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tri trinh dai hoi x& vién xét va quyét dinh;
thay miit ban quén tri 8 chie chdp hanh céac
chinh sach, thd 1¢ vé thué& khoa, tih dung... ciia
Nh& nuée; chi dao cong tac tai chinh—ké todn
cua hop tic xA. : + ¥

Ké&eto4n trudng chiu trach nhiém vé cong tac
ké to4n ctia hop téc xa phai ki®m tra vide chilp
havh nguyén tic, ché d¢, ndi quy va ky ludt
tdi chinh trong hgp tédc xa. Gip trudong hop ban
qudn tri quyét dinh cdc vige thu chi khong ding
ché& d4, k& todn trudng c6 quydén yéu ciu ehip
hanh dGng ; néu ¥y kién d6 khong duge chap
nhan thi ké toan trudng vira chiip héimh quyét
dinh ctta ban quan tri vita bao cdo kip thoi véi
ban kim soat hgp tac x&, voi lién hiép hop téc
xA tidu cdng nghiép, tha cdng nghidp.

K& todn trudng kbdéng duge kiém thu quy,
tha kho va uép ligu.

Bitn 85. — Ngoai Uy vién tdi chinh va ké
toan tradng, hop tic xi ein ¢t tha quy, thi kho
va nhén vién ti€p lidu riéng.

— Thi quy ¢6 trach nhi¢gm quan ly tién mit

cha hop tée xd theo ch§ d§ cta ngin hang Nhi
nude va ndi quy caa hop téc x@ ; ciin cir chimg
tir hop 1¢, thu phat va thanh todn tién mit dang
ch& dé quy dinh; dén d8c cac don vi thudc hop
tic xd ndp tién diang théi han quy dinh; phat
hién tinh hinh st dung tién mit khéng ding
nguyén tic, ché d6 d& kip thoi ngiin chin.

— Thi kho ¢6 trach nhiém td chire gil gin bao
quan chu ddo tai sin & khoj chfp hanh diy du
nguyén tdc ké todn kho, ¢6 diay da chimg tir
hop 18 khi xufdt nhép kho, thuong xuyén kiém
tra s0 luong va chdt lwgng tai san trong kho;
tudin k3 bdo c4o tinh hinh ton kho cho ban quin
tri; chiuv trach nhidm v& sy mat mat, hwe hong
tai sdn & kho. -

Ditu 36. — Uy vién tai chinh, ké todn trudng,
tha quy, hop thanh b§ mday tii chinh, ké toin
cha hop tdc xi. D& bhdo dam cong tac quan ly
tai chinh 1ién hanh duwge thudng xuyén, hop tic
xd phai chuyén mén héa can b¢ tai vu ké toén,
nhdt 1a k& toan truéng. Viée ci hodc thay doi
k& todn truwong phai duge dai hdi xa vién hodic
dai hoi dai bitu xd vién quyét dinh va Uy ban
hanh chinh huyén, thi xa ho#c khu phé duyét y.

Diéu 37. — D& bio dam yéu chu téng cudng
quan ly tai chinh, céng tac k& todn irong hop
tdc xa phai duge td chic theo dang ché do
k& todn hgp tdc xa tidu cong nghiép, tha cong
nghiép do B Tai chinh ban hanh.

Dé bao dam viée huing dén, kiém tra caa cac
co quan ¢é trach nhiém d8i véi viée quan ly tai
chinh, hdp tic xa, ting ky san xuit, kinh doanh
hgp tae xa phadi gt bang bao cdo quyét toan va

¢
bang cin d&i tai khoan, cudi ndm phai g
bing téng quyét toan va bing tong két tai san
cho lién higp hop tae xa tiGu edng nghiép, tha
comg nghigp, co quan tai chinh vi ngin hang
Nha nuwde & huyén, thi xa hodc khu phé.

Ha ndi, ngay 6 thang 8§ nam 1968
K.T. Bg truong B¢ Tai chinh
Thir trudng
TRINH VAN BINH

{
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QUYET DINH s8 393-QB/CPKT ngiy -
30-9-1968 ban hanh ché &6 ké toén
hop tac xd tidu cdng nghiép, thi
cﬁng nghiép.

BO TRUONG B(Q TAI CHINH
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Cén ctr nghi dinh s6 197-CP ngiy 7-11-1961
cita Hpi dsng Chinh phit quy dinh nhiém o o
quyén han va (6 chirc by may cia Bo FaiZ
chinh; | '

Ciin cir ditu 56 ciia Bidu 1€ t6 chirc k& todn T
Nha nwée ban hanh theo nghi dinh s6 175-CP =
ngay 28-10-1961 clia Hoi dbng Chinh phil ; a

Céin cir nghi quy8t s§ 100-CP ngay 3-7-1968
ctia Héi dbng Chinh phii v8 nguyén téc qudn lj's
tii chinh hop tac xd tiéa cong nghiép, thit cong
nghiép va giao trach nhiém cho B¢ Tai chinh%
ben hanh ché dg k& loan hep tac xd tieu céng
nghiép, tht edng nghiép,

48

QUYET DPINH

Pitn 1. — Nay ban hanh ch& d¢ ké todn hyp
tdc xi tidu coug nghiép, thi céng nghidp, nhim
giip hop téc xa ting cwdng quin Iy kinh 1€ —
tai chinh, diy manh phéat trién sdn xudt, thye
‘hanh ti&t kiém, mé riog xdy dyng co s vat chdt
ky thuit, cai thign timg bude doi sdng x& vién,
cing ¢8 quan hé sin xudt tdp thé xd hol chi
nghia.

Pitn 2. — Ché dd ké toin nay &p dung cho
Eidt ca cdc hop tdc xi tibu coug nghigp, thi cong
nghiép.



» 3
S6 17 — 15-12-1968

CONG BAO

287

 Pita 3. — Uy ban hanl chinh b, thanh phd
trye thude trung vong hudng din vice lhut, hicn
ché d k& todn hop tée xa ticu cong nﬂhu 'p, thi
cong nghi¢p cho phtt hop voi trinh dg phat ticn
tiéu céng nghicp, thi cong nghicp, vai dic diém
cic nganh nght va trinh dd 10 chire cha hop lac
xii & dia phuong; linh dao Uy ban hanh chinh
ciip dudi phdi hop véi cie nganh lién quan cia
tinh, thaoh phé thudng xuycn kiém lra, gidp
d& hgp tde xd thye hign nghiém chinh ché dé
k& toan cha Nhia nude.

Ditu #. — Chié do k& todn ndy DAt diu thi
hanh tir ngay 1 thang 1 ndm 1969. Nhing ditu
quy dinh trude diy vé ké toan hop téc xi titu
cong nghi¢p, thi coog nghiép trai vii ché do ke
todn nidy déu bai bo.

Ha-néi, ngay 30 thang 9 nam 1968
K.T. Bd truong Bo Tai chinh
Thir truwong
TRINH VAN BINH

cuf pO KE TOAN HOP TAc XA
TIRU CONG NGHIEP, THU CONG NGHIEP

»
K& todn trong hop tic xi lidu cdng nghicp,

Thtrcong n-rhu-p 14 cdng viée Wnh lodn, ghi chép

béing con si d& phan anh, kidm tra va ph'm tich
tinh hinl, két qui hoat dong san xudt, st dung
von ectua hgp lic xa.

K& toan rat cin thidt eho vide quin Ly hop téac
xd, né ¢6 tae dung giap cho hop tic xi nim duge
unh hinh sin xvdt, ede loai vén, ngudn von
mol cich chinh xde, kip thoi va diy da; giap
clio hop tdae xa kinh déanh cé tinh lodn, cé ké
hoach; dam bio cho [u;rp lic XA quan 1¥ v st
dung 6t tai sdn, tién von va lao ddag... nhim
mue dich phue vu va thie diy phit trién sn
xudt, phuc vy déi séng xa vién, bio dam nghia
vu ddi voi Nhi nude, ting cudmg quéan ly hop tic
xd, cling ¢ quan hé san xuat Lgp thé xa hoi
chit nghia. g '

Phén thir nhit

NOI DUNG CONG TAC KE TOAN
Ditu 1. — Hé thong tai khoan ké todn dp dy 5
cho cie hygp lie xa tidu edng nghi¢p, thu cong

nghi¢p quy dinh nhw sau ¢ =
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thie by Tén Lt khoan LﬁSiu l]:l;gl;n S8 hitu va tén cde tidu khodn
Loai 1 — Tai sin ¢d dinh
s L]
1 Tai san ¢4 dinh 001 {. Dang diwg trong sin xudt,kinh doanh
co bin,
2. Dnnﬂ' diing ngoii sin xuiit, kinh
doanh co ban.
) 3.-Dung cho phic loi tip the.
4. Chua ding ,khong ciin dung va chd
thanh todn,
2 Sita chira 1én, mua sim va xdy digng co bin| 011 {. Stra chia lon. .
2. Mua sim va xiy dung co bin.
Loai I — Vi1 lién
3 Nguyén ligu va vit ligu chinh 021 .
4 Vat liéu phy 022
5 Nhién liéu 023
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thir tu e Tén tai khodn t::) k;:.:ﬁ'in S& hiéu vi tén cice tidn khodn
G Vit lidu thué ngoai ché bién 025
7 Vit ré titn mau hong 026
8 Phu tang sira chira vii thay Uhé 029
9 Phé licu 030
Logi I1l — Chi phi
10 Chi phi siin xudt 045 M tidu khoan theo dia didm sin xudt
hoiic san phim tinh chi phi san xuat.
11 Chi phi phin xuong 051 M tiéu khoan theo dia didm cioa phin
Xudng sin xuit,
12 | Chi phi quan 1¥ 052
13 Chi phi che phan Lo 057 Mé tigu khodn theo tirng logi phan bo.
Losi 1V — Thinh phim va tiéu thuy
14 Thanh phiim 060 )
15 Tiéu thu 067 Md ti¢u khedan theo timg loai ticu thy.
Loai V — Vdn bding tién
16 Quy tién miit 070 -
17 Tién gt ngin hang 071 =
Loai VI — Thanh toén S
13 Thanh todn thué . 093 1. Thué hang hoa.
- 2, Thué doanh nghiép.
. 3. Thué lyi tire doanh nghiép.
19 Thanh toan tam tng 096
20 Thanh todn v&i xi vién 097
21 | Cac khodn phai thu 101
22 Céac khoan phai tra 102
23 Thanh todan voi lién hiép xa 104
5 Loai VI1 — Nguén vén
24 Ngudn von ¢d phan nghia vu 121
25 Ngubn von ¢ phin huy dgng 122
26 Ngubn von tich lay 123
27 Ngudn von tich liy da thanh tai san ¢d
dinh . ' 124
28 Ngubn vén tich liy bo sung von luu dong 125
29 Ngudn von khiu hao 126
30 Ngubn vin cdng ich 130
31 Ngubn vén vay dai han & ngdn hang 165
32 Ngudn vén vay ngdn han ¢ ngiu hang 166
Logi VIII — Thu nhap vid phén phdi
33 Thu nhép va phan phéi 190
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Tai khoin ngodi bang tdng k& tai sin:
Tai khoin sé 1: Khfu hao Lai san ¢d ginh
Tai khoan s6 2 : Nguyén vit liéu nhin gia cong
Tai khoin s6 3: Vat te nhin bao quan ho
Tai khoan s6 4 : Tai sin ¢6 dinh thud ngoai.

Ditn 2. — Noi dung cua cac tai khoan:

T ai khodn 001—Tai sdn ¢8 dinh phin dnh tinh
hinh ting, giam tai sin ¢d dinh cta hop tde xa.

Bén N ghi s6 nguyén gia tai sin 6 dinh tiog
lén trong nhing trudng hop :

— Nhan tai sin ¢d dinh ciia xd vién gép ¢d
phiin ;

— Nhin tii san ¢6 dinh mua sim thém hoiic
xiy dung xong biing cdc ngudn von : tich loy,
khiu hao, cong ich ; :

— Nhan tai san co dinh cta edc co quan,
doan thé ting thudng;

— Nhin tii sin ¢6 dinh cia hop tac xid khac
ban giao khi sip nhdip ;

— Chuy®n vit ré tién mau hong thinh tai
sin 0 “dinh ;

— Trang bi thém, lam ting nguyén gid Lai
san co dinh ;

— Ditu chinh ting nguyén gid tai sin ¢d dinh
do trude day ghi sb sai ;

— Tai san cd dinh kiém ké thay thira do trude
diy bo sét khong ghi so.

Bén Co6 ghi sd nguyén gia tai sin ¢ dich gidm
di trong nhimg truwong hop :

— Théo d& mét s& bd phan cha Lai sdn ¢d
dinh d& hay bé hoiie bin di ;

— Thanh todin nhitag tai sin c¢é diah hong
khong thé sira chita duge hofc sip nhip vii
hop tde xa khéc ;

— Chuyén tai san ¢d dinh thanh vit ré tién
mau hong ;

— Giam tai san ¢6 dinh bi mit;

— Diéu chinh gidm nguyén gia tai sin ¢6 dinh
do trude day ghi so sal.

S¢ du Ng phan danh nguyén gia tai san ¢6 dinh
hiétn ¢6 cha hop tac xa.

Tai khoan 011 — Sita chita lén, mua sim
va xdy dung co bdn phin dnh chi phi va gia
thanh stra chita lom, mua sim va xdy dung co
ban tai san cd dinh.

Bén No¢ ghi cdc khoan chi phi vé sira chira
I6n, mua sim va xdy dung co ban tii san ed

dinh.

. L]

Bén Cé ghi gid thinh thire L& cha cong viée
stra chira 16n hodic mua sim va xdy dung co ban
tai sin ¢ dgnh did hoan thinh, gidetri vat li¢u
khong dimg hét dem tra lai kho.

S& dw No phin édnh chi phi V& cong viée sia
chiva lém vi xay duog co bin chua hoda 'tha'mh.

Tai khodn 021 — Nguyén li¢u va vat Léu chinh
phin 4nh tinh hinh nhip, xudt va con lai trong
kho ciia cic loai nguyén lidu viv vit licu chinh.

Bén No ghi sd nguyén ligu vi viit lieu chinh
nhip kho theo gia thyc té trong nhitng truong
hop sau dday: nhip kho s6 nguyén licu va vau
licu chinh do xa vién goép ¢d phin, do mua vio,
thué ngoai ché bién da xong nhap kho ; cic phin
xuong hogic 1 san xuidt duog khong hét trd lai
kho ; kiém ké phat hién thira.

Bén Co ghi s8 nguyén vit lidgu chinh xudt kbo
theo gia thye t& trong nhitng lrudng hop saw day :
xuit cho cic phan xudng hoiic td ding vao sin
xufit; xuit kho ding vao stra chira lém hodc
xay dung co ban; xvit kho d& thué ngoai_che
bién; xuit kho nhugng ban lai ; kiém ké phdit

hién  thiéu.
8¢ dw No phan anh gid thye té céc loai nguyén
licu va vat liéu chinh con lai trong kho. o

Tai khodn 022 — Vat licn phu phan anh tah
hinh nhip, xudt vd con lui trong kho cia eic
loai vil ligu phyu va vit bao bi. =

.

Beén Nog ghi sé vat licu phu va vit bao bi nhép
kho theo gia thwe t§ trong nhimg trudng hop
suu day : vat ligu phu va vit bao bi do xa vién
zop ¢0 phin, do mua vao; cic phin xXudng .
hoic td dung khong hét tra lai kho ; kiém ké:=2
phéat hién thira.

Bén C6 ghi so vat ligu phu va vit bao bi
xuit kho theo gi4 thye t& trong nhang trudng hop
sau ddy : xuiit kho cho cac phén xuéng hodc
16 diing vio sin xudt; xuiit kho diang vio cong
vite sita chira lon hoje xdy dung co ban; xudit
kho d& nhwong bén lai ; kiém ké phét hién thiéu.

S6 du No¢ phan dnh gia thyue t& cia loai vit
liéu phu va viit bao bi con lai trong kho.

Tai khodn 023 — Nhién lign phin anh tinh

hinh nhdp, xudt va eén lai trong khio cua cic
loai nhién liéu.

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhaplLuat.com
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Bén No ghi s8 li¢u nhip kho theo gia thye té
trong nhimmg trwdng hop sau day : nhién licu
do xa vién g6p cb phin, do mua vio, cic phan
xudng hoiic td dung khong hét trd lai kho;
kiem ké phdt hién thua.

Bén C6 ghi s6 nhién li¢g xudt kho thaeo gia thuc
t¢ trong nhitng trudmg hgp sau ddy : xuit kho
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ciic phin xudng hoiic 16 ding vao san xudt ;
xuiit kho dung vio cong viée sira chiva loo ;
xudt kho d¢ nhugng bén lai ; kiém ké phét hi¢n
thiéu.

S3 dw Ng phir dnh gia thye € cae loai nhicn
licu con lai trong kho.

Tai" khoan 025 — V@t licn thué ngoai ché
bign phan anh s3 vit lidu giao cho bén ngoai ché
bién thanh thi vit lieu khice theo nhu ciu ena
san xudt, xic dinh gid thinh thye té cin vit
li¢u thué ngoai ché bién da xong.

Bén No ghi gia thye 18 cta vit licu giao cho
bén ngodi ché& bién, chi phi vin chuyén, chi phi
gia cong ché& bién.

Bén Cé ghi gia thanh thge t&
ché bién xong nhéap kho.

caa vit licu

86 da Ny phan dnh gid thipe té coa vat licu
chua ché bién xong.

Tai khoan 026 — Vit ré tién mau héng phan
dnh tinh hinh nhip, xudl va con lai trong kho
cua cic loai-vit ré Lién mua hong.

Bén N ghi s6 vil ré tién mau hong nhip kho
theo gia thye té do : xd vién gép ed phiin ; mua
vio; cic phin xudng, 10 te ché tao nhip kho
hofic khong diung dén dem tra lai kho 3 il san
cd dinh clmyﬁn thimh vit ré tién mau hong ;
kicm ké phat hi¢én thira.

Bén C6 ghi s6 vat ré tién mau hong xuil kho
theo gia thye 1& cho cic phan xuong, Loeva bo
phin quan ly hanh chinh ; xuit kho dimgevio
cong viée stta chita 16n hofic xay dyung co bén;
nhugng bin lai; val ré tiégn mau hong chuyén
thiinh tai san ¢d dinh; kiém ké phat hién thiéu.

56 du No phin dnh gid thye & vat vé titn mau
héng con lyi wong kho.

Tai khoan 029 — Phu titng sira chira va thay
{the¢ phan dnh tinh Linh nhip, xuft va con lai
trong kho citia cac loai phy ting sira chita vi
thay thé.

Bén N¢ ghi s6 phu ting sra chiea va thay
thé nhip kho theo gid thye & do xa vién gop
¢o phin, mua vao ; cdc phin xuding, 15 L ché
tao nhip kho hodic khéng dang dén dem tra
lai kho ; kiém ké phat hién thira.

Bén Cé ghi s8 phu ting sira chita va Lhay thé
xuit kho theo gig thye t& cho cdc phan xXudng,
Lo dung vao saa chita lon hoiic xay dung co
bin , nhugng ban lai ; kiém ké phat hi¢gn hidu.

S8 dw Ny phéan dnh gia thue & cac loai phy
tang stra chita vd thay thé con lai trong kho.

Tai khoan 030 — Ph€ ligu phan anh tinh hinl
nhdp, xudt va con lai, trong kho cia cic loyi
phé li¢u, phé phim.

Bén No ghi s8 phie liéu, phe phiim nhip kho

theo gia thue té.

Bén Cé ghi si phd licu, phé phiim xudt kho
theo gia thue 6.

56 du N¢ phin dnh gia thue t& cia cde loai
ph¢ licu, phé phiun con lai trong kho.

y . A - P I ~r = -

Tai khoan 045 — Chi phi sdn xniit phan anh
cic loai chi phi sin xuit theo .tirng khoan mue
phit sinh trong qua trinh san xust, kinh doanh :
xiac dinh chi phi san xudt eta thanh pham nhap
kho va chi phi sin xudt cda san phim dang
ch¢ tao d& dang. {

Bén Nog ghi cdc khoan chi phi phat sinh trong
thang theo timg khodn mue nhar : nguyén licu va
vt licu chinh, vit ligu phy, nhién lidu, v.v ...

Bén €6 ghi chi phi san xuit ena thanh phiim
nhdp kho ; chi phi v& cong vice sira chiva, gia
cong, hoin thanh ; gid i cac loai vat licu khong
dang hét wa lai kho.

56 du N¢ phin anh chi phi sin xudt ctia sin
phim dang ché tao do dang.

Tai khoan 051 —Chi phi phdn zudng phin
duh cde khoan chi phi ¢6 tinh chit chung phait
sinh trong pham vi phan xuing v s§ phawsho
vao chi phi sin xudt cia sin phim. v

684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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Bén I\{q ghi cac khoan chi phi phat sinh lr@g@
pham vi ‘phén xui:ng theo noi dll!]g da dLﬁrC%
quy dinh trong ché d¢ quan ly tai chinh.
Bén C6 ghi s6 chi phi phan xuéng phan b
vao chi phi san xudt cia san phim.

=4
t* Tel: +84-8

Tai khoin niy cudi thang khéng c¢6 ss du.

T'ai khoan 052 — Chi phi qudén lj phan dnhe=
cic khoan chi phi quan ly ¢6 tinh chdt chung @
cho toan hgp téc xd va s§ phin Lo vio chiz
phi san xuat eta sin phim. =

Bén Ng ghi cic khoin chi phi quan ly phat
sinh trong pham vi toan hop tie xa theo noi
dung da dugc quy dinh trong chd do quan Iv
tdi chinh.

Bén Go ghi so chi phi quan 1y phian bo vio
chi phi san xuat, kinh doanh caa hop tic xi.

Tar khoin ndy cudi thing khéng ¢6 sé du.

Tai khoan 057 — Chi phi ché phan bs phin
anh cae khoan cin chi trwede, sau dé phan bo

. - A - - . )
vio sin xuat, kinh doanh nhw vit ré tién mau
hong xudt ra ding nhung ciin phan bd lam nhicu
lin, v.v...

Bén No ghi cide khodn chi phi ean duge phan
bo cho nhiéu thoi ky.
Beén Co ghi cac khoan chi phi dil duge phan bi.

56 du No phan anh si chi phi chwea phin
bo hét.
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Tai khodn 060 — Thanh phim pWan dnh tinh
hinh nhdp, xuat va con lai trong kho cta cdc
logi thanh phiim tinh theo chi phi sén xgdt.

Bén Nog ghi s8 thinh phim nhip kho va thanh
phiim ki¢m ké phdt hién thiea (theo chi phi sin
xuilt khi hoan thanh).

Bén Co ghi so thanh phiim xuat kho vit thinh
phim kiém ké phat hién thiéu (theo chi phi
san xudt khi hodn thanh).

S8 du N¢g phan anh sd thanh phiim hién con
lai trong kho (theo chi phi sin xufit khi hoin
Lhiinh). b

Tai khoan 067 — Tiéa thg phan anh dLinh
hinh va két qua tiéu thu cia hop tac xa.

Bén No ghi chi phi sin xudlt eta ecde loni
thanh phiun xuf@t bén ; chi phi edng vice sira
chita, phyue vu va gia céng d@ hodn thanh ;
gid tri cde loal vit ligu xudit nhwong ban lai;
khiu hao co ban va khau hao sia chiva ldm
tai san ¢d dinh cho thué¢; ecdc khoan chi phi
titu thy nhw bao bi, vit déng gét, v.v...; thut
hing héa, thud@ doanh nghiép ; chénh léch gifa
s0 thu va chi phi (tére 14 s8 thu nhip) vé hang
bén ra, hing gia edng, sira chita, phue vy, bén
viit litu va cho thué tai sin c¢d djnh.

Bén Co ghi. cic khoan thu vé bian hing, thu
vé sita chita, phue v va gia edag, cic khodn
thu khéde nho uén ban lai vat hidu, tén thua vé
cho thué tii san ¢4 dinh.

Tai khoan nay cuoi thang khong c¢é so du.

Tai khoan 070 — Quij tign mit phan &nh
Linh hinh thu, chi tién miét va so Lién miit ¢dn
lai trong quy.

Bén No ghi cie khoan tifn mit thu vio quy.

Bén C6 ghi cic khoan tién mit chi ra.

S6 du Ng
trong quy.

Tai khcan 071 — Tin giti ngdn hang phin
anh tinh hinh gt vioe, iy ra va con lai cta céc
khoan tién gi&ri ngan hang.

phan énh s0 tién mil cén lai

Bén No ghi cic khodn tién gt vio ngan hing.

Bén Cé ghi céc khodn tién Iy & ngin hing.

56 dw N¢ phan énh s8 tién eon giri & ngin
hing.

Tai khoan 093 — Thanh toan thu® phan dnh
tinh hinh thanh toén thu& hiang héa, thué doanh
nghi¢p, Lthué lgi tie doanh nghiép.

Bén Ng¢ ghi cic khodan thud di ndp va sd thud
loi tie Nhit nude cho phép trich dé lai cho hop
tdc xd lam ngudn vdn tich liy.

Bén G ghi cdac khodn thud phai ngp.

536 du N¢ phdn dnh 8 thu& nop thira.

S50 duw Co phin dnh sd thud chun njp. = =

- L]

Tai khoan 096 ~ Thanh toan tqm dng phin
anh Llinh hinh thanh tédn edac khodn titn tam
ing rong ndi bo hop tdc xa nhu : jam Gng di
mua vit ligu, tam Ung tién cdng tdc phi...

Bén No ghi cdae khoan tién tam ving.

Bén Cé ghi cie khodn Lién tam img da thanh
Lodn, »

56 du Ng phin dnh 8§ tién tam (g chua
Lthanh todn, ’

Tai khoan 097 — Thanh tcan véi xid vién
phidn anh tinh hinh thanh todn thu ohip voi
Xa vién, i

Bén No ghi s6 di Gang trwde vé thu nhip cho
xit vién, 6 da thanh todn cho xa vién vé
thu nhip. C g

Bén C6 ghi s thu nhap phai thanh todan choZ

Xa vién. -
S50 dw N¢ phin dnh 86 tha nhip da ﬂmnhé_
lodn cho xa vién. . Z
S0 dw Co phan dnh s§ thu nhip con 1}|1.‘]%
thanh todin cho xi vién. E
ai khodn 101 — Cac khodn phdi thu phan=

anh linh hinh thanh todn cdc khodin ma

don vi va ed nhan n¢ hop lie xi.

G
.
&
WWW,

Bén Ne¢ ghi cde khoan ng phai thu, =t
L
Bén Cé ghi cac khoan ng dia thu. o

-8-3§45 6684 *

S0 du N¢ phan anl cie khoin ng con pil
thu.

Tai ghoan 102 — Cac khodn phai (ra ]:h ing
dnh ftinh hinh thanh todn cic khoin mi hnrp
tic 1ca ng cic don vi vi ed nhan.

184

Bén Ne¢ ghi ciac khoan ng da irad.
Bén Coé ghi cdc khoin ng phai trad.

oft = Tel

SO0 du C6 phan anh cic khodn ng con phai

Tai khoan 104 — Thanh toan véi lién hiép=
xd phan inh tinh hinh thanh todn cac¢ khoan
trich ndp cho lién hiép xa.

Bén Ng¢ ghi ecdc khoan dia ngp.

Bén Co ghi cdc khoan phai nip.

S50 dw N¢g phén éanh sd ndp thira.

W

S8 duw C6 phin dnh s8 con phai nop.

Tai khodn 121 — Ngudn v8n ¢ phan nghia
ve phan dnh tinh binh xa vién gop cd phin
nghia va cho hop tde xd va bop tée xa tra loi
c6 phin nghia vy cho xi vién.

Bén N¢ ghi gid trf ¢d phiin nghia vy da tra
cho xa vién. L .

Bdén Cé ghi gida i ¢d phiin nghia vy do xa
vién da gép vio hop tac xd.

S6 ‘duw Cé phan finh thng s gid wi ¢d phiin
nghia- vq hitn c6 clia ga vién gop_ vio hop
tie xa. .
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Tai khodn 122 — Ngudn vdn c6 phﬁu‘ Tary
déng phan anh tinh hinh x& vién gop ¢ phin
huy djng =ho hop tdc x& va hop tac xa tra lai
¢d phiin huy ddng cho xi vién.

Bén Ng ghi éiz’l tri ¢6 phiin huy d¢ng da tra
cho x& vién.

Bén Cé ghi gia tri ¢d phin huy djng do xa
vién da gop vao hop tic xi.

S5 du Cé phan anh tdng s gia tri ¢d phan
huy ddng hién ¢é eda xi vién gop vao hop tac xa.

Tai khoén 123 — Ngadn v8n tich liy phan
anh tinh hinh ting, giam cta nguon vén tich
liiy.

Bén No ghi st giam ngudn von tich lity trong
nhimng trudng hop : tm‘h b6 sung thém cho vin
luu djng. mua sim, xdy dung it san ¢t dinh
bing ngudén vin ndy..

Bén C6é ghi s6 Ling ngudn vén tich liy do
trich thu nhap hang thang dwa vao tich liy,
56 tien thu& loi tie Nha nude cho phép trich
da lai cho hgp tée xa, tien thu dwge do thanh
toidn ho#ic bén tai sin ¢d dinh, cic khoan tién
duge ting thuéng ma dai héi x& vién quydt
dinh dwa vdo tich liy.

S& du Co phan anh ngudn vn lich liy hién cé.

Tai khodn 124 — Nguén von tich liy ga thanh
tdi san €8 dinh phian dah tinh hinh ting, gidm
ngudn von tich liy d& thanh tii san ¢d dinh.

Bén Ng¢ ghi giam nguén vén tich liy da
thanh tai san ¢8 dinh: thio d& mdot b phin
tai sdn ¢0 dinh dé hiy bd hoiie ban di, thanh
toan nhimg tai san ¢ dinh khong ciin dung,
chuyén tai san e dinh khi phén chia hojc sip
nhép hop tiac xd. Tai sin ¢8 dinh chuyén thanh
viit ré tién mau hong, sé thiét hai v& tai sdn b
dinh khong tim dwgc nguwéi boi thudng...

~ Bén C6 ghi ting nguon vin tich liy da thanh
tal san ¢0 dinh do : mua sam, xdyv dung hoidc
dugc tiing thudéng tai sin cd dinh, nhén bin
giao tai san ¢§ dinh khi sip nhip hop tdc xa,
vat ré titn mau hong chuyén thanh 1ai san ¢
dinh, trang bi lam ting thém nguyén gia tai
san ¢0 dmh.

Sé du C6 phan 4nh tdng sd ngudn vdn tich
liy da thanh tai sin ¢6 dinh hién cé.

Tai khodn 125 — Ngudn von iich lily bd sung
vén lun dpng phan anh tinh hinh ting, giam
ngudn v&a tich liy 43 bd sung cho v8n luu déng,

“
Bén Ng ghi giam ngudn von tich liy bd suag |
von luu dong trong truwong hop : cac loai vit
li¢y, thinh pbam mdt mét, hao hut ngoai dinh
mitc hodic bi héa hoan, thién tai khéng tim duge
nguiri boi thudng, cde khoan ng khong doi duoc.
Bén Cé ghi ting ngudn vin tich liy bd sung
vén luu dong do : trich tir ngudn vén tich luy
dé ho sung cho von lwa dong, kidm ké phat
hién thira céc loai vat lidu, thanh phim, céc
khoin ng khong phai tra...

58 du Cé phan anh ngudn vén tf{,h lay bo
sung von luu dong hién coy

Tai khoan IEG—NguUn von khttn hao phin
danh tinh hinh ting, gidm ngudn vdn khiu hao
co ban va khiu hao sira chu:a lon.

Bén No¢ ghi giam khi hoan thanh vide mua
sdm, xdy dung hodc sira chira lén tii sin ¢d
dinh béng ngudn v8a khiu hao.

pLuat com

Bén Co ghi ting do teich khfiu hao co ban
va khidu hao sita chiva lém hang théng. |

S8 du C6 phan énh ngudn vdn. khiu hao
hién cd.

Tai khodn 130 — Ngudn vdn cang fch phan
anh tinh hinh téng, giam cia ngudn vén cong
ich.

45 6684 * www.ThuVienPha

Bén No¢ ghi gmm ngudn von coéng ich do:
chi tiéu vé trg cdp xi hii, y & gido duc, khenos
thuéng ; chi vé mua sim, xayv dung tai san ¢d 3
dinh thude phie loi tdp thé, v.v...

35

Bén Co6 ghi ting ngudéa vdn cdng ich do:
trich tir thu nhép hang thing, cdc khoan titn
duge ting 1.hu‘0’ng dwa vao cong ich, thu v
ban tii sain ¢6 dinh hoac gia tri vat li¢u, phé
licu thu h6i dwge khi thanh,toian tii sin b
dinh thude phic loi tdp the.

t * Tel; +

aw 0

56 duw C6 phan dnh tong s6 ngudn vdn cong
ich hién cob.

Tai khodn 165 — Ngudn vdn vay dai han
& ngdn hang phan 4nh tinh hinh ting, giam
cia ngudn von vay dai han & ngdn hang.

Bén No¢ ghi giam khi hop tac xa trd cic khoan
tien vay dai han.

Bén Cé ghi ting khi hgp tdc xa vay cac khean
tién vay dai han.

S6 du C6 phan 4nh téng s6 tién vay dai han
chva trd cho ngén hang.

Tai khodn 166 — Ngubén vdn vay ngdn han
& ngdn hang phéan 4nh tinh hinh ting, gidm cia
ngudn vén vay ngin han & ngdn hang.
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Bén No ghi giam khi hop tae xistrd cde khoan
S
tien vay ngan han.

Bén C6 ghi ting khi hop tic xa vay cie khoan
tien vay ngin han.

Ss dw C6 phan anh ong s tidn vay ngin
han chwa d cho ngin hang.
va phan phoi

" & W
vii phin phoi

Tai khoan 190 — Thu nhap
phian dunh tinh hinh thu nhip
cia hop tac xa.
phoi : thué loi
kinh phi phai
nhip dua vao

Bén Nog ghi cdac khoan phin
tice phai nop cho Nha nuwic;
nop lén lién higp xi; trich thu
ngudn von tich liy, eong ich; thu nhip phin
chia e¢ho xil vién.

Bén Co ghi sd thu nhap cia hgp téc xi.

Tai khoan nay cudi thiang khéng cé so duw

Tai khoin ngoadi bing tdng két tai sin :

Tai khodn s6 1 — Khitu hao tai san ¢8 dinh
phin anh tinh hinh ting, gidm gia tri hao mon
ciia chc loal tai san ed dinh.

Bén N¢ ghi giam khiu hao tai sin b dinh
do : hoan thanh siva chiva 16n tai sin ¢d dinh :
thanh todn hode han lat i san ¢80 dinh khong
cin dimg ; chuyén tai sin cd dinh cho mot bho
phiin x@ vién, tach ra thanh lip hop tae xa méi
hoiic sip nhdp vii hop tdc xd khéc; chuyén
tii san ¢& dinh thanh vt ré tién mau hong.

Bén €6 ghi ting khau hao tai san ¢8 dinh
do : trich khia hao co ban va khiu hao stra chita
16n hing thang, gia tri vit ré tién mau hong
da phan bd khi chuyén vit ré tién man héng
dang sr dung thiwh tai san cd dinh.

S6 du Cé6 phan anh tong so gid tri hao mon
cita tad san ¢d dinh hiéa co.

Tai khoan s8 2 — Nqguyén val liéu nhan gia
céng phian 4anh tinh hinh nhin va thanh todn
cac loai nguyén viit litu nhin gia cong gitra
hop tac xa véi don vi giao gia edng.

Bén Ng ghi gia tri cta nguyén vit liéu nhin
gia edng.

Bén Co ghi gid i cda nguyén vit li¢u da
diing dé san xudt ra thanh phiim trao tri cho
don w1 giao gia cdng,

S& dir No phan anh gid tri ciia cac loai nguyén
vit liédu nhan gia céng hién c¢d & hop tac xi.

L]

Tai khodn s8 8 — Vit hr nhdn béo quan
h¢ phan anh gid tri cha cdc loai vt tu nhan
bao quan hé va tinh hinh trao tragecic lom vit
tw dé cho ngudi gin.

Bén No ghi gia tri eta cic®logt vt tu khi
nhin bio quan ho.

= . . a . - » - . . iy

Bén Cé ghi gid tri et ede loan viit tu khi trao
tra cho ngudi giri.

S6 du N¢ phan anh gia tri caa eic logi vat
hgp tie xa hién cdon nhin biao quan hd.

Tai khoan s8 & — Tai san ¢ dinh timé ngoai
phin anh tinh hinh ting, gidm cia tii san co
dinh di thué ngodi.

Bén No ghi nguyén gia tai sin ¢d dinh A

A . &
thué ngodi. .E
Bén C6 ghi nguyén gia tai sin ¢ dinh khe
=

tra lai nguai cho thud.

So dw N¢ phan dnh nguyén gid tai san ¢
dinh di thué ngoai hién ¢é & hop tac xa.

‘ThuViehPh

Bitn 3. — Céc hop tic xii ciin ek vio hd
théug tai khoan va néi dung cic tai khoin gu
dinh trén ddy d@ mé& cdce tai khoan ké todn fhich,
hop voi tinh hinh hoat ddng san xufit, kinh deanlé
cia minh. Hop tde xd ¢6 hoat dong san xuaty
kinh doanh ding v&i ndi dung cia tai khoan®
ndo thi phai ghi chép vao tii khoan do. N&uj
xét tR4y cin phiai mé thém tai khoan thi phaif
dudc sy dong ¥ cha By Tai chinh. 5

Pitu 4. — Chirng tir ké todn.

Moi hoat dong eé litn quan dén lién, d&mw
tal san cua hop tdc xa déu phai c6 chung ty
hop 1¢. Chitng tir hop 1é 14 chimg tir phan anlE
ding sir that, su viée ghi trong chimg tir phii
ding ché dg, thé 1é; viée tinh todn, viée
ghi chép sd ligu phai chinh xac, kip thoi, diy
df, 6 ring. Ching tir phdi e6 ddy dh cic yéu
to sau day :

ft = Tel

— Tén ching ti,

— 58 tha ty cia ching tir,

— Tén don vi hay tén ngudi giao, nhén,

— Tém tit rd rang ndéi dung sir viée,

— S8 lugng, so tién,

— Ngay, thing, nim lip ching i,

— Chit ky ciua ngudi lip ching tir, ngudi
duyét, ngudi giao, ngudi nhan,

Tat c¢a ching tir déu phai qua ké toin hop
tac xa kiém tra va ghi sé. Moi Jénh thu, chi tién
va xuit, nhip tai san déu phai ¢6 ¢éhig ky cua
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uy vién-q:i:!m tei phu trdeh tai chinh va eaa ké toén
trwedng 3 thitu mdt trong hai chi ky d6 thi ching
e khéng cérgid tri va khéng duge ding, Chimg
tir ké todn ]chi‘m%’ duge tiy x6a, cit dan, khing
dur;c vitt xen k&, viét chong hoac da ChU"l
dong Wdng glua hai dong viét.

Dita 5. — S& sich ké todu.

Cée hgp tdc xd 4p dung hinh thire ké todn
chirng tir ghi 0, m& cic loai sd sich ké toé’;n
san ddy: )

1, LO{II 30 d’o b() phén k& foan }zo'p tac ac" giir :

a) SO téng hop gdm cé : :

— 56 ding ky chimg tlr ghi sd,

— S6 cai.

b) S6 chi titt gém cé:

— 85 ding ky tai san cé dinh (hodc thé
tai sdn ed dinh), D

— S6 chi H&t cde loai vat lidu nhu 'ﬁgu yén lidu
vd vit lidu chinh,
ré tién mau héng,--phu tung sira chita va 't]ny
thé, phé lit;u nn'uycn vat lidu thué ngoai ché
bmn '

vat lidu phuy, nhién lidu, vat

=~ 50 sfra chita lén va xﬁy dung co ban (mé&
theo cae tigu khoan), '

— S8 chi phi phén- xtr&ng (mé& theo uic ticu
khoan},

— 85 chi phi chy phan bd
loai phan b9), :

— 56 _
- — S& thanh toén tam dng (mé& theo ting
don vi vi cé& nhéan),

i
(m& theo ting

thanh pham,
— 56 cdc khoan phéi thu (mé theo tirng don

vi va c& nhén),

— S6 cée khoan phal trd (md theo timg dom

vi va cd4 nhén),
— 56 ¢6 phin (theo d&i timg x& vién), -
— S0 nguon vOn cbng ich,
— S5 ngudn vén khiu hao, -
— S5 theo d5i ¢éng lao ddng.

0 qﬁy

3. Loai s6 do thi: kho gii¥: S5 nhap, xuft
cac loaiﬁ nguyén lién, vit lidu, thanh phim (theé
kho theo s6 lugng). -

2. Loai s6 do thi qufj giir :

Cile hop téc xid phai. I.uy tinh hmh hoat d(,mg
ma moé ~ac loak sd sach, ‘m& loal 's0 nao phai

theo diing m&u muwe cia sé d6 nhuw da quy dinh
& phian huéng din kéem theo (), Ngoai nhimg
s0 s&ch trén day, hop tie xd c¢d thé md nhimng
s0 sich chi tidt khdc phye vy cho yéu ciiu guan
Iy ridgng cia minh, nhung phai duge sir dbng

Yy cta sO;, ty tai. chinh.

Nién d¢ ké todn cia hop téc xi tidu cong
nghi¢p, thi cong nghidp bit diu tr ngay 1
thing 1 dén hét ngay 31 thang 12 duong lich.
Cudi thang, cudi quy, cudi nim, k& todn phai
tidt,
d&i chidu gifta sb cha k& todn voi sd caa thi
quy, thi kho, d8i chidu s§ lidu cia L& toan virig

khéa s6, d6i chi#u gitta sd cdi voi so chi

e 'n
. 1

R
=
g
-
4]
o<

s0 thue ¢ vé tidn mit trong quy va sé

—_
(=]

apLTlat.co

trong kho. Cu$i nim, ngodi nhimg vige trés

-

day, k& toan phai khéa sb e, mé s6 méi, vi
chuyén 14t ca s6 du & sd cfi tinh dén hét ng:

A

0%
uVieﬁPh

31 théng 12 sang sd md@i. - -

58 sich ké toan khi dem ding, phai dénh =
thir ty vao céc trang, donﬂ ddu giap lai ting
trang v phdl duge Gy vidn qudn i phu tmclhc
tai ‘chinh ching nhin s8 trang ciia timg quizufg
s0. 50 sich k& todn khong duwoc ghi c¢hép h‘&ngg
bit chi, khéng duge tiy xda, cit dan, uvt%em
k&, vidt chong hofic d& chira dong trdng gma,,.
hat dong viét. Mudn sita chita nhiing chd vidt:
sai pha'li theo dimg phuong phap do B3 Tai chinlé
quy dmh. -

Dicu 6. — Phu{rnv phéap ghi s6 k¢ toin cﬁ%
cong nghid
la phuong phip ghi s6 kép. Riéng cic hop téce
xil quy md nhd, yéu ciu quin Iy gian don, ¢b
the ding phuong phap ghi s0 don, nhung phii
duge s&, ty tad chinh cho phép.

hgp tée xa tidu cong nghiép, tha

Ditu 7. — Bao eio ké tosn.

-Dé guip cho hop tac x4, lien higp hop téc
xa tiéu céng pghi¢p, tha edng nghidp, co quan
tii chbfnh, co quan ngdn hang thudng xuyén
nim duwoe nhing tAl lidu, s§ lidu phan 4nh
tong quat tich hinh san xudt, kinh doanh efia-
hop tde xf, hing thdng, hing quy, bing nim
hop tic xa phai lap cde bao cdo ké todn san day,
theo. dung miu muec quy dinh & bin hwémi
dan kém theo (1): '

{1y Khong ding phiin huwing din.
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Bdo cdo thdng gom cd: :
— Béng cén ddi tai khoan, .
— Bing thu nhép va phan phdi. "
-Bdo céo-quy vd ndm : ngoai hai bdo cdo trén
ddy, cudi quy, cudi nim cac hep tic xa phai
ié‘lp 'i.hém cic bdo cio sau e '

— Bang t6ng kit tai san,

— Bang chi phi sin xudt cde logi san phim
chi yéu, fepine i p—

- BdU cao su c[ung nguon von tich Jay -vd
nguoén von khiu hao,
— Bao cdo st dung ngudn von eodng ich.
Nhing bao cédo trén day duge lap: lenh 4-ban:
1+ b&n Juw tai hop tde x4,

1 ban gii cho phong 'I_;zu chinh,
— 1 bén gtri cho phong thit cong,

— 1 ban gm cho chi diém ngan hanrr

Thoi han g bio cdo cho chc o quan néi

trén quy dinh nhuw sau:

- — Béo cdo théng: ch.un nhat 1A ngay 15

2

thang sau;
nhat 14" ngay 20

o

— Bido cdo quy: chiam
thang diu cua quy sau,
-— Béo ¢do ndm : chim nhit la ngay 30
thang. 1+ cliia nam' sau. ' ' :

Céc hop tde x4 nhdn $in xuit hang gia cong
cho Nha nwéc thi tuy theo quy dinh trong hop
dong gia cong' ma lip va gai céac loai béo cdo
cén thiet cho co quan giao gia cong.

Dién 8, — Hop tdc xd phai t6 chie chu dédo vide
giit gin bao quan, lwit b cac chimng tir, so sach
va bédo cdo ké toan, tuyét doi khéng dwge dé
mit mat, thit lue, hw hong ; phai sip xép ¢hn
than' theo tumg loai, trong tleng loii phai sap
x8p' theo thér Ly thoi gian; phai ¢6 s theo
doi nhitng” chiig tir, so sich; bao cdo da ' cit
gitt, Thoi gian luu tri va tidu hity' cée tai
ligu k€ toan néi teén phii theo dang the 1& va
lvn telr va tiéu hoy tai lieu ké todn ctia Nha
nuée quy dinh. :

Din 9.
D@ kiém tra vi¢e gitt gin va st dung céc loai
tar a.m, phdl hién, ngin ngira Inp thoi cdc hign
tmmcr ling . -phi, tham 8, dong théi dam bao
cho s6 ligu k& todn duoe chinh xae, cée hop tae

— Kiém ké tai san.

. ’
xa@ phai dinh 'ky tién hianh kiém ké .cic, loai
tai san, tién vén. Noi dung v, thén - gian kidm
ké dinh ky®quy dinh nhu sau: ,

— T'ai sdn & dinh :-kiém ké 4t nlmt mai -nim
madt lin vao cudi nim

— Nguyén vt lidu, vit ré tién ma’ufhéng,
phu ting sira chita thay thé, sin phiim d¢ dang;
thanly phin : kidin k¢ it nhit méi qu}r mot
lin vao cudi quv i - i

- — Khai llrgmg xay dlrncr co lmn Vi conrr trinh
sira ch1r.1 lon tai san u:n dmh luém ke 1L nlnt
mé1 quy mot lih vio cudi quy £

s o8 aig
— llen qu;, va chung khoan w g:a tr; nhuu

tl&.ll : kidm ké it nh&t méi Lhanu‘ m.q:t ldn, ugay“
kiém ké khéng ciin . quy, (‘Imh 1;110nﬂr uhat truravf-

aj L

cdc tlldl]g 5 . é
: -]
+ Cdc khoan. cong ne : luem ke 1E nhflt. moi~
gquy mot lin vao cubi quy. =
- Ngoai -viée kiém ké dinh kjr,' cac hop tae xﬁ%
con phédi tién hanh ki8m ké bit thuing weng:
= -+

nhitng trudng hop sau dﬁy : i B - B
NS

"~ Khi ‘thay dm ngum gitr cac logi tai San,g

= Khi sap nhqp, [)hdll chla, ph'm 11111, so tunz

h(rp t.‘t, xd, . %
-+ Khi xav T.d mit mat h,o:;c thu;*l 11¢1 vi tlnenE
t‘ll, dtch lma _ » , ba
— I_&i_u_-dgu Dol xa vién, dai 1101 d.;u b;eu xﬁ
vien, ban kiém sodt yéu eciu, - o 7
— Khi co quan Nhi nude cé thim quyén yéu%

ciu.

N¢i dung kiém ké bat thuéng tuy theo tinh
hinh va yéu cilu cu thd caa hgp tac xi hoic
co quan Nha nudc e6’ thim quyén quy dinh.

Riéng ‘cdc hop tde x& nhdn sidn xudt hang
gia céng cho Nha nuwde phai tign hanh kiény ké
dinh ky hode bt thudng s8 nguyén vit léu
nhin gia céng va $an‘ pham theo

'”'lEl cung...

yéu c.m um €0 quan glao gta Lﬁnn'.

:BIBH 10 o Klém ll‘a kﬁ toan,

Dé thuf, day vi¢c .chip. hinh ché d¢ ke toan,
phat huy tic dung cia cong tie: ké todn- trong
vige quan ly. hop téc xd; cdc hgp Ltée-xd phai
thudng - xuyén kiém .tra toan di¢n; cong téc
ké toan. gnat ad LAY unsy

1
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Noi dung chi y&u cia viée kiém tra ké toan
trong hop tdc xa gom ¢6 : - )

— Kiém tra viée van dung cic ché d¢, thé
l1é ké todn chunyg theo ddc diém tinh hinh cna
tieng hop tic xa;

— Kiém tra tinh hinh ghi chep ching tix, s6
sach' hang ngay ;

— Kiém tra tinh hinh lap va gin bao cao
ké todn ; .

— Kiém tra tinh hinh thanh todn;

— Ki8m tra cac loai v4t tu vA von bing tién;

— Kiém tra viéc 16 chirc va lanh dao cong
tac ké toan.

Kiém tra ké todn cé kiém tra dinh k¥ va kiém
tra bit thudng.

Kiém tra dinh ky bao gém :

— Kiém tra cia k& toan trudng déi véi cong
tdc ké todn hang ngay ciaa ké todn vién, thu
quy, thi kho, phin xwong hoiic t6 sin xuit;

— Kiém tra ctia ban quan tri, ban kiém soat
moi ndm mdt lin 481 véi cong tic cha b médy
ké todan cia hegp tac xa ;

— Kiém tra cta lién hiép hgp tde xd udu
cong nghiép, tha cong bpghiép moéi nim mot
lin d6i voi cong tdc ké toan cha hop tac xa.

Kiém tra k& toin bt thudng lam theo yéu
cdu cua dai hdi xa vién hoiic dai hoi dai bidu x&
vién, cia Uy ban hanh chinh, cia Lén hiép hop
tac xa tiéu céng nghiép, thi céng nghitp va
ciia co quan tai chinh céc cdp.

Phin thir hai

- TO CHUC BQ MAY KE TOAN —
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAC CAP
TRONG HQP TAC XA POI VOI CONG TAC

KE TOAN

Dién 11, — T chire b méy ké todn.

Bt ky hop tdc xa tidu cong nghiép, thit céng
nghiép nao, dit quy mé nhé hay lén, nhit thiét
phéi t6 chitc by may k& toan do mdt ké toin
trudng phu trach va moét s6 ké todn vién giip
vige, tuy theo quy md sin xuit va khéi lugng
cong tac ké todn.

Nhitng ngudi lam ké toan phai la nhitng ngudi -
co p(hﬁm chat chinh tri t8t, ¢6 tinh thin chi cony.
vo tu, cin kiém xdy dung hop tac xd, c6 y thic
dau tranh bao vé ché 4§, the 13, ky lugt tai chinh,
¢6 niing lye nghiép vu, dam bao lam tdL cong
téc ké toan, Ngoai nhimmg tidu chuiin tréa, ké
todn trudng phai la ngudi ¢6 ning lee t3 chie,
chi dao, ¢6 trinh dé chuyén mén vitng vang
vd duge xa vién tin nhiém. Nguwoi lam ké toan
tuyét doi khong duge kiém nhiém viée gi kho,
gitr quy, mua bdn nguyén vit lidu, thanh phim
va thué muén nhén eéng.

Hop tdc xad phdi bo tri ngudi ¢6 di nang luE
lim cong tac ké toan, dong thoi phai i:liuyén;
mén héa can b¢ ké toan d& tao diéu kién ches
can b ké toan di sau vio nghi¢p vy, tich lay=
kinh nghi¢m, hoc tap nang cao trinh d¢ nghié
v, Ké todn truéng phai do dai hoi xa vién hoa
dai hdi dai biéu xd vién cir va duge ﬂy balﬁ_
hénh chinh huyén, thi xa hodc khu phé duyét y

p

L
=1

Bieéa 12, — Nhiém vu cia b may ké loﬁnﬂ.
ha'p téc x& li:

1. Tinh toan, ghi chép va phan anh :

8"3845 668

— Tinh hinh cdc loai tai sin, ngudn von ¢
hop tdc x vé so lirgng, chat lugng va gia triss
tinh hinh si&r dung céc loai tai san trong hop tée xﬁ%

— Tinh hinh lao ddng clia x3 vién va vied

* e . A~ A . » A *
sr dung nhitng ngay cong lao dgng vao san xudt ;_

i

— Tinh hinh chi phi, thu nhap, phan phéi vi=
thanh toan cdng no.

aw

2. Théng qua viéc tinh todn, ghi chép dé kiém
tra vige chap hanh cdc chinh sach, ché d§, ky
ludt tai chinh,dén déc va kiém tra viéc chip hanh
cac ké hogch san xudt, k& hoach lao dong va ké
hoach tai chinh, phat hién va kip thoi ngin ngira
nhirng hién twong lang phi, tham &, vi pham
chinh sach, ché d¢.

3. Cung cdp cdc s0 lidu, tai liéu phyuc vu kip
thoi cho viée lap ké hoach san xudt, ké hoach
lao dong va ké hoach tai chinh cha hgp lac x4,
g6ép phiin theo déi va phin tich tinh hinh thue
hién cac ké hoach do.

Ditn 18. — Yéu cdu cia cong tic k& todn
trong hop tdc xa tiéu céng nghiép va thi céng
nghiép la chinh xdc, kip théi, diy da, 6 rang, &
higu.
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Pitu 14. — K& todn trudng cid hop téc xi
tiéu edng nghiép, tha cong nghiép chiu sy lanh
dao trye tiép cia ban quan tri vé moi mit, dong
théi phue ting sy chi dao eha lién hi¢p hep tic
xa tidu edng nghi¢p, thi cong nghiép va co qoan
tai chinh vé mat nghiép vu ké Lodn.

K€ totn trudng vo nhiém vy vd gnyén hen
nhw san:

1. TG ehire, chi dao bé miy ké todn vi cong
viée ké todn theo diing ché d§ ahim phne vu tét
vide quan 1¥ kinh t8—tai chink v& vide thue hign
cac k& hoach sin xuft, lao ddng, tii chinh cia
hgp tic xa;

2. Thong qua cong tdc ke toin gip phiin ki€m
tra, phan tich, nhin xét vige s dung tai siu, Lién
vion, viée chfp hanh cie k& hoach san xuit, ké
hopch lao ddng, ké hoach 1ii chinh, cic chinh
sich cia Nha nwie, cdc ché dg, the 1& va ky luit
tai chinh, dé
cdn thiét dé
hodc vi pham
chinh ;

nghi kip thdi nhimg bién phap
ngin chan lang phi, tham 8
chinh sach, ché a9, k¥ ludt tai

3. Iwémg dan, kiém tra, dén doc ké toan vién,
thi. qu¥, thu kho thyc hitn dang vi diy di
nhitng quy dinh trong ché dé k& toan tii chinh,
béi du&ag nghiép vu cho ké todn vién, tha quy,
tha kho ;

4, Thawn dg céc cude hop clta ban quian tri,
dé xudt nhing ¢ kién nhiun ting cudmg cdng
tde quan 1y hgp tic xa, tham gia lip ké hoach
thu chi tai chinh cba hgp tde xi, phuc vu cong
tac tai chinh edéng khai cla hop tie xi ;

5. Thuong xuyén rat kinh nghiém dé khong
ngimg cdi uén Ié 161 lam viée, dua cing tic ké
todn ecua hgp tdc x3 di vao né nép, vio ché di,
bao dam cho by méy ké todn hoan thanh tit
nhitng yéu edu chinh xde, kip Lhéi, ddy da, o
rang, d& higu,

K& todn truéng phai kiem tra vigc chdp hanh
nguyén tie, ché 3¢ va ky ludt tai chinh ké toin
wong hop téc x&. Gip trudng hop ban quin tri
quy#t dinh cic khoan thu chi khéng ding ché
d9, k& todn trudng ¢6 quyén yéu ciu chip hanh
ding. Néu ¥ kien @6 khong duge chip nhén thi
k& todn trugng vira chdp hanh quyét dinh eha

3

ban quan tri, vita bdo cdo kip thoi vai ban kiém
soat hop tac xa hode voi litn higp hgp tde xa
titu cong nghiép, thi ecéng nghidp.

Pién 15. — Dudi si chi dan v phan edng cia
k¢ todn trudng, k€ foan vién ¢é nhieng nhiém
vir san day :

L. Lap cdc ching ti ké todan, kiém tra céc
chitng tie trude khi dira kv duyét ;

2. Tinh todn, ghi chép diy da, kip théi vao
s6 k& todn cdc hoat dgng kinh t& — a1 chinh cha
hop tic xd, dinh k¥ d6i ckidu so sich véi thi
quy, thia kho;

3. Lip, giri va nidm yét cdc bio cao ké todin
theo dang nhitng quy dinh & didu 7 ;

4. Cit gite va bao vé cha dido chimg tir, st sich
vi béo cdo ki Lodn theo ding quy dinh & didu 8;

5. Tinh ding va ddy du cdc khodn phan
phoi tha nhdp cea hgp tée xa, nép da va kip
théi cie khoan thué cho eo quan tai chinh, cic
khodn trich ndp cho lién hiép hop tie xd tiéu
edng nghiép, thii cong nghiép.

Riéng & phan xuwéng hode L6 sin xudt, k& toan
vién ¢é nhiém v ! >

-~ Ghi chép chinh xde, kip thai, diy da céc
tal san, ¢0 dinh, dyng cu d6 nghé, thanh phim
do xa vién sin xudt ra, ngdy cong lao dong cia
xd vién & phin xwdmyg holic td... vio sd sich ké
todn etia phin xudng hoic 10 ;

— Bao cdo kip thét cie sé lidu k& todn & phan
xudng hodie td theo yéu ciiu eha ké Loan t;"frérng.

Pién 16. -— Pgi hoi xd viém eé mnhiém vu
vd4 quyén han;

— Xétva thong qua néi quy ké Loan ¢ha hop
tac x3;

— Xét va thong qua cdc bdo cio k& toan,
cin ¢t vio cde bio cdo k& toin ma nhan xét,
dinh gi4d tinh hinh thwe hi¢n cde chinh sich,
ch& do, ky luit tai chinh, cae k#& hoach san xuilt,
lao dgng va tai chinh cia hgp tde xa;

— Nghe ban kigm sodl bdo cdo tinh hinh va
két qua kiém tra k& todn, quyét dinh nhitng bién
phap cén thiét phim ngin chin nhing hinh
déng vi pham ché dg, thd 1§, ndi quy ké toén ;
khen thudng nhing ngwdi lam i8t, xir Iy nhimng
ngudi lam sai hoje vi phain ché dg, ky lugt ké
toan cia hop Lic xd g

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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e XéE vA quydt -dinh td chie b) méay ké
toan, cir k& toan truomg d& d& nghi Uy ban haah
chinh hu yéﬁ,' thi x& hosic. khu phd -duyét. y.

“Ditn 17, Ban quﬁn tri ed nh:ém vu va
‘quyén hgn =i' '

~— T8 chire chi dao cdng vide ké t'oﬁ.u cfi'a'hf}p
the xd, ¢6 k& hoach bdi du-urng v& -chinh tri va
nghiép vy cho nhun(r ngudi lim k& toan, nhim
khéng ngirng ndng cao trinh @9 chinh tri;, trinh
d9 nghiép vu va tinh thﬁn trdch nhiém coa
ngadi m k& todn; S :

— Guong min chip hanh, déng thdi theo
doi, kiém' tra ‘dén doc ké todn trudng, k& toan
vién va xd vién chdp hanh nghiém chinh ché
dé, ndi quy, ké toan, thyue hién diy da chd do tai
chinh ‘céng khai va.ch&é d¢ kidm tea tdi chinh;
kiém tra ké toda trong hep téc xa
o ==:Xét va nghién edu bién phip gidi quyét
cdc viée khidu nai cé lién quan dén céng téc ké
todn, ‘trede’ ki dua ra dai-h§1 xa vién quyét
dinh ; : :

=+ Nghién:ciwr t6 chic b may ké toan dé
trinh dai h¢i x& vién hodc dai hoi dai bieu x&
vién . quyet dinh,

BI@H 18 — Ban kiém smit c6 nluem vu vﬂ
quyén ban

"— Cin cit vio y:u ciiu, n]uf-m vu va cic nguvon
tic.da quy dinh cho ke toin hgp tde i tiéu
¢éng nghiép, ‘thu cong nﬂ'hlf‘p da néu tro;w
ban ché @9 ndy, tién hanh kidm tra dinh kv' va
bit -thwing cdug tic ké todn ‘cha hop tdc xi ;

— Sau khi kiém tra, ban kiém ﬂ(ﬁét:ﬁiléi "bédo
cho truwi: dai hoi xA vién hode dai hoi dai blcu
Xd vién vé tinh hinh va két qua kiém tra ké tohn;
dbug thoi de Ilglll Iup thoi céc bi¢gn phap ciin
thlﬁt ‘nhim ‘ting cmmo’ vige qu.m ly san xudt,
quan lv lao déng, qucm ly tal chinh trong hop
tac x4, ngin chin nhing u(,c lam khﬁng dung
ché d6 the 13,

chia X vidn, dén tdi ‘san cha h(rp tae ‘m, cla
'\Iha mré'e. . R L ' '

ldtn thlet Thai den qu}Eu lm

:BIBII 9 - Nluém vq. cha. phﬁn xwéng lru&ng
va td trl;r&ng sdn xudt,:
n - Theo doi, “giug:. d(r v l;l%m tra., ke todn

phin =xuwdng holic té sian xuit ‘trong vige

-nn-in k& todn truéng, k& todn vién trinh bay =

ghi chép, tinh todn, - phin énh ¢hinh xdie, kip
thoi, diy du edc hoat ddng san xuét, kinh doanh
R L LT G 4 AR
cia phin xuwdng hode 16 minh vi bao ciao ding
théi han cho k& todn trwdng ;
o Thu'c hién day da che dé tdl chmh (:Uncr

khm trong phéan xwdng hay t3.

:Bﬂ?u .?0. — Nhiém vu etia xi vién:
T4t ¢d cAn bd, x& vién ¢6 st dung tién hoiic
tai san elia hop tdc x@ phai chdp hénh diy di
nguyén tie, thi tue ké todn tlﬁ-quf= dinh trong
ché dbd niy. Ngoai ra edc x@ vién phai hidu'ro
véu citu vi nhi¢m vu clia edng tée k& todn, nhiém
v etta ki toan trudng, k& toan vién dé dén ddc
ho lam day du nhung nhiém vy d6, n&u thiy

"

nhuno’ van dé chwa rd thi x@ vién ¢d quven de

enPhapLuat.com

1

u

trude dai héi x& vién loilc d8 nghi ban kmm-‘:

s04l tifn Il inh kitm tra.

Piéu 21. — Khen thwéng va kj Iuat,

6684 *mT

Nhitng cdn bd hop tde x3 v x3 viéa ¢ thanh .,

84

tich trong viéc chép hanh va thue hién dby du 2

8

ché do ké todn, ché do quin 1y ta1 chinh, phal;,,.
hién va ngin ngita kip thoi tham 8, lang phi,

bio vé lgi ich ehia xi vién, bio vé, tiét kiém tai

* Tel: +8

san cua hop tdc x& hodic cha Nhd nuwie, s& duge

Oft

bigu duwong khen I,huurng hoiic duge dé nghi lén
Uy ban hanh chinh cde cip khen thuong. Nguoc
lai, néu lam, cham tré cong viée thanh toan, tinh=
todn, ghi so, néu bao cdo sai sy that, V.v... gay
trér ngai cho cong tac quan Iy hop téc }ul, thi

phai chiu ky higt trwde dai hoi x& vién.

Trudng hﬂ'p c6 sai lim no'hwm tr-;m-:r :_';:Gl ¥y
tinh toan, gh_1 50, bdo cdo sal sw that, gid mao
gidly to, che gidu hofic dbng tinh véi nhing hanh
dong tham 6, ling phi... lam thiét hai dén quyén
lgi xa vién, d€n tdi sin cha hgp tic xa hoic cia
Nha nuwde, .thi cé thé bi truy 10 trude phép

_11_1-511.:-'

CI:E do k’e’ todn nay ban hanh kém theo. qnqet
dmh 6 393 — Q-B/C:BRT ngay 30- 9 1968. ‘




