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TO CHUC BO MAY NHA NUOC

NGHI PINH cua Hoi dong bd trwdng s6 156-HDBT ngay 17-12-1981 ban
hanh ban Quy dinh chic ning, nhiém vu, co cdu tdo chuc vi quan
hé cong tac cua van phong Uy ban nhan dan cap tinh.

HOI BONG BO TRUONG

Cdn cir vdo Ludt 15 chire Héi ddng bg Iriwhng ngay % thdang 7 nam 1981 ;
Theo d¢ nghi cfia dbng chi bs tricéng Tong thue ky H@i dBng b lrudng,

NGHI DINH

Pidu 1. — Ban hanh kém theo nghi dinh nay bin Quy dinh chirc ning, nhiém
v, co cfu td chirc cia Vin phong Uy ban nhan dan cdp tinh.
Didu 2. — Cac dbng chi bd trudng Tdng thu ky Hoi ddng bd trudng, chl tich
Oy ban nhan dan cac tinh, thanh phd tryc thugc trung uong va cdp tuong duong chiu
trach nhiém thi hanh nghi dinh nay.
Ha Néi, ngdy 17 thang 12 ndm 1981
T.M. Héi ddng b trudng
K.T. Chu tich Hgi ddng bd trudng
Phé chit tich
TO HUU

BAN QUY DPINH chire nang, nhiém vu, co cfu td chac va quan h¢ cong
tac cua Vian phong Uy ban nhan dan c4p tinh.
(ban hanh kém theo nghi dinh so 156-HDBT ngay 17-12-1981 cida Ho6i déng bo triedng)

I. CHU’C NANG, NHIEM VU CUA VAN PHONG U'Y BAN NHAN DAN CAP TiNH

Piéu 1. — Vin phong Oy ban nhin din cdp tinh 1a by may lam viée ctia Cy
ban nhan dan, c6 chirc ning phuc vu sy qun ly tép trung thtng nhit, sy chi dao diéu
hanh moi mit cong tac cia Uy ban nhan dan tinh.

Pitu 2. — P& thue hién chirc nang clia minh, vin phong Uy ban nhan dan cép
tinh ¢6 nhiém vu giap Uy ban nhan din tinh:

1. Tb chic cong tic thong tin va xir 1y thong tin blo didm phin dnh dugc thuing
xuyén, kip théi, chinh xac tinh hinh cic mat cdng tac trong tinh, phuc vu déac lyc
cho sy lanh dao va chi dao clia Uy ban nhén dan iinh.
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2. Xay dung chuong trinh 1am viée cta H$i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan
tinh va giap Uy ban nhén dan tinh quin 1y viée thyc hién chuong trinh dé; 1ap lich
cdng tac cho thudng tryc Uy ban, giup Uy ban 1am viée theo chuong trinh; quin ly
cac ky sinh hoat cla Uy ban va clia Héi dbng nhén dan.

3. Giap thwong truyc Uy ban nhan dan tinh trong viéec phdi hgp cic nginh cfia
tinh chuln bi cac vdn d¢ d& Uy ban nhin dan hoic Héi ddng nhin dan xem xét, quyét
dinh kip thoi, chinh x4c va theo dung th& ché ciia Nha nudc xem xét céc quyét dinh
va cac bién phap cia Hgi ddng nhin dan va Uy ban nhin din cdp dudi, phat hién va
d& nghi Uy ban nhéan dén tinh udn nén kip thdi nhing vin d& chua phu hop véi chil
truong, chinh sach chung clia Ding va Nha nude, quyét dinh, chi thi cta tinh.

4. Td chirc truy®n dat ciac quyét dinh cta Uy ban nhan dan cho cac nganh, cac
~ cdp va theo dai, dén dde, kidm tra cac nganh, cac cdp trong viée thye h;en cac quyé&t
dinh daé.

5. Gitip Uy ban nhén dan tinh bio ddm m&i quan hé gitta Uy ban nhin dan va cac
doan thé nhan din trong tinh; bio ddm cac phuong tién cho dai bidu Qudc hdi & dia
phuong, dai bidu H$i d6ng nhin dan tinh hoat déng; td chirc viée ti€p nhan va gidi
quyét cac viéc khidu nai, t8 céo clia nhan dan.

6. Giup Uy ban nhén dan tinh quin 1y cbéng tac vin thw, hanh chinh, lru trir ho
so cia Uy ban va hudng din cic nganh trong tinh va huyén vé cong tac vin thu, hanh
chinh va luu trir thdng nhit theo dung nguyén tic, ché d¢ clia Nha nudc (bao gdm ci
ché& d(’j bdo mit cong van gidy to); quan 1y tai sin, can bd, nhan vién va doi sdng vit
chdt cila can b va céng nhan, vién chire van phong Uy ban.

7. Bdo 4dm cac di®u kién vat chdt cho b may cia Uy ban hoat ddng binh thlrfrng
(s4p x&p noi lam vidc, td chite bd may dich vy, td chite cac cude hdi nghi do Uy ban
triéu tap). _ ) &

II. TO CHUC, BIEN CHE VA CHUC TRACH CUA TUNG PON VI CONG TAC
TRONG VAN PHONG UY BAN NHAN DAN CAP TiNH

Piéu 3. — Vin phong Uy ban nhén dan cfp tinh 13 t& chic théng nhit, lam viée
theo ch& dd tha tru&ng, c6 chénh vin phong, mdt s§ phd vin phong va cac bé phin
cong tac.

1. Chanh vian phong phu tréch chung, chiu trach nhiém ca nhan truée Oy ban
nhan dan tinh v@ toan bj cong tac cha vin phong Uy ban nhan dan:

a) Tb ¢hirc thye hién cac nhiém vy cla vin phong nhw didu 2 da ghi;

b) Dugc thita 1énh Uy ban nhin din ky cac cong vin thuong, gidy tridu tap hop,
thong béo cia Uy ban nhén din giri cho cic nganh, cac cip trong tinh, bin tin hang
ngay glri 1én cép trén, cic vin ban sao luc va gidy cong tac cho thl trwdng cic nganh
di cong tac ngoai tinh. 2

c¢) T8 chite thyc hién céc ch& 4§, chinh sich clia Ping va Nha nwéc, cac quyét
dinh, chi thj cha Uy ban nhan din tinh trong co quan vin phong:

d) Lam chii tai khodn va quén 1y chi tiéu clia van phong theo dung ché dd cha
Nha nudc;

e) Khi cadn thiét duge iy nhiém clia Uy ban truy®n dat cic chii truong cha Oy
ban cho cac nganh, cic cdp trong tinh hodc tryc tiép quin 1y cac codng viéc khong do
nganh nao phu trach,
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Phé vin phong duge chanh vin phong phén céng theo doi chuyén trach mét hoic
mét s 1inh vire edng tac (cong tac nghién ciru hodc cong tac hanh chinbh guan tri). _

2. Cac bo phan cong tac trong van phong. Vin phong Uy ban nhan dan chia
thanh ba bd phan cong tac:

a) Bé phdn nghién cieu tbng hep ¢6 nhiém vy giap Uy ban nhan dan tinh theo déi
cic khdi cong tac khop véi sy phan cdng clia cac thanh vién trong thudng truc Uy ban
(theo quydt dinh s8 170-CP ngay 20-4-1970 cha Hoi dong Chinh pht), tuy khoi luong
cong tac cé thé thia ra thanh cac td hol: nhém cian bd theo doi cac mit cong tac:

— Tinh hinh chung vi cac v8n dé tdng hgp nhu thong ké, k& hoach, lam cong
tac thong tin béo céo. -

— Cbng tac an ninh, chinh trj va trat ty trj an, quian sy, tb chire, phdap ché&,
thanh tra. _

— Céng tac lao dong, luong thwc, vit tw, gid cd, thuwong nghiép, tai chinh, ngéan
hang, trong tai kinh t&.

— CAic nganh coéng nghiép va thi céng nghiép, xay dung co bin, nha dat, giao thong
van tai, buu dién.

— Céac nganh néng nghiép, thiy lgi, 1dm nghiép, thly sin, khi tuong thiy van,
x3y dung kinh t€ méi, dinh canh dinh cu.

— Cac nganh vin hoéa thong tin, gidqo duc phd théng va chuyén nghiép, khoa hoc,
k¥ thuat, thd duc thd thao, y t& bdo vé ba me va iré em, thuong binh va xa hdi.

MBi i3 hoic nhém cdng tac c6 td trudng hofic nhém trudng d& didu khidn cac hogh!
déng trong t3 nhu gitp nhau thire hién ndi quy cong téc, k¥ luit lao ddng, so k&t tbng'-::
k&t cong tac va binh biu thi dua. Tb truéng khong phli 1la mét cdp trung gian gura -.:

chuyén vién, can bd véi Uy ban nhan dan hojc chanh, phé vin phong.

b)Phiong van thu — hank chink — luu tri lam cac cOng viéc:

— Coéng vin gidy to,

— DPénh may, in cbng van, tai ligu,

— Giao thong lién lac,

— Tbng dai dién thoai,

— _Blo vé co quan (k& ci viéc kidm soat ngudi ra vio cor quan),

— Luu tri (thu thip, chinh 1y va bdo qudn hd so cia Uy ban vA quin 1y kho luu

trix cha tinh),
— Tb chirc nhin sy ndi bd.

¢)Phong quin tri — 14i vy lam céc cong viée:

— Tai vy, k€& toan,

— Quén ly tai sin clla co quan Uy ban, cung tmg ti&p liéu,

— Y t&

— Pji xe,

— Nha khach,

— Dijch vu.

Cac phong c6 trudng phong, c6 th® c6 phé phong. Trudng phong hoat ddng theo
ché& 4% thi trudng.
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3. Nhiém vu cua cac can bo, nhan vién van phong Uy ban nhan dan.

a) Cic cin bi nghién ciu tdng hup €6 cac nhiém vy, quyéng han sau day :

— Theo do6i ndm tinh hinh hoat ddng chia cic nganh, cac huyén v& miit cong tac
dugc phan cong, tbng hep tinh hinh d& bdo céo véi chi tich, phé cht tich phu trach
khdi, phat hién va d8 xudt véi Uy ban gidi quyé&t cac vin da.

— Nghién cttu chi thi, nghi quyét cta cac c8p trén, dé xuidt voi Uy ban vEé viéc
td che thyc hién va theo doi ké&t qud thyc hién ciac chi thi, nghi quy&t dé tai
dia phuong,

— Chukn bi chuong trinh eong tac va néi dung cac hdi nghi, va du thio cac quyét
dinh, chi thi ctia Uy ban d& chanh vin phong va iy vién thuw ky xem xét trude khi

cac dong chi ¢6 trach nhiém trong Uy ban ky: bdo didm cac vin bdn ding cht trurong
chia Ding, cic quyé&t dinh clia ciip trén va dang nguyén tic phap ly.

— Soan thio d& Uy ban bao cao vdi cdp trén va thong bao cho cip dudi theo ding
yéu ciu v& ndi dung, thdi han quy dinh (v® mit cong tac duwge phan cong).

— Duge tham dy cic cude hop ctia Uy ban nhén dan tinh, Hoi ddng nhan dan
tinh va cac cuge hop véi thii trudng cie nganh, cac cdp trong tinh, khi ban vé cac vige
thugec pham vi minh theo déi; duge giao dich trygze ti€p véi thi truedng cde nganh trong
tinh va Uy ban nhan dan cac huyén d& trao ddi v ki&n va nfm tinh hinh v& cong viéc
cd lién quan; khi ¢6 sy Oy nhiém cia Uy ban nhan din tinh, dwgc truy®n dat nhing
chi thi ca Uy ban nhin dan tinh cho cac nganh, cic cip trong tinh.

b) Cdc cin bo, whin vicn hank chink gudin tri c6 nhiém vu giup chanh van phong:

— T chite viéc ti€p nhan, phan phdi @iy d4, nhanh chéng cic cong vin gl’a’y tfr
dén dang ngudi c6 trach nhiém gidi quyét.

— Phu trach viée danh may, in tai liéu clla co quan kip thoi, chinh xaec, da st:
luong, bdo ddm ky thuat, my thuat va bido dam an toan, bi mat edng van, tai liéu.

_ — Tb chitc cong tac hd so luu trix clia Uy ban nhan déin tinh theo ding quy ché;
huéng din gitp @& van phiong cac nganh va cac Uy ban nhin din huyén thuc hién tot
Cong tac luu trix hd so.

— Ty minh thyc hién va bdo ddm cho cin bd, nhin vién trong vin phong Uy ban
nhan dan thyce hién tét cac quy dinh v® gitt gin bi mat, bdo vé co quan, can bd va bdo
vé tailiéu, con dfu v.v... |

— Quin 1y tai sin clia co quan; thue hién dang cac ché d0, th& 1é thu chi tai
chinh, mua saim phuwong tién v.v...

— Phyc vy vé vit chit cac hdi nghictia Uy ban nhan dan, etia Hoi dong nhan déan,
phuc vu viée én, &, di lai cia Uy ban nhan dan va céc can by, nhidn vién vin phong
theo dung quy dinh. :

4. Nhiém vu cu thé clia ting loai can b, nhan vién vin phong Uy ban nhan dan
tinh s& dugc quy dinh trong ban quy dinh v& chitc danh can bd, nhan vién vin phong.

Di®u 4. — Bién ch& cac bé phén clia vian phong Dy ban tinh can ¢t vao quy dinh
chung ctia Chinh pht. Tuy theo khi lugng cong viée va chit lwong cin bd sir dung,
Uy ban nhin din quy&t dinh cu th® s& can bg, nhan vién cho tirng b phan sat vai yéu
ciu, gonnhe, 1am viéc cé hiéu qua. Noi nao st dung duéi mire quy dinh thi vin duogc
st dung quy luong d6 43 trd thém cho nhirng can bd, nhan vién kiém nhiém cong viée.

Tiéu chuan can bd, nhan vién van phong cin cir theo tiéu chuhn chung. Riéng can
bo nghién ciru tdng hep, thi trong khi chd viée nghién ciru ticu chuin chung, cin chu
trong chon cic can bg cé cdc digu kién sau day:
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—_ Bio ddm veé chinh tri, trung thye, khiém tdn, ¢in cu;

— C6 trinh d6 vin hoa d& thye hién nhiém vu nghién citu va bién tap;

— Am hidu chuyén mon thu{ic linh vuc minh phu trach; nim dugc ki€n thuc vé
Nha nuéc va phap luat, vé nguyén téc lam viéc trong co quan Nha nudc.

11I. MOI QUAN HE VA LE LOI LAM VIEC CUA
VAN PHONG UY BAN NHAN DAN CAP TiNH

Ditu 5. — Quan hé giiva chanh vin phong va ity vién fthw ky : theo luat
td chire va hoat dong ctia Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan cic cép va theo
quyé&t dinh s8 170-CP ngay 20-4-1979 clia Hgi dong Clinh phli vé ché& d§ lam viéc clia
Uy ban nhian dan cdp tinh, Gy vién thw ky 1a thanh vién cla thudng tryc Uy ban, thay
mat Uy ban lanh dao vin phong Uy ban. Chanh vin phong 1a nguoi chiu trach nhiém
truc ti€p trude Uy ban veé toan bd cong tac van phong.

Dieu 6. — Quan hé giita chanh van phong véi cde can bé nghién ciru
tbng hop: cic cAn bo nghién ciru tdng hop @it dudi sw didu khidn chung cla chéanh
vin phong nhung hang ngay lam viée trye tiép v6i chit tich, phé chl tich phu trach
tiung khdi cong tac (sau d6 bao cao cho chanh vin phong d& chanh vin phong nim dugec
cong viée chung).

Picu 7. - Quan hé gita vin phong Uy ban véi mot s8 co quan c6 litn quan
nhu sau:

1. Quan hé giwra van phong Uy ban nhan dan cdp tinh voi van phﬁngf
cip uy tuong dueong. =

— Vin phong Wy ban nhan dan cdp tinh phdi hop chit ché vdi van phong Tinh -

Gy trong viéc xéy dung chuong trinh lam viéc ctia Uy ban va cla Tinh Gy trong ting
thoi gian (cAn nhic nhiung vin dé dua ra Tinh tly, thuong vu Tinh Ty, Uy ban, thudng
truyc Uy ban, Hoi dong nhan dan).

— Viin phong Uy ban ph&i hop véi van phong Tinh Gy A8 c¢6 sy phin cong moi
bén trong viéc ndm tink hinh cac mat & dia phuong va chufin bi cho thuong truc Uy
ban va thuong truc Tinh Gy gidi quyét cac cong vide ding trach nhiém va thim quyén
clia m&i bén, khic phuc su chdng chéo v td chire va vé cong tac.

2. Quan hé gira van phong Uy ban vei cac Ty (S&) va Uy ban nhan
dian cac huyén.

— Vin phong Uy ban ¢6 quan hé mit thigt hang ngay véi cac Ty va Uy ban nhéan
dan huyén dé& giup Uy ban nidm chdc moi hoat dong trong dia phuong; don ddc cac Ty,
Uy ban nhin dan huyén thyc hién cac quyét dinh ctia Uy ban va thie hién ché d¢ bao
cao theo quy dinh (k& ci bao cdo dinh ky va bao cao dit xuit).

— Huéng din, gitp 45 vin phong cac Ty (S&), Uy ban nhin dan huyén vé cach
lam viée d& bio dam sw chi dao va phoi hop cong tac trén dudi duge kip thoi, nhay bén
va thong sudt.

— Hang nim hop véi cae dong chi phu trach van phong Ty, van phong Uy ban
nhan din huyén d& trao dbi kinh nghi¢m va nghiép vu cong tac van phong.
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3. Quan hé giira van phong Uy ban véi Van phong Hoi dong bo
truéong va van phong cac Bj.

— Vin phong Uy ban nhéan din quan hé véi Vin phong Héi dong bd trudng va
van phong cac B¢ d& giup Uy ban ném kip thoi cic vin bin va cong bao clia Nha
nuée, ndm vitng tinh thin co bin ctia cac quyét dinh clia edp trén va giup Uy ban tbd
chire viéc thue hién va theo déi viée thuc hién cac quyét dinh d6 & dia phuong.

Van phong Uy ban giup Uy ban tinh thuc hién ch& dé thong tin va bao cio lén
Cht tich Héi dong bd trudng vi thi trudng cac nganh & trung uong.

— Hang ndm c6 cudc hop gitra Viin phong Héi dong b trudng va van phong Uy
ban nhin dan tinh d2 kifm didm v& quan hé cong tac va rit kinh nghiém vé cong tac
van phong, cong tac cong van gidy t& va cong tac lwu trir.

IV. PIEU KHOAN THI HANH

Dieu 8. — Bj trudng Thng thu ky Hoi dong b¢ trudng, chil tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh ph& trye thujc trung wong va cip tuong duong chiu trach nhiém thi hanh
bdn quy dinh nay.

| T.M. Hoi dong bo trusng
K.T. Chd tich HOi dong bd trudng
Pho chil tich
TO HOU

TO CHUC BO MAY SAN XUAT

NGHI DINH caa H¢i dong bo truing s6 152 - HDBT ngay 10-12-1981 veé
vi¢c thanh lap Lién doan dia chat thay van 8.

HOI PONG BO TRUONG

Cén cir vao Ludt (6 chirc Hoi ddng bo trudng ngay 4 thang 7 nam 1981 ;

Can cir nghi dinh s8 141- CP ngay 1-9-1967 quy dink quyén han va 5 chire bé may cia
Téng cuc Pia chat ;

Theo d& nghj ciia dong chf ting cuc trieing Tong cuc Pia chél,

NGHI DINH

Dieéu 1. — Thanh 1ap Lién doin dia chit thiy vin 8 (goi tit la Lién doan 8) tryc
thudc Tdng cuc Pja chit d& phuc vy cong tac thim do khio sat va nghién ctru dja chit
thily van trong dia ban tir Dong Nai, Song Bé tré vao.
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