


Quy trinh ti~p nh~n va tra k~t qua h6 sq;
(dinh kern Thong baa s6:)Jo~1 /TB-BHXH, ngay '.:>/9/2014

cua Baa hiirn xii h(Ji Thanh ph6 H6 Chi Minh)

Quy trinh c§p, ghi sA thiri gian tham gia cong hic trrrO'c thang 0111995 ho~c
thiri gian dam nhi~m chuc danh trrrO'c thang 0111998 d8i vm can bQ c§p xii (Phi~u
giao nh~n hB SO' s8 313,2 ban).

Quy trinh gBm 02 quy trinh con nhrr sau:

1. Quy trinh giao nh~n hB SO' lien quan d~n nghi~p V\l c§p, ghi sA thiYi gian
cong tac trrrO'c ngay 0110111995:

1.1. Quy trinh tom tiit:

- M\lc dich:

Dung d~ giiii quy~t h6 so lien quan d~n nghi~p V\l dp, ghi s6 thai gian c6ng tac
tru6'c thang 01/1995, duQ'c ap d\lllg k~ tir ngay 01/09/2014.

- Thiri h~n tra k~t qua: 15 ngay lam vi~c.

Rieng cac d6i tU(lng do BHXH qugn huy?n tr1!c tiip nhgn h6 sa thi thai h(ln t(li
BHXH qugn huy?n la 03 ngay lam vi?c va BHXH Thanh ph6 12 ngay lam vi?c.

- SO' dB:

B3
Phong C~p s6. B7

Phong (b¢.--..
the ph~n) Thu_ ... B8a6:9

B8b
b¢ ph~n s6,

the

Phong (bO ph~n)
TN&QLHS

- Cac bucYc "a" ap dl;lng t(li VP BHXH Thanh ph6.

- Cae hUGe "h" ap dl,mg t(li BHXH qu{m huy¢n.

- Di~n giai:

+ Bu6'c 1: Phong (bQ ph~n) TNHS. Thai h~n 0,5 ngay lam vi~c.

+ Bu6'c 2: Phong TN&QLHS. Thai h~n 0,5 ngay lam vi~c.

+ Su6'e 3: Phong cip s6, the 0,5 ngay lam vi~c.

+ Bu6'c 4: T6 thAm dinh Thai h~n 7,5 ngay lam vi~c.

+ Bu6'c 5: Phong dp s6, the. Thai h~n 1 ngay lam vi~c.

+ Bu6'c 6: Phong TN&QLHS: 0,5 ngay lam vi~c.

+ Bu6'c 7: Phong (bQ ph~n) Thu; Phong (bQ ph~n) s6, the. Thai h~n 02 ngay lam



+ Bu6'c 8: Phong cfip s6, the: 2 ngay lam vi~c d6i v6'i nhfmg h6 sa do BHXH Thanh
ph6 qm'm ly; 1,5 ngay lam vi~c d6i v6'i nhfmg h6 sa do BHXH qu~n huy~n qufm lY·

+ Bu6'c 9: Phong TN&QLHS: 0,5 ngay.

+ Bu6'c 10: BHXH qu~n huy~n 0,5 ngay lam vi~c.

1.2. Quy trlnh chi tiit:

BU'O'c1: Phong (bQ ph~n) TN&QLHS thiri h~n 0,5 ngay lam vi~c.

* n8i vO'iha sO'do BHXH qu~n huy~n quan Iy:

- BQ ph~n ti€p nh~n h6 sa: ti€p nh~n h6 sa tn,rc ti€p tir dan vi Slr d\mg lao dQng,
nguai lao dQng theo guy dinh:

+ Truang hgp h6 sa thi€u, dn b6 sung: huang diin dan vi Slr d\mg lao dQng, nguai
lao dQng b6 sung d~y du h6 sa theo quy dinh tru6'c khi ti€p nh~n giai quy€t.

+ Truang hgp h6 sa d~y du, dUng quy djnh: BQ ph~n ti€p nh~n h6 sa ti€p nh~n h6
sa theo Phi€u giao nh~n h6 sa 313.

- Ghi ngay nh~n va ngay tra tren phi€u giao nh~n h6 sa cua BHXH qu~, huy~n.

- Xac nh~n giao nh~n h6 sa tren ph~n m~m iQLBH.

- Chuyen toan bQ h6 sa cho Phong TN&QLHS.

* n8i vO'iha sO'do BHXH Thanh ph8 quan Iy:

- Phong TN&QLHS: ti€p nh~n h6 sa tn,rc ti€p tir dan vi Slr d\mg lao dQng, nguai
lao dQng theo quy djnh.

+ Truang hgp h6 sa thi€u, dn b6 sung: huang diin dan vi Slr d\mg lao dQng, nguai
lao dQng b6 sung d~y du h6 sa theo guy dinh tru6'c khi ti€p nh~n giai guy€t.

+ Truo'ng hgp h6 sa d~y du, dung guy Jtnh: BQ ph~n ti€p nh~n h6 sa ti€p nh~n h6
sa theo Phi€u giao nh~n h6 sa 313.

- Ghi ngay nh~n va ngay trii tren phi€u giao nh~n h6 sa.

- Xac nh~n giao nh~n h6 sa tren ph~n m~m iQLBH.

- Chuy~n toan bQ h6 sa cho thu ky t6 giup vi~c.

BU'O'c2: Phong TN&QLHS: thM h~n 0,5 ngay lam vi~c.

- Ti~p nh~n h6 sa tir BHXH qu~n huy~n chuy~n len va h6 sa do BHXH thanh ph6
guan lY. th\l'c hi~n nhu bu6'c 1.

- Xac nh~n giao nh~n h6 sa tren ph~n m~m iQLBH.

- Chuyen h6 sa cho Thu ky T6 giup vi~c; thai h~n giai quy€t: 0,5 ngay lam vi~c.

BU'(}'c3: Phong C§p s8, the (ThU' ky T8 giup vi~c) thiri h~n giai quy~t: 0,5 ngay
lam vi~c.

- Ti€p nh~n h6 sa tir Phong TN&QLHS.

- Xac nh~n giao nh~n h6 sa tren ph~n m~m iQLBH.

- M6 s6 theo d5i, luan chuy~n h6 sa cho cac thanh vien T6 giup vi~c.

BU'O'c4. Thanh vien T8 giup vi~c; Thanh vien T6 thAm dinh: thM h~n giai
quy~t 7,5 ngay lam vi~c (trong do: thM h~n giai quy~t ha sO' ciia thanh vien T8 giup
vi~c: 5,5 ngay lam vi~c; thM h~n giai quy~t ciia cac Thanh vien T6 thAm dinh: 2
ngay lam vi~c (m&i thanh vien 0,5 ngay lam vi~c).



Buo'c 4. J Thanh vien t6 giup vi?c. Thai hc;mgiai quy~t 5,5 ngay lam vi?c.

- Ti€p nh~n h6 sa tu Thu ky T6 giup vi~c, tn,rc ti€p chiu tnich nhi~m ki~m tra,
nghien elm h6 sa ban dftu.

- Ki~m tra s6 IUQ11gva tinh phap Iy cua h6 sa. Truang hgp h6 sO'kh6ng dfty du ho~c
chua du cO'sO'phap Iy thi co "Phi€u bao h6 sa" ghi r5 noi dung dn di~u chinh ho~c b6
sung.

- Truang hgp h6 sa dung, du theo quy dinh: L~p "Bien ban th~m dinh" cua tUng
truang hgp, d~ xu~t y ki€n giai quy€t vao Bien ban th~m dinh.

- Chuy~n h6 sa cho thanh vien t6 th~m dinh.

Buac 4.2 Thanh vien t6 tham atnh. Thai hc;zngiai quy~t 2 ngay lam vi?c (m6i thanh
vif?n: 0,5 ngay).

- Can Cll vao h6 sa g6c va y ki~n d~ xu~t giai quy~t cua thanh vien T6 giup vi~c ghi
tren "Bien ban th~m dinh h6 sa", Thanh vien T6 Th~m dinh nghien CUllh6 sa, neu y ki~n
giai quy€t vao Bien ban th~m dinh (th6ng nh~t ho~c kh6ng th6ng nh~t ho~c co y ki~n
khac).

- Chuy~n toan bo h6 sa va k~t qua th~m dinh cho Thanh vien T6 giup vi~c d8
chuy~n Thu ky T6 th~m dinh.

BU'o'c 5: Phong cAp sa, the (ThU' ky Ta th§m dinh) thiYi hl;)n giai quy~t 1 ngay
lam vi~c:

- Nh~n h6 sa tu thanh vien T6 giup vi~c, trinh T6 tru6ng T6 th~m dinh d~ xem xet
quy€t dinh sau cung.

- Truang hgp y ki€n cua cac thanh vien T6 th~m dinh dugc ghi tren "Bien ban th~m
dinh h6 sa" kh6ng th6ng nh~t thi T6 tru6ng T6 th~m dinh co quy€t dinh cu6i cung ho~c
din cu tinh hinh thlJc t€ quy€t dinh vi~c h9P cac thanh vien trong t6 th~m dinh d~ xem
xet, th6ng nh~t cach giai quy€t.

- TIm ky T6 giup vi~c nh~n I~i h6 sa tu thanh vien T6 gillp vi~c ho<Ttck~t qua tu T6
truang T6 th~m dinh. N€u:

+ H6 sa kh6ng du di~u ki~n: chuy8n tra h6 sa kern "Phi€u bao h6 sO''' (d6i v6'i h6 sa
thi€u, dn b6 sung lam r5) ho~c van ban tra lai (d6i v6'i h6 sO'kh6ng thuoc d6i tUQ11gho~c
th~m quy~n giai quy€t) cho Phong TN&QLHS d~ tra cho dO'n vi Sll' dl,mg lao dong, ngum
lao dong hoi;tcBHXH qu~n huy~n.

+ H6 sO'du di~u ki~n: chuy~n tra h6 sa cho Phong TN&QLHS d~ tra cho BHXH
qu~n huy~n d6i v6'i h6 sO'do BHXH qu~n huy~n chuy~n d€n. ChLly~n cho Phong Thu d~
c~p nh~t du li~u tren chuang trinh SMS d6i v6'i nhfrng h6 sa do BHXH Thanh ph6 quan
IY·

- Xac nh~n giao nh~n tren Phftn m~m iQLBH h6 sO'do BHXH qu~n huy~n quan IY.

Bmyc 6: Phong (bC)ph~n)TN&QLHS. ThiYi hl;ln 0,5 ngay.

Buac 6. J Phong TN&QLHS:

- Ti€p nh~n h6 sa tu Phong cAp s6, the.

- Xac nh~ tren phftn m~m iQLBH .

- Tra h6 sa cho BHXH qu~n huy~n hoi;tc cho dan vi Slr dVng lac dong, ngmJi lao
dong do BHXH Thanh ph6 quan Iy nhfrng h6 sa kh6ng du di~u ki~n giai quy€t.

Buac 6.2. B(; ph(m TNHS BHXH qu(m huy?n:



- TiSp nh?n h6 sa ill Phong TN&QLHS.

- H6 sa khong du di€u ki~n giai quySt: tra cho dan vi su d\mg laD d<)ng, nguoi lao
d<)ng.

- H6 sa du di€u ki~n giai quySt: chuy~n cho b<)ph?n Thu C?P nh?t du li~u van SMS.

Bmyc 7: Phong (BQ ph~n) Thu; Phong(BQ ph~n) sA, the. ThO'i h~n 02 ngay lam

Bu-o'c 7.1 Phong (b(Jph(jn) Thu. Thai hc;ngiai quyit 1 ngay lam vi¢c:

- Tiip nh(jn h6 sa tir Thu- kY t6 giup vi¢c (a<5iv6'i h6 sa do BHXH Thanh ph<5quan
ly) hOQctir B(Jph(jn TNHS (a<5iv6'i h6 sa do BHXH qu(jn huy¢n quan IY).

- Can cu van h6 sa dil dw;rc th~m dinh C?P nh?t dfr li~u tren chuang trinh SMS.

Bu'6'c 7.2: Phong (b(Jph(jn) s6, the. Thai hc;ngiai quyit 1 ngay lam vi¢c:

- Can cu van h6 sa va dfr li~u dil duqc Phong (b<)ph?n) Thu C?P nh?t, ki~m tra va
chuy~n dfr li~u van QLST, thl,l'c hi~n yeu cc1uduy~t d~ chuy~n du' li~u len BHXH Thanh
ph6 dip s6 theo dung quy dinh. Thai h;;lngiai qUYSt:01 ngay lam vi~c.

LU'U y: B(Jph(jn s6, the sau him tra chuyin dfi:li¢u yeu cau duy¢t can lien lc;c (bling
ai¢n thoc;i) v6'i Phong Cdp s6, the- BHXH Thanh ph6 ai duy¢t va in s6 BHXH kjp thOi
gian quy ajnh.

Bmyc 8: Phong dip sA the. ThO'i h~n giai quy~t 2 ngay lam vi~c. Rieng oJi vOi
dU'/ifu do BHXH qu{in hUYfn chuyJn len, thui h{ln giili quyit 1,5 ngay lam vifC.

- Can cu van Bien bim th~m dinh va dfr li~u yeu cc1uduy~t t;;liPhong (b<)ph?n) s6
the chuy~n len thl,l'c hi~n duy~t dfr li~u tren QLST; in to roi s6 BHXH; Thai h;;ln giai
quySt: 1,5 ngay lam vi~c. Qu?n, huy~n 1 ngay lam vi~c.

- Trinh Ban Giam d6c BHXH Thanh ph6 ky va chuy~n Phong HCTH d6ng d~u,
thai h;;lngiai quy~t: 0,5 ngay lam vi~c.

- Chuy~n "PhiSu thong bao nh?n h6 sa" b~ng file PDF qua duang truy€n FTP thu
mvc; Trao d6i nghi~p vl,l/04-Phong dip s6, thtVThong bao nh?n h6 sa 2014 d6i vai h6 sa
do BHXH qu?n huy~n quan lY.

- Chuy~n Phong TN&QLHS s6 BHXH: to' bia s6 (nSu c6), to roi s6 kern danh sach
dip s6 va 02 bien ban giao nh?n s6 1 ban giao BHXH qu?n huy~n, 01 ban phong TNHS
luu d6i vai nhUng h6 sa do BHXH qu?n huy~n quan lY.

- Chuy~n Phong TN&QLHS toan b<)h6 sa kern s6 BHXH: to' bia s6 (nSu c6), to roi
s6, 02 bien ban giao nh?n s6 d6i vai h6 sa do BHXH Thanh ph6 quan lY.

- Xac nh?n giao nh?n tren Phftn m€m iQLBH.

Bm)'c 9: Phong TN&QLHS thO'ih~n 0, 5 ngay:

- Ti~p nh?n h6 sa tu Phong C~p s6, the C?P nh?t van phftn m€m iQLBH.

- Ti~n hanh tra s6 BHXH; h6 sa cho dan vi, nguai lao d<)ng (d6i vai nhfrng h6 sa
do BHXH Thanh ph6 quan ly) va s6 BHXH cho BHXH qu?n huy~n.

Bm)'c 10: BHXH Qu~n huy~n 0,5 ngay lam vi~c:

- In "phiSu thong bao nh?n h6 sa", din cu tren ngay hyn tril ghi tren thong bao d~
nh?n h6 sa t;;liphong TNQLHS;

- Chuy~n tra h6 sa: to bia s6 (nSu c6), to roi s6, 01 bien ban giao nh?n s6 cho khach
hang.



2. Quy trinh ti~p nh~n va ghii quy~t hA sO' lien quan d~n nghi~p V\I dp, ghi sA
th()'i gian dam nhi~m chfrc danh trmyc thang 01/1998 d6i vO'ican bQ dip xii:

2.1. Quy trinh tom tdt:
- M\lc dich:
Dlmg d~ giai quy~t h6 So' lien quan d~n nghi~p vv c~p, ghi s5 thai gian dam nhi~m

chuc danh truac thang 01/1998 d6i vai can bQ c~p xa, ap dVng tu 01/09/2014.

- Th(')'i h~n tra k~t qua: 30 ngay lam vi~c trong d6 BHXH qu~n huy~n 13 ngay lam
vi~c; BHXH Thanh ph6 17 ngay lam vi~c (bao g6m ca thai gian in s5 BHXH d.p ll;licho
BHXH qu~n huy~n).

- SO' dA:

T6 th~m djnh ~

Khach hang
B9

Bl I IB2 B3
BHXH Phong Phong C~p s6, ~

qu?n, huy~n TN&QLHS
~

the~ ~

B7:BI0 B6

- Di~n giai:

+ Buac 1: BHXH qu~n, huy~n. Thai gian 10,5 ngay lam vi~c.

+ Buac 2: Phong TN&QLHS. Thai hl;ln0,5 ngay lam vi~c.

+ Buac 3: Phong cAp s6, the 0,5 ngay lam vi~c.

+ Buac 4: T6 thAm dinh Thai hl;ln 11 ngay lam vi~c.

+ Buac 5: Phong d.p s5, the 1,5 ngay lam vi~c.

+ Buac 6: Phong TN&QLHS: 0,5 ngay.

+ Buac 7: BHXH qu~n huy~n: 2 ngay.

+ Buac 8: Phong d.p s6, the BHXH Thanh ph6 2,5 ngay lam vi~c (trong d6 duy~t
dfr li~u 01 ngay lam vi~c; in s6 trinh ky d6ng dAu 1,5 ngay lam vi~c).

+ Buac 9: Phong TN&QLHS: 0,5 ngay.

+ Buac 10: BHXH qu~n huy~n 0,5 ngay lam vi~c.

2.2. Quy trinh chi tiit:
Bmyc 1: BHXH qu~n, huy~n thoo h~n 10,5 ngay lam vi~c:

- Giam d6c BHXH qu~n huy~n phan cang chuyen vien c6 kinh nghi~m, nghi~p V\l

ki~m tra h6 So' ban dclu tu dan vi su dVng lao dQng, nguai lao dQng.

+ Truang h9'P h6 So' thi~u, ccln b6 sung: huang d~n dan vi SLl' dVng lao dQng, nguCri
lao dQng b5 sung dcly du h6 satheo quy dinh truac khi ti~p nh~n giai quy~t.

+ Truong h9'P h6 So' dcly du, dung quy dinh: BQ ph~n ti~p nh~n h6 So' ti~p nh~n h6 So'

theo Phi~u giao nh~n h6 So' 313.



- xac nh?n giao nh?n h6 sa tren ph~n m~m iQLBH.

- Chuyen vien th\! Iy h6 sa chiu tnich nhi~m ki~m tra, nghien Cll'Uh6 sa ban d~u, I?p
"Bien bfm thAm dinh" cua tung trtrOng hQ'P(theo mfiu) va I?p Mfiu s6 01- CBXTPHCM
(d6i vai d6i tw;mg th\Ic hi~n theo Quy~t dinh s6 1674/QD-TTg).

Chuy~n toan bQ h6 sa cho Phong TNQLHS.
Bu6'c 2: Phong TN&QLHS thOi h~n 0,5 ngay lam vi~c.

- Ti~p nh?n va ki~m d~m h6 sa tu BHXH qu?n, huy~n theo Phi~u giao nh?n h6 sa

- Ohi ngay nh?n va ngay tn1 tren phi~u giao nh?n h6 sa Clla BHXH qu?n, huy~n.

- Xac nh?n giao nh?n h6 sa tren ph~n m~m iQLBH.

- Chuy~n h6 sa cho Phong C~p s6, the (Thu ky t6 gill'p vi~c) kem theo phi~u giao
nh?n h6 sa vai BHXH qu?n, huy~n.

BU'o'c3: Phong C~p s6, the (ThU' ky t6 giup vi~c) thiri h~n ghii quy~t: 0,5 ngay
lam vi~e.

- Ti~p nh?n h6 sa tu Phong TN &QLHS.

- Xac nh?n giao nh?n h6 sa tren ph~n m~m iQLBH.

- Ma s6 theo doi, Iuan chuy~n h6 sa cho cac thanh vien T6 giup vi~c.

8U'(yc 4. Thanh vien T6 giup vi~c; Thanh vien T6 th§m djnh: thiri h\ln gh'ii
quy~t 11 ngay lam vi~c {trong do: thiri h\ln giai quy~t hA SO' eua thanh vien t6 giup
vi~e: 07 ngay lam vi~c; thiri h\ln giai quy~t eua cae Thanh vien T6 th§m djnh: 05
ngay lam vi~e (mai thanh vien 01 ngay lam vi~e»

Buac 4.1 Thanh vien T6 giup vi~c. Thai hem giai quy~t 07 ngay lam vi~c.

- Ki~m tra s6 IUQ'Ilgva tinh phap Iy cua h6 sa:

+ Truemg hQ'Ph6 sa kh6ng d~y du hoi;ic chua du ca sa phap Iy I?p "Phi~u bao h6
sa" ghi ro nQi dung cfrn di~u chinh hoi;ic b6 sung va chuy~n cho Thu ky T6 giup vi~c d~
tnl h6 sa cho Ph('mg TN&QLHS.

+ TruOng hQ'Ph6 sa du va dung theo quy dinh: can cu vao h6 sa g6c va "Bien ban
thAm dinh h6 sa" cua BHXH qu?n huy~n. nghien cuu, ghi y ki~n d~ xu~t giai quy~t vao
bien ban thAm dinh.

- Chuy~n h6 sa cho thanh vien T6 thAm dinh.

Buac 4.2 Thanh vien T6 tham atnh. ThCrihqn gild quydt 04 ngay lam vi¢c.

- Can cu vao h6 sa g6c va y ki~n d~ xu~t giai quy~t cua thanh vien T6 giup vi~c ghi
tren "Bien ban thAm dinh h6 sa", Thanh vien T6 ThAm dinh nghien cuu h6 sa, neu y ki~n
giai quy~t vao Bien ban thAm dinh (th6ng nh~t hoi;ic kh6ng th6ng nh~t hoi;ic co y ki~n
khac).

- Chuy~n toan bQ h6 sa va k~t qua thAm dinh cho Thanh vien T6 giup vi~c d~
chuy~n Thu ky T6 thAm dinh.

BU'O'e5: Phong C~p s6, the (ThU' ky t6 th§m din h) thiri h\ln giai quy~t 1,5 ngay
lam vi~e:

- Nh?n h6 sa tu thanh vien T6 giup vi~c, trinh T6 tru6'ng T6 thAm dinh d~ xem xet
quy~t dinh sau cung.



- Truang hQ'PY ki~n cua cac thanh vien T6 thftm dinh duQ'c ghi tren "Bien bim thftm
dinh h6 sa" khong th6ng nh~t thi T6 tru6ng T6 thftm dinh c6 quy~t dinh cu6i cung ho~c
can Cll tinh hinh th\lc t~ quy~t dinh vi~c h9P cac thanh vien trang t6 thftm dinh d~ xem
xC!, th6ng nh~t cach giai quy~t.

- Thu ky T6 giup vi~c nh~m l~i h6 sa tir thanh vien T6 giup vi~c ho~c k~t qua tir T6
tru6ng T6 thftm dinh.

- Luu trii h6 sa theo quy dinh; Chuy~n k~t qua giai quy~t ( kern h6 sa) cho Phong
TNQLHS h6 sa.

- Xac nh<lingiao nh<lintren Ph~n rn~rn iQLBH.

Bucrc 6: Phong TN&QLHS. Thai h~n 0,5 ngay:

- Ti~p nh<linh6 sa dff giai quy~t tir Phong C~p s6, the.

- Ki~rn tra h6 sa dfty du theo quy dinh.

- Xac nh<lintren phftn m~m iQLBH.

- Trii h6 sa cho BHXH qu<lin,huy~n theo Phi~u giao nh<linh6 sa.

Blf<YC7: BHXH qu~n, huy~n.Thiri h~n 2 ngay lam vi~c.

- Ti~p nh<linh6 sa tir phong TN & QLHS.

- Can Cll vao k~t lu<linthftm dinh dff duQ'c phe duy~t. N~u khong du di~u ki~n thi tra
h6 sa va thong bao cho dan vi, nguai lao d9ng bi~t. N~u du di~u ki~n thi B9 ph<linThu
c<liPnh<litdii li~u vao chuang trinh SMS; B9 ph<lins6, the ki~rn tra va chuy~n dii li~u vao
QLST d~ dip s6 BHXH theo dung quy dinh.

LUll y: b(Jph(m s6, the sau kidm tra chuydn dii: li?u yeu c6u duy?t c6n lien k;lC (bling
ai?n thoqi) vai Phong cdp s6, the- BHXH Thanh ph6 ad duy?t va in s6 BHXH kip thO?
gian quy ajnh. ~~

Blf<YC8: Phong c§p sA, t~e, 2,5 ngay lam vi~c:, , /:)

- Can Cll vao Bien ban t,ham dinh va dii li~u do BHXH chuyen len, th\lc hi~n duy~t ~1
dii li~u tren QLST; in to' rai so BHXH. .>~

- Trinh Ban Giam d6c BHXH Thanh ph6 ky va chuy~n phong HCTH d6ng d~u ,
thai h~n 0.5 ngay.

- Chuy~n "Phi~u thong bao nh<linh6 sa" b~ng file PDF qua duang truy~n FTP thu
rn\lc; Trao d6i nghi~p V\l /04-Phong cfrp s6, the/Thong bao nh<linh6 sa 2014.

- Chuy~n Phong TN&QLHS s6 BHXH kern danh sach cfrp l~i s6 (n~u c6) va 02
bien ban giao nh<lins6 1 ban giao BHXH qu<linhuy~n, 01 ban phong TNHS luu.

BU'o'c9: Phong TNQLHS thiri h~n 0,5 ngay:

Nh<lins6 BHXH kern danh sach cfrp l~i s6 va 02 bien ban giao nh<lins6 tir Phong
C~p s6, the.

Blf<YC10: BHXH qu~n huy~n thiri h~n 0,5 ngay lam vi~c:

- In "Phi~u thong bao nh<linh6 sa", can Cll tren ngay hyn tra ghi tren thong bao d~
nh<linh6 sa t~i phong TNQLHS.

- Chuy~n tra h6 sa: to' bia s6 (n~u c6), tarai s6, 01 bien ban giao nh<lins6 cho khach
hang.~



Phidu giaa nhijn h6 sO' ndy ap dl;lngtit ngay 15/9/2014
s6 H6 sO': 313/ ./S0 CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .

DQcI~p - T,! do - H~.mhphuc

I. Ten dun vi: , Ma: dun vi: .. · .

2. Di~n tho<:li: Email: .

STT Lo~i gi§y tir, bi~u miu sa
hrQ1lg

1 Ha so' cAp ghi sa th(l'i gian cong tac trmyc thang 0111995:

1. Van ban d€ ngh! cua dcm vi (theo m~u DO1b- TS, 01 ban)

2. Dan d€ ngh! cua nguaj lao d(mg (theo m~u DOI-TS, 01 ban)

3. Tcr khai tham gia BI-IXH. BI-IYT(theo m~u AOI- TS, 02 ban)

4. s6 Bao hi€m xn h(\i (n~u co)

5. PhiSu bao h6 So' (n~u co)

6. 1-16 So', gi~y ta g6c co lien quan: ni;p thea "Phl;lll;lcPGNHS 313- huang ddn danh ml;lCh6 SO'''

II Ha so' cAp ghi sa thOi gian dam nhi~m chfrc danh tnrcrc thang 0111998 d&i vm can bQ cAp xii:

a. DOll vi suod\lng lao dQng, ngU"(l'jlao dQng:

I. Van ban d€ ngh i cua dcm vi (theo m~u DO1b- TS, 01 bi'm)

2.
- Danh sach lao d¢ng tham gia BHXH, BHYT (theo M§.u D02-TS, 02 ban) chI ap d!mg d6i vai cac d6i tur;ng
quy dinh ((;Iith6ng tu lien tich 03/2010/TTLT-BNV BTC BLDTBXH ngdy 27/5/2010

, Ta khai tham gia BHXH, BHYT(theo mau AOl- TS, 02 ban) chi ap dl;lngd6i vO'icac di5iIll'q'ngqlly dinh t(Ii
." Ihring IlI'lien lich 03.2010/TTLT-BNV- BTC- BLDTBXH nf{dy 27/5/2010
4. s6 Bao hi€m xii h¢i (n~u co)

5. PhiSu bao h6 So' (n~u co)

6. 1-16 So'. gi~y t()-g6c co lien quan: n(JpIhea "Ph!/ Il;IcPGNHS 313- huong ddn danh mw hr5,1'0" "

b. BHXH qu~n, huy~n:

I. Bien ban tham d[nh (lhco M~u, 01 ban) do BHXH qu~n, huy~" I~p

Danh sach can b¢ xii thu¢c d6i lLrgng thlfc hi~n theo quyet dinh 56 1674!QD-TTG (theo Mau 5601-
2. CBXTPI-ICM,O 1 bim) do BHXH qu~n huy~n I~p chi ap dl;lngd6i vO'id6i tU'l;mgIhea quy dinh t(Ii Quydt dinh s6

16741QD-TTg ngdy 08/1112012 cua Thu tu:ang Chinh phu

Luu j: Thit t1:lCn(Jp h6 sa: P
- D6i vai nguui aang tham gia BHXH thi aan vi nO'iaang tham gia n(Jp h6 sa.
- D6i vai ngum ail nghi vi~c thi aan vi nm tham gia cu6i dmg truac khi nghi vi~c n(Jp h6 So'. TruiYng h9']Jaan vi ail giai
thi thi aan vi quan Iy cdp tren tr1!Ctiip n(Jp.
Ngay tra k~t qua: ./ ./ (Qua h<:lntra h6 SO" 30 ngay, cae dun vi chua d~n nh~n,
CO" quan BHXH se chuy~n h6 So' nay vao kho luu trfr)

................ ngay thang nam .
Can bl} ti~p nh~n h6 sO' NgU'Oi nl}p h6 sO'

(Ky, ghi h9 ten) (Ky, ghi h9 ten)



Phiiu giao nhtjn h6 SO' nay ap dl;lng tit· ngay /0/9/20/4
s6 H6 sO': 305/ .ISO CONG HOA XA. HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .

DQc l~p - T" do - H1}.nhphuc

STT Lo~i gi§y to', bi~u miiu S6
hrQ"ng

I. cAp I~i s6 BHXH do mAt:

I. Cong van d~ nghi cua dan vi (mfru DO1b-TS)

- Truang hqp dan vi him mat: Bien ban xac djnh nguyen nhan (01 ban); van ban xu' Iy vi ph<::tmhanh chfnh cua
Sa Lao dQng Thuang binh va Xii hQi hoi[lc Thanh tra Sa Lao dQng Thuang binh va Xii hQi (01 ban); Bien lai

2. Thu ti~n theo Quy€t djnh xu ph<::tt(01 ban sao) 0 hoi[lc

- Truang hqp nguaj lao dQng lam m~t: Dan d~ nghj c~p l<::tis6 BHXH (mfru DOI-TS) 0
3. Ban tl,l' ke khai qua trinh dong BHXH, BHTN: ghi toan bQ qua trinh tham gia BHXH, BHTN chua huang trq

dp BHXH 0 1 l~n tfnh d€n thai di~m dong BHXH cu6i cling (mfru 06b/SBH)

4. Chung minh nhan dan (Ban sao co chung thl,l'c, 01 ban)

Doi vai nguai lao dQng co qua trinh tham gia truac thang 7/1995, b6 sung:

5. - T(y khai dp Sl\ BHXH dii duqc duy~t 0
- N€u m~t ta khai thi nQp h6 sa g6c 0

II. Thu h6i s6 do mAt nay tim I~i du'Q'c:

I. - Truang hgp dan vi tim th~y: C6ng van d~ nghj cua dan vi (mfru DO 1b-TS) 0 hoi[lc

- Trucmg hl/P nglIai lao dQng tim th~y: Dan d~ nghi (mfru DO1-is) 0
2. Sl\ I3HXH dp IAn dftu (s6 mfru cQ hoi[lc ta bia s6, cac trang tl'yr(Ji. mfru 07/SBII)

-~---- ._------_ ... -----

Lun y: Thll tIJCn9P h6 sa
- D6i vai nguai aang tham gia BHXH thi aan vi nai aang tham gia n9P h6 sa.
- D6i vai nguai aa nghi vi?c thi aan vi nai tham gia cu6i dmg truac khi nghi vi?c n9P h6 sa.
- TruiYngh(Jp aan vi aa giai th~ thi aan vi quem Iy c6p tren tn"c tiip n9P, niu kh6ng co aan vi quan Iy c6p tren thi
nguai lao a9ng n9P cho co quan BHXH nai tham gia cu6i dmg truac khi giai thd (khi Iqp h6 sa b6 ai~m 1mIJC1).

Ngay tra k~t qua: ... oj ..... /20 .. '" (Qua h<;tntra h6 sa 30 ngay, cac don vi chua d~n nh~n, ca quan BHXH se
chuy~n h6 sa vao kho luu trO).

0 •••••••••••••• , ngay 0 ••••• thang nam .
Can bQ ti~p nh~n h6 SO'

(Ky, ghi hp ten)
NgU'iYi nQp h6 SO'

(Ky, ghi hp ten)



Phi~u giao nh(jn h6 SO' nay ap dl,mg tir ngay 10/9/2014
s6 H6 sO': 402/ .ITHE CONG HOA XA HOI CHi; NGHiA VIET NAM. . .

DQc l~p - T,! do - H~nh phuc

STT Lo~i giiy tir, bi~u miu s6
hrQ'l1g

A. cAp I~i the BHYT do mAt ho~c hu' hOng:

I. H& so' do dO'n vi ni)p:

I. Cong van d~ nghi cua dan vi (m~u DOI b-TS)

2, Danh sach d€ nghj dp I~i the BHYT (m~u 03b-DS/CL TH, 02 ban)

3. The BHYT cCicon gia trj (truO'ng hgp the BHYT bj hu hong).

II.
Ho so' do ca nhan ngmYi tham gia BHYT ni)p: (ap, d1:lngtrong tru:&ngh9'PngU:l3'ilao a(mg aa nghi vi¢c, aoi
IU(J'nghU71Iri, h9Csinh sinh vien va Ire em duai 6luoi),

I. Don d~ nghi cAp I~i the BHYT (m~u D01-TS),

2, The BJIYT cu con gill trj (truO'ng h<lP the BHYT bi hu hongi,

B. D6i the BHYT do di~u chinh quy~n IQ'ikham chii'a b~nh ho~c thay d6i no'i kham chii'a b~nh:

I. H& so' do dO'n vi ni)p:

I. Cong van d€ nghi cua dan vi (m~u DOlb-TS)

2. Danh sach d€ nghi thay d6i thong tin cua nguO'i tham gia BHXH, BHYT (m~u D07-TS, 02 ban).

3, The BHYT cCicon gia trio

4,
TruO'ng hgp dieu chinh quyen 19i kham, chfra b~nh: Giiiy to' co lien quan den mll'C huang quyen Igi cao han
(Ban sao co chung thlJc)

II. Hi'! sO' do ell nhan ni)p: (ap d1:lngIrong Il'lfo'ngh9'Pnguo'i lao a(mg an nghi l'i?c, ar); Ill'lmg hu/{ lri, h9Csinh
sinh l'ien va Ire em du'(3'i6ludi)

I. Dan d€ nghi cAp I~i, d6i the (m~u DOI-TS)

2. The BHYT cO con gia trj

3.
TruO'ng hgp dieu chinh quyen Igi kham, chfra b~nh: Giiiy to' co lien quan den muc hu<'rng quyen Igi cao hon
(B{Jn sao c6 chung thl/c)

Lu'U j:
- The BHYT cdp 19i do bj mdt chi au(Yc thay ar5inai kham, chua b¢nh ban adu sau 12 thang kli Ur ngay cdp 19i
- Vi¢c ar5i the BHYT do thay ar5i nai kham chua b¢nh ban adu chi thlj'c hi¢n vao ngay 01 ain ngay 10 cua thang adu
m6i quy. Rieng tru:ong h(Yp nh(m h6 sa ti{ ngay 21 cua thang cu6i quy va co ngay tra kit qua tru:ac ngay 01 cua
thang adu quy sau, thi thCrihgn tra kit qua vao bu6i chiJu ngay lam vi¢c adu tien cua thang adu quy sau,
Ngay tra k~t qua: ./ ./. (Qua h~n tra h6 sa 30 ngay, cae don vi chua d~n nh~n, ccy quan
BHXH se chuy~n h6 sa nay vao kho luu trfr)

............... , ngay thang nam .
Can bi) ti~p nh~n h& sO'

(K);', ghi h9 ten)
Ngu'o'j ni)p h& so'
(K]I, ghi h9 ten)
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Iiii T"~NM pni\ -+\~6·r..t.,.~!fI Lo~i gi§y t{r

sA
STT hr<fDg

> .'~--,"~1iI<:'.~ , A' " ,

I. HO sa CAP UnI .:ouTHOI GIAN CONG TAC TRUaC THANG 01/1995

A,
Th§m dinh, b5 sung thiri gian cong tac lien t\lC trong co' quan Nhit nll'o'c d~n sau ngay
01/01/1995:

I. Ly lich g6c (xac nh~n tmac 01/01/1991), Ly ljch b6 sung, Ly Jich Dang vien (n~u co)

2. Cac HDLD, cac OD chung minh thai gian bilt dau Jam vi~c va qua trinh lam vi~c lien tl)c: OD tiep
nh~n, OD bien ch~, OD cu di hQc, OD chuy~n cong tac, OD nang x~p luong, OD b6 nhi~m,.,

3. HE>so khac: Gi~y thoi tra luong, bang thanh toan lu"O'ng,Gi~y xac nh~n .. ,
B. Th§m dinh, b5 sung thiri gian tham gia quan dQi dii ph\l~ vien, xu~t ngii tmo'c ngay 15/12/1993:
I. OD phl)c vien, xu~t ngCi(Ban chinh)

2. Cac giay ta co lien quan den thai gian quan d9i nhu: Ly Ijch quan nhan, the, phieu quan nhan, QD
phong, nang ham, QD diSu d9ng, Huan Huy chuang, Gi~y khen",

3.
Xac nh~n cua UBND phuang nai thuang tru v/v khong giai quyet che d9 theo QD 62/2011/0D-TTg
(ho~c QD 290/2005/QD- TTg, QD 142/2008/QD- TTg" ,)

4. Ly lich xin vi~c (CO' quan, dan vj ban d<1u),Ly Jjch b6 sung, Ly Ijch Dang vien (n~u co)

5. HE>so khac:

c. Th§m dinh, b5 sung thiri gian cong tac trong cO"quan Nha nll'o'c va dll'Q'c cu' di lam vi~c, hQc t~p
ce) tho'j h~n O'nll'o'c ngoai (f>Bi tll'Q'ng quy dinh tl}i Thong tll' 24/2007/TT -BLDTBXH):

I. Ly lich g6c (xac nh~n tmac 01/01/1991), Ly ljch b6 sung, Ly Ijch Dang vien (n~u co)
Cae HDLD, cac OD chu'ng minh thai gian bat dau lam vi~c va qua trinh lam vi~c, tiSn luang cua

2. NLD tmac khi di nuac ngoai: OD ti~p nh~n, QD bien ch~, OD cu' di hQc, OD chuy~n cong tac, QD
nang x~p luong, OD b6 nhi~m."

I , OD cu' di "1m vi~c, hQc t~p a nuac ngoai.1.

4, Ban chinh Thong bao chuyen tra ho~c OD chuyen tra cua C~:c HTOT ve Lao d9ng ho~c Xac nh~n
chua giai quy~t trq dp thoi vi~c cua CI)CQuan Iy Lao d9ng ngoai nuac

5. Gi~y xac nh~n chua nh~n trq cfrp 1 l<1n,trq dp phl)c vien, xu~t ngCisau khi vS nuac cua CO' quan, dan
Ivi cu' NLD di nU'ac ngoai (ho~c CO' quan, dan vj cfrp tren tr'!c ti~p)

6. OD ti~p nh~n tro' I~i lam vi~c d6i vai tmang hqp NLD vS nuac va ti~p tl)C Jam vi~c
7. HE>so khac:

D. Th§m dinh, bB sung tbb'i gian cong tac cua NLf> nghi cbb' vi~c tmo'c 01/01/1995 (f>6i tll'Q'ng quy
dinh tl}i ThOng tu'1912008/TT-BLf>TBXH):

I. L)' Ijch g6c (xac nh~n tmac 01/01/1991), Ly Ijch b6 sung, Ly Ijch Dang vien (n~u co)

Cac HDLD, cac QD chung minh thai gian b~t d~u lam vi~c va qua trlnh lam vi~c: OD ti~p nh~n, OD
2, bien ch~, QD cu' di hQc, QD chuy~n cong tac, QD nang x~p luang, OD b6 nhi~m, Gi~y thoi tra luong,

bang thanh toan Iu"O'ng,.,
, Danh sach cua don vi co ten NLD den ngay 31 /12/1994 ho~c cac giay ta xac dinh NLD co ten trong
.1.

danh sac~ cuadml vi d~n ngay 31/12/1994
4. OD ngh! cha vi~c ho~c Van ban xac nh~n cua don vj v/v chua hu'ang cac khoan trq dp I l<1n

5. HE>sO'khk

E. Thiim dinh, bB sung thiri gian cong tac cua can bl} dp xii dll'Q"cdi~u dQng, tuy~n dl}ng vao co'
quan Nha nu'o'c tmo'c 01/01/1998 (f>Bi tU'Q'ngquy dinh tl}i Thong tu' 2412013/TT -BLf>TBXH):

I. Ly lich g6c (xac nMn tmac 01/01/1991), Ly Ijch b6 sung, Ly Ijch Dang vien (n~u co)

2. OD diSu d9ng tif UBND cfrp xii d~n co quan, dan vj Nha nuac (ho~c diSu d9ng len c~p huy~n)

3.
Danh sach trich ngang, danh sach chi tra sinh ho~t phi, Danh sach ho~c OD cong nh~n ch(rc danh,
cong nh~n k~t qua b<1ucu, QD x~p huang luang (phv c~p) .. ,

I Ph I PGNHS 3131



4. H6 sO'khac:

II.
HO SO cAp GHI SO THOI GIAN DAM NHIIJ:M CntrC DANH TRu"OC THANG 01/1998

I DOl Val CAN BO cAp XA

I. Ly Iich g6c (xac nh~n tmO'c 01/01/1991), Ly Ijch bi'> sung, Ly Ijch Dang vien (n~u co)

2.
Cac QU c6ng nh~n, phe chuan, chuan y chuc danh, QU xep huang luO'ng (phv cap), QU Cll' di hQc
(n~u co) ...

3. H~ sO'khac: Danh sach trfch ngang, dan,h sach ~hi tra sinh ho~t phi, cac giay chu'ng nh~n hQc t~p,
giay khen, chu'ng nh~n Lao d(>ng tien tien, Chien 51 thi dua ...

4. To khai BHXH cll dil dlrQ'c BHXH qu~n, huy~n duy~t qua ~rinh tmO'c day (n~u co)
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