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Chlrcyng I

VI TRI,CHUc NÅNG,NHIEM VU VA QIIYЁ N HAN

DiCu l.ヽ″i tri va chttc nttng

B10 BaO hiem xa hOi(sau day golla B`0)la dcn vi sT nghiep trtrc thuoC Bao

blem xa hOi viet Naln,c6chic nang gitp TOng Gim d6c Bao hiem xa hOi viet
Nam(sau d～ goila T6ng Giam dOc)tuyen trtlyen ve bao hiem xa hOi,bao hiOm y
to va b五。hiom that nghiep(sau d～ goi Chung la bao hiem xa hOi);d激 lg tai,pho

bien、.cc thvc hien cac che do,chinh sich bao hlem xa h6i

B`o chiu su Chi daO va quan l′ けuC tiep,toan dien cia T6ng GiZhn d6c Blo
hoat dOng theo Luat Bん。chi,Giay phёp hOat dong b五 O Chis6 37/GP― BTTTT ngay
05/01/2012 cia BO ThOng tin va Truyen th6ng;Giay ph6p thiet lap trang thOng tin

dien tlil t6ng hop tren lntcmct s6 47/GP―TTDT ng″ 02/10/2014 cta CuC Qu狙 1′
phatthanh,truyOn hinh va Th6ng tin dien ti,Bo ThOng tin va Truyen th6ng va cac

quy dmh cia Bao hiam xa hOi viet Naln

Bl。 la dcyll宙 sy nghiep tv dam baO nlot phtt klnll phl,c6tlr cich phゎ nh缶

day di,c6con dau vaぬ i kl10an五eng,c6tru s6 dtttai Ha N01、●Dai dia Blo Ba。

hiOm xa hoital Thanh phO HO Chi Minh

DiCu 2.Nhiem vり va quyen han

l TO chic biOn tap,xuat baln va phat hanh B10 ban in thcO dinh kウ ;quan l′

va dttg tai Jhong tin tren Trang thOng tin dien tt B`o BaO hiem xa hOi;

2 TuyOn truyen,ph6 bien chli trtrcng,dlrong 101,chinh sach cia Dang,ph“

luat cia Nha ntr6c vo bao hiem xa hOi;ding tai,ph6 bien c`c vtt ball hu6ng d狙

cta Nganh ttathvc hien che dO chinh sich blo hiem xa hoi:Giai dをゎ宙ec thvc hien
cac che dO,chiJl sich baO hiem xa hOi;

3 Pb bien kien thic,kinh nghiem nghiep vu va kinh nglliem qu狙 1′

"blo hi6nl xa hoitrOng va ngOai ntrdc;

4 Giao dich,ktt ket hop d6ng v6i cac dPyn vl kinh te va cic cc quan khic c6

lien quan den thtrc hien nhieln vυ  ducc giao;



5 PhOi hopヾScic don vl tttc thu6c Bao hiem xa h6i viet Naln va Ba0
hienl xa hOi c`c tinh,thanh pho twc thuoc Trung lrong dO thvc hien cong tic tl16ng

tlll,tuyen truyen ve bao hiem xa hOi;

6 Ap dung He th6ng qu狙 1,cha llrmg theO tieu chuan TcvN ISO
9001:2008 trong thlrc hien nhiem、 u;

7 Thvc hien che do ulong tin,thOng ke,b`。 clo theo quy dinh hial hanh;

8 Qu狂11,Vien chic,ph6ng宙 en,bien ttp Vien va tai s`h ctad(m vi;

9 Thlrc hien llhiem vu kllic do TOng Gittn dOc glao

Chumg Ⅱ
TAISAN VA TAICHINH

DiCu 3.B`o thtrc hien quan l,tai san theO quy dinh hien hanh d6i vもi doll vi

str nghiep va quan l,tai chinh theo quy che q磁 nlソ tai chillh cta Bao hiom xa hoi

Viet Nam d6i v6i B4o

DiCu 4.T6ng Bien tap C6 trich nhiem quan l′ ,slll dung hieu qua nguOn tai
chinh,tai san clla B五 0,thvc hien che do ke toin va blo c`。 theo cac quy dinh hien

hanh

ChlFCFlng HI

Cσ CAU TO CHttc,BIЁ N CHЁ VA cHЁ DO QUÅN Lf,DIЁ U HANH
DiCu 5.Cc cau 6 chit g6m:

l Phёng Ph6ng vien;

2 Phng Htt chillll‐ Tn Str;

3 Phё ng Thu k,TOa sOan;

4 Dai diCm B4o BaO hiem xa hOital Th加山ph6 H6 Chl Mmh

DiOu 6.Bien che

l Bien che khung Cia B`o bao gOm 07 chic danh sau d～ :

a)TOng Bien tap;

b)C`C Ph6 TOng Bien ttp;

C)Thlr kフ TOa SOall:

d)Trtrong Phёng Ph6ng vien;

d)Trlrong Phёng Hanh chinh_Tri slr;

e)Trtr6り g Dai dien B10 Bao hiem xa hOital Thal■lph6 Ho Chi ⅣLl■ l:

g)KO toin trtrOng

BiOn che mung clia B,o do TOng Gi`m dOc giao hang nam va dlroc quan l立

theo quy dinh hien hanh cia Nha ntrdc c`c chic danh trong bien che khung dtrOc
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BaO hienl xa hOi viet Nam dam bao quy tion llrOng va chi phf hoat dong theo quy

dlnh cia Nha nu6c

2 COng chttc,宙 en chic,ph6ng宙 On,bien tap宙en(bao gOm ca lao dOng
hop d6ng 6n dinh)cta B10 thlFC l五 Cn ch6 do quan lソ ,ch6 do tiё n llrOlllg va cic ch6

dO,Chinh sach kh`c theo quy dinh CtaNha nlF6Cヽ a Cta Nganh

3 Ngoai ra,de d“ ing nhu cau congヽ■9c cta B`o,T6ng BiOn tap dlroc
ph6p ktt hop d6ng lao dOng va hOp d6ng cOngtiCヽ 几en theo nguyen tttc ttr tra llrong

Diさu7.Ch6 dO quilll′ Va diさ u hanh cia B10

l B`o do T6ng Bion tゎ quan lフ,diё u hanh theO chё dO thi trtF“g T6ng
Bien t“ chiu trach nlliem trtr6c T6ng Gitt d6c vё  tOan bo h04 dong Cta Bう o

Tl∫電『&?盤宙轟I婦課lm,1欝 :乱l電誤fttI貯腫l
thtr6ng va k,luat                                                    ,

2T6ng Bien tap ban h激血quy dmh tt viec phtt cong血 em vu,m6i quan
he c6ng tac va lё 16i lam宙 ec cia Ba。 ;don d6c,kiё m tra宙ec thvc hlen ding quy

dinh

雛織舞∬露l騨群饂弊l{l舗掛鼎踊
duOc Phan cOng hOiC uゥ quyOn glai quyOt

Diёu 8.Ch6 dO quin l′ ,diさu halllh cia phOng v】 Doi dien Blo Blo hiem

X5hOitli Thanh ph6 Ho chi Minh

l PhOng va Dai dien B`o Bao hi:鶏 。xa hoital Thanh ph6 HO chi Minh(sau

榊鼎聾:翼∫瀞排i』撒W鱗[端i
:l:1ゴ吼』翼i酬:鳳ど』鑑詰:憔棚亀it譜'』躍Imi
thlrcng va k,lua thco tieu chuan chic danh va quy tinll b6 nhiem,mian nluem

call bo clla Nganh
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chinh clla Dai dien

2 Trtrcmg phё ng trtrc ti6p qum l,va phan c6ng nhiem vu d6i、 でi vien chic,

ph6ng vien,bien tap Vien′ ta phёng;dOn dOc,kiOm tra vien chic,ph6ng viOn,biOn

t“ 宙en thvc hien quy che lam viec cta Blo

3 Vien chic,ph6ng宙 en,bien tそぃ vien cia phong chiu triCh nhiem trtrdc

Trlring phё ng,trtr6c T6ng Bien tap縫 血iem l・l duoc giao meo chic danll



4 Bien che clla cic phOng do T6ng Bien t“ quyet dinll trOng tOng s6 biOn

che cllla B`o dlrgc T6ng Giim dOc giao hang nam

5 Trtrollg phOng phan c6ng h。 lc uy quyen cho Pl16 Trtrong phё ng,al quyct
c`c cOng viec thuoC tham quyen clla TrtrOng phδ ng Ph6 Trtrdng phOng chlu trich

llhiem trtr6c Trtr6ng phOng trtr6c ph`p luatヽC nhiem vu dlrcyc giao Trtrong phё ng
phai chiu trach nhiem、c quyet dinh cia Ph6 Trl10ng phOng dlrOc Phan c6ng hoaC

uy quycn〔,al quyet

DiCu 9.Trich nhiem cia T6ng BiOn“ p

l T6 chic thvc hlen chic nhg,nhiem vu quy dinh tai Diё u l,Diさu2cta
Quy ChO nay;

2 T6chic thlrc hien chucng tanh cai cich hanh chinll va phё ng,ch6ng thaln
nhing trong quan l立 ,diёu hanh inoi hoat dong clia B`o;bao danl ch6 do th6ng tin,

blo cao cua Blo;

3 Quyet dinh cic cOng vieC thuoc phtt vi th△ m quyёn quan l立 cia B`0;
quyet dinh cac bien ph“ Cu thё dё ting 9uOng k'lua,k,ctrOng hanh chinh trong
vien chic,ph6ng viOn,bien tap Vien;ch6ng tham nhing,lang phl,quan lieu,hach

dich,cta quyё n va cic hlen ttrcrng tieu cvc l上 ic trong B,o,chiu trich nlliem khl dё

xay ra hanh vi vi phanl;

4 Thvc hlen quy dmh cia pLttp luat va cta T6ng Giinl d6c;

5 PhOi hop vOi cac dolll vl trong va ngOai Nganh c6 1iOn quan dO t6 chic

thlrc hien l■ liem vu ducc glao

ChtFCrng IV

CЧ船ざ貫淵3冊盤Ⅷ肝本N
DiOu 10.PhOng Ph6ng vien

l.Chic ming

PhOng Ph6ng、 len la dcnャl truc thuoc B`o,c6chic nang glup TOng Bien
tap q饉nl,,bien tap nOi dung va xutt bin B`Om;quan l′ dmg tai thong tin trOn
Trallg thOng tin dien tll B`。 Bao hiёm xa h6i

2.Nhrm vり va quyen han

a)Chi tn,phoi hOp v6i c`c phOng thuoc B'ox,y dulg noi dung d10ng tin

tICn Btto in va Trallg th6ng tin dien ti cta B`o theo ke hoach・ 五m,quゞ ,th`ng va
tきng s6 b`o tnnh T6ng Bienゅ duyot;

dung:書驚F」nli:lil勇 :aLfflおiCttuanけ 'dttg tal th6ng tln vさ r山hg nol hOi ban in:t6ng hop th6ng tin vO chi
trtrollg cia Dang,chinll s`ch,phゎ luat Cta blha n.,c vo Bao hiem xa h6i va cac



ho“ dOng phO bien Hnh nghiem,cic dion mnh titt tien trong C6ng tic Bao hiem xa

hOitren Trang th6ng tt dien lul B`oB△ o hlem xa hoi;

c)Quan l′ ,phan cong ph6ng、■en thuoc phё ng thlrc hien nhiem vu dlroc
glao;

dl Bien Q,tin,bai,tranll,価 cia ph6ng宙en,cOng tiC宙 On;

dl Tiep ban doc,nllね thu ban doc,nhね dien thoai qua duぬ gd～ n6ng va
ph6i hOpヽ Oi cac dcn vi lien quan l油 rё nhing v△ n dё ban dOc phan tt dё thong

tm tren b`。 hoic tra 10i trtrc tiep ban doc ve cic van do lien quan tren Trang thOng

th dlen■ cta B`oBお hi6m xa hoi;

C)T6ChiC theo dOi mang lu6i cong tic宙 en,thong tin宙en cia B`o in va

Trang thOng tin dien tt cta B`。 O khu、uc Pha Bic n th血 Thta ThiOn― Huё tめ

ra;

g)PhOi hOpヾSPhOng Thu k′ Toa sOan,PhOng Hanh ch血 _Tn str,Dai

dien phia Nam,cOng tic宙en cic tinh,tllanh ph6 dё  thvc hien nhiem vu T6ng Bien

t“ giaq

h)Dё xu't nhttn bit ttmg s6,khen thucng dot xua dOiヽ 6i tin bai hay;de

xutt cic chnll sach dai ngo,dinh micth,b譴 ;dё xu`t khcn tllu“ g,k,lua d6i Ⅵ
"ph6ng viOn,cOng t`CV■ en;dё xuat chon cic th,bai,anh dang tai tren B40 in va

tralllg thalg un dlen■ cia B`。 thЯm gla du th cic giai b10 chitrong nu6c,quoc te;

1)Quanけ 宙en chic,ph6ng宙 en,bien t“ vien va taish cia don宙

DiCu ll.PhOng Hanh chinh‐ T● str

l.Chic mう ng

ch価,蹴lふ器 :贔乳 島]lfI轟 :臨T:鰐 :』瞥 慮f鵬貿

`l『

L:4職
bin,phat h油 va quang C`O cia Blo Bao hi6m xa hoi va Trang th6ng tin dien tlr
Blo BaO hiem xa hOi

2.NhFm vIVう quyOn han

a)L¨ k6hoaCh hOat dOng baO g6mi K6 hoaCh tai chillh httg thing,quソ ,
nim clia B`o tr油血TOng Bien tap;

b)Thaln mtru,dё  xu`t v6i T6ng Bion tゎ

"cOng t`C t6 chttc c激

l bO nllul

Tuyen dling,si dung,phan cOng nhienl vu va tlllTc hien cac che do,chiJl sich cia

na ntr6c,cia Bao hi6m xa hoi viet Naln d6i v6i宙 On chic,ph6ng宙en,bien tゎ

v■cn clia B'o thco phan cap;

Й認1ゞ∞I『驚出:tttLmt冊鷺,管嘘tfttI舘,躍h:馳慨
hOp va ban thaO cta Blo thco quy dinh;



d)SOan thaO cttD v洵l ban cta Blo gluli cんc don vi,ca nhan trinh T6ng Bien

tap ban hanh:chuyё n c`c vtt ball da k′ ban hanh don ncri nhan;quan l,,luu tゴ i Cac

van ban tron ttco quy dinh;

d)NOp llru Chieu,to chttc phit hanh b10 den ban doc,gti b`o bieu den dcn

vi,Ci nhan da dlroc duyet;to chic inang lu6i ph`t hanh b`O trong va ngoai Ng血 ;

e)Thalll mlru cho TOng Bien t`ゎ ve cong ttc quang c`O tren blo va Trang

thOng tin dien■ theO ding phゎ luふ;thvC hien宙 ec xay d口 g mang lu6i COng tic

vien tham gla vao vlcc khalthic quang cio tren bl。 ;dam baO thanh quycttoin day
di cho c`c trang quang clo;

g)Thtrc hlen cho do quan l′ kinh te,cho dO haCh toin kinllte b`。 chi,che do

ttt chinh,ke toin,gia ca va cac che dO chinll SiCh khic dOi v6i ccy quan b`o chi va

ngu01 lanl b`O thco ding luat kinh te,luat blo chi va ding quy dmll cia nganh Ba0

hiem xa hOi:

h)TO ChttC mua sam,sta chia,quan lソ ,Si dung va bao ve tai sh thuoc
quyOn quan l′ clla B`O theo quy d山

;

i)Thanll tO`n cic kho力n chi phi hoat dong b0 1n`y,tien nlluan bit,nhuan anh

va cic chi phi phuC vu chO hoat dOng cia BaO;

k)Quan lフ 宙en chic vataish cia don宙

DiOu 12.Phさ ng Thtr lけ loa sO.n

l.Chtt ning

PhOng Thtr k,Toa soall c6 chic ning glip TOng BiOn tap t6 chic bien tap,

tnnh bay blo t“ n co s6 tin,b触 ,tranh,anll da duoc phe duyct

2.Nhiem vl va quyen h・ n

a)Bien tap,sia 15i sau khi duyet,dё dam blo ban thaO d`p ttng cac ycu c△u
vO nOi dung va the thic tinh TOng Bien ta,Va chiu trich nlliem trtr6c T6ng BiOn

tap ve nOi dung cta s6 b△ o d6;

b)Sip Xep cic tin,bai,tral■ ,anh da duyet vao cac trang clla mg s6 b`0,
tnnh bay ma‐ kёttnnh T6ng Bien“ p phe duyct;

c)che ball trallll,al■l,tin,bai,ma_k6t quね gc,o;t6chttc binh ban thc。
ding ina‐ k6t da duyct:

d)TheO“ih缶 ,dam bao in pham phtt hatt ding thco noi dung,hillll thic
va thoi glan da duoc T6ng BiOn tゎ duyet

d)Ph6i hOp v6i PhOng Ph6ng宙 On va Dai dien phfa Nam dO xay dlFllg ke
hoach noi dung cac s6 blo thco ninl,qu′ ,thing,tuan;

c)Quan l,vien chic,ph6ng viOn,biOn tap vien va tai san cta don vi



DiOu 13.Dli di“ phia Nam

l.Chttc nう ng

Dai dien phia Naln c6 chic nang gitp TOng Bien t“ dai dien chO Tёa so興

trong cac quan he glao diCh phuC Vu nhiem vu cta Blo tal ThaJh pho Ho chI Minh

va cic tinll phia Nam(i th激血ph6 Da N漁lg tr6 vao)

2.NhFm vIVう quyOn han

りT6ChiC thu thap tin tic,tai lieu,phan adh tinh hinh chinh ti,kinh te,xa
h01,hOat dOng baO hlem xa hOi o cac tinh pha Nam de phuc、 u nOi dung cac s6

blo;

b)Ph6i h""i cic phOng thuOc B`O LOng q並 trinh thlrc hien nhiem vu cta

Toa soan;

C)X″ d口g,thco d5i mang lu6i cOng tic宙en,thmg tin宙 en cta Bぉ in va
Trang thalg tin dien ti cia Bl。 O cac tinh pha Nalll;

d)Ph`th江血b`o va khal dlic quang CaO t“ nb`o tai kllu vTc Pha Nam;

d)T6chic c`c hoat dOng cta Blo O khll vuc Pha Nam theo yeu cau cia
TOng Bien ttp;

e)Quan l′ 宙en chic,ph6ng宙 en va taisan cta don宙

ChlFCnlg V

QUAN HttCONG TAC VA LE LOILAM VIEC
Diさu14.M6iquan he cOng Mc vう 1さ 16ilam vieC

l Quall he gita cic Phёngi Ngoai nhlem vu chuyen mOn cia phOng,cac

:l:li″留藁:糧島留絆鮒1オ:誹串i酔ど
n価&'Cお phOng c血g

2 Quan he gita cong Chic,vien chttc quan l立 va V■en chic,ph6ng vien,bien

tap宙oni cOng chic,宙 On chtc quanサ c6trたh nhiem b6 t亘 ,sap xcp宙en chic,

pおng宙en,bien tap宙 on pht hop、6i yeu ch cia cong宙ec,tao diё u kien dё 宙on

chttc phtt huy s6 trtrぬ g cia mi血 COng chic,vien chic quan l,c6trich l■hiem

quan l′ 、.en ChiC,ph6ng viOn,biOn tap vien du6i quyen M6i vien chic,ph6ng
宙en,bien tt vien phai chtt hanll nglliem tic sy phan cOng,b6tri cOng ttc cta cゎ
tiCn Moi cOng tic dёu phai c6 chtrong tinh,kё  hOach thvc hien c6 chi llrcng,

hieu qua chap hanh nghienl chinh k,luat laO dong,k,ClrOllg hanh chinh,phip

luat、c can bo,cong ChiC,vien chic va cac quy dilJl Cta Nganh

DiCu 15.Vien chic,ph6ng vien,bien tap Vien thuoc B10 duoc giao nhiem

vu quan lソ tai chinh,vat tu,tai san ctla Nha nudc,ctia B4o,hang th`ng,qu立 ,nim
phai b10 c`O T6ng BiOn tap tillh hm thu,chi,st dung,baO quan tai san,tai chinh

theo quy dinll Cia Nha ntr6c,clia Nganh



ChtFCnlg VI

DIEU KHOAN THI HANH

DiOu l`.Quy che n″ c66 chtr(mg,16 Dieu,duoc■ dung cho B40 Bao
hiem xa hOi cac phё ng tttc thuOC,Dal dien phia Nam va宙en chic,ph6ng vien,

bienゅ 宙en thuoc Blo c6 tMch nhiem thvc hlen Quy che nay

Ctt ci vao Quy che,T6ng Bien tap Bぅ O Bao hiem xa hOic6 trれ h lllliem xay

d口g vasia da no quy,qtt ch`hm宙 ec cia B10/め//

NguyOn口 hi n4inh




