BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 4290 /QP-BHXH Ha Noi, ngay A ¥ thang 49, nam 2014

QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy che to chirc va hoat dong
ciia Bao Bao hiem xa hoi

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

Cén cir Nghi dinh s6 05/2014/ND - CP ngay 17/01/2014 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc cua Bao hiém xa hoi
Viét Nam;

Can cir Ludt Bdo chi ngay 28/12/1989 va Luat sira doi, bo sung mét s6 dicu
cha Luat Bao chi duoc Quoc hoi thong qua ngay 12/6/1999 va cac van ban
hudng dan thye hién;

Cian cir Gidy phép hoat dong bao chi s6 37/GP- BTTTT ngay 05/01/2012 cua
B6 Thong tin va Truyén thong; Gidy phép thiét 14p trang thong tin dién tir tong hop
trén Internet s6 47/GP-TTDT ngay 02/10/2014 cua Cuc Quan ly phat thanh, truyén
hinh va Théng tin dién t&r, B6 Thong tin va Truyén théng.

Xét dé nghi cia Trudng Ban T6 chirc can bo,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché té chirc va hoat dong
cia Bao Bao hiém x4 hoi.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh sé 5444/QD-BHXH ngay 31/12/2008 cia Téng Giam doc Bao hiém
xa hoi Viét Nam vé& viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cia Bao Bao
hidém x4 hoi. Truong Ban T chirc can bo, Chanh Van phong, Téng Bién tip Bao
Bao hiém x4 hdi, Thi trudong cac don vi truc thudc Bao hiém x4 h6i Viét Nam va
Giam dbc Bao hiém x4 hoi cac tinh, thanh phé truc thude Trung wong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. o,

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 2;

-HPQL (dé b/c);

- Téng Giam doc:

- Cac Phé Téng Giam dog;
- Luu VT, TCCB (5).*"1_

Nguyén Thi Minh



BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc liap - Ty do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 4¥ thdng 41 ndm 2014

QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Bio Bao hiém xa héi
(Ban hianh kém theo Quyét dinh s6 4390 /OP-BHXH ngdy  thdng ndm 2014
ciia Tong Gidm déc Bao hiém xd héi Viét Nam)

) ] 3 Chwong I . i
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
~ Bao Bao hiém x4 héi (sau ddy goi la B4o) 12 don vi s nghiép truc thuge Bao
hi€ém xa hoé1 Viét Nam, co chie nang griap Tong Giam doc Bao hiém xa ho1 Viét
Nam (sau ddy goi la Tong Giam doc) tuyén truyén vé€ bao hiém xa héi, bao mém y
te€ va bao hiém that nghiép (sau day goi chung 1:'51 bao hiém x3 hoi); dang tai, pho
bieén viéc thure hién cac ché dd, chinh sach bao hiém xi hoi.

Bao chiu su chi dao va quan ly truc tiép, toan dién cia Téng Giam déc. Bao
hoat ddng theo Luét Bao chi, Gidy phép hoat ddng bao chi s6 37/GP- BTTTT ngay
05/01/2012 cua Bo Thong tin va Truyén thong; Gidy phép thiét 1ap trang thong tin
dién tir tong hop trén Intemet s6 47/GP-TTDT ngay 02/10/2014 cia Cyc Quan ly
phat thanh, truyén hinh va Théng tin dién tr, B¢ Thong tin va Truyén thong va cac
quy dinh ctia Bao hiém x4 héi Viét Nam.,

 Béo la don vi sw nghiép tur dam bao mot phan kinh phi, c6 tir cach phap nhan
dﬁy du, ¢6 con dau va tai }{hqén riéng, co tru s¢ dat tai Ha No1 va Pai dién Bao Bao
hi€m xa ho1 tar Thanh pho Ho Chi Minh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. T chire bién tap, xuat ban va phat hanh Bao ban in theo dinh ky; quan ly
va dang tai thong tin trén Trang thong tin dién tir Bao Bao hiém xa héi,

2. Tuyén truyen phd bién chu truong, duong 161, chinh sach cua Pang, phap
luat cua Nha nude vé bao hiém x3 héi; dang tai, phd bién cac van ban hudéng din
cua Nganh vé thuc hién ché dﬂo chinh sach bao hlem x4 héi: Giai dap viéc thuc hién
cac ché dg, chinh sach bao hiém xa ho1;

3. Pho bién kién thirc, kinh nghiém nghiép vu va kinh nghiém quan ly vé
bao hiém x3 hdi trong va ngoai nudc;

4. Giao dich, ky két hop dbng vai cac don vi kinh té va cac co quan khac co
lién quan dén thyc hién nhiém vu duge giao;



, 5. Phéi hop va1 céac 601’1 vi true thudc Bao hiém ,xé ho1 Viét Nam va Bao
hi€m x4 ho1 cac tinh, thanh pho truc thudce Trung wong d€ thuc hién cong tic thong
tin, tuyén truyén vé€ bao hiém x3 héu;

6. Ap dung Hé théng quan 1y chit lwong theo tidu chuan TCVN ISO
9001:2008 trong thuc hién nhiém vu; -

7. Thuc hién ché d6 théng tin, théng ké, bao céo theo quy dinh hién hanh;

8. Quan ly vién chirc, phdng vién, bién tap vién va tai san cua don vi,

9. Thuc hién nhiém vu khic do Tong Giam déc giao.

. Chuongli
TAI SAN VA TAI CHINH

Piéu 3. Bao thyc hién quan ly tai san theo quy dinh hién hanh doi vo1 don vi
s nghiép va quan ly tai chinh theo quy ché quan ly tai chinh cia Bao hi€ém x& hoi
Viét Nam d61 voi Bao.

Diéu 4. Tong Bién tap c6 trach nhiém quan 1y, st dung hiéu qua ngudn tai
chinh, ta1 san ctia Bao, thurc hién ché dd ké toan va bao cao theo cac quy dinh hién
hanh.

o, Chuonglil L
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE VA CHE PQ QUAN LY, PIEU HANH

Piéu 5. Co ciu td chirc gdm:

1. Phong Phong vién,

2. Phong Hanh chinh - Tn su;

3. Phong Thu ky Toa soan;

4. Dai dién Bao Bao hiém x4 hoi tai Thanh phdé Hé Chi Minh.
Diéu 6. Bién ché

1. Bién ché khung ciia Bao bao gbm 07 chuc danh sau day:

a) Toéng Bién tap;

b) Cac Phé Téng Bién tap;

¢) Thu ky Toa soan;

d) Trudng Phong Phong vién;

d) Trudmg Phong Hanh chinh - Tr su;

e) Truéng Pai dién Bao Bao hiém xa hoi tai Thanh phé H6 Chi Minh;
g) Ké toan trudng.

Bién ché khung cia Bao do Tong Giam doc giao hang nam va duoc quan Iy
theo quy dinh hién hanh ctta Nha nudc. Cac chie danh trong bién ché khung duoc
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Bao hiém x3 hoi Viét Nam dam bao quy tién lwong va chi phi hoat d6ng theo quy
dinh cua Nha nudc.

2. Cong chic, vién chure, phong vién, bién tap vién (bao gbém ca lao déng
hop dong 6n dinh) cua Bao thirc hién cheé d6 quan ly, ché d6 tién luong va cac ché
d6, chinh sach khac theo quy dinh cia Nha nuoc va cua Nganh.

3. Ngoai ra, dé dap img nhu cau cong viéc cia Béo, Tong Bién tap duoc
phép ky hop dong lao dong va hop dong cong tac vién theo nguyén tac tw trd luong.

Piéu 7. Ché 36 quén 1y va diéu hanh cia Bao

1. Bao do Thng Bién tap quan ly, diéu hanh theo ché d6 thi truong. Tong
Bién tap chiu trach nhiém truéc Tong Giam doc vé toan bd hoat dong cua Bao.
Giap Tong Bién tap co cac Phé Tong Bién tép. Tong Bién tap va Pho Tong Bién

tap do Tong Giam dbc bd nhiém, mién nhiém, diéu déng, thuyén chuyén, khen
thuong va ky luéat.

2. Téng Bién tap ban hanh quy dinh vé viéc phan cong nhiém vu, mdi quan
hé cong tac va 1é 161 1am viéc ctia Bao; don doc, kiém tra viéc thuc hién dimg quy
dinh.

3. Tong Bién tap phan cong hodc uy quyen cho 01 Pho Tong Bién tap giai
quyet cac cong viéc thudc thim quyén cua Tong Bién tép khi Tong Bién tap dv
ving. Tong Bién tap phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia Pho Tong Bién tap
duoc phan cong hodc uy quyén giai quyét.

Pién 8. Ché d$ quan Iy, diéu hanh cia phong va Dai dién Bio Bio hiém
xa héi tai Thanh phé H6 Chi Minh

1. Phong va Dai dién Béo Bao hiém x4 héi tai Thanh phé H6 Chi Minh (sau
day goi chung 1a phong) do Trudng phong va Trudng Pai dién (sau day goi chung
1a Truéng phong) quan ly, didu hanh theo ché d6 thu truomg. Trudng phong chiu
trach nhiém trudc Tong Bién tip vé toan bd hoat dong chuyén mdn, nghiép vu cia
phong. Guap Truong phong cé Ph¢ Trudng phong. Trudmg phong, Pho Trnxdng
phong do Téng Bién tip bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, thuyén chuyen khen
thudng va ky ludt theo tiéu chuan chirc danh va quy trinh b6 nhiém, mién nhiém
can bd cna Nganh.

Riéng Pai dién Bao Bao hiém xa hoi tai Thanh pho H6 Chi Minh (sau day
goi tit la Dai dién phia Nam) co con dau dé st dung trong cac hoat dong hanh
chinh cua Pai dién.

2. Trudmg phong true tiép quan 1y va phén cong nhiém vu d6i véi vién chire,
phong vién, bién tap vién cta phong; dén dbc, kiém tra vién chirc, phong vién, bién
tap vién thuc hién quy ché tam viéc cua Bao.

3. Vién chirc, phong vién, bién tdp vién cua phong chiu trach nhiém trucc
Truéng phong, trude Tong Bién tdp vé nhiém vu duoc giao theo chirc danh.
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4. Bién ché cua cac phong do Téng Bién tap quyét dinh trong téng sb bién
ché ciia Bao duge Tong Giam doc giao hang nam.

5. Truong phong phéan cong hoac uy quyeén cho Phé Truéng phong giai quyét
cac cong viéc thudc tham quyéen cua Tnrdng phong. Phé Truong phong chiu trach
nhiém trude Truong phong trude phap luat vé nhiém vu duge giao. Truong phong
phai chiu trach nhi€ém vé quyét dinh cia Pho Truong phong duge phin céng hoidc
uy quyéen giai quyet.

Piéu 9. Trich nhiém cia Téng Bién tip

1. T6 chirc thuc hién chirc nang, nhiém vu quy dinh tai Diéu 1, Didu 2 cua
Quy ché nay;

2. Té chire thue hién chirong trinh cai cach hanh chinh va phong, chéng tham
nhiing trong quan 1y, diéu hanh moi hoat déng cia Béo; bao dam ché do thong tin,
bao cao cia Bao;

3. Quyét dinh cac céng viéc thudc pham vi thim quyén quan 1y cia Béo;
quyét dinh cac bién phap cu thé dé tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong
vién chirc, phong vién, bién tip vién; chbng tham nhiing, lang phi, quan liéu, hach
dich, cira quyen va cac hién tugng tiéu cuc khac trong Bao; chiu trach nhiém khi dé
xay ra hanh vi vi pham;

4. Thuc hién quy dinh ctia phap luat va ctia Téng Giam déc:
5. Phéi hop véi cac don vi trong va ngoai Nganh c6 lién quan dé t6 chic
thure hién nhiém vu duoc giao.

Chwong IV
CHUC NANG NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA CAC PHONG TRUC THUQC

Diéu 10. Phong Phong vién
1. Chirc nang

Phong Phong vién la don vi true thude Béo, co chirc nang gitp Téng Bién
tap quan ly, bién tip ndi dung va xut ban Bao in; quan Iy dang tai thong tin trén
Trang thong tin dién ttr Bao Bao hiém x4 hoi.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Cha tri, phdi hop véi cac phong thude Bao xdy dung n6i dung théng tin
trén Bao n va Trang thong tin dién tir cia Bao theo ké hoach nam, quy, thang va
tirng sé bao trinh Téng Bién tap duyét;

b) Giup Tong Bién tap dbc viéc quan ly, dang tai thong tin vé nhlmg noi
dung d3 xuat ban trén Bao Bao hiém x3 héi ban in; tong hop thong tin vé chu
trrong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nuéc vé Bao hiém x3 hoi va cac



hoat d6ng phb bién kinh nghiém, cac dién hinh tién tién trong cong tac Bao hiém x3
héi trén Trang thong tin dién tir Bao Bao hiém x3 hoi;

¢) Quan ly, phin cong phong vién thudc phong thuc hién nhiém vu duoc
g1ao0;

d) Bién tdp tin, bai, tranh, anh cita phong vién, cfng tic vién,

4 Tiép ban doc, nhan thir ban doc, nhan dién thoai qua dudng day néng va
pho1 hop véi cic don vi li€n quan lam 13 nhitng van d€ ban doc phan anh dé thong
tin trén bao hoac tra 161 truc ti€p ban doc vé cac van dé li€n quan trén Trang thong
tin dién tir cia Bdo Bao hiém x4 hoa;

e) To chirc theo d&i mang luéi cong tac vién, thong tin vién cua Bao in va

Trang thong tin dién tir cha Bao & khu wirc phia Biéc tir tinh Thira Thién - Hué tro
1a;
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g) Phéi ho‘p voi Phong Thu ky Toa soan, Phong Hanh chinh - Tri sy, Dai
dién phla Nam, cdng tac vién cdc tinh, thanh phé dé thuc hién nhiém vu Téng Bién
tap giao;

h) Dé xu4t nhuan but fimg s6, khen thudng dot xuit dbi voi tin bai hay; dé
xuit cac chinh sach dai ngo dinh mc tin, bai, dé xuét khen thuong, ky luat dbi véi
phong vién, cong tac vién; & xuit chon céc tin, bai, anh dang tai trén Bao in va
trang thong tin dién tr cia Bao tham gia du thi cac giai bao chi trong mroc, qubc t&;

i) Quan ly vién chirc, phong vién, bién tép vién va tai san cua don vi.
Piéu 11. Phong Hanh chinh - Tri sw
1. Chirc ning

Phong Hanh chinh - Tri sw ¢6 chitc nang giup Téng Bién tap quan ly tai
chinh, tai san; thuc hién céng tac hanh chinh, t6 chirc can bd, to chirc cong tac xuat
ban, phat hanh va quang cao cta Bao Bao hiém xa héi va Trang théng tin dién tir
Bdo Bao hiém x3 hoi.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Lap ké hoach hoat dong bao gom: K& hoach tai chinh hang thing, quy,
niam cua Bao trinh Tong Bién tap;

b) Tham muu, dé xuit véi Tong Bién tip vé cdng tic tb chirc can bd nhur:
Tuyén dung, st dung, phén cong nhiém vu va thuc hi€n cac ché do, chinh sach cua
Nha nuéc, ciia Bao hiém x3 ho1 Viét Nam dbi v&i vién chirc, phéng vién, bién tip
vién ciia B4o theo phan cap;

¢) Thuc hién ché d6 bao cio thuong ky, klem ké tai san, tiép nhan, phan phdi
va quan ly cong van, tin, bai; quan ly con dau, s6 cong van tai liéu, s6 ghi bién ban
hop va ban thao cua Bao theo quy dinh;



d) Soan thao cac van ban cua Bao gui cac don vi, ca nhén trinh Téng Bién
tap ban hanh; chuyén cac van ban da ky ban hanh dén noi nhén; quan ty, luu trir cac
van ban trén theo quy dinh;

d) Nop luu chiéu, t6 chirc phat hanh bao dén ban doc, giri bao biéu dén don
vi, ca nhan da dugc duyét; t6 chirc mang ludi phat hanh bao trong va ngoai Nganh;

e) Tham muu cho Tong Bién tip vé cong tac quang cao trén bao va Trang
thdng tin dién tir theo dung phap luét; thuc hién viéc xay dung mang lwd1 cong tac
vién tham gia vao viéc khai thac quang cao trén bao; dam bao thanh quyét toan day
du cho cac trang quang c3o;

g) Thuc hién ché d6 quan ly kinh té, ché dd hach toan kinh té bao chi, ché d6
tai chinh, ké toan, gia ca va cac ché do chinh sach khac do1 véi co quan bao chi va
nguoi lam bao theo dung lut kinh t€, luat bao chi va ding quy dinh cia nganh Bao
hiém x3 hdi;

h) Té chirc mua sam, stra chita, quan ly, sir dung va bao vé tai san thudc
quyén quan ly cua Bao theo quy dinh;

i) Thanh toan cac khoan chi phi hoat déng bo may, tién nhuén but, nhuin anh
va cac chi phi phuc vu cho hoat d6ng cua Bao;

k) Quan 1y vién chirc va tai san cua don vi.

Piéu 12. Phong Thwr ky toa soan

1. Chirc niang

Phong Thu ky Toa soan c¢o6 chirc nang giup Tdng Bién tap t6 chuc bién tap,
trinh bay bao trén co s& tin, bai, tranh, anh di duoc phé duyét.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Bién tap, sira 16i sau khi duyét, 3¢ dam bao ban thao dap vmg cac yéu ciu
vé ndi dung va thé thure trinh Téng Bién tap va chiu trach nhiém truéc Tong Bién
tap vé ndi dung cua sb bao do;

b) Sdp xép céc tin, bai, tranh, anh d4 duyét vao cac trang ciia timg s bo,
trinh bay ma - két trinh Tong Bién tap phé duyét;

¢) Ché ban tranh, anh, tin, bai, ma - két quang cao; td chirc binh ban theo
dung ma - két da duyét;

d) Theo doi in :flq, dam bao an pham phat hanh ding theo ndi dung, hinh thic
va thon gian da duoc Tong Bién tap duyét;

d) Phoi hop v6i Phong Phong vién va Dai dién phia Nam dé xay dung ké
hoach n¢1 dung cdc s6 bao theo nam, quy, thang, tuan;

e) Quan ly vién chuc, phdng vién, bién tap vién va tai san cua don vi.



Piéu 13. Pai dién phia Nam
1. Chirc niing

Pai dién phia Nam ¢6 chirc nang giip Téng Bién tap dai dién cho Toa soan
trong cac quan hé giao dich phuc vu nhiégl vu cia Bao tai Thanh pho Ho Chi Minh
va cac tinh phia Nam (tr thanh ph6 Da Nang tro vao).

2. Nhiém vu va quyén han

a) T6 chirc thu thap tin tirc, tat liéu, phan anh tinh hinh chinh tri, kinh té, xd
hé1, hoat dong bao hiém x4 hd1 & cac tinh phia Nam d€ phuc vu n61 dung cac so
bao;

b) Phdi hop véi cac phong thudc Béo trong qua trinh thyc hién nhiém vu cua
Toa soan,;

¢) Xay dung, theo dd1 mang hrdi cdng tac vién, théng tin vién cua Bao in va .
Trang théng tin dién tr cia Bao & cac tinh phia Nam;

d) Phat hanh bao va khai thac quang cdo trén bao tai khu virc phia Nam;

d) T chirc cac hoat dong ciia Bao & khu vuc phia Nam theo yéu ciu cua
Téng Bién tap;

¢) Quan ly vién chirc, phong vién va tai san clla don vi.

. ChuongV
QUAN HE CONG TAC VA LE LOI LAM VIEC

Pitu 14. Mébi quan hé cong tic va 18 16i lam viéc
1. Quan hé giira cac phong: Ngoai nhiém vu chuyén mon cua phong, cac

phong can c6 su lién hé, hop tac chat ch€ vo1 nhau. Khi can thiét, cac phong cung
phéi hop lam viée theo sy bd tri, chi dao cua Téng Bién tip.

2. Quan hé giira cong chuc, vién chirc quan ly va vién chirc, phong vién, bién
tap vién: Cong chire, vién chac quan ly c6 trach nhi€ém b tri, sap xep vién chirc,
phéng vién, bién tap vién phi hop vdi yéu cau cia cong viée, tao diéu kién dé vién
chic phat huy s¢ truong cta minh. Cong chirc, vién chirc quan ly ¢é trach nmém
quan ly vién chirc, phong vién, bién tap vién dud quyen MBb1 vién chire, phong
vién, bién tap vién phai chdp hanh nghiém tic su phan cong, bé tri cong tac cua cap
trén. Mo1 cOng tac déu phai ¢6 chuong trinh, ké hoach thuc hién c6 chit lugng,
hiéu qua. Chap hanh nghiém chinh ky luét lao dong, ky cuong hanh chinh, phap
luét vé& can bd, cong chirc, vién chirc va cac quy dinh cua Nganh.

Piéu 15. Vién chic, phong vién, bién tip vién thudc Bao dwroc giao nhiém
vu quan ly tai chinh, vat tu, tai san cia Nha nuwdce, cia Bao, hang thang, quy, ndm
phai bao cao Tong Bién tip tinh hinh thu, chi, st dung, bao quan tai san, tai chinh
theo quy dinh ctia Nha nudce, cia Nganh.



) Chwong VI
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Quy ché nay co 6 chuong, 16 Piéu, duoc ap dung cho Bao Bao
hi€ém x3 hd1. Cac phong truc thudc, Dai dién phia Nam va vién chuc, phéng vién,
bién tap vién thudc Bao co trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Can cir vao Quy ché, Tdng Bién tdp Bao Bao hiém x4 hdi c6 trach nhiém xay
dung va stra di ndi quy, quy ché lam viéc cua Bao./. g7,

Nguyén Thi Minh





