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TINH PAK NONG Dje Ifp - Ty do - Hanh phiic
S6: A$30 /QP - UBND Dik Néng, ngay A9 thang 11 ndm 2015
i QUYET DINH

vé vuqc cﬁng b6 thi tyc hanh chinh vi bii bé mjt sb
-t thii tuc hanh chinh thuje thim quyen quan Iy ciia
*  SéLao dc;mg Thuwong binh va X h{i tinh ik Nong

Y

CHI’J TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cin cir Lut T6 chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Cin ctr Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/06/2010 cua Chinh phu vé
kiém so4t thi tyuc hanh chinh; Nghj dmh s6 48/2013/ND-CP ngy 14/05/2013
cia Chinh phii vé sira d5i, bd sung mét sé didu ciia cic Nghi dinh lién quan dén
kiém so4t thii tuc hanh chinh;

C:’m cur Ng,h; d|nh s6 48/2013/ND-CP ngay 1415/2013 cia Chinh phu sira
ddi, bd sung mdt sb diéu ciia cac Nghj dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh
chinh;

Cén ctt Thong t s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia B truong Bo
Tu phép huéng dan cén%r:é niém yét thi tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh
hinh, l(et qua thye hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghj ciia Gidm déc S& Lao dong - TB&XH va Gidm dbc S& Tu
phép,

QUYET PINH:

Didu 1. Cdng bd kém theo Quyét dinh nay thii tuc hanh chinh mét s6 linh
vuc thudc thdm quyén quén Iy cia S& Lao dong — Thuong binh va X4 hdi tinh
biak Nong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 higu Iyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bé mdt
sb thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Lao dong - Thuong binh va Xa héi tai
Quyét dinh sé 1377/QD-UBND ngiy 09/09/2009; Quyf t dinh s6 1632/QP-
UBND ngay 29/10/2009; Quyét dinh s§ 1705/QP-UBND ngay 12/11/2009;
Quyét dinh s6 1306/QD-UBND ngdy 27/08/2009; Quyét dinh sé 1307/QD-
UBND ngay 27/08/2009 ciia Uy ban nhan dan tinh Dak Néng.

beannhﬁndancéphg'gncén'ﬁchnlyémsaoQuyetdi,nhnéyvin@i
dung thi tyc hanh chinh céng bo kém theo giri Uy ban nhén dén cdp xa, phuong,
thi trén tryc thugc.



Didu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc S& Lao ddng -
Thuong binh va X hdi, Thi truéng céc S6, Ban, Nganh; Chi tich UBND cap
huyén va c4c td chitc, c4 nhén c6 lién quan chju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.J/.ex

Noi nhin:
=TT Tinh 1y, HDND tinh;
- Chu tjch, c4c PCT UBND tinh;
- Cyc KSTTHC - B$ Tu phép (b/c);
- Nhu Diéu 3;
- PCVP UBND tinh: Trdn Vin Thuong;

- Cing Thong tin dién tir tinh;
- Cong béo Dék Néng;
-Luwu VT, NC.




BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA
S0 LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOQI TINH PAK NONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so A8%0 /QD-UBND ngay A9 thing 14 ndm

2015 ctia Chit tich Uy ban nhdn dén tinh Dék Néng)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Tén thii tyc hanh chinh

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

LINH VUC BAO TRO XA HOI

Tiép nhin ddi tugng bao trg xa hdi c6 hoan canh dic biét khé khin vao co
is& bao trg x& hoi, nha & xa hoi.

Tiép nhan d6i tuong can bao vé khin cdp vao co s& bao trg x& hdi, nha 4

< xa hoi.
3 [Tiép nhan d6i tugng ty nguyén vao co s& bao trg xa héi.
Cép gidy phép hoat dong co s& chim s6c ngudi khuyét tat ddi voi:
- Co s& thuge B9, co quan ngang B, co quan thugec Chinh phi, co quan
Trung wong ctia t& chitc chinh trj - x& hoi, td chirc x4 hoi - nghé nghiép
4 thanh lap;
L Co s& do co quan, td chirc cip tinh thanh lap;
L Co s do td chirc, ¢4 nhan nuéc ngoai thanh 1ap cé try s& chinh dit tai dia]
huong.
Cip lai gidy phép hoat dong co s& cham s6c ngudi khuyét tat déi véi:
- Co s& thuge B, co quan ngang B§, co quan thuge Chinh phd, co quan
s [Trung vong ciia td chirc chinh tri - x& hdi, td chic xa hoi - nghé nghiép
thanh 13p;
L Co s& do co quan, t& chirc cép tinh thanh lap;
- Co s& do td chirc, c4 nhin nudc ngoai thanh 14p.
6 Quyét dinh céng nhan co s& san xuét, kinh doanh sir dung tir 30% tdng sb
lao d9ng trd 1én 12 ngudi khuyét tat
, [Gia han quyét dinh cong nhan co s& san xuét kinh doanh cé tir 30% lao
dong tro 1én 12 ngudi khuyét tét
g Tiép nhan d6i tugng bao trg xa hoi vao co s& bao trg x3 hdi thujc thim
quyén thanh l4p ciia Uy ban nhan dan cp tinh
11 [LINH VUC QUAN LY LAO PONG
9 ong bdo vé viéc chuyén dja diém djt try s&, chi nhanh, vin phong dai

ién ciia doanh nghi¢p hoat déng cho thué lai lao dgng




10

Béo cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao ddng

11

Bio cdo vé viéc thay ddi ngudi quan 1y, ngudi giit chirc danh chi chdt cia)
doanh nghiép cho thué lai lao dong

12

X4c nhan ngudi lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao
dong

13

Béo céo nhu cAu sir dung ngudi lao déng nudc ngoai

14

Béo cdo thay ddi nhu cdu sir dung ngudi lao dgng nuéc ngodi

15

Dé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc dyr kién
tuyén ngudi lao déng nuéc ngoai

16

Cip Gidy phép lao ddng cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam viée tai Viét
Nam

17

Cip lai Gidy phép lao ddng cho ngudi lao déng nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam

18

Cip Gidy phép hoat ddng dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat don
dich vu viéc 1am

19

Cip lai Gidy phép hoat déng dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat déng]
dich vy viéc lam

20

Gia han Gidy phép hoat dong djch vu viéc lam ctia doanh nghiép hoat
6ng dich vu vigc lam

ILINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

21

Cép gidy phép thanh lap co s& hd trg nan nhan

22

Cép lai gidy phép thanh 14p co s& hd trg nan nhin

23

Sira ddi, b sung gidy phép thanh Iap co s& hd trg nan nhan

24

Gia han gidy phép thanh 14p co s& hd trg nan nhén

25

D& nghij chdm diit hoat dong ciia co s& hé trg nan nhan

26

Cép gidy phép hoat ddng cai nghién ma tiy ty nguyén

27

Gia han gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ti nguyén

28

hay d6i gisy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén

INH VU'C AN TOAN LAO PONG

29

Diing ky cong bb hop quy dbi véi san phim, hang héa

Giri bién ban diéu tra tai nan lao déng va bién ban cudc hop céng bd bién
ban diu tra tai nan lao dgng dén thanh tra S& Lao ddng - Thuong binh w{
X4 hdi, Co quan bio hiém tinh/Thanh phé tryc thudc Trung uong va co
quan quén 1y cAp trén truc tiép cua co s& (néu cb).

w
—

Gtri bao céo tng hop tinh hinh tai nan lao déng.
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

ILINH VU'C BAO TRQ XA HOI

— et | BRI

Thyc hign huéng trg cip hang théng dbi véi céc ddi tugng bio trg xa hi




Diéu chinh, thdi hudng trg cip xa hi hang thang ddi véi dbi tugng bao trg

. xd hoi
3 [Thue hién trg cép x& hoi hang théng khi d6i tuong thay ddi noi cu tri
trong cung dia ban huyén, thj xa
4 [Phve hién trg cdp x& hoi hang thang khi d6i twgng thay di noi cu tri giiral
icac huyén, thi xa
5 HG trg chi phi mai tang phi cho d6i tugng bao trg x4 hdi (dwgc trg gitip xa
i thudng xuyén tai cong dé:_lg)
¢ [Hotro khén cép tré em khi cha, me bj chét, mét tich do thién tai, héa hoan
hoic ly do bat kha khéng khdc ma khong con ngudi thén thich chim séc
7 _H3 trg kinh phi chim séc, nudi dudng ddi tugng bao trg xa héi
Nhan chim s6c, nudi dudng déi tugng cin bao vé khin cép 1a tré em c6
8 [cha, m¢ chét, mét tich ma khong c6 ngudi than thich chim séc, nudi
dudng ho#ic ngudi than thich khong ¢é kha ning chim sdc, nuéi dudng
Nhan chim séc, nudi dudng dbi twgng can bao vé khin cép (gdm: nan
nhan cua bao luc gia dinh; nan nhan bj xdm hai tinh duc; nan nhén bj budn|
9 ban; nan nhéan bi cudng birc lao dong; tré em, ngudi lang thang xin &n
trong thoi gian chd dua v& noi cu trii hofic dua vao co s& bao trg x3 hdi,
nha x& hdi; d6i twong cin bao vé khén cp khac theo quyét dinh ciia Chu
tich UBND cip tinh)
10 Ehrq gitip x4 hoi dot xuét d6i véi ngudi bj thuong ning ngoai noi cur trit ma
16ng c6 ngudi than thich chim séc
11 [Thuc hién trg cép x4 hoi dbi véi ngudi khuyét tat
12 H3 trg kinh phi chim séc d6i voi gia dinh cé ngudi khuyét tat dic bié
ning
HS tro kinh phi chim séc ddi véi ngudi nhén nudi dudng, chim séc ngudi
13 £ .a
khuyet tit dc biét ning
14 HG tro kinh phi chim séc d5i véi ngudi khuyét tat dang mang thai ho3c
nudi con dudi 36 thang tudi chwa dugc hudng tro cip x3 hoi
o H3 tro kinh phi chim s6c d6i v6i ngudi khuyét tat dang mang thai hoid
nudi con dudi 36 thang tudi dang dugc hudng trg cip xa hdi hang thing |
Diéu chinh, thdi huéng trg cAp xa hoi, hd trg kinh phi chim séc d6i véi
16 g %, .a
ngudi khuyet tat
17 _[Thyc hién trg cp xa héi khi ngudi khuyét tit thay ddi noi cu tri
18 [H3 tro chi phi mai tang d6i véi ngudi khuyét tit
19 [Tiép nhan ngudi khuyét tit dic biét niing vao co s& bao trg x4 hdi
20 Cip gié}y phép hoat dong co s& chim s6¢ ngudi khuyét tat d8i véi cac co
is& do to chirc, cd nhén trong nudc thanh 1ap
21 [Cép lai gidy phép do bj mét, hu héng; diéu chinh gidy phép khi co s&

3



chim séc ngudi khuyét tat thay ddi tén goi, dia chi try s& chinh, ngudi
dimg dAu, pham vi, ndi dung dich vy, d6i véi co s& do td chirc, c4 nhan
trong nudc thanh lap

Tiép nhan d6i tugng béo trg x4 hdi vao co s& bao trg x& hoi thudc thAm|
quyén thanh lap cia Uy ban nhén dan cip huyén
C [THU TUC HANH CHINH CAP XA

I _[LINH VUC BAO TRQ XA HOI
1

2

Trg gitp xa hoi d6t xuét vé hd tro 1am nha &, sira chita nha &

Tro gitip xa hdi d5t xudt vé hd trg chi phi mai ting

X4c nhén h¢ gia dinh 1am nong nghiép, 1am nghié¢p, ngu nghi¢p va diém
3 Inghiép c6 mirc séng trung binh giai doan 2014-2015 thuc dién ddi tugng
dugc ngén sich nha nuéc hd trg déng béo hiém y té

4  [Xéc dinh mirc 46 khuyét tit va cip Gidy x4c nhan khuyét tat

i, cip lai Gidy x4c nhan khuyét tt (trong céc trudng hop: Gidy xac

5  |phn khuyét tat hu hong khéng sir dung dugc; tré khuyét tit tir 4 6 tudi
tré 16n; mét Gidy x4c nhan khuyét tit)

X4c dinh lai mic d6 khuyét tat va cp lai Gidy xac nhin khuyét tit tron
trudng hop thay ddi dang tat hodic mirc 49 khuyét tat

7 _[Tiép nhan d6i tugng cén sy bio vé khin cip vio céc co s& bio trg x3 hoi
Téng s6 TTHC: A+B+ C=60

PHAN II
NQI DUNG CU THE CUA CAC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
L. LINH VU'C BAO TRQ XA HOQI

1. Tiép nhén ddi twgug bio trg xa hi c6 hoan canh diic biét khé khin
vao co s bdo trg xa hji, nha & xa hoi.

Trinh ty thye hién:

- Bude l Puong su hoac ngudi gidm hd chuén b; hd so theo quy dinh,
guri Bo hantlepnhanvétréketquﬁbeannhandan capxatalnm clrtru B§
phan tlep nhén va tra két qua 06 trach nhiém xem xét hd scr, néu hd so day du
viét gidy bién nhan va hen tra két qua. Trudng hop chua diy di huéng dn cho
duong sy bd sung theo quy djnh.

- Bude 2: Trong thdi han 15 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan duo‘c hé so
ciia dbi twong, Hoi dong xét duygt c6 trach nhi¢m xét duyét va niém yét cdng
khai két qua xét duyét tai tru s& Uy ban nhan dan cép xa trong thdi gian 07 nga
lam vigc (tm nhimg théng tin v& HIV cla dm tuong). Hét thoi gian niém yet
cdng khai, néu khong c6 khiéu nai thi Hoi ddng xét duyét bd sung bién ban két
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lugn ciia Hoi ddng xét duyét va trinh Cha tich Uy ban nhan dén cép x3 quyét
dinh tiép nhén d6i tugng vao chdm sdc, nudi dudng tai co s& bao trg x4 hoi, nha
x4 hoi thude cdp xa quan 1y hogic vin ban giri Phong Lao dong - Thuong binh va
X4 hdi.

Trudng hgp c6 khiéu nai trong thdi gian niém yét thi trong thdi han 10
ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc khiéu nai, Hoi ddng xét duyét cé trach
nhiém xéc minh, thim tra, két lugn cy thé va cong khai tru6c nhan dan, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cp x4 quyét dinh tiép nhan dbi twong vao cham séc,
nudi dudng tai co s& bao trg xa hdi, nha xa hoi thudc cdp xa quan Iy hoic ¢b vin
ban giri Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hdi.

- Budc 3: Trong thdi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngay nhén dugc hd so
ciia d6i tugng va vin ban dé nghj ciia Chi tich Uy ban nhan dén cép x4, Phong
Lao dong - Thuong binh va X3 héi thdm djnh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén
cép huyén quyét dinh.

- Buéc 4: Trong thdi han 03 ngy 1am vigc, ké tir ngay nhén dugc vin ban
trinh ciia Phong Lao déng - Thuong binh va X4 hdi, Chu tich Uy ban nhan dén
cép huyén quyet dinh tiép nhén ddi tugng vio chim séc, nudi dudng tai co s&
bao trg xa hoi, nha x3 hoi thude thAm quyén quén 1y holic c6 vin ban d& nghj
Giam déc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Buéc 5: Trongthbihanﬂ?ngﬁylézpviéc,kéu‘rkhi nhén duoc hd so cia
d6i tugng va vin ban dé nghj cia Chi tich Uy ban nhén dan cép huyén, Gidm déc
S& Lao dong - Thuong binh va X4 hi quyét dinh tiép nhén ddi tugng vao chim
séc, nudi dudng tai co s& bao trg xa hi, nha x4 hi thude tham quyén quén 1y.

Trudmg hop i twong khéng dugc tiép nhén vao chim séc, nudi dudng thi
co quan tiép nhéin hd so ciia ddi twong phai tré 10 béing vin ban va néu rd Iy do.

Céch thirc thyre hién: Nop hd so tryc tiép hodic giri qua dudng buu dign.
Thanh phin, s lirgng hd so:
a) Thanh phén hé so gom:

- Pon ciia d5i tugng hoic ngudi gidm hd (theo m&u sb 08 ban hanh kém
theo Théng tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- So yéu ly lich cuia d6i tugng (theo méu s6 09 ban hanh kém theo Théong
tu s 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- Té khai d& nghi trg gitp xa hdi (theo méu s6 1a, 1b, lc, 1d, 1d ban hanh
kém theo Théng tu s 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- Bén sao gidy khai sinh d6i véi tré em; trudng hop tré em bj bd roi phai
lam thu tuc ding ky khai sinh theo quy dinh ctia phap luat vé ding ky ho tich.

- X4c nhén cla co quan y t€ c6 thim quyén déi véi trudng hop bi nhim
HIV.

b) S6 lugng hd so: 01 (mdt) bd.



Théi han gidi quyét: 32 ngay lam viée (khong tinh thoi gian niém yét).

Poi tugng thire hién thi tuc hanh chinh:

Déi tugng bao trg xa hi c6 hoan canh dic biét khé khan theo quy dinh tai
Khoan 1 E)leu 25 Nghi dinh s§ 136/2013/NB-CP cia Chinh pht, hodc ngudi
gidm ho dbi tuong.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp xa; Uy
ban nhan dan cap huyén; S& Lao dong - Thuong binh va Xa hji.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhén dan clp xa tiép nhan dbi twong
vao cham séc, nudi dudng tai nha xa hoi thude cap xa quan ly, hodc

- Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén tiép nhan déi tuong
vao cham s6c, nudi dudng tai co sd bao trg x4 hdi, nha xa hdi thudc thdm quyén
quan ly, hoc

- Quyét dinh cia Gidm déc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép
nhén do; tuong vao chim séc, nudi dudmg tai co s¢ bao trg xa hdi, nha xi hoi
thudc thdm quyén quan ly.

L& phi: Khong

Tén miu don, mau t& khai:

- Pon d& nghj tiép nhén vao co s& bao trg x4 hoi, nha xa hoi (méu s6 08
ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- So yéu ly lich cia d6i tugng (méu sb 09 ban hanh kém theo Théng tur s6
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- Tt khai de nghi trg gitp xa hoi (mau sb 1a, 1b, lc, 1d, 1d ban hanh kém
theo Théng tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

Yéu chu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh: Khéng

Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 136/2013/ND-CP ngdy 21 thang 10 ndm 2013 ctia Chinh
phti quy dinh chinh sach trg gitp x& hdi d6i véi ddi tugng bao trg x4 hoi;

- Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10
ndm 2014 cia Bo Lao dong Thuong binh va X& h¢i va BJ Tai chinh hudng
din thyc hién mét s6 didu cua Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP n ay 21 thang 10
nam 2013 ciia Chinh phti quy dinh chinh sich trg gitip xa hdi d6i véi ddi tuong
bao trg x4 hoi.

2. Tiép nhan d6i twgng cin bao vé khin cip vao co s& bio trg xa hji,
nha & xa hi.
Trinh ty thye hi¢n:



- Budc 1: Khi phét hién thiy c6 d6i tugng cin bao vé khén cép, cénf chirc
cdp xd phu trich cong tic lao ddng, thuong binh va x3 hdi 14p bién ban, néu thiy
can thiét phai dua doi tuon vao chim sdc, nudi dudng tai co s& bao trg xa hdi,
nha x4 hdi thi huéng din d5i tugng, gia dinh 1am hd so theo quy dinh.

- Budc 2: Cin cir hd so ciia dbi twgng, Chi tich Uy ban nhén dan cip xa
quyét dinh tiép nhén ddi twgng vao chim séc, nudi dudng tai nha xa hdi thuge
tham quyén quan ly hofc c6 vin ban de nghj Phong Lao dgng - Thuong binh va
X4 hi trinh Chu tich Uy ban nhan din cdp huyén quyét dinh.

- Buéc 3: Khi nhén dugc hd so clia d6i tugng v viin ban dé nghi ctia Chu
tich Uy ban nhén dan cap x&, Phong Lao dfng - Thuong binh va X hi c6 trach
nhiém thdm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh tiép
nhén d6i tugng vao chim séc, nubi dudng tai co s& bao trg xa hdi, nha xa hdi
thugc thim quyén quan 1y ho3c c6 vin ban d& nghi S¢ Lao déng - Thuong binh
va X3 hdi.

_- Buéc 4: Khi nhén dugc hé so clia ddi twong va van bén dé nghi clia Chu
tich Uy ban nhan dén cip huyén, Gidm d6c S& Lao dong - Thuong binh va X3
hoi quyét dinh tiép nhan d6i tugng vao chim séc, nudi dudng tai co s& béo trg
x& hdi, nha xa hoi thude thAm quyén quan 1y.

Trudng hop ddi tuong khdng duge tiép nhan vio chim séc, nudi dudng thi
co quan tiép nhan hd so cia d6i tugng phai tré 161 bing vin ban va néu rd Iy do.

- Buéc 5: Chu tich Uy ban nhin dan cp x4 cé trach nhiém td chirc dua va
ban giao d6i twong cho co s& bao trg xa hdi, nha x& hoi.

- Dja chi S& Lao déng - TB&XH tinh Dak Néng: S6 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Diic, thj x& Gia Nghia, tinh Dk Néng.

Céch thirc thyc hign: Nop hd so tryc tiép.

Thanh phén, s6 lugng hd so:

a) Thanh phén hd so gdm:

- Pon ciia d6i tugng hodc ngudi gidm hd (theo miu s6 08 ban hanh kém
theo Théng tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- T khai d& nghi trg gitp x hdi (miu sb 1a, 1b, ¢, 1d, 1d ban hanh kém
theo Thong tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- Ban sao chimg minh nhén dén hojc gidy t& tity thén cua di tugng (néu cb).

- Bién ban d6i véi trudmg hop khén cip ¢6 nguy co de doa dén tinh mang
clia dbi tugng.

b) 6 lugng hd so: 01 (mét) bj.
Théi han gidi quyét: khong quy dinh thoi gian giai quyét.
Pbi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:



Don tugng cin bao vé khin cip theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 25 Nghi
dinh sé 136/2013/ND-CP ciia Chinh phu, hojic ngudi giam h¢ ddi tugng.

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cdp xa; Uy
ban nhan din cap huyén; S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi.

Két qua thye hign thii tuc hanh chinh:

- Quyét d;nh cia Chu tich Uy ban nhén dan clp xa tiép nhan ddi tuong
vao cham séc, nudi dudng tai nha xa hdi thuge cap xd quan ly, hodc

- Quyét dinh ctia Chu tjch Uy ban nhén dan cép huyén tiép nhan d01 tuqng
vao chidm séc, nuéi dudng tai co s& bao trg xa héi, nha xa hdi thuge thidm quyen
quan ly, hogc

Quyet dinh ctia Giam déc S& Lao ddng - Thuong binh va X3 hdi tiép
nhan déi tugng vao cham séc, nudi dudng tai co s& bao trg xd hdi, nha xa hdi
thudc thim quyén quan ly.

L& phi: Khong

Tén mau don, miu t& khai:

- Pon dé nghj tiép nhén vao co s& bo tro x4 hoi, nha x& hdi (méu sb 08
ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- T& khai de nghi trg giip x4 hoi (mau sb 1a, 1b, 1c, 1d, 1d ban hanh kém
theo Théng tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 136/2013/NDP-CP ngay 21 thang 10 nidm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chinh sach trg giup xd hdi d6i véi ddi tugng bao trg xa hoi;

- Théng tu lién tich s§ 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10
nam 2014 cua B Lao dong Thuong binh va X4 hi va B§ Tai chinh huéng
dén thyc hién mot s diéu cua Nghj dinh sé 136/2013/NDP-CP ngay 21 thang 10
ndm 2013 ctia Chinh phii quy dinh chinh sach trg gitip xa hdi doi véi ddi tugng
bao trg xa hdi.

3. Tiép vao co s& bio trg xa hdi nhan ddi twong ty nguyén.

Trinh ty thyc hién :

- Budc 1: Péi tugng hodc ngudi gidm hd 1am hd so theo quy dinh, gii Co
s& bao trg xa hi, nha x3 hai.

- Bugc 2: Khi nhén dugc hd so cia déi tugng, ngudi dimg diu co s¢ bao

tro x4 hoi, nha xa h¢i quyét dinh tiép nhén va ky hop déng dich vu chim séc
theo quy dinh.

Cich thirc thue hign: Nop hd so truc tiép hojic giri qua dudng buu dién.



Thanh phén, s6 lrgng hd so:
a) Thanh phén hd so gém:

- Pon ciia d6i tugng holic ngudi gidm hd (theo miu sb 08 ban hanh kém
theo Théng tr s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- So yéu ly lich cua déi tugng (theo mAu s 09 ban hanh kém theo Théng
tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- To khai d& nghi trg gitp x& hoi (theo méu s 1a, 1b, Ic, 1d, 14 ban hinh
kém theo Théng tur s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- Ban sao gidy khai sinh d5i véi tré em; trrong hop tré em bi b roi phai
lam thi tuc déing ky khai sinh theo quy dinh ciia phép lut vé diing ky hd tich.

- Hop dbng dich vu cham séc.

- Céc gidy to lién quan khéc (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 (mét) bd.

Th¥i han gidi quyét: chua c6 quy dinh cu thé.

D6i twong thyre hién thii tuc hanh chinh:

Déi tugng ty nguyén sbng tai co s& bao trg xa hdi, nha xa hdi theo quy
dinh tai Khoan 4 Pidu 25 Nghij dinh s§ 136/2013/ND-CP ctia Chinh phu, hoic
ngudi gidm hd ddi tuong.

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: Co s& bo trg x4 hdi, nha xa hoi.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh quyét dinh tiép nhin
cua ngudi dimg d4u co s& bao trg xa hdi, nha xa hji.

L¢ phi: Khong
Tén mau don, méu t¥ khai:

- Pon cta d6i tugng hodic ngudi gidm hd (miu s6 08 ban hanh kém theo
Théng tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- So yéu Iy lich cia d6i tugng (mAu s 09 ban hanh kém theo Théng tu s6
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- Té khai @& nghi tro gitip x4 hdi (mAu sb 1a, 1b, 1c, 1d, 1d ban hanh kém
theo Théng tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

Yéu cau, diéu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh: Ddi tuong tu nguyén
sbng tai co s& bao trg xa hdi, nha x4 hoi.

Cin cir phép ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 théng 10 nim 2013 ciia Chinh
phti quy dinh chinh séch trg gitp x3 hi d6i véi dbi tugng béo trg xa hoi;

- Théng tur lién tich s§ 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thing 10
ndm 2014 cia B§ Lao dfng - Thuong binh va X& hoi va B§ Tai chinh huéng
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dan thyc hién mot sé didu ciia Nghj dinh s 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10
nam 2013 cta Chinh phi quy dinh chinh sach trg gitup xa héi doi vai déi tuong
bao trg x hoi.

4. Cip gidy phép hoat d9ng co s& chim séc nguwdi khuyét tat ddi véi:

- Co s& thugc B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phi, co
quan Trung wong ciia to chirc chinh tri - xa hdi, to chirc xa& hdi - nghé
nghiép thanh lap;

- Co s& do co quan, td chirc cip tinh thanh lap;

- Co s& do td chirc, ca nhin nwée ngodi thanh Iap c6 try sé chinh djt
tai dja phuong.

Trinh ty thye hién:

- Buorc 1: Co s& chim séc ngudi khuyét tat 1ap hd so theo quy dinh, gui
Bo phén llep nhan va tra két qua S& Lao dong - Thuong bmh va Xa hgi. B phén
nep nhin va tra ket qua c6 trach nhiém xem xét hd s, néu hd so diy du theo
quy dinh viét gidy bién nhan va hen tra két qua cho t6 chirc. Truong hop chua
day dt theo quy dinh huéng dan cho duong sy bd sung theo quy dinh.

- Budc 2: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tu ngay nhén di hd so hop 18,
Sé& Lao dong - Thuong binh va X3 hi ¢6 tréch nhiém cép gidy phép hoat dong.

Trong trucmg hop b6 phén chuyén mon sau khi tham tra thiy hd so clia co
s& xin cép gidy phep hoat ddng chua diy du hodc chua hop 18 thi trong thoi han
03 ngay lam viéc, co quan cép gidy phép phai thong bao cho co s& biét dé hoan
thién ho so.

Truong hop co s& xin cip glay phep hoat dong khong du diéu kién dé cép
glay phép thi trong théi han 05 ngay lam viéc, co quan cap glay phép phai tra 16i
bing vin ban cho co s¢ vé ly do khong du diéu kién cép gidy phép hoat dong
chim séc ngudi khuyét tat.

- Dia chi S& Lao dong - TB&XH tinh Pik Noéng: Sé 02, Ama Jhao,
phuong Nghia Pirc, thj xd Gia Nghia, tinh Dak Néng.

Cich thire thye hién: Nop hé so tryc tiép.
Thanh phin, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan hd so:

- Vin ban cla co s& dé nghi cip gidy phép hoat dong cham séc ngudi
khuyét tat; )

- Bén sao quyét dinh thanh 1ap hoic gidy chimg nhén diing ky kinh doanh
clia t chirc, ca nhan thanh lap co sd;
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- Céc gidy t& chimg minh di diéu kién theo quy dinh tai Diéu 25 Nghj
dinh s6 28/2012/NP-CP ngay 10/04/2012 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dén thi hanh mdt s6 diéu cia Luat ngudi khuyét tit.

b) S6 lugng ho so: 01 bJ.

Théi han gidi quyét: 15 (mudi 13m) ngay 1am viéc.

P6i twgng thye hién thi tyc hanh chinh: TS chic
) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dfng - Thuong binh va Xa

di
Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong.
L# phi: Khong
Tén miu don, miu t& khai: Khong
Yéu céu, diéu ki¢n thyre hi¢n thi tyc hanh chinh: Khong
Cin cir phap ly ciia thi tyc hanh chinh:
- Luét nguoi khuyét tht ngay 17 thang 6 nim 2010;

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngy 10 théng 4 nim 2012 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s diéu ciia Ludt ngudi khuyét tat.

5. Cap lai gidy phép hoat ddng co' s& cham séc nguwdi khuyét tat doi
véi:

- Co sé& thujc B9, co quan ngang Bj, co' quan thuge Chinh phi, co
quan Trung wong ciia t6 chirc chinh trj - x3 hi, td chirc x& hdi - nghé
nghiép thanh ldp;

- Co s&r do co quan, td chirc cdp tinh thanh 13p;

- Co'sé do tb chirc, ci nhan nwée ngoai thanh Iap.

Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Co s& chim séc ngudi khuyét tit 1ap hd so theo quy dinh, giri
B0 phan tiép nhén va tra két qua S& Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi. Bd phan
tiép nhén va tra két qua c6 trach nhiém xem xét hd so, néu hd so diy du theo
quy dinh viét gidy bién nhan va hen tra két qua cho tb chirc. Trudng hop chua
day di theo quy dinh huéng din cho duong sy bd sung theo quy dinh.

- Buéc 2: Trong thoi han 15 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhén du hd so hop
1, S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi cé trach nhiém cép lai hodc diéu chinh
gidy phép hoat dong.

- Dja chi S& Lao dong - TB&XH tinh Dék Néng: $6 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Dirc, thi x3 Gia Nghia, tinh Dak Nong.

Céch thirc thye hi¢n: Nop hd so tryc tiép.
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Thanh phin, s lwgng hd so:
a) Thanh phén hd so, gﬁm cb:
- Vin ban dé nghi didu chinh, c4p lai gidy phép;
- Gidy t& chimg minh, giéy phép hoat d¢ng chim séc ngudi kbuyét tat bj
mét, bj hu hong (ddi véi trudng hop cgl): lai gidy phép);
- Gidy t& chimg minh thay d8i tén goi, dja chi try s& chinh, ngudi dimg
dAu, pham vi, néi dung djch vu (d8i véi trudmg hop didu chinh gidy phép).
b) S5 lugng hd so: 01 bd.
Thoi han gidi quyét: 15 ngy lam viéc.
D6i twgng thyre hién thii tuc hanh chinh: T chirc
Co quan thye hién thia tuc hanh chinh: S& Lao d¢ng - Thuong binh va
Xa hoi
Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Gidy phép hoat dong chim séc
ngudi khuyét tit dugce cp lai hojc diéu chinh vé& ndi dung.
L# phi: Khéng
Tén méau don, miu t¥ khai: Khéng c6
Yéu céu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong
Cén cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat ngudi khuyét tat ngay 17 thang 6 nim 2010;

- Nghi dinh s 28/2012/NB-CP ngay 10 thang 4 nim 2012 ciia Chinh phi
Quy dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mot s§ didu ciia Luat ngudi khuyét tat.

6. Quyét dijnh cong nhin co s& sin xuit, kinh doanh sir dung tir 30%
tdng s6 lao A9ng tré 1&n 1 ngudi khuyét tat.

Trinh ty thye hi¢n:

- Budc 1: Co s& san xuét, kinh doanh sir dung tir 30% tdng s6 lao dong tré
1én 1a ngudi khuyét tat 1ap 01 b hd so theo quy dinh, giri dén B§ phén tiép nhan va
tra két qua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi. B phén tiép nhan va tra két
qua c6 trach nhi¢m xem xét hd so, néu diy du theo quy djnh viét gidy bién nhin
va hen tra két qua cho t6 chirc. Trudng hop chua ddy di huéng dén cho duong
sir bo sung theo quy dinh.

- Buéc 2: Trong thdi han 15 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhén du hd so theo
quy dinh, & Lao dong -Thuong binh va X hdi c6 trich nhiém thdm dinh va
quyét dinh cong nhén co s& san xudt, kinh doanh sir dung tir 30% tdng sb lao
dong trés 1én 13 ngudi khuyét tat hodc c6 vin ban théng béo 1y do khong di diéu
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kién dé céng nhan co s& san xuét, kinh doanh sir dung tir 30% tdng s6 lao dong
trd 1én la ngudi khuyét tat.

- Dja chi S& Lao dng - TB&XH tinh D&k Néng: S6 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Dic, thi x& Gia Nghta, tinh Dik Néng.

Cich thirc thye hién: Nop hd so tryc tiép hodc qua dudng buu dién
Thanh phn, s6 hrgng hd so:
a) Thanh phan hé so:
- Vin ban dé nghj cta co s& san xut, kinh doanh;
- Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hoc bén sao gidy phép hoat dong ciia co sd;

- Danh séch lao ddng 12 ngudi khuyét tit va ban sao Gidy xéc nhén khuyét
tat cua nhimg nguoi khuyét tat cé trong danh sich;

- Ban sao hgp ddng lao dong hoic quyét dinh tuyén dung ciia nhimg
ngudi khuyét tat dang lam viéc.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

Théi han gidi quyét: 15 (mudi 13m) ngay 1am viéc.

Péi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Co s& san xuét kinh doanh ¢
str dung nhidu lao ddng 1a ngudi khuyét tat hoat déng theo quy dinh Luét doanh
nghiép.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dgng -Thuong binh va
X4 hoi

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cong nhan co
s& san xuét, kinh doanh sir dung tir 30% tdng s lao ddng trd 1én 12 ngudi khuyét tat

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu t¥ khai: Khong c6

Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tyc hanh chinh: Khéng
Ciin cir phép Iy cia thi tyc hanh chinh:

- Luat ngudi khuyét tit ngay 17 thang 6 nim 2010;

- Nghij dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt sb didu cua Luét ngudi khuyét tat.

- Théng tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 théang 11 nim 2012 cia
B¢ Lao djng - Thuong binh va Xa hdi.

7. Gia han quyét dinh céng nhin co s& sin xuét kinh doanh cé tir
30% lao d9ng tré Ién 12 ngudi khuyét tat.

Trinh ty thyc hién:
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- Buéce 1: Trong thoi han 01 (mot) thang trude khi hét han ciia Quyét
dinh cdng nhén, Co s san xuét, kinh doanh 14p hé so theo qui dinh giri Bo phan
tiép nhan va tra két qua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hc)l Bo phan tiép
nhén va tra két qua c6 trach nhiém xem xét ho 50, néu hd so diy du theo quy
dinh viét glay bién nhén va h¢n tra két qua cho td chirc. Truémg hop chua diy du
huéng dén cho dwong sy bé sung theo quy dinh.

- Trong thdi han 10 ngay lam viéc, k& tir ngay nhdn du hd so theo qu
dinh, So Lao dong - 'I'hm:mg binh va X4 h¢i ¢6 trach nhiém tham dinh va quyet
dinh gia hgm, hodc c6 vin ban thong bao ly do khong du diéu klc;n dé gia han co
s& san xudt, kinh doanh c6 tir 30% lao dong tré 1én 1a ngudi khuyét tt.

- DPia chi S¢ Lao dong - TB&XH tinh Pik Néng: Sé 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Pirc, thi x3 Gia Nghia, tinh Dik Néng.

Cich thirc thuwe hién: Nop hd so tryuc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
Thanh phan, sé lwgng hd so:

a) Thanh phin hé so:

- Quyét dinh cdng nhan da dugc cip (ban photo);

- Cong vin dé nghi gia han, trong d6 néu rd tong sb lao dong hién c6 cua
Co 4, sb luqng lao dong la ngudi khuyét tat; kém theo Danh sach lao ddng 1a
ngudi khuyét tat, cé ghi cha 16 vé nhimg tru'(mg hop la ngudi khuyét tat méi vao
lam viéc tai Co s& ké tir sau khi Co s& dugc cap Quyet dinh cong nhan (neu ¢0);

- Ban sao Gidy x4ac nhén khuyét tt va ban sao hgp ddng lao dong hoic
quyet dinh tuyén dung clia nhimg ngudi khuyét tat méﬂ vao lam vigc tai Co s&
ké tir sau khi Co s& dugc cip Quyét dinh céng nhan (néu cd).

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

Théi han gii quyét: 10 (mudi) ngdy lam viéc.

Doi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi

Két qua thue hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh gia han cong nhan
co s& san xuit kinh doanh cé tir 30% lao dong tré 1€n 13 nguoi khuyét tat

L¢ phi: Khong

Tén mAu don, méu t& khai: Khong

Yéu ciu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng

Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 théng 4 nam 2012 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb didu cua Luat ngudi khuyét tat;
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- Thong tr s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 théng 11 nim 2012 ciia
B§ Lao dong - Thuong binh va X4 hdi huéng din mét sé diéu cia Nghi dinh s6
28)‘2012INB-CP ngay 10 thang 4 nim 2012 cia Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dén thi hanh mét s6 diu ciia Luat Ngudi khuyét tt.

8. Tlep nhén doi twgng béo trg x3 hdi vio co s& bdo trg xa hdi thuje
thAm quyén thanh lap ciia Uy ban nhén dén cép tinh.

Trinh ty, thoi gian thye hign:

- Bude 1: D6i tugng lap bd hd so theo quy dinh, giri co s& béo trg xi hdi.

- Buédc 2: Co so bao trg xa hdi xem xét ho SO va trinh Thu tnmng co quan
quan ly co s¢ bao trg xﬁ héi ra quyét dinh tiép nhan d6i véi céc dbi twong bao
trg x4 hdi hudng trg cap nudi dudng tir ngan sich nha mrorc theo quy dmh clia
Chmh ph, hodc gidm déc co s& bio trg x4 hoi ra quyét dinh tiép nhan déi véi
céc dbi tugng ty nguyén.

- Dia chi S& Lao dong - TB&XH tinh Dk Néng: S6 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Pirc, thi x3 Gia Nghia, tinh D&k Néng.

Cich thire thye hign: ndp hd so truc tiép
Thanh phén, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phén hd so:

- Pon d€ nghj clia ddi tugng hofic gia dinh, ngudi thén, nguoi gidm ho c6
dé nghi cia Truéng thén va Uy ban nhan dén x3 phudng, thi trin noi d6i tugng
cur tri;

- Ly lich trich ngang ctia d6i tugng;

- Gidy khai sinh ddi véi tré em (truémg hop tré em bj bo roi phai lam tha
tuc ding ky khai sinh theo quy dinh tai Dieu 16 Ngh; dinh 158/2005/ND-CP
ngay 27 thang 12 nim 2005 ciia Chinh pht v& dang ky va quén 1y h tich);

- Vin ban xéc nhén cia co quan y té ¢ thim quyen vé tinh trang tan tat
d6i véi ngudi tan tat (néu c6), ngudi tim thdn, ngudi nhiém HIV/AIDS;

- Bién ban cia HQI dong xét duygt cép x4 hoiic vin ban dé nghj ciia Chu
tich Uy ban nhan dén cép x4, phudng (néu cd).

b) S6 luong hd so: 01 (bd).
Thoi han giai quyét: chua quy dinh cy thé.
P6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh:

- Céc d6i tugng bao trg xa hi quy dinh tai Piéu 5 cua Nghi dinh s6
67!2007/ND-CP ngdy 13 thiang 4 ndm 2007 cia Chinh phu vé chinh sich trg
giap cac d6i tugng bao trg x3 hji.

- Céc d6i tugng ty nguyén vio co s& bio trg x3 hfi.
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Co quan thyce hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co so bao trg xd h¢i; Thu trudng co quan quan ly co sé bao trg xa hdi.

Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh:

- Quyét dinh tiép nhén.

- Déi véi déi tugng bao trg xa hdi quy dinh tai Diéu 5 cua Nghi dinh sc")
67/2007/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2007 cia Chinh phu: Quyét dinh tiép
nhén ciia Thu trudng co quan quan Iy co s bao trg xa hdi.

- D6i véi d6i tugng tyr nguyén: Quyét dinh tiép nhan cua Giam déc co s&
bao trg x3 hoi).

L¢ phi: Khong

Tén mau don, mau t& khai: Khéng

Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

Déi véi cic ddi tugng tu nguyén vio co s& bao trg xa hoi: phai déng gop
kinh phi hodc cé ngudi than, ngudi nhan bao trg déng gbp kinh phi.

Cin cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 68/2008/ND-CP ngay 30 thang 5 ndm 2008 ctia Chinh phu

quy dinh diéu ki¢n, thu tuc thanh lap, 6 chirc, hoat ddng va giai thé co s bao
trg xa hoi.

- Nghi dmh s6 81/2012/NP- CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phu sira dbi
bd sung mét s6 diéu cia Nghi dinh sb 68/2008/ND-CP.
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II. LINH VU'C QUAN LY LAO PONG

9. Thong béo vé viéc chuyén dja diém dit try sé, chi nhénh, vin
phong dai dién ciia doanh nghiép hoat d9ng cho thué lai lao djng

Trinh ty thye hi¢n:

- Khi doanh nghiép hoat ddng cho thué lai lao déng phai chuyén dia diém
dét tru sd, chi nhanh, van phong dai dién do bj:

(a) Hoa hoan;
(b) Sup d4, hu hong, sut 1& gy thiét hai;
(c) Giai toa theo quyét dinh cia co quan c6 thim quyén;

(d) Cic trudng hop bt kha khang khac thi doanh nghiép phai ¢ vin ban
théng bao giri S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi vé viéc chuyén dia diém
dit tru sg, chi nhanh, vin phdng dai dién cia doanh nghiép, kém theo giéy xac
nhén cia Uy ban nhan dén cép x4, phudng, thj trin dbi véi trudng hop bj héa
hoan hojc bj sup d4, hu héng, sut 1& gﬁ)f thiét hai; gidy t& cong nhan cia co
quan c6 thim quyén ddi véi trudmg hop bat kha khéng khic.

- Dia chi 8¢ Lao dong - TB&XH tinh Pék Néng: $6 02, Ama Jhao,
phuong Nghia Dirc, thj xd Gia Nghia, tinh Dak Nong.

Cich thire thyre hign: ndp hd so tryc tiép hoic giri qua dudng buu dién
dén S& Lao ddng - Thuong binh va X2 héi.

Thanh phén, s0 lwgng hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Vin ban thong béo vé viéc chuyén dja diém djt tru s&, chi nhanh, vin
phong dai dién cia doanh nghiép.

- Gidy xé4c nhén ciia Uy ban nhan dan cfp x4, phuong, thj trin déi véi
truong hop bi héa hoan hodc bj sup db, hu héng, sut 1& gay thiét hai; gidy to
cdng nhén clia co quan ¢ thdm quyén ddi véi truong hop bat kha khang khéc.

b) S6 lugng hé so: 01 bd.
Thoi han gidi quyét: Chwa c6 quy dinh.

Dbi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong cho
thué lai lao dong.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hai.

Két qua thyre hign thii tyc hanh chinh: khong quy dinh

L¢ phi: Khéng

Tén miu don, miu t&r khai: Khéng

Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
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- Doanh nghiép cho thué dugc quyén chuyén dja diém dat try s, chi
nhénh, vin phong dai dién ciia minh truéc thoi han trong céc trudng hop sau:
hoa hoan; sup d6, hw héng, sut 16 gy thiét hai; gidi téa theo quyét dinh ciia co
quan c6 thAm quyén; c4c trudng hop bat kha khang khéc.

Ciin cir phép Iy ciia thii tyc hanh chinh:

- Théng tr s§ 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thdng 01 nim 2014 cia
B Lao ddng - Thuong binh va X hdi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
mét sé diéu ctia Nghj dinh s6 55/2013/NP-CP ngay 22 thang 05 nim 2013 cia
Chinh phu.

10. Béo cdo tinh hinh hoat dgng cho thué lgi lao djng
Trinh ty thye hi¢n:

- Dinh ky 6 thing va hang nim, doanh nghi¢p hoat djng cho thué lai lao
dong phai giri Bdo cdo phai dén S& Lao dong - Thuong binh va X& h¢i noi
doanh nghiép cho thué dit try s& chinh (ddng thi giri v& Vu Phap ché, B Lao
dong - Thuong binh va X& hdi), thoi han truéc ngay 20 thang 6 va 20 thang 12
hang nim.

- Dia chi S& Lao dong - TB&XH tinh D4k Néng: S6 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Dic, thi x& Gia Nghia, tinh Ddk Nong.

Cich thirc thyc hién: ndp hd so tryc tiép hoic giri qua dudmg buu dién.
Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hé so:

Béo céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dng

b) S5 lugng hd so: 01 bd.

Théi han gidi quyét: Chua quy dinh.

Poi twgng thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dng cho
thué lai lao dong.

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: Sé Lao dong - Thuong binh va
X4 héi.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

L¢ phi: Khéng

Tén méiu don, miu t& khai: Béo céo tinh hinh hoat ddng cho thué lai
lao ddng, theo mAu tai Phy lyc I ban hanh kém theo Théng tu so 01/2014/TT-
BLDTBXH.

Yéu céu, didu kién thye hién thi tyc hanh chinh: khéng.
Ciin cir phép Iy ciia thi tyc hanh chinh:
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- Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 théng 01 ndm 2014 cua
Bo Lao dqng Thuong binh va X4 hdi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
mét sb diéu ciia Nghj dinh s§ 55/2013/ND-CP ngay 22 théng 05 nim 2013 clia
Chinh ph.

11. Béo cdo vé viéc thay ddi nguwdi quin Iy, ngudi gii chirc danh chi
chét ciia doanh nghiép cho thué lai lao djng

Trinh tir thye hién:

Khi c6 sy thay ddi ngudi quan 1y, ngudi giit chirc danh chu chét cua
doanh nghiép, thi doanh nghiép cho thué lai lao dong phﬂl bédo cao S¢ Lao dﬁng
- Thuo*ng binh va X4 hdi bing van ban kém theo so yéu 1y lich ciia ngm‘n méi
dugc giao nhiém vy lanh dao didu hanh hoat déng cho thué lai lao ddng va cic
vin ban chimg minh da didu kién quy dinh tai Diéu 8 cia Nghj dinh s6
55/2013/ND-CP cuia Chinh phu.

- Dja chi S& Lao dong - TB&XH tinh Pik Nong: S6 02, Ama Jhao,
phudmg Nghia Dirc, thi x4 Gia Nghia, tinh Pik Nong.

Cich thirc thwe hign: ndp hd so trye tiép hoic giri qua dudng buu dién.

Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Vin béan béo cdo v& viéc thay d6i ngudi quan ly, ngudi giir chitc danh
chii chét ciia doanh nghiép cho thué lai lao ddng.

- So yéu 1y lich cia ngudi méi dugce giao nhiém vy lanh dao diéu hanh
hoat dong cho thué lai lao djng.

- C4c thanh phén hd so chu‘ng minh doanh nghiép dép Umg diéu kién quy
dinh tai Piéu 8 ciia Nghi dinh sb 55/2013/NP-CP ctia Chinh phu.

b) S6 lugng hd so: 01 bd.
Théi han gidi quyét: Chua quy dinh.

Poi twgng thye hign thii tyc hanh chinh: Doanh nghiép hoat déng cho
thué lai lao dfng.

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: S¢ Lao djng - Thuong binh va
X4a hdi.

Két qué thye hi¢n thi tyc hanh chinh: khéng quy dinh

L¢ phi: Khong

Tén miu dom, miu t& khai: khéng

Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: khong.

Cin cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:
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- Théng tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 ndm 2014 cla
B§ Lao d¢ng - Thuong binh va X3 hdi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
mét s6 diéu clia Nghj djnh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 nim 2013 cia
Chinh phu.

12. X4c nhén ngudi lao dpng nwéc ngodi khong thude di¢n cdp gidy
phép lao dgng.

Trinh ty thwe hi¢n:

- Bude 1: Ngudi sir dung lao ddng guri tryc tiép hd so dén Bg phan tiép
nhéan va tra két qua S& Lao dong - Thuong binh va Xi hdi noi ngudi lao djng
nudc ngodi tlwémg xuyén lam viéc xdc nhan ngudi lao djng nudc ngoai khdng
thugc dién cép giay phép lao dong truée it nhat 07 ngay lam viée, ké tir ngay
ngudi lao dgng nudc ngoai bit dau lam viéc. B phén tiép nhan va tré két qua c6
tréch nhiém xem xét hd so, néu hd so diy di theo quy dinh viét gidy bién nhén
cho té chitc (néu ndp tryc tiép). Trudng hop chua diy du theo quy dinh huéng
dén cho duong sy b sung theo quy dinh.

- Budc 2: Trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén du hd so dé
nghj, S& Lao ddng - Thuong binh va X3 hi c6 vin ban xic nhén gl nguoi sir
dung lao dgng. Trudémg hop khong xéc nhén thi ¢ vin ban tréa 1&i va néu rd ly do.

- Dja chi S& Lao dong - TB&XH tinh Pik Néng: S6 02, Ama Jhao,
phudmg Nghia Dirc, thj x3 Gia Nghia, tinh Dak Néng.

Céch thire thye hién:

Ngudi sir dung lao dong phai dé nghj S& Lao dong - Thuong binh va X3
hoi noi ngudi lao ddng nuéce ngoai thudng xuyén lam vige xéc nhén ngudi lao
ddng nudc ngoai khdng thude dién cép gidy phép lao djng truée it nhat 07 ngay
1am vigc, ké tir ngay ngudi lao dong nuée ngoai bit ddu lam viée.

Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghj xac nhan ngudi lao ddng nudc ngoai khong thudc dién
cép gidy phép lao ddng (theo miu);

- Danh sich trich ngang vé ngudi lao ddng nudc ngoai;

- Céc gidy to chimg minh ngudi lao déng nudc ngoai khéng thudc dién
cap gidy phép lao déng.

- Cac giéy td chimg minh ngudi lao ddng nudc ngoai khong thuge dién
cap gidy phép lao dong 12 01 ban chinh hofc 01 ban sao néu bing tiéng nuéc
ngoai thi mién hgp phap héa lanh sy, nhung phai djch ra tiéng Viét va chimg
thuc theo quy dinh cuia phép luit Viét Nam.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).
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Th(h han giai quyét: Khong qué 03 ngay lam viéc (k& tir ngiy nhin dugc
hd so diy du, hop 18)

Poi twgng thye hién thii tyc hanh chinh: Ngudi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam.

Co quan thyce hién thi tyc hanh chinh: Sé Lao ddng - Thuong binh va
Xd hdi.

Ket gua thyre hién thi tuc hanh chinh: Vén ban xac nhén khong thuge
dién cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai.

Phi, 1§ phi: Chua c6 quy dinh.
Tén méu dom, mau t¥ khai:

- Vin béan dé nghj x4c nhan khong thugc dién cip gidy phép lao dong theo
M?u s6 10 ban hanh kém Théng tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH;

- Vin ban xéc nhén ngudi lao ddng nude ngoai thuge hogc khong thuqc
dién cip gidy phép lao dong theo MAu sé 11 ban hanh kém Théng tu sb
03/2014/TT-BLDTBXH.

Yéu ciiu, didu kién thwre lm;n thi tyc hanh chinh Pép img mét trong
céc diéu kién theo quy dinh tai Diéu 7 'Nghj dinh s6 102/2013/NP-CP ngay
05!9!2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s didu ciia B luat lao
dong vé lao dong nuéc ngoai lam vigc tai Vit Nam c6 hiéu luyc tir ngay
01/11/2013.

Cin cir phap ly caa thi tyc hanh chinh:

- B§ luat Lao dong nim 2012 (tir Diéu 169 dén Diéu 175), ¢6 hiéu lyc tir
ngay 01/5/2013.

- Nghj dinh sb 102!2013!NB CP ngay 05!9!2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé didu cua B$ luat lao dong vé lao déng nudc ngoai lam
vigc tai Viét Nam c6 hiéu luc tir ngay 01/11/2013.

- Théng tr s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ciia B truéng B
Lao dong - ThuongbmhvaXﬁhol huéng dén thi hanh mét sodxeucuaNgh; dinh
56 102/2013/NB-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu quy d;nh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu ciia B luft lao dong vé lao ddng nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.

13. Béo cfio nhu clu sir dung ngwdi lao ddng nwée ngodi.
Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: derc it nht 30 ngay ké tir ngdy ngudi sir dung lao dong (trix
nha thiu) dy kién tuyén ngudi lao dﬁng nudc ngodi, ngudi sir dung lao dong
phai béo céo giai trinh theo mAu s6 1 ban hanh kém Thong tr s6 03/2014/TT-
BLDTBXH ngay 20 théng 11 nim 2014 vé& nhu ciu sir dung ngudi lao déng
nuéc ngodi, bao gdm: vi tri cong viéc, s6 lugng, trinh d9 chuyén mén, kinh
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nghiém, mirc luong, thdi gian 1am viéc va ndp truc tiép t6i S& Lao dong -
Thuong binh va Xa héi.

- Buédc 2: S& Lao dong - Thuong binh va X& hi xem xét, thong bao viéc
chap thuan trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc bao cdo clia ngudi sir
dung lao dong.

- Dia chi 8¢ Lao dong - TB&XH tinh Pik Néng: S6 02, Ama Jhao,
phudmg Nghia Dirc, thj xa Gia Nghia, tinh Dik Nong.

Céch thire thyre hi¢n: Co quan hanh chinh nha nuéc.

Thanh phin, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén hd so: Vin ban béo céo giai trinh nhu ciu sir dung ngudi lao
dong nudc ngoai.

- 86 lugng hd so: 01 bd.

Théi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc béo
cdo giai trinh.

Doi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ngudi sir dung lao dong.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hji.

Két qua thuc hién thi tyc hanh chinh: Théng bio chép thuén vj tri
cdng vigc sir dung ngudi lao dong nudce ngoai cia S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hji.

Phi, 1§ phi: Khong.

Tén mau don, miu t& khai: Vin ban béo céo giai trinh nhu cdu sir dun

ngudi lao dong nuéc ngodi theo Mau sé 01 ban hanh kém Théng tu s
03/2014/TT-BLDTBXH.

Yéu cau, dleu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao
ddng dyr kién tuyén ngudi lao dong nudc ngoai trude it nhét 30 ngay.

Cén cir phap ly ciia thii tyc hanh chinh:

- B{ ludt lao déng 2012 (tir Didu 169 dén Diéu 175), ¢6 hidu Iyc tir ngay
01/5/2013
- Nghi dinh s6 102!2013!NB CP ngay 05»‘912013 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét thi hanh mét sb diéu cta B¢ ludt lao dong vé lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam c6 hiéu Iyc tir ngay 01/11/2013.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cia B Lao don
- Thuong binh va X4 h¢i huéng din thi hanh mot sb diéu clia Nghj dinh s
102/2013IND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu ciia Bd luat lao dong vé lao dong nuée ngoai lam viéc tai Viét Nam.
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14. Béo cfo thay di nhu ciu sir dung ngudi lao djng nrée ngoai.
Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: Ngudi sir dung lao dong da dugc chip thuin sir dung ngudi lao
dong nudc ngodi ma cb thay dgl nhu ciu sir dung nguén lao dong nudc ngoai thi
phai ndp tryc uép béo céo gidi trinh didu chinh, bo sung truée it nhat 30 ngay ké
tir ngay dy kién tuyen mé': tuyén thém hojc tuyén dé thay thé nguén lao dgng
nuéc ngodi theo miu sé 2 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2014/TT-
BLDTBXH véi S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi noi ngudi sir dung lao
dong dat try s& chinh.

- Budc 2: S& Lao déng - Thuong binh va X4 hdi xem xét, thong béao viéc
chip thuén trong thdi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc bio céo ciia ngudi sir
dung lao dong.

- Dija chi S& Lao dfng - TB&XH tinh Pik Noéng: Sé 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Diic, thi x4 Gia Nghia, tinh D4k Néng.

Cich thirc thye hig¢n: Co quan hanh chinh nha nudec.

Thanh phén, s6 lrgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

Vin ban bao céo gidi trinh thay ddi nhu cau sir dung ngudi lao dong nuéc
ngoai

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay nhén dugc béo
céo gidi trinh.

Pbi twgng thye hign thi tyc hanh chinh: Ngudi sir dung lao déng.

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: S& Lao d9ng - Thuong binh va
X4 hoi.

Két qua thye hi¢n thié tuc hanh chinh: Théng bdo chip thuén vj tri
cong vigc sir dyng ngudi lao ddng nudc ngoai ctia S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi.

Phi, 1§ phi: Khong c6

Tén mau don, mAu t& khai: Van ban béo cdo giéi trinh thay i nhu cau
sir dyng ngudi lao dng nudc ngoai theo MAu s6 02 ban hanh kém theo Théng
tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH.

Yéu eau, dleu kién thye hlén tha tyc hanh chinh' Ngudi sir dung lao
dong dy kién tuyén tuyén méi, tuyen thém hodc tuyén dé thay thé nguoi lao
dong nudc ngoai trurde it nhit 30 ngay.

Cén cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

23



- B§ ludt Lao ddng nim 2012 (tir Piu 169 dén Diéu 175), c6 hidu lyc tir
ngay 01/5/2013.

- Nghj dinh s 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mdt sé didu cua B luat lao dong vé lao ddng nudc ngoai lam
viéc tai Vigt Nam c6 higu lyc tir ngay 01/11/2013.

- Théng tr s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngy 20/01/2014 ciia B truéng B
Lao dng - Thuong binh va X hoi huéng dan thi hinh mét s diéu clia Nghj dinh sb
102/2013/NB-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6
diéu cia B§ lujt lao dong vé lao ddng nuéc ngodi lam viée tai Viét Nam.

15. D& nghj tuyén ngudi lao djng Viét Nam vao céc vj tri cdng viée dy
kién tuyén ngudi lao ddng nwréc ngoai

Trinh ty thye hién:

Buéc 1. Khi thyc hién hop ddng, chi dau tu phai td chirc gidm sit, yéu
cdu nha thau thyc hién dung ndi dung di cam két trong hd so dy thiu, hd so dé
xuét vé viéc sir dung ngudi lao dong Viét Nam va ngudi lao ddng nuéc ngoai.

Trude khi tuyén ngudi lao ddng nudc ngoai, nha thdu c6 trdch nhiém dé
nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc vj tri céng viéc dy kién tuyén
ngudi lao ddng nuéc ngoai (c6 kém theo x4c nhén clia chii dAu ) ndp ho so tai
B4 phén tiép nhan va tra két qué S& Lao ddng - Thuong binh va X4 héi, noi nha
thau thyc hién géi thiu. B$ phan tiép nhan va tra két qua xem xét hd so va viét
gidy hen tra két qua cho t3 chire.

anémg hop nha thau c6 nhu ciu didu chinh, b sung sb lao dong di xéc
dinh trong ho so dyr thau, hd so d& xuét thi chii ddu tu phai x4c nhén phuong 4n
diéu chinh, b sung nhu ciu lao ddng cin sir dyng ciia nha thiu nuéc ngodi.

Budc 2. S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hdi c6 trach nhiém tham muu
cho Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh chi dao cic co quan, td chirc ciia dja
phuong giéi thiéu, cung (mg ngudi lao déng Viét Nam cho nha thdu. Trong thdi
han t6i da 02 thang, ké tir ngay nhén dugc dé nghj tuyén tir 500 ngudi lao dong
Viét Nam tré 1én va 01 thang, ké tir ngdy nhén dugc d& nghj tuyén duéi 500
ngudi lao dng Viét Nam ma khdng giéi thiu hofic cung img ngudi lao dong
Viét Nam dugc cho nha thiu thi Chu tich Uy ban nhan dén cdp tinh xem xét,
quyét dinh viéc nha thiu dugc tuyén ngudi lao déng nuéc ngoai vao céc vj tri
cdng viéc khong tuyén dugc ngudi lao déng Viét Nam.

- Dia chi 8¢ Lao déng - TB&XH tinh Dék Néng: S 02, Ama Jhao,
phuong Nghia Pic, thi xd Gia Nghia, tinh Dak Néng.

Cich thirc thye hign: Tryc tiép co quan hanh chinh nha nuéc hoic qua
duong buu dién.

Thanh phan, s6 lugng hd so:
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a) Thanh phin hd so:

- Vin béan 48 nghij tuyén lao dong Viét Nam.

- Trudng hop nha théu c6 nhu cu diéu chinh, bd sung sé lao dong nuéc
ngoai d3a xac dmh trong hd so dy thdu, hd so d& xuét thi phai cé thém xac nhan

cia chu diu tu vé v1éc chip thuin phu'ong 4n diéu chinh, bd sung nhu cdu lao
ddng nuéc ngoai cén sir dung clia nha

b) S6 Iugng hd so: 01 (bd).

Thoi hgn gidi quyét: Trong thoi han t5i da 02 thang, k& tir ngay nhén
dugc dé nghj tuyen tir 500 ngudi lao ddng Viét Nam trd 1én va 01 thang, ké tir
ngdy nhin dugc dé nghj tuyen duédi 500 ngudi lao dong Viét Nam ma khong
gi6i thidu hodc cung img ngudi lao ddng Viét Nam dugce cho nha thiu.

Poi twgng thure hign thii tuc hanh chinh: Nha thu,

Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Lao ddng, Thudmg binh va X3 hdi.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan c4p tinh.

Két qua thyc hién thd tuc hanh chinh: Nha thiu dugc gidi thidu lao
dong Viét Nam hodic dugc chép thuan tuyén ngudi lao dgng nwréc ngoai.

Phi, 1§ phi: Khong.

Tén miu don, mAu t& khai: Mau sb 5 ban hanh kém theo Thong tu s6
03/2014/TT-BLDTBXH va xéc nhgn cia chu dau tu ve viéc chép thuan phuong
én diéu chinh, b sung nhu ciu lao ddng nuéc ngoai cén sir dung ciia nha thau

Yéu chu, diéu kién thue lm;n thii tuc hanh chinh: Nha théu c6 nhu ciu
sir dung ngudi lao dong nuéc ngoai dé thyc hién géi thau.

Ciin cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- B§ luat Lao dong nam 2012 (tir Didu 169 dén Piéu 175), ¢6 hiéu lyc tir
ngay 01/5/2013

- Nghi dinh sé lOZfZOlS!NB CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé didu ctia B§ luét lao dong vé lao ddng nuéc ngodi lam
viéc tai Viét Nam c6 hiéu lyc tir ngay 01/11/2013.

- Théng tir s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ciia B$ trudng B9
Lao dong - Thurong binh va X4 hdi huéng dén thi hanh mét s6 dleu cﬁaNgh;dmhso
102/2013!ND—CP ngay 05/9:’2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sb
diéu cta B§ luat lao dong vé lao dong nuéc ngoai 1am viée tai Viét Nam.

16. Cﬁp gidy phép lao dong cho ngudi lao ddng nuwée ngodi 1am vige
tai Viét Nam.

Trinh ty thyc hign:
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- Buéc 1: Truéc it nhat 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay ngudi lao ddng nuée
ngoai duy kién bét diu lam viéc cho ngudi sir dung lao dong thi ngudi sir dyung
lao ddng phai ndp hd so d& nghi cép gidy phép lao dong cho B¢ phén tiép nhan
va tra két qua S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi noi ngudi lao dong nude
ngoai co toan b thdi gian 1am viéc cho ngudi sir dung lao dong.

Truong hgp ngudi lao dgng nuéc ngoai khong co6 todn b thdi gian lam
viéc cho ngudi sir dung lao dong tai tinh, thi hd so d& nghj cép gidy phép lao
dong ndp cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi déng try s& chinh cia
ngudi str dung lao dong.

- Buéc 2: Trong thdi han 10 ngay 1am viéc, k& tir ngdy nhan du hd so, S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip gidy phép lao dong cho ngudi lao déng
nuée ngodi theo mau do B3 Lao ddng - Thuong binh va X4 hi quy dinh. Truong
hop khéng cép gidy phép lao dong thi tra 18i bing vin ban va néu rd 1y do.

- Buée 3: Déi v6i ngudi lao dong nuée lam viée theo hinh thirc thyc hién
hop dong lao dong, sau khi ngudi lao dfng nuéc ngodi duge cép gidy phép lao
dong, ngudi sir dung lao dong va ngudi lao dong nudce ngoai phai ky két hop ddng
lao d9ng bang vin ban theo quy dinh cua phép ludt lao dong Viét Nam trudc ngay
dy kién 1am viéc cho ngudi sir dung lao ddng. Noi dung hop ddng lao dong khéng
duoc tréi véi ndi dung ghi trong gidy phép lao dong da dugc cap.

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngﬁy ky két hop dong lao dong,
ngudi sir dung lao dong phai giri ban sao hop dong lao dong da ky két va ban
sao gidy phép lao dong da duoc cap téi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
dd cap giay phép lao dong d6.

- Dia chi S& Lao dong - TB&XH tinh Pik Néng: S6 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Pirc, thj x& Gia Nghia, tinh Dak Nong.

Céch thirc thye hién:

- Nop ho so dé nghj cip gidy phép lao dong cho S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi dja phuong noi ngudi nudc ngoai c6 toan b thoi gian lam viée
cho ngudi sir dung lao dgng.

- Trudng hop ngudi nuéc ngoai khong cé toan b thdi gian lam vige cho
ngubi sir dung lao déng tai mdt tinh, thanh phc‘) tryc thu§e Trung wong thi ho so
dé nghj cap gidy phép lao ddng ndp cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
noi dong try sé chinh ciia ngudi sir dung lao dong.

Thanh phin s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so :

- Vin ban dé nghj cip gidy phép lao ddng ctia ngudi sir dung lao déng
theo miu s6 6 ban hanh kém theo Théng tr sé 03/2014/TT-BLDTBXH ngay
20/01/2014 ciia B Lao dgng - Thuong binh va X4 hdi huéng dan thi hanh mét
s6 diéu ciia Nghj dinh s§ 102/2013/ND-CP.
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- G1§y chimg nhé.n strc khée duge cép & nude ngoai hodc & Viét Nam theo
quy dinh ciia B3 Y té.

- Vin ban x4c nhén khéng phai la ngudi pham t§i hodc bj truy ciu trach
nhi¢m hinh su theo quy dinh cia phap luat Vle;t Nam va phép luﬁt nude ngoai cod
gid trj trong thoi han 06 thing, tinh dén thoi diém nép hd so, cy thé nhu sau:

+ Trudmg hop ngudi lao djng nudc ngoai da cu tru tai V1¢t Nam thi phai
c6 Phiéu 1y lich tu phép do Trung tm ly l;ch tu phép qudc gia cap hoic trudng
hgp dang cu trii tai Viét Nam phai c6 Phiéu Iy lich tw phép do S& Tu phép tinh,
thanh phé tryc thudc Trung uong cip va vin ban xaic nhan khéng phai 1a ngudi
pham t4i hodc bi truy ciru tréch nhiém hinh sy theo quy dinh cia phép luat nuéc
ngoai do co quan c6 thAm quyén ciia nude ngoai cap;

+ Truémg hop ngu'én lao d9ng nudc ngoai chua timg cur tri tai Viét Nam
thi phai c6 van ban xdc nhédn khong phai la ngudi pham téi hodc bj truy ciru

tréch nhiém hinh sy theo quy dinh ciia phap luit nuéc ngoai do co quan c6 thim
quyén ciia nuéc ngoai cép.

- Vin béan xéc nhén 13 nha quan ly, gidm déc didu hanh, chuyén gia hodc
lao djng k¥ thuét.

- i v6i mot s6 nghé, cdng viéc, vin ban xdc nhén trinh d§ chuyen mfm,
k¥ thuét ciia ngudi lao ddng nudc ngodi duge thay thé bing mét trong céc gidy
t& sau ddy:

+ Glay cong nhin 13 nghé nhan nhimg nganh nghé truyén théng do co
quan c6 thAm quyén clia nudc ngoai cép;

+ Vin ban chimg minh kinh nghiém ctia ciu thi bong da nuéc ngoa‘ai;

+ Bing l4i may bay vén t&i hang khong do co quan c6 thdm quyén ciia
Viét Nam cép d6i véi phi cong nuéc ngoai;

+ Gidy phép bao dudng tiu bay do co quan ¢6 thdm quyén ciia Viét Nam
cap dbi véi ngudi lao ddng nudce ngoai 1am cong viée bao duﬁng tau bay.

- Théng béo ciia S& Lao dong - Thucmg binh va Xa hoi vé vj tri cong viéc
duoc Chi tich Uy ban nhén dén cdp tinh chdp thuan sir dung ngudi lao dong
nudc ngoﬁl hodc vﬁn ban ciia Cht tich Uy ban nhén dan c4p tinh quyét dinh viéc
nh& thiu dugc tuyén ngudi lao dong nudc ngodi vao céc vi tri cong viéc khong
tuyén dugc ngudi lao dong Viét Nam.

- 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6cm, dau dé trdn, chup chinh dién, 13
mat, rd hai ta: khéng deo kinh, phong 4nh mau tring), 4nh chup khong qua 06
thang tinh dén thai diém ndp hé so.

- Ban sao h chiéu hodc gidy t& c6 gié trj thay hd chiéu con gié trj theo
quy dinh ctia phap luat.

- Gidly chimg nhan sirc khée; vin ban x4c nhan khéng phai 12 ngudi pham
tdi ho#c bj truy ciru trdch nhiém hinh sy; vin ban xdc nhén 1a nha quén ly, giam
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d6c diéu hanh, chuyén gia hoic lao dong k¥ thuat 1 01 ban chinh hogc 01 béan
sao dugc cong chimg theo quy dinh clia phép lujt Viét Nam hofc phép ludt nude
ngodi, néu bing tiéng nuéc ngoai thi phai dugc hgp phép héa lanh sy, tnr trudng
hop dugc mién hgp phap hoa lanh sy theo diéu uéc quéc t& ma Cong hoa xa hoi
chi nghia Viét Nam va nuéc ngoai lién quan d&u 13 thanh vién hoic theo nguyén
tic ¢ di c6 lai hodc theo quy dinh ciia phap Iudt va dich ra tiéng Viét, chimg
thyc theo quy dinh cia phap luét Viét Nam.

- Cac gidy t& lién quan dén ngudi lao déng nuéc ngoai:

+ Dbi véi ngudi lao dong nuéc ngoai lam viéc theo hinh thirc di chuyén
ndi by doanh nghigp phai c6 van ban clia doanh nghi¢p nudc ngoai cir sang lam
viéc tai hién dién thuong mai ciia doanh nghigp nuéc ngoai d6 trén lanh tho Vigt
Nam va vin ban chimg minh nguéi lao dong nudc ngodi dd dugc doanh nghiép
nuéc ngoai d6 tuyén dung truée khi lam viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang;

+ Di véi ngudi lao dong nudce ngoai lam vigc theo hinh thirc thyc hi¢n
céc loai hgp ddng hoic thoa thusn vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang,
bao hiém, khoa hoc ky thujt, vin héa, thé thao, gido duc, day nghé va y té phai
c6 hop dong hodic thoa thuan ky két giira ddi tic phia Viét Nam va phia nuéc
ngodi, trong d6 phai ¢ thda thuin vé viéc ngudi lao dong nuée ngoai lam viée
tai Viét Nam;

+ Pbi v6i ngudi lao dong nudc ngoai theo hinh thirc nha cung cip dich vy
theo hop ddng phai c6 hop ddng cung cap dich vu ky két giira déi tac phia Viét
Nam va phia nuéc ngoai va vin ban chimg minh ngudi lao dgng nudc ngoai da
lam viéc cho doanh nghiép nudc ngoai khdng c6 hién dién thuong mai tai Viét
Nam dugc it nhét 02 ném;

+ P6i véi ngudi lao ddng nuéc ngoai 1am viéc theo hinh thirc chao ban
dich vy phai c6 vin ban cia nha cung cép dich vu cir ngudi lao déng nudc ngoai
vao Viét Nam dé dam phén cung cip djch vy;

+ D6i véi ngudi lao dong nubc ngoai 1am viée theo hinh thic 1am viée
cho céc t6 chirc phi chinh phi nuéc ngodi, td chitc quéc té tai Viét Nam dugc
phép hoat dong theo quy dinh cia phép lujt Viét Nam phai cé gidy chimg nhin
td chirc phi chinh phi nuéc ngoai, tb chirc quéc té dugc phép hoat déng theo
quy dinh ctia phép ludt Viét Nam;

+ D6i véi ngudi lao dong nuéc ngoai lam viée theo hinh thirc ngudi ctz'u
tréch nhi¢m thanh 13p hi¢n dién thwong mai phai c6 vin ban cia nha cung cap
dich vu cir ngudi lao dong nudc ngodi vao Viét Nam dé thanh lap hién dién
thuong mai cua nha cung cgp dich vu dé;

+ Ddi v6i ngudi lao déng nudc ngoai 1am viée theo hinh thirc nha quan 1y,
gidm ddc didu hanh, chuyén gia, lao ddng k¥ thuat ma tham gia vao hoat dng
cia doanh nghi¢p nudc ngoai di thanh 1ap hién dién thuong mai tai Viét Nam
thi phéi c¢6 vin ban chimg minh ngudi lao ddng nudc ngoai duge tham gia vio
hoat d¢ng ctia doanh nghiép nuéc ngoai dé.
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Céc gidy to nay l1a 01 ban chinh hojic 01 ban sao, néu bing tiéng nudc
ngoai thi mién hop phép héa lanh sy, nhung phai dich ra tiéng Viét va chimg
thyre theo quy dinh cia phap luét Viét Nam.

b) S& lugng hd so : 01 (bd)

Théi han gidi quyét: khong qua 10 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc
hd so ddy du, hop 18).

Poi twgng thwe hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hai.

Két qud thyc hién thi tyc hanh chinh: Gidy phép lao déng cho ngudi
lao d9ng nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam

Phi, I¢ phi: Chua c6 quy dinh.

Tén méiu don, miu t& khai:

- Vin ban d& nghi c4p gidy phép lao dén; cho ngudi lao dfng nudc ngoai
tai Miu s 6 ban hanh kém Théng tu sd 03/2014/TT-BLDTBXH ngiy
20/01/2014 ciia B$ Lao dong - Thuong binh va X3 hdi huéng dan thi hanh mdt
s6 diéu cia Nghj dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ciia B luat lao dong vé lao dong nude ngodi
lam viéc tai Viét Nam.

Yéu céu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Pép (mg du céc didu
kién theo quy dinh tai Pidu 9 Nghj dinh sé 102/2013/ND-CP ngiy 05/9/2013
cia Chinh phui quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia B§ lujt lao dong vé lao
dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam, cu thé:

- C6 n#ing lyc hanh vi dan sy dy du theo quy dinh ciia phép luat.

- C6 sirc khoe phi hop véi yéu ciu cong viéc.

- La nha quan 1y, gidm d6c diéu hanh, chuyén gia ho#c lao dong k¥ thuat.

P6i v6i ngudi lao dong nuéc ngoai hanh nghé khdm bénh, chita bénh,
trye tiép khdm bénh, chira bénh tai Viét Nam hodc 1am viéc trong linh vuc gido
duc, dio tao va day nghé phai c6 du cac diéu kién theo quy dinh ciia phap luat
Viét Nam vé khédm bénh, chita bénh, gi4o duc, dio tao va day nghé.

- Khéng phai 1a nguoi pham tdi hodc bj truy ciru trdch nhiém hinh sy theo
quy dinh ciia phép luat Viét Nam va phép luat nuéc ngoai.

- Puge chép thuan bing vin ban ciia co quan nha nuéc c6 thdm quyén vé
viéc sir dung ngudi lao dong nudce ngoai.

Ciin cir phap ly ciia thi tyc hanh chinh:

- B$ luét Lao déng nim 2012 (tir Didu 169 dén Diéu 175), cb hiéu lyc tir
ngay 01/5/2013.
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- Nghi dinh sé 102/2013/ND-CP ngy 05/9/2013 ciia Chinh phti quy dinh
chi tiét thi hanh mét s didu cia B luét lao dong v& lao dong nuc ngoai lam
viéc tai Viét Nam cé hiéu lyc tir ngay 01/11/2013.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 ciia B Lao don
- Thuong binh va X4 hdi huéng din thi hanh mét s6 diéu ciia Nghj dinh sd
102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu ciia B lujt lao dong vé lao ddng nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam.

17. Cép lai gidy phép lao djng cho ngwdi lao djng nuwéc ngodi lam
vigc tai Vigt Nam.
Trinh ty thye hién:

a) Déi véi trudng hop cip lai gidy phép lao déng do gidy phép lao dong bi
mét, bj hong holic thay d6i ndi dung ghi trén gidy Phép lao d9ng nhu ho, tén;
ngay, thing, ndm sinh; quéc tich; s hd chiéu; dja diém lam viéc:

- Budc 1: Trong thdi han 03 ngay, ké tir ngdy ngudi lao dgng nuéc ngoai
phét hién gidy phép lao dong bi mét, bj hong hojc thay dbi ndi dung ghi trén
gidy phép lao dong thi ngudi lao dong nuéc ngodi ¢b trach nhiém béo cdo ngudi
sir dung lao d4ng;

- Budc 2: Trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay ngudi sir dung lao
déng nhan dugc béo céo clia ngudi lao dgng nuéc ngoai, phai ndp ho so dé nghi
cap lai gidy phép lao d9ng cho B phan tiép nhén va tra két qua S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi noi 4 cép gidy phép lao dong d6. B phén tiép nhén va
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tra két qua xem xét hd so va viét gidy hen tra két qua.

- Buéc 3: Trong thdi han 03 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhén di hé so dé
nghi cép lai gidy phép lao dong, S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi cép lai
gidy phép lao dong. Trudng hop khong cap lai gidy phép lao dong thi tra 1&i
bang vin ban va néu rd Iy do.

b) DAi véi trudmg hop cép lai gidy phép lao dong do giy phép lao ddng hét han:

- Buée 1: Trude it nhat 05 ngay nhung khéng qué 15 ngay, truéc ngay
gidy phép lao dong hét han, ngudi sir dung lao déng phai ndp ll:fso' d& nghj cip
lai gidy phép lao ddng cho B$ phan tiép nhan va tra két qua S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hi noi da cép gidy phép lao dong d6. B phén tiép nhan va
tra két qua xem xét hd so va viét gidy hen tra két qua.

- Buéc 2: Trong thei han 03 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan du hd so 42
nghi cép lai gidy phép lao dong, S& Lao dng - Thuong binh va X hdi cép lai
gidy phép lao dong. Trudng hop khong cép lai gidy phép lao dong thi tré 1oi
bang van ban va néu rd 1y do.
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) Cich thitc thwe hign: Ngudi sir dung lao dong phai ndp hd so dé nghj
cﬁP lai gidy phép lao dong cho S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi di cdp
giay phép lao dgng do.

Thanh phén s6 hrgng hd so:
a) Thanh phén hd so:

- Vn ban d& nghj cip lai gidy phép lao dong theo mAu sé 8 ban hanh kém
theo Théng tu s§ 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cia B Lao dong -
Thuong binh va Xi hdi huéng din thi hanh mot s6 didu cia Nghj dinh sé
102/2013/ND-CP;

- 02 anh méu (kich thuéc 4cm x 6cm, ddu dé tran, chyp chinh dién, 15
mit, rd hai tai, khong deo kinh, phéng anh mau tréng), anh chup khong qua 06
théng tinh dén thdi diém ndp hd so;

- Céc loai gidy t& theo trudng hop cu thé:

+ D6i véi trudmg hop cép lai gidy phép lao déng do gidy phép lao dong bj
mét, bj hong hojc thay ddi ni dung ghi trén gidy phép lao dong nhu ho, tén;
ngay, thang, nadm sinh; qué'uc tich; s6 hd chiéu; dja diém lam viéc phai c6 ban sao
hé chiéu hoac gidy t& c6 gié tri thay hd chiéu con gié tri theo quy dinh cia phép
luat va gidy phép lao dong dd dugc cap (trir truong hop bi mat thi phai cé vin
ban giai trinh va dugc ngudi sir dung lao dong xac nhén);

_ + DGi véi truomg hop cép lai gidy phép lao dong do gidy phép lao dong
hét han phai c6 gidy phép lao déng di dugc cap (trir trudmg hop bj mét) con thdi
han it nhit 05 ngay, nhung khong qué 15 ngly, truéc ngay gidy phép lao déng
da dugc cip hét han; gidy chimg nhén sirc khée; Théng bio cia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé vj tri cong viéc dugc Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh chéap thuén sir dung ngudi lao dong nudc ngoai hodc vin ban ciia Chu tich
Uy ban nhén dan cip tinh quyét dinh viéc nha thdu dugc tuyén ngudi lao déng
nudc ngodi vao cac vi tri cong viéc khong tuyén dugc ngudi lao dong Viét Nam
va mét trong céc gidy t& sau:

* Vin ban cua phia nwdc ngoai cir ngudi lao ddng nude ngoai lam viéc tai
Viét Nam;

* Hop ddng hoic thoa thudn ky két gitra d6i tic phia Viét Nam va phia
nuéc ngodi, trong d6 phai ¢ thoa thuin vé viéc ngudi lao déng nudc ngoai 1am
viéc tai Viét Nam;

* Hop ddng cung cip dich vu ky két gitta déi tac phia Viét Nam va phia
nuéc ngoai hodc van ban chimg minh ngudi lao déng nudc ngoai tiép tuc dam
phan cung cép dich vy tai Viét Nam;

* Gidy chimg nhén tb chirc phi chinh phi nuéc ngoi, td chirc qudc té
dugc phép hoat dong theo quy dinh cia phap luat Viét Nam,;
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* Vin ban chimg minh ngu'(’n lao dong mréc ngoai tiép tuc lam viéc tai tb
chitc phi chinh phi nuéc ngoai, td chirc quéc té tai Viét Nam;

* Vin ban cia mdt nha cung cdp dich vy cir ngudi lao dqng nudc ngoai
vao Viét Nam dé thanh I4p hién dién thuong mai ciia nha cung cap dich vu do;

* Vin ban ching minh ngudi lao djng nuéc ngoai dugc tham gia vao
hoat dong ciia m¢t doanh nghiép nudc ngoai da thanh 14p hién dién thuong mai
tai Viét Nam.

Cac glay t& quy dinh lal diém nay 12 01 ban chinh hoc 01 bén sao, neu
bing tiéng nudc ngoai thi mién hop phap héa lanh sy nhung phai dich ra tiéng
Viét va chimg thyc theo quy dinh cia phdp [udt Viét Nam.

b) 6 lugng hé so: 01 (bj).

Thb‘l han gidi quyét: Khong qué 03 ngay lam viée (ké tir ngay nhén dugc
hd so day du, hop 1§)

Doi twgng thye hién tha tyc hanh chinh: Ngudi lao ddng nude ngoai
lam vi€c tai Viét Nam.

Co quan thye hu;n thii tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va
X3 héi tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong dugc cép lai
cho nguoi lao dong nude ngoai.

Phi, I€ phi: Chua cé quy dinh.

Tén miu don, miu t& khai: Vin ban de nghj cép lai gidy phép lao dong
theo Miu s6 8 ban hanh kém Théng tu sb 03/2014/TT-BLPTBXH ngay
20!01!2014 cia B Lao déng Thuong binh va X& hoi huémg dan thi hanh mét

s6 diéu cua Nghj dinh s6 102!2013fNB-CP ngay 05!9!20]3 cuia Chinh phui quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cia B luat lao ddong vé lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam.

Yeu cdu, didu kién thyc hlgn tha tuc hanh cbmh. DPap img mét trong
céc diéu kién theo quy dinh tai Diéu 13 Nghj dinh s 102!2013INB CP ngay
05/9/2013 cia Chinh pht quy dmh chi tiét thi hanh mot sb diéu cia B lujt lao
déng vé lao dong nudc ngodi lam viéc tai Vigt Nam c6 higu luc tir ngay
01/11/2013, cy the:

- Gidy phép lao dong bj mét, bi hong hoac thay dm ndi dung ghi trén gidy
phép lao dong nhu ho, tén; ngay, thing, nim sinh; quoc tich; s6 ho chiéu; dia
diém lam viéc.

- Gidy phép lao dong hét han.
Cén cir phép ly ciia thi tuc hanh chinh:

- B§ lujt lao dong 2012 (tir Piéu 169 dén Diéu 175), ¢6 higu lyc tir ngy
01/5/2013.
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- Nghj dinh s6 102/2013/NB—CP ngay 05/9!2013 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia B luat lao dong v& lao déng nude ngodi lim
viéc tai Viét Nam cd hiéu lyc tir ngay 01/11/2013.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngy 20;‘01:’2014 ctia B§ Lao don
- Thuong binh va X4 hoi huéng din thi hanh mdt s diéu cua Nghi dinh so
10212013IND CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu cua B luét lao dong vé lao dong nudce ngoai lam vige tai Viét Nam.

18. Cép glﬁy phép hoat d9ng dich vy vi¢e l1am ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

Trinh twr thyce hién

- Buéc 1: Doanh nghiép cé nhu ciu hoat dong dich vu viéc lam g hd so
(01 b) truc tnep dén Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Lao déng - ‘I‘hmmg
binh va X3 hdi dé ding ky glay phep hoat dong dich vu vigc 1am. B§ phén tiép
nhén va tra két qua xem xét hd so va viét gidy hen tra két qua.

- Budc 2: Trong thdi han 15 ngay, ke tir ng&y nhén dd hd so, S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hgi c6 trach nhiém thdm tra ho so va trinh UBND tinh xem
xét cép gidy phép hoaI dong dich vy vigc 1am cip gidy phép cho doanh nghiép.
Trudng hop khéng cép phai tra 101 bang vin ban va néu rd ly do.

- Buéc 3: Trong thai han 30 ngay, ké tir ngay dugc cip gidy phép, doanh

nghiép phai thong bado cong khai trén phuong tién 1hon§ tin dgn ching vé gidy
phép, dia diém, linh vyc hoat dong, tai khoan, tén gidm dbc, s dién thoai.

- Trude 15 ngay, k& tir ngay | bit diu hoat dong dich vu viéc lam, doanh
nglu¢p cé trdch nhi¢m thong béo béng vin ban cho co quan nha nuéc c6 thim
quyen cép gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am noi dit tru s& chinh vé ngay bat
d4u hoat dong.

- Trudng hgp chuyén dia diém djt try s&, chi nhanh, ngudi dlmg dau
doanh nghig¢p phai cé vin ban giri co quan nha nuéc cod thém quyén cip gidy
phép hoat dong dich vy viéc lam vé dia diém méi kém gidy to chimg minh tinh
hop 1¢ ciia dja diém méi trong thoi han 15 ngdy, truéc ngdy thyc hién viée
chuyén dja diém.

- Dja chi S& Lao dong - TB&XH tinh Dik Néng: S6 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Pic, thj xd Gia Nghia, tinh Dak Nong.

Cich thirc thyre hién: Nop tnre tiép tai Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
true thuge Trung wong hoéc S& Lao dong - Thuong bmh va X4 hoi duge Uy ban
nhén dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong iy quyén

Thanh phén, s6 lrgng hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Viin ban dé nghi cap gidy phép cia doanh nghiép;
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- Ban sao chimg thuc gidy chimg nhén dang ky doanh n%hxg:p hodc Ban
sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, xuét trinh ban gbc dé dbi chiéu;

- Bén sao chimg thuc Gidy xac nhan viéc da thuc hién ky quy theo quy
dinh sau:

+ Doanh nghiép phai np tién ky quy 14 300.000.000 ddng (ba trim tri¢u
dbng) tai ngan  hing thucmg mai noi doanh nghiép md tai khoan giao dich chinh
(sau day viét tét 12 ngan hang).

+ Doanh nghiép thyc hién thi tuc ndp tién ky quy theo diing quy dinh cia
ngén hang va quy dinh cua phép luat.

+ Ngan hang c6 trach nhiém xac nhén tién ky quy kinh doanh hoat dong
dich vy viéc lam cho doanh nghiép.

- Céc gidy to chimg minh du didu kién vé d;a diém theo quy dinh: Dia
diém dat try so, chi nhanh cta doanh nghiép phal on dinh va c6 thoi han tir 03
nim (36 thang) trd lén; néu la nha thuge so hiru cia ngudi dlmg tén dang ky
doanh nghiép thi trong hd so dé nghi cdp glay phép phai c6 gidy to hop 18, neu la
nha thué thi phéi ¢6 hop ddng thué nha cé thoi han thué tir 03 nim (36 théng) trd
1én.

b) S6 lugng hd so: 01 bd hé so

Théi han gidi quyét: khong qué 15 ngay (k& tir ngay nhén hd so hop 16)

D6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: TS chirc, c4 nhan c6 nhu ciu
hoat dong dich vu viéc lam.

Co quan thye hién thi tuc:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh;

- Co quan thyc hién TTHC S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Két qua thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Xéc nhan vé viéc diy du didu
kién thanh 13p doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Phi, 1€ phi: Theo quy dinh cia B§ tai chinh.
Mau don, miu t& khai: khong.

Yéu céu, di¢u ki¢n thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co tg,l s& theo quy dinh: Pja diém dit tru s, chi nhanh cm:la doanh
nghiép phai 6n dinh va c6 thoi han tir 03 ndm (36 thang) tré 1én; néu l1a nha
thuge sor hiru cia nguoi ding tén déng ky doanh nghiép thi trong hé SO dé nghi

cap gidy phép phai c6 gidy t& hop 1&, néu 1a nha thué thi phai cé hop déng thué
nha c6 thoi han thué tir 03 ndm (36 thang) tré 1én.

- C6 bd may chuyén trich dé thyc higén céc hoat ddng dich vu viéc l1am
theo quy dmh B méy chuyén trach dé thuc hién cac hoat déng dich vu viéc
l1am bao gom it nhat 03 nhan vién c6 trinh o cao ding trd 1én, c6 nang lyc hanh
vi dan sy diy du, ly lich rd rang.
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- i thuc hién ky quy theo quy dinh sau:

+ Doanh nghiép phai ndp tién ky quy 12 300.000.000 ddng (ba trim triéu
dong) tai ngan hang thuong mai noi doanh nghiép m¢ tai khoan giao dich chinh
(sau déy viét tat la ngan hang).

* Doanh nghiép thurc hién thu tuc ngp tién ky qu¥y theo ding quy dinh cua
ngan hang va quy dinh cua phap luat.

* Ngén hang cé trach nhiém xéc nhan tién ky quy kinh doanh hoat déng
dich vu viéc lam cho doanh nghiép.

Cin cir phap ly:

- B§ Luat Lao dong nam 2012;

- Luét Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nim 2005;

. Ngh1 dinh s6 52/2014;’NB CP ngay 23 thang 05 ndm 2014 cia Chinh pha

quy dinh diéu kién, thu tuc cip gxay phép hoat dong dich vu viéc lam cta doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam, c6 hiéu luc tir ngdy 15 thang 7 nam 2014.

19. Cép lai gidy phép hoat dong dich vy viéc lam ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam.

Trinh tr thye hién:

- Budc 1: Khi gidy phép bi mét, bi hu hong hoéc thay d6i mot trong céc
ndi dung cua gidy phép, doanh nghiép c6 nhu cau cép lai gidy phép hoat dong
dich vy viéc 1am g ho so (01 bd) truc tiép dén S& Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi dé dang ky cép lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

- Buéc 2: Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc du S& Lao déng
- Thuong bmh va Xa hoi ¢6 trach nhiém thdm tra h6 so va trinh UBND tmh xem
xét cip gidy phép cép lai gidy phép cho doanh nghiép. Trudng hop khéng cép lai
phai tra loi bang vin ban va néu 6 1y do.

- Gidy phép dugc cap lai cé thi han khong qua thi han ctia gidy phép da
duorc cap trudce do.

- Dia chi S& Lao dong - TB&XH tinh Dék Néng: S 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Pirc, thi x4 Gia Nghia, tinh Dak Néng.

Cich thirc thye hign: Nop truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc.
Thanh phan, s6 lirgng hd so:

a) Thanh phan hd so:

Hb so cAp lai gidy phép bao gdm:

- Viin ban d& nghi cp lai gidy phép ciia doanh nghiép;
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- Gidy phep bi hu hong hoZc ban sao céc glay t& chimg minh viéc thay déi
mét trong cac ndi dung ciia gidy phép.

b) S6 lugng hd so: 01 bd hd so

Thcn han giai quyét: khong qua 15 (mudi 13m) ngdy lam viéc ké tir ngay
nhan hd so hop I&.

Poi tm;mg thwe hién thi tuc hinh chinh: Pé6i tuo'ng thuc hién thu tuc
hanh chinh: T chitc, ca nhan c6 nhu ciu hoat ddng dich vu viéc lam.

Co quan thye hién tha tuc:

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

Ket qua thwe hién thi tyc hanh chinh: Xdc nhan vé viéc ddy du diéu
kién cp lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

Phi, 1€ phi: Chua c6 quy dinh.

Tén miu don, mau t& khai: Khong

Yéu cau, diéu kién thyre hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghi¢p dugc
cép lai gidy phep khi glay phép bi mat, bi hu hong hoic thay dbi mot trong cac
ndi dung cia giay phép.

Cin cir phap ly:

- B§ Luét Lao dong ngay 18 thang 6 ndm 2012;

- Luat Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005;

- Nghi dinh s6 52;’2014!'1\1‘:’) CP ngay 23 thang 05 ndm 2014 cua Chinh

pht quy dinh diéu kién, thi tuc cép gidy phép hoat déng dich vu viéc lam cia
doanh nghiép hoat dong dich vy viéc lam.

20. Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc Iam ciia doanh nghi¢p
hoat d¢ng djch vu vigc lam.

Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Trong thoi han 30 ngay truéc ngay gidy phep hét han, doanh
nghiép c6 nhu cdu gia han gidy phép hoat dong dich vy viéc lam gui hé so (01
b) truc tiép dén S Lao dqng Thuong binh va Xi hoi dé ding ky gia han gidy
phép hoat dong dich vu viéc 1am.

- Buéc 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc S& Lao dong -
Thuong binh va X4 héi ¢6 trach nhiém tham tra ho so va trinh UBND tinh xem
xét cdp gidy phép hoat dong dich vu viéc lam gia han gidy phép hoat déng dich
vu viéc lam cho doanh nghiép. Trudng hop khong gia han phai tra 161 bang van
ban va néu rd ly do.
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- M&i l4n gja han khéng qua 60 thang.

- Dja chi S& Lao dong - TB&XH tinh D4k Néng: $6 02, Ama Jhao,
phuong Nghia Pic, thi x4 Gia Nghia, tinh Pak Nong.

Cich thire thye hign: Nop tryc tiép co quan hanh chinh nha nuéc.

Thanh phén, s lwgng hd so:

a) Thanh phén hd so:

Hb so gia han gidy phép gdm:

- Viin ban dé nghi gia han gidy phép ciia doanh nghiép;

- Gidy phép d4 hét han;

- Ban sao c4c gidy td chimg minh dii diéu kién cip gidy phép, cu thé:

+ Dja diém djt tru s, chi nhanh ctia doanh nghiép phal on dinh va cé thoi
han tir 03 n&m (36 thing) trd lén; néu la nha thudc s& hiru ciia ngudi dimg tén
dang ky doanh nghiép thi trong hd so @& nghi cip gidy phép phai c6 gidy t& hop

1&, néu 1a nha thué thi phai c6 hop ddng thué nha c6 thdi han thué tir 03 nim (36
thang) trd 1én.

+ BQ may chuyén trach dé thuc hién céc hoat dong dich vy viéc lam bao
gom it nhat 03 nhén vién c6 trinh 49 cao dang trd 1én, c6 ning luc hanh vi din
sur diy du, ly lich rd rang.

+ Doanh nghiép phai ndp tién ky quy 13 300.000.000 ddng (ba trim trigu
ddng) tai ngan  hang thuong mai noi doanh nghi¢p mé tai khoéan giao dich chinh
(sau day viét tit 1a ngén hang).

+ Doanh nghiép thyrc hién thii tyc ndp tién ky quy theo dung quy dinh ciia
ngén hang va quy dinh cta phdp luit.

+ Ngén hang c6 trach nhiém x4c nhén tién ky qu§ kinh doanh hoat dong
dich vu viéc lam cho doanh nghiép.

b) S6 lugng hé so: 01 bd ho so

Théi han gidi quyét: khéng qua 15 (mudi 1dm) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hd so hop 18.

Péi tln;rng thwe hién thii tyc hhnh chinh: Péi tugng thyc hién thi tuc
hanh chinh: T6 chirc, c4 nhin c¢é nhu cu hoat dong dich vu viéc lam.

Co quan thyc hién tha tuc:

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong
binh va X3 héi

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh.

Két qua thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: X4c nhén vé viéc diy du diéu
kién gia han gidy phép hoat déng dich vy viéc 1am ciia doanh nghiép.
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Phi, I¢ phi: Chua c6 quy dinh.
Miu do’n, mau t& khai: Khéng

Yéu cau, didu ki¢n thye hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép da hét
han glay phép hoat déng dich vu viéc lam.

Can cir phap ly:
- B§ Luét Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;
- Luat Doanh nghiép ngay 29 thang 11 ndm 2005;

- Nghi dinh sb 52;"20141’NB CP ngay 23 thang 05 nam 2014 cta Chinh
phti quy dinh diéu kién, thi tuc cdp gidy phép hoat déng dich vy viéc lam cia
doanh nghiép hoat dong djch vu viéc lam.

III. LINH V{'C PHONG, CHONG TE NAN XA HQI
21. Cip Gidy phép thanh lap co sé hd trg nan nhan.
Trinh ty thwe hi¢n:

- Bude 1: Té chirc, cé nhén d& nghi cip Gidy phép thanh 1ap co s& hd trg
nan nhan chudn bi ddy du hd so theo quy dm.h giri BS phén tiép nhan va tra két
qua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (So 02 Ama Jhao, thi x@ Gia Nghia,
tmh Dik Nong). Bo phan tlep nhén va tra két qua c6 trach nhu;m kiém tra ho so,
néu hd so hop 1¢ viét gidy bién nhan va hen tra két qua cho td chirc, c4 nhan

Trudng hop hd so chua hop 18, trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhdn ho so, S¢ Lao dqng Thuong binh va Xa héi phai théng béo bing
vin ban cho td chirc, ca nhan biét dé hoan thién hd so.

- Bude 2: Trong thoi han 15 (mudi 13m) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
di hé so hop 1€, S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi phai thuc hién thim dinh
va c6 van ban trinh Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nh@n dugc van ban dé
xuét ctia S& Lao dong - Thucmg binh va X3 héi, Chu tich Uy ban nhédn dan cap
tinh xem xét, quyét dinh viéc cip Gidy phép thanh lap.

Trudng hop khong cip Glay phép thanh 1ap, trong thoi han 03 (ba) ngdy lam
viéc, Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh phai tra 161 bing van ban va néu 15 1y do.

Céch thirc thye hién:

- Nop hé so truc tiép hoéc qua dudng buu dién dén S& lao dong - Thuong
binh va X3 héi.

- Nhan két qua tai noi tiép nhan hd so.

Thanh phin, s6 lwvgng hd so:

a) Thanh phén hd so gdm:
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- Pon d& nghj cip Gidy phép thanh 14p co s& hd trg nan nhan theo miu
quy dinh tai Phy lyc 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Dé 4n thanh lap co s& ho trg nan nhén theo miu quy dinh tai Phu luc 2
ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- So ycu lx lich cta ngudi dy kién lam Giam dbc co s& hd trg nan nhin,
¢6 x4c nhén cia Uy ban nhén dén cdp xa noi cu tri hodc t6 chirc thanh lap co s&
theo miu quy dinh tai Phu luc 3 kém theo Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Danh séch nhan sy dy kién 1am viéc tai co s& hd trg nan nhan theo miu
quy dinh tai Phu lyc 4 kém theo Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Céc gidy t& va vin ban c6 lién quan:

+ Gidy t& hop phap vé quyén sir dung dt, quyen, s& hiru nha & hodc tai
san gén lién véi dat phuc vu cho hoat dong cua co s§ hd trg nan nhan (ban sao
c6 chimg thyc hodic ban sao kém béan chinh dé dbi chiéu);

+Yk1énbéngv5nbancﬁabeannhandancapxﬁnm coso'hotrqnan
nhén dat try s& hoat dong, trong d6 néu rd dong y hay khéng dong y vé viée dat
try s& ciia co s& hd trg nan nhéan;

+ Céc vin bing, chimg chi chimg minh trinh d$ chuyén mén cita nhan sir
lam viéc du kién tai co s& hd trg nan nhan (ban sao c6 chirng thyc hodc ban sao
kém bén chinh dé d6i chiéu).

b) S6 luong hd so: 01 (mot) by.
Théi gian giai quyét: 22 ngay 1am viéc.

Doi twong thue hién thi tyc hanh chinh: TS chirc, c4 nhén thanh lap co
s& hd trg nan nhén.

Co quan thyre hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong
binh va X3 héi

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap Glay phép thanh
lap co s& hd trg nan nhin hodic cdng vin théng bio khéng cip gidy phép thanh
18p (c6 néu rd ly do).

L¢ phi: Khéng
Tén mAu don, miu t& khai:

- Pon dé nghi cip Gidy phép thanh 1ap co s& hd tro nan nhén theo miu
quy dinh tai Phy Iyc 1 ban hanh kém theo Théng tu sé 35/2013/TT-BLDTBXH.

-Déénthénhlapcosohotrqnannhantheomauquydmht:;uPhulch
ban hanh kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.
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- So yéu ly lich cia ngudi dy kién lam Giém déc co s hd trg nan nhin,
cd x4c nha.n ctiia Uy ban nhén dan cﬁp X4 noi cu tri hoéc td chirc thanh lap co s&
theo miu quy dinh tai Phy luc 3 kém theo Thong tu sé 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Danh séch nhan sy dy kién lam vige tai co s hd trg nan nhan theo mau
quy dinh tai Phy luc 4 kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

Yéu céu, diéu ki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh:

Diéu kién thanh 14p co s& hd trg nan nhén:

1. Piéu kién chung;

- C6 tru s¢ 1am viéc 6n dinh, thuén tién giao thong;

- Dlen tich dat tu nhién t5i thiéu 15 m*/nan nhan; dién tich phong & binh
quén 05 m’/nan nhan;

- C6 trang thiét bj, phuong tién phii hop véi nhiém vy hd trg nan nhan;

2. Piéu kién vé co s¢ vat chit:

a) Phong tiép nhan nan nhan:

- C6 dién tich t5i thiéu 10m’ (mudi mét vudng);

-Cécac trang thiét bj téi thiéu can thiét cho viéc tiép nhan nan nhén, gdm
ban lam viéc, ghe ngm td tai ligu, may vi tinh, dién thoai;

- C6 bang niém yet ndi quy, pham vi djch vu hd trg nan nhén.

b) Phong ¢ ciia nan nhén:

- Dién tich phong & phai dam bao binh quén 05m? (nAm mét vudng) cho
01 (mégt) ngum va khong qué 04 (bén) nguén trong Ol (mét) phong. Céc phong o
phai dugc x4y dung chéc chin, i anh séng, c6 cira s, cira ra vao phai c6 khoa;

-Co trang thiét bj t5i thiéu phuc vy cho sinh hoat héng ngady cua nan nhan

trong théi gian luu tri tai co s& nhu giudng nim, ti quén 4o, cic db ding trong
sinh hoat ca nhin.

¢) Co s& hd trg nan nhén phai ¢6 nha bep, nha 3n, nha vé sinh, nha tim va
cac cong trinh phu trg khic; phai dam bao vé an ninh trat ty, dam bao an toan
cho nan nhén; pht hop véi cdc quy dinh vé phong chay, chira chay.

Dbi véi co s& hd trg nan nhén cé quy mé hd trg tir 25 (hai muoi 13im)
ngu'én trd 1én phai c6 cac phan khu riéng biét danh cho phu ni¥, tré em, nha &,
nha bep, khu v¢ sinh, khu lam vi¢c cta can by nhén vién, khu sinh hoat chung,
h¢ thong cép, thoat nudc, dlen duang di noi bq, trang thiét bj y té, co sb thude
t6i thiéu phuc vu cho so cin, cp ciru khi can thiét.

3. Diéu kién vé nhén sy:

a) Co it nhét 05 (nim) nhan vién, trong d6 02 (hai) nhan vién c6 trinh 4§
tir cao déing tr& 1én thuge chuyén nganh cong téc xa hdi.
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b) Cé it nhét 01 (mdt) nhan vién chuyén trach. Trudng hop co s& hd trg
nan nhén c6 sir dung ngudi 1am kiém nhiém thi phai ding ky gid 1am viéc cy thé
dé dam bao an ninh, an toan cho co s& va nan nhan;

¢) Nhan vién tryc tiép lam cong tic hd trg nan nhédn phai dip img tiéu
chuin nghiép vu ngach cong téc x& hoi vién tré 1én theo quy dinh tai Théng tur
s6 34/2010/TT-LDTBXH ngay 8 thang 11 nim 2010 ciia B Lao dong - Thuong
binh vi X hdi quy dinh tiéu chuén nghiép vu céc ngach vién chirc cong tic xa
hoi va da dugc tap huin vé cdng tic hd trg nan nhan;

d) D6i v6i nhan vién y té (néu c6) phai c6 trinh dd chuyén mén tir trung
cdp y té trd 1én; nhén vién bao vé phai ¢6 chimg chi nghiép vu bio vé theo quy
dinh ctia phép luat.

Ciin cir phép ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 09/2013/NBD-CP ngay 11/01/2013 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Phong, chéng mua bén ngudi.

- Théng tur s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngdy 30/12/2013 ctia B$ Lao dong
- Thuong binh va X3 héi huéng din thi hanh mét s6 diu cia Nghj dinh s6
09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu ciia Luat Phong, chéng mua ban.

22. Cép lai Gidy phép thanh lap co s& h trg nan nhéan.
Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: Trong thoi han 10 (mudi) ngay 1am viée, ké tir ngay phat hién
Gidy phép thanh 14p bj mét, bj rach hodc bj tiéu hily, to chirc, c4 nhan dé nghj
cdp lai Gidy phép thanh l4p co s& hd trg nan nhan giri hd so vé B phan tiép
nhén va tra két qua c6 trich nhiém kiém tra hd so, néu hd so hop 18 viét gidy
bién nh4n va hen tra két qua cho td chirc, c4 nhén.

Trudng hop hé so chua hop 18, trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc, ké. tir
ngady nhén ho so, S& Lao djng - Thuong binh va X& hi phai thong béo biang
vin ban cho td chirc, c4 nhan biét d& hoan thién hd so.

- Budc 2: Trong thdi han 07 (bay) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc
hd so hop 18, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi c6 trach nhiém thim dinh,
trinh Chu tich Uy ban nhén dén cfp tinh xem xét, quyét dinh viéc cép lai Gidy
phép thanh lap.

Trong thdi han 07 (bay) ngay 1am viéc, k& tir ngdy nhan dugc vin ban dé
xuét cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, Chu tich Uy ban nhan dén cép
tinh quyét dinh c4p lai Gidy phép thanh 13p.

Trudng hop khéng ddng ¥ cép lai Gidy phép thanh lap, trong thdi han 03
(ba) ngay lam viéc, Chii tich Uy ban nhan dan cép tinh phai tra 10i bing vin ban
va néu 3 ly do.
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- Dja chi S& Lao djng - TB&XH tmh Dik Noéng: S6 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Diic, thj xa Gia Nghia, tinh Dik Néng.

Céch thirc thye hién:

- Np hd so truc tiép hodic qua dudng buu dién dén S& lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Nhén két qua tai noi tiép nhan hd so.

Thanh phin, s6 lvgng hd so:

a) Thanh phén hd so gdm:

- Don dé nghj cAp lai Gidy phép thanh 1ap co so hé trg nan nhan theo mau
quy dinh tai Phy luc 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Tai lidu, van ban chimg minh Gidy phép thanh 13p bj mét, bj rach hodic
bi tiéu huy.

b) S6 lugng hd so: 01 (mdt) bd.

Thoi gian gidi quyét: 14 ngay lam viéc.

D6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T chirc, c4 nhan.

Co quan thyc hign tha tyc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Lao déng - Thuong
binh va Xa hoi

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhén dan tinh.

Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cp lai Glay phep
thanh 14p co s& hd trg nan nhan hodc cdng vin théng bdo khong cdp lai Gidy
phép thanh 14p (cé néu r6 ly do).

L¢ phi: Khong

Tén mau don, méu t& khai:

- Pon d& nghi c4p lai Gidy phép thanh lap co s hd trg nan nhan theo mau
quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu sé 35/2013/TT-BLDTBXH.

Yeu cau, diéu kién thwc hién thi tyc hanh chmh Tb chirc, ca nhan
dugc cép lai Gidy phép thanh 1ap trong trudmg hop bi mét, bj réch hogc bj tiéu
hay.

Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 091’2013!ND CP ngay 11/01/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s didu cia Luat Phong, chéng mua ban ngudi;

- Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30“2!2013 cuia By Lao d{‘}ng
- Thuong binh va X& hdi huéng din thi hanh mét sé diéu cua Nghj d;nh sO
09/2013/ND-CP ngay 11 thédng 01 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu cua Luat Phong, chéng mua ban.
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23. Sira di, bd sung Gidy phép thanh lip co s& hd trg nan nhén.

Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Trong thdi han 10 (mudi) ngﬁy 1am viéc, ké tir ngdy ¢ sy thay dbi,
td chiic, c4 nhan d& nghi sira ddi, bd sung Gidy phép thanh 1ap co sé hd trg nan nhin
giri hd so vé B) phin tiép nhén va trd két qué ¢ trdch nhiém kiém tra hd so, néu hd
so hop 18 viét gidy bién nhan va hen tra két qué cho t chirc, c4 nhan.

Trudmg hop hé so chua hop 1¢, trong thdi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tix
ngdy nhan ho so, S& Lao dfng - Thuong binh va Xa héi phai théng bio bang
vin ban cho td chirc, ¢4 nhén biét d& hoan thién hd so.

- Bude 2: Trong thoi han 07 (bay) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén dugc
hé so hop 18, S& Lao dong - Thuong binh va X hdi c6 trach nhiém thdm djnh,
trinh Chi tich Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, quyét dinh viéc sira ddi, bd
sung Gidy phép thanh lap.

Trong théi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc vén ban dé
Xut cia S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi, Chu tich Uy ban nhén dén cip
tinh quyét dinh sira d6i, bd sung Gidy phép thanh lap.

Trudmg hop khéng ddng y sira ddi, b sung Gidy phép thanh ldp, trong
thdi han 03 (ba) ngdy lam vigc, Chi tich Uy ban nhén dén céap tinh phai tra 1&i
bang van ban va néu rd ly do.

- Dja chi S& Lao dong - TB&XH tinh Dak Néng: S6 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Diic, thj x4 Gia Nghia, tinh Dék Néng.

Cich thirc thye hién:
- Nop hd so trye tiép hoic qua dudng buu dién dén Sé lao dong - Thuong
binh vi X héi.
- Nhan két qua tai noi tiép nhan hd so.
Thanh phin, s6 lugng hd so:
a) Thanh phén hd so gdm:

- Pon d2 nghj sira d6i, bd sung Gidy phép thanh 18p co s& hd trg nan nhén
theo mau quy dinh tai Phy lyc 1 ban hanh kém theo Théng tu sb 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap da dugc cép.

- Vin ban, tai liéu chimg minh viéc thay ddi ngudi dimg diu; hoic thay
d6i dja diém d3t try s&; hodic thay dbi tén goi, pham vi hoat ddng, dich vu h trg
dugc cép phép.

b) S6 lugng hd so: 01 (mét) bd.
Thi gian gidi quyét: 14 ngay lam viéc.
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Déi tqu'ng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chic, c4 nhan dé nghi sira
ddi, bd sung Gidy phép thanh Iap co s& hd trg nan nhan.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dng - Thuong
binh va X3 hi

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chii tich Uy ban nhén dan tinh.

Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh sira d6i, bd sung

Glay phép thanh lap co s& hé trg nan nhén hodc c¢ong vin thong bio khong stra
dbi, bd sung Gidy phép thanh lap (c6 néu 13 1y do).

Lé¢ phi: Khong
Tén mau don, miu t& khai:
- ch d& nghi sira déi, bd sung Gidy phép thanh 13p co s& ho trg nan nhan

theo mau quy dinh tai Phy lyc 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT-
BLDTBXH.

Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép thanh lap
phai sira d6i, bd sung trong cac truong hop sau:

- Thay dbi ngudi dimg déu;

- Thay déi dja diém dat tru so;

- Thay déi tén goi, pham vi hoat dong, dich vy hd trg dugc cfip phép.

Cin cir phép ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 09!2013;‘NB CP ngay 11/01/2013 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Ludt Phong, chéng mua ban ngudi;

- Théng tu sb 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/ 112/2(‘)13 cua B Lao déng
- Thuong binh va Xa hi hudéng din thi hanh mét sé diéu cia Nghj dmh sO
09/2013/ND-CP ngay 11 théng 01 nﬁm 2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu ctia Lut Phong, chéng mua ban.

24. Gia han Gidy phép thanh ldp co s& hd tre' nan nhan.
Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Trong thoi han it nhét 30 (ba muoi) ngay lam vige, truée khi
Gidy phép thanh 13p hét han, t3 chirc, c4 nhén dé nghl gla han Glay phép thanh
Iap co s& hd trg nan nhan gui B phén txep nhén va tra két qua co trach nhlcm
kiém tra hd so, néu hé so hop 1é viét gidy bién nhan va hen tra két qua cho té
chirc, ca nhén.

Trudmg hop hé so chua hop 18, trong théi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén ho so, $& Lao dong Thucmg binh va X3 hoi phai thong bao bing
vin ban cho t6 chirc, c4 nhan biét d& hoan thién hd so.
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- Budc 2: Trong thoi han 07 (bdy) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhé.n dugc
hé so hop 1§, S Lao dong - Thuong binh va Xa héi 06 trach nhiém thim dmh,
trinh Chu tich Uy ban nhin din cép tinh xem xét, quyet dinh viéc gia han Gidy
phép thanh lap.

Trong th&i han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc vin ban de
Xuét cua Sé Lao dong Thu'cmg binh va X4 héi, Chu tich Uy ban nhén dén cp
tinh quyét dinh gia han Gidy phép thanh lap.

Trudng hop khéng dong ¥ gia han Gidy phép thanh lap, trong thdi han 03
(ba) ngay lam viéc, Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh phai tra 151 bing vin ban
va néu rd ly do.

- Dia chi 8¢ Lao dong - TB&XH tinh Pék Néng: S6 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Pirc, thi x& Gia Nghia, tinh Dak Néng.

Céch thirc thye hién:

- N§p hé so trye tiép hogic qua dudng buu dién dén Sé lao déng - Thuong
binh va X3 héi.

- Nhén két qua tai noi tiép nhén hd so.

Thanh phin, s6 lrgng hd so:

a) Thanh phan hd so gom:

- Pon d& nghj gia han Gidy phép thanh lap co s& hd trg nan nhan theo
méiu quy dinh tai Phu lyc 1 ban hinh kém theo Théng tu sb 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Béo cé4o vé tinh hinh h§ trg nan nhan ciia co s& tinh dén théu diém dé
nghj gia han va phuong huéng hoat ddng tiép theo ciia co s& theo méu quy dinh
tai Phu luc 5 ban hanh kém theo Théng tur s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Ban gdc Gidy phép thanh l3p da dugc cép.
b) S6 lugng hd so: 01 (mdt) bo.
Thoi gian gidi quyét: 14 ngay lam viéc.

Déi twrgng thire hién thd tl,lc hanh chinh: Té chirc, c4 nhin d& nghj gia
han Gidy phép thanh lap co s& hd trg nan nhan.

Co quan thyre hién thii tyc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Lao déng - Thuong
binh va X3 hoi

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan tinh.

Két qua thyc hién tha tyc hanh chinh: Quyét dinh gia han Gidy phep
thanh 14p co s& hd trg nan nhin hoic céng vin thong bio khéng gia han Gidy
phép thanh 14p (c6 néu rd ly do).

L€ phi: Khong
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Tén miu don, miu t& khai:

- Pon dé nghl gia han Gidy phép thanh lap co s& hd trg nan nhéan theo
mau quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Béo c4o vé tinh hinh hd trg nan nhén cla co s& tinh dén thb'i diém dé
nghi gia han va phuong hudng hoat dong tlep theo ciia co s& theo mau quy dinh
tai Phu luc 5 ban hanh kém theo Théng tu s& 35/2013/TT-BLDTBXH.

Yéu céu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh: Té chirc, cé nhén
dugc gia han Glay phép thanh l4p khi cé du cac diéu kién sau day:

- Cé nhu cu tiép tuc thuc hién cic hoat dong hd trg nan nhan;
- Co s& hd trg nan nhan khong vi pham phap luat.
Cin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 09;’2013!ND CP ngay 11/01/2013 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb diéu ciia Luat Phong, chéng mua ban ngudi;

- Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/ 12.4'2013 cua B Lao dgng
- Thuong binh va X& hdi huéng dén thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dmh s0
09:‘2013fND CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cia Luat Phong, chéng mua béan.

25. D& nghj chdm dirt hoat d9ng ciia co sé hd trg nan nhan.
Trinh ty thye hién:

- Buac 1: Trong thoi han it nhét 30 (ba muoi) ngdy lam viée, trudc ngay
du kién chim dut hoat d9ng cta co sd, ngudi dimg dau co s hd tro nan nhan
phai gui van ban théng bao véi S& Lao déng - Thucmg binh va X3 héi noi co s&
dat try s& vé viéc chim dit hoat dong, phuong an giai quyét d6i véi nan nhén,
ngudi lao dqng, ngudi ¢6 quyen, nghia vy va lqz ich lién quan khac. Thoi diém
dir kién chim dirt hoat dong phai dugc cong b6 cong khai tai try sé cua co so.
Giri hd so dé nghij chim dit hoat dong cia co s& hd trg nan nhan vé S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.

Budc 2: Trong théi han 05 (ndm) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc
don dé nghj chdm dirt hoat dong, Giam d6c S& Lao dong - Thuong binh va X3
hoi xem xét phuong 4n giai quyét dbi v6i nan nhan, ngudi lao dong, ngudi cé
quyen, nghia vy va lgi ich lién quan khé.c cua co so nan nhén va phai ¢6 vin ban
dé ngh; Chu tich Uy ban nhan dan c4p tinh quyét dinh chédm dirt hoat déng cia
co s& ho tro nan nhan;

- Trong thoi han 05 (n3m) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban
dé nghi cua Giam doc S& Lao dong - Thuong binh va Xa h91 Chi tich Uy ban
nhén dén c4p tinh quyét djnh chim ditt hoat dong clia co s& hd trg nan nhén;
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- Trudmg hop c6 tranh chip giita co s& hd trg nan nhan va céc bén lién
quan, Gidm d6c S& Lao dong - Thuong binh va X& hi théng béo cho co sé hd
trg nan nhén va chuyén hd so dén co quan c6 thdm quyén dé giai quyét theo quy
dinh cta phap ludt.

- Dia chi S& Lao déng - TB&XH tinh Dék Néng: S6 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Pirc, thj xd Gia Nghia, tinh Dak Nong.

Cich thirc thyce hi¢n:

- Nop hd so trye tiép hojic qua dudng buu dién dén S& lao dong - Thuong
binh va X héi.

- Nhién két qua tai noi tiép nhén hd so:

Thanh phén, s§ lwgng hd so:

a)Thanh phan hd so gbm:

- Pon d2 nghij chdm dit hoat déng cuia co s& hd trg nan nhan theo miu
quy dinh tai Phu lyc 10 ban hanh kém theo Théng tr s6 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Phuong 4n giai quyét d8i véi nan nhan, ngudi lao dong, ngudi c6 quyén,
nghia vy va lgi ich lién quan ctia co s& hd trg nan nhén khi chdm dit hoat dong
theo miu quy dinh tai Phu luc 11 ban hanh kém theo Théng tu sé 35/2013/TT-
BLDTBXH.

b) 6 Iugng hd sa: 01 (mét) bd.
Théi gian gidi quyét: 10 ngdy lam viéc

Dbi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: T chirc, c4 nhan dé nghj
chim dirt hoat ddng cvia co s& hd trg nan nhén.

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Lao djng - Thuong
binh va X4 hdi

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chédm dit hoat déng
cua co s¢ ho trg nan nhan,

L¢ phi: Khong.
Tén miu don, miu t& khai:

- Pon @& nghj chim dit hoat dong clia co s& hd trg nan nhan theo miu
quy dinh tai Phy luc 10 ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Phuong 4n giai quyét d6i v6i nan nhan, ngudi lao ddng, ngudi c6 quyén,
nghia vy va l¢i ich lién quan cia co s& hd trg nan nhan khi cham dit hoat dong
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theo mau quy dinh tai Phu luc 11 ban hanh kém theo Théong tu s6 35/2013/TT-
BLDTBXH.

Yéu ciu, diéu kién thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Theo d& nghj cua t6
chirc, ca nhén thanh lap.
Cin cir phap ly cia thi tyc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 09;’2013:’ND CP ngay 11/01/2013 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt sb didu ctia Luat Phong, chéng mua ban ngudi;

- Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30!12!2013 cua By Lao dqng
- Thuong binh va X3 hdi huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dmh sO
09/2013/ND- CP ngay 11 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi iét thi
hanh mét sé didu cua Luat Phong, chong mua ban.

26. Cap gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ty nguyén.
Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: To chirc, cé nhan dé nghi cap gidy phép hoat dong cai nghlt;n
ma tuy gui hd so vé BQ phan tiép nhén va tra két qua ¢6 trach nhi¢m kiém tra hd
so, néu hd so hop 18 viét gidy bién nhan va hen tra két qua cho td chirc, c4 nhan.

Trudng hop td chirc, c4 nhan dén lam tha tuc dé nghj cap gxay phép hoat
ddng cai nghién ma tiy ma hé so chua day du theo quy dinh, trong thoi gian 03
ngay lam viéc ké tir ngay ghi lren phiéu tiép nhan hé so, co quan tiép nhan hd so
phai cé vin ban théng bo cho td chirc, ca nhan bd sung, hoan chinh hd so theo
quy dinh.

- Bude 2. S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhiém tiép nhan
hd so, trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
¢é trach nhiém td chire thdm dinh va tong hop két qua bdo cdo UBND tinh.
UBND tinh c6 y kién bing vin ban d& nghj B$ Lao déng - Thuong binh va Xa
hgi xem xét cap phép hoat ddng cho co s& cai nghién ma tiy ty nguyén. Truong
hop chua du dteu kién cap phép, Gidm déc S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi phai tra 161 bing van ban va néu 13 1y do;

- Bude 3. Trong t.hon han hai muoi ngay 1am viéc dbi véi hd so xin cép
phép ké tir ngay nhén hd so, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hgi cé trach
nhiém xem xét cAp, gia han gidy phép hoat dong cai nghwn cho co s¢ cai nghién
tu nguyén. Trudng hop hé so chua da diéu kién cp phép thi phai tra 1oi bing
van ban va néu rd ly do;

Dia chi S& Lao ddng - TB&XH tinh Dik Néng: S 02, Ama Jhao, phudng
Nghia Dirc, thi xa Gia Nghia, tinh Dik Néng.

Cach thirc thue hi¢n:

- Nop hd so tryc tiép hodic qua dudng buu dién dén S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi
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- Nhén két qua tai noi tiép nhén hé so.
Thanh phén, s6 lrgng hd so:
a) Thanh phén hd so gém‘

- Pon & nghj cép gidy phép hoat déng cai nghién ma tiy theo méu quy
dinh tai Phy lyc 3 ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 43/2011/TTLT-
BLDPTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

- Ban sao c6 chimg thyc quyét dinh thanh 18p cta co quan nha nuéc co
thdm quyén di véi co s& cai nghién ty nguyén do nha nudc thanh Iép hogc gidy
chung nhén ding ky kinh doanh hoc gidy phép dAu tr theo quy dinh ciia phép
ludt d6i véi co s& cai nghién khc.

- Ban ké khai co s vét chét hién c6 cta co sd, gom Ban ké khai co s¢ vat

chit; ban ké khai thiét bj; ban sao co chimg thyc gidy chimg nhan phong chay,
chita chdy; ban sao cé chimg thyc gidy chimg nhén xi¥ Iy nudc thai, chit thai.

- Tai liéu chu'ng minh bao dam du céc diéu lut;n vé nhan sy theo quy dinh
cua Thong tu nay, goém: Ban sao ¢6 chimg thu'c gidy chlrng nhén tdt nghiép tir
trinh 6 cao déng tr& 1én clia ngudi dimg d3u co s& cai ngh:cn danh séch trich
ngang va ban sao c6 chimg thyc vin bing, chimg chi, glay chimg nhén trinh d¢
chuyén mon ciia dgi ngii nhan vién lam viéc tai co s& cai nghién.

- Riéng d6i v6i co s& quy dinh tai Diéu 3 va Diéu 5 Théng tu lién tich sb
43/201 III'I'LT-BLDTBXH-BYT ngdy 31/12/2011 phai c6 thém bén sao c6
chitng thyc gidy phép hoat dong khém, chita bénh va diu trj cit con, giéi djc va
phuc hdi sirc khoe ciia phong chuyén mén thyc hién viée diéu trj cit con, giai
ddc va phuc hdi stc khoe.

b) S6 Iugng hd so: 01 (mdt) bd

Thoi gian gidi quyét: 40 (bén muoi) ngay lam viéc

Péi tugng thure hi¢n thi tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhén thanh lap co
s& cai nghi¢n ma tiy ty nguyén.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: B Lao ddng - Thuong binh va X3 hdi.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND tinh, S& Lao dfng -
Thuong binh va X3 héi.

Két qua thwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cai nghién
ma tiy ty nguyén.

L¢ phi: Khong.

Tén miu don, miu t¥ khai: Pon & n%}q cap gidy phép hoat dong cai

nghién ma tiy theo miu quy dinh tai Phuy luc s6 3 ban hanh kém theo Théng tu
lién tich s 43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

Yéu chu, diéu ki¢én thwe hién thi tyc hanh chinh:
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- P6i véi co s dé nghj cép giay phép hoat dong thuc hién cit con giai
doc va phuc hdi sic khée dap (mg diéu kién theo quy dinh khoén 1 Piéu 5 Nghi
dinh s6 147/2003/NP-CP cia Chinh phu va Diéu 3 Théng tu lién tich sd
43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

- Déi véi co so dé nghj cap glay phép hoat dong thyc hién §1ao duc phuc
hdi hanh vi, nhan céach; lao dong trj liéu, huéng nghlép, day nghé, chuén bj tai
hda nhép cfng dong; phong chdng tai nghién dap \mg diéu quzn quy dinh tai
khoan 1 Dleu 6 Nghj dinh s6 147/2003/NDP-CP cia Chinh phi va Piéu 4 Thong
tu lién tich s 43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011

- Péi véi co sd de nghj cip giay phép hoat dong thyc hién toan bd quy
trinh cai nghi¢n, phuc ho: dap img diéu kién quy dinh tai khoan 1 Dleu 5, khoan
1 Diéu 6 Nghj d;nh s& 147/2003/ND-CP cia Chinh phu va Diéu 3, Diéu 4
Théng tu lién tich s§ 43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

Can cir phap Iy cia thi tyc hanh chinh:

- Nghi dinh 56 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003 cia Chinh phu quy
dinh ve dieu kién, thu tuc cﬁp giay phép va quan ly hoat dgng ctia cac co sd cai
nghién ma ty ty nguyén;

- Nghi dinh . s6 94/2011/ND- CP ngay 18/10/2011 cua Chinh phu sira i,
b sung mét s didu clia Nghi dlnh s& 147/2003/ND- CP ngay 02 thang 12 nam

2003 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién, thi tuc cép gidy phép va quan ly
hoat ddng cua céc co s& cai nghién ma tiy ty nguyén;

- Thong tu lién tich s6 43/201 I/TTLT-BLDTBXH- BYT ngay 31 12!201 1
cia By Lao dong - Thmmg binh va X hdi, B4 Y té huéng dan viéc cép gidy
phép va quan ly hoat ddng ciia co s& cai nghién ma tay tur nguyén.

27. Gia han gidy phép hoat d9ng cai nghi¢n ma tiy ty nguyén.
Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: To chie, ca nhan aé nghj gia han glay phép hoat dong cai
nghlen ma tuy gui hd so vé Bd phan tiep nhén va tra két qué c6 trach nhlem
kiém tra hd so, néu hd so hop 18 viét gidy bién nhan va hen tra két qua cho t&
chirc, cd nhan.

Tnmrng hop tb chirc, ca nhan dén lam thu tuc dé nghj gia han gidy phép
hoat dong cai ng!uen ma tiy ma hd so chwa day du theo quy dinh, trong thm
gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay ghi trén phxeu tiép nhan hé so, co quan tiép
nhan hd so phai c6 van ban théng béo cho 6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.

- Bugce 2. S& Lao dgng - Thuong binh va Xa hdi cé tréch nhiém t1ep nhéin
hd so, trong thoi han 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhan di hé so theo quy dinh
¢6 trach nhiém t§ chirc thim dinh va téng hop két qua béo céo UBND tinh.
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UBND tinh c6 ¥ kién bang vin ban dé nghj Bo Lao dong - Thuong binh va X3
hoi xem xét gia han cap phép hoat ddng cho co s& cai nghién ma tiy ty nguyén.
Tnmng hop chua du diéu kién cép phép, Gidm déc S& Lao ddng - Thuong binh
va X4 hoi phai tra 161 bing vin ban va néu 13 1y do;

- Bude 3. Trong thoi han 15 ngay 1am viéce ké tir ngay nhén ho so, B Lao
dong - Thuomg binh va X3 hdi c6 trach nhiém xem xét gia han gidy phép hoat
d4ng cai nghién cho co s& cai nghi¢n ti nguyén. Truong hop hd so chua du diéu
kién cép phép thi phai tra 16i bing vin ban va néu r3 1y do;

Dja chi S& Lao dong - TB&XH tinh Pik Néng: S6 02, Ama Jhao, phudng
Nghia Biic, thj x4 Gia Nghia, tinh Dék Néng.

Céch thirc thyre hién:

- Ngp hé so tryc tiép hofic qua dudng buu dién dén S& Lao déng -
Thuong binh va X2 héi.

- Nhan két qua tai noi tiép nhan hé so.

Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so gém-

- Pon d& nghj cip gidy phép hoat déng cai nghién ma tuy theo mau quy
dinh tai Phy lyc 3 ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 43/2011/TTLT-
BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

- Ban sao c6 chimg thyc gidy phep hoat dong cai nghién ma tiy tir nguyén
da dugc co quan quan Iy nha nuéce c6 thdm quyén cép;

- Béo céo chi tiét tmh hinh t§ chirc vﬁ két qua hoat déng cua co s& ca1
nghwn ma tily ty nguyén dé ng}u gia han gidy phé trong 05 nam lién tuc gin
nhat, gdm: Théng tin chung vé co s&, nhimg thay ddi vé& co s& vét chit, nhén sy,
két qua hoat ddng cy thé timg nim, nhimg kién nghi, d& xut.

b) S6 lugng hd so: 01 (mét) by

Théi gian gidi quyét: 30 (ba muoi) ngay lam viéc

P6i twgng thye hién thii tyc hanh chinh: T chic, c4 nhan thanh lap co
s& cai nghién ma tiy tr nguyén

Co quan thye hién thii tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: B Lao dong - Thuong binh va X2 héi.

- Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh: UBND tinh, S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dgng cai nghién
ma tdy ty nguyén

Lé phi: Khong

51



Tén miu don, mau tor khai: Don dé nghi gla han gidy phép hoat déng
cai nghién ma ty theo miu quy dinh tai Phu luc s6 3 ban hanh kém theo Théng
tur lién tich s6 43/201 1/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

Yéu cau, diéu klgn thye hién thu tuc hanh chinh: Béo dam cac yéu cau,
diéu kién phi hop véi ngi dung Gidy phép dé nghj gia han.

Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién, thu tuc cdp gidy phép va quan ly hoat dong ciia cc co sd cai
nghién ma tay ty nguyén-

- Nghi d;nh s6 94/2011/ND- CP ngdy 18/10/2011 cta Chinh phu sira dbi,
bd sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s& 147/2003/ND- Cp ngéy 02 thang 12 ndm
2003 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién, thu tuc cép glay phép va quan ly
hoat ddng ctia cac co s& cai nghién ma ty ty nguyén;

- Théng tu lién tich sb 43/201 I/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/ 12!201 1
cua By Lao dong - Thuong binh va X& hi, B§ Y té huéng dén viéc cap glay
phép va quan ly hoat dong ctia co s¢ cai nghi¢n ma tiy ty nguyén.

28. Thay ddi gidy phép hoat djng cai nghi¢n ma tiy trr nguyén
Trinh tu thue hién:

- Bude 1: T chir, ca nhan dé nghi thay doi gla;y phép hoat dong cai
nghi¢n ma tay gm ho so vé Bo phan uep nhén va tra ket qua c6 trach nhiém
kiém tra hé so, néu hd so hop 1€ viét gidy bién nhan va hen tra két qua cho t6
chirc, cé nhan.

Trudng hop té chirc, c4 nhan dén lam thu tuc dé nghj thay ddi gidy phép
hoat dong cai nghién ma ty ma hé so chua day du theo quy dinh, trong thbl
gian 03 ngay lam vigc ké tir ngay ghi trén phteu tiép nhan ho so, co quan tiép
nhén hé so phai c6 vin ban théng bao cho td chirc, ca nhan bd sung, hoan chinh
hé so theo quy dinh.

- Budc 2. S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi ¢ trach nhiém tiép nhan
hé so, trong thoi han 15 ngay lam vige ke tir ngay nhan dii hé so theo quy dinh
c6 trach nhiém t6 chirc thdm dinh va tdng hop két qua béo cdo UBND tinh.
UBND tinh c6 ¥ kién bﬁng van ban dé nghi B Lao dong Thuong binh va Xa
héi xem xét thay dbi cap phép hoat dong cho co sér cai nghién ma tly tu nguyén.
Trudng hop chua du diéu kién cép phép, Gidm déc S& Lao déng - Thuong binh
va X4 hdi phai tra 1&i bing vin ban va néu rd ly do.

- Buéc 3. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan ho so, Bo Lao
dong - Thucmg binh va X3 hdi cé trach nhiém xem xét thay ddi gidy phép hoat
dong cai nghién cho co s& cai nghién tr nguyén. Trudng hop hé so chua du didu
kién cAp phép thi phai tra 1&i bing vin ban va néu rd ly do.
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- Dja chi S¢ Lao djng - TB&XH tinh Pék Nong: S6 02, Ama Jhao,
phuong Nghia Dirc, thj x3 Gia Nghia, tinh Dik Néng.

Céch thirc thye hién:
- Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén S& Lao déng -
Thuong binh va X3 héi
- Nhan két qua tai noi tiép nhan hd so.
Thanh phén, s6 lrgng hd so:
a) Thanh phan hd so gom:
Bon dé nghj thay d6i pham vi hoat ddng cai nghién ma tiy tu nguygn

theo mau quy dinh tai Phyu lyc 3 ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6
43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011;

- Ban sao chimg thuc gidy phép hoat dong khim benh chira bénh pht hgp
véi pham vi hoat dgng cai nghién ma tiy 4 nghj thay dbi;

- Béo céo chi tiét tinh hinh t4 chirc va hoat don%:ua co s& cai nghién ty
nguyén ké tir 1an dugc cdp hojc gia han glay phép gan nhét, trong d6 néu 8
phuorng én hoat dong sau khi thay dbi pham vi hoat dong, phuong 4n giai quyét
quyn va nghia vu ciia cic bén lién quan.

b) S6 luong hé so: 01 (mot) bj.

Théi gian giai quyét: 30 ngay lam viée.

Poi twgng thire hi¢n thii tyc hanh chinh: T chirc, c4 nhan thanh 1ap co
s& cai nghién ma tdy ty nguyén.

Co quan thyc hién tha tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: B Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND tinh, S& Lao dong -
Thuong binh va X3& hoi

Két qua thyc hién thii tyc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cai nghién
ma tay tu nguyén.

Lé phi: Khong.

Tén miu don, miu t& khai: Pon dé nghj cip gidy phép hoat dong cai

nghi¢n ma tiy theo mAu quy dinh tai Phu lyc s6 3 ban hanh kém theo Théng tu
lién tich s6 43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

Yéu clu, diéu ki¢n thyc lm;n thii tuc hanh chinh:

- Pbi vé6i co s& dé nghi cap glay phép hoat dong thuc hién cit con giai
dqc va phuc hdi sirc khoe dép {mg diéu kién theo quy dinh khoan 1 Piéu 5 Nghj
147/2003/NP-CP cia Chinh phi va Piéu 3 Théng tu lién tich s6

43!201 I/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.
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- D6 véi co s& d& nghj cép gidy phép hoat ddng thuc hién gido dyc, phuc
hdi hanh vi, nhén céch; lao dong trj li¢u, huéng ngluep, day nghe, chuén bj tai
hoa nhép cong ddng; phong chéng tai nghién d4p img diéu kién quy dinh tai tai
khoan 1 Piéu 6 Nghj dinh sb 147/2003/ND-CP ciia Chinh phii va Diéu 4 Théng
tu lién tich s6 43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

- Dbi v6i co s& d& nghj cip gidy phép hoat dong thuc hién toan by quy
trinh cai nghién, phuc hdi dp tmg diéu kién quy dinh tai khoan 1 Dleu 5, khoan
1 Piéu 6 Nghi dmh s6 147/2003/ND-CP ciia Chinh phu va Piéu 3, Piéu 4
Thong tu lién tich s6 43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

Ciin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 147120031'ND CP ngay 02/12/2003 cia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién, thu tyc c4p gidy phép va quan 1y hoat dong clia cic co s& cai
nghién ma ty ty¥ nguyén;

- Nghj dmh s6 94/201 lfNE)-CP ngdy 18/10/2011 cua Chinh phu sira i,
bd sung mot sb didu ciia Nghj dinh so 147/2003/ND- CP ngay 02 thang 12 nim
2003 cia Chinh phti quy dinh vé didu kién, thu tuc cip gidy phép va quén ly
hoat dfng cua céc co s& cai ng]ugn ma tiy ty nguyén;

- Théng tr lién tich s6 43/201 lfI'I’LT—BLDTBXH-BYT ngéy 31/ 12/2011
cua B§ Lao ddng - Thuong binh va Xa h¢i, B Y té huéng dén viéc cép glay
phép va quan ly hoat djng ciia co s& cai nghién ma tiy ty nguyén.

V. LINH VU'C AN TOAN LAO PONG

29. Diing ky cong bd hgp quy doi véi sin phdm, hang héa.

Trinh ty thye hién:

- Buéc 1. T chuc, c4 nhan san xuét, kinh doanh san pham hang hoa g
hd so dén B phan tiép nhén va tra két qua S& Lao ddng - Thuong binh va Xa
hoi. Bo phan tiép nhén va tra két qua xem xét ho S0, néu hé so dy du theo quy

dinh viét gify bién nhé.n va hgn tra két qua cho tb chirc, c4 nhan. Truong hop
chua diy du huémg dan cho td chirc, c4 nhan hoan thién.

- Buéc 2. Trong thdi gian 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhén dugc hd so
cdng bd hop quy:

a) Néu hd so hop 18 theo quy dinh, S& Lao dén Thl.rong binh va Xd hji
théng bio bing vin ban cho td chirc, ¢4 nhin céng bé hop quy vé viéc tiép nhan
ban cdng bd hop quy;

b) Trudmg hop hd so khong dép tmg yéu cau theo quy djnh, S& Lao dong -
Thuong binh va X hi théng béo bang vin ban cho t§ chirc, ¢4 nhén cong bb vé

nhimg diém, ndi dung chua phit hop d& hoan thién va thyc hién viéc dang ky lai.

Dia chi S¢ Lao dong - TB&XH tinh Dék Néng: S6 02, Ama Jhao, phudng
Nghia Dirc, thj x& Gia Nghia, tinh Dk Nong.
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Cich thirc thyc hign: Nop hé so truc tiép hojic giri qua dudng buu dién.

Thanh phén s hrgng hd so:

a) Thanh phén hd so:

- Ban cdng bd hgp quy (theo méu);

- Ban sao ¢6 chimg thyc chimg chi chimg nhan sy phi hgp ctia san phm,
hang hod véi quy chuin k¥ thudt twong tmg do t§ chirc chimg nhén hop quy
dugc chi dinh cép;

- Ban mb ta chung vé sin phdm, hang ho4 (dic diém, tinh ning, céng
dung, huéng din sir dung);

- Bén sao két qua thir nghiém d& danh gi4 hop quy san phim, hang héa.

b) S6 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: 05 (ndm) ngay lam viéc.

D6i twgmg thye hién thii tyc hanh chinh: T chirc sin xuét kinh doanh
san phim hang héa thudc pham vi quan ly cia By Lao dong - Thuong binh va
X3 héi.

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va
Xa héi.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Néu hd so hop 16 theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 11 Théng tw s§
35/2012/TT-BLDTBXH ngdy 27 thing 12 nam 2012, S& Lao ddng - Thuon
binh va X4 héi théng bao bing vin ban cho t& chirc, c4 nhén cong bd hop quy vé
viéc tiép nhan béan céng bd hgp quy.

- Trudmg hop hd so khong dép img yéu cdu theo quy dinh, S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi théng béo bing vin ban cho t chirc, ¢4 nhin cong b6 v&
nhitg diém, ndi dung chua phit hop @& hoan thién va thyc hién viéc ding ky lai.

L€ phi: Khong.

Tén miu don, mAu t& khai: Mu Ban céng b6 hop quy (Phy lyc s6 07
ban hanh kém theo Théng tu s6 35/2012/TT-BLDTBXH ngay 27 théng 12 nim
2012 cta B truéng B§ Lao dong - Thuong binh va X hoi).

Yéu ciu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Phai thyc hién chimg
nhan hgp quy cho sin phim.

Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Théng tu s§ 35/2012/TT-BLDTBXH ngay 27 thang 12 nim 2012 cia
B truéng Bd Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh thu tuc chi dinh t5
chirc chimg nhin hop quy, cng bd hop quy san phdm hang héa thugc trich
nhi¢m quan Iy ciia B§ Lao djng - Thuong binh va X3 héi.
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30. Giri blen ban diéu tra tai nan lao djong va bién ban cudc hop cong
bé bién ban diéu tra tai nan lao djng dén thanh tra S& Lao dqng Thu‘o‘ng
binh va Xa hq:, ¢o' quan bao hiém tinh va co quan quén Iy cip trén tryc tiép
ciia co s& (néu co).

Trinh ty thye hi¢n:

- Bude 1: Khi xay ra tai nan lao dong, d6i véi vy tal nan lam chét ngudi
hogc 1am tir 02 nguoi try ien bi tai nan ning, Co s& phai tién hanh khai bao bang
cach nhanh nhét (tryc tiép hodc dién thoai, fax, cong dién, thu di¢n tr) véi

Thanh tra S& Lao dong Thuorng binh va X2 héi, co quan Cong an cap huyén
noi xay ra tai nan va co quan cép trén quan ly tryc tiép cta co s& (néu c6).

Déi véi céc vu tai nan con lai (ngudi bi tai nan & muc dq nhe hoc c6 tbi
da 01 nguon bi tai nan néng), Co s& phai thanh 14p ngay Doan diéu tra tai nan lao
dong dé tien hanh didu tra v& vu tai nan, lap bién ban diéu tra tal nan lao dong,
tb chirc cude hop va lap bién ban cude hop cong bb bién ban diéu tra tai nan lao
dong theo quy dinh. Thoi han diéu tra (tinh tir thoi diém xay ra tai nan dén khi
cong bd bién ban diéu tra tai nan lao dong) khong qua 02 ngay lam viéc dbi voi
vu tai nan lao dong nhe, khong qua 05 ngay lam viéc déi véi vu bj tai nan ning.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan thanh viéc
1ap bién ban cugc th cong b6 bién ban diéu tra tai nan lao dong, Poan diéu tra
tai nan lao dong cap co s& gui bién ban diéu tra tai nan lao d9ng va bién ban
cudc hop cong bd bién ban diéu tra tai nan lao déng dén cic co quan sau: Thanh
tra S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi; Co quan bao hiém tinh/Thanh pho
truc thude Trung wong; Co quan cAp trén quan ly truc tiép Co s& (néu cb).

- Pja chi S& Lao dong - TB&XH tinh Pk Néng: S6 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Piic, thj x4 Gia Nghia, tinh Dik Néng.

Cich thirc thye hién: giri truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
Thanh phan s6 lwgng hd so:
a) Thanh phén hd so:

Bién ban diéu tra tai nan lao dong; Bién ban cudc hop cong b bién ban
diéu tra tai nan lao dong.

b) S6 lugng hd so: giri mdi noi nhan 01 bd.

Théi han gidi quyét: Khong quy dinh.

P6i twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Co s& dé xay ra tai nan lao
dong.

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Thanh tra S¢ Lao dong -

Thuong binh va Xa h¢i; Co quan bao hiém x4 hoi dia phuong; Co quan cép trén
quan ly tryc tiép Co s& (néu cb).

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

56



Lé phi: Khong.
Tén miu don, miu t&¥ khai:

- MAu Bién ban didu tra tai nan lao dong (Phu luc sb 06 ban hanh kém
theo Théng tu s6 12/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 21/5/2012 ciia Lién tich
Bo Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi va B3 Y té).

- MAu Bién ban cugc hop cdng bd bién ban diéu tra tai nan lao dong (Phy
luc s6 08 ban hanh kém theo Thong tir s6 12/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay
21/5/2012 clia Lién B$ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi va B§ Y té).

Yéu clu, diéu ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh: Khéng
Cin cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

Théng t lién tich s6 12/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 21 thing 5
nam 2012 cta lién tich B§ Lao déng - Thuong binh va Xa héi, Bd Y té huéng
din viéc khai bao, diéu tra v bio c4o tai nan lao djng.

31. Giri béo cio tdng hgp tinh hinh tai nan lao djng.

Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Co s& ldp béo céo tdng hop tinh hinh tai nan lao déng

- Budc 2: Pinh ky gtri bdo cdo 6 thang (thdi han trudc ngay 05 thang 7)
va béo céo ci nam (thdi han truée ngy 10 thang 01 nim sau) dén S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi ctia Tinh/Thanh phd tryc thudc Trung wong noi Co s&
dong tru sé chinh.

- Dja chi S& Lao dong - TB&XH tinh Dik Néng: S6 02, Ama Jhao,
phudng Nghia Dirc, thi xd Gia Nghia, tinh Pak Nong.

Céch thire thye hién: Giri trirc tiép holic bing fax; buu dién; thu dién ti.

Thanh phén s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan h so:

Béo céo tong hop tinh hinh tai nan lao d6ng 6 thang/ca nim.

b) S6 lugng hé so: 01 bj.

Théi han gidi quyét: Khong quy dinh.

P6i trgng thyre hién thii tyc hanh chinh: Co s§ sir dung lao dong.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh va
X3 hdi.

Két qua thyre hién thii tyc hanh chinh: Khong quy dinh.

L& phi: Khong.
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Tén mau don, mau t& khai: miu Béo céo tong hop tinh hinh tai nan lao
dong cip co s& 6 thang/ca nim (Phu luc s6 10 ban hanh kém theo Théng tur s6
12/2012/TTLT-BLPTBXH-BYT ngay 21/5/2012 cia Lién tich B§ Lao déng -
Thuong binh va Xa hoi va B Y té).

Yéu ciu, didu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong
Cin cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

Théng tu lién tich sé 12/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 21 thang 5
nam 2012 cua lién t;ch Bo Lao dong Thuong binh va X3 hdi, B4 Y té huéng
dan viéc khai bao, diéu tra va bao cdo tai nan lao dong.

B. CAP HUYEN

I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thyc hién hwéng trg cip xa hdi hang thing ddi véi cic d6i twgng
bao trg xa hoi.

Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: Pbi tugng bao trq xd hoi hoéc nguoi glém hq cua déi tuong
chuén bj hd so theo quy dinh gm vé Bo phén tlep nhén va tra két qua UBND cap
x4 noi thu'(mg tri. Bo phan tiép nhén va tra két qua ¢6 trach nhiém xem xét tleP
nhan hd so, néu hé so diy du theo quy dinh, viét gidy bién nhan va hen tra ket
qua cho di tugng.

- Buéc 2: Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngdy nhén du hd so, Hoi dong xét
duyét trg gidp xa hji thuc hién xét duyét va niém yét cong khai két qua xét duyf;t tai
tru s Uy ban nhén dan cap xa trong thoi gian 07 ngay. Hét thoi glan niém yét, néu
khong co khleu nai tln Hoi dong xét duyét bd sung bién ban hop két luan cua Hoi
ddng vao hé so cia d6i tuong, trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép xa.

Trudng hop c6 khiéu nai, trong thdi han 10 ngay lam viée, f(e tur ngay
nhan dugc khiéu nai, Hdi dong xét duyct két luan va cong khai vé van dé khiéu
nai, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap Xa.

- Buéc 3: Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc bién ban
két luén cua Hoi dong xét duyét, Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 c6 van ban (kém
theo hé so ctia ddi tugng) giri Phong Lao ddng - Thuong binh va X2 hoi.

- Budc 4: Trong théi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hé so
clia d6i tugng va vin ban dé nghj ciia Chu tich Uy ban nhén dan cép x4, Phong
Lao déng - Thuong binh va Xa héi thdm dmh, trinh Chu tich Uy ban nhén din
cap huyén quyét dinh trg cép xa hdi cho dbi tugng.

Truomg hop d6i tugng khéng du diéu kién huong, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hgi phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.
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- Buéc 5: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nh@n dugc van ban
trinh ciia Phong Lao dgng - 'I’huonc% binh va X3 hdi, Chu tich Uy ban nhéan dén
c4p huyén xem xét, quyét dinh trg cAp xa hdi hang thang cho déi tugng.

Céch thirc thyc hién:

- N§p tryre tiép hodic giri hd so qua dudng buu dién.

Thanh phin, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén hé so gém:

- T& khai ciia d6i tugng (theo méu s6 la, 1b, Ic, 1d, 1d ban hanh kém
theo Théng tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC, trong d6:

+ M3u sb 1a: Ap dung d6i véi d6i tugng quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2
Diu 5 Nghj dinh s6 136/2013/ND-CP.

+ Miu s& 1b: Ap dung d6i véi déi twong quy dinh tai Khoan 3 DPiéu 5
Nghj dinh s6 136/2013/ND-CP.

+ MAu sb 1c: Ap dung d6i véi dbi tuong quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP.

+ MAu s6 1d: Ap dung d6i véi dbi twong quy dinh tai Khoan 5 Diéu 5
Nghj dinh s 136/2013/NDP-CP

+ MAu s 14: Ap dung d6i véi dbi twong quy dinh tai Khoén 6 Piéu 5
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP).

- Bén sao sb hd khéu cua déi tuong hodc vin ban xdc nhén cia cong an
cép xa.

- Ban sao gidy khai sinh d6i véi trudmg hop tré em.

- Gidy t& x4c nhan bj nhiém HIV ciia co quan y té c6 thim quyén d6i véi
trudng hop bi nhiém HIV.

- Bén sao gidy khai sinh ciia con clia ngudi don thin d6i véi trudng hop
ngudi don than nghéo dang nudi con.

- S0 yéu Iy lich ctia ngudi nhén chim séc ngudi cao tudi c6 xéc nhén cia
Chu tich Uy ban nhén dan cap x& va don ciia ngudi nhin chdm séc, nudi dudng
theo miu s6 04 ban hanh kém theo Théong tu s& 29/2014/TTLT-BLDTBXH-
BTC d6i véi déi tugng 13 ngudi cao tudi thudc hd nghéo khéng cb ngudi cb
nghia vu v quyén phung dudng, khong c6 diéu kién song & cdng déng, du diéu
kién tiép nhan vao co s& bao trg x4 hdi, nha x4 hi nhung c6 ngudi nhin chim
soc tai cong déng.

b) $6 lugng hd so: 01 (mdt) bg.

Théi han gidi quyét: gdm:

- 22 ngay (Hoi ddng xét duyét va niém yét, cong khai);

- 13 ngay lam viéc (UBND x&, UBND huyén xr 1y).
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Poi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: péi tu-qng huéng trg cap xd
hoi hang thang theo quy dinh tai Diéu 5 Nghj dinh s6 136/2013/ND-CP cua
Chinh pht hogic ngudi gidm hg cua dbi tugng bao trg xa hji.

Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhén déin cap xa; Uy
ban nhan dan cap huyén.

Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh trg cip xa hoi cua
Chu tich Uy ban nhan déan cdp huyén.

Lé phi: Khong
Tén miu don, mau t& khai:

- Té& khai dé nghj trg gitp xa hdi (mAu sb 1a, 1b, lc, 1d va 1d ban hanh
kém theo Théng tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC.

- Pon cua ngudi nhan cham soc, nudi dudng (mau sé 04 ban hanh kém
theo Thong tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

Yéu cdu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh: Khong
Cin cir phap ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Nghi dinh sd 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2013 cua Chinh
phu quy dinh chinh sach trg giup xa héi doi véi déi tugng bao trg xa hoi;

- Théng tir lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thing 10
nam 2014 cua By Lao ddng - Thuong binh va X4 héi va B$ Tai chinh huéng
dan thyuc hién mét sb diéu cia Nghj dinh sé 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10
nam 2013 ctia Chinh pha quy dinh chinh séch trg gitp xa hdi dai véi déi tuong
béo tro xa hdi.

2. Diéu chinh, thdi hwéng trg cdp xi hdi hang thang ddi véi cac adi
twgng bao trg xa hoi

Trinh ty thye hi¢n:

- Buéc 1: Péi tuqng, ngum gidm hj ctia dbi tugng hoic td chirc, ¢4 nhan
lién quan co kién nghi vé viéc déi tugng khong con du diéu ki¢n hudng hodc
thay déi didu kién hudng, chuan bi hd so theo quy dinh gui vé Bo phan uep
nhén va tra két qua UBND cap xa noi thudmg tru B phan tiép nhan va tra két
qua ¢6 trach nhigm xem xét tiep nhan hod sa, néu hd so day du theo quy dinh,
viét gidy bién nhan va hen tra két qua cho ddi tugng.

- Bude 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir n%éty nhén duge kién nghi, Hji
ddng xét duyét trg gitip xa hdi xem xét va niém yét cong khai tai try s& Uy ban
nhan dén cap xa trong thoi gian 07 ngay Hét thoi gian mem yét néu khong cé
khiéu nal thi HOI dong xét duyét bd sung bién ban hop ket luan ctia Hji dong
vao hd so ciia d6i tugng, trinh Chi tich Uy ban nhan dan clp xa.
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Trudng hop cé khzeu nai, trong th(‘n han 10 ngay lam vwc ke tir ngéy
nhan duoe khidu nai, Hoi dbng xét duyét két luan va cdng khai vé vén dé khiéu
ai, trinh Ch tich Uy ban nhén dén c4p xa.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am vie, ké tir ‘ngdy nhéin dugc bién bén
két lugm cia Hoi dong xét duyét, Chii tich Uy ban nhan dan cap x& ¢6 vin ban (kém
theo hé so ciia d6i tugng) giri Phong Lao déng - Thuong binh va X3 hgi.

- Budc 4: Trong thoi ha.n 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugce hé so
clia d6i tugng va vin ban dé nghi ciia Chu tich Uy ban nhén déan cap xd, Phong
Lao dong - Thl.rcmg binh va X4 héi thAm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhéin dén
cap huyén quyet dinh diéu chinh hoc théi huéng trg cap xa hdi cho di tugng.

Trudng hop d6i tuong khong du didu kién hudéng, Phong Lao déng -
Thuong binh va X4 héi phai tré 16i bang van ban va néu rd ly do.

- Budc S: Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén dugc vén ban
trinh cua Phong Lao dong - 'I'hl.rong binh va X3 héi, Chu tich Uy ban nhan din
ca‘p huyén xem xét, quyét dinh diéu chinh ho¥ic théi huéng trg cip x4 héi cho
doi tugng,

Cich thire thye hién: Nop truc tiép hojic giri hd so qua dudng buu dién.

Thanh phan, s6 lwrgng hd so:

a) Thanh phan ho so gdm: Vin bén kién nghi cia d6i twong, ngudi gidm
hé cia d8i tugng hoic td chirc, c4 nhén lién quan.

b) S6 lugng hé so: 01 (mot) bd.

Théi han giai quyét: gdm:

- 22 ngay (H¢i dong xét duyét va niém yét, cong khai);
- 13 ngay lam vi¢c (UBND x&, UBND huyén x 1y).

Pii tqurng thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Bm tugng bao trg xa héi theo
quy dinh ciia Chinh phii hojc ngudi gi4m hd cia ddi tugng béo trg xa hoi.

Co quan thyc hi¢n thii tyc hanh chinh: Uy ban nhéin din cdp x3; Uy
ban nhén dén cép huyén.

Két ;2 ud thye hién thi tyc hanh chinh: Quyet dinh didu chinh hoic théi
hwdmg trg cip xa hoi ciia Chi tich Uy ban nhén dén c4p huyén.

L& phi: Khdng

Tén méu don, miu t& khai: Khong

Yéu clu, diéu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh: Khong
Ciin cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 136/2013/ND-CP n géy 21 thang 10 n&m 2013 clia Chinh
phi quy dinh chinh séch trg gitip x3 hoi doi véi doi tugng bao trg xa hoi.

61



- Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10
ndm 2014 cia B$ Lao déng Thuong binh va Xa hdi va B$ Tai chinh huéng
dan thyc hién mét sé didu cua Nghj dinh s 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10
nam 2013 cia Chinh phi quy dinh chinh sich trg gitip xa hdi doi véi ddi tuong
béo trg x4 hoi.

3. Thyc hién trg cAp xa hoi hang thing khi ddi twgng thay ddi noi cwr
tri trong cung dja ban huyén, thj xa.

Trinh ty thye hig¢n:

- Buée I: Dbi tuqng hoéc ngudi giam hd cua d6i tugng c6 don dé ngh;
guri B phéan tlep nhan va tra két qua UBND cﬁp xa noi thudmg trd. B phén tiép
nhén va tra két qua c6 trach nhiém xem xét tiép nhan don, viét gidy bién nhan va
hen tra két qua cho dbi tuong.

- Budc 2: Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dugc don da
nghj, Chu tich Uy ban nhin din cap x& ¢é van ban gii Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa héi.

- Bude 3: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc vin ban
ctia Chi tich Uy ban nhan dan cép x4, Phong Lao dong Thuong binh va Xa héi
¢6 trach nhiém thim dinh va thuc hién chi tra trg cp x3 hoi hang thang cho dbi
tuong theo dia chi noi cu trd moi.

Cich thirc thue hién:

- Ngp tryc tiép hogic giri hd so (don d& nghj) qua dudng buu dién.

Thanh phén, s6 lvong hd so:

‘a) Thanh phan hé so gdm: Don dé nghij ciia di tugng hojic ngudi gidm hd
cua doi tugng.

b) S5 ligng hd so: 01 (mét) bs.

Thoi han gidi quyét: 06 (sau) ngay lam viéc.

Doi tugng thye hién thi tyc hanh chinh: Dm tugng bao trg xa héi theo
quy dinh clia Chinh phi hojic ngudi gidm ho cia déi tugng bao tro x3 hdi.

Co quan thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan c4p x4; Phong
Lao dong - Thuong binh va X3 héi.

Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh diéu chinh chi tra tr¢
cap xa hdi hang thang theo dia chi noi cu tri méi.

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai: Khong

Yéu ciu, di¢u ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh: Khong
Cin cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
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- Nghij dinh s6 136/2013/NDP-CP ngay 21 théng 10 n&m 2013 cia Chinh
phu quy dinh chinh séch trg gitip x4 hoi d6i v6i d6i tugng bao trg xa hdi.

- Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLPTBXH-BTC ngay 24 théng 10
ndm 2014 cia B§ Lao dfng - Thuong binh va X& hi va B Tai chinh huéng
dan thyc hién mét sb diéu ciia Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 théng 10
ndm 2013 ctia Chinh phti quy dinh chinh séch trg gitp x4 hoi doi vi dbi tugng
bao trg x3 hji.

4. Thyc hién trg cip xa hji hang thang khi d6i twgng thay ddi noi cur
trd giira cac huygn, thj xa.

Trinh ty thye hién:

- Budc 1: i tugng thay ddi noi cu trii ¢6 don @& nghi g gii vé By
phan tiép nhén va tra két qua UBND cép x4 noi thudng trit. B phén tiép nhén
va tra két qua c6 trach nhiém xem xét tiép nhan don, néu diy du theo quy dinh,
viét gidy bién nhan va hen tra két qua cho déi tuong,

- Budc 2: Trong thdi han 03 ngy 1am viéc, ké tir ngay nhén duoc hd so
clia d6i tuong, Chi tich Uy ban nhan dén cip x& c6 vin ban giri cho Phong Lao
dong - Thuong binh va X3 hdi.

- Budc 3: Trong thii han 05 ngay Iam viéc, ké tir ngay nhan duge van bin
ciia UBND cép x4, Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi ¢6 trach nhiém tham
dinh va thyc hién viéc chi tra tré cap x& héi hang thang cho ddi tugng theo dia chi
noi cu tri mai.

Céch thirc thyce hién:

- Nop truc tiép hoc giri hd so (don @2 nghij) qua dudng buu dién.

Thanh phin, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén hd so gdm: Pon d& nghj cia dbi tugng hoic ngudi gidm hd
cia d6i tugng.

b) S6 lugng hd so: 01 (mdt) bd.
Thoi han gidi quyét: 08 (tam) ngay lam viéc.
D3i twgng thye hién thi tyc hanh chinh:

Péi tugng béo trg xa hoi theo quy dinh ciia Chinh pht hojic ngudi gidm
h¢ ctia d6i twgng béo trg x3 hji.

Co quan thye hién thd tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cép x3; Uy
ban nhan dan cép huyén.

Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Vin ban hanh chinh.
L¢ phi: Khong
Tén miu don, miu t& khai: Khong
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Yéu cau, diéu Ki¢n thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
Cin cir phap Iy" ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 136/2013/ND-CP ngdy 21 théng 10 ndm 2013 cua Chinh
phtt quy dinh chinh séch trg gitip x4 hdi doi véi ddi tugng bao trg xa hoi.

- Thong tu lién tich s 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 théng 10
nam 2014 cua B Lao dong - Thuong bmh va X& hoi va By Tai chinh huéng
dan thyc hién mét s6 didu cua Nghi dinh sé 136/2013/ND-CP ngay 21 thzing 10
ndm 2013 cia Chinh phu quy dinh chinh séch trg gitp xa héi doi véi ddi tuong
béo trg xa hdi.

5. HS trg chi phi mai tang cho ddi twgng bao trg xa hdi (dwge trg
gitip xa hi thurdng xuyén tai cong dong).

Trinh ty thye hign:

- Buée 1: Co quan, td chirc, ho gia dinh hoic ca nhan t6 chirc mai téing
cho déi tuong 1am ho so theo quy dinh, gm B§ phén uep nhan va tra két qua
UBND cap x4 noi thu'orng trd. Bo phan tiép nhan va tra két qua ¢ trach nhiém
xem xét tlep nhan hd s, néu hd so day di theo quy dinh, viét gidy bién nhén va
hen tra két qua cho déi tugng.

- Buéc 2: Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so, Chu
tich Uy ban nhéan dan cap X3 ¢ vin ban dé nghi kém theo hd so cua déi tugng
gui Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban
ctia Chu tich Uy ban nhan dén cép x4, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
thdm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh hd trg chi phi
mai tang.

Cich thirc thye hign: Nop truc tiép hodc giri hd so (don d& nghi) qua
dudmg buu dién.

Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hd so gom:

- Vén béan hogc don dé nghi clia co quan, tb chirc, h gia dinh hoic c4
nhén dimg ra t§ chirc mai tang cho déi tuong.

- Ban sao gidy chimg tur.

- Bén sao quyet dinh hudng trg cap xa hoi cua ngudi don thén dang nuéi
con va ban sao gidy khai sinh ciia ngudi con bj chét déi véi trudng hop 14 con
clia ngudi don than nghéo quy dinh tai Khoan 4 Diéu S Nghi dinh 136/ND-CP
ctia Chinh phu.

- Ban sao sd h khiu hoéc van ban xdc nhén ctua cong an cép x4, ban sao
quyét dinh théi hudng trg cap bao hiém xa hdi, trg cap khac cia co quan cé
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thim quyen d6i véi truomg hop 12 ngudi tir du 80 tudi tré 1én dang hudng trg cip
tuét bao hiém x4 hoi hang thang, trg cip hang théng khéc.

b) 6 lugng hé so: 01 (mdt) bd.

Théi han gidi quyét: 05 (nim) ngy 1am viéc.

D6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh:

Co quan, td chirc, h$ gia dinh hojic ca nhan td chic mai tang cho dbi
tugng bao trg xa hdi.

'Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x3; Uy
ban nhan dan cp huyén.

Két qua thire hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh hd trg chi phi mai tang ciia Chu tjch Uy ban nhan dén cp
huyén.

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai: Khong

Yéu clu, diéu ki¢n thyrc hién thii tyc hanh chinh: Khong

Cin cir phap Iy cua thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s 136/2013/NP-CP ngay 21 thdng 10 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chinh sach tr¢ glup x4 hoi doi véi dbi tugng bao trg xa hoi.

- Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10
ndm 2014 cia Bo Lao dong Thuong bmh va X& hdi va B Tai chinh huéng
dan thuc hién mét s6 didu cia Nghj dinh s§ 136/2013/ND-CP ngay 21 théng 10
nim 2013 ctia Chinh phi quy dinh chinh sich trg gitip x& hdi doi véi dbi tugng
bao trg xa hdi.

6. H3 trg khin cép tré em khi cha, me bi chét, mit tich do thién tai,
héa hoan hodc Iy do bt kha khéng khéc ma khong con ngudi thin thich
chim séc.

Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: Truéng thén lap danh sich ddi tqung (tré em cin hé trg khin
cép) va td chirc, c4 nhin hoic hd gla dinh c6 didu kién nhan chim séc, nudi
dudng thudc dia ban thon giri Hyi dong xét duyét.

- Bu'ac 2: Hoi dﬁng xét duyét xem xét, trinh Chu tich Uy ban nhan dén
cdp x4 dé c6 vin ban giri Phong Lao ddng - Thuong binh va X4 héi.

- Buéc 3: Phong Lao dfng - Thucmg binh va X3 hdi thim dinh, trinh Chu
tich Uy ban nhin dén cap huyén quyét dinh h3 trg. Trudng hgp khéng hé trg
phai tra 151 bing vin ban va néu r5 1y do.
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- Buéc 4: Chu tich Uy ban nhan dan c4p xi t chirc dua déi tugng va ban
giao cho to chirc, ¢4 nhan hodc hd gia dinh nhén chim séc, nuéi dudng ngay sau
khi c6 quyét dinh hd trg ctia Chu tich Uy ban nhén déan cép huyén.

Cach thirc thyre hi¢n: Nop hd so tryc txep.

Thanh phan, s6 lugng hd so:

a) Thanh phan hd so gdm: Danh séch tré em cin hd trg khén cap.
b) S6 lugng hd so: 01 (mdt) bd.

Théi han gidi quyét: Chua quy dinh cu thé.

Poi tm;rng thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Trudng thon noi c6 tré em can
hd trg khén cap, to0 chirc, ca nhan, h§ gia dinh nhan chim séc, nuéi dudng tré
em.

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cép x3; Uy
ban nhén dan cép huyén.

Két qua thye hi¢n tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh hd trg clia Chu tich f]y ban nhan dan cép huyén.
L¢ phi: Khong.

Tén miu don, mau t& khai: Khong.

Yéu céu, didu kién thuc hién thi tyc hanh chinh: Khong
Can cir phap lj' ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chinh sach tr¢ gnup x4 hoi ddi véi déi tuong bao trg xd hoi.

- Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10
nam 2014 cia Bj Lao dong Thuong binh va Xa hoi va B§ Tai chinh hudng
dan thuc hi¢n mét sb diéu ciia Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 théng 10
nam 2013 cia Chinh phii quy dinh chinh sich trg gitip x4 hdi doi véi ddi tugng
bao trg xa hdi.

7. H3 trg kinh phi chim séc, nudi dudmg ddi twgng bio trg xa hdi.
Trinh ty thyue hién:

- Buée 1: Ngudi nhén chdm séc, nubi dudng d6i tugng bao trg xd hdi (cac
déi tugng theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 va Piém ¢ Khoan 5 Diéu 5 Nghi
dinh s6 136/2013/ND- CP) lam hd so theo quy d;nh guri B§ phan uep nhan va tra
két qua UBND cap xa noi thuong tra. B§ phan tiép nhén va tra két qua co trach
nhiém xem xét tiép nhan hd $0, néu hd so day du theo quy dinh, viét gidy bién
nhan va hen tra két qua cho déi tuong.

66



- Buéc 2: Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dii hd so, Hoi ddng xét
duyét trg giup x& h¢i thye hién xét duyét va niém yét cong khai két qua xét duyét
tai try s& Uy ban nhén dén cép xa trong thoi gian 07 ngay. Hét thoi gian niém yét,
néu khong c6 khiéu nai thi Hoi dong xét duyét bd sung bién ban hop két luan cua
Hoi ddng vao ho so clia déi tugng, trinh Chu tich Uy ban nhén dén cp xa.

Trudng hop c6 khiéu nai, trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén duoc khiéu nai, Hi ddng xét duyét két ludn va cdng khai vé van dé khiéu
nai, trinh Chu tich Uy ban nhan dén cép xa.

- Budc 3: Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dwoc bién ban két
luan ciia Hoi ddng xét duyét, Chi tich Uy ban nhén dén cp x3 ¢6 vin ban (kém theo
hd so ciia d6i twgng) giri Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Buéc 4: Trong thdi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so
clia ddi tugng va vin ban d& nghj cia Ch tich Uy ban nhén dan cdp x4, Phong
Lao djng - Thuong binh va X& h¢i tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dén
cép huyén quyét dinh hd trg kinh phi.

Trudng hop dbi twong khéng du diéu kién huéng, Phong Lao dong -
Thuong binh va X& héi phai tra 11 bang vin ban va néu rd ly do.

- Buéc 5: Trong thdi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén dugc vin ban
trinh cia Phong Lao dong - Thuong binh va X4 héi, Chu tich Uy ban nhén dén
cip huyén xem xét, quyét dinh hd trg kinh phi.

Céch thirc thyc hi¢n: Nop trye tiép hodc giri hé so qua dudng buu dién.

Thanh phan, s6 hrgng hd so:

a) Thanh phén hd so gdm:

- T& khai nhan chéim séc, nudi dudng (theo méu s6 02 ban hanh kém theo
Théng tir s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- Ban sao sb h( khéu ciia ngudi nhin chim séc, nudi dudng hoc vin ban
x4c nhin ciia cdng an clp x& vé viéc cu tri cia ngudi nhin chdm séc, nudi
dudng.

- To khai cuia d6i tugng dugc nhan chim séc, nudi dudng (theo miu sé
l1a, 1d ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC, trong
dé:

+ Mau sb 1a: Ap dung d6i v6i déi tugng quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5
Nghi dinh s§ 136/2013/ND-CP.

+ Mau sb 1d: Ap dung dbi vé6i déi tugng quy dinh tai diém ¢ Khoan 5
Pidu 5 Nghj dinh s 136/2013/ND-CP)

b) $6 lugng hd so: 01 (mdt) bd.

Théi han gidi quyét: gdm:

- 22 ngay (Hoi dong xét duyét va niém yét, cong khai);
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- 13 ngay lam viéc (UBND x4&, UBND huyén xir ly).

Poi twgng thywe hién thi tyc hanh chinh: Ngudi nhin chim séc, nudi
dudmg d6i tugng bao trg xa hdi.

Co quan thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp xi; Uy
ban nhan dan cép huyén.

Két qua thyce hign thi tyc hanh chinh:

Quyét dinh hd trg kinh phi ctia Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén.

Lé phi: Khong

Tén mau don, miu t khai:

- T& khai nhan chdm séc, nudi dudng (mAu s 02 ban hanh kém theo
Théng tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- T& khai dé nghi trg gitip xa hdi (miu sé la, 1d ban hanh kém theo
Théng tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

Yéu cau, didu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong
Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 136/2013/NP-CP n gay 21 thang 10 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chinh sich trg glup x3 hdi doi véi ddi tugng bao trg xa hoi;

- Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10
nidm 2014 cia B¢ Lao dong Thuong bmh va X3 h¢i va B¢ Tai chinh huéng
dan thyc hién mét sé didu cua Nghi dinh sb 136/2013/ND-CP n gay 21 thang 10
ndm 2013 cta Chinh phi quy dinh chinh sich trg gitp x3 hoi d6i véi ddi tuong
bao trg xa hdi.

8. Nhin chim soc, nuon duwimg ddi twgng cAn bio vé khin cip la tré em
¢6 ca cha, me bj chet, mét tich ma khong ¢6 nguoi than thich chdm séc, nudi
dudng hodic ngudi than thich khong ¢6 kha ning cham séc, nudi dudmg.

Trinh ty thye hién:
- Buéc 1: Truéng thon lap danh séch déi tugng (tré em c4n bao vé khén

clp) va td chic, c4 nhan hoic hd gia dinh c6 didu kién nhén cham séc, nudi
dudng thudc dja ban thén giri Hoi dong xét duyét.

- Budc 2: Hoi dong xét duyét xem xét, trinh Chu tich Uy ban nhén dan
cAp xa dé c6 vin ban guri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Budce 3: Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi thdm dinh, trinh Chu
tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh hd trg. Trudmg hop khéng hé tro
phai tra &1 bing vin ban va néu r3 1y do.
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- Budc 4: Chii tich Uy ban nhén dan cp x t& chirc dua ddi tuong va ban
giao cho td chirc, c4 nhén hojic h¢ gia dinh nhan chim séc, nuéi dudng ngay sau
khi c6 quyét dinh hd trg ciia Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén.

Cich thire thyre hign: Nop hd so tryc tiép.

Thanh phin, s§ lirgng hd so:

a) Thanh phan hd so gdm: Danh sich tré em can béo vé khin cép va tb
chirc, c4 nhan hoc hd gia dinh c6 diéu kién nhin chim séc, nudi dudng.

b) S lugng hd so: 01 (mdt) bj.

Thoi han gidi quyét: Chwa ¢ quy dinh cy thé.

Poi twgng thue hién thi tyc hanh chinh: Trudng thén noi ¢6 tré em
cin hd trg khin cip; td chirc, c4 nhan, h¢ gia dinh nhan chim séc, nudi dudng
tré em.

Co quan thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Uy ban nhan dén cdp x&; Uy
ban nhén din cép huyén.

. Két qua thxm hi¢n thii tyc hanh chinh: Quyét dinh h trg ciia Chu tich
Uy ban nhén dén cap huyén.

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai: Khong.

Yéu ciu, diéu ki¢n thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Khéng

Cin cir phdp Iy ciia thi tyc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 théng 10 nim 2013 ciia Chinh
phti quy dinh chinh sich trg gitip x4 hdi d6i véi d6i tugng béo trg xa hdi;

- Théng tu lién tich s§ 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10
nam 2014 cua B$ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va B Tai chinh huéng
dan thyc hi¢n mét s6 diéu ciia Nghj dinh s6 136/2013/NB-CP ngay 21 théng 10
n3m 2013 ctia Chinh phii quy dinh chinh séch trg gitp xa hdi d6i v6i ddi tugng
béo trg xa hdi.

9. Nhin chim séc, nudi dudmg ddi twgng cin bio vé khin cip, gdm:
nan nhén ciia bao lyc gia dinh; nan nhén bj xaAm hai tinh duc; nan nhén bj
budn ban; nan nhén bj cwdng birc lao djng; tré em, ngwdi lang thang xin in
trong thoi gian ché dwa vé noi cr tri hodic dwa vao co s& bdo trg xi hji,
nha xi hdi; @6i twgng cin bao vé khin cip khéc theo quyét dinh ciia Chii
tich Uy ban nhén dén cép tinh.

Trinh ty thwe hign:
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- Buégc 1: Péi tuong hodc ngudi gidm hj cia dbi twong c6 don kém theo
bién béan v& vy viéc bao hanh, x4m hgu va vin banxécnhantinhh‘angthuangtat
ciia co sé khédm bénh, chita bénh (néu c6) giri Chii tich Uy ban nhén dén cép xa.

- Budc 2: Cong chirc cap x4 phu trach cong tic lao déng, thuong binh va
xd h{i noi tré em, ngudi lang thang xin #n khéng ¢6 noi cu tra dn dinh bj bao
hanh, xam hai c6 trach nhiém lép ho so.

- Buée 3: Ch tich Uy ban nhén dén cdp x4 td chic kiém tra, xéc minh va
c6 van béan giri Phong Lao ddng - Thuong binh va X& hdi.

- Buéc 4: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi thdm dinh, trinh Cht
tich Uy ban nhén dén cép huyén quyét dinh. Trudng hop khéng hd trg phai tra
16i biing viin ban va néu 13 1y do.

- Budc 5: Chu tich Uy ban nhén dan cép x4 td chirc dwa d6i tugng va ban
giao cho td chirc, c4 nhan hofic h$ gia dinh nhén chém séc, nudi dudng ngay sau
khi c6 quyét dinh ctia Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén.

Céch thire thyre hién: Nop hd so trye tiép.

Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén hd so gdm:

- Pon clia d6i tugng holic ngudi gidm h ciia dbi tweng,

- Bién béan vé vu viéc bao hanh, x4m hai d5i tuong.

- Viin ban x4c nhén tinh trang thuong tit ciia co s& kham bénh, chira bénh
(neu c0).

b) S5 lugng hd so: 01 (mét) bo.

Thoi han gidi quyét: chua cé quy dinh cu thé.

Poi tqu‘ng thye hi¢n tha mc hanh chinh: D6i tugng hofic ngudi gidm ho
clia d6i twgng can bao vé khin cip.

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh:

Uy ban nhén dén c4p x&; Uy ban nhén dan cip huyén.

Két qua thyc hign thii tyc hanh chinh:

Quyét dinh h trg ciia Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén.
L¢ phi: Khéng

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu cdu, didu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng
Cin cir phép ly ctia thi tyc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 136/2013/ND-CP n g&y 21 théng 10 nam 2013 cia Chinh
phti quy dinh chinh séch trg gitip xa hi ddi véi d6i tugng béo trg xa hdi;
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- Théng tu lién tich s& 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 théng 10
nam 2014 cua B§ Lao dong - Thuong binh va Xa h¢i va B§ Tai chinh hudng
dén thyc hién mét s6 diéu ciia Nghj dinh s 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10
nim 2013 cia Chinh phi quy dinh chinh séch trg gitip xa hoi doi véi dbi tuong
bao trg xa hoi.

10. Tro gitip xa hdi dot xudt d6i véi ngudi bj thwong ning ngoai noi
cr trii ma khong ¢6 ngudi than thich cham séc.

Trinh ty thyce hién:

- Buéc 1: Trudng hop nguoi bj thuong ndng vi thién tai, hoa hoan, tai nan
giao thong, tai nan lao dong dic biét nghiém trong hodc cac Iy do bét kha khan
khac & ngoai noi cu trd ma khong c¢6 nguéi than thich cham séc thi co quan, t0
chirc tryc tiép cAp ciru, chita tri c6 vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén noi cép ciru, chita trj cho ddi tuong quyét dinh hd tro.

- Buéc 2: Trong thoi han 02 ngay, ké tir ngay nhn dugc van bén dé nghi,
Chu tich Uy ban nhédn dan cfap huyén xem xét, quyét dinh hd trg.

Cich thirc thue hién: Nop hd so truc tiép.
Thanh phan, s6 lwgng hd so:

~ a)Thanh phdn hé so gdm: Vin ban dé nghi ciia co quan, td chirc tryc tiép
cap clu, chira trj ngudi bj thuong néng.

b) S6 lugng hé so: 01 (mot) bg.
Thoi han gidi quyét: 02 (hai) ngay.

Poi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: Co quan, td chic tryc tiép cip
ciru, chira tri ngudi bi thuong néng.

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép huyén.

_ Keétqua thyc hi¢n thit tuc hanh chinh: Quyét dinh trg gitp ctia Chu tich
Uy ban nhén dan cap huyén.

L¢ phi: Khong.

Tén mau don, mau to khai: Khong

Yéu céu, di¢u kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khéng

Cin cir phap ly ctia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chinh sach trg giup xa hoi doi vai dbi tuong bao trg xa hdi.

- Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10
nam 2014 cua B§ Lao déng - Thuong binh va Xa héi va B§ Tai chinh hudéng
dan thyc hién mét s6 didu ciia Nghj dinh sé 136/2013/ND-CP ngay 21 théng 10
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ndm 2013 ctia Chinh phii quy dinh chinh séch trg gitip x4 hi ddi véi ddi tuong
bao trg xa hoi.

11. Thye hign tro cAp xa hdi d6i véi ngudi khuyét tat.

Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Nguoi dé ngh; trg cap hozc hd trg kinh phi cham séc 1ap hé so
theo quy dinh, giri B phan tiép nhén va tra két qua Uy ban nhén dén cap xa noi
thuong tri. B phén tiep nhan va tra két qua xem xét tlep nhan hd so, néu hd so

day du theo quy dinh viét gidy bién nhén va hen tra két qua cho ca nhén. Truong
hop chua diy du theo quy dinh huéng din hoan thién hé so.

- Buée 2: Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhén du ho so hop 1€, Hoi
dong xét duyet trg P xd hoi cap X3 to chirc hop, xét duy¢t hd so déi tuong va
niém yét cong khai két luén tai tru s& Uy ban nhan dan cap x4 va thong béo trén
céc phuong tién thong tin dai ching trong thoi gian 07 ngay.

Khi hét thdi gian niém yét cong khai, neu khéng c6 y kién thic mﬁc khiéu
nai thi HQ! ddng xét duyet tro cAp xa hdi bd sung bién ban hop Héi ddng xét
duyét trg cap x3 hdi vao hd so ctia ddi tugng va trinh Chu tich Uy ban nhén dan
cap xa co vin ban giri Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi dé xem xét,
giai quyet

Trudng hop ¢6 khleu nai, to cdo cua cdng dén thi trong thoi han 10 ngay,
Hbi ddng xét duyét trg cap xa hoi tién hanh x4c minh, thdm tra, két luan cu the,

cong khai truée nhan dan va co vén ban két luan clia Hi dong xét duyét trg cap
x4 hoi dé bd sung vao hd so ciia déi tuong.

- Budc 4: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so dé
nghj ciia Chi tich Uy ban nhén dan cdp x3, Phong Lao déng - Thuong binh va
Xa hol ¢6 trach nhiém thidm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
quyet dinh hodc cé thong béo cho Uy ban nhén dén c4p x3 vé Iy do khéng dugc
trg cép x4 hdi hodc hé trg kinh phi cham séc;

- Bude 5: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, Chu tich Uy ban nhén dén cip
huyén cé trach nhiém xem xét va ky Quyét dinh trg cip xa hdi hoic hd trg kinh
phi chim séc.

Cich thirc thye hién: Nop hé so truc tiép.

Thanh phin, s6 lugng hd so:
a) Thanh phan ho so:
- T& khai thong tin ciia ngudi khuyét tat theo mau quy dinh;
- Ban sao Gidy xé4c nhan khuyét tat;
- Ban sao sd ho khiu;
- Ban sao Gidy khai sinh hogc chitng minh nhén dan;
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- Ban sao Quyet dinh cua co s& cham séc ngudi khuyet tat vé viéc chuyén
ngudi khuyét tat vé gia dinh dbi véi trudng hop dang sbng trong co sé béo tro
x4 hoi.

b) S6 lugng hé so: 01 (bd).

Théi han gidi quyét: gom:

- 22 ngay (Hoi dong xét duyét; niém yét, cong khai; UBND xa xir Iy);

- 10 ngay lam viéc (UBND huyén x ly).

Péi twgng thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Nguoi khuyet tat, dai di¢n gia
dinh c6 ngudi khuyét tit, ngudi nhan nuéi dudng, chiam séc ngudi khuyet tat.

Co quan thyc hi¢n tha tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cap xa; Uy
ban nhén dan cap huyén.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tro cip xi hdi dbi
véi ngudi khuyét tat.

L& phi: khong
Ten miu don, miu t& khai: T khax théng tin cia nguoi khuyét tat

(M3u s6 01 ban hanh kém theo Théng tu sé 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 nam 2012 ctia B§ Lao dgng - Thuong binh va Xa hdi)
Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hién thii tyc hanh chinh: Khong
Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat ngudi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;
- Nghij dmh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sb diéu clia Ludt ngudi khuyét tat;

- Théng tu sé 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 ndm 2012 cug
B6 Lao dgng - Thuong binh va X3 h¢i hudng dan mét s6 diéu cua Nghi d;nh s0
28/2012/ND-CP ngay 10 théng 4 ndm 2012 cua Chmh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Luat Ngudi khuyét tét.

12. H3 trg kinh phi chiim séc d6i véi gia dinh c6 ngudi khuyét tat dic
biét ning.

Trinh ty thwe hién:

- Bude 1: Nguoi dé nghi trg cap hodc ho trg kinh phi chdm séc lap hé so
theo quy dinh giri B phén tiép nhén va tra két qua Uy ban nhén dan cap x4 noi
thuorng tra. B9 phan uep nhan va tra két qua xem xét tiep nhan hd so, néu hd so

diy du theo quy dinh viét gidy bién nhan va hen tra két qua cho cd nhan. Trudng
hop chua diy du theo quy dinh huéng din hoan thién hé so.
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- Budc 2: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du h6 so hop I, Hoi
dong xét duyét trg ¢ P x4 hoi cap xa o chirc hop, xét duyet hd so ddi tugng va
niém yét cong khai két luan tai tru s& Uy ban nhan dan cap xa va thong béo trén
cac phuong tién thong tin dai ching trong thdi gian 07 ngay;

Khi hét thoi gian niém yét cong khai, néu khong c6 y kién thic mic, khiéu
nai thi Hoi dong xét duyét trg cap xa hji bd sung bién ban hop Hoi ddng xét
duyt;t trg cip x4 hoi vao hd so cia d6i tugng va trinh Cha tich Uy ban nhén dan
cdp xa c6 van ban giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi dé xem xét,
giai quyét.

Trudng hop ¢ khleu nai, tb céo cua cong dan thi trong thdi han 10 ngay,
Hoi ddng xét duyét trg cap x4 hoi tién hanh xac minh, thém tra, két ludn cy the
cong khai trudc nhan dan va cé van ban két luan cia Hoi dong xét duyét trg cﬁp
x3 hoi dé bd sung vao hé so cua dbi tugng.

- Bude 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay, nhén du hd so dé
nghi ciia Chu tich Uy ban nhan déan cép x&, Phong Lao dong - Thucmg binh va
X3 hoi ¢6 trach nhiém thdm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén
quyét dinh ho#c c¢6 thong bao cho Uy ban nhén dan c4p xa vé 1y do khéng dugc
trg cép xa hdi hogc hd trg kinh phi cham séc.

- Budc 4: Trong thdi han 03 ngay 1am viée, Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén c6 trach nhiém xem xét va ky Quyét dinh trg cip xa hoi hodc hé trg kinh
phi cham sdc.

Cich thitc thye hi¢n: Nop hd so tryc tiép.

Thanh phan, s6 lvgng ho so:

a) Thanh phan hé so bao gém:

- To khai thong tin hd gia dinh theo mau quy dinh;

- Ban sao Gié‘iy xac nhéan khuyét tat;

- Ban sao sd hd khau;

- T& khai thdng tin clia ngudi khuyet tit theo mau quy d;nh ctia B§ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi déi vai tmbng hop ngudi khuyet tat chua dugc

hudng trg cap x4 hoi hodc ban sao Quyet dinh hudng trg cap xa héi cia ngudi
khuyét tat ddi véi trudmg hop ngudi khuyét tit dang hudng trg cap xa hoi.

b) S6 lugng hé so: 01 (bd).

Thoi han giai quyét: gdm:

- 22 ngay (Hoi ddng xét duyét; niém yét, cong khai; UBND x4 xir ly);
- 10 ngay lam viéc (UBND huyén x1 ly).

Poi tqu‘ng thyre hign thii tuc hanh chinh: Ngudi khuyet tat, dal dién gia
dinh c6 ngudi khuyét tat, ngudi nhan nuéi dudng, chim séc ngudi khuyét tt.
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Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cip x3; Uy
ban nhan dén c4p huyén.

Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hd trg kinh phi
chim séc dbi véi ngudi khuyét tat.

L¢ phi: khong
Tén mau don, mau t& khai:

- T¢ khai théng tin cua ngudi khuyét tat (MAu s 01 ban hanh kém theo
Théng tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nim 2012 cia B Lao
dong - Thuong binh va X4 héi);

- T& khai thong tin h¢ gia dinh ctia ngudi khuyét tat (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thdng tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 ndm 2012 cia
B§ Lao dgng - Thuong binh va Xa hdi).

Yéu ciu, diéu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh: Khong
Cin cir phap ly ctia tha tuc hanh chinh:
- Luét nguoi khuyét tit ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghj dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 Lhang 4 nam 2012 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hucmg dn thi hanh mdt s6 diéu cia Lugt ngudi khuyét tat;

- Théng tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 ndm 2012 cua
B¢ Lao dong - Thtrong binh va X4 hoi huéng dan mét sé diéu ctia Nghi dmh s&
28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cia Chmh phti quy dinh chi tiét va
huéng dén thi hanh mét s6 diéu cia Luat Nguoi khuyét tat.

13. H{ trg kinh phi chiim sé6c d6i véi nguwdi nhan nudi dudng, chim
s6c ngudi khuyét tat dic bigt ning.

Trinh ty thye hi¢n:

- Budce 1: Ngum dé ngh; trg cp hoic ho trg kinh phi cham séc 13p hé so
theo quy dinh giri B phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dén cap xa noi
thudmg trd. B§ phén tlep nhan va tra két qua xem xét tzep nhan hd so, néu hd so
day di theo  quy dinh viét gidy bién nhén va hen tra két qua cho cé nhén. Truéng
hop chua diy di theo quy dinh huéng dén hoan thigén hé so.

- Budc 2: Trong thoi han I5 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1§, Héi
dong xét duyét trg cap x4 hoi cip x4 td chic hop, xét duy¢t ho so dbi tugng va
niém yel cbng khai két luan tai try s& Uy ban nhan déan c4p x4 va théng béo trén
céc phuong tién thong tin dai ching trong thoi gian 07 ngay;

Khi hét thoi gian niém yét cong khai, ndu khéng c6 y kién thic mic, khiéu
nai thi Hji dong xét duy:;t trg cap xd hoi bd sung bién ban hop Hoi ddng xét
duyét trg cap x3 hoi vao hd so cua dbi tugng va trinh Chu tich Uy ban nhén dan

75



cip x4 c6 vin ban giri Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hdi d& xem xét,
gidi quyét.

Trudmg hop c6 khiéu nai, t6 céo ciia cong dan thi trong théi han 10 ngay,
Hoi ddng xét duyét trg cip x4 hdi tién hanh x4c minh, thim tra, két luan cy thé,
cong khai truéc nhén dan va c6 vin ban két lun ciia Hoi ddng xét duyét trg cip
xa hoi dé bd sung vao hd so ciia d6i tugng.

- Buéc 3: Trong thdi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngay, nhén di hd so d&
nghj ciia Chi tich Uy ban nhan dén cép x4, Phong Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi c6 trich nhiém thim djnh, trinh Chu tjch Uy ban nhén dén cép huyén
quyét djnh hodc c6 théng béo cho Uy ban nhan dan cép xa vé Iy do khéng dugc
trg cap xa hdi hodc hd trg kinh phi chim séc.

- Buéc 4: Trong thdi han 03 ngay 1am viéc, Chu tich Uy ban nhén dan cip
huyén c6 trach nhiém xem xét va ky Quyét dinh trg cdp x& hoi hojic hd trg kinh
phi cham séc.

Cich thire thye hign: Nop hd so tryc tiép.
Thanh phén, s6 lrgng hd so:
a) Thanh phan hd so bao gom:

_- Pon ciia ngudi nhan nudi dudng, chim séc ngudi khuyét tit c6 x4c nhin
ctiia Uy ban nhan dan cdp xa vé& du diéu kién nhén nudi dudng, chiam séc theo
quy dinh;

- T khai thong tin ngudi nhin nudi dudng, chim séc theo miu quy dinh;

- Ban sao sd ho khéu va chimg minh nhén din clia ngudi nhén nudi
dudng, chim sdc;

- T khai thong tin clia ngudi khuyét tit theo miu quy dinh;
- Ban sao S5 hd khdu ciia hd gia dinh ngudi khuyét tit (néu co);
- Ban sao Gidy x4c nhén khuyét tat;

- Ban sao Quyét dinh trg cAp x3 hoi hang théng ciia ngudi khuyét tit dbi
v6i trudng hop ngudi khuyét tit dang hudng trg cip xa hoi.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

Thoi han gidi quyét: gdm:

- 22 ngay (Hoi ddng xét duyét; niém yét, cong khai; UBND xa xit Iy);
- 10 ngay lam vi¢c (UBND huyén xit 1y).

D6i tugng thyre hign thii tye hanh chinh: Ngudi khuyét tit, dai dién gia
dinh c6 ngudi khuyét tat, ngudi nhén nudi dudng, chim séc ngudi khuyét tat.

Co quan thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Uy ban nhan dén cp xa; Uy
ban nhén d4n cép huyén.
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Két qua thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hd trg kinh phi
cham séc ddi v6i ngudi khuyét tat.

L¢ phi: khong

Tén mau don, miu t& khai:

- T& khai thong tin ciia ngudi khuyét tat (MAu sé 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thing 11 nim 2012 cia Bj Lao
dong - Thuong binh va X3 hdi);

- T& khai théng tin ngudi nhin nudi dudng, chim séc ngudi khuyét tat
(MAu s 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 ndm 2012 cua B$ Lao dfng - Thuong binh va X& hdi).

Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

Ngudi nhin nuéi dudng, chim séc ngudi khuyét tit dic biét ning phai
dap (mg céc didu kién sau ddy:

- C6 chd & dn dinh va khéng thugc dién h nghéo.

- C6 sirc khoe dé thyc hién chiam séc ngudi khuyét tat.

- C6 ning Iyc hanh vi dén sy dy du.

- C6 phim chit dao dirc tdt, khdng méc té nan x4 hoi va khéng thuge dbi

twgng bj truy ciru trach nhiém hinh sy hofic da bj két 4n ma chua dugc x6a 4n
tich.

- C6 k¥ nang dé chim séc ngudi khuyét tit.

Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét ngudi khuyét tat ngdy 17 thang 6 nim 2010;

- Nghi dinh s8 28/2012/ND-CP ngay 10 théng 4 nim 2012 ciia Chinh pha
Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu ciia Luat ngudi khuyét tat;

- Thong tu sd 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nim 2012 cta
B Lao dng - Thuong binh va X4 hoi huéng dan mét sb dieu ciia Nghi dinh s6
28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dén thi hanh mét s didu ciia Lust Ngudi khuyét tit.

14. B3 trg kinh phi chim séc d6i véi nguwdi khuyét tit dang mang
thai hojic nudi con dwéi 36 thang tudi chwa dwrge hudmg tré cip xa hoi.

Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Ngudi dé nghj trg cip hotic hd trg kinh phi chém séc 1dp hd so
theo quy dinh giti B9 phén tiép nhén va tra két qua Uy ban nhan dén cp x4 noi
thudng tri. Bo phén tiép nhan va tré két qua xem xét tiép nhén hé so, néu hd so
diy du theo quy dinh viét gidy bién nhén va hen tra két qua cho cé nhén. Trudng
hop chua diy di theo quy dinh huéng din hoan thién hé so.

77



- Buée 2: Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhén du hé so hop 18, Hoi
ddng xét duyét trg cAp xa hdi cap xa td chirc hop, xét duyét hd so ddi tuong va
niém yét cong khai két luan tai try s& Uy ban nhan dan cap x& va thong béo trén
céc phuong tién thong tin dai ching trong thdi gian 07 ngay;

Khi hét thoi gian niém yét cong khai, néu khong c6 y kién thic méc, khiéu
nai thi Hi ddng xét duyét trg cdp x& hi b sung bién ban hop Hoi déng xét
duyét trg cip xa hdi vao hd so cia d6i tugng va trinh Chu tich Uy ban nhan dén
cép x& ¢6 vin ban giri Phong Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi dé xem xét,
giai quyét.

Trudng hop c6 khiéu nai, tb co ciia cdng dan thi trong thdi han 10 ngay,
Hi ddng xét duyét trg cip xa hoi tién hanh xic minh, thim tra, két luén cy thé,
cong khai tru6c nhan din va c6 vin ban két lufin ciia Hoi ddng xét duyét trg cap
x3 hdi dé bd sung vao hd so ciia d6i tugng.

- Buéc 3: Trong thdi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén di hd so dé
nghj ciia Ch tich Uy ban nhan dén cap x4, Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi c6 trach nhiém thdm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén
quyét dinh ho#c ¢6 thong béo cho Uy ban nhén dén cép x& vé Iy do khéng dugc
tro cép x4 hoi hodc hé trg kinh phi chim séc.

- Buéc 4: Trong thdi han 03 ngay 1am viée, Chu tich Uy ban nhén dén cip
huyén c6 trach nhiém xem xét va ky Quyét dinh trg cip xa hoi hojic hd trg kinh
phi chdm séc.

Cich thire thye hi¢n: Nop hd so trye tiép.

Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan hé so bao gdm:

- T khai thong tin clia ngudi khuyét tit theo mAu quy djnh;

- Bén sao Gidy xdc nhan khuyét tat;

- Ban sao $6 hd khiu;

- Ban sao Gidy khai sinh ho#c chimg minh nhan dén;

- Ban sao Quyét dinh ciia co s& cham séc ngudi khuyét tat vé viéc
chuyén ngudi khuyét tit vé gia dinh déi véi truong hop dang song trong co s&
béo tr¢ xa hji;

X - Gidy x4c nhin dang mang thai ciia co s kham bénh, chita bénh cé thim
quyén theo quy dinh ciia B$ Y té, ban sao Gidy khai sinh cua con dang nudi
dudi 36 thang tudi ddi véi trudng hop dang mang thai, nudi con duéi 36 théng
tuoi.

b)S6 lugng hd so: 01 (b%).

Thei han gidi quyét: gom:

- 22 ngay (Hoi dong xét duyét; niém yét, cong khai; UBND xa xir Iy);
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- 10 ngay 1am viéc (UBND huyén xir Iy).

Doi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: Ngudi khuyét tit, dai dién gia
dinh c6 ngudi khuyét tat, ngudi nhan nudi dudng, chim séc ngudi khuyét tat.

Co quan thye hign thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén din cép x3; Uy
ban nhéan dén cép huyén.

Két qud thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hd trg kinh phi
cham séc dbi v6i ngudi khuyét tat.

L¢ phi: khong

Tén miu don, mau t& khai: T khai théng tin ciia ngudi khuyét tat (Miu
s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 théng 11
nim 2012 cia By Lao déng - Thuong binh va X4 héi).

Yéu chu, didu kign thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng
Ciin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat ngudi khuyét tat ngdy 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi dinh s 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2012 ctia Chinh pht
Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu ciia Luét ngudi khuyét tat;

- Théng tu sé 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 théng 11 nim 2012 cta
B Lao dong - Thuong binh va X3 hi huéng din mét sé diéu cia Nghi dinh s§
28/2012/ND-CP ngay 10 thdng 4 nim 2012 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng dén thi hanh mét s6 diéu ciia Lut Ngudi khuyét tat.

15. H trg kinh phi chim séc doi véi ngudi khuyét tat dang mang thai
hodic nudi con dwéi 36 thing tudi dang dwge huwdmg trg cip xa hdi hang
thang.

Trinh ty thire hién:

- Budc 1: Ngudi dé nghi trg cép hoic hd trg kinh phi chdm séc 13p hd so
theo quy dinh giri B§ phén tiép nhéan va tra két qua Uy ban nhéan dén cap x4 tai
noi cu tri. B4 phan tiép nhn va tra két qua c6 trich nhiém xem xét hé so, néu
hd so diy di viét gidy bién nhan va hen tré két qua. Trudng hop chwa diy du
huéng din cho dwong sur bd sung theo quy dinh.

- Budc 2: Trong thdi han 15 ngdy, ké tir ngay nhén 4u hé so hop 1§, Hoi
ddng xét duyét trg cap xa hoi clp x4 td chirc hop, xét duyét hd so déi tuong va
niém yét cong khai két ludn tai try s& Uy ban nhan dén cap x& va thong bao trén
cac phuong tién thong tin dai chiing trong thdi gian 07 ngay;

Khi hét thoi gian niém yét cong khai, néu khong cé ¥ kién thic méc, khiéu
nai thi Hi ddng xét duyét trg cp xa hoi bd sung bién bin hop Hoi ddng xét
duyét trg cip x4 hdi vao hd so ciia dbi trong va trinh Chu tich Uy ban nhén dén
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cip xa c6 van ban giri Phong Lao dong - Thuong binh va X hdi d& xem xét,
giai quyét.

Trudng hop c6 khiéu nai, td cdo ciia cong dan thi trong thdi han 10 ngdy,
Hoi ddng xét duyét trg cAp x& hoi tién hanh xéc minh, thm tra, két luén cy thé,
céng khai truéc nhan dén va c6 vin ban két luan ciia Hoi ddng xét duyét trg cép
x4 hdi dé bd sung vao hd so ciia ddi tugng.

- Buéc 3: Trong thdi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén du hé so dé
nghj ctia Chu tich Uy ban nhén dén cap x&, Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hi ¢6 trach nhiém thdm dinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén
quyét dinh hoc c6 thong bio cho Uy ban nhén dén c4p xa vé 1y do khong dugc
trg cip x3 hdi hodic hd trg kinh phi chim séc.

- Buéc 4: Trong thdi han 03 ngay 1dm viéc, Chu tich Uy ban nhén dén cép
huyén c6 tréch nhiém xem xét va ky Quyét dinh trg cép xa hdi hodc hd trg kinh
phi cham séc.

Cich thirc thye hién: Nop hd so tryc tiép.
Thanh phén, so lrgng hd so:
a) Thanh phan hd so bao gdm:
- Ban sao Quyét dinh huéng trg c4p xa h§i hang théng;

- Gidy x4c nhén dang mang thai clia co s& khém bénh, chita bénh c6 thim
qulyén theo quy dinh ciia BO Y té, ban sao Gidy khai sinh ciia con duéi 36 thang
tuoi.

b) S5 Iugng hd so: 01 (bd).

Thoi han gidi quyét:

- 15 ngay d6i v6i UBND cip x4 (khong tinh ngay niém yét);
- 10 ngay lam viéc (d6i véi UBND cép huyén).

D6i twgng thyre hién thi tyc hanh chinh: Ngudi khuyét tat, dai dién gia
dinh c6 ngudi khuyét tat, ngudi nhin nudi dudng, chdm séc ngudi khuyét tat.

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhin dan cp x4; Uy
ban nhén dén cép huyén.

Két qué thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hd trg kinh phi
chim séc d6i v6i ngudi khuyét tat.

Lg phi: Khéng

Tén mau don, miu t& khai: Khong c6

Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
Ciin cir phap Iy ciia thi tyc hanh chinh:

- Luit ngudi khuyét tit ngay 17 thang 6 nim 2010;
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- Nghj dmh s 28/2012/NP-CP ngay 10 théng 4 ndm 2012 cia Chmh phui
Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hinh mét s6 diéu cua Luat ngudi khuyét tat.

- Théng tw s 26/2012/TT-BLDTBXH ngdy 12 thang 11 nim 2012 ciia
B Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi.

16. Didu chinh, théi hwimg trg cAp xa hi, hd trg kinh phi chim séc
a6i véi ngudi khuyét tat.

Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Khi ¢6 sy thay déi vé didu kién hudng trg cap xa th, hd trq
kinh phi chim séc thi Hoi ddng xét duyét trg c4p x4 hoi huéng dan déi tugng bo

sung hd so, xem xét, két luan va trinh Chu tich Uy ban nhdn din cép x& van ban,
guri Phong Lao dong - Thuong binh va X4 héi.

- Budc 2: Trong thdi han 07 ngdy lam vige, ké tir ngay nhan vin ban cia
Chu tich Uy ban nhan dén cAp x4, Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hdi ¢
tréch nhiém xem xét va trinh Chu tich Uy ban nhin dén cap huyén quyét dinh
diéu chinh hoc théi hudmg trg cip xa hoi, hd trg kinh phi chim séc.

- Budc 3: Trong thdi han 03 ngay lém viée, Chu tich Uy ban nhan dén cép
huyen ¢6 trach nhiém xem xét va ky quyet dinh diéu chinh hodc théi hudng trg
cap x4 hdi, hd trg kinh phi chim séc.

Cich thirc thyc hién: Ngp hd so tryc tiép.
Thanh phén, sb lrgng hd so:
a) Thanh phan hd so bao gdm:

- Tai liéu lién quan dén viéc didu chinh, théi hudng trg cap x4 hdi, hd trg
kinh phi chim séc d5i véi ngudi khuyét tat (néu cb);

- Vin ban d& nghi ctia Chu tich UBND cép x4 giri UBND cép huyén.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

Thoi han gidi quyét: 10 ngdy lam viéc (46i véi UBND cip huyén),
UBND cép xi khéng quy dinh.

P6i twgng thye hign thii tyc hanh chinh: Ngudi khuyét tat hodc dai
dién ngudi khuyét tat; Hoi ddng xét duyét trg cAp xa hoi.

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhén dén cip x&; Uy
ban nhén dén cap huyén.

Két qua thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh diéu chinh hoc théi
huéng trg cap xa hdi, hd trg kinh phi chim séc.

Thoi gian diéu chinh th6i hudng trg cp xa ha;n, hd trg kinh phl chim séc
tir thang sau thang Chl'l tich Uy ban nhén déan cdp huyén ky quyét dinh didu
chinh théi hudng trg cip x4 héi, hd trg kinh phi chim séc.

81



L¢ phi: Khong

Tén miu don, méu t¥ khai: Khong c6

Yéu ciu, diéu kién thyc hi¢n thii tyc hanh chinh: Khong
Cin cir phdp ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Luét ngudi khuyét tat ngay 17 théng 6 nim 2010;

- Nghj dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thing 4 nim 2012 ciia Chinh phi
Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu ciia Luft ngudi khuyét tt.

17. Thye hign trg cAp xa hdi khi ngwdi khuyét tit thay ddi noi cur tri.

Trinh ty thye hig¢n:

- Buéc 1: N%ubi khuyét tat dang dugc huéng trg cip x hoi, hd trg kinh
phi chim séc chuyén di noi khéc lam don @2 nghj thoi nhan trg cip xa hdi, hd
trg kinh phi chim séc & noi cu tra cii védéngl;inhéntrqcépénai cu tri mdi,
gui B phén tiép nhan va tra két qua UBND céap huyén noi cu tri cii. B phin
tiép nhan va tra két qua xem xét tiép nhan hd so, néu diy du theo quy dinh viét
gidy bién nhan va hen tra két qua, néu chua diy di huéng din cho c4 nhén bd
sung theo quy dinh.

- Bgéc 2: Phong Lao d9ng - Thuong binh va Xa héi cé trach nhi¢m trinh
Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén [quyét dinh thdi huéng trg cép, hé trg kinh
phi chim séc va gidy gidi thiéu dén Uy ban nhan dan cp huyén noi cu tri méi
ciia d6i tugng, kém theo hd so dang huéng trg cip ciia d6i tugng.

- Buéc 3: Trong thdi han 07 ngy lam viéc, k& tir ngdy nhén di hd so va gidy
gidi thiéu, Phong Lao dng - Thuong binh va Xa hdi noi cu tri méi c6 trach nhi¢m
xem xét va trinh Chi tich Uy ban nhan dén cip huyén quyét dinh huéng trg cip xa
héi, hé trg kinh phi chém sé¢ theo mitc tuong img ciia dia phuong,

Céch thitc thye hién: Nop hd so tryc tiép.

Thanh phén, s§ lvgng hd so:

a) Thanh phén hd so, gdm:

- Don dé nghj clia ngudi khuyét tt;

- Gidy gi6i thiéu ciia UBND cép huyén;

- Quyét dinh théi huémg trg cép, hd trg kinh phi chim séc & noi cu tri cfi;

- H so dang huémg trg cép, hd trg kinh phi clia ngudi khuyét tat.

b) S6 lugng hd so: 01 b§.

Théi han gidi quyét: 07 (bay) ngdy lam viéc (chua quy dinh thdi gian
UBND cép huyén noi cu tréi cii xir 1y).
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Poi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: Ngusi khuyét tat hoic dai
dién nguoi khuyet tat.
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cip huyén

Két qua thwe lm;n tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hudng trg cap, hd
trg kinh phi déi voi nguoi khuyet tat (& noi cu tri mai).

Thoi gian hudng trg cép x4 hoi, hd trg kinh phi chdm séc tai noi cu trd
méi tir thang tlep theo cua thang thoi huorng tro cap, hd tro kinh phi chim séc
ghi trong quyet dinh th6i hudng trg cap x4 hoi, hd trg kinh phi chim séc cia
Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén noi & cii ciia di tugng.

L¢ phi: Khong

Tén mau don, mau t& khai: Khong c6

Yéu cu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong
Cin cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luat ngudi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu ctia Luat ngudi khuyét tat.

18. H3 trg chi phi mai tang d6i véi ngudi khuyét tat.
Trinh ti thwe hién:

- Buéc 1: Gia dinh, cd nhan, co quan, don vi, t6 chirc mai tang cho ngudi
khuyet tat 1am ho so theo quy dinh giri B phén tlep nhén va tra ket qua UBND
cap huyén noi cu tri. B phén tiép nhan va tra két qua xem xét tlep nhén hé so,
néu diy du theo quy dinh wet gidy bién nhén va hen tra két qua, néu chua diy
d huéng dan cho ca nhan b sung theo quy dinh.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhén du hé so hop
18, Uy ban nhan dén c4p xa c6 vin ban dé nghj kém theo hd so giri Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa héi;

- Budc 3: Trong thoi han 02 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhén van ban ciia
Uy ban nhan dén cp x4, Phéng Lao dong - Thucmg binh va Xa h{i xem xét,
trinh Ch tich Uy ban nhan dan cép huyén ra quyét dinh hd trg chi phi mai téng.

Céch thirc thyc hign: Nop hd so trye tiép.
Thanh phén, s6 lrgng hd so: 01 bd hd so, bao gdm:

- Pon hodc vin ban d& nghi cia gia dinh, c4 nhén, co quan, don vi, td
chirc dimg ra t§ chirc mai ting cho ngudi khuyét tat;

- Ban sao gidy chimg tir ctia ngudi khuyét tat.
Thoi han gidi quyét: 05 (ndm) ngay lam vigc.
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Doi twgng thye hién thii tyc hanh chinh: Gia dinh, ¢4 nhén, co quan,
don vi, td chitc mai téng cho ngudi khuyét tat.

Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép x3; Uy
ban nhén dan cip huyén.

Két qua thye hi¢n thii tyc hanh chinh:

Quyét dinh hd trg chi phi mai tdng cho ngudi khuyét tit.

L¢§ phi: Khong

Tén mau don, méu t& khai: Khong c6

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh: Khong

Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat ngudi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 n&m 2012 cta Chinh phi
Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mt s6 diéu ciia Luat ngudi khuyét tat.

19. Tiép nhin ngudi khuyét tit djc bigt ning vao nudi dudng chim
s6c trong co s& bao trg xa hdi.

Trinh tyr thyre hién:

- Bué6c 1: Puong sy dua ngudi khuyét tat dic biét ning vao nudi dudng
cham séc trong co s& bao trg x4 hoi chufn bj hd so ddy du theo quy dinh giri Bo
phan tiép nhén va tra két qua UBND c4p huyén noi cu tri. B3 phén tiép nhén va
tra két qua xem xét tiép nhén hd so, néu diy du theo quy dinh viét gidy bién
nhan va hen tra két qué, néu chua diy di huéng din cho c4 nhén bd sung theo
quy dinh.

- Budce 2: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc hd so
cua déj tuong, Hoi dong xét duyét cé trach nhigm xét duyét va niém yét cong
khai két qua xét duyét tai try s Uy ban nhén dén c4p x4 trong thdi gian 07 ngay
1am viéc, trir nhimg théng tin vé HIV cua d6i tugng,

Hét thoi gian niém yét cong khai, néu khéng c6 khiéu nai thi Hoi dong xét
duyét bd sung bién ban két ludn cia Hi ddng xét duyét va trinh Chu tich Uy
ban nhin dén cip x4 quyét dinh tiép nhan ngudi khuyét tat dic biét ning vao
nudi dudng chim séc trong co s& bao trg x& hdi thude cip xa quan ly hoic vin
ban giri Phong Lao d§ng - Thuong binh va Xa hdi.

Trudng hop ¢6 khiéu nai trong thdi gian niém yét thi trong thdi han 10
ngdy lam viéc, ke tir ngdy nhan dugc khiéu nai, Hoi ddng xét duyét cb trach
nhiém x4c minh, thdm tra, két lugn cy thé va cong khai truéc nhén dén, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan c4p x& c6 vin ban giri Phong Lao ddng - Thuong binh
va X4 hdi.
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- Buéc 3. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
ctia déi tugng va vin ban d& nghj cia Chu tich Uy ban nhén dan cép x3, Phong
Lao dong - Thuoug binh va X4 hoi thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan din
cép huyén quyét dinh;

- Buéc 4. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vén ban
trmh cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhéan din
cap huyén quyét dinh tiép nhan ngudi khuyet tat dac biét ndng vao nubi dudng
cham séc trong co s& bao trg xa hdi thude thim quyén quan ly.

Trudng hop d01 mqng khong dugc tiép nhan vio chim séc, nudi dudng thi
co quan tiép nhan hd so clia d6i twong phai tra 16 bing vin ban va néu 1 1y do.

Céch thirc thure hién: Nop hd so truc tlep.
Thanh phs’in, s0 lrgng hd so:
a) Thanh phén hé so, gom cé:

- Don 4 nghj ctia ngudi khuyét tit hodc gia dinh, ngudi than, ngudi gidm
ho nguoi khuyét tat;

- T khai théng tin ctia ngudi khuyét tat theo mau quy dinh;
. -So yéu 1y lich ctia ngudi khuyét tit c6 xac nhan cia Uy ban nhan din
cap xi;
- Ban sao Gis‘ty x4c nhan khuyét tat;
- Ban sao S8 hd khiu;
- Bén sao Gidy khai sinh hodc chimg minh nhéan dan;

- Bién bén cia Hoi ddng xét duyét trg cAp xa hoi va vin ban dé nghj cia
Chu tich Uy ban nhén dan cap xa;

- Vin ban dé nghi cia Chi tich Uy ban nhén dén c4p huyén giri co quan
quan ly co sd bao trg xa hi;

- Quyét dinh tiép nhan cia thu trudng co quan quan ly;

- Céc vin ban, gidy t& c6 lién quan khéc (néu cb).

b) $6 lugng hd so: 01 bs.

Thoi han giai quyét: 25 (mudi) ngay lam viéc.

Poi twgng thyc hién tha tuc hanh chinh: Ngudi khuyét tat hoic gia
dinh, ngudi than, ngudi gidm hd ngudi khuyét tat

Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa; Uy
ban nhan dan cap huyén; Co quan quan ly co s& bao trg xa héi.

Két qua thwe hls;n thi tyc hanh chinh: Quyet dinh tlep nhéan nguoi
khuyét tat dic biét ning vao co s& bao tro x3 héi

L¢ phi: khong
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Tén miu dom, miu t& khai: To khai thong tin ciia ngudi khuyét tit (MAu
s6 01 ban hanh kém theo Théng tu s§ 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thing 11
ndm 2012 cia B Lao d9ng - Thuong binh va Xa hdi).

Yéu céu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phép ly ciia tha tyc hanh chinh:

- Lujt ngudi khuyét tit ngay 17 thing 6 nim 2010;

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2012 cia Chinh phu
Quy dinh chi tist va huéng din thi hanh mot s6 didu cua Luat ngudi khuyét tat;

- Théng tu sé 17/2011/TT-BLDTBXH ngly 19 thing 5 nim 2011 clia B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ho so, thi tuc thyc hi¢n trg cip xa
h6i hing théng, hd trg chi phi mai ting va tiép nhan ngudi cao tudi vio co s&
bao trg x& hi.

20. Cip Gidy phép hoat ddng co s& chim séc ngudi khuyét tit doi véi
céc co s& do t chirc, c4 nhan trong nwéce thanh lap.

Trinh ty, thoi gian thye hign:

- Buéc 1: Co s& chim séc ngudi khuyét tit 14p hd so theo quy dinh gui
B phan tiép nhén va tré két qua UBND cép huyén noi ¢6 co s¢. Bd phén tiép
nhén va tra két qua xem xét tiép nhén hd so, néu ddy du theo quy dinh viét gidy
bién nhan va hen tra két qua, néu chua diy dit huéng din cho c4 nhén b sung
theo quy dinh.

- Bude 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 18,
Phong Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi ¢ trdch nhiém cép gidy phép hoat déng.

Trong trudng hop hd so cia co s& xin cip gidy phép hoat ddng chua diy
di hodc chua hgp 1€ thi trong thdi han 03 ngay 1am viée, co quan cdp gidy phép
phai théng bio cho co s& biét dé& hoan thién hd so.

Trudmg hgp co s& xin cip gidy phép hoat ddng khong du diéu kién dé cép
gifay phép thi trong théi han 05 ngay 1am viéc, co quan cap gidy phép phai tra 10
bing vin bén cho co s& vé 1y do khong du didu kién cdp gidy phép hoat déng
cham séc ngudi khuyét tat.

Cich thire thye hign: Nop hd so tryc tiép.

Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén hd so, gdm cé:

- Viin ban & nghj cép gidy phép hoat dong chim séc ngudi khuyét tat;

- Ban sao quyét dinh thanh 18p hojc gidly chimg nhén déng ky kinh doanh
ctia t chirc, c4 nhén thanh l8p co s&;
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- Cac gidy t& chimg minh du diéu kién theo quy dinh (nhu néu tai muc
“Yéu chu, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh”.

b) S4 lugng hé so: 01 bd.

Théi han gidi quyét: 10 (mudi) ngay lam viéc.

D6i twgng thire hién thi tyc hanh chinh: T4 chirc, c4 nhan trong nudc.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi

Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cham séc
ngudi khuyet tat

L& phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai: Khong c6

Yéu cau, diéu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh:

- Pugc thanh 1ap hop phéap theo quy dinh ctia phap luat.

- Ngudi dimg dau co s& phai ¢ nang lyc hanh vi dén sy day di; c6 phim

chét dao dirc tdt, khdng mic té nan xa hdi va khéng thudc déi tugng bi truy cima
trach nhiém hinh su hosc d4 b két 4n ma chua dugc xéa 4n tich;

- C6 nhan vién truc tlep tu van, chim séc ngum khuyet tat dap umg cac
yéu cdu sau: cé sirc khoe dé thuc hi¢n chdm soc nguoi khuyet tat; c6 nang luc
hanh vi dan sw diy du; c6 pham chét dao dirc tét, khong mdc té nan xa hdi va
khéng thugc dbi tuong bi truy ciu tréch nhiém hinh sy hodc d4 bi két 4n ma
chura dugc x6a an tich; c6 ki ning dé cham séc ngudi khuyét tat.

- Trudng hqp co s& chim séc ngudi khuyét tit cé nudi dudng ngudi
khuyet tat thi ngoai cac d:eu kién néu trén con phal bao dam cac dieu kién vé
moi trudng, co s¢ vat chét, tiéu chuin chim séc, nudi dudng theo quy dinh cua
Chinh pht d6i véi co s& bao trg xa hfi.

Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat ngudi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi d;nh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2012 cia Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s6 diéu cia Luat ngudi khuyét tat.

21. Cip lai gidy phep do bj mﬁt, hw héng; diéu chinh gidy phép khi cor
s& chim séc nguoi Khuyét tit thay ddi ten goi, dia chi tru s& chinh, nguoi
dimg diu, pham vi, ndi dung dich vy, d6i véi co s& do td chike, cd nhin
trong nwéc thanh Idp.

Trinh ty thye hién:

- Bm&c 1: Co s¢ chém s6c ngudi khuyel tat lap hé so theo quy dmh guri
B6 phan tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén noi cu tri, B phén tiép nhan
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va tra két qua xem xét tlep nhén hé 50, néu diy du theo quy dinh viét gidy bién
nhan va hen tra két qua, néu chua diy du huéng din cho c4 nhan bd sung theo
quy dinh.

- Bude 2: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan i hd so hqp
1¢, Phbng Lao déng - Thuong binh va X3 héi c6 trach nhiém cép lai hoic diéu
chinh giay phép hoat d¢ng.

Cich thirc thyre hign: Nop hd so tryc tiép.

Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén hd so, gom cé:

- Vin ban dé nghj diéu chinh, cép lai gidy phép;

- Gidy to chu'ng minh, gidy phép hoat dong cham séc ngudi khuyét tat bi
mét, bi hu héng (d6i véi trudmg hop cép lai gidy phép);

- Glay to chlmg minh thay d6i tén goi, dia chi try s& chmh ngudi dimg
dhu, pham vi, ni dung dich vy (d6i véi truomg hop diéu chinh gidy phép).

b) S6 lugng hd so: 01 b.
Théi han gidi quyét: 10 (mudi) ngay lam viée.
D6i twgng thye hién thii tyc hanh chinh:

Co s& chim séc ngudi khuyét tat thuoc B§, co quan ngang B§, co quan
thugc Chinh phi, co quan Trung uong ¢ cia td chirc chinh trj - xa hdi, té chic xa
hoi - nghé nghiép thanh lap, Co s& do td chirc, ca nhan nudc ngoai thanh lap; Co
s¢ do co quan, td chuc cép tinh thanh lap

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi

Két qua thyc lm;n thi tuc hanh chmh Gidy phép hoat dong cham séc
ngudi khuyét tat dugc cap lai hofic didu chinh vé ndi dung.

L¢ phi: Khong

Tén mAu don, miu t& khai: Khong cé

Yéu ciu, di¢u ki¢n thye hién thi tyc hanh chinh: Khong

Cin cir phap Iy ciia tha tuc hanh chinh:

- Luat nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nim 2010;

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 ) théang 4 ndm 2012 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s diéu clia Luét ngudi khuyét tat.

22, T|ep nhin doi tmg bao trg xd hji véo co s& bdo trg xa hdi thuje
thAm quyén thanh lap ciia Uy ban nhén dén cip huyén

Trinh ty thue hién:
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- Bude 1: Déi tuong lap bo hd so theo quy dinh, giri co s& bao trg xa hi.

- Budc 2: Co s& béo trg xa hdi xem xét hd so va trinh Thi truéng co quan
quan Iy co s& bao trg x4 hoi ra quyét dinh tiép nhén d6i véi cac d6i tuong bao
tro xa hoi hudng trg cAp nudi dudng tir ngan séch nha nuéc theo quy dinh cia
Chinh pht, hoc gism ddc co s& bio trg x& hdi ra quyét dinh tiép nhén d6i véi
céc ddi twgng tyr nguyén.

Céch thirc thyre hién: ndp hd so truc tiép

Thanh phén, s6 lmgng hd so:

a) Thanh phén h6 so, gbm cé:

. -DPon dé nghi cua dbi tuong hogc gia dinh, ngudi thén, ngudi giam h§ c6
dé nghj ctia Trudng thén va Uy ban nhan dén x3 phudng, thj trin noi ddi tugng
cu tra;

- Ly lich trich ngang cia d5i tuong;

- Gidy khai sinh d5i v6i tré em (trudmg hop tré em bj bé roi phai 1am thi
tuc diing ky khai sinh theo quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh 158/2005/ND-CP
ngay 27 thing 12 nam 2005 ctia Chinh phu vé dang ky va quén Iy hj tich);

- Vin ban x4c nhin clia co quan y té c6 thim quy2n vé tinh trang tan tat
d6i véi ngudi tan tat (néu c6), ngudi tm than, ngudi nhiém HIV/AIDS;

- Bién ban ciia Hoi dong xét duyét cip x hodc viin ban dé nghi ctia Chu
tich Uy ban nhan dan c4p x4, phudng (néu c6).

b) S6 lugng hd so: 01 bd.

Théi han gidi quyét: chua cé quy dinh cy thé.

DGi twgng thye hién thi tyc hanh chinh:

- Céc d6i tugng bao trg x4 hdi quy dinh tai Pidu 5 cua Nghj dinh s6
67/2007/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2007 ctia Chinh phui vé chinh sich trg
gitp céc d6i tugng béo trg x3 hoi.

- Céc d6i tugng tw nguyén vao co s& bao trg x4 hoi.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
Co s& bao trg xa hi; Thi trudéng co quan quan ly co s& bao trg xa hji.
Két qua thyre hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhén.

- Dbi véi d6i tugng bao trg x& hdi quy dinh tai Didu 5 cia Nghj dinh s6
67/2007/ND-CP ngay 13 théng 4 nim 2007 ctia Chinh phui: Quyét dinh tiép
nhén ctia Thi trudng co quan quéan ly co s& bao trg xa hdi.

- Déi véi dbi tugng ty nguyén: Quyét dinh tiép nhan ciia Gidm déc co s&
bao trg xa hdi.
L& phi: Khong
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Tén miu don, miu t& khai: Khong c6
Yéu ciu, didu ki¢n thyc hién thii tyc hanh chinh:

Déi véi cac dbi tugng ti nguyén vao co s& bao trg xa hdi: phai déng gop
kinh phi ho#c c6 ngudi thin, ngudi nhin bao trg déng gdp kinh phi.

Cin cir phap ly ciia tha tyc hanh chinh:

-Ngh! dinh 68/2008/ND-CP nga tgr 30 théng 5 n&m 2008 cuia Chinh phi
quy dinh didu kién, tht tuc thanh 13p, t6 chirc, hoat ddng va gidi thé co s& bao
trg x4 hdi.

- Nghj dmh s6 81/2012/ND- CP ngay 08/10/2012 ciia Chinh phu stra déi
bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 68/2008/ND-CP.

C.CAP XA

I. LINH VyC BAO TR( XA HQI

1. Tro gidp xa hi A9t xuét vé hd trg 1am nha &, sira chira nha &
Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: H§ nghéo, ho can ngheo, h{ gia dinh ¢6 hoan canh kh6 khin vé
nha & 1ap To khai d&  nghj hd trg vé nha & (theo maug giri B phan nep nhan va
trd ket qua UBND cap x4 noi thuong trd. B§ phgm tiép nhén va tra két qua xem
xét tiép nhén hd so, néu diy du theo quy dinh viét glay bién nhén va hen tra két
qua, néu chua diy di huéng dén cho hd gia dinh bd sung theo quy dinh.

- Bude 2: Trong théi han 02 ngdy, ké tir ngay nhén dugc To khai dé nghj
cua h gia dinh, Hji dong xét duyét théng nhét danh séch, mirc hd trg, trinh Chu
tich Uy ban nhén dén cdp xa quyét dinh.

- Buéc 3: Chu tich Uy ban nhén dén cép xﬁ quyét dinh ciru trg ngay
nhimg tnrbng hop cép thiét. Trudng hop thiéu ngudn luc thi cé vin ban d& nghi
trg gitp giri Phong Lao dong - Thuong binh va X& hdi.

- Budc 4: Ph(’mg Lao ddng - ’I'hucmg binh va X3 héi thdm dinh, trinh Chu
tich Uy ban nhéan dén cap huyén quyet dinh h3 trg.

- Buéc 5: Chu tich Uy ban nhan dén cip hu ;rén xem xét, quyét dinh hd
trg. Trudmg hop thiéu ngudn lyc thi ¢6 vin ban dé nghij tro gitp gii S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hdi, S& Tai clunh S& Lao dong - Thuong binh va X
hdi chu tri, phoi hop vén S& Tai chinh tdng hqp, trinh Chu tich Uy ban nhén dén
c4p tinh Xem Xét, quyét dinh. Trudng hop thiéu ngudn lyc, Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh ¢6 vin ban giri B Lao dong - Thucmg binh va X4 h¢i, B§ Tai
chinh; B§ Lao dfng - Thuong binh va Xﬁ hdi chi tri, phdi hgp véi Bo Tai chinh
trinh Thu tuéng Chinh phi xem xét, quyét dinh.

Céch thirc thye hign: Nop hd so tryc tiép hojic giri qua dudng buu dién.
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Thanh phin, s§ lrgng hd so:

a) Thanh phan hé so gbm: Té khai @2 nghj hd trg vé nha & (theo miu sb
07 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC)

b) S8 lugng hd so: 01 (mét) bg.

Théi han gidi quyét:

- 02 ngay lam viéc (d6i véi UBND cép x3).

- Pbi véi UBND cép huyén, UBND cép tinh, B3 Lao ddng - Thuong binh
va X3 hoi chura ¢6 quy dinh vé thdi gian gai quyét.

P6i twgng thye hién tha tuc hanh chinh: H§ ngheo hd cén nghéo, hé
gia dinh c6 hoan canh khé khin vé nha & theo quy dinh tai Diéu 15 Nghj dinh sb
136/2013/ND-CP.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép xa.

Két qua thye Im;l thii tyc hanh chinh: Quyét dinh trg gitip cia Cha
tich Uy ban nhén dén cép xa.

L¢ phi: Khdng.

Tén mAu don, mau t& khal T& khai dé nghj hd trg vé nha & (mu 6 07
ban hanh kém theo Théng tu s 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC)

Yéu chu, diéu kién thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Khong
Cin cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thing 10 nim 2013 cia Chinh
phu quy dinh chinh sich trg giﬁp x4 hdi d6i véi ddi tugng béo trg xa hi.

- Théng tu lién tich sé 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 théng 10
nim 2014 cia B§ Lao dong Thuong binh va X& hgi va B Tai chinh hudéng
dan thyc hién mot s6 didu cia Nghj dinh s§ 136/2013/ND-CP ngéy 21 théng 10
ndm 2013 ciia Chinh phi quy dinh chinh séch trg gitip xa hdi doi véi dbi tugng
bao trg xa hoi.

2. Tro gitip xa hi A9t xut v& hd trg chi phi mai ting
Trinh ty thye hi¢n:

- Buéce 1: Khi c6 ngudi chét, mét tich do thién tai, hoa hoan, tai nan giao
théng, tai nan lao dfng dic biét ng}uem trong hoac cac ly do bt kha khéng
khac, co quan, td chirc, gia dinh ho3c c4 nhén truc tlep mai tdng lam hd so theo
quy dinh giri B phén tnep nhén va tra két qua UBND cAp xd noi thudng tri. B§
phan tlep nhén va tra két qua xem xét tiép nhan hé 50, néu day di theo quy dinh
viét gidy bién nhan va hen tra két qua, néu chua diy di huéng dén cho td chir,
c4 nhin bd sung theo quy dinh.
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- Buéc 2: Trong thdi han 02 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so gé nghj
clia co quan, té: chirc, gia dinh ho3c c4 nhén tryc tiép mai tang, Hoi dong xét
duyét th%n nhét danh séch, mirc hd trg chi phi mai tang, trinh Chi tich Uy ban
nhén dén cép x& quyét dinh.

- Buée 3: Chii tich Uy ban nhan dan cép x4 quyét dinh hd trg chi phi mai
tang ngay nhitg trudmg hop cip thiét. Trudmg hop thiéu ngudn lyc thi ¢6 vin
ban dé nghj trg gitip giri Phong Lao dgng - Thuong binh va Xa héi.

_- Budc 4: Phong Lao dgng - Thuong binh va X2 hoi thim dinh, trinh Chi
tich Uy ban nhén dén cdp huyén quyét dinh hd trg.

- Buéc 5: Chii tich Uy ban nhén dén cép huyén xem xét, quyét dinh hd
trg. Trudng hop thiéu ngudn Iyc thi cé vin ban dé nghj try gitip giri S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hgi, S& Tai chinh; S& Lao djng - Thuong binh va Xa
hi chi tri, phoi hop véi S& Tai chinh tdng hop, trinh Chi tich Uy ban nhén dén
cép tinh xem xét, quyét dinh. Trudng hop thiéu ngudn lyc, Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh c6 viin ban giri B$ Lao dong - Thuong binh va X hi, B Tai
chinh; B§ Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi chu tri, ph6i hop véi B Tai chinh
trinh Thi tuéng Chinh phti xem xét, quyét dinh.

Céch thire thye hign: Ngp hd so tryc tiép.

Thanh phin, s6 lvgng hd so:

a) Thanh phén hd so gdm:

- Té khai d& nghj hd trg chi phi mai ting (theo m&u s6 06 ban hanh kém
theo Théng tu s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).

- Bén sao gidy béo tir cia ngudi bj chét, mét tich hodc x4c nhan clia cong
an cp xa.

b) S6 lugng hd so: 01 (mdt) bj.

Thoi han gidi quyét:

- 02 ngay lam viéc (d6i v6i UBND cép x3).

- Ddi véi UBND cép huyén, UBND cép tinh, B4 Lao ddng - Thuong binh
va X4 hdi chua 6 quy dinh vé thoi gian gdi quyét.

Pi twgng thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Co quan, td chic, gia dinh
hoic c4 nhan tryc tiép mai ting ngudi b chét.

Co quan thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép xa.

Két qua thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh h trg chi phi mai
tang cla Chu tich Uy ban nhén dan c4p x4.

L¢ phi: Khéng.

_ Tén miu dom, miu t& khai: To khai d& nghj hd trg chi phi mai ting
(m&u s6 06 ban hanh kém theo Théng tw s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC).
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Yéu ciu, diéu ki¢n thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Khong
Cin cir phap ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Nghij dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2013 cta Chinh
phti quy dinh chinh séch trg gitip x& hoi doi véi ddi tugng béo trg xa hoi;

- Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thing 10
ndm 2014 cia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa héi va B Tai chinh huéng
dén thyc hign mét s diéu cia Nghj dinh sé 136/2013/ND-CP ngay 21 thing 10
nim 2013 cia Chinh phti quy dinh chinh séch trg gitp x& hdi doi véi dbi tugng
béo trg x4 hji.

3. Xdc nhén h{ gia dinh l1am ndng nghi¢p, lam nghiép, ngwr nghiép va
diém nghiép c6 mirc song trung binh giai doan 2014-2015 thujc di¢n d6i
twgng dwge ngan sdch nha nwéc hd trg déng bio hiém y té.

Trinh tyr thye hién:

Ho gia dinh c6 nhu ciu tham gia bao hiém y té lam Giy d& nghj, ndp tryc
tiép hodc giri qua dudng buu dién dén Uy ban nhén dan cép x4 thdm dinh (Mau
s6 1 Thong tu s6 22/2014/TT-BLDTBXH).

Uy ban nhén dén c4p x4 tiép nhan Gidy d& nghi cia cac h gia dinh va chi
dao Ban giam nghéo cip xi tb chirc thim djnh.

a) Quy trinh thdm dinh:

- Buéc 1. Té chirc nhén dang nhanh dc diém, diéu kién sdng ciia hd gia
dinh (tiéu chi v& viéc 1am, gido dyc, tdi san sinh hoat, nha & va diéu kién dién,
nuéc, vé sinh) dé x4c dinh d6i twong thudc h¢ gia dinh c6 mic séng trung binh
1am néng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va diém nghiép (MAu s6 2 Thong tu
$6 22/2014/TT-BLDTBXH).

+ Néu ho gia dinh d4p tmg du cdc tiéu chi nhan dang nhanh, Ban giam
nghéo cip xa d& nghj Uy ban nhan dan cép x4 xéc dinh khéng thudc ddi tugng
h¢ gia dinh c6 mirc song trung binh, két thiic thim dinh, thong béo va gir lai ho
gia dinh biét (theo MAu s6 1 Théng tu s6 22/2014/TT-BLDTBXH).

+ Néu ho gia dinh thiéu it nhét tir 01 tiéu chi tr& 1én d& x4c dinh thuge hd
gia dinh c6 mirc séng trung binh thi chuyén sang diéu tra thu nhép theo Buéc 2.

- Budc 2. Té chirc didu tra thu nhép h¢ gia dinh (MAu s6 3 Théng tu sb
22/2014/TT-BLDTBXH).

Khi diéu tra thu nhip h gia dinh (M&u s§ 3 Théng tu sé 22/2014/TT-
BLDTBXH) chi tinh thu nhp ciia h gia dinh trong vong 12 thang tinh dén
ngay nhén gidy dé nghi; khong tinh khoan trg cip hoic trg gitip x& hdi tir ngan
sach Nha nudc vao thu nhép cia hj gia dinh.

b) Két qua diéu tra thu nhap hd gia dinh:
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- Néu thu nhp ciia h gia dinh 16n hon tiéu chi quy djnh, Ban giam nghéo
cép x4 béo cdo Uy ban nhan dén cép xa thong bao cho h gia dinh bi t khong di
diéu kién dé dugc cong nhan déi tugng dugc ngén sich nha nuée ho trg déng
béo hiém y té theo phap Iudt bao hiém y té;

- Néu thu nhp ctia h¢ gia dinh nhé hon hoc béing tiéu chi quy dinh, Ban
giam nghéo cip xa béo céo Uy ban nhan din cp x& x4c nhén hj gia dinh 6
mirc séng trung binh, 13 d6i twong dugc ngan séch nha nuéc hd trg déng béo
hiém y té theo phép luit bao hiém y té (MAu s6 1 Thong tu sé 22/2014/TT-
BLDTBXH).

Thoi gian tir khi tiép nhan Gify dé nghj cia hd gia dinh dén khi hoan
thanh cdng viéc tham djnh, x4c nhan d6i twgng khong qué 10 ngdy lam viéc.

Céch thirc thye hi¢n:

- Ngp Gidy d& nghj tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Uy ban nhan
dan cép xa.

- Nhin két qua tai noi tiép nhén hé so.

Thanh phén, s6 lugng hd so:

a) Thanh phin hd so gdm: Gidy d& nghj xét duyét, xic nhan hd gia dinh
thudc dién d6i tugng dugc ngén séch nha nuéc hd trg déng bao hiém y té theo
phép lujt bao hiém y té.

b) S6 lwong hd so: 01 bp.

Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc.

POoi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Hb gia dinh 1am néng nghiép,
1am nghiép, ngu nghiép va diém nghiép trén pham vi ca nuée.

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.

Két qua thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: X4c nhén cia Uy ban nhan dén
cép X4,

L¢ phi: Khong

Miu dom, t& khai: MAu s6 1 ciia Phy lyc ban hanh kém theo Théng tu s6
22/2014/TT-BLDTBXH: Gidy dé nghi xét duyét, xéc nhin h gia dinh thudc
dién déi tugng dugc ngan séch nha nudc hd trg déng bao hiém y té theo phép
ludt bao hiém y té.

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tyc hanh chinh: Hj gia dinh 1am néng
nghiép, 1am nghiép va diém nghiép c6 nhu cdu tham gia bao hiém y té

Cén cir phap ly ciia thii tyc hanh chinh:

2 Quyét dinh s 32/2014/QD-TTg ngay 27/5/2014 clia Thii tuéng Chinh
phu vé tiéu chi h$ gia dinh lam néng nghiép, 14m nghiép, ngw nghiép va diém
nghiép c6 mitc song trung binh giai doan 2014-2015;
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- Théng tu s6 22/2014/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2014 cua B Lao dong -
Thuong binh va X& hdi huéng din quy dinh x4c dinh hd gia dinh 1am néng
nghiép, lam nghiép, ngu nghiép va diém nghiép cd mirc song trung binh giai
doan 2014-2015.

4. Xéc dinh mirc 49 khuyét tit va cip Gidy xdc nhin khuyét tat.
Trinh ty thye hién.

- Bude 1: Khi c6 nhu cdu xac dinh mirc d6 khuyét tit, ngudi khuyét tat
hoZc ngudi dai dién hop phap clia ngudi khuyét tat ndp 01 bd hd so dén Bo phén
tiép nhén va tra két qua UBND cép x3 noi cur trii (khi ndp hd so xuét trinh sb hd
khau hojc chimg minh nhan din dé cén b tiép nhén ho so dbi chiéu cic thong
tin ké khai trong don). Bo phan tiép nhan va tré két qua xem xét tiép nhén h so,
néu diy du theo quy dinh viét gidy bién nhan va hen tra két qua, néu chua diy
dit huéng din cho c4 nhan bd sung theo quy dinh.

- Budc 2: Trong thdi han 30 ngdy, ké tir ngdy nhén don dé nghj x4c dinh
mirc d¢ khuyét tat, Chu tich Uy ban nhén dan cép x4 c6 tréch nhiém:

+ Trigu tdp céc thanh vién, g thong béo vé thoi gian va dia diém x4c dinh
mirc 4% khuyét tt cho ngudi khuyét tat hosic ngudi dai dién hop phép ciia ho.

+ Tb chirc d4nh gia dang khuyét tat va mic d khuyét tat d6i véi ngudi
khuyét tat theo phwong phap va ndi dung quy dinh tai Didu 3 Théng tu lién tich
s8 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-BGDPT.

Viéc thuc hién xéc dinh mirc d¢ khuyét tat dugc tién hanh tai Uy ban
nhén dén cip xa hodc Tram y té. Trudng hop ngudi khuyét tat khong thé dén
dugc dja diém quy dinh trén day thi Hoi ddng tién hanh xéc dinh mirc d¢ khuyét
tat tai noi cu tri ctia ngudi khuyét tat.

- Buéc 3: Lap hd so, bién ban két ludn xdc dinh mic 4§ khuyét tit cia
ngudi duge danh gia theo MAu s6 06.

+ Riéng dbi véi trudng hop ngudi khuyét tat da c6 két ludn cia Hoi dong
Giém djnh y khoa vé kha néing ty phuc vy, mirc 43 suy giam kha ning lao dong
trude ngay 01/6/2012, Hoi ddng x4c dinh mirc 46 khuyét tit cin cir ket luén cia
Hoi ddng gidm dinh y khoa dg xdc dinh mitc d§ khuyét tit theo quy dinh tai
khoan 3 Didu 4 Nghj dinh s6 28/2012/ND-CP cia Chinh phu, cy thé nhu sau:
Ngudi khuyét tit dic biét nang khi dugc Hoi dong gidm dinh y khoa két lugn
khong con kha ning tw phuc vu hojc suy giam kha ning lao dong tir 81% tré
1én; Ngudi khuyét tat ning khi dugc Hoi ddng gidm dinh y khoa két luéin ¢6 kha
ning ty phyc vy sinh hoat néu c6 ngubi, phuong tién tr¢ giﬁp mét phan ho3c suy
giam kha ning lao dgng tir 61% den 80%; Ngudi khuyet tat nhe khi dugc Hoi
ddng gidm dinh y khoa két luén c6 kha ning tu phuc vy sinh hoat hojc suy giam
kha ning lao dgng dudi 61%.

95



+ Déi véi nh&ng trubng hop theo quy dinh tai khoan 2, Didu 15 Luft
ngum khuyet tat (gom Hoi dong xac dinh mic 49 khuyet tat khong dua ra dugc
t ludn vé mirc d¢ khuyét tat; Ngudi. khuyét tat hodc dm dién hop phép clia
nguén khuyét tat khéng déng y véi ket luén cua Hoi ddng xic dmh mic d
khuyet tat; Co bﬁng chimg xéc thyc vé viéc xéc dinh mirc 46 khuyet tat cia Hoi
dong xac dinh mic 49 khuyet tat khong khéch quan, chinh x4c), thi Hji déng
cép gidy gi6i thidu va 1ap danh sich chuyen Hoi dong gidm dinh y khoa thyc
hién (qua Phong Lao d9ng - Thuong binh va X3 héi).

- Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy c6 bién ban két
lugn cia Hoi dong ve mic &9 khuyet tat cla nguén khuyét tat, Chu t;ch Uy ban
nhén cap x4 niém yet va théng bédo cong khai két luan cia Hoi ddng tai tru
s& Uy ban nhﬁn dan cdp xi va cip Glay xdc nhén khuyet tat. anbng hop ¢
khleu nai, t6 cdo hodc c6 y kién thic mic khdng dong ¥ véi két luan cia Hoi
dong thi trong thoi han 05 ngay, Hpi ddng tién hanh xéc minh, thim tra, két luan
cu thé va tra 1&i bing vin ban cho ngudi khiéu nai, t cdo hodc thic mic.

Péi véﬂ trudng hop do Hoi déng glém dmh y khoa xéc d;nh, két luan vé
dang khu ét tat va muc 4§ khuyet tat: Can cu két luan cia Héi ddng Giam dmh
y khoa ve da.ng khuyét tat va mirc d khuyét tat, Chu tjich Uy ban nhén dén cép
x3 cép Gidy x4c nhan khuyét tat.

Cich thirc thye hign: Nop hd so tryc tiép.
Thanh phén, s6 lrgng hd so:

a) Thanh phan hd so, gém cé:

- Pon d& nghj (theo méu 6 01).

- Bén sao cac glay toy té chu'ng minh vé khuyet tat bénh 4n, gidy to
khém, diéu trj, phiu thuat hoic céc gidy t& lién quan khac (neu cd)

- Ban sao két luan cia Hi dong Glam dinh y khoa vé kha ning tu phuc
vy, muc dd suy glam kha niing lao ddng d6i véi trudng hop ngudi khuyét tat da
c6 két lun cia Hi ddng Giam dinh y khoa truéc ngay 01/6/2012.

b) Sé lugng hd so: 01 bd.
Thoi han gidi quyét: 35 (ba muoi ldm) ngay lam viéc.

Doi twgng thye hién tha t }uc hanh chinh: Ngudi khuyét tit hofic ngudi
dai dién hop phdp ciia nguoi khuyet tat.

Co quan thire hién thii tyc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x&, Phong
Lao dong - Thuong binh va X3 hdi.

Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan khuyét tat
L¢ phi: Khong
Tén méu don, m&u t¥ khai:
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- Pon d& nghj xé4c djnh, xéc dinh lai mirc 43 khuyét t4t va cép, ddi, cdp lai
Gidy xéc nhan khuyét tat (MAu s 01 ban hanh kém theo Théng tu lién tich sé
37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-BGDPT).

Yéu céu, didu ki¢n thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Khéng
Cin cir phap Iy cta thi tuc hanh chinh:
- Luét ngudi khuyét tat ngdy 17 thang 6 nim 2010;

- Nghj dinh s8 28/2012/ND-CP ngay 10 thdng 4 nim 2012 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét s6 diéu ciia Lust ngudi khuyét tat.

- Théng tur lién tich sé 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-BGDPT
cia Lién B$ Lao d9ng- Thuong binh va X4 h¢i, B Y té, Bd Tai chinh, B9 Gido
duc va Pao tao quy dinh vé viéc x4c dinh mirc 4§ khuyét tat do Hoi ddng xdc
dinh mirc d§ khuyet tat thyc hién.

5. Ddi, cap lai Gidy x4c nhin khuyét tit trong cic truomg hep.

(Gidy xéc nhin khu)vét fi‘it hw hong khdng sir dung dwge; Tré khuyét
tat tir dii 6 tudi tré 1én; Mt Giay x4c nhan khuyét tat)

Trinh ty thyc hign:

- Budc 1: Khi c6 nhu ciu ddi hojic cip lai Gidy x4c nhan khuyét tit thi ngudi
khuyét tit hojic ngudi dai dién hop phép clia ngudi khuyét tit 1am don giri B$ phan
tiépnhénvétxékétciuéUBND x4 noi cur tr. B3 phan tiép nhan va tra két qua
xem xét tiép nhén ho so, néu diy di theo quy dinh viét gidy bién nhan va hen tra
két qu, néu chua diy di huéng din cho c4 nhén bd sung theo quy dinh.

- Bude 2: Sau 05 ngay 1am viéc, Chu tich Uy ban nhén dén cép x4 cin cir
hd so dang lwu giit quyét dinh ddi hodc cdp lai Gidy xéc nhén khuyét tat.

Cich thirc thye hién: Nop hd so trye tiép.
Thanh phﬁn, s0 lwgng hd so:

a) Thanh phin hd so: Pon d& nghj theo MAu s6 01.

b) S6 lugng hd so: 01 b3.

Théi han gidi quyét: 05 (nim) ngay lam viéc.

Pbi twgng thire hign thii tye hanh chinh: Ngudi khuyét tit hoic ngudi
dai dién hgp phéap clia ngudi khuyeét tat

Co quan thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cép xa
Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Gidy x4c nhan khuyét tat (ddi,
cép lai).

L& phi: Khéng
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Tén méiu don, méu t¥ khai: Pon & nghj xic dinh, xic dinh lai mirc &5
khuyét tit va cip, di, cip lai Gidy x4c nhan khuyét tat (M&u s 01 ban hanh
kém theo Thong tw lién tich sb 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-
BGDPT).

Yéu céu, diéu ki¢n thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Khéng.

Ciin cir phap ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Lufit ngudi khuyét tit ngay 17 théng 6 nim 2010;

- Nghij dinh s5 28/2012/ND-CP ngay 10 thing 4 nim 2012 cia Chinh phi
Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mt s didu cia Luat ngudi khuyét tat.

- Théng tu lién tich sé 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT
cia Lién B$ Lao dong - Thuong binh vi Xa hdi, B§ Y té, B Tai chinh, B$
Gido duc va Pio tao quy djnh vé viéc xéc djnh mirc d6 khuyét tit do Hoi déng
xéc dinh mirc d¢ khuyet tit thyc hién.

6. Xéc dinh lai mirc 9 khuyét tit va cép lai Gi§¥ xéc nhin khuyét tit
trong trudmg hop thay ddi dang tit hoic mirc 39 khuyét tit

Trinh ty thye hi¢n:

- Buéc 1: Ngudi khuyét tit hoic ngudi dai dién hgp phép cia ngudi
khuyét tit nép 01 by hd so dén B phén tiép nhén va tra két qua UBND cép xa
noi cu tri (khi ngp hd so xuét trinh sb hd khiu hojc chimg minh nhén dan dé
cén b tiép nhan hd so ddi chiéu cac théng tin ké khai trong don). B phin tiép
nhén va trd két qua xem xét tiép nhin hd so, néu ddy dui theo quy dinh viét gidy
bién nhén va hen tra két qua, néu chua ddy du huéng din cho cé nhan bb sung
theo quy dinh.

- Budc 2: Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan don dé nghj xéc djnh
mirc d¢ khuyét tat, Chu tich Uy ban nhan dén cdp x& c6 tréch nhiém:

+ Tri¢u tép céc thanh vién, g thong béo vé thdi gian va dia diém xéc djnh
mrc d¢ khuyét tat cho ngudi khuyet tit hodc ngudi dai dién hop phép cia ho.

+ Tb chirc dénh gid lai dang khuyét tat va mirc 49 khuyét tat ddi véi nguoi
khuyét tat theo phuong phap va ndi dung quy dinh tai Didu 3 Thong tu lién tich
s6 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-BGDPT.

Viéc thyc hién xéc dinh mic ¢ khuyét tat dugc tién hanh tai Uy ban
nhan dén cip xa hojc Tram y té. Trudng hop ngudi khuyét tat khong thé dén
duge dia diém quy dinh trén ddy thi Héi dong tién hanh xac djnh mitc 49 khuyét
tét tai noi cu trl cia ngudi khuyét tat.

- Buée 3: Lip hé so, bién ban két luan xic dinh mic d6 khuyét tt cia
ngudi duge dinh gia theo MAu s6 06.
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+ Riéng d6i véi trudmg hop ngudi khuyét tat 84 c6 két luan cia Hi ddng
Giam dinh y khoa vé kha niing ty phuc vy, mitc 49 suy giam kha niing lao dong
truée ngay Nghj dinh s6 28/2012/ND-CP ciia Chinh phu c6 hidu lyc, Hi db
xéc dinh mirc 46 khuyét tit cin cir két luan ciia Hi ddng gism dinh y khoa g%
xéc dinh mirc d¢ khuyét tit theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh sé
28/2012/ND-CP.

+ D6i véi nhimg trudng hop theo quy dinh tai khoén 2, Pidu 15 Lujt

udi khuyét tat thi Hoi dong cép gidy gidi thidu va 1ap danh sich chuyén Hoi
dong giam dinh y khoa thyc hién (qua Phong Lao dong - Thuong binh va X&
hi).

- Buéc 4: Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 bién ban két
lun ciia Hoi dong vé mirc 49 khuyét tat clia nguoi khuyét tat, Chu tich Uy ban
nhan clp x3 niém yét va théng bdo cong khai két luan cia Hoi dong tai tru
s& Uy ban nhan dan cip xa va cdp lai Gidy x4c nhan khuyét tat. Trudng hop c6
khiéu nai, t6 cdo hodc c6 ¥ kién thic mic khong ddng ¥ véi két Iudn cia Hoi
ddng thi trong thdi han 05 ngay, Hoi déng tién hanh x4c minh, thim tra, két lugn
cu thé va tra 161 bing van ban cho ngudi khiéu nai, t6 c4o hojc thic méc.

Trudng hop do Hoi ddng gidm dinh y khoa xéc dinh, két ludn vé dang
khuyét tat va mirc 46 khuyét tat: Cin cir két ludn cua Héi ddng Gidm dinh y
khoa vé dang khuyét tit va mirc d khuyét tat, Chu tich Uy ban nhan dén cép xa
cép lai Gidy xé4c nhén khuyét tat.

Cich thirc thye hign: Nop hé so truc tiép.

Thanh phan, s6 lvgng hd so:

a) Thanh phan hd so gom cé:

- Pon d& nghj theo Miu s6 01.

- Ban sao Gidy xé4c nhan mirc d¢ khuyét tat.

b) S6 lugng hd so: 01 bd.

Thdi han gidi quyét: 35 (ba muoi 1im) ngay 1am viéc.

Dbi twomg thyre hién thi tuc hanh chinh: Ngudi khuyét tat hodic ngudi
dai dién hop phap ciia ngudi khuyet tét.

Co quan thyc hi¢n thii tyc hanh chinh: Uy ban nhan dan c4p x4, Phong
Lao dng - Thuong binh va X4 hoi.

Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Gidy x4c nhin khuyét tat.

L# phi: Khéng.

Tén miu don, miu t& khai: Pon dé nghj x4c dinh, xdc dinh lai mic 4¢
khuyét tat va cip, di, cip lai Gidy xac nhan khuyét tit (MAu s6 01 ban hanh
kém theo Théng tw lién tich sé 37/2012/TTLT-BLPTBXH-BYT-BTC-
BGDDT).



Yéu céu, di¢u ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh: Khéng

Ciin cir phap ly ciia thi tyuc hanh chinh:

- Luéit ngudi khuyét tit ngdy 17 thang 6 nim 2010;

- Nghj dinh s6 28/2012/NB-CP ngy 10 thang 4 nim 2012 ciia Chinh phi
Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot sb diu ciia Luat ngudi khuyét tit.

- Théng tu lién tich s6 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-BGDPT
ctia Lién B9 Lao d9ng - Thuong binh va Xa héi, B§ Y té, B$ Tai chinh, B$ Gido
dyc va Pio tao quy dinh vé viéc x4c dinh mic d¢ khuyét tat do Hoi ddng xéc
dinh mirc d§ khuyet tat thyc hién.

7. Tiép nhan d6i twgng cin sy bio vé khin cAp vao céc co s& bio trg
xa hi.

Trinh ty thye hi¢n:

- Buéc 1: Lap bién ban tiép nhén c6 chi¥ ky ciia c4 nhan hojic dai dién co
quan, don vj phat hién ra d6i tugng (néu c6), chinh quyén (hoc cdng an) cip xa,
dai dién co s6;

Déi v6i dbi tugng 13 nan nhan cia bao lyc gia dinh, nan nhén bj xdm hai
tinh dyc, nan nhén bj budn ban va nan nhan bj cudng birc lao dong, bién ban tiép
nhén c6 chit ky ciia d8i twgng (néu c6 thé);

Péi v6i tré em bj b roi, thong béo trén cdc phuong ti¢n thong tin dai
ching trong théi han 25 ngay lam viéc;

- Budc 2: Dénh gié vé mirc d6 tdn thuong, khé ning phyc hdi va nhu ciu
trg gitip clia d6i tugng dé c6 ké hoach trg gitip d6i tugng; bao dim an toan va
chira trj nhimg ton thuong vé than thé hojc tinh thin cho d6i tugng kip thoi;

- Buéc 3: Quyét dinh nuéi dudng dbi tuong tai co s& bao trg x3 hdi hoc
chuyén déi tugng vé gia dinh, cong ddng. Hoan thanh c4c thu tyc, hd so cia déi
tugng theo quy dinh.

Trudmg hop 1a tré em bj bo roi, co s& thyc hién céc tha tuc khai sinh cho
tré theo quy dinh ciia phap luat v& ho tich.

Céch thire thyre hi¢n: Tryc tiép tai co s& bao trg x3 héi.

Thanh phin, s6 lwgng hd so

a) Thanh phén hd so:

Bién bén tiép nhan géi tugng c6 chir ky clia c4 nhén hoic dai dién co
quan, don vj phét hién ra d6i tugng (néu c6). P6i véi dbi tugng 14 nan nhan cia
bao lyc gia dinh, nan nhén bj xdm hai tinh dyc, nannhﬁpbibuénbénvﬁnan
nhan bj cudng birc lao dong, bién bén ti€p nhdn khdng bét budc c6 chir ky cia
d6i tugng.
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b) S6 lugng hd so: 01 bd.

Théi gian thye hign: Tiép nhan ngay céc dbi tugng can sy bao vé khin
cp vio co 56' béo trg xa@ hdi. Cac thu tyc, hd so phai hoan thién trong 10 ngay
1am viéc, k& tir khi tiép nhén d6i tugng.

Péi twong thwe hién thi tyc hanh chinh: DS tugng cin sy bao vé khin
cap(treemb; bd roi; nan nhén cta bao lyc gia dinh; nan nhin bj xam hai tinh
duc, nan nhén bj budn ban; nan nhan bj cudng bic lao ddng) ho#c than nhan cia
doi tugng; dai dién cac co quan, don vj phét hién ra déi tugng.

Co quan thye hién thii tyc hanh chinh: Uy ban nhan dan c4p x4; Co s&
béo trg xa hdi céc cép.

Két qua thyc hién tha tyc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan déi tugng
cta Thu trudéng co quan quan ly co s& bao trg xa hdi.

L€ phi: Khong

Tén miu dom, miu t& khai: Khong c6

Ciin cir phap ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Nghl dinh s 68/2008/NP-CP ngdy 30 thang S nim 2008 ciia Chinh phu
qui dinh diu kién, thi tuc thanh lap, td chirc, hoat dong va giai thé co s& bao trg
x4 hoi.

i dinh s6 81/2012!ND-CP ngay 8 thang 10 nim 2012 cia Chinh phu
sira dm bo sung mot s& diéu ciia Nghj dinh s6 68/2008/ND-CP ngay 30 théng 5
ndm 2008 cta Chinh phu.

101



Phin 11

DANH MUC THU TUC HANH CHiNH BAI BO THUQC THAM QUYEN QUAN LY

CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI

i Viin bidn quy pham phép lufit quy
Stt | M s6 hd so Tén TTHC dinh viée bii bb
L. CAP TINH
1 T-DKN- Pua doi tugng vao trung tdm Bao trg | Nghj dinh s6 136/2013/ND-CP
033804-TT | x& hdi ngay 21/10/2013
Ciép Gidy phép cho lao ddng 13 ngudi | B Ludt Lao dong 2012;
nuéc ngodi lam viéc tai Vigt Nam | Nghj dinh s6 102/2013/ND-CP
2 T-DKN- ngay 5/9/2013;
027766-TT Théng tu sé  03/2014/TT-
BLDTBXH ngay 16/01/2014.
Cap lai Gidy phép cho lao dgng 12 | B$ Luat Lao dong 2012;
T.DKN. |D8udi nuée ngodi 1am vie tai Viét | Nghj dinh s 102/2013/ND-CP
3 015013-TT Nam ngdy 5/9/2013;
Thong tr sb  03/2014/TT-
BLDTBXH ngay 16/01/2014.
Gia han Gidy phép lao ddng cho | B$ Lujt Lao d9ng 2012;
T.DKN. |D8udi muée ngodi lam vige tai Viét | Nghi dinh s§ 102/2013/ND-CP
4 029594-TT Nam ngay 5/9/2013;
Théng tu s 03/2014/TT-
BLDTBXH ngay 16/01/2014
Thi tuc thanh I3p Trung tim gi6i | Luat viéc lam 2013;
T-DKN- thiéu viéc lam J{do Chu tich UBND | Nghj dinh s6 52/2014/ND-CP ngay
5 157404-TT tinh, thanh phdo trwc thudc Trung | 23/5/2014.
uong ky quyét dinh thanh 14p.
Thu tyc cap gidy phép hoat déng gidi | Luft viéc lam 2013;
6 T-DKN- | thiéu vigc lam cho céc doanh nghiép | Nghj dinh s6 52/2014/ND-CP ngay
157413-TT | hoat dong gi6i thiéu viéc lam. 23/5/2014.
Thu tuc cdp gidy dang ky hoat dong | Luit viéc 1am 2013;
T-DKN- |8i6i thiéu viéc 1am cho chi nhanh | Nghj dinh sé 52/2014/ND-CP ngay
7 | 157416-TT |doanh nghiép 23/5/2014.
Gia han gidy phép ding ky hoat ddng | Luét viéc 1am 2013;
g | T-DKN- |gi6i thiéu viéc lam cho chi nhénh | Nghj dinh sé 52/2014/ND-CP ngay
157417-TT | doanh nghiép. 23/5/2014.
I1. CAP HUYEN
i T-DKN- | Xétho so dé nghj d8i tugng nuéi | Nghj dinh s 136/2013/ND-CP ngay
132367-TT | dudng & co s& bdo tro x3 hdi 21/10/2013.
2 T-DKN- | Xéthd so dé nghj hudng trg cdp xa | Nghj dinh sd 136/2013/ND-CP ngay
131830-TT | hdi tai cong ddng 21/10/2013.
3 T-DKN- [ Xét hd so d¢ nghi kinh phi mai tdng | Nghj dinh s8 136/2013/ND-CP ngay
132388-TT 21/10/2013. e
P T-DKN- | Xéthd so dé nghj d6i tuong G nha | Nghj dinh s 136/2013/ND-CP ngay~




T-DKN- Giai quyet cheé d6 nhin dudng tré | Nghj dinh s& 136/2013/ND-CP ngay
5 157288-TT | €™ ™ ¢di, tré em bj bd roi dugc 21/10/2013.
gia dinh, c4 nhén nhén nudi dudn,
T-DKN- Tiép nhén ddi tuong bao trg x& hdi | Nghj dinh s6 136/2013/ND-CP ngay
6 157291-TT vao co s& bio trg x3 hdi cong 1ap 21/10/2013.
huyén quén Iy
T.DKN. | Gidi % uyét trg cap thudng xuyén Nghij dinh s6 136/2013/ND-CP ngay
7 157296-TT cho doi tm;mg huémg trg cAp xa hi | 21/10/2013.
tai c@gg_d ng
Thanh l4p co s& bao trg x& hdi cong | Nghj dinh so6 81/2012/ND-CP ngay
8 T-DKN- | l4p hoat ddng trén pham vi cip 08/10/2012.
157299-TT | huyén
9 T-DKN- | Gidi thé co s& bdo trg x& hdi thudc | Nghj dinh s6 81/2012/ND-CP ngay
157301-TT | thdm quyén cia UBND cép huyén | 08/10/2012.
10 T-DKN- [ Tiép nhén ddi tuong bao trg xa hdi | Nghj dinh s& 136/2013/ND-CP ngay
157308-TT | vao nha x& hdi 21/10/2013.
IIL CAP XA
1 T-DKN- | Xét ho so & nghj huéng trg cap x& | Nghj dinh s6 136/2013/ND-CP ngay
131830-TT | hi tai cong ddng 21/10/2013.
2 Xét ho so dé nghi kinh phi mai Nghij dinh s6 136/2013/ND-CP ngay
ting. 21/10/2013.
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