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Ha Ngi, ngay 0F thang 6 nim 2018

S6: $04/QP-UBDT

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché Iam vigc ciia Vy Ké hoach - Tai chinh

BQ TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TQC

Can cir Nghj dinh s6 13/2017/ND-CP ngay 25 théng 9 nim 2017 cia
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu té chirc cia Uy
ban Dan tdc;

Can cir Quyét dinh s6 225/QD-UBDT ngay 04 thang 5 nim 2017 ciia B¢

trudng, Chunh1¢mbeanDant6cQuydmhchucnéng, nhiém vy, quyén han va
co céu t6 chirc clia Vu Ké hoach - Tai chinh;

Xét dé nghj ciia Vu truémg Vy K& hoach - Tai chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ciia Vy Ké
hoach - Tai chinh.

Dic¢u 2 Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va Thay thé
Quyét dinh s6 332/QD-UBDT ngay 02 thang 7 nam 2013 cua B§ truéng, Chu
nhiém Uy ban Dén téc ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Vu Ké hoach - Tai chinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban, Vu truong Vu Té chirc Cén bo, Vu
trudng Vu K& hoach - Tai chinh va Thu tredng cac Vu, don vi tryc thude Uy ban
Dén tdc chju trich nhiém thi hanh quyét dinh nay./. »_

Noi uhﬂj/
- Nhu Diéu’3;

- Céc Thir truémg, Phé Chi nhiém Uy ba,;
- Cong TTPTUBDT;

- Lwu: VT, TCCB, KHTC (05bén). 4




DANTQC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

. QUYCHELAMVIEC
CUA VU KE HOACH - TAI CHINH
(Kém theo Quyét dinh s6 308 /QD-UBDT ngay 0F thing 6 nam 2018
cua B¢ truomg, Chu nhiém Uy ban Din téc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi twgng ditu chinh
1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, trach nhiém va pham vi giai quyét

cong viéc, mdi quan hé céng téc va ché d¢ lam viéc cia Vy Ké hoach - Tai
chinh thudc Uy ban Din tdc.

2. Céng chirc cua Vu K& hoach - Tai chinh chju sy diéu chinh cua Quy
ché nay.

Pidu 2. Nguyén tic lam vige

Nguyén téc 1am viéc cua Vu Ké hoach - Tai chinh dugc quy dinh trén co s&
cy thé hoa cic nguyén téc 1am viéc cia Uy ban d3 duoc quy dinh tai Quy ché
1am viéc ctia Uy ban, ban hinh kém theo Quyét dinh sé 559/QD-UBDT ngay 25
thdng 9 nam 2017 cia B$ trudng, Chii nhiém Uy ban Dén tdc (sau diy goi 1a
Quy ché 1am viéc ctia Uy ban).

Chwong 11
TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 3. Tréich nhi¢m va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Vy trudng

1. Trach nhiém cia Vu truéng Vu Ké hoach - Tai chinh dugc quy dinh tai
Diéu 7, Quy ché 1am viéc cia Uy ban ban hanh kém theo 559/QD-UBDT ngdy 25
thing 9 ndm 2017 ciia B truéng, Chi nhiém Uy ban Dan téc.

2. Vu trudng tryc tiép gidi quyét céc cong viéc sau day:
a) Cong viéc thude linh vire do Vu trudng truc tiép phy tréch;



b) Céng viéc 2 giao cho Phé Vu truémg thyc hién, nhung théy cin thiét phai
giai quyét vi cp bach hodc ni dung quan trong hoic do Phé Vu trudng duge phin
cOng ving mit; nhitg viéc céc Phé Vy trudng con cb ¥ kién khéc nhau;

c) Nhimg cong viéc khac theo quy dinh cia phap luat hoic do B fméng,
Chit nhiém hay Thi truéng, Phé Chi nhiém giao hodc uy quyén. |

3. Vu trudng dua ra thao lugn trong tép thé Lanh dao Vu trude khi quyét
dinh cac vén d8 sau:

a) Chuong trinh, ké hoach céng tic; bdo céo tdng két ctia don vi;

b) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién dai han; dy 4n, du thao van
ban phép luat do Vu chu tri xay dung dé B$ truéng, Chi nhiém trinh co quan ¢6
thdm quyén ban hanh hoc ban hanh theo thdm quyén; |

¢) Du toén, quyet toan ngan sach; ché d6 chi tiéu noi bd, ké hoach mua sim
tai san cia Vy theo quy dinh; | !

d) Cong tac t chirc bd may, nhan sy, thi dua, khen thudng, ky luét cua dcm
vi theo quy dinh;

d) Nhimg vén ¢ khic theo quy dinh ciia phép lujt hodc do Vy truéng théy
can thiét phai dua ra thao luén trong tap thé Lanh dao Vu.

Piéu 4. Tréch nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Vu t wéng

1. Phé Vy truéng dugc Vy trudng phin cong phu trach mét sb linh vuc,
nhiém vu oong tac, phong chuyén mén hoéc mdt s& cong chirc; nhén dadh va s
dung quyén han ciia Vu trudng khi gidi quyét cic cdng viéc thude lmh vuc dubc
phén cbng; chiju trich nhiém truéc Vuy trudng va trudc phap ludt vé viée thi,rc
hién nhiém vy dugc phén céng.

2. Ph6 Vu trudng cd trach nhiém:

a) Chép hanh sy chi dao, phin céng céng tic ciia Vy truéng;

b) Chi dao, kiém tra, don déc viéc thyc hi¢n cong viéc trong cic lmh VI,I
nhiém vu dugc phan céng phy trach;

c) Phén cong cong tic va danh gi4 két qua thuc hién nhiém vy i i
phong chuyén mén va cong chirc dugc phan cong phu trich;

d) Ky thay Vy trudng cic van ban trong linh vyc dugc phan céng phy trach
va céc vin ban khéc theo uy quyén ciia Vu trudng;

d) Phéi hop véi cac Phé Vy trudng khéc trong Vu gidi quydt cong|viée 6
lién quan;

¢) Truomg hop véing miit trong gid 1am viéc thi phai bdo cdo Vu trudng;

g) Thuc hién céc nhiém vu khac do Vy trudng giao.




3. Phé Vy truéng phai bdo cdo Vu trudng nhimng vén dé sau:

a) Nhimg van dé phép luat chua quy dinh, chua cé trong chuong trinh, ké
hoach cong tidc cia Vu hodc méi phat sinh, nhay cam, quan trong khéc trong
qua trinh thuc hién céc nhiém vy dugc giao;

b) Chuong trinh, ké houch ¢Ong tdc va vige didu chinh ndi dung, thdi han
cac cdng vige da dugc xéac dinh trong chuong trinh cong tac cia Vu thudc linh
vuce dugc phan cong phu trach;

c) Nhitng van d& c6 lién quan dén tir hai Phé Vu trudng cia Vu trd 1én
nhung cic Phé Vu trudng con cé ¥ kién khac nhau hoic lién quan dén linh virc
do Vu trudng phu trach;

d) Nhimg vén dé khac khi Phé Vu trudng thiy cén thiét hodc theo yéu ciu
cua Vu trudng.

Piéu 5. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viée ciia Trwéng
phong, Phé truéng phong chuyén mon thujc Vu

1. Truéng phong chuyén mén thudc Vu quan ly, diéu hanh hoat dong cia
phong va tryc tiép thyuc hién mét sb cdng viéc trong linh vuc, chuyén mén nghiép
vu dugc phan céng; chiu trach nhiém trudc phap luat va truéc Vu trudng vé viéc
thye hién cac nhiém vu dugce giao.

2. Truéng phong c6 trach nhiém:

a) Chfip hanh sy chi dao, huéng dan trye tiép cua Lanh dao Vy phu trach;

b) X4y dymg, trinh Vy truéng du kién chuong trinh, ké hoach cong téc ciia
phong va td chirc thyc hién sau khi dugc phé duyét;

c) Phén cdng cong viéc cho céc céng chirc va td chirc thyc hién céc nhiém
vu cua phong theo su chi dao cia Lanh dao Vu truc tiép phu trach phong hodc
linh lyc; theo d&i, huéng din, d6n ddc va d4nh gia két qua thyc hién cong viée
ciia cong chirc thugc phong;

d) Chi d6ng thyc hién cdc nhiém vu dugc giao tryc tiép gidi quyét theo
ding trinh tur, thu tyc, thoi han ban hanh van ban, quy trinh giai quyét cong viéc;

&) Phéi hop véi cic phong khéc trong Vu dé giai quyét cic cong viéc c6 lién
quan; béo cdo Lanh dao Vy truc tiép phy trdch v& céc vén @ vugt qué thém
quyén hoc nhimg vin d& con c6 ¥ kién khac nhau giita cic phong;

e) Uy quyén cho mét Phé Trudng phong quén 1y, diéu hanh phong khi ving
mit; trudng hop ving mit trong gid 1am viéc thi phai bdo céo va duge su dong ¥
clia Lanh dao Vu trirc tiép phu trach;

g) Thyc hién ché 5 théng tin, béo céo theo quy dinh;

h) Thyc hién cac nhiém vu khéc do Vy truéng giao.



dugc phén cong; chju trach nhiém truéc Trudng phong va trudc phap lua
qua thuc hién cac nhiém vy d6; truong hgp ving mat trong gio lam viéc
bdo c4o va dugc sy dong y ciia Lanh dao vy tryc tiép phu trach phong, hofic
Trudng phong.

Pieu 6. Trich nhiém va pham vi gidi quyét cdng viéc ciia cong chirc
trong Vu

1. Chép hanh sy chi dao, huéng din, phan cdng cdng tic cia cap u
trdch nhiém c4 nhin truéc phép ludt va truéc Lanh dao truc tiép p
phong hoiic linh vic vé tién @6, chét lugng, hiéu qua thuc hién cic ¢
dugrc giao;

2. Chu déng thyc hién cac nhiém vu dugc phén cdng theo ding trinh tiy,
thi tyc, thdi han ban hanh vin bén, quy trinh gii quyét cong viéc;

3. Phéi hop véi cong chirc c6 lién quan d& g1a1 quyet cong vupc, b “xl‘iﬁ
daotrucﬂep phu trach phdng hodc linh vyc cic van dé vugt qué thim q
cdn ¢d y kién khéc nhau;

4. Nghién ciru, dé xuét cdc bién phap ning cao chét lugng, hiéu qua thgc
hién nhiém vy duoc giao;

5. Chap hanh nghiém tiic cdc quy dinh cia phép luat hién hanh, ndi quy,
quy ché cia co quan, don vj va su chi dao cia cép quan ly triee nép,

6. Thudng xuyén hoc tap, nghién ctru dé nang cao trinh 46 nghiép vu
chuyén mén, trau déi pham chét chinh trj, dao diic;

7. Chép hanh ché d9 théng tin, bdo c4o; quan ly, huu gift hd so cong wﬁ;
quan ly va sir dung tai sén, phuong tién, trang thiét bj lam viéc dugc gi
quy dinh;

8. Trudmg hop véng mit trong gidr 1am viéc thi phai bdo cdo va dugc su
ddng ¥ cua lanh dao tryc tiép phu trach;

9. Thyc hién cac nhiém vy, quyen han, trich nhiém cia cén b, céng chirc
va theo quy dinh ctia phap luét, cia co quan, don vi.



Chwong III
QUAN HE CONG TAC
Diéu 7. Quan hé cong téic giira Lanh dao Vu

1. Vy trudng théng tin cho cidc Phé Vu truéng vé cic quan diém, chu
truong, dudng 16i, chinh sich, phap luat, su chi dao ciia Lanh dao Uy ban trong
céc linh vyc, nhiém vu thuge pham vi quan ly cia Vu.

Vu truéng chi dao sy phdi hop giira cac Phé Vu trudng theo chuong trinh,
ké hoach cong tic va quy ché lam viéc. Khi thyc hién céng tic dénh gié cong
chirc dé quy hoach, b nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat déi
v6i Lanh dao phong holic céng chirc, Vu trudng tham khao y kién ctia Phé Vu
truéng truc tiép phu trach phong, hodc linh vuc trudc khi thye hién cac quy trinh
vé cong tic can bd theo quy dinh.

2. Phé Vu truéng chiu trich nhiém truéc Vu trudng vé viéc quan 1y cac
linh vyc, nhiém vu cong tac, phong hodc cén bd, cdng chitc duge Vy trudng
phan cdng phy trich. Cdc Phé Vu truéng phdi hop t6t trong cong tic va thong
tin kip thdi vé viée giai quyét céc cong viéc dugc phan céng. Néu c6 vén dé lién
quan dén linh vyc do Ph6 Vu truéng khac phu trach thi Phé Vu trudng duoc
giao chu tri c6 trach nhiém chi dong phéi hop véi Phé Vu truong dé dé giai
quyét; trudmg hgp con ¢ ¥ kién khéc nhau thi bao cdo Vu truéng quyét dinh.

3. Khi Vy tudng diéu chinh sy phan cong cong téc thi cic Phé Vu trudng
c6 trach nhiém ban giao ndi dung cdng viéc, hd so, tai lidu c6 lién quan va bao
cdo Vu truong. .

Diéu 8. Quan hé cong tic giira Lanh dao Vu véi cdc phong chuyén méon

1. ft nhét 01 thang mét 1dn, Vu truéng, Phé Vu trudng 1am viée véi toan thé
cdng chirc clia phong dugc phén céng phy trich d& nghe béo cdo, d4nh gid tinh
hinh, két qua thyc hién chuong trinh, ké hoach céng tic ciia phong.

2. Truong phong chiju sy chi dao, kiém tra, d6n dc va béo cdo kip thoi véi
Lanh dao Vu tryc tiép phy trach phong hodic linh vic vé viéc thuc hién cic
nhiém vy dugc giao va kién nghj cic vin @& cin giai quyét trong qua trinh thyc
hién nhiém vu.

3. Trong qué trinh giai quyét céng viéc, néu phat sinh khé khin, vuong
méc, nhimg vin d& méi hofic vugt qué thAm quyn thi Truéng phong béo cio
xin y kién chi dao ctia Lanh dao Vu truc tiép phu tréch. Trudmg hop c6 ¥ kién
khéc v6i Lanh dao Vu tryc tiép phy trach thi phai chdp hanh su chi dao dé
nhung ¢ quyén bao huu y kién va béo céo véi Vuy trudng.



Piéu 9. Quan hé gi'ﬁ-a cic phong

1. Trong qué trinh trién khai thyc hién nhiém vy dugc giao, néu c6 van #é
phét sinh lién quan dén cic phong khéc thi phong dugc giao chu tri 6 trach
nhiém chii d6ng phdi hgp véi phong cé lién quan d6 @& gidi quyét.

2. Céc phong cé trdch nhiém phdi hop véi nhau trong viéc giai quyeét ;:E:
van dé& c6 lién quan dén chie ning, nhiém vu chung cua Vu va chirc ning,
nhiém vy ciia méi phong.

3. Trutmg hop vuot qué thim quyén hodc ¢6 y kién khéc nhau gifta Tc
phong thi Truéng phong c6 trach nhiém bao cdo Lanh dao Vu tryc tiép pli trach.

Piéu 10. Quan h¢ cdng tic giira Lanh dao Vu véi cic Vuy, don vj, td
chire thude Uy ban Dién tdc

Quan hé cong téc gifra Lanh dao don vi véi céc td chirc thude Uﬁ m
tdc dugc thyc hién theo didu 13 Quy ché 1am viéc cua ny ban ban
2017 va vin ban khéc c6 lién quan.

Chwong IV
CHE PQ LAM VIEC

Piéu 11. Lap chwong trinh cong tic

1. Chuong trinh cdng tic ciia Vy, do Vu trwdng giao cho Phong K& hoach,
Déu tu va Théng ké chu tri, phéi hop véi Phong Tai chinh thyc hién.

2. Chuong trinh cong tic cia Vu

a) Chuong trinh cdng tic nim:

Cén cur w}o phuong huéng, nhi¢ém vy va chuong trinh céng tic hang n
cua Uy ban, két qua thyc hién cdng tac nim truéc ciia Vi, Phong K& hoach, Déu
t va Thong ké phdi hop véi Phong Tai chinh xay dyng chuong trinh ¢6ng

y

nam trinh Lanh dao Vu. Lanh dao Vuy thao luén tip thé truéc khi trinh
ban tryc tiép phy trach don vi xem xét, phé duyét.

Chuong trinh cdng tic nam cia Vy bao gom: ndi dung cdng viée, thoi lrn
hoan thanh, phén cdng tréch nhiém dén timg phong hoic bd phan, timg|can b6
cdng chirc cua Vu.

b) Chuong trinh c6ng tic quy:

Cén cir vao chuong trinh cong tdc nim di dugc Lanh dao Uy Eéan é
duyét, két qua thyc hién nhiém vu cia quy trudc va cdc nhiém vy méi phat smx,

dao



Phbng Ké hoach, PAu tr va Théng ké x4y dung chuong trinh céng tic quy cua
y, trinh Lanh dao Vu ky phé duyét.

Truong hop cé sy diéu chinh ndi dung, tién d6 thuc hién cong viéc cia cac
phong, Lanh dao Phong phai bdo cdo va dugc sy dong ¥ cia Lanh dao Vu truc
tiép phy trach phang hojc linh vire. Viée didu chinh dugc thue hién theo Quy
ché 1am viéc cua Uy ban.

c¢) Chuong trinh cong tac thang:

Hang thang, cin cir vao chuong trinh cong tic dd dugc phé duyét va két qua
thuc hién nhiém vu ctia don vj va ciia cic phong, Phong Ké hoach, Pau tu va
Théng ké xdy dung chuong trinh cong téc thdng béo céo Lanh dao Vu phé duyét.

Chuong trinh cdng tic thang ddu quy dugc thé hién cu thé trong chuong
trinh cong tac quy.

d) Vu truéng quy dinh cu thé vé thoi han xAy dyng chuong trinh cdng téc ciia
don vi phi hop véi chire ning, nhiém vu dugc giao va diéu kién cong tic clia Vy.

3. Can cur vao chuong trinh cong tac clia Vu va cia phong, timg céng chirc
thudc phong phai xiy dyng va béo céo chuong trinh cong téc c4 nhan véi Lanh
dao tryc tiép phy trich.

Didu 12. Theo dbi, d4nh gi4 két qua thyrc hi¢n chwong trinh cong tic

Hang thang, hang quy, 6 théng va hing nim hoic theo yéu céu, céc phong ra
soat, thong ké, danh gid viéc thuc ]11@11 chuong trinh cong téc gri Phong Ké
hoach, PAu tu va Théng ké téng hop d2 bao cso Vu truéng vé két qua giai quyet
cac cong viéc dugc glao nhitng céng viéc con ton dong, huéng giai quyét tiép
theo, kién nghj viéc diéu chinh, bd sung chuong trinh cong tac trong thoi gian téi.
Két qua thyc hién cbng viéc 12 mét tidu chi quan trong dé xem xét, danh gia viéc
hoan thanh nhiém vy cia cdc phdng va ciia tmg cong chirc.

Lanh dao Vu tryc tiép phy tréch c6 trdch nhiém chi dao, huéng din, kiém tra
cc phong trong viéc trién khai thyc hién chuong trinh cong tic ciia phong.

Phong Ké hoach, Dau tu va Théng ké tdng hop gitip Vu trudng thuing
xuyén theo ddi, dén dbc, tong hop, béo céo két qué thuc hién chuong trinh céng
tac clia cdc phong va ciia V.

Picu 13. Soan thio va k¥ duyét vin bin

Vléc soan thao vén ban cia Vu dugc thye hién theo quy dinh ciia phép lut,
Quy ché 1am viéc cua Uy ban va céc quy dinh cu thé sau:

1. Vén ban trinh Lanh dao Uy ban ky hoﬁc phe duyét thi Vu trudng hoic

Phé Vu truéng tryc tiép phy trach duge uy quyén kiém tra, ky tit vao van ban va
chiu trich nhiém truéc Lanh dao Uy ban khi vin ban dugc ban hanh.



2. Vin ban do Phé Vu trudng ky thay phai duge gui bdo cdo Vy trudng.

3. Vin ban do Vuy trudng ky thira 1énh B trudng, Chi nhiém theo qpy dj
ho#c dugc Bd trudéng, Chit nhiém uy quyén thi Trudng phong hoic cﬁ%ﬂgh
dwgc phan céng xay dung vin ban ky tit va chju trach nhiém truéc Vy tru i
vén ban droe ban hanh.

Vin ban ky thira 1énh dugc giri béo cdo Lanh dao Uy ban theo q di:j:
Trudng hgp Phé Vu trudng ky thay Vu trudng cac van ban ky thira 1énhthi v
ban phai dugc giri bdo cdo Vy trudng va Lanh dao Uy ban theo quy dinh.

Trong truong hop can thiét, Vu truéng uy quyén cho Trudng phpng ky
thira 1énh mét s6 vin ban trong linh vyc thudc pham vi chirc ning ciia|phong.
Vin ban ky thira 1énh phai dugc giri bdo cao Vu trudéng va Phé Vy trudng
tiép phy tréch phong hoc linh vyrc.

4. Sau khi vén ban dugc ban hanh, cong chirc duge phan cong x4 dl;iﬁ
vin ban c6 trach nhiém theo dbi va bdo céo vé viéc thyc hién van ban véi L
dao Vu tryc tiép phy trach theo quy dinh.

Piéu 14. Hop

Ché d6 hop ctia Vu dugc thyc hién theo Quy ché 1am viéc cua Uy ban va
cac quy dinh cy thé sau:

1. Hop giao ban Lénh dao Vy:

Lianh dao Vu hop giao ban hang tuén dédénhgiéﬁnhhinhﬂlIcl:uixz
chuong trinh céng téc tudn trude va trién khai thyc hién céng viéc trong
tiép theo.

Léanh dao Vuy cir ngudi ghi bién ban va théng béo két luan hop giao ban dén
céac phong hodc cong chirc trong Vu.

2. Hop Vu dinh ky:

a) Hang théang, Vy trudng té chirc hop toan thé céng chirc, vién chirc cja
Vu dé thong bio c4c hoat dong cia Uy ban va cic Vu, don vij c6 lién
chirc ning, nhi¢m vu ctia Vu, d4nh gia tinh hinh thyuc hién chuong trinh cong téc
trong théng va trién khai chuong trinh cong tic ciia thang tiép theo.

b) Hang quy, Vu truéng hop toan thé cong chirc dé théng bao chc hogt
déng ctia Uy ban va cdc Vy, don vi c6 lién quan dén chirc niing, nhiém|vy ¢
Vu, so két tinh hinh thue hién chuong trinh cong téc quy va trién khai thirc hi
chuong trinh céng téc ciia quy tiép theo va céc ndi dung khéc theo Quy ¢hé |
viéc ciia Uy ban.



c) Viée td chirc hop cong chirc dé so két, tong két, dénh gié viéc thyc hién
chuong trinh c6ng tdc cia Vu dinh ky sdu thang va hang nim dugc thyc hién theo
Quy ché 1am viéc cta Uy ban.

d) Phong Ké hoach, Pdu tr vi Théng ké duoc cir ghi bién ban c6 tréch
nhiém thoéng bao két luan cude hop dén T.anh dao Vy, T4nh dao céc phong thude
Vu dé td chirc trién khai.

3. Hop Phong:

Hang thang, hang quy, 6 thng va hang nim, Truéng phong tb chirc hop tip
thé can b, cdng chirc ciia phong dudi sy chi dao ciia Lanh dao Vy trye tiép phy
trach phong hoic linh vire dé théng béo tinh hinh hoat déng ciia Phong, clia Vu
va cia Uy ban c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han cia phéng;
dénh gi4 tinh hinh, két qua thyc hién cong viéc dugc giao ciia Phong va ciia timg
can bd, cong chirc; théo ludn céc bién phép td chirc thyc hién chuong trinh céng
tac dugc giao.

4. Trong trudng hop can thiét, Vu truéng triéu tip hop toan thé cin bd, cong
chirc cia Vy, Trudng phong hop cén bd, cong chirc ciia phong dé théo luan va giai
quyét cdng viéc theo yéu chu nhiém vu dugc giao hoic theo yéu ciu ciia chp trén.

Piéu 15. Thong tin

Ché dd thong tin cua Vu dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luét, Quy
ché 1am viéc ciia Uy ban va cac quy dinh cu thé sau:

1. Vy trudng hogc Phé Vu truéng dugc uy quyén c6 trach nhié,m thong tin
vé viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong téc cia Uy ban; truyen dat y kién
chi dao ciia Lanh dao Uy ban tGi can bg, cdng chirc cua Vu, tlep nhén va giai
quyét hoic béo cdo Lanh dao Uy ban giai quyét nhimg kién nghi, d& xuit cia
can bg, cdng chirc trong Vu c6 lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu cia Uy
ban va cia Vy.

2. Truéng phong c6 trach nhlém théng tin vé viéc thyc hién chuong trinh,
ké hoach céng tc cia phong; truyén dat ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Vy téi cén
bd, oﬁng chuc thuge phong, tlép nhén, giai quyét hodc béo céo Lanh dao Vu giai
quyét nhimg kién nghi, 42 xuét cia cdng chirc trong phong c6 lién quan dén viéc
thyre hién nhi€ém vy cia Vu va clia phong.

3. Ngoai cc nhiém vy dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, theo chi dao
clia Vy trudng thi chdm nhét 13 sau 02 ngﬁy ké tir ngdy dién ra cudc hop, Trudng
phong Phong Ké hoach, Pau tr va Théng ké dugc cir ghi bién ban cb trach
nhiém thong tin vé két luan céc cude hop ctia Vu dugc quy dinh tai Pidu 14 Quy
ché nay dén cac can bd, cong chirc thuoc Vu. Cén cir vao ndi dung cua thong tin
va didu kién cu thé, cac két lun c6 thé dugc thong bao theo céc hinh thirc sau:
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a) Niém yét tai bang thong béo chung ciia Vy;

b) Gtri vao hgp thu dién tir cia timg cong chirc thuge Vy;

¢) Yéu cau Trudng cic phong phd bién truc tiép dén cdc cong chirc cha
Phong;

d) Théng qua Cong I héng tin dién tir cia Uy ban va céc hinh thite phit hgp khdc.

Pidu 16. Bio cdo

Ché d6 bdo céo ciia Vu dugc thyc hién theo quy dinh cia phép luft, Quy
ché lam viéc ctia Uy ban va cic quy dinh cu thé sau:

1. Phé Vu trudng cua Vu c6 trach nhiém:

a) Bao cdo dinh ky hang tuén, hang thing, hang quy, 6 thdng va hahg nTZ
véi Vu truéng vé viéc quan ly, diéu hanh linh vuc, nhiém vu duge p
phu trach; két qua thyc hién céc nhiém vy dugce giao;

b) B4o c4o két qua di cong téc, tham gia hop, héi théo véi Vu trudng théo
quy dinh;

c) Béo céo d6t xudt theo yéu cdu cita Vu truéng, Lanh dao Uy ban truc tifp
phu trach.

2. Trudng phong cé trach nhiém:

a) Bao cao dmhkyhangman,héngthéng, hé.ngquy,6théngvah nir:
véi Lanh dao Vy trye tlép phuy trach vé tinh hinh va két qua thyc hién cé
vu dugc giao ciia phong;

b) B4o c4o két qua di cong tic, tham gia hop, héi thdo véi Linh dao Vu
truc tiép phy trach theo quy dinh;

¢) Béo céo dt xuit theo yéu cau ciia Vi truéng hodic Lanh dao Vu tryc tifp
phu trach.

3. Cong chirc cia Vuy c6 trach nhiém:

a) Bao céo dinh ky hing tuan, hang thang, hang quy, 6 thing va n.T:

vélLanhdaou'ucnépphuu'achvéﬁnhhmhvaketquaﬂmc hién cac
dugc giao;

b) Béo céo két qua di cong tac, tham gia hop, hoi thdo véi Lanh dao trirc
tiép phu trach theo quy dinh.

¢) Bdo cdo céc ndi dung khéc theo quy dinh hodc theo yéu ciu cda Linh
dao truc tiép phu trdch ho#ic Lanh dao cip trén.

4. Néi dung, hinh thirc, thmhancﬁacécbéocéoduchuqc quy dinh fai
Diéu nay thyc hién theo quy djnh ciia Uy ban va ciia Vy trudng.
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Diéu 17. Quin Iy céng vin, tai li¢u

Ché d6 quén Iy cAng vin, tai lidu cia Vy dugc thyuc hién theo quy dinh cia
phép ludt, cic quy ché 1am viéc ciia Uy ban va céc quy dinh cu thé sau:

1. Céng chirc cé trach nhiém thuc hién céc quy dinh ciia phép luit, ctia Uy
ban v cls Vu v8 viin thu, luu trik.

2. Phong K& hoach, PAu tu va Théng ké hoic cbng chirc dugc giao dam
nhiém cdng tac vin thu c6 trach nhiém tiép nhén vin ban giri dén, vao s cong
viin va chuyén cho Vu trudng hodc Phé Vu truéng dugc uy quyén xir ly vin
ban; phét hanh, theo d&i va Iuu trir cdng van gii di ctia Vu theo quy dinh.

3. Céng chirc quén 1y, luu giir, bao mat hd so, gidy t& lién quan dén linh
vyc cdng tac dugce giao theo quy dinh cia phdp luat. Khi di cong tic, nghi phép,
nghi viéc riéng, cong chirc cé tréch nhiém ban giao hé so, gidy t& cho ngudi
dugc phan cong thuc hién cong viéc.

Pi¢u 18. Quan ly céng chirc ciia Vy

1. Viéc quan ly cong chirc ciia Vi tudn theo céc quy dinh clia phap luét.

2. Cong chirc di cong tac, tham gia cac cudc hop, hdi nghi, hdi thao theo sy
phin cong hoic dugc sy ddng ¥ ciia Vu truéng. Vu trudng cb trach nhiém cir
cdng chirc cé tiéu chudn phi hgp véi yéu clu céng viéc va chiu trach nhiém vé
viéc clr cong chire.

Cdng chic dugc cir 1a dai dién cia Vy tham gia doan cong tic, cudc hop,
héi nghi, hoi thao, c6 trach nhiém bdo céo véi Lanh dao Vu vé chuong trinh, ndi
dung, céc ¥ kién s& phat biéu. Sau khi két thic chuyén cong tic hodc tham gia
hop, héi nghi, hdi thio thi cdng chirc dugc cir c¢6 trach nhiém bdo céo két qua
véi Lanh dao Vu tryc tiép phu trach phong hoc linh vyc va Truéng phong.

3. Viée cir cong chirc di ddo tao, bdi dudng & nudc ngoai thyc hién theo
quy dinh ciia phép lujt va quy dinh ciia Uy ban.

4. Cong chitc nghi phép, nghi 6m, nghi thai sin, nghi viéc riéng phai bio
céo Vy trudng dé giai quyét theo quy dinh cua phép luit.

Piu 19. Gidi quyét khiéu nai, t6 cio

Viée gidi quyét khiéu nai, t6 cdo ciia Vu dugc thuc hién theo quy dinh ciia
phap luat. '

Piéu 20. Quan ly tai sdn

Ché d9 quan ly tai san, thyc hanh tiét kiém, chéng ling phi, chéng tham
nhiing cia Vy dugc thyc hién theo quy dinh hién hanh cia phap lujt va cic quy
ché cia Uy ban.
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Piéu 21. Tiép khéch _

1. Cong chic lam viéc tai try s& co quan khéng dugc tuy tién dua. khach
hodc ngudi nha vao try sé co quan; truong hop c6 khach dén lién hé cohg :J;
can huéng din khéch chép hanh ndi quy cong s&; khéng dé khach 1
huéng dén hoat dong chung cia co quan, don vi.

2. Viéc tiép khéch 1a cong dan trong nudc dén lién hé giai quyét céﬁ co
viéc thugc pham vi thdm quyén cia Uy ban dugc thuc hién theo Quy ché 1
viéc va céc quy dinh c6 lién quan cia Uy ban.

3. Viéc tiép khéch nuéc ngodi duge thuc hién theo Quy ché 1am viéc cia
Uy ban va céc quy dinh hién hanh ciia nha nuéc.

Diéu 22. Ky luit

Céng chirc ctia Vu Ké hoach - Tai chinh vi pham quy dinh ciia Quy ché
nay va cac quy dinh khéc cuia phap lut c6 lién quan thi tuy theo tinh chét] mic
d% vi pham chiu hinh thirc ky luét theo quy dinh hién hanh.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 23. TS chirc thye hién

1. Vu trudng, cac Phé Vy truéng va cong chitc Vu Ké hoach - Tai chinh
¢ trach nhiém chép hanh diing va diy du cic quy dinh trong Quy ché nay.

2. Cén cir theo Quy ché ndy, cic Vy, don vj thudc Uy ban Dan td¢ chi
ddng phéi hep véi Vu K& hoach - Tai chinh dé giai quyét cdng viée.

3. Trong qué trinh thyc hién Quy ché, néu c6 vén d phét sinh, vuéng
méc, Vu truéng Vu Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop véi Vy
truéng Vu Té chirc Cén by tdng hop trinh Lanh dao Uy ban xem xét, sith ddi
quy ché cho phd hop./.e2””

UY BAN DAN T(QC
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