	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH NINH THUẬN
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 1346/QĐ-UBND
	Ninh Thuận, ngày 10 tháng 7 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC CHUẨN HÓA LĨNH VỰC HOẠT ĐỘNG KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ TỈNH NINH THUẬN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH THUẬN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 02 tháng 7 năm 2014 của Bộ Tư pháp về hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 819/QĐ-BKHCN ngày 17 tháng 4 năm 2017 của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ ban hành về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ (lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ);

Căn cứ Thông tư số 298/2016/TT-BTC ngày 15 tháng 11 năm 2016 của Bộ trưởng Bộ Tài chính về việc quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định điều kiện hoạt động về khoa học, công nghệ;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ tại Tờ trình số 652/TTr-SKHCN ngày 03 tháng 7 năm 2017 và ý kiến của Giám đốc Sở Tư pháp tại Công văn số 1143/STP-KSTTHC ngày 26 tháng 6 năm 2017,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 06 (sáu) thủ tục hành chính được chuẩn hóa lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Ninh Thuận.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành và thay thế 18 (mười tám) thủ tục hành chính (thủ tục số 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33) tại Mục IV phần I, II ban hành kèm theo Quyết định số 2413/QĐ-UBND ngày 05 tháng 10 năm 2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố thủ tục hành chính được chuẩn hóa thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Khoa học và Công nghệ.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ, Giám đốc Sở Tư pháp, thủ trưởng các sở, ban, ngành thuộc tỉnh, Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố và thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và tổ chức cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Trần Quốc Nam


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC CHUẨN HÓA LĨNH VỰC KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ TỈNH NINH THUẬN
(Kèm theo Quyết định số 1346/QĐ-UBND ngày 10 tháng 7 năm 2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Ninh thuận)

Phần I

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
1. Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành:

	STT
	Tên thủ tục hành chính

	1
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động lần đầu cho tổ chức khoa học và công nghệ.

	2
	Thủ tục cấp lại giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ.

	3
	Thủ tục thay đổi, bổ sung nội dung giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ.

	4
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận hoạt động lần đầu cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ

	5
	Thủ tục cấp lại giấy chứng nhận hoạt động cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ.

	6
	Thủ tục thay đổi, bổ sung nội dung giấy chứng nhận hoạt động cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ.


2. Danh mục thủ tục hành chính được thay thế:

	STT
	Số hồ sơ TTHC
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định nội dung thay thế

	1
	T-NTH-283891-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động lần đầu cho tổ chức khoa học và công nghệ
	Quyết định số 819/QĐ-BKHCN ngày 17 tháng 4 năm 2017 của Bộ Khoa học và Công nghệ ban hành về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ.

	2
	T-NTH-283892-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi tên của tổ chức khoa học và công nghệ
	

	3
	T-NTH-283893-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi tên cơ quan quyết định thành lập, cơ quan quản lý trực tiếp của tổ chức khoa học và công nghệ
	

	4
	T-NTH-283894-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của tổ chức khoa học và công nghệ
	Thông tư số 298/2016/TT-BTC ngày 15 tháng 11 năm 2016 của Bộ Tài chính về việc quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định điều kiện hoạt động về khoa học, công nghệ.

	5
	T-NTH-283895-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính (dẫn đến thay đổi cơ quan cấp giấy chứng nhận) của tổ chức khoa học và công nghệ
	

	6
	T-NTH-283896-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi vốn của tổ chức khoa học và công nghệ
	

	7
	T-NTH-283897-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi người đứng đầu của tổ chức khoa học và công nghệ
	

	8
	T-NTH-283898-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi, bổ sung lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ của tổ chức khoa học và công nghệ
	

	9
	T-NTH-283899-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp giấy chứng nhận của tổ chức khoa học và công nghệ bị mất
	

	10
	T-NTH-283900-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp giấy chứng nhận của tổ chức khoa học và công nghệ bị rách, nát
	

	11
	T-NTH-283901-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận hoạt động lần đầu cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	

	12
	T-NTH-283902-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi tên văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	

	13
	T-NTH-283903-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	

	14
	T-NTH-283904-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi người đứng đầu văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	

	15
	T-NTH-283905-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi thông tin của tổ chức khoa học công nghệ ghi trên giấy chứng nhận hoạt động văn phòng đại diện, chi nhánh
	

	16
	T-NTH-283906-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi, bổ sung lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ của văn phòng đại diện, chi nhánh
	

	17
	T-NTH-283907-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận hoạt động của văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ trong trường hợp giấy chứng nhận hoạt động bị mất
	

	18
	T-NTH-283908-TT
	Thủ tục cấp giấy chứng nhận hoạt động của văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ trong trường hợp giấy chứng nhận hoạt động bị rách, nát
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1346/QD-UBND Ninh Thudn, ngay 10 thang 7 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dwoe chuin hoa linh vuc
hoat dong khoa hgc va cong nghé thugc tham quyén gidi quyet
cua S¢ Khoa hgc va Cong nghé tinh Ninh Thuan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NINH THUAN

Can ct Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cian ctr Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cu Nghi dinh sO 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua
Chinh phu stra doi, bo sung mot sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can ctir Thong tu s6 05/2014/TT- BTP ngay 02 thang 7 nam 2014 cua B¢
Tu phap vé huéng dan cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh va bao cdo vé tinh
hinh, két qua thuc hién k1em soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh sé 819/QD-BKHCN ngay 17 thang 4 nam 2017 cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chitc nang quéan 1y cua Bo Khoa hoc va Cong nghé (linh vuc hoat
dong khoa hoc va cong ngh¢);

Can cir Thong tu 50 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nim 2016 cua Bo
truong Bo Tai chinh Ve viéc quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va sir
dung phi thim dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé;

Xét dé nghi cua Giam déc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sb
652/TTr-SKHCN ngay 03 thang 7 nam 2017 va 'y kién ctia Giam d6c So Tu phap
tai Cong vin s6 1143/STP-KSTTHC ngay 26 thang 6 nam 2017,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 06 (sau) thi tuc hanh chinh
dugg chuan hoa linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai
quyét cua S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thuan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va
thay thé 18 (muoi tim) thu tuc hanh chinh (tha tuc sé 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22,
23,24, 25,26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33) tai Myc IV phan L, II ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 2413/Qb-UBND ngay 05 thang 10 nam 2016 cua Chu tich Uy ban
nhan dén tinh vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dugce chuan hoa thudc pham vi
chtrc ndng quan ly cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé.







Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Khoa hoc
va Cong ngh¢, Giam ddc So Tu phap, thu trudng cac s, ban, nganh thudc tinh,
Uy ban nhan din cac huyén, thanh phd va thu truong cac co quan, don vi va to
chtrc ¢4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Quoc Nam







THU TUC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA LINH VUC

KHOA HOC VA CONG NGHE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH NINH THUAN

(Kém theo Quyét dinh sé 1346/0D-UBND ngay 10 thang 7 nam 2017
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Ninh thudn)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh:

STT Tén thu tuc hanh chinh
1 Thu tuc cip gidy chimg nhan dang ky hoat dong 1an dau cho t6 chirc khoa
hoc va cong nghe.
) Thii tuc cép lai gidy ching nhan ding ky hoat dong ciia t6 chirc khoa hoc
va cong nghé.
3 Thu tyc thay d6i, bd sung ndi dung gidy ching nhan dang ky hoat dong
cua to chure khoa hoc va cong nghé.
4 Thii tuc cap giéi?y chtng nhan hoat dong 1an dau cho van phong dai dién,
chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé
Thu tuc cép lai giﬁy chirng nhan hoat dong cho van phong dai di¢n, chi
5 , v LR 1 NN n
nhéanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.
6 Thu tyc thay ddi, bd sung nodi dung gidy ching nhan hoat dong cho vin
phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.
2. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc thay thé:
STT| 6 hd so TTHC Tén thii tuc hanh chinn | o0 VBQPPL quy dinh
j ndi dung thay the
Thii tuc cap gidy ching nhan
1 |T-NTH-283891-TT| ding ky hoat dong lan dau cho | Quyét  dinh  sd

to chirc khoa hoc va cong ngh¢

T-NTH-283892-TT

Thi tuc cap gidy ching nhan
trong truong hgp dang ky thay
ddi tén cua td chirc khoa hoc
va cong nghé

T-NTH-283893-TT

Thi tuc cap gidy ching nhan
trong truong hgp dang ky thay
d6i tén co quan quyét dinh
thanh lap, co quan quan 1y truc
tiép cua to chirc khoa hoc va
cong ngh¢

819/Qb-BKHCN
ngay 17 thang 4 nam
2017 cua BO Khoa
hoc va Cong ngh¢ ban
hanh vé& viéc cong bd
tha tuc hanh chinh
thuoc pham vi chuc
nang quan ly cua B
Khoa hoc va Cong
nghé.








STT

S6 ho so TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy
dinh ni dung thay thé

T-NTH-283894-TT

Thi tuc cip gidy ching nhan
trong truong hop dang ky thay
d6i dia chi try sé chinh cua to
chure khoa hoc va cong nghé

T-NTH-283895-TT

Thii tyc cap gidy chung nhin
trong truong hop dang ky thay
d6i dia chi tru so chinh (dan
dén thay doi co quan cap gidy
chiing nhan) cua t6 chirc khoa
hoc va cong ngh¢

T-NTH-283896-TT

Thii tyc cap gidy chung nhin
trong truong hop dang ky thay
d6i vbn cua to chirc khoa hoc
va cong nghé

T-NTH-283897-TT

Thu tuc cip gidy ching nhan
trong truong hop dang ky thay
d6i nguoi dung dau cua t6 chic
khoa hoc va cong ngh¢

T-NTH-283898-TT

Thu tuc cip gidy ching nhan
trong truong hop dang ky thay
ddi, bd sung linh vuc hoat dong
khoa hoc va cong nghé cua to
chtrc khoa hoc va cong ngh¢

T-NTH-283899-TT

Thii tyc cap gidy chung nhin
trong truong hop gidy chung
nhén cta to chitc khoa hoc va
cong nghé bi mat

10

T-NTH-283900-TT

Thii tyc cap gidy chung nhin
trong truong hop gidy chung
nhén cta to chic khoa hoc va
cong nghé bi rach, nat

11

T-NTH-283901-TT

Thu tuc cip gidy ching nhan
hoat dong lAin dau cho vin
phong dai di€n, chi nhanh cua
t6 chtrc khoa hoc va cong nghé

12

T-NTH-283902-TT

Thii tyc cap gidy chung nhin
trong truong hop dang ky thay
d6i tén van phong dai dién, chi
nhanh cua t6 chtc khoa hoc va
cong ngh¢

14
A

Thong tu sO
298/2016/TT-BTC

ngay 15 thang 11
nam 2016 cua B0
Tai chinh vé viéc
quy dinh mutc thu,
ché do thu, nop,
quan 1y va st dung
phi thim dinh diéu
kién hoat dong vé
khoa hoc, cong ngh¢.








STT

S6 ho so0 TTHC

Tén thia tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh
nfi dung thay thé

13

T-NTH-283903-TT

Thu tuc cap gidy chimg nhan
trong truong hop dang ky thay
d6i dia chi tru s¢ vin phong
dai dién, chi nhanh cua to
chtrc khoa hoc va cong nghé

14

T-NTH-283904-TT

Thu tuc cdp gidy chimg nhan
trong truong hop dang ky thay
d6i nguoi dung dau van phong
dai dién, chi nhanh cua tb
chtrc khoa hoc va cong nghé

15

T-NTH-283905-TT

Thu tuc cdp gidy chimg nhan
trong truong hop dang ky thay
d6i thong tin clia to chic khoa
hoc cong nghé ghi trén gidy
chiung nhan hoat dong van
phong dai di¢n, chi nhanh

16

T-NTH-283906-TT

Thi tuc cp gidy chimg nhan
trong truong hop dang ky thay
d6i, bé sung linh vuc hoat
dong khoa hoc va cong nghé
cua van phong dai dién, chi
nhanh

17

T-NTH-283907-TT

Thi tuc cp gidy chimg nhan
hoat dong cua van phong dai
dién, chi nhanh cua to chirc
khoa hoc va cong nghé trong
truong hop gidy chimg nhan
hoat dong bi mat

18

T-NTH-283908-TT

Thii tuc cp gidy chimg nhan
hoat dong cua van phong dai
dién, chi nhanh cta to chirc
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Phén II
NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA
LINH VU'C KHOA HQC VA CONG NGHE THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Thii tuc cp gidy chirng nhin ding ky hoat dong lin dau cho td chirc
khoa hgc va cong nghé

a) Trinh tu thuc hién:

- T6 chtrc khoa hoc va cong ngh¢ nop hé so dang ky hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢ tai By phan tlep nhan va tra két ‘qua cua So Khoa hoc va Cong ngh¢
tinh Ninh Thuan. B6 phan tiép nhan va tra két qua tlep nhan ho s0, kiém tra, néu
thiéu thi hudng dan bo sung cho day du, khi ho so diy du thi viét phiéu bién nhan
va hen tra két qua. Pong thoi chuyén hé so dén Phong Quan Iy khoa hoc: 01 ngay
lam viéc.

- Phong Qudn Iy khoa hoc t6 chitc tham dinh hé so: 10 ngdy lam viéc.

+ Néu t0 chirc khoa hoc va cong nghé dép tmg cic yéu cau cua quy dinh
hién hanh, tham muu 1inh dao S& Khoa hoc va Cong nghé cip gidy ching nhin
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

+ Trong trudong hop khong cip gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢, trinh lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ c¢6 van ban tra 161 va
néu 10 ly do.

- BO phan tiép nhan va tra két qua: 01 ngay lam viéc.

b) Cach thtrc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép hodc gtri qua hé théng buu dién dén Bo phan tiép
nhéan va tra két qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thuan (dia chi $6
34, duong 16/4, phuong Tan Tai, thanh ph Phan Rang - Thap Cham, tinh Ninh
Thuén)

- Nop hd so qua buu dién: ddi v6i cac gidy to yéu cau ban sao co ching
thyc hodc ban sao xuét trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu thi dé nghi cung
cap ban sao c6 chimg thuc.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau);

+ Ban sao (c6 chung thuc hop phap) quyét dinh thanh 1ap t6 chtrc khoa hoc
va cong nghé;

+ Ban sao (co chimg thuc hop phap) Dléu 1é t6 chuc va hoat dong cua to
chirc khoa hoc va cong nghé hoac Quy che t6 chirc va hoat dong do co quan Nha
nuéc cd tham quyen ban hanh (601 v6i to chitc khoa hoc va cong nghé cong 1ap);

+ Ho so vé nhan lyc cia to chire khoa hoc va cong nghé:

* Poi véi to chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong 1ap: Bang danh sach nhan

luc duoc co quan quyét dinh thanh 1ap hoic quan 1y truc tiép xdc nhan (theo
mau).







* Poi véi t chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap:

Bang danh sach nhan luc (theo mau).

DPdi voi nhan luc chinh thire: don xin dé nghi dugc lam viéc chinh thirc
(theo mﬁu)' So yéu 1y lich c6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam cua
chinh quyén dia phuong noi cu tra hodac cua co quan, t6 chirc noi nguodi d6 1am
viée trude khi chuyén sang lam viéc tai t6 chic khoa hoc va cong nghé; truong
hop nhén lyc chinh thirc khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai c6 ly lich tu
phap cua co quan cé thAm quyén cua nudc ngoai xac nhan trong tho1 han khong
qua 01 nim va duoc hop phap hod lanh sy; ban sao cic vin bang dao tao (co
chirng thuc hop phap).

D6i voi nhan lyc kiém nhiém: don dé nghi dwgc lam viée kiém nhi¢m
(theo mau) So yéu 1y lich c6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam cua
chinh quyén dia phwong noi cu tra hodc ctia co quan, to chirc noi ngudi d6 dang
lam viéc chinh thire; truong hop nhan lyc chinh thire khong phai 1a cong dan Viét
Nam thi phai ¢6 1y lich tu phép cua co quan c6 thim quyén cta nudc ngodi xac
nhan trong thoi han khong qua 01 nam va dugc hop phap hoa lanh sy; ban sao
cac van bang dao tao (c6 ching thuc hop phap); van ban cho phép lam viéc kiém
nhiém ctia co quan, t6 chirc noi ca nhin dang lam viéc chinh thuec.

+ Hb so cta ngudi diung dau td chie khoa hoc va cong nghé:

* Pon dé nghi duoc lam viéc chinh thirc (theo mau) (ddi vai to chirc khoa
hoc va cong ngh¢ ngoai cong lap).

* Ban sao (c6 ching thuc hop phap) quyét dinh bd nhiém cta co quan, t6
chtrc ¢4 thdm quyén (trir to chire do ca nhan thanh lap)

* Ly lich khoa hoc ¢4 xac nhan cua co quan, to chic c6 tham quyén (theo
mau) (trir to chirc do ca nhan thanh 1ap).

* Ban sao cac van bang dao tao (co ching thuc hop phép).

* So yéu 1y lich ¢6 xac nhan trong thoi han 'khong qua 01 nam cua chinh
quyén dia phuong noi cu tra hodc cua co quan, t6 chirc noi nguodi d6 1am viée
trude khi chuyen sang lam vi¢c tai t6 chirc khoa hoc va cong nghé, truong hop
ngudi ding dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé khong phai 13 cong dan Viét Nam
thi phai c6 1y lich tu phép cua co quan c6 thim quyén cua nudc ngoai xac nhin
trong thoi han khéng qua 01 nim va dugce hop phap hoa lanh su (ddi véi to chirc
khoa hoc va cong ngh¢ ngoai cong lap).

+ HO so vé co sO vat chét - k§ thuat cua t chic khoa hoc va cong nghé:
Phai ¢ cac gidy to sau:

* Pbi voi t chire khoa hoc va cong ngh¢ cong lap: bang ké khai co so vat
chat - ky thuat dugc co quan quyét dinh thanh 1ap hoic quan 1y truc tiép xac nhan
(theo mau).

* Pbi v6i to chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap: bang ké khai co
sG vat chat k¥ thuat (theo mau); bién ban hop cua nhiing nguoi sang lap/cac bén
gdp von hop tac ghi rd nhitng ndi dung sau: ti 1& gop von; tong sd von (bang tién
va tai san quy ra dong Viét Nam), trong d6 s von gop bang tién phai biao dam du







kinh phi hoat dong thuong xuyen it nhét trong 01 nam theo s6 lugng nhan luc va
quy mo hoat dong cua t6 chirc; cam két gop von (bang tién va tai san) cua ting ca
nhan/cac bén gop vbn hop tac (néu co); glay to chirng minh quyén s& hiru hoac
quyén str dung ddi v6i phan vn da cam két gop.

+ Hd so vé tru s& chinh cua td chirc khoa hoc va cong nghé: phai c6 mot
trong cac gidy to sau:

* Ban sao (c6 chirg thuc hop phap) gidy to chimg minh quyén sé hitu nha,
quyén st dung dat cta t6 chirc khoa hoc va céng nghé d6i véi dia diém noi dat
tru s¢ chinh;

* Ban sao (co chung thuc hop phap) gidy to ching minh quyén so hitu nha,
quyén st dung dit hodc gidy to chimg minh quyén dugc phép cho thué, cho
muon cua bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém lam
try 8O chinh; truong hop ban sao hop dong khong c6 ching thyc hop phap, t6
chtc c6 thé xuat trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan hod so d6i chiéu va ky xac
nhan vao ban sao.

- S6 lwong hé so: 01 bé.

d) Thoi han gidi quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwge ho so hop Ié.

d) Po6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- T6 chirc khoa hoc va céng nghé do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
thanh lap.

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé do t0 chirc chinh tri, t6 chirc chinh trj -
xa ho1i, to chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghi€p ¢ dia phuong thanh 1ap.

- T6 chirc khoa hoc cong ngh¢ do doanh nghié¢p, td chtrc khac, c4 nhan
thanh lap.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: gidy ching nhan ding ky hoat
dong khoa hoc va cong nghe.

h) Phi: 3.000.000 dong.

i) Tén mau don, mau to khai:

- bon dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;

- Bang danh sach nhan luc;

-Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thic;

-Pon dé nghi dugc lam viéc kiém nhiém;

- Ly lich khoa hoc (ctia ngudi ding dau);

- Bang ké khai co s¢ vat chat - k¥ thuat.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- Piéu 1 t6 churc va hoat dong:

~ *+Tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ bao gdm tén day du, tén giao dich

quoc t& va tén viet tat (néu co), dugc viet bang cac chir cai trong Bang chir cai
tieng Viét, c6 thé kém theo cac chit cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hi€u, phat am







dugc. Tén day di bao gdm hinh thic cua to chirc khoa hoc va cong nghé, tén
riéng cta to chie khoa hoc va cong nghé.

Tén goi cua t6 chuc phai phu hgp voi linh vyc hoat dong chinh, khong
dugc trung lap véi to chtrc khoa hoc va cong ngh¢ khac, khong duoc sir dung tur
ngit, ky hiéu vi pham truyén thong lich sir, vin hoa, dao duc va thuan phong my
tuc cua dan toc, bao dam khong xam pham quyén sé hiru tri tué cua céc t6 chirc,
cd nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

Tén day du bang tleng Viét: bao gébm hinh thirc cua to chiic (vién, trung
tAm...) va tén riéng cta td chic; phan tén riéng phai phu hop voi linh vuc déng
ky hoat dong khoa hoc va cong nghe chinh cua to chirc.

Tén giao dich quoc té: tén to chuc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nude
ngoai dugc dich tir tén tiéng Viét tuong Ung; phan tén riéng co6 thé giit nguyén
hodc dich theo nghla tu:orng g sang tiéng nudc ngoai.

Tén viét tat: néu to chire khoa hoc va cong nghe co ten viét tat (ké ca tiéng

Vigt va tleng nudc ngoai), thi tén viét tat phai bao gém nhirng chir cai dau cua
cac tir 14 yéu t6 chinh cua tén (cum tir) do.

To chirc khoa hoc va cong ngh¢ phai tu chiu trach nhiém vé viée lwa chon
tén cua to chu:c minh, bao gom tén day du bang t1eng Viét, tén giao dich quoc té
va tén viét tit.

+ Muc tiéu, phuwong hudng hoat dong cia td chirc khoa hoc va cong nghé
khong dugc vi pham cac quy dinh tai Biéu 8 cua Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ va
cac van ban phép luat khac c6 1i€n quan.

+ Tru s& chinh c6 dia chi dugc xac dinh rd theo dia danh hanh chinh, c6 sb
dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (n€u co).

+ Nguoi dai dién.

+ Chirc nang, nhiém vu va quyén han cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé
phu hop muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong, thudc mot trong cac linh vuc nghién ctru khoa hoc,
phat trién cong nghé, trién khai thyc nghiém, san xuat thir nghi€ém; san xuat, kinh
doanh san pham la két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé; dich vu
khoa hoc va cong nghé.

Truong hop to chitc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap thi linh
vuc hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Luat Khoa hoc va Cong nghé.

+ Co céu td chire, nhiém vu va quyén han ctia cac chirc danh trong bd may
lanh dao va cac co quan khéc cuta t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Vén diéu 1é cua to chirc, bao gdm tién mat va cac tai san khac quy ra
tién; nguyén tac tang gidm von hoat dong va cac nguyén tac vé tai chinh khac.

+ Piéu kién, trinh tu, tha tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

+ Cam két tuan tha phap luat.

+ Piéu 1é cua to chirc khoa hoc va cong nghé duoc co quan, t6 chirc thanh







1ap phé duyét. Churc ndng, nhi€ém vu chu yeu quy dinh trong diéu 1& phai phu hop
vOi nganh, linh vuc hoat dong cta co quan, t6 chirc chu quan do. Viéc sta dbi, bd
sung diéu 1& do co quan, t6 chirc phé duyét diéu 1é quyét dinh hoic duoc quy dinh
trong dicu 1é.

+ Pdi v6i to chire khoa hoc va cong ngh¢ cong lap, quy ché to chirc va hoat
dong do co quan Nha nudce cd tham quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu 1¢ cua t6
chue.

+ Piéu 1¢ cta t6 chuc khoa hoc va cong ngh¢ thanh 1ap du61 hinh thie gop
von hop tac phai ¢6 chir ky cua cac bén gop von hop tac va duge mot bén 1a co
quan, t6 chirc phé duyét theo uy quyén ciia cac bén gbp von hop tac con lai.

+ Piéu 18 cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap phai co
chit ky ctia cad nhan hoac cac cd nhan thanh lap, duoc co quan cap glay chung
nhan tham dinh trudc khi cép va co hi¢u lyc ké tir ngay dugc cip Gidy chung
nhan. Linh vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé do c4 nhan thanh
1ap theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu.

- Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Pam bao cac thanh té quy dinh tai Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong.

- Nhan luc khoa hoc va cong nghé:

+ MJdi to chirc khoa hoc va cong ngh¢ phai co it nhit 05 (nim) ngudi co
trinh ’dc} dai hoc tr¢ 1€n bao gom lam viéc chinh thirc va ki€ém nhié’m, trong do co
it nhat 30% co trinh d6 chuyén mon phu hop vo1 linh vue chu yéu xin dang ky
hoat dong va it nhat 40% lam vi¢c chinh thirc.

Truong hop thanh lap t6 chic khoa hoc va cong nghé dé phat trién nganh
khoa hoc va cong nghé méi thi t6 chirc khoa hoc va cong nghé phai co6 it nhat
(mdt) nguoi co trinh d dai hoc tr¢ 1€n thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc
chinh thuec.

+ Nguoi dimg dau t6 chic khoa hoc va cong nghé cong 1ap phai c6 trinh
do dai hoc tré 1én, ¢6 nang luc chuyén moén phu hop va c6 it nhat 01 nam kinh
nghiém tham gia quan ly.

Pbi vai t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap dugce thanh 1ap dudi hinh
thire vién, nguoi dung dau phai ¢ trinh d6 tién si. Truong hop thanh lap vién
cong 1ap trong mot sd nganh, linh vuc dic thy, trinh do nguoi dung dau do Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi dimg dau to chirc khoa hoc va céng nghé ngoai cong 1ap phai c6
trinh d6 dai hoc tr¢ 1€n, c6 kinh nghiém quan ly, nang lyc chuyén mén phu hop
va phai lam vi¢c theo ché dd chinh thtrc.

+’T6 churc khoa hoc va céng ngh¢ duoc td chtrc dudi hinh ghL'rc vién phai
c6 it nhat mot nguoi co trinh dd tién si phu hop voi linh vue chu yéu xin dang ky
hoat dong va lam viéc theo ché do chinh thurc.

+ Can b, cong chuc, vién chic khi tham gia hoat dong trong céc t6 chtrg:
khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap phai tudn thi quy dinh cta phép luat ve







can b9, cong chirc, vién chuec.

- Tru s& chinh:

Tru s& chinh 1a noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat
trong 1anh thd Viét Nam. Tru sé chinh ¢ dia chi duge xac dinh gém s6 nha, tén
phé (ngd phd) hodc tén xi, phuong, thi trin, huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc
tinh, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; s6 dién thoai, sd fax va dia chi thu
dién tir (néu co).

- Co s vt chét - k¥ thuat:

+ C6 quyén sé hiru hoic quyén st dung tru s¢, nha xudng, phong thi
nghiém, may moéc thiét bi, tai san tri tué, cac phuong tién vat chét - k¥ thuat khac
dé thuc hién chirc nang, nhi¢m vu cua t6 chire khoa hoc va cong nghé.

+ Téng s vbn ghi trén giéy ching nhan cua t6 chirc khoa hoc va cong
ngh¢ la tong gid trj co sO vat chat - k¥ thuat quy ra tién tai thoi diém dang ky hoat
dong. S6 von nay 1a mot phan hodc toan bo von diéu 1é cua to chirc khoa hoc va
cong nghé.

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013.

- Nghi dinh 56 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Khoa hoc va Cong
nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nim 2014 cta B
truong B Khoa hoc va Cong nghé hudng din diéu kién thanh 1ap va ding ky
hoat dong cia to chic khoa hoc va cong nghé, vin phong dai dién, chi nhanh cta
t6 churc khoa hoc va cong nghé.

- Théng tw sé 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 ndm 2016 ciia Bo
trwong Bé Tai chinh quy dinh mikc thu, ché d thu, ndp, qudn Iy va sit dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Quyét dinh s6 2413/QD-UBND ngay 05 thang 10 nim 2016 ctia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc chuin hoa thudc
pham vi chirc nang quan 1y cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuén.

Ghi cha: “Phan in nghiéng 14 ndi dung stra doi, bo sung”.







Maiu 5
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh gtri: S¢& Khoa hoc va Cong nghé¢ tinh Ninh Thuan

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén day du bang tiéng Viét:

Tén viét tat bang tiéng Viét (néu c6):

Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu co):
Tén viét tit bang tiéng nudc ngoai (néu co):
2. Tru sé chinh:

bia chi:

bién thoai: Email:
3. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/to chuc:

Quyét dinh thanh lap s6: ngay

(Hodc “Bién ban cua Hoi dong sang 1ap ngdy...”, d6i vdi té chire do ca
nhan thanh 1ap).

4. Nguwoi dirng diu:

Ho va tén:

Ngay sinh: G161 tinh:

bién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu c6):

CMND: sb: noi cip: ngay cap:

(H6 chiéu: s6:  noi cap: ngay cap: , ddi v6i nguoi nude ngoai).

5. Linh vue hoat dong khoa hoc va cong nghé: ghi tom tat (cin cir vao
quyét dinh thanh lap va diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cta to chirc).

6. Téng s0 von:

S6 tién: dong

7. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung hd so ding
ky hoat dong.

- Hoat dong theo dung nodi dung gidy ching nhan duoc cap, ding quy dinh
cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua t chuc.

DAI DIEN CO QUAN, NGUOI PAI DIEN
TO CHUC, CA NHAN CUA TO CHUC

(ky, ghi 6 ho, tén va déng ddu (néu cd)) (ky va ghi ro ho, tén)







Miu 8
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

Nam sinh| Trinh do dao n ?he d? IYO’I cong t?c
s on L Chuyén| lam viéc cua nguoi lam
STT| Ho va tén tao, chirc danh R . — A 1 an ‘n
: ~ nganh | Chinh| Kiém |viéc kiém nhi¢m
Nam |Nir khoa hoc , o £
thirc [nhi€ém (néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay thang nim
QUYET DINH THANH LAP HOAC NGp’O’I DAI DIEN
CO QUAN, TO CHUC QUANLY CUA TO CHUC
TRU'C TIEP (néu c6) VE NOI DUNG (ky va ghi ro ho, tén)

BANG DANH SACH |
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)








Miu 9
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

0

Kinh Ui oo
Tén toi la:
Ngay sinh: G161 tinh:
bia chi thuong tru: bién thoai:
Trinh do va chuyén nganh dao tao:
Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua ...... @ t6i thdy kha

nang, trinh d¢ va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viéc chinh thirc.

Vay t61 lam don nay xin dugc lam viéc chinh thuc va chi lam viéc chinh
thirc tai ...... @ ké tir khi t6 chuc bit ddu hoat dong.

Néu duoc chdp nhan, t6i xin hira s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy,
quy ché cua to chirc, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao va thuc hién dung céc
quy dinh cua phép luat c6 lién quan.

.......... , ngay thang nam

NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

@ Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cda nhan xin lam viéc chinh thikc.







Miu 10 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

0

Kinh @Ui: oo
Tén t61 la:
Ngay sinh: G161 tinh:
bia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh do va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam vi¢c theo ché d6 chinh thirc tai . . . . .

Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua . . . ¥, t6i thiy kha
nang, trinh d¢ va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viéc ki€ém nhiém.

Vay t61 lam don nay xin dugc lam viéc ki€ém nhi€ém tai . . D Néu duoc
chap nhan, t6i xin htra s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua to
chirc, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao va thyc hién ding cic quy dinh cua
phép luat co lién quan.

.......... , ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

@ Ghi tén 16 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc kiém nhiém.
Ghi tén co quan, to chirc noi ca nhdn hién dang lam viéc chinh thirc (neu o).
@ Ghi tén co quan, t6 chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thire (néu c6).







Miu 11 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(ctia nguwoi dieng ddu té chirc)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: G101 tinh:
3. Qudc tich:
4. Noi dang ky ho khau thuong tra: bién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké ca cdc khoa dao tao ngan han co lién quan):

T \ - . Noi dao tao
Z Nganh, linh vuc dao tao . .
Pen...ooo, (Tén truong, nuoc)
6. Qua trinh cong tac:
T . I Linh vuc Noi cong tac
X Chuc vu (néu co) A A &
BPen...ooo, chuyén mon

7. Trinh d6 ngoai ngit: (loai tiéng, trinh dd)

8. Nhiing cong trinh da cong bo:

(Ghi ¥é cdc cong trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di cong bo,
noi céng bé, ndm céng bo, nha xudt ban (néu cd)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé& tinh chinh xac, trung thyc cua ndi
dung ban ly lich khoa hoc, néu sai ti xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay  thing  nam
QUYET DPINH THANH LAP HOAC NGUOI KHAI
CO QUAN, TO CHUC QUAN LY (ky va ghi 16 ho, tén)

TRUC TIEP (néu c6) VE NOI DUNG
CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)







Miu 12 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

Tri Ngudn
. 2 A X z« | Don .7 . p <.
STT Loai co sé vat chat-| So Vi gia Trong nwdc Nu;o’c ngoai
ky thujt lugng| . | (friéu | Nha | To | Ca | To | Ca
dong) | nuéc | chirc | nhan | chirc | nhin
Tru s&, nha xudng,
I phong thi nghiém_,
may moc thiét bi,
tai san khéc...
1
2
11 | Vén bang tién"”
1
2
TONE SO% oo dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay  thing  nam
QUYET DINH THANH LAP HOAC NGUOI KHAI
CO QUAN, TO CHUC QUAN LY (ky va ghi ro ho, tén)

TRUC TIEP (néu c6) VE NQI DUNG
CUA BAN LY LICH KHOA HOC
(ky, ghi ro6 ho, tén va dong dau)

D Poi véi té chive khoa hoc va cong nghé ngodi cong ldp va c6 von nwde ngodi: ké khai sé von
bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién luong, tién cong va tién
chi hoat dong bo may...) cua to chirc it nhat trong 01 nam.








2. Thii tuc cdp lai gidy chitng nhin ding ky hoat déng ciia to chirc khoa
hoc va cong nghé
a) Trinh tu thuc hién:

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé ndp ho so cap lai gidy chirng nhan dang
ky hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cua SO
Khoa hoc va Céng nghé tinh Ninh Thuan. B6 phén tiép nhin va tra két qua tiép
nhan ho so, kiém tra, néu thiéu thi hudng dan bd sung cho day du, khi hd so day
du thi viét phiéu bién nhan va hen tra két qua. Pong thoi chuyén ho so dén Phong
Quan 1y khoa hoc: 01 ngay lam viéc.

- Phong Quan 1y khoa hoc t6 chirc tham dinh ho so: 06 ngay lam viéc.

+ Néu t6 chirc khoa hoc va céng nghé dap tmg cac yéu ciu cua quy dinh
hién hanh, tham muu linh dao S& Khoa hoc va Cong nghé cip gidy ching nhin
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

+ Trong trudong hop khong cip gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢, trinh lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ c¢6 van ban tra 161 va
néu rd 1y do

- B6 phan tiép nhan va tra két qua: 01 ngay lam viéc.

b) Cach thtrc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép hodc giri qua hé théng buu dién dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thuan (dia chi s6
34, duong 16/4, phudong Tan Tai, thanh phd Phan Rang - Thap Cham, tinh Ninh
Thuén)

- Nop ho so qua buu dién: ddi v6i cac gidy to yéu cau ban sao co chung
thyc hodc ban sao xuét trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu thi dé nghi cung
cap ban sao c6 chimg thuc.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Pon dé nghi thay déi, b6 sung, cdp lai gidy chitng nhdn dang ky hoat
déng khoa hoc va céng nghé (theo mau);

+ Doi véi truong hop cdp lai gidy chirng nhdn dang ky hoat déng khoa hoc
vd céng nghé bi mat:

* Xac nhdn cua co quan cong an;

* Gidy bién nhdn ciia co quan bdo, ddi dd ding théng bdo madt gidy
chung nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé hodc to bdo da dang
thong bao nay.

+ Doi véi truong hop cdp lai gidy chirng nhdan dang ky hoat déng khoa hoc
va cong nghé bi rach, nat:

Ban géc gidy chitng nhdn dang ky hoat déng khoa hoc va céng nghé da
duoc ccfp bi rach, nat.

- S6 lwong hé so: 01 bé.







d) Thoi han gidi quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop Ié.

d) Béi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: t6 chirc khoa hoc va cong nghé
d3 dugc S¢ Khoa hoc va Cong nghé cap gidy ching nhan hoat dong khoa hoc va
cong nghé.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé.

g) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: gidy ching nhan ding ky hoat
dong khoa hoc va cong nghe.

h) Phi: 1.000.000 dong.

i) Tén miu don, miu to khai: don dé& nghi thay doi, bo sung, cép lai gidy
chirng nhan.

k. Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- P6i voi truomg hop cép lai gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé bi mat:

Trudng hop mat gidy ching nhan, t6 chirc khoa hoc va cong nghé phai dé
nghi cip lai sau khi da khai bao v&i co quan cong an noi mat va thong bao trén
phuong tién thong tin dai ching.

Cham nhat 13 30 ngay ke tur ngay dang thong bao, t6 chirc khoa hoc va
cong nghé ndp hd so dé nghi cap lai glay chiing nhan.

- P6i voi truomg hop cép lai gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé bi rach, nat: khong.

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Khoa hoc va Cong
nghg.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nim 2014 cta Bo
truong B Khoa hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky
hoat dong ciia to chic khoa hoc va cong nghé, vin phong dai dién, chi nhanh cta
t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Théng tw sé 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 ndm 2016 ciia Bé
trwong Bé Tai chinh quy dinh mikc thu, ché d thu, ndp, qudn Iy va sit dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Quyét dinh s6 2413/QD-UBND ngay 05 thang 10 ndm 2016 cta Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh duge chuin hoa thudc
pham vi chirc nang quan 1y cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuén.

Ghi chii: “Phéan in nghiéng 1a ndi dung sira doi, bo sung”.







Miu 13 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

TEN CO QUAN CHU QUAN @éucs) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
VAN PHONG PAI DIEN/
CHI NHANH

........... , ngay thang nam

~ DON PE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG"

Kinh gtri: S¢& Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thuan.

1. Tén to chirc khoa hoc Va cong nghe/ten van phong dai dlen/chl nhanh

(Ghi tén day di bang tiéng Viét, tiéng nwée ngodi. tén viét tit bang tiéng Viét,

tiéng nirée ngodi (néu co))
2. Glay chirng nhan/glay chirng nhan hoat dong

S6: do: cip ngay:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwgc thay d6i, bo sung, cip lai gidy chirng nhan/gidy chirng nhian
hoat dong(l)

(To churc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot
hodc mot s6 ndi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc Ii do dé nghi ccfp lai gicfy
chitng nhdn/gidy chitng nhédn hoat dong).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia don dé nghi nay va céc tai
liéu kem theo.

- Hoat dong theo diing ndi dung gidy ching nhin/gidy chimg nhan hoat dong™
dugc cap, dung quy dinh cta phap lut.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/
NGUOI DPUNG PAU VAN PHONG

DPAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

Ghi “Gicfy chitng nhdn’doi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé. ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.n/chi nhanh.







3. Thii tuc thay doi, b6 sung ni dung gidy chirng nhan ding ky hoat
djng ciia to chirc khoa hoc va cong nghé

a) Trinh tu thuc hién:

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé ndp hd so thay dbi, bd sung ndi dung
giﬁy chirng nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuin. By phan tiép
nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra, néu thiéu thi hudng din bod sung
cho diy du, khi hd so ddy du thi viét phiéu bién nhan va hen tra két qua. Pong
thoi chuyén hd so dén Phong Quan 1y khoa hoc: 01 ngay lam viéc.

- Phong Quan Iy khoa hoc t6 chirc tham dinh ho so: 06 ngay lam viéc.

+ Néu t0 chirc khoa hoc va céng nghé dap tmg cac yéu ciu cta quy dinh
hién hanh, tham muu linh dao S& Khoa hoc va Cong nghé cip gidy ching nhin
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

+ Trong truong hop khong cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢, trinh lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 van ban tra 161 va
néu rd ly do

- BO phan tiép nhan va tra két qua: 01 ngay lam viéc.

b) Cach thtrc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép hodc giri qua hé théng buu dién dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va Coéng nghé tinh Ninh Thuan (dia chi s6
34, duong 16/4, phudng Tan Tai, thanh phd Phan Rang - Thap Cham, tinh Ninh
Thuén)

- Nop ho so qua buu dién: dbi voi cac gidy t& yéu cau ban sao cd ching
thuc hodc ban sao xuit trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu thi dé nghi cung
cap ban sao c6 chimg thuc.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so-:

+ Pon dé nghi thay déi, b6 sung, cdp lai gidy chitng nhdn dang ky hoat
déng khoa hoc va céng nghé (theo mau);

+ Bdn goc gidy chitng nhédn dang ky hoat déng khoa hoc va céng nghé da
diroc cdp;

+ Doi véi truong hop ding ky thay doi tén t6 chire:

Badn sao (c6 chitng thue hop phdp) quyét dinh ciia cdp co tham quyén hodc
bién ban hop co chir ky cua nhirng nguoi sang lap (doi VOi 16 chitc khoa hoc va
céng nghé do cd nhan thanh ldp) vé viéc doi tén cia té chirc khoa hoc va céng
nghé.

+ Déi voi trwong hop ding ky thay déi tén co quan quyét dinh thanh Idp,
co' quan quan 1y triee tiép:

Badn sao (c6 chitng thue hop phdp) quyét dinh doi tén co quan quyét dinh
thanh ldp, co quan qudn Iy triee tiép hodc thay doi co quan quadn Iy triee tiép ciia
16 chire khoa hoc va cong nghé.







+ Déi véi truong hop dang ky thay doi dia chi tru sé chinh:

Hé s0’,vé‘ tru s& chinh ciia t6 chire khoa hoc va cong nghé: phdi co mot
trong cac giay to sau:

* Ban sao (co chirng thuc hop phdp) gzay 10 chitng minh quyén sé hitu

nha, quyén sir dung dat ciia t6 chirc khoa hoc va céng nghé doi véi dia diém noi
dat tru so chinh;

* Ban sao (co chirng thuc hop phdp) gidy to chirng minh quyén s¢ hitu
nha, quyén sir dung ddt hodc gidy to chirng minh quyén dwogc phép cho thué, cho
muon ciia bén cho thué, cho mwon kém theo hop dong thué, mwon dia diém lam
tru so chinh; truong hop ban sao hop dong khong c6 chirng thuc hop phap, 16
chirc ¢6 thé xudt trinh ban chinh dé ngwoi tiép nhdn hé so déi chiéu va ky xdc
nhadn vao ban sao.

+ Déi voi triweong hop dang ky thay doi dia chi tru sé chinh (dan dén thay
doi co quan cdp gzay chirng nhdn)

* Ho so vé tru s¢ chinh cua t6 chire khoa hoc va cong nghé: phdi co mot
trong cdc gidy to sau:

Ban sao (co chu’ng thuc hop phap) gzay 10 chieng minh quyén sé hitu nha,
quyén sir dung dat cia té chirc khoa hoc va céng nghé doi véi dia diém noi dat
tru so chinh;

Ban sao (co chitng thuc hop phdp) gidy to chirng minh quyén s¢ hitu nha,
quyén sir dung dat hodc gidy to chirng minh quyén dwgc phép cho thué, cho
muon ciia bén cho thué, cho mwrgn kém theo hop dong thué, mwon dia diém lam
tru so chinh; trieong hop ban sao hop dong khong co chirng thyc hop phap, 16
chire ¢ thé xudt trinh bdn chinh @é nguwoi tiép nhdn hé so doi chiéu va ky xdc
nhdn vao ban sao.

* Bdo cdo tinh hinh hoat dong (theo mau).

* Van ban xdc nhdn cia S Khoa hoc va Céng nghé di cdp gidy chitng
nhdan hoat dong khoa hoc va cong nghé vé viéc t6 chirc di cé van ban dé nghi
thay déi tru sé chinh.

+ Doi véi truong hop ding ky thay doi vén:

Hé6 so vé co sé vit chat - ky thudt cua 16 chirc khoa hoc va cong nghé:
Phdi ¢6 cdc gidy to sau:

* Poi vdi to chike khoa hoc va céng nghé cong ldp: bang ké khai co s6 vit
chat - ky thudt dwoc co quan quyét dinh thanh Idp hodc qudn Iy truc tiép xdc
nhdn (theo mau).

* Poi Vi 6 chire khoa hoc va céng nghé ngodi cong ldp va c¢é vén
nuwocngoai: bang ké khai co so vt chcft ky thudt (theo mau); bién ban hop ciia
nhitng nguoi sang Zap/cac bén gop von hop tdc ghi ré nhitng ndi dung sau: ti le
gop von; tong s6 von (bdng tién va tdi san quy ra dong Viét Nam), trong dé sé
von gop bang tién phai bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén it nhat
trong 01 nam theo s6 lirong nhan lirc va quy mo hoat dong cua to chire; cam két
@6p von (bang tién va tai san) cia timg cd nhdn/cdc bén gép von hop tdc (néu







co), gi,d’y to' chitng minh quyén sé hiru hodc quyén sir dung doi véi phan von da
cam két gop.

+ Doi véi truong hop dang ky thay doi nguoi dimg dau:

* Pon dé nghi dwoc lam viéc chinh thike (theo mdu) (@i véi té chire khoa
hoc va cong nghé ngoai cong ldp).

* Ban sao (c6 ching thwc hop phdp) quyét dinh bo nhiém cia co quan, t6
chike ¢6 tham quyén (trir t6 chire do cd nhdn thanh lap)

* Ly lich khoa hoc ¢6 xdc nhén ciia co quan, t6 chire ¢6 tham quyén (theo
mau) (trir t6 chirc do cd nhdn thanh ldp).

* Ban sao (cé ching thire hop phdp) cdc van bang ddo tao.

* So yéu Iy lich ¢é xdc nhdn trong thoi han khong qua 01 nam cua chinh
quyén dia phwong noi cu trii hodc cua co quan, 16 chirc noi nguoi dé lam viéc
trueoc khi chuyen sang lam viéc tqi 16 chirc khoa hoc va céng nghé, truong hop
nguoi dirng ddu t6 chire khoa hoc va céng nghé khéng phdi la cong déan Viét Nam
thi phdi c¢6 Iy lich tw phdp ciia co quan cé tham quyén ciia nuéc ngodi xdc nhdn
trong thoi han khéng qud 01 ndm va dwoc hop phép hod lanh si (d6i véi t6 chirc
khoa hoc va cong nghé ngoai cong ldp).

+ Doi véi truong hop ding ky thay doi, bé sung linh viee hoat dong:

Ban sao (co ching thuc hop phdp) quyet dinh ciia cdp c6 tham quyén vé
viéc thay doi, b6 sung linh viee hoat ddng ciia té chire khoa hoc va cong nghé.

- S6 lwong hé so: 01 bé.

d) Thoi han gidi quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwge ho so hop Ié.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc h;‘mh ghinh: t6 chuc khoa hoc va cong nghe
da dugc S& Khoa hoc va Cong nghé cap gidy chirng nhan hoat dong khoa hoc va
cong nghé.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: gidy ching nhan ding ky hoat
dong khoa hoc va cong nghe.

h) Phi:

- Qéi V6i thii tuc cdp gidy chitng nhén trong truong hop dang ky thay doi
tén cua to churc khoa hoc va céng nghé: 1.000.000 dong.

- Déi véi thu tuc cdp gidy chitng nhdn trong truong hop dang ky thay doi
tén co quan quyét dinh thanh ldp hodc co quan qudn Iy truc tiép cia té chirc
khoa hoc va cong nghé: 1.000.000 dong.

- Déi véi thii tuc cc?'p gidy chitng nhdn trong truong hop dang ky thay doi
dia chi tru so chinh cua to chirc khoa hoc va cong nghé: 1.500.000 dong.
- Déi Vi thii tuc cdp gidy chitng nhén trong truong hop dang ky thay doi
von cua to chirc khoa hoc va céng nghé: 1.500.000 dong.

- Déi véi thii tuc cdp gidy chitng nhdn trong truong hop dang ky thay doi
nguoi dirng ddu ciia t6 chite khoa hoc va céng nghé: 1.000.000 dong.







- PO véi thii tuc cdp gidy chwng nhdn trong truong hop dang ky thay doi,
b6 sung linh viee hoat dong khoa hoc va cong nghé ciia té chire khoa hoc va céng
nghé: 2.000.000 dong.

i) Tén mau don, mau to khai:

- P6i voi trudng hop dang ky thay ddi tén to chic:

+ Pon dé nghj thay doi, bo sung, cép lai gidy chimg nhan.

- Péi voi truong hop dang ky thay d6i tén co quan quyét dinh thanh lap, co
quan quan ly truc ti€p:

+ Pon dé nghj thay doi, bo sung, cép lai gidy chimg nhan.

- P6i voi trudong hop dang ky thay doi dia chi tru s¢ chinh:

+ Pon dé nghj thay doi, bo sung, cép lai gidy chimg nhan.

- Dbi v6i truong hop dang ky thay doi dia chi try s¢ chinh (dan dén thay
doi co quan cap gidy chiing nhan):

+ Pon dé nghj thay doi, bo sung, cép lai gidy chimg nhan.

+ Béo cdo tinh hinh hoat dong.

- Béi v6i truong hop ding ky thay ddi von:

+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy chimg nhan.

+ Bang ké khai co s& vt chat - k¥ thuat.

- Béi v6i truong hop dang ky thay d6i nguoi dimg dau:

+ Pon dé nghi thay doi, b6 sung, cép lai gidy chimg nhan.

+ Pon dé nghi dugc 1am viéce chinh thic;

+ Ly lich khoa hoc (ctia nguoi dimg dau);

- Béi v6i truong hop dang ky thay d6i, bd sung linh vuc hoat dong:

+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy chimg nhan.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Béi v6i truong hop dang ky thay di tén t6 chuc:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ bao gbm tén day du, tén giao dich
quoc té va tén viét tat (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong bang chir cai
tiéng Viét, c6 thé kém theo cac chir cai F, J, Z, W, chir sd va ky hiéu, phat am
dugc. Tén 7day du bao gdm hinh thirc cua to chitc khoa hoc va cong nghé, tén
riéng cua to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cﬁaﬁ t6 chirc phai phtt hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong
duoc trung lap voi to chirc khoa hoc va cong nghé khac, khong duoc sir dung tur
ngit, ky hiéu vi pham truyén thong lich sir, vin hoa, dao dirc va thuan phong my

tuc cua dan toc, bao dam khong xam pham quyén sé hiru tri tué cua cac t6 chirc,
ca nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tleng Viét: bao gdm hinh thitrc cua té chie (vién, trung
tAm...) va tén riéng cta té chic; phan tén riéng phai phu hop voi linh vuc déng
ky hoat dong khoa hoc va cong nghé chinh cia to chirc.







+ Tén giao dich qudc té: tén t6 chtrc khoa hoc va cong nghé bang tleng
nude ngoai duge dich tir tén tiéng Viét tuong ung; phan tén riéng co thé giir
nguyén hodc dich theo nghia twong tmg sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tat: néu t6 chirc khoa hoc va cong nghé cé tén viét tit (ké ca
tiéng Viét va tiéng nudc ngoai) thi tén viét tit phai bao gdm nhimng chir cai dau
clia cac tir 13 yéu t6 chinh cta tén (cum tir) do.

+ T6 chirc khoa hoc va cong nghé phai tu chiu trach nhi¢m vé viéc lua
chon tén cta to chic minh, bao gdm tén diy du bang tiéng Viét, tén giao dich
qudc té va tén viét tit.

- P6i v6i truong hop ding ky thay d6i tén co quan quyét dinh thanh lap, co
quan quan 1y truc tiép: khong.

- P6i voi trudng hop dang ky thay dbi dia chi tru sé chinh:

Tru so chinh 1a noi lam viéc ri€ng biét dé giao dich, lién lac va duoc dat
trong lanh thd Viét Nam. Tru sé chinh c6 dia chi duge xac dinh gém s6 nha, tén
phé (ngd phd) hodc tén x4, phuong, thi trin, huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc
tinh, tinh, thanh phé truc thugc Trung uong; ) dién thoai, s6 fax va dia chi thu
dién tir (néu co).

- Béi v6i truong hop ding ky thay doi von:

+ C6 quyén sé hiru hoic quyén st dung tru s¢, nha xudng, phong thi
nghiém, may moéc thiét bi, tai san tri tué, cac phuong tién vat chét - k¥ thuat khac
dé thuc hién chirc nang, nhi€ém vu cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tong s6 von ghi trén gidy chimg nhan cia t6 chirc khoa hoc va cong
nghé 13 tong gi tri co so vat chat - k¥ thuat quy ra tién tai thoi diém dang ky hoat
dong. S6 von nay 1a mot phan hoic toan bd von diéu 16 cta t6 chire khoa hoc va
cong nghé.

- Béi v6i truong hop dang ky thay d6i ngudi dimg dau:

+ Nguoi dimg dau t6 chic khoa hoc va cong nghé cong 1ap phai ¢ trinh
do dai hoc trd 1€n, c6 nang luc chuyén mon phu hop va co it nhat 01 nim kinh
nghiém tham gia quén ly.

Pbi véi t chirc khoa hoc va cong nghé cong lap dugc thanh 1ap duéi hinh
thirc vién, ngudi ding dau phai co trinh d6 tién si. Truong hop thanh lap vién
cong 1ap trong mot sé nganh, linh vuc dic thy, trinh do nguoi dung dau do B
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

+ Ngudi dimg dau td chirc khoa hoc va céng nghé ngoai cong 1ap phai cé
trinh do dai hoc tr¢ 1€n, c6 kinh nghiém quan ly, nang luc chuyén mon phu hop
va phai lam viéc theo ché d6 chinh thirc.

+ Can bg, cong chirc, vién chirc khi tham gia hoat dong trong cac t6 chirc
khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap phai tudn thii quy dinh cua phap luat vé
can bo, cong chure, vién chuec.

- Béi v6i truong hop dang ky thay d6i, bd sung linh vuc hoat dong:







+ Muc ti€u, phuong hudng hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé
khong dugc vi pham cac quy dinh tai Diéu 8 cuia Luat Khoa hoc va Cong nghé va
cac van ban phép luat khac c6 1ién quan.

+ Churc nang, nhi¢ém vu va quyén han ctia to chtrc khoa hoc va cong nghé
phu hop muc ti€u, phuvong huéng hoat dong.

+ Linh vuc hoat QQng, thudc mot trong cac Hl}h vuc nghién ctu khg)a hoc,
phat trién cénﬁg nghé,’trién khai thyc nghiém, san xuat thir nghi€ém; san xuat, kinh
doanh san pham la két qua nghién cru khoa hoc va phat trién cong nghé¢; dich vu
khoa hoc va cong nghé.

Trudng hop to chirc khoa hoc va cong ngh¢ do ca nhan thanh lap thi linh
vuc hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Luat Khoa hoc va Cong nghé.

+ Piéu 18 cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé dugc co quan, t6 chirc thanh
1ap phé duyét. Chirc nang, nhiém vy chu yéu quy dinh trong diéu 1¢ phai phu hop
vOi nganh, linh vuc hoat dong cta co quan, t6 chirc chu quan do. Viéc sua dbi, bd
sung dle‘u 1é do co quan, t6 chirc phé duyét diéu 1& quyét dinh hodc duoc quy dinh
trong di€u I¢.

+ Pbi voi td chirc khoa hoc va cong nghe cong lap, quy ché to chire va hoat
dong do co quan Nha nudc c6 thim quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu 1é cua to
chue.

+ Piéu 1¢ cta to chtc khoa hoc va cong ngh¢ thanh lap dudi hinh thire gop
von hop tac phai c6 chir ky cua cac bén gop von hop tac va duge mot bén la co
quan, t6 chirc phé duyét theo ty quyén ciia cac bén gbp von hop tac con lai.

+ Piéu 18 cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap phai co
chit ky cua ca nhan hoac cac cd nhan thanh lap, duoc co quan cap glay chung
nhan thdm dinh trude khi cip va ¢0 higu lyc ké tir ngdy duogc cap gidy chimg
nhan. Linh vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé do c4 nhan thanh
1ap theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu.

+ Nhan luc khoa hoc va cong ngh¢:

* Mbi to chire khoa hoc va cong ngh¢ phai co it nhit 05 (nim) ngudi cé
trinh ’dc} dai hoc tr¢ 1€n bao gom lam viéc chinh thirc va ki€ém nhié’m, trong do co
it nhat 30% co trinh d¢ chuyén moén phu hgp vé1 linh vyc chu yéu xin dang ky
hoat dong va it nhat 40% lam vi¢c chinh thtrc.

Truong hop thanh lap t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ dé phat trién nganh
khoa hoc va cong nghé mdi thi t6 chirc khoa hoc va cong nghé phai c6 it nhat
(modt) nguoi co trinh do dai hoc trd 1€n thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc
chinh thirc.

* Nguoi ding dau t6 chie khoa hoc va cong nghé cong lap phai 6 trinh do
dai hoc tr¢ 1€n, c6 nang lyc chuyén moén phu hgp va cé it nhat 01 nam kinh
nghiém tham gia quan ly.

Pbi véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap duoc thanh 1ap dudi hinh
thirc vién, ngudi ding dau phai co trinh d6 tién si. Truong hop thanh lap vién







cong 1ap trong mot sd nganh, linh vuc dic thy, trinh do nguoi dung dau do B
truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

* Nguoi ding dau té chic khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap phai co
trinh do dai hoc tr¢ 1€n, c6 kinh nghiém quan 1y, nang luc chuyén mon phu hop
va phai 1am viéc theo ché do chinh thirc.

* T chic khoa hoc va cong nghé duoc t6 chirc dudi hinh thire vién phai
c6 it nhat mot ngudi co trinh do tién si pht hop véi linh vue cha yéu xin ding ky
hoat dong va lam viéc theo ché d6 chinh thuc.

* Can b0, cong chirc, vién chirc khi tham gia hoat dong trong cac t6 chirc
khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap phai tudn thii quy dinh cua phap ludt vé
can bg, cong chitrc, vién chuec.

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013.

- Nghi dmh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 ndm 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong
nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nim 2014 cita Bo
truong B Khoa hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky
hoat dong cua td chtrc khoa hoc va cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Théng tw so 298/2016/TT-BTC ngay 15 thing 11 nam 2016 ciia Bé
trwong Bo Tai chinh quy dinh mikc thu, ché dg thu, ndp, qudn 1y va sir dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

Quyet dinh sb 2413/QB UBND ngay 05 thang 10 ndm 2016 cta Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc chuin hoa thudc
pham vi chirc nang quan 1y cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuén.

Ghi chu: “Phan in nghiéng la ndi dung stra doi, bo sung”.







Miu 9
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

0

Kinh Ui oo
Tén toi la:
Ngay sinh: G161 tinh:
bia chi thuong tru: bién thoai:
Trinh do va chuyén nganh dao tao:
Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua ...... @ t6i thdy kha

nang, trinh d¢ va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viéc chinh thirc.

Vay t61 lam don nay xin dugc lam viéc chinh thuc va chi lam viéc chinh
thirc tai ...... @ ké tir khi t6 chuc bit ddu hoat dong.

Néu duoc chdp nhan, t6i xin hira s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy,
quy ché cua to chirc, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao va thuc hién dung céc
quy dinh cua phép luat c6 lién quan.

.......... , ngay thang nam

NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

@ Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cda nhan xin lam viéc chinh thikc.







Mau 11
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(ctia nguwoi dieng ddu té chirc)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: G101 tinh:
3. Qudc tich:
4. Noi dang ky ho khau thuong tra: bién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké ca cdc khoa dao tao ngan han co lién quan):

T \ - . Noi dao tao
Z Nganh, linh vuc dao tao . .
Pen...ooo, (Tén truong, nuoc)
6. Qua trinh cong tac:
T . I Linh vuc Noi cong tac
X Chuc vu (néu co) A A &
BPen...ooo, chuyén mon

7. Trinh d6 ngoai ngit: (loai tiéng, trinh dd)

8. Nhiing cong trinh da cong bo:

(Ghi ¥é cdc cong trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di cong bo,
noi céng bé, ndm céng bo, nha xudt ban (néu cd)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé& tinh chinh xac, trung thyc cua ndi
dung ban ly lich khoa hoc, néu sai ti xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay  thing  nam
QUYET DPINH THANH LAP HOAC NGUOI KHAI
CO QUAN, TO CHUC QUAN LY (ky va ghi 16 ho, tén)

TRUC TIEP (néu c6) VE NOI DUNG
CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)







Miu 12 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

Tri Ngudn
. 2 A X z« | Don .7 . p <.
STT Loai co sé vat chat-| So Vi gia Trong nwdc Nu;o’c ngoai
ky thujt lugng| . | (friéu | Nha | To | Ca | To | Ca
dong) | nuéc | chirc | nhan | chirc | nhin
Tru s&, nha xudng,
I phong thi nghiém_,
may moc thiét bi,
tai san khéc...
1
2
11 | Vén bang tién"”
1
2
TONE SO% oo dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay  thing  nam
QUYET DINH THANH LAP HOAC NGUOI KHAI
CO QUAN, TO CHUC QUAN LY (ky va ghi ro ho, tén)

TRUC TIEP (néu c6) VE NQI DUNG
CUA BAN LY LICH KHOA HOC
(ky, ghi ro6 ho, tén va dong dau)

D Poi véi té chive khoa hoc va cong nghé ngodi cong ldp va c6 von nwde ngodi: ké khai sé von
bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién luong, tién cong va tién
chi hoat dong bo may...) cua to chirc it nhat trong 01 nam.








Miu 13 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

TEN CO QUAN CHU QUAN @éucs) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
VAN PHONG PAI DIEN/
CHI NHANH

........... , ngay thang nam

~ DON PE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG"

Kinh gtri: S¢& Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thuan.

1. Tén to chirc khoa hoc Va cong nghe/ten van phong dai dlen/chl nhanh

(Ghi tén day di bang tiéng Viét, tiéng nwée ngodi. tén viét tit bang tiéng Viét,

tiéng nirée ngodi (néu co))
2. Glay chirng nhan/glay chirng nhan hoat dong

S6: do: cip ngay:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwgc thay d6i, bo sung, cip lai gidy chirng nhan/gidy chirng nhian
hoat dong(l)

(To churc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot
hodc mot s6 ndi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc Ii do dé nghi ccfp lai gicfy
chitng nhdn/gidy chitng nhédn hoat dong).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia don dé nghi nay va céc tai
liéu kem theo.

- Hoat dong theo diing ndi dung gidy ching nhin/gidy chimg nhan hoat dong™
dugc cap, dung quy dinh cta phap lut.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/
NGUOI DPUNG PAU VAN PHONG

DPAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

Ghi “Gicfy chitng nhdn’doi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé. ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.n/chi nhanh.







Miu 18 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

TEN CO QUAN CHU QUAN @écs) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc

........... , ngay thang nam

BAO CAO
Tinh hinh hoat dong cuia to chirc khoa hoc va cong nghé¢ cong 1ap, nam...

Kinh gui: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuén.

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):

2. Gidy chirng nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

(Ghi 16 s6, ngay cdp cdac Gidy chimg nhdn déing ky hoat dong KH&CN lan ddu, cdc lan
thay déi, b6 sung, gia han)

3. Viin phong dai dién/chi nhanh (néu c6):

a) Pia chi:

b) Gidy ching nhan hoat dong: (ghi r6 56, ngdy cdp va co quan cdp)

4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi:

Khoa hoc Ty nhién O Khoa hoc K¥ thuat va cong nghé O
Khoa hoc Y duoc N Khoa hoc Xa hoi N
Khoa hoc Nhan van O Khoa hoc Nong nghiép O
5. Nhirng ndi dung thay doi trong gidy chirng nhin chwa ding ky:

Tén t6 chirc KH&CN 0 Co quan quyét dinh thanh lap 0
Try s& chinh O Co quan quan 1y truc tiép O
Téng sb von O Nguoi ding dau to chirc O
Quyét dinh thanh lap O Linh vuc hoat dong O

6. Nhan lwc khoa hoc va cong nghé:
Domn vi: nguoi

Phiin loai Ch’é' dé lam Xiéc Gi6i tinh Do tl{éi
STt nhan luc (ill:::'lch lﬁlieénnll Nam | Nix | <45 >S456(;,a Trén 60
1 | TS
2 | ThS
3 |bH,Cb
T(xmg 50

7. Co sé vt chit - k§ thuat:
a) Tong so von (triéu dong):
b) Tong so von tai thoi dieém hién tai (triéu dong (tam tinh)):







8. Tinh hinh tai chinh cua don vi trong nam:

Don vi: triéu dong

STT Noi dung So tién
1 | Tong kinh phi chi thuong xuyén
) Tong kinh phi do thyc hién chuong trinh, dé tai, dy an cap quoc
gia, cap bg, cap tinh va cap co sé
Tong kinh phi thu sy nghiép
3 (thong qua cdc hop d‘éng chuyén giao cong nghé, dp dung két qua
nghién cuu, ban san phdam, dao tgo, dich vu khoa hoc va cong nghé
khdc va san xudt - kinh doanh céc san pham la két qud nghién ciru)
4 | Tong doanh thu
5 | S6 tién nop thué
6 | Thu nhép binh quan thang cua can bd, cong nhan vién
9. Tinh hinh hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong nim:
a) Bang tong hop:
STT Noi dung S6 lwong
1 | Pé tai, du 4n thuc hién
2 | Hop déng dich vu khoa hoc va cong nghé thuc hi¢n
3 | Céc hoat dong khac
4 | Bang sang ché doc quyén dugc cap
5 | Bang giai phap hitu ich doc quyén dugc cap
6 | Bai bdo di duoc dang trén tap chi chuyén nganh quoc té
7 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nudc
b) Bang chi tiét:
Danh muc d@ tai, dwr en KH&CN thue hién trong nim
Tén dé tai, | Linh vuc Thot S| Kinh phi | Nguén I?et qua,
S du an nghién ciru thyre hicn (tr.dong) | kinh phi (cong nghe,
: (tw...den ...) san pham...)
1
2
3
Danh muc hop dong dich vu KH&CN thue hién trong nim
Loai hinh dich vu KH&CN
Tén |Chuyén | Dich DPao tao Lo
hop gia); \;l.l Tw chuyén Khi Gia tri HD ’tl‘hho’l lg:im Poi tac
STT |dong| cong | k§ |vAn| mén, A @r. aong) | TN ky HD
~ n . (tw ... dén ...)
ngh¢ | thuat nghiép vu
1
2
3








Cac hoat dong khac ciia don vi trong nam:
10. Danh gia chung:
11. Kién nghij, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)







TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c)
TEN TO CHUC KH&CN

Miu 19 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO
Tinh hinh hoat dong cia to chirc khoa hgc va cong nghé ngoai cong lap,

, ngay

¢6 von nwdc ngoai, nam...

thang nam

Kinh gui: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuan.

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):
2. Gidy chirng nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:
(Ghi 16 s6, ngdy cdp cdac Gidy chimg nhdn déing ky hoat dong KH&CN lan ddu, cdc lan
thay doi, b6 sung, gia han)
3. Vin phong dai dién/chi nhanh (néu cd):

a) Dia chi:

b) Gidy ching nhan hoat dong: (ghi 16 56, ngdy cdp va co quan cdp)
4. Linh vue hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi:

Khoa hoc Tu nhién
Khoa hoc Y duoc
Khoa hoc Nhan van

Khoa hoc K¥ thuat va cong ngh¢
Khoa hoc X3 hoi
Khoa hgoc Nong nghiép

5. Nhirng ndi dung thay ddi trong gidy chirng nhan chwa ding ky:

Tén t6 chirc KH&CN
Tru s chinh
Téng s6 von
Quyét dinh thanh lap

6. Nhan luc khoa hoc va cong nghé:

Co quan quyét dinh thanh lap
Co quan quan 1y truc tiép
Nguoi ding dau t6 chiic
Linh vuc hoat dong

O OO

OO O

Domn vi: nguoi

Phin loai Ch’é' do lam Xiéc Gi6i tinh D) uféi
. nhan lue (ill:::’lch rljnlieél:rll Nam | Nir | <45 >S456(;,a Trén 60
1 [TS
2 | ThS
3 |PH,CP
T(xmg 50

7. Co sé vt chit - k§ thuit:
a) Tong so von (triéu dong):
b) Tong so von tai thoi dieém hién tai (triéu dong (tam tinh)):








8. Tinh hinh tai chinh cua don vi trong nam:

Don vi: triéu dong

STT Noi dung So tién
1 | Tong kinh phi chi thuong xuyén
) Tong kinh phi do thyc hién chuong trinh, dé tai, dy an cap quoc
gia, cap bg, cap tinh va cap co sé
Tong kinh phi thu sy nghiép
3 (thong qua cdc hop d‘éng chuyén giao cong nghé, dp dung két qua
nghién cuu, ban san phdam, dao tgo, dich vu khoa hoc va cong nghé
khdc va san xudt - kinh doanh céc san pham la két qud nghién ciru)
4 | Tong doanh thu
5 | S6 tién nop thué
6 | Thu nhép binh quan thang cua can bd, cong nhan vién
9. Tinh hinh hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong nim:
a) Bang tong hop:
STT Noi dung S6 lwong
1 | Pé tai, du an thuc hién
2 | Hop déng dich vu khoa hoc va cong nghé thuc hi¢n
3 | Céc hoat dong khac
4 | Bang sang ché doc quyén dugc cap
5 | Bang giai phap hitu ich doc quyén dugc cap
6 | Bai bdo di duoc dang trén tap chi chuyén nganh quoc té
7 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nudc
b) Bang chi tiét:
Cic d@ tai, dr 4n KH&CN thue hién trong nim
Tén dé tai, | Linh vuc Thot S| Kinh phi | Nguén I?et qua,
S du an nghién ciru thyre hicn (tr.dong) | kinh phi (cong nghe,
: (tw...den ...) san pham...)
1
2
3
Cic hop ddng dich vu KH&CN thye hién trong nim
Loai hinh dich vu KH&CN
Tén |Chuyén | Dich DPao tao Lo
hop gia); \;l.l Tw chuyén Khi Gia tri HD ’tl‘hho’l lg:im Poi tac
STT |dong| cong | k§ |vAn| mén, A @r. aong) | TN ky HD
~ n . (tw ... dén ...)
ngh¢ | thuat nghiép vu
1
2
3








Cac hoat dong khac ciia don vi trong nam:
10. Danh gia chung:
11. Kién nghij, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)







4. Thi tuc cap gidy chirng nhin hoat dong lan diu cho vin phong dai
dién, chi nhanh cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé

a) Trinh tu thuc hién:

- Van phong dai di€n, chi nhanh cua t6 churc khoa hoc va cong nghé ndp hd
so ding ky hoat dong vin phong dai dién, chi nhanh tai B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thuan. B phan tiép nhan va
tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra, néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day du,
khi ho so day du thi viét phiéu bién nhan va hen tra két qua. Pong thoi chuyén hd
so dén Phong Quan 1y khoa hoc: 01 ngay lam viéc.

- Phong Qudn 1y khoa hoc té chire tham dinh hé so: 10 ngdy lam viéc.

+ Néu van phong dai dién, chi nhanh dép ung cac yéu cau cua quy dinh
hi¢n hanh, tham muu lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé cap gidy chimg nhan
hoat dong cho van phong dai dién, chi nhanh ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Trong trudng hop khong cdp gidy ching nhan hoat dong cho vin phong
dai dién, chi nhanh cua t6 chtc khoa hoc va cong ngh¢, trinh 1anh dao S& Khoa
hoc va Cong nghé¢ c6 van ban tra 101 va néu 10 ly do.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua: 01 ngay lam viéc.

b) Cach thtrc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép hodc giri qua hé théng buu dién dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va Coéng nghé tinh Ninh Thuan (dia chi s6
34, duong 16/4, phudng Tan Tai, thanh phd Phan Rang - Thap Cham, tinh Ninh
Thuan)

- Nop ho so qua buu dién: dbi voi cac gidy t& yéu cau ban sao cd ching
thuc hodc ban sao xuit trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu thi dé nghi cung
cap ban sao c6 chimg thuc.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phén ho so:

+ Pon dang ky hoat dong van phong dai dién, chi nhanh cua té chirc khoa
hoc va cong nghé (theo mau).

+ Quyét dinh thanh 1ap van phong dai dién, chi nhanh.

+ Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) gidy chiing nhan va Diéu 1é to chirc
va hoat dong ctia to chirc khoa hoc va cong nghé chi quan.

+ Hb so vé nhan lyc cta vin phong dai dién, chi nhanh cua td6 chirc khoa
hoc va cong nghé:

* Poi v6i van phong dai dién, chi nhanh cua td6 chirc khoa hoc va cong
nghé cong 1ap va co s¢ gido duc dai hoc: bang danh sach nhan luc dugc co quan
quyét dinh thanh lap hodc quan 1y tryc tiép xac nhan (theo mau).

* Pbi vGi vin phong dai dién, chi nhanh cua td6 chirc khoa hoc va cong
nghé ngoai cong 1ap va ¢ von nudc ngoai:

Bang danh sach nhan luc (theo mau).







Doi v6i nhan lye chinh thire: don xin dé nghi dwoc 1am viée chinh thirc
(theo mau) s0 yéu 1y lich co xac nhan trong thoi han _khong qua 01 ndm cua
chinh quyén dia phuong noi cu tri hodac cua co quan, t6 chirc noi nguoi d6 1am
viéc trudc khi chuyén sang 1am viéc tai to chtrc khoa hoc va cong nghé; truong
hop nhan lyc chinh thirc khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai c6 ly lich tu
phap ctia co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong
qua 01 ndm va dugc hop phdp hod 1anh su; ban sao (c6 chung thuc hop phap) cac
vin bang dao tao.

D6i voi nhan lyc kiém nhiém: don dé nghi dugc lam viée kiém nhiém
(theo mau) s0 yéu 1y lich co6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam cua
chinh quyén dia phwong noi cu tra hodc ctia co quan, to chirc noi ngudi d6 dang
lam viéc chinh thire; truong hop nhan Iyc chinh thire khong phai la cong dan Viét
Nam thi phai c6 1y lich tu phép cua co quan c6 thim quyén cta nudc ngodi xac
nhén trong thoi han khong qua 01 nam va dugc hop phdp hod 1anh sy va ban sao
(c6 chimg thuc hop phap) cac vin bang dao tao (co ching thyc hop phap); vin
ban cho phép lam viéc kiém nhiém cia co quan, to chirc noi ca nhan dang lam
viéc chinh thirc.

+ Ho so cua ngudi dung dau van phong dai dién, chi nhanh cua to chirc
khoa hoc va cong nghé¢:

* Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thirc (theo mau).

* Ban sao (co chung thuc hop phap) quyét dinh bo nhiém cua co quan, to
chtc ¢6 thAm quyén.

* Ly lich khoa hoc c6 xac nhan cua co quan, t6 chirc co thAim quyén (theo
mau).

* Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) cac vin bang dio tao.

* So yéu 1y lich ¢6 xac nhan trong thoi han 'khong qua 01 nam cua chinh
quyén dija phuong noi cu tra hodc cua co quan, t6 chirc noi ngudi d6 1am viée
trudc khi chuyén sang lam viéc tai van phong dai dién, chi nhanh.

+ HO so ve tru s& cla van phong dai di€n, chi nhdnh: phai c6 mdt trong cac
gidy to sau:

* Ban sao (co chimng thyc hop phap) gidy to ching minh quyén so hitu nha,
quyén st dung dit cua t6 chirc khoa hoc va céng nghé d6i véi dia diém noi dat
tru s¢ van phong dai dién, chi nhanh;

* Ban sao (co ching thyc hop phap) gidy to chirmg minh quyén s& hiru nha,
quyén st dung dat hodc gidy to chimg minh quyén dugc phép cho thué, cho
muon cua bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém 1am
try s¢ van phong dai dién, chi nhanh; truong hop ban sao hop dong khong cé
chtng thue hop phap, to chirc ¢6 thé xuit trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan hd
so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

- S6 lwong ho so: 01 bé.

d) Thoi han gidi quyét: 12 ngay lam viéc ké tir khi nhdn di hé so hop Ié.







d) Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: gidy ching nhin hoat dong vian
phong dai dién/chi nhanh.

h) Phi: 3.000.000 dong.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Pon dang ky hoat dong Van phong dai dién/chi nhanh.

- Bang danh sach nhén luc (4p dung nhu d6i véi to chirc khoa hoc va cong
nghé).

- Pon d& nghi duoc 1am viéc chinh thirc.

- Pon dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém.

- Ly lich khoa hoc cua nguoi ding dau van phong dai dién, chi nhanh (4p
dung nhu d6i vo1i to chie khoa hoc va cong nghe).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Linh vyc hoat d(:)ng cua van phong dai di¢n, chi nhanh phai phu hop voi
linh vuc hoat dong cua t6 churc khoa hoc va cong nghé.

- Vigc thanh lap van phong dai dién, chi nhanh duoc quy dinh trong Piéu
1€ t6 chirc va hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Van phong dai dién phai co it nhat 02 (hai) nguoi co trinh do cao dang tré
1én; chi nhanh phai ¢ it nhat 03 (ba) nguoi co trinh do dai hoc tro 1€n, trong do it
nhat 01 (m6t) nguoi co trinh do chuyén mén trong linh vuc chu yéu xin dang ky
hoat dong. Nguoi ding dau phai co6 trinh do dai hoc trd Ién va 1am viéc chinh
thirc tai van phong dai di€n, chi nhanh.

- Tru sé van phong dai di€n, chi nhanh:

T}*u sO 1a noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lag va duoc dét, trong
lanh tho Viét Nam. Try s¢ c6 dia chi duge xac dinh gom s6 nha, tén pho (ngd
phd) hodc tén xa, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,

tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; sé dién thoai, sd fax va dia chi thu dién
tr (néu co).

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2014 cta Chinh
phu quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh moét s6 di€u cua Luat Khoa hoc va
Cong nghé.

- Théng tu sd 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B
truong B6 Khoa hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky
hpat dong cua té chirc khoa hoc va cong nghé, van phong dai di¢n, chi nhanh ctia
to chirc khoa hoc va cong nghé.







- Théng tw sé 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 ciia Bé
truong Bo Tai chinh quy dinh mikc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Quyét dinh s6 2413/QD-UBND ngay 05 thang 10 nim 2016 ctia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh v€ viéc cong bo thu tuc hanh chinh dugc chuan hoé thudc
pham vi chirc nang quan 1y cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuén.

Ghi cha: “Phan in nghiéng 1a ndi dung sira doi, bo sung”.







Miu 8
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

Nam sinh| Trinh do dao n ?he d? IYO’I cong t?c
s on L Chuyén| lam viéc cua nguoi lam
STT| Ho va tén tao, chirc danh R . — A 1 an ‘n
: ~ nganh | Chinh| Kiém |viéc kiém nhi¢m
Nam |Nir khoa hoc , o £
thirc [nhi€ém (néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay thang nim
QUYET DINH THANH LAP HOAC NGp’O’I DAI DIEN
CO QUAN, TO CHUC QUANLY CUA TO CHUC
TRU'C TIEP (néu c6) VE NOI DUNG (ky va ghi ro ho, tén)

BANG DANH SACH |
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)








Miu 9
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

0

Kinh Ui oo
Tén toi la:
Ngay sinh: G161 tinh:
bia chi thuong tru: bién thoai:
Trinh do va chuyén nganh dao tao:
Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua ...... @ t6i thdy kha

nang, trinh d¢ va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viéc chinh thirc.

Vay t61 lam don nay xin dugc lam viéc chinh thuc va chi lam viéc chinh
thirc tai ...... @ ké tir khi t6 chuc bit ddu hoat dong.

Néu duoc chdp nhan, t6i xin hira s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy,
quy ché cua to chirc, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao va thuc hién dung céc
quy dinh cua phép luat c6 lién quan.

.......... , ngay thang nam

NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

@ Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cda nhan xin lam viéc chinh thirc.







Miu 10 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

0

Kinh @Ui: oo
Tén t61 la:
Ngay sinh: G161 tinh:
bia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh do va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam vi¢c theo ché d6 chinh thirc tai . . . . .

Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua . . . ¥, t6i thiy kha
nang, trinh d¢ va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viéc ki€ém nhiém.

Vay t61 lam don nay xin dugc lam viéc ki€ém nhi€ém tai . . D Néu duoc
chap nhan, t6i xin htra s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua to
chirc, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao va thyc hién ding cic quy dinh cua
phép luat co lién quan.

.......... , ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

@ Ghi tén 16 chirc khoa hoc va cong ngh¢ noi ca nhan xin lam viéc kiém nhiém.
Ghi tén co quan, 16 chire not ca nhdn hién dang lam viéc chinh thirc (néu co).
@ Ghi tén co quan, t6 chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thire (néu c6).







Miu 11 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(ctia nguwoi dieng ddu té chirc)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: G101 tinh:
3. Qudc tich:
4. Noi dang ky ho khau thuong tra: bién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké ca cdc khoa dao tao ngan han co lién quan):

T \ - . Noi dao tao
Z Nganh, linh vuc dao tao . .
Pen...ooo, (Tén truong, nuoc)
6. Qua trinh cong tac:
T . I Linh vuc Noi cong tac
X Chuc vu (néu co) A A &
BPen...ooo, chuyén mon

7. Trinh d6 ngoai ngit: (loai tiéng, trinh dd)

8. Nhiing cong trinh da cong bo:

(Ghi ¥é cdc cong trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di cong bo,
noi céng bé, ndm céng bo, nha xudt ban (néu cd)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé& tinh chinh xac, trung thyc cua ndi
dung ban ly lich khoa hoc, néu sai ti xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay  thing  nam
QUYET DPINH THANH LAP HOAC NGUOI KHAI
CO QUAN, TO CHUC QUAN LY (ky va ghi 16 ho, tén)

TRUC TIEP (néu c6) VE NOI DUNG
CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)







Miu 14 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

TEN CO QUAN CHU QUAN (écs) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc

........... , ngay thang nam
Kinh gtri: S¢& Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thuan.

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé:
2. Gidy chirng nhin ding ky hoat ddng khoa hoc va cong nghé:
S6: do: cap ngay:
3. Tru sé chinh:
Dia chi: (ghi theo théng tin trén Gidy chirng nhdn dang ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé)
bién thoai: Email:
4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé:
5. Nguoi dirng dau t6 chirc:
Ho va tén:
Chtrc vu:
6. Tom tit qua trinh thanh lap va hoat dong ciia té chirc:
So luoc vé lich sir phat trién, chirc nang, nhiém vu va hoat dong cua 16 chirc
khoa hoc va cong nghé.
bé nghi duoc cép Giéy chirng nhan hoat dong van phong dai dié€n/chi nhanh tai
tinh/thanh phé ......... v61 ndi dung cu thé nhu sau:
Tén van phong dai dién/chi nhanh:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit (néu cd):
Tén day du bing tiéng nudc ngoai (néu cé):
Tru sé van phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:
Quyét dinh thanh l1ap vin phong dai dién/chi nhanh:
Tén co quan/to chuc:
Quyét dinh thanh lap s6:  ngay:
Nguoi dirng dau vin phong dai dién/chi nhanh:

Ho va tén:
Ngay sinh: G161 tinh:
bién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu cd):







CMND: s noi cap: ngay cap:

(Ho chiéu: sé: noi cap: ngdy cap: , dbi voi nguoi nudc ngoai).
Churc danh:
Linh vuc hoat ddng: ghi tom tit (can cit quyét dinh thanh ldp vin phong dai
dién/chi nhanh).
Cam két

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua ndi dung hd so ding ky
hoat dong.

- Hoat dong theo dung ndi dung gidy ching nhan hoat dong duoc cip, ding
quy dinh cua phdp luat va chiu trach nhi¢ém vé moi hoat dong cua van phong dai
dién/chi nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHU'C
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)







5. Thii tuc cdp lai gidy chitng nhdn hoat déng cho vin phong dai di¢n,
chi nhdnh ciia té chivc khoa hoc va cong nghé

a) Trinh tu thuc hién:

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé ndp ho so dang ky cép lai gidy chimg nhan
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ tai B phan tiép nhén va tra két qua cua S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuan. BJ phan tiép nhén va tra két qua tiép nhén hod
50, kiém tra, néu thiéu thi hudng dan bd sung cho ddy du, khi hd so day du thi
viét phiéu bién nhan va hen tra két qua. Pdng thoi chuyén hd so dén Phong Quan
1y khoa hoc: 01 ngay lam viéc.

- Phong Quan 1y khoa hoc t6 chirc tham dinh ho so: 06 ngay lam viéc.

+ Néu t0 chirc khoa hoc va céng nghé dap tmg cac yéu ciu cta quy dinh
hién hanh, tham muu linh dao S& Khoa hoc va Cong nghé cip gidy ching nhin
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

+ Trong truong hop khong cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢, trinh lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 van ban tra 161 va
néu rd 1y do

- BO phan tiép nhan va tra két qua: 01 ngay lam viéc.

b) Cach thtrc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép hodc giri qua hé théng buu dién dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va Coéng nghé tinh Ninh Thuan (dia chi s6
34, duong 16/4, phudng Tan Tai, thanh phd Phan Rang - Thap Cham, tinh Ninh
Thuén)

- Nop ho so qua buu dién: dbi voi cac gidy t& yéu cau ban sao cd ching
thuc hodc ban sao xuit trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu thi dé nghi cung
cap ban sao c6 chimg thuc.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hé so:

+ Pon dé nghi thay doi, bé sung, cdp lai gidy chirng nhdn hoat déng (theo
mau,).

+ D6i véi truong hop dang ky cdp lai gidy chirng nhdn hoat déng cia vin
phong dai dién, chi nhanh bi mat:

* Xac nhdn cua co quan cong an.

* Gidy bién nhdn ciia co quan bdo, dai dd ding théng bdo madt gidy
chung nhdn hoat dong van phong dai dién, chi nhdanh hodc to bdao da dang
thong bao nay.

+ P6i véi truong hop dang ky cdp lai gidy chirng nhdn hoat déng ciia vin
phong dai dién, chi nhanh bi rdch, nat:

Bdn chinh gidy chitng nhdn dang ky hoat dong bi rdch, ndt.

- 86 lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 08 ngdy lam viéc ké tir khi nhdn di hé so hop Ié.







d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dai di€n, chi nhanh.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: gidy chimg nhan hoat dong van
phong dai dién/chi nhanh.

h) Phi: 1.000.000 dong.

i) Tén miu don, miu to khai: don d& nghi thay doi, bo sung, cép lai gidy
chirng nhan hoat dong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Pbi voi truong hop dang ky cap lai gidy ching nhin hoat dong cua vin
phong dai di¢n, chi nhanh bi mat:

Truong hop mét gidy ching nhan, vin phong dai dién, chi nhanh phai dé
nghi cap lai sau khi da khai bao v41i co quan cong an noi mat va thong bao trén
phuong tién thong tin dai ching.

Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ‘ngay dang thong bao, van phong dai dién, chi
nhanh ndp ho so dé nghi cap lai glay chung nhan.

- Pbi voi truong hop dang ky cip lai gidy ching nhan hoat dong cua vin
phong dai dién, chi nhanh bi rach, nat: khong.

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013.

- Nghi dinh sO 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu sd 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B9 truong
Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ huong dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua
to chirc khoa hoc va cong nghé¢, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc
va cong ngh¢.

- Théng tw s6 298/2016/TT- -BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cua Bj truong
B Tai chinh quy dinh micc thu, ché do thu, ngp, quan ly va sw dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Quyét dinh s6 2413/Qb-UBND ngay 05 thang 10 nam 2016 cua Chu tich

Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc chuin hoa thudc
pham vi chirc nang quan 1y cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuén.

Ghi chu: “Phan in nghiéng la nd1 dung stra doi, bo sung”.







Miu 13 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

TEN CO QUAN CHU QUAN @éucs) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
VAN PHONG PAI DIEN/
CHI NHANH

........... , ngay thang nam

~ DON PE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG"

Kinh gtri: S¢& Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thuan.

1. Tén to chirc khoa hoc Va cong nghe/ten van phong dai dlen/chl nhanh

(Ghi tén day di bang tiéng Viét, tiéng nwée ngodi. tén viét tit bang tiéng Viét,

tiéng nirée ngodi (néu co))
2. Glay chirng nhan/glay chirng nhan hoat dong

S6: do: cip ngay:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwgc thay d6i, bo sung, cip lai gidy chirng nhan/gidy chirng nhian
hoat dong(l)

(To churc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot
hodc mot s6 ndi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc Ii do dé nghi ccfp lai gicfy
chitng nhdn/gidy chitng nhédn hoat dong).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia don dé nghi nay va céc tai
liéu kem theo.

- Hoat dong theo diing ndi dung gidy ching nhin/gidy chimg nhan hoat dong™
dugc cap, dung quy dinh cta phap lut.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/
NGUOI DPUNG PAU VAN PHONG

DPAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

Ghi “Gicfy chitng nhdn’doi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé. ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.n/chi nhanh.







6. Thii tuc thay doi, bo sung ni dung gidy chirng nhin hoat déng cho
van phong dai dién, chi nhanh cia 16 chirc khoa hoc va cong nghé

a) Trinh tu thuc hién:

- T6 chire khoa hoc va cong nghé nop ho so dang ky thay doi, bo sung noi
dung Glay chtrng nhan hoat dong khoa hoc va céng nghé tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua SO Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuan. B phan tiép
nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra, néu thiéu thi hudng din bd sung
cho day du, khi hd so ddy du thi viét phiéu bién nhan va hen tra két qua. Pong
thoi chuyén hd so dén Phong Quan 1y khoa hoc: 01 ngay lam viéc.

- Phong Qudn Iy khoa hoc t6 chitc tham dinh hé so: 06 ngdy lam viéc.

+ Néu to chirc khoa hoc va cong nghé dép tng cic yéu cau cua quy dinh
hién hanh, tham muu linh dao S& Khoa hoc va Cong nghé cip gidy ching nhin
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

+ Trong trudng hop khong cip gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé, trinh lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé c6 van ban tra 161 va
néu rd ly do

- BO phan tiép nhan va tra két qua: 01 ngay lam viéc.

b) Cach thtrc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép hodc giri qua hé théng buu dién dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thuan (dia chi s6
34, duong 16/4, phudong Tan Tai, thanh phd Phan Rang - Thap Cham, tinh Ninh
Thuén)

- Nop ho so qua buu dién: dbi voi cac gidy t& yéu cau ban sao cd ching
thuc hodc ban sao xuit trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu thi dé nghi cung
cap ban sao c6 chimg thuc.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Pon dé nghi thay doi, bé sung, cdp lai gidy chirng nhdn hoat déng (theo
mau,).

+ Ban goc gidy chirng nhdn hoat ddng vin phong dai dién/chi nhdnh da
dwoc cdp.

+ Doi voi truong hop ding ky thay doi tén van phong dai dién, chi nhénh:

* Quyét dinh vé thay déi tén vin phong dai dién, chi nhanh ciia t6 chirc
khoa hoc va cong nghé.

* Ban sao (cé chitng thiee hop phdp) gidy chirng nhdn va Diéu 1é t6 chirc
va hoat déng ciia t6 chirc khoa hoc va c¢éng nghé chii quan.

+ Déi véi truong hop dang ky thay déi dia chi tru sé van phong dai dién,
chi nhanh:

Ho so vé tru sé cia van phong dai dién, chi nhanh: phai co mot trong cac
gidy to sau:







* Ban sao (co chirng thuc hop phdp) gzay 1o chitng minh quyén sé hitu
nha, quyén sir dung dat ciia t6 chirc khoa hoc va céng nghé doi véi dia diém noi
dat tru so van phong dai dién, chi nhanh;

* Ban sao (co chirng thuc hop phdp) gidy to chitng minh quyén s¢ hitu
nha, quyén sir dung ddt hodc gidy to chirng minh quyén dwogc phép cho thué, cho
muon ciia bén cho thué, cho mwon kém theo hop dong thué, mwon dia diém lam
tru so van phong dai dién, chi nhanh; truwong hop ban sao hop dong khong co
chirng thuc hop phap, 16 chikc ¢6 thé xudt trinh ban chinh dé nguwoi tiép nhdn ho
so doi chiéu va ky xdc nhdn vao bdn sao.

+ Poi véi truong hop dang ky thay doi ngwoi dimg dau van phong dai
dién, chi nhanh:

* Don dé nghi dwoc lam viéc chinh thirc (theo mau,).

* Ban sao (co chung thuc hop phdp) quyét dinh bo nhiém cia co quan, t6
chike ¢6 tham quyén.

_ * Ly lich khoa hoc c6 xdc nhgn cua co quan, 16 chitc ¢6 tham quyén (theo
mau,).

* Ban sao (cé ching thire hop phdp) cdc van bang ddo tao.

* So yéu Iy lich ¢é xdc nhdn trong thoi han khong qud 01 nam cua chinh
quyén dia phuwong noi cu tri hodc cua co quan, 16 chirc noi nguoi dé lam viéc
triede khi chuyén sang lam viée tai té chire khoa hoc va céng nghe

+ Poi véi trwong hop dang ky thay déi théng tin ciia t6 chirc khoa hoc
cong nghé ghi trén gidy chirng nhan hoat dong van phong dai dién, chi nhanh:

Ban sao (co chirng thuc hop phdp) gidy chitng nhdn va Piéu 1¢ t6 chitc va
hoat dong cua to6 chiec khoa hoc va cong nghé chu quan.

+ Déi véi truong hop dang ky thay doi, bé sung linh viee hoat déng khoa
hoc va cong nghé cua van phong dai dién, chi nhanh:

Ban sao (c6 chirng thuc hop phdp) gidy chitng nhdn va Piéu 1¢ t6 chitc va
hoat dong cua to6 chiec khoa hoc va cong nghé chu quan.

- S6 lwong hé so: 01 bé.

d) Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dai dién, chi nhanh.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: gidy ching nhin hoat dong vin
phong dai di¢n/chi nhanh.

h) Phi:

- Déi véi triong hop truong hop dang ky thay doi tén van phong dai dién,
chi nhanh: 1.000.000 dong.

- Déi véi treong hop dang ky thay doi dia chi tru sé van phong dai dién,
chi nhanh: 1.500.000 dong.

- Doi véi truong hop dang ky thay doi ngueoi dirng dau van phong dai dién,
chi nhanh: 1.000.000 dong.







- Poi véi truong hop dang ky thay doi théng tin ciia t6 chire khoa hoc céng
nghe ghi trén gidy ching nhdn hoat dong van phong dai dién, chi nhdnh:
1.000.000 dong.

- Déi véi truong hop ding ky thay déi, bé sung linh viee hoat dong khoa
hoc va cong nghé cua van phong dai dién, chi nhanh: 2.000.000 déong.

i) Tén mau don, mau to khai:

- P6i voi trudng hop dang ky thay ddi tén vian phong dai dién, chi nhanh:

Pon dé nghi thay ddi, bd sung, cép lai giﬁy chirng nhan hoat dong.

- Pbi véi truong hop dang ky thay doi dia chi try so vin phong dai dién,
chi nhanh:

Pon dé nghi thay ddi, bd sung, cép lai giéy chirng nhan hoat dong.

- Béi véi trudng hop dang ky thay doi nguoi dung dau van phong dai dién,
chi nhanh:

+Pon dé nghi thay ddi, bd sung, cép lai giéiy chiing nhan hoat dong.

+ Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thirc.

+ Ly lich khoa hoc cua nguoi dung dau van phong dai dién, chi nhanh (ap
dung nhu do1 véi to chire khoa hoc va cong nghé).

- Béi véi truong hop dang ky thay d6i thong tin cta to chuc khoa hoc cong
nghé ghi trén giay chirng nhan hoat dong van phong dai di€n, chi nhanh:

Pon dé nghi thay d6i, bd sung, cap lai gidy chirng nhin hoat dong.

- P6i v6i truong hop ding ky thay d6i, bd sung linh vyc hoat dong khoa
hoc va cong nghé cua van phong dai di€n, chi nhanh:

Pon dé nghi thay d6i, bd sung, cap lai gidy chirg nhin hoat dong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Péi v6i truong hop truong hop ding ky thay doi tén van phong dai dién,
chi nhanh: khong.

- Pbi voi trudng hop ding ky thay ddi dia chi try s van phong dai dién,
chi nhanh:

T7ru s 1a noi lam viéc riéng bi¢t dé giao dich, lién la(; va duogc dait’ trong
lanh th6 Viét Nam. Tru s¢ c6 dia chi duoc xac dinh gom s6 nha, t€n pho (ngo
phd) hodc tén xa, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,

tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; sé dién thoai, sé fax va dia chi thu dién
tr (néu co).

- Béi véi trudng hop dang ky thay doi nguoi dung dau van phong dai dién,
chi nhanh:

Nguodi ding dau phai co trinh do dai hoc tr¢ Ién va lam viéc chinh thic tai
van phong dai di¢n, chi nhanh.

- béi véi truong hop dang ky thay d6i thong tin cta to chie khoa hoc cong
nghé ghi trén gidy chung nhan hoat dong van phong dai dién, chi nhanh: khong.







- Pbi véi truong hop ding ky thay doi, bo sung linh vuc hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢ cua van phong dai di€n, chi nhanh:

+ Linh vyc hoat dong cua van phong dai di€n, chi nhanh phai phu hop voi
linh vyc hoat dong cua t6 chic khoa hoc va cong nghé.

+ Vian phong dai dién phai c6 it nhat 02 (hai) ngudi c6 trinh d6 cao dang
trd 1€n; chi nhanh phai co it nhat 03 (ba) nguoi co trinh d§ dai hoc trd 1én, trong
d6 it nhat 01 (mot) nguoi cd trinh do chuyén mén trong linh vuc cha yéu xin
dang ky hoat dong. Nguoi ding dau phai co6 trinh do dai hoc trd 1€n va lam viéc
chinh thirc tai van phong dai di¢n, chi nhanh.

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé¢ ngay 18 thang 6 nam 2013.

- Nghi dinh so 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Khoa hoc va
Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nim 2014 cta Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé hudng dan diéu kién thanh lap va dang ky
hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢, van phong dai dién, chi nhanh cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Théng tw s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thing 11 nam 2016 ciia B
trwong Bo Tai chinh quy dinh mikc thu, ché dg thu, ndp, qudn Iy va sir dung phi
tham dinh diéu kién hoat déng vé khoa hoc, céng nghé.

- Quyét dinh s6 2413/Qb-UBND ngay 05 thang 10 nam 2016 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé& viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc chuin hoa thudc
pham vi chirc nang quan 1y cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuén.

Ghi chu: “Phan in nghiéng la nd1 dung stra doi, bo sung”.

6. Thu tuc thay doi, bé sung ndi dung gid'y chirng nhdn hoat dong cho
van phong dai dién, chi nhanh cua 16 chirc khoa hoc va cong nghé

a) Trinh ty thuc hién:

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé ndp ho so ding ky thay d6i, bd sung noi
dung Glay chtrng nhan hoat dong khoa hoc va céng nghé tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua SO Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuan. B phan tiép
nhan va tra két qua tiép nhan ho so, kiém tra, néu thiéu thi hudng din bo sung
cho diy du, khi hd so day du thi viét phiéu bién nhan va hen tra két qua. Pong
thoi chuyén hd so dén Phong Quan 1y khoa hoc: 01 ngay 1am viéc.

- Phong Qudn Iy khoa hoc té chire tham dinh hé so: 06 ngay lam viéc.

+ Néu to chirc khoa hoc va cong nghé dép tng cic yéu ciu cia quy dinh
hién hanh, tham muu linh dao S& Khoa hoc va Cong nghé cap gidy ching nhin
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghg.

+ Trong trudong hop khong cip gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢, trinh lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé c¢6 van ban tra 161 va
néu 10 1y do.







- B6 phan tiép nhan va tra két qua: 01 ngay lam viéc.

b) Cach thtrc thuc hién:

- Nop hé SO truc tiép hodc gtri qua hé théng buu dién dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cua So Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuan (dia chi s6
34, duong 16/4, phuong Tan Tai, thanh pho Phan Rang - Thap Cham, tinh Ninh
Thuén)

- Nop hd so qua buu dién: d6i voi cac gidy to yeu c?u; ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao xuat trinh kem theo ban chinh d¢ do6i chi€u thi dé nghi cung
cap ban sao c6 ching thyec.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thanh phan hé so:

_ tDon dé nghi thay doi, b6 sung, cdp lai gidy chitng nhdn hoat dong (theo
mau,).

+ Ban goc gidy chitng nhdn hoat dong vin phong dai dién/chi nhanh da
duwoc cap.

+ Doi véi truong hop ding ky thay doi tén van phong dai dién, chi nhénh:

* Quyét dinh vé thay déi tén vin phong dai dién, chi nhanh ciia t6 chirc
khoa hoc va cong nghé.

* Ban sao (c6 ching thuc hop phdp) gidy chitng nhdn va Piéu 1é t6 chire
va hoat dong cua té churc khoa hoc va cong nghé chu quan.

+ Déi véi truong hop dang ky thay doi dia chi tru sé van phong dai dién,
chi nhanh:

, Ho so vé tru s¢ cua vin phong dai dién, chi nhanh: phdi ¢é mét trong cdc
giay to sau:

* Ban sao (co chirng thuc hop phdp) gidy to chitng minh quyén sé hitu

nha, quyén sir dung dat cia té chire khoa hoc va céng nghé doi véi dia diém noi
dat tru so van phong dai dién, chi nhanh;

* Ban sao (co chirng thuc hop phdp) gidy to chitng minh quyén s¢ hitu
nha, quyén sir dung dat hodc gidy to chirng minh quyén duoc phép cho thué, cho
muon ciia bén cho thué, cho mwron kém theo hop dong thué, mwon dia diém lam
tru s6 van phong dai dién, chi nhanh; trwong hop ban sao hop dong khong co
ching thuc hop phdp, 16 chitc c6 thé xudt trinh ban chinh dé nguoi tiép nhdn ho
so doi chiéu va ky xdc nhédn vao ban sao.

+ Poi véi truong hop dang ky thay déi nguoi dirng dau van phong dai
dién, chi nhanh:

* Pon dé nghi dwoc lam viéc chinh thire (theo mau).

* Ban sao (co chuing thirc hop phdp) quyét dinh bé nhiém cia co quan, t6
chirc co tham quyén.

_ ®Lylich khoa hoc c6 xdc nhdgn cua co quan, 16 chitc c6 thdm quyén (theo
mau,).







* Ban sao (cé chirng thue hop phdp) cdc van bang ddo tao.
* Sor yéu Iy lich ¢é xdc nhdn trong thoi han khong qud 01 nam cua chinh

quyén dia phwong noi cu trii hodc cua co quan, 16 chirc noi ngueoi dé lam viéc
trieée khi chuyén sang lam viéc tqi té chire khoa hoc va cong nghe

+ Péi Vi truong hop dang ky thay doi théng tin cia t6 chire khoa hoc
cong nghé ghi trén gidy chung nhdn hoat dong van phong dai dién, chi nhanh:

Ban sao (c6 ching thuc hop phdp) gidy chimg nhdn va Piéu 1é t6 chire va
hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé chu quan.

+ D6i véi truong hop dang ky thay déi, bo sung linh viee hoat déng khoa
hoc va cong nghé cua van phong dai dién, chi nhanh:

Ban sao (co ching thuc hop phdp) gidy chimg nhdn va Piéu 1é t6 chirc va
hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé chu quan.

- S6 luong hé so: 01 bé.

d) Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16.

d) Poi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dai dién, chi nhanh.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: gidy ching nhin hoat dong vin
phong dai dién/chi nhanh.

h) Phi:

- Déi véi trieong hop truong hop dang ky thay doéi tén van phong dai dién,
chi nhanh: 1.000.000 dong.

- Déi véi treong hop dang ky thay doi dia chi tru sé van phong dai dién,
chi nhanh: 1.500.000 dong.

- Doi véi truong hop dang ky thay d6i nguwoi dirng dau van phong dai dién,
chi nhanh: 1.000.000 dong.

- Poi véi truong hop dang ky thay doi théng tin ciia t6 chire khoa hoc céng
ngh¢ ghi trén gidy chimg nhdn hoat dong van phong dai dién, chi nhdanh:
1.000.000 dong.

- Déi véi truong hop ding ky thay déi, b6 sung linh viee hoat dong khoa
hoc va cong nghé cua van phong dai dién, chi nhanh: 2.000.000 dong.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Béi v6i truong hop dang ky thay d6i tén van phong dai dién, chi nhanh:

Pon dé nghi thay d6i, bd sung, cap lai gidy chirmg nhan hoat dong.

- Pbi voi trudng hop ding ky thay ddi dia chi try s vin phong dai dién,
chi nhanh:

Pon dé nghi thay d6i, bd sung, cap lai gidy chirg nhan hoat dong.

- Béi véi trudng hop dang ky thay doi nguoi dung dau van phong dai dién,
chi nhanh:

+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy chimg nhan hoat dong.







+ Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thirc.

+ Ly lich khoa hoc cua nguoi dung dau van phong dai dién, chi nhanh (4p
dung nhu do1 véi to chire khoa hoc va cong nghé).

- Béi véi truong hop dang ky thay d6i thong tin cta to chie khoa hoc cong
nghé ghi trén gidy ching nhan hoat dong van phong dai di¢n, chi nhanh:

Pon dé nghi thay d6i, bd sung, cap lai gidy chirmg nhin hoat dong.

- Pbi voi truong hop ding ky thay doi, bo sung linh vuc hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢ cua van phong dai di€n, chi nhanh:

Pon dé nghi thay d6i, bd sung, cap lai gidy chirmg nhin hoat dong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- P6i v6i truong hop truong hop ding ky thay doi tén van phong dai dién,
chi nhanh: khong.

- Pbi voi trudng hop ding ky thay doi dia chi tru s vian phong dai dién,
chi nhanh:

Try so la not lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lag va duoc da_‘lt, trong
lanh thé Viét Nam. Try so ¢6 dia chi dugc xac dinh gom s6 nha, tén pho (ngd
phd) hodc tén xa, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xd, thanh phé thudc tinh,
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; sd dién thoai, sé fax va dia chi thu dién
tr (néu co).

- Béi véi trudng hop dang ky thay doi nguoi ding dau van phong dai dién,
chi nhanh:

Nguoi dung dau phai c6 trinh d6 dai hoc tr¢ 1€n va lam viéc chinh thirc tai
van phong dai di€n, chi nhanh.

- Béi véi truong hop dang ky thay d6i thong tin cta to chie khoa hoc cong
nghé ghi trén giay chirng nhan hoat dong van phong dai dién, chi nhanh: khong.

- P6i v6i truong hop ding ky thay d6i, bd sung linh vyc hoat dong khoa
hoc va cong nghé¢ cua van phong dai di€n, chi nhanh:

+ Linh vyc hoat dong cua van phong dai dién, chi nhanh phai phu hop vo1
linh vuc hoat dong cuia to6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Vin phong dai dién phai ¢6 it nhat 02 (hai) nguoi ¢6 trinh do cao dang
tro 1én; chi nhanh phai c6 it nhat 03 (ba) nguoi co trinh d6 dai hoc tro 1€n, trong
do it nhat 01 (mot) nguoi co trinh d6 chuyén moén trong linh vuc chu yéu xin
dang ky hoat dong. Nguoi diing dau phai c6 trinh d dai hoc tr¢ 1€n va lam viéc
chinh thtrc tai van phong dai dién, chi nhanh.

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013.

- Nghi dinh sﬁ 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mét so6 diéu cua Luat Khoa hoc va
Cong nghé.







- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B9
truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ huong dan di€u kién thanh lap va dang ky
hpat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh ctia
to chirc khoa hoc va cong nghé.

- Théng tw sé6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cua B¢
truong Bo Tai chinh quy dinh mikc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Quyét dinh s6 2413/QD-UBND ngay 05 thang 10 nim 2016 ctia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé€ viéc cong bo thu tuc hanh chinh dugc chuan hoé thudc
pham vi chirc nang quan 1y cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Ninh Thuén.

Ghi chu: “Phan in nghiéng 1a ndi dung stra doi, bo sung”.







Miu 9
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

0

Kinh Ui oo
Tén toi la:
Ngay sinh: G161 tinh:
bia chi thuong tru: bién thoai:
Trinh do va chuyén nganh dao tao:
Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua ...... @ t6i thdy kha

nang, trinh d¢ va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viéc chinh thirc.

Vay t61 lam don nay xin dugc lam viéc chinh thuc va chi lam viéc chinh
thirc tai ...... @ ké tir khi t6 chuc bit ddu hoat dong.

Néu duoc chdp nhan, t6i xin hira s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy,
quy ché cua to chirc, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao va thuc hién dung céc
quy dinh cua phép luat c6 lién quan.

.......... , ngay thang nam

NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

@ Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cda nhan xin lam viéc chinh thikc.







Mau 11
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(ctia nguwoi dieng ddu té chirc)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: G101 tinh:
3. Qudc tich:
4. Noi dang ky ho khau thuong tra: bién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké ca cdc khoa dao tao ngan han co lién quan):

T \ - . Noi dao tao
Z Nganh, linh vuc dao tao . .
Pen...ooo, (Tén truong, nuoc)
6. Qua trinh cong tac:
T . I Linh vuc Noi cong tac
X Chuc vu (néu co) A A &
BPen...ooo, chuyén mon

7. Trinh d6 ngoai ngit: (loai tiéng, trinh dd)

8. Nhiing cong trinh da cong bo:

(Ghi ¥é cdc cong trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di cong bo,
noi céng bé, ndm céng bo, nha xudt ban (néu cd)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé& tinh chinh xac, trung thyc cua ndi
dung ban ly lich khoa hoc, néu sai ti xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay  thing  nam
QUYET DPINH THANH LAP HOAC NGUOI KHAI
CO QUAN, TO CHUC QUAN LY (ky va ghi 16 ho, tén)

TRUC TIEP (néu c6) VE NOI DUNG
CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)







Miu 13 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so 03/2014/TT-BKHCN
ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

TEN CO QUAN CHU QUAN @éucs) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
VAN PHONG PAI DIEN/
CHI NHANH

........... , ngay thang nam

~ DON PE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG"

Kinh gtri: S¢& Khoa hoc va Cong nghé tinh Ninh Thuan.

1. Tén to chirc khoa hoc Va cong nghe/ten van phong dai dlen/chl nhanh

(Ghi tén day di bang tiéng Viét, tiéng nwée ngodi. tén viét tit bang tiéng Viét,

tiéng nirée ngodi (néu co))
2. Glay chirng nhan/glay chirng nhan hoat dong

S6: do: cip ngay:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwgc thay d6i, bo sung, cip lai gidy chirng nhan/gidy chirng nhian
hoat dong(l)

(To churc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot
hodc mot s6 ndi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc Ii do dé nghi ccfp lai gicfy
chitng nhdn/gidy chitng nhédn hoat dong).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia don dé nghi nay va céc tai
liéu kem theo.

- Hoat dong theo diing ndi dung gidy ching nhin/gidy chimg nhan hoat dong™
dugc cap, dung quy dinh cta phap lut.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/
NGUOI DPUNG PAU VAN PHONG

DPAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

Ghi “Gicfy chitng nhdn’doi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé. ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.n/chi nhanh.
















