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	Số: 627/QĐ-UBND
	Bà Rịa-Vũng Tàu, ngày 20 tháng 3 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CHUẨN HÓA TRONG CÁC LĨNH VỰC: QUẢN TÀI VIÊN VÀ HÀNH NGHỀ QUẢN LÝ, THANH LÝ TÀI SẢN; GIÁM ĐỊNH TƯ PHÁP; TRỌNG TÀI THƯƠNG MẠI; BÁN ĐẤU GIÁ TÀI SẢN; TƯ VẤN PHÁP LUẬT; CÔNG CHỨNG; LUẬT SƯ THUỘC PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH BÀ RỊA - VŨNG TÀU
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BÀ RỊA - VŨNG TÀU
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính và Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 08/QĐ-TTg ngày 06/01/2015 của Thủ tướng Chính phủ ban hành kế hoạch đơn giản hóa thủ tục hành chính trọng tâm năm 2015;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07/02/2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 2007/QĐ-BTP ngày 29/6/2016 của Bộ Trưởng Bộ Tư pháp Về việc công bố thủ tục hành chính trong lĩnh vực luật sư, tư vấn pháp luật, công chứng, giám định tư pháp, bán đấu giá tài sản, trọng tài thương mại, quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Bộ Tư pháp;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu tại Tờ trình số 259/TTr-STP ngày 06 tháng 3 năm 2017,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 117 thủ tục hành chính chuẩn hóa trong các lĩnh vực: Quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản (12 thủ tục); Giám định tư pháp (12 thủ tục); Trọng tài thương mại (19 thủ tục); Bán đấu giá tài sản (01 thủ tục); Tư vấn pháp luật (11 thủ tục); Công chứng (40 thủ tục); Luật sư (22 thủ tục) thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tư pháp tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu (chi tiết tại Phụ lục kèm theo).

Bãi bỏ 105 thủ tục hành chính trong các lĩnh vực: Quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản (12 thủ tục); Giám định tư pháp (08 thủ tục); Trọng tài thương mại (08 thủ tục); Bán đấu giá tài sản (01 thủ tục); Tư vấn pháp luật (06 thủ tục); Công chứng (40 thủ tục); Luật sư (30 thủ tục) thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tư pháp tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu (chi tiết tại Phụ lục kèm theo).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các ban, ngành cấp tỉnh và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Nguyễn Thanh Tịnh


PHỤ LỤC
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH BÀ RỊA - VŨNG TÀU
(Ban hành kèm theo Quyết định số 627/QĐ-UBND ngày 20 tháng 3 năm 2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu.
Phần I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
1. Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Tư pháp tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu
	Stt
	Tên thủ tục hành chính

	I. Lĩnh vực Quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài sản

	01
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách cá nhân

	02
	Chấm dứt hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách cá nhân

	03
	Thông báo việc thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	04
	Thay đổi thành viên hợp danh của công ty hợp danh quản lý, thanh lý tài sản

	05
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	06
	Thay đổi thông tin đăng ký hành nghề Quản tài viên

	07
	Thay đổi thông tin đăng ký hành nghề của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	08
	Tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với Quản tài viên

	09
	Tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	10
	Gia hạn việc tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với Quản tài viên, doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản


	11
	Hủy bỏ việc tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với Quản tài viên

	12
	Hủy bỏ việc tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản

	II. Lĩnh vực giám định tư pháp

	01
	Bổ nhiệm giám định viên tư pháp

	02
	Miễn nhiệm giám định viên tư pháp

	03
	Cấp phép thành lập Văn phòng giám định tư pháp

	04
	Đăng ký hoạt động văn phòng giám định tư pháp.

	05
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động, cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp

	06
	Thay đổi, bổ sung lĩnh vực giám định của Văn phòng giám định tư pháp

	07
	Chuyển đổi loại hình Văn phòng giám định tư pháp

	08
	Thu hồi Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp

	09
	Chấm dứt hoạt động Văn phòng giám định tư pháp trong trường hợp Văn phòng giám định tư pháp tự chấm dứt hoạt động.

	10
	Chấm dứt hoạt động Văn phòng giám định tư pháp trong trường hợp Văn phòng giám định tư pháp chấm dứt hoạt động do bị thu hồi Giấy đăng ký hoạt động.

	11
	Cấp lại giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp trong trường hợp thay đổi tên gọi, địa chỉ trụ sở, người đại diện theo pháp luật, danh sách thành viên hợp danh của Văn phòng

	12
	Cấp lại giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp trong trường hợp Giấy đăng ký hoạt động bị hư hỏng hoặc bị mất

	III. Lĩnh vực Trọng tài thương mại

	01
	Đăng ký hoạt động của Trung tâm Trọng tài

	02
	Đăng ký hoạt động của Chi nhánh Trung tâm Trọng tài

	03
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm Trọng tài

	04
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của Chi nhánh Trung tâm trọng tài

	05
	Thu hồi giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài, Giấy đăng ký hoạt động của Chi nhánh Trung tâm trọng tài

	06
	Chấm dứt hoạt động của Chi nhánh/Văn phòng đại diện Trung tâm trọng tài

	07
	Đăng ký hoạt động Chi nhánh của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam

	08
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động Chi nhánh của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam

	09
	Thu hồi Giấy đăng ký hoạt động Chi nhánh của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam


	10
	Thông báo về việc thành lập Văn phòng đại diện của Tổ chức Trọng tài nước ngoài tại Việt Nam

	11
	Thông báo thay đổi Trưởng Văn phòng đại diện, địa điểm đặt trụ sở của Văn phòng đại diện của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam trong phạm vi tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương

	12
	Thông báo thay đổi địa điểm đặt trụ sở của Văn phòng đại diện của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam sang tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác

	13
	Thông báo thay đổi địa điểm đặt trụ sở của Chi nhánh của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam sang tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương khác

	14
	Thông báo thay đổi địa điểm đặt trụ sở của Trung tâm trọng tài, Chi nhánh trung tâm trọng tài sang tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác

	15
	Thông báo về việc thành lập Chi nhánh/Văn phòng đại diện của Trung tâm trọng tài tại nước ngoài

	16
	Thông báo về việc thành lập Văn phòng đại diện của Trung tâm trọng tài

	17
	Thông báo về việc thay đổi địa điểm đặt trụ sở, Trưởng Văn phòng đại diện của Trung tâm trọng tài

	18
	Thông báo thay đổi danh sách trọng tài viên

	19
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài, Chi nhánh Trung tâm trọng tài, Chi nhánh của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam

	IV. Lĩnh vực đấu giá tài sản

	01
	Đăng ký danh sách đấu giá viên

	V. Lĩnh vực tư vấn pháp luật

	01
	Đăng ký hoạt động của Trung tâm tư vấn pháp luật

	02
	Đăng ký hoạt động cho chi nhánh của Trung tâm tư vấn pháp luật

	03
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Trung tâm tư vấn pháp luật, chi nhánh

	04
	Chấm dứt hoạt động của Trung tâm tư vấn pháp luật trong trường hợp theo quyết định của tổ chức chủ quản

	05
	Chấm dứt hoạt động Trung tâm tư vấn pháp luật trong trường hợp bị thu hồi giấy đăng ký hoạt động

	06
	Chấm dứt hoạt động của chi nhánh Trung tâm tư vấn pháp luật

	07
	Thu hồi giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm tư vấn pháp luật, chi nhánh: Trong trường hợp Trung tâm tư vấn pháp luật, Chi nhánh không đủ số lượng luật sư, tư vấn viên pháp luật theo quy định của Nghị định số 77/2008/NĐ-CP.

	08
	Thu hồi giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm tư vấn pháp luật, chi nhánh: Trong trường hợp Trung tâm tư vấn pháp luật, Chi nhánh bị xử phạt vi phạm hành chính với hình thức xử phạt bổ sung là tước quyền sử dụng Giấy đăng ký hoạt động không thời hạn

	09
	Cấp thẻ tư vấn viên pháp luật

	10
	Thu hồi thẻ tư vấn viên pháp luật

	11
	Cấp lại thẻ tư vấn viên pháp luật

	VI. Lĩnh vực công chứng

	A. Thủ tục hành chính nộp tại Sở Tư pháp

	01
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng

	02
	Thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng từ tổ chức hành nghề công chứng này sang tổ chức hành nghề công chứng khác trong cùng một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương

	03
	Thay đổi nơi tập sự từ tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương này sang tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác

	04
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng trường hợp người tập sự thay đổi nơi tập sự sang tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác

	05
	Tạm ngừng tập sự hành nghề công chứng

	06
	Chấm dứt tập sự hành nghề công chứng

	07
	Đăng ký tập sự lại hành nghề công chứng sau khi chấm dứt tập sự hành nghề công chứng

	08
	Từ chối hướng dẫn tập sự (trường hợp tổ chức hành nghề công chứng không có công chứng viên khác đủ điều kiện hướng dẫn tập sự)

	09
	Thay đổi công chứng viên hướng dẫn tập sự trong trường hợp người tập sự đề nghị thay đổi

	10
	Thay đổi công chứng viên hướng dẫn tập sự trong trường hợp tổ chức hành nghề công chứng nhận tập sự tạm ngừng hoạt động, chấm dứt hoạt động hoặc bị chuyển đổi, giải thể

	11
	Đăng ký tham dự kiểm tra kết quả tập sự hành nghề công chứng

	12
	Đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công chứng viên

	13
	Cấp lại Thẻ công chứng viên

	14
	Xóa đăng ký hành nghề của công chứng viên

	15
	Thành lập Văn phòng công chứng

	16
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng

	17
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng

	18
	Chấm dứt hoạt động Văn phòng công chứng (trường hợp tự chấm dứt)

	19
	Thu hồi Quyết định cho phép thành lập Văn phòng công chứng

	20
	Hợp nhất Văn phòng công chứng

	21
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng hợp nhất

	22
	Sáp nhập Văn phòng công chứng

	23
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng nhận sáp nhập

	24
	Chuyển nhượng Văn phòng công chứng

	25
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng được chuyển nhượng

	26
	Chuyển đổi Văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập

	27
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng được chuyển đổi từ Văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập

	28
	Thành lập Hội công chứng viên

	B. Thủ tục hành chính nộp tại Tổ chức hành nghề công chứng

	29
	Công chứng bản dịch

	30
	Công chứng hợp đồng, giao dịch soạn thảo sẵn

	31
	Công chứng hợp đồng, giao dịch do công chứng viên soạn thảo theo đề nghị của người yêu cầu công chứng

	32
	Công chứng việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch

	33
	Công chứng hợp đồng thế chấp bất động sản

	34
	Công chứng di chúc

	35
	Công chứng văn bản thỏa thuận phân chia di sản

	36
	Công chứng văn bản khai nhận di sản

	37
	Công chứng văn bản từ chối nhận di sản

	38
	Công chứng hợp đồng ủy quyền

	39
	Nhận lưu giữ di chúc

	40
	Cấp bản sao văn bản công chứng

	VII. Lĩnh vực luật sư

	01
	Đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư

	02
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư

	03
	Thay đổi người đại diện theo pháp luật của Văn phòng luật sư, công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên

	04
	Thay đổi người đại diện theo pháp luật của công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty luật hợp danh

	05
	Đăng ký hoạt động của chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư

	06
	Chấm dứt hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư trong trường hợp tổ chức hành nghề luật sư tự chấm dứt hoạt động hoặc công ty luật bị hợp nhất, sáp nhập

	07
	Chấm dứt hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư trong trường hợp tổ chức hành nghề luật sư bị thu hồi Giấy đăng ký hoạt động hoặc Trưởng văn phòng luật sư, Giám đốc công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên hoặc tất cả các thành viên của công ty luật hợp danh, thành viên của công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên bị thu hồi Chứng chỉ hành nghề luật sư

	08
	Chấm dứt hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư trong trường hợp do Trưởng văn phòng luật sư, giám đốc công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên chết

	09
	Đăng ký hành nghề luật sư với tư cách cá nhân

	10
	Đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nước ngoài

	11
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nước ngoài

	12
	Hợp nhất công ty luật

	13
	Sáp nhập công ty luật

	14
	Chuyển đổi công ty luật trách nhiệm hữu hạn và công ty luật hợp danh

	15
	Chuyển đổi văn phòng luật sư thành công ty luật

	16
	Thu hồi Giấy đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư, chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư

	17
	Phê duyệt Đề án tổ chức Đại hội nhiệm kỳ, phương án xây dựng Ban chủ nhiệm, Hội đồng khen thưởng, kỷ luật nhiệm kỳ mới của Đoàn luật sư

	18
	Phê chuẩn kết quả Đại hội luật sư

	19
	Giải thể Đoàn luật sư

	20
	Đăng ký hoạt động của công ty luật Việt Nam chuyển đổi từ công ty luật nước ngoài

	21
	Đăng ký hoạt động của chi nhánh của công ty luật nước ngoài tại Việt Nam

	22
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh, công ty luật nước ngoài


2. Danh mục thủ tục hành chính bị bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu.
	Stt
	Số hồ sơ
	Tên thủ tục hành chính
	Tên VBQPPL quy định nội dung, sửa đổi, bổ sung, thay thế

	I. Lĩnh vực Quản tài viên và hành nghề quản lý, thanh lý tài

	01
	T-VTB-286788-TT
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách cá nhân
	

	02
	T-VTB-286789-TT
	Chấm dứt hành nghề quản lý, thanh lý tài sản với tư cách cá nhân
	

	03
	T-VTB-286790-TT
	Thông báo việc thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản
	

	04
	T-VTB-286791-TT
	Thay đổi thành viên hợp danh của công ty hợp danh quản lý, thanh lý tài sản
	

	05
	T-VTB-286792-TT
	Đăng ký hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản
	

	06
	T-VTB-286793-TT
	Thay đổi thông tin đăng ký hành nghề Quản tài viên
	

	07
	T-VTB-286794-TT
	Thay đổi thông tin đăng ký hành nghề của doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản
	

	08
	T-VTB-286795-TT
	Tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với Quản tài viên
	

	09
	T-VTB-286796-TT
	Tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản
	

	10
	T-VTB-286797-TT
	Gia hạn việc tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với Quản tài viên, doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản
	

	11
	T-VTB-286798-TT
	Hủy bỏ việc tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với Quản tài viên
	

	12
	T-VTB-286799-TT
	Hủy bỏ việc tạm đình chỉ hành nghề quản lý, thanh lý tài sản đối với doanh nghiệp quản lý, thanh lý tài sản
	

	II. Lĩnh vực giám định tư pháp
	

	01
	T-VTB-214575-TT
	Miễn nhiệm giám định viên tư pháp
	

	02
	T-VTB-214585-TT
	Bổ nhiệm giám định viên tư pháp
	

	03
	T-VTB-286619-TT
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động, cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp
	

	04
	T-VTB-286620-TT
	Thay đổi, bổ sung lĩnh vực giám định của Văn phòng giám định tư pháp
	

	05
	T-VTB-286621-TT
	Chuyển đổi loại hình Văn phòng giám định tư pháp
	

	06
	T-VTB-286622-TT
	Thu hồi Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp
	

	07
	T-VTB-286623TT
	Chấm dứt hoạt động do Văn phòng giám định tư pháp tự chấm dứt hoạt động.
	

	08
	T-VTB-286624-TT
	Chấm dứt hoạt động Văn phòng giám định tư pháp trong trường hợp Văn phòng giám định tư pháp chấm dứt hoạt động do bị thu hồi Giấy đăng ký hoạt động.
	

	III. Lĩnh vực Trọng tài thương mại

	01
	T-VTB-244122-TT
	Thông báo việc thay đổi tên gọi, lĩnh vực hoạt động trong Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài
	

	02
	T-VTB-244128-TT
	Ghi việc thay đổi Giấy đăng ký hoạt động khi thay đổi người đại diện theo pháp luật
	

	03
	T-VTB-244133-TT
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài, Chi nhánh Trung tâm trọng tài, Chi nhánh, Văn phòng đại diện của Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam
	

	04
	T-VTB-244138-TT
	Đăng ký hoạt động của Chi nhánh Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam
	

	05
	T-VTB-244141-TT
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của Chi nhánh Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam do thay đổi Giấy phép thành lập
	

	06
	T-VTB-244145-TT
	Thay đổi Trưởng Chi nhánh, địa điểm đặt trụ sở của Chi nhánh Tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam trong Giấy đăng ký hoạt động
	

	07
	T-VTB-244146-TT
	Đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài
	

	08
	T-VTB-248052-TT
	Đăng ký hoạt động Chi nhánh của Trung tâm trọng tài
	

	IV. Lĩnh vực Bán đấu giá tài sản
	

	01
	T-VTB-214993-TT
	Đăng ký danh sách đấu giá viên, thay đổi, bổ sung đấu giá viên của các tổ chức bán đấu giá tài sản chuyên nghiệp, chi nhánh của các tổ chức bán đấu giá tài sản chuyên nghiệp
	

	V. Lĩnh vực Tư vấn pháp luật

	01
	T-VTB-232733-TT
	Đăng ký hoạt động của Trung tâm tư vấn pháp luật
	

	02
	T-VTB-232716-TT
	Đăng ký hoạt động cho chi nhánh của Trung tâm tư vấn pháp luật
	

	03
	109549
	Thông báo thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Trung tâm tư vấn pháp luật, chi nhánh Trung tâm tư vấn pháp luật
	

	04
	T-VTB-109528-TT
	Thu hồi giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm tư vấn pháp luật, chi nhánh
	

	05
	T-VTB-214590-TT
	Cấp thẻ tư vấn viên pháp luật
	

	06
	T-VTB-214670-TT
	Thu hồi thẻ tư vấn viên pháp luật
	

	VI. Lĩnh vực công chứng

	01
	T-VTB-288090-TT
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng
	

	02
	T-VTB-288091-TT
	Thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng từ tổ chức hành nghề công chứng này sang tổ chức hành nghề công chứng khác trong cùng một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
	

	03
	T-VTB-288092-TT
	Thay đổi nơi tập sự từ tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương này sang tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác
	

	04
	T-VTB-288093-TT
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng trường hợp người tập sự thay đổi nơi tập sự sang tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác
	

	05
	T-VTB-288094-TT
	Tạm ngừng tập sự hành nghề công chứng
	

	06
	T-VTB-288095-TT
	Chấm dứt tập sự hành nghề công chứng
	

	07
	T-VTB-288096-TT
	Đăng ký tập sự lại hành nghề công chứng sau khi chấm dứt tập sự hành nghề công chứng
	

	08
	T-VTB-288097-TT
	Từ chối hướng dẫn tập sự (trường hợp tổ chức hành nghề công chứng không có công chứng viên khác đủ điều kiện hướng dẫn tập sự)
	

	09
	T-VTB-288098-TT
	Thay đổi công chứng viên hướng dẫn tập sự trong trường hợp người tập sự đề nghị thay đổi
	

	10
	T-VTB-288099-TT
	Thay đổi công chứng viên hướng dẫn tập sự trong trường hợp tổ chức hành nghề công chứng nhận tập sự tạm ngừng hoạt động, chấm dứt hoạt động hoặc bị chuyển đổi, giải thể.
	

	11
	T-VTB-288100-TT
	Đăng ký tham dự kiểm tra kết quả tập sự hành nghề công chứng
	

	12
	T-VTB-288101-TT
	Đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công chứng viên
	

	13
	T-VTB-288102-TT
	Cấp lại Thẻ công chứng viên
	

	14
	T-VTB-288104-TT
	Xóa đăng ký hành nghề của công chứng viên
	

	15
	T-VTB-288106-TT
	Thành lập Văn phòng công chứng
	

	16
	T-VTB-288107-TT
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng
	

	17
	T-VTB-288108-TT
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng
	

	18
	T-VTB-288109-TT
	Chấm dứt hoạt động Văn phòng công chứng (trường hợp tự chấm dứt)
	

	19
	T-VTB-288111-TT
	Thu hồi Quyết định cho phép thành lập Văn phòng công chứng
	

	20
	T-VTB-288112-TT
	Hợp nhất Văn phòng công chứng
	

	21
	T-VTB-288113-TT
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng hợp nhất
	

	22
	T-VTB-288114-TT
	Sáp nhập Văn phòng công chứng
	

	23
	T-VTB-288115-TT
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng nhận sáp nhập
	

	24
	T-VTB-288116-TT
	Chuyển nhượng Văn phòng công chứng
	

	25
	T-VTB-288117-TT
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng được chuyển nhượng
	

	26
	T-VTB-288118-TT
	Chuyển đổi Văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập
	

	27
	T-VTB-288119-TT
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng được chuyển đổi từ Văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập
	

	28
	T-VTB-288120-TT
	Thành lập Hội công chứng viên
	

	29
	T-VTB-288121-TT
	Công chứng bản dịch
	

	30
	T-VTB-288122-TT
	Công chứng hợp đồng, giao dịch soạn thảo sẵn
	

	31
	T-VTB-288123-TT
	Công chứng hợp đồng, giao dịch do công chứng viên soạn thảo theo đề nghị của người yêu cầu công chứng
	

	32
	T-VTB-288124-TT
	Công chứng việc sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ hợp đồng, giao dịch
	

	33
	T-VTB-288125-TT
	Công chứng hợp đồng thế chấp bất động sản
	

	34
	T-VTB-288126-TT
	Công chứng di chúc
	

	35
	T-VTB-288127-TT
	Công chứng văn bản thỏa thuận phân chia di sản
	

	36
	T-VTB-288128-TT
	Công chứng văn bản khai nhận di sản
	

	37
	T-VTB-288129-TT
	Công chứng văn bản từ chối nhận di sản
	

	38
	T-VTB-288130-TT
	Công chứng hợp đồng ủy quyền
	

	39
	T-VTB-288131-TT
	Nhận lưu giữ di chúc
	

	40
	T-VTB-288132-TT
	Cấp bản sao văn bản công chứng
	

	VII. Lĩnh vực Luật sư.

	01
	T-VTB-286632-TT
	Ký hợp đồng lao động thuê luật sư nước ngoài làm việc cho tổ chức hành nghề luật sư
	

	02
	T-VTB-286633-TT
	Chấm dứt hợp đồng lao động thuê luật sư nước ngoài làm việc cho tổ chức hành nghề luật sư
	

	03
	T-VTB-286636-TT
	Tạm ngừng hoạt động của chi nhánh, công ty luật nước ngoài
	

	04
	T-VTB-232871-TT
	Chuyển đổi văn phòng luật sư thành công ty luật
	

	05
	T-VTB-286639-TT
	Thu hồi giấy đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư
	

	06
	T-VTB-286637-TT
	Báo cáo Sở Tư pháp về việc tập sự hành nghề luật sư của người tập sự tại tổ chức hành nghề luật sư
	

	07
	T-VTB-286643-TT
	Đăng ký hành nghề luật sư với tư cách cá nhân
	

	08
	T-VTB-286645-TT
	Phê chuẩn kết quả Đại hội luật sư
	

	09
	T-VTB-286646-TT
	Giải thể đoàn luật sư trong trường hợp Đoàn luật sư không còn đủ ba luật sư thành viên của Đoàn luật sư
	

	10
	T-VTB-286630-TT
	Hợp nhất công ty luật
	

	11
	T-VTB-286631-TT
	Sáp nhập công ty luật
	

	12
	T-VTB-286635-TT
	Đăng ký hoạt động của công ty luật Việt Nam chuyển đổi từ công ty luật nước ngoài
	

	13
	T-VTB-232755-TT
	Cấp giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng luật sư
	

	14
	T-VTB-232762-TT
	Cấp giấy đăng ký hoạt động cho Chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư
	

	15
	T-VTB-256803-TT
	Cấp chứng chỉ hành nghề luật sư
	

	16
	T-VTB-214785-TT
	Cấp Giấy đăng ký hoạt động của Công ty luật hợp danh hoặc Công ty luật TNHH (Công ty luật TNHH một thành viên, Công ty luật TNHH hai thành viên trở lên)
	

	17
	T-VTB-256805-TT
	Cấp chứng chỉ hành nghề luật sư cho người được miễn tập sự hành nghề luật sư
	

	18
	T-VTB-232806-TT
	Thành lập Văn phòng giao dịch của tổ chức hành nghề luật sư
	

	19
	T-VTB-232833-TT
	Chuyển đổi Công ty luật TNHH một thành viên sang Công ty luật TNHH hai thành viên trở lên, chuyển đổi Công ty luật TNHH hai thành viên trở lên sang Công ty luật TNHH một thành viên
	

	20
	T-VTB-214743-TT
	Cấp lại giấy đăng ký hoạt động cho Chi nhánh, Công ty luật nước ngoài do bị mất, bị rách, bị cháy hoặc vì lý do khác không cố ý
	

	21
	T-VTB-215185-TT
	Đăng ký hoạt động của Công ty luật TNHH 100% vốn nước ngoài hoặc Công ty luật TNHH dưới hình thức liên doanh (gọi tắt là Công ty luật nước ngoài).
	

	22
	T-VTB-214692-TT
	Cấp Giấy đăng ký hoạt động cho Chi nhánh của tổ chức hành nghề luật sư nước ngoài.
	

	23
	T-VTB-232839-TT
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động do thay đổi người đại diện theo pháp luật của Văn phòng luật sư, Công ty luật TNHH một thành viên
	

	24
	T-VTB-232846-TT
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động do thay đổi người đại diện theo pháp luật của Công ty luật hợp danh, Công ty luật TNHH hai thành viên trở lên
	

	25
	T-VTB-232871-TT
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~UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA - VONG TAU Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 627/QD-UBND Ba Ria-Viing Tau, ngay 20 thang 3 nam 2017
QUYET PINH

V& viéc cong bd thii tuc hanh chinh chuin héa trong cac linh vire: quan tai vién
va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san; giam dinh tw phap; trong tai thwong
mai; ban diu gia tai san; tw van phap luit; cong chirng; luit sw thudc pham vi,
chirc nang quan ly cia S¢ Tw phap tinh Ba Ria - Viing Tau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VONG TAU

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta Chinh
phu vé kiém so4t thu tuc hanh chinh va Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé diéu clia cac nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin clr Quyet dinh s6 08/QD-TTg ngay 06/01/2015 ciia Thu tuéng Chinh phu
han hanh ké hoach don gian héa thu tuc hanh chinh trong tam nam 2015;

Can cu Thong tu §6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua B truong Bo Tu
phap huéng dan cong bo, niém yét thu tyc hanh chinh va bao cao vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soéat thu tuc hanh chinh;

Cian ct Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 29/6/2016 ctia B Truong Bo Tu
phap V& viéc cong bd thil tuc hanh chinh trong linh vyc ludt su, tu van phap luat,
cong chimg, giam dinh tu phap, ban du gid tai san, trong tai thwong mai, quan tai
vién va hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san thuéc pham vi quan 1y nha nuéc cia Bo
Tu phap;

Xét dé nghi cua Giam dc S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau tai To trinh s6
259/TTr-STP ngay 06 thang 3 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 117 thu tuc hanh chinh chuin hoa
trong cac linh vire: Quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san (12 thu tyuc);
Giam dinh tu phéap (12 thu tuc); Trong tai thuong mai (19 thi tuc); Ban dau gia tai san
(01 thu tuc); Tu van phap luat (11 thu tuc); Cong ching (40 thu tuc); Luat su (22 thu
tuc) thugc pham vi, chirc nang quan ly ctia S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau (chi
tiét tai Phu luc kém theo).
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Bii bo 105 thu tuc hanh chinh trong cac linh vyc: Quén tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san (12 thu tuc); Giam dinh tu phap (08 thu tuc); Trong tai
thuong mai (08 thu tuc); Ban du gid tai san (01 thu tuc); Tu van phép luat (06 tha
tuc); Cong chung (40 thu tuc); Luat su (30 tha tuc) thudc pham vi, chirc nang quan ly
ctia S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac S, Thu trudng cac ban,
nganh cap tinh va cac t6 chtic, cd nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thanh Tinh
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PHU LUC
THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO TU PHAP TINH BA RIA - VONG TAU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 627/0P-UBND ngay 20 thang 3 nam 2017
ciia Chui tich Uy ban nhén dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thu¢c pham vi, chirc ning
quan ly cua S¢ Tw phap tinh Ba Ria - Viing Tau

Stt Tén tha tuc hanh chinh

I. Linh vire Quén tai vién va hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai sin

01 |Pang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san v&i tu cach c4 nhan

02 | Cham dut hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu cach ca nhan

Thong bao viéc thanh 18p chi nhdnh, van phong dai dién cuia doanh

03 nghiép quan ly, thanh 1y tai san

Thay doi thanh vién hop danh ctia cong ty hop danh quan 1y, thanh 1y tai
san

04

Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i v6i doanh nghiép quan

05114, thanh 1y tai san

06 | Thay d6i thong tin ding ky hanh nghé Quan tai vién

Thay d6i thong tin dang ky hanh nghé cta doanh nghiép quan 1y, thanh 1y

07 .
tal san

08 | Tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san d6i voi Quan tai vién

Tam dinh chi hanh nghé quéan 1y, thanh 1y tai san d6i voi doanh nghiép

09 quan ly, thanh 1y tai san

Gia han viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san d6i voi

10 Quan tai vién, doanh nghi€p quan 1y, thanh ly tai san

Huay bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san dbi véi

11 SR
Quan tai1 vién

Huy bé viéc tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san d6i véi

12 doanh nghi¢p quan 1y, thanh 1y tai san
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Stt Tén thu tuc hanh chinh
I1. Linh vue giam dinh tw phap
01 |Bo nhiém giam dinh vién tu phap

02

Mién nhiém gidm dinh vién tu phap

03

Cap phép thanh lap Vin phong giam dinh tu phap

04

Dang ky hoat dong van phong gidm dinh tu phap.

05

Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong, cap lai Gidy ding ky hoat dong cta
Vian phong giam dinh tu phap

06

Thay d6i, b6 sung linh vuc gidm dinh cta Vin phong giam dinh tu phap

07

Chuyén d6i loai hinh Vian phong giam dinh tu phap

08

Thu héi Gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong giam dinh tu phap

09

Cham dut hoat dong Vian phong giam dinh tu phap trong truong hop Van
phong gidm dinh tu phap tw cham dut hoat dong.

10

Cham dut hoat dong Vin phong giam dinh tu phap trong truong hop Vian
phong gidm dinh tu phap cham dut hoat dong do bi thu hoi Gidy dang ky
hoat dong.

Cép lai gidy dang ky hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap trong

11 | truong hop thay doi tén goi, dia chi tru s&, nguoi dai dién theo phap luét,
danh sach than vién hop danh cua Van phong

12 Cap lai gidy dang ky hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap trong
truong hop Gidy ding ky hoat dong bi hu hong hodc bi mat

II1. Linh vuc Trong tai thwong mai

01 | Pang ky hoat dong cua Trung tam Trong tai

oo |Pang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam Trong tai

03 | Thay d6i noi dung Giay dang ky hoat dong cua Trung tdm Trong tai

04 Thay doi noi dung Giay dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tim
trong tai

05 Thu hoi gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai, Gidy dang ky

hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai

06

Cham dut hoat dong cua Chi nhanh/Van phong dai dién Trung tdm trong
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Stt Tén thu tuc hanh chinh
tai
07 Dang ky hoat dong Chi nhanh cia T6 chiic trong tai nudc ngoai tai Vit
Nam
08 Thay doi no1 dung Giay dang ky hoat dong Chi nhénh cia To chire trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam
09 Thu ho1 Giay dang ky hoat dong Chi nhanh cua TO chure trong tai nudce
ngoai tai Viét Nam
10 Thong bao vé viéc thanh 13p Van phong dai dién cia To chirc Trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam
Thong bao thay doi Truong Van phong dai dién, dia diem dat try so cua
11 | Van phong dai dién cua T6 churc trong tai nudce ngoai tai Viét Nam trong
pham vi tinh, thanh pho truc thudc trung vong
Thong bao thay doi dia di€m dat tru s¢ cua Van phong dai dién cua T6
12 | chtic trong tai nude ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phd truc thude
Trung vong khac
Thong bao thay do6i dia diém dat try s& cua Chi n}lénh cua To chuc trong
13 | tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho tryc thude trung vong
khac
Thong bao thay doi dia diém dat tru sé cua Trung tam trong tai, Chi
14 | nhanh trung tam trong tai sang tinh, thanh pho truc thudc Trung uvong
khéc
Thong béo vé viéc thanh 1ap Chi nhanh/Vian phong dai dién cua Trung
I5 | tam trong tai tai nudc ngoai
16 | Thong bao vé viéc thanh 1ap Vin phong dai dién ctia Trung tim trong tai
Thong bao vé viéc thay doi dia diém dit tru so, Trudng Vian phong dai
17 dién cua Trung tam trong tai
18 | Thong bao thay doi danh sach trong tai vién
Cap lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai, Chi nhanh
19 | Trung tam trong tai, Chi nhadnh cia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam
IV. Linh vuc dau gia tai san
01 | bang ky danh sach dau gi4 vién
V. Linh vue tw vin phap luat
01 |Pang ky hoat dong ciia Trung tAm tu van phap luat
02 | Piang ky hoat dong cho chi nhanh ciia Trung tam tu van phap luat
03 | Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phap luat, chi
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Stt

Tén tha tuc hanh chinh

nhanh

04

Cham dat hoat dong cua Trung tdm tu van phap luat trong truong hop
theo quyét dinh cua t6 chirc chu quan

05

C‘hém’dirt hoat dong Trung tdm tu van phap luat trong truong hop bi thu
hoi gidy dang ky hoat dong

06

Cham dut hoat dong cua chi nhanh Trung tdm tu van phép luat

07

Thu hdi gidy ding ky hoat dong cta Trung tAm tu van phap luét, chi
nhanh: Trong truong hop Trung tim tu van phap luat, Chi nhanh khong
du sb luong luat su, tu van vién phéap luat theo quy dinh ciia Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP.

08

Thu hdi gidy ding ky hoat dong cta Trung tim tu van phap luét, chi
nhanh: Trong trudng hop Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh bi xir
phat vi pham hanh chinh véi hinh thirc xir phat bo sung 1a tuéc quyén sir
dung Gidy dang ky hoat dong khong thoi han

09

CAp thé tu van vién phap luat

10

Thu héi thé tu van vién phap luat

11

Cap lai thé tu van vién phap luat

VI. Linh vue cong chirng

A. Thu tuc hanh chinh nop tai Sé Tw phap

01

Ping ky tap su hanh nghé cong chimg

02

Thay dbi noi tap sy hanh nghé coéng ching tir to chtrc hanh nghé cong
chung nay sang t6 chirc hanh nghé cong chimg khéc trong cing mdt tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong

03

Thay ddi noi tap su tir to chtrc hanh nghé coéng chimg tai tinh, thanh phd
tryc thude Trung wong ndy sang to chirc hanh nghé cong chimg tai tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong khac

04

Ping ky tap su hanh nghé cong chimg truong hop ngudi tap su thay doi
noi tp su sang to chirc hanh nghé cong chimg tai tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong khac

05

Tam ngumg tap su hanh nghé cong chimg

06

Cham dt tp sy hanh nghé cong ching

07

Pang ky tap su lai hanh nghé cong ching sau khi cham dut tip su hanh
nghé cong chimg
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Stt Tén tha tuc hanh chinh

08 Tir chdi hudng dan tép sy (trudng I}Q‘p t6 chuc hém~h nghé coéng ching
khong c6 cong ching vién khac du di€u kién hudng dan tap su)

09 Thay d6i cong ch}'rng vién hudng dan tap su trong trudng hop nguoi tap
su dé nghi thay doi
Thay déi‘céng chimg vién hudng dan tap sy trong trudng hop t6 chirc

10 | hanh ngh¢ cong ch}'rngq nhan tépq sy tam ngung hoat dong, cham dat hoat
dong hodc bi chuyén d6i, giai thé

11 | Pang ky tham dy kiém tra két qua tdp su hanh nghé cong ching

12 |Pang ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién

13 | Cép lai Thé cong ching vién

14 | X6a ding ky hanh nghé cua cong chimg vién

15 | Thanh lap Van phong cong chimng

16 | Pang ky hoat dong Van phong cong ching

17 | Thay d6i nodi dung dang ky hoat dong ctia Van phong cong ching

18 | Cham dut hoat dong Vin phong coéng chimg (truong hop tu chdm dit)

19 | Thu héi Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching

20 |Hop nhat Vian phong cong ching

21 |Pang ky hoat dong Vin phong cong chimg hop nhat

22 | Sap nhap Van phong cong chirng

23 Thay d6i noi dung ding ky hoat dong ctiia Van phong cong chimg nhan
sap nhap

24 | Chuyén nhugng Vin phong céng ching

75 Thayq d6i nodi dung dang ky hoat dong ctia Vian phong coéng chung dugc
chuyén nhuong

26 | Chuyén d6i Vin phong cong chimg do mot cong chimg vién thanh 1ap

27 Ping ky hoat dong Vian phong cong chung duoc chuyén doi tir Vian
phong cong chiing do mot cong chig vién thanh 1ap

28 | Thanh 1ap Hoi cong chirng vién

B. Thii tuc hanh chinh nép tai T6 chirc hanh nghé cong chimg
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Stt Tén thu tuc hanh chinh
29 | Cong ching ban dich
30 | Cong chung hop ddng, giao dich soan thao san

31

Cong chimg hop ddng, giao dich do cong ching vién soan thao theo dé
nghi cta nguoi yéu cau cong chimg

32 | Cong chung viéc stra d6i, bd sung, huy bo hop dong, giao dich
33 | Cong chung hop dong thé chap bat dong san

34 | Cong chung di chuc

35 | Cong chirng van ban théa thuan phan chia di san

36

Cong chting van ban khai nhan di san

37

Cong chirng van ban tir cho1 nhan di san

38

Cong chimg hop dong Gy quyén

39

Nhan luu gitr di chuc

40

Cap ban sao van ban cong ching

VII. Linh vuc luat sw

01

Ping ky hoat dong cua t6 chic hanh nghé luat su

02

Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su

03

Thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia Van phong luit su, cong ty
luat trach nhiém hiru han mot thanh vién

04

Thay doi nguoi dai dién theo phap luat ctia cong ty luat trach nhiém hitu
han hai thanh vién tr& 1€n, cong ty luat hgp danh

05

Ping ky hoat dong cta chi nhanh ctia t6 chtrc hanh nghé luat su

06

Cham dut hoat dong cua t6 chire hanh nghé luat su trong truong hop to
chl'gzc hanh nghé luét su ty cham dit hoat dong hodc cong ty luat bi hop
nhat, sap nhap

07

Cham dit hoat dong cua to chitc hanh nghé luat su trong truong hop to
chtrc hanh nghé luat su bi thu hoi Gidy diang ky hoat dong hodc Trudng
vin phong luét su, Giam ddc cong ty luat trach nhiém hitu han mét thanh
vién hodc tit ca cc thanh vién cta cong ty luat hop danh, thanh vién cua
cong ty luat trach nhi€ém hitu han hai thanh vién tr¢ 1€n bi thu hoi Chung
chi hanh nghé luat su
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Stt Tén tha tuc hanh chinh
Cham dat hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su trong truong hop do

08 | Truong van phong ludt su, giam doc cong ty ludt trach nhiém hiu han
mot thanh vién chét

09 | Pang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca nhan

10 | Pang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai

11 Thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai

12 | Hop nhat cong ty luat

13 | Sap nhap cong ty luat

14 Chuyén doi cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hop danh

15 | Chuyén d6i van phong luat su thanh cong ty luat

1¢ | Thu hoi Gidy dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luét sw, chi nhanh
cua to churc hanh nghé luat su

17 Phé duyét Dé‘ an to chic Pai hoi nhiém ky, phuong an xay dung Ban chu
nhiém, Ho1 dong khen thudng, ky luat nhiém ky méi cia Boan luat su

18 | Phé chuan két qua Dai hoi luat su

19 | Giai the Poan luét su

20 Ping ky hoat dong cuia cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty luat
nudc ngoai

1 Dang ky hoat dong cta chi nhanh cua cong ty luat nudc ngoai tai Viét
Nam

22 | Cép lai Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty lut nudc ngoai
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2. Danh muc thii tuc hanh chinh bi bii b6 thudc thim quyén giai quyét

Stt

S6 ho so

Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL
quy dinh noi
dung, stra doi, bd
sung, thay thé

I. Linh vuc Quan ta

i vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai

T-VIB- Piang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
0L 286788-TT san vo1 tu cach ca nhan
0 T-VIB- | Cham dut hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
286789-TT | san vdéi tu cach ca nhan
T-VTB- Thong bao viéc thanh 1ap chi nhanh, van
03 | 286790-TT | phong dai dién cuia doanh nghi€p quan 1y,
thanh 1y tai san
04 T-VTB- Thay doi thanh vién hop danh cia cong ty
286791-TT | hgp danh quan ly, thanh ly tai san
T-VTB- bang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
05 | 286792-TT | san doi voi doanh nghi€p quén 1y, thanh ly
tai san
o6 | T-VIB- |Thay doi thong tin dang ky hanh nghe
286793-TT | Quan tai vién
07 T-VTB- | Thay d6i thong tin ddng ky hanh nghé cua
286794-TT | doanh nghi¢p quan 1y, thanh 1y tai san
08 T-VTB- Tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh Iy
286795-TT | tai san do1 véi Quan tai vién
T-VTB- Tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y
09 | 286796-TT |tai san doi1 v61i  doanh nghi¢p quan 1y,
thanh 1y tai san
T-VTB- Gia han vi¢c tam dinh chi hanh nghé quan
10 | 286797-TT |ly, thanh ly tai san doi vo1 Quan tai vién,
doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai san
Huy bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan
11 T-VTB- ly, thanh 1y tai san d61 vo1 Quan tai vién

286798-TT
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Tén VBQPPL
Stt S6 ho so Tén thi tuc hanh chinh quy d}nh A
dung, swra doi, l)O
sung, thay thé
T-VTB- Huy bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan
12 | 286799-TT |1y, thanh 1y tai san d6i vo1 doanh nghi¢p

quan ly, thanh 1y tai san

I1. Linh vue giam dinh tw phap

T-VTB- X A A ,
01 214575-TT Mién nhiém giam dinh vién tu phap
T-VTB- X A g s A ,
02 214585-TT B6 nhiém giam dinh vién tu phap
T-VTB- Thay (jéi ndi dung dang ky hoat dong, cap
03 | 286619-TT | lai Giay dang ky hoat dong cua Van phong
giam dinh tu phap
04 T-VTB- Thay d6i, bo sung linh vuc gidm dinh cia
286620-TT | Van phong giam dinh tu phap
05 T-VIB- | Chuyén d6i loai hinh Vin phong gidm
286621-TT | dinh tu phap
06 T-VTB- Thu hdi Gidy dang ky hoat dong cta Vin
286622-TT | phong gidm dinh tu phép
T-VTB- Cham duat hoat dong do Van phong giam
07| Jeeeo3rr | dinh tu phap tw cham dirt hoat dong.
Cham dut hoat dong Van phong giam dinh
08 T-VTB- tu phap trong truong hop Van phong giam
186624-TT | dinh tu phap cham dut hoat dong do bi thu
hoi Giay dang ky hoat dong.
III. Linh vuc Trong tai thwong mai
T-VTB- Thong bao viée tha},/ ddi tén goi, linh vuc
01 | 244122-TT |hoat dong trong Gidy dang ky hoat dong
cua Trung tam trong tai
T-VTB- Ghi viéc thay do1 Gidy dang ky hoat dong
02 | 244128-TT | khi thay dbi ngudi dai dién theo phap luat
T-VTB- Cap lai Giay dang ky hoat dong cta Trung

03
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Tén VBQPPL
Stt S6 ho so Tén tha tuc hanh chinh quy d}nh o
dung, swra doi, l)O
sung, thay thé
244133-TT | tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong
tai, Chi nhadnh, Van phong dai dién cua To
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
04 T-VTB- Dang ky hoat dong cua Chi nhanh T6 chuc
244138-TT | trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
T-VTB- Thay do61 noéi dung Gidy dang ky hoat
05 244141-TT | dong cua Chi nhanh T chirc trong tai
nug'yc ngoai tai Viét Nam do thay doi
Giay phép thanh lap
T-VTB- Thay d6i Truong Chi nhanh, dia diém dat
06 244145-TT | try sO cua Chi nhanh To chuc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam trong Giay dang
ky hoat dong
07 T-VTB- bang ky hoat dong cua Trung tam trong
244146-TT | tai
0% T-VTB- Dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung
248052-TT | tam trong tai
IV. Linh vie Ban dau gia tai san
bang ky danh sach dau gia Viér}, thay doi,
b6 sung dau gia vién cua cac td6 chuc ban
01 T-VIB- | d4u gia tai san chuyén nghiép, chi nhanh
214993-TT | cua cac to chirc ban d4u gia tai san chuyén
nghiép
V. Linh vue Tw vin phép luat
01 T-VTB- Ping ky hoat dong ctia Trung tim tu van
232733-TT | phap luat
0 T-VTB- bang ky hoat dong cho chi nhanh cua
232716-TT | Trung tam tu van phap luét
Thong bao thay doi ndi dung dang ky hoat
03 109549 dong cua Trung tam tu van phap luat, chi
nhanh Trung tam tu van phap luat
04 T-VTB- Thu hoi giéy dang ky hoat dong cua Trung
109528-TT | tdm tu van phap luat, chi nhanh
05 | . I-VIB- 40 the tur vAn vien phap luat

214590-TT
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Tén VBQPPL
Stt S6 ho so Tén thi tuc hanh chinh quy d}nh A
dung, swra doi, l)O
sung, thay the
T-VTB- Ar s L A
06 214670-TT Thu hoi thé tu van vién phép luat
VI. Linh vuec cong chirng
01 T-VTB- Ping ky tap sy hanh nghé cong ching
288090-TT
T-VTB- Thay d6i noi tap sy hanh nghé cong chimg
288091-TT | tir t6 chtrc hanh nghé cong chimg nay sang
02 t6 chirc hanh nghé cong ching khac trong
cung mot tinh, thanh phé truc thuoc Trung
uong
T-VIB- | Thay d6i noi tap su tir to chtrc hanh nghé
288092-TT | cong chimng tai tinh, thanh phd truc thudc
03 Trung uong nay sang to chirc hanh nghé
cong chung tai tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong khac
T-VTB- bang ky tip su hanh nghé cong ching
288093-TT | truong hop ngudi tap su thay dbi noi tap
04 su sang t6 chirc hanh nghé cong chung tai
tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong
khac
05 T-VTB- Tam ngimg tap su hanh nghé cong chimg
288094-TT
06 T-VTB- Cham dut tap sy hanh nghé cong ching
288095-TT
T-VTB- Ping ky tap su lai hanh nghé cong chung
07 288096-TT | sau khi chdm duat tap su hanh nghé cong
ching
T-VTB- Tir chéi huéng dan tip sy (trwong hop to
08 288097-TT | chtc hanh nghé cong ching khong c6

cong chtmg vién khac du diéu kién hudng
dan tap su)
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Tén VBQPPL
Stt S6 ho so Tén thi tuc hanh chinh quy d}nh A
dung, swra doi, l)O
sung, thay thé
T-VIB- | Thay ddi cong ching vién huéng dan tap
09 | 288098-TT | sy trong truong hop nguoi tip su dé nghi
thay d6i
T-VTB- Thay d6i cong ching vién huéng din tap
288099-TT | sy trong trudng hop to chiic hanh nghé
10 cong ching nhan tip su tam ngung hoat
dong, cham dat hoat dong hodc bi chuyén
doi, giai thé.
T-VTB- Ping ky tham du kiém tra két qua tap su
11 .
288100-TT | hanh nghé cong ching
12 T-VTB- Ding ky hanh nghé va cap Thé cong
288101-TT | chung vién
13 T-VTB- Cép lai Thé cong chung vién
288102-TT
14 T-VTB- Xo6a ding ky hanh nghé cua coéng ching
288104-TT |vién
15 T-VTB- Thanh 12p Van phong cong ching
288106-TT
16 T-VTB- bang ky hoat dong Van phong cong chung
288107-TT
T-VTB- Thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua
17 b . A .
288108-TT | van phong cong chimg
T-VTB- Chdm dut hoat déng Van phong cong
18 , . T
288109-TT | ching (truomg hop tu cham dut)
T-VIB-  |Thu hoi Quyét dinh cho phép thanh lap
19 b ) A .
288111-TT | van phong cong chimg
20 T-VTB- Hop nhat Vin phong cong ching
288112-TT
T-VTB- bang ky hoat dong Van phong cong chung
21 7
288113-TT | hop nhét
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Tén VBQPPL
Stt S6 ho so Tén thi tuc hanh chinh quy d}nh A
dung, swra doi, l)O
sung, thay thé
2 T-VTB- Sap nhap Van phong cong chung
288114-TT
T-VTB- Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cia
23 e ) IS
288115-TT | vian phong cong chimg nhan sap nhap
24 T-VTB- Chuyén nhuong Vin phong cong ching
288116-TT
T-VTB- Thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua
25 | 288117-TT |Van phong cong chimg dugc chuyén
nhugng
T-VTB- Chuyén d6i Vin phong cong ching do mot
26 . . A a1 ta
288118-TT | cong ching vién thanh lap
T-VTB- bang ky hoat dong Van phong cong chung
27 | 288L19-TT |duwoc chuyén d6i tr Vian phong cong
chtirng do mdt cong chirng vién thanh lap
o T-VTB- Thanh l1ap HG1 cong ching vién
288120-TT
29 T-VTB- Cong chirng ban dich
288121-TT
30 T-VTB- Cong chung hop dong, giao dich soan thao
288122-TT |gdn
T-VTB- Cong ching hop dong, giao dich do cong
31 | 288123-TT |chimg vién soan thio theo dé nghi cia
nguoi yéu cau cong chimg
T-VTB- Cong chimg viéce stra d6i, bd sung, hiy bo
32 A P
288124-TT | hop dong, giao dich
13 T-VTB- Cong chtng hop dong thé chap bat dong
288125-TT | gan
34 T-VTB- Cong chung di chic
288126-TT
15 T-VTB- Cong chiing van ban thoa thuan phan chia
288127-TT | (i san
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Tén VBQPPL
Stt S6 ho so Tén thu tuc hanh chinh quy d}nh PR
dung, swra doi, l)O
sung, thay thé
36 T-VTB- Cong chirng van ban khai nhan di san
288128-TT
37 T-VTB- Cong chig vin ban tir chdi nhan di san
288129-TT
13 T-VTB- Cong ching hop dong uy quyén
288130-TT
39 T-VTB- Nhan luu gitr di chac
288131-TT
40 T-VTB- CAp ban sao vin ban cong ching
288132-TT
VII. Linh vuc Luat suw.
Ky hop dong lao dong thué luat su nudc
01 | V1B | hgoai lam viée cho té chic hanh ngh? luat
286632-TT | % VIS gie
Cham dut hop dong lao dong thué luat su
02 | V1B ¢ ngodi lam viée cho o chuc hanh
286633-TT | Uo7 eo VIee 1o 10
nghé luat su
03 T-VTB- Tam ngung hoat dong cua chi nhanh, cong
286636-TT | ty luat nudc ngoai
04 T-VTB- Chuyén d6i vin phong luét su thanh cong
232871-TT |ty luat
05 T-VTB- Thu hoi gidy dang ky hoat dong cua t6
286639-TT | chic hanh nghé luat su
Bao cdo S¢ Tu phap vé viéc tap sy hanh
T-VTB- A1 A , AR R,
06 nghé luat su ctia nguodi tap su tai to chic
286637-TT : A 1A
hanh nghé luét su
07 T-VTB- Pang ky hanh nghé luat su voi tu cach ca
286643-TT | nhan
T-VTB- A LA A 2 Tvet LAY 1A
08 286645-TT Phé chuan két qua DPai hoi luat su
Giai thé doan luat su trong truong hop
09 T-VIB- | phoan luat sw khong con di ba ludt su
286646-TT o 5 -

thanh vién cua Doan luat su
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Tén VBQPPL
Stt S6 ho so Tén tha tuc hanh chinh quy d}nh o
dung, swra doi, l)O
sung, thay thé
T-VTB- L, A A
10 286630-TT Hop nhat cong ty luat
T-VTB- , A A A

11 286631-TT Sap nhap cong ty luat
bang ky hoat dong cua cong ty luat Viet

12 VIB- N h doi tt ty luét

286635-TT am chuyén do6i tir cong ty luat nudc
ngoai

13 T-VTB- Cap gidy ding ky hoat dong cua Vin

232755-TT | phong luat su

14 T-VTB- Cap gidy dang ky hoat dong cho Chi

232762-TT | nhanh cua t6 chirc hanh ngh¢ luat su
T-VTB- % , - A 1A

15 256803-TT Cap chung chi hanh nghé luat su
Cap Gidy dang ky hoat dong ctia Cong ty

16 T-VTB- luat hop danh hodc Cong ty luat TNHH

214785-TT | (Cong ty luat TNHH mot thanh vién, Cong
ty ludt TNHH hai thanh vién tré 1€n)

17 T-VTB- Cép chung chi hanh nghé luat su cho

256805-TT | nguoi dugec mien tap sy hanh nghé luat su

18 T-VTB- Thanh lap Van phong giao dich cua t6

232806-TT | chirc hanh nghé luat su
Chuyén d6i Cong ty luat TNHH mot thanh
vién sang Cong ty luat TNHH hai thanh
T-VTB-

19 232833-TT vién trd 1én, chuyén d6i Cong ty luat
TNHH hai thanh vién tr& 1€n sang Cong ty
luat TNHH mét thanh vién

T-VTB- Cép lai gidy dang ky hoat dong cho Chi

20 nhanh, Cong ty luat nudc ngoai do bi mat, bi

214743-TT |7, S o C TtAL . A
rach, bi chay hodc vi 1y do khac khong c6 y
bang ky hoat dong cua Cong ty luat TNHH

1 T-VTB- 100% von nudc ngoai hoge Cong ty luat

215185-TT | TNHH duéi hinh thirc lién doanh (goi tat la
Cong ty lugt nudc ngoai).
22 T-VTB- | Cip Gidy ding ky hoat dong cho Chi nhanh
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Tén VBQPPL
Stt S6 ho so Tén tha tuc hanh chinh quy d}nh o
dung, swra doi, l)O
7 ‘ sung, thay thé
214692-TT | cuatd chirc hanh nghé luat su nudc ngoai.
C:élp lai Gidy dang ky hoat dong do thay
T-VIB- | d6i ngudi dai dién theo phap luat cua Vin
23
232839-TT | phong luat su, Cong ty luat TNHH mot
thanh vién
Cép lai Gidy dang ky hoat dong do thay
24 T-VTB- doi nguoi dai dién theo phap ludt cua
232846-TT | Cong ty luat hop danh, Cong ty luét
TNHH hai thanh vién tré 1€n
T-VTB- C:Qip Gidy dang ky hoat dong do chuyén
25 | 539871.TT |d0i tir Vian phong luat su thanh Cong ty
luat trach nhiém hiru han
: ) Cap lai gidy dang ky hoat dong cho to
26 T-VTB r e A : FO
109756-TT | chuc hfmh nghé luat su khi thay doi ndi
dung dang ky hoat dong
Cép lai gidy dang ky hoat dong do thay
27 T-VIB- doi ndi dung Gidy dang ky hoat dong Chi
109912-TT | nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su nudc
ngoai
- T-VTB- Cép lfl.i Gidy dé{lg ky ho:;}t dong Eio tha}y
109944-TT 691 noi duAng G}ay da?g ky hoat dong cua
cong ty luat nudc ngoai
29 T-VIB- bang ky hoat (.icf)n.g c.ﬁa chi nhanh cong ty
286647-TT | luat nudc ngoai tai Viét Nam
Phé duyét Dé an to chirc Pai hoi nhiém
30 T-VIB- ky, phuong an xay dung Ban chu nhi¢m,
286634-TT | Hoi dong khen thudng, ky luat nhiém ky

moi cua Poan luat su
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PHAN II: NOI DUNG THU TUC HANH CHIiNH

I. LINH VU'C QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH
LY TAI SAN

1. Piing ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai sin véi tw cach ca nhan

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

- Nguoi ¢6 chung chi hanh nghé Quan tai vién dang ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san v&i tu cach cd nhan tai S& Tu phap noi ngudi dé thuong tra.

- 8¢ Tu phap quyét dinh ghi tén ngudi de nghi déng ky vao danh sach Quan tai
vién, doanh nghi¢p hanh nghé quén ly, thanh 1y tai san va thong bao bang van ban
cho nguo1 dang ky.

Budc 2: Nop h so tai bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong trudng hop hé so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hod so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tra két qua kiém tra bién nhan (461 véi truong hO’p nop truc tlep)
huéng dan nop 1¢ phi (néu c6) va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sb giao nhan hd so
trudce khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (sang
tur 7 g6 30 dén 12g10, chiéu tu 13 gio dén 16 gio 30), tru ngay 1e, Tet.

Cach thye thuc hién:

- Nguoi dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san voi tu cach ca
nhan gui ho so qua duong buu dién hodc tryc tiép dén S¢ Tu phap va nop 1¢ phi dang
ky hanh nghé theo quy dinh cta phap luat.

- Truong hop nguoi dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san voi tu
cach ca nhan ndp ho so truc tlep tai S& Tu phap thi xuat trinh ban chinh ching chi
hanh nghé Quan tai vién dé doi chiéu.

- Truong hop nguoi dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san voi tu
cach ca nhan gui h6 so qua dudng buu dién dén So Tu phap khi ¢6 yéu cau thi xuat
trinh ban chinh ching chi hanh nghé Quan tai vién.
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Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi ding ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu cach ca nhén.

- Ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai vién.

- Trong truong hop can thiét, nguoi dé nghi dang ky hanh nghe quan ly, thanh
1y tai san v&i tu cach c4 nhan nop Phiéu 1y lich tu phap theo yéu cau ciia S& Tu phap.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, S Tu
phap quyét dinh ghi tén nguoi dé nghi dang ky vao danh sach Quan tai vién, doanh
nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tai san va thong bao bang van ban cho nguoi do;
trong truong hop tur choi thi phai thong bao ly do bang van ban. Nguoi bi tir choi co
quyén khi€u nai, khéi kién theo quy dinh cua phap luat.

- Trong thoi han 03 ngay lam vige, k¢ tir ngdy quyét dinh ghi tén ngudi dé nghi
dang ky vao danh sach Quan tai vién, doanh nghi€p hanh nghé quan ly, thanh ly tai
san, S& Tu phap guri danh sadch Quén tai vién, doanh nghi¢p hanh nghé quan ly, thanh
1y tai san cho B Tu phap.

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhin

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban ghi tén vao danh sach Quan
tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san.

Phi: 500.000d6ng/hd so, theo Thong tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10 thang
11 nam 2016 cua BC) trudng Bo Téiq chinl} quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly
va st dung phi th:?lm dinh ti€u chuan, diﬁ:u kién hanh ngh€, hoat dong quan ly, thanh
1y tai san; 1€ phi cap chirng chi hanh nghé quan tai vién.

Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quén Iy, thanh 1y tai sdn v6i tu cach c4 nhan
theo mau TP-QTV-04 ban hanh kém theo Nghi dinh 22/2015/ND-CP ngay 16 thang
02 nam 2015 ctia Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cta Luat Pha san
v€ Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nhitng ngudi sau day khong dugce dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
Vo1 tu cach ¢4 nhan:

- Khong du diéu kién quy dinh tai Diéu 12 ctia Luét pha san gom:

+ C6 nang luc hanh vi dan su déy du;





34 CONG BAO/SH 51+52/Ngay 28-4-2017

+ Co6 pham chét dao dirc tot, c6 y thic trach nhiém, liém khiét, trung thuec,
khéach quan;

+ C6 chimg chi hanh nghé Quan tai vién.

- Thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai Diéu 14 ctia Luat Pha san gom:

~ * Can b, cong chire, vién chirc; sT quan, quan nhan chuyén nghi¢p, cong nhan
qudc phong trong co quan, don vi thuoc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan
chuyén nghié¢p trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan.

+ Nguoi dang bi truy ctru trdch nhiém hinh su; nguoi da bi két 4n nhung chua
dugc xo0a an tich; nguoi dang bi ap dung bién phap xur ly hanh chinh dwa vao co so
gido duc bat budc, co s& cai nghién bat budc.

+ Nguoi mat nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy.

- Ngudi dang bi cAm hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san theo ban an hay quyét
dinh cua Toa an da co6 hiéu luc.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014;

+ Nghi dinh sO 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan 1y, thanh ly tai san.

+ Thong tu 86 224/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua Bo truong
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va str dung phi tham dinh
tiéu chuan, dié‘u kién hanh nghé, hoat dong quan 1y, thanh ly tai san; I¢ phi cap chung
chin hanh nghé quan tai vién.
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Méu TP-QTV-04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHIPANGKY
HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN

VOI TU CACH CA NHAN
Kinh @i ..o
Téntoila: ..., Nam/Nir: ............. Ngay sinh: ...... [oviid i,
Chimg chi hanh nghé Quan tai vién sO: ..o, do Bo Tu
phap cap ngay: ...... [eveiin. [oein.

bang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san vo1 tu cach ca nhan véi cac ndi dung sau
day:

1. Ho va tén (ghi bang chif in hOA): ......o.eveveeeeeeeeeeeeeeee e,

T8N ZIA0 dICh (U CO): ettt
Piénthoai: ... Fax: (oo
EMaiL: ooooeeeiieeeee e e e aa e e eaes
Chirg minh nhan dan/Ho chiéu s6: ............ceevueen... Ngay cip: .../ ..../.....

INOT CAP: ettt e e e s eeeeeeee e eee s eeseeeeeeeeaeed

Noi dang k¥ ho Khau thurong trT: .........oeoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo e

2. Linh vyc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Pha san.

To1 xin cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat va thuc hién déy du cac nghia vu
do phép luat quy dinh.

Tinh , ngay..... thang......nam ......
Ky ghi 16 ho tén
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2. Cham dirt hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai sin véi tw cach ca nhén

Trinh ty thuc hién

Buoc 1:

- Trudng hop Quén tai vién hanh nghé véi tu cach ca nhan chdm dut viéc hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san thi phai giri van ban thong bao cho So Tu phap.

- S¢ Tu phap quyét dinh x6a tén Quan tai vién d6 khoi danh sach Quan tai
vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san va bao cio Bo Tu phap

Buéc 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua tip trunng cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (ddi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong trudng hop ho so thiéu hoidc khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hod
so huéng dan dé to chire, c4 nhan ndp ho so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chrre tra két qua kiém tra bién nhén (d6i véi truong hop nop truc tlep)
huéng dan nop 1¢ phi (néu c6) va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sb giao nhan hd so
trudce khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: tir tht 2 dén thir 6 hang tuan (sang
tir 7 gid 30 dén 12gio, chiéu tir 13 gid dén 16 gid 30), trir ngay 18.

Cach thye thuc hién:

Quan tai vién hanh nghé véi tu cach ca nhan chdm dut viéc hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san thi phai guri van ban thong bao cho S& Tu phéap.

Thanh phén hé so:

Vin ban thong bao chdm dut viéc hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tu
cach c4 nhan.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén.

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban x06a tén Quan tai vién khoi
danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san.

L¢ phi : Khong.

Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat phd san ngay 19 thang 06 ndm 2014;

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngiy 16 thang 02 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san.
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3. Thong bao viéc thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién cia doanh
nghi€p quan ly, thanh ly tai san

Trinh ty thuc hién
Buoe 1:

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay duoc cap Gidy chimng nhan ding
ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san
gl van ban thong bao cho S& Tu phap noi doanh nghi€p c6 try s& chinh; trong
truong hop doanh nghiép thanh lap chi nhanh, van phong dai dién tai tinh, thanh phd
tryc thudoc Trung wong khac véi not doanh nghiép dat tru s chinh thi doanh nghi¢p
gl van ban thong bao cho S& Tu phap noi chi nhanh, van phong dai di¢n do co try
sO.

- S& Tu phap 1ap danh sach chi nhanh, van phong dai dién ctia doanh nghiép
quan 1y, thanh 1y tai san tai dia phuong, cong bd trén Cong thong tin dién tir cia S
Tu phép va giri bdo cdo Bo Tu phap.

Buée 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Cong chure tra két qua kiém tra bién nhén (d6i v6i trudong hop ndp truc tlep)
huéng dan nop 1€ phi (néu c6) va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan ho so
trudce khi tra két qua.

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua: tir tht 2 dén thir 6 hang tuan (sang tir
7 16 30 dén 12g10, chicu tir 13 gio dén 16 gio 30), trir ngay 1€.

Cach thyuc thuce hién:

Sau khi dugc cip Gidy dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
doing nghi¢p quan 1y, thanh 1y tai san giri van ban thong bao cho S& Tu phéap tinh,
thanh phé tryc thudc Trung wong noi doanh nghiép c6 tru s¢ chinh; trong truong hop
doanh nghiép thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién tai tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong khac véi doing nghi€p dat tru sé chinh thi doanh nghiép gur thong béo
cho S& Tu phéap noi chi nhanh, van phong dai di¢n ¢o tru so.

- Thanh phan hd so:

~ Van ban thong bao sau khi doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san dugc cap
Giay chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién.
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S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi gian gidi quyét: Khong quy dinh

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc

Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Danh sach chi nhanh, vin phong dai
dién cua doanh nghi€p quan ly, thanh Iy tai san tai dia phuong dugc 1ap va dugc cong
bo trén Cong thong tin dién tir S& Tu phap.

L¢ phi : Khong.

Tén miu don, mau to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat pha san ngay 19 thang 06 nam 2014;

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Ph4 san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san.
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4. Thay d6i thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh hoic thay ddi chi
doanh nghiép tw nhin cia doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai sdn

Trinh ty thyc hién:
Budc 1:

- Doanh nghi¢p quan ly, thanh ly tai san thay d6i thanh vién hop danh cua cong
ty hop danh hodc thay d6i chu doanh nghiép cua doanh nghiép tu nhan lam dé€ nghi
thay doi gui dén S¢ Tu phap noi doanh nghiép c¢o tru so.

- S6 Tu phap xem xét quyét dinh thay d6i thanh vién hop danh cta cong ty hop
danh hodc thay doi chu doanh nghi€p tu nhan ctia doanh nghi€p tu nhén cho doanh
nghiép quan ly, thanh 1y tai san.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1¢ viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong trudng hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chirc tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chrre tra két qua kiém tra bién nhén (d6i v6i truong hop nop truc tlep)
huéng dan nop 1¢ phi (néu c6) va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sb giao nhan hd so
trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (sang tir
7 g10 30 dén 12gi0, chiéu tur 13 gid dén 16 gio 30), tror ngay I€.

Cach thirc thuc hién:

- Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san giri ho so dé nghi thay d6i thanh vién
hop danh cila cong ty hop danh hodc thay d6i chii doanh nghiép ciia doanh nghiép tu
nhan qua dudng buu dién hodc truc tiép dén S Tu phap va ndp 1é phi dang ky hanh
nghé theo quy dinh ctia phap luat.

- Truong hop doanh nghiép nop ho 50 dé nghi dang ky hanh nghé quan ly,
thanh ly tai san truc tiép tai SO Tu phap thi xuat trinh ban chinh chimg chi hanh nghé
Quan tai vién cta nhirng nguoi1 dugc dé nghi thay doéi dé doi chiéu.

- Truong hop doanh nghi€p guri ’h(‘ﬂ) so dé nghi dang ky hanh nghé quan ly,
thanh ly tai san qua duong buu dién dén S¢ Tu phap khi c6 yéu cau thi phai xuat
trinh ban chinh ching chi hanh nghé Quan tai vién cua nhimg nguoi duge dé nghi
thay doi.
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- Trong truong hop can thiét, doanh nghiép dé nghi dang ky hanh nghé quan ly,
thanh ly tai san ngp Phiéu 1y lich tu phap ctia nhitng ngudi dugc dé nghi thay doi theo
yéu cau ctia S¢ Tu phap.

Thanh phén hé so:
- Vin ban d& nghi thay doi.
- Ban chyp Giay chimg nhan diang ky doanh nghiép.

- Ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai vién cua thanh vién hop danh méi;
ban chup chiing chi hanh nghé Quan tai vién ctia chi doanh nghiép tu nhan mai.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

- Trong thot han 07 ngay lam vigc, ké tr ngdy nhan du ho so hop 1¢, S Tu
phap quyét dinh thay do6i thanh vién hgp danh cua cong ty hop danh hodc thay doi
chu doanh nghi¢p ctia doanh nghi¢p tu nhan cho doanh nghiép quén ly, thanh 1y tai
san.

- Trong trudng hop tir choi phai thong bao 1y do bang vin ban. Doanh nghiép
bi tir chdi co quyén khiéu nai, khéi kién theo quy dinh cuia phap luat.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qué thyc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh thay doi thanh vién hop
danh cua cong ty hgp danh hodc thay do1 chu doanh nghiép cua doanh nghiép tu nhan
cho doanh nghiép quan 1y, thanh ly tai san.

L¢ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Mau don, miu to khai: Khong.

Can ctr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Pha san v€ Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san.
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5. Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai sin ddi véi doanh nghiép quan
ly, thanh ly tai san

Trinh ty thuc hién:

Budc 1:

- Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san sau khi dugc cdp Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san v6i S& Tu phap
noi doanh nghiép co tru so.

- S& Tu phép quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao danh sach Quan tai vién,
doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san va thong bao bang vin ban cho
doanh nghi¢p do.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1¢ viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (ddi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chuc tiép nhan hd
so huéng dan dé to chirc, c4 nhan ndp ho so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chuce tra két qua kiém tra bién nhan (461 véi truong hop ndp truc tlep)
huéng dan nop 1¢ phi (néu c6) va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan ho so
trudce khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: tir thr 2 dén thir 6 hang tuan (sng tir
7 gid 30 dén 12gio, chiéu tir 13 gio dén 16 gio 30), trir ngay 18.

Cach thirc thue hién:

- Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san giri ho so dé nghi dang ky hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai san qua dudng buu dién hoic truc tiép dén Sé Tu phap va nop 18
phi dang ky hanh nghé theo quy dinh cta phap luat.

- Truong hop doanh nghiép nop h6 so dé nghi dang ky hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san truc tlep tai S& Tu phap thi xut trinh ban chinh ching chi hanh nghé
Quan tai vién va Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép dé dbi chiéu.

- Truong hop doanh nghiép giri hé so dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y,
thanh 1y tai san qua duong buu dién dén S¢ Tu phéap khi co yéu cau thi phai xuat
trinh ban chinh chimg chi hanh nghé Quan tai vién va Gidy chting nhan ding ky
doanh nghiép.

Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san

- Ban chup Giay chimg nhan diang ky doanh nghiép.

- Ban chyp chimg chi hanh nghé Quén tai vién ciia thanh vién hop danh, Tong
giam doc hodc Giam déc ciia cong ty hop danh quy dinh tai Diém a Khoan 2 Piéu 13 cia
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Luét Pha san; ban chup chimg chi hanh nghé Quan ti vién cua nhimg ngudi khac hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san trong céng ty hop danh (néu c6); ban chup ching chi hanh
nghé Quan tai vién ciia chii doanh nghiép tu nhan quy dinh tai Diém b Khoan 2 Biéu 13
ctia Luat Pha san; ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai vién ciia nhiing nguoi khéac
hanh nghé quan 1y, thanh 1y téti san trong doanh nghiép tu nhan (néu co).

- Trong trudng hop can thiét, doanh nghiép de nghi dang ky hanh nghe quan ly,
thanh 1y tai san ndp Phiéu 1y lich tu phap cua Tong giam ddc hodc Giam dbc cia cong ty
hop danh quy dinh tai Diém a Khoan 2 Piéu 13 ciia Luat Ph4 san; ban chup ching chi
hanh nghé Quan tai vién ctia nhitng ngudi khac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trong
cong ty hop danh (néu co); ban chyp ching chi hanh nghé Quan tai vién cta chi doanh
nghiép tu nhan quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 13 cta Luat Pha san; ban chup ching
chi hanh nghé Quan tai vién cta nhitng nguoi khac hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
trong doanh nghiép tu nhan theo yéu cau ctia S¢ Tu phép.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S& Tu phap
quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao danh sich Quan tai vién, doanh nghiép hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san va thong bao bang van ban cho doanh nghiép do.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao
danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san.

Phi: 500.000d6ng/hd so, theo Thong tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10 thang
11 ndm 2016 cta B trudéng BoTai chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly
va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé, hoat dong quan 1y, thanh
Iy tai san; 1& phi cap chtng chi hanh nghé quan tai vién.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Miu don, miu t& khai:

Gidy dé nghi ddng ky hanh nghé quan 1y, thanh ly tai sin theo mau TP-QTV-
05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 cua
Chinh phut quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Lugt Pha san vé Quan tai vién
va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

Can ctr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san.

- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 cia Bo truong
B0 Tai chinh quy dinh mutrc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thim dinh
tiéu chuan, diéu kién hanh nghé, hoat dong quan 1y, thanh 1y tai san; 18 phi cap ching
chi hanh nghé quan tai vién.
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Miu TP-QTV-05
TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUANLY, THANH LY Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TAISAN s
GIAY PE NGHI

DPANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN CUA DOANH
NGHIEP QUAN LY, THANH LY TAI SAN

Kinh glri: oo
1. Tén goi day dil ctia doanh NEHIEP: ......vevveeeeeeeeeeeeeeeeee e
TEN @180 AICK: .. e
2 O 1 11V 5 o 0 T S
Diénthoai: ... Fax: oo
25T 3 1 PSSP
WV EDISIEE: ittt e e et e ettt e e et e e e etaee e e ntaee e e nsaeeeenneeeennnnaeens
Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san v&i cac ndi dung sau dy:

1. Tén doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san (tén goi ghi bang chir in
NOQ) .. i Tén giao dich (n€u cd): ....oeeevevvvieenneeee.

TN VIEL tA (IEU CO): oottt ee e eee e e eea e se s eeeseeseseas
TN tiENG AN (NEU CO): oottt es e,

2. Cha doanh nghiép tu nhan ddi véi doanh nghiép tu nhan quan 1y, thanh Iy tai san:

Hovatén: ......................o il Nam/Nir:......... Ngay sinh: ...... [ocod i
Chirng minh nhan dan s6: ............covevuveiueeinnn.n. Ngay Cap: oo o e
INOT CAP: ettt ee e ee e e eee e e ees e eeneeean
Noi dang kY hd Khau thurong trT: ......c..oeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
ChO G HIBI NMAY? ..ot
Chtng chi hanh nghé Quén tai vién sd: .................. Ngay cap ..../.../[......

3. Thanh vién hop danh, Tong giam ddc hoic Giam ddc 1a Quan tai vién di voi cong
ty hop danh quan 1y, thanh 1y tai san:

a)Hovatén: ................cooiiiii. Nam/Nir: ...... Ngay sinh: ..../..../.........
Chirmg minh nhan dan s6: ............cceevuvevuennn. Ngay cép: ....... [oviid vieoiiainnnn
INOT CAD? ettt ettt ee e ee e e e eee s ees e es s seeneeeeean.
Noi dang k¥ ho Khau thUuONE trT: ...

ChO O hIN NAY: ..eeiiiiiiieceee e e et e e e e b e e e e ataeeeeaseeeennns
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Chtng chi hanh nghé Quén tai vién sd: ................... Ngay cap .../ o
b)Hovatén: .............coooviiiiinni, Nam/Nir: ...... Ngay sinh: ..../..../...........
Chirg minh nhan dan s6: ...........cceevuvevuennn. Ngay cép: ....... [oivn.. [veeoriaanan
INOT CAD? vttt ettt ee e et e es e seese s eenneeeean.
Noi dang k¥ ho Khau thUuONE trT: .....veeeeeeeeeeeeeeee et
CHO & NIGN DAY oo
Chitmg chi hanh nghé Quan tai vién sd: ..................... Ngay cip .../ o
c)Hovatén: ..., Nam/Nir: ...... Ngay sinh: ..../..../.........
Chtrng minh nhan dan s&: ...............ccoooo... Ngay cap: ....... [oviid v

INOT CAP: ettt ee e e eee e e ees e eenaeean
Noi dang kY ho Khau thurong trT: .........ceoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
ChO G RIBI NMAY? ..o
Chtng chi hanh nghé Quén tai vién s&: ..................... Ngay cap ..../...[ c.......

4. Danh sach nhitng nguoi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san khac trong doanh
nghiép tu nhan, cong ty hop danh (néu co):

Chtng chi hanh nghé&Pia chi, so
Stt  [Ho tén Nam sinh |Quan tai viénidién thoai lién|
(ghi 10 s0, ngay cap) [hé

5. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh cua Luat Pha san.

T6i/ching t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién dy du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.

Tinh, ngay..... thang...... nam........
Ky, ghi 10 ho tén, dong dau
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6. Thay d6i thong tin d:ing ky hanh nghé ciia Quan tai vién

Trinh ty thyc hién:

Budc 1:

- Quan tai vién hanh r}ghé v0i tu cach ca nhan guri van ban dé nghi diéu chinh
thong tin dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san dén S¢ Tu phap noi Quan tai
vién dang ky hanh nghé.

- S& Tu phap thay d6i thong tin vé dia chi giao dich cua Quan tai vién trong
danh sach Quan tai vién, doanh nghi€p hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chirc tiép nhan ho
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chrc tra két qua kiém tra bién nhan (461 véi truong hop ndp truc tlep)
huéng dan nop 1€ phi (néu c6) va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan ho so
trudce khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua: tir thtr 2 dén thtr 6 hang tuan (sang tir
7 16 30 dén 12g10, chicu tir 13 gio dén 16 gio 30), trir ngay 1€.

Cach thirc thyuce hién:

Khi ¢ thay d6i vé dia chi giao dich trong ho so diang ky hanh nghé quén 1y,
thanh 1y tai san thi trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay thay d6i, Quan tai vién hanh
nghé véi tu cach ca nhan giri van ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai san qua duong buu dién hoic truc tiép dén S¢ Tu phép tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong noi Quan tai vién dang ky hanh nghé.

Thanh phén hé so:

Vin ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
san.

S6 lwong ho so: 01 bo
Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi cia
Quan tai vién, S& Tu phéap thay doi thong tin veé dia chi giao dich ciia Quan tai vién.

P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
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Co quan thyuce hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Thay doi thong tin vé dia chi giao
dich cua Quan tai vién trong danh sadch Quan tai vién, doanh nghi¢p hanh nghé quan
1y, thanh ly tai san.

L¢ phi : Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Maiu don, miu t& khai: Khong.

Can ctr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san.
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7. Thay ddi thong tin ding ky hanh nghé ciia doanh nghiép quén ly, thanh
ly tai san

Trinh ty thyc hién:

Buoc 1:

- Doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san guri van ban dé nghi diéu chinh thong
tin dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san dén S¢ Tu phap noi doanh nghiép
dang ky hanh nghé.

- S& Tu phép thay doi thong tin vé tén, dia chi tru so, van phc‘)ng‘ dai dién, chi
nhanh, ngudi dai dién theo phap luat, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh
nghi¢p trong danh sach Quan tai vién, doanh nghi€p hanh nghé quan ly, thanh ly tai
san.

Budc 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 18 viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho
so huéng dan dé to chire, c4 nhan ndp ho so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cp tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chre tra két qua kiém tra bién nhan (461 véi truong hop ndp truc tlep)
huéng dan nop 1€ phi (néu c6) va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan ho so
trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (sang tir
7 g10 30 dén 12g10, chiéu tur 13 gid dén 16 gio 30), tror ngay I€.

Cach thire thuc hién:

Khi c6 thay d6i tén, dja chi tru s, van phong dai dién, chi nhanh, ngudi dai
dién theo phap luat, danh sach Quan tai vién hanh nghe trong doanh nghiép quan ly,
thanh 1y tai san thi trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tr ngay dugc b6 sung vao ho
so ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép, doanh nghiép
quan ly, thanh 1y tai san guri van ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai san qua dudng buu dién hodc truc tiép dén S¢ Tu phap noi
doanh nghiép ding ky hanh nghé.

Thanh phén hé so:

Vin ban dé nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
san.
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Trong truong hop ‘bé sung Quan tai vién hanh nghé trong doanh nghi¢p thi
doanh nghi¢p ndp thém ho so dang ky hanh nghe cho Quan tai vién duge bo sung bao
gom:

- Ban chinh Gidy chtng dang ky doanh nghiép;

- Ban chup chimg chi hanh nghé Quan tai vién dugc bo sung;

- Trong truong hop can thiét, S& Tu phap yéu cau doanh nghiép quan 1y, thanh
1y tai san nop Phiéu 1y lich tu phap ctia Quan tai vién dugc bo sung;

- Trong truong hop doanh nghiép ndp ho so truc tiép tai So Tu phéap thi xuét
trinh ban chinh cac gidy to néu trén dé d6i chiéu.

- Trong truong hop gui qua duong buu dién dén So Tu phap khi ¢6 yéu cau thi
phai xuat trinh ban chinh gidy to néu trén dé d6i chiéu.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban cia doanh
nghiép, S& Tu phép thay d6i thong tin vé tén, dia chi tru s& Vian phong dai dién, Chi
nhanh, nguoi dai dién theo phap luat, danh sach Quan tai vién hanh nghé trong doanh
nghiép.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Thay doi thong tin vé tén, dia chi tru
s&, van phong giai dién, chi nhanh, nguo1 dai di€n theo phap luat, danh sach Quan tai
vién hanh nghé trong doanh nghi¢p trong danh sich Quén tai vién, doanh nghiép
hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san.

L¢ phi : Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh : Khong.

Maiu don, miu t& khai: Khong.

Can ctr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Pha san v€ Quan tai vién va hanh nghé
quan 1y, thanh ly tai san.
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8. Tam dinh chi hanh nghé quan Iy, thanh Iy tai san d6i v6i Quan tai vién
Trinh ty thyc hién:

Quan tai vién bi tam dinh chi néu thudc cac trudong hop sau day:

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su.

- Pang b1 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh.

- Quan tai vién 1a Luat su bi tuéc quyén sir dung ching chi hanh nghé luat su
theo quy dinh ctia phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc tu phap hoic
bi xtr Iy ky luat bang hinh thirc tam dinh chi tu cach thanh vién Poan luét su theo quy
dinh cua phap luat vé luat su.

- Quan tai vién 1a Kiém toan vién hanh nghé bi tudc quyén sir dung Gidy
chtng nhan ding ky hanh nghé kiém toan, bi dinh chi hanh nghé kiém toan theo quy
dinh ctia phép luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc kiém toan doc lap;
Quan tai vién 1 kiém toan vién bi tudc quyén st dung chtng chi kiém toan vién theo
quy dinh cua phap luat.

S¢ Tu phap ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé ddi v6i Quan tai vién néu
thuoc mot trong cac truong hop quy dinh tai khodn 1 Diéu 20 Nghi dinh so
22/2015/Nb-CP.

Cach thirc thyue hién:

- Thoi gian tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ddi véi trudng hop
dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc dang bi 4p dung bién phap xur 1y hanh
chinh t6i da 1a 12 thang. Trong trudng hop thoi gian tam dinh chi néu trén da hét ma
1y do tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san van con thi thoi gian tam dinh
chi tiép tuc duoc kéo dai, mdi 1an khong qua 12 thang.

- Thot gian tam dinh chi hanh nghe quan 1y, thanh 1y tai san d6i voi truong hop
Quan tai vién la luat su bi tudce quyén st dung ching chi hanh nghé luét su theo quy
dinh cua phap luat vé xa 1y vi pham hanh chinh trong linh vuc tu phap hoic bi xir ly
ky luat bang hinh thirc tam dinh chi tu cach thanh vién Poan luat su theo quy dinh
cua phap luat vé luét su thuc hién theo quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh ctia co
quan c6 tham quyén hodc quyét dinh xir 1y ky luat cia Ban chii nhiém Poan luat su.

- Thoi gian tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly tai san d6i voi truong hop
Quan tai vién 1a kiém toan vién hanh nghé bi tudc quyen sit dung Gidy chung nhan
dang ky hanh nghé kiém toan, bi dinh chi hanh nghé kiém toan theo quy dinh cua
phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh trong linh vyc kiém toan doc 1ap; quan tai vién
1a kiém toan vién bi tudc quyen sir dung chimg chi kiém toan vién theo quy dinh cua
phap luét thyc hién theo quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh ctia co quan c6 tham

quyeén.
Thanh phin hd so: Khong quy dinh.
S6 lwong hd so: 01 bo.
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Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
quan 1y, thanh 1y tai sdn doi1 véi Quan tai vién.

L¢ phi: Khong quy dinh.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Mau don, miu to khai: Khong.

Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san.
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9. Tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san d6i véi doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai san

Trinh ty thyc hién:

Doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san bi tam dinh chi hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san trong cac trudng hop sau day:

- Cong ty hop doanh thay doi thanh vién hop doanh ma khong dam bao diéu
kién tai Diém a Khoan 2 Diéu 13 Luat Pha san; doanh nghiép tu nhan thay doi chu
doanh nghiép ma khong dam bao diéu kién quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 13
Luat Pha san;

- Thanh vién hop doanh ciia cong ty hgp doanh bi tam dinh chi hanh nghé quan
Iy, thanh 1y tai san theo quy dinh tai Khoan 1 diéu nay dan dén Cong ty hop doanh
khong dam bao diéu kién quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 13 Luat Ph4 san; chu
doanh nghiép tu nhan bi tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay dan dén doanh nghiép tu nhan khong dam bao diéu kién quy dinh
tai Diém b Khoan 2 Piéu 13 Luat Pha san.

S Tu phép ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé d6i v6i doanh nghiép quan
ly, thanh ly tai san néu thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 bicu 20
Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP.

Cach thirc thyue hién:

Thoi gian tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san dbi vai truong hop
Cong ty hop danh thay do6i thanh vién hop danh ma khong bao dam di€u kién quy
dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu 13 cua Luat Pha san; doanh nghiép tu nhan thay doi
chu doanh nghiép ma khong dam bao di€u kién quy dinh tai Diém b Khoan 2 DPiéu 13
cua Luat Pha san; thanh vién hop danh cua cong ty hop danh bi tam dinh chi hanh
nghé quan ly, thanh Iy tai san quy dinh tai Khoan 1 Piu nay dan dén cong ty hop
danh khong bao dam diéu kién quy dinh tai Diém a Khoan 2 Pifu 13 cua Luét Pha
san; chu doanh nghi€p tu nhan bi tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly tai san
quy dinh tai Khoan 1 Pi€u nay dan dén doanh nghiép tu nhan khong bao dam diéu
kién quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 13 cua Luat Pha san t6i da 1a 12 thang.

Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién tha tyc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san do1 véi doang nghiép quan ly, thanh ly tai san.

L¢ phi : Khong.
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Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
Miu don, miu to khai: Khong.

Can ctr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Pha san v€ Quan tai vién va hanh nghé
quan 1y, thanh ly tai san.





CONG BAO/SH 51+52/Ngay 28-4-2017 53
~10. Gia han quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san
doi v&i Quan tai vién, doanh nghi€p quén ly, thanh ly tai san
Trinh ty thyc hién:

_ - Trong truong hop thoi gian tam dinh chi da hét ma 1y do tam dinh chi hanh
ngh¢ quan ly, thanh ly tai san van con thi thoi gian tam dinh chi ti€p tuc duoc keo dai,
moi lan khong qua 12 thang.

- S6 Tu phép ra Quyét dinh gia han thoi gian tam dinh chi hanh nghé ddi véi
Quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san.

Cach thirc thue hién:

Quyét dinh gia han viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san dugc
guri cho Quan tai vién, doanh nghi€p quan ly, thanh 1y tai sdn, Toa an nhan dan tinh
no1 Quan tai vién hanh nghé vo1 tu cach ca nhan c6 dia chi giao dich hodc noi doanh
nghiép quan 1y, thanh 1y tai sin ma Quan tai vién bi tam dinh chi dang hanh nghé c6
tru s&, Bo Tu phap va cong bd trén Cong thong tin dién tir ctia S& Tu phép.

Thanh phin hd so: Khong quy dinh.

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh gia han viéc tam dinh chi
hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san d6i v&1 Quan tai vién va doanh nghiép quan ly,
thanh ly tai san.

L¢ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Miu don, miu t& khai: Khong.

Can ctr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Pha san v€ Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san.





54 CONG BAO/SH 51+52/Ngay 28-4-2017

11. Hay bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san
trudc thoi han doi véi Quan tai vién

Trinh ty thuc hién:

S¢ Tu phap ra Quyét dinh huy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghe d6i voi
Quan tai vién néu thugc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi
dinh s6 22/2015/ND-CP.

Cach thirc thue hién:

Quyét dinh hay bé viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san dugc
gtri cho Quan tai vién, doanh nghi¢p quan 1y, thanh 1y tai san, Toa 4n nhan dan tinh
no1 Quan tai vién hanh nghé vo1 tu cach ca nhan c6 dia chi giao dich hodc noi doanh
nghiép quan 1y, thanh 1y tai sin ma Quan tai vién bi tam dinh chi dang hanh nghé c6
tru s&, Bo Tu phap va cong bd trén Cong thong tin dién tir cuia S& Tu phép.

Thanh phin hd so: Khong quy dinh.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Ké? qua thyce hi¢n tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hity bo viée tam dinh chi
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai sdn d61 véi Quan tai vién.

L¢ phi: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quan tai vién duoc hity bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
san trudce thoi han trong cac truong hop sau day:

- C6 quyét dinh dinh chi didu tra, dinh chi vu 4n hodc ban 4n da ¢6 hiéu lyc cta
Toa an tuyén khong co6 to1 doi véi Quan tai vién.

- Quan tai vién khong con bi ap dung bién phap xur Iy hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh.

Maiu don, miu t& khai: Khong.

Can cwr phap ly:

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Pha san v€ Quan tai vién va hanh nghé
quan 1y, thanh ly tai san.
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12. Hay bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san
trudc thoi han doi véi doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san
Trinh ty thyc hién:

S& Tu phéap ra Quyét dinh hity bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé dbi voi
doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san.

Cach thirc thye hién:

Quyét dinh hay bé viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san dugc
gtri cho Quan tai vién, doanh nghi¢p quan 1y, thanh 1y tai san, Toa 4n nhan dan tinh
noi Quan tai vién hanh nghé véi tu cach ca nhan c6 dia chi giao dich hodc noi doanh
nghiép quan 1y, thanh 1y tai san ma Quan tai vién bi tam dinh chi dang hanh nghé c6
tru s&, Bo Tu phap va cong bd trén Cong thong tin dién tir ciia S& Tu phép.

Thanh phin hd so: Khong quy dinh.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Ké? qua thyce hi¢n tha tyc hanh chinh: Quyét dinh hity bo viée tam dinh chi
hanh nghé quan ly, thanh 1y tai sdn d61 véi doanh nghiép quan 1y, thanh ly tai san.

L¢ phi: Khong.
Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san dugc huy bo quyét dinh tam dinh chi
hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san trude thot han trong truong hop sau:

- Cong ty hop danh dap ung diéu kién quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 13
cua Luat Pha san.

- Doanh nghiép tu nhan dép tng diéu kién quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu
13 cua Luat Pha san.

Maiu don, miu t& khai: Khong.
Can cuw phap ly:
- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghi dinh 5O 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Pha san v€ Quan tai vién va hanh nghé
quan 1y, thanh ly tai san.
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II. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

1. B6 nhiém giam dinh vién tw phap.

Trinh tu thu tuc:

Budc 1:

- Chu tich Uy ban nhan dan tinh bo nhiém giam dinh vién tu phap & dia phuong.

- Nguoi ding dau co quan chuyén mon cta Uy ban nhan dan tinh quan 1y linh vuc
giam dinh chu tri, phdi hop v6i Giam déc S& Tu phap lwa chon nguoi ¢ di tiéu chuan
quy dinh tai khoan 1 Piéu & Luat Giam dinh tu phap, tiép nhan ho so cla nguoi dé nghi
b6 nhiém giam dinh vién tu phap quy dinh tai Diéu 8 ctia Luat Giam dinh tu phép, dé nghi
chu tich Uy ban nhan dan tinh bo nhiém giam dinh vién tu phép tai dia phuong.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phap. Trong trudng hop tir choi thi
phai thong bao cho nguot dé nghi bang van ban va néu 10 1y do.

Budc 2: Nop hd so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (do61 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hod
so hudng dan dé t6 chirc, ¢4 nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra Quyét dinh.

Thoi gian tiép nhan ho so va tré két qué: Tir thit hai dén thir siu hang tuan (sing tir
7 g10 30 dén 12g10, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thye hién: Ho so gui tryc tiép.
Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi bb nhiém giam dinh vién tu phap.

. -Bansao bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi linh vuc chuyén mén dugc
de nghi bé nhi¢m.

- Giay x4c nhan vé thoi gian thyc t€ hoat dong chuyén mon cua co quan, to chiic
noi nguoi dugc d€ nghi bd nhiém lam viée;

- So yéu Iy lich va Phiéu Iy lich tu phéap;
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- Chimg chi dao tao hogic boi dudng nghiép vu gidm dinh ddi véi ngudi duoc dé
nghi bo nhiém gidm dinh vién tu phap trong linh vuc phap y, phép y tam than va k¥ thuat
hinh su.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Trong thot han 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so, Chi
tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phap. Trong truong
hop ttr chdi thi phai thong bao cho ngudi nguot dé nghi bang van ban va néu 6 1y do.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dung dau co quan chuyén mén
thuoc Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau, UBND tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu
phap.

L¢ phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Cong dan Viét Nam thudng tra tai Viét Nam ¢ du cac tiéu chuan sau day c6 thé
dugc xem xét, bé nhi¢m gidm dinh vié€ tu phap:

+ C6 st khoe, phém chét dao duc tot;

+ Co6 trinh d§ dai hoc tr¢ Ién va da qua thuc té hoat dong chuyén mon & linh vuc
duoc dao tao tir @i 05 nam trd lén.

Trong truong hop nguoi dugc dé nghi bo nhiém gidm dinh vién phap ¥, phap y tam
than, k¥ thuat hinh su di tryc tiép giup viéc trong hoat dong giam dinh & to chirc giam
dinh phap y, phap y tim than, k¥ thuat hinh sy thi thoi gian hoat dong thuc té chuyén mén
tir da 03 nam tro 1én;

+Doi voi nguoi duge dé nghi bo nhiém gidm dinh vién tu phép trong linh vue phap
y, phap y tam than, k¥ thudt hinh su phai c6 chimg chi da qua dao tao hoac boi dudng
nghi¢p vu giam dinh.

- Nguoi thude mét trong cac truong hop sau ddy khong duge bd nhiém giam dinh
vién tu phép:

+ Mat nang luc hanh vi dan su hoac bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy; da bi két an ma chua dugc x6a an tich vé
t01 pham do v0 ¥ hodc t6i pham it nghiém trong do cb y; da bi két an Ve t01 pham nghiém
trong, t0i pham rat nghiém trong, tdi pham déc biét nghiém trong do ¢6 ¥;

+ Pang bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh gido duc tai xa, phuong, thi tran, dua
vao co sO cai nghién bat budc hodc dua vao co sé giao duc bat bude.

Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
Luat Giam dinh tu phap nam 2012.
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2. Mién nhiém giam dinh vién twr phap.

Trinh ty thyc hién:

Buorc 1.

Viéc mién nhiém giam dinh vién tu phap dugc thuc hién trong cac trudong hop sau
day:

- Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 ctia Ludt Gidam dinh tu
phap;

- Thudc mét trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 Luat Giam dinh tu
phép.

- Bi xur Iy ky luat tir hinh thl'xc canh céo tr¢ lén hodc bi xr phat hanh chinh do cd y
vi pham quy dinh cua phép luat vé giam dinh tu phap;

- Thyc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu 6 ctia Luat Giam dinh tu phap;

- Theo dé nghi ctia giam dinh vién tu phép 1a cong chirc, vién chire, si quan quan

doi, si quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong co quyét
dinh nghi viéc dé huong ché d6 huu tri hogc thoi viée.

Cht tich Uy ban nhan dén cdp tinh miém nhiém gidam dinh vién tu phap & dia
phuong theo dé nghi ctia nguoi ding dau co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan sau
khi nguoi dimg dau co quan chuyén mén thong nhat y kién voi Giam doc Sé Tu phép.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén dugc hé so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh xem xet, quyet dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap va diéu chinh danh
sach giam dinh vién tu phap trén cong thong tin dién tir cia Uy ban nhéan dan cép tinh,
dong thot girt BY Tu phap di€u chinh danh sach chung vé gidm dinh vién tu phap.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi véi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hd
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chuc kiém,tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao s giao nhan

ho so trudc khi trd Quyét dinh.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra k,é't qua: Tir thtr hai dén thir sau hang tuan (sang tir
7 g16 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.
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Cich thire thue hién: Ho so gui tryc tiép

Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu phép ctia co quan, t6 chic da dé
nghi bd nhi€ém nguoi do;

- Van ban chimg minh giam dinh vién tu phap thudc mét trong cac truong hop quy
dinh tai khoan 1 Diéu 10, Luat Giam dinh tu phap:

+ Khéng con du tiéu chuin quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 cta Luat Giam dinh tu
phap;

+ Thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 7 Luat Giam dinh tu
phap.

+ Bi x1r 1y ky luét ttr hinh ‘Ehfrc canh céo tr¢ 1€n hoac bi xir phat hanh chinh do cd y
vi pham quy dinh cua phép luat vé giam dinh tu phap;

+ Thyc hién mdt trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 cua Luét Giam dinh tu
phap;

+ Theo d& nghi cta giam dinh vién tu phap 14 cong chirc, vién churc, si quan quan

doi, s quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong co quyét
dinh nghi viéc dé hudng ché d6 huu tri hodc théi viéc.

S6 lwong ho so: 01 bo
Thoi gian giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhén
dan tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap va diéu chinh danh sach
giam dinh vién tu phap trén cong thong tin dién tir cia Uy ban nhéan dan cap tinh, dong
thoi giri B6 Tu phép diéu chinh danh sach chung vé giam dinh vién tu phap.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Giam dinh vién tu phép.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi ding dau co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau, Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém gidm dinh vién tu
phap.

L€ phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Giam dinh tu phdp nam 2012.
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3. Cép phép thanh 1ap Vin phong giam dinh tw phap
Trinh ty thuc hién:
Buwéc 1:

- Giam dinh vién tu phap mudn thanh 1p Vin phong giam dinh tu phap ndp hod
so xin cap phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu phép tai S& Tu phép.

- Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xet, quyét dinh cho phép thanh 13p Van
phong gidm dinh tu phdp theo dé nghi cua Gidm doc S& Tu phap.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢, Giam doc S¢ Tu
phap xem xét, tham dinh ho so xin phép thanh 1ap Vian phong giam dinh tu phap,
théng nhét ¥ kién voi voi ngudi ding dau co quan chuyén mén ctia Uy ban nhan dan
tinh quan 1y linh vuc giam dinh tu phap, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé to chirc, ¢4 nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tré két qué: Tir thit hai dén th siu hang tuan (sang tir
7 g1 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trie ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so gui tryc tiép

Thanh phén hd so:

- Bon xin phép thanh lap;

- Ban sao Quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phép;

- Dy thao Quy ché to chirc, hoat dong ciia Vian phong giam dinh tu phap;

- Pé an thanh 1ap Vian phong giam dinh tu phap phai néu 6 muc dich thanh
lap; du kién vé tén goi, nhan su, dja diém dit tru sd; diéu kién vé co s vit chat, trang
thiét bi, phuong tién giam dinh theo quy dinh cua b, co quan ngang bo quan ly quan
1y chuyén mén vé linh vuc giam dinh vé ké hoach trién khai thuc hién.

S6 lwong ho so: 01.

Thoi gian giai quyét:
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Trong thoi han 30 ngay, ké tr ngdy nhan du hd so hop 18, Giam doc S¢ Tu
phap xem xet, tham dinh ho so xin phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap,
théng nhét ¥ kién voi voi ngudi ding dau co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan
tinh quan 1y linh vuc giam dinh tu phap, trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem
xét, quyét dinh.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan (Giam dinh vién tu phép).
Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian
phong gidm dinh tu phap.

L¢ phi: Khong.
Tén miu don, miu to khai: Khong.
Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
_- Giam dinh vién tu phap duoc thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap khi co
du diéu kién sau day:
+ C6 di 05 nam trd 1én 13 giam dinh vién tu phap trong linh vuc dé nghi thanh
1ap Van phong.

+ C6 Dé an thanh lap theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 16 Luat Giam
dinh tu phép.

- Can bd, cong chtrc, vién chire, s quan quan doi, si quan cong an nhan dan,
quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong khong dugc thanh 1ap Van phong
giam dinh tu phap.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
Luat Giam dinh tu phap nam 2012.
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4. Pang ky hoat dong Vian phong giam dinh tu phap
Trinh ty thuc hién:
Budc 1:

- Trong thoi han 01 nam, ké tir ngdy Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
cho phép thanh 13p, Van phong giam dinh tu phap dang ky hoat dong tai S& Tu phap.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhéan du ho so hop 1&, S Tu phap chu tri,
phbi hop véi co quan chuyén mén cua Uy ban nhéan dan tinh quan 1y vé linh vuc giam
dinh tu phap kiém tra viéc dap ung cac diéu kién theo De an thanh 18p quy dinh tai
diém d khoan 3 Piéu 16 Luat Giam dinh tu phap va cip Gidy dang ky hoat dong;
trong trudng hop tir chdi thi phai thong bao bang vin ban va néu 6 1y do, déng thoi
bao cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thu hdi Quyét dinh cho
phép thanh lap.

- Nguoi bi tir chdi 6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cta phép luét.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé to6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: T thtr hai dén thir sau hang tudn (sang tir
7 g1 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cach thire thyre hién: Ho so giri truc tiép

Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi diang ky hoat dong;

- Ban sao Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong giam dinh tu phap;
- Quy ché t6 chtrc, hoat dong ctia Van phong giam dinh tu phép;

- Gidy to ching minh c6 du diéu kién dam bao hoat dong cua van phong giam
dinh tu phap theo B¢ an thanh 13p quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 16 Luat Gidm
dinh tu phép.

S6 lwong ho so: 01 bo
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Thoi gian giai quyét: Trong thdi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan du hd so hop

1€.

P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc (Vin phong giam dinh tu
phap).

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong.

L¢ phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trong thoi han 01 niam, ké tir ngdy Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
cho phép thanh 13p, Van phong giam dinh tu phap dang ky hoat dong tai S& tu phéap
tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Sau thoi han 01 nam, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
cho phép thanh 1ap, Van phong giam dinh tu phap khong dang ky hoat dong thi
Quye¢t dinh cho phép thanh lap Van phong giam dinh hét hi¢u luc.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
Luat Giam dinh tu phap nam 2012.
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5. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong, cip lai Gidy ding ky hoat dong
cua Van phong giam dinh tu phap

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy thay doi tén goi, dia chi tru s,
nguoi dai dién theo phdp luat cua Van phong, danh sach thanh vién hgp danh, Van
phong giam dinh tu phap phai gii don dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong kém
theo Gidy dang ky hoat dong cii dén S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so hop 18 ciia Van
phong gidm dinh tu phéap xin thay doi tén go1, dia chi tru s&, nguoi dai dién theo phap
luat, danh sach thanh vién hop danh, S& Tu phép c6 trach nhiém xem xét, cap lai
Gidy dang ky hoat dong cho Van phong giam dinh tu phap. Truong hop khong cap
lai Gidy dang ky hoat dong thi phai théng bao bang van ban va néu 16 1y do. Van
phong giam dinh tu phap bi tir chdi cap lai Gidy ding ky hoat dong c6 quyén khiéu
nai, khéi kién theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chure tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1¢ viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra Quyét dinh.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra ké:t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
to 7 gi6 30 dén 12g10, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Céch thire thuwe hién: Ho so giri truc tiép hodc théng qua hé théng buu chinh.

Thanh phan ho so: Pon dé nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong ctia Vian
phong gidm dinh tu phap.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.
Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

, Ké't, qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap duoc
cap lai Giay dang ky hoat dong.
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L¢ phi: Khong.
Tén miu don, miu to khai: Khong.
Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh: Luit Gidm dinh tu phdp nam 2012;
Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2013 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét va bién phép thi hanh Luat Gidm dinh tu phap.
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6. Thay d6i, b6 sung linh vuc giam dinh ciia Vin phong giam dinh tw phap
Trinh ty thuc hién:
Bude 1:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18 ciia Vin phong
giam dinh tu phap xin thay doi, bo sung linh vyc giam dinh, Giam d6c S Tu phap
xem xét, tham dinh, thong nhét y kién véi ngudi ding dau co quan chuyén mén cua
Uy ban nhan dan tinh quan 1y linh vuc giam dinh tu phap, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy So Tu phap trinh hd so, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phep thay d6i, bd sung linh vuc giam dinh.
Trong truong hop khong cho phép thay d6i, bo sung linh vuc giam dinh tu phap thi
phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do. Vin phong giam dinh tu phap bi tur chéi
thay doi, b6 sung linh vuc gidm dinh tu phap c6 quyén khiéu nai, khai kién theo quy
dinh cua phap luat.

- Trong thoi han 01 nam, ké tir ngay duoc Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho
phép thay doi, bd sung linh vuc giam dinh tu phap, Van phong giam dinh tu phap
thuc hién ding ky ndi dung thay do6i, bo sung tai S& Tu phap; qua thoi han néu trén,
Vién phong giam dinh tu phap khong thuc hién viéc dang ky thay d6i, bo sung linh
vyc giam dinh tu phap thi quyét dinh cho phép thay doi, bo sung linh vyuc giam dinh
hét hiéu luc.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chirc tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chuc kiém,tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao s giao nhan
ho so trude khi trd Quyét dinh.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra k,é't qua: Tir thtr hai dén thir sau hang tuan (sang tir
7 g16 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Céch thire thuwe hién: Ho so giri truc tiép hodc théng qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

- Pon xin phép thay doi, b6 sung linh vuc giam dinh;
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- Pé 4n vé viéc thay ddi, bd sung linh vyc gidm dinh, trong d6 néu 1o diéu kién
vé nhan luc, co s& vat chat, trang thiét bi, phuong tién giam dinh theo quy dinh ctua
B9, co quan ngang Bo quan 1y chuyén mén vé linh vuc gidm dinh va ké hoach trién
khai thuc hién pht hop véi viéc thay doi, bo sung linh vuc giam dinh;

~ -Bansao quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap phu hop véi viéc thay
do1, bo sung linh vuc gidm dinh;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong giam dinh tu phap da duoc cap.
S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: 45 ngay.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.

Co quan thyuce hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

7 Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap duoc
bo sung thém linh vyc gidm dinh tu phép.

L¢ phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Gidm dinh tu phdp nam 2012;

- Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2013 cua Chinh phu Quy
dinh chi ti€t va bi¢n phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.
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7. Chuyén d6i loai hinh Vin phong giam dinh tw phap
Trinh ty thuc hién:
Budc 1:

- Trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é cia Vian
phong giam dinh tu phap, S¢ Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh cho phep chuyén d6i loai hinh Vian phong giam dinh tu phép. Trong
truong hop tir chbi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do; ngudi bi tir chdi co
quyén khiéu nai theo quy dinh cta phép luét.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi cia
S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi
loai hinh Van phong giam dinh tu phap. Trong truong hop tur chéi phai thong bao
bang van ban va néu rd 1y do; ngudi bi tir chdi o quyén khiéu nai theo quy dinh cia
phap luat.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cho phép chuyén
d6i, Van phong giam dinh tu phap phai dang ky hoat dong tai So Tu phap. Khi dang
ky, Van phong phai c6 don dang ky hoat dong, ban sao quyet dinh cho phép chuyén
d6i loai hinh Van phong va gidy to chimg minh c¢6 du diéu kién bao dam hoat dong
ctiia Vin phong giam dinh tu phap theo D¢ an chuyén d6i loai hinh hoat dong.

- Trong thoi han 07 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢, S Tu
phap cap Giay dang ky hoat dong cho Van phong giam dinh tu phap chuyén doi;
truong hop tur choi phai théng bao bang van ban va néu rd ly do. Van phong giam
dinh tu phap bi tir choi cap Gidy dang ky hoat dong c6 quyén khi€u nai, khoi kién
theo quy dinh cua phap luat.

- Van phong giam dinh tu phap chuyén doi loai hinh dugc hoat dong ke tir
ngay dugc So Tu phap cap gidy dang ky hoat dong, ké thura toan bo quyén, nghia vu
va c0 trach nhi¢m luu trir toan bo ho so, tai licu cua Van phong gidm dinh tu phép trude
do.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chure tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chitic kiém,tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao s giao nhan
ho so trude khi tra Quyét dinh.
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Thoi gian tiép nhan ho so va tré két qué: Tir thit hai dén th siu hang tuan (sang tir
7 g0 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ .
Cich thire thye hién: Ho so gui truc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh.

Thanh ph?ln:‘ Hob so dé nghi chuyén doi loai hinh hoat dong cta Van phong
giam dinh tu phap gdm co6:

- DPon dé nghi chuyén doi;

-Pé 4n chuyén ddi loai hinh hoat dong, trong dé néu ro ly do chuyén ddi, tinh
hinh t6 chtic va hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap tinh dén ngay dé nghi
chuyén, doi, du kién vé to chic, tén goi, dia diém dat tru s, nhéan su, diéu kién vat
chét, trang thiét bi, phuong tién giam dinh,;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap 13 thanh vién hop danh
cua Vian phong;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong;

- Dy thao Quy ché méi vé t chirc, hoat dong ctia Vin phong.
S6 lwong ho so: 01 b

Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc.

‘ Dé)j tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap c6 nhu
cau chuyén doi hinh thtrc hoat dong tir loai hinh doanh nghiép tu nhan sang cong ty
hop danh va ngugc lai.

Co quan thuce hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

vKé',t qué thuc hién thd tuc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap da
chuyén do6i xong loai hinh.

L¢ phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai : Khong

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong .
Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Giam dinh tu phap nam 2012;

'Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luit Giam dinh tu phap.
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8. Thu hoi Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap
Trinh ty thuc hién:

- S& Tu phap ra quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong ctia Vian phong
giam dinh tu phap trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngdy phat hién Vian phong
giam dinh tu phap vi pham mdt trong cac trudng hop bi thu hoi Gidy dang ky hoat
dong cua Van phong giam dinh tu phép.

- S6 Tu phap co trach nhiém thong bao bang van ban cho Co quan thué, Co
quan thong ké, Co quan cong an cip tinh; Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban
nhan dan cdp xa noi Van phong giam dinh tu phap dit try sé vé viéc thu hoi Gidy
dang ky hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap.

Cach thire thwe hién: Khong quy dinh

Thanh phin hé so: Khong quy dinh

S6 lwgng hd so: Khong quy dinh

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong gidam dinh tu phap.

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ ,Ké't qué thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong gidm dinh tu phap bi thu

hoi giay phép.

L¢ phi : Khong.

Tén miu don, mau to khai : Khong.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Van phong giam dinh tu
phap vi pham mot trong cac thu tuc sau day thi bi thu hoéi Giay dang ky hoat dong:

- Khong con du gidm dinh vién tu phap theo quy dinh;

- Thuc hién giam dinh tu phap khong ding linh vuc da dang ky;

- Vi pham phap lut nghiém trong hodc da bi xir phat vi pham hanh chinh lan
thtr hai ma con tai pham;

- Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Gidm dinh tu phap nam 2012;

'Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2013 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luit Giam dinh tu phap.
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9. Cham dit hoat dong Vin phong giam dinh tw phap trong truwong hop
Vian phong giam dinh tu phap tw cham dut hoat dong.
Trinh ty thyc hién:
Buoc 1:

- Trong truonmg hop Vin phong giam dinh tu phap tu chdm duat hoat dong thi
cham nhat 13 30 ngay trudc thoi diém dy kién cham dut hoat dong, Van phong giam
dinh tu phap phai c¢6 bao cao bang van ban giri S& Tu phap, noi ding ky hoat dong.

- Van phong giam dinh tu phap phai hoan thanh viéc thuc hién giam dinh d6i
vOi cac trung cau, yéu cau giam dinh tu phap da tiép nhan, thanh toan cac khoan no,
lam thu tuc chdm duat hop dong lao dong da ky voi nguoi lao dong, dang bao Trung

wong hoic bao dia phuong trong hai sé lién tiép vé thoi diém dy kién cham dut hoat
dong.

- S& Tu phép c6 trach nhiém théng bao bang vin ban vé viéc cham dat hoat
dong cua Van phong giam dinh tu phap voi Co quan thué, Co quan thong ke, Co
quan coéng an cap tinh; Uy ban nhan déin cap huyén va Uy ban nhan dan cép xa noi
Vin phong giam dinh tu phap dit tru s¢ vé viéc cham dat hoat dong cua Van phong
giam dinh tu phap.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1¢ viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Céng chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra Quyét dinh.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra k,é't qua: Tir thtr hai dén thir sau hang tuan (sang tir
7 g16 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cach thire thye hién: Bao cdo cua Van phong giam dinh tu phap dugc giri
truc ti€p hoac thong qua hé thong buu dién dén Sé Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Thanh phan hé so: Khong quy dinh

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong gidam dinh tu phap.
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Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau
’ Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phéap bi
cham dut hoat dong.
L¢ phi : Khong.
Tén miu don, mau to khai : Khong .
Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Giam dinh tu phap nam 2012; Nghi
dinh 85/2013/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2013 ctia Chinh phi Quy dinh chi tiét va
bién phdap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.
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10. Cham dit hoat dong Van phong giam dinh tw phap trong truwong hop
Van phong giam dinh tw phap cham dat hoat dong do bi thu hoi Giay ding ky
hoat dong.

Trinh ty thuc hién:

- Truong hop Vin phong giam dinh tu phap cham dat hoat dong do bi thu hoi
Gidy ding ky hoat dong thi trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay thu hdi Gidy
dang ky hoat dong, S6 Tu phap c6 trach nhiém thong bao bang van ban voi Co quan
thué, Co quan thong ké, Co quan cong an cap tinh; Uy ban nhan dan cip huyén va Uy
ban nhan dan cap xa noi Van phong giadm dinh tu phép dat tru s¢ .

- Van phong giam dinh tu phap c6 nghia vy thanh toan cac khoan ng, lam thu
tuc cham dat hop dong lao dong dé ky voi nguoi lao dong va dang bao Trung wong
hodc bao dia phuong trong hai s6 lién tiép vé viéc chAm dut hoat dong; chuyén hd so
Iuu trit vé viéc thuc hién giam dinh tu phap cho So Tu phap, noi dang ky hoat dong.

- Péi voi yéu cau gidm dinh d3 tiép nhan ma chua thyc hién thi Van phong
giam dinh tu phap phai tra lai ho $0, d6i tuong giam dinh va khoan chi phi giam dinh
d3 thu ctia ngudi trung cau, yéu cau giam dinh.

Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh

Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.
Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

’ Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phéap bi
cham dut hoat dong.

L¢ phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Gidm dinh tu phap nam 2012;

'Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2013cta Chinh phu Quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luit Giam dinh tu phap.
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11. Cép lai gidy diang ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap
trong truong hgp thay doi tén goi, dia chi tru sé, nguwoi dai dién theo phap luat,
danh sach thanh vién hgp danh cia Van phong.

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay thay doi tén goi, dia chi tru s,
nguoi dai dién theo phap lut cia Van phong, danh sach thanh vién hop danh, Van

phong giam dinh tu phap phai gui don dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong kém
theo Gidy diang ky hoat dong cii dén S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc hd so hop 1€ cua Van
phong gidm dinh tu phéap xin thay ddi tén go1, dia chi tru s&, nguoi dai dién theo phap
luat, danh sach thanh vién hop danh, S& Tu phép c6 trach nhiém xem xét, cap lai
Gidy dang ky hoat dong cho Van phong giam dinh tu phap. Truong hop khong cap
lai Gidy dang ky hoat dong thi phai thong bao bang van ban va néu 16 1y do. Van
phong giam dinh tu phap bi tir chdi cap lai Gidy ding ky hoat dong c6 quyén khiéu
nai, khéi kién theo quy dinh cua phap luat.

Buée 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chure tiép nhan ho
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tré két qué: Tir thit hai dén thir siu hang tuan (sing tir
7 g16 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phan hé so: Pon dé nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong; Gidy ding
ky hoat dong cfi.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.
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, Ké't, qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap duoc
cap lai Giay dang ky hoat dong.
L¢ phi : Khong.
Tén miu don, miu to khai: Khong.
Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Giam dinh tu phap nam 2012; Nghi
dinh 85/2013/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2013 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét va
bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.
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12. Cép lai gifi’y diang ky hoat dong cia Vin phong giam dinh tw phap
trong trwomg hop Giay diang ky hoat dong bi hu hong hoac bi mat.

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

- Vian phong giam dinh tu phap phai giri don dé nghi cap lai Glay dang ky hoat
dong dén S¢ Tu phap noi dang ky hoat dong va chimg minh vé Gidy ding ky hoat
dong da bi hu hong hodc bi mat.

- Trong thodi han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc ho so hop 1¢, S¢ Tu
phép c6 trach nhiém xem xét, cap lai Gidy dang ky hoat dong cho Vin phong giam
dinh tu phap. Truong hop khong cép lai Gidy dang ky hoat dong thi phai thong bao
bang vin ban va néu rd 1y do. Vian phong giam dinh tu phap bi tir chdi cap lai Gidy
dang ky hoat dong co quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ciia phap luét.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chure tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cip tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chic kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tré két qué: Tir thir hai dén thi siu hang tuan (sing tir
7 g1 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phin ho so: Pon dé nghi cip lai Gidy ding ky hoat dong ctia Vin
phong gidm dinh tu phap.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.
Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

, Ké't, qué thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap dugc
cap lai Giay dang ky hoat dong.

L¢ phi : Khong.

Tén miu don, miu to khai: Khong.
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Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
Luat Giam dinh tu phap nam 2012;

'Nghi dinh 85/2013/ND-CP cua Chinh phu ngay 27 thang 9 nam 2013 Quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luit Giam dinh tu phap.
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I11. LINH VU'C TRONG TAI THUONG MAI
1. Pang ky hoat dong ciia Trung tim trong tai
Trinh ty thuc hién:

Buoc 1.

- Trung tAm trong tai hoan thién hd so giri S& Tu phap noi dit try so ctia Trung tim
trong tai,

- S& Tu phap tham tra du diéu kién va cap Gidy ding ky hoat dong cho Trung tim
trong tai.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop h(‘ﬂ),so day du, hop 1é viét gidy bién nhan giao cho nguoi
nop (do61 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chie kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thtr hai dén thir sau hang tuan (sang tir
7 g16 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Pon dang ky hoat dong (Mau sé 04/TP-TTTM);

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap Trung tdm trong tai;

- Ban sao Diéu 1¢ Trung tAm trong tai;

- Gidy to chimg minh vé tru so dam bao cho hoat dong ctia Trung tdm trong

tai.
S6 lwong ho so: 01 bo.
_ Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc
ho so hop 1€.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.
Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua Trung
tam trong tai.
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Phi: 1.500.000 dong/lan (Mot triéu nam trim ngan dong).
_ Tén miu don, miu t& khai: Don ding ky hoat dong ctia Trung tAm trong tai
(Mau s6 04/TP-TTTM)
Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
Trung tAm trong tai da dugc Bo Tu phéap cap Gidy phép thanh lap
Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Trong tai thuong mai;

- Thong tu 6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B¢ truong Bo
Tu phap ban hanh mét s6 bi€u mau vé to6 chuc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Tai ghinh quy dinh murc thp, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh
ti€u chuan, di€u kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.





80 CONG BAO/SH 51+52/Ngay 28-4-2017

Miu s6 04/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh giri: S& Tu phap'.......cc.eee.

2. Tru so:
Dia Chi: .o

Chung t61 xin cam két vé tinh chinh x4c, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém vé cac ndi dung khai trong hd so dang ky hoat dong; chung toi cam doan hoat
doéng dung theo quy dinh ctia phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cta
Trung tam.

Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngdy......thang ....ndm......
Nguoi dai dién theo phap luat cua Trung tam trong tai
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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2. bang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tam trong tai
Trinh ty thuc hién:
Bude 1:

- Trung tAm trong tai hoan thién hd so giri S& Tu phap noi dit tru s¢ Chi nhanh ciia
Trung tam trong tai;

- S& Tu phap tham tra du diéu kién va cap Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh
cua Trung tam trong tai trong thot gian phap luat quy dinh.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (do1 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong truong hop ho so thiéu hoic khong hop 16 thi cong chirc tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chue kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thir hai dén thir sdu hang tuan (sang tir
7 gid 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gid 00 dén 16 gior 30), trir ngay 18 nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Don ding ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam trong tai, Chi nhanh t6
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 05/TP-TTTM);

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap Trung tdm trong tai;

- Giy to ching minh vé try s¢ chi nhanh;

- Quyét dinh cia Trung tam trong tai vé viée cir Truong chi nhanh.
S6 lwgng ho so: 01 bo.

_ Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc
ho so hop 1€.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.
Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thit tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho Chi
nhanh cua Trung tam trong tai.

Phi: 1.000.000 dong/1an (M6t triéu dong).
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Tén mau don, m?ug to' khai: Don dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung
tam trong tai, Chi nhanh t6 chuirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam (Mau s6 05/TP-
TTTM);

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B truong Bo
Tu phap ban hanh mot s6 bi€u mau vé to chuc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Tai ghinh quy dinh mtrc thp, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh
ti€u chuan, di€u kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.
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Miu s6 05/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do - Hanh phuc

, ~ DONDANG KY HOAT DONG ‘ ,
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh gtri: S6 Tuphap...........coooevennni.

Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét

Piachitrusdchinh:...... ...
DPiénthoai:................, Fax:. .. oo
Email: ... Website: (0éu ¢0)......evvneennnnn,
Gidy phép thanh TAP SO: .....eee e,
Do B6 Tu phap cap ngay......... thang........... nam.... tal........oceeevennnne

Dé nghi ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm trong tai/ Chi nhanh T6
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

2. Tru s& Chi nhanh:

Dia Chi: Lo
biénthoai: ...................... Fax: ..ol Email: .................
3. Truoéng Chi nhéanh:

Chung t61 cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém
vé cac noi dung khai trong ho so diang ky hoat dong; hoat dong dung nodi dung trong
Gidy dang ky, diing quy dinh cta phéap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua
Chi nhanh.

Tai lidu giri kém bao gdm:

Tinh (thanh phd), ngdy......thang ....nam.......
Nguoi dai dién theo phép luat cua Trung tam trong tai/Trudng Chi
nhanh t6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky va ghi 1 ho, tén va dong dau)
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3. Thay d6i néi dung ding ky hoat dong ciia Trung tAm trong tai
Trinh ty thuc hién:
Buoc 1:

Ké tir ngay van ban chap thuan ctia B6 Tu phap vé viéc thay d6i noi dung gidy
phép thanh 1ap Trung tam trong tai co hi¢u luc, Trung tam trong tai hoan thién ho so gui
S& Tu phéap dé ghi ndi thay déi vao Giay dang ky hoat dong.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (do61 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hod
so hudng dan dé to chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chure kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tré két qué: Tir thit hai dén thi sau hang tuan (sang tir
7 g10' 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong
tai/ Chi nhanh t6 churc trong tai nudce ngoai tai Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM);

- Ban chinh gidy dang ky hoat dong;
- Ban sao Gidy phép thanh 1ap Trung tdm trong tai;
S6 lwong ho so: 01 bo.

_ Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc
ho so hop 1€.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tam trong tai.
Co quan thyuce hién tha tuc hanh chinh: S Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qué thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Ghi ndi dung thay doi Gidy phép
thanh 13p vao Giay dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai.

Phi: 1.000.000 dong/1an (M6t triéu dong).
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Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi thay d6i nodi dung Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tam trong tai/ Chi nhanh t6 chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam
(Mau s6 10/TP-TTTM);

Yéu ciu, diu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: C6 vin ban chap thuin
thay doi ciaa Bo Tu phéap.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi dinh sO 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Trong tai thuong mai;

- Thong tu 6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B¢ truong Bo
Tu phap ban hanh mét s6 bi€u mau vé to6 chuc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Tai ghinh quy dinh murc thp, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh
ti€u chuan, di€u kién hanh nghé trong linh vyc trong tai thuong mai.
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Miu s6 10/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NQI DUNG
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: SG Tuw phap ..oooveeeieieeiieeeeeee e
Tén Trung tam trong tai:
T8N VIEE tAE (U COY: v et
Do B6 Tu phap cip ngay......... thang........... nam.......tat ............... e

Dia chi tru so:

Pé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong Trung tdm trong tai voi ndi
dung cu thé nhu sau:

Chuing t61 xin cam két chju trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh
xéc ctia ndi dung don dé nghi xin thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong va ho so
kém theo; chip hanh nghiém chinh moi quy dinh cta phap luat Viét Nam lién quan
dén hoat dong Trong tai thuong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngdy......thang ....nam.......
Nguoi dai dién theo phép luat cua Trung tam
trong tai/Trudng Chi nhanh cua T chirc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi 1 ho, tén va dong dau)
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4. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong

Trinh ty thyc hién:
Buoc 1:

Chi nhanh Trung tm trong tai hoan thién hd so dé nghi thay d6i ndi dung Gidy
dang ky hoat dong cua Chi nhanh gtri cho S& Tu phap noi dang ky hoat dong.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1é viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chure tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tt thr hai dén thir sau hang tudn (sang tir
7 g1 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung
tam trong tai (Mau s6 10/TP-TTTM);

- Ban chinh gidy dang ky hoat dong;

- Ban sao c6 chimg thuc Gidy phép thanh 1ap Trung tam trong tai; trong trudng
hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé doi chiéu.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

_ Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc
ho so hop €.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh Trung tdm trong tai.
Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: S Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Ghi noi dung thay d6i vao Gidy dang
ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai.

Phi: 500.000 ddng/lan (Nam trim ngan dong).
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Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi thay d6i nodi dung Gidy dang ky hoat
dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai (Mau s6 10/TP-TTTM);

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi dinh sO 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B truong Bo
Tu phép ban hanh mot s6 bi€éu mau vé t6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Tai ghinh quy dinh murc thp, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh
ti€u chuan, di€u kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.





CONG BAO/SH 51+52/Ngay 28-4-2017 89

Miu s6 10/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NQI DUNG
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S6G Tu phap .oooveeiiieeeiieeeeeee e
Tén Trung tam trong tai:
TN VIEt tAt (U CO): vt
Do B6 Tu phap cip ngay......... thang........... nam.......tat ............... e
bia chi tru so:

Dé nghi thay d6i noi dung Gidy dang ky hoat dong Trung tdm trong tai v6i ndi

dung cy thé nhu sau:

Chung t61 xin cam két chiu trach nhi€ém hoan toan vé su trung thuc va su chinh

xac cua noi dung don dé nghi xin thay d6i noi dung Gidy diang ky hoat dong va ho so
kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam lién quan
dén hoat dong Trong tai thuong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngdy......thang ....nam.......
Nguoi dai dién theo phép luat cua Trung tam
trong tai/Trudng Chi nhanh cua T chirc trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi 1 ho, tén va dong dau)
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5. Thu héi Giay diing ky hoat dong ciia Trung tim trong tai, Gidy diang ky
hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong tai.

Trinh ty thuc hién:
Buoc 1:

- T6 chuc, ca nhan phat hién Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai
thudc truong hop bi thu hoi Gidy dang ky hoat dong thi thong bao cho S& Tu phap noi dat
tru s& cua Trung tam trong tai.

- S& Tu phép tién hanh xem xét, x4c minh ra quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat
dong trong thoi gian quy dinh.

- Trung tam trong tai va Chi nhanh Trung tam trong tai phai nop lai gidy ding ky
hoat dong cho S& Tu phap noi cap Gidy dang ky hoat dong.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (do61 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra k,é't qua: Tir thtr hai dén thir sau hang tuan (sang tir
7 g16 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Thong bao ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.

Thanh phan hé so: truong hop Trung tdm trong tai bi thu hoi Gidy phép thanh

lap.
S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc.

Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai.

Co quan thyue hién tha tuc hanh chinh: S Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Giay dang ky hoat
dong cua Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai.
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Phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co6 mdt trong nhirng hanh vi sau:

- Trung tam c6 hanh vi vi pham da bi xtr phat vi pham hanh chinh ma tai pham;

- Trung tAm khoéng tién hanh dang ky hoat dong nao ghi trong diéu 1¢, Gidy
phép thanh 1ap trong vong 05 nam lién tuc ké tir ngay duoc cip Gidy ding ky hoat
dong;

- Trung tam khong tién hanh ding ky hoat dong trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay nhan dugc Giay phép thanh lap;

- Trung tdm khong stra d6i, bd sung diéu 18, quy tic :[6 tung trong tai phu hop
vol Luat Trong tai thuwong mai trong thoi han 12 thang ké to ngay Luat Trong tai
thuong mai c6 hi¢u lyc.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi dinh sO 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua Bg truong Bo
Tu phép ban hanh mot s6 bi€éu mau vé t6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché d thu, ndp, quan Iy va str dung phi tham dinh
ti€u chuan, di€u kién hanh nghé trong linh vyc trong tai thuong mai.
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6. Cham durt hoat dong ciia Chi nhanh/Vin phong dai dién Trung tim
trong tai

Trinh ty thuc hién:

Buoe 1:

- Trung tdm trong tai thanh 1ap Chi nhanh théng bao bang vin ban vé viéc chdm
dut hoat dong cuia Chi nhanh cho BO Tu phap va S& Tu phap noi Trung tam trong tai dat
try s& va SO Tu phap noi dat chi nhanh.

- Sau khi ¢6 quyét dinh viéc cham dut hoat dong cua Chi nhanh/Van phong dai
dién Trung tam trong tai, Trung tam nop lai Glay dang ky hoat dong cua Chi nhanh cho
S& Tu phap va ndp lai con dau ch co quan c6 thim quyeén.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tlep nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho
so hudng dan dé to6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chic kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua: Tir thir hai dén thtr sau hang tuan (sang tir
7 g1 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Thong bao ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.
Thanh phén hd so:

Thong bao chidm dit hoat dong ciia Trung tdm trong tai/Chi nhanh, Van phong
dai dién cua Trung tam trong te‘li/ C,hi nhanh, Van phong dai dién cua To churc trong
tai nude ngoai tai Vit Nam (Mau s6 19/TP-TTTM).

S6 lwong ho so: 01 ban.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Nop lai gidy dang ky hoat dong cua
Chi nhanh cho So Tu phép va ndp lai con dau cho co quan c6 tham quyén.

Phi: Khong.
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Tén miu don, miu to khai: Thong bdo chim dit hoat dong ctua Trung tdm
trong tai/Chi nhanh, V?n phong dai dién cuia Trung tdm trong tai/ Ch~i nhé}nh, Van
phong dai dién cua TO chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 19/TP-
TTTM).

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Chi nhanh/Véan phong dai dién cham dut hoat dong trong trudng hop theo
Quyét dinh cua Trung tam trong tai;
- Trung tAm trong tai tu chdm dat hoat dong hodc bi thu hoi Gidy phép thanh

A

lap.

- Chi nhanh bj thu héi Gidy diang ky hoat dong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi dinh sO 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luét Trong tai thuong mai;

- Thong tu 6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B truong Bo
Tu phap ban hanh mot s6 bi€u mau vé to6 chuc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va str dung phi tham dinh
ti€u chuan, dicu kién hanh nghé trong linh vyc trong tai thuong mai.





94 CONG BAO/SH 51+52/Ngay 28-4-2017

TEN TRUNG TAM TRONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI/CHI NHANH,VAN Péc lap - Tu do - Hanh phiic

PHONG PAI DIEN CUA TO

CHUC TRONG TAI NUOC
NGOAI TAI VIET NAM

S6: i, / Tinh (thanh phé), ngay ..... thang ..... nam
THONG BAO
CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH/
VAN PHONG PAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAl/ CHI NHANH,
VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI
VIET NAM
Kinh gui: - BO Tu phap;
-So Tuphap™.........oooiiiiill.

Tén Trung tAm trong tai/Chi nhanh/ Vin phong dai dién ctua T6 chirc trong tai nudc
ngoai tal Vlet Nam
T8N VIEL tAt (U CO): vt
Tén giao dich bang tiéng Anh (U CO)......vvnee e,
Thong bao cham dut hoat dong cta Trung tAm trong tai/ Chi nhanh/ Van phong dai
dién Trung tAm trong tai/Chi nhanh/ Vin phong dai dién cta Td chuc trong tai nude
ngoai tai Viét Nam nhu sau:
1. Tén Trung tam trong tai, Chi nhanh/ Van phong dai dién Trung tam trong tai/ Chi
nhanh/ Van phong dai dién cua T6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam:............
Tén viét tat: (neu co) ......
Tén giao dich bang tleng AN,

Gidy phép thanh 18P SOI ...

Do Bo Tu phap cap ngay.......... thang.......... 11111 1 L

Gidy dAng Ky N0at GONE SO:. .. .evneee el

Do Sé Tu phép............... cAp ngdy.......... thang........... nam.... tai .

2. bia chi: (ghi r6 s6 nha, dudng/phd, phuong/xa, quan/huyen tinh/thanh
phd):.........

bién thoai:.............ooo Fax:o.oooooii

Email: ... Website: (0éu ¢0)......oevvneenneenn..

3. Ly do chim dirt hoat dONE:.......oevveeie e

Chung t61 xin cam két thuc hién day du thu tuc chdm dut hoat dong theo quy dinh ctia
phap luat Viét Nam hién hanh.

Tai lidu giri kém bao gdm:

Nguoi dai dién theo phap luat ciia Trung tam trong tai/
Chi nhanh/Van phong dai dién
ctia T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi 1 ho, tén va dong dau)
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* S¢ Tu phap tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi to chirc trong tai dang ky
hoat dong.
7. Ping ky hoat ddng Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét
Nam.
Trinh ty thyc hién:

Buére 1: Chi nhanh ctia TO chire trong tai nude ngoai hoan thién ho so xin dang ky
hoat dong gtri So Tu phép noi dit try s& Chi nhanh.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (do61 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hod
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Céng chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tré két qué: Tir thit hai dén th siu hang tuan (sing tir
7 g10' 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- bon dang ki hoat dong Chi nhanh cua Trung tam trong tai/ Chi nhanh T6
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 05/TP-TTTM);

- Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thyc Gidy to chtimg minh vé tru s cua Chi
nhanh;

- Ban sao ¢ chung thuc Gidy phep thanh lap Chi nhanh, trong truong hop ndp
ban sao thi phai kém theo ban chinh dé doi chiéu;

- Ban sao ¢6 chung thuc quyét dinh vé viéc ctir Trudong Chi nhanh.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd
so hop 1€.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh cua T6 chirc trong tai
nudc ngoai.

Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: S Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.
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Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Cap Gidy ding ky hoat dong cho chi
nhanh T6 chtrc trong tai nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

Phi: 5.000.000 dong (Nam triéu dong).

Tén miu don, miu t& khai: Don dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung
tam trong tai/Chi nhanh cta t6 chtc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau so
05/TP-TTTM)

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

Nghi dinh sO 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luét Trong tai thuong mai;

- Thong tu 6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B¢ truong Bo
Tu phap ban hanh mot s6 bi€u mau vé to chuc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Tai ghinh quy dinh murc thp, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh
ti€u chuan, di€u kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.
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Miu s6 05/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap — Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG

CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC

TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh gtri: S6 Tuphép........coooviiiniia.
Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh cua To chuc trong tai nude ngoai tai Vigt

DPiachitrusdchinh:.... ...
Piénthoai:.................i, Fax:. ... oo
Email: ... Website: (0éu ¢0)......evvneennnnn,
Gidy phép thanh TAP SO .. evenei e,
Do B6 Tu phap cip ngay......... thang........... nam.... tal....................

Dé nghi ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tdm tfong tai/ Chi nhanh To

chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

2. Tru s& Chi nhanh:

Dia Chi: Lo
biénthoai: ...................... Fax: ...ooooooooii . Email: .................
3. Trudéng Chi nhéanh:

Chung t61 cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém

vé cac ndi dung khai trong ho so ding ky hoat dong; hoat dong dung noi dung trong
Giay dang ky, dung quy dinh ctia phap ludt va chiu trdch nhiém vé moi hoat dong cta
Chi nhéanh.

Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngdy......thang ....nam.......
Nguoi dai dién theo phép luat cua Trung tam trong tai/Trudng Chi
nhéanh t6 chic trong tai nudc ngoai tai Vit Nam
(Ky va ghi 5 ho, tén va dong dau)
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8. Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong Chi nhanh ciia To chiic
trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thuc hién:

Buée 1:

Trong trudng hop thay doi Truong Chi nhanh, dia diém dit try s& Chi nhanh ciia t6
chirc trong tai nudc ngoai trong pham vi tinh, thanh phd truc thude Trung wong., sau khi
thong bao bang van ban cho B Tu phap, Chi nhanh cta T6 chirc trong tai hoan thién ho
so xin thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong gtri S& Tu phap noi dit chi nhanh.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé to6 chirc, ¢4 nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tt thtr hai dén thir sau hang tudn (sang tir
7 g10 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hé so:

- Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong
tai/Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudce ngoai tai Viét Nam (Mau s6 10/TP-TTTM);

- Ban chinh gidy dang ky hoat dong;

- Ban sao c6 ching thuc Giay phép thanh 1ap Chi nhanh cta Trung tim trong
tai nudc ngodi ; trong truong hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé d6i
chiéu.

S6 lwong hd so: 01 bo.

_ Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc
ho so hop €.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh cua T chuc trong tai
nudc ngoai da duogc Bo Tu phap chap thuén thay doi ndi dung Giay phep thanh lap
Chi nhanh cua t6 chtrc trong tai nudc ngoai..

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.
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Két quéa thwe hién thii tuc hanh chinh: Ghi ndi dung thay d6i cta Gidy phép
vao Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh.

Phi: 3.000.000 déng (Ba triéu dong).

Tén miu don, miu t& khai: Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat
dong cua Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (Mau s6 10/TP-TTTM).

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi dinh sO 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luét Trong tai thuong mai;

- Thong tu 6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B¢ truong Bo
Tu phap ban hanh mot s6 bi€u mau vé to chuc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu sb 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Tai ghinh quy dinh mtrc thp, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh
ti€u chuan, di€u kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.
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Miu s6 10/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phap .ooeeeevieieeieeeeeeee e

Ten Trung tAm troNG tA1: ...ccvvieeiiieeeeiiee e et e e e ree e e
TEn VIEt tat (NEU CO): vt e e
Do Bo Tu phap cap ngay......... thang........... nam.......tat ............... e

bé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong Trung tdm trong tai voi ndi
dung cu the NRW SAU: .....eviiiiiece e e

Chung t61 xin cam két chiju trach nl}iém hoan toér} vé su trung thuc va sy chinh
xac cua noi dung don dé nghi xin thay d61 n6i dung Gidy dang ky hoat dong va ho so
kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam lién quan
dén hoat dong Trong tai thuong mai.

Tai lieu Ui KM DAO GOIM: .o,

Tinh (thanh phd), ngdy......thang ....nam.......
Nguoi dai dién theo phap luat cua Trung tam trong tai/Trudng Chi
nhanh ctia T6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi rd ho, tén va dong dau)

(Xem tiép Cong bdo s6 53+54)
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PHAN VAN BAN KHAC

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH BA RIA - VONG TAU Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 627/QD-UBND Ba Ria-Viing Tau, ngay 20 thang 3 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh chuin héa trong cac linh vire: quan tai vién
va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san; giam dinh tw phap; trong tai thwong
mai; ban diu gia tai san; tw van phap luit; cong chirng; luit sw thudc pham vi,
chirc nang quan ly cua S¢ Tw phap tinh Ba Ria - Viing Tau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VONG TAU

Can ctr Luat To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phu vé kiém so4t thu tuc hanh chinh va Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot sé diéu clia cac nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctt Quyét dinh sé 08/QD-TTg ngay 06/01/2015 cta Thi tuéng Chinh phi
han hanh ké hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh trong tam nam 2015;

Can ctr Thong tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia Bo truong Bo Tu
phép hudng din cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cdo vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cian ct Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 29/6/2016 ctia B Truong Bo Tu
phap Vé viéc cong b thil tuc hanh chinh trong linh vyc luat su, tu van phap luat,
cong chimg, giam dinh tu phap, ban dau gid tai san, trong tai thwong mai, quan tai
vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y nha nudc cia B
Tu phép;

Xét dé nghi cua Giam dbc S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau tai To trinh s6
259/TTr-STP ngay 06 thang 3 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 117 thu tuc hanh chinh chuin hoa
trong cac linh vire: Quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san (12 thu tyuc);
Giam dinh tu phéap (12 thu tuc); Trong tai thuong mai (19 thi tuc); Ban dau gia tai san
(01 thu tuc); Tu van phap luat (11 thu tuc); Cong ching (40 thu tuc); Luat su (22 thu
tuc) thugc pham vi, chirc nang quan ly ctia S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau (chi
tiét tai Phu luc kém theo).
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Bii bo 105 thu tuc hanh chinh trong cac linh vyc: Quén tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san (12 thu tuc); Giam dinh tu phap (08 thu tuc); Trong tai
thuong mai (08 thu tuc); Ban du gid tai san (01 thu tuc); Tu van phép luat (06 tha
tuc); Cong chung (40 thu tuc); Luat su (30 tha tuc) thudc pham vi, chirc nang quan ly
ctia S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac S, Thu trudng cac ban,
nganh cap tinh va cac t6 chtic, cd nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thanh Tinh





04 CONG BAO/S6 53+54/Ngay 07-5-2017

9. Thu hdi Gidy ding ky hoat dong Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nuwée
ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thuc hién:
Buoc 1:

- T6 chr, ca nhan phat hién Chi nhanh cta T6 chiic trong tai nudc ngoai thude
trurong hop bi thu hoi Gidy dang ky hoat dong thi thong bao cho S& Tu phéap noi dat tru sé
ctua Chi nhanh.

- S& Tu phép tién hanh xem xét, x4c minh ra quyét dinh thu héi Gidy ding ky hoat
dong trong thoi gian quy dinh.

- Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nude ngoai phai nop lai gidy dang ky hoat dong
cho S& Tu phép noi cap Gidy dang ky hoat dong.

Buéc 2: Thong bao ndp tai bo phan tiép nhan va tra két tip trung cép tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra k,é't qua: Tir thtr hai dén thir sau hang tuan (sang tir
7 g16 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hé so:

Thong bao trudng hop bi thu hdi Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh cia T6
chtrc trong tai nudc ngoai.

S6 lwong hd so: 01 thong bao bang vin ban.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc.

P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh cua T6 chirc trong tai
nudc ngoai.

Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Giay dang ky hoat
dong Chi nhanh cua T6 chtrc trong tai nudc ngoai
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Phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Chi nhanh c6 hanh vi vi pham da bi xtr phat vi pham hanh chinh ma tai pham;

- Chi nhanh, Van phong dai di¢én khong tién bat ky hoat dong nao ghi Gidy
phép thanh lap trong vong 05 ndm lién tuc ké tir ngay dugc cap Giay phép thanh lap;

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi dinh sO 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 ndm 2011 cta Chinh phu quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luét Trong tai thuong mai;

- Thong tu 6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B¢ truong Bo
Tu phap ban hanh mot s6 bi€u mau vé to chuc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Tai ghinh quy dinh murc thp, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh
ti€u chuan, di€u kién hanh nghé trong linh vyc trong tai thuong mai.
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10. Thong bio vé viéc thanh 1ap Vin phong dai dién ciia To chirc trong tai
nwéc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

Trong thoi han 7 ngay 1am viéc ké tir ngay duoc cap Gidy phep thanh lap, Van
phong Pai dién ciia T6 chirc trong tai nudc ngoai phai thong bao bang vin ban vé
viéc thanh 1ap Van phong dai dién cho S& Tu phép, noi dét tru s& ciia Van phong dai
dién.

Budc 2: Thong bao ndp tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1¢ viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hod so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trude khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua: Tir thir hai dén thtr sau hang tuan (sang tir
7 g1 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Thong bao ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Thong bao 1ap Van phong dai dién cua Trung tam trong tai/Van phong dai
dién cua T chirc trong tai nude ngoai tai Vit Nam (Mau s6 13/TP-TTTM);

- Ban sao ¢6 chimg thyc Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cua T6 chic
trong tai nudc ngoai; trong truong hop ndp ban sao phai kem theo ban chinh dé doi
chiéu.

S6 lwong ho so: 01 Thong bao.

Co quan thuce hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dai dién cua T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

Tén miu don, miu t& khai: Thong bao 1ap Vian phong dai dién ctia Trung
tam trong tai/Van phong dai dién cia To chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Mau so 13/TP-TTTM).

Phi: Khong.
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Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Ghi noi dung thay d6i vao Gidy dang
ky hoat dong cua Chi nhanh.
Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Trong tai thuvong mai nim 2010 s6 54/2010/QHI12 cua Qudc hoi khoa
12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B truong Bo
Tu phap ban hanh mdt s6 bi€u mau vé to churc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Tai ghinh quy dinh murc thp, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh
ti€u chuan, di€u kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.





08 CONG BAO/S6 53+54/Ngay 07-5-2017

Maiu sb 13/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

TEN TO CHUC TRONG  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TAI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
SO: i Tinh (thanh pho), ngay ..... thang ..... nam .......
THONG BAO

LAP VAN PHONG DAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI/'VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phép....................

Tén Trung tam trong tai/Van phong dai dién Tb chic trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam: ......

Tén giao dich bang tiéng Anh (néu cO) .....ovvveveeeieeieeeenn .

Gidy phép thanh 14p SO ...oovvneieeei e

Do B6 Tu phap cip ngay...... thang.....ndm....tat ........................

Nguoi dai dién theo phap luat cia T chire trong tai:

Ho Vaten: ... Gioitinh: ...............

Quc tich: ..., Sinhngay: ...,

S6 ho chiéu/Chimg minh nhan dAN:.............oovueeie i
Dot cép ngay...... thang......... nam.... tat......
Noi dang ky ho kKhau thudng tri: ........ooveneeeeie e
Diachinot G hi€n tai: ...

Chung t6i tran trong théng bao vé viéc 1ap Vin phong dai dién cua Trung tAm trong
tai/ Van phong dai dién cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung
nhu sau:

1. Tén Vanphong dai di€n: ..........c.ooiiiiiiiiiii e
T8N VIEt tAt: (U CO) +vveee e
Tén giao dich bang tiéng Anh (NéU CO): ...ovvvneeeee e

bia diém dit tru so: (ghi 16 sd nha, dudng/phd, phuong/xi, quan/huyén, tinh/thanh
pho): ......

Piénthoai: .............ooo Fax:o..ooooiii
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Email:..............oo Website:.....ooovvviiiiii

3. Pham vi hoat AONg: ......ooinii
4. Trudéng van phong dai dién:

Ho Vaten:. .o Gio1 tinh: .....

QUAC tiCh: .o Sinh ngay: ....

Noi dang ky ho khau thuong tru. ...
DPiachinot dhi€ntai: ..........oo i

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc chinh xac cua
ndi dung Thong bao va ho so kem theo; chap hanh nghi€ém chinh moi quy dinh cua
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:

Nguoi dai dién theo phap luat cua
Trung tam trong tai/Truéng Vian
phong dai dién cta To chirc trong tai
nuoc ngoai tai Vit Nam
(Ky, ghi 1 ho, tén va dong dau)
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11. Thong bao thay d6i Trudéng Vin phong dai dién, dia diém dit tru sé
cia Van phong dai dién cia To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong
pham vi tinh, thanh pho trwe thugc trung wong

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

Vin phong dai dién ciia T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam thay doi
Truong Van phong dai dién, dia diém dat tru s& trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong thi trong thdi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy quyét dinh thay do6i
phai thong bao bang vin ban cho S& Tu phap noi Vin phong dai dién dat tru so.

Budc 2: Thong bao ndp tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop h(‘ﬂ),so day du, hop 1é viét gidy bién nhan giao cho nguoi
nop (do1 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so giao nhan

ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra k,é't qua: Tir thtr hai dén thir sau hang tuan (sang tir
7 g16 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Thong bao ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.

Thanh phan ho so: Thong bdo thay doi Truéng Vian phong dai dién, dia diém
dat tru s& Van phong (jlai dién cua To chuc tr(_)ng~t2‘1i pu:é’c ngoai tai Viét Nam trong
pham vi tinh, thanh pho truc thudc trung wong (Mau s6 16/TP-TTTM);

S6 lwong hd so: 01 Thong bao.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dai dién cua T6 chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

Tén miu don, miu to khai: Thong bao thay d6i Trudng Van phong dai dién,
dia diém dat tru s& Van phong dgi dién cua To chuc trc_)ng~té1i pu’c’rc ngoai tai Viét
Nam trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong (Mau s6 16/TP-TTTM).

Phi: Khong.





CONG BAO/S6 53+54/Ngay 07-5-2017 11

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: S6 Tu phap nhan dugc thong bao.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai ndm 2010 s 54/2010/QH12 ctia Quéc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 2’8 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Trong tai thuong mai;
Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B¢ truong Bo Tu phap
ban hanh mot s biéu mau vé t6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai; Thong tu s6
222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu,‘ché do thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién
hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.
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Méu s6 16/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 12/TT-BTP)

TEN VAN PHONG PAI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET

DIEN CUA TO CHUC NAM
TRONG TAINUOC DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc
NGOAI TAI VIETNAM s
SO: i Tinh (thanh pho), ngay ..... thang ..... nam .......
THONG BAO

THAY POI TRUONG VAN PHONG PAI DIEN, DIA PIEM PAT TRU SO
VAN PHONG DAI DIEN CUA TO CHUC TRQNG TAI NUGC NGOAI TAI
VIET NAM TRONG PHAM VI TiNH, THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG
UONG

Kinh gui: - Bo Tu phap;
-Sé Tuphdp*.....oooi

TEn t0 ChUC troNG taA1: ..o e e

T8N VIEL tAt (U CO): v et

DoBo Tuphdp ..o cAp ngay........ thang...... nam.......

Thong béo thay ddi Trudng Vin phong dai dién/dia diém dit tru s& Van phong dai
dién cua T6 chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam véi ndi dung nhu sau: ......

Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thyc va chinh xac cua
ndi dung thong bao va ho so kem theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:

TRUONG VAN PHONG PAI DIEN
(Ky, ghi 10 ho, tén va dong dau)

* S¢ Tu phap tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong noi dit tru s& chinh cia Vian
phong dai dién cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.
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12. Thong bao thay ddi dia diém dit tru sé ciia Vin phong dai dién ciia To
chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho truc thudc Trung
wong khac

Trinh ty thuc hién:
Bude 1:

Trong truong hop thay doi dia diém tru s¢ sang tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong khac, Vin phong dai dién giri thong bao chuyén dia diém tru s& cho S¢
Tu phap noi1 dat tru s¢ cli va S& Tu phéap noi dat tru s& mai.

Buéc 2: Thong bao ndp tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra k,é't qua: Tir thtr hai dén thir sau hang tuan (sang tir
7 g16' 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Thong bao ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Thong bao thay doi dia diém dat tru s& cua Trung tam trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién cta To chtre trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam sang tinh, thanh pho truc thudéc Trung wong khac (Mau s6 17/TP-
TTTM).

- Ban sao c6 chimg thuc Gidy phép thanh 18p Van phong dai di€n; trong trudng
hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé ddi chiéu.

S6 lwong ho so: 01 Thong bao.

Co quan truc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: So Tu phép tinh Ba Ria -
Viing Tau

Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh ctua To chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam.

Tén mau don, miu to khai:
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Thoéng bao thay doi dia diém dit tru sé cia Trung tam trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai; Chi nhanh, Véq phong dai dién cua T6 chtic trong tf‘li nufrc ngoai
tai Vi¢t Nam sang tinh, thanh phd truc thudéc Trung wong khac (Mau s6 17/TP-
TTTM).

Phi: Khong

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: S Tu phép nhin dugc Thong bao

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QHI2 ciia Qudc hoi khoa
12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luét Trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B truong Bo
Tu phap ban hanh mot s6 bi€u mau vé to chuc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va str dung phi tham dinh
ti€u chuan, diéu kién hanh nghé trong linh vyc trong tai thuong mai.
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Méu s6 17/TP-TTTM
) (Ban hanh kem theo Thong tw so 12/TT-BTP)
TEN TO CHUC TRONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TAI Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic
SO: i Tinh (thanh phd), ngdy ..... thang .....nim .......
THONG BAO

THAY DPOI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN
CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM SANG TIiNH
THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh gtri: - BO Tu phap;
-Sé Tuphdp™.....coooi
TN t& CHTC trONG TAT: . eeeeeeee et el
Tén viét tat (néu (o0 ) TP
Tén giao dich bang tleng ANh (N8 CO)..ooveie e

Gidy phép thanh 1P SOT ..o

Do B¢ Tu phap cap ngay........ thang...... nam.......... 17 ) B
Gidy dAng Ky N0At GONE SO:....v.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,

Do S& Tu phdp ....cccvvveennnee. cAp ngay........ thang...... nam.......... tai......
bién thoai:...............oo Fax:. .o
Email: . . e ...Website: (néu co)........covevueeini.

Thong bao thay 601 dat tru s0 cua Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhanh/Vin phong dai dién T6 chuc trong tai nude ngoai tai Viét Nam sang tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong khac véi ndi dung cu thé nhu sau:
1. Dia diém dit tru sé cla Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhanh/Van phong dai dién T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai: (ghi rd
s6 nha, dudng/phd, phudng/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd)
bién thoai:............... ...l Fax:...............
Email: ... ) WebsIter
2. Pia diém dat try s& moi ciia Trung tdm trong tai/ Chi nhanh Trung tdm trong tai,
Chi nhanh/Vian phong dai dién To chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam: (ghi o s6
nha, duong/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd): .....................
bién thoai:........................ Fax:. ..o
Email: ........ WSt ..o
Chung t61 xin cam ket chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thyc va chinh x4c cua
ndi dung thong bao va hd so kém theo; chdp hanh nghiém chinh moi quy dinh cta
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.
Tai 1iéu gUi KM DAO GOM: ..o
Nguoi dai dién theo phép luat cia to chuc trong tai

(Ky, ghi rd ho, tén va dong dau)
*S¢ Tue phdp tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong noi To chirc trong tai da dang ky
hoat dong va So Tw phap noi dat tru so moi.
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13. Thong bao thay ddi dia diém dit tru sé cia Chi nhanh cia Té chirc
trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phd truwe thudc trung wong
khac

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

Trong truong hop chuyén dia diém tru s¢ sang tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong khac, Chi nhanh To chuc trong tai nudc ngoai gii Thong bao cho So Tu
phép noi da cap Giay dang ky hoat dong.

Buéc 2: Thong béo ndp tai bo phan tiép nhan va tra két tip trung cép tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1é thi cong chuc tiép nhan hd
so huéng dan dé to chire, ca nhan ndp ho so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buwéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cp tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chue kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thir hai dén thr sdu hang tuan (sang tir
7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1& nghi.

Cich thirc thue hién: Thong bao ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.

Thanh phin hd so: Thong bao thay doi dia diém dat tru s& cua Chi nhanh,
Vin phong dai dién cua T6 chire trong tai nude ngodi tai Viét Nam sang tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong khac (Mau sé 17/TP-TTTM).

S6 lwong hd so: 01 Thong bao.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh ctua T6 chiic trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam.

Tén miu don, miu to khai: Thong bao thay doi dia diém dit tru s ciia Trung
tam trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién cua To
chtic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phd truc thudéc Trung wong
khac (Mau s6 17/TP-TTTM).

Phi: Khong.

Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: S6 Tu phap nhan dugc thong bao.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap 1y cua thu tyc hanh chinh: Luat Trong tai thuong mai ndam 2010 50
54/2010/QH12 ciia Qudc hoi khoa 12; Nghi dinh 5O 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011
cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Trong
tai thuong mai; Thong tu s 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cia B truong Bo Tu
phép ban hanh mot sd biéu mau vé to chic va hoat dong trong tai thuong mai. Thong
tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh
nghé trong linh vyc trong tai thuong mai.





CONG BAO/S6 53+54/Ngay 07-5-2017 17

Méu s6 17/TP-TTTM
) (Ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)
TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRONG TAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: i Tinh (thanh phd), ngay . ...thang .....ndm .......
THONG BAO

THAY DPOI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG DAI DIEN
CUA TO CHUC TRONG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM SANG TINH
THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh gui: - B6 Tu phap;
-So Tuphép™.....cooii
TN t0 CHTC tONE TAT: . evveeeee e el
Tén viét tat (néu (+10)
Tén giao dich bang tleng Anh (N8U €O

Gidy phép thanh I8P SOt...viiiiii

Do B6 Tu phap cap ngay........ thang...... nam.......... 17: ) S
GiAy AN KY NOAt AONE SO: ...t

Do S& Tu phdp ...ccoevvveeeiens cp ngay........ thang...... nam.......... tai.........
bién thoai:...............ooo Fax: .o
Email: . . e . Website: (08U CO)...ovvveeeiieieeie

Thong bao thay d01 dat tru s0 cua Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhanh/Vin phong dai dién T6 chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong khéc véi ndi dung cu thé nhu sau:
1. Dia diém dit tru sé cla Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhanh/Van phong dai dién T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai: (ghi rd
s6 nha, dudng/phd, phudng/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd) .......
Dién thoai:...........oo Fax:...oooii
Email: . e et WebsIte
2. Pia dlem dat tru s& mdi cua Trung tam trong tai/ Chi nhanh Trung tam trong tai,
Chi nhanh/Vian phong dai dién To chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam: (ghi o sb
nha, duong/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd): .....................
Diénthoai:..............oo Fax:. .o
Email: . e WEDSTEE
Chiing t01 Xin cam ket chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh x4c cta
ndi dung thong bao va ho so kém theo; chip hanh nghiém chinh moi quy dinh cia
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.
Tai 1ieu gUi KEM DAO GOM: ...

Nguoi dai dién theo phap luat cta to chire trong tai

(Ky, ghi rd ho, tén va dong dau)

*S¢ Tuw phdp tinh, thanh phé triec thude Trung wong noi To chikc trong tdi da
dang ky hoat dong va So Tw phap noi dat tru s6 moi.
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14. Thong bso thay doi dia diém dit tru sé cia Trung tim trong tai, Chi
nhanh Trung tAm trong tii sang tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong khac

Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Truong hop thay doi dia diém tru s& sang tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong khac, Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai gui thong bao
chuyén dija diém tru s cho S& Tu phap noi da cap Gidy dang ky hoat dong.

Buéc 2: Thong bao ndp tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chuc tiép nhan hd
so huéng dan dé to chire, ca nhan ndp ho so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thir hai dén thir sdu hang tuan (sang tir
7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gid 30), tru ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Thong bao ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.

Thanh phan ho so: Thong béo thay d6i dia diém dit try sé cia Trung tim
trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai (Mau s6 17/TP-TTTM).

S6 lwong hd so: 01 Thong bao.

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap noi da cap Gidy dang ky
hoat dong.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tam trong tai.

Tén miu don, miu to khai: Thong béo thay ddi dja diém dit tru s ctia Trung
tam trong tai, Chi nhdnh Trung tam trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién cua T
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc thudc Trung uong
khac (Mau s6 17/TP-TTTM).

Phi: Khong.

K¢ét qua thue hién thi tuc hanh chinh: S6 Tu phap nhan dugc thong bao.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Trong tai thwong mai nam 2010 sO 54/2010/QH12 cta Quéc hoi khoa 12;
Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Trong tai thuong mai; Thong tu sd
12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B truong Bo Tu phap ban hanh
mot s6 biéu miu vé t6 chic va hoat dong trong tai thwong mai; Thong tu sd
222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua B0 truong B Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.
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Méu s6 17/TP-TTTM
” (Ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)
TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRONG TAI Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
SO i Tinh (thanh phd), ngay . ...thang .....ndm .......
THONG BAO

THAY DPOI PIA PIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN
CUA TO CHUC TRONG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM SANG TIiNH
THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh gtri: - BO Tu phéap;
-So Tuphdp™.....cooii
TN t0 CTC trONE TATT ... eve ettt e
Tén viét tat (néu (o10) S
Tén giao dich bang tleng Anh (08U €O

Gidy phép thanh 1P SOT ..
Do B¢ Tu phap cap ngay........ thang...... nam.......... 17 ) PO
GiAy AANE KY NOAt QONE SO:-....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e
Do Sé Tu phép ................... cAp ngay........ thang...... nam.......... tai...
bién thoai:........................ Fax:. oo
Email: . . ...Website: (néu co).....................

Thong bao thay 601 dat tru sO cua Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong tai,
Chi nhanh/Vin phong dai dién T6 chuc trong tai nude ngoai tai Viét Nam sang tinh,
thanh phé truc thudoc Trung wong khac véi nd1 dung cu thé nhu sau:
1. Dia diém dit tru sé cla Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi
nhanh/Van phong dai dién T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai: (ghi rd
s6 nha, dudng/phd, phudng/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd) ...............
bién thoai:..................... Fax: oo
Email: ... Websiter. oo
2. Pia diém dat try s& moi ciia Trung tdm trong tai/ Chi nhanh Trung tim trong tai,
Chi nhanh/Vian phong dai dién To chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam: (ghi o sb
nha, duong/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd): ............
bién thoai:............ ....... Fax:.....oooooiii,
Email: .... W WEbSTt: . o
Chung t6i Xin cam ket chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thyc va chinh x4c cua
ndi dung thong bao va hd so kém theo; chdp hanh nghiém chinh moi quy dinh cia
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.
Tai 1iEu GO KM DAO GOM: ...t
Nguoi dai dién theo phép luat cia to chic trong tai
(Ky, ghi rd ho, tén va dong dau)

* S6 Tw phdp tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong noi Té chire trong tai da
dang ky hoat dong va So Tw phap noi dat tru s6 moi.
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15. Thong bao vé viéc thanh 1ap Chi nhanh/Viin phong dai dién ciia Trung
tam trong tai tai nwéc ngoai

Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay duoc co quan c6 tham quyén cia
nudc ngoai cho phép thanh 18p Chi nhanh, Van phong dai dién cua Trung tam trong
tai & nude ngoai thi Trung tAm trong tai phai théng bao bang vin ban cho S Tu phap
noi Trung tam dang ky hoat dong.

Budc 2: Thong bao ndp tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong chure tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 16 thi cong chuc tiép nhan hd
so huéng dan dé to chire, ca nhan ndp ho so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chue kiém tra gidy bién nhan va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tl thir hai dén thtr sdu hang tuan (sang tir
7 gid 30 dén 12gi0, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 18 nghi.

Cich thirc thue hién: Thong bao ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.

Thanh phan hd so: Thong bao lap Chi nhanh/Vin phong dai dién cua Trung
tam trong tai tai nudc ngoai (Mau sé 14/TP-TTTM).

S6 lwong ho so: 01 Thong bao.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.

Tén miu don, miu t& khai: Thong bao 14p Chi nhanh/Vin phong dai dién
ctia Trung tAm trong tai tai nudc ngoai (Mau sd 14/TP-TTTM).

Phi: Khong.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phéap noi dang ky hoat dong
nhan dugc thong bao.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thwong mai ndm 2010 s& 54/2010/QH12 ctia Qudc hoi khoa 12;
Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2011 ctia Chinh pht Quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Trong tai thuong mai; Thong tu sd
12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B truong Bo Tu phap ban hanh
mot s biéu mau vé to chic va hoat dong trong tai thuong mai; Thong tu sd
222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua B0 truong B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.
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Méu 0 14/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

TEN TRUNG TAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRONG TAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: e Tinh (thanh pho), ngay ..... thang ..... nam .......
THONG BAO
LAP CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI
O NUOC NGOAI
Kinh gui: - B6 Tu phap;

-So Tuphdp.....ccevveeinl,

Gidy phép thanh 14D 01 .....veeee e
Do B6 Tu phép cap ngay...... thang....... nam.... tal............oeeue.

Thong béao 1ap Chi nhanh/ Van phong dai dién cua Trung tam trong tai & nudc ngoai
v61 ndi dung cu thé nhu sau:

bién thoai:...... .......... Fax: ............ Email: ...... Website:...............

3. Linh vuc, pham vi hoat @0ng: ..ot

4. Truong Chi nhanh/ Trudng dai dién ctia Trung tdm trong tai & nudc ngoai:
Hovatén:...........ccvvnnee. Gio1 tinh:.................. Quéc tich:......... .........

S6 ho chiéu/Chimg minh nhan dan:...... Do: ...cap ngdy.....thang.... nim...... tai...

Chung t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac cua
ndi dung Thong bio va hod so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:

Nguoi dai dién theo phép luat cua
Trung tam trong tai
(Ky, ghi 0 ho, tén va dong dau)
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16. Thong bao vé viéc thanh lip Vin phong dai dién ciia Trung tAm trong

Trinh ty thyc hién:
Buoc 1:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ke tor ngay lap Van phong dai dién Trung tam
trong tai phai thong bao bang van ban vé viéc 1ap Vian phong dai dién cho So Tu
phap, noi Trung tam trong tai dat tru s¢ va S& Tu phép, noi dat Van phong dai dién.

Buéc 2: Thong bao ndp tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Thong bao ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.
Thanh phén hé so:

- Théng bao 1ap Vin phong dai dién cta Trung tAm trong tai (Mau s6 13/TP-
TTTM).

- Ban sao ¢6 chung thyc Gidy phép thanh 1ap Trung tdm trong tai, Gidy dang
ky hoat dong cua Trung tam trong tai; trong truong hop ndp ban sao thi phai kem
theo ban chinh dé ddi chiéu (truong hop lap Vin phong dai dién ¢ ngoai pham vi
tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong).

S6 lwong ho so: 01 Thong bao.
Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.
P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.

Tén mau don, mau td khai: Thong bao 1ap Van phong dai dién cua Trung tam
trong tai/Van phong dai dién ctia T6 churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau so
13/TP-TTTM).

Phi: Khong.
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Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép nhan duoc thong bao
thanh 13p Van phong dai dién.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuwong mai ndm 2010 sé 54/2010/QH12 ctia Quéc hoi khoa
12;

- Nghi dinh sO 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luét Trong tai thuong mai;

- Thong tu 6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B truong B
Tu phap ban hanh mét s6 bi€u mau vé t6 churc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua B truong
Bo Tai ghinh quy dinh murc thp, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh
ti€u chuan, di€u kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.
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Méu 6 13/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRONG TAI Doc lap - Tu do - Hanh phic
SO: i Tinh (thanh pho), ngay ..... thang ..... nam .......
THONG BAO

LAP VAN PHONG DPAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI/'VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phép....................

Tén Trung tdm trong tai/Van phong dai dién T6 chuc trong tai nudc ngodi tai Viét
Nam: ......

Tén giao dich bang tiéng Anh (U CO) ....evvneee e
GiAy Phép thAnh TAP SO: ....veee et e
Do B6 Tu phap cip ngay...... thang.....ndm....tal ...
Nguoi dai dién theo phap luat cia T chire trong tai:

Ho vatén: ... Gioitinh: ...
QUOC HCH: e, Sinhngay: .....ooooiiiiii
S6 ho chiéu/Ching minh nhan dan:...............oooooieiiie i
DO cap ngay...... thang......... nam.... tai.........
Noi ding ky ho Khau thuong tri: .........oooeee et
DPiachinot G hi€n tai: ...

Chung t6i tran trong thong bao vé viéc 1ap Vian phong dai dién cta Trung tim trong
tai/ Van phong dai dién ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam voi ndi dung
nhu sau:

1. Tén Van phong dai di€n: ... e
TN VIEL tat: (NEU CO) vttt e e e e e
Tén giao dich bang ti€ng Anh (N€U CO): ...vvvvniiiiii e

Dia diém dat try so: (ghi 13 s6 nha, dudng/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh
pho): ...

Diénthoai: ..., Fax:...oooooooooiiil,

3. Pham vi hoat AONg: .....ooiii e
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4. Trudéng van phong dai dién:

Ho vaten:. ... Gioitinh: ...l
QUOC HICH: ... Sinhngay: .........cooviiiiiiil.

S6 ho chiéu/Chimg minh nhan dAN: ...........ooveeiie e
Dot cap ngdy.... thang..... ndm.... tai..............ccoeevueeinn....
Noi dang ky ho Khau thuong trili. . .....oveeee et
DPiachinot G hi€n tai: ...

Chung toi xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc chinh xé4c cua
ndi dung Thong bio va hod so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:

Nguoi dai dién theo phép luat cua
Trung tam trong tai/Trudng Van
phong dai dién cta T6 chuc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam
(K, ghi ré ho, tén va déng ddu)
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17. Thong bao vé viéc thay doi dia diém dit tru sé, Truéng Vin phong dai
dién cia Trung tim trong tai

Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay thay doi dia diém, thay
doi Truong Van phong dai dién, Trung tdm trong tai phai thong bao bang van ban vé
viéc ddi dia diém, thay d6i Truong Van phong dai dién cho S& Tu phap, noi Trung
tam trong tai dat tru s& va S& Tu phép, noi diat Van phong dai dién.

Budc 2: Thong bao ndp tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 16 thi cong chuc tiép nhan hd
so huéng dan dé to chire, ca nhan ndp ho so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tir thir hai dén thtr sdu hang tuan (sang tir
7 gid 30 dén 12 gid, chidu tir 13 gio 00 dén 16 gid 30), trir ngay 1& nghi.

Cich thirc thue hién: Thong bao ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.

Thanh phﬁn ho so: Thong bao vé viéc thay ddi dia diém dat tru so, Truong
Vién phong dai dién cua Trung tam trong tai.

S6 lwong ho so: 01 Thong bao.

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.

Tén miu don, miu té khai: Khong

Phi: Khong

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap, noi Trung tdm trong tai
dat tru so va So Tu phap, noi dat Van phong dai di¢n nhan dugc thong bao.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luét Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QH12 ciia Qudc hoi khoa 12; Nghi
dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sd diéu cua Luat Trong tai thwong mai; Thong tu sd
12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B truong B Tu phap ban hanh
mot s6 biéu miu vé t6 chic va hoat dong trong tai thwong mai; Thong tu sd
222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.
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18. Thii tuc Thong bao thay d6i danh sach trong tai vién

Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Trung tdm trong tai, Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai thay
d6i danh sach Trong tai vién, thi trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét
dinh thay d6i phai thong bao bang vin ban cho S& Tu phap, noi Trung tdm trong tai,
Chi nhanh ctia T chire trong tai nudc ngoai dang ky hoat dong.

Buéc 2: Thong bao ndp tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 16 thi cong chuc tiép nhan hd
so huéng dan dé to chire, ca nhan ndp ho so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cip tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gid 00 dén 16 gid 30), trir ngay 1€ nghi.

Ciach thirc thwe hién: Thong bao ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.

Thanh phin hd so: Thong béo thay d6i danh sich sach trong tai vién cia
Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau
s6 18/TP-TTTM).

S6 lwong hd so: 01 Thong bao.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tim trong tai, Chi nhanh cia
T chic trong tai nudce ngoai tai Viét Nam.

Tén mau don, miu to khai: Thong bao thay doi danh sach sach trong tai vién
ciia Trung tAm trong tai/Chi nhanh cua To chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(MAu s6 18/TP-TTTM).

Phi: Khong

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phép cong b Danh sach trong
tai vién da duoc thay do6i

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luét Trong tai thuong mai nam 2010 sO 54/2010/QH12 ctia Qudc hoi khoa 12;
Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét va hudng din thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Trong tai thuong mai; Thong tu sd
12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B truong B Tu phap ban hanh
mot s biéu miu vé to chic va hoat dong trong tai thuwong mai; Thong tu sd
222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong B Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.
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Méu b 18/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)
TEN TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRONG TAUTO Poc lap — Tw do — Hanh phiic
CHUCTRONGTAI e
NUOC NGOAI
SO: i Tinh (thanh pho), ngay ..... thang ..... nam ... ...
THONG BAO

THAY POI DANH SACH TRONG TAI VIEN CUA TRUNG TAM TRONG
TAI/CHI NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI
VIET NAM
Kinh gui: B6 Tu phap

Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh cua t6 churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam:
Tén viét tat (neu (070 )
Tén giao dich bang tleng AN (DU COY. e
Gidy phép thanh 1P SO1.. oo
Do Bo Tu phap cap ngay....... thang....... 1F:101 0
Dia chi try SOz ..o
Dién thoai:............o Fax:..ooooiii
Email: . ...Website (néu cO):...ovvvveenenn...
Thong bao vé viéc bo sung hoac x0a tén trong ta1 vién thudc danh sach trong tai vién
ctia Trung tdm trong tai/ Chi nhanh cua T6 chiic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
nhu sau (theo mau danh sach giri kém).
Chung t61 xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xac
ctia ndi dung thong bao va hod so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh
cua phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Nguo1i dai dién theo phap luat ctia (D

Trung tAm trong tai/Chi nhanh cua to an
chuc trong tai nudc ngoai tai Viet Nam  h
(Ky, ghi 0 ho, tén va dong dau) sac
h

gtri kém Thong béo cia mau sb: 18/TP-TTTM)

Danh sach trong tai vién bd sung, x6a tén ctia Trung tAm trong tai/ Chi nhanh cta T
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

Stt [Ho vaNam (Gidi|Quoc [S6 Nghé Ngay kétNgay xoa tén

tén  sinh  finh tich |CMND/ pnghiép,  |nap vao tokhoi T chirc

Ho chiéu/Trinh ddchuc trongtrong tai

Noi cidp [chuyén mon [tai

1 2 3 4 5 6 7 8
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19. Cip lai Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tAm trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai, Chi nhanh cia To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

Trinh ty thuc hién:
Buoc 1:

- Trung tAm trong tai, Chi nhanh Trung tim trong tai, Chi nhanh ciia T chuc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam ma Giay diang ky hoat dong bi mat, rach, nat, chay
hodc bi tiéu huy c6 thé giri hd so dé nghi cap lai dén S& Tu phap noi di cap Gidy
dang ky hoat dong dé duogc cép lai.

- S6 Tu phap noi da cap Gidy dang ky hoat dong xem x¢&t cap lai trong thoi han
05 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi cap lai.

Buéc 2: Thong bao ndp tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh
Ba Ria - Viing Tau.

Cong chure tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chure kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Pon d& nghi cip lai Gidy ding ky hoat dong cua Trung tam trong tai/Chi
nhanh Trung tam trong tai/Chi nhanh cta T6 chirc trong tai nudce ngoai tai Viét Nam
(Mau s6 12/TP-TTTM);

- Gidy x4c nhan vé viéc bj mat Gidy ding ky hoat dong cua cong an cp x4 noi
mat gidy to (trong trudng hop bi mat).

S6 lwong hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc
hoé so dé nghi cap lai.

Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai, Chi nhanh ctia T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.
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Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong cua
Trung tam trong tai/Chi nhanh Trung tam trong tai/Chi nhanh ctua T6 churc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 12/TP-TTTM).

Phi: Khong

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua Trung
tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudce
ngoai tai Viét Nam .

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nam 2010 s6 54/2010/QHI2 ciia Qudc hoi khoa
12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét va hu’ong dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Trong tai thuong mai.

- Thong tu 6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua Bo tru:ong Bo
Tu phéap ban hanh mot s6 biéu miu vé t6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Tai ghinh quy dinh mtrc thp, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh
ti€u chuan, di€u kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai.
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Mau s6 12/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM

TRONG TAI/CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH

CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh gtri: S& Tu phap..................

T8N tO CATC TrONE TAL: oot
T8N VIEL tAt (MU CO): et
Gidy ding ky hoat d0ng d8 dUWOC CAP SO .. ovvveeen et
do S& Tu phap cAp ngay.... thang... NAM. ........coueeiieee e
DA Chl tU SO o oo
Dé nghi cip lai Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tAm trong tai /Chi nhanh Trung
tam trong tai, Chi nhanh T chirc trong tai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tdm trong tai/ Chi nhanh Trung tdm trong tai, Chi nhanh T6 chuc trong
tA11A1 VIEt NaAI: ..o e

T8N VIEL tAt (MU CO): vt e
Tén giao dich bang tiéng Anh (N80 CO): ..ovvneveneie i)
2. Pia diém dit try so: (ghi r6 s6 nha, dudng/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh
phd):...

3.Linh virc hoat @ONE: ... e
4. Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho vatén: ... Gioitinh ...
ClIC VU oo
Sinhngay.............c.oooiiiinal. QUOC HICR: ..o
S6 ho chiéu/Ching minh nhan dan: .............coooiiiiie i
DOt cAp ngdy.....thang.... nam.... tai..................
Noi ding ky ho khau thuong tri: .........ooooie e
Dia chi n01 G hi€n NAY:...ccoociiiiieiie e e

Chung t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh xac cua
nodi dung don dé nghi va hd so kém theo; Chélp hanh nghiém chinh moi quy dinh cua
phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gui kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngdy......thang ....nam....

Nguoi dai dién theo phép luat cua Trung tam trong tai, Chi nhanh
Trung tdm trong tai, Chi nhanh cia to chiic trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam
(K, ghi ré ho, tén va dong diu)
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IV. LINH VUC PAU GIA TAI SAN
01. Piing ky danh sach dau gia vién
Trinh ty thuc hién:

Budc 1:

T6 chirc ban dau gia chuyén nghi¢p thuc hién dang ky, thay d6i, bo sung danh
sach d4u gia vién cta to chtrc minh tai S& Tu phap noi to chiic ban dau gia tai san dat
try s& chinh; ding ky, thay d6i, bo sung dau gia vién ctia chi nhanh ciia doanh nghiép
ban d4u gid tai san tai S& Tu phap noi dit tru s¢ caa chi nhanh.

Buéc 2: T6 chic ban déu gia chuyén nghiép nop hd so tai b phan tiép nhan
va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chure tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Céng chue kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tir thir hai dén tht sau hang tuan (sang
tir 7 gid 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gid 00 dén 16 gior 30), trix ngay 18 nghi.

Ciach thye thue hién: T6 chirc ban déu gia chuyén nghiép ndp hd so truc tiép
hodc qua duong buu dién.

Thanh phén hd so:
- Vanban dé nghi cta t6 chirc ban ddu gia chuyén nghiép, kém theo danh sach
dau gia vién;
- Ban sao Chung chi hanh nghé déau gia;
- Ban sao quyét dinh tuyén dung, bd nhiém hoic hop dong lao dong.
S6 lwong hd so: 01 bd
Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1é
Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic ban dau gia chuyén
nghiép.

Tén miu don, miu té khai: Khong
Phi: Khong
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Két qua thuce hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap ghi vao ) theo doi vé
viéc dang ky dau gia vién, bo sung, thay doi dau gia vién va thong bao bang van ban
cho t6 chirc ban dau gia chuyén nghiép.

Yéu cau diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong

Can ctr phap ly:

- Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh phi vé
ban dau gia tai san;

- Thong tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06 thang 12 nam 2010 cua B truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét va hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP;

- Théng tu sb 221/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Tai ghinh quy dinh murc thp, ghé do thu, nop, quan ly va sit dung phi tham dinh
ti€u chuan, di€u kién hanh nghé dau gia tai san.
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V. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT

01. Piing ky hoat dong ciia Trung tim tw van phap luat
Trinh ty thuc hién:

Bude 1:

- T chuc chu quan ra Quyet dinh thanh lap Trung tim tu van phap luat. Quyét
dinh thanh 1ap Trung tdm tu van phéap luat do ngudi dimg dau cua to chirc chi quan
ky.

- Trung tdm tu van phéap luat dang ky hoat dong tai S& Tu phép, noi dat tru s
cua Trung tam.

- Trong thot han nam ngay lam vigc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1§, So Tu
phap co6 trach nhiém cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung tam tu van phap luat;
trong truong hop tir chdi, phai thong bao 1y do bang vin ban.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chure tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gid 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thwe hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:
- bon dang ky hoat dong;

- Quyét dinh cua t6 chirc chu quan vé viéc thanh 1ap Trung tdm tu van phap
luat; vé viéc cir Giam doc cua Trung tam tu van phap luat;

- Du thao quy ché t6 chirc, hoat dong ctia Trung tAm tu van do to chirc chi quan
ban hanh;

- Danh sach kém theo hd so cua nguoi dugce dé nghi cap Thé tu van vién phap
luat, caa luat su lam viéc theo hgp dong lao dong cho Trung tam.

S6 lwgng ho so: 01 bo.
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Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1¢.

Co quan thyue hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

Tén mau don, miu to khai:

DPon dang ky hoat dong cua Trung tam tu van phap luat (Mau TP-TVPL- 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua B truong B Tu phap ngay 09
thang 02 nam 2010 quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sb dleu cua Nghi
dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phi vé tu van phap
luat).

Phi: Khong.

Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Trung tam tu van
phép luat.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s0 77/2008/ND-CP cia Chinh phu ngy 16 thang 7 ndm 2008 v& tu
van phap luat;

- Nghi dinh sO 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nam 2012 cta Chinh phu vé
stra doi, bd sung mdt soO Qiéu cua cac Nghi dinh v€ dang ky giao dich bdo dam, tro
gitp phap 1y, luat su, tu van phap luat;

- Théng tu sb 01/2010/TT-BTP cua B¢ truong Bo Tu phap ngay 09 thang 02

nam 2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so dleu ciia Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phti vé tu van phap luat.
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MAiu TP-TVPL- 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ PON DANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh pho)........cooveveveveeieeeeeeeeeees
Trung tam tu van phap [udt (t8n 01 AY AT ..v.eveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
duogc thanh 1ap theo Quyét dinh s&:......o.cvveeeee.... ngay....../..../eeccc.CUA o,
Ding ky hoat dong ctia Trung tam tu van phap ludt véi cac ndi dung sau day:
1. Tén ddy du cta Trung tAm tu van phap ludt (ghi bang chit in hoa):...............
TEN VIEE tAE (IEU CO):uvrvrrreereeeeeeeeeeeee e eeee et ee et e e et eeeeeeeeeees e e e e et ese e s s seeeseeseeeseeens
2. D18 ChI EU SO
Di1én thoai:.......oovveeeiiicieeeeeeee Fax:oooooieiee
25T 8 1 P UPRRPUSRRRPRR

HO VA T8N .. Nam/NT....coovreeeieieeeeeeeeeeeeen,
Sinh ngay:....../....../....... Chtng minh nhan dan s&:.......o.oceeveveeeeeceeeeeeeeenn.

cap ngay....... thang....... nam......... NOT CAP:avviieeeeiiieee et e e e
Thé tu vAn vién phap luat (Chung chi hanh nghé ludt su) s6:................. cap
ngay....../eee oo,

4. Pham vi hoat GONE:.......cooouiiiiiiiie et

5. Danh séach tu van vién phap luat, luat su va nhan vién khac:

~HO VAN ..o Chucdanh:.............oo

-HO VAN oo Chucdanh:................coeni

Trung tdm tu van phép luat xin cam doan nghiém chinh tuan thu phéap luat va thyc
hién day du cac nghia vu cua Trung tam theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh pho), ngdy ~théng nam
GIAM POC TRUNG TAM
(ky, ghi ro ho tén)
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2. Piing ky hoat dong cho chi nhanh ciia Trung tim tu vin phap luat

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

- Tb chirc chu quan ra quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh cua Trung tim tu van
phap luat.

- Chi nhanh cta Trung tdm tu van phap luat thyc hién dang ky hoat dong tai S¢
Tu phap, noi dat tru s¢ cua Chi nhanh.

- Trong thoi han nam ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du ho so hop 18, S& Tu
phap noi dét try s¢ cua Chi nhanh c6 trach nhiém cap Giay dang ky hoat dong cho
Chi nhanh; trong truong hop tur choi, phai thong bdo 1y do bang van ban cho nguoi
lam don.

Budc 2: Nop hd so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop h(‘ﬂ),so day du, hop 1é viét gidy bién nhan giao cho nguoi
nop (do1 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hd
so hudng dan dé to6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay le, tét.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

- Pon ding ky hoat dong (Mau TP-TVPL-02);

- Ban sao c6 chung thuc Gidy ding ky hoat dong cua Trung tam tu van phap
luat thanh 1ap chi nhanh trong truong hop nop ho so qua hé thong buu chinh, hodc
ban sao Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam tu van phap luat thanh 1ap chi nhanh
va xuat trinh ban chinh dé€ doi chiéu trong truong hop ndp ho so truc ti€p;

- Quyét dinh cua to chirc chii quan vé viéc thanh 1ap Chi nhanh;

- Ban sao 9(’) chig thuc Thé luat su cua ludt su hoac Thé tu yén vién phap lpat
cua nguoi dy kién lam Trudng chi nhanh trong truong hop ndp hé so qua h¢ thong
buu chinh, hodc ban sao The ludt su cua luat su hodc The tu van vién phap luét cua
nguot dy kién lam Truong chi nhanh trong trudng hop ndp hd so qua hé thong buu
chinh va xuat trinh ban chinh dé doéi chiéu trong trudng hop ndp ho so truc tiép.
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S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop I¢.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

Tén mau don, miu to khai:

DPon dang ky hoat dong cta Chi nhanh Trung tam tu van phap luat (Mau TP-
TVPL- 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua B¢ truong Bo Tu
phap ngay 09 thang 02 nam 2010 quy dinh chi ti€t va huong dan thi hanh mét s6 diu
cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu
van phéap luat).

Phi: Khong.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua Chi
nhanh Trung tam tu van phap luat.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghij dinh s6 77/2008/ND-CP cua Chinh phu ngay 16 thang 7 nam 2008 vé& tu
van phap luat;

- Théng tu 5O 01/2010/TT-BTP cua Bo Tu phap ngay 09 thang 02 nam 2010
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-
CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luét.

- Thong tu s6 19/2011/TT- BTP ngay 31 thang 10 ndm 2011 cua B9 truong Bo
Tu phap sira d6i, bo sung mét sé6 quy dinh cua thu tuc hanh chinh cua Thong tu sO

05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8
nam 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nam 2012 cta B6 Tu

phap.
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Mau TP-TVPL- 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ DONPANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT
Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh pho)........cooovieviiiiiiii.

Chi nhanh cta Trung tAm tu van phap uat...............cooeeieeiinnn.., dé nghi dang ky
hoat dong voi cac nd1 dung sau day:
1. (ghi tén day du cua Chi nhanh bang chit in hoa):

-HO VAN . cooiiiiiiiiiiii, Chucdanh:..............oooiiiiiiiiiiieae
~HO VA tEN .o, Chicdanh:.....ccoooovveeeiiiiiii,
-HO VA tEN ..o, Chicdanh:.....ccoooovveeeiiiiiii,

Chi nhanh cua Trung tam tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan thii phap
luat va thuc hién day du cac nghia vy theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh phd), ngdy thiang nim
TRUONG CHI NHANH
(Ky va ghi ro ho tén)
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3. Thay d6i ndi dung d:ing ky hoat dong ciia Trung tim tw van phap luit,
chi nhanh

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

- Cham nhat 13 muoi ngay 1am viéc, ké tir ngay co quyet dinh thay d6i tru so
hodc Gidm doc Trung tdm, Truong Chi nhanh, tu van vién phdp luat, ludt su, thi
Trung tdm tu van phép luat, Chi nhanh phai gui thong bao bang vin ban cho S& Tu
phap noi dang ky hoat dong vé viéc thay doi.

- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hoé so hop 1, So Tu
phap thuc hién viéc ghi néi dung thay do6i néu trén vao Giay dang ky hoat dong cua
Trung tam, Chi nhanh va giao lai ban chinh Gidy dang ky hoat dong cho Trung tam,
Chi nhanh sau khi da hoan tat thu tuc.

- Trong qua trinh hoat dong, néu t?) chie chu quan quyét dinh thay d6i vé mirc
thu thu lqo hodc stra do61, bo sung quy ché to phﬁc, hoat dong c@a Trung tam thi Trung
tam tu van phép luat c6 trach nhi€ém gui biéu thu lao, quy ché méi cho S& Tu phap
noi dang ky hoat dong cua Trung tam.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.
Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.
‘ Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.
Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.
Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:
- Ban chinh Gidy diang ky hoat dong ctua Trung tAm tu van phap lut, Chi
nhanh;
- Gidy x4c nhan try s& moi ciia Trung tdm, Chi nhanh trong truong hop thay
doi tru so;
- Quyét dinh V,é viéc ctir Giam doc Trung tam, Truong Chi nhanh trong truong
hop thay do61 Giam doc Trung tdm, Trudng Chi nhanh;
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- Hb so dé nghi cap Thé tu van vién phap luat, ho so cia luat su trong trudng
hop bo sung tu van vién phap luat, luat su. So Tu phap xem xet, cap The tu van vién
phap luat cho nguoi duge dé nghi.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€.

Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc

Tén mau don, miu to khai:

. Mau Thong bao vé viéc thay d6i ndi dung ding ky hoat dc}ng cua Trung tam tu
van phap luat (Mau TP-TVPL-11 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP
cua Bo truong Bo Tu phap ngay 09 thang 02 ndam 2010 quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot so dleu cua Nghi dinh s6 77/2008/NP-CP ngay 16 thang 7 nim
2008 cta Chinh phu vé tu van phap luat).

Phi: Khong

, Két qua thyc hién thu tyuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua Trung tam
tu van phap luat, Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam tu van phap luat.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phii ngay 16 thang 7 nim 2008 v& tu
van phap luat;

- Thong tu sb 01/2010/TT-BTP cua B¢ truong Bo Tu phap ngay 09 thang 02

nam 2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so dleu ciia Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phti vé tu van phap luat.
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MéAu TP-TVPL-11
TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN Pic 14p — Ty do — Hanh phic
TENTRUONGTAM 777
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh phé), ngay ~ thing  ndm
THONG BAO

VE VIEC THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........

Trung tdm tu van phap luat xin hoan toan chiu trach nhiém vé noi dung thong bao
nay va dé nghi S¢ Tu phap tinh (thanh pho)......... ghi nd1 dung thay do6i noi trén vao
Giay dang ky hoat dong cua Trung tam.

Tai li¢u g1 kem:

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, déng déu)
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4. (;hz”'lm dut hoat dong cia Trung tim tw van phap luit trong truong hop

theo quyét dinh cta to chirc chi quan
Trinh ty thuc hién:

Bude 1:

- Trong truong hop cham dit hoat dong theo ql}yét dinh cua t6 chirc chu quan
thi chdm nhat la sau muoi ngay, trudc thoi diém du kién cham dat hoat dong, t6 chic
chu quéan phai thong bio bang van ban cho S& Tu phép, no1 dang ky hoat dong.

- Cham nhét 1a muoi 1am ngay, ké tir ngdy cham dut hoat dong, t6 chirc chu
quan phai nop lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam tu van phap luat cho S Tu
phap noi cap Giay dang ky hoat dong.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 18 viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chitic kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké',t qua: Tir thir hai d&én thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

- Thong béo cua t6 chirc chu quan vé viéc cham dit hoat dong;

- Quyét dinh cham durt hoat dong ctia Trung tAm tu van phap luat;

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm tu van phap luét.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han gii quyét: Khong quy dinh

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

Tén mau don, mu to' khai: Mau thong bdo vé viéc cham dut hoat dong ciia
Trung tam tu van phap luat (Mau TT-TVPL-12 ban hanh keém theo Thong tu s6
01/2010/TT-BTP cua B¢ truong B6 Tu phap ngay 09 thang 02 nam 2010 quy dinh

chi tiét va huéng dan thi hanh mot so dleu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 nam 2008 cta Chinh phu vé tu van phap luat).
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Phi: Khong.

Két qua thye hién thi tyuc hanh chinh: Quyét dinh Cham dut hoat dong cia
Trung tam tu van phap luat

Yéu cau thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trudc thoi diém cham dut hoat dong, Trung tam tu van phéap luat phai 1am thu
tuc cham dut hop dong lao dong da ky voi ludt su, cOng tac vién va nhan vién cua
Trung tam; thyc hién xong cac vu viéc ma Trung tam da nhéan. Trong truong hop
khong the thuc hién xong vu viéce thi Trung tdm phai thoa thuan véi ca nhan, t6 chire
yéu cau tu van phap luat vé viéc xur Iy vu viéc do.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghij dinh s6 77/2008/ND-CP cua Chinh phu ngay 16 thang 7 nam 2008 vé& tu
van phap luat;

- Théng tu sb 01/2010/TT-BTP cua B¢ truong B Tu phap ngay 09 thang 02

nam 2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so dleu ciia Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phti vé tu van phap luat.
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Méau TP-TVPL-12

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN DPoc 1ap — Tu do — Hanh phuc
TEN TRUNGTAM e
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh pho), ngay  thdng  ndm

THONG BAO
VE VIEC CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM

~ TUVANPHAP LUAT ,
(HOAC CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........

Trung tam tu van phap ludt (t8n goi GAY AU):. . .oveeeeeeeeeeeeee e

Gidy dang ky hoat dong so:............ cip ngay.......thang.....nam.........

CO QUAN CAP. ..ot

Diachi tru sOi ..o

bién thoat:..................... Fax:.......ooooonl . Email:.........coii

Chi nhanh cta Trung tAm tu vAn phap IUati......coovevioveeceeeneeenennn...... duoc
thanh lap ngay...... thang...... NAM. ...ovvernnnnenne

Dia chi tru SO . ..o

bién thoai:..................... Fax:...ooooooiiiii Email:.......ooi
Cham dut hoat dong ctia Trung tm tu van phap luat (Chi nhanh cua Trung tam) ké tir
ngay.......thang.....nam............ theo Quyét dinh s ............... ngay ....... thang
....... nam........... cta (tén to chtrc ra Quyét dinh).......................

Trung tAm tu van phéap ludt cam doan thyc hién day dt nghia vy thué, thanh toan
xong cac khoan ng, giai quyét xong cac hop df)ng dich vu phap 1y da ky két voi
khach hang va cac hop dong da ky ket vOi tu van vién phap ludt, nhan vién va cong
tac vién phap luat ciia Trung tdm tu van phap luat (Chi nhanh cta Trung tdm tu van
phap luat).

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, déng déu)
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5. Cham dirt hoat dong trung tim tw van phap luit trong truwong hop bi
thu hoi gidy diing ky hoat dong

Trinh ty thuc hién:

Bude 1:

- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay thu hoi Gidy dang ky hoat
dong, SO Tu phap co trach nhiém thong bao voi t6 chirc chii quan vé viéc thu hoi
Gidy dang ky hoat dong cuia Trung tAm tu van phap luat.

- Trong thoi han sdu muoi ngay, ké tir ngay bi thu hoi Gidy dang ky hoat dong,
Trung tdm tu van phap luat phai lam thu tuc chdm dut hop dong lao dong da ky vai
luat su, cong tac vién va nhan vién cia Trung tam; thuc hién xong cac vu viéc ma
Trung tam da nhén. Trong truong hop khong the thue hién xong vu viéc thi Trung
tam phai thoa thuan voi ca nhén, to chire yéu cau tu van phap luat vé viée xtr Iy vu
viéc do.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong trudng hop ho so thiéu hoidc khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hod
so huéng dan dé to chirc, c4 nhan ndp ho so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tir thir hai dén tht sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay thu hoi
Gidy dang ky hoat dong.

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

Tén miu don, miu té khai: Khong

Phi: Khong

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Cham dit hoat dong ciia Trung tdm
tu van phap luat.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cua Chinh phii ngay 16 thang 7 nim 2008 vé tu
van phap luat.
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6. Cham dirt hoat ddng ciia chi nhanh Trung tim tw van phap luat

Trinh ty thyc hién:

Buoc 1:

- Trong truong hop Chi nhanh Trung tam tu van phap luat chdm dut hoat dong
theo quyét dinh cua t6 chirc chii quan hodc do bi thu hoi Gidy dang ky hoat dong thi
Trung tdm tu van phap luat thanh lap Chi nhanh phai lam thu tuc cham dut hop dong
lao dong da ky voi luét su va nhan vién cua Chi nhanh, cham dut hop dong cong tac
vién. Trung tam c6 trach nhiém thoa thuan voi ca nhan, t6 chirc yéu cau tu van phap luat

vé viée xu Iy vu viéc ma Chi nhanh da nhan nhung chua hoan thanh hoac chuyén giao
vu viéc dé Trung tam ti€p tuc thuc hién.

- Cham nhat l1a muoi lam ngay, ké tir ngay chdm dut hoat dong ctua Chi
nhanh, Trung tam tu van phap luat nop lai Gidy dang ky hoat dong cta Chi nhanh cho
S& Tu phap noi cap Gidy dang ky hoat dong.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chure tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thuwe hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

- Quyét d,inh ctia to chirc chu ql}én vé viée qhém ’dﬁ't hoat dong cuia Chi nhanh
Trung tam tu van phap luat hodc Quyet dinh thu hoi Gidy dang ky hoat dong cua Chi
nhanh Trung tam tu van phép luat.

- Ban chinh Gidy dang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tdm tu van phap
luat.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Cham nhat 13 15 ngay, ké tir ngdy cham dat hoat dong
cua Chi nhanh.
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Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

Tén mau don, miu to khai:

Mau thong bao vé yiéc cham dut hoat dong cua Trung tam tu van phap luat,
Chi nhanh Trung tam tu van phap luat (Mau TT-TVPL-12 ban hanh kem theo Thong
tu s6 01/2010/TT-BTP cua B¢ truong Bo Tu phap ngay 09 thang 02 nam 2010 quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so dleu ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phu vé tu van phap luat).

Phi: Khong.

Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Cham dut hoat déng ctua Chi nhanh
Trung tam tu van phap luat.

Yéu cau thwe hién thi tuc hanh chinh:

_ Trung tam tu van phép luat thanh 1ap Chi nhanh phai lam thu tuc cham dut hop

dong lao dong da ky vd&i ludt su va nhan vién cia Chi nhanh, ch@m dut hop giéng
cOng tac vién. Trung tam co trach nhiém théa thuan véi ca nhan, t6 chire yéu cau tu

van phap luat vé viée xur Iy vu viéc ma Chi nhanh da nhan nhung chua hoan thanh
hodc chuyén giao vu viéc dé Trung tam tiép tuc thuc hién.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s0 77/2008/ND-CP ciia Chinh phu ngdy 16 thang 7 ndm 2008 v& tu
van phap luat;
- Théng tu sb 01/2010/TT-BTP cua B¢ truong Bo Tu phap ngay 09 thang 02
ndm 2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s di€u cua Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat.





CONG BAO/S6 53+54/Ngay 07-5-2017 49

MAiu TP-TVPL-12

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TEN TRUNGTAM e
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh phé), ngay ~ thing  ndm

THONG BAO
VE VIEC CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TU VAN PHAP LUAT
(HOAC CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........

Trung tAm tu van phap ludt (t6n goi GAY GU):. .. oveeveeeeeeeeeeee e
Gidy dang ky hoat dong so:............ cip ngdy......thang.....nam............
CO QUAN CAP ..ot

Dia chi tru SO .o e
bién thoat:..................... Fax:.......ooooonl . Email:............ccccoeeiiin .

Chi nhanh cta Trung tAm tu vAn phap IUati......cooveviovceeeeeneennennn.n.... duoc
thanh 13p ngay...... thang...... nam.................

Di1a Chi tru SO . oo

bién thoai:..................... Fax:..oooooii Email:................

Cham dut hoat dong ctia Trung tAm tu van phap luat (Chi nhanh cta Trung tim) ké tir
ngay.......thang.....nam............ theo Quyét dinh s6 ............... ngay ....... thang
....... nam........... cua (tén té chirc ra Quyét dinh).....................

Trung tdm tu van phap ludt cam doan thuc hién ddy du nghia vu thué, thanh toan
xong cac khoan ng, giai quyét xong cac hop df)ng dich vu phap 1y di ky két voi
khach hang va cac hop dong da ky ket vOi tu van vién phap ludt, nhan vién va cong
tac vién phap luat ctia Trung tm tu van phap luat (Chi nhanh cta Trung tdm tu van
phap luat).

GIAM DOC TRUNG TAM
(ky tén, dong ddu)
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7. Thu hoi Gidy ding ky hoat dong cia Trung tim tw van phap luit, chi
nhanh: Trong truong hep Trung tim tw van phap luét, Chi nhanh khong du so
lwgng luat sw, tw van vién phap luat theo quy dinh ciia Nghi dinh so 77/2008/ND-
CP

Trinh ty thye hién:
Budc 1:

- Trong truong hop Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh khong du s6 luong
luat su, tu van vién phap luat theo quy dinh cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP, thi
trong thoi han sau muoi ngay, t6 chirc chu quan c6 trach nhiém bd sung luat su hodc
tu van vién phap luat dé dam bao du diéu kién. Néu qua thoi han néu trén ma Trung
tam tu van phap luat, Chi nhanh van khong du sé lugng luat su, tu vén vién phap luat
theo quy dinh thi Giam déc S& Tu phap noi cip Gidy dang ky hoat dong ra quyét
dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong cuia Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh.

- Quyét dinh thu héi duoc guri cho Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh, t6
chtrc chu quan, B6 Tu phap va cic co quan quan Iy nha nudc vé lao dong, thué va
con dau.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

Quyét dinh thu hoi ,Giéy dang ky hoat dong ctia Trung tim tu van phap luat,
Chi nhénh Trung tam tu van phap luét.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Sau 60 lgé tir ngdy Trung tdm tu van phap luat, Chi
nhanh khong du s6 lugng luat su, tu van vién phap luat theo quy dinh cua Nghi dinh
s0 77/2008/ND-CP ma t6 chure chu quan van khong bo sung du s6 lugng luat su, tu
van vién phap luat do.
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Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

Tén miu don, miu t& khai: Khong

Phi: Khong

, Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cham dut hoat dong cua Trung tAm
tu van phap luat, Chi nhanh Trung tam tu van phap luat

Yéu cau thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Khi Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh khong du sO luong luat su, tu van
vién phap luat theo quy dinh cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP, thi trong thoi han sau
muoi ngay, t6 chtc chil quan c6 trach nhiém bo sung luat su hodc tu van vién phap
luat dé dam bao du diéu kién. N’eu qua thot han néu trén ma Trung tam tu véan phap
luat, Chi nhénh yén khong du s6 lugng luat su, tu van vién phap luét theo quy dinh
thi bi thu hoi1 Giay dang ky hoat dong.

- Trung tdm tu van phap lut, Chi nhanh bj thu hoi Gidy ding ky hoat dong
phai thyc hién thu tuc. cham dut hoat d(f)ng, quy dinh tai Diéu 16 ctia Nghi dinh so
77/2008/ND-CP va Diéu 11 cua Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua B truong Bo Tu
phap ngay 09 thang 02 nam 2010 quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cua Chinh phu vé tu
van phap luat.

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phu ngay 16 thang 7 ndm 2008 v& tu
van phap luat;

- Théng tu sb 01/2010/TT-BTP cua B¢ truong B Tu phap ngay 09 thang 02

nam 2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so dleu ciia Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cuia Chinh phil vé tu van phap luat.
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8. Thu hdi gidy ding ky hoat dong cia Trung tam tw van phap luat, chi
nhanh: Trong trwong hep Trung tim tw van phap luit, Chi nhanh bi xir phat vi
pham hanh chinh véi hinh thire xir phat bo sung la twéc quyén sir dung Giay
dang ky hoat dong khong thaoi han

Trinh ty thye hién:

Budc 1:

- Trong truong hop Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh bi xur phat vi pham
hanh chinh vé6i hinh thtrc xir phat bo sung la tudce quyén st dung Gidy dang ky hoat

dong khong thoi han, thi Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh bj thu hoi Gidy dang
ky hoat dong.

- Cham nhit 13 mudi lam ngay lam viéc, ke tr ngay co quyét dinh xtr phat vi
pham hanh chinh, Giam déc S Tu phap noi cip Gidy dang ky hoat dong ra quyét
dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong cuia Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh.

- Quyét dinh thu héi duoc giri cho Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh, t6
chirc chu quan, B6 Tu phap va cac co quan quan ly nha nudc vé lao dong, thué va
con dau.

Buée 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi nodp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chic kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hé so:

- Quyét dinh thu hé)j Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tAm tu van phép luat,
Chi nhénh Trung tam tu van phap luét.

S6 lwong ho so: 01.

Thoi han giai quyét: Cham nhat 13 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy c6 quyét dinh
xtr phat vi pham hanh chinh.

Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.





CONG BAO/S6 53+54/Ngay 07-5-2017 53

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.
Tén miu don, miu to khai: Khong.
Phi: Khong.
, Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Cham dut hoat dong cua Trung tim
tu van phap luat, Chi nhanh Trung tam tu van phap luét.
Yéu ciu, diéu ki¢n thue hi¢n thi tuc hanh chinh:
Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh bi xir phat vi pham hanh chinh véi hinh
thirc xtr phat bo sung 13 tudc quyén sir dung Gidy dang ky hoat dong khong thoi han.
Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s0 77/2008/ND-CP cia Chinh phu ngy 16 thang 7 ndm 2008 v& tu
van phap luat;
- Théng tu sb 01/2010/TT-BTP cua B9 truong Bo Tu phap ngay 09 thang 02

nam 2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so dleu ciia Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phti vé tu van phap luat.
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9. Ce”'lp thé tw van vién phap luat

Trinh ty thuc hién:

Buéc 1:

- Nguc‘ri dé nghi cép Thé tu van vién phap luat g1 01 bd ho so truc tiép hoac
qua h¢ thong buu chinh dén S& Tu phap.

- Trong thoi han nam ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop le So Tu
phap, noi Trung tam tu van phap luat dang ky hoat dong co trach nhiém cap Thé tu

van vién phap luat cho ngudi du diéu kién; trong truong hop tir chdi, phai thong bao
1y do bang vin ban.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chure tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong churc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so giao nhan

ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké',t qua: Tir thir hai d¢én thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

- Gidy dé nghi cip Thé tu van vién phap luat;

- Ban sao Béng ctr nhan luat;

- Gidy xac nhan vé thoi gian cong tac phap luat cua nguoi duoc dé nghi.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hod
so hop 1€.

Co quan thue hién cac thu tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing
Tau.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Tén mau don, miu to khai:

Mau Gléy dé nghi cap Thé tu van phap luat (Mau TT-TVPL-05 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cua B truong B Tu phap ngay 09 thang 02 nam

2010 quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sd dleu cua Nghi dinh sO
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cia Chinh phu vé tu van phap luat).
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L¢ phi: Khong.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Thé tu van phap luat.

Yéu cau thwe hién thi tuc hanh chinh:

Tu van vién phap luét phai co du céchiéu kién theo quy dinh tai khoan 1, Piéu
19 cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP, cu thé nhu sau:

- C6 ndng lyc hanh vi dan sy day du, c¢6 pham chat dao dirc t6t, khong phai la
nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh su hodac da bi két an ma chua dugc xoa an
tich;

-Co Béng ctr nhan luat;

- C6 thot gian cong tac phap luat tir ba nam tré 1én.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh phu ngay 16 thang 7 ndm 2008 v& tu
van phap luat;

- Nghi dinh sé 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nam 2012 cua Chinh phu stra
do1, bo sung mot s dieu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg giap
phap ly, luét su, tu van phap luat.

- Théng tu sb 01/2010/TT-BTP cua B¢ truong B Tu phap ngay 09 thang 02

nam 2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so dleu ciia Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 cuia Chinh phtl vé tu van phap luat;

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang 10 nim 2011 caa B truong Bo
Tu phép sira ddi, bd sung mot sd quy dinh vé tha tuc hanh chinh ctia Thong tu sd
05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8
nam 2008 va Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2012 cua B Tu

phap.
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MAiu TP-TVPL- 05

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

' GIAY DE NGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).............ccoooiiiiiiiiiiieiei

Trung tdm tu van phap luat (hodc Chi nhanh):

Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm (Chi nhanh) s6-........ ngay....../...../......cua ......
Dia chi tru s& clla Trung tAm:.........oeveeiiiie e
Diénthoai:.........ccoevvviviiiiiinnn, FaX:uomiiieeeeeeeeeeee

Bl oo e e e et e e e e anens

Pé nghi S¢ Tu phép cdp Thé tu van vién phéap luat cho 6ng/ba c6 tén sau day:

Hovatén........oooviiiiiiiiii i, Nam, ntt..........
Sinh ngay....... [ocoiid i tai tinh, thanh phd : ..................
S& Chimg minh thir : .....oiee et

(ghi cht: néu c6 tir 02 nguoi trd 1én thi lap danh sach trich ngang)

Noi lam viéc (ghi tén Trung tdm tu van phap luat hoic Chi

Tinh (thanh phd), ngdy thiang nam

GIAM DQC TRUNG T@M
(hoic TRUONG CHI NHANH)

(Ky tén, dong ddu)
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10. Thu hoi thé tw van vién phap luat
Trinh ty thyc hién:
Bude 1:

- Nguoi dugc cap Theé tu Van vién phap luat ma thudc cac truong theo quy dinh
ctia khoan 2 diéu 20 Nghi dinh s6 77/2008/NB-CP thi chdm nhat 1a ba muoi ngay, ké
tir khi phat hién nguoi d6 khong con di tidu chuan cua tu van vién phap luat, Trung
tam tu van phap luat noi ngudi khong con du tiéu chuan cia tu van vién phap luat
lam viéc phai c6 van ban dé nghi S& Tu phéap noi cip Thé tu van vién phap luat tién
hanh thu h6i Thé tu van vién phap luét.

- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc van ban dé nghi,
Giam doc S¢ Tu phap ra quyét dinh thu ho1 Thé tu van vién phap luat.

- Quyét dinh thu h6i Thé tu van vién phap luat duoc gii cho Trung tam tur Vér}
phap luét, Chi nhanh, t6 chirc chu quan, B Tu phap va cac co quan quan ly nha nudc vé
lao dong, thué.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1¢ viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Céng chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gid 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phin hd so: Vin ban dé nghi ctia Trung tAm tu vin phap luat.
S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam vigce, ké tir ngdy nhan dugc
vian ban dé nghi cua Trung tdm tu van phép lut.

Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.
P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

L¢ phi: Khong.
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Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi Thé tu van vién phap
luat.
Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghij dinh s6 77/2008/ND-CP cua Chinh phu ngay 16 thang 7 nam 2008 vé& tu
van phap luat;
- Thong tu sb 01/2010/TT-BTP cua B¢ truong Bo Tu phap ngay 09 thang 02

nam 2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so dleu ciia Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phti vé tu van phap luat.
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11. Cap lai thé tw van vién phap luat
Trinh ty thyc hién:
Bude 1:

- Trong truong hop Thé tu van vién phap luat bi mat hodc bi hu hong khong
thé tiép tuc str dung duogc tu van vién phap luat nop cho Trung tam tu van phap luat
hozc Chi nhanh noi minh 1am viéc 01 bd ho so dé nghi cap lai Thé tu van vién phap
luat.

- Trung tam tu van phép luat, Chi nhanh c6 trach nhiém guri hd so dé nghi cap
lai Thé tu van vién phap luat cho S& Tu phap.

- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S6 Tu
phap c6 trach nhiém cép lai Thé tu van vién phap lut cho nguoi cd yéu cau.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.
‘ Cong chitic kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.
Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:
~ Tir thir hai dén thir séu hang tudn (sing tr 7 gio 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gior 00
00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi cip Thé tu van vién phap luat, trong d6 c6 x4c nhan cta Trung
tam tu van phap luat hoac Chi nhanh vé tinh trang cua Thé tu van vién phap luét;

- Hai anh chan dung ¢ 2 cm x 3 cm;
- Thé tu van vién phap luat cii (trong trudng hop Thé bi hu hong).
S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.
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Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chic.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

L¢ phi: Khong.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Thé Tu van vién phap luét.
Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s0 77/2008/ND-CP cia Chinh phu ngdy 16 thang 7 ndm 2008 v& tu
van phap luat;
- Théng tu sb 01/2010/TT-BTP cua B¢ truong Bo Tu phap ngay 09 thang 02

nam 2010 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so dleu ciia Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phti vé tu van phap luat.
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VI. LINH VUC CONG CHUNG

1. Piang ky tap s hanh nghé cong chimg
Trinh ty thwe hién:

Budc 1:

- Viéc dang ky tap su duogc thuc hién tai S& Tu phap noi co td chirc hanh nghé
cong chimg nhan tap sy;

= So Tu phap ghi t€n nguoi dang ky tdp sy vao Danh sach nguoi tap sy hanh
nghé cong chung.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Gidy ding ky tap su hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh
kem theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B Tu phap
hudéng dan tap sy hanh nghé cong chiing;

- Gidy ching nhén t6t nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hoic gidy ching
nhén hoan thanh khoa boi dudng ngh€ cong ching (ban sao c6 ching thuc hodc ban
chup kem theo ban chinh dé doi chiéu).

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hod
so hop 1€

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhin
Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: S Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc da ghi tén vao
danh sach nguoi tap su ctia S& Tu phap hodc van ban thong bao vé viéc tir choi.
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Phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Khong thudc mot trong cac truong hop sau day:

- Thudc truong hop khong duge bd nhiém cong ching vién theo quy dinh tai
bicu 13 ctuia Luat Cong ching;

- Nguoi dang la can bg, cong chirc, vién chire (trir vién chie lam viée tai Phong
cong chung), sy quan, quan nhan chuyén nghi¢p, cong nhan quéc phong trong co
quan, don vi thuéc Quan doi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan trong co quan,
don vi thuoc Cong an nhan dan.

M4iu don, miu to khai:

Gidy dang ky tap sy hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh
kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP

Can cw phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sO 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B¢ Tu phap
hudéng dan tap sy hanh nghé cong chimg.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, su dung phi cong ching;
phi thdm dinh tiéu chuén, di€u kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh di€u kién
hoat dong ctia Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching vién.
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(TP-TSCC-01)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh gtri: S& Tu phap ...oooevveeeenienns

TN E01 LA 1.t ettt ettt e et e et eeaeeeenee

SINh NEAY: .vviiiiiieeee e Nam/NT: oo
Chimg minh nhan dan s6/Cin cudc cOng dan SO ..ooceveeveeeveeeenne. Ngay
CAp:........ [oveuaans [ieeeeeeaannn, NOT CAD: ettt e,

Noi dang ky thuong trii (hodc tam trll): ....cccvveeeeiiiee e,

CHO & NIGI DAY oot

To6i da hoan thanh khod ddo tao nghé cong chung va dugc cap Gidy chimg nhan tét
nghi¢p khod dao tao nghé cong ching/To6i da hoan thanh khoa boi dudng nghé cong
chung va dugc cip Gidy chung nhan hoan thanh khéa boi du’orng nghé cong ching

(1) 86..cne... ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phéap cap. Toi di tu lién hé
tap su/T6i di duoc S& Tu phip bd tri tip sy (2) tai Phong cong
ching.................. /Van phong cong chimg............cccccveeeevveeeennenn.

DA Chi tIU SO: oo e e e e

Thoi gian tap su dy kién bat dau tir ngay .... thang .... nam .......

T6i xin cam doan chap hanh ding cic quy dinh phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu clia ngudi tap su hanh nghé cong chimg.
(Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... nim
Nguoi dé nghi
(ky va ghi r0 ho tén)

Chu thich:

- (1) Neu hoan thanh khéa dao tao nghé cong ching thi chon phwong an trudc ddu
“/”: néu hoan thanh khéa boi dwéng nghé cong chimng thi chon phwong dn sau ddu
“/))

- (2) Néu tu lién hé tap sw thi chon phwong an trudc dau “/”; néu dwoc So Tw phdp
bo tri tap sw thi chon phuong an sau dau “/”".
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2. Thay d(‘o)i?nO'i tap sw hanh nghé cong chirng tir t6 chirc hanh nghé cong
chirng nay sang to chirc hanh nghé cong chirng khac trong cung mot tinh, thanh
pho truc thu¢c Trung wong

Trinh ty thye hién:

Budc 1:

- Nguoi tap su giri gidy dé nghi thay doi noi tip su dén S Tu phap noi ding
ky tap su;

- SO Tu phap thong bao bang vin ban cho ngudi tap su, to chic hanh nghe
cong chung nhan tap sy va t6 chic hanh nghé cong chimg ma nguoi tap sy xin

chuyén dén vé viéc thay d6i noi tip su; trudong hop tir chdi thi phai thong bao bang
van ban ¢6 néu 1o 1y do.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho
so huéng dan dé to chire, ca nhan ndp ho so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tu 7 gi6 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Gidy dé nghi ndp truc tiép.
Thanh phan ho so: Gidy dé nghi thay doi noi tap sy, trong do:
- Néu r5 1y do thay d6i noi tap su;

- Co6 xac nhan cua t6 chire hanh nghé cong ching nhan tap su vé thoi gian va
viéc thuc hién quyén, nghia vu cta ngudi tap su tai to chirc minh;

- X4c nhén cua to chirc hanh nghé cong chirmg ma ngudi tip su xin chuyén dén
ve€ viéc nhan tap su.

S6 lwong ho so: 01 bo
~ Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc
giay dé nghi.
Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhin
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Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Thong bao vé viéc thay do6i noi tap su
hodc van ban thong bao vé viéc tu choi.

Phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Maiu don, miu t& khai: Khong.

Can ctr phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sO 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B Tu phap
hudng dan tap sy hanh nghé cong chung.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quén 1y, st dung phi cong chung;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chimg; 18 phi cp thé cong ching vién.
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3. Thay d6i noi tip sw tir t6 chirc hanh nghé cong chlmg tai tinh, thanh
pho trwe thudc Trung wong nay sang to6 chirc hanh nghé cong ching tai tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong khac

Trinh ty thuc hién:
Buoc 1:

- Cac trudng hop thay ddi noi tap sy tir to chirc hanh nghé cong chtng tai tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong nay sang t6 chirc hanh nghé cong ching tai tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong khéac:

+ T6 chirc hanh nghe cong ching nhén tap sy tam ngung hoat dong, cham dut
hoat dong hodc chuyén d6i, giai thé theo quy dinh cta Luat Cong chimg va cac vin
ban huéng dan thi hanh;

+ T chirc hanh nghé cong ching nhan tap sy khong con du cac diéu kién nhan
tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 cua Luat Cong chung;

+ Cong chung vién hudng dan tap su chét, vi 1y do sttc khoe hoic 1y do khach
quan khac ma khong thé tiép tuc huéng dan tap su hodc cong ching vién huéng din
tap sy khong thuc hién déy du trach nhiém quy dinh tai Piéu 10 cua Thong tu s6
04/2015/TT-BTP va to chitc hanh nghé cong ching khong co cong chimg vién khéc
du diéu kién hudng dan tap su;

+ Nguoi tap su thay doi noi cu tra sang tinh, thanh phé truc thuéc Trung vong
khac.

- Nguoi tap su thay d6i noi tap su giri gidy dé nghi thay doi noi tap su dén So
Tu phép no1 da dang ky tap su;

- S0 Tu phap noi da dang ky tap sy thong bao bang van ban cho t6 chirc hanh
nghé cong ching nhan tap su va nguol tap sy ve viée rat ten nguoi tap sy khoi Danh
sach nguoi tap su ctia S¢ Tu phap, dong thoi x4c nhan thoi gian tap sy, noi tap su va sd
lan tam ngimg tap su (neu cO) cua nguoi tap su tai dia phuong minh; truong hop tu
chéi thi phai thong bao bang vin ban c¢6 néu rd 1y do.

Buéc 2: Gidy de nghi thay d6i noi tap su duoc ndp hd so tai bo phan tiép nhan
va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hod
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.
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Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké:t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
toe 7 gi6 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thwe hién: Gidy dé nghi ndp truc tiép hoic qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

Gidy dé nghi thay d01 noi tap su. Glay dé nghi phai néu r5 1y do thay d6i noi
tap su, o xac nhén cua t6 chuc hanh nghé cong ching nhan tap su vé thoi gian va
viéc thuc hién quyen nghia vu ctia nguoi tap su tai to chirc minh va xac nhén cua t6
chtrc hanh nghé cong chirng ma nguoi tap sy xin chuyén dén vé viéc nhan tap su

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

Co quan thyue hién tha tuc hanh chinh: S Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong bao bang van ban cho t6 chirc
hanh nghé cong chimg nhén tap sy va nguoi tap sy veé viée rut tén nguoi tap sy khoi
Danh sach nguoi tép sy cua S6 Tu phap, d6ng thoi xac nhan thoi gian tap sy, noi tap

su va sb lan tam nglmg tap su (neu cO) cua nguoi tap su tai dia phuong minh; truong
hop tir chéi thi phai thong bao bang vin ban c6 néu 1 1y do

Phi: Khong

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
Maiu don, miu t& khai: Khong

Can ctr phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cia Bo Tu phap
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cia B truong
Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quén 1y, st dung phi cong chung;
phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chimg; 18 phi cp thé cong ching vién.
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4. Dang ky tap sw hanh nghé cong ching truong hep nguoi tap su thay doi
noi tip sw sang to chirc hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh phd truc thude
Trung wong khac

Trinh ty thuc hién:

Bude 1:

- Viéc dang ky tap su dugc thuq hién ta1 S& Tu phg’lp ngi 6 td chirc hanh nghé
cong chung ma nguoi tap su hanh nghé cong chung chuyén dén tap su;

- S0 Tu phap ghi t€n nguoi dang ky tap sy vao Danh sach nguoi tap sy hanh
nghé cong ching cua S& Tu phap.

, Bude 2: Hd so dang ky tap sy nop tai by phan tiép nhan va tra két tap trung
cap tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chtec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ¢4 nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tu 7 gi6 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trr ngay 1€ nghi.

Cich thire thwe hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

- Gidy ding ky tap sy hanh nghé cong ching theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh
kem theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B Tu phap
hudng dan tap sy hanh nghé cong chung;

- Gidy chimg nhan t6t nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hoic gidy ching
nhén hoan thanh khoa boi dudng ngh€ cong chung (ban sao c6 ching thuc hodc ban
chup keém theo ban chinh dé doéi chicu);

- Thong bao bang van ban cta S& Tu phap noi ngudi tip sy da dang ky tap su
trude do vé viéc rat tén ngudi tap su khg”)i ‘Danh sach nguoi tap su cia S& Tu phap,
xac nhan thoi gian tap su, noi tap su va so lan tam ngung tap su.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, truong hop tir chéi thi
phai thong bao bang van ban va néu 10 ly do.
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Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén.
Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Thong béo Ve viéc da ghi tén vao danh
sach ngudi tap su ciia S& Tu phap hodc van ban thong bao vé viée tir chdi

Phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co gidy chung nhan gét nghi¢p khoa dao tao nghé cong ching hodc gidy
chiing nhan hoan thanh khoa b6i dudng nghé cong ching.

, - Khong thude mét trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Thong tu
s0 04/2015/TT-BTP, cu thé la:

_+ Thugc truong hop khong dugc bd nhiém cong chimg vién theo quy dinh tai
bicu 13 cua Luat Cong ching;

+ Nguodi dang 1a can bg, cong chire, vién chuc (trir vién chL'rp lam viéc tai
Phong cong chiing), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong trong
co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan trong co
quan, don vi thudc Cong an nhan dan.

MAu don, méu to khai: Gidy diang ky tap sy hanh nghé cong ching theo Mau
TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam
2015 cua B Tu phap hudéng dan tap su hanh nghé cong ching

Can cw phap ly:

- Luat Cong chiing s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B Tu phap
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, su dung phi cong ching;
phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh ngh€ cong chimg; phi tham dinh di€u kién
hoat dong ctia Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching vién.
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(TP-TSCC-01)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nim 2015)

Kinh gtri: S& Tu phap ...oooevveveenieens

TN EO1 LA 1.ttt ettt st

Sinh NEAY: .eveviiiieeeee e NAM/NT: oo
C,hl'rng minh nhan dan scA’)/Cé’n cudc cONg dAn SO oo, Ngay
cap:........ VS [ieeeeeeeannn, Noi cap

Noi dang ky thuong tri (hoac tam trill): ....cccveeeeiiee e,

ChO G RIBI NMAYT ..ot

T6i da hoan thanh khod dao tao nghé cong chung va dugc cip Gidy chimg nhan t6t
nghiép khoa dao tao nghé cong chimg/T6i dd hoan thanh khoa boi du’Gng nghé cong
chung va duoc cap Gidy ching nhan hoan thanh khoa boi du’ong nghé cong chimg

R ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phéap cap. Toi da tu lién hé
tap sw/Toi di duwoc S& Tu phap b6 tri tip su (2) tai Phong cong
ching................ /Van phong cong chiing...........cccccceeeevvveeenneen..

8D 2 E: o] 0V 5 D T SRR

Thoi gian tap su dy kién bat dau tir ngay ... thang ... nam .......

T6i xin cam doan chap hanh dtng cic quy dinh phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu ctia ngudi tap su hanh nghé cong chimg.

(Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... nam
Ngudi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)

Chu thich:

- (1) Néu hoan thanh khéa dao tao nghé cong chitng thi chon phwong dn truée ddu
“/”: néu hoan thanh khéa boi dwong nghé cong chimng thi chon phwong dn sau ddu
“/.

-(2) Néu tu lién hé tdp su thi chon phuong dn trudc dau “/”; néu dwoc Sé T phdp
bé tri tdp sw thi chon phirong dn sau ddu /.
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5. Tam ngirng tip sw hanh nghé cong chirng
Trinh ty thyc hién:
Budc 1:

- Nguoi tap sy hanh nghé cong ching thong bao bang van ban véi t6 chirc
hanh nghé cong chimg noi minh dang tip su vé viéc tam ngimg tap sy trong truong
hop ¢6 1y do chinh déng; thong bao chdm nhat 1a 05 ngay lam viéc trudc ngay tam
ngung tap su;

- T6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tap sy thong bao bang vin ban cho S¢
Tu phép cham nhét 13 05 ngdy sau ngay ngudi tap su tam ngtrng tap su.

Budc 2: Thong béo bang vin ban cua ngu’m tap su vé viéc tam ngimg tap sy duogc
nop tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chure tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Thong bao ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so: Vin ban thong bao vé viéc tam nglng tap su

S6 lwong hd so: 01 bd

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan, to chirc thuc hién thii tuc hanh chinh: T6 chic hanh nghé cong ching

Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Tam ngimg tap su hanh nghé cong chiing

Phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Maiu don, miu t& khai: Khong

Cin cir phap ly: Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13; Thong tu so
04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B Tu phap huong dan tép sy hanh
nghé cong chimg; Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua
Bo truong B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly, st dung phi
cong chung; phi tham dinh tiéu chuan, di€u kién hanh nghé cong ching; phi tham
dinh di€u kién hoat dong cua Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong chiing vién.
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6. Cham dirt tap sw hanh nghé cong chig

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

- Nguoi tap su chdm dut viée tap su hanh nghé cong chimg khi thudc mot trong
cac trudong hop sau day:

+ Tu cham duat tap su;

+ Puoc tuyén dung la can bg, cong chirc, vién chirc (trir vién ch}'rc lam viéc tai
Phong cong chiing), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong trong
co quan, don vi thuoc Quan doi nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan trong co
quan, don vi thuoc Cong an nhan dan;

+ Khong con thuong tra tai Viét Nam;

+ Bi két 4n va ban an da co hiéu luc phap luat;

+ Bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh theo quy dinh cta phap luat vé xtr 1y
vi pham hanh chinh;

+ Tam ngung tap sy qua s6 1an quy dinh hodc da hét thoi han tam ngumg tap su
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 ciia Thong tu Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ma
khong tiép tuc tap su;

~ + Thugc truong hop khong duge dang ky tap sy hanh nghé cong ching tai thoi
diém dang ky tap su.

- To chirc hanh nghé cong ching nhén tap sy bao cao S¢ Tu phap bang van
ban, trong d6 néu ro 1y do cham dut tap su;

- S& Tu phép ra quyét dinh chidm dat tdp sy, ddng thoi x6a tén nguoi tap su
khéi Danh sach nguoi tap su cia S& Tu phap;

_ - S6 Tu phap guri Quyét dinh chdm dut tip su cho nguoi tap su, to chirc hanh
nghé cong chirng nhan tap su va Bo Tu phap.

‘ Bwéce 2: Bao cao br?mg van ban vé viéc chém’dﬁ“c tap su du’qg td chirc ha‘tr}h
nghé cong chuing nhan tap sy dugce ndp tai bd phan ti€p nhan va tra két tap trung cap
tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1¢ viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hoic khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so huéng dan dé to chirc, ca nhan ndp ho so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tlep nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.
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‘ Cong chitic kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Béo cdo ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.

Thanh phan ho so: Bio cdo bang vin ban vé viéc chim dat tap sy hanh nghé
cong ching

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc
bao cao

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chtrc hanh nghé cong ching

Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cham dut tap sy

Phi: Khong

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Maiu don, miu t& khai: Khong

Can ctr phap ly:

- Luat Cong chung s6 53/2014/TT-BTP;

- Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B Tu phap
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quén 1y, st dung phi cong ching;
phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chimg; 18 phi cp thé cong ching vién.
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_ 7. Dang ky tap su lai hanh nghé cong chig sau khi cham durt tip s hanh
ngheé cong chirng
Trinh ty thwe hién
Buoc 1:

- Nguoi tip sy cham dut viée tap sy hanh nghé cong ching dugc xem xet dang
ky lai viéc tap sy khi du diu kién dang ky tap sy hanh nghé cong ching theo quy
dinh tai Thong tu s6 04/2015/TT-BTP va thudc mot trong cac trudng hop sau day:

+ Ly do cham dut tap su quy dinh tai cac diém a, b, ¢, e va h khoan 1 Piéu 6
Thong tu s6 04/2015/TT-BTP khong con;

+ Pa chap hanh xong ban 4n, trir truong hop bi két an vé t6i pham do ¢b ;

. tba chap hanh xong bién phap xu 1y hanh chinh theo quy dinh cta phap luat
veé xur Iy vi pham hanh chinh;

+ Sau thoi han 02 niam, ké tir ngdy quyét dinh ctia S¢ Tu phap vé viéc x0a tén
nguoi tap sy khéi Danh sach nguoi tap su theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 cua
Thong tu 04/2015/TT-BTP c¢6 hiéu luc.

- Viéc dang ky tap su lai dugc thuc hién tai S& Tu phép noi céd td chtrc hanh
nghé cong ching nhén tap su;

- So Tu phap ghi ten nguoi dang ky tap sy vao Danh sach nguoi tap su hanh
nghé cong ching cua S& Tu phap.

~ Buéc2: Ho so dang ky lai tap su nop tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung
cap tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.
Cong churc tiép nhan ho so:
- Trong truong hop h(‘ﬂ),so day du, hop 1é viét gidy bién nhan giao cho nguoi
nop (do61 véi nguoi ndp truc tiep).
- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudéng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thwe hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Gidy ding ky tap su hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh
kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP;
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- Gidy chung nhén t6t nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hoic gidy ching
nhan hoan thanh khoa bo6i dudng nghé cong chimg (ban sao ¢6 ching thyc hodc ban
chup kem theo ban chinh dé doi chiéu).

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€

Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhin

Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh vé viéc ding ky tap su
hanh nghé cong chimg hodc van ban thong bao vé viéc tir chdi.

Phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Méu don, méu to Khai:

Gidy dang ky tap sy hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban hanh
kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP

Can cwr phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sO 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B Tu phap
hudng dan tap su hanh nghé cong ching.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo trudng
B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, st dung phi cong chung;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chimg; 18 phi cip thé cong ching vién.
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(TP-TSCC-01)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)
Kinh gtri: S& Tu phép ...cooeevvvveennees

TN EO1 LA 1.ttt sttt

Sinh NEAY: .evvvieiiieeeeee e NAM/NT: oo
C,hl'rng minh nhan dan scA’)/Cé’n cudc cONg dAn SO oo, Ngay
cap:........ VS [oieeereeaaannn, Noi cap

Noi dang ky thuong tri (hoac tam trill): .....ccveeeeieee e,

ChO G RIBI NMAYT ..ot

T6i da hoan thanh khod dao tao nghé cong chung va dugc cip Gidy chimg nhén t6t
nghiép khoa dao tao nghé cong chimg/T6i dd hoan thanh khoa boi du’Gng nghé cong
chung va duoc cap Gidy chung nhan hoan thanh khoa boi du’ong nghé cong chimg

R ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phéap cap. Toi da tu lién hé
tap sw/Toi di duwoc S& Tu phap b6 tri tdp su (2) tai Phong cong
ching.................. /Van phong cong chimg...........ccccccvveeenveeennnneen.

DA CHI TIU SO o e e e e e e e e e e e e e e eaaeeeens

Thoi gian tap su dy kién bat dau tir ngay .... thang .... nam .......

T6i xin cam doan chap hanh dtng cic quy dinh phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu ctia ngudi tap su hanh nghé cong chimg.

(Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... ndm

Nguoi dé nghi

(ky va ghi r0 ho tén)

Chu thich:

- (1) Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cong chirng thi chon phuwong an trudc dau
“/”; néu hoan thanh khoa boi duong nghé cong chung thi chon phuong an sau dau
“/)).

-(2) Néu tu lién hé tdp su thi chon phqong an truede dau “/”; néu dwoe S¢ Tw phdp
bo tri tap sy thi chon phwong an sau dau “/”.
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8. Tir chdi huwéng din tap sw (t‘ru’(‘)'ng hop t6 chirc hanh nghé cong chirng
khong c6 cong chirng vién khac du dieu kién hwéng dan tap sw)

Trinh ty thuc hién:

Bude 1:

- Cong ching vién tir chdi hudng dan tap sy thong bao bang vin ban cho to
chtrc hanh nghé cong ching nhan tap su veé viée tir ché1 huéng dan tap su;

_- Truong hop t~6 chtrc hanh nghé cong ching khong c6 cong ching vién khac
du diéu kién hudng dan tap su thi phai thong bao bang van ban cho S& Tu phap;

- S& Tu phap chi dinh mét to chirc hanh nghé cong chimg khac nhan tap sy va
cu cong chung vién hudng dan tap su.

Buéc 2: Ho so diang ky lai tap sy ndp tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung
cap tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (do61 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Céng chure kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hé so:

Thong bao bang vin ban vé viéc cong chimg vién tir chdi huéng dan tap su va
t6 chtrc hanh nghé cong chimg khong c6 cong ching vién khac du di€u kién hudng
dan tap su

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc
thong bao cua td chirc hanh nghé cong chiing

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé cong ching
Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban ciia S¢ Tu phap chi dinh mot
to chic hanh nghé cong chimg khac nhan tap su va cur cong chung vién hudng dan
tap sy
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Phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
Miu don, miu to khai: Khong

Can cwr phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 ciia Bo Tu phap
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo trudng
Bo6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, st dung phi cong chung;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chimg; 18 phi cip thé cong ching vién.
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9. Thay d6i cong chirng vién hwéng din tip sw trong truong hop nguoi
tap sw dé nghi thay do6i

Trinh ty thyc hién:

Buoc 1:

- Nguoi tap su dé nghi thay doi cong chimg vién hudng dan tap su;

- T6 chirc hanh nghé cong chimg phan cong cong chung vién khac hudéng dan
tap su; truong hop khong c6 cong ching vién khac du diéu kién huéng dan tap sy thi
t6 chirc hanh nghé cong chimg théng bao bang van ban cho S¢ Tu phap;

- S& Tu phép chi dinh t6 chirc hanh nghé cong ching khac nhan nguoi tap su
va clt cong chimg vién huéng dan tap su.

Budre 2: HO so dang ky lai tap sy nop tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung
cAp tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop hd so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho
so huéng dan dé to chire, ca nhan nop ho so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chirc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gid 00 dén 16 810 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoic qua hé thong buu chinh.

Thanh phin hd so: Thong bao bang van ban cua to chirc hanh nghé cong
chtmg vé viéc khong c6 cong ching vién da diéu kién hudng dan tap sy

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc
thong bao cta t6 chirc hanh nghé cong chimg

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé cong ching

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Vin ban ctua Sé Tu phap chi dinh t6
chirc hanh nghé cong chimg khac ctr céng chimg vién hudéng din tap su

Phi: Khong

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Maiu don, miu t& khai: Khong

Can ctr phap ly:

Luat Cong chimg sd 53/2014/QH13; Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15
thang 4 nam 2015 cta Bo Tu phap hudng dan tap sy hanh nghé cong ching; Thong
tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 ctia Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, st dung phi cong chung; phi thAm dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat dong ciia Vin
phong cong ching; 1é phi cap thé cong ching vién.
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10. Thay d6i cong chirng vién huwéng din tip sw trong trudong hop to chirc
hanh nghé cong chirng nhin tip sw tam ngirng hoat dong, chAm dirt hoat dong
hoic bi chuyén doi, giai thé

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

- Trong trudng hop t6 chirc hanh nghé cong ching nhan tap sy tam ngimg hoat
dong, chidm dut hoat dong hodc bi chuyén doi, gidi thé thi nguoi tap su thoa thuan voi
mot to chirc hanh nghé cong chung khac dé tap su; truong hop khong thoéa thuan
duoc thi dé nghi SO Tu phap chi dinh mot to chirc hanh nghé cong ching dé tap su;

- S¢ Tu phép chi dinh mot t chirc hanh nghé céng chimg khac nhan nguoi tap
su va cir cong chirng vién hudng dan tap su.

Budre 2: HO so dang ky lai tap sy nop tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung
cap tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hod
so huéng dan dé to chire, c4 nhan ndp ho so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cp tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chue kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tur thir hai dén tht sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gid 00 dén 16 810 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so nop truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.

Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi ctia nguoi tip su vé viéc chi dinh to chirc
hanh nghe cong ching khac dé tap su

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc
dé nghi clia ngudi tap su

Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhin

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Vin ban ctua Sé Tu phap chi dinh t6
chirc hanh nghé cong chimg khac ctr céng chimg vién hudéng din tap su

Phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

MAiu don, miu t& khai: Khong

Can cir phap ly:

Ludt Cong ching sd 53/2014/TT-BTP; Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15
thang 4 ndm 2015 cua Bo Tu phap hudng din tap su hanh nghé cong chimg; - Thong tu
s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 ciia Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché do thu, ndp, quan ly, st dung phi cong ching; phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thim dinh diéu kién hoat dong ciia Vin
phong cong ching; 1é phi cap thé cong ching vién.
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11. Ping ky tham duy kiém tra két qua tip su hanh nghé cong chimg
Trinh ty thyc hién:
Budc 1:

- Nguoi tap sy dang ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong ching
tai S& Tu phap noi dang ky tap su;

- S¢ Tu phap thong bao bang vin ban cho ngudi dang ky yé viéc ghi tén nguoi
do vao danh sach d€ nghi B6 Tu phap cho tham du kiém tra két qua tap su; truong
hop tir choi thi phai thong bao bang van ban c6 néu rd 1y do.

Budre 2: Nguoi tap su dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong
chig ndp tai bd phan ti€p nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thuwe hién: Ho so ndp truc tiép hodc qua thong buu hé chinh.
Thanh phin hd so:

- Gidy dang ky tham dy kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg theo
Mau TP-TSCC-02 ban hanh kem theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP;

- Béo cao ket qua tap sy hanh nghé cong chirng vdi1 cac ndi dung chinh sau:

+ 86 lugng, ndi dung, co s phap 1y va két qua giai quyét cac hd so yéu cau
cong chimg dugc cong chirng vién hudng dan tap sy phan cong;

+ Kién thirc phap luat, k§ nang hanh nghé coéng chimg va kinh nghiém thu
nhan dugc tr qua trinh tap su;

+ Vi¢c thuc hién quyén va nghia vu cua nguoi tap su;
+ Kho khan, vudng mac trong qua trinh tap su (néu c6) va dé xuat, kién nghi.

Bao cdo két qua tap su phai c6 nhan xet cua cong chimg vién huong dan tap su
va xac nhan bang van ban cia to chirc hanh nghé cong chung nhan tap su vé qua trinh
va két qua tap su.
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S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han gii quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuce hién thu tyuc hanh chinh: S¢ Tu phap ghi tn ngudi dang ky
tham du kiém tra vao danh sach d€ nghi B6 Tu phap cho tham du kiém tra két qua tap
su va thong bao bang van ban cho nguoi dang ky biét

Phi: Phi tham dinh tiéu chuén, diéu kién hanh ngh¢ cong chimg doi véi truong
hop tham dy kiém tra két qua tap sy hanh ngh€ cong ching d€ bd nhiém cong ching
vién la 3.500.000 dong/hd so theo quy dinh tai Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay
11 thang 11 ndm 2016 cua B truong Bo Ta‘}i chinh quy dinb ml'rg thu, ché do thu‘,
nop, quan ly, su dung phi cong ching; phi tham dinh ti€u chuén, diéu kién hanh nghe
cong ching; phi tham dinh diéu kién hoat dong cua Van phong cong ching; 1€ phi
cap thé cong ching vién.

Yéu ciu, diéu ki¢n thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong

‘ Miu don, miu to khai: Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh

nghé cong ching theo Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Théng tu so
04/2015/TT-BTP

Can cwr phap ly:

- Luat Cong chiing s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sO 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B Tu phap
hudong dan tap su hanh nghé cong ching.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Téj chinh quy dinh orm'rc ‘ghu, ché do6 thu, q@p, quan ly, st dl_mg phi cong ‘chl'mg;
phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé, cong ching; phi tham dinh dic€u kién
hoat dong ctia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong chuing vién.
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(TP-TSCC-02)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

_) ~ GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh gtri: S& Tu phap ...oooevvvveeiiens

TN EO1 LA 1t ettt ettt e et e et e e e aeeeenee

SInh NEAY: .evvviiiieieeeee e, s Nam/NT: o
Chimg minh nhan dan s6/Cin cudc cOng dan SO .oooceveeooeereeeeene. Ngay
CAp:........ [oveaaans [ieeeeeeaannn, NOT CAP: ettt

Noi dang ky thuong trii (hodc tam trll): ....cccvveeeeiieeeeeeceeeeeeee e,

CHO & NIGI DAY ..ot

T61 da hoan thanh thoi gian va nghia vu cua nguoi tdp su tai Phong cong
ching...........coooiviiiii.. /T61 da hoan thanh thoi gian va nghia vy cua nguoi
tap su tai Van phong cong ching...............coceevvvveecveeeccneeeeeennn(1)

D1a Chi tIU SO: oo e e e e e

Thoi gian tap sy bat dau tir ngay .... thang .... nam ....... va két thuc vao ngay ....
thang ....nam .......

T6i xin cam doan chap hanh ding cic quy dinh phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu cta thi sinh tham duy kiém tra.

X4c nhan ctua (Tinh, thanh pho), ngay ... thang ... ndm ...
Trudéng Phong/Trudng Van phong Nguoi dé nghi
(x4c nhan cac thong tin nguoi tap su (ky va ghi r0 ho tén)

cung cap, ky, ghi rd ho tén va dong
dau cua to chirc)

Chu thich:

(1) Néu hoan thanh thoi gian va nghia vu ciia nguoi tdp sw tai Phong cong ching thi
chon phwong an trudc dau “/”; néu hoan thanh thoi gian va nghia vu cua nguoi tap
sw tai Van phong cong chung thi chon phuwong an sau dau “/”.
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12. Pang Ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién

Trinh ty thuc hién:

Bude 1:

- To chirc hanh nghé coéng ching nop hé so dén S& Tu phap noi to chic do
dang ky hoat dong;

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, ké tur ng‘ély nhan du hd so hop 1€, S6 Tu
phap xem xet, ghi tén ngudi duge dang ky hanh ngh€ vao Danh sach cong chimg vién
hanh ngh¢ tai dia phuong va cap The cong ching vién; truong hop tir choi thi phai
thong bao bang van ban c6 néu 10 ly do.

Budre 2: HO so ndp tai by phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hé),so day du, hop 1é viét gidy bién nhan giao cho nguoi
nop (do61 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé to6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chitic kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tu 7 gi6 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trr ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cAp Thé cho cong chimg vién theo Mau TP-
CC-06 ban hanh keém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh bo nhiém cua cong chimg vién dugc dé nghi dang ky hanh nghé
va cap The cong ching vién (ban sao c¢6 chung thyc hoac ban chup kem theo ban
chinh dé doi chiéu);

- 01 anh chan dung ¢6 2cm x 3cm cua mdi cong chimg vién dugc dé nghi dang ky
hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang trude ngay ndp anh);

- Thé Hoi vién hodc gidy to khac ching minh cong chung vién da 1a Hoi vién
cua Hoi cong chirng vién (6 nhiing noi da thanh lap Hoi cong chiing vién);

- Gidy to ching minh noi cu tra cua coéng chimg vién tai tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong noi t6 chirc hanh nghé cong ching c6 tru so;
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- Gjéy td chimg minh da cham dit hanh nghé ddi véi nguoi dang hanh nghé
luat su, dau gia, thura phat lai hodc cong viéc thuong xuyén khac.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hod
so hop 1€

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chtrc hanh nghé cong ching

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duge dang ky hanh nghé dugc ghi tén vao Danh sach cong ching vién hanh

ngI}é tai dia phuong va duoc cap Thé cong chung vién hodc van ban thong bao viée bi tur
choi dang ky hanh nghé

Lé phi: 100.000 dong/h6 so theo quy dinh ctia Thong tw s6 257/2016/TT-BTC
ngay 11 thang 11 nam 2016 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly, str dung phi cong ching; phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh
nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién hoat dong cua Van phong cong chimg; 1¢
phi cap thé cong chung vién.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky hanh nghé’ va cap Thé cho cong chimg vién theo Mau
TP-CC-06 ban hanh keém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP

Can ctr phap ly:

- Luat Cong chiing s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong chimg;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B truong
Bo Téj chinh quy dinh orm'rc ‘ghu, ché do6 thu, q@p, quan ly, st dl_mg phi cong ‘chl'mg;
phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh ngh€ cong chimg; phi tham dinh di€u kién
hoat dong ctia Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching vién.
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TP-CC-06
(Ban hanh kem theo Thong tuw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE VA
CAP THE CONG CHUNG VIEN

Dia Chi trU SO .o

Dé nghi S¢ Tu phap diang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién cho cac cong
ching vién sau day:

STT | Ho va tén Noi cu tra

1

Tinh (thanh phd)...., ngay.......thang.....nam......
Truong Phong cong chimg/Truong Van phong cong ching
(ky, ghi 10 ho tén va dong dau)
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13. Cép lai Thé cong chirng vién
Trinh ty thuc hién:
Budc 1:

- Cong chung vién dé nghi cap lai Thé cong chimg vién ndp hd so dén S¢ Tu
phap noi minh dang ky hanh nghe;

- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan du 1}6 so hop 1¢, S0 Tu phap xem
x¢€t, cap lai Thé cho cong ching vién hodc thong bao bang van ban vé vi¢c tir choi.

Budc 2: Hd so ndp tai by phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (do61 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hod
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké',t qua: Tir thir hai d&én thir sau hang tudn (sang
tu 7 gi6 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trr ngay 1€ nghi.

Cich thire thuwe hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hé so:

- Gidy dé nghi cap lai Thé cong chimg vién theo Mau TP-CC-07 ban hanh kém
theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- 01 anh chan dung c& 2cm x 3cm (dnh chup khong qué 06 thang trude ngay
nop anh);

- Thé cong chung vién dang sur dung (trong truong hop Thé bi hong).

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€

P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong ching vién
Co quan thyuce hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thé cong chting vién duoc cap lai
hodac van ban tir chdi cap lai Thé.
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Lé phi: 100.000 dong/hd so theo quy dinh ctia Thong tu s6 257/2016/TT-BTC
ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo trudng Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly, str dung phi cong ching; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh
nghé cong chung; phi tham dinh diéu kién hoat dong cua Vin phong cong chimg; 18
phi cap thé cong chung vién.

~ Yéu ciu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Thé cong chimg da dugc

cap cua cong chirng vién bi mat hodc bi hong

MAu don, miu to khai: Gidy dé nghi cap lai Thé cong chimg vién theo Mau
TP-CC-07 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP

Can cwr phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sO 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B Tu phap
quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong ching;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Téj chinh quy dinh 7m1'rc ‘ghu, ché do6 thu, q@p, quan ly, st dl_mg phi cong ‘chl'mg;
phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé, cong ching; phi tham dinh di€u kién
hoat dong ctia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong chuing vién.
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TP-CC-07
(Ban hanh kem theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gui: S& Tu phap tinh (thanh pho) ........................
Ten toila: ..cooveeeieieee, Nam, nif: ................ Sinh ngay: ....... [oviiid e
Chung minh nhan dan/HQ§ chiéu/Can cudc cong dan S0: .....cccveeeeevieeeeiieeeeieenns
Ngay cap: .......... [ oeeeeeiieeannns NOT CAP: ittt

Hién dang hanh nghé céng chung tai Phong cong chimg/Vin phong cong chimg

DA Chi tIU SOT oo e e e e e e

D3 dugc cap Theé coOng chlmng VIEN SO: ....ccvvvveeiiieieiie et

To6i xin chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trén va cam doan tuan thu céc
nguyén tic hanh nghé cong chimg, thuc hién day du cac quyén, nghia vu cta cong
chig vién theo quy dinh cua phap luat.

Xéc nhan ctia Truong Phong cong  Tinh (thanh phd)...., ngay......thang.....nam......
chimg/Trudéng Van phong cong Nguoi dé nghi
chtg vé viéc cong chimg vién (ky va ghi 16 ho tén)
dang hanh nghé tai

t6 chirc minh ’
(ky, ghi 10 ho tén va dong dau)
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14. X6a diing ky hanh nghé cong chimg

Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Khi cong chimg vién khong con lam viée tai t6 chizc hanh nghé cong
chtng thi to chirc hanh nghé céng chimg thong bao cho S& Tu phap dé xo6a dang ky
hanh nghé cong chimg

Budre 2: HO so ndp tai by phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chure tiép nhan ho so:

- Trong trudng hop ho so day du, hop 18 viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thtr sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 00 dén 16 gio 30), tror ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Thong bao ndp truc tiép.

Thanh phin hd so: Thong béo cua td chirc hanh nghé cong chimg

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc
thong bao ctia t6 chitc hanh nghé cong chimg

Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic hanh nghé cong chimg

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: X6a dang ky hanh nghé cong ching,
Quyét dinh thu h6i Thé cong chimg vién

Phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Mau don, miu to khai: Khong.

Cin cir phap ly: Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13; Thong tur s6
06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B6 Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chimg; Thong tu sd 257/2016/TT-
BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 ctia B truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, np, quan ly, su dung phi cong chung; phi thAm dinh tiéu chuén, diéu kién

hanh nghé cong chung; phi tham dinh diéu kién hoat dong ctia Vian phong cong
chting; 1€ phi cap thé cong ching vién.
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15. Thanh lap Van phong cong chirng
Trinh ty thuc hién:
Bude 1:

- Cac cong chung vién thanh 1ap Vin phong cong chiung ndp hod so dé nghi
thanh lap Van phong cong ching gtiri UBND tinh;

- UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong cong ching.

Budre 2: HO so ndp tai by phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop.

- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé to6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Céng chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké:t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
toe 7 gi6 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép.

Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi thanh lap Van phong cong chimg theo Mau TP-CC-08 ban hanh
keém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- bé an thanh 1ap Van phong cong ching, trong do néu o sy can thiét thanh
lap, du kién Ve t6 chirc, tén goi, nhan su, dia diém dat try s, cac diéu kién vat chat va
ké hoach trién khai thuc hién;

- Ban sao quyét dinh b6 nhiém cong ching vién tham gia thanh lap Vin phong
cong chung.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 _ngay ké tir ngay nhan du hé so dé
nghi thanh 13p Vin phong cong chimg, UBND cép tinh xem xét, quyet dinh cho phép
thanh 1ap Van phong cong chung; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban va
néu rd ly do

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chimg vién

7 Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau;
Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.
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Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 14p Van
phong cong ching theo Mau TP-CC-13 ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2015/TT-
BTP hodc van ban tir choi cho phép thanh 13p Van phong cong ching.

Phi: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Van phong cong ching phai co tur hai cong chimg vién hop danh tr¢ Ién. Van
phong cong chiing khong c6 thanh vién gép von.

- Truong Van phong cong ching phai 1a cong ching vién hgp danh ctua Van
phong cong chiing va da hanh nghé cong chimg tir 02 nam tré 1én.

- Tén goi ctia Van phong cong chimg phai bao gdm cum tir “Vin phong cong
chimg” kem theo ho tén cua Truong Van phong hodc ho tén cua mot cong chiing vién
hop danh khac cua Van phong cong chung do cac cong ching vién hop danh thoa
thuan, khong duoc trung hoac gay nham 1n voi tén cua to chirc hanh nghé cong
chting khac, khong dugc vi pham truyén théng lich su, van hoa, dao dirc va thuan
phong my tuc cua dan tdc.

- Tru s& cua Van phong cong chimg phai cc')’ dia ghi cu thé, ¢6 noi lam viéc cho
cong chimg vién va nguoi lao dong voi dién tich toi thiéu theo quy dinh cua phap luat
ve tiéu chuép, dinh muc st dung tru s¢ lém viéc tai cac don vi sy nghiép, c6 noi ti€p
nguoi yéu cau cong chuing va noi luu trir ho so cong ching.

N MAu don, miu to khai: Pon dé nghi thanh lap Van phong cong ching theo
Mau TP-CC-08 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP

Can ctr phap ly:

- Luat Cong chiing s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh sO 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Cong ching;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong chimg.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quén 1y, st dung phi cong chung;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chimg; 18 phi cip thé cong ching vién.
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TP-CC-08 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gti: Uy ban nhan dén tinh (thanh pho)..........cevveeeeveene....

Chting t61 gom céac cong chirng vién co tén sau day:

STT Ho va tén Noi cu tra

1

2

dé nghi cho phép thanh 1ap Vian phong cong ching véi cac ndi dung sau day:

1. Tén Vin phong coéng ching (ghi bang chit in hoa):..........cvvevveeeriecreeeeeeeane,
2 O 3 o1V 5 o D T S
bién thoat:......c.ccceuneeen.e. FaX:iuoooiieiiiees Email (NéU CO):uevvrveeeeeeeeeeeenn.
TVEDSILE (U CO): et eeeeee et eeee e ee et e e eee s ees e e s seen e eeenaees

3. Truéng Van phong cong ching:

HO VA TEN: oo Nam, niF: .....oooovvriiiiiiiiiiiiiiiann,
Noi dang kY hd Khau thurong trT: .........oeoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
ChO G RIBI NMAYT ..ot
Chung t6i cam doan thyc hién day du cac nghia vu theo quy dinh ctia phap luat.

Tinh (thanh phd)...., ngay......thang......nam.........
Nguoi dé nghi
(ky va ghi r0 ho tén nhitng nguodi dé nghi)
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16. Pang ky hoat dong Van phong cong chirng

Trinh ty thyc hién:

Bude 1:

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh cho phép thanh lap,
Vin phong cong chimg phai dang ky hoat dong tai S0 Tu phap ¢ dia phuong noi da
ra quyét dinh cho phép thanh 1ap.

- Van phong cong ching nop hé so ding ky hoat dong tai S& Tu phap & dia
phuong da ra quyét dinh cho phép thanh 1ap;

- S& Tu phap kiém tra viéc dap ung cac diéu kién vé tru so cua Vin phong
cong chung;

- S& Tu phap xem xét, cip gidy dang ky hoat dong ctia Van phong cong chung.

Budre 2: HO so ndp tai by phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chitic kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan

ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké',t qua: Tir thir hai d&én thir sau hang tudn (sang
tu 7 gi6 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trr ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

- Don dang ky hoat dong Van phong cong chung theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Gidy to ching minh vé try s& ciia Van phong coéng chimg phu hop véi noi
dung da néu trong dé an thanh lap;

- Ho so dang ky hanh nghe cua cac cong chimg vién hop danh, cong chimg

vién lam viéc theo ché do hop ddng lao dong tai Vin phong cong chimg (néu cd), cu
theé:

+ Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho coéng chung vién;
~+ Quyet dinh b0 nhiém cia cong chimg vién dugc dé nghi dang ky hanh nghé
va cap Theé cong chimg vién (ban sao co chung thyc hodc ban chup kem theo ban
chinh dé doi chiéu);
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+01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm cua mdi cong chimg vién dugc dé nghi ding
ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang trudc ngay ndp anh);

+ Thé Hoi vién hodc gidy to khac chirng minh cong chimg vién di 1a Hoi vién
cua Hoi cong chig vién (¢ nhitng noi da thanh 1ap Hoi cong chirng vién);

+ Giay to chung minh noi cu tri cua cong ching vién tai tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong noi t6 chirc hanh nghé€ cong chung c6 tru so;

+ (}iéy to chimg minh da chdm dut hanh nghé doi voi nguoi dang hanh nghé
luat su, dau gia, thtra phat lai hodc cong viéc thuong xuyén khac.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hod
so dang ky hoat dong, S& Tu phap cap gidy dang ky hoat dong cua Van phong cong
ching theo Mau TP-CC-18 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP; truong
hop tir choi phai thong bdo bang van ban, néu rd 1y do

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Van phong cong ching

Co quan thyue hién tha tuc hanh chinh: S Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vin phong
cong ching theo Mau TP-CC-18 ban hanh kem theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP
hodc van ban tir choi cap giay dang ky hoat dong cua Van phong cong chiing

Phi: Phi tham dinh dé cAp mdi gidy dang ky hoat dong cua Van phong cong
ching 1a 1.000.000 dong/hd so theo quy dinh tai Thong tu s6 257/2016/TT-BTC
ngay 11 thang 11 nam 2016 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong ching; phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh
ngheé ’cf)ng ching; phi tham dinh di€u kién hoat dong ctia Van phong cong ching; 1¢
phi cap thé cong chung vién.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Mﬁu don, mau to khai: Mau don dang ky hoat dong Van phong cong ching
theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP

Can cw phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sO 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong ching.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, su dung phi cong ching;
phi thdm dinh tiéu chuén, di€u kién hanh nghé cong chumg; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching vién.
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TP-CC-09 ’
(Ban hanh kem theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd).......................

3. DA CHIITU SO e e e e e e e
bién thoai:..........c......... Fax (néu ¢0): v, Email (néu c6): ..cvvvveeeene.
TWVEDSILE (U CO): oot eee et ee e e eee s s e e ees e esenen.

4. Trudéng Van phong cong chiing:

HO VA TEN: e JANE:35's T 41 o
Noi dang k¥ ho Khau thUuONE trT: .....oveeeeeeeeeeeeeeeeeee et

ChO & RGN DAY .. eee

5. Danh sach cong chimg vién (bao gom ca Trudng Vin phong cong ching):

Stt | Ho va tén Noi cu tra Cong chung vién  hop
danh/Cong chimg vién lam
vige theo ché do hop dong

Tinh (thanh phd)...., ngay......thang......nam.........
Trudng Van phong
(ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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17. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng
Trinh ty thyc hién:
Bude 1:

- Khi thay ddi tén goi cia Van phong cong chimg, ho tén Trudong Vian phong
cong chung, dia chi tru s& cia Van phong cong ching, danh sach cong ching vién
hop danh cua Van phong cong ching va danh sach cong ching vién lam viéc theo
ché do hop dong ctia Vin phong cong ching (néu cb), Vian phong cong ching phai
dang ky ndi dung thay doi tai S& Tu phap noi Vian phong cong chiung da diang ky hoat
dong.

- Vin phong cong chimg ndp hd so dén S& Tu phap noi Vin phong cong
chimg dang ky hoat dong;

- S6& Tu phap xem xét cép lai gidy dang ky hoat dong cho Vin phong cong
chtng trong truong hop thay doi tén goi, tru s6 hodc Truong Van phong cong ching
hodc ghi nhan ndi dung thay d6i vao gidy dang ky hoat dong ctia Vian phong cong
ching trong truong hop thay d6i ndi dung ding ky hoat dong khac; trudng hop tir
chéi thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

Budre 2: HO so ndp tai by phan tlep nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1¢ viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Ttr thir hai dén thir sau hang tudn (sang tir
7 g1 30 dén 12 gio, chicu tir 13 gio 00 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

Ho so bao g(k)m’ gidy dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cta Vin
phong cong chimg, gidy dang ky hoat dong cua Van phong cong ching (ban chinh)
va mot hodc mot s6 gidy to sau day tuy thudc vao ndi dung dang ky hoat dong dugc
de nghi thay doi:

- H6 so dang ky hanh qghé va cap Thé cho coéng chimg vién duge bd sung cho
Vian phong cong chiing, cu thé:
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+ Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cho coéng ching vién;

~+ Quyét dinh bo nhiém ctia cong chimg vién duoc dé nghi ding ky hanh nghé
va cap Theé cong chimg vién (ban sao co ching thuc hodc ban chup kem theo ban
chinh dé doi chiéu);

+ 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm cua mdi cong chung vién duoc dé nghi ding
ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang trudc ngay ndp anh);

+ Thé Hoi vién hodc gidy to khac chirng minh cong chimg vién di 1a Hoi vién
cua Hoi cong chiig vién (¢ nhitng noi da thanh 1ap Hoi cong chirng vién);

+ Giay to chung minh noi cu tra cua cong chimg vién tai tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong noi t6 chirc hanh nghé cong chung c6 tru so;

+ (}iéy to chimg minh da chdm dat hanh nghé doi véi nguoi dang hanh nghé
luat su, dau gia, thtra phat lai hodc cong viéc thuong xuyén khac;

- Vin ban thoa thuan vé viéc phém dut tu cach thanh vién hgp danh cua cong
ching vién, van ban thanh Iy hop dong lao dong voi cong ching vién lam viée theo
ché d6 hop dong; gidy to ching minh cong ching vién cua Van phong cong chimg bi
chét hodc bi Toa 4n tuyén bd 1a di chét trong truong hop thay ddi danh sach cong
ching vién;

- Gidy to chimg minh cong chtng vién du kién 1a Truong Van phong da hanh
nghé cong chung tir 02 nam tré 1€n trong truong hop thay doéi Truong Van phong
cong chung;

- Gidy to ching minh vé tru so trong truong hop thay doi tru so ciia Van phong
cong chumg; truong hop thay doi tru s6 Van phong cong chimg sang dia ban cap
huyén khac thi phai c6 van ban chap thuan cuia UBND cap tinh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 24 cua Luat Cong chung.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
SO.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong cong ching

Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vin phong
cong chimg duoc thay d01 gidy dang ky hoat dong Van phong cong ching dugc cap
lai hodc van ban tir chdi cap lai gidy dang ky hoat dong cuia Vian phong cong ching

Phi: Phi tham dinh dé cAp lai Gidy dang ky hoat dong la 500.000 dong, theo
quy dinh tai Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo
truong B Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly, su dung phi cong
ching; phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh nghé céng ching; phi tham dinh
diu kién hoat dong cua Van phong cong ching; I¢ phi cap thé cong chiing vién.
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Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Viéc thay d6i tru s¢ cua
Vin phong cong chimg sang huyén, quan, thi xa, thanh phé khéc trong pham vi tinh,
thanh phd truc thudc trung wong noi da ra quyét dinh cho phép thanh lap phai dugc
UY ban nhan dan cap tinh xem x¢t, quyét dinh va phai phu hop v6i Quy hoach tong
thé phat trién t6 chirc hanh nghé cong ching.

Miu don, miu to khai: Gi:?'ly~ dé nghi thay d6i noi dung ding ky hoat dong
cua Van phong cong chung theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6
06/2015/TT-BTP.

Can ctr phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong chimg.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Téj chinh quy dinh orm'rc ‘ghu, ché do6 thu, q@p, quan ly, st dl_mg phi cong ‘chl'mg;
phi thdm dinh tiéu chuén, di€u kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong chung vién.
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TP-CC-10 ,
(Ban hanh kem theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho)...........coeoevvveveerennee.

1. Tén Van phong coéng chimg (ghi bang chit in hoa): .......oeeeveeeveeereeeeeeeeeeeeeens
2. D18 ChI U SO e
bién thoai: ....................... Fax (néu ¢6): ceveeeeene... Email (néu c6): voeovvveeerenen.
3. Gidy dang k¥ hoat d0ng 807 .....cvvveeeeeveeeeeeeeeeeenns Ngay cap ....... [oveaee. .
4. Trudéng Van phong cong chiing:

| 3 (oI 7Z: T 1<) LA

ChO G RIBI NMAYT ..ot
Dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua Vin phong cong chimg nhu sau
() S PRSP SUP SRR
Tinh (thanh phd)...., ngay.....thang.....nam......
Truwdéng Van phong
(ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)

Chu thich:

(1) Ghi mot hoac nhiéu ndi dung de nghi thay doi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23
cua Luat Cong chung.

(Xem tiép Cong bao sd 55+56)
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PHAN VAN BAN KHAC

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH BA RIA - VONG TAU Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 627/QD-UBND Ba Ria-Viing Tau, ngay 20 thang 3 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh chuin héa trong cac linh vire: quan tai vién
va hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san; giam dinh tw phap; trong tai thwong
mai; ban diu gia tai san; tw van phap luit; cong chirng; luit sw thudc pham vi,
chirc nang quan ly cua S¢ Tw phap tinh Ba Ria - Viing Tau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VONG TAU

Can ctr Luat To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phu vé kiém so4t thu tuc hanh chinh va Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot sé diéu clia cac nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctt Quyét dinh sé 08/QD-TTg ngay 06/01/2015 cta Thi tuéng Chinh phi
han hanh ké hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh trong tam nam 2015;

Can ctr Thong tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia Bo truong Bo Tu
phép hudng din cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cdo vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cian ct Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 29/6/2016 ctia B Truong Bo Tu
phap Vé viéc cong b thil tuc hanh chinh trong linh vyc luat su, tu van phap luat,
cong chimg, giam dinh tu phap, ban dau gid tai san, trong tai thwong mai, quan tai
vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y nha nudc cia B
Tu phép;

Xét dé nghi cua Giam dbc S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau tai To trinh s6
259/TTr-STP ngay 06 thang 3 nam 2017,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 117 thi tuc hanh chinh chuan hoa
trong cac linh vuc: Quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san (12 thu tyc);
Giam dinh tu phéap (12 thi tuc); Trong tai thuong mai (19 thu tuc); Ban dau gia tai san
(01 tha tuc); Tu van phap luat (11 tha tuc); Cong chtng (40 thi tuc); Luat su (22 thu
tuc) thudc pham vi, chitc nang quan ly cia S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau (chi
tiét tai Phu luc kém theo).
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Bii bo 105 thu tuc hanh chinh trong cac linh vyc: Quén tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san (12 thu tuc); Giam dinh tu phap (08 thu tuc); Trong tai
thuong mai (08 thu tuc); Ban du gid tai san (01 thu tuc); Tu van phép luat (06 tha
tuc); Cong chung (40 thu tuc); Luat su (30 tha tuc) thudc pham vi, chirc nang quan ly
ctia S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac S, Thu trudng cac ban,
nganh cap tinh va cac t6 chtic, cd nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thanh Tinh
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18. Chim diit hoat ddng Viin phong cong chirng (truwdong hop tw cham dirt)
Trinh ty thuc hién:
Budc 1:

- Van phong cong chimg phai c6 bao cao bang van ban giri SO Tu phap noi da
dang ky hoat dong cham nhat 1a 30 ngay trudc thoi diém dy kién chdm dat hoat
dong;

- Trude thoi diém cham dut hoat dong, Van phong cong ching c6 nghia vu ndp
du s6 thué con no, thanh toan cac khoan ng khéc, lam xong thu tuc cham dut hop
déng lao dong da ky voi cong chimg vién, nhan vién cua t6 chirc minh, thuc hién cac
yéu cau cong ching da tiép nhan. Truong hop khong thé thuc ‘hién xong cac yéu cau
cong chung da tlep nhan thi phai thoa thuin véi ngudi yéu cau cong chimg vé viéc
thuc hién cac yéu cau do;

- Van phong cong ching c6 nghia vu dang bao trung wong hodc bao dia
phuong noi da dang ky hoat dong trong ba s0 lién tiép vé thoi1 diém dy kién cham duit
hoat dong;

- S6 Tu phap c6 trach nhiém thu hé)j gidy dang ky hoat dong cua Van phong
cong chung, bao cao UBND cap tinh thu hoi quyét dinh cho phep thanh 1ap va thong
bao bang van ban vé viéc cham dut hoat dong cua Van phong céng chimg voi cac co
quan quy dinh tai Diéu 25 cia Luat Cong chung.

Buéc 2: HO so ndp tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chitic kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra kéjt qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thwe hién: Bao cao ndp truc tiép hodc qua hé thong buu chinh.

Thanh phan ho so: Bdo céo cua Vian phong cong chung gii So Tu phap vé
viéc cham dat hoat dong

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong cong ching





CONG BAO/S 55+56/Ngay 10-5-2017 05

Co quan thyuce hién tha tuc hanh chinh: S Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thi tyc hanh chinh: Van ban thu héi gidy dang ky hoat dong
va van ban thong bao vé viéc cham dat hoat dong cua Van phong cong chimg

Phi: Khong

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
Maiu don, miu t& khai: Khong

Can cwr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, str dung phi cong chimg;
phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghe cong chimg; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong chuing vién.
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19. Thu hoi Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong chirng
Trinh ty thuc hién:

- Vian phong cong chimg bi thu hdi quyét dinh cho phép thanh 1ap trong nhimg
truong hop sau day:

_* Van phong cong chung khong thyc hién dang ky hoat dong theo quy dinh tai
bicu 23 cua Luat Cong ching;

+ Hét thoi han 06 thang ké tir ngdy duoc cap gidy ding ky hoat dong ma Vin
phong cong chimg chua bat dau hoat dong;

+ Van phong cong chirng khong hoat dong lién tuc tir 03 thang tré 1én, trur
truong hop toan bo cac cong chung vién hop danh bi tam dinh chi hanh nghé cong
ching;

+ Vin phong cong chimg chi con mot cong chimg vién hop danh va khong bd
sung duoc thanh vién hop danh méi trong thdi han 06 thang ké tir ngay thiéu cong
chirg vién hop danh;

+ Toan bod cong ching vién hop danh cua Vin phong cong ching bi mién
nhiém chét hodc bi Toa an tuyén bo 1a da chét;

+ Vin phong cong ching khong bao dam duy tri diéu kién hoat dong theo quy
dinh cua Luat nay va cac van ban quy pham phap luat khac co6 lién quan.

- S6 Tu phap kiém tra, ra soat va 1ap ho so dé nghi UBND cap tinh ra quyét
dinh thu hoi quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong cong ching;

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh thu hdi quyét dinh
cho phép thanh 1ap, S& Tu phap co trach nhiém thu hoi gidy dang ky hoat dong cua
Vin phong cong ching, théng bao bang vin ban voi cac co quan quy dinh tai Pidu 25
ctia Luat Cong chimg, dong thoi dang bao trung wong hodc bao dia phuong noi Vian
phong céng chimg di dang ky hoat dong trong ba sé lién tiép vé viéc cham dit hoat
dong cua Van phong cong chung do;

- Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bi thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap,
Van phong cong chimg c6 nghia vu ndp du sO thué con no, thanh toan xong cac
khoan ng khac, lam thu tuc cham dat hop dong lao dong dé ky voi cong chimg vién,

nhan vién cta t6 chitc minh; d6i V01 yéu cau cong chung da tlep nhan ma chua cong
chimg thi phai tra lai ho so yéu cau cong ching cho ngudi yéu cau cong ching.

Cach thyuc thuce hién:
S Tu phap ra soat, 1ap hd so giri Uy ban nhan dan tinh
Thoi han giai quyét:

- Trong thot han 07 ngay lam viée ké tir ngdy UBND cép tinh c6 quyet dinh
thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap, S& Tu phéap c6 trach nhiém thu hoi gidy ding
ky hoat dong cua Van phong cong chung;
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- Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bi thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap,
Vian phong cong chimg c6 nghia vy nop du s6 thué con no, thanh toan xong céc
khoan ng khac, lam thu tuc cham dat hop dong lao dong da ky voi cong chung vién,
nhén vién cua to chirc minh; doi v0i yéu cau cong chung da tlep nhan ma chua cong
chtng thi phai tra lai hd so yéu cau cong chimg cho ngudi yéu cau cong ching

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong ching

7 Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau;
Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Van ban thu ho6i Quyét dinh cho phép
thanh 1ap Van phong cong chung, van ban thu hoi gidy dang ky hoat dong ctia Van
phong cong chiing

Phi: Khong

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Maiu don, miu t& khai: Khong

Can ctr phap ly:

- Luat Cong chiing s6 53/2014/QH13;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Téj chinh quy dinh 7m1'rc ‘ghu, ché do6 thu, q@p, quan ly, st dl_mg phi cong ‘chl'mg;
phi thdm dinh tiéu chuén, di€u kién hanh ngh€ cong chimg; phi tham dinh di€u kién
hoat dong ctia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong chung vién.
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20. Hop nhat Vin phong cong chimg
Trinh ty thwe hién:
Budc 1:

- MSi Van phong cong ching cu mot cong chimg vién hop danh lam dai dién
de ky két hop dong hop nhat;

- Cac Vin phong cong chimg hop nhat ndp hd so tai S& Tu phap noi ding ky
hoat dong;

- S& Tu phap ldy v kién ctua Hoi cong ching vién (¢ nhimg noi da thanh 1ap),
trinh UBND tinh;

- UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cong ching.

Buéc 2: HO so ndp tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi nodp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cip tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

- Hop d6ng hop nhat Van phong cong chimg, trong d6 c¢6 céc noi dung chu yéu
sau: Tén, dia chi try s¢ cua cac Van phong cong chimg duge hop nhat; ten, dia chi try
s ctia Vin phong cong chimg hop nhat; thoi gian thuc hién hop nhat; phuong an
chuyén tai san ctia cac Van phong cong ching duoc hop nhét sang Van phong cong
ching hop nhat; phuong an su dung lao dong cua Van phong cong ching hop nhat;
vigc ké thura toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac Van phong cong
ching dugc hop nhat va cac ndoi dung khéc co lién quan;

- Ké khai thué, bao céo tai chinh trong 03 (ba) nam gan phét da dugc lgiém toan
cua cac Van phong cong chirng dugc hop nhat tinh dén ngay dé nghi hgp nhat;
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- Bién ban kiém ké cac ho so cong chung va bién ban kiém ké tai san hién c6
cua cac Van phong cong chirng dugc hop nhat;
- Danh sach cac cong chung vién hop danh va cong chimg vién lam viéc theo
ché do hop dong tai cac Van phong cong chung dugc hop nhat;
- Quyét dinh cho phep thanh lap va gidy dang ky hoat dong ctia cac Vian phong
cong chimg dugc hop nhat.
S6 lwong ho so: 01 bo
Thoi han giai quyét:
- Trong thot han 20 ngay, ké tur ngay nhan du hoé so hop 18 theo quy dinh tai

khoan 1 Piéu nay, S¢ Tu ‘phap lay y kién ctia Hoi cong chtng vién (¢ nhitng noi da
thanh 14p), trinh UBND cap tinh;

- Trong thoti han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi cua S& Tu phap,
UBND cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Vian phong cong chung;
truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu 16 1y do.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong cong ching
7 Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau,
Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hop nhat Vin
phong cong chimg theo Mau TP-CC-15 ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2015/TT-
BTP hodc van ban tir chdi cho phép hop nhat Van phong cong chirng

Phi: Khong

Yéu c?l}l, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac Van phong cong
chiing hgp nhat phai co tru s¢ trong cung mot tinh, thanh pho truc thudc trung wong

Maiu don, miu t& khai: Khong.

Can ctr phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh sO 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong ching;

- Thong tu s 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong chimg.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh muec thu, ché do thu, nop, quan ly, str dung phi cong chimg;
phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghe cong chimg; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching vién.
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21. Ping ky hoat dong Viin phong cong chirng hop nhit
Trinh ty thuc hién:
Bude 1:

Trong thoi han 15 ngay, ké, tir ngdy nhan dugc Quyét dinh cho phép hop nhit,
Van phong cong chung hop nhat phai dang ky hoat dong tai S6 Tu phap ¢ dia
phuong noi da ra Quyét dinh cho phép hop nhat.

- Vin phong cong chimg hop nhét ndp hd so tai S& Tu phap noi dang ky hoat
dong;

- S& Tu phap xem xét, cap gidy dang ky hoat dong ctia Van phong cong chung.

Buéc 2: HO so ndp tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (do61 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 16 thi cong chuc tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hé so:

- bon dang ky dang ky hoat dong Van phong cong ching theo Mau TP-CC-09
ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép hop nhat Vian phong cong ching;

- Giy to chimg minh vé try s¢ cia Vin phong cong ching;
- Gidy dang ky hanh nghé cua cac cong ching vién.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd
so dang ky hoat dong, S& Tu phap cap gidy diang ky hoat dong cho Vin phong cong
chtmg hop nhat, ddng thoi thuc hién viée x6a tén cac Van phong cong ching dugc
hop nhat khoi danh sach dang ky hoat dong.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong cong ching.
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Co quan thyuce hién tha tuc hanh chinh: S Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong theo M?lru
TP-CC-18 ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP hoac van ban tur choi
cap giay dang ky hoat dong cua Van phong cong chiing

Phi: Phi thdm dinh d¢ cAp mdi Gidy dang ky hoat dong 1a 1.000.000 dong (01
triéu dong) theo quy dinh cua Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam
2016 cua Bo truong Bo Téi7 chinh quy dinh vml'rc :[hu, ché do thu, p@p, quan ly, st
dung phi cong ching; phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh ngh€ cong ching; phi
tham dinh di€u kién hoat dong cia Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching
vién.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Maiu domn, miu to khai: Pon ding ky ding ky hoat dong Van phong cong
ching theo Mau TP-CC-09 ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP

Can ctr phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh sO 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chung.

- Thong tu sO 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong chiing.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, su dung phi cong ching;
phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé cong chimg; phi thaim dinh di€u kién
hoat dong ctia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong chung vién.
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TP-CC-09 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)..........c...........

3. D18 Chi tIU SO: oottt ———————————
bién thoai:................... Fax (08U €O0): wvvveveeeren Email (néu co): voeovvveeeerenen.
TVEDSIEE (TIEU CO): ettt ettt eee et ee e ae e s eeeeeneseeaeees
4. Trudng Van phong cong chiing:

HO VA TEN: oo Nam, niF: ....oooovvviiiiiiiiiiiiiennns
Noi dang kY hd Khau thurong trT: ......c..oeeveeeeeeeeeeeeeee oo
ChO G RIBI NMAYT ..o

5. Danh sach cong chtng vién (bao gdm ca Truong Vian phong cong ching):

Stt | Ho va tén Noi cu tra Cong chung viéen  hop
danh/Cong chimg vién lam
viéc theo ché do hop dong

Tinh (thanh phd)...., ngay......thang......nam.........
Trudéng Van phong
(ky, ghi 16 ho tén va dong dau)
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22. Sap nhap Van phong cong chirng
Trinh tu thuce hién:
Budrc 1:

- MSi Van phong céng chung cir mdt cong chung vién hop danh lam dai dién
de ky két hop dong sap nhap;

- Cac Vin phong cong chimg sap nhap ndp ho so tai S Tu phap noi ding ky
hoat dong;

- S& Tu phap ldy v kién ctua Hoi cong ching vién (¢ nhimg noi da thanh 1ap),
trinh UBND tinh;

- UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Van phong cong chimng.

Buéc 2: HO so ndp tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop h(‘ﬂ),so day du, hop 1é viét gidy bién nhan giao cho nguoi
nop (do1 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

- Hop d6ng sap nhap Vin phong cong chung, trong d6 c6 cac ndi dung chii yéu
sau: Tén, dia chi tru s¢ cua cac Van phong cong ching bi sap nhap; tén, dia chi tru so
cua Van phong cong ching nhén sap nhap; thoi gian thyc hién sap nhap; phuong an
chuyén tai sdn cua cac Van phong cong ching bi sép nhip sang Van phong cong
ching nhan sap nhap; phuong an su dung lao dong cua Van phong coéng ching nhan
sap nhap; viéc ké thura toan bd quyén, nghia vy va loi ich hgp phép cua cac Van
phong cong chimg bi sap nhap va cac ndi dung khac cé lién quan,;

- Ké khai thué, bao cdo tai chinh trong 03 (ba) nam gan nhat da dugc kiém toan
cua cac Van phong cong chirng tinh dén ngay dé nghi sap nhap;

- Bién ban kiém ké ho so cong ching va bién ban kiém ké tai san hién c6 cia
cac Van phong cong chiing;
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- Danh sach cac cong chimg vién hop danh va cong chimg vién lam viéc theo
ché do hop dong tai cac Van phong cong chung;
- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy ding ky hoat dong cua cac Van phong
cong chung.
S6 lwong hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:
- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&, So Tu phép lay y
kién cuia Hoi cong chirng vién (& nhitng noi da thanh 13p), trinh UBND tinh;
- Trong thoti han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi cua S¢ Tu phap,

UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong coéng ching; truong
hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong ching

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau,
UBND tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép sap nhap Van
phong cong ching theo Mau TP-CC-16 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-
BTP hodc van ban tir choi cho phép sap nhdap Van phong cong chirng

Phi: Khong

Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong cong chung bi
sap nhap phai co tru s¢ trong cung mot tinh, thanh pho tryc thudc trung wong véi1 Van
phong cong chirng nhan sap nhap

Maiu don, miu t& khai: Khong

Can ctr phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh sO 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Cong ching;

- Thong tu sO 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong ching.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Téj chinh quy dinh 7m1'rc ‘ghu, ché do6 thu, q@p, quan ly, st dl_mg phi cong ‘chl'mg;
phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé, cong ching; phi tham dinh di€u kién
hoat dong ctia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong chung vién.
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23. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng nhan
sap nhap
Trinh ty thyc hién:
Buoc 1:

Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc Quyét dinh cho phép sap nhap,
Van phong cong ching nhan sap nhép phai thuc hi¢n thay d61 néi dung dang ky hoat
dong theo quy dinh tai Bi€u 24 ctia Luat Cong ching.

- Vin phong cong chimg nhan sap nhap ndp ho so tai Sé Tu phap noi ding ky
hoat dong;

- S& Tu phap xem xét, thay d6i nodi dung dang ky hoat dong cua Vin phong
cong chimg nhan sap nhap.

Buéc 2: HO so ndp tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (do61 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 16 thi cong chuc tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Céng chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hé so:

- Gidy iié nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua Van phong cong
chirng theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong cong ching;
- Gidy to chimg minh vé try sé cia Vian phong cong chimg nhén sap nhap;

- Gidy dang ky hanh nghé cua cac cong chimg vién dang hanh nghé tai cac Vian
phong cong chiig bi sép nhap.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd
SO

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong cong ching.
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Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua Vian
phong cong chiing nhan sap nhap da duoc thay doi

Phi: Phi thim dinh’dé cap lai Gidy diang ky hoat dong 1a 500.000 dong theo
quy dinh cua Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua B
trudng Bo Téiﬁ chinh quy dinh rpt'rc thu, ché do thu, n@p, quan 1y, st dung Rhi cong
chuing; phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh ngh€ céng ching; phi tham dinh
diéu kién hoat dong ctia Van phong cong chirng; 1€ phi cap thé cong chung vién.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Maiu don, miu t& khai: Giéy~ dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong
cua Van phong cong chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kem theo Thong tu s6
06/2015/TT-BTP

Can cwr phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong ching;

- Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong chimg.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo truong
B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, st dung phi cong chung;
phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chimg; 18 phi cp thé cong ching vién.
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TP-CC-10 ’
(Ban hanh kem theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh pho)........cocovvevivvieeeeeennes

1. Tén Vin phong coéng ching (ghi bang chit in hoa): ..........cvvevveeeriereeeeeeeane
2 O 1 o1V 5 o D T S
bién thoai: ....................... Fax (néu ¢0): cevveeeen... Email (néu c6): voeovvveeerenen.
3. Gidy dang kY hoat dong 6: .........ccvveveeereerereeanns Ngay cap ....... [eviae .
4. Trudng Van phong cong chiing:

| (O I 1< s LTRSS

ChO G RIBI NMAY: ..ot
Pé nghi thay ddi noi dung ding ky hoat dong ciia Van phong cong chimg nhu sau
(1)

Tinh (thanh phd)...., ngay.....thang.....nam......
Trudéng Van phong

(ky, ghi 16 ho, tén va dong dau)

Chu thich:
(1) Ghi mot hoac nhiéu ndi dung de nghi thay doi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23
cua Luat Cong chung.
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24. Chuyén nhwong Vin phong cong chirng

Trinh ty thyc hién:

Bude 1:

- Vin phong cong chimg c6 nhu cu chuyén nhuong ndp ho so tai S Tu phap
noi dang ky hoat dong;

- S& Tu phap lay v kién ctua Hoi cong chung vién (¢ nhimng noi da thanh 1ap),
trinh UBND tinh;

- UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong cong chimg.

Budre 2: HO so ndp tai by phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hod
so huéng dan dé to chire, ca nhan ndp ho so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chue kiém tra gidy bién nhan va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tir thir hai dén tht sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gid 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Hd so nop truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh.

Thanh phén hd so:

- Hop ddng chuyén nhuong Vian phong cong ching, trong d6 ¢6 ndi dung chi
yéu sau: Tén, dia chi tru s, danh sach cong chimg vién hop danh cua Van phong
cong chimg duoc chuyén nhuong; tén, s6 Quyét dinh bd nhiém cong chung vién cua
cac cong chimg vién nhan chuyén nhuong; gia chuyen nhuong, viéc thanh toan tién
va ban giao Vin phong cong chimg duoc chuyén nhuong; quyén, nghia vu cia cac
bén va cac nd1 dung khac c¢ lién quan;

- Hop dong chuyén nhuong Vian phong cong chimg phai ¢6 chit ky cia cong
chting vién hop danh dai dién cho cdc cong ching vién hop danh cua Van phong
cong chimg dugc chuyén nhuong, cac cong ching vién nhan chuyén nhuong va phai
dugc cong chung;

- Van ban cam két cia cac cong ching vién nhan chuyén nhugng vé viéc ké
thira toan bd quyén, nghia vu, tiép nhan toan bd yéu cau cong chimg dang thuc hién
va ho so dang duogc luu trit tai Van phong cong ching duoc chuyén nhuong;

- Bién ban kiém ké ho so cong ching ctia Vin phong cong chimg dugc chuyén
nhuong;

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém coéng chtng vién ciia cac cong chimg vién nhan
chuyén nhuong; gidy to chimg minh di hanh nghé cong chung tir 02 niam trd 1én d6i
v6i cong ching vién nhan chuyén nhuong du kién 1a Truéng Van phong cong chung;
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- Quyét dinh cho phép thanh 1ap va gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong
cong chimg duoc chuyén nhuong;

- Ké khai thué, bao céo tai chinh trong 03 (ba) nim gan nhat da duoc kiém toan
ctia Vin phong cong chimg dugc chuyén nhuong.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, S¢ Tu phap l1ay y
kién ctia Hoi cong chimg vién (¢ nhitng noi da thanh lap), trinh UBND tinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tr ngay nhan dugc vin ban dé nghi cua So Tu
phap, UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong cong
chung; tru’ong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban, néu rd 1y do.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong ching

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau,
Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén nhuong
Vin phong cong chimg theo MAu TP-CC-17 ban hanh kém theo Thong tu sd
06/2015/TT-BTP hodc van ban tir chdi cho phép chuyén nhuong Vian phong cong
chiing

Phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Vian phong cong chung chi duoc chuyén nhuong khi d3 hoat dong cong
chtmg duoc it nhat 1a 02 nim.

- Cong chung vién nhan chuyén nhuong Vin phong cong chimg phai dap tng
cac diéu kién sau day:

+ Pa hanh nghé cong chimg tir 02 nidm tré 1én ddi v6i nguoi du kién sé tiép
quan vi tri Truéng Van phong cong ching;

+ Cam két hanh nghé tai Van phong cong chimg ma minh nhin chuyén nhugng;

+ Cam két ké thira quyén va nghia vu cia Vian phong cong chimg dugc chuyén
nhuong.

Miu don, miu t& khai: Khong

Cin ci phap ly: Luat Cong chung sd 53/2014/QHI13; Nghi dinh 5O
29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Cong ching; Thong tu 86 06/2015/TT-BTP ngay
15 thang 6 nam 2015 ciia Bo Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu cia Luat Cong chimg; Thong tu sé 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam
2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, su
dung phi cong chung; phi tham dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghe cong chung; phi
tham dinh diéu kién hoat dong ctia Van phong coéng chimg; 18 phi cap thé cong ching
vién.
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_25. Thay d6i ndi dung diang ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng dwoc

chuyén nhugng

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

- Van phong cong chimg duoc chuyén nhugng nop hd so dén S Tu phép;

- S& Tu phap xem xét cap lai Gidy dang ky hoat dong cua Van phong cong
ching.

Budre 2: HO so ndp tai by phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chure tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 18 viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd
so hudng dan dé to6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

- Gidy E‘Ié nghi thay d6i noi dung ding ky hoat dong cua Van phong cong
chirng theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong cong chimng;

- Giay to ching minh vé try s& cua Van phong coéng chiung dugc chuyén
nhuong;

- Giay dang ky hanh nghé cua cac cong ching vién.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd
SO.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cong ching

Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giéy dang ky hoat dong cua Van
phong cong chimg dugc chuyén nhuong da duoc cap lai theo Mau TP-CC-18 ban
hanh kem theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.
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Phi: Phi thim dinh dé cdp lai Gidy ding ky hoat dong 1a 500.000 dong theo
quy dinh ciia Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo
truéng BO Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong
chtng; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng ching; phi tham dinh
diéu kién hoat dong cia Vian phong cong chung; 1é phi cap thé cong ching vién.

Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Viéc thay ddi tru s¢ cua
Vian phong cong chimg sang huyén, quan, thi xa, thanh phd khéc trong pham vi tinh,
thanh pho tryc thude trung wong noi da ra quyét dinh cho phép thanh lap phai duoc
UBND cap tinh xem xét, quyét dinh va phai phu hop véi Quy hoach tong thé phat
trién to chirc hanh nghé céng ching

Maiu don, miu to khai: Gidy dé nghi thay d6i nodi dung dang ky hoat dong
ctia Vin phong coéng chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu sd
06/2015/TT-BTP

Can ctr phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh sO 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong ching;

- Thong tu sO 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B Tu phap
quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong ching;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, su dung phi cong ching;
phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé, cong ching; phi tham dinh di€u kién
hoat dong ctia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong chuing vién.
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TP-CC-10
(Ban hanh kem theo Théng tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho)...........cceoevveeveenennen.

1. Tén Van phong coéng chimg (ghi bang chit in hoa): ......ooeeeveveveeereeeeeeeeeeeeens
2. D18 ChI U SO et
bién thoat: .......ccceuveeee Fax (néu cO): wecoeee... Email (néu c6): ..cvovereeeee.
3. Gidy dang k¥ hoat d0ng 807 .....cvvveeeeereeeeeeeeeeeeeenns Ngay cap ....... [oveaee. .
4. Trudéng Van phong cong chiing:

Ho va tén:
[Q IR T 1< s DO

Dé nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong cua Vin phong cong chimg nhu sau
(1):

Tinh (thanh phd)...., ngay.....thang......nam......
Trudng Van phong

(ky, ghi rd ho, tén va dong dau)

Chu thich:
(1) Ghi mét hodic nhiéu néi dung dé nghi thay doi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23
cua Ludt Cong chung
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26. Chuyén doi Vin phong cong chimg do mét cong chimg vién thanh lap
Trinh ty thyc hién:
Budc 1:

- Vian phong cong chimg chuyén d6i ndp hd so dén S Tu phap noi ding ky
hoat dong;

- Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é, So Tu
phép trinh UBND tinh dé nghi chuyén d6i; truong hop tir chdi thi phai thong bao
bang van ban va néu 13 1y do;

- Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan duoc dé nghi ciia S¢ Tu
phap, UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén d6i; truong hop tir chéi thi
phai thong bao bang vin ban va néu 15 1y do.

Budre 2: HO so ndp tai by phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chic kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tuan (sang
tu 7 gi6 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trr ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi chuyén d6i Vin phong cong chimg theo Mau TP-CC-11 ban
hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP;

- B4o céo tinh hinh tai chinh, t6 chirc, hoat dong, hd so cong chimg hién dang
luu trir tai Van phong cong chirng d€ nghi chuyén doi;

- Quyét dinh bd nhiém cong ching vién cua cong ching vién hop danh cua
Van phong cong ching d€ nghi chuyén doi (ban sao co chimg thyc hodc ban chup
keém theo ban chinh dé doi chiéu).

S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:
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- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1&, S¢ Tu
phap trinh UBND tinh;

- Trong thoi han 0,7 ngay lam viéc, ké t}‘r ng?y nhan dugc dé nghi cua S& Tu
phap, UBND tinh ra quyét dinh cho phep chuyén doi hodc c6 van ban thong bao viée
ttr choi cho phép chuyén doi

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong cong ching

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau,
UBND tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén dbi Vian
phong cong chung do mét cong chung vién thanh lap theo Mau TP-CC-14 ban hanh
kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP hoac van ban tir choi cho phép chuyén doi

Phi: Khong

Yéu céu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Van phong cong chung do
mot cong chimg vién thanh 1ap

N MAu don, miu to khai: Gidy dé nghi chuyén d6i Vin phong cong chimg theo
Mau TP-CC-11 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP

Can cwr phap ly:

- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sO 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong ching.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, st dung phi cong ching;
phi thdm dinh tiéu chuén, di€u kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong ching vién.
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TP-CC-11 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CHUYEN POI VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh (thanh phé)............cccooeveeuevereennee.
Tén Vin phong cong chimg (ghi bang chit in hoa): .........coveeeeuveeveeeeeeeereeeene.
DA I tU SO oo,
Quyét dinh cho phép thanh 13p $6: ......cocveevevreenee. ngay ......... [oveeeannn [ovieeieaeinnans
Gidy dang ky hoat d0ng s6: .....ocvvvevnnnn, ngay ......... [oveeeennn. [t
Ho va tén Trudng Van phong cong chling: ..........cocovvieiiiiiiieiiiieeciee e

Dé nghi dugc chuyén d6i thanh Vian phong cong ching duoc t6 chiic va hoat dong
theo loai hinh cong cong ty hgp danh vai cac ndi dung sau day:

1. Tén Vin phong cong ching chuyén do6i (ghi bang chit in hoa):............c.c..........
2. D18 CHhI U SO e e e
Diénthoai: .......ccoovvvivi, Fax . oo,
Email (NEU CO):uevvneeeeeeeeeeeeeeeeean. Website (DU CO):.vvvnereeieeeeeeeeeens
3. Ho va tén Trudng Van phong cong chling: .........cccocoveeiviiiiieeiiieeeeee e
Noi dang kY ho Khau thurong trT: .........oeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e
CHO & NIEN DAY ..

4. Danh sach cong chimg vién (bao gom ca Trudong Vin phong cong chimg):

STT Ho va tén Noi cu tra
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay......thang.......ndm.........

Trwéng Van phong cong chirng
(ky, ghi ré ho tén va dong dau)
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27. Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng chuyén doi tir Vin phong
cong chirng do mot cong chirng vién thanh lap

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

- Van phong cong chimng chuyén d6i ndp hd so ding ky hoat dong tai S¢ Tu
phép & dia phuong da ra quyét dinh cho phép chuyén doi;

- Trong thot han 07 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, So Tu phap cap
gidy dang ky hoat dong cho Van phong cong chimg; truong hop tur choi thi phai
thong b4o bang van ban va néu ro 1y do.

Budre 2: HO so ndp tai by phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cip tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chue kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Pon diang ky hoat dong theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Thong tu sd
06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép chuyén doi 'Van phong cong ching (ban sao co ching
thuc hoac ban chup kem theo ban chinh dé doi chicu);

- Gidy to chimg minh vé try sé méi cua Vin phong cong ching chuyén do6i
trong truong hop Van phong cong chung thay doi tru sé.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hod
so hop 1€

P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong cong ching
Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.





CONG BAO/S 55+56/Ngay 10-5-2017 27

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong Van phong
cong chimg theo Mau TP-CC-18 hodc vian ban thong béo viée tir chdi cap gidy dang
ky hoat dong cua Van phong cong ching.

Phi: Phi tham dinh dé cip méi Giay diang ky hoat dong 1a 1.000.000 dong (01
triéu dong) theo quy dinh ctia Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim
2016 cua B truéng BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly, su
dung phi cong ching; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng chtng; phi
tham dinh diéu kién hoat dong cia Van phong cong chimg; 18 phi cap thé cong ching
vién.

Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Trong thdi han 07 ngay
lam viée, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cho phép chuyén d6i, Vin phong cong
ching chuyén dbi phai dang ky hoat dong tai S6 Tu phap ¢ dia phuong noi dé ra
quyét dinh cho phép chuyén doi.

Miu don, miu to' khai: Don dang ky hoat dong theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP.

Can ctr phap ly:

- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sO 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B Tu phap
quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong ching.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, su dung phi cong ching;
phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé cong chimg; phi thaim dinh di€u kién
hoat dong ctia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong chung vién.
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TP-CC-09 )
(Ban hanh kem theo Thong tw so 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

3. D18 Chi tIU SO: oo ———————————
bién thoai:................... Fax (08U €O0): wvvveveeeren Email (néu co): voeovveeeeereenen.
TVEDSIEE (TIEU CO): ettt ee et ee e ee e eseseseneeesaeees
4. Trudéng Van phong cong chiing:

HO VA TEN: oo Nam, nlF: ....oooovvviiiiiiiiiiiiiennns

Noi dang kY ho Khau thUrong trT: .......oeeveeeeeeeeeeeeeee oo e

5. Danh sach cong chtng vién (bao gdm ca Truong Vian phong cong ching):

STT | Ho va tén Noi cu tra Cong chung viéen  hop
danh/Cong chimg vién lam
viéc theo ché do hop dong

Tinh (thanh phd)...., ngay......thang......nam.........
Trudng Van phong
(ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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28. Thanh lap Hgi cong ching vién
Trinh ty thye hién:
Buorc 1:

- Ban vén dong thanh 1ap Hoi cong chung vién xay dung Pé an thanh lap Hoi
cong chung vién gui S& Tu phdp tham dinh;

- 86 Tu phép chu tri, phoi hop v6i S¢ Noi vu tham dinh e 4n, trinh UBND
tinh ho so dé nghi thanh lap Hoi cong chiing vién;

- UBND tinh ra Quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi cong chimg vién.

Buéc 2: HO so ndp tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (do61 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chue kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké',t qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thuwe hién: Ho so ndp truc tiép.
Thanh phén hd so:

- D& an thanh 1ap Hoi cong chimg vién;

- T& trinh Dé 4n;

- Béo c4o tham dinh D¢ 4n.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc Pé an thanh lap Hoi cong
chimg vién, S& Tu phap chu tri, phdi hop véi S& Noi vu tham dinh Dé 4n, trinh
UBND tinh ho so dé nghi thanh 1ap Hoi cong chimg vién;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, UBND tinh ra
Quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi cong ching vién; truong hop tir chdi thi phai
thong bao bang vin ban va néu 5 1y do.
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Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong ching vién.

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau,
UBND tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap, vin
ban tir choi cho phép thanh 1ap Ho1 cong ching vién

Phi: Khong

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Maiu don, miu t& khai: Khong

Can ctr phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong ching.

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh muec thu, ché do thu, nop, quan ly, str dung phi cong chimg;
phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghe cong chimg; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong chung vién.
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29. Cong chirng ban dich

Trinh ty thyc hién:

Buoc 1:

- Cong chung vién tiép nhan ban chinh gidy to, vin ban can dich, kiém tra va
giao cho nguoi phién dich 1a cong tac vién cua td chirc minh thuc hién;

- Nguoi phién dich phai ky vao ting trang cua ban dich;

- Cong chirng vién ghi 161 chimg va ky vao ting trang ctia ban dich.

Buwéc 2 : Nop ho so tai to chitc hanh nghé cong ching

Buwéc 3: Nhan két qua to chtrc hanh nghé cong ching da ndp ho so.

Coéng chimg vién kiém tra va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan hd so
trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

Tur thir hai dén thir sdu hang tuan (sang tr 7 gid 00 dén 11 gio 30, chiéu tir 13 gid
30 dén 17 gio), trir ngdy 18 nghi.

Cich thirc thwe hién: Ho so ndp truc tiép

Thanh phin hé so: Khong quy dinh

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Thoi han cong ching khong qua 02 ngay lam viéc

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, to chirc

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé cong ching

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chtng

Phi: Theo quy dinh ctia Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim
2016 cua B9 trudéng BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly, su
dung phi cong chimg; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng chtng; phi
tham dinh diéu kién hoat dong ctia Vian phong cong chimg; 1& phi cap thé cong chimg
vién.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cong chting vién khong dugc nhan va cong chung ban dich trong cac truong
hop sau day:

- Cong ching vién biét hodc phai biét ban chinh duogc cap sai thim quyén hoic
khong hop 1€; ban chinh gia;

- Gidy t0, van ban dugc yéu cau dich d3 bi tiy xo4, stra chita, thém, bét hodc bi
hu hong, cli nat khong thé xac dinh rd ndi dung;

- Giéy t0, van ban duoc yéu cau dich thudc bi mat nha nudc; giéy td, van ban bi
cam pho bién theo quy dinh ctia phéap luat.

Maiu don, miu t& khai: Khong.

Can ctr phap ly:

- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quén 1y, st dung phi cong chung;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chimg; 18 phi cip thé cong ching vién.
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30. Cong chirng hop dong, giao dich soan thio sin

Trinh ty thyc hién:

Bude 1:

- Nop hd so yéu cau cong chimg tai to chic hanh nghé céng chung;

- Cong chung vién t‘iép nhan hé so va kiém tra gidy to trong hd so yéu cau
cong chimg. Truong hop ho so yéu cau cong chung day du, phu hop voi quy dinh cua
phap luat thi thu 1y, ghi vao s6 cong chimg;

- Cong chung vién hudng din ngudi yéu cau cong ching tudn thu ding cac
quy dinh v€ thu tuc cong chimg va cac quy dinh phap luat ¢6 lién quan dén viéc thue
hién hop dong, giao dich; giai thich cho nguoi yéu ciu cong chimg hiéu 1& quyén,
nghia vu va loi ich hop phép cua ho, ¥ nghia va hau qua phép 1y cua vi¢c tham gia
hop ddng, giao dich;

- Trong truong hop co6 can cir cho rang trong hd so yéu cau cong chimg ¢ van
dé chua 1, _vigc giao két hop dong, giao dich c6 du hi¢u bi de doa, cudng ¢p, co su
nghi ngd vé ning lyc hanh vi dan su ctua ngudi yéu cau cong chung hodc d6i tuong
cua hop dong, giao dich chua duoc mo ta cu thé thi cong ching vién dé nghi nguoi
yéu cau cong chimg lam rd hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cau cong ching, cong
chirng vién tlen hanh xac minh hodc yé€u cau giam dinh; truong hgp khong lam rd
duoc thi co quyén tir chdi cong ching;

- Cong chung vién kiém tra du thao hop dong, giao dich; néu trong dy thao
hop dong, giao dich c6 diéu khoan vi pham phap luat, trai dao dirc xa hoi, dbi tuong
ctiia hop dong, giao dich khong phu hop voi quy dinh cua phap luat thi cong chimg
vién phai chi rd cho nguoi yéu cau cong chimg dé stra chita. Truong hop nguoi yéu
cau cong chimg khong sira chira thi cong ching vién c6 quyén tir chdi cong chimg;

- Ngudi yéu cau cong ching tu doc lai du thao hop dong, giao dich hodc cong
ching vién doc cho nguoi yéu cau cong chimg nghe theo dé nghi cta ngudi yéu cau
cong chung. Trudng hop ngudi yéu cau cong ching dong v y toan bd ndi dung trong du
thao hop dong, giao dich thi ky vao tung trang cua hop déng, giao dich. Cong chimg
vién yéu cau nguoi yéu cdu céng ching xuat trinh ban chinh cia cic gidy to quy
dinh tai khoan 1 Diéu 40 Luat Cong chung dé dbi chiéu trude khi ghi 101 chimg, ky
vao timg trang ctia hop dong, giao dich.

Buwéc 2: Nop hd so tai to chirc hanh nghé céng chimg

Bwéc 3: Nhan két qua to chirc hanh nghé cong chimg da ndp ho so.

Cong chimg vién kiém tra va yéu cau nguoi nhan ky tén vao s giao nhan ho so
trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

 Tir thr hai dén thir sau hang tuan (sang tir 7 gi¢ 00 dén 11 gior 30, chiéu tir 13 gio
30 dén 17 gio 00), trir ngay 1€ nghi.
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Cich thirc thwe hién: Ho so nop truc tiép

Thanh phén hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 40 Luat
Cong chung;

- Dy thao hop dong, giao dich;

- Ban sao gidy to tiy than cia ngudi yéu cau cong ching;

- Ban sao gidy chiimg nhan quyen so hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé duoc phap luat quy dinh d6i vi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky

quyén s6 hitu, quyén sir dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san do;

- Ban sao gidy to khéac co lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in hodac ban ddnh may c6 ndi dung déy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chung thuc.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Thoi han cong chimg khong qua 02 ngay lam viéc; d6i
vo1 hop dong, giao dich c6 ndi dung phure tap thi thoi han cong ching co6 thé kéo dai
hon nhung khong qué 10 ngay lam vi¢c

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé cong ching

Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chtng

Phi: Theo quy dinh cta Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam
2016 cua Bo trudéng BoTai ochinh quy dinh pn’rc ‘Ehu, ché do thu, pcf)p, quan ly, su
dung phi cong ching; phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi
tham dinh diéu kién hoat dong cua Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching
vién, cu thé:

1. Muc thu phi cong chimg hop dong, giao dich dugc xac dinh theo gia tri tai
san hoac gia tri hgp dong, giao dich:

a) Mirc thu phi ddi v6i cac viéc cong chung cac hop dong, giao dich sau day
duoc tinh nhu sau:

- Cong chimg hop déng chuyén nhuong, tang cho quyen str dung dat, gop von
bang quyén st dung dat (tinh trén gia tri quyén sir dung dat);

- Cong ching hop dong chuyen nhuong, tang cho quyen su dung dat c6 tai san
gan lién véi dat gop von bang quyén st dung dat co tai san gan lién véi dat (tinh trén
tong gid tri quyén sir dung dat va gia trj tai san gan lién véi dat);
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khac (tinh trén gia tri tai san);

(tinh trén gia tri di san);

- Cong chung hop dong mua ban, ting cho tai san khac, gbp von bang tai san
- Cong chung van ban thoa thuan phan chia di san, van ban khai nhan di san

- Cong ching hop dong vay tién (tinh trén gia tri khoan vay);

- Cong chung hop dong thé chap tai san, cam co tai san (tinh trén gia tri tai san;

truong hop trong hop dong thé chap tai san, cam cb tai san co ghi gia tri khoan vay
thi tinh trén gia tri khoan vay);

tri hop dong).

- Cong chung hop dong kinh té, thuong mai, dau tu, kinh doanh (tinh trén gia

Stt

Gi4 tri tai san hodc gia tri
hop ddng, giao dich

Mirc thu (dong/trudng hop)

1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin
2 |Tu 50 triéu doéng dén | 100 nghin
100 triéu dong
3 |Tu trén 100 triéu dong | 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao
dén 01 ty dong dich
4 | Tu trén 01 ty dong dén |01 triéu dong + 0,06% cua phan gia tri tai san
03 ty dong hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 01 ty
dong
5 | Tu trén 03 ty dong dén | 2.2 triéu dong + 0,05% cia phan gia tri tai san
05 ty dong hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty
dong
6 | Tu trén 05 ty dong dén | 3.2 triéu dong + 0,04% cta phan gia tri tai san
10 ty dong hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 05 ty
dong
7 | Trén 10 ty dong dén 100 | 5.2 triéu dong + 0,03% cia phan gia tri tai san
ty dong hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty
dong.
8 | Trén 100 ty dong 32,2 triéu dong + 0,02% cta phan gia tri tai san

hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 100 ty
ddng (murc thu toi da 1 70 triéu déng/trudng hop).
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b) Mtc thu phi ddi véi cac viéc cong chimg hop dong thué quyén st dung dit;
thué nha &; thué, thué lai tai san duoc tinh nhu sau:

Stt | Gia tri hop dong, giao Mirc thu (dong/trudng hop)
dich (téng sb tién thugé)
1 | Dudi 50 triéu dong 40 nghin
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 | 80 nghin
triéu dong
3 |Tu trén 100 triéu dong | 0,08% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao
dén 01 ty dong dich
4 | Tu trén 01 ty dong dén 03 | 800 nghin ddng + 0,06% ctia phan gia tri tai san
ty dong hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 01 ty
dong
5 | Tur trén 03 ty dong dén 05 | 02 triéu dong + 0,05% ctia phan gia tri tai san
ty dong hoic gid tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty
dong
6 | Tir trén 05 ty déng dén 10 | 03 triéu dong + 0,04% cua phan gia tri tai san
ty dong hoic gid tri hop dong, giao dich vuot qua 05 ty
dong
7 | Tirtrén 10 ty dong 05 triéu dong + 0,03% cua phan gia tri tai san
hoic gid tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty
déng (mic thu t6i da khong qua 8 triéu
ddng/truong hop)

¢) Péi voi cac hop dong, giao dich vé quyén sir dung dat, tai san c6 gia quy
dinh cta co quan nha nudc cd tham quyén thi gia tri quyén sir dung dat, gia trj tai san
tinh phi cong chimg dugc xac dinh theo thoa thuén cia cic bén trong hop dong, giao
dich d6; truong hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thap hon mirc gia do co
quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong chimg thi gia tri
tinh phi cong chimg duoc tinh nhu sau: Gia tri quyén st dung dat, gia tri tai san tinh
phi cong ching = Dién tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x)
Gia dat, gia tai san do co quan nha nuéc c¢6 tham quyén quy dinh.
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2. Miic thu phi cong chimg hop dong, giao dich khong theo gié tri tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich duoc quy dinh nhu sau:

Stt Loai viéc Mtrc thu
(ddng/truong hop)
1 | Cong ching hop dong chuyén d6i quyén st dung dat 40 nghin

nong nghiép

2 | Cong ching hop dong ban dau gia bat dong san 100 nghin
3 | Cong chimg hop dong Gy quyén 50 nghin
4 | Cong chung gidy ty quyén 20 nghin
5 | Cong chtng viéc stra doi, bd sung hop dong, giao dich 40 nghin

(trtr viée stra ddi, bo sung ting gia tri tai san hodc gia
tri hop dong, giao dich thi 4p dung muc thu theo quy
dinh tai a,b,c khoan 2 Diéu 4 Thong tu 257/2016/TT-

BTC)
6 | Cong ching viéc hity bo hop ddng, giao dich 25 nghin
7 | Cong chung di chuc 50 nghin
8 | Cong chung vin ban tir chdi nhan di san 20 nghin
9 | Cac cong viéc cong chimg hop dong, giao dich khac 40 nghin

Yéu Ci‘lll, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Cong ching vién cua t6
chtrc hanh nghé cong ching chi dugc cong chimg hop dong, ~giao dich vé bat dong
san trong pham vi tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi t6 chirc hanh nghé cong
chimg dit try s, trir trudng hop cong chimg di chic, vin ban tir chdi nhan di san 13
bat dong san va van ban ty quyén lién quan dén viéc thuc hién cac quyén ddi voi bat
dong san

Maiu don, miu t& khai: Khong
Can ctr phap ly:
- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo truong
B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, st dung phi cong chung;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chimg; 18 phi cp thé cong ching vién.
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31. Cong ching hgp dong, giao dich do cong chirng vién soan thao theo dé
nghi ciia ngwoi yéu cau cong chirng

Trinh ty thyc hién:
Buoc 1:

- Ngudi yéu cau cong chung nop ho so yéu cau cong chung tai té6 chirc hanh
nghé cong chung;

- Nguoi yéu ciu cong chimg néu ndi dung, ¥ dinh giao két hop dong, giao
dich;

- Cong chimg vién tiép nhan }16 so va kiém tra gidy to trong ho so yéu cau
cong chimg. Truong hop ho so yéu cau cong chung day du, phu hop voi quy dinh cua
phap luat thi thu ly, ghi vao s6 cong chimg;

- Cong chimg vién huong dan nguoi yéu cau coéng chung tuan thu dung céac
quy dinh vé thu tyc cong chimg va cac quy dinh phap luat co lién quan dén viéc thue
hién hop ddng, giao dich; giai thich cho ngudi yéu ciu céng ching hiéu 16 quyén,
nghia vy va loi ich hop phéap cua hg, ¥ nghia va hau qua phap ly cua viéc tham gia
hop ddng, giao dich;

- Trong trudng hop cb cin ct cho ring trong hd so yéu cau cong chimg cé van
dé chua rd, viéc giao két hop déng, giao dich co dau hiéu bi de doa, cuong ép, co su
nghi ngd vé niang luc hanh vi dan su clia ngudi yéu cau cong chimg hodc dbi tuong
cua hop dong, giao dich chua duoc mo ta cu thé thi cong ching vién dé nghi nguoi
yéu cau cong chimg lam rd hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cau cong ching, cong
ching vién tlen hanh x4c minh hodc yéu cau gidm dinh; truong hop khong lam rd
dugc thi ¢6 quyén tir chdi cong ching.

- Trudng hop ndi dung, ¥ dinh giao két hop dong, giao dich 13 xac thuc, khong
vi pham phap luét, khong trai dao dirc xa hoi thi cong ching vién soan thao hop
dong, giao dich.

- Ngudi yéu cau cong ching tuy doc dy thao hop ddng, giao dich hodc cong
ching vién doc cho nguoi yéu cau cong chimg nghe. Truong hop ngudi yéu ciu cong
chimg dong ¥ toan bo ndi dung trong du thao hop dong, giao dich thi ky vao tung
trang cua hop déng, giao dich. Cong ching vién yéu cau nguoi yéu cau cong ching
xudt trinh ban chinh cua cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Piéu 41 Luat Cong chimng
dé doi chiéu trudc khi ghi 1oi chimg, ky vao timg trang ctia hop dong, giao dich.

Buwéc 2: Nop ho so tai to chirc hanh nghé céng chimg.

Buwée 3: Nhan két qua to chitc hanh nghé cong chimg da ndp ho so.

Cong chimg vién kiém tra va yéu cau nguoi nhan ky tén vao sd giao nhan ho so
trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tu thir hai dén tht sau hang tudn (sang
toe 7 gi6 00 dén 11 gio 30, chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio 00), trir ngay 1€ nghi.
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Cich thire thwe hién: Ho so nop truc tiép

Thanh phén hd so:

- Phiéu yéu ciu cong chung;

- Ban sao gidy to tily than clia ngudi yéu cau cong ching;

- Ban sao gidy chiimg nhan quyén so hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé duogc phap luat quy dinh d6i véi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky

quyén sd hitu, quyén st dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san do;

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luit quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in hodac ban danh may c6 ndi dung déy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chung thuc.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Thoi han cong chimg khong qua 02 ngay 1am viéc; d6i
vo1 hop dong, giao dich c6 nd1 dung phure tap thi thoi han cong ching co6 thé kéo dai
hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé cong ching

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chtng

Phi: Theo quy dinh ctia Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam
2016 cua Bo truong Bo Téi7 chinh quy dinh vml'rc :[hu, ché do thu, p@p, quan ly, st
dung phi cong ching; phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh nghé cong chung; phi
tham dinh diéu kién hoat dong cua Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching
vién, cu thé:

1. Mtrc thu phi cong chung hop dong, giao dich dugc xac dinh theo gia tri tai
san hoac gia tri hgp dong, giao dich:

a) Mtrc thu phi ddi véi cac viée cong ching cac hop dong, giao dich sau day
duoc tinh nhu sau:

- Cong chimg hop déng chuyén nhuong, tang cho quyen str dung dat, gop von
bang quyén st dung dat (tinh trén gia tri quyén sir dung dat);

- Cong ching hop dong chuyen nhuong, tang cho quyen su dung dat c6 tai san
gan lién véi dat gop von bang quyén st dung dat cO tai san gan lién véi dat (tinh trén
tong gia tri quyén sir dung dat va gia trj tai san gan lién véi dat);

- Cong chung hop dong mua ban, ting cho tai san khac, gop vén bang tai san
khéc (tinh trén gia tri tai san);

- Cong chung van ban thoa thuan phan chia di san, van ban khai nhan di san
(tinh trén gia tri di san);
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- Cong chimg hop dong vay tién (tinh trén gia tri khoan vay);

- Cong chimg hop dong thé chap tai san, cam co tai san (tinh trén gia tri tai san;
truong hop trong hop dong thé chap tai san, cam cb tai san co ghi gid tri khoan vay
thi tinh trén gia tri khoan vay);

- Cong chimg hop ddng kinh té, thuong mai, dau tu, kinh doanh (tinh trén gia

tri hop dong).
Stt Gia tri tai san hoac gia tri Mikc thu (d@ong/truong hop)
hop dong, giao dich

1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin

2 | Tur 50 triéu dong dén 100 triéu | 100 nghin

dong

3 | T trén 100 triéu dong dén 01| 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong,

ty dong giao dich

4 | Tir trén 01 ty dong dén 03 ty | 01 triéu dong + 0,06% cia phan gi tri tai

dong san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot
qua 01 ty dong

5 | Tu trén 03 ty dong dén 05 ty | 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri tai

dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 03 ty dong

6 | Tir trén 05 ty dong dén 10 ty | 3,2 triéu dong + 0,04% cua phan gia tri tai

dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong

7 |Trén 10 ty dong dén 100 ty | 5,2 triéu dong + 0,03% cta phan gia tri tai

dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 10 ty dong.

8 | Trén 100 ty dong 32,2 triéu dong + 0,02% cua phan gia tri tai
san hodc gia tri hop déng, giao dich vugt
qua 100 ty dong (mirc thu ti da 13 70 triéu
dong/truong hop).

b) Mirc thu phi ddi véi cac viée cong chimg hop dong thué quyén st dung dit;
thué nha &; thué, thué lai tai san duoc tinh nhu sau:
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Stt | Gia tri hop ddng, giao dich Mikc thu (dong/truwong hop)
(tong sb tién thué)
1 | Dudi 50 triéu dong 40 nghin
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 triéu | 80 nghin
déng
3 | Tirtrén 100 triéu dong dén 01 ty | 0,08% gié tri tai san hodc gia tri hop dong,
dong giao dich
4 | Tu trén 01 ty dong dén 03 ty | 800 nghin dong + 0,06% ciia phan gia tri
déng tai san hoac gia tr1 hop déng, giao dich
vuot qua 01 ty déng
5 |Tu trén 03 ty dong dén 05 ty | 02 tridu dong + 0,05% cua phan gia tri tai
dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 03 ty dong
6 | Tir trén 05 ty déng dén 10 ty | 03 triéu dong + 0,04% cua phan gia tri tai
dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong
7 | Tirtrén 10 ty dong 05 triéu dong + 0,03% ciia phan gia tri tai
san hoac gia tri hop déng, giao dich vuot
qua 10 ty ddng (murc thu t6i da khong qua
8 triéu dong/trudng hop)

¢) Déi voi cac hop dong, giao dich vé quyén sir dung dat, tai san c6 gia quy
dinh cta co quan nha nudc ¢ tham quyén thi gia tri quyén sir dung dat, gia trj tai san
tinh phi cong chimg dugc x4c dinh theo thoa thuin cta cic bén trong hop dong, giao
dich d6; truong hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thdp hon mirc gia do co
quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong chimg thi gia tri
tinh phi cong chimg duoc tinh nhu sau: Gia tri quyén st dung dat, gia tri tai san tinh
phi cong ching = Dién tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x)
Gia dat, gia tai san do co quan nha nuéc c¢6 tham quyén quy dinh.

2. Mitc thu phi cong chiung hop dong, giao dich khong theo gia tri tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich dugc quy dinh nhu sau:
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Stt Loai viéc Mirc thu
(d0ng/trwong hop)

1 | Cong ching hop ddng chuyén dbi quyén st dung dat 40 nghin

nong nghiép
2 | Céng chimg hop dong ban dau gia bat dong san 100 nghin
3 | Cong ching hop dong ty quyén 50 nghin
4 | Cong chimg gidy uy quyén 20 nghin
5 | Cong chtng viéc stra doi, bd sung hop ddng, giao 40 nghin

dich (trir viéc stra ddi, bd sung ting gia tri tai san

hodc gia tri hop dong, giao dich thi 4p dung mirc thu

theo quy dinh tai a,b,c khoan 2 Piéu 4 Thong tu

257/2016/TT-BTC)
6 | Cong chimg viéc hity bo hop dong, giao dich 25 nghin
7 | Cong chiing di chic 50 nghin
8 | Cong chiing vin ban tir chdi nhan di san 20 nghin
9 | Cac cong viéc cong chimg hop dong, giao dich khac 40 nghin

Yéu Ci‘lll, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Cong ching vién cua t6

chtrc hanh nghé cong ching chi dugc cong chimg hop dong, ~giao dich vé bat dong
san trong pham vi tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi t6 chirc hanh nghé cong
ching dat tru s, trir truong hop cong ching di chic, van ban tu chdi nhan di san 1a

bat dong san va van ban uy quyén lién quan dén viéc thuc hién cac quyén doi voi bat

dong san

Maiu don, miu t& khai: Khong
Can ctr phap ly:
- Luat Cong chung s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua B Truong
Bo Téj chinh quy dinh 7m1'rc ‘ghu, ché do thu, q@p, quan ly, st dl_mg phi cong ‘chl'mg;
phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé cong chung; phi thaim dinh diéu kién

hoat dong ctia Van phong cong chimg; 18 phi cp thé cong ching vién.
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32. Cong chirng viéc sira d6i, bo sung, hity b6 hop dong, giao dich
Trinh ty thuc hién:

Bude 1:

- Nop ho so yéu cau céng ching tai to chtrc hanh nghé cong ching;

- Viéc cong chung sira d6i, bo sung, hiiy bo hop dong, giao dich di dugc cong
chtimg dugc thuc hién tai to chirc hanh nghé cong ching da thuc hién viéc cong
chimg d6 va do cong chimg vién tién hanh. Truong hop to chirc hanh nghe cong
ching da thuc hién viéc cong chung cham dut hoat dong, chuyén doi, chuyén nhuong
hodc giai thé thi cong chimg vién ctia to chtrc hanh nghé cong chimg dang luu trit hd
so cong chimg thuc hién viéc stra doi, bo sung, hiiy bo hop ddng, giao dich;

- Thu tuc cong chung viée stra ddi, bd sung, hity bo hop dong, giao dich da duoc
cong ching dugc thyc hién nhu thu tuc cong chirng hop dong, giao dich.

Buwéc 2: Nop ho so tai to chirc hanh nghé cong ching.

Buwéc 3: Nhan két qua t6 chtrc hanh nghé cong ching da ndp ho so.

Céng chimg vién kiém tra va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan hd so
trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan h(f) so'va tra két qua: Tu thir hai dén thi sau hang tudn (sang
tor 7 gio 00 dén 11 gio 30, chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio 00), trir ngay 1€ nghi.

Cach thire thue hién: Ho so ndp truc tiép

Thanh phén hé so:

- Phiéu yéu cau cong ching;

- Du thao stra ddi, bo sung hop dong, giao dich (néu co);

- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao gidy chtrng nhan quyen sO hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé duoc phap luat quy dinh d6i voi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky
quyén so hitu, quyén str dung, trong trudong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san do;

- Ban sao gidy to khéac co lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén 1a ban chup, ban in hoic ban danh may c6 ndi dung diy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai chimg thyc.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Thoi han cong chimg khong qua 02 ngay lam viéc; d6i
vo1 hop dong, giao dich c6 ndi dung phure tap thi thoi han cong ching c6 thé kéo dai
hon nhung khong qué 10 ngay lam vi¢c

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, to chirc
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Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé cong ching
Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chtng

Phi: Theo quy dinh cta Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam
2016 cua Bo truéng BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, st
dung phi cong ching; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng chtng; phi
tham dinh diéu kién hoat dong ciia Van phong cong chimg; 1¢ phi cap thé cong ching
vién, cu thé:

~ Muec thu phi huy bo hop déng, giao dich la 25.000 dong; murc thu phi stra doi,
bd sung hop dong, giao dich la 40.000 dong. Doi voi viée stra doi, bd sung tang gia
tri tai san hodc gia tri hgp dong, giao dich thi ap dung mic thu nhu sau:
1. Mtrc thu phi cong chung hop dong, giao dich dugc xac dinh theo gia tri tai
san hoac gia tri hgp dong, giao dich:
a) Mtc thu phi ddi véi cac viée cong ching cac hop dong, giao dich sau day
duoc tinh nhu sau:

- Cong chimg hop dong chuyén nhuong, tang cho quyen st dung dat, gop von
bang quyén st dung dat (tinh trén gia tri quyén st dung dat);

- Cong ching hop dong chuyen nhuong, tang cho quyen su dung dat ¢ tai san
gan lién véi dat gop von bang quyén st dung dat cO tai san gan lién véi dat (tinh trén
tong gia tri quyén sir dung dat va gia trj tai san gan lién véi dat);

- Cong chung hop dong mua ban, ting cho tai san khac, gop vén bang tai san
khéc (tinh trén gia tri tai san);

- Cong chung van ban thoa thuan phan chia di san, van ban khai nhan di san
(tinh trén gia tri di san);

- Cong chimg hop ddng vay tién (tinh trén gia tri khoan vay);

- Cong chimg hop dong thé chap tai san, cam co tai san (tinh trén gia tri tai san;
truong hop trong hop dong thé chap tai san, cam cb tai san co ghi gid tri khoan vay
thi tinh trén gia tri khoan vay);

- Cong chung hop d6ng kinh té, thuong mai, dau tu, kinh doanh (tinh trén gia
tr1 hop dong).

Stt | Gia trj tai san hoac gia tri hop Mikc thu (dong/truong hop)
dong, giao dich
1 | Dudi 50 triéu dong 50 nghin

2 | Tir 50 triéu dong dén 100 triéu dong | 100 nghin

3 | T trén 100 trigu dong dén 01 ty|0,1% gid tri tai san hodc gid tri hop
dong dong, giao dich
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Stt | Gia tri tai san hoac gia tri hop Mikc thu (d0ng/truwong hop)
dong, giao dich

4 | Turtrén 01 ty dong dén 03 ty dong | 01 triéu dong + 0,06% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 01 ty dong

5 | Tir trén 03 ty dong dén 05 ty dong | 2,2 tridu dong + 0,05% clia phan gia trj
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 03 ty dong

6 | Tirtrén 05 ty dong dén 10 ty dong | 3,2 triéu dong + 0,04% ciia phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 05 ty dong

7 | Trén 10 ty dong dén 100 ty dong 5,2 triéu dong + 0,03% cua phan gia tri
tai san hoac gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 10 ty dong.

8 | Trén 100 ty dong 32,2 triéu dong + 0,02% cta phan gia
tri tai san hodc gia tri hop dong, giao
dich vuot qua 100 ty dong (mirc thu
t6i da 13 70 triéu dong/truong hop).

b) Mtec thu phi ddi voi cac viée cong chimg hop dong thué quyén sir dung dat;
thué nha ¢; thué, thué lai tai san duoc tinh nhu sau:

Stt | Gia tri hop dong, giao dich Miktc thu (d6ng/trwong hop)
(tong so tien thué)

1 | Dudi 50 triéu dong 40 nghin

2 | Tur 50 trigu dong dén 100 trigu | 80 nghin
dong

3 | Tu trén 100 triéu dong dén 01 | 0,08% gi tri tai san hodc gia tri hop
ty dong dong, giao dich

4 | Tu trén 01 ty dong dén 03 ty | 800 nghin dong + 0,06% cua phan gia tri
dong tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 01 ty dong

5 | Tu trén 03 ty dong dén 05 ty | 02 triéu dong + 0,05% cua phan gié tri tai
dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qué 03 ty dong






CONG BAO/S 55+56/Ngay 10-5-2017 45

Stt | Gia tri hep dong, giao dich Mikc thu (dong/truwong hop)
(tong so tien thué)

6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 ty | 03 triéu dong + 0,04% cua phan gia tri tai
dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qué 05 ty dong

7 | Tirtrén 10 ty dong 05 triéu dong + 0,03% cta phan gia tri tai
san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 10 ty d6ng (mirc thu t6i da khong qua
8 triéu dong/trudng hop)

¢) Péi voi cac hop dong, giao dich vé quyén sir dung dat, tai san c6 gia quy
dinh cta co quan nha nudc c6 tham quyén thi gia tri quyén sir dung dat, gia trj tai san
tinh phi cong chimg dugc x4c dinh theo thoa thuin cia cic bén trong hop dong, giao
dich d6; truong hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thap hon mirc gia do co
quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong chimg thi gia tri
tinh phi cong chimg duoc tinh nhu sau: Gia tri quyén st dung dat, gia tri tai san tinh
phi cong ching = Dién tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x)
Gia dat, gia tai san do co quan nha nuéc c¢6 tham quyén quy dinh.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc cong chung sira d6i, bo sung, hiiy bo hop dong, giao dich di dugc cong
ching chi duoc thuc hién khi c¢6 sy thoa thudn, cam két bang van ban cua tat ca
nhitng nguot da tham gia hgp dong, giao dich do;

- Viéc cong chung sira d6i, bo sung, hity bo hop dong, giao dich di dugc cong
chimg dugc thuc hién tai to chirc hanh nghé cong ching da thyc hién viéc cong
chimg do va do cong ching vién tién hanh. Truong hop t6 chirc hanh nghe cong
ching da thuc hién viéc cong chung cham dut hoat dong, chuyén doi, chuyén nhuong
hodc giai thé thi cong chimg vién ctia to chtrc hanh nghé cong chimg dang luu trit hd
so cong chimg thuc hién viée stra doi, bd sung, hity bé hop dong, giao dich.

Mau don, miu to khai: Khong.
Can cwr phap ly:
- Luat Cong chung s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo truong
B6 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly, st dung phi cong chimng;
phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghe cong chimg; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching vién.
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33. Cong chirng hop ddng thé chip bat dong san

Trinh ty thuc hién:

Bude 1:

- Nop ho so yéu cau céng ching tai to chirc hanh nghé cong ching;

- Cong chung vién ‘giép nhan }16 s0 va kiém tra gidy to trong ho so yéu cau
cong chimg. Truong hop ho so yéu cau cong chung day du, phu hop voi quy dinh cua
phap luat thi thu 1y, ghi vao s6 cong chimg;

- Cong chung vién hudng din ngudi yéu cau cong ching tudn thu ding céc
quy dinh v€ thu tyc cong ching va cac quy dinh phap luat o lién quan dén viéc thuc
hién hop ddng; giai thich cho ngudi yéu cau cong ching hiéu & quyén, nghia vu va
loi ich hop phap cta ho, ¥ nghia va hau qua phap 1y cta viéc tham gia hop dong;

- Trong trudng hop ¢ cin ¢l cho rang trong hd so yéu cau cong chimg c6 van
dé chua 16, viéc giao két hop dong c6 dau hiéu bi de doa, cudng €p, c6 su nghi ngod
vé nang lyc hanh vi dan sy cua ngudi yeu cau cong chimg hodc ddi tuwong cia hop
d6ng, giao dich chua dugc mo ta cu thé thi cong ching vién dé nghi nguoi yéu cau
cong chimg lam rd hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cau coéng ching, cong chimg
vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh; trudng hop khong lam o duge thi
cd quyén tir chdi cong ching;

- Truong hop ndi dung, y dinh giao két hop dong 1a xac thuc, khong vi pham
phap luat, khong trai dao dic xa hoi thi cong chimg vién soan thdo hop dong;

- Truong hop hop d6éng duogc soan thao sin, cong ching vién kiém tra du thao
hop dong, néu trong dy thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap luat, trai dao dirc
x4 hoi, d6i tuong cua hop dong khong phu hop vai thyc té thi cong chung vién phai
chi rd cho ngudi yéu cau céng chimg dé sira chira. Truong hop nguoi yéu cau cong
chtg khong sira chita thi cong ching vién c6 quyén tir chdi cong chimg;

- Nguoi yéu cau cong chimng tu doc lai du thao hop dong hoic cOng chimg vién
doc cho ngudi yéu cau cong ching nghe theo dé nghi ctia ngudi yéu cau cong ching.
Truong hop nguoi yéu cau cong chimg dong ¥ toan bd nodi dung trong du thao hop
dong thi ky vao tung trang cua hop dong. Cong chung vién yéu cau nguoi yeu cau
cong chimg xuét trinh ban chinh cua cac gidy to dé dbi chiéu trudc khi ghi 10i ching,
ky vao timg trang cuia hgp dong.

Buwéc 2: Nop hd so tai to chirc hanh nghé céng chimg.

Bwéc 3: Nhan két qua to chitc hanh nghé cong chimg da ndp ho so.

Cong chimg vién kiém tra va yéu cau nguoi nhan ky tén vao s giao nhan ho so
trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tu thir hai dén thtr sau hang tudn (sang
toe 7 gi6 00 dén 11 gio 30, chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio 00), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thwe hién: Ho so nop truc tiép
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Thanh phén hd so:

- Phiéu yéu ciu cong chung;

- Ban sao gidy to tiy than ciia ngudi yéu cau cong ching;

- Ban sao gidy chimg nhan quyen so hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé duoc phap luat quy dinh d6i vi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky
quyén sd hitu, quyén sir dung trong truong hop hop déng, giao dich lién quan dén tai
san do;

- Du thao hop dong thé chip bat dong san (néu co);

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luit quy
dinh phai co;

Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in hodac ban ddnh may c6 ndi dung déy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai ching thuc.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Thoi han cong chimg khong qua 02 ngay 1am viéc; d6i
vt hop dong, giao dich c6 nd1 dung phure tap thi thoi han cong ching co6 thé kéo dai
hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

Co quan thuec hién thii tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé cong ching

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chtng

Phi: Theo quy dinh ctia Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam
2016 cua Bo truong Bo Téi7 chinh quy dinh vml'rc :[hu, ché do thu, p@p, quan ly, st
dung phi cong ching; phi tham dinh tiéu chuan, di€u kién hanh nghe cong ching; phi
tham dinh diéu kién hoat dong cua Vian phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching
vién, cu thé: Mirc phi cong chung hop dong thé chap tai san (tinh trén gia tri tai san;

truong hop trong hop ddng thé chéap tai san co ghi gia tri khoan vay thi tinh trén gia
tri khoan vay).

Stt Gia tri tai san hoac gia tri Mikc thu (dong/truwong hop)
hop dong, giao dich
1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin

2 | Tur 50 trigu dong dén 100 tri¢u | 100 nghin
dong

3 | Tu trén 100 tricu dong dén 01 | 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
ty dong giao dich

4 | Tu trén 01 ty dong dén 03 ty | 01 triéu dong + 0,06% cua phan gia tri tai
dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt
qua 01 ty dong
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Stt Gia tri tai san hoac gia tri Mikc thu (d@ong/truong hop)
hop dong, giao dich

5 | Tir trén 03 ty dong dén 05 ty | 2,2 triéu dong + 0,05% clia phén gia tri tai
dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt
qué 03 ty dong

6 | T trén 05 ty dong dén 10 ty | 3,2 tridu dong + 0,04% ctia phan gia tri tai
dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong

7 |Trén 10 ty dong dén 100 ty |5,2 triéu dong + 0,03% cua phan gia tri tai
dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 10 ty dong.

8 | Trén 100 ty dong 32,2 triéu dong + 0,02% clia phan gia tri tai
san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 100 ty dong (mirc thu tdi da 13 70 triéu
dong/truong hop).

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viée cong chimg hop dong thé chap bat dong san phai dugc thyc hién tai t
chtrc hanh ngh€ cong chimg c6 try s¢ tai tinh, thanh pho tryc thudc trung uwong noi co
bat dong san;

- Truong hqp mcf)t, bét’ dong san da dugc thé chép dé bao dam ,tht_rc hiép mgf)t
nghia vu va hgp dong thé chap da dugc cong chirng ma sau d6 dugce ti€p tuc thé chap
dé bao dam cho mot nghia vu khac trong pham vi _phap luat cho phep thi cac hop
dong thé chap tlep theo phai duoc cong ching tai t6 chirc hanh nghé cong chimg da
cong chimg hop dong thé chip le}n dau. Truong hop t6 chtrc hanh nghe cong ching
da thuc hién viéc cong chimg cham dut hoat dong, chuyén doi, chuyén nhugng hodc
giai the thi cong ching vién cua t6 chirc hanh ngh€ cong chimg dang luu trir ho so
cong chimg hop dong thé chap ti€p theo do.

Maiu don, miu t& khai: Khong

Can ctr phap ly:

- Luat Cong chung s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo truong
B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, st dung phi cong chung;
phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chimg; 18 phi cip thé cong ching vién.
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34. Cong ching di chuc

Trinh ty thuc hién:

Bude 1:

- Nop hd so yéu cau cong chimg tai to chire hanh nghé céng chung;

- Nguoi 1ap di chiic phai tu minh yéu cau cong chimg di chic, khong ty quyén
cho nguoi khac yéu cau cong chimg di chuc;

- Truong hop cong ching vién nghi ngd nguoi 1ap di chuc bi bénh tam than
hodc mic bénh khac ma khong thé nhan thic va 1am cht duoc hanh vi cia minh hoic
co can cu cho rang viéc 1ap di chic co d4u hiéu bi lra déi, de doa hodc cuong ¢ép thi
cong chimg vién dé nghi nguoi lap di chuc lam 18, trudng hop khong lam rd duoc thi
cd quyén tir chdi cong ching di chic do;

Truong hop tinh mang ngudi lap di chic bi de doa thi ngudi yéu cau cong
chtimg khong phai xuat trinh day du gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 40 cia Luat
Cong chirng nhung phai ghi 1o trong van ban cong ching;

- Di chuc di dugc cong chimg nhung sau d6 ngudi 1ap di chac mudn sira d6i,
bd sung, thay thé, hay bo mdt phan hodc toan bo di chuc thi co thé yéu ciu bat ky
cong chimg vién nao coéng ching viéc stra d6i, bd sung, thay thé hodc hay bo do.
Truong hop di chuc trude d6 dang dugc luu gilr tai mot t6 chitc hanh nghé cong
ching thi nguoi 18p di chic phai thong bao cho t6 chirc hanh nghé cong chimg dang
lwu giit di chuc biét viée stra d6i, bd sung, thay thé, huy bo di chuc dé.

Buwéc 2: Nop ho so tai t6 chirc hanh nghé cong chung.

Buwéc 3: Nhan két qua to chitc hanh nghé cong chimg da ndp ho so.

Cong chimg vién kiém tra va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so6 giao nhan ho so
trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan h(f) so'va tra két qua: Tu thir hai dén thi sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 11 gio 30, chiéu tir 13 gio 30den 17 gio 00), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thuwe hién: Ho so nop truc tiép

Thanh phin hd so:

- Phiéu yéu ciu cong chung;

- Du thao di chic (néu c6);

- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao gidy chtrng nhan quyen so hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé duoc phap luat quy dinh d6i voi tai san ma phap luat quy dinh phai ding ky
quyén so hitu, quyén str dung, trong trudng hop di chiic lién quan dén tai san do;

- Ban sao gidy to khac c6 lién quan dén di chic ma phép luat quy dinh phai co.
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Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in hodac ban ddnh may c6 ndi dung déy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai ching thuc.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Thoi han cong chimg khong qua 02 ngay lam viéc; d6i
vo1 hop dong, giao dich c6 ndi dung phure tap thi thoi han cong ching c6 thé kéo dai
hon nhung khong qué 10 ngay lam vi¢c

Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhin

Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé cong ching

Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chtng

Phi: Theo quy dinh cta Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam
2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly, su
dung phi cong chimg; phi tham dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghe cong chung; phi
tham dinh diéu kién hoat dong ctia Vian phong cong chimg; 1¢ phi cap thé cong chimg
vién.

Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi 1ap di chuc phai ty
minh yéu cau cong ching di chiic, khéng Gy quyén cho ngudi khac yéu cau cong
ching di chuc

Mau don, miu to khai: Khong.

Can ctr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh muc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly, st dung phi cong ching;
phi tham dinh ti€u chuén, di€u kién hanh nghé, cong ching; phi tham dinh dic€u kién
hoat dong ctiia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong chung vién.
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35. Cong chirng van ban théa thuin phan chia di san

Trinh ty thyc hién:

Bude 1:

- Nop ho so yéu cau cong chimg tai to chic hanh nghé céng chung;

- Nhiing nguoi thira ké theo phap luat hodc theo di chic ma trong di chuc

khéng xac dinh 16 phan di san duoc hudng cua timg nguoi thi ¢ quyén yéu cau cong
chiing van ban théa thuan phan chia di san.

Trong vin ban théa thuan phan chia di san, nguoi duoc huéng di san co thé
tang cho toan bd hodc mot phan di san ma minh duoc hudng cho nguoi thira ké khac;

- Cong chimg vién phai kiém tra dé xac dinh nguoi dé lai di san ding la nguoi
c6 quyén str dung dét, quyén sO htru tai san va nhimg nguoi yéu cau cong ching dung
13 nguoi dugce hudng di san; néu thdy chua 1d hodc c6 cin cilr cho rang viéc dé lai di
san va huong di san la khong ding phap luat thi tur chbi yéu cau cong chung hoac
theo dé nghi cta nguoi yéu cau cong ching, cong chimg vién tién hanh xac minh
hoac yéu cau giam dinh;

- Truong hop hd so yéu cau cong chung ddy du, phu hop véi quy dinh cua
phap luat thi thu 1y, ghi vao s6 cong chimg;

- T6 chirc hanh nghé cong ching co trach nhiém niém yét viéc thu 1y cong
ching van ban théa thuan phan chia di san trude khi thue hién viéc cong ching.

Buéc 2: Nop ho so tai to chire hanh nghé cong chimg.

Buwéc 3: Nhan két qua t6 chtrc hanh nghé cong ching da ndp ho so.

Cong chimg vién kiém tra va yéu cau nguoi nhan ky tén vao s giao nhan ho so
trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan h(f) so'va tra két qua: Tu thir hai dén thi sau hang tudn (sang
tor 7 gio 00 dén 11 gio 30, chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio 00), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thuwe hién: Ho so nop truc tiép

Thanh phén hd so:

- Phiéu yéu ciu cong chung;

- Du thao van ban théa thuén phan chia di san (néu co);

- Ban sao gidy to tuy than;

- Truong hop di san la quyen st dung dat hodc tai san phap luat quy dinh phai

dang ky quyén so hiru thi trong hd so yéu cau cong ching phai co giay to ching
minh quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san ctia ngudi dé lai di san do;

- Truong hop thira ké theo phép luat, thi trong hd so yéu cau cong chimg phai
c6 gidy to chimg minh quan h¢ gitra nguoi dé lai di san va ‘nguoi duge huong di san
theo quy dinh cua phap luat vé thira ké. Trudng hop thira ké theo di chic, trong ho so
yéu cau cong ching phai c6 ban sao di chuc;
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- Ban sao gidy to khac co lién quan dén vin ban théa thudn ma phéap luat quy
dinh phai co.

Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in hodac ban ddnh may c6 ndi dung déy du,
chinh x&c nhu ban chinh va khong phai chung thuc.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Thoi han cong chimg khong qua 02 ngay lam viéc; d6i
vo1 hop dong, giao dich cé ndi dung phure tap thi thoi han cong chuing co6 thé kéo dai
hon nhung khong qué 10 ngay lam vi¢c

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé cong ching

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chtng

Phi: Theo quy dinh cta Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam
2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan ly, sir dung phi cong
ching; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh

dlgu kién hoat dong ctia Van phong cong chimg; 1€ phi cap thé cong ching vién, cu
thé: Murc phi cong chimg van ban thod thuan phan chia di san (tinh trén gia tr1 di san):

Stt Gia tri tai san hoac gia tri Mikc thu (dong/truwong hop)
hop dong, giao dich
1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin
2 | Tir 50 triéu dong dén 100 triéu | 100 nghin
déng
3 | Tu trén 100 triéu dong dén 01| 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
ty dong giao dich
4 | Tir trén 01 ty dong dén 03 ty | 01 triéu dong + 0,06% cia phan gia tri tai
dong san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot
qua 01 ty dong
5 | Tur trén 03 ty dong dén 05 ty | 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri tai
dong san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot
qua 03 ty dong
6 | Tir trén 05 ty dong dén 10 ty | 3,2 triéu dong + 0,04% cua phan gia tri tai

déng

san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong
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Stt Gia tri tai san hoac gia tri Mikrc thu (d0ng/truwong hop)
hop dong, giao dich

7 | Trén 10 ty dong dén 100 ty | 5,2 triéu dong + 0,03% cta phan gia tri tai
dong san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 10 ty dong.

8 | Trén 100 ty dong 32,2 triéu dong + 0,02% clia phan gia tri tai
san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 100 ty dong (mirc thu toi da 1a 70 triéu
déng/truong hop).

Déi véi cac hop dong, giao dich vé quyén st dung dat, tai san c6 gia quy dinh
ctia co quan nha nude ¢ tham quyén thi gia tri quyén sir dung dat, gia tri tai san tinh
phi cong chirng dugc xac dinh theo thoa thuan cta cac bén trong hop dong, giao dich
d6; truong hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thap hon muc gia do co quan
nha nuéc ¢ thim quyén quy dinh ap dung tai thoi diém coéng ching thi gia tri tinh
phi cong chimg dugc tinh nhu sau: Gia tri quyén st dung dt, gia tri tai san tinh phi
cong ching = Dién tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia
dat, gia tai san do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cong
chting co6 trach nhiém niém yét viéc thu 1y cong chirng van ban théa thuan phan chia
di san trudce khi thuc hién viéc cong ching

MAu don, miu to khai (néu co):

Can ctr phap ly:

- Luat Cong chung s6 53/2014/QH13;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Téj chinh quy dinh orm'rc ‘ghu, ché do thu, q@p, quan ly, st dl_mg phi cong ‘chl'mg;
phi thdm dinh tiéu chuén, di€u kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong chung vién.





54 CONG BAO/S 55+56/Ngay 10-5-2017

36. Cong chirng van ban khai nhan di san

Trinh ty thuc hién:

Bude 1:

- Nop ho so yéu cau céng ching tai to chirc hanh nghé cong ching;

- Ngudi duy nhit duge huong di san theo phap luat hodc nhimg ngudi cing
dugc huong di san theo phap luat nhung thoa thuén khong phan chia di san do c6
quyén yéu cau cong chuing van ban khai nhan di san;

- Cong chimg vién phai kiém tra dé xac dinh nguoi dé lai di san ding la nguoi
c6 quyén str dung dét, quyén sO hiru tai san va nhimg nguoi yéu cau cong chimg ding
1a nguoi duge huong di san; néu thdy chua rd hodc ¢o cin cir cho rang vigc dé lai di
san va huong di san la khong diung phap luat thi tur chéi yéu cau ~cong chig hoac
theo dé nghi cua nguoi yéu cdu cong chimg, cong chimg vién tién hanh xac minh
hodc yéu cau giam dinh;

- Truong hop hd so yéu cau cong chimg diy du, phu hop v6i quy dinh cia
phap luat thi thu ly, ghi vao s6 cong chimg;

- T6 chic hanh nghé cong ching cé trach nhiém niém yét viéc thy 1y cong
ching van ban khai nhan di san trudc khi thuc hién viéc cong ching.

Buwéc 2: Nop ho so tai to chitc hanh nghé cong chung.

Buwéc 3: Nhan két qua to chitc hanh nghé cong chimg da ndp ho so.

Cong chimg vién kiém tra va yéu cau nguoi nhan ky tén vao s giao nhan ho so
trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
toe 7 gi6 00 dén 11 gio 30, chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio 00), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thwe hién: Ho so nop truc tiép

Thanh phén hd so:

- Phiéu yéu ciu cong chung;

- Du thao van ban khai nhan di san (néu cd);

- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao gidy chimg nhan ql}yén so hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé dugc phap ludt quy dinh doi voi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky
quyén sé hiru, quyén sur dung, trong truong hop di chic lién quan dén tai san do;

- Gidy to chtirng minh quan h¢ gilra nguoi dé lai di san va ngudi dugc huong di
san theo quy dinh cta phép luat ve thua ké.

Ban sao néu trén la bén chup, ban in, ban ddnh may hodc ban danh may vi tinh
nhung phai c6 néi dung day du, chinh xac nhu ban chinh va khong phai co ching
thuc. Khi np ban sao thi phdai xuat trinh ban chinh dé doi chiéu.
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S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Thoi han cong ching khong qua 02 ngay lam viéc; d6i
vt hop dong, giao dich c6 nd1 dung phure tap thi thoi han cong ching c6 thé kéo dai

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

Co quan thuec hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg

Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chtng

Phi: Theo quy dinh ctia Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim
2016 cua Botruong B Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, s
dung phi cong chimg; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng chtng; phi
tham dinh diéu kién hoat dong ctia Vian phong cong chimg; 1¢ phi cap thé cong chimg
vién, cu thé: Mirc phi cong chimg van ban khai nhan di san (tinh trén gié tri di san):

Stt Gia trj tai san hoac gia trj Mikc thu (d@ong/truwong hop)
hgp dong, giao dich
1 | Duéi 50 triéu dong 50 nghin
2 | Tur 50 trigu dong dén 100 tri¢u | 100 nghin
dong
3 | Tu trén 100 tricu dong dén 01 | 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
ty dong giao dich
4 | Tu trén 01 ty dong dén 03 ty | 01 triéu dong + 0,06% cia phan gia tri tai
dong san hoac gia tri hgp dong, giao dich vuot
qua 01 ty dong
5 | Tu trén 03 ty déng dén 05 ty | 2,2 triéu déng + 0,05% ctia phan gi tri tai
dong san hoac gia tri hgp dong, giao dich vuot
qué 03 ty dong
6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 ty | 3,2 triéu dong + 0,04% cua phan gia tri tai
dong san hoac gi‘é tr1 hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong
7 |Trén 10 ty dong dén 100 ty |5,2 triéu dong + 0,03% cta phan gia tri tai
dong san hoac gi‘é tr1 hop dong, giao dich vuot
qué 10 ty dong.
8 | Trén 100 ty dong 32,2 triéu dong + 0,02% clia phan gia tri tai

san hoac gié‘ tr1 hop déng, ’giao dich vuot
qua 100 ty dong (muc thu t6i da 1a 70 tri¢u
dong/trudong hop).
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Déi véi cac hop dong, giao dich vé quyén st dung dat, tai san c6 gia quy dinh
ctia co quan nha nude ¢ tham quyén thi gia tri quyén sir dung dat, gia tri tai san tinh
phi cong chirng dugc xac dinh theo thoa thuan ctia cac bén trong hop dong, giao dich
d6; truong hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thap hon murc gia do co quan
nha nuédc c6 tham quyén quy dinh ap dung tai thoi diém coéng ching thi gia tri tinh
phi cong chimg dugc tinh nhu sau: Gia tri quyén st dung dat, gia tri tai san tinh phi

cong ching = Dién tich dat, so luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia
dat, gia tai san do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

Yéu cau, diéu kién thye hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cong
chig c6 trach nhiém ni€ém yét viéc thu 1y cong chimg van ban thoa thuan phan chia
di san trudce khi thuc hién viéc cong chirng

Maiu don, miu t& khai: Khong

Can ctr phap ly:

- Luat Cong chung s6 53/2014/QH13;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Téj chinh quy dinh 7m1'rc ‘ghu, ché do6 thu, q@p, quan ly, st dl_mg phi cong ‘chl'mg;
phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé, cong ching; phi tham dinh di€u kién
hoat dong ctia Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching vién.
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37. Cong chirng viin ban tir chdi nhan di san

Trinh ty thyc hién:

Bude 1:

- Nop ho so yéu cau céng ching tai to chtrc hanh nghé cong ching;

- Cong chung vién ‘giép nhan }16 so va kiém tra gidy to trong ho so yéu cau
cong chimg. Truong hop ho so yéu cau cong chung day du, phu hop voi quy dinh cua
phap luat thi thu 1y, ghi vao s6 cong ching.

Buwéc 2: Nop hd so tai to chirc hanh nghé céng chimg.

Bwéc 3: Nhan két qua to chirc hanh nghé cong chimg da ndp ho so.

Cong chimg vién kiém tra va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan ho so
trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

~ Tir thir hai dén thir sdu hang tuén (sang tir 7 gi¢ 00 dén 11 gior 30, chiéu tir 13 gio
30 dén 17 gio 00), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so nop truc tiép

Thanh phén hd so:

- Phiéu yéu cau cong ching;

- Du thao van ban tir chdi nhan di san (néu co);

- Ban sao gidy to ty than;

- Ban sao di chic trong truong hop thua ké theo di chuc hodc gidy to ching
minh quan h¢ gitra nguoi d¢ lai di san va nguoi yéu cau cong ching theo phap luat vé
thura ké;

- Gidy chung tir hodc gidy to khac chimg minh nguoi dé lai di san da chét.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Thoi han cong chimg khong qua 02 ngay lam viéc; d6i
vt hop dong, giao dich c6 nd1 dung phurce tap thi thoi han cong ching co6 thé kéo dai
hon nhung khong qua 10 ngay lam vigc.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, to chic.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: T6 chtrc hanh nghé cong chung.
Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé cong ching.
Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong chtng.

Phi: Theo quy dinh ctia Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam
2016 cua Bo truong Bo Téi7 chinh quy dinh vml'rc :[hu, ché do thu, p@p, quan ly, st
dung phi cong chig; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kié€n hanh nghé cong ching; phi
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tham dinh diéu kién hoat dong ctia Vian phong cong chimg; 1& phi cap thé cong chimg
vién.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Maiu don, miu t& khai: Khong.

Can cwr phap ly:

- Luat Cong chung s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quén 1y, st dung phi cong chung;
phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé céng ching; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chimg; 18 phi cip thé cong ching vién.
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38. Cong chirng hop ddng ity quyén

Trinh ty thuc hién:

Bude 1:

- Nop hd so yéu cau cong chimg tai to chire hanh nghé céng chung;

- Cong chimg vién tiép nhan ho so va kiém tra gidy td trong hd so yéu cau
cong chimg. Truong hop ho so yéu cau cong chimg day du, pht hop véi quy dinh cua
phép luat thi thy 1y, ghi vao so cong ching;

- Cong chimg vién hudng dan nguoi yéu cau coéng chung tuan thu dung céac
quy dinh vé thu tyc cong chimg va cac quy dinh phap luat co lién quan dén viéc thuc
hién hop dong, giai thich rd quyén va nghia vu cta cac bén va hau qua phap 1y cia
viéc iy quyén do cho cac bén tham gia;

- Trong trudng hop ¢ can ¢l cho rang trong hd so yéu cau cong chimg c6 van
dé chua 16, viéc giao két hop dong c6 dau hiéu bi de doa, cudng €p, co su nghi ngod
vé nang lyc hanh vi dan sy cua ngudi yeu cau cong chimg hodc ddi tuwong cia hop
dong, giao dich chua dugc mod ta cu thé thi cong ching vién dé nghi nguoi yéu cau
cong chimg lam rd hodc theo dé nghi cua nguoi yéu cdu coéng ching, cong chimg
vién tién hanh xac minh hodc yéu cau giam dinh; trudng hop khong lam ré duge thi
¢ quyén tir chdi cong ching;

- Truong hop noi dung, y dinh giao két hop dong 1a xac thuc, khéng vi pham
phap luat, khong trai dao dirc xa hoi thi céng ching vién soan thao hop dong;

- Truong hop hop dong duge soan thao sin, cong chimg vién kiém tra du thao
hop déng, néu trong dy thao hop dong c6 diéu khoan vi pham phap luat, trai dao dirc
x4 hoi, d6i tuong cua hop dong khong phu hop vai thye té thi cong chung vién phai
chi rd cho ngudi yéu cau céng chimg dé sira chira. Truong hop nguoi yéu cau cong
chtmg khong sira chita thi cong chung vién c6 quyén tir chdi cong chimg;

- Nguoi yéu cau cong chimg tu doc lai du thao hop dong hodc cong ching vién
doc cho ngudi yéu cau cong ching nghe theo dé nghi ctia ngudi yéu cau cong chimg.
Truong hop nguoi yéu cau cong chimg d6ng ¥ toan bo nodi dung trong du thao hop
dong thi ky vao tung trang cua hop dong. Cong chung vién y€u cau ngudi yéu cau
cong chimg xuét trinh ban chinh cua cac gidy to dé dbi chiéu trudce khi ghi 101 ching,
ky vao ting trang ctia hop dong;

- Trong trudng hop bén uy quyén va bén dugc uy quyen khong thé cing dén mot
t6 chitc hanh nghé cong chimg thi bén Gy quyén Yéu cau t6 chirc hanh nghé cong
chtmg noi ho cu trdi cong chimg hop dong ty quyén; bén dugce uy quyen yéu cau to
chac hanh nghé cong chung noi ho cu tra cong chimg tlep vao ban gbc hop dong uy
quyén ndy, hoan tat thi tuc cong chimg hop dong uy quyén.

Buwéc 2: Nop hd so tai to chirc hanh nghé céng chimg.

Buwéc 3: Nhan két qua to chtrc hanh nghé cong ching da ndp ho so.

Cong chimg vién kiém tra va yéu cau nguoi nhan ky tén vao s giao nhan ho so
trude khi tra két qua.
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Thoi gian tiép nhan h(f) so'va tra két qua: Tur thir hai dén thtr sau hang tudn (sang
toe 7 gi6 00 dén 11 gio 30, chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio 00), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thuwe hién: Ho so nop truc tiép

Thanh phén hé so:

- Phiéu yéu ciu cong chung;

- Du thao hop dong ty quyén (néu co);

- Ban sao giéy to tuy than cua nguc‘yi yéu cau c6ng ching;

- Ban sao gidy chimg nhan quyen so hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to

thay thé dugc phap luat quy dinh d6i vai tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky
quyén sé hiru, quyen st dung trong trudong hop hop dong lién quan dén tai san do;

- Ban sao gidy to khac ¢6 lién quan dén hop dong ma phap luat quy dinh phai
co.

Ban sao néu trén 1a ban chyp, ban in hodac ban ddnh may c6 ndi dung déy du,
chinh xac nhu ban chinh va khong phai ching thuc.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Thoi han cong chimg khong qua 02 ngay lam viéc; d6i
vo1 hop dong, giao dich cé ndi1 dung phire tap thi thoi han cong chimg cé thé kéo dai
hon nhung khong qué 10 ngay lam vi¢c

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc

Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé cong ching

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong ching

Phi: Theo quy dinh ctia Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam
2016 cua Bo truong Bo Téio chinh quy dinh vml'rc :[hu, ché do thu, p@p, quan ly, st
dung phi cong ching; phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh ngh¢ cong ching; phi
tham dinh di€u kién hoat dong cua Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching
vién.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khi cong chimg hop dong

Uy quyén, cong chimg vién c6 trach nhiém kiém tra k§ ho s0, giai thich rd quyén va
nghia vu ctia cac bén va hiau qua phap 1y cta viéc uy quyén do6 cho cac bén tham gia

Maiu don, miu t& khai: Khong

Can ctr phap ly:

- Luat Cong chung s6 53/2014/QH13;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
Bo Téj chinh quy dinh orm'rc ‘ghu, ché do thu, q@p, quan ly, st dl_mg phi cong ‘chl'mg;
phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé, cong ching; phi tham dinh dic€u kién
hoat dong ctia Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching vién.
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39. Nhan lwu giir di chic

Trinh ty thyc hién:

Budc 1:

- Nop ho so yéu cau céng ching tai to chtrc hanh nghé cong ching;

- Ngudi 1ap di chuc c6 thé yéu cau to chie hanh nghé céng chimg nhan luu giir
di chuc ctua minh. Khi nhén luu gitr di chic, cong ching vién phai niém phong ban di
chic trudc mat nguoi 1ap di chuce, ghi gidy nhan luu gitr va giao cho nguoi 1ap di
chuc;

- f)01 v6i di chiic da duoc to chtrc hanh nghe cong ching nhan luu gitr nhung
sau d6 t6 chirc nay cham dut hoat dong, chuyen d6i, chuyén nhuong hodc giai the thi
trudc khi chAm dut hoat dong, chuyén d6i, chuyén nhuong hodc giai thé, t6 chur
hanh nghé cong chimg phai thoa thuan véi nguoi 1ap di chic vé viée chuyén cho to
chtrc hanh nghé cong chirng khac luu gitr di chic. Truong hop khong c6 thoa thuan
hoac khong thoa thuan dugc thi di chic va phi luu gilr di chic phai dugc tra lai cho
nguoi lap di chuc;

- Viéc cong bd di chic luu gitr tai t6 chtrc hanh nghé céng ching dugc thuc
hién theo quy dinh cua phép luat vé dan su.

Buwéc 2: Nop ho so tai to chtrc hanh nghé céng chimg.

Bwéc 3: Nhan két qua to chitc hanh nghé cong chimg da ndp ho so.

Cong chimg vién kiém tra va yéu cau nguoi nhan ky tén vao s giao nhan ho so
trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tu thir hai dén thi sau hang tudn (sang
tor 7 gi6 00 dén 11 gio 30, chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio 00), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thwe hién: Ho so nop truc tiép

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khong

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé cong ching

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Giay nhan luu gitr di chiic

Phi: Theo quy dinh ctia Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam
2016 cua Bo truong Bo Téi7 chinh quy dinh vml'rc :[hu, ché do thu, p@p, quan ly, st
dung phi cong ching; phi tham dinh ti€u chuan, diéu kién hanh ngh€ cong ching; phi
tham dinh di€u kién hoat dong cia Van phong cong ching; 1€ phi cap thé cong ching
vién.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Khi nhén luvu gitt di chice, cong ching vién phai niém phong ban di chuc trude
mat nguoi 1ap di chic, ghi gidy nhan luu gitr va giao cho nguoi lap di chuc;
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- Dm v6i di chuc di duoc to chie hanh nghe cong chimg nhan luu gitr nhung
sau d6 t6 chirc nay cham dut hoat dong, chuyen d6i, chuyén nhuong hodc giai the thi
trude khi chAm dut hoat dong, chuyén d6i, chuyén nhuong hodc giai thé, t6 chuc
hanh nghé cong chung phai thoa thuan véi nguoi lap di chuac vé viéc chuyén cho t6
chtrc hanh nghé cong ching khac luu gitr di chac. Truong hop khong co6 thdéa thuan
hodc khong théa thudn dugc thi di chiic va phi luu gilt di chiic phai duoc tra lai cho
nguoi 1ap di chuc.

Maiu don, miu t& khai: Khong

Can cwr phap ly:

- Luat Cong chung s6 53/2014/QH13;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, st dung phi cong chung;
phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chimg; 18 phi cip thé cong ching vién.
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40. Cap ban sao viin ban cong chirng

Trinh ty thyc hién:

Bude 1:

C4 nhén, co quan, t6 chire yéu cau t6 chirc hanh nghé cong ching dang luu trir
ban chinh véan ban cong ching cap ban sao van ban cong chumg va nhéan két qua tai to
chtrc hanh nghé cong ching do6.

Buéc 2: Nop ho so tai t6 chirc hanh nghé cong ching.
Buéc 3: Nhan két qua to chtrc hanh nghé cong ching da ndp ho so.

Cong chimg vién kiém tra va yéu cau nguoi nhan ky tén vao s giao nhan ho so
trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan h(f) s0'va tra két qua: Tur thir hai dén thir sau hang tuan (sang
tor 7 gio 00 dén 11 gio 30, chieu tir 13 gio 30 dén 17 gio 00), tror ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, co quan, t6 chic

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé cong ching

Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Ban sao vin ban cong ching

Phi: Theo quy dinh cta Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam
2016 cua Bo truong Bo Téio chinh quy dinh vml'rc :[hu, ché do thu, p@p, quan ly, st
dung phi cong ching; phi tham dinh tiéu chuan, diéu kién hanh ngh¢ cong ching; phi
tham dinh di€u ki¢n hoat dong ciia Van phong cong chirng; 1€ phi cap thé cong chirng
vién.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc cip ban sao van ban céng chimg duoc thuc hién trong cic trudng hop
sau day:

+ Theo yéu géu clia co quan c6 tham quyén trong cac trudong hop dugc quy
dinh tai khoan 3 Dicu 64 ctuia Luat Cong ching;

+ Theo yéu ceftu cua cac bén tham gia hop ddng, giao dich, ngudi co quyén,
nghia vy lién quan dén hgp dong, giao dich da dugc cong ching.

- Viéc cap ban sao vin ban cong chimg do t6 chirc hanh nghé céng chimg dang
luu trir ban chinh van ban cong chig do6 thuc hién.

Miu don, miu t& khai: Khong

Can ctr phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh muec thu, ché do thu, nop, quan ly, str dung phi cong chimg;

phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghe cong chimg; phi tham dinh diéu kién
hoat dong ctia Van phong cong chung; 1€ phi cap thé cong ching vién.
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VII. LINH VUC LUAT SU

1. Ping ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luit sw
Trinh ty thuc hién:
Buoc 1:

- T6 chtrc hanh nghé luat su dang ky hoat dong tai S& Tu phap & dia phuong
noi c6 Poan luat su ma Truong van phong luat su hoic Gidm doc cong ty luat la
thanh vién. Cong ty ludt do luét su ¢ cac Poan luat su khac nhau cung tham gia thanh
1ap thi dang ky hoat dong tai S& Tu phap & dia phuong noi co tru s cua cong ty.

- Trong thoi han mudi ngdy lam viée, ké tir ngay nhan da ho so, S¢ Tu phap
cap Giay dang ky hoat dong cho van phong luét su; trong trudng hop tur chéi thi phai
thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ngudi bi tir chdi cip Gidy dang ky hoat dong
¢6 quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chue kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tir thir hai dén tht sau hang tuan (sang
tir 7 gid 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gid 00 dén 16 gior 30), trix ngay 18 nghi.

Cich thire thuwe hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi ding ky hoat dong theo miu thong nhat;

- Dy thao Diéu 1é cua cong ty luat;

- Ban sao Ching chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat su cua luat su thanh
lap van phong luat su, thanh 1ap hodc tham gia thanh 1ap cong ty luat;

- Gidy to ching minh vé tru sé ctia to chitc hanh nghé luat su.
S6 lwong hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:

~ Trong thoi han 10 ngay lam vi€c, ké tu ngay nhan du ho6 so, So Tu phap cip
Giay dang ky hoat dong cho t6 chirc hanh nghé luat su.
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P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Ké? qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho t6 chirc
hanh nghé luat su.

Lé phi: 200.000 dong/hd so.

~ Tén mau don, mau to khai: Mau TP-LS-02, TP-LS-03 ban hanh kém Thong tu

0 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo Tu phap quy dinh mét s6
mau giay to ve luat su va hanh nghé luat su.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Luét su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006.

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Luat Luét su.

- Théng tu sd 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 ndm 2012 cua B Tai chinh
quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va su dung I¢ phi dang ky doanh nghiép,
dang ky hd kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép.

- Thong tu s~6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua B Tu phap
quy dinh m{t s6 mau giay to vé ludt su va hanh nghé luat su.
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TP-LS-02
(Ban hanh kem theo Thong tw so 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

_GIAY PE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN MOT THANH VIEN

Kinh giri: S& Tu phéap tinh (thanh phd).............ccooviieiiieeeiin....

Tén t6i 1a (ghi bang chir in hoa): .................... Ngay sinh: ...../....../......

La thanh vién Poan lut su tinh (thanh Phd).......c.evvveeveeeeeeeeeeeeeee e,

Noi dang k¥ ho Khau thuOnE tri: «.....oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

ChO G RIBI NMAYT ..ot

bién thoat:......coevveviiiiiiieee Emaili ..o

Tén co quan, to chure dé ky hop dong 120 AONG: .evveeieieeeee e

Dia chi co quan, t6 chirc dd ky hop dong 120 dONE:........oovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans

SO dién thoai: .oveveeeeeeeeeeeeeeeeeen. Fax: oo Email: ...................

SO NOP AONE 100 AONE: ..o,
Thot gian da lam vi€e tai co quan, 10 CITEC: e,
bang ky hoat dong cho van phong luat su, cong ty luat trach nhi€ém hiru han mot
thanh vién v61 ndi dung sau day:

1. Tén goi du kién cta van phong luat su/cong ty luat (tén goi ddy du ghi bang chif in

OQ): ot e e e e e be e e e rae e e erraeas

T8N A0 dICh (U CO): ettt
2. D12 ChI U SO7 weiieiieeie et
bién thoat:......cccceuueeee. Fax: oo, Email:......ccooovviiiiiiieee
WEDSIEE: ettt et e e e e et e e et e e e e nb e e e enreeeennnees

3. Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho vatén: .....ccoveennnnen. Nam/Nir: .......... Ngay sinh: ......... [veiin. ...

Chtng minh nhén dan SO & ettt
NEAY CAP: vl oo oo NOT CAD: e
Noi dang ky ho khau 140100 (02 0S40 1 | PSS
...... Thé luat su sé........... do Lién doan luat su Viét Nam cAp ngdy: ......... /.......
La thanh vién Poan lut su tinh (thanh PhO): w...vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

4. Linh vyc dang ky hoat dong:
T6i cam doan nghiém chinh tun thu phap lut va thuc hién day du céc nghla vu do
phap luat quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay thdng ndm
Nguwoi dai dién theo phap luat





CONG BAO/S 55+56/Ngay 10-5-2017 67
TP-LS-03
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
DPANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH, CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HUU HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)............cooooiiiiiiiiiiiin i

Chung t6i gdm céc luat su c6 tén trong danh sach sau day:

Stt Ho tén Ném sinh | Thé luat su (ghi Thanh vién S6 dién
rd 80 va ngay cap) | Doan luat su thoai
tinh (thanh phd) | 1ién hé

bang ky hoat dong cho cong ty luat hop danh, cong ty luat trach nhiém hiru han hai
thanh vién tro 1€n voi cac ndi dung sau day: ‘ ‘
Tén goi dy kién cua cong ty luat (€n goi day du ghi bang chir in

hoa) .. iiieciieeeeeeee e, Tén giao dich (N€u €O): ..vvvvvvriiiieiieeeiee e,
2. Piachitrusd: ....cooenveeeeiennnn, Dién thoai:............ Fax: ......... Email:......
DAV 015 L

3. Nguoi dai dién theo phép luat:

Hovatén: ........................... Nam/Nir:......... Ngay sinh: ...../...../

Chimg minh nhan dan s6: ............ Ngay cap: ........./ /

INOT CAP: ettt

Noi dang kY ho Khau thurong trl: .........cooeeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

ChO G hIBN NAY: .. .eeie e,

Thé luat su Sb........... do Lién doan luat su Viét Nam cdp ngay: ...
[oviiid e

La thanh vién Doan luat su tinh (thanh pho): ....ovveeeeeeeeeeeeee e,

4. Linh vyc dang ky hoat dong:
............. Chung t6i cam doan nghiém chinh tuén thii phap luat va thuc hién day du
cac nghia vy do phép luat quy dinh.
Tinh (thanh phé), ngdy thing ndm
Chir ky cua cac luat su thanh vién
(ghi ro ho tén cua tung luat sw thanh vién)
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2. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luit sw

Trinh ty thuc hién:

Buoc 1:

Khi co su thay doi tén, dia chi tru sé, chi nhanh, van phong giao dich, linh vuc
hanh nghé, danh sach luat su thanh vién, nguoi dai di¢n theo phap luat cua t6 churc
hanh nghé luat su, cac ndi dung khac trong hod so dang ky hoat dong thi trong thoi
han muoi ngay lam viée, ké tir ngdy quyét dinh thay doi, t6 chitc hanh nghé luat su
phai dang ky véi So Tu phap noi to chirc hanh nghé luat su dang ky hoat dong.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (ddi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hod
so huéng dan dé to chire, c4 nhan ndp ho so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tur thir hai dén tht sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gio 00 dén 16 810 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

Gidy dé nghi thay doi ndi dung diang ky hoat dong cta t6 chirc hanh nghé luat
su.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Giay diang ky hanh nghé luat su.

L¢ phi: 200.000 dong/ho so.

Tén miu don, miu to khai: Mau TP-LS-06 ban hanh kém Thong tu so
02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua B Tu phap quy dinh mot s6 mau
gidy to vé luat su va hanh nghé luat su.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006.

Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 nam 2012 ctia B trudng Bo
Tai chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung 18 phi dang ky
doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cip thong tin doanh nghiép.

Thong tu sé 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mot sé6 mau gidy to vé ludt su va hanh nghé luat su.
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TP-LS-06
X . (Ban hanh kem theo Thong tw s6 02/2015/TT-BTP)
Tén to chirc hanh nghé

lut sw CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

o GIAY PE NGHI
THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)..............cccoeeveeiinn...

1. Tén goi day du cta to chirc hanh nghé luit su (ghi bang chir in hoa): .............

2. Tén giao dich cta to chirc hanh nghé ludt sw (néu o). ..ovvnrivnei i,

...... 3. Gidy dang ky hoat d0ng SO: ...cococoeeeveeeeeeeeeeeeeesereeeesreeesenneenndo SO Tur
phap tinh (thanh phd) ........cccccevviiiiinnn. CAP NEAY: wevvveenerennne [ovooeiraanns [oveeevieannn

4. Pia chi tru sé: ................. Dién thoai.............. Fax: ..ccoocooon. Email: ..................

5. Linh vuc dang Ky hoat AONg:........ccoovviiiiiiiiieiee e

Ping ky thay doi noi dung dang ky hoat dong
ctia to chirc hanh nghé luat su nhu sau:

Tinh (thanh phé), ngdy  thdng ndm
Nguwoi dai dién theo phap luat
(ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong ddau)
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3. Thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luit sw, cong ty
luét trach nhiém hiru han mgt thanh vién

Trinh ty thuc hién:
Buoc 1:

Khi c¢6 sy thay d6i nguoi dai dién theo phép luat ciia van phong luét su, cong ty
luat trach nhi€ém hiru han mot thanh vién thi trong tho1 han mudi ngay lam viéc, ké tur
ngay quyét dinh thay doi, vin phong lut su, cong ty luat trach nhiém hitu han mot
thanh vién phai dang ky v6i So Tu phéap noi t6 chirc hanh nghé luat su dang ky hoat
dong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S& Tu phap
cap lai Gidy dang ky hoat dong cho van phong luat su, cong ty luat trach nhiém hitu
han mot thanh vién trong d6 ghi rd nodi dung thay doi ngudi dai dién theo phap luat;
truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu 15 1y do

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tlep nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ¢4 nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké't, qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
to 7 gi6 30 dén 12 gio, chiu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi thay d6i ngudi dai dién theo phap luat;

- Gidy dang ky hoat dong ctia van phong luat su, cong ty luat trach nhiém hitu
han mot thanh vién;

- Van ban théa thuan gitta nguoi dai dién theo phap luat cli va nguoi du kién 1a
dai dién theo phap luat doi véi viée thuc hién cac quyén, nghia vu ctia van phong luat
su, cong ty luat;

- Ho, tén, s6 va ngay cap Thé luat su ctia ngudi du kién 13 dai dién theo phap
luat.

S6 lwong hd so: 01 bo.
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P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong cua vin
phong luat su, cong ty ludt trach nhi¢m hitu han mot thanh vién.

L¢ phi: 200.000 dong/hd so.

Tén miu don, miu to' khai: Mau TP-LS-06 ban hanh kém Théng tu s6
02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua B Tu phap quy dinh mot s6 mau
gidy to vé luat su va hanh nghé luat su.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi dai dién theo phap luat cia van phong luat su, cong ty luat trach nhiém
hitu han mdt thanh vién phai 1a luat su chu s& hitu cia van phong luat su, cong ty
luat.

Can cwr phap ly caa thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan da ho so hop I¢.

- Luét Luét su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006.

- Nghi dinh sO 123/2013/NP-CP ngay 14 thang 10 nim 2013 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Luét su.

Thong tu sd 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 ndm 2012 cua B6 Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quén 1y va stir dung 1€ phi dang ky doanh nghiép,
dang ky hd kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép.

Thong tu sO 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua B6 Tu phap quy
dinh mdt s6 mau giay to ve luat su va hanh nghé luat su.
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TP-LS-06
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2015/TT-BTP)

Tén td chirc hanh nghé  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
luat su Poc lap - Tu do - Hanh phic

_, GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gtri: S& Tu phap tinh (thanh phd)...........ceveveeeeeeeeeeeenan,
1. Tén goi day du cua to chitrc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoa): ................
2. Tén giao dich cta td chirc hanh nghé lut su (08U CO):uveveeeeeeeeeeeee e
3. Gidy dang Ky hoat AONE SO: ....c.oveeveeeeeeeeeeeeeeeee e do S& Tu phap
tinh (thanh phd) ....oveeveeeeeeeeeeeeeeen CAP NGAY: «ovoevi i e,
4. Pia chi tru so: ................ bién thoai:................ Fax: ................. Email: ................
5. Linh vuc dang Ky hoat AONg:.......cccovivieiiiieeeee e e

Ding ky thay doi noi dung ding ky hoat dong
cta to chirc hanh nghé luét su nhu sau:

Tinh (thanh pho), ngay  thing ndm
Nguoi dai dién theo phap luat
(ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng dau)
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4. Thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty lut trach nhiém
hiru han hai thanh vién tré lén, cong ty luat hop danh

Trinh ty thyc hién:
Buoc 1:

- Khi ¢6 sy thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cta cong ty luat trach nhiém
hitu han hai thanh vién tré 1én, cong ty luat hop danh trong hé so dang ky hoat dong
thi trong thoi han mudi ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh thay doi, cong ty luat
trach nhiém hiru han hai thanh vién tr& 1€n, cong ty luat hop danh phai dang ky voi
S Tu phap noi to chic hanh nghé luat su dang ky hoat dong.

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é, So Tu
phép cip lai Gidy dang ky hoat dong cho cong ty luat trach nhiém hitu han 2 thanh
vién trd 18n, cong ty luat hop danh, trong d6 ghi rd ndi dung thay doi nguoi dai dién
theo phap luat; trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

‘ Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké't’ qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

Gidy dé nghi thay doi ndi dung diang ky hoat dong cia t6 chirc hanh nghé luat
su.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoti han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho
so hop 1€, S¢ Tu phap cap lai Gidy dang ky hoat dong cho cong ty luat trach nhiém
httu han 2 thanh vién tro Ién, cong ty luét hop danh, trong d6 ghi rd ndi dung thay doi
nguoi dai dién theo phap luat; truong hop tir chéi phai thong bao bang van ban va néu
10 ly do.
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P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong ctia cong ty
luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tré I€n, cong ty luat hop danh.

Lé phi: 200.000 dong/hd so.

Tén miu don, miu to khai: Mau TP-LS-06 ban hanh kém Thong tw sb
02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo Tu phap quy dinh mot s6 mau
gidy to veé luat su va hanh nghé luat su.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi dai dién theo phédp luat cia cong ty luat trach nhi€ém hiru han hai thanh
vién tr¢ lén, cong ty luat hgp danh phai 1a luat su va la thanh vién cua cong ty luat.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006.

- Nghi dinh sO 123/2013/NP-CP ngay 14 thang 10 nim 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t va bi¢n phap thi hanh Luat Luat su.

- Thong tu 6 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 nam 2012 cua Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi dang ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép.

- Thong tu so 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua B Tu phap
quy dinh mot s6 mau gidy to vé luat su va hanh nghé luat su.
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TP-LS-06
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 02/2015/TT-BTP)
Tén t6 chirc hanh CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
nghé luit su Doc lap - Ty do - Hanh phuac
GIAY PE NGHI

THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd).................ccooeeiiiiin,

1. Tén goi day du cua to chirc hanh nghé luat su (ghi bang chit in hoa): ..............

2. Tén giao dich cta to chirc hanh nghé lut su (08U CO):evvneveieeeeeeeeeeeeen.

3. Gidy dang %{}'I hoat dong sb: ..... B TS do S& Tu phap
tinh (thanh pho) .......ccccvvveeneenie. Cap NEAY: ..ceeeneee. oeieeeienaans Lot

4. Pia chi tru so: ................. bién thoai:................. Fax: .oveeeeeenn Email: ..........

5. Linh vuc dang k¥ hoat AONg:........ccccvvvieiiiiiieie e

Ding ky thay ddi noi dung ding ky hoat dong
cta to chirc hanh nghé luét su nhu sau:

Tinh (thanh phd), ngdy  thang nim
Nguoi dai dién theo phap luat

(ky, ghi rd ho tén, chtc vu va dong dau)
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5. Piing ky hoat dong ciia chi nhanh ciia to chirc hanh nghé luat su
Trinh ty thuc hién:
Buoc 1:

T6 chirc hanh nghé luét su phai c¢6 hd so ding ky hoat dong ctia chi nhanh gui
S¢ Tu phap. Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, So Tu
phap cap Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh; truong hop tur chdi thi phai théng
bao bang vin ban va néu rd 1y do. Nguoi bi tir chdi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh
cua phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hd
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chue kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gior 30), trir ngay 18 nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:

- Gidy dé nghi ding ky hoat dong cua chi nhanh;

- Ban sao Gidy dang ky hoat dong ctia to chirc hanh nghé luat su thanh 1ap chi
nhénh;

- Quyét dinh thanh 1ap chi nhanh;

- Ban sao Chung chi hanh nghé luat su va ban sao Thé luat su caa Trudng chi
nhénh;

- Gidy to chimg minh vé tru s& cua chi nhanh..

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

~ Trong thoi han 07 ngay lam vi€c, ké tir ngay nhan da ho so, S& Tu phap cap
Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.
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Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho chi
nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su.

Lé phi: 100.000 dong/hd so.

Tén méu don, mhu to khai: Miu TP-LS-04 ban hanh kem Thong tu s6
02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua B Tu phap quy dinh mét s6 mau
gidy to vé luat su va hanh nghé luat su.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Ludt Ludt su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; Luat stra doi, bo
sung mOt sO diéu cua Ludt Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012.

Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Luat su.

Thong tu sd 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 ndm 2012 cua Bo Tai chinh
quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va su dung I¢ phi dang ky doanh nghiép,
dang ky hd kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép.

Thong tu sO 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua Bo Tu phap quy
dinh mot s6 mau gidy to vé luat su va hanh nghé luat su.
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TP-LS-04 ’
(Ban hanh kem theo Thong tw so 02/2015/TT-BTP)

Tén to chirc hanh nghé CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
luat sw Doc lap - Tu do - Hanh phuc

~ GIAY PE NGHI ,
DPANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd)...........................

1. Tén goi day du cia t6 chire hanh nghé luat su dit chi nhanh (ghi bang chir in hoa):
Tén ia0 dich (MU CO):u.vnee oot

2. Gidy dang ky hoat dOng SO: .....cccovvvieeiiiiieeiiee e do S& Tu phéap
tinh (thanh phd)....................i. capngay:......./c..cif e,

3. 1A Ch tTU SO oo,

bang ky hoat dong cho chi nhanh v6i nd1 dung sau déy:
1. Tén cua chi nhanh (ghi bang chirin hoa): ...

bién thoai:.................. Fax: ..o, Email:...............

Chirmg minh nhan dan s6:.................... Ngay CAp: ovvvedveeeeeid e,

Thé luat su sb........... do Lién doan luat su Viét Nam cp ngay: ........ /e...../......
La thanh vién Doan luat su tinh (thAnh Pho): c....vveeeeeeeeeeeeeeee e
4. Linh vyc dang ky hoat dong cua chi nhanh:
Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.
Tinh (thanh phd), ngdy  thang nim
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi 1 ho tén, chirc vu va dong dau)
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6. Cham dirt hoat ddong ciia td chirc hanh nghé luit sw trong trudng hop to
chirc hanh nghé luit sw tw cham dirt hoat dong hodic cong ty luit bi hop nhit,
sap nhap

Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Trong truong hop t6 chirc hanh nghé luat su tu chdm dat hoat dong
hodc cong ty luat bi hop nhat, sap nhap, thi cham nhat 1a ba muoi ngay, trudc thoi
diém du kién chdm dut hoat dong, t6 chirc hanh nghé luat su phai théng bao bang vin
ban cho S& Tu phap, Poan luat su ¢ dia phuong noi dang ky hoat dong va noi ¢ tru
so cua chi nhéanh.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau va Poan luat su tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong trudng hop hd so thiéu hoic khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd
so huéng dan dé to chire, ca nhan ndp ho so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chue kiém tra gidy bién nhan va yéu cau nguoi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gid 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thye hién: Vian ban thong bao ndp truc tiép hodc qua hé thdng buu
chinh.

Thanh phﬁn ho so: Vin ban thong bao vé cham dut hoat dong hodc hop nhét,
sap nhip cong ty.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

L¢ phi: Khong.

Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat
dong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trudc thoi diém chim dut hoat dong, t6 chitc hanh nghé lut su phai ndp du sb
thué con no; thanh toan xong cac khoan ng khéac; 1am xong thu tuc cham dut hop
d6ng lao dong da ky véi ludt su, nhan vién cia té chire hanh nghé luat su; thuc hién
xong cac hgp dong dich vu phap 1y da ky voi khach hang. Trong truong hop khong
thé thuc hién xong hop déng dich vu phap ly da ky voi khach hang thi phai thoa
thuan v6i khach hang vé viée thuc hién hop dong dich vu phap 1y do.

Cin cir phap 1y cia tha tuc hanh chinh: Lut Luat su sé 65/2006/QH11
ngdy 29/6/2006; Luat Stra ddi, bd sung mot sé diéu cia Luat Luat su sd
20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012; Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23
thang 10 nam 2012 cua B9 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va
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sir dung 18 phi dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cép thong
tin doanh nghiép.

7. Cham dirt hoat ddng ciia td chirc hanh nghé luit su trong truwong hop to
chirc hanh nghe luat sw bi thu hoi Glay dang ky hoat dong hoac Trudng vian
phong luit sw, Giam ddc cong ty luit trach nhiém hiru han mét thanh vién hoic
tit ca cac thanh vién ciia cong ty ludt hop danh, thanh vién ciia cong ty luit
trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én bi thu héi Ching chi hanh nghé luat
su

Trinh ty thwe hién: Trong trudng hop to chirc hanh nghé luat su bi thu hoi
Gidy dang ky hoat dong hodc Truong vian phong luat su, Giam déc cong ty luat trach
nhiém hitu han mot thanh vién hodc tit ca cac thanh vién cua cong ty luat hop danh,
thanh vién cia cong ty luat trach nhi¢ém hiru han hai thanh vién tr& 1én bi thu hoi
Chung chi hanh nghé luat su ndy thi trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay thu
héi Gidy ding ky hoat dong, Ching chi hanh nghé luat su, S& Tu phéap c6 trach
nhiém thong bao bang vin ban véi Poan luat su, cO quan thué ¢ dia phuong noi dang
ky hoat dong va noi o try s¢ cua chi nhanh vé viéc thu hoi Gidy dang ky hoat dong
cta to chire hanh nghé luét su, Chimg chi hanh nghé luat su.

Cich thire thue hién: Ho so duoc giri truc tiép hodc thong qua hé thdng buu
chinh dén v6i Poan luat su, co quan thué ¢ dia phuong noi dang ky hoat dong va noi
¢O tru s& cua chi nhanh.

Thanh phan ho so: Vin ban thong bao vé viéc thu hoi Gidy dang ky hoat
dong cua to chirc hanh nghé luat su, Chtng chi hanh nghé luat su.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

L¢ phi: Khong.

Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: S Tu phéap thong bao bang vin ban
vo1 Doan luat su, co quan thué ¢ dia phuong noi diang ky hoat dong va noi co tru so
ctia chi nhanh vé viéc thu hdi Gidy dang ky hoat dong cta t6 chirc hanh nghé luét su,
Chung chi hanh nghé luat su.

Yéu céu, diéu kién thyuc hién thii tuc hanh chinh: Trong thoi han sau muoi
ngay, ké tir ngay bi thu hoéi Gidy dang ky hoat dong, Ching chi hanh nghé luat su, to
chtric hanh nghé luat su phai ndp du s6 thué con ng; thanh toan xong cac khoan no
khac; 1am xong thu tuc cham dat hop ddng lao dong da ky vé6i luat su, nhan vién cia
t6 chic hanh nghé luat su; d6i v6i hop dong dich vu phap 1y da ky v6i khach hang
nhung chua thyc hién xong thi phai thoa thuan véi khach hang vé viéc thuc hién hop
d6ng dich vu phéap 1y do.

Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Lut Luat su sé 65/2006/QH11
ngay 29 thang 6 nam 2006; Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Luat su sd
20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012; Thong tu sé 176/2012/TT-BTC ngay 23
thang 10 nam 2012 cua B Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va
sir dung 1& phi dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cip thong
tin doanh nghiép.
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8. Cham dirt hoat dong ciia to chirc hanh nghé luit su trong truong hop
do Trudéng vin phong luit sw, Giam doc cong ty luit trach nhi¢ém hiru han mét
thanh vién chét

Trinh ty thuc hién:

Trong truong hop cham dut hoat dong do Truong van phong luét su, Giam débc
cong ty ludt trach nhiém httu han mot thanh vién chét thi trong thoi han bay ngay lam

viéc, ké tir ngay Truéng van phong luat su, Giam dbc cong ty ludt trach nhiém hiru
han mot thanh vién chét, S& Tu phép ra quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong.

Trong thoi han bay ngay 1am viéc, ké tir ngay thu hoi Gidy dang ky hoat dong,
So Tu phap co trach nhiém thong bao bang van ban véi Poan luat su, co quan thué ¢
dia phuong noi to chirc hanh nghé luat su ding ky hoat déng va noi c6 tru s cua chi
nhanh vé viéc thu hoi Gidy dang ky hoat dong.

Ciach thire thue hién: S¢ Tu phép ra quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat
dong va thong bao bang van ban voi Poan ludt su, co quan thué & dia phuong noi to
chtrc hanh nghé luat su dang ky hoat dong va noi ¢o tru sé cta chi nhanh vé viéc thu
héi Gidy dang ky hoat dong.

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chirc.

Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: S Tu phap

Tén miu don, miu to khai: Khong.

L¢ phi: Khong.

Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat
dong

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Luat su s 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006; Luat sira doi, bo
sung moOt sO diéu cua Ludt Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012.

- Thong tu b 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 ndm 2012 cua B¢ Tai chinh
quy dinh muirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung I¢ phi dang ky doanh nghiép,
dang ky hd kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép.
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9. Ping ky hanh nghé luit sw véi tw cach ca nhén

Trinh ty thuc hién:

Budc 1:

- Luat su hanh nghé véi tu cach ca nhan diang ky hanh nghé tai S& Tu phép ¢
dia phuong noi c6 Poan luat su ma luat su do 1a thanh vién.

- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, S& Tu phap cap
Gidy dang ky hanh nghé luat su.

Buée 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop hd so thiéu hoic khong hop 1€ thi cong chuc tiép nhan hd
so huéng dan dé to chire, ca nhan ndp ho so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Budée 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chue kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gio 00 dén 16 gid 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

- Pon dé nghi dang ky hanh nghé luat su;

- Ban sao Chung chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat su;

- Ban sao Hop dong lao dong ky két v6i co quan, t6 chc.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngdy lam viéce, ké tir ngay nhan da hd so, S¢ Tu phép cap
Gidy dang ky hanh nghé luat su.

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Gidy diang ky hanh nghé luat su.

L¢ phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai: Miu TP-LS-05 ban hanh kém Thong tu sb
02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua B truong Bo Tu phap quy dinh
mot 6 mau glay to vé ludt su va hanh nghé luat su.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

Luat Luat su s0 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; Luat sua d6i, bd
sung mot so diéu cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;
Thong tu sb 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua B truong B Tu phap
quy dinh mot sé6 miu gidy to vé ludt su va hanh nghé luat su; Thong tu s
176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 nam 2012 cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
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ché do thu, nop, quan ly va st dung 1¢ phi dang ky doanh nghiép, dang ky h¢ kinh
doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép.

TP-LS-05
(Ban hanh kem theo Thong tw so 02/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

‘ PON PE NGHI PANGKY
HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Kinh giri: S& Tu phéap tinh (thanh phd).............ccooeieviiiniin....
Ten to11a: oo, Nam/Nir:.............
Ngay sinh:...../ .../ e

Ping ky hoat dong hanh nghé luat su v6i tu cach ca nhan

vo1 cac ndi dung sau day:

1. Ho va tén luat su (ghi bang chif in N0): .....veeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dién thoai:.........ovvvvvveneiinnnnnnn. Fax: cooooooviiieeeeeee Email.........cooovviiiiiiiiiias
Chirng minh NhAN AN SO: ...veveeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay cip: ........... [oveeeeeernn. [oeeeeeereeeaennn, NOT CAP: vttt
Noi dang k¥ ho Khau thurong trT: ........oeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
ChO G RIBI NMAY? ..ottt e e
Thé ludt su s6............. do Lién doan luat su Viét Nam cip ngay: ....... [oviii e
La thanh vién Doan luat su tinh (thanh Pho): ...ovveeeeeeeeeeeeee e
2. Tén, dia chi ctia co quan, t6 chuc du kién ky hop dong lao dong: .........c.co.........
.................. bién thoai:.........cooeeeeFaxe o Email

3. Linh vuc hoat dong: Theo quy dinh cua Luat Luat su.

Tdi xin chiu trach nhiém vé nhitng nd1 dung néu trén va cam doan tuan thu cac
nguyén tac hanh nghé luat su, thuc hién day du cac quyén va nghia vu cua luat su do
phap luat quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay thdng ndm
Luat sw Ky, ghi ro ho tén
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10. Pang ky hoat dong ctiia chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai

Trinh ty thuc hién:

Budc 1:

- Trong thoi han sau muoi ngdy, ké tir ngdy dugc cip Gidy phép thanh lap, chi
nhanh, cong ty luat nudc ngoai phai dang ky hoat dong tai S& Tu phdp ¢ dia phuong
noi dat tru so.

- Trong thoi han mudi ngdy lam viée, ké tir ngay nhan da ho so, S¢ Tu phap
cap Gidy diang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 16 thi cong chuc tiép nhan hd
so huéng dan dé to chire, c4 nhan ndp ho so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gio 00 dén 16 gi0 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, céng ty luit nudc ngoai;

- Gidy to chtrng minh vé try so.

Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so, S& Tu phép cap
Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nude ngoai.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau..

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua chi
nhanh, cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

Phi: 600.000 déng/hod so, theo quy dinh tai Thong tu sd 220/2016/TT-BTC
ngay 10 thang 11 nim 2016 ctia Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan Iy va sir dung phi, 1€ phi trong linh virc hoat dong hanh nghé luat su.

Tén mau don, mau to' khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006; Luit stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 cua Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1é phi trong
linh vuc hoat dong hanh nghé luat su.
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11. Thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit
nwéc ngoai

Trinh ty thyc hién:
Buoc 1:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban chip thuan thay d6i noi
dung Giay phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty luat nude ngoai thi chi nhanh, cong ty
luat nudc ngoai phai dang ky viéc thay doi tai S& Tu phap ¢ dia phuong noi dét tru
sO.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan du ho so hop 1¢, S6 Tu phap
thue hién viéc dang ky thay doi noi dung Gidy dang ky hoat dong bang cach cap lai
Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (do1 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hod
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chic kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké't, qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
to 7 gi6 30 dén 12 gio, chiu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi thay d6i ding ky hoat dong cta chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai;
- Ban sao Gidy phép thanh 1ap cta chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai;

- Vin ban chap thuan thay doi ndi dung Gidy phép thanh lap cua B Tu phap.
Thoi han giai quyét:

Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tu ngay nhan du ho so hop 1¢, S6 Tu phap
thue hién viéc dang ky thay doi ndi dung Gidy dang ky hoat dong bang cach cap lai
Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.
Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.
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Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua chi
nhanh, cong ty luat nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

Phi: 400.000 dong/hd so, theo quy dinh tai Thong tu s6 220/2016/TT-BTC
ngay 10 thang 11 nam 2016 cua B truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1€ phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé luit su.

Tén miu don, mau to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cuaa thi tuc hanh chinh: Khong.

- Ludt Ludt su s0 65/2006/QH11 ngdy 29 thang 6 ndm 2006; Luat sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Ludt Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012.

- Nghi dinh sO 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Luat su.

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
B6 Tai chinh quy dinh muc ‘Ehu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi, 1€ phi trong
linh vyc hoat dong hanh ngh¢ luat su.
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12. Hop nhit cong ty luat

Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Hai hodc nhiéu cong ty luat trach nhiém hiru han co thé thoa thuan
hop nhit thanh mot cong ty luat trach nhiém hitu han méi. Hai hodc nhiéu cong ty
luat hop danh c6 thé thoa thuan hop nhét thanh mot cong ty luat hop danh méi. Cac
cong ty luat hop nhét giri hd so dén tru so SO Tu phap noi cong ty luat hop nhat ding
ky hoat dong.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1¢ viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (ddi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hod
so huéng dan dé to chire, c4 nhan ndp ho so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két - qua: Tur thir hai dén thtr sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gid, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gi0 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoic qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

- Gidy dé nghi hop nhét cong ty luat;

- Hop dong hop nhat, trong d6 phai quy dinh rd vé thu tuc, thoi han va diéu
kién hop nhat; phuong an sir dung lao dong; viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va
loi ich hgp phap cua cac cong ty luat bi hop nhat;

- Glay dang ky hoat dong cua cac cong ty luat bi hop nhat;

- Piéu 18 cua cong ty lut hop nhat.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 10 ngdy, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac cong ty luat bi hop nhat.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho cong ty
luat hop nhét.

Phi: Khong.

Tén miu don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 cua Bo trudng
B0 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1é phi trong
linh vyc hoat dong hanh nghé luat su.
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13. Sap nhap cong ty luat

Trinh ty thuc hién:

Budc 1:

Mét hodc nhiéu cong ty luat trach nhiém hiru han co thé sap nhdp vao mot
cong ty luat trach nhiém hitu han khac. Mot hodc nhiéu cong ty luat hop danh c6 thé
sap nhap vao mot cong ty luat hop danh khac. Cac cong ty luat bi sap nhap giri hd so
dén tru so SO Tu phap noi cong ty luat nhan sap nhap dang ky hoat dong.

Budée 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong churc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (ddi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop ho so thiéu hoic khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so huéng dan dé to chire, ca nhan ndp ho so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Budée 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trudce khi tra ket qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két - qua: Tur thir hai dén thtr sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gid, chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gi0 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoic qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

- Giay dé nghi sap nhap cong ty luat;

- Hop dong sap nhap cong ty luat, trong d6 phai quy dinh rd vé thu tuc, thoi
han va diéu kién sap nhap; phuong an sir dung lao dong; viéc ké thira toan bd quyén,
nghia vu va logi ich hgp phap cua cac cong ty luat bi sap nhap;

- Gidy dang ky hoat dong ctia cac cong ty luat bi sap nhap va cong ty luat nhan
sap nhap.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 10 ngdy, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céc cong ty luat bi sap nhap.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho cong ty
luat nhéan sap nhap.

Phi: Khong.

Tén miu don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su;

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua Bo truong
B0 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1é phi trong
linh vuc hoat dong hanh nghé luat su.
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14. Chuyén ddi cong ty luit trach nhiém hiru han va céng ty luit hop danh
Trinh ty thyc hién:
Buwéce 1:

Cong ty luat trach nhiém hitu han mét thanh vién co thé chuyén doi sang hinh
thirc cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1€n. Cong ty ludt trach
nhiém hiru han hai thanh vién trd 1én c6 thé chuyén doi sang hinh thirc cong ty luat
trach nhi€ém hiru han mot thanh vién. Cong ty luat trach nhi€ém hiru han c6 thé chuyén
d6i sang hinh thtc cong ty luat hop danh. Cong ty luat hop danh cé thé chuyén do6i
sang hinh thirc cong ty luat trach nhiém hiru han. Cac cong ty luat bi chuyén doi gui
héd so dén tru s& S¢ Tu phap noi cong ty luat chuyén d6i dang ky hoat dong.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé t6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trude khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tu 7 gio 30 dén 12 gio, chiu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi chuyén 601 trong d6 néu rd muc dich, 1y do chuyén doi va cam
két vé viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac cong ty luat
dugc chuyén d6i;

- Du thao Piéu 1¢ ctia cong ty ludt chuyén doi;
- Gidy diang ky hoat dong cua cong ty luat duge chuyén doi;

- Danh sach thanh vién hoac luat su chu so hiru; ban sao Thé luat su cua cac
luat su thanh vién hodc luat su chu s& hitu cia cong ty luat chuyén doi;

- Ban sao gidy td chimg minh vé try s& trong trudng hop c6 thay doi vé tru so.
S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
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Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac cong ty luat bi chuyén doi.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Kért qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho cong ty
luat chuyén doi.

Phi: Khong.

Tén miu don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Luat su.

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh quy dinh muc ‘Ehu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi, 1€ phi trong
linh vyc hoat dong hanh ngh¢ luat su.
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15. Chuyén d6i vin phong luit sw thanh cong ty luat
Trinh ty thyc hién:
Bude 1:

Vin phong ludt su ¢ thé chuyén d6i thanh cong ty luat trach nhiém htru han
hodc cong ty luat hop danh trén co sé ké thira toan bo quyén, nghia vu cua van phong
luat su theo quy dinh cua phap luat. Vin phong luat su bi chuyén d6i gui ho so dén
tru s& S& Tu phap noi cong ty luat dang ky hoat dong.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi véi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chie kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trudc khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké't’ qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hé so:

- Glay dé nghi chuyén 601 trong d6 néu rd muc dich, 1y do chuyén doi va cam
két vé viéc ké thira toan bo quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia vin phong luét su
dugc chuyén doi;

- Dy thao Piéu 1é cua cong ty luat chuyén doi;
- Gidy dang ky hoat dong ctia vin phong luat su duoc chuyén doi;

- Danh sach thanh vién hoac luat su chu so hiru; ban sao Thé luat su cua luat su
chu s& hitu hoac cac luat su thanh vién ctua cong ty luat chuyén doi;

- Ban sao gidy to chimg minh vé try s& trong truong hop ¢ thay doi vé tru sé.
S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong luat su bi chuyén doi.
Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.
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Kérg qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho cong ty
luat chuyén doi.

Phi: Khong.

Tén miu don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mQt s0 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Luat su.

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 cua Bo truong
B¢ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung phi, 1¢ phi trong
linh vyc hoat dong hanh ngh¢ luat su.
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16. Thu hoi Gidy ding ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé lut sw, chi
nhanh cia t6 chirc hanh nghe luat sw
Trinh ty thyc hién:

S¢ Tu phap quyét dinh thu hoéi Gidy ding ky hoat dong cia t6 chirc hanh nghé
luat su khi t6 chirc hanh ngh¢ luat su thuéc mot trong cac truong hop sau day:

- Cham dut hoat dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 47 cua Luat Luat su;

- Bi xtr phat vi pham hanh chinh bﬁng hinh thirc tudc quyén sir dung Gidy ding
ky hoat dong theo quy dinh ctia phap luat vé xur 1y vi pham hanh chinh;

- Khong dang ky ma so thué trong thoi han 01 nam ké tir ngay duoc cap Gidy
dang ky hoat dong;

- Khong hoat dong tai tru so da dang ky trong thot han 06 thang lién tuc, ké tir
ngay duogc cap Giay dang ky hoat dong;

- Hét thoi han tam ngung hoat dong theo dinh tai Khoan 1 Diéu 46 cua Luat
Luat su ma t6 chirc hanh nghé luat su khong hoat dong tré lai hodc khong c6 bao céo
veé viéc tieép tuc tam ngung hoat dong.

S Tu phap quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhanh cua t0
chtrc hanh ngh¢ luat su trong cac trudong hop sau:

- T6 chire hanh nghé luat su da thanh 1ap chi nhanh, van phong giao dich chidm
dut hoat dong;

- Theo quyét dinh cta t6 chtrc hanh nghé luat su da thanh 1ap chi nhanh, van
phong giao dich;

- Bi thu hoi Gidy dang ky hoat dong cta chi nhanh.

Khi thu hoi Gidy dang ky hoat dong cua to chirc hanh nghé luat su, chi nhanh
clia t6 chirc hanh nghé luat su, So Tu phap not dang ky hoat dong ra quyét dinh thu
héi Gidy dang ky hoat dong cua t6 chtrc hanh nghé luat su hodc chi nhanh cia to
chtrc hanh nghé luat su va giri cho Poan luat su, co quan thué noi ding ky hoat dong.

Cich thire thue hién: Guri truc tiép hodc thong qua hé thdng buu chinh.

P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic hanh nghé luét su, chi
nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su.

Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thye hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi Qiéy dang ky hoat
dong cua to6 chirc hanh nghé luat su, chi nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su.

Phi: Khong.
Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong,
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Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Luét su s6 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006.

- Nghi dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mQt s0 di€u va bién phap thi hanh Luat Luat su.

- Thong tu”sé 17/2011/TT-BTP ngay 14 thang 10 nam 2011 cua B Tu phap
huéng dan mot s6 quy dinh cta Luét Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huong
dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luat su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cac quy
dinh cua Luat Luat su vé t6 chirc xa hdi - nghé nghiép cua luat su.

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 cua Bo truong
Bo6 Tai chinh quy dinh mitrc ‘Ehu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi, 1€ phi trong
linh vyc hoat dong hanh ngh¢ luat su.
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17. Phé duyét Pé an to chirc Pai hi nhiém ky, phwong 4n xdy dung Ban
chi nhiém, H¢i dong khen thwéng, ky luat nhiém ky méi cia Poan luit sw
Trinh ty thyc hién:
Buoc 1:

Cham nhét 30 ngdy trudc ngay du kién t6 chitc Pai hoi nhiém ky, Ban chi
nhiém Poan luat su phai bao céo Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung
wong, Lién doan luat su Viét Nam vé Bé 4n to chirc Pai hoi nhiém ky, phuong 4n xay
dung Ban chu nhiém, Ho1 dong khen thuong, ky luat nhiém ky maéi. Ban chu nhiém
Poan luat su giri 02 bo hd so dén tru so Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong, Lién doan luat su Viét Nam.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chuc kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gid 00 dén 16 gio 30), trir ngay 18 nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phin hd so:

- DBé 4n t6 chtrc Dai hoi nhiém ky;

- Phuong an xay dung Ban chu nhiém, Hoi dong khen thudng, ky luat nhiém
ky moi.

S6 lwgng ho so: 02 bo.

Thoi han giai quyét:

- Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc van ban cuia Ban chu
nhiém Poan luat su, Lién doan luat su Viét Nam c6 y kién vé€ D¢ an t6 churc Pai hdi
nhiém ky, phuong an xay dung Ban chu nhiém, Ho1 dong khen thudng, ky luat nhiém
ky moi.
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- Trong thot han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc y kién nhét tri cuia Lién doan
luat sur Viét Nam, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung vong xem xét,
phé duyét B¢ an t6 chirc Pai hoi nhiém ky, phuong an xay dung Ban chu nhiém, Hoi
dong khen thuong, ky luat nhiém ky mdéi ciia Poan luat su.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ban chi nhiém Poan luat su.

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Ba Ria -Viing
Tau, S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Pé 4n to chuc
bai hdi nhiém ky, phuong an xay dung Ban chu nhi¢m, Ho1 dong khen thudng, ky
luat nhi€ém ky md&i cua Poan luat su.

Phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong,

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét m{t s0 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Luat su.

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B¢ truong
B6 Tai chinh quy dinh muc ‘ghu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi, 1€ phi trong
linh vuc hoat dong hanh ngh¢ luat su.
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18. Phé chuin két qua Dai hdi luit su
Trinh ty thyc hién:
Bude 1:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic Pai hoi, Ban chu nhiém
Doan luat su phai giri Uy ban nhan dén tinh bao céo két qua Pai hoi, kém theo bién
ban bau ctr, danh sach trich ngang cta Chu nhiém, cac thanh vién Ban chu nhiém,
Ho1 dong khen thuong, ky luat cua Doan luat su, Nghi quyét Pai hoi. Két qua bau cir
bi tir chdi phé chuan trong cac trudng hop sau day:

- Quy trinh, thu tuc bau cur khong bao dam tinh hop 1€, dan chu, cong khai,
minh bach theo quy dinh cua phap luat, Pi€¢u I¢ Lién doan luat su Viét Nam;

- Churc danh lanh dao dugc bau khong dam bao tiéu chuin theo quy dinh cua
biéu 1€ Lién doan luat su Viét Nam.

Nghi quyét Pai hoi bi tir ch6i phé chuan trong cac truong hop sau day:

- C6 ndi dung trai v6i quy dinh cua Hién phap, phap lut, Piéu 1& Lién doan
luat su Viét Nam;

- Quy trinh, thii tuc thong qua Nghi quyét khong bao dam tinh hop I¢, dan chu,
cong khai, minh bach theo quy dinh cua phap luat, Bi€u 1€ Lién doan luat su Viét
Nam.

~ Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngdy nhan duoc van ban thong bao vé viéc tur
c}}()i phé chuan két qua bai hoi, Ban chu nhiémq]—)oén luat su phai t6 chuc lai Pai hoi
dé thuc hién viéc bau cur, viéc thong qua, sira d61 Nghi quyét theo ding quy dinh cua
phap luat, Biéu 1€ Lién doan luat su Viét Nam.
Trong truong hop t0 chire Dai hoi dé bai nhiém va bau mdi hodc bau thay thé
Chu nhi¢m, bau bo sung thanh vién Ban chu nhiém, Hoi d()r}g khen thudéng, ky luat
cua Doan luat su thj Doan luat su thuc hjén viéc bado cao két qua Pai hoi theo quy
dinh tai Khoan 2 Pi¢u 21 cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.
Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.
Cong churc tiép nhan ho so:
- Trong truong hop ho so day di, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).
- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.
Bude 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tap trung cép tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.
‘ Cong chitic kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
ho so trude khi tra két qua.
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Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké't, qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thwe hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

- B4o céo két qua Pai hdi;

- Bién ban bau cir;

‘ - Danh sach trich ngang cua Cha nhi€m, cdc thanh vién Ban chti nhi¢m, Hoi

dong khen thuéng, ky luat cua Poan luét su;

- Nghi quyét Pai hoi.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc
bao cdo két qua Dai hoi.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ban chi nhiém Poan luét su.

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Ba Ria -Viing
Tau, S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau..

K¢ét qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé chuan két qua Dai hoi
luat su.

Phi: Khong.

Tén miu don, mau to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Luat su.

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 ndm 2016 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ch€ d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi trong
linh vyc hoat dong hanh ngh¢ luat su.
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19. Giai thé Poan luat sw
Trinh ty thwe hién:

Trong trudng hop Poan luat su bi giai thé khi khong con du ba luat su thanh
vién ctia Poan luat su thi Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong quyét dinh giai thé Poan luat su sau khi théng nhat véi Bo truong Bo Tu phép
va Chu tich Lién doan luat su Viét Nam.

Cich thire thue hién: Gui truc tiép hoic thong qua hé thong buu chinh.
Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ban chi nhiém Poan luat su.

7 Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau;
Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Poan luat su.
Phi: Khong.

Tén miu don, mau to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Luat su.

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ch€ d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi trong
linh vyc hoat dong hanh ngh¢ luat su.
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20. Ping ky hoat dong ciia cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty
luat nwéc ngoai

Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy c6 vin ban chap thuan ctua Bo Tu
phap, cong ty luat Viét Nam chuyén ddi phai lam thua tuc dang ky viéc chuyén doi tai
S¢ Tu phap noi cong ty luat nude ngoai dang ky hoat dong.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cap tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chire tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so day du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi véi ngudi ndp truc tlep)

- Trong truong hop ho so thiéu hodc khong hop 16 thi cong chuc tiép nhan hd
so huéng dan dé to chire, ca nhan ndp ho so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chic kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
h6 so trudc khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tur thir hai dén thi sau hang tuan (sang
tir 7 gio 30 dén 12 gio, chidu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoic qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hé so:

- Gidy dé nghi chuyén doi;

- Van ban chap thuan ctia Bo Tu phap;

- Dy thao Diéu 1é cua cong ty luat Viét Nam.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

7 P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong ty luit nudc ngoai bi chuyén
doi.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong ctia cong ty
luat Viét Nam chuyén doi.

Phi: Khong.

Tén miu don, mau to khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Tén cta cong ty luat Viét Nam chuyén d6i phai tuan thi quy dinh tai Khoan 5
Diéu 34 cta Luat Luat su va khong dugc trung voi tén cia cong ty ludt nude ngoai da
chuyén doi.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2013 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su.

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 cua Bo trudng
B0 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1é phi trong
linh vyc hoat dong hanh nghé luat su.
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21. Pang ky hoat dong ctiia chi nhanh cia cong ty luat nwéc ngoai tai Viét
Nam

Trinh ty thyc hién:
Buoc 1:

Cong ty luat nudc ngoai phai ndp hod so dang ky hoat dong cua chi nhanh cia
cong ty tai tru s& S& Tu phéap dia phuong noi c6 tru sé ctia chi nhanh.

Buée 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chuec tiép nhan ho so:

- Trong truong hop hd so diy du, hop 1& viét gidy bién nhan giao cho ngudi
nop (do1 véi nguoi ndp truc tiep).

- Trong trudng hop hd so thiéu hoic khong hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd
so hudng dan dé to chuc, ca nhan ndp hd so bo sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Cong chue kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao so giao nhan
ho so trude khi trd két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra ké't’ qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
tor 7 gio 30 dén 12 gio, chiu tir 13 gid 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thirc thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.

Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi dang ky hoat dong ctia chi nhanh cta cong ty ludt nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh cta cong ty luit nudc ngoai tai Viét
Nam;

- Gidy to chimg minh tru s cua chi nhanh cta cong ty luat nude ngoai tai Viét
Nam.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam.

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ba Ria - Viing Tau.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho chi
nhanh cua cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

Phi: 600.000 dong, theo Thong tw s0 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim
2016 cua Bo truéng BO Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan 1y va st
dung phi, I¢ phi trong linh vuc hoat dong hanh ngh¢ luat su.
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Tén miu don, mau to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Luat su.

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ch€ d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi trong
linh vyc hoat dong hanh ngh¢ luat su.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16 thang 01 nam 2015 cua B¢ truong B
Tu phap quy dinh mot sé6 mau gidy to vé luat su va hanh nghé luat su.
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22. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nwéc ngoai
Trinh ty thyc hién:
Bude 1:

- Trong trudng hop Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc
ngoai bi mat, bi rach, bi chay hodc vi ly do khac khong cd ¥, chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai gui hd so dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong dén S¢ Tu phap noi co
try s¢ cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

- Trong thoi han muoi ngay lam vige, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, S¢ Tu
phap cap lai Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két tap trung cép tinh, tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Cong chtrc tiép nhan ho so:

- Trong truong hop ho so day di, hop 1¢ viét gidy bién nhan giao cho ngudi
ndp (dbi voi ngudi ndp truc tiép).

- Trong truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho
so hudng dan dé to6 chirc, ca nhan ndp hd so bd sung, hoan chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua tap trung cap tinh,
tinh Ba Ria - Viing Tau.

Céng chire kiém tra gidy bién nhan va yéu cau ngudi nhan ky tén vao sd giao nhan
hé so trude khi tra két qua.

Thoi gian tiép nhin hd so va tra ké't, qua: Tir thir hai dén thir sau hang tudn (sang
to 7 gi6 30 dén 12 gio, chiu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30), trir ngay 1€ nghi.

Cich thire thue hién: Ho so ndp truc tiép hoidc qua hé théng buu chinh.
Thanh phén hé so:

- Gidy dé nghi cép lai Gjéy dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudce
ngoai, trong do6 néu 10 1y do, s6 Gidy dang ky hoat dong;

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai;
- Gidy to chtrng minh vé try so.
S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€.

Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.
Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.
Tén miu don, miu to khai: Khong.

Phi: Khong.
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Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua chi
nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Luat su s 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006; Luat sira doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat Luat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Thong tu”sé 17/2011/TT-BTP ngay 14 thang 10 nam 2011 cua B Tu phap
hg:é’ng dan mot so quy gﬁnh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dh}h chi tiét va hudng
dan thi hanh moét so6 di@u pﬁa Luat Luat su, Nghi dinh hudng dan thi hanh cac quy
dinh cua Luat Luat su vé t6 chirc xa hdi - nghé nghiép cua luat su./.

- Thong tu s6 220/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 cua Bo truong
B6 Tai chinh quy dinh muc ‘Ehu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi, 1€ phi trong
linh vyc hoat dong hanh ngh¢ luat su.







