	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH GIA LAI
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 91/QĐ-UBND
	Gia Lai, ngày 21 tháng 02 năm 2022


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT ĐỐI VỚI 21 THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TRONG LĨNH VỰC ĐẤT ĐAI THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức Chính quyền địa phương năm 2015; Luật sửa đổi bổ sung một số điều của Luật tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức Chính quyền địa phương năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường tại Tờ trình số 521/TTr-STNMT ngày 10/02/2022.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Quy trình nội bộ giải quyết đối với 21 thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực đất đai thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Tài nguyên và Môi trường áp dụng với đối tượng là Hộ gia đình, cá nhân, cộng đồng dân cư, người Việt Nam định cư ở nước ngoài được sở hữu nhà ở gắn liền với quyền sử dụng đất ở tại Việt Nam trên địa bàn tỉnh được công bố tại Quyết định số 985/QĐ-UBND ngày 29/10/2021 của Chủ tịch UBND tỉnh (Phụ lục kèm theo).
Điều 2. Quyết định có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường; Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch UBND xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 2;
- Cục Kiểm soát TTHC - VPCP;
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh;
- Sở Thông tin và Truyền thông (Phòng CNTT);
- Cổng thông tin điện tử tỉnh;
- Bưu điện huyện;
- Chi cục thuế huyện, thị xã, thành phố;
- UBND cấp xã (UBND cấp huyện sao gửi);
- Lưu: VT, NC.
	CHỦ TỊCH




Võ Ngọc Thành
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1. Thii tuc Ping ky quyén sir dung dit 1in dau (1.005398): Thoi gian xir Iy 10 ngay.
Nguoi st dung dat ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4 (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong
tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

- BO phan tiép nhén va tra két qua

1 | Buéc 1 | Tiép nhan hd so B phan ticp nhan 0.5 ngay; ctia UBND cép huyén: Tiép nhan
va tra két qua gio: 04 ho so.
) - Chi nhanh Van phong Dang ky
> | Buge 2 | Kiém traho so; chinh Iy ho so dia Cflllfl)n %’Sﬁhkyﬁi 9 ngay 4 gio; gio: 76 o dan hayen, 1 XA, hagh pho:
chinh; co so dit liéu dat dai phong Bang ky gay 4 gio; gio: Kiém tra ho so; chinh 1y h6 so dia
dai chinh; co s¢ dir liéu dat dai.
Téng cong . oL e 0,5 ngay;
10 ngay; gio: 80 9 ngay 4 gio ; gio: 76 gio: 04

2. Thi tuc Xéa dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat (1.004238): Thoi gian giai quyét
(3 ngay); Ddi voi cac xa vang 11, 1T theo quyét dinh 861/QD-TTg ngay 04/6/2021 dugc cong thém 10 ngay thi thoi gian 1a 13 ngay. Nguoi sur dung dat nop ho
so tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4 (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh.

1

Budce 1

Tiép nhan ho so

Bo phan tiép nhin
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04








Tiép nhan ho so, ki€m tra, xac
nhan viéc x6a cho thué, cho thué

- 01 ngay; gio: 08

- B6 phan tiép nhan va tra }(ét qua
cna UBND cap huyé¢n: Ti€p nhan

2 | Budc 2 lai. x6a 26p v én vio GCN, trinh Can bo thu 1y ho so ;1;:; ); (:/u7n2g I, I11: 09 13 5o,
Lanh dao CNVPDKDD ky e " < . < ,
anh dao y 0T nghy. Gid: 08 - ;Chl nhann Van.ph~ong Pang kAy
3 | Buse 3 | Kidm tra. k¢ chinh I¢ Lanh dao Ci A 1. 10 dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
uoc lem tra, Ky chinh Ty CNVPDPK (;3 ac na ‘V‘u‘n2g4 o Tieép nhdn ho so, kiém tra, xéac
: ngay; gio: 24 gio. nhin viéc xda cho thué, cho thué
. Cap nhat, chinh 1y ho so dia| ~, , . A lai, x6a gdp vén vao GCN; Cap
| Buoed ] chinh, o so dit ligu dét dai Can b0 thy [y ho sor | Gio: 02 nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co
so dir liéu dat dai.
. 1A B6 phan tiép nhan . - B phén tiéP nhén va tra k,ét qua
5> | Buée 5 | Tra két qua va tra két qua Gig: 02 cia UBND cAp huyén: Tra két qua.
Tong cong - 2 ngay 02 gio; gio: 18 0,5 ngay
- 3 ngay; gio: 24 - Cac xa vung II, III: 02 gio;
- Cac xa vung II, III: 13 ngay; gio: 104 12 ngay 2 gio; gio: 98 gio: 06

3. Thu tuc Dang ky bién dong Ve sir dung dat, tai sin gan lién véi dat do thay doi thong tin ve ngu’o’l dugc cap Glay chlrng nhin (dm ten hoac glay to
phap nhén, giay to' nhén than, dia chi); giam dién tich thira dit do sat 16’ tw nhién; thay déi vé han ché quyén st dung dat thay déi vé nghia vu tai
chinh; thay dbi vé tai san gan lién véi dit so V0’l noi dung da dang ky, cap Glay chu’ng nhan(l 004227): Th0’1 gian giai quyet (10 ngay).

3.1 Péi voi truong hop dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan llen véi dét do thay doi thong tin vé nguoi duwgce cap Glay chirng nhan (ddi tén
hoic gidy t& phap nhan, gidy to nhan thén, dia chi): Thoi gian giai quyét (10 ngay); dbi véi cac xa vung I, 11 theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian
thue hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién la 20 ngay. Nguoi st dung dat nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xa

(néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thdi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

1| Bute 1 | Tiép nhan b so B phdy tiép nhdn 0.3 ngay;
va tra ket qua gio: 04
ii,ém ﬁfa ho Sg; Xéfh nh%n; don; - 07 ngay 6 gid; gio: 62
2 | Buge 2 | o TR MO CUNE TIAY SO YA | Can bo thu 1y hd sor | - Cac xa ving 11, I1I: 15

Gidy chimg nhan, trinh lanh dao
ky

ngay 6 gio; gio: 126

- Bo phén tiép nhén va tra két qua
cua UBND cép huyén: Tiép nhan
h6 so.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phé:
Kiém tra hd so; xac nhan don; xac








- 01 ngay; Gio: 08

nhan ndi dung thay doi vao Gidy

: ¥ , chinh 19 Lanh dao hing nhan; Cap nht, chinh 1y hd
3 | Bude 3 | Kiém tra, ky chinh 1 " | - Cac xa vung II, III: 03 chung nhan; Cap nhat, 1y
Y Y CNVPDK g ;;f ;“J‘;ﬁg ’ so dia chinh, co 6 dit liu dét dai.
2 nhat ohinh v hd so dia chinh , - B phan tiép nhan va tra két qua
4 | Buéc 4 | C3p nhatchinh Iy ho so diachinh, | o b 119 18 so | 0,5 ngay; gior: 04 cia UBND cap huyén: Tra ket qua.
co so dir liéu dat dai
5 | Bu6c 5 | Tra két qua Bo phan tiép nhin Gio: 02
va trd két qua
Tong cong -9 ngay 02 gio; giv: 74 | 0,5 ngay
- 10 ngay; gio: 80 - Cac xa vang I, III: | 02 gid;
- Cac xa vung I, III: 20 ngay; gio: 160 19 ngay 2 gio; gio: 154 gio: 06

3.2 Pdi v6i truong hop ding ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién voi dat do giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay d6i vé han ché
quyén sir dung dit; thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da ding Ky, cap Gidy chirng nhan. Thoi gian giai
quyét (10 ngay); ddi véi cac xa viung II, III theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién 1a 20 ngay.
Ngudi st dung dat ndp ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cép x4 (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong
tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh.

1

Budc 1

Ti€p nhén ho so

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04

Budc 2

Kiém tra, tham dinh (trich do dia
chinh thira dit d6i voi nhiing
truong hop GCN chua c6 Ban dd
dia chinh; giri phiéu 14y y kién dén
co quan cidp phép xay dung
Truong hop ding ky thay doi dién
tich xay dung, dién tich st dung,
tang cao, két cdu, cap (hang) nha
hodc cong trinh xay dung ma
khong phu hop voi gidy phép xay
dung hodc khong co gidy phép
xay dung dbi véi truong hop phai

Can b thy 1y ho so

- 02 ngay; gio: 16
- Cac xa vung II, III:
08 ngay; gio: 64

- Bo phén tiép nhédn va tra két qua
ciia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chi nhanh Van phong béang ky
dat dai huyén, thi x3, thanh phé:
Kiém tra, thAm dinh (trich do dia
chinh thira dat déi voéi nhimg
truong hgp GCN chua c6 Ban d6
dia chinh; giri phiéu 14y y kién dén
co quan cdp phép xdy dung.
Trudng hop dang ky thay doi dién
tich xay dung, di¢n tich sir dung,
tang cao, két cu, cip (hang) nha
hoac cong trinh x4y dung ma khong








xin phép); 1ap phiéu chuyén thong phu hop voi giéy phép xay dung
tin dia chinh, trinh lanh dao hodc khong c6 gidy phep xay dung
CNVPDK ky phiéu chuyén thong do1 voi truong hop phai xin phép);
tin 1ap phiéu chuyén thong tin dia
) o chinh, trinh 1anh dao CNVPDK ky
- 0,5 ngay 02 gio; gio: £ 2 A
7 ‘ ’ | Lanh dao | 06 phi€u chuyén thong tin.
Budce 3 | Kiém tra ho so, ky phi€u chuyén ' s - Chi cuc thué huyén, thi x4, thanh
CNVPDKDD - Cac xa vung II, IIT: 01 X s L
ngdy 06 gio; gi: 14 gidr pho: Xéc dinh nghia vu tai chinh;
— _ E— — : . = Gui thong bao nghia vu tai chinh
Xéc dinh nghia vu tai ‘chmh; Gl:l'l Chi cuc ‘ thué 03 ngay; dén ngudi sir dung dat.
Budc 4 | thong bao nghia vu tai chinh dén | huyén, thi xa, N ., - . - ,
ngudi st dung dat thanh phd gio: 24 - Chi nhanh Vin phong Bang ky
£ i : I dAt dai huyén, thi xa, thanh phd:
Xac nhén ndi dung thay doi vao . - 02 ngay; gio: 16 Xac nhan noi dung thay doi vao
Budce 5 | Gidy chimg nhén, trinh lanh dao | Can bo thuly ho so | - Cac xa vang 11, 1II: 04 Giéy chting nhan; Cap nhat chinh
ky ngay; gio: 32 Iy ho so dia chinh, co s& dit liéu dat
. - 01 ngay; gio: 08 dai.
, .2 Lanh dao T Y Y SR
Budc 6 | Kiém tra, ky chinh ly - Céc xa vung I, 1II: 02 - B0 phan tiép nhan va tra két qua
CNVPBKDD 0 ’ , { A s 1A
ngay; gio: 16 cta UBND cap huyén: Tra két qua
. -, | Cap nhat chinh Iy hd so dia chinh, | Can bd thuly ho so .
Buoe 71 5 se dit licu dét dai 0.5 ngay; gio: 04
Buéc 8 | Tra két qua B¢ phan ti¢p nhan Gio: 02
va tra két qua
. . Tong cOng - 06’nga)~f 02‘g10’; gio: 50 3 ngay 6
- 10 ngay; gio: 80 - Cac xa vung I1, III: io Gid: 30
- Cac xa vung I1, III: 20 ngay; gio: 160 16 ngay 2 gio; gio: 130 g )

4. Thi tuc Ping ky xac 14p quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc cip Gidy chirng nhan 1in diu va ding ky thay déi, chim dirt quyén
sit dung han ché thira dit lién ké (1.004221): Thoi gian giai quyét (10 ngay); Dbi véi cac xa ving 11, I1I theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thot gian thyc hién
dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién 1a 20 ngay. Nguoi st dung dat nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xi (néu c¢6 nhu
cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.








- B6 phan tiép nhan va tra ,ké't qua
) = N Bo phan tiép nhéan 0,5 ngay; C(1a UBND cap huyén: Ti€p nhan
1 | Budce 1 | Tiép nhéan ho so va tra két qua gio: 04 hd so.
- Chi nhanh Van phong Dang ky
= . " ~ dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
Id(lembt.rka g? 50, ‘Xaé'?th ot - 7 ngay 6 gio; gio: 62 Kiém tra ho so; xac nhan ndi dung
2 | Buge 2 Ef}g l‘eIL Eilghvgo g}\; \clpllgné Can b thu Iy hd s0 | - Chc xa ving IL, T1: 17 bién dong vao Gidy ching nhan da
n,an trinh Lanh dao ngay; gio: 136 cap; Cap nhat chinh 1}:/ ho so dia
ky cl}inh, co sg"w dir liéu dét’ dai; Quét
, -01 dy; gio: 08 ho so chuyén b0 phan tiép nhan va
3 | Buée3 Ki}%m tra, Ky xac nhan ndi dung | Lanh dao ] ngNay . & 01 tra két quéy_ P P
bién dong vao Gidy chimg nhan | CNVPPKPD | - Cac xa vung IL 1L 0 IR
ngay 6 gio; gio: 14 - B6 phén tiép nhén va tra két qua
; ; cua UBND cap huyén: Tra két qua.
4 | Buge 4 | Cap nht chinh 1y hé so dia chinh, | Canbo thuljhdso | (o . . 0 " b Ty a
co 0 dit ligu dét dai. > NBAYs BIO-
5 | Buoe 5 | Tra két qua B0 phan tip nhan Gidr: 02
va tra ket qua
Téng cong: - 09 ngay 02 gio; gio: 0,5 ngay
10 ngay; gio: 80 4 02 gio;
= 9 . 4 ~ Y . 9
- Cac xa vung I, IT1: 20 ngay; gio: 160 - Cac xa vung II, I1I: gio: 06

19 ngay 02 gio; giv: 154

5. Thu tyc Tach thira hoic hgp thira dit (1.004203): Thoi gian thuc hién 1a 15 ngay; d6i v6i cac xa ving II, 111 theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian
thue hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc hién la 25 ngay. Nguoi s dung dat nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép xa

(néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thdi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

1 | Buodc 1

Ti€p nhén ho so

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04








- 3,5 ngay; gio: 28

. Kiém tra hién trang, do dac dia | Can bo thu Iy ho so . )
Bude 2 chinh, trich lyc thira dat (CN) - Cac Jxa vung I, 11
7,5 ngay; gio: 60
N - 01 ngay; gio: 08
Buse 3 | Kid 0 trich 1 Lanh dao L.
udc 1€m tra; ky trich luc CNVPPKDPD - Cac‘ xa Yung II, III:
02 ngay; gio: 16
- 02 ngay; gio: 16
Kiém tra ho so; - Céac xa vung II, IIT: 04
) . ngay; gio: 32
Budce 4 Cén bg thu 1y ho so
Xéc nhan ndi dung vao don dér}g (CN) - 01 ngay; gio: 08
ky; Bi‘én tap GC}\I; Lap phicu - Céc xa vung 11, III: 03
trinh ho so theo mau. ngay; gio: 24
, - 01 ngay; gi10: 08
Bude 5 Kiém tra, ky xac nhan vao don | Lanh dao Cs ngrily ,gl 1L 0T 02
dang ky; Phicu trinh theo mau CNVPDKDbD - wac xa ving 1, Hi
ngay; gio: 16
. Quét ho so, giri v& Vin phong | Canbo thulyhdoso | , .,
Buoc 6| Bing ky dat dai (CN) 2 g0
Tlf:p nhén, lflen} tI'E‘I ho so lién Can bo, Lanh dao
. thong, du thao to trinh, In GCN . N
BUGC 7 | on o A e oy X (phong 02 ngay; gio: 16
da bién tap doi voi thira dat sau PK&CGCN)
khi tach hoac hop thira;
. o | Ky phiéu trinh ho so, t& trinh va | Lanh dao o
BuGe 8 |1 ¢ nhay 1én phoi GON VPDKPD 01 ngay; gio: 08
Lanh dao S¢ Tai 02 ngdy:
Budc 9 | Ky GCN nguyén va Moi gio: 16

truong

- B6 phan tiép nhén va tra két qua
cua UBND cép, huyén: Tiép nhan
hé so.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phé:
Kiém tra hién trang, do dac dia
chinh, trich luc thira dat. Kiém tra
hd so; Xac nhan noi dung vao don
dang ky; Bién tap GCN, Lap phiéu
trinh hd so theo mau Quét hd so,
glii vé Vin phong Dang ky dat dai.
- Phong BPK&CGCN (VPDKDD):
Tiép nhén, kiém tra hd so lién
thong, dy thao to trinh; in GCN da
bién tap ddi véi thira dat sau khi
tach hoac hop thira.

- Lanh dao Van phong: Ky phiéu
trinh hd so, to trinh va ky nhay 1én
phoi GCN.

- So Tai nguyén va Méi truong: Ky
GCN.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi x3, thanh phd:
Cap nhat chinh 1y ho so dia chinh;
co s& dit liéu dat dai.

- B6 phan tiép nhén va tra két qua
cia UBND cap huyén: Tra két qua.








. R Ay 11 1 LA .., | Lanh dao
jo | Budc | Capnhatchinh Iyho sordiachinh; | -\ pprpp: Can | 0,5 ngay: gio: 4
10 co so dir liéu dat dai A 1A
bd thu Iy ho so
1| BY | Tra két qua B phan ticp nhan Gidr: 02
11 va tra ket qua
i - 12 ngay 02 gio; gio:
Tong cong 98 gior 0,5 ngay X
Av: oid (o o iy 02 ngay;
- 15 ngay; gio: 120 - Cac xa vung IL, III: | 02 gio; gio: 16
- Cac x4 vang II, II1: 25 ngay; gio: 200 22 ngay 02 gio; gio: | gio: 06
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6. Thii tuc Cap ddi Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat (1.004199): Thoi gian giai quyét 07 ngay;
d6i v6i cac xa vang II, 11T theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyuc hién duge cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc hién 1a 17 ngay. Nguoi sir dung
dat ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép xa (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai
quyét tha tuc hanh chinh.

1

Budce 1

Tiép nhan ho so

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

0,5 ngay;
Gio: 04

Kiém tra ho so; xac nhan vao don
de nghi vé 1y do cap doi; bién tap

- 01 ngay; gio: 08

2 | Buéc 2 | GCN, lap phiéu trinh hd so theo | Can bo thu Iy hd so | - Cac xd vang II, 1II: 09
mau, chinh ly bién dong trén | (CN) ngay; gio: 72
GCN da cap
. - 0,5 ngay; gio: 04
3 | Buée3 Kiém tra, k}'{ Xac nh@n vao don | Lanh dao Ci ng;ay‘ & 11125
dang ky, phiéu trinh hd so hd so | CNVPDKDD --acxa vung i, H.2,
ngay; gio: 20
. Quét ho so, giri vé Vian phong | Can bo thu 1y ho so .
4 | Buocd | pane ky dét dai (CN) 2 g0
2 B lién thone. Lo Can by, Lanh dao
5 | Bugc 5 | Kiem tra ho so lien thong, lap t6') ()50 1,5 ngay; gidr: 12

trinh; In GCN thira dat cap doi da

DK&CGCN)

- BO phan tiép nhén va tra két qua
ciia UBND cap huyén: Tiép nhan
hé so

- Chi nhanh Vin phong Dang ky dt
dai huyén, thi xa, thanh phé: Kiém
tra hd so; xac nhan Iy do cip doi;
bién tap GCN, 1ap phiéu trinh ho so
theo mau, chinh 1y bién dong trén
GCN di cip; Quét ho so, giri vé
Vin phong Pang ky dét dai.

- Phong BDK&CGCN, Lanh dao
(VPDKDD): Tiép nhan, kiém tra
hd so lién thong, 1ap to trinh; In
GCN thira dat cap doi da bién tap,
ky nhay lén ph6i GCN, trinh S¢&
Tai nguyén va Moi truong.








bién tap trinh S& Tai nguyén va - S¢ Tai nguyén va Moi truong: Ky
Moi trudng GCN.
. X . . - Chi nhanh Van phong Pang ky
6 | Budc 6 E;‘y I;h,le‘;tr‘“}llihoGSC"I’\f“ trinh va %,?,“}})IKDD 420 | 5 noay: gio: 04 dét dai huyén, thi xa, thanh phd:
y hhay fen phot Cap nhat chinh 1y hd so dia chinh,
Lanh dao So Tai 02 nes co s6 dir liéu dat dai.
r ’ A \ A nga ; A A A A \ 3 A 5
7 | Budoc 7 | Ky GCN nguyén va Moi gié"gl g - Bo phan tiép nhan va tra két qua
truong ' ctia UBND cap huyén: Tra két qua.
. Céap nhat chinh ly hd so dia chinh, A Y N
8 | Budc 8 co s& dit lieu dét dai Can b thu 1y ho so | 0,5 ngay; gio: 04
. 2 1 A , Bo phan tiép nhan
9 | Budc 9 | Tra két qua v tr két qua Gid: 02
X - 04 ngay 02 gio: gio:
Tong con 34 3
ay; oid o (oo 03 n2ay- g2 ngay;
- 7 ngay; gio: 56 - Cac xa vung II, III: 02 gio; gio: 16
- Céc xa vung II, III: 17 ngay; gio: 136 14 ngay 02 gio; gio: | gio: 06

114

7. Thii tuc Pinh chinh Gidy chirng nhan da cip (1.004193):
7.1. Poi véi cac truong hop thude thim quyén ciia S& Tai nguyén va Méi truwomg: Thoi gian giai quyét 10 ngay; ddi véi cac xa ving 11, 111 theo Quyét dinh
861/QD-TTg thi thoi gian thuc hién duge cong thém 10 ngdy, tong thoi gian thuc hién 13 20 ngay. Ngudi st dung dat ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra
két qua ciia UBND cap x3 (néu co nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong téng thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

. . A 1A B6 phan tiép nhan 0,5 ngay;
1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so v tra két qua gid: 04
Kiém tra hién trang (néu €0), | s A 1% - 02 ngay; gio: 16
2 | Budc 2 | kiém tra hd so; Lap bién ban vé Cdn by, lanh dao - Cac xa vung I1, 1II: 09

nguyén nhan sai sot;

CNVPDKDD

ngay; gio: 72

- B phan tiép nhén va tra két qua
ciia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chinhénh Van phong bang ky dat
dai huy¢én, thi xa, thanh pho Kiém
tra hién trang (néu co), kiém tra hd
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Du thao ndi dung dinh chinh trén | Can b6 thu Iy hd | - 1,5 ngay; gio: 08 s0; Lap bién ban ve nguyén nhan
3 | Bu6c 3 | GCN di cép, lap, ky to trinh vé& | so,  1anh dao | - Cac xd vang II, TIT: 02 sai sOt; du thao noi dung chinh ly
nguyén nhan dinh chinh sai sot | CNVPDKDD ngay; gio: 16 bién dong trén GCN da cap, lap to
trinh v€ nguyén nhan dinh chinh sai
4 | Bu6c 4 | Déng goi, giri buu dién Can bo thuly hd so | 2 gio sot. Dong goi, guri buu dién.
- I : — - Phong DK&CGCN (VPDKDD):
, Tiep nhan ho so cac Chi nhanh. |, b6, Lanh dao o Ticp nhan ho so cac Chi nhanh.
5 | Buodc 5 | Kiém tra nguyén nhéan sai sot, 1lap \ 02 ngay; gi0: 16 Kiém tra neuvén nhan sai sot. 1a
et Ao ] . .7 (phong PK&CGCN) nguye t, lap
to trinh d€ nghi dinh chinh sai sot. to trinh dé nghi dinh chinh sai sot.
. Kiém tra, to trinh va ky nhdy lén | Lanh dao N - Lanh dao VPPKPD: Kiém tra, to
6 | Buoc 6 ~ A 101 ; gio: 08 ¢ P
“® | GCN da chp VPDKDD neay; &l trinh va ky nhéy 1én GCN da cép.
- _ | Ky xéc nhén trén GCN da in noi | -onh dao So Tai 02 ngay; | - >0 Tainguyén va Moi truong: Ky
7 | Budc 7 , , nguyén va Moi " xac nhan trén GCN da in ndi dung
dung dinh chinh . gio: 16 , ,
‘ truong dinh chinh.
8 | Busc g | Capnhatchinh Iy ho sodiachinh, | o s 1918 50 | 0,5 ngay; gio: 04 Chi nhénh Van phong Dang ky dat
co s¢ dir ligu dat dai dai huyén, thi xa, thanh pho: Céap
nhat chinh ly ho so dia chinh, co s&
, 5 phan tiép nha Gio: 02 dit ligu dat dai.
9 | Buéc9 | Tra két qua B¢ phan tiép nhan R
va tra két qua - B phan tiép nhén va tra k,et qua
cua UBND cap huyén: Tra két qua.
Toéng cong ) 07Ingay 2 gl 03 gi0 58 0,5 ngay .
Ao es - Cac xa vung II, III: o 2 ngay
- 10 ngay; gio: 80 17 ngay 02 gios gio: | 289 | (16 git)
- CAc xd viing I, I1II: 20 ngiy; gio: 160 gay U5 8105 810% | oi: 06 g

138

7.2. Poi véi cac trudng hop thude thim quyén ciia UBND cAp huyén: Thoi gian giai quyét 10 ngay; ddi v6i cac xa ving II, I11 theo Quyét dinh 861/QP-
TTg thi thoi gian thyc hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién 1a 20 ngay. Nguoi sir dung dat nop hd so tai B6 phén tiép nhéan va tra két qua cua
UBND cép xa (néu c¢6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

1

Budce 1

Ti€p nhén ho so

Bo phan tiép nhin

va tra ket qua

0,5 ngay;
gio: 04
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Klem tra hlen trang (neu CO) Cén bo. 13nh dao - 2,5 ngéy; glfy 20 - B6 phél’l tlép nhén va tra két qué
2 | Budc 2 | kiém tra hd so; Lap bién ban vé iy " |- Cac xa vung II, III: cua UBND cap huyén: Ti€p nhan
CNVPDKDbb N ’ h
nguyén nhan sai sot; 9,5 ngay; gio: 76 0 50.
Dy thio ndi dung dinh chinh trén | o oo | -02 ngay; gior 16 L hanh Va‘&‘l.l’h"“tgh?]inghk,y
3 | Bude3 | GON da chp, lap to trinh vé | CanDOthulyhOsol © o e 1 T 03 at dal huyen, thi xd, thanfl pho-
o NS (CN), -ac Xa vuhg 11, TL Kiém tra hién trang (néu co), kiém
nguyén nhan chinh Iy sai sot ngay; gio: 24 tra ho so; Lap bién ban vé nguyén
) P . . Can bo thu 1¥ hd so N nhan sai sot; du thao ndi dung dinh
4 | Budéc 4 | Chuyén ho so dén phong TNMT (CN) D HLY 2 gio chinh bién dong trén GCN da cép,
S — — - 14p to trinh vé nguyén nhén dinh
s | Buge s g}llzgllzz?lgélf IS;Y, igctglrllltlllgégl;yzf; Phong Tai nguyén 02 ngay; chinh sai sot; Chuyén ho so dén
dinh bt cui 'sl()’)t &M | va Mai trudng gio: 16 phong Tai nguyén va Moi truong .
i - Phong Tai nguyén va Moi truong:
’ o o . Linh dao UBND 02 ngay:; Tiép nhan hd so, xac dinh nguyén
6 | Budc 6 | Ky xac nhan trén GCN da cap chp huyén i(‘)f'glz nhan sai sot, lap to trinh dé nghi
' 819525 | dinh chinh sai sot.
7 | Buge 7 | Cap nhat chinh 1§ ho so djachinh, | Can bo thu 1y ho so | 0,5 ngdy; - UBND cap huyén: Ky xdc nhan
co so dir liéu dat dai (CN) gid: 04 trén GCN da cép.
- Chi nhanh Van phong Dang ky
5 gid dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
. . Tz . glo’ A A 9 , A . ’
8 | Budc 8 | Tra két qua Bo phan tiép nhan ccf 2;1 gitlfgén;agigf >0 dia chinh
va tra két qua - : )
- B6 phén tiép nhén va tra két qua
cua UBND cap huyén: Tra két qua.
2 n - 05 ngay 02 gio; gio: 42
Téng cong C,"ga’f &l ’Igll 1L, | 02ngay 06 | gp .
- 10 ngay; gio: 80 - oacxavung UL 1| gio; gior A
15 ngay 02 gio; gio: 22 gio: 16

- Cac xa vung II, III: 20 ngay; gio: 160

122

8. Thu tuc Pang ky va cap glay ching nhan quyen str dung dat, quyen s¢ hitu nha & va tai sian khac gan lién véi dat lan déu (1.003003): Thoi gian giai
quyét 30 ngay; d6i voi cac xa vang I1, I1I theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién 13 40 ngay
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(trong d6 5 ngay dugc tinh cho UBND cap x4, 5 ngay con lai dugc tinh cho Van phong va Chi nhanh). Nguoi sir dung dat nop ho so tai B phan tiép nhan va
tra két qua cia UBND cp x4 (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khéng ndm trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tiép nhan ho
SO

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Kiém tra hién trang thura dat; kiém
tra hd so, 1am vian ban phdi hop lay
Y kién ctia cac co quan c6 lién quan
(néu c6), UBND cép xi;

- UBND cap xa (co quan co lién
quan): Kiém tra ho so, tra 1oi bang
van ban dén Chi nhanh;

- Chi nhanh Van phong béang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Tiép nhan cac vin ban cia co quan
¢6 lién quan, trich lyc thira dat; giri
hd so dén UBND cap xa; Tiép nhan
két qua niém yét cong khai, kiém tra
hd so thanh phan hd so; Lap phiéu
chuyén thong tin dia chinh, trinh
lanh dao Chi nhanh ky phiéu
chuyén thong tin dia chinh.

- Chi cuc thué huyén, thi x, thanh
phd: Xac dinh nghia vu tai chinh;
Gtri thong bao nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dat.

, ‘ 6 phan tiép nhg 0,5 ngay;
I | Bue 1 | Tidp nhan hd so B¢ phan tiép nhan  ngay
va tra két qua gio: 04
Kiémktra hié‘n trargg th}”ra dﬁtﬂ;‘kiém o . - 05 ngay; gid: 40
> | Buse 2 tra ho so, lam van ban phoi hop | Can bg thu 1y ho so R )
l4y ¥ kién cta céc co quan c6 lién | (CN) - Cac xa vang II, 111 07
quan (néu cd), UBND cap xa. ngay; gio: 56
’ Kiém tra, ky van ban, phiéu lay Y| Lann dao o
3 | Budc 3 | kién cia co quan lién quan (néu CNVPPKDD 01 ngay; gio: 08
cd), UBND cép xa
- 05 ngay;
gio: 40.
- béi véi xa
4 | Buse 4 Kiém tra hd so, tra 161 bang van | Co quan lién quan, Vlll‘ng IL, Il
ban dén Chi nhanh (néu co); UBND cap xa t ! EJBND
cap xa dugc
cong thém
05  ngay;
gio: 40
Tiép nhan vin ban cua cic co .
. quan c6 lién quan; trich lyc thira | Can bo thu ly ho so N
> | Buoes dat; lap van ban va guri hé so dén | (CN) 01 ngay; gio: 03
UBND cap xi.
. Ky vin ban; chuyén hd so dén | Lanh dao N
6| Budc 6 | UBND cép xa CNVPDKDD 01 ngay; gio: 08
) i ) bong bang
7 | Budc 7 | Niém yét cong khai ho so UBND cap xa hoé so (15

ngay)

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh pho:

Kiém tra ra soat thong tin, xac nhan
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Tiép nhan két qua niém yét cong
khai, kiém tra ho so thanh phan

- 02 ngay; gio: 16

8 | Budc 8 | ho so; Lap phiéu chuyén thong | Can bo thuly hd so | - Cac xa ving IL, 1IT: 03
tin dia chinh trinh lanh dao Chi | (CN) ngay; gio: 24
nhanh.
. ) . . - 1,5 ngay; gio: 12
Buéce 9 Kiém tra ho so, ky phi¢u chuyén | Lanh dao C 8 ~y g L I
9 thong tin dia chinh CNVPDKDD - -ac xa vung 4, L
2,5 ngay; gio: 20
Bude Xéc dinh nghia vu tai chinh; G}’ri Chi cuc thué 03 neav:
10 10 thong bao nghia vu tai chinh dén | huyén, thi xa, 5 -g24}1]’
ngudi sir dung dét thanh phé £1o:
Kiém tra ra soat thong tin, xac | Cén b thuly ho so 03 nedv: gidy: 24
Buge | nhan vao don dang ky cap GCN; | (CN) £ay; £10:
11 . A 1A
11 Lap to trinh; Bién tap, in Giay Cén b thu 1y ho so 01 nedv: eid: 08
chirng nhan. (CN) £ay; glo-
Kiém tra, ky xac nhan vao don - 01 ngay 02 gio; gio:
Buge | dang ky; To trinh chuyén dén | [ 3nh dao | 10
12 hong TNMT ' o % v
12| phong CNVPDBKDbD - C4c xa vang I1, I11: 02
ngay 02 gio; gio: 18
Budce T.l P nhankho 59 tu"Ch‘1 nhaph, Phong Tai nguyén 02 ngay;
13 13 kiém tra }10 s0; 1ap to trinh trinh va Moi truon 5 16
UBND cap huyén ky GCN £ £1o:
r ~ A 02 Nxre
14 Budce Ky GCN LanEl dao UBND cap| “ngay,
14 huyén gio: 16
Budc | Cap nhat chinh 1y hd so dia chinh, | Can b thy 1y hd so o
51 715 | co so dit licu dét dai. (CN) 0.5 ngay; gio: 04
Budc 1 A B6 phan tiép nhan
16| g |Traketqua va tra két qua

vao don dang ky cép GCN; Lap to
trinh; Bién tap, in Gidy ching nhan;
chuyén ho so d¢én Phong Tai nguyén
va Moi truong.

- Phong Tai nguyen va Moi
truong: Tlep nhan hd so tr Chi
nhanh, kiém tra h so; 1ap to trinh
trinh UBND cap huyén ky GCN.

- UBND cép huyén: Ky GCN.

- Chi nhanh Van phong Péang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Cap nhat chinh 1y hd so dia chinh,
co sd dit lidu dét dai;

- B6 phan tiép nhén va tra két qua
cia UBND cép huyén: Tra két qua.
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02 gio

Tong cong

- 30 ngay; gio: 240

- Cac xa vung II, I1I: 40 ngay; gio: 320

- 17 ngay 02 gio; gio:
138
- Cac xa vung II, III:
22 ngay 02 gio: gio:
178

- 10 ngay
06 gio; gio:
86

- Cac xa
vung Il
III: 15
ngay 06
gio;  gio:
126

02 ngay;
gio: 16

9. Thi tuc Cap Glay chu’ng nhan quyen str dung dat, quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cho ngum da dang ky quyen str dung dat
lan dau (2.000983): Thoi gian giai quyét 30 ngay; ddi véi cac xa vang II, I theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién dugc cong thém 10 ngay,
tong thoi gian thyc hién 1a 40 ngay (trong do 5 ngay dugc tinh cho UBND cap x4, 5 ngay con lai dugc tinh cho Van phong va Chi nhanh). Ngudi st dung dat
nop ho 50 tai tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép xa (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai
quyét tha tuc hanh chinh.

| Bue 1| Tiép nhan b so B phiy tip nhin 05 ngly.
va tra két qua gio: 04
Kiém tra hién trang thira dat; NS
\ L ‘ . X - 05 ngay; gi0: 40
> | Buée 2 kiém tra ho so, lam van ban pho6i | Can bo thu ly ho so Ca g~ Y ‘g 1L IF 07
hop lay y kién cua cac co quan c6 | (CN) - ‘ac? Xxa V;lglg , 1L
lién quan (néu c6), UBND cap xa. ngay; gio:
’ Kiém tra, ky van ban, phiéu lay Y| Lanh dao .
3 | Budc 3 | kién cua co quan lién quan (néu CNVPDKDD 01 ngay; gio: 08
cd), UBND cép xa
- 05 ngay;
4 | Buse 4 Kiém tra hd so, tra lo1 bang vin | Co quan lién quan, glofo o
ban dén Chi nhanh (néu co); UBND cap xa - Doi voi xa
vung 11, IIT

thi UBND

- B0 phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cép huyén: Tiép nhan hd
SO

- Chi nhanh Vin phong Dang ky dt
dai huy¢n, thi xa, thanh phé: Kiém
tra hién trang thura dét; kiém tra hod
so, 1am van ban phéi hop 13y ¥ kién
clia cac co quan co lién quan (néu
c6), UBND cép xa.

- UBND cép x4, co quan cé lién
quan: Kiém tra hd so, tra 10i bang
van ban dén Chi nhanh;

- Chi nhanh Van phong Péang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phd:
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cap xa dugc
cong thém 05
ngay; gio: 40

Ti€p nhan cac van ban cua co quan
c6 lién quan, trich luc thtra dat; gtri
ho so dén UBND cap xa; Tiép nhan

Buéce 5

Tiép nhan vin ban cua cic co
quan c6 lién quan; trich luc thira
dat; du thao vin ban trinh lanh
dao CN dé giri hd so dén UBND
cép xa.

Can b thy Iy ho so
(CN)

01 ngay; gio: 08

Budc 6

Ky van ban; chuyén hd so dén
UBND cap xa

Lanh dao
CNVPDKDbD

01 ngay; gio: 08

Budc 7

Niém yét cong khai ho so

UBND cip x4

bong bang
ho so (15
ngay)

Budc 8

Tiép nhan két qua niém yét cong
khai, kiém tra hd so thanh phan
hd so; Lap phiéu chuyén thong
tin dia chinh trinh 1anh dao Chi
nhanh.

Can b thy Iy ho so
(CN)

- 02 ngay; gio: 16

- Cac xa vung II, I11: 03

ngay; gio: 24

Budc 9

Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén
thong tin dia chinh

Léanh dao
CNVPDKDD

- 1,5 ngay; gio: 12

- Céc xa vung II, III:

2,5 ngay; gio: 20

10

Budc
10

Xéc dinh nghia vu tai chinh; GI;Ii
thong bao nghia vu tai chinh dén
nguoi str dung dat

Chi cuc thué
huyén, ’ thi x4,
thanh pho

03 ngay;
gio: 24

11

Budc
11

Kiém tra ra soat thong tin, xac
nhan vao don dang ky cap GCN;

Can bo thu Iy hod
so (CN)

03 ngay; gio: 24

két qua niém yét cong khai, kiém tra
hd so thanh phan hé so; Lap phiéu
chuyén thong tin dia chinh, trinh
lanh dao Chi nhanh ky phiéu
chuyén thong tin dia chinh.

- Chi cyc thué huyén, thi x4, thanh
phd: Xac dinh nghia vu tai chinh;
Gtri thong bao nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dat.

- Chi nhéanh Van phong béang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Kiém tra ra soat thong tin, xac nhan
vao don dang ky cap GCN; Lap to
trinh; Bién tap, in Gidy ching nhan;
chuyén ho so dén phong TNMT.

- Phong Tainguyén va Moi truong:
Tiép nhan ho so tir Chi nhanh, kiém
tra hd so; 14p to trinh trinh UBND
cap huyén ky GCN.

- UBND cap huyén: Ky GCN.

- Chi nhanh Van phong Péang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phd:
Cap nhat chinh Iy hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai;

- B phan tiép nhén va tra két qua
ctia UBND cép huyén: Tra két qua.
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Lap to trinh; Bién tap, in Giéy Céan bg thu ly ho so N
chirng nhén. (CN) 01 ngay; gio: 08
. - 01 ngay 02 gio; gio:
.| Kiém tra, ky x4ac nhan vao don | . . 10 ngay 0= g10; £10
12 | B9 | aing ky: To trinh chuyén dén | 2200 dao
12 phong TNMT CNVPDKDD - (;ac xaving II, I1I: 02
ngay 02 gio; gio: 18
Bube Tiép nhan hd so tir Chi nhanh, Phone Tl neuvén 02 ngay;
13 | 73" | kiém tra hd so; 14p o trinh trinh | S8, S gio: 16
UBND c4p huyén ky GCN &
. R 02 ngay:
14 Budc Ky GCN L?nh d?o UBND "ngay
14 cap huyén gio: 16
BuGc | Cap nhat chinh 1y h so dia chinh, | Can bo thy 1y hd so o
51 715 | co s dit ligu dét dai. (CN) 0,5 ngay; gi6: 04
16 Budc Tra két qua B‘(_) pvhaIAl tle}? nhan '
16 va tra két qua 02 gio
- 10 ngay
06 gio; gio:
i - 17 ngay 02 gio; gio: | 86
Tong cong 138 - Cac xi |02 ngay;
- 30 ngay; gio: 240 - Céc xa vung II, III: | vang  1I, | gi0:16
- Cac xa vung II, II1: 40 ngay; gio: 320 22 ngay 02 gio; gio: | I1I: 15
178 ngay 06
gio;  gio:
126

10. Tl}ﬁ tuc Pang ky, cz‘ip Gié"ly ching ph{m quyén stt dung dit, ql}yén $6 hiru nha ¢ va tai san khac gfm lién voi dit 1an diu doi véi tai san gfl,n lién
v6i dat ma chi s¢ hiru tai san khong dong thoi la ngwoi sir dung dat (1.002255): Thoi gian giai quyét 30 ngay; doi voi cac xa vung 1L, 111 theo Quyét dinh
861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién 1a 40 ngay (trong d6 5 ngay dugc tinh cho UBND cap xa, 5 ngay con
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lai duoc tinh cho Vian phong va Chi nhanh). Nguoi st dung dat ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xi (néu ¢ nhu cau) thi thoi gian
tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai quyéet thu tuc hanh chinh.

. £ A 1A B6 phan tiép nhan 0,5 ngay;
1 | Budc 1 | Ti€p nhén ho so va tra két qua gio: 04
Kiém tra hién trang thira dét; N
\ L ¢ s X -05 ; 210t 40
> | Buge 2 | Kiém tra hd so, 1am vén ban phéi | Canbo thulyhdso |~ o " 50 T
hop lay y kién cua céc co quan c6 | (CN) ) ?C_ xa Vusnég >
lién quan (néu c6), UBND cap xa. ngay, gio-
’ Kiém tra, ky van ban, phiéu lay Y| Lann dao o
3 | Budc 3 | kién cia co quan lién quan (néu CNVPDKDD 01 ngay; gio: 08
c6), UBND cap xa
- 05 ngay;
gio: 40
- Pbi véi xa
.2 A 21 1.k = A ) II, 1II
. Kiém tra ho so, tra 161 bang van | Co quan lién quan, vung L,

4 | Buocd |y in dén Chi nhanh (néu c6); | UBND cép xa thi UBND
cap xa dugc
cong thém
05 ngay;
gio: 40

Tiép nhan vin ban cia cic co .
. quan ¢6 lién quan; trich luc thf;a Cén bg thu 1y ho so N
> | BUOCS | 44 14p viin ban va giri hd so dén | (CN) 01 ngay; gio: 08
UBND cap xa.
. Ky van ban; va chuyén ho so dén | Lanh dao N
6 | Buoc 6| yBND cép xa CNVPDKDD 01 ngay; gio: 03
) . ] bong bang

7 | Budc 7 | Niém yét cong khai ho so UBND cap xa hé so (15

ngay)

- Bo phén tiép nhén va tra két qua
cua UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so

- Chi nhanh Van phong bang ky
dat dai huyén, thi x3, thanh pho
Kiém tra hién trang thira dét; kiém
tra ho so, lam van ban phdi hop lay
¥ kién cua cac co quan c6 lién quan
(néu c6), UBND cap x3;

- UBND cap xd (co quan co lién
quan): Kiém tra ho so, tra 10i bang
van ban dén Chi nhanh; Phiéu lay
y kién cua co quan lién quan (néu
c0);

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi x3, thanh phd:
Tiép nhén cac vin ban clia co quan
c0 1ién quan, trich lyc thira dat; gui
hd so dén UBND cap xa; Tiép
nhan két qua niém yét cong khai,
kiém tra hd so thanh phan ho so;
Lap phiéu chuyén thong tin dia
chinh, trinh Ianh dao Chi nhanh ky
phiéu chuyén thong tin dia chinh.
- Chi cyc thué huyén, thi x4, thanh
phé: Xac dinh nghia vu tai chinh;
Gui thong bao nghia vy tai chinh
dén nguoi sir dung dat.
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Tiép nhan két qua niém yét cong
khai, kiém tra ho so thanh phan

Can b thy 1y ho so

- 02 ngay; gio: 16

8 | Budc 8 | hd so; Lap phiéu chuyén thong (CN) - Céc xa ving 11, III: 03
tin dia chinh trinh lanh dao Chi ngay; gio: 24
nhanh
A A £ X - 1,5 ngay; gio: 12
Buéce 9 Kiém tra ho so, ky phi¢u chuyén | Lanh dao C nga~y %1 1. 0L
9 thong tin dia chinh CNVPDKDD - ~ac xa vung AL, 1L
2,5 ngay; gio: 20
Bude Xaic dm%l nghlil vu ta‘l .Chlrllh; G}n ChlA cuc thu~e 03 ngay;
10 10 thong bao nghia vu tai chinh dén | huyén, ’thl X4, 5 24
nguoi sir dung dat thanh phd glo:
Kiém tra ra soat thong tin, xdc nhan | Can bg thu Iy ho so 03 nodv: eid: 24
|1 | Butc | vaodondingky cip GCN; (CN) £ay; glo:
11 La \ 1. N A . <A , A 1A
ap to trinh; Bién tap, in Gidy | Can b thuly ho so N
chung nhan. (CN) 01 ngay; gio: 08
Kiém tra, ky x4c nhan vao don - 01 ngay 02 gio; gio:
Bugc | ding ky; To trinh chuyén dén | Lanh dao | 10 gio
12 \ ) I
12 phong TNMT CNVPBKDD - Céc xa vung I1, III: 02
ngay 02 gio; gio: 18
Budc T'i;é'p nhénkh(k) soA tfr‘Ch‘i nhé}rlh, Phong Tai nguyén 02 ngay;
13 13 kiém tra ho so; 1ap to trinh trinh va Moi truong gio: 16
UBND cap huyén ky GCN
Budce , Lanh dao UBND 02 ngay;
14 14 Ky GEN cap huyén gio: 16
Bu6ce | Cap nhat chinh 1y hd so dia chinh, | Can bo thu Iy hd so o
50 715 | co so dir ligu dét dai. (CN) 0.5 ngay; gid: 04
16 Budc Tra két qué Bf} pvhar} tiéQ nhan Gio: 02
16 va tra két qua

- Chi nhanh Van phong bang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phé:
kiém tra ho so; Kiém tra ra soat
thong tin, xac nhan vao don dang
ky cdp GCN; Lap to trinh; Bién
tap, in Gidy chimg nhén; chuyén
ho so dén Phong Tai nguyén va
Moi truong.

- Phong Tai nguyén va Moi truong:
Tlep nhan hd so tir Chi nhanh,
kiém tra ho so; 1ap to trinh trinh
UBND cép huyén ky GCN.

- UBND cap huyén: Ky GCN.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi x3, thanh phd:
Cép nhat chinh ly hd so dia chinh,
co sd dit ligu dét dai;

- Bo phén tiép nhén va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tra két qua.
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Téng cong
- 30 ngay; gio: 240
- Cac xa vung II, I1I: 40 ngay;

gio: 320

- 17 ngay 02 gio; gio:
138
- Cac xa vung II, III:
22 ngay 02 gio; gio:
178

- 10 ngay
02 gio; gio:
82

- Cac xa
vung Il
II1: 15
ngay 06
gio;  gio:
126

02 ngay;
gio: 16

11. Thi tuc Ping ky thay ddi tai san gin lién véi dit vao Gidy chirng nhan di cip (2.000976): Thoi gian giai quyét 10 ngay.

11.1. Trwong hop khéong phai ldy y kién ciia cic co' quan c6 lién quan: Dbi voi cac xa ving 11, III theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién
duoc cong thém 10 ngay, thoi gian thyc hién la 20 ngay. Nguoi su dung dat nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cap xa (néu c6 nhu cau)
thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhén

1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so va trd két qua 0,5“ngély;
gio: 04
K.; tra hién t ‘At‘- 5 4 - 02 ngéy; gib: 16
. iém tra hién trang vé tai san gan L
2 |Budc2|i.x .z ) - .
€2\ lidn v6i dét Cén bo thu Iy hé so C‘ac xg‘vung IL, II1: 05
ngay; gio: 40
Kiém tra ho so; 1ap phiéu chuyén ‘ - 01 ngay; gio: 08 ba sta
3 | Budc 3 | thong tin dia chinh, trinh 1anh dao | Can b6 thu 1y ho so | - Cac xa vang 11, I11: 04
CNVPDK ngay; gio: 32
, \ . . - 01 ngay; gio: 08
4 | Buse 4 Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén | Lanh dao C ng~ay ‘gl )
thong tin dia chinh CNVPPKDD -Cac xa vung I, III: 02
ngay; gio: 16
Xéc dinh nghia vu tai chinh; GI;Ii Chi cuc thué 03 ngay;
5 | Budc 5 | thong bao nghia vu tai chinh dén | huyén, thi xa, 50 0 4’
gio:

ngudi st dung dat

thanh phd

- Bo phén tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép huyén: Tiép nhan
h6 so.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi xd, thanh pho
Kiém tra hién trang vé tai san gan
lién véi dat; kiém tra hod so, 1ap
phiéu chuyén thong tin dia chinh,
trinh 1anh dao Chi nhanh.

- Chi cuc thué huyén, thi x4, thanh
phé: Xéac dinh nghia vu tai chinh;
gui thong bdo nghia vu tai chinh
dén nguoi str dung dat.

- Chi nhanh Van phong béang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phé:
Xac nhan ndi dung thay dbi vao
Gidy chirmg nhan, trinh lanh dao
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Xéc nhan ndi dung thay do6i vao - 01 ngay; gio: 08 ky, cap nh?‘t fhlflh 1?" hé_ so dia
6 | Budc 6 | Gidly chimg nhan, trinh lanh dao | Can b6 thu Iy hé so | Cac xa vang II, TII: 03 chinh, co s& dir ligu dat dai.
ky. ngay; gio: 24 - B phan tiep nhéan va tra két qua
- - cia UBND cap huy¢n: Tra két qua.
- 0,5 ngay 02 gio; gio:
7 | Buse 7 Kiém tra, Ky xéac nhan ndi dung | Lanh dao | 06
thay d6i vao GCN . CNVPBKDBD - Cac xa vung I1, 111: 01
ngay 06 gio; gio: 14
. Cap nhét chinh 1y ho so dia chinh, | Can b thu 1y ho so \ .\
8| Budes | 0 o o dit dai. d 0,5 ngdy; gio: 04
. s A s Bo phan ti€ép nhan
9 | Buoc 9 | Tra két qua v 3‘1. tfé k & qulé)l : Gis: 02
) - 06 ngay 02 gio; gio:
Tong cong 50 03 ngay 06
- 10 ngay; gio: 80 - Céac xi vang II, ITI: | gio; gio:
16 ngay 02 gio; gio: 30

- Cac xa vung I, III: 20 ngay;

gio: 160

130

11.2. Trwong hop phai lay y kién ciia cac co' quan c6 lién quan: Dbi voi cac xa vung 11, 1T theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién duge cong
thém 10 ngay, thoi gian thyc hién la 20 ngay. Nguoi st dung dat nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cap xa (néu c6 nhu cau) thi thoi
gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tlep nhan

0,5 ngay;

1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so va tra két qua gids: 04
ié ié & tai san oi . | - 0,5 ngay 02 gio; gio:
I.(‘Alem ‘Er.a l}1¢n ‘Ergng vé taA1 sangdn | . b6 thu 1y hd gay g10; g
. lién véi dat; glri phiéu lay y kien ~ 06
2 |Bute2 clia cdc co quan co lién quan, | So Lanh —dao ic XA Vi :
coq quan, | ~\vPPKPD - (;ac Xa ving ‘H, III: 04
UBND xa ngay 06 gio; gio: 38
Tra 151 bing van ban, xac nhan | Co quan quan Iy ve 04 ngay;
3 | Budc 3 | tinh trang tranh chap vé tai san, | tai sdn, nha o; Gio: 32
thoi diém xay dung cong trinh... | UBND xa

- Bo phén tiép nhén va tra két qua
ciia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi xd, thanh pho
Kiém tra hién trang vé tai san gan
lién véi dat; giri phiéu 13y ¥ kién
cia cac co quan cd lién quan,
UBND x4; 1ap phiéu chuyén thong
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xac nhan vao don dang ky, cép tin dia chinh, trinh 1anh dao Chi
GCN nhanh ky phiéu chuyén thong tin.
= . R = R - - Co quan quan ly vé tai san, nha &;
, KlAem t?a h.o 80, lap p%neuNChuyen . n L4 A -4 810, UBND xa...: Tra 10i bang vin ban,
4 | Buoc 4 throng.tAm dia cl;nnh,:trmh'lanh dao | Can bo thuly ho so | - Cac xa vung I1, 1I1: 2,5 x4c nhan tinh trang tranh chép ve
ky phiéu chuyén thong tin ngay; gio: 20 tai san, thoi diém xay dung cong
Kidm tra hd 0 ohidu chuvén | Lanh d -2 gio; trinh... xac nhan vao don dang ky,
5 | Buge 5 | Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén | Lan ao | oo _ cip GCN.
thong tin dia chinh CNVPBKDBD ng;; > ZK:%S o _ Chi cye thué huyén, thi x3, thanh
— . — — : A phé: Xac dinh nghia vu tai chinh;
. XE}C dmh nghl? Vi ta\1 .Chu,lh; G}Il ChIA cue thu~e 03 ngay; Gui thong bao nghia vy tai chinh
6 | Buoc6 thon‘g. b?o nghlaivu tai chinh dén hu‘yen, ;thl x4, gidy: 24 dén n gudi sit dung dat.
ngudi str dung dat thanh pho - Chi nh4nh Vin phong Ding k¥
Xac nhan ndi dung thay doi vao - 2 gio; dat dai huyén, thi xi, thanh phd:
7 | Budc 7 Giéy chung nhén, trinh 1anh dao | C4n b6 thuly hdso | - Cac xa vung 11, III: 02 Xég nhan ndi dung thay ddi vao
ky ngay 2 gio; gio: 18 Giay chung nhan, trinh lanh dao
- ky; cap nhat chinh ly hd so dia
& ¢ x4c nhan noi 3 -2 80, hinh, co s dif lidu dat dai
3 | Busc 8 Kiém ‘Er'a, Ky xé4c nhén ndi dung | Lanh dao - Cic x4 ving IL IIT: 01 chinh, ¢ ) C .
thay doi vao GCN CNVPDKDD ac xa vung 1, U - Bo phan tiép nhan va trd két qua
ngay 2 gio; gio: 10 ctia UBND cép huyén: Tra két qua.
o | Busc 9 | Capnhatchinh 1y ho so dia chinh, | Can bo thu 1y ho so 2 gio
co so dir liéu dat dai,
Budc 1A, B0 phéan ti€p nhan
10 o | Traketqua va tfé Kkét quIé)l 02 gid
Téng cong 1-802 ngay 02 gio; gio: 07 ngay 06
- 10 ngay; gio: 80 - Ciic xa vimg I, 111: | 8025

- Cac xa vung II, I1I: 20 ngay;

gior: 160

12 ngay 02 gio; gio: 98

12. T!lﬁ tl.lC‘Thfl tuc dﬁng ky, cAp Gidy chirng nhan quyén sir dung dfit,ﬂ quyéq s6' hiru nhil,(“i’ va ,tz‘li san khac gin lién véi dat doi voi truong hop da
chuyén quyén sir dung dét trudc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwgc cap Giay chirng nhin nhung chua thyc hién thi tuc chuyén
quyén theo quy dinh (1.002993): Thoi gian thuc hién 1a 10 ngay; doi voi cac xa vung 11, 111 theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thuc hi¢n dugc cdng
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thém 10 ngay, tong thoi gian thye hién 1a 20 ngay. Nguoi sir dung dat nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa (néu c6 nhu cau) thi
thoi gian tiép nhéan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

1 | Buodc 1

Ti€p nhén ho so

Bo phan tiép nhin
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04

2 | Budc 2

Kiém tra hd so, thong bao bang
van ban cho bén chuyén quyén,
chuyén ho so niém yét dén UBND
cap x4; Pang tin trén phuong tién
thong tin dai chung 3 so lién tiép
trong truong hop khong r6 dia chi
cia nguoi chuyen nhuong; hd so
dong bang thoi gian 30 ngay niém
yét tai xa. Sau 30 ngay (truong
hop ¢6 don d& nghi giai quyet
tranh chip thi huéng din dén co
quan c¢6 thdm quyén giai quyét;
truong hop khong c6 don dé nghi
giai quyét tranh chap thi thuc hién
budc 3);

Can b thy Iy ho so
(CN)

-2 gio;
- Céac xa vung II, III: 02
ngay 2 gio; gio: 18

bong bang
ho so (30
ngay)

3 | Buoc3

Lap phiéu chuyén thong tin dia
chinh trinh lanh dao Chi nhanh ky
phiéu chuyén thong tin;

Can b thy Iy ho so
(CN)

- 0,5 ngay; gio: 04
- Cac xa vung 1L, III: 2,5
ngay; gio: 20

4 | Buoc 4

Kiém tra hd so, ky phiéu chuyén
thong tin

Lanh dao
CNVPDKDbD

- Gio: 02
- Cac xa vung 1L, III: 2,5
ngay; gio: 20

5 | Bude s

Xac dinh nghia vy tai chinh; Guri
thong bao nghia vu tai chinh dén
nguoi str dung dat

Chi cuc thué
huyén, ’ thi  xa,
thanh pho

03 ngay;
gio: 24

- Bo phén tiép nhén va tra két qua
cia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so

- Chi nhédnh Van phong Péang ky
dat dai huyén, thi x3, thanh phd:
Kiém tra hd so, thong bao bing
van ban cho bén chuyén quyén,
chuyén ho so niém yét dén UBND
cap x4, dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching 3 s6 lién tiép
trong truong hop khong rd dia chi
ctia nguoi chuyén nhuong; Sau 30
ngdy (truong hop c6 don dé nghi
giai quyét tranh chap thi hudng dan
dén co quan co tham quyén giai
quyét; truong hop khong c6 don dé
nghi gidi quyét tranh chép thi thuc
hién budc 3.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi x3, thanh phd:
Lap phiéu chuyén théng tin dia
chinh trinh 1anh dao Chi nhanh ky
phiéu chuyén thong tin.

- Chi cuc thué huyén, thi x, thanh
phé: Xac dinh nghia vu tai chinh;
gui thong bao nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dat.
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Kiém tra hd so; bién tip GCN,

- 0,5 ngay; gio: 04

6 | Budc 6 lap phiéu trinh trinh 1dnh dao ky. Céanbg thuly hoso | - Qéc x?} vung IL, 1II: 2,5
(CN) ngay; gio: 20
. - 0,5 ngay; gio: 04
7 | Buse 7 Kiém tra, ky xdc nhan vao don | Lanh dao C, ng;ay,‘ glGH 1L 2
dang ky, ky phiu trinh; CNVPDKDPD - Cac xa vung I, III: 2,5
ngay; gi0: 20
. Quét ho so, giri v& Vin phong | Canbo thulyhdoso | , .,
8 | Buoe 8 | Bing ky dat dai (CN) 2810
Tiép nhan, kiém tra hd so lién
thong, Lap to trinh; In GCN trinh
S¢ Tai nguy’én va Moi truong; | Can by, Lanh dao
9 | Bud6c9 | Du thao quyét dinh huy GCN da | (phong 01 ngay; gio: 08
cap doi voi truong hop khong | PK&CGCN
ndp Giay chimg nhén dé lam tha
tuc
Ky phiéu trinh hé so, to trinh; ky
. nhdy 1én phdoi GCN, du thédo | .
10 Buge quyét dinh huay GCN da cap ddi Lanh dao 0,5 ngay; gio: 04
10 It \ N N .« | VPDKbD
voi truong hop khong ndp Giay
chiing nhan dé lam thu tuc
| KYGCN va quyetdinhhuy GEN |y 5y g0 6 Tai ,
Budce | da cap doi véi truong hop khong R . n 02 ngay;
11 =Y . I S > | nguyén va Moi i
11 ndp Giay chimg nhén dé lam tha \ gio: 16
truong
tuc
Buéc | Cépnhatchinh Iy hod so diachinh, | ., . . . 3 o
12 12 co s& dit liéu dat dai Cén bg thu ly ho so | 0,5 ngay; gio: 04
Budc 1A , Bo phan tiép nhan
13 73 | Traketqua va tra két qua Giv: 02

- Chi nhanh Van phong béang ky
dat dai huyén, thi x3, thanh phd:
Kiém tra ho so; bién tap GCN, 1ap
phiéu trinh lanh dao ky; quét ho so,
giri vé Vin phong Dang ky dat dai
- Phong PK&CGCN (VPPKDD):
Tiép nhén, kiém tra hd so lién
thong, Lap to trinh; In GCN trinh
S¢ Tai nguyén va Moi truong; du
thao quyét dinh huy GCN d cap.

- Lanh dao VPPKDPD: Ky phiéu
trinh ho so, to trinh va ky nhay 1én
GCN di cap; du thao quyét dinh
hay GCN da cép.

- S¢ Tai nguyén va Méi truong: Ky
GCN va quyét dinh hiy GCN di
Cép.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi x3, thanh phd:
Cap nhat chinh 1y h6 so dia chinh,
co so dit lidu dat dai.

- BO phan tiép nhén va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tra két qua.
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Tong cong

- 10 ngay; gio: 80

- Cac xa vung II, III: 20 ngay;

gior: 160

- 04 ngay 02 gio; gio: 34
- Cac xa vung 11, III:
14 ngay 02 gio; gio:
114

- 03 ngay
06 gio; gio:
30

02 ngay;
gio: 16

13. Thi tuc Pang ky bién dong quyen st dung dat quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat trong cac tru’(rng hop chuyen doi, chuyen nhu’o’ng, cho thué,
cho thue lai, thira ke, tang cho, gop_ von bang quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dat; chuyen quyen s dung dat, quyen s6 hiru tai
san gan lién voi dat cia v hodc chong thanh cia chung vg va chong, ting thém dién tich do nhan chuyen nhugng, thira ké, tang cho quyén sir dung
dat da c6 Glay chirng nhan (2. 000889)

13.1. Thu tuc dang ky b1en dong quyen st dung dat quyen $0' hitu tai san gan lién véi dat trong truong hop chuyen nhugng, thira ké, tang cho, gop
von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sdn gin lién véi dat, thoi gian thyc hién 13 10 ngay; dbi véi cac xa vang 11, 111 theo Quyét dinh 861/QD-TTg
thi thoi gian thuce hién dugc cong thém 10 ngay, téng thoi gian thyc hién la 20 ngay. Nguoi st dung dat nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép xa (néu c¢6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

. . £ A 1A B6 phan tiép nhan 0,5 ngay;
1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so va tra két qua gio: 04
Kiém; tra,ﬂthérrll diph; I,ép ph‘ié'u - 02 ngay; gio: 16
> | Buse 2 chuyén thong tin dia chinh, trlr}h Cic xi vime IL TII: 06
lanh dgo CNVPDK kj phiéu | Can bd thuly hd sor | - =20 %< vIHE T T
chuyén thong tin dia chinh ngay; g1o-
. . . . - 01 ngay; gio: 08
3 | Buge 3 Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén | Lanh dao iy ngfly,‘glon [ 02
thong tin dia chinh. CNVPDKDD --acxa ving 1, ML
ngay; gio: 16
Xéc dinh nghia vu tai chinh; G}’ri Chi cuc thué 03 ngay;
4 | Budc 4 | thong bao nghia vu tai chinh dén | huyén, ’thi X4, 5 2 4’
ngudi st dung dat thanh ph g1o-
i - 01 ngay 06 gio; gio:
Xac nhén ndi dung thay doi vao . 14
5 | Budc 5 | Giay chung nhan, trinh 1anh dao | Can b6 thuly ho so | - Cac xa vung II, I1I: 05

ky.

ngay 06 gio; gio: 46

- BO phan tiép nhén va tra két qua
ciia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi x3, thanh phd:
Kiém tra, thAim dinh; lap phiéu
chuyén thong tin dja chinh, trinh
lanh dao Chi nhanh ky phiéu
chuyén thong tin dia chinh.

- Chi cyc thué huyén, thi x4, thanh
phé: Xac dinh nghia vu tai chinh;
gui thong bao nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dat.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh phé:
Xéc nhan ndi dung thay ddi vao
Giéy ching nhan; cdp nhat chinh
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01 neiv: Gis: 08 1y ho so dia chinh, co so dir lidu dat
6 | Buscs Kiém tra, Ky xac nhén néi dung | Lanh dao : Céélfg};’ﬁnmﬁ 1I: 01 dai.
thay déi vao GCN. CNVPDKDD o 06 ib,g 14 - BO phén tiép nhan va tra két qua
g4y B0 B10; Bl cua UBND cap huyén: Tra két qua.
, Cép nhat chinh 1y ho so dia chinh, . 1 S 1A N
7 | Budc 7 co s& dit lidu dét dai Can b thu 1y ho so | 0,5 ngay; gio: 04
. A Bo phan tiép nhan .
8 | Budc 8 | Tra két qua va tra két qua Gid: 02
. - 06 ngay 02 gio; gio:
Tong cong 50 03 ngay 06
- 10 ngay; gio: 80 - Cac xa vung IL, III: | gio; gio:
- Cac xa vung I, I1I: 20 ngay; gio: 160 16 ngay 02 gio; gio: 30
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13.2. Thu tuc dang ky bién dong quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién voi dat trong truong hop chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gin lién véi dat ciia vo hodc chong thanh cia chung vo'va chong. Thoi gian thyc hién: 5 ngay; doi v6i cac xa ving II, 111 theo Quyét dinh 861/Qb-
TTg thi thoi gian thyc hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién 1a 15 ngdy. Nguoi sir dung dat nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cip xi (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

, . £ A 1A B6 phan tiép nhan 0,5 ngay;
1 | Budc 1 | Ti€p nhén ho so va tra két qua gicy: 04
Kiém tra, thim dinh; 1gp phicu - 0.5 ngay; gio: 04
> | Buée 2 chuyén thong tin dia chinh, trinh Chc %3 vime 1L TIT: 3
lanh dao CNVPDPK ky phiéu | Canbo thuly hdso | oo X .ngg > L
chuyén thong tin dia chinh ngay; glo:
. 5 . . - 0.5 ngay; gio: 04
3 | Buée3 Kiém tra ho so, ky phiéu chuyén | Lanh dao ] ngfty ‘glo’ .
thong tin dia chinh. CNVPDKDD - Cac x4 vung II, III: 3
ngay; gio: 24
Xéc dinh nghia vu tai chinh; G}’ri Chi cuc thué 02 ngay;
4 | Budc 4 | thong bdo nghia vy tai chinh dén | huyén, thi xa, 5 1 6’
gio:

ngudi str dung dat

thanh phé

- Bo phén tiép nhéan va tra két qua
ciia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phé:

Kiém tra, thAm dinh don ding ky;
chinh ly bién dong trén GCN; cap
nhat chinh 1y hd so dia chinh, co s¢
dit liéu dat dai.

- Bo phén tiép nhédn va tra két qua
ctia UBND cép huyén: Tra két qua.
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Xéc nhan ndi dung thay doi vao

- 0.5 ngay; gio: 04

5 | Buéc 5 | Gidy ching nhén, trinh lanh dao | Can bo thuly hd so | - Cac xa vang I1, IIT: 3
ky. ngay; gio: 24
: - 0.5 ngay; gio: 04
thay ddi vao GCN. CNVPDKDD - Céc xa vang I1, 1II: 3
ngay; gio: 24
7 | Buge 7 Cap nhat chinh 1y ho so dia chinh, | Can b0 thu Iy ho so ity 02

co so dir li€u dat dai

8 | Budc 8 | Tra két qua

Bo phan tiép nhan

va tra két qua Gio: 02
2 A - 02 ngay 02 gio; gio:
Tong cOng 18 ngay 5= £10; & 02 ngay 06
- 5 ngay; gio: 40 . e gio; gio:
- Cac xa vung II, III: 22

- Cac xa vung II, III: 15 ngay; gio: 120

12 ngay 02 gio; gio: 98

13.3. Thi tuc dang ky bién dong quyén sur dung dit, quyén s& hiru tai san gén lién véi dat trong truong hop dang ky cho thué, cho thué lai: Thoi gian thuc
hién: 3 ngay; dbi véi cac xa vung II, I theo Quyet dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc hién la 13 ngay. Nguoi st
dung dat nop ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khéng nam trong téng thoi gian giai

quyét thi tuc hanh chinh.

1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so

Bo phan tiép nhin
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04

Kiém tra, thim dinh; chinh ly

- 01 ngay; gio: 08

2 | Budc 2 bién dong trén GCN Can b thuly hd so | - C‘éc xa‘vﬁng IT, I11: 09
ngay; gio: 72
- 0,5 ngay 02 gio; gio:
. Kiém tra ky xac nhan vao don | Lanh dao | 06
3 | Budc3

dang ky; ky xac nhan vao GCN

CNVPDKDD

- Cac xa vung II, IIL: 02
ngay 06 gio; gio: 22

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
ciia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phé:

Kiém tra, thAm dinh don ding ky;
chinh ly bién dong trén GCN; Cap
nhat chinh 1y hd so dia chinh, co s¢
dit li¢u dat dai.
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.| Cap nhat chinh 1y hé so dia chinh, | ., .. . ., o - B phan tiep nhan va tra ket qua
4 |Budcd| o lidu dét dai Can bg thu ly ho so | 0,5 ngay; gio: 04 ctia UBND cép huyén: Tra két qua.
. s 1A, B6 phan tiép nhan
5 | BubcS | Tra kit qua va tra két qua Gio: 02
Téng cong -1 802 ngay 02 gio; gio: 0.5 ngay
- 3 ngay; gio: 24 02 gio;
ngays gi L -CacxdvangIL 12 oS08
- Cac xa vung I, I1I: 13 ngay; gio: 104 gio:

ngay 02 gio; gio: 98

14. Thii tuc Ban hosic gop von bing tii san gz'm lién v6i dat thué ciia Nha nwée theo hinh thire thué dit tra tién ~hang nam (1.001991): Thoi gian thyc hién:
30 ngay; dbi v6i cac xa ving 11, 1II theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thot gian thue hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc hién 1a 40 ngay. Nguoi sur
dung dat - nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cip xi (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian
giai quyét thii tuc hanh chinh.

1 | Buéc 1

Tiép nhan hd so

(Truwong hop mua bdn, gép von
bang tai san gan lién véi mot
phan thira ddt thué thi phdi lam
thii tuc tach thira dat tricée khi
lam thii tuc thué ddt)

Bo phan tiép nhan
va tra ket qua

0,5 ngay;
gio: 04

2 | Budc 2

Kiém tra thanh phan hd so chuyén
Phong Tai nguyén va Mdi truong

Can b thy Iy ho so
(CN)

- 05 ngay; gio: 40

- Céc xa vung 11, I1I: 08

ngay; gio: 64

3 | Buoc3

Tham tra hd s0, dur thao to' trinh,
trinh UBND cap huyén ra Quyet
dinh thu héi dat cua ngudi chuyén
nhuong, gop von tai san dong thoi
lap thu tuc cho nguoi nhan chuyén
nhurgng tai san thué dét.

Chuyén vién, lanh|
dao
(Phong TNMT)

03 ngay;
gio: 24

4 | Buoc 4

Ky Quyét dinh thu hoi dat cua
ngudi chuyén nhugng tai san

UBND cép huyén

05 ngay;
gio: 40

- B6 phan tiép nhén va tra két qua
ciia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so.

(Trwong hop mua_ban, gop von
bdng tai san gan lién véi mot phan
thita ddt thué thi phdi lam thi tuc
tach thita ddt truce khi lam thii tuc
thué dat)

- Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai huy¢n, thi xa, thanh pho Kiém
tra thanh phan ho so chuyén Phong
Tai nguyén va Moi truong.

- Phong Tai nguyén va Moi truong
cap huyén: Tham tra ho so, du théo
to trinh, trinh UBND cép huyén ra
Quyét dinh thu hdi dét ciia ngudi
chuyén nhugng tai san dong thoi lap
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dong thoi ra Quyét dinh thué dat
cho ngud1 mua tai san, ngudi gop
vOn tai san.

Tiép nhan quyét dinh cho thué

- 03 ngay; gio: 24

5 | Buéc 5 | dét; Lap phiéu chuyén thong tin (Cgﬁ)bo thulyhoso . a ving 11, IIT: 6
dia chinh gtri Chi cyc thué ngay; gio: 48
, , , - 01 ngay; gio: 08
6 | Buée 6 Kiém tra, ky phiéu chuyén thong | Lanh dao ) ngity ‘g10’ .00
fin dia chinh CNVPDKDD - Cac xa vang IT, 111 0
ngay; gio: 16
Xac dinh nghia vu tai chinh; gi | Chi  cuc  thué 03 ngay;
7 | Budc 7 | thong bdo thuc hi¢n nghia vu tai | huyén, thi xa, . ’
chinh thanh phé gio: 24
R A A g A 03 Nxre
2 | Buse 8 Kiém '[I‘fl h? so, lap, ky hop dong Phong TNMT .‘ngay,
cho thué dat gio: 24
Tiep nhan hop dong thue dat| . | 4ngiy 6 gio; gio: 38
9 | Busco | &1 to hgan thanh nghia vu tai | Can b thuly ho so Chc x4 vine IL III: 6
chinh; Kiém tra, ra soat thong tin; | (CN) - Lac 6xa‘Y1.1n‘g‘ o 4 :
chinh 1y trén trang tu GCN ngdy 6 gio; gi0: 5
, X - 01 ngay; gio: 08
10 Budc | Kiém tra; ky x4c nhan vao ho so, | Lanh dao Cs ng'ily ‘gl 1L 1T 02
10 | chinh 1y trén trang tw GCN CNVPDKDPD - -acxa vung 1L, T
ngay; gio: 16
Budc | Cap nhat chinh 1y ho so dia chinh, | Can b6 thu Iy ho so C
1 | co so dir licu dét dai (CN) 0.5 ngay; gio: 04
Budc A Bo phan tiép nhan
121 7, | Trakeétqua va tra két qua Gio: 02

thi tuc cho nguodi nhan chuyén
nhuong tai san thué dét.

- UBND cap huyén: Ky Quyét dinh
thu hoi dat cia nguoi chuyen
nhuong ti san dong thoi ra Quyét
dinh thué dat cho ngudi mua tai san.
- Chi nhanh Van phong Bang ky dat
dai huyén, thi x&, thanh pho tiép
nhin quyét dinh cho thué dat; lap
phiéu chuyén thong tin dia chinh vé
tai san guri Chi cuc thué.

- Chi cyc thué huyén, thi x4, thanh
phd: Xac dinh nghia vu tai chinh;
gui thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh dén chu sir dung dat.

- Phong TNMT: Chuén bi, lap, ky
hop dong thué dét.

- Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai huyén, thi x4, thanh phd: Tiép
nhan hop ddng thué dit, gidy to
hoan thanh nghia vu tai chinh;
Kiém tra, ra soat thong tin; chinh
1y trén trang tu GCN.

- CN VPDBKDD: Cap nhét chinh ly
ho so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai.
- B0 phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND cép huyén: Tra két qua.
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Tong cong
- 30 ngay; gio: 240

- Cac xa vung I, III: 40 ngay; gio: 320

- 15 ngay 02 gio; gio:
122
- Cac xa vung II, III:
25 ngay 02 gio; gio:
202

9 ngay 06
gio; gio:
78

5 ngay;
gio: 40

15 Thu tuc Pang ky bién dong quyén st dung dat, quyén s6 hiru tai san g:'m lién véi dat trong cac tru’o’ng ho’p glal quyét tranh Chi,lp, Kkhiéu nai, t6 cao
vé dat dal, xir Iy ng hop dong thé chap, gop von; ké blen, dau gia quyen str dung dat tai san gan lién v6i dat dé thi hanh an; chla, tach, hop nhit, sap
nhap to chirc; théa thuan hgp nhit hoic phan chia quyen str dung dat, tai san gan lién v6i dat ciia ho gia dinh, cia vg va chong, cia nhom nguoi sw
dung dat; dang ky bién dong ddi véi trueong hop ho gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dat vao doanh nghlep (2.000880): Thoi gian thuc hién: 10
ngay; ddi voi cac xa vang I1, 11 theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién duoc cong thém 10 ngay, téng thoi gian thyc hién la 20 ngay. Nguoi sur
dung dat nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x4 (néu ¢6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi

gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

Budc 1 | Tiép nhan ho so B‘é I?hﬁ? tiép nhan O’S.Pgay;
1 va tra két qua gio: 04
Kiém tra, thim dinh; lap phiéu
chuyén thong tin dia chinh, trinh
lanh dao CNVPDPK ky phiéu - 02 ngay; giod: 16
2 | Budc 2 chuyén thong tin (Bé xdc dinh o s - Céc xa vung 11, 1II: 08
nghia vy tai chinh doi véi truong Can bo thu 1y ho so ngay; gio: 64
hop phdi thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh)
3 | Buse 3 Kiém tra hd so, ky phiéu chuyén | Lanh dao | (élei:izyx’/frllo'l(l)glll' 5
thong tin dia chinh CNVPDKDD ac xa vung 11, UL
ngay; gio: 16
Xac dinh nghia vu tai chinh; gLn Chi cuc thué 03 ngay;
4 | Budc 4 | thong bao nghia vy tai chinh dén | huyén, thi xa, ity 24’

ngudi sir dung dat

thanh phé

5 | Buéce 5

dong trén GCN

Kiém tra ho so; chinh 1y bién

Can b thy Iy ho so

- 01 ngay 6 gio; gio: 14

- BO phan tiép nhén va tra két qua
ciia UBND cap huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
Kiém tra, tham dinh, 1ap phiéu
chuyén thong tin dja chinh, trinh
lanh dao Chi nhanh ky phiéu
chuyén thong tin (néu co).

- Chi cyc thué huyén, thi x4, thanh
phé: Xac dinh nghia vu tai chinh;
Gtri thong bao nghia vu tai chinh
dén nguoi sir dung dat.

- Chi nhanh Van phong DPang ky
dat dai huyén, thi x3, thanh phé:
Kiém tra ho so; chinh 1y bién dong
trén GCN. Cap nhat chinh 1y ho so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai.
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- Cac xa vung 11, III: 03 - B0 phén tiép nhéan va tra két qua
ngay 6 gio; gio: 30 cua UBND cap huyén: Tra két qua.
. - 01 ngay; gio: 08
6 | Buse 6 Kiém tra ky xac nhan vao don | Lanh dao C’nga~y g 1o 1L 1L 01
dang ky; ky xac nhan vaio GCN | CNVPDKDD - -ac xavuhg 1, AL
ngay 06 gio; gio: 14
« .~ | Cap nhat chinh Iy ho so dia chinh, | -, . ' 3 o
7 | Buoc 7 co s& dit lidu dét dai Can b thu 1y ho so | 0,5 ngay; gio: 04
8 | Budc 8 | Tra két qua B phan tiep nhan Gio: 02
va tra két qua
i - 06 ngay 02 gio; gio:
Tong cong 50 3 ngay 06
- 10 ngay; gio: 80 - Cac xa vang II, III: | gio; gio:
16 ngay 02 gio; gio: 30

- Cac xa vung II, I1I: 20 ngay; gio: 160
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16. Thi tuc Ping ky bién dong ddi véi trwong hop chuyén tir hinh thire thué dét tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot 1in cho ca thoi gian
thué hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dat sang giao dit c6 thu tién sir dung dat (1.001134):

Thoi gian thyuc hién: 30 ngay; di véi cac xa vung II, 111 theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién duoc cong thém 10 ngay, téng thoi gian thyc
hién 1a 40 ngay. Nguoi su dung dét nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xi (néu c¢6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua
khong nam trong tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh.

1

Budc 1

Ti€p nhén ho so

Bo phan tiép nhin
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04

Budc 2

Thim dinh hd so, kiém tra hién
trang, trich luc, trich do dia chinh
thira dax ddi véi truong hop co thay
ddi vé dién tich thira dat, tai san gan
lién voi dét hodc truong hop da cap
Gidy chimg nhan nhung chua c6
ban d dia chinh, chua trich do dia
chinh thira dat;

Can b thy 1y ho so
(CN)

- 10 ngay; gio: 80
- Céc xa vung 11, III: 14
ngay; gio: 112

- Bo phén tiép nhén va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tiép nhan
h6 so.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi x4, thanh pho:
Tham dinh ho so, kiém tra hién
trang, trich luc, trich do dia chinh
thira dit d6i v6i trudng hop co
thay d6i vé dién tich thura dat, tai
san gin lién v&i dat hodc trudng
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- 02 ngay; gio: 16

, .2 A ;L Lanh dao , - N
3 | Budc 3 | Kiém tra ho so, ky trich luc CNVPDKDD - C‘ac xe}‘vung I1, I11: 03
ngay; gio: 24
. Lap 1;0 trlp b, du”thaounyet de Céan bd phong 03 ngay;
4 | Budc 4 | chuyén hinh ‘ghuc su dung dat TNMT .
trinh UBND cap huyén gio: 24
Ky quyét dinh chuyén hinh thtre
. 02 ngay;
5 | Buse 5 sir dung dat, chuyén phong Tai UBND cép huyén 'I}gay
nguyén va Moi truong dé chuyén gio: 16
tra vé CN VPDKDD
A X 3 - 1,5 ngay; gio: 12
6 | Buge g | LaP phiéu chuyén thong tin dia | Cn b thuly héso |~ neay: &l i as
chinh giti Chi cuc thué (CN) ~acxa vang 1L, 12,
ngay; gio: 28
. . . - 02 ngay; gio: 16
7 | Buse 7 Kiém tra, ky phiéu chuyén thong | Lanh dao ) ngsNLy g 1o )
© | tin dia chinh CNVPDKDD - Céc xa vung 11, IL: 03
ngay; gio: 24
Xéc dinh nghia vu tai chinh; gui | Chi  cuc thué 03 ngay;
8 | Budc 8 | thong bao thuc hién nghia vu tai | huyén, ) thi  xa, . ’
chinh thanh pho gio: 24
2 N , 3 Cén bo thu 1y hd .
O tht 02 ;
9 | Budc 9 Eﬁé%ga 0o s0, ky hop dong cho so; Lanh  dao ngelqé
Phong TNMT glo-
. Tiép nhan ho so tir phong TNMT, - 02 ngay gio: 16
Budce , A A A an X 1A 1A Cox s
10 10 xac nhan ndi dung bién dong vao | Can b thu Iy ho so | - Cac xa vang 11, III: 03
GCN (CN) ngay; gio: 24
- 01 ngay 02 gio: 10
Budce . % Lt v B Lanh dao R _
11 1 Kiém tra; ky xac nhan vao GCN CNVPDKPD - Cac xa vung I1, I11: 02

ngay 02 gio; gio: 18

hop di cap Gidy chung nhan
nhung chua c6 ban dd dja chinh,
chua trich do dia chinh thira dét;

- Phong Tainguyén va Mai truong:
Lap To trinh; du thao Quyét dinh
chuyén hinh thire st dung dét trinh
UBND cép huyén.

- UBND cap huyén: Ky quyét dinh
chuyen hinh thic st dung dét
chuyén phong Tai nguyén va Moi
truong dé chuyén tra vé CN
VPDKDD.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phé:
Lap phiéu chuyén thong tin dia
chinh giri Chi cyc thué.

- Chi cuc thué huyén, thi xa, thanh
phé: Xac dinh nghia vu tai chinh;
guri thong bao thyc hién nghia vu
tai chinh.

- Phong Tai nguyen va Moi
truongcap huyén: Kiém tra hd so,
ky hop dong cho thué dat.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
Tiép nhan hd so tir phong TNMT,
xac nhan ndi dung bién dong vao
GCN; cap nhéat chinh 1y hd so dia
chinh, co s& dit ligu dat dai

- B6 phan tiép nhén va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tra két qua.
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BuGce | Cap nhét chinh Iy ho so dia chinh, | Can bo thu 1y ho so o
20 712 | co so dit licu dét dai (CN) 0,5 ngay; gio: 04

Budc s 1A, B6 phan tiép nhan
3 3 | Traketqua va tra két qua Gio: 02

i - 19 ngay 02 gio; gio:
Tong cong 154 8 ngay 06 .

\ . L o Y 02 ngay

- 30 ngay; gio: 240 - Cac xa vung IL, III: | gio ; gio: gior: 16
29 ngay 02 gio; gio: 70 |

- Cac xa vung II, I1I: 40 ngay; gio: 320

234

17. Thii tuc Cép lai Gidy chitng nhin do bi mit hoic cép lai Trang b6 sung Gidy chitng nhin do bi mét (1.005194):

17.1 Céap lai GCN do bj mét: Thoi gian giai quyét (10 ngay); ddi v6i cac xa ving II, 111 theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién dugc cong thém
10 ngay, téng thoi gian thyc hién la 20 ngay. Nguoi st dung dat nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa (néu c¢6 nhu cau) thi thoi
gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

. " A 1A Bo phan tiép nhan 0,5 ngay;

1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so va tra két qua gio: 04

Kiém tra hién trang; trich luc ban

do dia chinh hogc trich do dia chinh Canbé thu 19 ho so | - 01 ngay; gio: 08
2 | Budc 2 | thiradét dbi véi truong hop chua co PRy - Chc xa ving II, I1I: 05

\ AX e 1 . . (CN) N ’
ban do6 dia chinh va chua trich do ngay; gio: 40
dia chinh thira dat
. ) - 0,5 ngay; gio: 04

3 | Buée 3 Kiém tra ho so, ky trich luc hoac | Lanh dao ] ng'ily glo 5

trich do thira dat CNVPDKDPD - Cic x& vimg II, TIT:

ngay; gio: 16

Kiém tra hd so; Xéac nhan vao - 1,5 ngay; gio:12
4 | Budc 4 | don de nghi cép lai; Lap phicu | Can bo thu ly hd so | - Céc xa ving 11, III: 5

chuyén ho so theo mau; (CN) ngay; gio: 40

- Bo phén tiép nhén va tra két qua
cia UBND cap huyén: Tiép nhan
hé so.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi x3, thanh pho

Kiém tra hién trang; trich luc ban dd
dia chinh hoac trich do dia chinh thira
dat ddi véi truong hop chua co ban
dd dia chinh va chua trich do dia
chinh thira dat.

- Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
Xac nhan vao don dé nghi cép lai;
1ap phiéu chuyén ho so theo mau;
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- 0,5 ngay; gio: 04 quét ho so, giri vé Vin phong Dang
. 2 Lt A hAn vha ha Léanh dao o m ky dat dai.
5 | Buodc 5 | Kiém tra; ky x4c nhan vao ho so CNVPDKDD - Céac xa vung II, I1L: 1,5 Y
T . : . A Tiép nhén ho so lién thong tir cac
6 | Busc s | Juct 1O 50, 8L vE Van phong | €40 bO Iy hosO | 5 i Chi nhanh. Kiém tra hd so lién
ang ky dat dai (CN) thong, 14p to trinh; du thao Quyét
Tiép nhan ho so lién thong tir cac dinh huy GCN da cap; In GCN.
Chi nhanh; kiém tra ho so lién . 1At A - Lanh dao VPBKDD: kiém tra, ky
A N \ z, | Can bd, Lanh dao N ; O N
7 | Buée 7 thong, 1ap to trinh; dy thao Quyet (phon 2 nedv: eid: 16 phi€u trinh hé so, to trinh va ky
dinh hay GCN di cdp; In GCN | \P1ONg £ay; g10: nhay 1&n phoi GCN trinh So Tai
. AR ~ . rn: | PK&CGCN A A
trinh S& Tai nguyén va Moi nguyén va Moi truong.
truong - S¢ Tai nguyén va Méi truong: Ky
2 | Buscs | &Y phiéu trinh h6 so, t& trinh va | Lanh dao 01 neav: eid: 08 GCN dong thoi ky quyet dinh huy
ky nhay 1én phoi GCN VPDKDD £ay; glo- GCN.
~  TA - Chi nhanh Van phong Dang ky
, N e 4, s Lanh dao S& Tai . , ) y
. Ky GCN dong thoi ky quyét dinh Ay n: 02 ngay | dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
9 | Bu6c9 | ; nguyén va Mo N R AT . ;
huy GCN trromg gi0: 16 | Cép nhét chinh 1y ho so dia chinh,
Bude | Cap nhit chinh 1 bd so dia chih co s¢ dir lidu dat dai.
jo | °Uo¢ | -apnhatchinh 1y A0 SO G G, | 41 1o thu Iy hd so | 0,5 ngdy; gio: 04 - B§ phan tiép nhan va tra két qua
10 co so dir liéu dat dai , 2 R s 1 Ay o
cua UBND cap huyén: Tra két qua.
11| BY9C | Tra két qua B phan ticp nhan Gio: 02
11 va tra ket qua
- 07 ngay 02 gio; gio:
Tong cong 58 0,5 ngay \
- 10 ngay; gio: 80 - Cac xa vung II, III: 02 gio; 02i(‘:gla g
- Cac xa vung II, III: 20 ngay; gio: 160 17 ngay 02 gio; gio: gio: 06 g1o
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17.2. Cap lai Trang bo sung Gidy chirng nhén do bi mat: Thoi gian giai quyét 10 ngay; doi voi cac xa vung I, I1I theo Quy¢t dinh 861/QD-TTg thi thoi
gian thyc hién duge cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién 1a 20 ngay. Nguoi su dung dat nop h6 so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
x4 (néu co nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nim trong téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh.
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Bo phan tiép nhan

0,5 ngay;

I | Bude 1| Tiep nhan ho so va tra két qua gio: 04
- 06 ngay 06 gio; gio:
s A A S A A . 54
2 | Busc 2 | Kiém traho so; xécnhan noidung | oo po g g so | O
trang bo sung cap lai - Céc xa vung II, III: 16
ngay 6 gio; gio: 134
¢ E,C4D at, Xy Xac nh CNVPDKDD
trang bo sung cap lai
. Cap nhat chinh Iy hd so dia chinh, | ., . . o N
4 | Buéec 4 co s& dit liéu dat dai Can b thu ly ho so | 0,5 ngay; gio: 04
. 2 1 A , Bo phan tiép nhan
5 | Buoc 5 | Tra két qua va tra két qua Gio: 02
-9 1,1g£1y~2 g‘i(‘r; gio: 74 0,5 ngay
2 A - Cac xa vung II, III: o
Tong cong 19 neiv 02 oiv: oid: 02 gio;
ngay gio; gio: gid: 06
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- B6 phan tiép nhén va tra két qua
cua UBND cép huyén: Tiép nhan
hd so.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
Kiém tra ho so; xac nhan vao trang
bod sung cap lai. Cap nhat chinh ly
hé so dia chinh, co s& dit lidu dat
dai.

- B6 phan tiép nhén va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tra két qua.

18. Thi tuc Pang ky chuyen muc dich sir dung dat khong phai xin phép co’ quan nha nuwéc co thAm quyen (1.001980): Thoi gian giai quyet (10 ngay);
dbi voi cac xa vang I1, I11 theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thuc hién dugc cong thém 10 ngay, tong thoi gian thuc hién la 20 ngay. Nguoi s dung
dat nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xa (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong tong thoi gian giai
quyét tha tuc hanh chinh.

1 | Budc 1 Tiép nhén ho so Bf) Rha? “el? nhén 0,5.‘ngay;
va tra két qua gio: 04
Kiom ra ho so; Kiem ta ﬂll(‘-;? dia; -7 ngay 6 gior; gir: 62
2 | Bugc 2 | 700 Thal vao COR AN s XA C4n b thu 1y hd so | - Cac xa vang I1, TI1: 16

nhan muc dich str dung dét chinh
Iy ndi dung vao GCN

ngay 6 gio; gio:134

- B6 phan tiép nhédn va tra két qua
cia UBND cép huyén: Tiép nhan ho
SO.

- Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai huyén, thi x3, thanh phé: Kiém
tra hd so, kiém tra thuc dia; Xac
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Kiém tra, ky xac nhén vao don

- 01 ngay; gio: 8

nhén vao don dang ky; Kiém tra, ky
xac nhan vao don dang ky bién

3 | Buée 3 dang ky bién dong, ky xac nhén | Lanh dao ST . A n v on dz :
¢ ndi dung chinh ly chuyén muc | CNVPDKDD B Cf‘“ Xa V}}ng H’ III: 01 dong, k}f xac nhan nodi dung Chmh
dich sir dung dat vao GCN ngay 06 gio; gio: 14 1y chuyén muc dich st dung‘dét
A LA e 11,1 A Ny vao GCN. Cép nhat chinh 1y ho so
4 | Bugc4 | G0 nhatehinh 1y ho sordia chinh, | (4016 thy 19 hé sor | 0.5 ngay: gior 04 dia chinh, co's6 dit ligu dét ai.
i - B phan tiép nhén va tra két qua
5 | Bude s Tra két qud B¢ phén tiép nhan ctia UBND cap huyén: Tra két qua.
d va tra két qua Gid: 02
Tong cong ) z;lgé}:z g‘i(‘r; ?I(‘T:I:I‘" 0,5 ngay
- 10 ngay; gio: 80 '19 ac xa :;lzmg,b’ ’ ,(‘y’ 02 gio;
nga i0; gio: o
- Céc xa viing I1, TII: 20 ngay; gio: 160 gay 92 8105 8 gio: 06
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19. Thii tuc Gia han sir dung dit ngoai khu cdng nghé cao, khu kinh té (1.001990): Thoi gian giai quyét (07 ngay); ddi voi cac xa ving II, 11 theo Quyét dinh
861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién duge cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién la 17 ngdy. Nguoi sir dung dat nop ho so tai By phan tiép nhan va tra
két qua ciia UBND cap x3 (néu co nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam trong téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh.

1

Budc 1

Ti€p nhén ho so

Bo phan tlep nhin
va tra két qua

0,5 ngay;
gio: 04

Budc 2

Co quan tai nguyén va moi
truong c6 trach nhiém tham dinh
nhu cdu sir dung dat; truong hop
du diéu kién duoc gia han thi giao
CN VPBDKDD chuyén thong tin
dia chinh

Phong Tai nguyén
va Moi truongcap
huyén

0,5 ngay;
gio: 04

Budce 3

Lap phiéu chuyén théng tin dia
chinh.

Can b thy Iy ho so
(CN),

- Gio: 02
- Cac xa vung 11, III: 4,5
ngay; gio 36

Budc 4

Ky phiéu chuyén thong tin dia
chinh

Lanh dao
CNVPBKDD

2 gio

- Bo phan tiép nhan va tra két qua
cia UBND c4p huyén: Tiép nhan hd
SO.

- Phong Tai nguyén va Moi truong
cap huyén: Co quan tai nguyén va
moi truong cd trach nhiém tham
dinh nhu cau sir dung dat; trudng
hop du diéu kién dugc gia han thi
giao CN VPPKDD chuyén thong
tin dia chinh.

- Chi nhénh Van phong Pang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
Lap, ky phiéu chuyén thong tin dia
chinh.
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Chi cuc thué cac

- Chi cuc thué cac huyén, thi xa,

. . . 03 : 5 \ A , . ~ \ .
5 | Budc 5 | Xac dinh nghia vu tai chinh huyén, thi x3, ng;li/ thanh pho: Xac dinh nghia vu tai
thanh pho glo: chinh.
Dy thao quyé,t dinh trinh cap | Phong Tai nguyén 0.5 nodv: - })h(‘)ngA TNM:F: D}.I théoiquy.ét djgh
6 | Budc 6 | huyén ky Quyét dinh gia han str | va Méi truong cap ) -goz’ trinh cap huyén ky Quyet dinh gia
dung dt. huyén g1o- han sur dung dat. ’
] 05 - UBND cép huyén: Ky quyét dinh
7 | Bude 7 EA}’ quyét dinh gia han su dung UBND cAp huyén ngay; gia han st qung dat. '
at. gio: 04 | - Phong Tai nguyén va Méi truong
, X 1A A cap huyén: Ky hop dong thué dat doi
Ky hop dong thué dat doi voi | : Vi trudmg hop thué dat, chuyén hd
truong hop thué dat, chuyén ho | Phong Tai nguyén 0,5 ngay so cho Chi nhanh Van phong Ding
8 | Budc 8 |so cho Chi nhanh Van phong | va M6i truong céap Gio: 04 ky dét dai huyén, thj x4, thanh phd
bang ky dat dai huyén, thi xd, | huyén 8 thuc hién dé'ng’ ky ’
thanh pho dé thuc hién dang ky. R S o
G 02 - Chi nhanh Van phong Pang ky dat
. | Xac nhan néi dung dang ky bién | Canbo thuly hdso | 0~ dai huy¢n, thi x3, thanh pho: Kiém
9 | Bu6c9 d6ne vio GCN: CN - Cac X3 vung I1, I11: 04 tra ho so, ky xac nhén ndi dung thay
Ong ; (CN) NP : \
ngay 2 gio; gio: 34 doi vao Gidy chimg nhan, Chinh Iy,
, - Gio: 02 cap nhat bién dong ho so dia chinh.
Buédc | Kiém tra, Ky xac nhan ndi dung | Lanh dao A A 414 A od ped LAs ra
10 Y " | - Céac xa vang II, 1IT: 2 - B phan tiep nhan va tra k;t qua
10 bién dong vao Giay chung nhan | CNVPDKDbD ngdy 2 gio: gior 18 ciia UBND cap huyén: Tra két qua.
11 | Budc | Chinh 1y, cap nhat bién dong ho | Can bo thu 1y ho so 5 it
11 | so dia chinh (CN) &
Buéc A B6 phén tiép nhan .
12 12 Tra két qua va tra két qua Gio: 02
Tong cdng -01 ngay 02 gid; gio: 10 | 05ngay2 | 0.5
- 7 ngay; gio: 56 - Céc xa vung II, III: | gio; Gio: ngay;
- Cac xa vung II, III: 17 ngay; gio: 136 11 ngay 2 gio; gio: 90 42 gio: 04
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20. Thu tuc Xac nhan tlép tuc s dung dat nong nghiép cia h gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat déi voi treong hop c¢6 nhu cau (1. 004206)

Thoi gian giai quyét (05 ngay); dbi vai cac xa vung 11, 111 theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thuc hién duge cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc
hién 1a 15 ngay. Nguoi su dung dét nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND céap xi (néu c¢6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua
khong nam trong tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh.

. Ay Bo phan tiép nhan 0,5 ngay; gio: - B) ph4n tiép nhan va trd két qua
I | Bude 1) Tiep nhan ho so va tra két qua 04 cia UBND cdp huyén: Tiép nhin
0,5 ngay; gi: 04 ho so.

> | Buge 2 | Kiém trahd so, chuyén hd so dén | Cin b thyly héso |~ 84Y: 81 - _ Chi nhanh Van phong Dang ky
UBND c4p xa noi c6 dat (CN) 53 ac xa V_‘}r_‘g 0 dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
> Ngay; £10: . Kiém tra ho so, chuyén ho so dén

Kiém tra, xéc nhan ho gia dinh, ca L3 ney: UBND cap xa noi ¢6 dat.
nhan dang tryc ti€p st dung dat dé L. glo- 2 - - UBND cap xa: Trong thoi han 03
. £ . UBND cép xa noi - Cé xa N TSen <A DA 4 an A 21 A
3 | Budc 3 | san xuat nong nghiép ma chua co 6 dat vime IL. 1 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho
quyét dinh thu hoi dét cla co quan 08 g4 : s0, kiém tra, xac nhn h¢ gia dinh,
nha nudce co thim quyén 5 6 4ngay, ca nhan dang tryc tiép sir dung dat
Gio 02 glo: dé san Xuat nong nghiép ma chua
4 | Buée 4 Xéc nhan thoi han dugce tiép tuc | Can bo thu 1y ho so _Cac x-é VI;I?. IL 1L 2 c6 quyét dinh thu hoi dat coa co
su dung dat vao GCN (CN) VD iy é L 18' quan nha nudc co tham quyén,
ngay 2 gio; Gio: chuyén ho so dén Chi nhanh Van

: . - Gio: 02 ; 5 7 dat dai
. - | Kiém tra, ky chinh 1y vao Gidy | Lanh dao| phong Bang ky dat dai.
> | Budes chirng nhén; CNVPDKDPD - wa Xa vung Q, 1II: 01 - Chi phénh Vian _phc‘)ng bang ky
ngay 02 gio; gio: 10 dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
s | Buse ¢ | Capnhat chinh 1y hd so dia chinh, | Can b thu 1y hd so 02 ais Kiém tra, ky chinh 1y vao Giay
co 5o dit ligu dit dai (CN) g ching nhan; cap nhat chinh Iy ho
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
7 | Buéc 7 | Tra két qua B phan ticp nhan 02 gior - B9 phén tiép nhan va tra ket qua
va tra két qua cia UBND cap huy¢n: Tra ket qua.
- 03 ngay

Téng cong

- 5 ngay; gio: 40

- Cac xa vung II, III: 15 ngay;

gio: 120

- 01 ngay 02 gio; gio: 10
- Cac xa vung II, III:
06 ngay 02 gio; gio: S0

06 gio; gio:
30

- Cac xa
vung Il
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III: 08
ngay 06
gio; gio: 70

21. Tha tuc Chuyen doi quyen str dung dat nong nghlep cia h{ gia dinh, ca nhan daé thuc hién “don dién doi thira” (dong loat) (1.003572): Thoi gian
gidi quyét (50 ngay); ddi voi cac xa vung 11, 11T theo Quyét dinh 861/QD-TTg thi thoi gian thyc hién duge cong thém 10 ngay, tong thoi gian thyc hién la 60
ngay. Nguoi str dung dat nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cép x4 (néu c6 nhu cau) thi thoi gian tiép nhan va tra két qua khong nam

trong tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

. A 1A Bo phan tiép nhan 0,5 ngay; gio:
1 | Budc 1 | Tiép nhan ho so v tra két qua 04
. \ 5 - 22 ngay 02 gio; Gio:
Kiém tra ho so, xac nhan don dé A S A ngay B 8o Lo
. e AT Céanbo thuly ho so | 178
2 | Budce 2 | nghi viée du di€u kién cap GCN, (CN) Cac x3 vime 1. III: 32
in Giay chirng nhan --acxavung i, L
ngay 02 gio; gio: 258
. Kiém tra, ky xac nhan vao don | Lanh dao N
3| BUOC3 | ging ky chp GON CNVPDKDD 05 ngay; 1640
A 1A . £ . | Phong Tai nguyén N
4 | Buée 4 Lf_lp ho so trinh UBND cap huyén va Moi trudmg cip 10 ngay; gio
cap GCN huve 80
uyén
, ek , A £ A 10 ngay;
5 | Budce 5 | Ky Giay chung nhan UBND cap huyén N
gio 80
. Cap nhat chinh Iy hd so dia | Can bo thu Iy ho so o
6 |BuGc6 | inh, co so dit lidu ddt dai | (CN) 02 ngay; gi6 16
7 | Buée 7 | Tra két qua B0 phan tiép nhan 02 gid

va tra két qua

- B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép huyén: Tiép nhan
ho so.

- Chi nhédnh Van phong béang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh pho:
Kiém tra ho so, chuyén hd so dén
UBND ciép xi.

- UBND cap xa: Trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho
s0, kiém tra, x4c nhan hé gia dinh,
ca nhan dang truc tlep san xudt nong
nghiép, chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai.

- Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai huyén, thi xa, thanh phé:

Kiém tra hd so, in Gidy chung
nhan, xac nhan vao don dang ky
cap Gidy ching nhdn gui ho so dén
Phong Tai nguyén va Méi truong.

- Phong Tainguyén va Moi truong:
Kiém tra hd so, Lap hd so trinh
UBND cép huyén cap GCN.

- UBND céap huyén: Ky Gidy
ching nhan.
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- Chi nhanh Van phong bang ky
dat dai: Cap nhat chinh 1y ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai, giri hd
so dén Bo phan tiép nhén va tra két
qua.

- Bo phén tiép nhén va tra két qua
ctia UBND cap huyén: Tra két qua.

Tong cong
- 50 ngay; gio: 400
- Cac xa vung II, I1I: 60 ngay; gio: 480

- 29 ngay 02 gio; Gio:
234 giv

- Cac xa vung 11, III:
39 ngay 02 gio; gio:
314

10 ngay 06
gio; gio: 86

10 ngay;
gio 80











