568

—
=

— Pham vi cée noi & thuegng va hg leu cong
trinh ma thuy@n bé khéng Jduge qua lyi, trung
mia can va mua li;

— Cdm déng coe lén bir kénh dé neo thuy@n,
hodic neo thuyin vio céc egt di¢n thoyi hay lan
can cong trinh ;

— Cic ditu kién phai bio ddm trong khi
vén chuydn dé trdnh bhu hing hode tai ngn cé
thi x4y ra nhu: quy dinh didu ki¢n vio chuytn
thude nd, quy dinh nhing noi neo thuyén, do
thuyén...

— Thoi gian t3i da cho phép vin chuyén
qua cong trinh;

— Bigu thu vd noi trd vin tdi phi.

b) D&i véi che h¢ théng thidu nude trong
mta cgn, d& tidt kigm nude bdo dim sin xuiit
nong nghi¢p H¢i ddng quan tri hé thdng lién
tinh hay Uy ban hanh chioh tinh, thinh trye
thuge Trung wong cé the ra 1¢ab han ch& sd
lin déng mé& du thuyén,

¢) Néu thuytn be bj ddm trong cde hé thing
néng giang thi cha thuycn be phoi vot lén
trong thei gian khéng qua hai nghy. Néu qud
thai han, co quan quan Jy nong giang cb quyén
vét thuyén bé hojc ding cdc bién phip nhim
khoi lubng nuée trd lai binh thudng, mei phi
tdn do chd thuy@n bd phai dai the.

Pitu 21. — V8 nudi c4 va danh cd trong hé
théng:

— Vi¢e nuoi ¢4 vd dénh ca trong céc kénh
loai lén va logi vira ciing nhu & thugng va ha
liru cde eong trinh phai do by Thiy lyi hofie
Uy ban hanh chioh tinh, thanh trye thude
Trung wong cho phép voi didu ki¢n thiét bi
thich hop khong trd nggi cho vige tudi, tiéu
va vén tdi trén kénh;

— Cdm ddng thude nd trong long kénh va
trong pham vi 500m xung quanh ciccing trinh
trong hé thdng ndng giang.

Chuong VI

KLEN THUONG VA KY LUAT

pitu 22. — Nhitug don vi hofic cd nhin ¢
thinh tich trong viée quan ly khai thic va
bao vé cde h¢ théng ndng giang, sé duge kheo
thuéng.

Ditu 23. — Nhitng hanh déng vi pham dicu
1¢ nay va eic quy dinh caa Uy ban hanhehinh
tinh, thanh tryc thugje Trung wong nhim bao
vé comg trinh thay néng sau khi da duge gido
duyc mad khong chju sira chia thi tuy truong
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hgp ning, nhe s& bi xit phat theo theé ¢ hi¢a
hanh, hoiic truy td trude Toa dn. Nhirng hanh
déng cd ¥ phé hogi cong trinh s& b} trirag trj
theo phap luit.

Truéng, Phé ban qudn tri ndng giang vi cin
bo quan Iy noéng giung duge Gy nhi¢m lip
bién bin va e6 y kién dé nghj miue xur ly dé
Uy ban hanh chinh dja phuong quyét dinh.

Ha nél, ngay 26 thang 9 ndm 1963
K. T. Thit tuéng Chinh phd
Phé Thit tadng
PHAM, HUNG

apLuat.com

NGH] PINH 88 142-CP v& viéc ban hink
diéu 1¢ vi cébng thc, céng vin, gily

td va céng tac lon triv. E
HO! PONG CHINH PHOU .

P¥ thdng nhit viéc quan 1j cbng vﬁn,’fﬁﬁffl’:
t& lrong cac co quan. xi nghi¢p ctaa Nig
nudc: ®
-
P? dira ¢éng tac céng vdn, gidy &, chnf
téc lun IriF clia cac co quan. xi nghiép ciE
Nhd nude vao nén nép;: =
Cén cir nghj quy@t ciia iigi dong Chinh ph&
trong héi nghi Thwong ve Hgi dong Chink
phi ngéy 24 thang 7 rdm 1963, =
=
NGH] DINH:

Pitu 1. — Nay ban hanh, kém theo nghi
dinh ndy, bin ditu 1§ v& cing tac cdng vir,
gidy t& va cdng téc lun tri.

Pitu 2. — Ong Bo trusng Phiy Thi tudng
céic dng B¢ trudng cic by, cac ong Tha trudng
¢de cg quan ngang bd, co quan tryc thude
Hoi dong Chinh phi, cdc dng Cha tich Uy b
hanh chinh edc khu, tinh, thanh phé tryo
thude Trung wong chiu trdch nhi¢m thi haoh
ngli dinh pay

Ha npi, ngay 28 thang 9 ndm 156
T.M. Héi dong Chinh phd
Thi tudng Chinh phi
PHAM VAN BONG
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DIEU LE v& obng tac cbng viin, gidy to
vd eéng tac lwn trir.

Céng van, gidy t& 14 mt trong nhirng phuong
tién cdn thiét trong hoat djng cia Nha nude.

Ho so, tAl li¢u luu trix ghi lgi cdc hogt
déng v& moi mit cha cdc co quan, xi nghigp
ein duge gi gin d8 tra clu vd sir dung khi
clin thigt, )

Cho nén 1dm cdéng vin, gidy t& va gilr gin
hd so, tdi liéu luwu trr 12 hai cong tdc khong
th thidu dwge ddi véi vige quéo 1y Nha
nude.

Trong mét pham vi khé 16n, céng vide clia
mit co quan, mét xi nghigp duge ti€n haoh
nhanh hay chdm, thiét thye hay quan liéu 13
do cong vin, gidy té c6 ldm tdt hay khong,
do vi¢e gitr gin hd so, tai liéu ¢é duge cin thin
hay khéng.

Diéu 18 ndy quy dinh mdt sd oguyén téc
ghdm lam cho hai edng tdc dy ngidy cdng cé
nén nép khoa hge, ¢6 hi¢u suit cao dé gbp
phin tich cye vA thidt thyce vao vige cii tién
l¢ 151 lAm viée caa cdc co quan cha Nha nude
vd clia cde dodn thé nhén din tir trung wong
cho déo co sb.

Muc 1.~ Céng tac cbng viin, gidy td

QUY DINH CHUNG

Bikn 1.— Cdéng vin, gidy t& cla cde co quan,
xi nghiép ciua Nhd nuée dung dé coéng bd,
truyén dgt dudng 16i, cha truong, chinh sdch
caa Dang vd Nha nuée, dé béo cdo, thinh thi;
d& lidn hé giwa cdec co quan, cde nganh, céc
cip, d& ghi chép céc kinh nghigm da duge die
két va ghi chép céc tai lidu ciin thiét,

Céng viin, tai li¢u, thu tir do eo quan nhén
duiege cia cde noi khée giri dén goi tit 13 “ cdng
vin dén>; cbng vin, tdi liéu do co quan giri
cho noi kbée goi tdt 14 «~cong vin di». Nhirng
s0 sdch ghi chép, nhitng bén thido cdc logi cong
vin, nhitng tai liéu diug trong ndi b co quan...
goi tdt 13 «gidly t& cla co quanr.

Ditu 2. — Nhitng eéng viée chinh ciie ecdng
tic céng vin, gifly to 1a:

— Nhin v vdo sd «cing vin dén>;

— Xem vi phén phdi « céng vin d&n *, theo
doi viée gidi quyét céng vén;

— Nghién eiru cdng van, khéi thio cong
vin;

— Sita chirta dy thdo, duyét ban thio;

— Dénh mdy céng vin, xem lai bin dénh
méy, k¥ cong vin;

e — ————3

— Vao sd va gii = cdng vin dix»

— Lam s3 ghi chép tai ligu;

— Lam céc logi bién bén;

— Lip hd so va ndp hd so, tai ligu luu tri-

Ditu 8. — Thi truéng ehe co quan, cic cdp
phai trge tiép chi dgo va thudng xuyéa don
ddc cong téc e¢dng vin, gily td theo ding moi
quy djnh ecia Nha nude.

Céc cén b, nhan vién, khi 1dm mdt trong
c4c vide néi & didu 2 trén day, phdi l2m tdt
clc vige dy.

I

HINH THCC CUA CONG VAN

Ditn 4, — V2 hinh thirc, mét cdng vin phii £
cé: ticu dB, noi gii, ngdy gii edng vin, 88 va 3
k¢ hi¢u cia ebug van, ddu higu ghi mic dg =
bf mitva khiin cfp cha céng vin (0u la cong =
vin mAt hodc khin), vin ban kém theo edng=
viin (ndu ¢6), ddu cda co quan gkiva chir ky 2
ciia Thi treéng co quan giri eong vin hode
ngudi duge Gy quyén k.

DPieu 5. — Tiéu d8 cha cdng vin gom tén co
quan gui cdng vin, trich yéu cia cong vin.
Tidu d2 ndy ghi & géc trén bén trai cong vdo; »
trich y&u cida cong vin phai gon va rd, thé 2
hién duge mdt céch tdog quét ndi dung cda <
¢dng vin. '

58 va ky higu coéog vin gitp cho vi¢e vio -
5, viée tim kiém cong viin d& dang. S6 cong -
vin phai déah theo thir tu tir 1 va bat diau s
vio ngdy diu nim. K¢ higu 12 chir viét tit cia
mdi loai eéng van va tén cha don vi lim ra_
eéng vin d6 hgp thanh.

Ngay théng cia cdng vin phdi ld ngay giri
cong vin di va ghi & phia tréa dilu cha mdiz
céng vin d& tidn vige vio sd, vige sip xép luu
trit va tim kiém coéng vin.

Chir k¢ va ddu déng & culi mdi cdng vin
phéi rd ring va bing mye tét. Chi Tha trudng
co quan hojc ngudi duge Gy quyén mé&i duge
k{ cong viin, Bén trén hoge dudi chir k¥ phai
ghi r6 chie vy va tén ho cha ngudi ky. Chix
k¢ va diu déng & cudiodng viin bio dém tinh
hgp phédp cha cdng vin.

Phai ghi rd ngudi nhin, noi nhén & trén dau
cong viin, dudi chd ghi ngdy thing ; néu khéng
ti¢n ghi & trén diu céng viin thi phai ghi vao
géc dudi bén trdi cia cong viin.

D3i véi cde eong viin giri di cb vin ban kém
theo, thi s6 lugng viin ban kém theo ndy phéi
duge ghi 15 & trong céug viin cling vOi tin cua
mdi vin ban. D& tién cho viée vao 86, viée
kiém soat, phai ghi rd, nhung tém tat 1a ¢d

* www. ThuVienP
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miy vin ban kém theo & ngay dudi chd ghi
trich y&u eong vin (vi dyu: 7 ban kém theo...).

Diu hi¢u ghi maec dé bi mét va khin cép
clia ¢éng vin phai duge déng & géc trén bén
trai, dudi chd ghi trich y&u caa céng vén.

Diu hifu v& mtre d§ bf mit gom cd: “mit»,
“t61 mit”, =tuyét mit .

Diu hiéu v& miec d¢ khén clp gbom cb:
«khin », «thugng khin», « hda tdc».

Mae dd bf mat vd mac d¢ khin cip caa
cdng vin do ngudi ky céng vin quyét dinh.

QUAN LY CONG VAN, GIAY TO

Ditu 6. — Thi tredng cac co quan c6 trich
nhiém giai quy@t kip thoi cdc « cdng vin dén
ciia ¢co quan. Tha trudng co quan eb the ay
nhiém cho cdn b§ phy trich cdec by méon caa
co quan gidi quyét mot s6 loai céng viln,
gidy t& tiy theo kha niing va cuoag vi céng
tdec cta moi ngudi, phung phédi chju trach
nhié¢m chung vé vide gidi quyét nhitng codung
viin, gidy t& do.

Ditu 7. — D& giap Thh trudng co quan nim
duge todn b tinh hinh edng viée ecla co quan,
viéc quén ly “cong vln dén> va «cdng viin
di» & mdi co quan phai do mdt ¢dn bd phu
trach.

Toy theo td chitc cha tiung co quan, c¢dn b
ndy la Chanh bodc Phé vin phong, 14 Trudng
hoie Phé phong hinh ebfoh eta co quan;
trong nhirng co quan nhd hoic it ¢dng vin
gidy t&, thi Tha truéng hodc Phé thh trudng
co quan trye tiép phy trach.

Ditu 8. — D& gidp cho Thu trudng co quan,
cho Chénh, Phé vin phéng, Truéng, Phé phong
hanh chinh ldm duge vige quén 19 thdng nhit
«cong vian di» va “cong vin dén=> n6i &
diéu 7 trén day, trong moi c¢ guan ¢é mjt b
phiin hoic m{t ngudi chuyén trich viée tiép
ahin «céng vin dén» va giri «cdng vin dir.

Nhiing b mén cia mdt co quan, nhir cyc,
vy, phong... nim ngay & trong co quan khdng
dugc L& chire riéng b¢ phén ti€p nhén va g
c¢ong vin ma phai tdp trung «cdng viin di =,
«cong viin dén”™ vio Vin phong hoje Phong
hanh chinh cha co quan.

Chi cac bd mén & xa co quan chinh hofc ¢é
cong téc chuyén mén khdi lugng nhidu nhu
cue, ban, vién... duge Thi trudng co quan chi
quan ty nhi¢m cho dje lip gidi quyét mot so
cong vidée nhdt dinh heoiic giao dich thudng
xuyén vai cde co quan khie hay véi nhan dan,
mdéi duge td chiae by phin hole dit nguoi
chuyén ti€p nhin va giri céng vin,

Bitu Y. — Tit cd «cdng van di™ va <cong
vin dén» déu phai ghi vao sb dé tién theo dai
cong vige v tim ki€ém céng viin khi cdn thit,

Vige ghi vao “sb edng viin dén » va sb «cdng
vin di * phai lam dung, nhanh va gon.

Céc «cong vindi”, ké tir lic ngudi ¢6 thim
quy&n da k¥, phai dwge giri di ngay trong ngiy
hém céng vin duge k¥ hodie chim uhit 13 pgay
hém sau.

Cée «cOng vin dén " ké tx lde ngudi ply
trach tiép nhén cdng viin cha cu quan da ky
nhin, phdi dugc phin phdi dén tay ngudi ed
trach nhigm nghién cru hode gidi quyét trong
thoi han agan nhit.

Nhitng cong vin cd dong diu « hoa tde ™ diu
« thugng khiu », phai duge giri di hodc phéo
phdi ngay lic nhén duge.

Viéc giri, nhén, phan phdi céc cbng via
«mAt”, « t81 mAl”, «tuyit mit” phai theo
ding ché& db gir gin bf mijt cha Nha nube.

Pitn 10. —Nhiém vy ciia Chéanh, Phé vin
phong, Trudng, Phé phdng hinh chinh cia mdi
co quan la xem xét cdc «cdng vén d&n ™ dé:

— Trinh Tha tredang co quan xét ngay cde
viée khiin cdp, quap trong ;

— Phén phdi «cdéng vin dén ~ cho cé'lc'j'-'.b@%
mon trong ¢o quan rdi bdo ecdo lai véi Thi 7
truéng co quan nhitng didu cin thiét.

O nhitng co quan khong ¢6 Chénhb, Phé vin
phéng hofic Trudng, Phé phong hanh chish, &
thi Tht truérng hofic Phé thh truéng co quan -
phai trye ti€p xem xét va phan phéi « cong =
viin dén”. ¥

Ditu 11. — T&y ch - c¢dng vin di ™ do ThiE=
truedng, Phé tha trudng co quan ky dBu phi
duge Chanh, Phé vin phong hoie Trudng, Pho
phdug hinh chink xem xét vé cdc mit thi tye
the thie trirdge khi dwea ky va dua gii.

* www. ThuVienPhapLuat.com
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THAO VA DUYET CONG VAN

Pién 12.— Thao eéng vin li m$t cdng viée
quan trgng trong cong tic céng viln, gidy th

Trong mdi co quan, phai td chie vite thio
c¢dng vin mot cdch hgp 1§, cd ngudi di ning
lye phu triach.

Di¥u 13. — Ban thao céng viin phai do chinh
ngudi ¢6 trich nhi¢gm ky cong vin holc ngudi
duge Thi treong co quan giao trich nhi¢m
duyét.

KY CONG VAN

bicu 14,— Ngudi ky cdng vin phdichiu trich
phiém vé€ c¢dng vin minh da ky.
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Biéu 15.— Thi treagng, Phé tha tredng céc co
quan phai k¢ cée cong viin néi dén nhiong vin
{48 quan trong nhi phuong chdm, chinh sach,
chueng trinh, chd truong, k& hoach cong téc,
nhitng bdo céo, nhitng céng vin xin chi thi
efip trén, nhitng nghi quyé&t, thong tu, chi thi
vé edng tde glri efip dudi, ede gidy gidi thidu,
¢ong lénh, chirug minh thu cép cho cédn b gi
shitc vy didu khin & co quan va gidy giéi
thidu, céng l1énh cdp cho cén by, nhén vién di
l[Am nh@ring cong tdc quan trong...

Trong truong hop dje biét, Tha trudng cu
quan cb thé dy quyén cho cdn b§ phy tréch
dedi Tha trudog co quan mdt cdp k¥ nhing
cong viin ma theo luit 1& phai do Tha truéog
co quan ky.

Vige iy quyen nady phai duge han dinh trong
mét thdi gian nhat dinh.

Ngudi duge Oy quyén k¢ céng vin khéng
duege Gy quyén lai.

Ditu 16.— D3i v&i cde cong vian ngoai nhitng
cong viin néi & diBu 15 trén day, thi cén bo
phu trach duwéi Tha treéng co quan mdt cdp
¢t the duwge Gy nhidm ky thira lénh.

Pi¥n 17. — Cong vidn do ngudi khdng ¢6 thim
quyén k¥ thi khdng ¢6 gi# tri; co quan nhin
duege edng vin nay phai gii trd lai ngay cho
co quan da giri, va néi ro 13 khong cb gid tri.

Cin bd hodc onhin vién k¥ coéng vdn trdi
phép sé bi thi hanh k¥ lufit niing hay nhe toy
theo tirng trudng hgp.

Pien 18. — Trude khidua ky cong vin, ngudi
dwa k¢ phai soat lgi badn ddnh mdy va chiu
trach nhiém vt ban dénh may.

VIEC GUI CONG VAN

Plén 19. — Viée ghri edng van giira chc nganh,
cic cdp, phéi theo dang hé thlng td chire cua
bé mdy Nha nuée.

Céng vin phai dwge gl dén ding co quan
¢6 thim quyén gidl quy®&t hode c6 trdch nhidm
elin hiét.

Pitu 20. — Ngudi k$ cong vin phai cin cir
vao yéu ciiu cu thé cha ting viéc va theo ding
phitng quy dinh vé& quyén hgn, nhiém vy, quan
hé cong téc cha tirng co gquan ma quydt dinh
viéc giri va sao giri cdng vin.

LAP HO SO CONG VIEC

Dice 21. — Cén b, nhan vién ldm céng tdce
cong vin, gidy to& va cdn bg, nhin vién lam
cic cong the chuyén mén khic nhung doi khi
¢6 lam cong vige lién quan dén cong vin, gidy
t& d8u pbai lép hd s¢ vé cong viéc minh di lam.

Pitn 22. — Kbi lgp ho s¢ phii sip x&p céc
viin bdn & trong hd so theo th ty ngdy thdng
va chi ¢ lam sdng téo mdi lién hé gitva clc vin
ban v&i nhau, 1dm cho méi ho sy phan 4dnh rd
rang va cé6 hé thdng hoat dong cila co quan
ddi voi viée néi & wrong hd so.

Nhitng c¢dng van, tai liéu phin 4nh hoat
dong cia co quan vd cé gid trj dé tra cu,
tham khéo d&u phai 1dp thanh ho so.

D3&i v6&i nhitng ban sao céc edng vin do cu
quan khic g&i d&a d& cho bi€t viée, nhitng
¢dng vin giao djch ldt vt khéng lién quan
dén cong viée chinh cla co quan holic khéng
¢6 gid trj d& tham khdo vE sau, thi khéng deé
vio ho so luu trix.

Viéc lap hd s¢ & trong mbdi co gquan phai
dugc ti€a hanh duéi sy huéng din cha cin b
lueu trix va phai theo dang cée thé thire, pbuong
phép do cuec Luu trir quy dinh.

Bitu 23. — Cudi mbi ndm, cdn by, nhln vién
lAm c¢dng tdc cdng vén, gidy t& va cdn bJ,
nhén vién ldm céc céng tdc chuyen mén khae
nhung doi khi ¢6 lam ¢6ng viée lién quan dén
céng vin, gidy td, phdi kiém diém lgi cdc ho
so, tdi lidu minh dang git, dem ndp cho h9
phén hofic phong luu tri cda co quan hosa,
hd so, tai lidu dang gi lai dé theo ddi, nghi:ﬁp
efru tidp.

Muc 1. — CObng thc lwn triv

QUY DINH CHUNG

Pitn 24. — Nhitag céng vian, tai lidu sau khi
da duge gidi quyét vd sip x&p thanh hd so
dem ndp vdo by phin luu trik, phong luru trx =
cha ¢o quan hodc cde kho leu trix trung wong
hay dia phuong d& tra c&u va sir dung khi elin
thiét, goi 1a hd so, tai ligu leu trin

H5 so, tai liéu luu ted duge hinh thanh
trong qué trinh cong tdc ciia moi co quan gom
¢6 céc cdng viln, tai liéu, vin kign veé khoa

WSOft * Tel: +84-5-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

hoe, ky thuét, phim énh, 4nh, diy ghi
AT, V.V..
Bietun 25. — Tit ca hd so, tai lidu luou tri

cia cic co quan Nha nuéde, cde dodn thé nhin
dan va cée hd so, tai lidu luu trir cha céc
chinh quyén cii ma ta cdn git duge 12 tai sén
lich st qu¥ bdu cia Nha nuwée. Khong mdt co
quan hojc ¢i nhin nio duge chigm cic hd so,
tai liéu nay d& didng riéng, hogc hay hoai
nhitng bd so tii lidu &y, trir trudng hop tidu
huy nhitog hd so, tai lidu luu trir xét ra khéng
con the dung néi & didu 35 dudi day. '
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Pitu 26. — Cye Liru trit thude Pha Tha tudng
¢6 nhi¢gm vu quén 1§ thdng nhit v& mit nghiép
vy cdng 1&c luu trir cha cdc co quan Nba
nuGe va cic dodn th2 nhdn didn trong todn
qude.

(J trung woang ¢6 cac kho va phan kho luu
trir dé bdo quin cdc hd so, tai ligu luu trix cta
céie co quan trung wong.

O mdi khu, tinh, thanh phé trye thude Trung
wong ¢6 mdt kho luu triy etia khu, tinh, thanh
phd d& bao quéan hd so, tii ligu leu tric cia dia
phuong.

O m3i co quan, phdi ¢6 bj phin hoiic phdng
lvu trir d& bdo quin hd se, tdi ligu luu trix
cia co quan. O céc co quan nhd ft hd so, tai
litu lra trix, thi viée ndy do mot nhin vién
lam cong téc ti€p nhin “edng vin dén » kidm
nhiém.

Ditu 27, — Nhidm vy ctha b§ phén hoje
phong lwu tri cia mdi co quan la:

1. Hu6ug ddn vi giGp d& cdn bj, nhin vién
trong co quan lp hd so, thu nhdn hd se, tai
liéu luu trir theo quy djuh cta Nha nuée.

2. S4p x&p cic hd so, tai lidu lwu tri cta
co quan theo quy djoh ehung.

3. Théog k& hd s¢ nhin duge va dd nghj
quy dinh thdi hgn bdo quin ho so, tai ligu iy
theo sy huéng din cda cye Luru trir.

4. Béo qudn hd so, tdi lidu luu trir cla co
quan va cia c¢ic dodn thd trong co quan.

5. Phye vy vige khaithéc h3 so, tii lidgu lirn
trir clia co quan.

6. Nop hé so, tai lidu luu trir vao kho luu
trit theo quy dinh cta Nha nuéc,

Ditu 28. — Nhidm vy cta cdc kho lwn trix
trung uong vad dia phuong la:

1. Thu thép hd so, tai ligu luu trir, swu tim
dé bo sung va sip x®p mot chch cb hé thong

nhirng ho so, tai licu lun trix cta kho theo quy
dinh cha cuc Luu trix.

2. Théng ké hd so, tai lidu nhin duoge, ldm
muc lye va dé nghi quy dinh th&i han bio quéan
hd so, tai lidu luu trie dy.

3. Bido qudn nhitng hd s, tai lidu luu ted
do cdc co quan cia Nha nuée va ede doin the
dem njp.

4. Phyc vy vidce khai thac ede hd so, tai licu
lru trir ¢6 & trong kho.

Ditu 29. — Can bd phu trich cdc kho luu
trir & trung wong va dia phuong cé trach nhiém
¢ip bin sao cdc gidy ching nhin, cde vin
bing hoiic tai li¢u khong cé tinh chat bi mat
cho nguoi duvog sy, ndu Ld so, tai ligu va

cde vige ndy dad duge dem ndp vao chc kho
leu trit.

Hitn 30. — Cic nganh c6 nhidu hd so, tii
li¢u quan trong va bf mit, nhu Céng an, Qudc
phdng, Ngogqi giao duge lip kho lwu trix riéng,
nhung phdi chju sy chi dgo thdng nhit vi
nghigp vy cta cye Laru trin

Vige thanh lip cie phan kho lwa trix & trung
wong do 6ng B¢ trudng Pha Tha tuéng quyét
dinh sau khi d3 thoa thudn vé&i cic nganh cs
lidn quan.

THU THAP HO SO, TAl LIEU LUU TRD

Difu 31. — HO su, tai ligu luu trk ndp vio_
by ph{n hodc phong luu trix edla co quan phiig
1a efc hd so, tai ligu v& nhitng cong vide das
gidi quy@€t xong. Phdi ghi s4 va 1dm muyc ly
¢ic vin ban ¢6 & trong hd so.

Cin b9, nhan vién lim cdng the cong vin,:
gifly t& va céc edn by, nbin vign lAm céc cdng-
tdc chuyén modn khic nhung déi khi cé lim=
eong viée lién quan dén cdng vin, gidy 1& chig
duge git hd se, tdi litu v@ nhing vide dﬁ%
gidi quy&t xong trong thoi giun nhi¢u nhifely,
mét nim, k& tr ngay viée d6 k&t thie; sauws
thdi ban mdt nim phai dem nfp cde ho so,,
tai ligu dé vdo b¢ phin hojic phdng luu trics
cua cg quan.

Ditu 32, — M3i co quan chi duge gid hd 807
tdi li¢u vé cong vi¢e da gidi quydt xong trong.
thoi han 10 nim k& tx ngdy bd so cdng vide
duge n¢p vio by phin hodc phong lau trix ciw
co quan; sau 10 nim phai dem ndp nhing=
b so d6 vio che kho luu trie trung wong hay?
dja phuong c6é trdch nhiém thu nhin. =

hapf,u

nP
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Co quan nio mudn gic lgi hd so, tai liﬂ}ﬁ:3
leu triv da dén théi han ndp vio kho luu trix
phdi bdo cho kho ¢ trdeh nhiém thu nhén
biét.

Ditu 33.~ Bién bin ndp hd so, tdi lidu lirw
trir vao cdc kho luu trix trung uwong va dia
phuong phai [dm thanh hai ban dé noi nhén
vd noi nép, mdi noi gitr mét. Miu bién bin
nay do Cue trudng cuc Luu tri quy dioh.

Difn 34.— HO so, tai lidu luu triv cla mot
co quan pdy duge st nhip vao mot co quan
khéc hoiic ctia hai ¢o quan nhip lAm mét co
quan méi do bé phin hojc phdng luu trir cia
co quan duge sit nhip hay co quan méi lip
tiép nhédn va gix gla.

Hé so, tdiliéu leu trir eda co quan gidi the
phai duge nép vio kho lirn trir ¢é6 trich nhiém
thu nhin theo 1énh cda eu quoa chd quén cip
trén irge 1i&p.
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Ho sg, tai lidu leu trit ¢da cic co quan ¢b
tinh chéit tam thdi, thi khi eo quan gidi theg,
sé do eo quan c¢hlt quip clp trén tryc tiép thu
nhin va gin git.

Trong trudng hgp mot co quan duge thch
ra lim hai hoge nhidu ce quan, thi phdn hd
sg, tai liéu luu trx lietn quan dén cong vide
cha co quan nio s& do co quan fy ti&p thu 48
st dung. '

DANH GIA VA TIEU HUY HO SO,
TAI LIEU LUU TRC

Bita 35. — Chi duge phép tidu huy nhirng
hd so, tdi lidu luwu tr& theo quyét dinh cua
Hgi ddng dénh gi4 ho so, tdi ligu luu trix ¢6
thim quyén.

Difu 36, — Thanh phin H3i ddng dénh gia
hd so, t&i lidu lwu trik quy dinh ohu sau:

a) O co quan trung wong gdm c6:

— Chéoh vén phong dai dién B¢ truong,
Thi trudng céde co quan ngang bd, cu quan
tege thuge H@i ddng Chinh pha hodec Thi
trugng céc dodn thé nhan din: Chi toa.

— Dgi di¢n eta co quan e¢6 hd sg, tai lién
hew triv s Uy vign.

_— Dai di¢gn cha Cyc trueong cuc Luu trir:
Uy vién.

b) O cdp khu, tinh, thinh phd tryc thude
Trung wong godm c¢6:

— Chénh vin phdng Uy ban hinh chinh
khu, tinh, thinh phd dai di2n Uy ban hanh
chinh: Cha toa.

~ Dai di¢n co quan c6 hd 80, tai lidu lun

: Uy vién.

— Phu trach kho leu tr& & khu, tinh, thanh
phd : Uy vien.

D31 v&i cdce logi hd so ¢6 tinh chdt dic bigt
quan trong thi Chua tich Hoi ddng dénh gié
pha{ thinh thj Pha Thia twéng (néu 12 co quan
trung wong) hode Uy ban hanh chfnh khu, tinh,
thainh phé tryc thude Trung wong (néu li co
quan dija phuong).

Bitu 37. — Khi tiéu hdy hd so, tdi lidu leu
trir dd dugo Hol dong danh gid nsi & digu 36
trén day cho phép, phai ldm bién ban va cé
sw ching kién cha Chénh, Phé vdn phdng hode
Truéng, Phé phong bianh chinh cua eco quan.

THONG KE, SAP XEP VA GIC GIN HO SO,
TAI LILU LUU TR

Ditn 38. — Mdi bd phin, phong hodic kho lueu
trir phai ¢6 30 thdng ké ho so, tii lidu luru trix

CONG BAC
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dang gix va c6 *ti thé hB sg » tal lidu luu
trit d& d& tra ctru va tim kiém.

Miu c4c 86 thdng k& va phuwong phép lam
va sip x&p nhitng «ti thé ho so» do Cuc trwdong
cyc Luu trix quy dinh.

Hitn 39. — Phuong phép sip x&p hd so, tal
lidu luu trX cta che by phén, phong va kho
leu trix do Cyc trudng cyce Luu trix quy dinh.

Ditu 40. — Céc xi nghidp, céc co quan lam
vide khoa hge, k¢ thuit phédi chia hd so, tai
ligu luu trk ra thanh hai loai: ho sg, tai ligu
leu trit hanh chinh va hd so, tii liéu luou tric
khoa hge, k¥ thuit.

Bi¥n 4#1. — D& trinh im, mBc vd mdi mot,
d8 bio v& bi mat cda Nha nuée, noi dé bo so,
tai lidgu lgu trir phéi ld nhirng phdng cao réo,
thoéing khi va c6 ciza, khéa chic chin.

¢y che b6 phdn, phong, kbo lwu trir phaieé =
bién phép d& phong chéy va c6 edc phwong %
ti¢n, dung cu chira chdy.

Ditn 42.— Cdc xuwdng phim, cdc cu quab
nhiép Anh, dai phtit thanh phai ¢6 b phén luu =2
trir ¢6 trang bj ciin thidt dé bdo quén ede phim 7
anh, inh, day ghi am, v.v..

Dién 43. — Hob sc, til lltl.l lgu trit phdi luén =
ludn duge sdp xép gon ging d& c¢6 the di chuyen
nhaoh chéng khi ciin thidt,
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Ditu 44. — Céc quy dinh trude diy trdi véis
digu 1 ndy déu bii bo.

Ditu 45. — Mdi co guan phai cdn el vdo bén_,
digu 1 niy ma lam ban quy djnh chi tiét veZ
cong tic cong vén, gidly t& va cong tac luug
trix efia ¢o quan, -

Pitu 46. — Ong Bj treéng Pha Thi tubng
¢6 trdch phidm huéng din va ki€m tra, dén
ddc vige thi hanh diéu 1§ ndy.

fa ndi, ngay 28 thang 9 nidm 1963
T. M. Héi ddng Chinh ph?
Thi tuéng Chinh pho
PHAM VAN DONG
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CHI THI s6 94-TTg v& vic diy manh
phat tridn tiu, thuyén vin tdi va
nghé ch.

Peé khie phyc tinh traag thiu cin ddi gita
giao théng vén tai thay va oghé ca thee yéu



