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g Dieu 1, — Nay ban hanh ban: Quy dinhs=

: nhiém vy va quy&n hgn chung cho cic troong <

BQ CONG NGHIEP NHE phong, trudng ban va céc céng viée cu thEE

_ déi véi timg mit cong tdc & xi nghiép.
QUYET PINH s6 210-BCNN-CBLP qay

dinh nhiém vu va quyén han chung ‘:Bl"é':z 2. — Cace ahng.giém# doc cac xi nghiép
cho cic trwdng phong, trwdng ban ©0 tréch A“h'é'_nﬁ Ph"“b'en den_wﬁﬂf'hé can by,
va che cong viée cu the d6i véi tirng cong nhin vién d& thyc hién t3t ban quy

e A i  u . dinh nay.
miit ¢édng tic & xi nghiép.

Dicu 3. — Quyét dinh nay cé hiéu lyc ké
tir sau khi ky. Ong Vu truéng vy Cin bé va
lao dgng c6 trach nhiém huéng din va theo

Cin cir nghi dinh s& 182-CP ngay 2-11-1967 991 ddn ddc vide thi hdnh quyét dinb nay.
wa Hoi dong Chinh phfi quy dinh nhiém vu,
myén han va {6 chirc bé mdy cta Bb Céng
nghiép nhe; Ha ngi, ngay 18 thang 11 nim 1963.

Cin ctr vao yéu cdu quan ly moi mdt
nghi¢p vu, kj thudat cia xi nghiép ;

Xét dé nghi cda 6nyg Vu trudng va Can bo Thir truéng
vi lao dong, NGUYEN PUC TAM

BO TRUONG BO CONG NGHIEP NHE

K.T. B¢ truong bé Cong nghiép nhe
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QUY DINH vé nhiém vu vi quy@n han
chung cho cac truedng phong, trwedng
ban va cic cong viée cu thé doi voi
tvng mit cong tic & xi nghiép.

(Ban. hanh theo quyét dinh s& 210 ngay
18-11-1963 ciia b Coéng nghiép nhe).

Trong ud trioh thi hanh quyét dinh s6
430-BCN-IKB2 ngay 9.4.1960 caa bd Cong
nghiép quy dioh nhiém vy, quyén ban cta cic
16 chie trong xi nghitp va nghi dinh s6
17-TTg ngay 10-2-1962 cha Heéir dong Chiuh
pho quy dinh ch& d4 giam d3c pha trich quan
1y xi nghigp, da gitp cho coéng tic gudn Iy xi
nghigp ¢é nhidu ti€n b v rét, cang ¢d thém
mét bude nguyén tdc tap trung théog nhit
lanh dao caa 1o, d6ng thoi bude diu di tao
diéu kién phat huy tinh tich egc chia toan
the cdn bd, céng nhan vién cua xi nghigp
trong cong tdc quan Iy san xuat va quan ly
kinh té.

Tuy nhién, cho d&n nay do tinh hinh céng
tde nghy cang phit trién nén ede b mon gitp
vi¢e giam déc xi nghiép vé mit to chire eiing
nhu vé ohiégm wvu con nhitng vin d& chua
duge xdc dinh. Khéi lugng cong viéc trong
ting mit cing tdc cdn mot s5 didm chua
duge quy dioh ré rang nén phin ndo gay trd
ngai cho sén xudt vad cong tdc ¢ xi nghitp.

Tink trang cé viée khong «i ldm, ¢d vige
hai, ba nyi ciing lim, vdn edn thuéng xdy ra.

Sau khi nghién ciru va tdng hgp nhitng kinh
nghié¢m thye té trong théi gian qud, nay bd
ban hanh bin: Quy dinh nhiém vy vd quyén
h-::m chung cho céc trudng phong, trudng ban
va cic cong viée cu thé cho ting mit céng
tdc & xi nghiép, nhdm lam cho ho mén giap
vige gidm ddc xi nghiép ngay cang phat huy
duge hi¢u lye trong viée phuc vy sdn xudt va
0ng tdc cha xi nghidp.

Chuong I

MUC DicH

D& gop phin tdng cwong ché dj trach phiém
trong vidée qudn |y xi nghi¢p va phat huy tinh
tich cye vd sdng tao cia cdn bd, nkin vién o
xi nghiép, ldm cho cdng tde quan 1y sdo xudt,
quan I¥ kinh t& ean’'giam dde xi nghiép duge
diy di va todu dién, dap trng duge yéu ciu
-cfia edog viée nghy cing phit trifn ; vay quy
dioh ndi dung va pham vi nhid¢m vy, quyén

han cia cdc trirdng phong, trurdng ban va cae
cong viée cu thé doi véi tirng mit eong tic o
xi nghié¢p nhu sau:

Chuong 11

NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAC
TRUONG PHONG, TRUONG BAN
O XI NGHIEP

Trudng phong. trudng ban 11 ngudi duge
giao phy trich m¢t bo mon cong tac hanh
chinh, nghiép vy, ky thudt cun xi nghisp;
chiu sy chi dapo trye ti€p cia giam doc xi
nghiép, dong thoi vE mat nghi¢p vu thi ebiug
sit chi dno hang ngdy cla cée pho gidm doeg
phuy trach vé phin nghiép vy caa phong, bang
minh phu trach. )

Cée trudng phong, truong ban ¢6 nhiém w%
tim moi bién phap thyc hién tét phin vi€eZ
minh phu triach va dém nbiém mot so congz
vide cu the trong phong, ban, d& gitp cho gidn
ddc va phé giam déc lanh dao, chi dao sinE
xuiit, kinh doanh dwge tdt, nhim hoan thinb
virot mie cdc chi tiéu k& hoach cua l;r};—gia%

cho. 2

a) Nhi¢m vu cla cac truéng phong, fri’;&jﬁng
ban & xi nghiép: = [

1. T6 chtte thye hién tdt moi mit eong tag,
nghigp vy, k¥ thuit caa phong, ban minh phif
trach, chi dao hudog ddn gitp d& cac can bog
phén vién trong phong, ban, chip hioh din
din dwdng 161 chinh sdch va cde ché dg, t]g‘é';
18, chi thj, nghi quyét eda Nha nude co li
quan dén xi nghiép.

2. Theo ddi dén doe va ki€m tra sy thuez
hién ela cdc td chire trong xi nghigp Vé phiw
nghié¢p vu do minh phu trdich phat hién kip
thoi nhitng thidu sét, hudng dan giip do cho
cic td chire trong xi nghiép thire hién diy di;
d% xufit cdc bién phdp cin thiét d& giam dée
xi nghig¢p kip thoi gidi quyét. ' ,

3. Phd bign va hwdng din hoe tdp cée che
46, the 1¢ cdc ebi thi, nghi quy& vé phas
nghi¢p vu minh phu trich cho toin the cin
b, cong nhan vién khi cién thiét dé viée dp
dyng va thi hanh trong pham vi xi nghiép
duge tot, dong thoi két hgp voi vide so két,
tdog k& rat kinh nghiém edng tdc ting lie
ma bbi dwéng ning cao trinh d§ nghigp vy
va niing hye cong téc cho cén b, nhin vitn
nghiép vu trong xi nghiép. .

4. Cin cfr vao nhiém vy k& hoach cia xi
nghigp duge bd giao eho, ti€a hinh lip cde dir
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an k& hoach vé phan nghiép vu cia minh nhu
cic dy dn v& san lugng, thu chitai vy, cde quytién
lzong, tign thudng, bdo hidm xi hdi, 56 luong
cong nhan, niing sufis lao djng, cung cip, tidu
thy v.v... d& gidm ddc c¢6 co s& quyét dinb.

5. Hop téc chit cheé véi cde by mén trong
xi nghiép d& ti€n hanh tét moi edng viée nghiép
vy, k¥ thuit do minh phy trédch, nhim dam
bio, phuc vu kip th&i cho sén xufit cha xi
oghiép.

G. Thu thap tich lay céc tai liéu, s6 lidu
cin thiét v& phin nghiép vy minh phy trach
dé¢ gép pbin véo viée xay dung ké hoach
chung cia xf nghiép va cung c’ﬁp tai liéu cho
¢o quan nghu;p vy, k¥ thujt cdp trén khi cin
thiét.

7. To chtc quin 1y va bdo vé chit ché cée
tai liéu, sd liéu do phéng, ban minh phu tréch.

8. Chap hanh dung din ch& d6 thinh thi béo
edo d6i vdi gidm dde xi nghiép.

9. Ngoal ra, truéng phéng, trudng ban, tay
theo khéi lugng ¢éng tdc ma dam nhiém mot
s6 viéec cu thé ciua phong, ban hay cua giam
dée xi nghigp giao cho.

b) Quﬁn han ciia cac tru-ang phéng, trwéng
ban & xi nghtpp

1. Duge gidi quyét nhitng cong vide vé
nghi¢p vy trong pham vi gidm ddc xi nghiép
quy dinh.

2. Duge phan cong va giao cong téc cy thé
cho ¢de cén b, nhian vién troog phonog, ban
48 hodn thanh tdt nhiém vy coéng tde cha
phong, ban. '

3. Khi thdy trong xi nghiép c¢6 hién twong
vi pham ch& d§ thude v& phén nghidp vy cia
minh, duge trye ti€p can thié¢p va trinh bay
gidm dde @8 udn nin va gidl quyét. Gip trudng
hop khong duge gidm dée xi nghig¢p chip thudn
thi ngeai nhiém wvu chip hinh dwge béo cdo
ngay lén co quan nghiép vy clp trén d& giai
quyét.

¢) Rigng nhiém vy, quyén han cla cie trudng
phong, trudng ban ké todan tai vy, di duge
quy dinh trong chwong IIT cha diéu 1¢ ké toén
Nhi nuée ban hanh kém theo nghi dinh s8
175-CP ngay 28-10-1961 cha Héi ddog Chinh
pha.

Chuwong 111

NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA CAC PHO PHONG & XI NGHIEP
«) Nhiém vy cla cac phé phéng:

Céac phé phong cé nbiém vy glup trudng
phong to chire- thye hién, theo doi va kiém tra

s thue hién cac nhiém vy cong tdc etua phong
trong mét, hai by phin céog téc va dam nhin
mdat s0 coéng viée cu thé caa phong theo sy
phén cOéng cia gidm ddéc xi nghiép va ‘cua
trubng phong. Phé phong dwuge thay mat
trudng phong digu khién mei céng viéc trong
phong va lam tdt c¢d nhiém vy va quyén ban
cta truéng phong khi truéng phong vang mat.

b) Quy¥n han ciia cac phé phong:

1. Puwge quyén theo d6i ki€m tra sy thue
hién eia ede td chire trong xi nghiép vé phin
nghigp vy, k§ thuat do minh phy tréich, (theo
su phin céng cha gidm ¢6c xi nghiép va trudng
phdng) trong pham vi ¢h& d§, thé 1& néi quy
da ban hanh.

2. Duge quyén gidi quyét nhitng coéng vm(‘E
vé phan nghlép vy, k¥ thuit minh phuy ll‘éCha
cho cée t6 chire trong xi nghiép trong pham’-‘

vi trdch nhiégm duoc gidm dde xf nghidp giatﬁ'

cho. _

Chuong IV

NOI DUSNG CU THE
Vi TUNG MAT CONG TAC

6684 * www.ThuVienPh

N&i dung tirng mit cong tdc sau day. la du£
theo tinh hinh hoat dgng cu thé hi¢n nay euzi"
cde xi nghi¢p. No¢i dung d6 s& lam co s& chﬂ;,.

-v:ec xde dinh nhi¢m vy cho cac bo mon O'lu.p}-

viée cua xi nghu,p via dé xdc dinh codng taeE

cho tirng ngudi trong cdc t8 chirc dé.

+*

Céc xi nghiép s& tuy theo tinh hinh cu thé-
ung noi ma giao tirng phdn viée sau diy che
céc phnng, cic ban giap viéc duge thich hopE
d& cic td chie dé phat huy chie ning la mg
bé mén gigp viée gidm doc xi nghiép tich cyw
vd hgp ly.

‘1) Céng tdec k€ hoach va gny hoach.

1. Chuiin bi du kién k& hoach dai han va
ngin han v& sin xuft, ky thuit, tdi vy va
kién thi&t co ban cho xf nghiép, trinh bay cde
dy 4n k& hoach ctia xi nghiép trén co so nghién
ciru va pliwong phdp phéan tich nghiép vu dé
gidm dée xi nghi¢p quyét dinh. :

2. Phéi hgp chit ché véi eée 15 chie trong
Xi nghlep lap k& hoach céc miat: san xudt, k¥
thuat, tai vy, gid thanh, lao déng, tién lucmg,
kién thigt co bang cung tng, tiéu thu v.v... va
tog hgp can ddi ké hoach chung cia xi nghiép.

3. Du kién phén bd nhi¢m vy k& hoach san
xuit tirng quy, tirng thdng va cdc bién phap
v& kinh t& k¥ thuit cho céc td chite trong xi
nghigp d& giam d8c xét va quyét dinh,
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4. Theo déi1 tinh hinh thgee hién san xuit,
thuong xuyén bdo cdo, dé dat céc bién phép
cdn thi&t, nhic nhé cdc td chite quan 1y cé
lién quan tim moi bién phap dié giai quyét
kip thdi ede kho khin.

5. Nghién ctu ky cdc phuong an diu chinh
k& hoach sin xuit cia phin xudéng, nganh;
budng méay, v.v... dé trinh gidm dée ¢é co s&
guyét dinh eho &4t vdi tinh hinh thye té cua
xi nghiép.

6. T chire xay dung va thudng xuyén kiém
tra sy thyuc hién dinh mie v& kinh té k¥ thuit
ea cdic td chirc sAn xufit trong xi nghiép,
dong thdy chuiin bi cho gidm doe xf nghiép
xét va sira déi cic dinh mie khi can thiét.

7. Cin ¢t vao nhiém vy kién thiét co ban
cua xi nghiép, lap ké hoach kién thi&t co ban
ddi voi edic cong trinh kién thi€t co ban mé
rong cha xi nghiép dé bdo edo giam ddc xét
va trinh bay cho ciip ¢6 thdm quyén quydt
dinh ; theo d&i viée thue hién c¢ong trinh trén
vé midt ké hoach, déng théi Jam ké hoaeh dé
nghi di€un chinh khi ¢in thiét.

b) Céng tac théng ké :

1. Théng ké chinh xé&c¢ va kip thei tioh hinh
san xudt hing ngay, 5 ngay, 10 ngay, 20 ngay,
théng, quy, nim theo ding ecac hiéu mau,
biéu do thong ké ciua by va Nha puée da quy
dinb,

2. Phoi hop véi cédc bd mén nghiép vy khécs
10 chiae phén tich moi hoat ddéng sin xuit
kinh doanh eta xi nghiép, néu lén nhttng wu,
khuyé&t di¢m va dé ra phuong hudng céi tién
diy manh céc hoat djng kinh té& cha xi nghiép
tién bo hon lén.

d. Xay dung mang lué théng ké chuyén
trach va ban chuyén trich trong cde t6 chie
cha xi nghiép tir phong, ban nghiép vy dén
phan xuéng, nganh, td san xuit; hwéng 'din
giup d& vé nghiép vu cong tdc théong ké, bao
dam thong ké duge moi mit, chinh xdae va kip
tho.

¢c) Cong tac kij thadt céng nghé:

1. Xay dung va qudn l¥ cédc quy trinh céng
nghé; nd1 quy thao tée, quy cach k¥ thuat mat
hang c¢tha mdi loai san pham phéi hgp véi bo
phian k¥ thuat co dién xdy dyng cic dinh mic
tiéu hao nguyén, nhién vat lidu déi vai cac
sén phim nhim tié€t kiém ohidt va dam bao
chit lugng san phim.

2. Theo ddi kiém tra va hudng din viéc
thie hién cde quy trinh c¢éng nghé, quy trinh

thao tde, ede dinh mie kinh té, cdc tiéu chuiin

k¥ thudt v& mit hang nhim han ch& dén dusi
mire quy dinh v& thee pbim va phé pham.
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3. Lam k& hoach bién phap ky thuit va
tién hanh e¢éng viéc nghién ciru kv thuat vé
edng nghé cho xinghiép tung théng, quy, nim,
dong thoi nghién eiu thidt k& cac mit hang
méi dé dé onghi xét chuiin y truée khi titn
hanh san xuit eling nhy kbi thay ddi nguyén
liéu; thi&t ké v.v...

4. Nghién ciru st dung nguyén nhién vit
lidu trong nuée thay thé nguyén, nhién vit
lidu ngoai nude; siv dung loai ré tién thay cho
loai dat tién, nbung van ddm bio yéu cdu
c¢hdt lugng san phiim.

5. Nghién ciru phwong phap tdng hop li
dung d¢ ¢h€ tao cde mat hang mdi, dong thai

‘phu trach viéc quy dinh ndi quy trd luen

d6i v thit phiim va phé phim theo tinh thig
chi thi etia Chinh phu. :

6. T6 chie thi nghiém va san xu#t thi uﬂ'&
két qua efia edng viée nghién ciru tir thip dé
cao, tir nho dén lon.

-

7. Xéc minh va tong hgp nhitng kién nghe
vé hop 1Y héa san xuit, cai ti€én quy trinh QGE

nat

ienPh

nghé, cai tién thao téc v.v... trinh héi don
ky thuft nhad may xét duyét va chuin y;: i
chire pho bign réng rii va hudog din thyg
hién nhirng sdng kidn cii tign da duge chilin &

8. Ph&i hop véi b phén k¥ thuit co disi
nghién c@u cai tién day chuyén san xudt, lig
cho td chire san xuit duge hgp 1y, rit ngig
duge chu ky san xudt, dem lai hidu qué kiol
té nhiéu hon. <

9. TO chic kigm tra tang giai doan sa
xuat; dam bao pham chat, quy cach tir diE
diy chuyén dén cudi day chuyén, kip th@
phét hién va digu chinh bd sung ohirng thidge
s6t vé k¥ thudt cong nghé khéng tuin th
ding quy trinh ¢dng nghég, loai bo nhing san
phim hu hong.

10. Kiém nghiém va xde nhén chit Jugng
thinh pham trude khi xuit xuwéng.

11. Nim vitng tinh hinh sdn xufit trong timg
ca, chi dao huéng din Ky thuit san xuit cho
tirng ca theo ding céc quy trinh, kip thoi giii
quy @&t nhitng mic miu vé k¥ thuit cong nghé
trong san xuit, dam bido k& hoach san xuft
cha mdi ca.

12. Tong hegp tinh hinh san xuat trong ngy,
phan tich k&t qua, tim nguyén nhin, phan inb
hang ngay cho gidm doe xi nghiép, trong
trudng hgp sdn xudt bi gian doan, khé khin
chwa cé thé gidi quyét ngay dugc, phai phi
hop véi cic o phan ¢6 litn quan (ké hoach,
cung tng, co dién...) nghién clu céc bién phip
cin thiél deé gidm ddc quyvét dinh.




S0 44 — 18-12.1963

CONG. BAO

761

13. Theo doi téog k&t cdc nhit ky thao téc
trong ting cdng ﬂuan, ting mdy; thing ké
phin tich tinh hinh v& k§ tbuét cong nghe
cia xi nghiép.

14, Td chixc hém nghiém céc nguyén nhién
vat ligu, bén thanh phim v.v... cha xi nghigp
(k& ¢A nguyén, nhién, vat liéu phye vu cho
ky thuit co dién).

15. Huéng din edng tdc bdo quin nguyén
nhién vat liéu theo ding yéu cau ky thuat
oho cée bé phan ¢é lién quan (cung &ng, tiéu
thy, kho tﬁng) V.V...

16. Quan |y cdc phwong tién, miy méc thi
nghiém, héa nghiém, bdo quan céde tal liéu ky
thuit eéng nghé cla xi nghiép, gi gin bi mét
cde tai lién dé.

17. Thﬁna qua by phéan tiéu thl,x ma thu
thip cdc ¥ ki€n phé binh cha ngu:cn tiéu thu
dé xem xét va nghién ctru ¢ii ti&n lai sén
phim dé néng cao chdt lugng va hinh thu-c
thich hop.

18. Soan tai liéu huéng din hec tip k¥
thuit céng nghé cho ¢én b$, c¢éng nhin vién
xi nghiép, tuyén truyén giél thiéu sach k¥
thuit céng nghé cho cdn b§; céng mhan vién
tim doc nghién citu ; lam nhiém vu thanh vién
ciia h¢i ddng k¥ thuit cia xi nghiép.

. d) Céng tac kij thudt co dién.

1. Xiy dung céc ndi quy thé lé van hanh,
st dyng, bdo. quin, bédo vé an todn méiy mée,
nguyén nhién vit lidu (than, diu ma, hoi v.v...),
phuong tién véan chuyén v.v...

2. Quén ly cédc tai lidu ky thuit nhu cdely
lich mdy méc thiét bj, cic hd so vé tiéu chuin
k§ thudt co dién nudc hoi...,.ghi chép bo sung
kip thoi nhitng thay 461 cta thiét bid& phue
vy cho edng tic quin 1y k¥ thuat lau dai

3. Theo ddi edng tde quan 1y thit bi va k¥
thuit co dién nuéc hoi elta xi nghigp, dong
thoi phdi hop véi cée co quan hiru quan xay
dyng vd quén 1y edc dinh mic theo quy dinh
cia xi nghiép.

4, Cin cir vao nbiém vy k& hoach cta xi
nghig¢p, k&t hgp véi tinh hinh va yéu cdu quan
Ij thiét bi ma l4p cdc d& &n k§ thuit; cae
ké hoach tu s@ra, dy phong thiét bi mdy mée,
ké hoach cdi tién thiét bi nhim tin dung kha
ndng mdy moéc phuc vy tdt che k& hoach san
xudt cia xi nghigp.

- 5. Theo déi ki€m tra va huéng din cho -cén
by, cong nhin ky thuit tién hanh vide tu sira
miy méc d& dam bido yéu clu vé sin phim,
vé chit lugng cong trinh theo ding tiéu chuin
da quy dinh.

6. Theo d&i cac hoat déng ciia thiét bi: dong
lwe, tram bién thé, dudng goong v.v... nghién
ciru cdc bién phip k¥ thuit nhim giai quyét
cdc khé khin bit tric vé thidt bi, giy nén
tinh hich san xudt khéng 6a dinh, dam bao
cho cdc thiét bj hoat djng dn khép va nhip
nhéng v&i nhau, nhiim sit dung dén mae t8i
da hiéu xuit chia thiét hi.

7. Don dde kiém tra cdc td chitc san xudt
trong xi nghiép (phan xudng, nginb, bubng
may .) chap hanh tét cdc ché& dQ, thé & va
ndi quy quan ly k¥ thuat da ban hanh.

8. Xét duyét cac ki€n oghi hep 1¥ hoa
sdn xufit, sdng kién v& cai tién ky thuit, sau
khi duge co quan ¢6 thim quyén chuin vy,
td chirc phd bién rong rai uhu-ng sang ki€n néiz
trén cho cdn bg, cong nhin vién xf nghiép vaz
huéng din thue hsén _ E

9. Lip céc ban thi&t k& ch& tao méi, sta®
chita, cai tién k¥ thuit, mdy méc cia xi
nghiép, k& ca thiét bi ky thuit cic cong trinh2
kién thiét co béan.

10. Ki&m tra chit legng edng trinh, may:
mée khi trung dai tu, tién hinh chay thir,
nghiém thu cic edng trinh miay mace do.

6684 * www.ThuVienPh

L. Phéi hop vdi bd phan kv thuat céng\g
nghé vé con;, vi¢e hoa nghiém céc nguyén nhlénm
vit ligu, cic sin phim thuje co didn quan ly.3

12, Phéi hgp véi cdc bo phian bio hé lao.
déng nghién ctu cic dung cu, phurong twn,+
trang bi bao ho lao dong va hucmg dén thyes
hi¢n cidc¢ bién phép ngin ngira tai npan lao™
déng.

13. Thudng truc cua ban an toan lao déngs
cia-xi nghiép va lam nhidm vy mét thanh
vién trong h¢i dong ky thuit ena xi nghmp%

oft -

14. Soan tai li¢u, hwing din hoc tép ky
thugt co dién nuée hoi.., cho e¢an 1§, céng
nhin vién cia xi nghi¢ép, tuyén truyén gisi
thigu sick ky thuat cho cdn b, cong nhin
vién tim doc, nghién efru.

d) Céng tac ki€n thiét co ban.

1. Cin ¢t vao ké hoach kién thiét co bin
cha xi nghicp va nhi¢m vy thiét k& duge co
quan ¢6 thim quyén chuin y, tién hianh hep
ddng v&i cde co quan thidt ké vé cac thlet ké&
k¥ thuit.

2. Lap céc dy trd vé mdy moc, dung cu,
nguyén vil lidu, tai chinh; hgp dong vé&i céc
¢o guan kién tric d& xay d:,mg, lip may v.v..
hodc t6 chire vite thi cong xay lip cong trmh.
mai. .

3. Tryc tip diu khién va quin I¥ todn bd
cong tic xday dung co ban, gidm sat viéc thi
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cong xay lap cong trinh ding theo céc yéu
<iu vé k¥ thuit, chit legng cdng trinh, thai
gian hoan thanh va gé thanh cia c¢ong trinh.

4. Tong két todn b) cong trinh khi xdy dung
xong va ban giao cho xi nghiép.

5. Tham gia ¥ kién véi edc by phin ky thuat,
k& hoach ctia xi nghiép trong viéc 1ap ké hoach
kitn thiét co ban, lap nhiém vy thiét ké va
lap do 4n thi&t k& k¥ thuit.

e) Cong tac k€ foan:

1. Tinh todn, ghi chép phén énh chinh xac
veé cée loai vén vi ngudn von, vé tinh hinh tai
san ¢6 dinh, vat tu vi cic loai vOn bing tién
khée.

2. Tinh to4an ghi chép, phan anh chinh xic
va kip thi gia thanh cée nguyén nhién vit
lidu, thiét bi, gid thanh cac sin pham, céc cing
trinh kién thiét co ban.

3. Tinh toén chinh xic khoan loi nhudn khiu
hao va ciac khoan phai thu, nap khac dé ndp
cho ngin sach Nha nudec.

4, Huéng din cong téc k& toan va vige lap
béo cio vé miit k& todn cho cdc bo phan trong
ni by xi nghiép (nhu: Cung tiéu, kho, phén
xudng...)

5. Lap va ngp kip thoi bao cdo quyét toan
thuong ky cia don vi, xét duyét va phin tich
cac béao ciao quyét todn cia cde don vi k& todp
edp duéi; 1ap va ndp béo cio quyét toinm tdng
hop cua cac don vi theo ding thol hen da
dinh.

6. Thong qua viée tinh todn va ghi so ké
toan (k& hoach san xuit, k& hoach thu chi tai
vy, ky luat thu nap, thanh todn), kiém tra
viéc gikr gin va st dung cac loai vat tu, tai
san ¢6 dinh va vén bing tién; phdt hién va
ngin ngira kip thoi nhirag hanh dgng tham &
lang phi, vi pham chinh séch, ché d¢, k¥ luat
kinh t& tai chinh.

7. To chire kitm tra k& todn tal cidc dom vi
k& toan phu thude theo dinh ky va ndi dung
kiém tra da quy dinh.

8. Kip thoi lap bién ban vEé cde tai san bi
mit cip hay bign tha va cée trudng hop ton
thit tai san khac, d& nghj cac bién phap giai
quyét.

9. Tham gia vao viéc phan tich tinh hinh tai
vu cua xi nghiép.

10. Cung cip céc s6 liéu, tai lidu giip cho
viée kigm ké va phan tich tinh hinh tai vu
phuc vu cho viéc ting cudng quin 1y kinh té&
tai chinh, phuc vu cho céng tée lap va theo
d5i thue hién cde k& hoach sin xudt va thu
chi tai vu, phyue vu cho cong tée théng ké coa
x{ nghigp.

11. Luu trix bdo guin cin thin cac so sich
ké& todn, bdo cdo quyét todn, ching tir ké toan
va cac tai lisu khéc liégn quan dén ké todn theo
ché do6 luu triv cha Nha nuéec.

f) Cény tac tai vu.

1. Cin ctr vao k€ hoach san xuir, ky thuat
etia xi nghiép, lap k& Loach thu chi tai vy
nim, quy vi tin téi hang thang.

2. Theo doi va quan ly tinh hinh st dyng
céc loai vén va ogudn von; theo doi va trich
khéu hao, lgi nhuin, thug, theo ding thoi gian
di guy dinh.

3. Phdi hgp voi bd phén ké toin, theo doi
tinh hinh thue hién ké hoach gia thdnh, nhén
xét phan tich wu khuy&t digm cia vige thye
hién k& hoach thu chi tdi vy, ké hoach gii
thanh. k=

4. Nét duyét cac dy tri chi tidu, kigm tre
s& chi tiéu holic tam {ng qui mire quy d';n]%

Lua

5. Xin cip trén bé sung von thigu hojc nd
vén thira vao ngin sach Nha nuwée; lam the
thirc vay ngan hang trong dinh mie tiéu chull
vén lwu djng va trén dinh mibde v.v..

6. Nghién ciru cdc bién phdp sir dung via
hgp Iy nhit, tiét kigm nhit, tdng nhaph 1@
do luin chuyén vén, nang cao higu xuﬁ;ﬁ;_c%
tién vdn d& ting thém tich lily cho NLa nudeg
ngin ngira cic hign twgog tham & lang phiy

7. Phén cdp quan 1y vdn trong ndi b i
nghiép va phén cédp quan ly gia thanh cho odt.
phin xu&ng, nganh va to san xudt; hubtng dak
giap do cho céc td ehirc d6 thye hién duge

day da. &=
8. Lam béo co phan tich tinh hinh tai v§
thang, quy, ndm. E

g) Céng tac thi quf.

1. Giix quy tién mit clda sin xuft, kiéa
thiét co ban, v.v... nhinlinh ti€n mat vao quy
hojic nép tién mit vie ngdn hang theo léah
thu chi elta thi trudng.

9. Phat luogng va cac khodn phu cép, cde
khoan chi hiing ti€n mit; thu va phat khi di
c6 day da giay to hop ly.

3. Thudng xuyén kidm tra tién mit, di
chiéu véi s8 qu¥. vao sd thu chi hang ngdy,
bdo céo quy hiog ngay, theo quy dinh cia
ngin hang dia phuong.

h) Céng tac cung trng.

1. Cin cir vao ké hoach san xudt, k§ thuit,
tdi vu; cidn ck vao cédc chi tidu kioh t€ ky
thuit, cdo dinh mirc tiéu hao nguyén nhién
vat liéu, dung cu, may mée va phu ting, cde
dinh m&e dy trix va tinh hioh ton kho ma lip
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ké hoach cung cdp nguyén nhién vat ligu kip
th#i va dim bao diy di v& mit chit lwong
vd 86 lugng.

2. Gidm sat viéc chdp hanh céc dinh mie
st dung nguyén nhién ¥4t ligu, dyng cy may
méec va phu thng cia cdc td chic san xuit
trong xi nghiép; tham gia véi b¢ phéan k¥
thuét va cdc td chirc san xudt trong xi nghiép
d¢ nghién c¢iru céo dinh mire st dung nguyén
nhién vat liéu, dung cu, may méc va phu
ting dwgc hop 1y nhdt, tiét kiém nhat.

3. Thu hoi cde vat ligu dung ¢y, mdy mée
va phy ting hue hoog, c6 thira & cde t0 chuae
sin xuiit trong xi nghiép d& tdn dung ding
mie.

4. Chulin b i céc tai ligu cdn thiét cho viée
ky két hop ddéng thu mua, vdn chuyén cic
nguyén nhién v4t lidu gita xi nghiép va cac
don vi ¢6 lién quan; v3 thuong trgc ky két
hgp dong.

5. Tim moi bign phap dé& nghigm chinh chédp
hdnh cdc hgp dong da ky két, theo doi dén
dde céc dem vi hitu quan chdp hanh tdt céc
hop dong dé lam cho céc hop dong da ky két
duge thuc hién tdt.

6. Nghién citu ¢dc ngudn cung cdp pguyén
nhién vat liéu, dung cy, may méc va phu tung
dé b3 tri hop ly viéc cung cdp va giai quyét
kip thoi edc trudng hop dot xuat cua xi
nghiép nhung phai ddm béo cae ché dg, the 1&
ciia Nba nude.

7. Xuit nhiap nguyén nhién vit li¢u, dung
cu mdy mée va phy tung phai theo ding
nguyén tic xufit ahap, giuo nhén, phai cin, do,
dém dam bao chinh xéc sé6 | ién lrénéphiéu,
trén s sach véi hién vét trong kho.

8. Phdi hgp véi by phan k¥ thuit kiem ké
phim chit quy cdéch nguyén nhién vat ligu,
dung cy, may méc va phu tung truée khi
nhép kho.

9. Bdo quan tdt cdc nguyén nhién vat ligu,
dung cu, may méc va phu tiog & kho theo
yéu cdu ky thuat, kip théi phat hién nhirng
su thay d&i bién chiit d& c¢6 bién phép six
dung, xt 1y, ngin ngira lang phi.

10. Théng k& ndm chée tinh hinh xuft nhap,
ton kho v& s6 lugng, chit lugng nguyén nhién
vit lidu, dung cy, mdy méc va phu ting d&
diy maoh cdc midt cung c8p duge nhanh chéng
dim bdo mite dg trir cia xi nghiép hodc han
¢hé dy trir qud nhiéu so vé&i yéu cidu, ngin
ngira ¢d¢ hién tuwgng tham & ling phi.

11. Quén 1y v6n da cip d& thu mua va vin
e¢huyeén nguyén nhién vét ligu, dyng cu miy mée

va phu ting theo quy dinh cda xi nghiép;
thye hién cde bién phdp bach toan vat liéu
(tinh don gi4, cudc phi van chuyén...) d& khéong
ngirng céi tién cong tde cung cdp, phan ddu ha
gia thanh nguyén nhién vat li¢u, dyng cy, may
méc va phy ting dudi quy dinh cha xi nghiép
dé vién luén chuyén dugc nhanh.

12. Phy trach van chuyé&n hang héa tir cde
noi vé tan xi nghiép.

13. Quan 1y vd sir dyng tot eac phuong
tién védn chuyén, bao dam k& hoach vin
chuyén cia xf nghiép; vin chuyén ding trong
tai, vin chuy&n ¢4 hai chidu v.v... phém gép
phén didu tranh ba gia thanh; thyc hién ché&
dd tu sira thuong xuyén va dinh kj cho céc
phuong tién vén chuyén. =

14. Xi nghiép ndo dam nbén thém phin cﬁngE
tac néng vy, lam vu, cin két hgp chat ché véis
cac co quan chuyén mén, dja phuong (nung'ﬁ.
nghiép, 1am nghiép) va céc co s& san xudt hop~
tac xa; di sit nhdan dan vin ddng huo'ng din
trong viée trong trot, chiim bén, vun séi, git hai, =
don chit, bao quén, phén loai, phan c¢dp v.v...=
ldm cho san xult cdy cdng nghiép ngay céng%
ting tién v& sd lwgng va chat lugng.

K&t ho-p vl chc co quan thuong nghiép ﬁlaﬂ-
phrong tién hianh thu mua nguyén liéu eay\o
cong aghiép cho xi nghiép; tay tinh hinh ey
tht ¢6 thé td chitc viée so ché nguyén léus
cay cong nghi¢p tai dia phuong hoic huéng.
dén ho nhén dian dia phwong so oh& dé céT
theé dy trit nguyén liéu cho xfi nghiép. =

=

VinP

h

i) Céng tdc tiéu thu.

1. Cin cr vao k& hoach san lrgng, ky t.huatc
tai vu cia xi nghiép ma lip ké hoach tiéu thuo
san pham cua xi nghiép. =

2, Chuin bi diy da cde tai lidu cén thiét eho™
viéc ky k& hop dong kinh té (tiéu thu san
phim), cu the, sau khi ¢é hgp déng nguyén
tic cua bd, vai cdec ¢o quan ¢d lién quan,
nghiém chinh chap hanh cde hop dong dé.

3. Nghién ciru edc nguon tiéu thy san phim
ciia xi nghidp d& giai quyé&t cac truong hop
d4t xudit cha xi oghiép, ddm béo ké hoach
tiéu thu va hop vai thé 18 Nba nuede.

4. Xu#ét nhiip sin phidm cva xi nghiép theo
diing ché dé thé 1¢ (nhap, xuit, giao nhan v.v...
hop 1&), phai cin, do; dém, dim bdo chinh xédc
s6 liéu trén phidu, trén s sdch v&i hién vat
trong kho.

5. Xudt nhap san phim ena xi nghiép san
khi dd ¢6 ching nhin kiém tra phan loai phim
chit, quy cach san pham cua xi nghiép.

6. Bao qudn tdt san phdm cua xi nghiép,
sip x€p gon gdng, triat ty theo tirng loai san
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phiim, phat hién kip thoi nhiing sy thay doi
bién chit dé c¢é6 bién phéip sk dung, xu ly,
ngdn ngia lang phi lén.

i Thong ké nim chic tinh hinh xuft nhup
t06n kho vé san lugng va chit lugng san phim
d& diy manh cic miat tiéu thu duge nhanh,
bio dam luan chuyén vén nhanh, khéng dé ton
kho qué me, nglin nglra céc hién tugng tham
0 ling phi.

8. Phy trdch ¢d ddng va quing cdo mau hing,
thu thap v kién phe binh cha ngudi tidu thy,
dé xuidt ¥ ki€o véi b phin ky thuit nghlen
citu ¢ii tién mat hiang cho thich hop.

9. Qua thyc t& nghién citu d& xufit ¥y kién
d& giai quyét van d& giad ca cho hop 1¥.

k) Céng tac 16 chire.

i, Xay dyng co cdu td chire quan ly va td
chirec sin xuft cta xi nghiép tir xi nghiép dén
td san xuit cht trong nghién etru phuong thire
hoat ddng ciia td san xudt sao cho thich hop
véi didu kién sdn xuit caa x{ nghiép.

2. Quy dioh nhig¢m vy chirc trach va bién
ché ¢y the cho tiung to chire va titng ¢4 nhan
trong céde td chire cha xi nghiép.

3. Quy djoh cdc quan hé cong téac, 18 18i 1am
vide gita cée bé mén cia xi nghidp, ddng thoi
nghién eiru van dé phan cip, phin quyén giita
xi nghi¢p voéi phén xuéng, nganb, bubong miy
V.V...

4- Giap gidm d8c theo d6i va thyc hién ba
anguyén téc quin 1y xi nghiép trong pham wvi
xi nghiép.

1) Géng tac nhdn su.

1. Lap k& hoach nhan lge bao gom ké hoach
<cén bd, céng nhin cho phi hgp véi yéu edu
ela xi nghiép.

2. Quan 1¥ chat ch& nhian lye, nim c¢hic 83
lugng, chit lugng cén bo, céng nhan vién toan
x{ nghiép, lam cdc bdo biéu thong k& cén bd
va lao d8ng mdt céch chinh xie theo yéu ciiu,
phén tich tinh hinh s6 lugng va chit lugng
chung todn xi nghiép va riéng tirng td chie
trong xi nghiép.

3. Theo ddéi tinh hinh tw tudéng, trinh d§
chinh tri, nghiép vu, k¥ thuét, van héa cuia
cén b6, edng nhan vién d& ¢6 ké hoach sit dung,
bdi dudng, dao tao.

4. Lap va bdo quan hd so 1y lich ciia can
b4, nhan vién va s6 lao dfng cha cdng nhin
toan xi nghi¢p; ting théi ky eé ghi chép bo
“sung vao hd so nhirng thay ddi méi vé chire
vu, viin héa, nghiép vy, ky thuat, khen thudng,
ky ludt, vg eon gia dinh, nhén xét ting thoi
ky v.v...

5. Tuyén dung lao dgng theo su phan phdi
cia Nha nuwée, dam bao cdc tidu chuiin tuyén
dyng theo yéu ciiu cia sdn xudt; xét duydt
céc cong nhian vién db didu kigén va tiéu chuin
dua vio bién ché theong xuyén ctia xi nghigp

_va chip hanh diy d& moi chinh sich vé lao

déng cua Nha nudec.
m) Céng fac lao dong.
1. Chu ¥ vin dé sir dung lao déng, phat hi¢n
nhirng truéng hgp sir dung ngudi khéng hep
IV va nghién eiru viée b8 tri cong nhin vao diy
chuyén san xuit sao cho thich bgp
2. Cén ¢t dic diém ena xi nghig¢p vE mit
san xuifit cing nhv v& mit nban luc, nghién
el nh'."rng bién phdp s dung cho thich hop.
(ohu vige sir dung céng nhin mua, cong nlmrE
kém site khoe v.v...) d& t4dn dung kha ning tau%
niing sufit lao dong. '4
3. ‘\Iglnen ctru vige td chire thi gio 1am vides
dinh thi gi& nghi ngoi, thi giov lam ea kip sa@
cho hop ly.
. Phy trdch lam cdng téc dinh mic laE
dtpng ¢6 ciin ¢ k¥ thuat & xi nghiép.
5. Nghién ciru va c6 bién phap Lop ly tron
viéc thuc hién ché do lao ddng nglia viihiéng,
nim, hdng thdng trong pham vi xi nghiép.

Tvww. ThuVie

3845 668

n) Céng tac bao ho va an toan lao domg.

1. Lap cac dy trd vé trang bi an todnm lad!
déng theo ché d% dia quy dinh; theo doi vlé&r
thye hién vi cdp phat ding k'y' hgn nhungj-
trang bi do. c

2. Huéng din, theo d&i kigm tra cach si
dyng cde loai trang bi cho ding miac va kip
théi uén ndn nhing truedng hop sir dung khong>
hep 1y.

3. Thuong xuyén nhic nhy cin bd cong®
nhin vién nghiém chinh chip hanh céc nol
quy vé bio dudng miy mée, vé van hanh
thao tic dé dam bdo an todn lao dong va an
todn san xuit.

4. Phéi hop véi b mdn k¥ thuit nghién
citu cdc bién phap cai thién diBu kidn lam viée,
¢di tién trang bi, dim bdo an todn cho lao
déng va san xuft.

5. Phiat hién nhing hién tugng dé xiy ra
tai nan lao ddng, kip thoi dé phong va gidi
quyét trong pham vi ché& dj, theé 1& da ban
hanh.

6. Phéi hgp véi cdc bo mdén k¥ thuit, y té
kiém tra cac bénh nghé nghiép trong sin xuit,
cdc hién tugog thi€u an toan trong céc loa
thiét bi nhu ndi hoi, dién, diy da v.v..

7. Theo doi théng ké, tdng hep tinh hinh
vé an toan lao ddpg trong tirng thoi ky; tim
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nguyén nhan 48 d8 nghi gidi quy&t va béo cdo
¢ho co quan nghiép vy va cép trén.

o) Céng tac bao hiém xi hoi.

1. Nghién ctu giai quy&t cac trudng hop da
quy dinh trong diu }& bdo hiém xa héi theo
ding ¢hé dé hién hinh cha Nha nwée, dam
bio quyén lgi d€n tirng ngudi.

2. Phéi hgp véi cong doan theo doi tinh
hinh st dung va c6 bién phdp quan 1y chit
ché quy bio hitm xd h¢i va phiie lgi tép thé
nhu thye hién tot cae chi thi vé y té, nha tré
va cde sy nghiép phic lgi khic trong pham
vi xi nghiép.

3. Theo ddi dén ddc thyc hién ding mic cic
ché d6 lam viée, sinh hoat héi hop cta Nha
nude d&8 ddm bao sire khée cho cdng nbin, vién
chire.

4 Nghién ctu cée truong hop khé khin
cin trg cdp theo dung ché& d§, tidu chudn da
quy dinh.

5. Phéi hgp véi cong doan ¢6 phuong phap
huéng din ebng tdc ting gia sdn xuit ty cdi
thizno cho thioh hgp véi digu kign cu thé cia
xi nghiép.

p) Cong tac tién lwong.

1, Cin et vio ké hoaeh san xuidt cia xi
aghiép, ldp quy tién luong, quén l¥y va d@é nghj
diu chinh qu¥ luwong cho phi hop véi ké hoach
sin xudt, k& hoach lao djng thing, quy, nim
cia xi nghiép.

2. Nghién cau xay dung va b8 sung cdc
thang bée luong vd cdc tiédu chuadn cdp bie
cho phtii hgp véi yéu cdu vé ky thuit eta ting
bg phén trong xi nghiép dé bao cdo lén trén
quyét dinh.

3. Nghién c&u va phdi hgp véi cde b§ mon
k¥ thuat xdc dinh cdp bie cong viée cha tirng
ebng doan san xult dé ldm e¢o s& cho viée
quin ¥ quy tién leong, bd tri lao déng va lap
k& hoaeh bd1 dudng ndng bic cong nhin duge
chinh xée.

4. Can ctr vao céc chinh sach, ch€ d§ vé tién
leong cia Nha nude, clin cir vao cdc dinh mbe
lao djng ma tinh don gid, ldp ndi quy tra
legng san phim, luong ngdy va cdc hinh th&e
thudng cho edc by phin sdn xuidt duge thich
hep dé ddy manh s8 luogng, chit lugng sin
phim, dong thdi hudng din thye hién ché d§
trd lrong d6i véi hang hong, hang x&u cuha
xi nghiép.

5. Heéng dan cach tinh donm gid sdn phim;
tinh ti€u luong, cach binh c¢ong chim diém,
chia luwong trong tirng td san xudt, cho ting
o0ng nhén.

6. Tong hop tich hinh sin xuidt san phim,
tién lrong, tién thudng d& kip thoi tinh toin
tra lrong diang ky han cho ¢éng nhén va théng

.qua cac tai lidu, s6 lidu d6 ma phét hién nhirag

bat hgp Iy ton tai, mau thuan trong cac van
dé dinh mtre, cdp bac luwong, don gia v.v...,
phén tich cic y&u td ting hay gidm ndng suft
lao dgng.

7. Nghién ctéu lip cée phwong é&n vé viée
sip x&p leong cho cén hé, cdong nhidn vién cha
xf nghiép khi cin thiét.

g) Cony tac gido duc nghiép vu van hoa.

1. Xay dung chuwong trioh k& hoach gido
due, hoc tdp dao tao, béi dudng cdn bd, ¢ong
nhan vién vé nghiép vu k¥ thudt, van héa daf
han, ngin han cho cédc cédn bd, cdng nhin viéns
& ciac lop tip trung va tai chire ngoai giv san:

C

xudt. E
2. Tb chire thyc hién cdc chuong trinh k&
hoach trén, ddm béo hoadn thanh edc chi 'tiéliz
da d'é ra trong k& hoach. 2
3. Phdi hop véi cac bd mén nghiép vu, ki

thuat va céic td chitc dodn thé: cong doan,:
thanh nién, nx céng, d& b6 trf trudng lop,
gidng vién vd thong qua ndj dung giio trinhy
gido dn, vin djng cin b, cong nhan vién dif
hoe déu din. :

4, Quan ¥ ohidt ché céc 16p hoe, theo do
nim chic k&t qua hoc tép, bdo cdo tinh hin
hoc tip, tinh hinh gidng day d& ban lanh da
hoc tap xi nghiép cé phuong hwéng linh dao.
dtng dan.

5. Dioh k¥ td chire sat hach, kiém tra nén
cao chit lugng hoe tép, thi lén l6p, clu’m%
nhén tdt nghiép v.v...

6. To chire hoc tip chuyén gia (n&u cé) cth
can b¢ cong nhén vién, tham gia ¥ ki€n véi
chuyén gia vé ndi dung chuwong trinh va yéu
ciu hoc tap cho phu hgp véi trinh d¢ eaa cée
d8i tuwgng trong xi nghiép.

7. Theo doi hoe tdp cta cde cdn b, nhin
vién duge cix di hoc & ngodi nude, trong nude
(sau tr& vé cong tac cho xi nghiép) dong thoi
ph&i hgp véi céc bo phian cé lign quan, b
tri ship x&p cho céc hoc sinh, sinh vién céc
trong 8o thyc tap tai xi nghiép va theo doi
k8t qua trong khi thue tap.

8. T6 chie viée viét, dich céc tdi lidu vé
gquén 1¥ kinb t&, ky thuit, nghiép vy; swu tim
tdng hgp cdc tai liéu trén, so b chinh 1y Toi
b4o cio vé bd dé choun loc, phd bién.

9. Xdy dyng ti siach ky thudt, nghiép vu va
vin héa cua xi nghiép ; gii gin cac hoc cy, biéu

WwWW. 1
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% v.v... phuc vu cho viée giang day.
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10. Lap du toan va quan ly kinh phi chi tiéu
cho dao tao, bdi dudmg va bd tic vin héa, dong
thoi nghién céu quy dinh, to chie thu hoc phi
cho thich hgp véi tinh hinh caa xi nghiép, nhédm
bi duémg vat chat cho can bd giang day theo
ch&é d6 da dinh.

11. So két, tong két timg hoc k¥, timg lop,
timg nién khéa, rat kinh nghiém kip thoi va
trao d0i kinh nghiém véi cdc teudmg, cice 16p o
cdc xi pghiép ban vé td chic lanh dao néi dung,
phuong phap, td chic lop Lap trung, Lal chirc va
quan ly hoc vién v.v ..

r) Céng tac bao vé cirn hda

1. Nam ving tinh hinh bao vé¢ xi nghi¢p va
tién hanh gido duc thudémg xuyén ¥ thite cinh
giac cach mang cho cin b3, céng nhin vién toan
xi nghiép nhim dam bao tinh chdt trong sach
nd1 bd cta xi nghiép, tao diéu kién ngén chin am
muu pha hoai cua dich.

2, Xay dyng ndéi quy biao vé xi nghiép lac
thuong cing nhu lac dong; theo dai don dée
vahwong din thye hién diy dindi quy da dinh;
timg lac bd sung thém cic diém chi tiét vao
ndi quy d& cong tac bao vé duge chiit ché hon.

3. Thudng xuyén nhilc nhé y thae gitc gin bi
mit, phong gian, bao quan tai liéu, taisan cong
cong doi voi toan theé can bd, cong nhin vién.

4. 'I'6 chire xdy dyng mang luéi bio vé trong
xi nghigp. boi dudng ughiép vu thong thuimg
cho cic biao vé vién cia xi nghiép.

5. €6 ké hoacl: chulin bj sin ¢ang doi véi cic
bo phin xung yéu va c¢6 ké hoach bao quin st
dung thong thao cdc phuwong tién ciu hoa cla
xi nghiép, dong théi thudng xuyén tip duot,
kigm tra dung cu. phuwong tién ding vao viée
phong chira chay.

6. Khi xay ra su kién gi trong xi nghiép. cd
tac hai dén san xudt, phail ¢é ké hoach nam tinh
hinh duge kip thoi, phéi hep véi cde b mon cod
lién quan ¢ xi nghiép tim nguyén nhin dé cé
bign phap gidi quy€l.

7. Ning cao trinh do nghiép vu chuyén mon
cho don vi bdo vé lam 3L cdng tac gix gin trat
L, bl an, tuan tra, tuin tiéu dé bao v¢é an toan
cho xi nghigp.

8. Lién hé vai co quan chuyén mdén dia phuwong
dé kéu hop cong tic bao vé trong xi nghiép va
ngoai dia phuong.

9. Tuy theo diéu kién cu thé cia timg noi, bo
phédn céng tiac bao vé xi ngligp céd thé duwge giao
phu trach cdéng tde tham tra chinh tri trong xi
nghi¢p (néu khong giae cho bé phén cin bo).

s) Céng tac quan sg

1. Nghién ciéu va L6 chic thye hién ké hoach
xdy dung va cing ¢d diin quin tu vé.

S8 44 — 18-12-1963

2. T8 chue chi dao lye lugng dén qudn tuw vé
lam cong tac bao vé tri an, bao vé san xudl khi
cin thiét, nghién cttu va t6 chie thuyce hién ké
hoach do sy chi dao cha co quan quin s cip
trén.

3. Ding ky, thong k&, quan ly quin nhdn dy
bi, phuong tién vin tai, cac may moée cén thiét
cho qudc phong.

4. T6 chire viéc huin luyén quan sy cho quin
nhan dg bl va dan quin ty vé, L6 chic vige
huin luyén th& duc quéc phong, viée pho bién
tri thire quén sy phd théng v gido duc y thie
quoc phong trong don vi.

5. T chirc viéc tuyén sinh hang nidm vi bit
thudng.

6. Té chic thuc hién lénh dong vién qui
nhan dy bi va cde lénh dong vién khac khi ciip
thiét cho qudc phong. :

nat

Fa

7. Lap dy toan va quan ly cac khodn chi ti
vé e¢dng tdc huin luyén quin su.

8. Nam tinh hinh s6 nguoi di nghia vu qu
su hét han tré vé xi nghiép dé nhic nho cic
phan lién quan ¢6 trich nhiém nghién ciru
giai quyét cho kip thoi.

# W.ﬁﬁiglPha

f) Céng tac vin thue hanh chinh.

L. Nghién ciru cic bio cdo dinh ki cha cig
td chirc quén ly va t6 chie sin xudl trong x¥
nghiép, tdng hop cdc s lidu, xem xét tinh hi
hoat dong vé& moi miit trong xi nghiép, doi chigy
voi chit truong cong tac timg théi ky cia sk
nghiép ma dé dat y kién, déng Lhoi cung edp-
day du céc so liéu ciin thiét dé giam doc try
tiép viét bio cdo thang, quy, nam dé bio cdo
cho can b, cong nhin vién & xi nghiép va b
cdo lén cdp trén. ='5

2. Lam thw k¢ ghi chép trong cie cuge lu}&
cita giam d&e va sau dé chinh Iy L thanh nhong
vin ban chung dé ban hanh, con cac vin ban
¢6 tinh chat nghi¢p vu ecaa bo mon nio thi do
by mon dy chiu trach nhiém chinh ly.

3. Theo doi don doc céc L6 chie lrong xi
nghiép, chip hanh ding dan cic chi thi, nghi
quyét cua ciap trén, cdc ché dd bio cao thuong
ky dé phéan dnh cic tinh hinh dé cho gidm doc
chi dao.

4. Xay dung lich cong tic hang tuan cho xi
nghiép don doc thue hiégn day du lich cong tic
ay.

5. Thu nhan va gui di cdc lowt cong van tai
ligu, dam bao di dén ding noi ding cho, khong
bi that lac cham wé, gitr bi mat tai liéu.

6. Bao quan luu trir gon gang, lril L cdc
cong van, tal ligu ky thuat, kinh doanh, hegp
dong, ho so ly lich nha may con diu v.v... dong
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théi huéng ddn cho e¢dn b, nhin vién cic bd
mén khie edch sip xép lwu trir, bio quan tai
litu durge tot.

7. Danh may, in cic tal ligu: chi thi, nghi
quyét, bao céo caa xi nghiép.

8. Chiu trédch nhidm va quédn ly thdng nhat vé
phrong dién hanh chinh d8i véi cac gidy to, vin
ban cia xi nghiép, m&i khi giti ra ngodi xi
nghiép,

u) Céng tac quan tri.

1. Bo tri sip x&p nha &, an, vé sinh v.v... cho
can bo cong nhén vién, huéng din cho cén bd,
cdng nhén vién sip x€p trit ty, git gin vé sinh
trong cdc nha én, & vé sinh v.v...

2, Béo quan tét cdc nha fin, nha &, vé sinh v.v...
cic phwong tién lam viée, cdc dung cu nha bép,
theo doi tinh hinh sir dung cée tai san néi trén,
ngin ngira lam hw héong, mit mait, ti€n hanh
sira chira kip théi nhimg hu hong.

3. Thanh todn céc chi phi vé dién, nwée,
ohd ¢ cha edn bd, cing nhan vién.

4, T6 chtc ddm bao trat tu va dam bao vé
sinh thuong xuyén céc noi cong cong cia xi
oghiép.

5. To chire viée ban phidu com hodic chim
fn, thu ddy da ti®n com hang thing ciia cin
bd, céng nhan vién.

6. Té6 chixe viée mua, van chuyén luong
thye, thye pham, cung cép ding mitc cho nha
bép ndu nuéng.

7. Béo quan tdt kho gao, kho thuc phim
khong @& hao hut, hu héng.

8. T6 chire viéc chin nuéi, trdng trot d3
thye hién k& hoach chung trong tép ths,
dim bao tidu chuin quy dinh nhim ting thém
nguén eung cdp vé lwong thue, thyc phim,
tuy kha niing cta ting noi.

9. Tinh toén cén lwdng gao, thye phim
theo tiéu chuln gao va tién chg hang ngay
oba cdn bd, céng nhén vién.

10. Quan 1y toan bd vdn d8 niu %n, dam
bdo com néng, canh ngot hgp vé sinh, dim
bio vé& sinh ngi &n, nha bép, nude udng v.v..

1. Phyc vu viée bdi dm:mg lam dém cho
¢dn by, ¢cdng nhin vién theo tiéu chuin biing
vit chit,

12. Phéi hop véi by mén v t€ d& lam tét
edng tdc cdp dudng,

13. Thu thap ¥ kién phe binh ‘ciia can bj
cong nhin vién tmng s6 gép ¥ d& céi tiéa

vige t8 chire fn udng, nfu nwéng cho thich
hop.

14. Béao céo kinh t& cong khai hang ngay
trén béng va tirng thing eho cédnbg, cong nhin
vién, cung cip s8 lidu cho hdi dong kinh t& cia
x{ nghiép ti€n hanh kidm tra.

v) Céng tdc tuyén truydr thi dua.

L. TS chire nim k&t qua va thanh tich thi
dua thuc hién k& hoach cta cde bd phén san
xufit va quan ly trong xi nghiép bhing ngay,
tuin, thiang v.v... kip thoi tuyén truyén déng
vién cdn b, cong nhan vién nd lyc thi dua
phin ddu hoan thanh thaéng lgi moi chi tiéu
ké hoach ctia xi nghiép. . ;

2. Phéi hop chiit ché véi edng dodn xi nghiép
vd thudng xuyén cung cip s§ liéu thanh tich
thi dua cy thé cho cong dodn va cung vék
céng doan nban dinh tinh hinh thi dua, phon
trdo thi dua y&u manh ¢ nhirng chd nao, ¢
nhiing léch lac gi cin udn nén hoiec ¢6 nhitn
yéu t3 mél nao eiin phat huy v.v.., kip th
béo cdo so L&t, tdng k&t dé diy manh phon
trao, cing of va duy tri phong trio.

3. Pac két bdo cédo thi dua ting dot, thén
quy, v.v... eia xi nghiép 1én bo.

4. thii hgp véi ¢dng doan xét duyét thinh
tich thi dua cta cd nhan va don vi ¢é thﬁnho
tich xuft sic dé d& ng]u khen thudng ; khaP
thic va huéng din cac chién si thi dua, anle
hing lao dgng, cc ddi, td lao dong tién ‘tién;
lao djng x& hdi chi nghia lam bédo ebng cho:
chinh xéc; t& chie viéc trao bing khen va tﬁnf
phdm theo ding ché ds. 2

5. Phoi hgp véi céng doan va dodn thanh
nién lao djng t6 chiac bdi dudng va néu catc
vai trd clhia cde don vi va c& nhan ¢6 thanlf
tich tSt trong cong tdc d& dong vién phcmg
trao chung.

6. T6 chire pho bién réng rai cdc sing kién
phat minh, kinh nghiém thi dua cho quin
ching.

7. T8 chirc hé théng thong tin vién tir td san xuit
lén xi nghiép d& cung cip kip thoi tin tic hoat
dong san xuit, thudng xuyén boi dudng va
huéng din nghiép vu cho cic théng tin vién.

8. Tin dung moi hinh th@rc béo tudng, tranh
anh, hé thdng phat thanh, néi chuyén v.v.. d&
tuyén truyén kip thoi thanh tich thi dua cua
xi nghiép minh va thanh tich thi dua cia cac
xi nghi¢p ban, vad tuyén truyn nhimg cha
truong chinh sach eia Nha nuée, gop phén néng
cao gidcngd xd hoi chi nghia cho can b, cong
nhén vién.

9. Xdy dyng cic phong trién lam & xi nghiép
va tham gia cac cude trién lam caa trén theo
yéu ciu nhu mé hinh, so d8 hién vat v.v...

oo

hu
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10. Cung cip chinh xdc 58 liéu vé thauh tich
thi dua cia xi nghiép cho cic bido hofic viét
bai diang trén cic béo dé tuyén truyén nhung
phai dam bao bi mit ciaa xi nghiép.

11, Lap du tedt cac chi phi vé tuyén truyén
thi dua va bdo quan céc tai san hién c¢6 dé
lam céng tdc tuyén truyén thi dua.

x) Céng iléGc y té.

1, Lam t8t moi cdng téc y t&€ vé sinh phong
bénh, chira bénh nh&m bao vé sicc khoe cho cin
bg, cong nhan vién, bao vé sazc lao dong clia
co s& gop phin tich cuc vao viée dam bao san
xufit cia xi nghigp.

2. Tuyén truyén huéng dan va nhic nho cic
bién phap gitt gin vé sinh ¢4 nhdn, v¢é simh tip
thé, giy nép sbng van minh cha ngudi cong
nhan lam cha xi nghiép.

3. Thuéng xuyén chim sbéc eong tic plong
dich: tiy ué, tiém ching d8 chu dong ngiin ngilra
cac bénh dich, khi ¢6 dich phatra phai dip tit
dich, chong dlch mot cach khdn truong, ting
cudng cong tic vé sinh, tdy ué, cach ly bénh
nhéan, tiém chiang, v.v..

4. T6 chirc vé& sinh an todn trong san xuilt,
tuy diéu kign cu thd ciua xi nghiép ma e6 ké
hoach giit gin vé sinh trong san xuit, noi lam
viéc duge sach s&, thoang khi, trdt tw, ngdn nip,
du 4nh sdng v.v... chdng cic yéu td cé hai dén
sice khoe nhu bui, néng, tiéng déng, chat doc,
hoi dde. :

5. Tham gia ¥ ki€n wvo&i cac bo mén ¢é lién
guan (k¥ thuat, bio ho lao dong) vé vige thiét
bi an todn cic miy mée, noilam vige va trang bi
cac pbuong tién bdo ho.lao dong cho can bé,
¢dong nhén. vién,

6. To chire ciip. cru cite: tai nan lao: ding xdy
ra trong sin xudt cua xi nghiép, ‘

7. T chie viéc khamn thai, bao vé thai, dé
phong moi trudng hop ¢é thé say thai, dé non,
chi trong nghién cdru dé nghy sir dung lag doéng
cua phu ni khi ¢é thai.

8. Cham lo td chic céc nha tré, lop mau
gido cho edc ltra tudi, nhim dam bao cho wré
em duwoe chim séc tixr khi mdi dé dén lae di
hoc theo dung phuong phédp; lim cho tré em
khée manh d& cha me an tdm sdn xuit.

9, To chire viée kham bénh, c¢hira bénh cho
ocong nhan duge kip théi, nhavh chéng khiong
laim 4nh hudéng dén sin xuait,

10. Phat hién sém va tich cire digu tri, trong
pham vi khi ndng ¢6 thé, cdc bénh vé oghé
nghiép, ¢5 k& hogch ngin chin tén goc cae
y&u té giy ra bénh nghé nghiép.

11. Quan ly thudc men phuc vu cho phing
bénh va diéu tri, l&p dy trd, nbén lanh cédc

loai thudc ding cho phong bgnh va di€u tr
c¢ho can bé, cong nhin vién, 6 so siach theo doi
viéc st dung phan phdat, mua linh thude v.v.

12. Thuong xuyén béo cdo kinh té cong
khai cho cin bo, cong nhan vién & xi nghlgp

13. Quan 1y ste khoe cha cin b, cong nhin
vién, lip y ba cho cédn b§, céng nhin vién;
thong ké nim chde tinh hinh phong trio vé
sinh phong bénh, 6m dau, tai van lao ding,
cac bénh dich, b&énh ngh& nghiép, s6 phu nf
a6 thai, sinh dé, siy thai, s& tré em cdc loa
& vudn tré, l6p miu gide va tinh hioh sic
khoe cua cac chau.

14. Phye vu #n udng, giit gid vé sinh cho
ngudi 6m, gidi thidu ngudi 6m di bénh vign.

PIEU KHOAN TH( HANH

Céc cén bo phy trach quan |y xi nghiép (gia
dée, phé gmm doc xinghiép, quin déc, phé qus
doe phéan xuung, truédng ngidnh, tredng bud
may) va céc can bd tru:crng phong, truéng ba
phé phong phy trich cic td chie nghiép v
ky thuit cia xi nghiép, c¢6 trdch nhiém tg
hanh diy da cac didu quy dinh t,rong vil
bin nity.

Trong gua trinbh thye hién, gip khé lthiﬂ
tr ngai gi hodie ¢6 ¥ kién gi bd sung théna vig
badn quy dinh, cdc xi nghlep kip thoi bdo cdf
xin ¥ kién gidil quy8t clia bo.
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K.T. B truong by Céng nghiép nhe
Thir truédng
NGUYEN DUC TAM
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BO GIAO THONG VAN TAI

QUYET DINH s 1187—QP ban hish
quy trinh tam théi veé thi cong mit
dwéng nbya.

BO TRUONG BO GIAO THONG VAN TAl

Xét tinh hinh phat trién giao théng vin ti
va xdy dwng, sira chiva dudng sa trong nede
hiéen nau,

PE piée thi cong va ng}uem thu mat dudng
nhua lam moéi hode stra chita lgi ¢o ché dd
thdng nhat;

Theo d¢ nghj cia éng Cuc trieéng cuc Van faf
duong bo,



