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Dé chip hanh t6t théng tw huwéng din va
quy dinh cu thé nay, cac s&, ty thuong nghigp
' vi giao théng vin tai cdn phai quan ly that
| chiit ch& vig¢e cdp phat cdc loai phigu thye pham,
| phifu vai, nglin ngirta nhitng sw tham 6 c6 thd
| iy ra. Céc s0, ty giao thong van tai ¢6 nhiém

vu cing véi cac so, ty thuong nghidp, lam

fnghiép theo doi, kiém tra viéc sir dung nhirng
nguyén vat ligu da phin phdi cho cée hop tac
xa, tdp doadn van tai, tranh tinh trang sir
dung khong dung theo yéu ciu.

B6 Noi thuong, Tong cuec Lam nghiép s& co
thong tw huéng din vé nghiép vu cho cac
¢ip sau.

Ha-ngi, ngay 7 thdng 12 ndm 1966
K.T. Bj truong B Giao thong van tai
Thir trudng

VU QUANG

Q. B$ truéng B3 Noi thwong
HOANG QUOC THINH

K.T. Tong cyc wrudng Tong cyc Lam nghiép
Tong cuc pho
NGUYEN VAN PHUONG

BQ TAl CHINH

cHE PO KE TOAN TONG KE TOAN
(86 27—TC/TDT ngay 2-11-1966)

Ch& d¢ k& toén tdng k& todn nay ban hanh
nhdm t6 chirc cdng viée ghi chép, phan é&nh
tinh hinh thu, chi ngan sich va thyc hién gidm
doc tai chinh 61 véi viée quan ly ngén sach
Nba nuéc ; tao didu kién thuén tién cho viée
thye hién phén c@p quén ly tai chinh gita
trung wong va cic dia phuong, va giap cho
ce quan tai chinh cédc cdp quan ly tét toan
b cdc khoan thu cia ngén sich Nha nuée thye
hién & dia phwong cing nhuw quan ly chit ché
chi tiéu cia dia phuong, cung ciip day du tai
litu cho B Tai chinh ¢6 co s gidgm dée tai chinh
duge  tot. :
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Chwong 1
NGUYEN TAC CHUNG
Ditu 1. — Bo Tai chinh trung wong, cic so,

ty tai chinh dia phuong lim k& toan thu, chi
cia tong dy todn ciip minh thi goi la lam ké
todn tong du toan.

B¢ phan lam céng tac k& todn tong dy todn
goi la tong k& toan.

Biéu 2. — Nhiém vy cta tong k& toan la:

1. Lam céng viéc k& toan thu ngin sach,
ké toan cdp phdt va chi ngén sich, k& ca tam
thu, tam cip;

2. Gidm ddc cong téde quan 1y quy cha ngan
sich Nha nuéc 1ai ngan hang Nha nuée (kho
bac) vé t0 chitc cfp- phat, t& chirc thu nop,
hach toan ké toén thu va cip phat, lam bao bidu
thu njp, cdp phat hiang ngay, hang thang,
hang nidm chinh xac, day da va kip thoi;

3. Thim tra bdo cio ké toan cuaa cac don
vl dy toan va theo d&i, kiém tra cbng viéc ké
todn cla cic don vi dir todn vi cia tdng ké
toan cap dudi; _

4. Lam béo cdo ké toan, phan tich bdo cdo ké
todn va lam bdo céo quy&t todn hang thing,
hing quy, hang nidm cua ngan sich dé phue
vu cho vi¢e chip ‘hanh ngdn sich ecdp minh
va ngén sdch cdp trén ;

5. Tham gia nghién ctu xiy dung céc ché
d¢ ké toan ngdn sich bao gom ché d6 ké& todn
don vi dy toin, k& todn quy cia ngén sich
Nha nuéc tai ngan hang Nha nuge (kho bac)
va tong ké toan.

:Bf_’éli 3. — Nién d¢ k& toan thong nhit véi
nién d¢ ngén sach, bit diu tir ngay 1 théng
1 va k&t thiac ngay 31 thiang 12 mdi nam.

Dita 4. — Nién d¢ k& toan eiing nhu nién
dd ngén sich ldy ngay 31 thang 12 lam ngdy
cudi cung ; s6 thu vao kho bac cho dén hét
ngay 31 thang 12 va s8 chi cia ngén sach dén
hét ngay 31 thang 12 coi la sd thu, s§ chi cudi
cung ciia nién do.

Di¢u 5. — Phuong phap ghi so la phuong
phap ké toan kép.

Piéu 6. — Tong k& todn cing nhu ké toan
don vi du todn ldy ddng lam don vi ghi s,
s0 1& dwrdl nira xu thi bo, tir nira xu trd 1én thi
tinh thanh m¢t xu. Ngoai té phai doi ra tién
Viét-nam theo gia hdi doai chinh thie caa
ngin hang Nha nudce dé ghi so.

Céc s6 thu, s6 chi biing hién v{it déu phai
tinh ra tién dé ghi so.
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Chuong 11

HE THONG TAI KHOAN

Ditun 7. — K& toan tdng ké todn gdm cb cac tai khoan sau day:

S6 hi¢u | .
., TEN TAI KHOAN
1. Tai sén Co .
-1.01 Tién giri cua ngén sich
1.02 Cdp phat han mire
1.03 Cip phat légnh chi tién =
1.04 C&p phat kién thiét co ban S
1.05 Tam ng g
1.06 “Tam tng cho ngéan hang kién thiét =
1.07 Tién dang di dudng ' E
1.08 Chi ngén sach | =
1.09 Tri gié hién vat thué nong nghiép ban cho nganh luong thwe =
=
9. Tai san No 'E
2.01 Thu ngén sach | | q:
2.02 Tam thu 5
2.03 Thué néng nghiép thu bing hi¢n vat 2
2.04 “Thu truée cho nédm sau : g
2.05 Tién thué néng nghiép vy dong thude ngan sich nim sau 7
2.06 K&t du ciia ngan sach * -
2.07 Chuyén k&t du cho ngdn hang Nha nudc i
2.08 Vay ngin hang Nha nuéc B
8. Tai san Cé hodc No
3.01 Vang lai véi tong ké toan cip trén E
- 3.02 Ving lai véi tdng k€ toan cép dudi £
3.03 Ving lai gira hai nién d9 trude va sau
Tai khodn ngodi béng _éd{: agi "
1. Han mtre da duyét cho cac don vi dur toan :
2. Han mirc da duyét cho kién thi€t co ban

. Pidu 8§ — ¢ thong tai khoan trén  day
ap dung chung cho téng ké todn trung wong cung
nhu,tﬁng,ké toan tinh, thanh pho. Riéng tong
k& toan trung uwong, khong mo. tai khoan 3.01
« Vang lai véi tdng ké toan cdp trén »; tdng
ké toan tinh, thanh phd (trir cic tinh c6 ngan
sich cdp dudi 1a ngin sach thanh phd, thi xa)
khéng mé tai khoan 3.02 « Vang lai véi tdng
ké& toan cip dubi»; tong ké toan tinh,
thanh phd khéng m& tai khodn 2.08 «Vay

ngin hang Nha nugc »: va tai. khoin 200
«chuyén két du cho: ngdn hang Nha nuder.

pitn 9. — Cac sb, ty tai chinh phéi tuydt
d6i tén trong, khéng dugc.sira “doi, bo sung
cich sip x8p va s§ thit tw cia hé thong -cic
tai khodn néi & diéu 7. ang u)

Pitn 10. — Céac tai khodn néi & diéu 7.teén
day la tai khoan-sd Cai; md1 tai khoan tdng
hop nay.gdom nhigu chi tiét cin phan tich trong
cac sd phu theo. loai, khodn, hang, muc cla
muc luec ngan sach hiang nam. i
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Chuong 111

NOI DUNG, TINH CHAT CAC TAI KHOAN
VA PHUONG PHAP GHI S0

" pitu 11. — Noi dung, tinh chit céc tai khoan
va phuong phép ghi sd quy dinh nhuw sau:

Tdi khoidn 1.01 — TiBn giri cha ngn sdch.

Tai khoéin nay phan &nh tinh hinh tién cta
ngin sich gui & ngdn hang Nha nube, va co
litn quan dén moi hoat déng thu, chi cua
ngin sach, lién quan dén hiiu hét céc tai khoan
khae. . ' -

— Bén Ng¢: ghi cac sé tién ngian hang Nha
nirde da- nhan cho ngan sach mdi cip.

+ — Bén Cé: ghi céc s6 tién ngén hang da
xufit tra cho cac gidy rat kinh phi, cac lénh
chi tién ; cac lénh tam Ung va cic giay thodi
thu cta ngin sich mbi cap.

.+ — 86 du Ng la s§ tién cha ngén sach moi
. ¢dp. con gii & ngin hang Nha pude.

Chi j : Céc viéc thu, chi ngin sach c6 tinh
chit diéu chinh, khong hach toén vao tai khoan
1.01 nay vi ngin hang khéng xudt, nhip qu¥y.

Ta‘h khoﬁn- 1.02 — Cdp phét ban mire.

;'Tai khoédn nay -phan anh tinh hinh rat kinh
phi han mirc, hoan tra kinh phi han mic va
tinh hinh chi cta cd¢ don vi dy todn hanh
chinh, sy nghiép dwgc cdp phat han mire. -

— Bén No: ghi cdc s§ tién cdc don vi du
todn di rat & ngin hang ra: s

— Bén C6: ghi cac sd tién cac don vy du
todn did quy8t toan va -cdc s6 kinh phi thira
da-nép ngin hang dé khéi phuc han mire l«unh
phi.

— 88 du No la s8 kinh phi cic don vi da. chi
ma chua quyét todn va sO6 kinh phi linh thua
nhung. cdc don vi.chua n¢p tra lai kho bac.

Tii .‘khOﬁl:ll 1.03— Cdp phat l.e-nh chi _:ién_,._

" Tai khoan nay phan anh tinh hinh cdp phét
ngan sach bing 1énh chi cta co quan tai chinh,
chuy&n tién vao tai khoan viang lai cta don
vi dir todn & ngan hang Nha nwée nhu cdp von
lou dong, ciip kinh phi chuyén dung. cidp bu
13, cflp cho ngén hang Nha nuéc dé cho vay
dii han va ngin han... Tai khoin nay eciing
phan anh tinh hinh cho vay va trg cdp cha
ngin sidch trung wong d81 vél ngin sach dia
phuong va tién. cia ngén sich dia phuong nop
lén .ngin sich trung uong.
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"~ — Bén Cé : ghi céc s tién kho bac da chuyén

khoan vao tai khoan tién giri ctia cdc to6 chirc
kinh t€, cdc cdp ngédn séich.

— Bén Ng: ghi cac s tién ciac don vi du
toan da quyét toan va cac sd kinh phi thira
nop tra kho bac.

— S8 du Ne¢ la s kinh phi chwa dwoc cac
té chitc quyét toan hodic chwa ndp tra lai.

Tai khoan 1.04— Cdp phit kién thiét eo ban.

Tai khoan nay phan &ph tinh hinh thanh
todn s8 tidn cla ngin sich tam ung vdn kién
thiét co ban cho ngdn hang kién thiét.

— Bén Ng: ghi s tién ma ngén hang kién
thiét da 14y trong s6 von kién thiét co ban duges
tam Urng no6i trén d& cdp phat cho don vi kién
thiét.

— Bén Co6: ghi s5 chénh léch thira gitra sd
tién ngin hang kién thiét di béo céo e¢dp pha
cho don vi kién thiét va s8 ngin hiang kién thié
da thue cdp phat (it hon).

— S& du Ng la sd tién ngdn hang kién thiét:
thwe c¢dp phat cho cac don vi kién thlet.

'Luat

ap

Tai khoén 1.05 — Tam irng.

684 * mm*"rhuvfénP‘h

6

Tai khoan nay phan anh tinh hinh ngén sach.
tam (ng cho céc don vi du toan trong khi chfﬁ
doi ¢6 du toan chinh thire, hodic trong khi chuas
xac dinh diet khoat khoan chi cia do‘n vi ct’%
thuéc ngén sach dai tho hay khong. o

GJ
~— Bén No: ghi s0 tién ngén sich tam ung.

— Bén Cé:

— S6 du Ng 1a s tién tam @ng con lai chua:
thu hoi hét.

Nén hét sitc han ché viée tam Gng. Chi tam=
tmg khi théat cin thiét; nhimg khoan chi ¢6
the cip phét chinh thirc dwge thi khoéng duqc
tam ll'I'lg ;

Tai khoan 1.05 «tam t(mg» cudi nim phal
cidn bing, trir trudmg hop that dic bidt, c6 1y
do xdc dédng méi duge chuyén sb6 sang ndm sau:

ghi s8 tién thu hoi H

7 Tai khodn 1.06 — Tam 1rng kién thiét co' ban.

Tai khoan nay phan anh tinh hinh ngén sach
tam Ung von kién thi€t co ban cho ngén hang
kién thiét va tinh hinh ngdn hing kién thiét
thanh toan sé von-tam tng d6 véi ngén séach,
chuyén thinh cdp phat von kién thi€t co ban
cha ngin sach.

' — Bén No : ghi s tién ngén sach da tam Gng
cho ngin hang ki&n thiét:

— Bén Cé : ghi s6 tién ngén hang kién thiét
da thue t8 cip phat cho cac don vi kién thiét.
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— S8 du No¢ la s6 tién ngin hang kién thiét
chua thanh toan.

Tai khodn 1.07 — Tién dang di dwéng.

Tai khoan nay phim anh nhitng s6 thu cia
ngan sich da ndép vao kho bac trong thang,
nhung sang thang sau mdi duge kho bac dong
cip ciia co quan tdng k& todn tép trung ddy da
va béo céo.

— Bén Ng: ghi cic s6 tién da ndp kho bac
nhung dén hét thang chua tdp trung kip.

— Bén C6: ghi s6 thu cua thang truéc dén
thing nay moi tdp trung duge.

— 86 du Ng la s tién dang di dwong chua
tap trung kip trong thing.

Riéng doi voi thang 12, phai tiép tuc theo
doi so thu chua tap trung dugce trong sudt tho
gian chinh 1y quyét todn d& cén bing No, Cé
ctia tai khoan (goi t&t la cidn bing tai khoan).

Tai khoin 1.08 — Chi ngin sach.

Tai khoan nay phan 4nh tdng s6 chi cia ngan
sach. '

— Bén No : ghi cic so chi cua ngan sach (theo
quyét toan d:l duwoc duyét va theo s6 cip phat
thye té coa ngdn hang kién thiét).

— Bén Cé: ghi céc s8 tien da quyét lodn
JIa chi cia ngén sich nhung vé sau phat hién
la sai va don vi chi dd ndp lai kho bac dé tr&
lai ngén sach. '

— S& duNo la tong s8 thye chi caa ngin-sich.

Phai xét duyét quyé’t toan rdi méi ghi so.
Trong khi’ duyet quyét toanm, thay c6 nhing
khoan chi sai hay nhitng con s8 tinh nhim, co
(quan tai chinh khéng thira nhén va khéng
duyét ; eac khodn bi bac bo coi la « thu d& giam
cdp phat » chir khéng coi la « thu dé giam chi»,
¢dc khoan duwge duyét thi ghi n¢ «chi ngén
siach ». Truong hop da. ghi «chi ngan séch »
roéi, vé sau-phat higén 1a chi sai va don vj chi da
nop tri lai ngén sach thi coi la « thu dé giam chi ».

Tai khodn 1.09 — Trj gid hi¢n vat thué néng
nghié¢p bén cho nganh Iuang thwe.

Tai khoan nay dung dé Lheo doi s6 thu bing
théc, gao va hién vat khac vé thu¢ nong nghiép,
ban cho nganh luwong thuye.

— Bén No: ghi sé tién tri gid théc, gao va
hién vat khac ban cho nganh luong thue.

— Bén Co6 :
thanh toén.

— S6 du Neg la so tién nganh luwong thye con
n¢ lai chua thanh toan.

ghi s8 tién nganh lwong thye da

Tai khoédn 2.01 — Thu ngin sach.

Tai khoan nay phéan anh cde $6 thu cia ngin
sach da nop kho bac.

— Bén N : ghi cdc s6 tién tra lai cho don wi
hay ngu&i ndp vi dd thu nhém.

— Bén (6 : ghi cac s6 tién thu da nép kho bac;
theo bao cido thu ctta kho hac.

— 56 du Co6 la tong s6 thye thu d& njp vao
kho baec cho ngén sach.

Tai khoan 2.02 — Tam thu,

Tai khoan nay phan anh s6 thu da nép kho
bac nhung chwa phéan tich duge theo loai, khodn,
hang, muc cua muyc lyc ngén séch hodc chua
x4c dinh duge ¢6 phai la khoan thu cta ngéan
sich hay khéng.

— Bén Ng: ghi céc s6 tam thu da chuyéw
thanh thu chinh thite cia ngdn sach va céc
tién tra lai cho don vi hay ngu'b'i ndp.

— Bén Cé : ghi cde s6 tién -tam thu theo b
cdo cha kho bhac.

or

uVieﬁ’hapﬁnﬂi com

— S6 du Cé la s6 tam thu chuwa thanh tod
Can phai thudng xuyén theo doi va don do
thanh to4n tai khodn tam thu che kip thak
nhét 1a vao dip cudi nim. Hét nam néi via
chua xac dinh, phan tich duge s tam tho tg
chuyén vao thu ngin sach (khoan «thu khécﬁ
dé cin biing tai khoan « tam thu ». =

Tii khoan 2.03 — Thué nong nghi¢p thu b!%
hién vat.

Tai khoan niay ding dé theo doi s6 thué nme
nghiép thu biing théc, gao, hién vat khac da
nhip kho nganh lwong thye. a‘:’

— Bén No : ghi cic sd tién nganh lu’ofng thuc
da thanh toan.

— Bén Cé : ghi céc s tién tri gia tong sd thés
gao va hién vit khac da ban cho nganh luong
thue, ;

- — S8 du Co la tri gia s6 théc, gao va hién vit
khiac da ban cho nganh luong thye ma nganh
lwong thue con ng chua thanh toan ; trude khi
hét nam bit budc phai thanh toidn cho xong.

Hai tai khoAn «trj gid hién vit thué ndng
nghiép ban cho nganh luong thyc» va «thué
nong nghi¢p thu biing hién vit» ding dé& theo
doi tmh hinh hién vat thué ndng nghiép (thée,
gao hay hig¢n vit khéc) giao cho nginh luong
thue, va tinh hinh thanh todn tién gifm nganh
luong thwe va ngan sach. Khi nganh luong thye

tra tien va tién da ndp vao kho bac, thi phai

ghi 2 phin :

1. Tai khoan «thu& néng nghiép thu bing
hién vat » no tai khoan «tri gia hién vat thué
nong nghi¢p ban cho nganh luong thye».
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2. Tai khoan «iién gui cha ngén sich » ng
tdi khoan «thu ngén sach ». :

Tai khoén 2.04 — Thu trudec ¢ho mim san.

Tai khoidn nay phan 4nh cac s thu thude
ngin sich nim sau dugc hudng va s& chuyén
ghi vao thu cia ngin sich ndm sau.

— Bén No: ghi cac s8 tién phai xufit kho bac
45 hoan tra hoic d& diéu chinh thanh thu caa
ndm hién hanh. .

— Bén Cé : ght s6 tién thu truée cho nim sau
(trir thué noéng nghiép vu déng thu cho ndm
sau da c6 tai khoan riéng d8 theo doi).

— S6 dw C6 1a s6 thue thu cho nam sau, duge
chuy®n sang s6 nim sau gidng nhu ddi voi tai
khoan « thu& néng nghiép vu dong thu che ndm
sau » néi dudi day.

Tai khodn 2.05 — Thué néng nghi¢p va déng
thu cho ném sau,

Tai khoan nay phan 4nh s§ thu vé thu néng
nghiép vu déng thude ngén sich ndm sau duge

huéng va sé ghi vao thu clia ngén sich nam sau..

— Bén Ng : ghi céc sd tién phai xuét kho bac
dé tra lai s da thu. -

— Bén Co : ghi céc s tién thu vé thué ndng
nghiép vu dong, thu cho nim sau.

— S6 du Co la s6 thye thu sé chuyén vao
thu ciia ngan sich n&m sau, khi chuyén sd vao
ddu ndm sau thi:

(¥ s Cai nim cii, ngdy 31 thang 12 ghi Ng
«thué& néng nghiép vu déng thu cho ndm sau »
va ghi C6 « ving lai gitra 2 nién d¢ trude va sau ».

() s0 Cai niim méi, ngay 1 thang 1 ghi N¢ « vang
lai gitta 2 nién 49 trude va sau » va ghi C6 « thu
ngan sach ».

' Tai khodn 2.06 — K¢t du eha ngan sich.

Tai khoan nay dung vao dip cudi nam dé tép
trung tdng s6 thu va tdng sd chi ca nim cua
ngéan sich, tinh s§ k&t dw cia ngén séch.

Tai khoan « k&t du ciia ngén sich» phai la
mét tai khoan du Cé. .

— Bén Nog : ghi s8 du No cha tai khoan « chi
ngdan sach» tinh dén ngiy cudi cing cda nién
khoa.

— Bén Coé: ghi sd du C6 ca nam cia tai khoan
«thu ngin séch ».
~ — S8 du C6 1a s6 k€t du cha ngln sich; &
dia phuong 14 s8 ti€n thu cta ngdn sach con
lai sau khi d& chi tiéu xong cho ngén sich trong
nim va s& chuyén sang thu caa ngén sich nim
sau ; & trung wong sir dung nhu sau : hodic chuyén

toan bd sang ngén hang Nha nudc dé tang von
cho vay ciia ngin hang, hojc chuyén mét phin
cho ngan hang, giit 1ai myt phin dé s dung cho
ngin siach nim sau, tuy theo quyét dinh cia
Nha. nude.

Tai khoidn 2.07 — Chuoyén két duw cho ngén
hing Nha nwdée.

Tai khoan nay phan 4nh s6 k&t dw ciia ngén
sach nim truéc ndm nay chuyén cho ngén hang
Nha nuéc d& lam vdn tin dung cia ngan hang.

— Bén Ng: ghi s8 du C6, 42 cén béng tai
khoan.

— Bén C6 : ghi sd két du da chuyén cho ngan
hang Nha nudec.

Trudng hgp c¢6 két du nhung khong chuyén
cho ngan hang Nha nudc thi khéng hach toan
vao tai khoan nay ma hach toan vao tai khodn
« thu ngédn sach », :

Tai khoidn 2.08 — Vay ngin hing Nh& nwée.

Tai khoan nay phén &nh tinh hinh ngén sich
trung uwong vay ngin hang Nha nuge sau khi
d3 duogce Hoi dong Chinh phu cho phép.

— Bén No¢: ghi s0 tién trd ngdn hang NE{
nude. _ S]

— Bén C6: ghi s8 tién vay ngin hing Nﬁ&
nude. : 2

— 8§ du C6 1a s8 tién vay chwa tra.

Hét nim ndéu chua thanh toan dwge hét ng
thi, thy theo quydt dinh ctia Chinh phid ma
chuyén s6 ng chua thanh toédn thinh khoan thu
dic biét cha ngan sich ndm dé holc chuyén
thinh ng cia ngén sich nédm sau.

" Tai khodn 3.01 — Ving lai véi tdng k€ todn
cp Irén. '

Tai khoan nay phan anh tinh hinh téng du
toan ¢Ap dudi vay cha tdng du todn cdp trén
hay cho tdng dy todn cdp trén vay.

— Bén Ng : ghi s6 tién cho vay va s6 tién di
vay d& tra.

— Bén Cé : ghi s6 tién di vay va s tién cho
vay da thu hoi.

Néu dwr Ng, s8 du No 14 s8 tién cho vay chua
thu héi ; ndu du C6, s du C6 la sb tién di vay
chua tra.

Tai khoan 3.02 — Ving lai véi téng ké todn
cip dwdi.

Tai khoan nay phén &nh tinh hinh tdng du
todn cdp trén cho cdp duwdi vay hay vay caa
cap dudi,

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

awSoft = Tel
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— Bén Ng : ghi s§ titn cho vay va s tién
di' vay da tra.

— Bén C6 : ghi so tién di vay va s6 tién cho
vay da thu hoi.

Néu du Ng, s3 du No 14 s6 tién cho vay chua
thu héi; néu du Cé, s6 du Cé la sd tién di vay
chura tra.

Tadi khoédn 3.03 — Vang lai giita hai nién 40
troxroe vﬁ sau.

Tai khoan nay cé tinh chit trung gian, ding
dé ghi cée s6 thu, chi ¢6 quan hé gi:'m 2 nién 4o
trude va sau va chi dung trong thoi gian chuyén
tiép gitta 2 nién dé cl va md&i cia ngdn sach.

Céc truong hop sau diy sé phéai qua tai khoan
« Vang lai gita hal nién do trude va sau»:

— Cudi naim nay c@p phat truéc cho nédm sau ;

— Diu ndm méi, chuyén s6 thu trong nim
sang nim mdi vé s§ du «Tién giri cha ngén
sach » nim cfi, 8§ thu trude, sd thué noéng nghiép
vu déng ; _

— Sang nim moi, kho bae nhén s8 thu cho
ndm ci, s két du cha ngin sich niam ci;

— Cudi n¥m cii chuyén sd s6 dir cha mot
s6 tai khoan vi ly do chinh déng chwa cén béng
duge, nhur tai khodn « ving lai véi téng ké toan
cdp trén », « ving lai v&i tong ké todn cdp dudi »,
cic tai khoan cdp phat, tam ung,...

Tai khoin ngodi bing cdn &6i tdi khodn.

Nhirng tai khoan nay ghi chép theo ké toan
don, d& phan anh céc s6 han mirc ma co quan
tai chinh da duyét cho xdy dung co ban va
cho co quan hanh chinh sy nghiép, theo ché do
cip phat kién thiét co ban va cip phéat han mirc
cho don vi du toén.

Nhirng tai khodn ndy gom c6 :

1. Han mic da duyét cho kién thiét co ban;

2. Han mic da duyét cho don vi dy toén.

Chuong 1V

XU LY CONG VIEC KE TOAN

Mue 1 — Nhap quy kho bgc;

Pitu 12.. — Cac khoan thu vao kho bac chia
ra lam hai loai l6n, thu ngén sach va thu ngoéu
ngén sach, : )

Thu ngén sach néi ¢ day la nhirng khoan thu
d3 dugc quy dinh trong muec lyc tai khoan ngéan
sdch (k& ea thu diBu chinh; thu két du). Trong
thu ngén sach thi chia ra thu ¢é dinh va thu diéu
tiét ; thu ¢d dinh la thu danh riéng cho mét
cdp ngan sich dugc hudng, thu digu uét la
thu danh cho moét hay nhidu cdp ngin sich
dugec hudng, mdi cidp huong theo mot ty 1&
phiin trim nhdt dinh (c6 truémg hop dicu ti€l
1000/y)

Thu ngoai ngén sach la nhiang khoan thu cé
tinh chét tam thol, sau s&8 diéu chinh hodc c¢é
tinh chdt gidm chi; ca hai khoan déu khong
dy trit trong dyu todn thu. Vi du: tam thu, the
h&i tién cho vay, thu hoéi tam Ung, thu giam
cé’p phat, giam chi.

t.com

Piéu 13. — Khi thu tién, ngén hang Nha nudc ==
(kho bac) phai kidm tra xem viéc phén c:}nauq
khoan thu trong gidy ndp tién c¢6 ding hay.:
khéng, rdi cin c vao gidy ndp tién dé lam ké’%
toan thu. Cudi mdi ngay, kho bac lap béo céo%
s6 thu trong ngay theo loai, khoan, hang, muc=
thu va giri cho co quan tai chinh cung ¢ép, kém &
chitng tir gbc (gidy ndp tién) dé cho co quan%
tal chinh lam cdn cr ghi 88, kieém tra, gidmpdoéc*
thu. :

6684

BPién 14. — Khi nhian dugc bio cdo cia ngén<
hang Nha nuéc (kho bac) co quan tai chinh phéi:

— Thim tra xem viée giti cdc béo bidu v&“’
chirng tir gfc c6 diy da hay khong, viéc ghz
chép k& toAn c6 chinh xdac, kip thoi khong, viées
thire hién k& hoach thu ndpcé wu, khuyét diém.
nhu thé nao... &=

— Sau khi thim tra, cin ed vao bédo bieuc
va ching tir géc dé ghl s6 chi tiét thu ngén sachg
va lap ching tir ghi sd d& ghi s& Cai.

Tay tinh ch&t khoan thu, cach lap ching
tlr ghi s6 nhuw sau: _

1. Néu la thu trong ngén sach, da phén tich
ro loai, khoédn, hang, muc thi ghi:

Ng: Tién giri cha ngén séch -

~ 'Cé : Thu ngan sach.

Trudéng hop cé thodi thu, tra lai s6 thu nim
nay, viA da phan tich rd loai, khoan, hang, muc
thi ghi :

Ng : Thu ngéan sach

Cé : Tién gii cia ngén sach.
- Trudng hop thodi thu, tra lai s6 thu nim
truée ma tai chinh phai lam lénh chi tién d&
xudt tra, thi ghi:

Ncr Cap phét lénh chi tién

Cé : Titn glri cha ngén sich.
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2, Néu la thu ngoai ngin sich nhu tam thu,
thu héi cho vay, thu hdi tam \ng, thu giam
cap phat, giam chi thi ghi:

Ng : Tién giri cha ngén sich
Cé : Tam thu, hay vang lai véi tong ké toén,
hay tam tng, hay cip phat, hay chi ngin sach.
Vé sau, ndu tam thu duwoc didu chinh thanh
thu ngén sach thi s& ghi:
No : Tam thu .
Cé : Thu ngan sach. . _
Trudng hop tam thu, sau phai tra lai cho don
vi hay ngudi ndp thi ghi :
No: Tam thu .
Cé : Tién giri cha ngén sach.
Truorng hfrp thodi thu cde khoin cho vay,

tam tng, cap phat chi di toan thi diung phwong
phip ghi s6 do d& hay bo viée ghi chép ci.

3. Néu 13 s8 thu truéc cho nim sau hosic thud
nong nghiép vy déng thu cho nim sau thi ghi :
Ng : Tién giri cha ngén sach
Cé : Thu truéc cho nim sau hodc thué
nong nghiép vu déng thu cho nim sau.

4. D81 v6i hién vat thud nong nghiép bén cho
nganh hmrng thyc chuwa trd tién thi chua ghi
chép gi viao tai khodn «thu ngin sich». Co
quan tai chinh phai phéi hgp chit ché véi nganh
lwong thye va ngén hang Nha nugc d2 thic day
trd tién mdi khi thée, gao hay hién vit khéc
nhip kho luong thye. '

Bitu 15. — V& cic khoin thu, ndp cham,
kho bac chuwa tip trung kip trong thang, dén
thang sau m&i bdo cdo, co quan tai chinh s&
cin cir vao béo cdo nay ma ghi ta.l khoan « Tién
dang di dudng » nhu sau :

(r s& Cai thang trude ghl -
Ng : Tién dang di dubdrg
- C6_: Thu ngan sach hay tam thu.
O s3 Cai thang nay ghl ' '
‘Ng¢': Tién giri ciia ngan sdch
Cé : Tién dang di du-crng
Neu c6 thodi thu:
a) D&i véi cac khoan thu ngan sach :
O sb Cai thang truée ghi :
N¢: Thu ngén sich
Cé : Tién dang di dudng.
O sb Cai thang nay ghi:
Ng : Tién dang di dudng
Cé : Tiln gii clia ngén sich.
b) D&i.véi ciac khoan thu ngodi ngan sich,

diing phwong phap ghi s6 d6 & sd Céi théng
trude va s6 Cai thing nay dé hay bo viée ghi
chép ct, trie ddi v6i tali khoan tam thu thi
xir 1y giéng nhu céc khodn thu ngan séch néi
¢ phin a trén.

D3i véi cac khoin thu nhép cia thang 12,
sang diu thang 1 nim sau méi tap trung duge
thi sir dyng tai khoan véng lai giira hai nién d¢
dé ghi vao s Cal ndm cd va s Cai ndm méi.

S8 Cai nim cii ghi : '

Ng : Vang lai gita hai nién d6 trude va sau

Cé : Thu ngén sich hojc thu ngoai ngin
ngin sach.
S5 Cai n&m éi ghi:
N¢ : Tién giri cha ngin sach
C6: Vang lai gitta hai nién d¢ truée va sau.

Trudng hop ¢b -thodi thu thi van-dung eich

ghi chép nhu da néi & trén.

Ditu 16. — Hang ngdy, hang thdng, s6 thu
nhép vao kho bac phai khép ding véi s§ lidu ™
clia cde co quan ndp uén. Néu phat hién thay
chénh léch thi du 14 co quan ndp ti¥n lam nhim
hay kho bac ghi nhiim, co quan tai chinh ciing ;
d8u cin clr vao bdo céo cia kho bac 48 lap 2
«gidy dé nghi diéu chinh» gii cho kho bacs
dinh chinh lai; trong khi cho doi thi ghi ding =
nhr da dé nght diéu chinh. roi theo dsi -kho %
bac diéu chinh.

Pitu 17. — Sau khi ghi s8 Cai, co quan tai
chinh s& ghi s0 chi tidt cac khoan thu theo loai, ,
khoan, hang, muc ngin sich Nhia nude 'dé&:’
phin 4nh diy da chi tiét tinh hinh thyc hién ©
thu cta ngén sich Nha nudc & dia phu:cmg. =

=1

Muc 2 — Xudt quy kho bac : e!p phil, cho vay,
tam wng, chi dir todm. | :

* www. ThuVienPhapLuat.com
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Dign 18. — DPoi vé1 ba hinh thuc cip phat
von ngén sach : ta

a) Cidp phat vén ngan saich cho céc tﬁ chu'c
va don vi kinh t& (eip vén luu déng, kinh' phi
chuyén ding, dy trix vat tu, clp. bu 15-v.v..),
cho vay hay trg¢ cip cho ngén sich cac cép,
tam Ung theo lénh chi, lénh cho vay, lénh
tam Umg... clia co quan tii chinh d8 chuyén
tién sang tai khodn «tin gui vang lai» clia
cac don vi & ngén hang Nha nude ;-

b} Cip phét vdn ngén sich cho cac don vi
kién thiét co ban theo ditu l&¢ cdp phat vdn
kién thiét co ban cia Nha nudc; .

c) Cdp phat vdn ngédn sich cho cdc don vi
dy toan hanh chinh va sy nghiép; cic td chirc
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cia quén déi nh4n din va cbébng an nhidn dén
vii trang theo 18i cdp phit han mie, thi viéc
ghi s0 ké todn quy dinh nhw sau.

Bitu 19. — D61 véi cdp phat vdn ngan sach
theo hinh thiéc a néi & digu 16:

— Néu da phén tich loai, khoan, hang,
thi ghi:
- Ng: Cdp phat lénh chi tién

Cé : Tién giri chia ngin sich

muc

Truomg hop c¢é nép giam clp phat thi ghi:
Ng : Tién giri cha ngdn sach.
Cé : Cidp phat lénh chi tién.

— Néu cip cho vay gira cac cip ngén sach
thi ghi: .

Ng : Vang lai véi tong ké toén

Cé : Tién gui cua ngidn sich.
Trudmg hop hoan tra sd tién vay thi ghi:
Ng : Tién giri ciia ngan sach
Cé : Ving lai v6i 10ng k& todn (cdp trén
hay ecfip dudi). :

Trudng hop chuyén cho vay thanh trg cép
hoiic nép lén (thudc khoadn chi dién chinh)
thi ghi: '

‘N¢ : Cdp phét 1énh chi tién

Cé : Ving lai véi tong ké Lodn;
déng thoi ghi:

No¢ : Chi ngin sich

Cé : Cdp phéat I¢nh chi tién.

— Néu la tam dng cia timg cdp ngin séch
thi ghi: '
© No: Tam éng

Cé : Tién giri cia ngan sach.

Trudng hep hoan trd tam tng thi ghi:

No: Tién giri cia ngan sach

~ C6é : Tam img. .

Ditu 20. — D&i véi cdp vén ngén sich cho
ngén hang kién thi€t theo hinh thie b néi &
diéu 16 thi ghi: Fi, e R i ,

Ng: Tam Umg kién thiét co ban

Cé : Tién giri cia ngéan sach.

Cudi mdi théng, sau khi ngan hang kién thidt
thanh toan tam Umg biing cdp phét chinh thic
thi ghi: )

No: Cdp phat kién thidt co ban

Cé : Tam mg kién thiét co ban;

dong thoi ghi: '

Nog : Chi dy toan

.Co : Cap phat kién thiét eco ban. .

pitn 21. — P31 voi cap phat vén nghn sach
theo hinh théc cdp phat han mic néi & diem
¢, didu 16 thi ghi: b

No : Cd4p phat han mie

Cé6 : Tién g cha ngép sach.

Truong hgp nép trd kinh phi han mic dé
khéi phuc han mic thi ghi:

N¢ : Tién giri cha ngén séch

Cé : Cdp phat han mire.

Pitu 22. — Néu ngin sich cdp trén trg cdp
cho ngén sich cdp dudi (thudc loai chi didu
chinh) va ngén sich cdp dudi khi ndp tién lén
ngén sach cdp teén (thudc logi chi didu chinh}
thi 1am lénh chi tién d& vira ghi cip phat via
ghi chi ngan sich nhu sau: . S

N¢ : C4p phat lénh chi tién

'C6é : Tién giri cha ngén sach ;
dong thoi ghi =

N¢: Chi ngén sich

Cé : C4p phat lénh chi tién.

ThuVienPhapLuat.c

Hita 23. — Khi lam théng tri duyét quy .
toan cia cac don vi dy toan thi ghi:
Ne: Chi ngan sich '

C6 : Cdp phdt han mure hay clp pha’u;__j:':én

oy,
WWW,

4575684 *

chi tién., : ®

Truéng hop quyét toan chi da duge co quaw
tii chinh duyét y va dd ghi s0 (tai khoag
«chi ngan sach »), nhung vé sau phét hién I
chi sai va sd tién chi sai dé6 da ndp tra lai khé
bac thi ghi: ' .

Ng¢ : Tién giri cia ngén sich ' %’

C6 : Chi ngén sich.

8

. Ditu 24. — Ngén sich trung uvong hay diF
phuong khi dung du bi phi chi vao viée gi thi
ghi thang vao loai, khoan, hang, muc cua viée do.

Vige st dung dy bi phi phai theo ding céc
quy dinh cia Nha nuoc va phai mé so phuy dé
theo d&i riéng va phan anh tinh hinh sir dung.

Pitu 25. — Sau khi thim tra, xét duyét
va ghi s6 Cai, co quan tai chinh phai mé& 80
chi tiét chi ngan sach theo muc luc ngin sich
d& ghi day du chi tiét loai, khoan, hang, mue.

Mue 3 — Vay ngin hing Nha nwée; vay eia
ngéin sdch cic clp.

Pitu 26. — a) Khi ngén sach trung wong
duge ngin hang Nha nuéc cho vay, tdng ké
toan trung wong ghi: :

Ng : Tién gii cha ngdn sach

. Cé : Vay ngan hang Nha nuge. .
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Khi hoan tra thi ghi:
No: Vay ngén hang Nha nuéc
Cé : Tién giri cha ngan sach
b) Khi ngén sich dia phwong duge ngén sch
trung uong cho vay, tdng ké toan dia phuong
ghi :
Ng: Tién gii cha ngéan sach
Cé : Vang lai véi tong ké todn cdp trén.
Khi hean tra thi ghi:
No: Vang lai v6i tong ké toan cdp trén
Cé : Tién giri cha ngan shch.
Trudng hop khoan tién vay duac chuyén
tbanh trg cdp thi ghi:
Nog: Vang lai véi tdng k& toan cdp trén
C6 : Thu ngan sich.

Tong ké todn cdp trén (cdp cho vay) khi cho
vay, ghi: '
No: Ving lai véi tdng k& toan cfp dudi

Cé : Tién giri cha ngan séch.
Khi cip duéi hoan trd ng vay, thi ghi:
Ng: Tién gfril cia ngén sach

Cé: Vang lai voi tdng k& toan cip dudi;
Trudng hop khoan tién vay chuy@n thanh

trg cdp thi ghi:

Neg: Cdp phéat lénh chi titn

Cé: Ving lai véi tdng ké toan cdp dudi;
dong théi ghi:
No : Chi ngédn sach

Cé : Ciap phéat lénh chi tién.

Mye 4 — Thanh todn va khéa 3 cudi niim.

Dién 27. — D& tao didu kién thuidn tién cho
vigc khéa sd sach va lap quyét toan cudi mai
nim, co quan tai chinh phai xtc tién cac vige
sau day : '
a) Ngay tir trong thang 11, co quan tai chinh
phii : v

1. Dén déc nop hét vao kho bac cic s§ tién
dd thu cho ngin siach, d&én ddc thanh toin
moi khoan cho vay, tam img, d& dén ngay
31 thang 12 cé thé quyét toan moi khoin vi
nép hét s6 kinh phi con thira.

2. Dén déc kho bac:

— Chuan bi thu nhén nhanh chéng céac sd
tién sé nép don dip vio cudi niam, ddi chiu
86 sich cho khop ding gia cac don vi va kho
bac vé céc s thu ndp va c8p phat trong nim.

— Chuin bi b&o c4o nhanh nhit, diy du
nhat va chinh xac nhit moi khoan thu, chi
thye hién tir 1 thang 1 dén 31 thang 12,

3. Pon dbe cdc don vi due todn chufin bi lam
va gui ding han bdo cdo quyét todn thang 12
va bdo cdo quyit toadn ca nim.

4. Don d8c thanh toin céc khoan tién vay
va cho vay, cdc khoan tién trg cdp hodc phai
ndp lén trén gilta ngdn sich cdp trén va cdp
dudi, va hoan thanh cac céng viéc thanh toin
nay trudc 31 thang 12 bao dam s liéu &n khép
gitta tai chinh cdp trén va cidp dudi, giira tai
chinh va ngdn hang Nha nuée cac cip.

5. C6é thé cdp truéc kinh phi nim sau cho
modt s§ co quan cin thidt phai chuin bj chi
tiéu cho nim méi. ) :

b) Ngay 31 thang 12 ndm cii va ngay 1 thang 1
nim méi, tdng ké todn cic cdp phai tién hanh
cin bang céc tal khoan nhu sau : :

or

www. ThuVienPhapLuat.co

1. Chuyén s cdc tai khoan sau diy tir s
ndm ci sang s6 ndm madi:

— Tién gii cda ngén sach.

— Thu truée cho nim sau.

— Thué ndéng nghiép vu déng thu cho nim
sau. :

Ngoai ra, diic biét ldm va c¢6 1y do chinh-
dang, cac tai khoan sau day ciing duge chuyén 3

k=
s £ E
— Cap phat lénh chi tién. =
— Tam 1ng. _ it
— Vay ngan hang Nha nude. ) °_-|?_
— Ving lai v6i tong k& todn cdp trén. =
— Ving lai voi tong k& toan cdlp dugi, ©  +
Tai khoan «vang lai gitta hai nién 4§ _tru'(}c%
va sau» dung lam trung gian trong viéc
chuyén s6, va ghi chép nhu sau: E

— Khi chuy®n s3 «ti¥n giri cha ngan séch»
tr ndm cli sang ndm mdi thi ghi:
O sd nim cii, ngdy 31 thang 12:
Ng : Vang lai gifta hai nién dd trudc va sau
Cé : Tién gii cha ngdn sach: '
O $3 nim méi, ngay 1 thing 1
Ng: Tién giri cia ngén sach
Cé : Vang lai gitta hai nién d6 trudc va sau.
— Khi chuyén s6 « Thu truée cho ndim sau »,
tir ndm cil sang ndm méi, thi ghi:
J sd nam cii, ngay 31 thang 12 :
Ng : Thu trude cho nim sau .
Cé : Vang lai giira hai nién d¢ trude va sau
O s8 ndm méi, ngay 1 théng 1:
No¢ : Viang lai gitta hai nién d¢ trude va sau
Cé : Thu ngin sich.
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' — Khi chuyén sb «thu€ néng nghiép wvu
dong thu cho nim sau» tir ndm cii sang nim
méi thi ghi: '
¢ s6 nim cii, ngay 31 thang 12:
 Ng : Thué nong nghiép vu déng thu cho nam
sau : o REE T
5, Cé : Ving lai giita hai nién 44 trude va sau.
O s nim méi, ngdy 1 thang 1:
Ng : Ving lai giita hai nién d trudc va sau.
Co:
" Céc tai khoan khac ciing chuyén sd theo
phuong phép nhu trén va sau khi chuyén s
& sb° Cai, phai chuyen sd ca & sd phu, d& thuan
tién cho viéc theo ddi va khép dang sb ligu
giita sd Cai va cac so phu. ; A%

thu ngén sach.

Truomg hop nidm truée cdp phéat trubc hay
tam GUng trudc cho nim sau thi ciing st dung
tai khoan « Viang lai gitta hai nién dé trude
va sau» d& lam trung gian chuyén sd:

& sd nim cii, ngay 31 thang 12, ghi:

No : Vang lai giita hai nién d3 truée va sau

Co: Tién gii cha ngén sich.
() sb ndm méi, ngdy 1 thang 1, ghi:
Ng: Cép phat lénh chi tién hay tam tng
Cé : Vang lai gira hai nién d3 trude va sau.
2. Trong thoi gian chinh ly quyét todn
tir 1 thang 1 dén hét thing 2 nim sau, khi
nhéan duge béo céo cia kho bac vé nhimg khoan
thu thudc nién d4 truéc thi ghi:

¥ sb nidm cii: : :

' Ng : ‘Vang lai giira hai nién d§ truée va sau.

Cé : Thu ngan sach hay cdp phat lénh chi
tién hay chi ngén sich hay tam ung. :
(¢ 55 ndm méi: ' '

N¢: Tién giri clia ngéin sich '

. Cé : Vang lai gitta hai nién d§ trude va sau.

¢) Sang nim méi, nhin duge quyét todn
chi vé nim cii thi ghi & s nim cii nhu sau:

Ng: Chi ngén sach 27,

Cé : Cép phat han mirc hay cip phat lénh
chi tién. :

d) Sang nim mé&i, nhin duge béo cho vE thu
thué néng nghiép vu déng cia kho bac thi
ghi & s ndm méli nhu sau :

Ng: Tién giri cha ngin séch
Cé : Thu ngén séch.
Disu 28. — Coéng vide quyét toan va chinh

Iy quyét toin phai lam xong trude - khi hét

thang 2 nim sau (d8i véi ngén séach dia phiong)
va trude khi hét thang 6 ném sau (d6i voi ngén
sich Nha nudc). '

" Truéc khi hét thang 2 va thing 6 ném say,
cdc chng viéc lien hé gita hai nién do trude
va sau phai Jam xong d& cin bang cac tai khoén
va khéa s6 sdch nam ci. ;

Viéc chuyén so tién hanh nhu quy dinh &
digu 27. Viéc két chuyén va cin bang hai tii
khoan «thu ngin sich» va «chi ngin sich»
ds rit ra s6 két du cudl ndm echa ngin sich,
dong thdi chuydn thu (431 véi ngdn sich dia
phuong) hay chuyén nop (d8i véi ngén sich
trung wong) sé két du sang ngén hang Nha nuée
vi céhn bing tai khoan véng lai gitra hai nién'.d

tién hanh nhu sau: - : g
o

a) Két chuyén thu, chi ngin sich' vao tiig
khoan két du va can bing hai tai khodn thuld
ngin sach va. chi ngén sach: : é
L 2=

‘0' s6 nim cii, ghi s8 du C6 « Thu ngan sich

vao: =

No :
Cé: Két du clia ngn sich.

vA ghi 6 du Ng «Chi ngan sich » vio:

Thu ngén sach

No : K& du cha ngan sach - o~
~Cé: Chi ngan sich;
ddng thoi, rat s§ két dw cudi nim cia’ ng
sach ra va ghi: ' Ty
No : Két du cha ngén sach
Cé : Vang lai giita hai nién d§ trude va sau.
Sau khi tdt ca cic tai khoan & sd Cai nang
cii déu da can bing nhu trén thi gach 2 ga{}%
cudi cung d& khoéa sd nim cu. ki
¢ s5 nim méi, chuyén két du sang dé -cén
bing tai khoan « Vang lai gia hai nién 4§
truedc va sau » va ghi:

Ng: Vang lai giira hai nién d¢ trude V&-.'?iﬂlf

==
Tel: +83-8-3845 6684 * www.ThuVi

C6 : Két du cia ngin sach; - .:-
dbéng thoi, tiy truong hop ma . xikly s6. két du
cudi nim cda ngan sich nhu sau; trong sd sich
nim méi: uy v 3

Péi voi nghn sach trung wong ‘néu chuyén
két du sang lam vén cho vay cia ngda hang
thi ghi: ' -

Ng : K&t du ciia ngén sich - o

C6é: Chuyén k&t dw ngan sach cho ngin
hang Nha nuéc, va: ,

Ng: Chuysn két du ngén sich cho ngin
hang Nha nuée

Cé : Tidn gii cha ngdn. sich. .



S6 17 — 31-12-1966

cONG BAO

361

Néu giir s8 két du ngén sich lai d& nhap vao
$0 thu ndm méi cha ngan sach d& chi tidu cho
ngén sach thi ghi :

No : K&t dur ciia ngan sach
Cé6 : Thu ngan séch.

Do6i voi ngan sach dia phuong, sé két du nam
trude duge chuyén sang dé chi tiéu cho ngin
sich nim sau ; ghi:

No : K&t du ciia ngin sach

Cé : Thu ngén sach.

U sb sich nim méi sau khi xir 1y tai khoan
két du, tit ca céc tdi khoan c6 lién quan gitra
hai nién d$ truéc va sau dBu cén bing, khong
duge ghi chép gi thém trong nhimg thing vé
sau, ma d¢i dén eudi nim méi dén khi phat
sinh nhitng sy viée méi ¢6 lién quan dé&n nam
méi va ndm ti€p sau thi méi ghi chép.

Chuwong V

CHUNG TU VA SO SACH KE TOAN

Muyge I — Chieng tir ké tosn.

Dieu 29. — Lap ching tir k& toan v& chip
hanh ngén sich Nha nu@c phai theo ding céc
bidu miu quy dinh trong ché d¢ ké toan nay.

Pieu 30. — Chung tir k& todn vé xét duyét

kinh phi va han muec kinh phi, cdp phat, cho
vay va tam ng déu phai do Bo trudng B Tai
chinh (d8i véi ngs‘in sach trung wong), giém dde
s¢ tai chinh hay truéng ty tai chinh (d8i voi
ngan sach dia phuo*ng) ky va ké toin trudng
Bo Tai chinh hay s, ty tai chinh tiép ky.

Dédi véi ngén sich trung wong, Bé6 truimg B
Tai chinh ¢6 the iy quyén cho vu trudng va
vu phé Vu téng du toan Bé Tai chinh ky thua
uy nhiém céc chimg tir ké toan néi trén.

Dién 31. — Cac ching tir k& toidn v& chip
hanh ngén sich nhat thiét phai ghi bing mue
hogc dédnh may, khéng duge gach tay x6a,
chira ; khong lam ding cdc yéu ciu trén thi coi
la chu-ng tr khong c6 gia tri.

Bigu 32. — Truée khi ghi sd phai thim tra
cin than cic chimg tir k& toan, dam bao viée
lap chimg tr duge chinh xac va ding yéu ciu
da quy dinh.

Ghi No, ghi C6 vao tai khoan ndo cta sd Céi
pha: do k& toan tru-o-ng (hode ngum duge uy
quyén chinh thu'c) quyét dinh va ky duyét vao
chirng tir ghi s6 néi ¢ digu 31 va 33.

Bréu 33. — Chl.rng tir ké toén gém cé 2 Ioau :
chirng tir gdc va ching tir ghi s6. Ching tir goc
phan anh hoat ddng thu, chi cia ngan sach,a
la co so dd ghl s0 chi ti€t thu, chi va lap chungu
tr ghi sd.

Ching tir ghi s8 tap hop s§ liéu cua nhigu=
ching tir gdc theo timg loaisy viée va 1a cin e
dé ghi sb Cai va s6 Nhat kyi hay s& Cai —nhat ky.

Diéu 34. — Ching tir géc cia tdng k& toan
gbém co (1) :

1. Gidy rit kinh phi dé chi (miu sd 1. TKT/CT},

2. Lénh chi tién (mdu sé 2.TKT/CT),

3. Lénh tam ‘g (miu s6 3.TKT/CT),

4. Lénh cho vay (miu s8 4.TKT/CT),

5. Thong tri duyét y quyet. toan (mau 56
5. TKT/CT),

6. Gidy tho4i thu (miu s3 GTKT/CT)

7. Giay n¢p tién (mdu s§ 7.TKT/CT)

8. Gidy ndp tra kinh phi con thira (miu s
8.TKT/CT)

9. Cac bang thdng ké thu va cdp phat hang
ngdy, hang thing, hang nim cta kho bac,

10. Cac ching tixr khiac da dugc phé chuin,
duyét y.

aplLuat.

# Tel:. 4—84—8—3845 6684 * WwWw. ThuVienP
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BPién 35. — Lap ching tir ghi sB phai cin
ci theo chimg tir géc hgp phiap va theo miu
nhu sau :

Chéng tr ghi s s6

' Chffng tir goc kém theo: bin

Ngay .

thing . nam .

Trich yéu

Tai khoan No | Tai khoan Cé 56 tién

Ngtl'o'l lip chitng tir
ky.

(1) Cac méu ching tir khéng ding cong bio.

K& toan trudng

Ngudi vao sd
ky: ky:
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Bitun 36. — C6 thé gop nhiéu sy viéc vao
trong mot chirng tir ghi sd néu cic sy viée ay
cung thugc loai viéc gidng nhau (thu, tam thu,
¢ip phat...) va xdy ra cung trong mét ngay.

Ngay cia chirng tir ghi s6 la ngay ghi s6 Cai.

TAt ca cac viéc thanh todn sau ngay 31 thang
12 déu ldy ngiy 31 thang 12 lam ngay ghi so.

Chfrﬁg tir ghi sd phai danh so thi tu licn tuc
tir diu nim cho dén hé&t nim. Chang tir ghi sd
chir 36 (d& didu chinh sai lim) phai dénh s6 thir
tu riéng.

Pitn 37. — Lap chimg tir ghi sd va ghi No
ghi Co céc tai khoan, chi dugc 4p dung hai céch
sau day:

— Ghi Nog, ghi C6 theo 16i don giin ; mdt tai
khoan Ng¢ d6i tng v6i mot tai khoan Co.

— Ghi Ng, ghi Co theo 161 phirc tap : mot
tai khoan No ddi Gmg v&i nhiéu tai khoan Cé
hoiic nhitu tai khoan No¢ ddi img voi mot tai
khoan Cé.

Nghiém cdm vigc ghi Ng¢, Cé theo 16i nhiéu tai
khoan No d6i tng voi nphiéu tai khoan Cé
hoiic nguge lai (vi khong thuin tién cho wiéc
kidm tra...).

Mau s6 Nhat ky

Diéu 38. — Cudi mdi théng, sau khi chinh
ly, d6i chiéu khop ding gitta ching tir va so
sich phai dong cac chirng tir ghi s6 cd kém theo
chimg tir gdc lién quan thanh tdp va trén bia
phai ghi rd nién 49, thang, sd chimg tir theo
mau nhu sau :

Tén co quan tai chinh-
Tap chimng tir k& todn s6- -
Nién 4o -

Tap nay eé
tir s

- théng-

- chirng tix ghi so
- dénsd- - - - - -

Ditu 39. — Ching tix k& toan, khi da dong
thanh tap, khéng duge rat ra nira, néu cb saiz
lam thi 1am chimg tir didu chinh theo « phuong®
phép sira chira sai lam » néi & didu 44 ; néu cin3
diing thi lam sao luc do k& todn trudng va thig,
truomg ky xac nhan.

111

Mye 2 — S& sich ké todn.

Pita 40. — S0 sach cla tdng k& todn gom cb

1. S5 chinh la sd Nhat k¥ va s6 Céi hodic s
Cai — nhat ky két hop hai sd lam mjtyth
cic mAu myc nhu sau : -

+84-8-3845 6684 Wiw.ThuVienPha

| R g s k-
| i Chﬁnsgﬁtgiz‘;ﬁ N ik s Tai khoan S tién ?
Ne Cé Ne Cé f

=

Méu s0 Cadi
TEN TAI KHOAN :...
Ngay | SOMEchimet Dién gii No Co
|

Mau sb Cdi — nhat kyj

S8 hi¢u
chirng tir

1g Dién giai
* ghiso

Ngay

1.02 Cap phat
khan mic

1.01 Tién giri

cia ngdn sach

No Co No - [ Co

e i Pl
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2. Céc s phu la: ‘ 5. S8 chi tiét cédc khodn cho vay
7. 56 chi tiét thu ngéin sich

o ) 6. S6 chi tiét cac khoin tam thu
2. S8 chi tiét chi ngén sich

3. S5 chi tiét cac khoan cdp phat S5 chi tiét thu, chi va cép ph4t c6 the 4p dung
4. S0 chi tiét cac khoan tam Gng miu chung nhu sau :
Loai. . . Khoan . . . Hang. . . Thu (hay Chi) vé (tén khoan, hang thu hay chi).
|
| Chung tir Don vi S5 : Phén tich
Negay Bans s ! |
: So l Ngay | (hay chi) ' Muc1l | Muc2 | Muc3 | Muc4d | v.v. l V.V,
| | =
S
E
S6 chi tiét cic khoan tam tmg, cho vay, tam thu ¢é thé 4p dyng miu chung nhu sau: =
wr g “
-
Lie phat sinh Li =
su viéc thu ut: Ngay =
, (hay chi) thanh toan S§ tin | thanh |5
Ngay Tén don vi : con lai | todn E
Chimg Sa Ching S8
tir tién tir tién
!

84-8-38

3. Cac sd sach theo ddi chc tai khoan ngodi co ban; cdc mlu s dd quy dinh trong ch& 44
bang can d6i: cdp phét han mtc va cidp phat kién thiét co bén.=

el:

1. Céc sO sich vé han mirc kinh phi da duyét 2. Cac sb phat hanh va theo d&i viée cép phal;_,
cho céc co quan dom vj dir todn, cho kién thiét tién, thu tién, thoail thu theo miu nhu sauC’

=

~
Mé&u s5 nhat k§ lénh chi titn

S6'higu lgnh chi B 4
S8 hiéu _ Tén co quan Sa Chit
Neav | €& | Tam | Cho clia théng tri duqc cép tién | thich
gay phat irng vay | duyét y du toan '
' J
M 8u s6 phdtl hanh gidy nép hLén
Gidy njp tién ok
Ho, tén ngudi hay Dign aias T Ngdy nép
Ngiy | S8 higu tén co quan nép Gl 53 tién kho bac
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Méu s phat hanh gidy thodi thu

Ho tén ngudi
hay tén co quan
thoai thu

Gidy thoi thu

Ngay 50 hiéu

Didn giai

Ngay kho bac

0 1 thost thu

BDiku 41. — C6 thé ding s6 déng sin thanh
quyén hodic t¥ roi sau mdi thing déng thanh
quyén va phai bdo didm trude ngay bit.didu

mdi nién khéa phai chufin bi du sb sich cho nién

khéa d6 ; bia sb phai ghitén co quan, nién d¢ ké

toan,tén sd; phai d4nh s8 thir ty va déng déiu (gisp
lai) ctia co quan vio mdi trang ; ghi tén nhing

nhén vién chju trich nhiém gir s, e¢6 chir ky va
" d6ng ddu cia thi trudng va ké todn trudng & trang

té diu hoic trang td cudi, theo miu nhw san

S8 nay gbm cb..

. trang, da déanh s3 tir trang 1 dén trang......
va lan luort da qua nhitng ngudi giit sﬁ nhur sau

K& to4dn truéng

' ,ky .

Ditu 42. — S6sach k& todn phai ghi chép diing
su thye, ding véi ching tir k& toan va rd rang,
ranh mach ; khéng dugc gach x6a, khéng viét

xen ke, viét chong, khong duwgc bo thira déng’; -
dong nao chua viét h&t phai gach ché thira béing :

mué d8 ngin ngira viée ghi thém. Khi hét trang
phai_céng va ghi s§ cong bang muc.

Trong cong viéc k& toén, bat buje phai diung
muc t8t, khong phai. Tuyét d8i cdm viét tat,
cim tAy x6a, cdm dung chit héa hoc dé stra
chd sai lim. Muén stra chd sai lam phai lam theo
phm'mg phap néi & diéu 44.

Pikn 43. — Hét than-:r phal cﬁng sd va khéa
s0 theo trinh ty nhu sau:

a) So Cai: (sd ghi ca hai ct Ng va Cé) -

~Hét théng,- cdng- cac <ot Ng- va Cé cha tai

khoan ;

% “Ngay, t , thi .
Ho, tén nguoi gix sd E]ign .ilig:g Chixr ky Ng?;’; viéé-::ng Chir ky
Ngay . . théng : nam 196..

Tha truéng co quan
(ky va déng déu)

* Tel: +84-8-38T5 6687 = www. T iuVienPhapLuat.com

awSoft

Ghi xuﬁ'ﬁg dudi s6 cong cic thang trude;
- Ghi tiép phia dudi cbt C6 con s& nhd hen,
s6 du cudi thirg (néu 1a dw No, ghi vao ejt Cé;
néu la du Cé, ghi vao cjt No)

Roi efng dé can béng hai cot No va Cé.
~ b) SO chi tiét (s6 ghi ¢6 mot bén:
hoic Co) :

Hét thang, cong trong thang ;

hoic N¢g

Cac théng trudc ;
Cong tir dau nim dén cudi thing nay.

Sau do, gach hai gach o dud deé khéa s0, va
ngudi giir s8 ky tén, k& toén truong kiém soat,
d8i chiu giira cac sd sach, bio bidu roi ky duyét

. dam bao sw nhit tri giira cdc s6 ligu va khop

ding véi tinh hinh thye té.
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- Muyc 3 — Sira céc ché sai lam.

Bitéu 44. — Stra céc chd sal 1im trong chirng
tir ghi sd va s6 Cai phai theo ding cdc quy dinh
sau day :

Bao dam phan anh diang thyc té, néu ghi thira
thi sira dé rit bot ; néu ghi thidu thi ghi bd sung.

Khi sira thi sira gon mét lan, trén phin s6

sich cia mdt thang nhdt dinh, trinh sita sb
sach nhiéu thang.

Ghi thira:

a) Ghi thira, ghi sai phat hién ngay trong
thang, trudce khi khoa so6 :

— Truéng hop 1. Ching tir ghisd dung nhung
ghi 86 sai : dung muc dé gach mét gach con s
sal va ding myc den viét con sd ding & ngay
ché trén con sd sai.

~ Truéng hep 2. Chimg tir ghi sd sai cho
nén ghi sO ciing sai : sira sb va ching tix ghi sb
theo phuong phép nhuw trén.

b) Ghi thira, ghi sai phéat hién sau khi da khéa
s0 thing, sira sb sai, cic sb edng sai va cac sg
dur sai ¢6 lién quan theo phwong phép nhu. trén.

c) Ghi thira, ghi sai & thang truéc dén thang
sau phat hién thdy : sira & phin sd thang truéc
theo phuong phip nhu néi & didm b.

d) Ghi thira & mét thang nhung cich mét hay
nhiu thang sau méi phat hién, khong stra &
thang da ghi thira ma sira & dudi s6 tdng cong
cua thang phat hién viéc ghi sai, lap mot chu-ng
tir ghi 6 méi bing myc d6 theo ding con sé
sai (d& hiy chung tir ca) va ding mue do chép
chung tir d6 vao sb Céi ; lap mot chung tir ghi
s0 méi bing myuc den 1heo ding con s6 dung
va dung muwe den chép chirng tir d6 vao s Cai.

‘Sau 'dd, s& cong cdc sd den, trir cac s6 do &
tim ra s6 luy k& dung dé mang sang thing sau ;
chii ¥ tinh lai s8 du cho ding ; ching tir ghi s
digu chinh viét bing myc do va viét biing muyc
den déu phai ghi r5 sai lam thuje chimg tir ghi
50 ngay, thiang nao va s6 hiéu nao.

. Ghi thiéua:

a) Ghi thidu, ghi sai phat hién trudc khi
khoéa sé:

— Ir rrqu hep 1 Chu-ng tir ghi s6 ding
nhung ghi sb sai : ghi thém s tidn ghi thidu d&
bd sung va cht thich r6 & cdt «didn giai» la
bd sung cho chimg tir ghi sd s§ nao, ngay nag
dé tién kiém ira. :

- — Trudéng hop 2. Ching tir ghi sd sai ‘cho
nén ghi s6 cang sai: lap thém mét ching tir
ghi s0 cho s0 tién thiéu va chi thich & cdt « dién
giéi» la b6 sung cho chimng tir ghi s& sé nao,
ngay nao.

b) Ghi thlbu, ghi sai phit hién sau khi khoéa
s0 thang:

Ghi bd sung vao cudi thing dé & ngay ché
dudi s6 tong cong va dién chinh lai s§ du che
dang.

Déi vai tdt ca cae trudong hop sira cac chd sai
lim trong s0 sach ké toan, ké toan truéng phai
ky x4c nhén sang bén canh ghi sai trong s6 Cai.

Di¢u 45. — Stra cdc chd sai lim trong sd chi
tidt thi dung muyc d6 gach mjt gach con s6 sai
va viét con s dung ngay chd trén con sd sai.

Ol'l'l

Nguoi lam ké todn tdng k& toan tuyét ddi
khO.-]'ﬂ' duge stra chira chirng tir gdc.

Churong vi

JY0

BAO BIEU KE TOAN -

2

45 6684 * “W.ThuﬂenPhapLuat.c

.u"

Ditu 46. — Co quan tai chinh, cin ctr vﬁow
nhitng tai lidu k& toan chinh xdc, 14p béo bléuao
ké toan day du va kip th&i dé phyce vuo tét v:écw
quan ly ngan sich & cdp minh va d8 bdo edo .
chinh quyén cdp minh vi co quan tai chinh capH
trén ding thdi han quy dinh. '

-3

el: +

ft =

Ditu 47. — Béo bidu k& toan gdm cb dléng
bao va bao cdo viét :

a) Dién bio diing d& bdo céo nhanh mot s3=
loai, khodn, hang, myc thu, chi nhit dinh theo™
ting thoi gian nhédt dinh :

* Dién béo thu mdi thing hai ky (2):

— Béo c4o s§ thu d&n ngay 20, dén B$ Tai
chinh truée ngiy 23 (mfu s 8-TKT/BC/D).

— Béo cédo s6 thu cid thang, dén B¢ Tai
chinh trwée ngay mong 3 thing sau (méu s
8-TKT/BC/D).

Di¢n bao cdp phat thiang, dén Bo Tai chinh
truée ngay mong 3 théng sau (miu sé 9-TKT/
BC/D). _

b) B4o céo vi&t ¢6 hai loai: bdo céo cia ban
thdn mdi cép tdng k& toin va bio cdo tdng hop
ngén sich Nha nuwéc, phéan anh tdng hep tinh

(2) Céc miu di¢n bdo khong diing cong bae
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hinh chdp hanh ngin siach cia ban thin cip 46
va cua chung ngan sach Nha nude. Chi riéng
tong ké toAn trung wong mdi phai lap béo cao
ngin sach Nha nuée.

x " . * - A ’ ’ - *
Moéi loai bao cdo chia ra bao cdo hang thang,
hing quy¥ va hang nim.

Biéu 48. — Bao céo thing gom co6(3) :
— Bdo cao thu (miu s 1-TKT/BC),

— Bio céo cip phat (miu s8 2-TKT/BC),

— Bang can d4i tai khoan (miu s8 3-TKT/BC)
va déu phai giri dén B Tai chinh trudc ngay 10
thiang sau; trong mdi bio cédo phai ghi phén
liy k& cua cac thang trudc.

Bdo cdo quy gém c¢6 béo cdo quyét todn
chi hang quy (miu s6 4-TKT/BC),va phai giri dén
B¢ Tai chinh trong vong 45 ngay didu quy sau ;
riéng bio cdo quyét toan chi cia quy IV thi lap
két hgp véi bdo cdo nam.

Béo cédo nidm goém cé :

— Tdng quyét toin thu (miu s8 5-TKT/BC),

— Tdng quyét toan chi (méu s3 6-TKT/BC),

— Béng can d&i tai khodan nidm (méu sd 7-
TKT/BC), '

Va déu phai gii dén B¢ Tai chinh trude
ngay cudi thang 2 nim sau.

D&i véi mét sé dia phuwong xa x061, co theé dé
nghi véi Bo Tai chinh cho thém thoi han gin
bao cao, trong pham vi 5 ngay ddi véi cac loai
bido cao viét ; ddi vl bdo cdo dién thi khong
thém thoi han.

Ditn 49. — Bio cédo quyét Loan quy va bio
cdo quy®t todn nidm phai ¢6 ban thuyét minh
bing 1oi vin va cdc sd litu co ban vé két qua
thu, chi, tinh hinh thyue hién céc chi tiéu kinh
té, viin héa, gido due, y t&, xd hdi, chi tiéu bién
ché tién luong... theo tinh thin diéu 21 cia
ché d6 ké toan Nha nude, phan tich, dinh gia
tinh hinh thue hién ngan sich theo cic bao bidu
cia ché d$ théng ké tai chinh.

Ditu 50.— D& bio dam s liéu chinh xac, trung
thye, diy du va khop ding véi che ngdnh ¢
lién quan va kho bac, phai thye hién nghiém
chinh ch& d¢ d&i chidu thudng xuyén va tudn
ky gita tai chinh, ngdn hang Nha nudc, cac

nganh thu, cic don vi du todn ; gifra cac b phéan’

trong ndi bd co quan tai chinh ; gitra s6 Cai voi
céc s0 chi tiét va giwa cic loai bo cio ¢d lién
quan v&inhau, va kim soat ki truge khi giri di.

(3) Cac mau bao cdo khong ding cong béo

Phai dim bao giri ding théi han, coi dé la
mot k¥ luat tai chinh.

¢

Chuong VII

BAO QUAN, CAT GIT CHUNG TU, SO SACH,
BAO CAO KE TOAN VA BAN GIAO KE TOAN

Muc 1 — Bio quin, efit giit chirng uir, 55 sdch,
héo cao ké toan.

Pitu 51. — Cac ching tir, sO sach, bdo cio
k& toan va cde tar lidu khac lién quan té1 ké todng
phai dwge cit gir trong i riéng va phid hé‘g?
quan cén thén. :

Phai sip x&p cdc tai lidu theo loai, theo th
te thoi gian va phai c6 sb theo dai.

nPhaplua

Khéng c6 sy ddng ¥ coa ké todn trudng thi’
khong dwoc liy nhing tai liéu cit & noi luu triE
ra. Truomg hgp dic bigt, mudn dem tai lidu ra
ngodi co quan thi, ngoai sy dong ¥ cia ké Loé%
trudng, phai duge thi trudng don vi ky, gidy
cho phép. : : S

Ditn 52. — Cac 1ai ligu ké toan mdi nam chiv
duwge giir lai trong phong ké toan lau nhét 1&
12 thang sau khi hét ndm. Sau thoi han dé phi
chuyén vio luu trit chung ciua co quan va hr§
trit & d6 theo thoi han duéi day : : P

6684

— Tai lidu ké toan thing : 5 ndm

ft . Tel

— Tai liéu k& toan quy : 10 nam
. L » - c
— Tai lidu k& toin ndm : 20 ndm /
Riéng d8i voi bao cao Tong quyét todn ngﬁE
sich hing nim thi luu trik vinh vién.

Muc 2 — Ban giao ké toadm.

Pitu 53. — Nhéan vién k& todn cha tong ké
toan khi théi viée hodc thay do6i coéng tdc, phai
ban giao cong viéc ké todn cua minh cho ngui
thay, béing bién ban ban giao cé ghi r nhung
disu cin thiét d& dam bao cho cdng viéc ké todn
khéi bi gian doan va dé xéc dinh rd thoi gian
thude trach nhiém cha nguoi giao va cha ngudi
nhan, tinh hinh céng viée cu thé da lam, dang
lim va phai lam ; théng ké cic ching tir, sb
séch, bao cho k& toén, sb sach theo dsi edc tal
lidgu k& toan luu trit va céc tai ligu khae c6 lién
quan ; ho so chua gial quy&t xong ; céc con diu
dung trong cong viée ké toan...

Piéu 54. — Bién ban ban giao phai lap thanh
hai ban, ¢6 chix k¥ cia ngudi giao va ngudl nhin
va chit ky cia thi trudng don vi hodc ngudi
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dwge 0y quyén (dSi vor k& toan trudng) hoic
cia k& toan trudng (déi vél nhan vién ké todn)
da chiang kién viéc ban giao ; mdt ban giao cho
ngudi giao, mot ban giao cho ngudi nhian dé luu
viao ho so tai lidu ké& todn cia co quan.

Bidu 55. — Viée ban giao phai chinh thic
titn hanh theo thoi gian quy dinh nhu sau, bal
diu k& tir ngay cd quyét dinh ban giao :

— 5 ngay la 161 da, déi voi nhin vién ké todn.

— 10 ngay la t8i da, @61 v61 ké toan trudng,

- N&u c6 khé khiin gi anh huing d&n viéc ban
giao thi thu trudng. dcm vi phai kip thoi giai
quyéet.

Pieu 56. — Nguoi théi viée da ban giao vin
phai chiu trach nhiém vé céng viée minh lam
trong théi gian minh phy trach ; ngudi nhin
viéc chiu trach nhiém ké tir ngay nhan viée.

Chueong VIII
PIEU KHOAN CHUNG

Pigu 57. — Nhiém vy cta thi truéng va ké
104n truong tong, ké todn :

a) Tha trudng ¢6 trach nhiém giam ddc, theo
d6i nim tinh hinh céng téc téng ké toan, tae
moi didu kién thuin lgi cho k& toan truong thi
hanh nhiém vy va kiém tra viéc chdp hanh ché
dd, the 1¢ k& toan ngin séch.

b) K& toan truong mdi cdp tdng ké todn chiu
sir 1anh dao trye ti&p cna thi trudng cdp minh,
dong thai phai phuc tung sy chi dao ciia ké todn
tredng ciip trén vé nghiép vy k& todn, dé dam
bao sy chi dae thing nhat, tip trung eia Nha
nude vé ké toan.

cHU

Nhiém vy chit y&u ctia k& toan trudng la thye
hién va giap thi truéng thiye hién nhimg céng
viéc cu thd sau déy:

— T6 chirc b may vi cdng viée k& toan trong
nd1 bd eip 1dng k& toan minh va tE‘mg ké todn
cip dudi, bao dam chiip hanh nghiém chinh ch@
d¢ tong k& toan da ban hanh, dam bao ghi chép,
phdan anh chinh xéc va kip thdéi moei tinh hinh
thu, chi ngan sach ;

— T6 chire hedng ddn va chi dao thye hién
ché d¢ tong ké toan, kiém tra cong tac ké toan
va 1ip bao biéu ké todn, d& xuit cac bién phap

can thi€t lam cho e¢dng tac tong ké todn dugc

kip th&i va chinh xac ;

— Chép hanh diy du va dang dan céc che:
d6 th& 1¢ kinh t& tai chinh, ch& d$ k& toan théng:
nhit ciia Nha nude, ché d§ tong ké todn cungq
nhir ¢6 trach nhiém va c6 quyén tir choi cacm
khoan thu, chi khéng ding ché d¢, chinh sacl'pa
néu khéng ¢6 1énh viét cia tha trudng.

- — To chirc bao quan cac s6 sach, bao bi

chirng tir ké todn theo ché do 1ong ké toan.

Dieu 58. — Ché do nay bit ddu thi hanh tir:
ngay 1 thing 1 nidm 1967.

ﬂ:!
84 “W."ﬁ’luﬂe

Nhitng quy dinh va nhing ché 48 tong k@
toan ban hanh truée diy trai véi cic didu kh»o:irg
trong ch& d§ ndy déu huy bo ké tir ngdy thbo
hanh c¢hé d0 nay.
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I1a-ngr, ngay 2 thang 11 nim 196
K.T. B6 truimg Bé Tai chinh

7 hir trudng
TRINII VAN BINH
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THICH

Danh tir méi ding trong ban ché d) téng ké
todin nay

Danh tir ¢l dung trude day

— Ghi No, ghi Co

— Céan bing tai khoan
— Chuyén so

— Thu ngén sach

— Chi ngén sich

— Ngéan sach trung uong
1 = .Ngén sich dia phuong

— 1anh tuy, phan lue tai khoan
— TAt toén, chuyén tiéu

— Chuyén toan

— Thu di todn

— Chi dy tean

— Toéng dir Loan trung wong

— Tdng du toén dia phuong




