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CAC BO

BO TAl CHINH
QUYET DINH 6 416-TC/QD ngay
31-10-1968 ban hanh ché dé quan ly
tai chinh va ché 46 ké toan hop tae
xii sin xu#t néng nghiép.

BO TRUONG BQ TAY CHINH

Cin cirvao nghi dinh so 197-CP ngay 7-11-1961
cia Héi dong Chink phit quy dinh nhiém vy,
quyén han va to chirc bé may cita Bg Tai chinh;

Cin cir vao ditnn 56 ciia dién 1é 16 chive L€ loan
Nha nuwde ban hanh theo nghi dinh so 175-CP
ngay 28-10-1961 ciia fl ¢i déng Chinh phi:

Cdn cir véo nghi dinh s6 101-CP ngay 3 7-1968
cfia Héi dbng Chinh phit vé nguyén tdc quan 1y
{ai chinh hop tac x@ sin xuiit néng nghi¢p va
giao trach nhiém cho B¢ Tai chinh ban hanh
ché dé quan 1y tai chinh va ché 46 k& toan hop
tac xd san zuit nong nghiép,

QUYET PINH

Bitu 1. — Nay ban hinh ché d¢ quin ly
tai chinh va ché do k& toan hop tée xid san xuit
néng nghiép, nhim giup hop tic xi ting cuong
quan 1¢¥ kinh t&8 — tai chinh, diy manh phat
trién san xudt, thye hanh &L kiém. mo rong
xidy duyng co s& vat chdt va ky thudt, cai thién
Limg bude doi sdng xid vién, cing ¢d quan hé

sin xudt tdp thé xa héi rhu nghia.
-
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Diéu 2. — Ché d6 quan ly tai chinh v& ché
dd ké todn ndy ap dung cho tit ci cac hop lic
x8 sin xufit noéng nghiép.

Bitu 3. — Uy ban hanh chinh tinh, tharh
phé true thude trung wong hwréng dan viée thuc
hién ché& d6 quan 1y tai chinh va ché d k& toan
hop tdc xa sin xufit néng nghiép cho phi hop
vii trinh d) phat tridn néng nghiép, véi dic
diém cic nginh nghé va trinh dd t6 chire hop
tic xi & dia plmong ; 1anh dao Uy ban hanh
chinh cdp dwéi va céc nginh lién quan caa 1inh,
thanh phd, thudng xuyén kidm tra, giip d& hop
tic xd thwe hién nghiém chinh ché dé quan Iy
tai chinh va ch& d6 k& toan ctia Nha nude.

Dién 4. — Ché& d6 quan Iy tai chinh vi ché do
ké toin nay bat diu thi hanh tir ngay 1 thancr 1
nim 1969,

Nhitng diéu quy dinh truéc day v& quan Iy
tai chinh va k& toan ddi véi hop tac xa sin xuft
ndéng nghiép tréi voi hai ché do nay déu bai bo.

Ha-ngi, ngay 31 thang 10 nam 1968
K.T. B truong Bé Tai chinh
Thit truéng
NGUYEN THANH SON

CHE PO QUAN LY TAI criNH
HQP TAC XA SAN XUAT NONG NGHIEP

Néng nghiép git vi tri rdt quan trong trong
nén kinh t€ qudc dan. Néag nghiép phat trién
toan dién, manh mé va vimg chic la co so dé
phét trién edng nghiép. Trong tinh hinh ea nwéc
c6 chién tranh, nhu ciiu vé lwong thye, thue
phdm va céc loai ndng san cing 16n, nhidgm vy
phat trién san xuit ndéng nghiép cing hét sic
quan trong. .

Hegp tédc xa san xuidt ndéng nghiép la mét 6
chire kinh t€ tap thé xa héi chu nghia, do ndng
didn x3 vién lam chi. Puge sy gitp d& to lén
cia Nha nuée, hop tdc xa phii ra sic phat huy
tinh thin lam chua tdp thé, ¥y thirc tu lyc cénh
sinh, cin kiém xAy dung hop tdc xd; phai
tién hanh sin xuit, kinh doanh, phin phéi
thu nhip theo dwdng 161, chinh sich ciia Ping
va Nha nuée, phai td chire quan 1y theo nguyén
tdc quan ly xi hoi chi nghia.

Trong céng tdc quan 1¥ hep téc xa, quan 1y
tai chinh c6 vi trf rdt quan trong; né nhdm muc
dich phuc vy va thac diy phat trién san xuét,

phue vu doi- sdng xid vién; bao dam nghia vy
d6i voi Nha nude, ting cudong quan Iy hop tae

X3 va ciing ¢4 quen hé sin xuit tap the xa hai
chit nghia.

Chuong I

NHIEM VU VA NGUYEN TAC QUAN LY
TAI CHINH HQP TAC XA
SAN XUAT NONG NGHILP

Dién 1. — Nhiém Vl.ll cia cong lde quan ly
tal chinh hep tde xda la: -

1. Déng vién moi nguon vén trong hop tic x&,F
sir dung céc nguén vén &y mot (,clch hop 1y vaz
Liét Lu 'm ; E
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2. Phan phdi thu nhip cua hcrp tadc xa l.heow
ding dudng 181, chinh sich cua Pang va Nhi
nuwéc ;
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3. Bdo vé tot Lai san cha hop tic xd va caaZ
Nha nuée, sir dung tai san vao san xuét va kinl
doanh véi hidu qua kinh té cao ;

4. Bao dam chip hanh nghiém chinh céc chinh:
sach, che d4 quan ly kinh &, tai chinh caa Nhaao
nudc trong hep tdc xi;

5. Giam déc chit ché moi hoat dong san Xudts
kinh doanh, phiin phdi thu nhip cia hep téc’ xam

Dién 2. — Quan ly tai chinh hop tic xa phaloo
vira bae dam quyén lam cha tip thé ciia hop..
Lic X3 va xd vitn, vira bio dam quyén lanh dao=
tip trung va quan ly thong nhit caa Nha nuéde.:
Quéan lv tai chinh hop tdc xa& phai quin tue(‘,:‘
nhitng nguyén tdc sau diy:

1. Quin ly din chi, bae dam quyén lam chu?
tnp thé cha hop tdc xa va xa vién ;

2. Qudn ly theo ding chinh sach, ché d¢ caa
Nha nude, néi quy cia hgp téc xa;

3. Quan ly thdng nhit, c6 ké hoach va theo
ché d6 hach toan kinh té ;

4. Két hop ding din lgi ich c¢ia Nha nuée,
lgi ich ctua hop tac xid va loi ich cta x3 vién.

Chuong 11

QUAN LY THU CHI VA PHAN PHOI
THU NHAP TRONG HOP TAC XA -
Bién 3. — Dé tich cue khai thac nmi kha

ndng cha hgp téc xd, bao dam vén cho vige mé
rOng san xuat, khong nging ting thu nhip cia
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hop tdc xa va cha x& vién, hop tde.xad phai nim
vitng, tinh todn diy da va tich cuwe khai thac
moi ngudn thu ciaa hop téc xa.

Tong s6 thu cta hop téc x3 phai phan anh
diy dua va chinh x4c két qua san xu4t, kinh doanh
cia hgp tdc xa. Tong s§ thu d6 bao gdm cac
khoan thu v& san phiim nginh tréng trot, nganh
chin nuéi, cdc nganh nghd khac va cic khoan
thu khac. _

Thu cta mdi nganh phéi bao gém ca thu vé
san pham chinh va san phim phu. _

Khi tinh s§ thu phai tinh diy dd-phin 43 ban
ra, phéin dem dung cho san xuft va xdy dung co
bin ciia hop tde x4 vi phiin di tam chia cho
xa vién.

Bitn 4. — D& bdo dam thu hoi von cho sin
xuft, k& hoach thu' chi tai chinh phai tinh toén
chit ché cdc khoan chi phi sin xudt ; sau moi
ky thu hoach, hop tac x& phai xac dinh ding
dén cdc khodn chi phi san xuft dé bu dip day
da s& hao phi vat chdt da bo ra cho cic nganh
san xudt. Chi phi san xudt bao gom chi phi trgc
ti€p va chi phi gidn tiép. '

‘a) Chi phi tryc tiép bao gbm toin b phi tén
sin xudt trpc tiép cua ting nganh sin xudt :

- — Chi ph{ vé trong trot gém cac khodn chi vé
- gibng, phan boén, thudc trir siu, kh&u hao tai
sdn ¢8 dinh va sta chia nho tai sin ¢6 dinh;
khodn gia tri tai san khong x&p vio tal sin ¢d
dinh, phan bd vao chi phi trdng trot, chi phi
vé thay loi (néng giang), chi phi cho may bom
hofc thué may bom, may kéo, chi phi vé may
tudt laa, boi dudng trdu bd cdy, chi phi kbhéc
vé tréng trot ;

~ — Chi phi v& chiin nudi gém cdc khoan chi
vé gidng gia sic, gia cim, th&c &n, thudc phong
trie bénh, kh&u hao tai san ¢6 dinh va sta chita
nhé tai san ¢d dinh, khoan gid tri tai sin khong
x8p vao ti sin ¢§ dinh phan bd vio chi phi chin
nudi, chi phi vé may nghién thitc &n, chi phi vé
thi nghiém, chi phi khiac v& chin nuéi;

— Chi phi v& cac nganh nghg khac gdm cée
khodn chi v& nguyén, vat lidu, nhién hiéu, déng
e, kh&3u hao tal san ¢4 dinh va sira chira nho tai
san ¢0 dinh, khoan gi4 tri tai san khong x€p vao
tai san ¢d dinh phan bo vaoe chi phi ciac nganh
ngh@, chi phi v& k¥ thuat, chi phi vé thi nghiém,
chi phi khic v& nganh nghé.

P6i v&i nhitng khoan chi phi trye tiép cé tée
dung nhi€u ndm (chi phi cii tao dit, chi phi
khai hoang tréng cdy luong thye, cdy cdng nghié¢p
ngan ngay...), thi thy theo tac dung clia tirng
khoan chi phi d6 va tuy theo hodn cinh thu
nhap cu thé cia timg hop tdc xd ma quy dinh
thoi han phan bd cdc khoan chi phi @6 cho hep ly.
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Khi tinh cac khoan chi d¢ ba dip chi phi
trire tiép trong ndm khéng duge tinh cic khoan
chi phi san xu#t lién quan dén phén, thu hoach
chuyén cho 34m sau (chi phi san xu#t nhung

chua c¢6 thu nhip). .

Déi v&i nhitng hop téc xd ¢6 trang bi co khi
nho thi : '

— Chi phi cho may ding & nganh san xuit
nao tink vdo chi phi trgc ti€p ciia nginh sin
xuit dé. "

— Chi phi cho may ding trong cic nghe cé
tinh chat kinh doanh phai tinh toan riéng cho
ting may (hodic ting ngh).

b) Chi phi gian tiép gdm nhitng khoan chi vao
viéc quan 1y hop tdc xa: dao tao can bd quan g
ly, can bd ky thuit, khen thudng thi dua, straS
chita nhé vit dung van phong, chi v& béo VGE
kho ting, trusé; chi v& vin phong phim,Z
dau dén, sach bdo k¥ thuat, nghiép vu, cong tacs
phi, chi vé& ché nwée ti€p khach va dung troug%
dai hdi xa vién, chi vé trang tri ciin thiét chol~
nhimng ngay 18 1on; trd lgi toce tién vay, bu 15=
khi bin nguy@n vat lidu, ¢éng cu nhé khéng
ding dén ; cic khoan bbi thudng cho bén ngoai
hop téc xa ; gid tri nguyén vit lidu, san phiim*
thiéu cé 1y do chinh ddng khi kiém ka. '
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Didu 5. — Hop tac xa phai trich trong thugw
s0 thu hing ni#m d& bu dip diy da chi phix
san xudt, phin con lai I thu nhap dé phan phdi=
cua hgp tde xa : Viéc phan phéi thu nhip caa®
hop tac®a bao gdm phén phdi theo hinh thirc..
gia tri va hinh thic hién vit, nhim muc dich—
b4o dam doi sdng xd vién, khuyén khich xa vién+
hing héi lao dfng sén xuit va xay dung hop tae=
x4, dong thii bao dam vén d8 ting cudng co s67
vat chdt va k¥ thuit cha hgp tac xa, diy manhz
san xudt phat trién. !

Viéc phan phdi thu nhédp ciia hop tac xa phai :

— Lam day da nghia vu d8i véi Nha nude
theo ding chinh sdch, ché& d9 ; ' _

— Téng tich liy cha hop tdc xa d& x4y dung
co s& vat chit va ky thuit, ting thém vdn bao
dam m& rgng san xudt, kinh doanh ;

— Phén phéi thu nhip cho xa vién mét cach
cdng béng, hop 1y, dan chi, nidng din phic lgi
tdp thé, tirng budc cai thién doi séng vit chat
v vin héa chia xa vién.

N§i dung phéan phéi thu nhdp ctia hop téc xi
nhuw sau: '

— Nop thué cho Nhd nuéc (chi tinh phin
thué thye nop) ;

— Trich dé vao cac quy cha hop tac xa :

Trich khoan thu€ nong nghiép (va céc thué
khac, néu c¢6) ma Nba nwsc d& lai cho
hep tic x8 d€ ting thém quy tich 18y ;
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Trich d& vao quy tich liy ;

Trich d& vao qu¥ cdng fch;

— Chia sho xa vién. 3

V& phan phdi hién vat, ddc biét Ia phéin phoi
luong thue, hop tde x@ phéi chip hanh nghidm
chinh cha truong, chinh sich v& luong thue
cita Dang va Nha nude.

Gip trudng hop san xuilt, kinh doanh ¢é nhiéu
khé khén, thu nhap qua thdp, thi hgp tic xa
danh phin thu nhip cin thiét va djng vién kha
ning trong ndi bd dé bdo dam ddi séng cho xa
vién ; tuy tinh hinh cu thg, hop tdc xa c6 thé
duge Nha nuée giap d& nhu gidm thué, mién
thu€ hoi#ic hodn tra any ngdn hang, v.v.. theo
chinh sach, ché do hién hanh.

Bi¢n 6. — D& dwa san xudt, kinh doanh, phén
phdi cha hop tde xd nong nghidp di vao k& hoach
theo nguyén tic quin Iy kinh t& —tai chinh xa hoi
chi nghia, hang nam va timg vy, hop tic xa
phai 1ap ké hoach san xudt, ké hoach lao déng
va k& hoach thu chi tai chinh, theo dang cha
truong, chinh sach phét tridn kinh 1€ clia Dang
va Nha nuée.

Vige lip k& hoach thu chi tai chinh cuia hop
thc xa phai theo cAc nguyén tic san day:

—~ Bao dam viée xAyv dung k& hoach thu ehi
tai chinh tién hanh eling ndt ldc va dn khdp voi
vide tinh todn ké hoach sin xuit, lao ding,
k¥ thuat, vét tw.. cia hop tac xa:

— K& hoach thu chi tai chinh cha han tic xa
phdi toan dién, phai phan 4anh diy dG moi ngudn
thu, tinh toan chit ehé moi khodn chi, bao diam
cdc qu¥ cha hop tac xa va phén chia cho xi vién
khéng ngimg ting lén, va phai c6 tde dung
thic diy va kidm tra cdn ddi k& hoach sin
xudt, lao dong, k¥ thujt, vat tu, tién vn... cia
hop téc xa ;-

~ Tinh toan k& hoach thu chi tai chinh phd
cin ¢t vao phuong huéng, tiéu chuin dinh mire
va nhirng quy dinh cy thé khic da duge dai hoi
x3 vién hosic dai hoi dai biéu xd vién thong qua ;

— Du 4n k€& hoach thu chi tai chinh cua hep
tdc xd phai duge hoi nghi xa vién & ddi, td san
xufit ban bac din cha va dai héi x& vién hofic
dai hoi dai bidu xa vién xét vi théng qua ;

— K& hoach thu chi tdi chinh cla hep tée
x& phéi gdm diy &u céc biu sau déy:

1. K& hoach thu nhép, chi phi va phéin phdi
cia hop téc xd ;

2. K& hoach huy déng va st dung vén chi phi
sdn xuft ;

Kém theo cac ké hoach chi tiét:

— K& hoach thu, ghi nganh trong trot;

— K& hoach thu, chi nganh chin nuéi ;

— K& hoach thu, chi cic nganh ngh? khéec. |

3. K& hoach huy ddng va sir dung von xay
dung vd mua sim tai sin ¢6 dinh;

Kém theo céc k& hoach chi tigt:

— K& hoach khéiu hao tai san ¢o dinh ;

— K& hoach chi tiéu xady dyng co ban (ké ca
cai tidn céng cu la tai san co dinh). '

4, K& hoach thu chi quy cong ich ;

5. K& hoach mua va bén tu liéu san xuit
va san pham ;

6. Ban cdn ddi thu chi biing tién.

K& hoach thu chi ai chinh ctia hop tac xa
lap vao khodng cudi thing 9 duong lich, chdm
nhit 134 dén hét thang 11 duong lich phai ldp
xong.

Pitu 7. — K& hoach thu chi tai chinh duge_
dai hoi x& vién hoiic dai hoi dai bidu x& vién=
thong qua, thi ban quan tri phai lap ké hoachZ
thu chi quy, thang va chufn bi day dd, kip thoig
moi diéu kién vé sire ngudi, sirc cta cho céng vige s
ctia cac doi, 15 san xufit, phéin coéng theo ddiz
va thiét thye gitp d& céce ddi, tb thyc hién tét
ké¢ hoach. Ban quan tri ¢iin ¢ vao k& hoach
chung ctia hop t4c xa giao nhiém vu ey thé che’
cac d0i, 16 san xudt va pho bién dén tin xa vién,g
dong vién mei ngudi ra sire thi dua diy manh:
san xuill, thwe hanh tiét kiém, hoan thanh wa?
hoan. thanh vugt mirc k& hoach clia hgp tée xﬁﬂj

Ban quén tri phai dinh ky bao céo viée thwel
hién k& hoach v6i xd vién. Nén gip tinh hinh¥
Aot xuéit anh huémg d&n chi tiéu k& hoach, bans
quan tri phai kip thoi diéu chinh k& hoach cho
phu hgp véi tinh hinh méi.

Cudi ky ké hoach ban quéan tri phéi lip béoo
cdo tong hop phéan tich tinh hinh thyc hién ké
hoach trinh dai hdi xa vién hodic dai héi daiz
bitu xi vitn xét va théng qua.

Divu 8. — Thu, chi tai chinh phai kip thoi
phuc vu cdc nhiém vy san xudt, kinh doanh,
phin phéi cia hop tdc xd, phai bao dam yéu cau
quan ly tai chinh tdp trung thdng nhit va déo
chi, ngin ngira lang phi, tham 6. Viée quén ly
thu chi tai chinh cda hgp tdc xA phai theo cée
nguyén tic sau day :

a) Ban quén tri thong nhdt quan ly thu chi
Lai chinh trong hep tdc xa. D¢l hoidc to san xuit
phai nép diy daq, kip thoi moi khoan thu & ddi,
t5 cho ban quéan tri, thanh toén kip théi véi ban
quan tri moi khoan chi cho san xufit & ddi, to,
bao cdo véi ban quan tri sau mdi lin tam chia
san pham cho xi vién. Déi hofic 16 san xuft
khéng dwge lap quy riéng.

b) Thu, chi phdi c6 k& hogch, phai ding nii
quy quén ly tai chinh eta hop tdc x&; moi
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khoan thu chi, xudt nhip tién ho#c hién v§t
a8 ) ) 5 N = ™ 2
phii ¢6 ching tit hop 18, ght s sach ranh mach,
diay dq, ehinh xac, kip thdi.
Chi ¢6 cht nhiém hodic phé chit nhiémm ban
quan tri chuyén trdch tai chinh méi c6 quyén
k¥ lénh thu chi, xuidt nhap tién hoie hién vat.

Ké& toan truéng cia hop tadc xa phai kiém tra céc
chirng tir thu chi, xuit nhap tién hoiic hiégn vat
trude khi dua cho chtt nhiém hoac phé chlt nhiém
chuyén trich tai chinh ky. Gi#p trudmg hop
lénh thu chi, xudt nhdp c¢ia chia nhiégm hodc
phé chii nhigm khéng phit hop véi ché do, the
{&¢ 141 chinh cia Nha nuwde, khéng ding ndi quy
cua hop tdc xd, ké toan trudng cd quyén yéu
cdu chdp hanh dang ; néu ¥ kién d6 Lkhéng
duge chdp nhédn thi k& toan trudng vira chip
hanh quyét dinh vira béo cdo kip th&i véi ban
kiém so4at hop tac xa hoac vii [jy ban hanh chinh
x& vé quyét dinh thu chi, xuat nhip khéng dang
ché do dé.

¢) St dung vdn cia hop tdc xid phai ding
ké hioach va vén nao phai ding ding myc dich
clia vn dy. Viée sit dung v&n ngoii ké hoach
phai do dai héi xa vién hogc dai hdil dai biéu
xd vién quyét dinh, trudong hop cdp thift de
pbue vy sdn xuéit thi ban quan tri dwye quyén
gidi quyét trong mét mie nhét dinh, nhung
phai bdo cdo diy du cho x& vién trong ky hop
gin nhét. _

M&c von duge st dung ngoai ké hoach néi
trén ddy do dai h{i x4 vién hoijic dai hadi dai
biBu x3 vién quy&t dinh, theo sy huémg din
cy the eda Uy ban hanh chinh tinh, thanh phg
trere thude trung wong.

d) Xdy dung co bdn va mua sim tai sdn cd
dinh phai tinh todn k¥, cé k& hoach diy d&u,
cu thé, bao dam phuc vu thiét thye cho san xudt,
trdnh phé trwong hinh thirc. Nhitng khoan chi
vé xdy dyng co ban phai thanh todn ngay sau
khi c¢éng trinh hoan thanh. Nhitng khoin tam
chi, tam tng phéi thanh todn ding théi han.
Céc khoan tam chia cho xi vién theo ngay cong
lao déng dén cudi vy, cudi nim, phaii thanh
todn dut khoit. :

d) Trong viéc vay vdn va tra ng gitta hop tac xa
véi ngdn hang Nha nwée, voi hop téac xd tin dung,
hop tée xa phal chdp hanh nghiém chinh ché
d6 tin dyng chia Nha nuée. <

e) Cac khoidn thu nhip, chi phi, ng nin... elia
hop tac xa phai tinh tedn kip th&i, xac dinh ranh
mach, d& dén ngay 31 thing 12 dwong lich,
hop tdc xa8 quy&t todn dugce sin xuit, kinh doanh
¢d nim.

Hop tac xd@ khéng dwoc ghi vao quyét toan
nhitrng khoan thu chua thyc hién va phimng

khvan chi phi sdn xudit chwa ¢6 thu nhap. Trudng
hop d#c biét, nhitng hgp tdec xd chuyén trong
nhitng loai cay ma sau ngiay 31 thing 12
méi c6 thu hoach, thi ¢6 the ghi vad quyét toan
ndm ké& hoach nhitng khoan thu, chi chic chin
thiwe hién duwge trong vong thang 1 nim sau.
Nhirng khoan thu chi s& thyc hién tir ngay 1
thing 2 tr& di phai chuy&n hét cho nim sau.

Ving nido hodic hop tdc xi nio duge ghi vio
quyét todn nhimg khoén thu chi nhr did néi &
trén do Uy ban hanh chinh tinh, thanh phé truc
thude trung wong huéng din cu thé.

|

'

Chmmg 111

QUAN LY VON VA QUY CUA HOP TAC XA

Dicun 9. — D& bao dam tél san xuit mé rén
nédng cao din d&i sdng xa vién, hop téc xa pha=
phat huy cao d9 tinh thin tu lyc cinh sinl
va ¥ thiére cin kiém x4y dyng hep tic xi, tang%
cu:bng tich li‘:y vén, quan 1y chit ch&, phan phdi
va st dung von hop 1y, ti&t kidém, dang noi dung,ﬁ.
muc dich timg loai vén va véi hiéu qua kmh
cao.

'V'énPhapEuat.com

#45 6

Vén tir cd ciia hep tdc x& gém : cd phin, E[l.h.m
tich lay, quy cdng ich, quy khfu hao tai sén ci‘P"
dinh, AL

Khi ¢in vén dé phat trién san xuil, néu hops
tdc x4 da huy dong vOon trong néi by nhun
khéng du, thi hop tédc xd ¢6 th& vay vdn eta’
ngén hiang Nha nuéc hodc cta hop tac xa whis
dung. _

Dién 10. — V8n cb phin cia hgp tac x%
gdm cad ¢b phin sin xudt va cb phin tip thé
héa do x& vién gép. (3 phin sin xuoit ding
dé chi phf v& sin xufit cia hgp tdc xi ; ¢b phin
tdp thé héa diing d& x4y dyng, mua sim tai sin
¢6 dinh cta hgp téc- xa.

:+8

Didu 11. — Quy tich lay cia hop téc xa dung
dé xdy dyng co s& vit chdt va ky thuat, thye
hién tii sdn xudt mé& ring, hop tde xa phai dya
trén co s& phét-tridn sin xuit, khéng ngimg ting
cudmg quy tich liy, phai quian 1y chit ché va
sit dung quy d6 ding ndi dung, muc dich va cé
lgi nhit.

Céc khoan thu cta quy tich liy gom c6 :

— Phan trich trong thu nhdp d& phan phdi
cia hop téc xd hing nam ;

— Céc khoan thug (ty 1¢ %), thu& néng nghiép

ué khéc néu ¢6) ma Nhd nwde d& lai cho,
hop tac xi; ’

s
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— Thu héi tién ban tai san ¢d dinh (k& ci 161);

— Khodan dén bu vé s6 rudng dét chia hop tac
x@ ma Nha guée hodie cae t6 chie khée s dung ;

— Gi4 tri tai sin ¢ dinh, nguyén liéu, vit
liéu... ma Nha rude holic cic 1o chire, cic ca
nhédn ting hop tic xa;

— Gia tri céng trinh phac loi tip thé hoadn
thanh chuyén thanh tai sin ¢& dinh ;

— Gia tri ngay cdéng xa vién (hodic ngudi
ngodi hgp tdc xi, tham gia xdy dung co ban,
nhung khéng thu tién vé ma gép cho hop tac xa
dé ting cudng quy tich liy ;

— Cac khoan thu khéc cia quy tich lay.

Quy tich lay duge s dung vao nhiing cing
vige sau day:

— Xay dyng, mua sdm tai san cd dinh :

Mua sdm may moc, céng cu, sirc kéo v.v..;

Xay dung céng trinh thay lgi, chudng trai
chin nudi, nha ché bién phén, m& thém co s&
kinh doanh c4dc nganh ngh& khéc, trong céy &n
qua, cdy cbéng nghiép ldu ném v.v...

Cai tién cOng cu san Xuat ;

San phoi, nha kho ;

Chung vdn véi hop tac xa ban dé xay dung
nhitng edng trinh phuc vu sin xudt, cong trinh
thuy lgi hoiic cong trinh khie.

— B6 sung cho vén chi phi san xufit khi cin
thaét.

Ty 1é trich phiin thu nhip dé phéin phél cia
hop tac xa dé gianh cho quy tich liy va ty 1¢ trich
trong qu¥ tich lity d& bo sung cho von chi phi
san xuit, do dai hoi xa vién hoilc dai hgi dai hiéu
xa vién quyét dinh theo sy huéng dén cu theé
cia Uy ban hinh chinb tinh, thanh phd tryc
thujc trung wong.

Bien 12. — D& khong ngimg cai thitn do
song vit chdt va tinh thén caa toan thé xa vién,
hop tic xa phai ning din phtuc loi tip theé
va quan tdm diy da dén viée xdy dung qu¥§
cong fch clia hop tde xi va st dung quy ding
ndi dung, muyc dich cta nd.

Quy cdng ich cia hop tde xi st dung vao phic
loi tap thé va tro cfip x4 hji che xa vién trong
hop tac xa.

Céc khoan thu cha qu¥y cong ich gdm cé:

— Phiin trich trong thu nhip d& phén phé&
cia hep tdc xd hang ndm (ty 1¢ trich phén thu
nhép d& phan phdi cha hop tac x& dé gianh cho
quy cong ich do dai hdi xd vién hodc dai hdi
dai bidu xa vién quyét dinh, theo sy hudmng
din cy thé cha Uy bgn hanh chinh tinh, thanh
phd tree thude trung uwong) ;
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— Khodan ¢hénh léch giad bén san phiim cla
quy cdéng ich (néu cd);

— Thu héi tién ban tai sidn ¢d dinh ding cho
phte loi tip thé (ké ca lai);

— C4ac khoan thu khic cia quy cbng ich.

Qu¥y cdéng ich duge sic dung vao nhitng céng
viée sau diy :

— Phat trién vin héa, gido duyec : bé tac vin
héa, theé dyc thé thao, l6p miu gido, vo long,
thw vién, cdu lac bg, sich bdo...;

— Phat trién sy nghiép y té—xa hoi, xdy giéng
nuwéce, nha tim, nha yé sinh, vuedm tré, ti thude... ;

— Tro cdp cho xd vién sinh dé, 0m dau, bi
tai nan lao dong, tai nan chién tranh, gia dth
thwong hinh, liét si, neo don...; c

— chmg giai thuong thi dua v& bd tac virg
héa, vé vé& sinh phong bénh, vé thé duc thé thao
ting phim di thim x3a vién ci@ cia hgp tac xa:
di x4y dung kinh té va phat trién van héa mié
nai...

"f'huVie'ﬂP

Bitu 13. — Dé bu dip sy hao mon tal san c
dinh trong qué trinh si dung, hop tée xa phai
tién hanh khiu hao tdi san ¢6 dinh va lap qu
khiu hao tai san ¢d dinh. Khiu hao tai séf c

dinh bao gbém khdu hao co ban vi khiu hao sur
chira 16n.

iy

845 6B84*

Khiu hao co ban la &% thu hdi din vén i bé
ra mua sim tai san ¢d dinh, chuin bi vén mud’
2 RS - mo i .
sim tat san ¢d dinh maéi thay tai san ¢d dinh caf

> K A » - - ¥. d & s
Khiu hao sica chita lon 1a d@ c6 tién chi vag
viée stra chira tii san ¢d dinh khi bi hw hong lén,

Tién khiu hao co ban chi dung dé xay dung
mua sim tai san ¢ dinh.

Tién kbiu hao stra chia lén chi ding dé sfrg
chita lén nhitng tai san ¢d dinh c¢6 khau hao sia
chita lon.

Hop tic xi phai phan tich riéng phiin khiu
hao co ban va phian khéu hao sira chua léim
trong quy khau hao tai san cé dinh, phai quan
Iy chit ché& va phai st dung quy ding ndi dung,
nuyc dich cia nd.

Pitu 14. — Khi hop nhit nhidu hop tdc xa
hoiic chia nhé hop tac x&, phai tinh toan, xéc
dinh 5 rang cic qu¥y, vén va cédc khodn phéi
thanh todn. Phai lip phuwong 4n hop nhét hofc
phén chia von, du kién muc ¢& phin xad vién
phai gép, dua ra dal hoi x4 vién hosic da hdi
dai bidu xi vién ban baec, quyét dinh.

Giira hop tdc xd ci va hep tic xd méi, phdl
¢ bién ban giao nhén diy du, ranh mach toan
b tdi sén, vén lidng va cdc khoén phai thanh
todn.
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Chwong 1Iv ™
QUAN LY TAI SAN CUA HQP TAC XA

Pizu 15: — Tai sin cia hop téc xa léyco’ si:f
vat chdt va ky thuit cia hop tac xa, la kft qua
lao déng clia x& vién tich liy lai, la nguon am
no, hanh phiic cliia x& vién. ’

Quy mé 15 chirc va sin xudt cia hop ta'Ec xd
ngay cang mdé rong, thi tai san cua ht;rp‘tac J'ca
ngav cang nhidu, gia tri tdi sin ngay cang lén
va didu kién tai sin xuit'mé rong, nang cao 4
sdng xa vién ngay céng ting. Hop tac xa _ph'al
ting cudmg vide gik gin va su dung tot tén san
cua hop tac xa.

Yéu ciu v& quan Iy tai san la ndm vfr'ng'séo
lwong, chit lugng va gia tri cua cac loai tai sanm,
bao dam viéc phan phéi va sir dung tai sin hop

1§, lau bén véi hiéu sudt cao, ngiin ngira hu h‘mg'_

mét mat, lang phi, tham é.

Bitu 16. — Xa vién phdi nang cao tinh thin
yéu quy, tén trong tai san cta hop tac x4, ohaﬁp
hanh diy d ndi quy quan ly tai san, theo ddi

don déc, ginp dé nhau giit gin va sir dung tot

tal san cua hop tac xa.

Tai san ctia hop tédc xi do ban quip @i chiu
trich nhidm quéan ly; tai san giao cho doi, to ho%_:nc
xi vién nao thi ddi, & ho#tc xi vién d6 chiu
trach nhiém quan ly.

Hop téc x3 phai mé sb theo dai sd lugng, chét
lwgng va gi tri ciia timg tai san ; cé ndi quy quin
Iy thich hop cho ting loai tai sén va quy dinh
r5 viée khen thudng, ki ludt vé quan Iy 11 san ;
phai dinh k¥ kidm ké& tai san, d6i chidu 5 sich
véi thye té.

Tai sin ndo ciing phdi c6 ngudi phy tréch,
xuit nhap ti san phai cén; do, dong, dém; kitm
tra k¥ chit luong, c6 chimg tir hop 18 va ghi s8
ranh mach kip thé. _ .

Tai san d& trong kho ofing nhuw tai san khéng
c6 didu kién dé vao kho thi tht kbo hop téc x&
phai chiu trach nhiém béo quan. Tai sin dang
trén duong van chuyén, thi ngudi di mua hode
di nhan v& phai chin trach nhiém bao quan cho
dén khi giao cho thu kho.

Tai san cia hop tic xa do ban quan tri thong
nhit phén phdi ; d¢i, td khéng duge ty ¥ digu
chuy®n tai san tir déi, t6 nay sang ddi, to khac,
moi viée didu chuyén tai san phai do ban quin
tri quy&t dinh va phai ghi s6 ranh mach.

Tii sin ¢6 dinh khi dua ra dung phai tinh
kh&u hao. '

Phéi ¢6 ché do dinh k¥ sira chita lén tai san
¢6 dinh, nhit 1a d&i véi méy mée. Tai san ¢b
dinh h&t han st dyng phai dugc thanh toan kip

thdi ; khi tai sdn ¢o dinh bi ton thit ¢6 |y do
chinh dang (dich hoa, thién tai) thi phai digu
chinh lai s§ lwong, chat lvong & wong s6 sich
cho ding vo1 tinh hinh thye té.

Bitu 17. — D& c6 bién phap Juan 1y thich hop,
tal san clua hop tidc xa phai chia thanh hai loai:
loai tal san c¢d dinh va loai tai san khong xé&p
vao tal san co dinh.

— Tai san duge x&p vao loai tai san ¢d dinh
phai ¢6 dia hai tiéu chudn dudi day :

1. Thoi gian st dung trén mot nam ;

2. Gia tri it nhdt phai ngang véi gia trl chide
« cay b1 » ho#e chide bira sit « chix nhi ».

— Tai san khong x€p vao tal san ¢0 dinh la
nhitng tai san khong dd hai tiéu chudn ndi trén.

com

Bitu 18. — Hop tic xa phai cidn ot vao tinh
chat va yéu cdu quan 1y khac nhau cla tirng>

pLuat

oAl 2 5 A ) A * - L
- loga tal sén ma x4y dyng ndi quy quan ly riéng =

cho ting loai tai sin :

— Dai v6l sie vt cay kéo, phai co ché dg
chidm sée, bao dudng, lam viéc... nhdm bio dam
tdng cuong va sit dung, hop 1y sire kéo, ngin
nglra mit mat, gy y&u, tat bénh, chét chéc;

— D& v61 may moée, hop tdc x3 phai céehé”
dd, bién phdp quan 1¥ thich hop, bdo dam ky:
thust bao quan va st dung, nim vitng s8 lugng.,
thoi gian sir dung, cong suit va tinh hinh &3
dyng. Ban quan tri phai triwc tiép phu trﬁch,cx::

ThuVienP

WWW,

clt ngudi théng thao vé ky thudt, chuyén trichs

béo quan va st dung, nhim bio .dam cﬁngz
suit, st dung ding k¥ thuit, an tean lao ddng=
vd bdo vé may moc. Phai c¢é ké hoach bao.
dam nguyén vat liéu, nhién liéu cho may hoat=
dong du hda; IR : <

— D&i véi san phim, nguyén lidu, vit liéu,z
nhién lidu, phai nim viing tinh hinh s8 luong, chit™
lugng ting loai, cé k& hoach bao quéin, d& phong
mit mat, hw héng va c8 gdng gidm bét hao hyt.
Phai ¢6 ké hoach phan phéi hep ly, st dung
tiét kiém, ngin ngira ling phi, tham 6.

San phim thu hoach v& cdn d& & doi, t6 thi
déi, t6 chiu trdch nhiém bido quéan theo diing
ndi quy cia hop tac xa.

Ban quan tri phai quy dinh &y l¢ hao hut
ddi voi cac loai san pham, nguyén vat liéu,
nhién liéu dé bi hao hyt. Néu dé hao hut qua
miec quy dinh khéng ¢6 ly do chinh dang, thi
ngudi bado quan tai san phai b6t thudong cho hop
tac x4, theo ch& dé do dai hi1 x3 vién quy &inh.

Ditu 19. — DL véi nhitng tai sén khong x&p
vao tai san ¢ dinh, khi mua vé ding ngay hoiac
khi xuat kho dé sir dung, thi gid tri caa tai san
d6 duge tinh vao chi phd sdn xuit trong nidm sir
dung. '
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Truong hop, gid tri tai sin khdéng x&p vao
tai san ¢8 dinh qué lém, néu tinh ca vao chi phi
san xufit mdt ndm thi anh huéng nhit¢u d&n thu
nhip cha xd vién, thi hgp tdc xd c6 thé phén
bb gi4 tri tai sdn*dé vao chi phi san xudt nhiéu
ném, nhung nhidu nhit ciing khéng dugc qua 3
nam.

Bitu 20. — Kinh 1€ cia hgp tac xa ngay cang
phat tridn, pham vi giao dich cha hop téc xa
ngdy cing mé rong thi thu, chi bing tién cia
hop tdc x& ngay ciang l6n; hep tic x@ phai
ting cuwdng quan 1y von biing tién bao gom tién
mit & quf hep tdc xa va tién hop tdc x3 ghi
& ngédn hang Nha nuéc va hop tac xa tin dyng :

— Ban quan tri phai th8ng nhit quan ly
vide st dung ti€n mit ctia hop tac xd, theo ding
ché d9 quan ly tién mit cia Nha nudc ;

— Hop téc xd phai quy dinh mie tién mit
dugc git & quy, qui mic d6 phai gkl vao ngén
hing Nhi nuée ho#ic hgp tédc x& tin dung;

— Khi mua ban tu lidu san xudt, sin pham...
vai cdc co quan Nha nude thi phdi thanh todn
béing chuyén khoan qua ngin hang ; mua bén
vGi cdc td chire khée, néu cé diéu kign thi cing
thanh toén béng chuyén khoan qua ngén hang ;

— Chi ¢6 thti quy duge gir tién mit clia hop
tdc xa va dem ti€n mt cla hep tdc xa gii ngén
hang, hop téc xa tin dung va rat tién vé theo ding
thé 18, tha tuc gai tién va rit tién cia Nha nubc;
ngudi dugc hgp tic xa Gy nhiém bin hang, cubi.
mdi ngay phai ndp tdt cd 50 tién da thu duge
cho tht qu¥, kém theo cic bién lai, héa don
bén hang ; khong duge ty ¥ chi tidu r61 thanh
todn béng chéng ti;

- Thu chi tién mt phai ¢ ching tix hep 1é
va ghi sd sich rdnh mach. Tuin ky, thu qu¥
phéi d8i chiu 5 ké toan véi sd quy ; hing théng
phfd béo cdo b tién mit t0n quy va s6 du tién gl
@ ngén hang va hop. téc x3 tin dung cho ban
quan tr;

— Tuyét d61 khong duge ldy tién qu§ cha
hop tdc xi d& cho can bd, xi vién vay. Chi duoc
phép xuit quy dé tam {ng trong cdc trudng
hgp sau day:

Tam ng cho x& vién theo ngay cong lao dong ;

Tam tng cho can bd, xd vién di mua tu lidu
san xudt, di céng tdc cho hop tac xa.

Nhirng khoan tam Ung theo ngay cdng lao
dong phéi thanh toan chim nhit la vao dip
phéan phdi thu nhdp cla méi vu. Cac khoan tam
ung di mua tu liéu san xuit, di cdng tdc phai
thanh toan ngay khi lam xong céng viée va phai
c6 chitng tir hop lé.

Trudng hep tam dng di mua tu liéu sdn xuft
nhung chwa mua dwges thi ngudi di mua phai
ndp trd lai ngay s6 tién da tam vmg cho thi quy.

-
-

Chwong V

CHE PO BAO CAO TAl CHINH CONG KHAI
VA KIEM TRA TAl CHINH — KF TOAN
TRONG HOP TAC XA

Bién 21. — D& khong ngimg phat huy tinh
thin dén cha tip thé va bio dam thyc hién
quyén lam chi tip the cua xa vién vé quan ly
tai chinh, khéng ngimg ting cudng quan ly
kinh t€ — tai chinh cda hep tdc xi, hep tdc xa
phai thyue hién ché do bdo cdo tai chinh cong
khai.

Thuwe hién bdo cdo tai chinh céng khai trong
hop téc x3 1a bién phip quan trong dé tao didu
kién cho xa vién nim dwogc kip thoi va ey thé tinh
hinh thu chi, quan Iy tii chinh ciia hop téc xi, =
phéat Imy diy da tri tué va tinh thén trach nhié¢m 2
cia x& vién trong viéc quan Iy hgp tac x&, thucﬁ
ddy san xudt phaL trién, thye hanh tiét kiém, =
ngin ngira ldng phi, tham 6, bio dam quyéng
lgi hop tac xd@ va xa v1en, ting cudng doin kéts
ndi bj, goép phdn cing ¢6 hop tdc x&.

Bao cdo tai chinh céng khai phai kip thoi=
ddy dqa, ro ra‘mg, dé hiu, bdo dam cho x& vién
nghe b4o cdo cd thé lién hé dugc thye t& va g6p
v kién vio viéc quan ly tai chinh cha hep tée,..
x8. Mol hoat ddng tai chinh cha hgp téde xa\ﬂ
hang thdng, hing vy, hing nim, phai céng bﬁlﬂ :
ding ky han cho xa vién biét. - %

Biga 32. — Noi dung béo cao tai chinh congl
khai phai bao gom cac miit : ngﬁy cong lao dong™
cia xA wvidn, phin bén, cdc khoian thu, céo-
khodn chi phi sin xuit, phdn phéi thu nhap
(bao gom phan phéi luong thufc), cac khoan vay,”
tra ng, tinh hinh tién mit, tién gi, tinh hinh b'lfl"'
quan, sir dung tai san, st dung cée quy, viée chl
tidu xdy dung co ban vaA mua sim tai sén 6>
dinh, tinh hinh thie hién ch& d9, ndi quy, qu:ﬂ
hoach thu chi tai chinh, viée chdp hanh che chinh
sach, ché d9, viéc lam nghia vy do6i voi Nha
nide, v.v...

Céach bdo cdo tai chinh cdng khai la bio céo
trie tiép véi x& vidn, dé x& vién nghe, lién hé,
gép ¥ kién ; sau khi bdo cdo phai niém yét bdo
cio dé6 tai noi cdng cong cha hgp tic xa dé xa
vién xem va gop y kién.

Ngoai ra, hop tdc xd phai thuong xuyén thu
thip v kién ctia xa vién v& viéc quéan 1y tai chinb
trong hop tac xa.

Pham vi va th¥i han béo cdo tai chinh céng
khai :

— O d¢i, t5 san xuft, 10 ngay mot lin 46
chiéu cong diém, phén tro, méi théng mét lin
béo cdo vé tinh hinh tai chinh trong théng (bdo,
cdo phén cia ddi va phiin cha hop téc xa) ;

* WWW. huVi nP
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- — O hoi nghi do ban quan iri Tad rng, moi
thdng mot lin, thanh phin hoi nghi ndy gdm cb
t4t ea can bd cia hop tac x&, doi,td san xudt va
dai biu xa vién céc doi (mdi ddi c6 thé cir hay,
ba xd vién); '

— O dai h¢i x4 vién hoiic dai héi dai biéu
xd vién, mdi nim béo cdo tai chinh cong khai
hai lin : mét lan vao lic két thie tam chia vu
chiém ; mot lin vao cudi ndm khi quyét toén
san xuit, kinh doanh va phan phdi thu nhép
(két hop béo cdo vu mia va ci ném).

Hop tde xa phai hét stie col trong vige bdo cio
tai chinh céng khai & ddi, 16 san xuft, vi & dé
xi vién nghe bo cdo dé lién hé véi thue té nhit.

Bdo cAo tai chinh cdéng khai phii kém theo
bién ban ghi ¥ kién cia xa vién va phai luu tai
ban quan tri hop tac xa (do bd phén tai chinh
ké toan gitr) @2 lam tai liéu tham khéo khi thanh
todn tai chinh.

Diga 23. — Kidm tra tai chinh — ké toan
trong hop téc x4 la cong vi¢e thuong xuyén phai
lam d& thae day viée chdp hanh nghiém chinh
cdc ché dd va ndi quy quén 1y tai chinh — k&
to4n; dwa cong tac quan ly tai chinh — k& toén
ctia hop téc x3 vao né nép, ngin ngira lang phi,
tham &. :

Kism tra tai chinh — ké toén cta hop tdc x& ¢6
ths lara toan dién hodc lam timg mit v nhdm
vao nhitng ndi dung sau day : chi phi sin xuft ;
cong diém; cdc khoan thu béng tién, bing hién
vit ; phan phdi thu nhép, phén phoi luong thye ;
giit gin va st dung tién mét, tién gui, tai san,
nguyén vat liéu, sin pham, st dung vdn, quy ;
viéc vay va tra ng, tinh hinh thye hién ché &9,
ndi quy quénly tai chinh—ké todn va vige chép
hinh cdc cha truong, chinh sach vé& kinh t8 —
tai chinh ciia Dang va Nha nudc irong h¢p téc
Xxd, V.V...

Ki®m tra tai chinh ctia hop tdc x& phii lam
thuimg xuyén hang thing va cé thd kiém tra bét
thuong, wndi khi xd vién hoic ban quin tri
yéu ciu.

Kiém tra ké toan cia hyp téc xa phai lam méi
nim it nhdt hai lin : mdt l&n vao trwde kln bao
c4o tai chinh cong khai vu chiém va mét Hn vao
truge khi bao cdo tai chinh cdng khai vu mia
vd ca nim.

Ban kiém soat hgp tdc x3 chiju trach nhiém
chinh vé viéc t6 chire kidm tra tai chinh — k&
todn trong hop tdc xa.

Sau mdi 1in kiém tra, ban kidm soat phai bao

cdo k&t qua kiém tra cho todn thé x& vién biét ;
bdo céo clia ban kiém soat phdi d& ra phuong
hwéng, bién phap khic phye nhirng nhuge diém,
thi€u s6t, kign nghi st ly nhing vy vi pham vé

m#ﬁ

P . v -
ndi quy quan ly tai chinh — ké toan cha hop
thc xa dé x& vién gbép y kién. .

. B4o céo két qua kidm tra, phai kém theo bién
ban ghi ¥ kidn cha xd vién va phai iz tai ban
quan tri dé lam tai lidu thara khao khi thanh toén
tal chinh. >

Viée kidm tra tai chinh — ké toan trong hop
tdc x4, do hop téc xa ty lam Ia chinh, ngoai ra
Uy ban hanh chinh edc cdp thong qua cdc bd
mén chuyén trich ciia minh, c6 thé trye tiép
kidm tra tai chinh k& toan cia hop téc xd, nhim
giiip hop téc xi cal tién va ting cudng cong tac
quan 1y tai chinh — k¢ todn.)

Pitu 2%. — Nhing xa vién, can b¢ hyp tc xa
¢é tinh thiin lam cha tap the, tich cwe tham gia
x4y dung quén ly tai chinh, chdp hanh nghiéms
chinh c¢hé dé, ndi quy quan ly tai chinh — k&=
toan, cé tinh thin quy trong, bdo vé va sir dung
tot tai san cia hop tac xd, bao vé lgi ich cua hopz
tdc x4 va quyén loi chinh déng cha xa vién
tich cire phat hién va ddu tranh chdng lang phi,S
tham & thi dwgc hgp tac xa bidu duong khenZ
thuéng v& tinh thin, vat chit ho#c d& nghi=
Nha nuéc khen thuéng: _ E

Nhitng xa vién, can bd hop téc x& khéng lam’
tron nhidm vuy, vi pham ché dé, ndi quy quﬁn'lyg
tai chinh — k& toan, vi pham k¥ lujt tai chinh,2
lam hu hong, mit mat, lang phi tai sdn cnal
hop téc x4 hedc loi dung, tham 8, thi phéi chiu®
ky. ludt cha hop tae xd: phé binh, canh céo,”
trir cong didm hodc boi thudng cho hop tac x&7
néu 13 can bd hop tic x4 thi ngoai eic hinh thirc:
k¥ luat néi trén, con c6 the bi bude phéi théi vige.”

Ngudi lam thiét hai nghiém trong dén tai sa’m:,
clia hop tdc x3 va quyen loi cia x& vién cdn ¢
thé bi truy té trubc phdp loét:

Ché d6 khen thuéng, ki lugt trong hop lacs
xd va viée quyét dinh hinh thie khen thudng,
ky luat cho timg trudng hop cu thé; do dai hi
X& vién hoic 8ai hoi dai bidu X3 vién quyét
dinh, theo dé nghi cia ban quan tri hodc ban
kidm soat hgp téc xa.

o

Luat

Chuong VI

NHIEM VU VA QUYEN HAN VE QUAN LY
TAJI CHINH TRONG NQI_BQ) HQP TAC XA —
TO CHUC BO MAY KE TOAN,

TAI CHINH CUA HQP TAC XA

Didu 25. — X4a vién 1A ngudi chi tip thé cha
hgp tde xd, ¢6 nhiém vy va ¢6 quyén han tham
gia quan ly moi hont dgng tai chinh cia hop tac
xa, cu theé la: T ) .
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— Ban bac gép ¥ kién, xay dung ndi quy quan
ly tai chinh — k& to4n va chdp hanh nghiém
chinh céc m;n quy do ;

— Ban ]Jac xay dung ké hoach thu chi tai
chinh va tich cye thye hién tot ké hoach d6 3

— Ban bae va xdy dyng phuong 4n phan phéi
thu nhép, phin phéi luong thyc cia hop tae xi ;

— Giit gin va si dung t8t tai sin cia hep
lic xa ; .

— Kiém tra, don doc viée thye hi¢n chinh sach,
ché d¢ cha Nha nude trong hep tac xd, ndl quy
quén Iy tai chinh—k& todn cia hop tac xi, phat
hién nhiing thi€u s6t vé& quéan 1y tai chinh — ké
toan cta hop tic x4, kién quyét ddu tranh ching

A

lang phi, tham 6 ;

— Doi hoi ban quan tri phai thyc hién day
du ch& d6 bao cdo tai chinh coéng khai ;

— Chét vdn ban gquan tri, ban kiém soat,
can bd dé1, t6 san xudt v& viée quan 1y tai chinh—
ké t04n; kién nghi hién phap ting cudng quéan
ly tai chinh — k& to4n trong hop téc xi;

— Cir dai bitu vao t6 chire kiém tra tai chinh—
ké todn va kidm ké tai sin cta hop tde xi ;

— Gép y kién v& viée to chirc by may ké toan,
tai chinh va viée cir ké todn trudng cla hop
tac xa.

Bidu 26. — Dai hdi x3 vién hodic dai hdi dai
biéu xd vién la co quan cé quy#n cao nhdt cia
hop tac xd: Dai hoi ed nhiém vu va cd quyén
xét va quyét dinh mel cang viéc vé quan
Iy tai chinh — k& todn ciahep tac xd theo
dung dl.wng 161, chinh sich, ch8 d¢ quan ly
kinh t& — tai chinh cia Déng va Nha nuée:

— Xét duyet hodc sira do6i cdc noi quy quan
ly tai chinh — k& todn ctia hop téc xd ;

— Quyét dinh ke hoach thu chl tai chmh
hang nim, hang vy cta hop téc x;; T

— Quy#t dinh phwong ‘4n phén phm Lhu
nhap, phén phoi luwong thyc vd théng qua-bao
cdo quydt toan san xuit, kinh doanh cha ban
quan tri ;

— Théng qua bao cdo két qua kiém tra tai
chinh — ké toan cua ban ki8m so4t;

— Quyét dinh t6 chitc bo may k& toan, tal
chinh va eir k& toan trudng cha hop tée xa:

— Quyet dinh viéc khen thudng va ky luat
vé quan 1y tii chinh irong hop tac xa ;

— Quyé&t dinh nhu*ng ¢bng viée khac ¢6 quan
hé dén tai chinh va k& toén hop t4c xi theo ding
nod1L quy quan ly tai chinh — ké& toan cia hgp tée
xA4.

Dién 27. — Ban quan trj chiu trach nhi¢m
rwGe dai hoi xa vién 8 chie va chi dao toan bo

comg téc a3 chinh — ké toan cta hgp taec xa
theo duang chinh sich, ché do caa Nha nuée
ndi quy quan ly tai chinh — k& todn ctia hop
tac xa va nghi ‘quyét cia dai hdi xa vién hofe
dai hoi dai biéu xa vién vé quan 1y tai chinh —
kE& todn cha hop tac xa.

Ban quan tri ¢é nhiém vy vd quyén hs_m
nhw sau :

— Duy thao cac nai quy quan 1y tai (..]11!1].1 —
ké todn, ké hogch thu chi tai chinh, phuong
an phén phéi thu nhap, phan phoi luong thuye,
du kign td chirc bo may k& todn, tai chmh cua
hop tdc xi, trinh dai hoi x& vién hodc dai héi
dai bidu xa vién xat quydt dinh ;

— T6 chire chi dao va dén d8c thite hién che
ngi quy quan ly tdi chinh — k& toan, ké hoach
thu chi tai chinh, phuong 4n phén phdi da duge
dat hoi x3 vién hofic dai hoi dai bidu xa vién
thong qua va moi nghi quyé&t cia dai hji xa vién
vé quan ly tai chinh — k& todn 1

— Bdo cdo tinh hinh quén 1y tai chinh truécxa
vién, t6 chire thye hién ché d6 bao cao tii chinh
cong khai theo quy dinh tai didu 22 va 23 trong
ché do nay va phai tra lot nghlem chinh nhimg
¥ kién va nhitng didu chit vén chia X3 vién j

— T'6 chire va chi dao cong vide cua bo may
k& todn, tai chinh ht;vp tic x& ; cung cip tailién,
so lidu, tinh hinh v& quan ly tai chmh theo yéu
ciu clia céc nganh, cdc cdp va theo yéu cau klem
tra tai chinh — k& toan ;

— Té chite chdp hanh nghiém chinh cae chi
truong, chinh sach vé kinh t&€ — tai chinh cla
Dang va Nha nuéc trong hop tdc xd;

= Duge qu) én quyét dmh nl‘umg cong wec
vé quan -ly tai chinh — k& todn trong pham_vi
quyen han cla minh, theo dung notk auy quan
Iy tai :chinh — k& toan. ciia hop ‘tée xa; - .-

— Dugc quyén giao dich, ky két lwp doxig
vél cde eo quan Nha nuée.va cac t6: chu'c L;mll
té - khdae. - -

Pién 28. — Ban klem soat chm Lrach nhlem
trude dal 11{)1 XA vién vé viée kiém tra toan bd
cong tdc tar chinh — k& toan cua hop tac xi,
bao dam thue hién nghiém chinh cic chinh sdch,
cdc ché do cha Nha nuéde, ndi quy quan ly tai
chinh — ké todn cta hop tic xd va nghi quyet
clia dai hoi xd vién hode dai hoi dai bidu xa vién
vé quan ly tdi chinh — ké toan. _

Ban kiém soat ¢6 nhiém vu va c¢é6 quyén han :

— Kiém tra edng tdc quan 1y tai chinh — ké
toan cuia ban quan tri, etia d6i, td sin xudt va
cia x& vién ;

— Théng qua viée kiém tra tdi chinh — k&
todn ma ki¢n nghi phuong huwimg va nhung bién
phap tich euc nhit nhiim, ting cuong quin 1y

aw Oft * Tel: +84-8-3845 6684 * W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com
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kinh t8 — tai chinh ctia hop tée™x&; kin nghi
hinh thirc khen thmmg, ky ludt d6i voi céc dorn
vi va ca nhan trong viéc quan ly tdi chinh — ké
todn trong hop tic xa; truong hop cde kién nghi
cia ban kidm sodt khéng duoc thue hién, L]n
ban kiém soat c¢é quy'én bdo cao lén cidp trén
va bao céo véi dai hoi xd vién hodic dai hoi
dal bidu xa vién trong ky hop gin nhit ;

— Ban kidm soat c6 quyeén chit vin va yeu
ciu ban quan tri giai dép nhitng vin dé vé tai
chinh ; ¢6 quycn yéu ciu ban qu'm tri, cac doi,
£ san xuat va xd vién eung cip tinh hinh, ta
ligu, sd liéu vé quan ly tai chinh theo yéu ciu
cita viéc kidm tra tadi chinh — k& toan.

Bitn 29. — Poi hodc td san xuif ¢6 nhiém vy :

"— Ghi chép day dd, chinh x4c, kip thdi moi
hoat dong san xuét, kinh doanh theo ding ndi
quy quan ly tai chinh — ké toén cia hop tac xa ;

— Bao dam k& hoach thu chi tai chinh trong
pham vi déi, t6;

— Quin 1y chit ché Lai san £ronfr doi, t6 theo
ding n¢i quy quan 1y tai san cla h{,rp tac xa ;

— Néu la doi san xudt luong thuc phai thue
hién tam chia sdn phim cho x3 vién trong doi,
10 theo dung k& hoach cua hop tac xi ;

— Bio céo tai chinh céng khai trong doi,
td theo diing quy dinh ciia hop téc xa;

— Béo cdo diy du, chinh xéc, ding ky han

tinh hinh thu chi, céng diém, s dung tai san,
tam chia san phim... 1én ban quan trL.
.-Pin 30. — D& gitp ban quan trj lam t6t cong
tdc quan 1y tai chinh — ké todn trong hop tac
xd, hgp tac x& phai 16 chire va kién toan bn;r may
ké todn, tai chinh.

BQ méy ké toan, tai chinh clia lmp tdc xa
gom ¢d : k& todn trudng, nhén vién, ké. toén
(néu “¢an). thi qu¥, tha kho, k& toan déi hoic
t0 sin xufit; hgp téc xd cin ci. vao yéu. cdu,
khéi hrcmg clia;cong tdc k& todn vasé kho hién
¢6 ma dinh s8 nhén vién k& toan va s& tha kho
can thiét.

B) may ké r.oan, tdi chinh néi trén phai dit
duéi sy chi dao chia chi nhiém ho#ic phé chu
nhiégm duge ban quan tri phén cdéng chuyén
trach cong tac tai chinh — ké& todn ciia hop tac xa.

B¢ may ké todn, tai chinh clia hop téc x& c6
nhiém vy gmp ban quan tri lam day da nhiém
vi quan ly tai chinh — k& todn cha hop tac x&
theo quy dinh tai didu 27 cia ché dj ndy va
guy dinh cha ch& dé k& todn hop tdc xi sin
xuit ndng nghiép.

K& toan trudng cha hgp tac xa phdai la nguoi
c6 dao dire, ¢6 trinh d$ chinh tri, viin héa, nghiép
vu va dwge x3 vién tin nhiém. Viée ¢ hofc

" nghi quy&t cia dai hdi xa vién ;

thay dbi ké toan trudng phéai duge dai hoi xa
vién hoiic dai hoi dai biéu xa vién théng qua
va  dugce Uy ban hanh chinh buyén hoiic cap
Luong ducmg duvét y.

Hop tac xa phai chuyen msn hoa can bd ké
toan, tao diéu kién cho can bd di siu vao chuyén
mén, tich liy kinh nghiém, ning cao d#n trinh
do nghiép vu dé ngay cang lam toét hon cong
tac ké toan cua hgp Llac. xa.

Pitn 31. — Chu nhiém ho#ic phé chit nhiém
chuyén trach tai chinh — k& toan ciia hop tac
xd c¢6 nhiém vu.va quyén han nhuw sau :

— T& chite va chi dao tdéng viée ctia bd may
ké toan, tai chinh, bdi dudng chinh tri, nghiép
vu, van héa cho can bn ké toan, tai chinh
cia hgp téc xa;

— Thay mit ban quan tri dy théo eac noi
quy quan 1y tdi chinh — k& toan, dy thao ké
hoach thu chi tai chinh, phuong 4n phan phdi
thu nhip vy, ndm trinh ban quan tri duyét ;

— Thay mit ban quan tri ky cac lénh thu
chi, xuit nhép tién hode hién vat cia hop tac x4,
cac hop ddng vdi cdc co quan Nha nude va cae
td chirc kinh 8 khac; dung chu tai khoan tién
gl va vay ng, trd ng & ngan hang Nha nwéevi
hgp tdc xa tin dung; t0 chie viéc dinh Ky
d6i chiéu sb sach, kho quy gita ké toan véi thu
kho, thi quy; chi tri viéc kiém ké tai san eda
llQ'p tac xa; .

; _-— Thay mit ban quan tri t6 chirc thye hién
néi qly quan 1y tai chinh — k& toan, k& hoach
thu chi tai chinh, phuong 4n phén phéi thu nhap,
phan phsi luong thyc theo ding chinh sach,
ché d9 ecia Nha nuéc, ndi quy cla hop tdc xA vz

Tel: +84-8-3845 6684 # W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com
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'— T chtte vige dinh ky so. ket. tong ketg
tinh hinh thye.hién k& hoach thu chi tdi chinh, =
tinh hinh thye hién cac ché 49, ndi quy quan
]y tai chinh — ké toan, tinh hinh quyét toén
san xuit, kinh doanh, phén phéi thu nhip trong
hgp té¢ x#; phan tich hoat déng kinh t& — tai
chinh va thuc hién céng tic ké toan, rat kinh
nghi¢m dé khéng ngung cai tién céng tic quan
1y tai chinh — ké toan clia hgp tdc xa;

— D& nghi khen thudng va kién nghi xir ly
cie vu vi pham k¥ ludt tai chinh trong hop téc xa.

Pién 32. — K& toan trudng cua hop tac xa
san xuit nong nghiép chiu sy linh dao trye
tiép chia ban quan tri hop tic x& vé moi mit,
dong thoi dwoc s chi dao ciia co quan tai chinh
dia phuong vé mit nghip vu ké toan.

K& toan truedong coa hop tdce x8 cé nhigm vy
va quyén han nhu sau :

— T& chiec, chi dac by mdy ké todn va coéng
vide ké toan thea ding ch€ d¢, nhdm sphuc vy



264

CONG BAO

r

56 16 — 30-11-1968

tot viéc quan ly kinh t& — tai chinh va viéc
thue hién cde k& hoach san xudt, lao ddng, tai
chinh cua hop téc xa ; p

— Théng qua cong téc ké todn, gép phéan kiém
tra, phén tich, nhén xét viéc st dung vin, viée

chap hanh cdc ké hoach sin xuidt, lao ddng,

tai chinh, chia hop tdc xa, cac chinh sich cua
Nhé nwée, cac ché dg, thé 1¢, ky luat tai chinh ;
dé nghi kip thdi nhimg bién phap cin thiét dé
ngian ngira lang phi, tham 6, hodc vi pham chinh
sach, ché dg, ky luat tai chinh ;

— Huéng dan, kiém tra, dén ddc ké toan
vién, thi. qu¥, tha kho, ké toan ddi, thye hién
ding va diay du nhitng quy dinh trong ché d¢
ké toan va ché do quan 1y tai chinh ; béi dudng
nghiép vu cho ké todn vién, thi quy, tha kho,
ké toan doi ; _

— Tham dy cic cuge hop cia ban quan tri
hop téc xd, dé xudt v kién nhdm ting cudng
cong tac quan ly kinh té€ — tai chinh cha hop
tac xa, tham gia viéc lap ké hoach thu chi tai
chinh cta hgp tée xi:

— Thuwong xuyén rit kinh nghiém dé& khéng
nglng cai tién 1& 16i lam viée duwa cong tée ké
todn cia hop téc xd vao né nép, ché d¢, bao dam
cho by méy ké toan hoan thanh tét nhiém vu
va thyc hién ding céc yéu céu chinh xéc, kip
thii, day du, rd rang, dé hiéu ;

— K& toan trudng phai kiém tra viéc chép hanh
nguyén tic, ché d¢ va ky luit tai chinh, — ké
todn trong hop téc xd. Gip truong hep ban quan
tri hop téc xd quyét dinh cdc khoan thu, chi,
khéng ding ché d§, ké todn truomng cé quyeén
véu cdy chdp binh ding; név ¥ kién d6 khong
duge chdp nhgn thi k& todn truéng vira chip hanh
quyét dinh cta ban quén trj, vira bdo cdo kip
théri véi ban kiém sodt hop tdc x4 hodie véi Uy ban
hanh chinh xa.

‘Biéu 33.= Thi quy cia hep téc xd c6 nhiém vy:

— Giit tién quy cia hop tdc xd va quén ly
chat ché viée s dung tién mit trong hop tic
Xa ; thu, phéat tién mit phai ding ché d9, ndi
quy, phai c¢é ching tir hgp 1¢, phai ghi so kip
thdi ; don doc cde doi, td va xa vién ndp tidn
ding ngi quy, dang thdi han ; theo doi va kip
thai phat hién tinh hinh sir dung tién mit khong
ding ché do ;

— Dem tién m#t cua hop tdc xa di giri & ngén
hang hodc hgp tdc xd tin dyng va rdt tién vé
theo dung theé 1¢, tha tuc giri tién va rat tién ;

— Dinh ky d6i chidu tién mit & quy véi sd
ké toan va mdi thing mjt lin béo cdo titn mit
ton quy va sd du tién gii cho ban quéan trj dé
kiém tra viéc chdp hach néi quy quan ly tién
mit, tiéh gii cha hop tac xa;

— Cung clp kip thoi, diy du, chinh xac
cac s6 liéu. tai lidu, tinh hinh thu, chi tién mit
va tién giri theo yéu ciu kiém tra tai chinh.

Ditu 34. — Thu kho cta hop téc x@ ¢6 nhiém
v : :

— Gi gin tai san cta hgp tic xd chua phén
phoi hodc khong phadn phéi xuéng doi, td con
dé trong kho ciing nhu tai san khéng c6 diéu
kién dé vao kho, theo dai viéc gitr gin va sir dung
tal san & doi, to san xuft

— Nhap, xudt tai san phai cén, do, dong,
dém, phai xem xét ky veé chit lugng, phai cé6
chimg tir hop 1&, phai ghi s6 kip thoi, day du,
rd rang ;

— Moi thang mdt lan doi chiu tai san hién
c6 voi s6 kho va s6 ké toan va bdo cao ton kho
vé nguyén vat litu, nhién li¢u, sdn phim cho ban
quan tri; )

— Cung cdp s0 liéu, tai li¢u, tinh hinh bao quan
str dung tii sain & kho va cic doi, td san xudt
theo yéu céu kiém tra tai chinh ;

— Tham gia viéc kiém ké tai san cda hep
tdc xa.

Chuong Vil ;

PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 35. — Ché d0 quéan ly tai chinh hegp
tdc xa nay 4p dung chung cho céc hop tac xi
néng nghiép.

Hop tac xd cin ci vao ché d¢ quan ly tai
chinh nay xdy dung ndi quy quan ly tai chinh
cia hop tdc xa: N¢i quy quan 1y tai chinh cia
hop tdc xd phdi duoc dai hoi x& vién hoic dai
]101 dai biéu x3 vién thong qua va phai duoc
Uy ban hanh chinh huyén ho#c cép twong duong
duyét y trude khi thi hanh.

Uy ban hanh chinh tinh, thanh ph& trrc thudc
trung wong va khu Vinh-linh hwéng din vide
thye hién ché d6 quéan Iy tai chinh hop tde xa
néng nghiép nay cho phu hgp véi trinh d§ phéat
trién kinh 1€ ndng nghiép va diic diém ciua dia
phuong.

Truong hop dia phuong cén c6 nhimg quy dinh
thém ho#ic khac véi nhimg nguyén téc quy dinh
trong ché d¢ quan ly tai chinh hop tdc xa do
B§ Tai chinh ban hanh thi Uy ban hanh chinh
dia phuong phai béo céo véi Bo Tai chinh va
dugc By Tai chinh thoa thudn réi méi thi hanh.

Diéu 36. — Ché& dd quan ly tii chinh hop téc
xd san xudt noéng nghiép nay thay thé ché d¢

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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miu vé quan Iy tai vu hop tac xa sim xudt ndng
nghiép do Lién by Tai chinh — Nong nghlep
ban hanh ndm 1963.

Ché dé quan ly tai chinh hop tde =d san xatt
néng nghiép nay, ban hanh kém theo quyet dinh
$8 416—TC/QP ngay 31-10-1968 cita B6 Tai chinh.

CHE PO KE TOAN HQP TAC XA
SAN XUAT NONG NGHIEP

K& todn hop tdc x&d san xuéit ndéng nghiép la
cong viéc tinh toén, ghi chép bing con s6 dé
phin anh, kiém tra va phéan tich tinh hinh ké&t
qua hoat ddng san xuit, kinh doanh, sir dyng
von cha hgp tde xa.

K& toan rdt cén thiét cho wviéc quan ly hep
tde x8; né c¢b6 tdc dung giip cho hop tdc xa
nim dwgc tinh hinh san xudt, cdc loai von,
ngudn vén mdt cach chinh xdc, kip thoi va day
du;: gitp cho hop tde x& kinh doanh cé tinh toan,
¢6 k& hogch, ddm bdo cho hop tdc xd quan ly
vi sir dyng tot tai san, tién vén va lao dong...
nhdm mye dfch phye vy va thde diy phét
trién san xuit, phyc vy doi sbng xd vién, bao
dam nghia vy d6i v6i Nha nuéde, ting cudng
quan 1y hgp tdc x&, cing ¢ quan hé san xudt
tap thé xa hoi chi nghia.

Phén thir nhéit
NOI DUNG CONG TAC KE TOAN

Ditu 1. —He théng cdc tai khoan.

H# théng tai khoan ké toan 4p dung cho eac
hgp tac xa san xudat nong nﬂ'hlep nhu sau :
Tai khoan tdi sin ¢d dinh
Tai khoan kién thigt co ban
Tai khoan vit liéu, san phim
Tai khoan chi phi san xudt
Tai khoan chi phi quan ly
Tai khoan c¢hi phi chd phan bho
. Tai khodn quy tién mit
Tai khoan tién gin
. Tai khoin thué
. Tai khoan thanh toan thu nhip vé xa
vién
Tai khoan cdc khoan phai thu
12. Tai khodn cdc khoan phai tra
13. Tai khoan ngudén vdn c¢6 phan

14, Tai khoan ngudn vén tich lay
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11.

15. Tai khoan ngu::‘m vén khéu hao
16. Tai khodn ngudn vén cong ich
17. Tai khodn ngudn vin di vay 4
18. Tai khoan thu nhap phan phéi.

Biéa 2. — Noi dung edc tai Khoin.

Tai khoan tai sdan ¢8 dinh la tai khoan thudce
loai tai khoan von, ding dé phén anh tinh hinh
ting, gidm tai san ¢d dinh ctia hop tée xA.

Bén N¢ ghi nguyén gid tai san c¢6 dinh tidng
lén trong nhitng trudng hop:

— Nhén tai san ¢d dinh chia xa vién gép c¢o
phén ;

— Nbhan tai san ¢o dmh mua sim thém hoidc
x4y dyng xong ;

— Nhéan tai sin ¢6 dinh caa cac co quan,
doan thé tdng thudng ;

— Chuy&n dung cu nho thanh tai san ¢d dinh ;

— Nhin tai sdn c¢6 dinh khi hep nhat hop
tac Xa;

— Trang bi thém lam ting nguyén gid tai
sin ¢6 dinh ;

— Sidc vat nuoi béo chuyén thanh suc vat sinh
san va cay kéo ;

— Tai san c6 dinh khi kiém ké thay thira l;io
truée ddy bd so6t khong ghi s6.

Bén Cé ghi nguyén gia tai san c¢6 dinh’ glﬁm
di trong cac truong hop :

— Thanh todn nhiing tai sdn ¢§ dinh da hll‘
hong hgic khéng dﬁng dén ;

— Théo, d& mdt s by phdn d& huy bo hogc
béan di;

—_ Chuyen stic vt sinh san, cady kéo t,h&nh stic
vat nudi béo ;

— Tai san ¢6 dinh bi méat mat ;

— Chuyén tai san ¢6 dinh thanh dung cu
nho.

S6 du No¢ phén anh nguyén gia tai san ¢6 dinh
hién c¢é ciaa hop tac xa.

Téi khodn kién thidt co bdn 1a tai khoan thude
loai tai khoan von, ding dé phan anh cac chi
phi vé kién thiét co ban, va sira chita 1én tai
san ¢ dinh.

Bén N¢ ghi cdc chi phi kién thiét co ban va
stta chira 16n nhuw:

— Nguyén lidu, vat liéu, nhién li¢u chinh
va phu ;

— Gia tri cha nhitng ngay cbéng phai tra
b&ng tién ;

— Gi4 tri nhitng ngdy cdng cha xd vién hodc
cdc co quan, doan thé khac tham gia xay dung
co ban nhung khéng ldy tién cong ;

— Céc chi phi cho sira chita lén tai san cd
dinh. %

Bén C6 ghi : .
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— Chi phi thye 1€ cha céc cdong trinh, 16
cdy an qua, cay cong nuhiﬁp lau ndm da hoan
th"mh chuyén sang tii san ¢6 dinh;

— Chi phi thye té cho cong vige sira chita
Ion da hoan thanh chuyén trir vao ngubn von
khau hao ; '

—-Gia trl nguyén, nhién, vat liéu thira cla
kién thiét co ban tra laa kho.

S6 du No phan anh chi phi caa cac cong, trinh
kién thiét co ban va stra chira 16n chuwa hoan
thanh. 3 _

Tai khoan vat ligu, san phiim: thude loai tai
khoidn vdn, ding dé phén anh tinh hinh téng,
gidam va cdn lai cta céc loal vit lidu, san phim,
dung cu cna hgp tie xa.

Bén Ng ghi gid tri vat liéu, san pham, dung
cu ting lén do:

— Mua eta bén ngodi

— Hop tac xa tw san xudt ;

— Cac dd1 khong dung hét tra lai kho ;

— Kiém ké thiy thira.

Bén Cé ghi gia tri vat liéu, san pham, dung cu
giam di do: .

— S& dyng cho sin xuit ;

— Lam nghia vg doi véi Nha nudec ;

— Bén, trd n¢ hodic cho vay ;

— Chia cho x& vién ;

— Kiém k& thay thiéu ; :

. .— Daing cho kién thiét co ban.

S6 du N¢ phan anh gia tr1 vat lidu, san pham,
dung cu hién con trong kho.

Tai khoan chi phi san xudt, thuc loai tai khoan
von, ding dé phan anh céc loai chi phi truc tiép
chi cho san xudt cde ng.{mh tr‘éng trot, chin nudi,
cac nganh nghé khdo va cdc khoan chi phi sdn
xuét d& chuyén trir vao thu nhip khi phan phéi.

Bén N¢ ghi cac khoan chi phi d& chi ra nhw:

- — Gidng, phdn, thirc. &n sie vat, thudc tri
sdu, dung cu, nguyén liéu; vit héu 1. )

.~ Chi phi sira chita thuéng xuyén tai san ¢8
dinh c__lung cho san xuit ;

- — Thuy logi phi;

— Kh#u hao tai san c¢6 dinh ;

— Chi phi chd phin bd da phian bo vao chi
phi sin xuét trong nim ; ;

— Céac khoan chi phi trye tlep khée.

Bén C6 ghi céc khoan chi phi :

— Dd chuy&n trir vao thu nhép khi phan phdi ;

— Gi4 tri cic loai nguyén vat lidu, nhién lidgu
stt dung khong hét tra lai kho.

S0 du N¢ phan anh s8 chi phi san xuit da
chi ra cho céc cdng viée san xuit d& dang.

Tai khodn chi phi quan Iy thuge loai tai khoéan
von, ding dé phan anh cie khoan chi phi phuc
vu chozcong tdc quan ly theo ch& 4§ quan ly

tai chinh d& quy dinh va s6 chi phi quin ly da
chuyén trir vao thu nhap khi phan phéi.

Bén No ghi s chi phi quan 1y di chi ra.

Bén C6 ghi s8 chi phi da chuyén trix vao thu
nhap khi phan phéi.

S6 dw Ng phan anh s8 ('hl phi quin Iy chuwa
dwoc chuyén tri.

Tai khodn chi phi ché phéan b3 thudc loai
tai khoan von, ding d& phan anh cac khoan
can chi truée, sau dé phan bd lam nhidu lin vao
chi phi sdn xufit ciia nhidu nim.

Bén No ghi s6 chi phr' ché phdn bo da chi ra
nhu :

— Chi phi cho khai hoang lam ting dién tich;

— Chi phi tréng cdy by vang, bo thia ;

— Gia trj dung cu nhd dang dung ;

— Chi phi cho loai cay khiéng phai la tai sans
o dinh trdng mot lin nhung le hoach nhiéu vy ;

— Chi phi cai tao ddt.

Bén Cé ghi s chi phi da dwge phan bd vao
chi phi sdn xudt trong nin.

S6 duw No phan anh sd chi phi con lai chua
phén bo.

Tai khoan quj tién mit thuoc loai tai khoan
von, ding d& phan anh tinh hinh thu; chi ue.n
mit va s6 c¢on lai trong qu§ cua hgp tde xd.

Bén No ghi c4c khoan tién mit thu vao.

Bén C6 ghi c4c khoan tién mit chi ra. ,

S6 du No phan anh s3 tién mat con lai trong‘
quy.

Tai khoan tign giri thude loai tai khoan von,_
dung d& phan anh tinh hinh gui vao,ldy ra va~
con lai cua cdc khoan tién gui ngau hang va hop-
tdc xd tin dung =.":’

Bén No ghi cdc khoan tign gii vao ngén hang&
va hop tac x4 tin dung.

Bén Cé6 ghi cdc khoan tién liy ra ér ngan hang=
va bop tac xa tin dung. »

56 du No phan anh s§ tién cén giwi & ng&n
bang va hop tdc xi tin dung.

Tai khoén thaé thude loai tai khoan hén hcrp,
diing d& phan anh céc loai thu& hop tac xa phai
ndp cho Nha nude va s8 thué da nop.

Bén Ng ghi cic khoan thud hop tac xa da ndp
va s0 thu& ndng nghiép va thué khac Nha nuéc
dé lai cho hgp tic xi ldm ngudn von tich ldy.

Bén C6 ghi s8 thu& hop tdc xd phai ndp.

S0 due N¢ phan anh s§ thué nép thira.

56 du Cé phan énh s8 thué con phai ndp.

Tai khodn thanh toan thn nhap véi xd vién
thudc loai tai khoin hdn hop, ding dé& phan
dnh tinh hinh thanh to4n thu nhap cho xi
vién .

Bén No ghi cdc khoan thu nhép da tra cho
xa vién nhu:
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— S8 da tam chia, s6 dd thanh, todn cho x&
vién vé thu nhip ; '

— S6 tra vé hoa loi rudng dat ;

— S& thudng ting ning sudt.

Bén Cé ghi cdc khoan thu nhip phai thanh
toan nhur:

— S8 phai chia theo ngay cong lao dong;

— S& phai tra hoa lyi rudng dat ;

— S8 phai chi v& thuéng ting nang sudt lao
dong.

S& du No phan anh s§ tam chia cho xa vién:
88 du Cé6 phan anh s6 thu nhép con phai thanh
toan cho x& vién.

Tai khodn cac khoan phdi thu thuje loai tai
khoan vén, ding dé phan anh tinh hinh thanh
toan cac khoan ma ¢4 nhan va don vi ng hgp tac
xa.

Bén No ghi cic khoan phai thu nhu:

— Tam tng cho xa vién, can b) di cong tédc;

— Tién ban sian pham chwa thu dwgec;

— Céc khoan phai thu khéc.

Bén Cé ghi céc khodn ng déd thu dugec.

S8 dw N¢ phan énh cédc khodn con phai thu.

Tai khodn cac khoan phdi trd thujc loai tai
khoan ngudn vdn, dung d& phan anh tinh hinh
thanh to4n caec khoan hgp tdc x4 no céc cé nhin
va don vi khéc.

Bén No ghi cdc khodn da tra.

Bén Cé ghi cic khoan phai tra nhu:

— Tién mua hang chua tra ;

— Céc khoan phai tra khie.

S& dw C6 phan anh s tién hop tdc xa con pha
tra.

Tai khodn ngudn v8n ¢6 phdn thude loal
tai khoin ngudn von, dung dé phan anh tinh
hinh ting, gidm ngudn von cd phin.

Bén Ng ghi s ngudn von ¢d phin tra la
xd vién.

Bén Cé ghi s6 ngudn vén ¢6 phan xd vién
gép vao.

86 du Cé phan dnh ngudn von ¢b phin hién cé;

Tai khodn ngudn vdn tich liy thudc loai tai
khoan nguon vén, dang d& phan anh tinh hinh
ting giam, ngudn tich ldy.

Bén No¢ ghi ngudn von tich lay giam do :

— Tai san ¢6 dinh bi m&t méat va thiét hai
nhung khong xéc dinh dwoc ngudi béi thudng ;

— Huay bo ho#ic ban di mét bo phén hodc
todn bd modt tai san cd dinh.

Bén Cé ghi ngudn von tich liy ting do :

— Trich trong thu nhip hang nidm ;

— Phin thué néng nghiép va thué khéc Nha

nude dé lai;

— Nguyén gia taisin ¢d dinh duoc ting thwong
holic mua sim, xiy dyng biing ngudn vdn cdng
ich hay bing ngudn vén khéu hao ;

— Gi4 tri mhitng ngay cong kién thiét co ban
nhung khéng phai trd tién ;

— Tién thu dwge khi tharth toan tai san
c6 dinh;

— Gid tri nguyén, vit liéu, nhién Léd ma
Nha nudc hodc cac té chiae khac ting hop
tdc xa. -

S8 dw Cé phan anh ngudn von tich liy hién co:

Tai khoan ngudn vdn khiin hao thudc loai
tai khoan ngudn vdn, dung dﬁ phén anh tioh hinh
ting, giam nguon von khiu hao.

Bén No ghi ngudn von khiu hao giam do :

— Mua sim, xay dyng tai sin ¢8 dinh béng
nguén von khiu hao ;

— Chi cho sira chita lén tai san cd dinh.

Bén Co6 ghi ngudn v8n khiu hao téing lén do :

— Trich kh&u hao.

S6 duw C6 phan anh ngudn von khidu hao
hién con.

Tai khodn ngndn v8n céng ich thude loai tai
khoan ngudn vén, ding d& phém 4nh tinh hinh
tdng, giam ngudn vén cdng ich.

Bén No ghi ngudn vén cong fch giam do 5

— Chi tiéu vé trg cdp xa hdi, y t8, gido due,
viin héa ;

— Mua sim hodc xdy dung tai san c§ dinh
phuc yu cho phic loi.

Bén Cé ghi nguon vdn cong ich ting lén do :

— Teich trong thu nhép ;

— Céc khoan duge ting thuong dua vao
nguén vén cdéng ich;

— Cac khoan do xa vién déng gbép cho quy
cong ich biing ngiy cong lao dong, bing hién
vat hodle bing tién.

S8 dw Cé phan anh ngudn vén cdng fch hién
con.

Tai khoannguén vdndi vay thujc loai tai khoan
ngudon von, ding d& phén anh tinh hinh téng, .
giam ngudn vén di vay cia ngan hang va hop
tac xi tin dung.

Bén No ghi cAc khoén vay cia ngén hang
vd hop tac x& tin dyng ma hop tdc x4 san
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xudt néng nghigp da tra.

Bén C6 ghi céc khoan di vay cha ngdn hang
vd hop tac x& tin dung.

Sé du C6 phan anh sd tién vay & ngén hang
va hop tae xd tin dung ma hop tac xa sin xudt
noéng nghiép chua tra.

Tai khodn thu nhdp va phdn phoi thude
loai tai khoan ngudn von, dung dé phan anh tinh
hinh thu nhip v phén pldi-cia hgp téc izﬁ._
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Bén Ng¢ ghi cic khoan phan phdi nhu: -

— Bu dép lai chi phi san xuit va chi phi quén
I¥, thué phai nép cho Nha nubc;

— Trich %4p ngudn von tich liyeva cdng ich ;

— Tra hea lpi ruéng ddt va thuéng ting ning
suit ; &

— Phan phdi cho xa vién theo ngay cong
lao d¥ng.

Bén Cé ghi cic khoan thu nhap nhir :

— Thu nhdp cta nganh tréng trot, chiin nudi
v cdc nganh nghé khac ;

— Cac khoan thu khac nhu : gia tri nhirng
ngay cong lam cho bén ngoai, lam cho kién thiét
co ban ma cé tinh cong d& dwa vao thu nhip,v.v...

S6 du C6 phan anh s thu nhép chwa phén phoi.

Bién 3. — Cac hop tdc xi san xuit nong
nghiép can c& vao h¢ théng tdi khoin va ndi
dung céc tai khoan da quy dinh trén day, dé
mé& céc tai khoan k€ toan thich hgp véi tinh hinh
hoat ddng san xuit, kinh doanh ciia minh.
Hop tdc xd c6 hoat ddng sin xuit, kinh doanh
ding véi néi dung cha tai khodn ndo thi phai
ghi chép vao tai khodn dé. Néu xét thidy cin
m& thém tai khoan thi phai duge sy déng ¥ cha
B¢ Tai chinh.

Dién 4. — Moi hoat ddng c¢é lién quan dén
tai sén cta hop téc xa d8u phai ¢d ching tir hop
1¢, Ching tr hop 1€ la chimg tir phén anh ding
s thue, su viée ghi trong chimg tir phai dang
voi ch& d¢, thé l&. Viée tinh toan ghi chép phai
chinh xéc, kip thén, diy 4t va rd range Chimng
tir phai c6 day 40 céc y&u td sau day :

— Tén chimg tir,

— S8 tht ty cua ching tir,

— Tén don vi hay ngu&i giao nhén,

— Té6m tit ré rang ndi dung su viée,

— S50 lugng, sd tién,

— Ngiy théng nidm liap chimg ti,

— Chit k¥ cha ngudi lap, duyét ching i,
ngudi giao, ngudi nhan.

Tt ca chiémng tir déu phai qua ké toan hgp
tdc xa kiém tra va ghi s6. Moi 1¢nh thu, chi
tién va xudit nbap hién vit déu phai cé chir
ky cta Gy vién quan tri phu trach tai vu va ké
to4n truéng, thiéu mét trong hai ch k¢ dé,
s& khong ¢6 gia tri va khéng dugc dung. Chimmg
tir ké todn khong duwoc thy x6a, cit dan, khéng
dugce viét xen k&, viét chdng ho#c dE thira dong
trong giira hai dong viét.

Diéa 5. — Sb sach ké todn.

Dé giip hop tdc xa ndm dwoc mjt cach tdng
hop va chi tiét cac loai hoat d¢ng, cac loai vén
va ngudn von, ké todn hgp tdc xa céin phai m¢
nhfing fﬁ -sch sau déy :

I, Loai sG do by phin k& toan hop tac xi giit :

a) 50 cai nhat ky

b) Sé chi tiét :

1. S6 tai s&n ¢6 dinh

2. S8 chi phi kién thiét co ban

3. 86 vat lidu, san phiim, dung cu

4. S6 chi phi sin xudt nganh trong trot

5. S6 chi phi va thu nhip nganh chin nudi

6. 36 chi phi va thu nhap nganh nghé khac

7. S& chi phi cua cic loai may

8. 56 tién gui

9. S6 tam chia cho cic doi
10. S6 cadc khoan phai tlyu
11. S8 céc khoan phai tra
12. S8 ngudn vén ¢d phin
13. S6 ngudn vén céng ich
14. S6 nguén voén tich liy
15. 56 nguén von khdau hao
16. 56 ngudn vAn di vay
17. So thu hoach nganh 1rdng trot
18. S6 céng didm cua cac doi

I1. Logi s6 do thd quij giiv:
1. S6 qu¥
1. Loai s6 do thu kho gii :

1. S6 xudt, nhap nguyén vit lidu, san
dung cu

IV, SB ciia k& toan dgi trong trol :
1. S6 tai san ¢d dinh
2. S6 chi phi san xuit
3. 86 thu hoach san phim
S6 tam chia cho xi vién
S8 cong diém
S& mua phéan
50 thanh to4n thu nhdp véi xa vién

]
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V. S5 clia k& todn dji chién nuéi v nganit
nghé khac :

— 56 cong diém doi chidn nudi va nganh nghé
khac
— S6 thu hoach déi chin nudi
— S6 chi phi san xudt ddi nganh nghé
— S6 chi phi san xudt cta ddi chin nudi
— S6 xudt nhdp nguyén, nhién, vat liéu,
dyng cu va thu ndp san pham caa déi nganh
nghé lkhac |

— 806 chi phi cia may «ding cho nguoi giit
may »,

Cée hop t4c xi phai tiy theo tinh hinh hoat
déng ma mé cac loai s6 sich. Mé loai s8 nao phai
theo dung miu cia loai s6 d6 nhu da quy dinh
& phin huéng dan kém theo (1), Ngoai nhiing

&

(1) Khéng ding cic miu ching ti, mau sb sich
va bén huéng din. :
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s0 sach trén day, hap the x4 c6 the mé nhu-ng
loai sd sach chi tiét khac phuc vu cho yéu céu
quan ly rleng cia minh, nhung phai duge su
déng ¥ cua sb, ty tai chinh.

Nién d6 k& toan cha hgp tdc xd san xudt
nong nghiép bat diu tir ngay 1 thang 1 dén hét
ngay 31 théng 12 dwong lich: Cudi thang va cudi
vu chiém, cudi ndm, k& to4n phai khéa sb, doi
chiéu giita sd cai voi sb chi ti€t, ddi chiéu gitta
sd6 k& toan v&i sd cia thu quy, thu kho, cia ké
toan doi, ddi chiéu s6 lidu cia k& toan véi sé
thye ¢6 vé tién mit trong qu§ va s6 tai san
trong kho. Cudi nim, ngoal nhitng viée lam trén
day, k€& todn phal khéa sb cii md s6 mai va chuyén
14t ca s6 du & sb cii tinh dén hét ngay 31 théang-
12 sang s6 mai.

S0 sach k& toan khi dem dung, phai dénh so
thi tw vio cic trang, déng diu giap lai vao ting
trang va phai duge 4y vién ban quan tri phu
trach tai chinh ching nhin s6 trang cta tung
quyén sb. S8 sach k& to4n khéng duge ghi chép
hﬁng bat chi, khéng dugc tdy xéa, cit dén,
viét xen k&, viét chong hosc dé chira dong tréng
gma hai dong viét. Mudn sira chita nhirng chd
viét sai phai theo ddng phwong phip do Bo
Tai chinh quy dinh.

Bitn 6. — Phuong phép ghi s6 ké toan cua
hgp tdc xa san xudt nﬁng nghiép la phuong
phép ghL s6 kép. Rléng cac hop tic xa quy md
nhé, yéu ciu quan ly don gian, c6 thé ding
phuwong phap ghi s don, nhung phai dugc so,
ty tai chinh cho phép.

Pien 7. — Céc hgp tc xd cb st dung cac loai
mday co khi d& sian xudt phai chdp hanh dung
quy dinh sau day vé k& toan:

— Céac chimg tir xuidit, nhip nguyén nhién
vat lidu, phy tung va cac chi phi khac, d&u phai
ghi rd xuit cho mAy ndo vi nhfip cia miy nio ;
. — Mai méy déu phal ¢6 sd theo ddi-tinh hinh
str dung may ;

— Nhitng xa vién phu trach timg médy hang
ngay phai héo cédo lén ké toan hgp tée xa theo
miu 43 quy dinh & phin phu luc kém theo ;

— K& toan hgp tac xd phai mé s6 theo doi
chi phi ciia céc loai may, d& tap hop tdt ca
chi phi ctia tirmng loai may v4 phén bd chinh xée
céc chi phi ay vao cic nganh nghé. Pdi véi cac
loai méy méc ma hoat dong cé tinh chdt kinh
doanh méng bigt nhuy méy xay xat v.v... thi
phai coi d6 1a mét trong nhitng nganh san xuat,
kinh doanh khéc; ké to4dn phai theo ddi chi phi
va thu nhip riéng cia nganh nghé dé.

Pién 8. — Béo cdo ké todn.

D& gitip cho hgp téc x& va co quan tai chinh,
co quan ngin hang thudng xuyén nim duge

nhing tai liéu, so liéu phan anh téng quat tinh
hinh san xuft, kinh doanh cia hop tac x& héang
thang, hang vy va hang ndm, hgp tac xa phai
lap cac bdo géo ké toan sau day, theo mau mye
quy dinh & phan huéng dan kém theo.

Bao cao thang gom co :

— Bang can d6i sb phat sinh, s6 du.

Béao cao vu chiém gom cbd :

— Bang cadn do61 s6 phat sinh, s6 du,

— Bang bao cao tinh hinh thu nhip via tam
phan phdéi vu chiém.

Béo cdo ndm gom cd :

— Bang can ddi s8 phat sinh, s§ duw,

— Bang bao cdo tinh hinh thu nhap va phéan
phél cd nim,

— Bang bdo c#o tinh hinh sir dung ngudn vin
comg fch,

— Bang can d6i vén va nguon von.

Noi giri bao cao :

Tri béo cdo thang, tdt ca cdc bédo cdo vu chiém,
béo céo nim d&u phai lip lam 3 ban.

-~ Mgt ban luu lai hgp téc xa,

— Mét ban gti cho Uy ban hanh chinh xa
(ban tai chinh xa),

— Mat ban giri cho Uy ban hanh chinh huven

Thoi gian giri bao cdo :

— Béo cho thang cham nhdt la ngay 15 cia
thang sau,

— Béo céo vu chiém cham nhat Ja ngay 15
thang 7 hang ném,

— Bé4o céo nim chim nh#t la ngay 31 thang 1
ndm sau,

Didu 9. — Hop téc xa phai to6 chic chu dao
viée gii gm, bao quan luu trir cde ching ti, s6
sich, bao cdo ké toam ; tuyét doi khong duge
dé mat mat, thit lac, hur hong ; phai sip xép
cin than theo ting loai, trong timg loal phai
sip x8p theo thi ty théi gian, phai ¢b sb theo
doi nhitng chimg tir, sd sach, bdo céo da cat git.
Chi nhi¢m hop téc xa chiu trach nhiém lanh dao
va k& toan trwdng chiu trach nhiém t8 chite thye
hién céng téc nay. Thoi gian luwu trir va tiéu
hiy céc tai liéu k& toén néi trén phai theo ding
thd 1&¢ vé luwu trir va tiéu hay tai liéu ké toén
cha Nha nuée quy dinh.

Pién 10, — Kidm ké tai sin.

P& kidm tra viéc giit gin va s dung céc loai
tai san, phét hién, ngiin ngira kip thoi céc hién
tugng lang phi, tham &, d6ng th&i dam béo cho
s& liéu k& todn duge ehfnh xde, ede hgp tde x&
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phai dinh k¥ kidm ké céac loai tai san, tién van.
Noi dung va thoi gian lucm ké dinh ky quy dinh
nhu sau :

— Tai san’ ¢d dinh, ki?,m ké it nldfit mdi nim
mot ldn vao cudl nam ;

— Nguyén vt liéu, 'san phiam, dung cu, kiém
ké it nhit mdéi ndm hai lin vao eudi vu chiém
vi cudi nam ;

— Tién quy va ching khodn ed gia tri nhu
tién, kiém ké it nhit mdi thang mot lan, ngay

kiém ké khong cén quy dinh théng nhat gifra_

cac thang ;

— Céc khoan céng ng, kiém ké it nhat moi nim
hai lin vao cudi vu chidm va cudi nim.

Ngoai viéc kidm ké dinh k¥, cédc hop tic xa
¢dn phai tién hanh kidm ké bt thudng trong cic
truomg hop sau day:

— Khi thay d6i ngudi gitr cdc loai tai san :

— Khi sap nhip hodc phén chia hop tac xa ;

— Khi xdy ra m&t mét hodc thiét hai do tlnen
tai, dich hoa ;

— Khi dai hdi xa vién, ban kidm soat yéu ciu;

— Khi co quan Nha nwéc c6 thim quyén
yéu ciu.

N¢i dung kiém ké bat thudng tuy theo tinh
hinh va yéu ciiu cu thé cia hgp téc xd va co quan
Nhi nuéc c¢6 thim quydn ma quy dinh.

~

Pita 11. — Kiém tra ké toém.

P& thace diy viéc chdp hanh ch& dd k& todn,
phat huy tac dung clia cong téc ké toan trong
vige quan 1y hgp tde xia, cdc hop tac xd phai
thudng xuyén kiém tra todn dién céng tic k&
toan.

N¢i dung chu yéu ciia viée kiém tra cbng tic
ké todn trong hgp tdc xa gom cé :

— Kim tra viéc van dung cac ché d§, the 1@
ké todn chung theo dic diém tinh hinh cia hop
tde x4 ;

— Kiém tra tinh hinh ghi (hl..p chung tir, so
sich hang ngay ;

— Kigm tra tinh hinh lap va gii céc béo cdo

k& toédn ;

'— Ki®m tra tinh hinh thanh toan;

— Ki8m tra céc loai von béin.g tién, hién vit ;

— Kiém tra viée td chie va lanh dao edng tac
ké toan. _

Kiém tra k& todn gom cé kiém tra dinh ky va
kidm tra bt thuwéng. , -

- Pida 12. —Ts chive bs may ké todn.

Kiém tra dinh ky bao gom :

— Kiém tra cua ké todn trudng d6i voi cong
tac ké toan hang ngay cua ké todn vién, thu
kho, thu quy, ké toan doi;

— Kiém tra etia ban quan tri, ban kidm soat
mdi ndm it nhit 1a mdt lan ddi véi cong tac cla
b6 may ké toan hop tac xa;

— Ki&m tra ctia ban tai chinh x3 mdi nim mét
lin déi v&i cdng tac ké toan cha hgp tac xa.

Kiém tra bdt thudng dwoc tién hanh cin ctk
theo yéu ciu vd quyét dinh cha dai héi xa vién;

ban kiém soat va co quan Nha nudc c¢6 thim
quyén.

Phén thit hai

TO CHUC BO MAY KE TOAN — NHIEM V
VA QUYEN HAN CUA CAC CAP TRON
HOP TAC XA DOI VOI CONG TAC KE TOA

WW@T ﬁVienPhapLuat.c om
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— B&t ky hep tde xa sin xuit néng nghlé
n&o di quy md nhé hay lén, nhit thiét phai 6
chie bo may ké toan do mot ké toan trudmg phm}
tedch va mgt sé k& toan vién giap vige, tuy theo:
quy md sin xuit va khéi lugng cong tac ké&”

+*
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— Nhing ngivi lam ké ‘toan-phii 1a Ahohg
ngudi ¢6 pham chat chinh tri tét, ¢é tinh tha
chi cong vo tw, cén kiém xdy dwng hop tac xa, c4%
y thitc ddu tranh bao vé ch& d9, thé 1&, ky luat
tai chinh, ¢6 ning luc nghiép vy dam bao lam
tét cong tac ké toan. Ngoai nhitng tiéu chuin
trén, ké toan trudng phal la ngud 6 ndng luc
18 chire, chi dao; c¢6 trinh d§ chuyén mén ving
vang va duge x3 vién tin nhiém. Ngudi lam ké
toan tuyét doi khong duoc kiém viée gir kho,
git quy, mua ban vat liéu, thué muén nhan
cdng v.v...

— Hop tac xa phai bd iri ngudi ¢6 da néng
lye lam cdng tac k& toan, dong thdi phai chuyén
mon héa cdn b ké toan d@ tao diéu kién cho cén
bj k€ toan di sdu vao nghiép vy, tich liy kinh
nghiém, hoc tdp néng cao trinh d6 nghiép vu:
K& to4n trudong do dai hdi xi vién cir duge Uy
ban hanh chinh huyén hojc cdp twong dlm'ng
duyét y:
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Pitu 13. — Nhiém vu ciia bo miy ké todn la :

1. Tinh toén, ghi chép va phan anh :

— Tinh hinh céc loai tii san, ngudn vén cia
hop tac xa vé sé lugng, chdt lugng va gid tri,
tinh hinh sir dung céc loai tisan trong hop téc xa;

— Tinh hinh lao dgng va sir dung lao déng ;

— Tinh hinh chi phi, thu nhéip, phin phéi
va thanh toédn céng ng.

2. Théng qua viée tinh toan ghi chép d& kiém
tra viéc chdp hanh cac chinh sach, ché do, ky
luit tai chinh, don ddc va kiém tra vi¢c chip hanh
cic k& hoach san xuit, ké hoach lao djng va
ké hoach tai chinh, phat hi¢n va kip théi ngin
ngira nhimg hi¢n tugng tham &, lang phi, vi
pham chinh sach, ché d¢. ;

3. Cung cdp céc sd li¢u, tai liéu phuc {m kipll

théi cho viée lap ké hoach san xudt, ké hoach
lao déng va k& hoach tai chinh cua hgp tac xa,
gép phin theo ddi va phan tich tinh hinh thye
hién cac k& hoach do.

Pidu 1%. — Yéu ciu cua cdng tac ké toén trong
hop téc xa sin xudt ndéng nghiép la chinh xéc,
kip thdi, diy du, rd rang, dé hiéu.

Pidn 15. — K& toin trudng clia hop tac xa
sin xudt néng nghiép chiu sy lanh dao tryc uép
ciia ban quan tri v& moi miit ddng thoi phyc ting
s chi dao eia co quan tdi chinh dia phuong
vé mit nghiép vu ké toan.

K& todn truémg c6 nhiém vu va quyén han
nhw sap: ' -

1. TS chirc, chi dao by may ké toan va edng
viéc k& todn theo diing ch& dé nhdm phuc vy
tot viéc quan ly kinh t& — tai chinh va viée thye
hién cdc k& hoach san xuit, lao déng, tai chinh
cia hgp tdc xa; :

2. Théng qua cong téc ké toan gop phin kiém
tra, phén tich, nhan xét viéc sir dung tai san, tién
vdn, viee chd#p hanh cdc ké hoach sin xuat,
lao d¢ng, tai chinh cia Nha nude, cde chinh sach
cia Nha nude, cdc ché dd, thé 1§, ky ludt tai
chinh, d& nghi kip thoi nhirng bi¢n phép cin
thiét d& ngin chin ling phi, tham é hodc vi
pham chinh sich, ch& dd, ky lugt tai chinh ;
~ 3. Huéng dén, kiém tra, don déc ké toén vién,
thi quy, thu kho, k& todn ddi thyc hi¢n ding
va diy da nhitng quy dinh trong ché d¢ ké toan,
tai chinh, bbi dudng nghiép vu cho ké toén vién,
thi quy, thi kho, k& to4dn ddi;

4, Tham du cée cudc hop cia ban quan tri,
d& xudt nhitng ¥ kién nham ting cudng cdng téc
quan ly kinh t& — tai chinh cha hgp tic x&,
tham gia lip ké hoach thu, chi tai chinh cta
hop téc xd, phye va cong tae tai chinh cong khai
cig hop téc xa;

5. Thuong xuyén rat kinh nghiém dé khéng
ngimg cai tién 1€ 16i lam viée, dua cdng téc ké
toan cia hgp téc xi vao né nép, vaosché dg, dam
bao cho bé méy ké toan hoan thanh 16t nhiing
yéu ciiu chinh xac, kip thoi, sldy di, ré rang,
dé hiéu.

K& toan truong phai kiém tra viéc chdp hanb
nguyén tic, ché do va ky lujt tai chinh trong hop
tic xa. Gip truong hop ban quan tri quyét dinh
cée khoan thu, chi khéng ding ché dj, ké lodn
truémg c6 quyén yéu ciiu chéip hanh ding. Néu-
¥ kién d6 khong dugc chiip nhén thi ké ton
truémg vira chdp hanh quyét dinh cia ban quan
trj, vira béo céo kip thoi véi ban kiém soal hop
téc xa hodc véi Uy ban hanh chinh xa.

Dita 16. — Dudi sy linh dao va phin cong:
cia ké toan trudng, ké toan vién ¢6 nhimg nhiém 3
vu sau day:

1. Lap céc chirng tir ké toan, kiém tra cic chr
tir trude khi mang ky duyét ;

2. Tinh toan va ghi chép day du kip thoi va
0 ké toan céc hoat déng kinh t& — tai chinhi
cua hop tac xd, dinh ky ddi chiéu so sach vé-i%
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thit quy, thi kho vi ké ton déi ; -t
3. Lap, giri va niém y&t cac bao cio ké tuﬁng
theo ding nhirng quy dinh & diéu 8 ; S

4, Cit gi va bao vé chu déo ching tir, s0 séach”
va bdo cdo k& todn theo ding quy dinh & diéu 9 ;

5. Tioh ding va diy du cac khoan thu nhap™
va phén phéi thu nhép cia hgp tic xd, ndp do=
va kip théi céc khoan thué cho Nha nuée. »
Riéng ké& toan ddi san xudt néi chung cb nhiém"g
vu :

1. Ghi chép, tinh todn diy di, kip thoi, chinhZ
xdc s6 ngdy cong lao ddng, chi phi sin xudt,
thu nhép, tam chia cho xa@ vién va tinh hinh
ting giam tai san trong ddi; .

2. Lap, giri ding ky han cdc chang tir, bao
céo k& toan cho ké todn hgp téc xd, cung cip
dily du cac tai lidgu cin thiét cho d9i, d& dim bao
viée bao cao cong khai dinh ky vé tinh hinh céng
diém, phin tro, chi phi, thu nhép, v.v... truéc
xd vién trong "ddl

Dién 17. — Dai héi xd vién c6é6 nhiém vy va
quyén han :

— Xét va théng qua ndi quy ké toan cia hop
tic xid ; '

— Xét va théng qua cic bao cdo ké todn,
.cin ¢t vio cidc bdo cdo ké toan ma nhan xét,
danh gia tinh hinh thyc hién cédc chinh sach,
ché d9 va ky ludt tai chinh, cac k& hoach san
xuit, lao déng va tdi chinh cia hgp téc xa;

el
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— Nghe ban kiém soat bao céo tinh hinh va
két qua kidm tra ké toén, quyét dinh nhing
bién phap cin thiét nhim ngin chén nhing
hanh dong vi pham ché d¢, the 18,"nd1 quy ké
toan, khen thudéng nhing nguoi lam tdt, xur by
nhitng ngudi lam sai hodc vi pham ché dg, ky
Juit k& todn cua hgp téc xid;

— Xét va quyét dinh 13 chirc b may ké
toan, cir k& todn trudng dé dénghi Uy ban hanh
chinh huyén hodc cdp twong duong duyét y.

Piéu 18. — Ban quan tri cé nhidm vu va quyén
han : :

— T% chixe chi dao cong viéc k& todn cia bop
tac xi, ¢6 ké hoach bdi dudng vé chinh tri va
nghiép vu cho nhiing ngudi lam ké toan nhim
khéng nging nang cao trinh d¢ chinh tri, trinh
d¢ nghiép vu va linh thiin trach nhiém. cua
ngudi lam ké Lodn ;

— Guong mau chap hanh, dong thoi theo doi,
kidm tra don déc ké toan trudng, k& todn vién,
vi xi vieén chdp hinh nghiém chinh ché do, noi
quy k& toan, thue hién diy di ché do tai chinh
cong khai trong hop ldc xd ;

— Xét va nghién ciw bi¢n phap gidi quyét
cée viée khidu nai ¢6 lién quan dén cong' tac ké
toan, trude khi dwa ra dai hoi x@ vién quyét
dinh ; .

— Nghién cira t5 chic by may ké todn vi
gigi thi¢u can bo ké toin theo dung tiéu chuan
quy dinh & ditu 12 trong ch& do nay dé trinh
dai hoi xa vién quyét dinh, 2

Dita 19. — Ban kiém sodt ¢6 nhiém vy vi
quyén han : -

— Cin ¢ vao yéu cilu, nhi¢m vu vil cde nguyén
tic quy dinh cho ké todn hop tac xa sin xudt
néng nghi¢p di néu trong ban ché d§ niy ma
tién hanh kiém tra dinh ky va bat thudng cong
tic ké toan cha hop tae xa;

— Sau khi kidm tra, ban kiém soat phii bdo edo
trude dai hoi x3 vién vé tinh hinh va kél qua
kidm tra ké toan, va dé nghi kip thot nhimg
bién phap cin thiét nhdm ting cuong viée
quan 1y san xudt, quin Iy lao dong, quan 1y
tai chinh trong hop tic xii, ngin chin nhing
viée lam khong dang ché dg. thé 1¢, lam thiét
hai dén quyén lgi cita x@ vién, dén tai san caa
hop tic x&, cha Nhit nude: \
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Pitu 20. — Nhiém vu cha déi truong déi
san xudt va nganh nghé:

— Theo doi, giup d& va kiém tra ké toan doi
trong viée tinh toin, ghi chép, phan anh chinh
xdc, kip thdi, diy da cac hoat ddng san xudt,
kinh doanh ciaa doi minh vi bdo cio ding thoi
han cho ké toan trudng ; '

— Thuyc hién ddy du, kip thot va ¢6 tdc dung
¢hé @3 tai chinh cong khai & déi- *

Dicu 21. — Nhiém vu clha xa vién :

T4t ca cdc can bé va xi vién cé st dung tién

‘hoiic tai san cia hop tdc % phaitchdp hanh day

dt nguyén tic, thi tuc ké toan da quy dinh
trong ché d¢ nay. Ngoai ra cdc can bg, xa vién
phai hidu r6 yéu ciu va nhiém vu cia cong téc
ké toan, nhiém vy ctia ké toan trudng, ké toan
vién, ké toan doi dé don doc, gitp 4o ho lam
diy da nhirng nhi¢ém vu dé. Néu thdy nhimg
vin dé gi chua ré thi can bd, xd vién ¢6 quyeén
dé nghi k& toan truong hojic ké todn vién trinh
bay trude hoi nghi dai hdi xa vién, hodc dé nghi
ban kiém soat tién hanh kiém tra.

Pitu 22. — Khen thuéng va ki luat.

Nhitng can bd hop téc xd va xa vién ¢6 thanh
tich trong viéc chiip hanh va thyc hién diy du
cée ¢hé do ké toan, ché do quan ly tai chiaoh, =
phat hién vi ngin ngira kip' thoi tham &, lang _
phi, bdo vé loi ich cua xa vién, bao vé, tidt ki¢m T
tai san cta hop tic xd hodic cia Nha nwde sé 3
duge bidu duong khen thudng hodc dé nghi ™
Uy ban hanh chinh cic cdp khen thuong. Nguge
lai néu lam cham tré cong viée thanh todn, linh"s
todn, ghi s6, néu béo cdo sai sy that v.v... gay
tré ngai cho céng tic quan 1y hop tac xa thi phéi%
chiu ky luit truge dai hoi xa vién, Trudng hop
¢6 sai lam nghiém trong nhu ¢4y tinh toan, ghi
s6, bao ecao sai sy that, gia mao gidy o hodc
che gidu hay déng tinh véi nhing hanh dong
tham 6, lang phi, lam thi¢t ha dén quyén loi
ctia xd vién, dén 1ai san cha hop tac xa hodc cua
Nha nudc thi cé thé bi truy t& irude phép luit,
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Ch€ db ké todn nay ban hanh kém theo quyét
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