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Ciing trong ky hop nay, Héi ddng Chinh phu
da nghe Bd truémg Xudu-Thity, Truéng dodn dai
bitu Chinh pht ta tai héi nghi Pa-ri, béo céo vé
tinh hinh héi nghi va hoat déng cha Doan. Hot
@ong Chinh pht nhit trf tAn thanh hoat dfng cla
Doan, khen ngoi Doan di chidp hanh dang din
dwdng 18i d8i ngoai cia Nhi nude ta, gép phin
tich cwe 1dm séng 16 ldp trudng chinh nghia, chi
trrong hop 1y, hop tinh va thai d¢ thién chi cia
Chinh pht ta. Hoi d6ng Chinh phi da nghiém
khic t8 cdo chinh quyén Nich-xon tridng trom
phé hoai héi nghi Pa-ri v& Viét-nam.

CAC BO

BO TAlI CHINH

QUYET DINH s6 3- TC/TDT ngay
30-3-1972 ban hanh Ché d¢ ké toan
don vi do toan.

BO TRUONG BO TAI CHINH

Cin cir vdo nghi dinh s8 197 -CP nagay 7°11-
191 quy dinh nhiém va, quyén han va tb chirc
b mdy ctia By Tai chinh ;

Cén cir vao ditu i€ t6 chire k€ lodn Nha nueoc
ban hanh kém theo nghi dinh s0 175-CP ngay
28-10-1961,

QUYET DPINH

Pitu 1, — Nay ban hanh Ché d¢ ké toan don
vi dr 104n kém theo quyét dinh nay, ap dung
dung cho tét e céc co quan hanh chinh v sy
whiégp trung vong va dia phuong.

Pitu 2. — Ché do nay thi hanh tir ngay
0l thing 01 ném 1973. Riéng nhikng co quan va
drn vi da chudin bi chu d4o theo théng tu s6
159-TC/TDT ngay 22-11-1971 ctia B3 Tai chinh
thi thi haoh tir diu ndm 1972,

Biéu 3. — Céc quy dinh vé k& toan don vi dw
toén do By Tai chinh ban hanh trude day tréi
wiquyét dinh nay déu bai bo.

Pitn 4. — Céc 6ng Chanh Vin phong va Va
Inrng Vu Tong du- todn chiu trach nhi¢m thi
hanh quyét dinh nay.

Ha-nbi, ngay 30 thang 3 ndm 1972
K.T. Bo truéng Bo Tai chinh
Thir trucng
TRINH VAN BINH

CHE DO
KE TOAN PON VI DU TOAN

Ché d¢ ke toan don vi du todn niy nlidm muc
dich :

— Téng cudng coéng tac ké todn & don vi ké
toan, tao digu kién cho don vi ké toan va co
quan chi quin quan ly kinh t8&, tai chinh tdt;
dic biét 12 quan 1y chit ché chi tidu & don vi:
chi ding muc dich, ding ché d9, tiéu chuln,
dinh mire, nghiém chinh tuén theo ky luat tai
chinhb ;

— Téng cudng quan ly tai san, téng cudng
quan ly Lién ch& va tidn luong ;

— Giap cho céc eo quan tai chinh eé du tai
liéu lam co s& cho cong vi¢e gidm ddc tai chinh 3

— Cai tién thém mdt bubc cie tha tyuc, biém
phéap v& thanh todn, vé tam ung, vé chi tiéu tlﬁﬁ
mdt ; cai tién cach lam béo cdo cho gon, nhe_g
chinh xac va kip thai, giam bot gidy to gai chy
co quan tai chinh,

Ché d6 k& to4n nay gbém tdt cd nhimng té::
khoan, tidu khoan, s3 sach, bdo bidu... cin thick
dé mdi co quan hanh chinh sy nghiép, tiy thw
t& cong viée, c6 thé 4p dung nhirng tai khoﬁrr
tiéu khoan, s sach, bao bigu... thich hop.

Vie

H

Chuong I

DPIEU KHOAN CHUNG

ft = Tel: +84-8-3845 6684<

Bitu 1. — Ché 46 ké toan nay ap dung che
ede co quan hanh chinh va sir nghiép trung wong
va dia phuong dudl day, trir nhitng co quan m#%
B& Tai chinh quy dinh ¢6 ché d§ k& toan riéng™

— Céc co quan hanh chinh ;

— Cde co quan sy nghiép, trir nhing don vi
kinh té vi cac L6 chire vdn hda, xa héi quan 1§
theo ché dd hach to4n kinh t&;

— Cée co quan cia cée chinh dang va céc
doan thé nhan dan ;

— Céc co quan thu qudc doanh va thué, trir
phiin k& todn thu qudc doanh va thué theo ché
dd riéng.

Pién 2. — K& toan don vidu todn ¢é nhiém vy :

1. Ghi chép, phan 4nh chinh xéc s0 v8n duogc
Nha nuée cdp va tinh hinh s& dung s8 vén dé ;

2. Ghi chép, phan anh chinh xdc va don dde
ngp di va ding han cde khoan thu cho Ngén
sach Nha nudec ;

3. Ghi chép, phan anh chinh xéc s6 vin ngodi
Ngin sach do don vi tu thu va dwge phép de
tai sit dung ;
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4. Théng qua viée tinh todn va ghi so, kiém
tra tinh hinh chidp hanh diyr toén thu, chi cia
don vi, tinh hinh thie hién chi tiéu kinh t&€ va
tinh hinh chip hanh cde tidu chuin, djph mire,
cde ché dg tdi vo ¢ don vi;

5. Kip thei tién hank thanh tedn cide khoin
phit sinh trong qua trinh chdp hanh dy tlodn,
gitta don vi vai cac don vi, co quan khée, va voi
céc cd nhin ;

6. Bao dam giir zin foan ven vdn biing tién vit
moi khoan vt e tai sin khae thude don vi;

7. Huényg din vé eong vige ké toin via bao
quan vil lr, 1ai sito cho cie cd nhan duoe giao
trach nhiém tewe Ufp quan 1y vib b, tan san.

8. Tién hiinh kiém k¢, theo ding thai hayn quy
dinh, von bing tidn, cdac khoin thanh teiin, vac
vit tu, tai san.

9. Phdn phdi kinh phi kip thoi cho rac dun vi
cdp dudi, gidm ddc viée cdp duwdi chip hanh dir
toAn thu, chi, kip thoi trd luwng va phu eip cho
cong nbhan, vién chire, hach toén ké toan ding
d4n va lap béo cdo chinh xdc va ddng han djoh.

10. Lap va guai ding thdi ban quy dinh cic
bso chdo vé quan Iy kinh phi hanh chinh, sy
nghi¢p, v&8 quan ly Ngan sach, vé ché do cip
phat v8n Ngan sicl ; dong 1hoi cung ¢dp 58 ligu,
tii lidu phuc viu cho ¢dng 14c thing ké, nghitn
ciro chinh sach ché d¢ thu, chi tdi chinh.

Pitu 3. — Trong don vi dir todn méi nhin
vién k& todn, phii ldm tron phiin vi¢e duge giuo,
thi hanh ding ché d¢ k& lodn hi¢a hanb, va
phai chiu trich nhi¢m vé nhirngs sai sét va vi
pham thé & ké toan.

Né&u don vi chi c6 mdt nhdn vién ké todn, thi
ngudi ndy dong thoi lam nhi¢m vy cta ké todn
truong. Néu don vi dir todn c¢é 2 ké todan vién
tr lén, don v phai chi dinh mét ngwdi lam ké
todn trwdng chinh thic hodc lam nhid¢m vy ké
toan lruong.

Pita 4. — K& todn trirong ¢ moi don vi ¢d
nhi¢m vy :

a) Chidp hanh diy du va dang din cée ché dg,
the 1¢ kinh té, tai chinh ;

b) Thire hi¢n va gidp thi raing dou vi dy
todn thye hién ohirng cdng vide cu thd sau day
nhim bio dam chdp hanh nghiém chinh ché dé
ké toan da ban hanh :

— T8 chirc cong tic ké todn via bd mdy ké
toan trong ndi bg don vi vi cac den vi phy
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thude biao dam ghi chép, phan anh chinh xdc vi
kip thoi mei hoat ddng tai vy, kinh té trong ni
b§ &on vj va cdc don vi phy thujc ;

— T6 chirc hudng din va chi dao thye hiénché
d0 ké toan & don vi va cde don vi phu thuge;
kiém tra ké todn, kigm tra viéc thi hanh cic
ché d4, thd l¢ tai chinh trong dom vi va dony
cdp dwrdi, moi ndm ft nhdt mot lin ;

— Tinh todin va &6n d8c vide tinh todn, np
va don dde vige ngp A, dang thoi han cac khoin
phai ngp cho Ngin sach ;

— Lip béo cdo, quyét todn eiia don vy, chich
xfic, ddy da vi giri ding han ; kidm tra, xél
duyét cic bdo céo k& Loan, bao cio quyét todp
cia cdc don vi cidp dudi giri [én ; ldp va ndp diE
da, dt’mu han céc béo cdo ké toén, bao cdo quyd
toin tong hgp cua cic don vi thuge phgun\g-
minh quéan ly ; °E

— To chite bav quan, luu tri cée tai ligu k@
todn, gir bi mait tai lidu va s8 lidu k& todn thé
¢h¢ d¢ cia Nha nuée ; 3

— Nghién ciru va tham gia thye hi¢n ké han
dao tao, bdi dudng, ndng cao trinh d¢ xdy de
d6i ngti cin bo ké todn trong don vi va cée dﬂﬁ
vi cip dudi; g

— Giai quyét nhirng s bdt dong vé miit lx
todn giira thi trigng va ké toiin truedng cla duﬁ
vi phu thude, déng thédi phin énh cho llu_
treong vi ké todn truéng don vy ciip trén,
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Bi¥u 5. — D& dam bao sy chi duo thdng nhil,
tdp trung cia Nha nuwéc vé ké toédn, ké todm
trwng ¢ mdi don vj chju sir lanh dao tryc ti
cua thi trudng don vi vé mei mit, dong the
phai phye ting sy chi dao v& nghiép vu ké toid
ciua ké todn trtrimg cdp trén va cin co quan i
chinh ciing cdp.

IX& todn trudng khong duge ky, l..tp hofc duy#
cdc bio cho, chirng tir, tai li¢u khi xét khong
phi hep véi luit I¢ cia Nha nwoc, vai chity
cua don vi ké todn cdp trén. Truong hyp o
ménh lénh cia tha trueéng don vi ma ké lois
trudng nhin thiy ¢é chd vi pham ludt 1¢ thi pha
irge tiép trinh bay voi tha trudng don vi nhing
ché vi pham lugt 1&. Néu sau khi trinh bay th
tredng don vi vin gik y kién thi thi trudog
ky gidy ra I¢nh ; k& toan truéng phai chip has
nhung ¢6 quyén ghi y kign cia mioh vio gi
d6, ddng thoi phai bédo céo ngay bing viin bi
cho tha trudong don vj cdp trén va co quan
chinh cung cdp.
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Trwdng hop tha trudng ca 1énh (viét hay noi
mi¢ng) cho k& Lodn truong lim mat vi¢e ma phdp
lnil nghiém edm (nhwr stra chim, gia mao gidy
1o dé tham 6 tai san caa Nha nuée vov...) thi ké
toan trweomg nhat thiét phai e choi khong chap
hinh, déng théi phai bae ngay bang vén ban
cho thit trugng don vi cip rén.

K& todan trwdng ndo khong thwe hién ding
ditu quy dinh trén diay phai chin trach ahiém
nlur ngwoi da ra 18nh.

Biéu 6. — Trong khi thi hanhk nhiém vy, néu
vi thi¢u tinh thdn tedach nhiém hode vi pham k¥
luat lno dong ma gay ton thit vé tién bae, vat
ti. tii san cho don vi dir todan thi k& todn trudne
cimg nhur ke todn vién déu phai chiu trach nhi¢m
boi thudmg theo ché do teach nhiém vit chat
quy dinh trong nghi dinh s6 49-CP ngay 9-4-1968
cun Hoi dong Chinh pha.

Didu 7. — Thit truong don vi ke todn ¢o nhidin
vu theo déi, ndm tinh hinh. giam déc cdng tac
ké toan caa don vi minh. tao moi diéu kién cin
thi¢t cho ké toan truégng thi hanh nhié¢m w.

Pitu 8. — Cic don vi du todn chia lam 3 cép :

— DPon vi du todn cdp I Ia ké todn cip I :
quan hé trre Hidp véi co quan tai chinh (B, hay
5, Ty tai chinh) ;

— Pon vi dur toan cap 1I la ké toan cap Il
quan hé véi don vicap | ;

— DPon vi dir todan edp I 14 ké todn cdp 111 :
quan h¢ voi don vi edp 11.

Don vi ké todan ciap T 1a don vi tewge liép
thu, chi.

(0 cde co quan, don vi di todn ciii ¢ mot edp.
thi edp nay phai lam nhiém vy ké todn cia cip
| va cap I11. (F cée co quan don vi du toan chi
¢6 2 cdp, thi don vi ciip trén lam nhiém vy ké
toan cdp 1 ; don vi cap dudi lam nhiém vy ké
toan caa cdp [Il; trir truong hop don vi nay
khong duge giao trach nhiégm lam diay du cac
cong viée k€ todn (nhu ghi chép s6 sach, lip béo
bigu. v,v...) cia mdt don vi cip III, thi khong
coi 1& mot don vi ké todn ma [a mot don vi
thanh tosn. Don vi thanh todn nhin ting moén
kinh phi, mé s6 siach dom gian dé ghi chép theo
doi chi tiéu ; chi tiéu xong thanh todn véi don
vicdp trén tryc tiép la don vi cung chiu trach
thi¢gm vé cac hoat d¢ng thu, chi cia don vi
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thanh toan. Thu truong don vi ké todn quyét
dinh cong nhin cde don vi thanh 1odn triee thude
sau khi duge thi truong va ké toan lrwérng don
viedp trén théa thudn.

Ngoai nhiém vu lam ké toin cac khoan thu
chi ena don vi minh, don vi cdp 1 va cap 1l ¢é
don vi treee thude phai téng hgp bao cdo ké toan
ciia cde don vi truge thuge giri cho don vi ké
todn eip trén hodie co quan tai chinh dong edp.

Bidu 9. — Phuong phip ghi sd dp dung tiong
ké toan don vi dy toin la phupng phip ké toan
kép ; trir déi véi cae don vi thanh todn thi ghi
chiép theo phuong phip ké todn don.

Bién 10. — Trong com
thidt phai ding muye tot, khong phai. Mue doé

g vice ké todn, nha
chi ding 1rong trudng hop phai siea chita nhirng
cho ghi chép sai lim.

Cam viét tit, viét deé Ién con so hay Ién chir,
viét xen ké gita hai dong, viét d& thira dong.

o - - \ w » a a

Cam tdy xéa, ciim dung chit héahoe hoite bat
ky chat nio khac dé sira chito nhitng chd ghs
chép sai [am. S

= Ya Teow -~ w 0 & '- w {‘1

Dieu 11. — Nién d§ ké todn bt diu tir ngay

- & s - - - L] =]
I thang I va két thie ngay 31 thang 12 hang ndm.

Bign 12. — Don vi tién ghi sb 12 dong Viet-
nam ; ghi dén xu, dudi nira xu thi bo, tir nira xu
trer lén tinh Léng mot xu.

Nhitng dom vi du todn ¢6 thu, chi ngoai t¢ phai
quy ra tién Viét-nam theo gia hoi doai chinh thiee
cua Ngdn hang Nhi nueoe d¢ ghi so, dong thai
phaighiso ngoai 1§ trong s6 quy dé theo ddiriéng.

Chuong I1

HE THONG TAl KHOAN — NOI DUNG
VA PHUUONG PHAP GHI SO

HE THONG TAI KHOAN
VA TIEU KHOAN

MUC 1.

Bictu 13. — Ké todn don vi du todn co cac tai
khoan va tiéu khodn sip x€p theo hé thdng

sau iy :

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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a) Céc tai khoan trong bang can déi tai khoan,

Sé hidu . 6 hié
tai khodn Tén tai khodn tigl_? l:l}:ggn Tén tidu khoan
1 2 3 4
Loai I. Vat tr.
01 Tél s54n (.'.6 d!nh va col ﬂhuf tai 01.1 Nh& clta va Vat ki‘én triice (11';['
sian ¢b dinh (goi tat1a TSCH) nha &)
01.2 Nha o
@ 01.3 May mée, thiét bi, dung oy
’ chuyén ding
01.4 Thue vién, vat phim béo tang
va trién lam ?
01.5 Khin trdi girdmg, gdi, &o gdi
chén, vo6 chin, dém, man, db
dung giwdng ngl, quan Ao,
giay dép
01.6 Phuong tién van taj
01.7 Tai liéu thiét ké mau
01.8 D6 dung quan tri
01.9 Stc vat cay, kéo va cho sau
pham
01.10 Tai san ¢6 dinh khac
02 Vit ligu 02.1 Nhién liéu F
02.2 Hoéa chat i
02.3 Kim khi L
02.4 Dugc phim, dugc liéu pid
02.5 Luong thuc va thye pham I.
02.6 Vian phong pham E
02.7 Stuc vat nghién ctu thi nghiém,
02.8 Nguyén vat liéu khac 2P
03 Vat ré tien mau hong 03.1 Vat ré tién mau hdng trong kho¥
03.2 Vat ré tién mau hong dang dingi
04 Vit liéu ché bién s
05 San phém ty ché
06 Vat tu trén dudng di
Logi II1. Vén bédng ti¥n
07 Quy tién mit
08 Tién g1 Ngén hang )
09 Vén bing tién khac 09.1 Thu tin dung
09.2 Séc dinh mire
09.3 Ching tir cé gia trl tidn té
Loai III. Chi
10 Chi Ngén sach
11 Chi phi san xudt, nghién ciu,
thi nghiém, thye tap
12 Chi phi ch& phan bo
13 Chi kién thiét co ban ty lam
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b) Cdc tai khoan ngodi bang can d6i tai
khoan.

Tai khoan 1, Tai san ¢6 dinh di mugn hodc
thugé

Tai khoan 2. Vit tu git ho

Tai khoan 3. Han mic kinh phi duwge duyét

Tai khoan 4. Kinh phi du trir, duv phong

Tai khoan 5. Céc khodn no khé déi da quyét
lodn

Tai khodan 6. Céc ching tir, &n chi... in sin

Tai khoan 7. Von vay Ngén hang Nha nudc

Biéu 14. — Heé thdng tai khoan va tiéu khoan
quy dinh & didu 13 dp dung cho tit ca céc don
vi ké todn ; mdi don vi tuy theo thue té cong
vige cua minh ma s dung nhirng tai khoan, tiéun
khoin thich hop. Cac don vi k& toan khéng duoc
lay tién thay d6i sd hiéu, tén goi ciing nhu trit
tr cua céc tai khoan va tiéu khoan, N&u xét thay

1 2 3 4
Logi IV. Cdc khoan thanh toan
14 Thanh todn thu nép Ngan sach
15 Thanh toén tién tam imng
16 Thanh toan tign luong
17 Thanh todn hoc bbdng véi hoc
sinh, sinh vién
18 Thanh todn véi ngudi ban hodc
nhéin thiu
19 Thanh todn véi ngudi mua hoic
giao thiu
20 Thanh toén v&i d6i twong khac
(bénh nhan, trai vién...)
21 Cdc khoan phai thu, phai tra khac 1M1 Cac khoan thigu hut phai thu g
219 Thanh todn v& bao hidm xa hoi %
21.3 Tién tam giw 3
1.4 Céc khoan phai thu khéc )
215 Céc khoan phai tra khéc &
Loat V. V@n =
22 Von ¢é dinh E
23 Vén vat ré tién mau hong :
24 Kinh phi duge cédp 241 Kinh phi trong han m e E
2%.9 Kinh phi ngoai han mire =
25 Kinh phi vfim sgu | [ &
26 Kinh phi nim trurée chuy®n sang E
Loai VI. K&t qud tdi vm =
27 Tiéu thu ﬁ
28 Thu su nghiép i
29 Chénh léch thu chi E
=
o

cin m¢ thém tai khodn, tiéu khoan cho thich
hop véi diic diem tinh hinh hoat déng cia acmg
vi thi phai duge s ddng ¥ bing vin ban cua S
Bo Tai chinh.

Cac don vi k& todan phai hach todn cdc tai
khoan va tiéu khoan theo dang céc ditu tir 15
dén 73 dudi day.

MUC 2. —NOI DUNG CAC TAI KHOAN VA
PHUONG PHAP GHI SO

§. 1. Tai khoan 01. Tai san c6 dijnh va coi
nhue TSCD.

Biéu 15.— Tai khodn 01, Tai sdn ¢8 dinh, ap
dyng cho tit cd cédc loai don vi ké todn d& phéin

anh tdt ca cic taisan cd dinh va nhirng thir duge
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coi nhur tai san ¢d d&inh hién c¢6, thuéc mdi don
vi (ké ca s6 da cho thué va cho mugn), phén
anh tinh hinh bién d)ng tai san (céc truwdng hop
nhip, xuit, thanh ly) nh&m bao dam gidm ddc
viée gitr gin va sir dung dang dién tirng tai san
¢O dinh.

Bidu 16. — Taisan cé dinh va coi nhue TSCD
gom cd :

1. Nhi ctra, vét kién trie va do dung khéc trl
gia mdi don vi tir 150400 tro lén:

— Céng trinh xiy dung va vit kién trac da
hoan thanh ; thiét bi da ldp d4t, gid tri cha cdng
vite xdy dyng thém vio nha cira thiét bi sdn c6
da hoan thaoh lam tdng gia tri ban d&u ciha
tal san ;

— Thi¢t bi giang day trong cac phong thi
nghié¢in, nghién ciru ecta céc trudng hoc; thiét
bi méy mée, dung cu chuyén dung cho cong taic
siang day khoa hgc va chuyén mdn khéc ; thiét
bi y t&, tha y va céc dung cu cla cic co so phong,
chita bénh va cédc to quan khéc ; dung cu vin
héa va thé thao ;

— Diérgd, nhu ta, ban, ghé... dung cu quan
tri, nha &, nha bép va thi&t bi chéng lua, lut,
bao...

9. Nhitng tii sin sau day déu coi la tai san ¢d
dinh du gi4 tién nhién hay it :

— Tu sach va vat phim bdo tang, trir nhitng
vil phim béo tang ¢6 quy dinh cia nginh vén
héa la khéng hach todn k& toén theo gid tri;

— Khi#in trai giwdng, chién, man, ngm, goi,
quin #o, gidy, dép & céc co s&¢ didu tri, phong
chita bénh, céc co s& nudi day tré, nhd nudi
ngudi 1an tit ; quin do, giay dép chuyén ding
cita co quan phat dé dung theo ché dg ; .

— Stie vit 1dm viée va sic vat san pham da
truong thanh (bao gém cd tidu gia sic) ;

— Méy méc va dung cu néng, |Jam, ngw nghiép;

— Phuong ti¢n vin tai.

Tit ca nhirnz tai sin khac (ngodi nhitng Lai
san ké trén) tri gid moi don vi dudi 1508 khéong
coi 14 tai san c¢& dinh thi k& toan 1a vit ré tién
mau hong. Stc vét non, sic vat nudi béo, gia
ciimi da nuéi 16n, thé va stc vat thi nghiém, dan
ong, di gid tri bao nhiéu ciing khdng k& todn vio
tdi san o dinh.

3. TAt eca tai san c¢d dinh déu phai cé ngudi
chiu trach nhi¢m gitr gin, ¢6 ban ké, sb sach
theo déi.

Pitu 17. — 1. Tai sén cd dinh coa céc don vi
k& toan phai hach toén theo gia ban diu, khong
phai linh khiiu hao v khéng trich khau hao. Do
véi tai sin ¢& dinh mua sdm mé, chi hach toén
theo gi4 mua tai san, khong tinh céc chi phi khac
lién quan dén viée mua nhu chi phi bbe véc,
vin chuyén, v.v...

2. Sira chira 16n khdng coi la lJam t#ing gid tri
tai san ¢d dinh ; chi phi sia chira lon khong
tinh thém vao gidtri tai san ¢ dinh. Nhung xiy
thém, hofic trang bi thém thi coi 18 lam téng gid
tri ban d3u vd hach todn thém vio gid tri cia
tai san. Céng trinh va vt kién tric xdy dung
xong, phai hach todn vio gia tri tdi san c¢d dinh
toan bj cac chi phi da phét sinh.

3. Tai san ¢6 dinh xudt di, chuyén giso..
duwge ghi gidam theo gi4 tri da hach todn nhu
trén (gia tri ban diu ho#c gid tri ban dau da
téng thém néu xdy dyung hofic trang bi thém)

Pidu 18. — MGi tai sdn cd dinh déu phai duoe
danh ddu, ghi mot s hi¢u tai san. S0 hi¢u nay
khéng dwgc thay dbi trong sudt théi gian tii
san d6 ¢ don vi. =

Pitn 19. — Tai khodn 01 — Tai sdn c& dink
hach toan nhur sau : E

Bén No : ghi gia tri tai sin ¢§ dinh téng thém
do :

— Mua sém. dwge cép thém hoidic noi kh
diéu dén;

— Xday dyng, ché tao xong dua vao s dung

— Kién thiét, trang bi thém ]am téng gid
tai san ;

— Kiém ké thdy thira ghi bo sung... 5

Lua

nPh

¢

huVee

Bén Co6 : ghi gid tri tai sin ¢ dinh gidm

do : :
— Diéu di noi khac ;
— Hur hong dwge cong nhin cho phép phé bo
— Kidm ké thiy thiu da dugce duyét v cﬁ@
nhén cho giai quyét... ¥
S§ du N : phin 4nh nguyén gid ban diu di
tai san cd dinh hién cb. s
Pidu 20.— Céc titu khodn cta tai khoin 012
Tai san ¢§ dinh hach toan theo ndi dung sau diy:

— Ti¥a khodn 01.1 — Nha cia va vat kién
tric (trir nha &), ding d& hach todn : tdéa nha mi
cong dung chi y&u la lam noi ldm viée cho e
quan, lam truéng hoc, bénh vién, cdulae by, nhi
bao tang, vién nghién cdu, phong thi nghi¢m..
va céc vat ki€n tric nhu tram phat dién, thip
nuée, sin van djng, bé boi, v.v... thude don vi

— Titu khodn 01.2 —Nha &, dung d& hach
toan : nhirng ngdi nhia hodn toan dung de ¢,
hodc dai bo phan dang d& & (tdng dién tich o
the dang d8 & cua toa nha chiém trén 50% toin
b dién tich).

— Titukhodn01.3 — Mdy moc, thi€t bjdungen
chuyén diing ding dé hach toén: thiét bi, miy
moée, dung cu chuyén ding dang c6 & céc co s
giang day khoa hoe, diéu tri va cic co s& khae
k& ca cée co s sin xudt phu cia don vi dy todn

4-8-385% 6684 *
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— Titn khodn 01.4—Thu vién, vit phdm
bdo tang va trién ldm, diung d& hach tedan: Tua
sich, vt phim bao tdng va vat ph@m trién lam,
khong ké cdc vat phiim nghé thuit, d6 co, vat
pham trién lam e6 tinh chat khoa hoe lich sir va
ky thuat cua Vién bio tdng ma ngdnh vin héa
quv dinh khéng phai hach to4n bing tién.

— Titu khodn 01.5 — Khin trdi giwdng, gdi,
@o gdi, chdn, vé chdn, d&m, man, qnin ao, gidy
dép, dung dé hach toan : vai 16t glu'érn , 4o gdi,
v chiin, 36 ding giudng ngh, quin do, gidy dép
(¢ bénh vién, co s&¢ nudi tré, trudng ndi tra...)
vd quan ao chuyén ding ma don vi phat theo
ché d6 quy dinh.

— Tidu khodn 01.6 — Phwong lién vdn tdi,
dung dé hach toan : tdt ca cac loai phuong tién
vin tdi : 6-td tai, 6-td du lich, 6-t8 cru thuong,
6-td chita chéy, ro-mode, 6-16 xi-téd xe ea, may
kéo, md-td, xe dap,... tdu thiy, tdu kéo, ca-nd,
xd-lan, mdy bay, mdéy bay lén thing...

—Tién khodn01.7—Tai lién thi€t k&€ mén, dung
dé hach todén : gid tri cia thit k& indu eha céc
¢ong tdc duge dinh mire, cde co s&¢ kinh t& k¥
thufit va cdc cbng viée thiét k& khéc...

KEhi nhén dwge tai liéu thiét k& maun thi dong
thi véi viée ghi la chi, phai ghi Ne tidu khoan
00.7 va ghi Co6 tai khoan 22 Von co dinh. Khi
ghi giam tai Ligu thidt k& mau thi ghi Cé titu
khodn 01.7 va ghi Ng tdi khoan 22.

— Ti¥n khodn 01.8 — D& diing quan trj, ding
d& hach toén : cdc do dung c¢6 gid L1 don vi tir
150d tré lén nhw ti, ban ghé thi truéng, bd ban
ghé tiép khach, may chir, may tinh ; nha #n,
nhi bép va d6 dung quan tri khae, ké ¢a 4o ding
quin tri d& & cdc phong thi nghiém, phong lam
viée, gidng duwong, 16p hoe, phong kham, chira
bénh...

— Tiéu khodn 01.9 — Siic vl cay kéo va st
il cho sdn ph#m ding d& hach todn : céc loai
sic vat (k& cd tidu gin sac) da nudi lon, khong
phdn biét gid tri nhiéu hay it, diing vio cic

edng viéc cay kéo nhu trdu, bd, nguya.... hodic sie
vit chdo nudi 48 ldy san phiim nhu lgn néi co
bin, bo sixa, tréu, bo, dé, lon due gidng...

— Titu khodn 01.10 — Tai san cd dinh khac,
dung d& hach todn cac taisan cd dinh chira ke
& teén.

§. 2. Tai khoan 02 — Vit liem.

Bigu 21. — Tai khodn 02 — Vit liéu, ap dung
cho tdt ca cdc loai don vi ke todn d& phan dnh
mpi bién ddng va sir dung ciuin vit liéu trong
don vi (nhiap, xudt, hao hut...), nhiim bio dén
git gin vat lidu khéng mit mat, bao dam céc
tinh mire dy trix 43 quy dinh : kip théi phat
hitn s6 vat liéu khéng cin ding dén dé xuo ly

————

ddng vién ngudn vén ndi bé, luén ludén nim viing
tinh hinh t6n kho vat Jifu da giao cho ngudi
chiu trich nhiém bio qusn.

Bigu 22. — Tit ch caec val liéu eta don vi
dy toédn phii c6 ngudi chiu tréch nhidm gii
gin ; tha kho cé bén ké, s& séch theo doi Ling
thi, Thi kho phdai do tha trudéng don vi chinh
thire chi dinh. Khi thay @8i tha kho, phai kidm
ké kho va ljp bién ban ban giao gitra ngudi cii
va ngudi mdi. Bién ban m’ly phai do thu trmmg
umg nlhidn. Phai td chirc 18t ¢ong téc kho : sip
x&p vit lu;u ¢ kho that thu:‘n tién cho viée tiép
nhin, xudit kho va kifm ke

Bidu 23. — K& toan vat lidgu hach toan theo
sO lugng va gid i ; & kho vit ligu, trong sB lmy
trong thé t& roi, phai ghi ré tén val liéu, loai va
50 lugng vat liéu.

t com

Vit liéa nhip, ghi sd sach ke toan theo gi4 mua =
(khéng ké chi phi van chuyén). Vit liéu xuat'q
ghi theo gid mua; néu mua mdt tha vit Iiéu.@
theo nhi¢u gid khéc nhau thi theo gia mua binh
qguéin,

Bitéu 24. — Nhap vat liéu phm c6 phiduZ
nhép (xem mau trong phu luc)® do bo phéan ké
todn [4p, kém theo céc ching tir gfi-: (hoa dau,%
bién bén, hoific cic tai lidu khae c6 ghi ro #%8n"
vit liéu, nhin cha ai, 3 lugng, trong lugng, donu:
gid, thanh tién). m

Phiéu nhap phai ldp ngay trong ngay uhﬁpm
vt lidu va phai ¢6 chit ky cua k& toan trucug,ﬂ_
thu kho phéi k¥ nhiin trén phiu nhip va ghi*

s0 kho. =

GJ

Bigu 25. — Xuil vit lidgu phai cé phidu xuut.
(xem mau trong plm lue 1)* do bo phan k& toan,
ldp cdn ek vao giily d€ nghi linh vat liéu ; ; ph;éu‘E
xudt vit lidu phai do thu truémg don vi (h.ﬁwg
ngudi duge iy quyén) ky Ngud&i nhin vit ligus
phal ky nhén linh vao phiéo d6 va trao-
phiéu ndy cho thi kho d& vio st kho va chuyén
phiéu &y cho bj phan ké todn A8 viao sb séch
k¢ todn.

Bi¥u 26. — Bao bi (thung gd. hém, chaij, lo...)
néu ¢6 gi4 tri riéng ghi trong héa don mua hang
thi phai hach todn theo giad ghi trong héa don,

Khi ban bao bi hoiic giao tra lai cho ngudi
ban hang thi hach todn thu ngp vao ngén sich,
néu gid ban (hofic gino lyi) thdp hon gid mua thi
hach todn vao tai khoan Chi ngan sich.

BDien 27. — Tai khodan 02 — Vat lién hach

todn nhu sau :

ThuVienP

— Bén Ng : ghi tri gid vat liéu nhap kho hoiic
doi thira ;

(*) Khong in trong Cdng béo.
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— Bén Cé : ghi tri gia vat lidu xudt kho hoiie
hao hyt, mat mat ;

— §6 du No: phan anh tri gia vit lidu t6n
kho.

§. 3. Tai khoan 03 — V4t ré tidn mau héng.

Bltu 28. — Tdi khodn 03 — Vit ré lién man
hdng 4p dung cho tit ca cac loai don vi k& toén
d& phdn 4nh moi bign ddng cha vitré tién mau
hong trong don vi. Puge coi 1d vt ré tién mau
hong anhitng tdi sén tri gia tir 149499 tré xubng.
Nguyén téc 14 nhing tii san khéng duge x€p 14
tai sén ¢8 dinh theo digu 16 trén day thi co1 la
vit ré tién mau hong.

Bidtu 29. — Cong tac k& toan va cdng tac kho
vit 1é& tidn mau hong, ciing gidng nhu quy dinh
d81 véi vat lidu & cac digu 22, 23, 24, 25, 26 trén
day.

Bitn 30. — Tai khodn 03 — Vat ré lien man
héng hsg.ch]:}koén nhu sau :

— Bén Ng: ghi tri gia vat ré tién mau hong
nhéip kho, déi kho khéng ké tr} gia bao nhiéu va
tri gi4 vat ré ti¥n mau hong tir 5d00 dén 149499
dua ra sir dung.

— Bén Cé: ghi i gid vt 1€ tién mau hong
xuét diing, hao hut khéng ke tri gia bao nhidu va
tri gid vat ré tién mau héng tir 5400 dén 149399
da hong khong sir dung duge nira.

— 58 du Ng : phan 4nh tri gié vat ré tién mau
héng con lai trong kho khéng k& tri gia bao nhiéu
va vat ré tidn mau hong trigia tir 5300 dén 149499
dang dung.

Piéu 31. — Céc tidu khoan cua tai khoan 03—
Vit ré tién mau hong hach toén theo ndi dung
sau ddy : ;

03.1 Vat ré tién mau hong tiong kho.
03.2 Vit ré tién mau héng dang dung.
Nhép vat 1é tién mau héng thi ghi No tai

khodin 03 (tidu khoan 03.1) va ghi Co tai khoédn
lién quan (24, 07, 08...)

Xuéit vat ré tién mau héng ro sir dung thi
phén biét :

8) Né&u tri gia don vi dwéi 5400 thi ghi No tai
khoan 10 — Chi Ngdn séch hoje 11 — Chi phisan
xuét... va ghi C6 tai khoan 03 (tiu khoan 03.1).

b) Néu tri gia don vi tir 5800 dén 149d99 thi
ghi Ne¢ tai khodn 10 — Chi Ngén sich hodic 11
— Chi phi san xuét... va ghi Cé tai khoan 03
(tiu khoan 03.1) dong thoi ghi N¢ tai khoan 03
(tidu khoan 03.2) va ghi Cé tai khoan 23 — Vén
vét ré tién mau hong.

.ngay gid thanh thuc té

Vit ré tién mau hong trigia don vi tir 5d00 dén
149499 da dus ra sir dung va da quyét todn,
van phai degce ti€p tuc theo ddi cho dén khi hu
héng, hao mon hoan toan, khéng sir dung duge
nita, ldc d6, ban kidm ké tai san lap bién bin
riéng cho nhitng th& da hong, va k& to4n, cén
clr vao bién ban nay, ghi gidm vdén vat ré tién
mau hong (Ne¢ tdi khoan 23) va giam vit ré
tién mau hong (C6 tai khodn 03, ti€u khoan 03.2),
56 du Ng chaa tai khoan 03 phan anh tri gia vil
ré tién mau héng cén lai trong kho va vit
tién mau héng ¢é tri gia tir 5800 dén 14949
dang dung. |

§. 4. Tai khoan 04 — Vgt lieu ché bién.

Diéu 82. — Tai khodn 04 — VAL lidn ch€ bitn
ap dung cho céc don vi sy nghiép c6 san xufl,
nghién ciru, thi nghiém, thue tap, d& phén 4ch
s6¢ vat liéu da xudt kho d& tu ché& hoiic thué
ngodi ché hién, dong thoi dé tinh gia thanh khi
ché bién xong thanh vat liéu khae, hodc td
thanl tai san c6 dinh.

Biéu 33. — Tdi khodn 04 — Vat liéu che bitn
hach todn nhu sau:

Bén Ng : ghi tri gia vt ligu dem ra ché bin
vé cée chi phi ché bién.

Bén C6 : ghi tri gi& vat lidu da ch@ bién xong
nhép kho vit lidu ho#c tai san ¢d dinh.

S& du Ne la tri gid vat liéu dang ché bién.

§ 5. Tai khoan 05 — Sin phim ty ché.

Bitu 34.— Tdi khodn 05 — Sdn phiim 1z ch¥,
dp dung cho cdc don vi sy nghiép 6 san xud |
nghién ciru, thi nghiém, thye tip dé phan énh".s
viée nhap, xudt sdn pham do don vi tu ché vi
xfc dinh tri gid sin phim ty ché tdn kho.

Piéu 35. — Tai khodn 05 — San phim Iy
ch€ hach toan nhu sau :

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

=1

Bén No : ghi tri gid san phim tu ch nhap kho
hotic doi thira ;

Bén C6 : ghi tri gia sdn phim tu ch& xuit kho
hogc thiéu hut ;

S0 du No : phan anh trigid san phim tuy ché
ton kho.

Khi ohap san pham tie ché da ghi theo gid ndo
thi khi xuat kho nhiit thiét phai ghi theo dang
gia d6. Gia ghi nhip, xufit san ph3m ndy li
gid thanh thwe té. Trudng hop chua tinh dug
thi tam ghi theo gii
uwde tinh hodic gid thanh k&€ hoach ; sau d6, ki
c6 gid thanh thyc t& phai di€u chich ; ghi bi
sung bang muc den hodc ghi giam bét bing muw
d6 (Chi ¥ : viée didu chinh gid thanh & i
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khoan nay chi phai tién hanh khi san phim tu
ch# hiy con & trong kho ; néu dd xuit kho dem
nhugng bén hay sir dung rdi thi phai diéu chinh
& tai khoan 27 — Tiéu thuy).

Khi tiéu thu sin pham, cin bao dam thu vé
du gia thanh, khéng 15, khéng lai. Triréng hop
¢6 lai thi phai ndép s8 1di cho Ngén sach ; bi
|6 thi coi & mot khoan chi cila Ngén sach.

§. 6. Tai khoan 06 —V4t tw tren deong di.

Pitu 36. — Tai khodn 06 — V@l tuw irén
duong di 4p dung cho tit ca cac loai don vi ké
todn d& phan &nh s vat tu, tdi sdn (k€ ca ta
sin ¢4 dinh, vat liéu va viit ré tién mau héng
mua ¢ xa) dd tra ti8n, hodic dd chdp nhéin trd
tién nhung cén trén duédng vidn chuyén chua
nhip kho.

Pitu 37. — Tai khodn 06 — Vét tu trén dudng
di hach todn nhu sau :

Bén Ne: ghi tri gid vat i (tai san 6 dinh,
vat lidu, v4tL ré tién mau hong) da tra tién nhung
con dang &i trén guing ;

Bén Co : ghi tr1 gid vat tu da vé va da nhap
kho ;

S8 du No : phan 4nh tri gia s6 vat tr da tra
tién, nhung cén dang trén dudng vin chuyén.

Chirng tir thanh toan lmp 1& 14 héa don cb
ghi tén ngwoi ban hing va van don {?U:(mg sit,
twéng thiy... c6 déng diu cta ga, cang noi di
chimg td 13 vat tu, tai sdn dang di trén dudng,
Khi \-'ét tur LAi san vé dén don vi thi tuy theo loai
val twr, tai sén ma ghi N¢ vao cac tai khoan
thich éng (01,02, 03 }va ghi Cé & tai khodn thanh
toan cho ngudri béan.

§. 7 Tai khoan 07 — Quy tidn myt.

Pitn 38 . — Tai khodn 07 — Quij tién mit
4p dung cho tét ca céc loai don vi k& toan dé
phan 4nh todn bd s8 thu, chi tién mit trong va
ngoai Ngéan sach.

Bén N¢: ghi s0 tién mit thu vao;

Bén Cé : ghi s0 ti€n mit chira;

§6 de No: la tdn qu¥y tién mét hién cbé &
don vi.

§. 8. Tai khoan 08 — Tien giri Ngan hang.

Bidu 39. — Tai khodn 08 — Tien giri Ngdn
hing, 4p dung cho tit ca cic loai don vi ké
todn d& ghi nhitng s6 tién giri Ngdn hang do
Ngén sich cdp truc tiép bang lénh chi tién ; do
ngudi giao théu tmg trudc cho don vi, do céc
don vi thu, dwge ch& d§ cho phép giw lai dé chi
titu nhw tién &n, tién thudc cho bénh nhan, cia
caec bénh vién, bénh x4a; tién ban bdo chi, tip
san cia cac don vi xuét ban sach bao chiwra hach
todn kinh t&€ ; tién ban vé cia cac don vi viin
héa nghé thuat, the dyc thd thao ; tién ban tai

liéw dn chi cia cac truong hoc ; nhitng s6 tién
duge phép tam gier theo ch& 6 ; tién dang phi,
doan phi, quy cdéng doan ; quy tién da cia tap
thg cén bd, cong nhin vién trong don vi.

Tuyét d6i khong duoc ghi vao tai khoan nay
sd tién do Ngan sach cdp phat theo ché
dj cdp phat han mirc.

Bien 40.-—Tai khodn 08 — Tién giri Ngin hdng
hach todn nhu sau:

Bén Ng: ghi s§ tign giri vao Ngén hang;

Bén Cé6: ghi s6 tién linh & Ngﬁn hang ra;

S6 du No: 1a s6 tién con Ial win & Ngan hang.

§. 9. Tai khoan 09 —Vd\m biing tien khae.
Dita £1.— Tai khodn 09— V&n bdng tién khde,
4p dung tho tit ca cécloai don vi k& todn dé
phan anh tinh hinh bién déng cia céc vons
bing tién khac & quy co quan, trong cdc thug
tin dung, céc quy?
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chitng tir c6 gid tri tién t¢ khac. 5
Ditu 42. — Tdi khodn 09 — V&n bdng tifr:
khde hach toan nhir sau : ;
Bén Ng: ghi tri gia cta von bing tién khée,_E

thu vao ;

Bén €6 : ghi tri gid cua vén bing tién khac
chira ;

S§ du Nog : phan anh tri gia von bing fi
khac hién ¢é & don vi

Diéu 43.— Céc tidu khoan cia tai khoan 09 —
Vén béng tién khac hach toén theo néi duno"2
sau day :

Tiu khodn 09.1 Thu tin dung dung dé hach+
todn cdc thu tin dyng cba co quan mé theo h:;q:!_.
d6ng mua hang cia nhitng don vi bdn hidng &
thanh phd, tinh khie. o=

Khi mé thu tin dung ghi No¢ Tiéu khodn 09, E
va ghi Cé c4c tai khoan Kinh phi duge cép ha%
tai khoan Tién giri. S8 tidn thu tin dung da
stt dung thi ghi Cé tidu khoan 09,1 vaghi Ne.
céc tai khoén lién quan nhw vat tu tai san vav...
S6 ti¢n con lai chua st dung cua thir tin dung,
phai chuydn hoan trd lai cdc tai khoan Kinh phi
duwge cdp hay tai khoan Tidn gti.

Titu khodn 09.2 Séc dinh mire : Tidu khoan
nay ghi N¢ s8 tién cua cac quyén séc dinh mirc
do Ngén hang Nha nubc giao cho cdc don vidy
toan d& hach toan mua hing, tra tién bbc d&,
van chuyén hing.. va ghi €6 cée tai khoan
Kinh phi duge cép hay tai khoan Tién giri.

Titu khodn 09.3 Gifly t& cb gia tri tidn 18 —
Tidu khoan nay ding d& hach todn gidly t& cé
gié tri tién té nhu tem buu dién v.v...

§. 10. Tai khoan 10 — Chi Ngan sach.

Pitn 4. — Tai khodn 10 — Chi Ngdn sdch,
dp dung cho tit cd céc loai don vi k&€ todn 48
hach tedn s8 thye chi cha don vi.

WWW.
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Bén No¢ : ghi sd tién da chi ;

Bén C6 : ghi s6 tién thu giam chi trong trudng
hop xuft todn va cudi ndm chuyen tiéu voi
tai khoan Kinh phi duge cap d&: thing bing
ca 2 tai khoan ;

S8 du No: 14 s§ tign thyc chi, thye quyét
toan. :

Pitn #5. — Tat cad cac don vi dy toan
hanh chinh sy nghiép déu phai mé sb chi tidt de
phéan tich tai khodn nay theo tung loai, khoan,
han}, mue, tidt cha muc lue Ngéin sach Nha nudc,
lam co s& d& quan 1y chit ch& céc tiéu chuén
dinh mirc chi tiéu.

Riéng nhitng don vi thee ché dd gén thu, bo
chi, phdi hach to4n viao tai khoan nay toan
b sb chi coa don vi, k& ca s6 chi bing tién do
don vi thu va duoc phép gir lai d& chi. Khi béo
cdo quyét todn, phaighi chiird sb tién chénh
léch (chi nhiéu hon tho) do Ngén sich Nhd nuée
cap vd don vi da thue linh & Ngan hang ra.

Pon vi ¢6 trich nhiém quyét todn véi Ngén
sdch téng s& chi cia don vi,%é phan rd phin
titn don vi thu duge va phin tién do Ngén
sich cdp (phin nay ghi vao muc Nghiép vu
phi cita khodn, hang da cdp s0 ti&n do).

§. 11. Tai khoiam 11— Chi phi
nghién ectn, tht nghi¢m, thixe tap.

Bién 46. —Tai khodn 11 —Chi phi sdn wudl
nghién cira, thi nghiém, thuc tdp,4p dung cho
cdc don vi ¢6 sdn xudt, nghién cdu, thi nghiém,
thue tip, d& phan anh chi phi sin xudt cde san
pham, hofie chi phi cho timg c¢éng tac nghién
ctru, thi nghiém, thye tép.

Bén Ng: ghi s8 tién da chi, dung vao vide
san xuit, nghién ctru, th{ nghiém, thye tip;

Bén Co6 : ghi s6 tién thu gidm chi va tri gid
san phim da hoan thaoh chuyén vao kho san
phim tu ché, hodc s6 chi phi cho ¢ong tac thue
18 da chuydn vdo t&i khoan Chi Ngln sach
va quyét todn vdi Ngan sach hay chuyén sang
tai- khoan Thanh toan véi nguwdi giao thiu
(trwdng hop nghién ciu, thi nghiém phue vu
bén ngoai) ;

56 dur No : 1a s6 chi phi cho nhing san pham
d& dang ho#c nhitng céng viée nghién ciru, thi
nghiém, thye tip chua hodn thanh.

Biéa 47 . — Todn b chi tidn vé cong viée
san xuflt, nghién ctru, thi nghidm, thwe tip caa
don vi phéi quyét toan wvéi Ngén sach ; toan
bd s0 thu do tiéu thu san pham phai nép hét
cho Ngdn sach, cbi trir phan chi phi vé sin xuit,
nghién ctvu, thi nghiém, thye tdp Iam theo don
dit hang, phue vu cho bén ngoai thi thanh toan
vOi ngudi giao thiu. Tiéu thy san phim néi
chung l& phai bao dam thu v& da chi phi san
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xudt, khéng 16, khong lidi; tradng hop cé lai
thi nop s6 181 cho Ngiin séch ; bi 16 thi coi 13
mot khoan chi cia Ngdn sach.

§. 12. Tai khoan 12 — Chi phi ch& phan b,

Diku 48. — Tai khodn 12 — Chi phi ch® phdn
b8, ap dung cho cdc don vi san xuit, nghién

- etru, thi nghiém, thye tip d& hach toan nhing

khoan thyc t€ da chi r6i nhung chua phén bo
vao cédc tai khodn thich éng do chwa ed co so
dé tink toan hodc do ché d¢ quy dinh phdi
phin b6 dén, khéng phan bo ngay mét luc.

Bén No: ghi s0 tién phai Bhan hé cho cdc
tai khodn thich tng ; '

Bén Co: ghi s8 tién da phan bd;
56 du No: la s8 tin con ché phén bd. =
=]
§. 13. Tai khoan 13 —Chi kién thiét co-
bin tw lam. ,3
==

Diéu 49. — Tai khodn 13 — Chi ki®n [hiblE
co ban lir lam, 4p dung cho tét ca céc loai clmﬁi'
vi k& toan d& phan anh tinh hinh xay dung>
nhitng cdng trinh nhé tuy ldm hoidc ska chita®
16n biing lcmh phi cap theo ché d9 cap phét han
mire qua Ngéin hing Nha mude. E

Bén No: ghi s6 tién da chi v& kién thlet ct:,,.
ban ty lam hoac sira chita lon; u:

Bén Co : ghi s6 tién giam chi va s6 tién chu; er@
sang tai khoin Chi ngin sich d& quyét toérvp
véi Ngﬁn sich sau khi céong trinh d@ hodn thanh

S6 dw N : 14 88 tién chi vé kién thigt co ban-
dang lam d& chua quvél todn voi Ngén séché

Bigu 50. — Doi véi ede khodn cdp phat vi
chi tidu vé viée xdy dung nhitng cdng trinh lase
hode sita chira 16n, hiing km.h phl duge clp qui
Ngén hang kién thiée thi khong thi hanh Che
dd k& toan don.vi duw todn nay, (ma ap dung HE
thdng Lai khoin ké todn thong nhil trong cic
nn-dnh kinh t& quéc dan).

§. 14. Tai khoan 14 — Thanh toan thu ngp
Ngan sach.

Diéu 51. — Tdi khodn 14 — Thanh lodn thn
nop ngdn sdch, ap dung cho tit e& cdc loai don
vi ké toan, dé hach todn cde khodun sau diy:

— 50 thi€t by, dyng cy, vat tw bi thidu hy
c6 ngudi phai béi thwéng ;

— S& tién ban nhirng thiét bi, dung cuy, vit
tw, phuong tién van tal vd cde vit tw khac;

— Cac khoan phai trd va t€n tam gii cf
thé khéng ai doéi tra nia ;

— Cac khoan khiée phai nip cho Ngdn sich
nhuw tién nha, dién, nude, v.v...

Bén Ng¢: ghi céc s0 tién da
sach ;

njp vaoe Ngin
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Bén C6 : ghi cédc s tién phai nép vao Ngén
sich
S6 du Co: phan dnh sé tién con phai tiép

luec thu d€& nop du cho Ngén séach.

§. 15. Tai khoan
trng.

Biéu 52. — Tai khoan 15 — Thanh lodn lién
tam wng, ap dung cho tdt ca céc loai don vi
ké todan dé phan dnh tinh hinh tam {(ng cho
cén b, cong nhén vién trong don vi hoic cho
bén ngoai dé lam mot sd cong viéc nhdt dinh
di ¢ ché dj rd rang nhw tam tng dé dit in
tai liéu,~dit mua nguyén vat Lidu, tam img tién
luong, tién cong tac phi, tién tdu xe di nghi
phép pam, v.v..

Bén No: ghi sé tién dd xuidt tam ing c6
ngudi nhén ;

Bén C6: ghi s6 tién tam Gng d& duge thanh
toan hoac thu hoi;

S6 du Ng: la s6 tién tam Gng chua thanh
todn. .

Tai khoan néy phai ¢é s6 chi tiét dé theo
doi toan b s6 tatg_\ung va thu héi cling nhu
theo doi riéng ting d6i twgng duge tam tng
va thu hoi. .

15— Thanh todn tién tgm

§. 16, Tai khoan
leonge.

Biéu §3. — Tai khoan 15 — Thanh toan tién
lvong, ap dung cho tit ca cédc loai don vi ke
toin dé phan Anh tinh hinh thaph todn tién
luong va phu cép Juong cho can b, cong nhan
vien trong bién ché va ngoai bién ché, (mau
s¢ tinh luong va tra luong sé 7.5S va méau phiéu
theo dai tra luong 88 1-CT) nhém thd hién toan
ven sd chi tiéu vé tién luwong cia don vi

Bén No : ghi s8 tién lwong va phu cdp luong
phai trd cho cédn bd, ¢éng nhéan vién;

Bén Co : ghi s0 tién luong va phu cdp luong
da tra cho can b9, cong nhin vién;

58 du N¢ : phan anh sé tién lueng va phu cip
lwong con phai tra cho can bg, céng nhén vién.

Bién 54. — Nhitng s6 tién luong va phu cip
lvong da linh & Ngén hang nhung vily do nao
d6 chua tra duge thighi vio tai khoan Céc khoan
phai thu, phai tra khac d& tién theo d6i va tra
sau, Qua thoi han toi da 1a mot thang, néu van
thra trao tra dwge cho can Dbg, edéng nhin
vién thi phai nop lai s6 tién chwa tra duwgc dé
cho Ngan hang dé khéi phuc han mire kinh phi.

16 — Thanh to4n tién

§.17. Tai khoian 17 — Thanh toén hoc bdng
voi hoe sinh, sinh vién.

Bitu 55. — Tai khoan 17 — Thanh todn hoc
bbng vdi hoc sinh, sinh vién, 4p dung cho céac
treomg trung hoc chuyén nghiép va dai hoc va
ce trudmg, cac lop ddo tao va bo thc nghigp

vy, ky thudt, vin héa md & trung wong va &
dia phwong theo ding quy ché cta Nha nude,
dé hach toan cac khoan thanh todn hoc bong
cho hoc sinh, sinh vién va sinh hoat phi cho can
bo duge et di hoc.

Bén Ng: ghi s6 tién hoc bong vi sinh lLoat
phi tinh phai tra cho hoe sinh, sinh vién va cin
bo dwoe er di hoe ;

Bén C6 : ghi s0 tién hgc bong va sinh hoat
phi dd tra cho hoc sinh, sinh vién va can bj
duge e di hoc

Sé du No: phan anh s8 ‘tién hoe bong va
sinh hoat phi con phdi tr:il cho hge sinh, smh
vién va can bd duwoe cir di' hoc.

Pién 56. — Nhitng s tidn hoc bong va sinh
hoat phi da linh & Ngén hang nhung vi ly do
nao dé6 chua tra dwge, thi crlu vao tai ldmLuE
Cac I-:hoan phii thu, phai tra khéac dé tién theo‘"
déi va tra sau. Qua thoi han toi da [a mot {hdng’z‘
ma chua ¢6 diéu kién tra thi phai ndp lai Ngar%.
hang s8 titn hoc hong va sinh hoat phi d6 (’T@
khéi phue han mie kinh phi.

§. 18. Tai khoan 18
ban hoic nhan thiu.
:Bié‘u 57. — Tii Aho&n 18 — Thanh Iociu U%

ThuVie

— Thanh toan véi ngwe

Www.

tat cd cac lom don vi k& loan db plmu anh tinho
hinh giao dich gita don vi va ngudi bin hﬁad@
nhdn thiu trong trudng hop s vi da nﬁ'lm
duwoe vat tu, da tiép nimn cong téc lao vu cia]
bén ngoai nhung chua ¢6 day di tha tue, gidyr
to d& thanh todn hoiic khi ban hang, ngudi
nhian thiu da gai héa don, chimg tir dén va
don vi da nhan c6 thé thanh todn c‘hm{'. "

Bén No: ghi s6 tién da thanh todn, da tl%
cho nguoi ban hodc ngudi nhan thiu ;

Bén Co: ghi so tién don vi ng ngudi be'uE
hosc nhan thau ;

S& duw Co : 1a so tién don vi con mic ng, chua
tra.

Bitu 58. — Trong khi giao dich véi ngudi ban
hodc nh#én thiu, néu cé truong hop don vida
nhan dwge vat tw, lao vu nhung chua cé héa
don, chimg tit chinh thitc ma da ghi s6 theo
gza théa thudn véi ngudi ban hodic nhin thiu,
r0i vé sau nhén duge héa don, chimg tir chinh
thirc gié khéc di thi phai digu chinh lai béng
cach ghi b8 sung bing muyc den hoidc giam bat
bing mye d6. Néu kidm nhin vat tu thay thigu
hut so véi héa don hoiic ¢c6 mdt s& khong ding
quy cach da ghi trong hop dong thi don vi
phai ghi s6 thi€u hut hodc sd khéng ddang quy
cach ndy vdo tai khoan Céc khoan phai thu,
phii tra khéac d& tién theo ddi hodc tiép tuce
doi thém vat tu hofic khau trir vao s tién phai
trd cho nguoi ban hodc nhédn thiu.
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§.19. T2i khoan 19— Thanh toén véi ngwoi
mua hofc ngeoi giao thau.

Didu 59. — Tai khodn 19 — Thanh todn véi
ngudi muna hodc nguwéi giao théu, ip dung cho
tit cd cdc lozi don vi ké toan d8 phan anh tinh
hinh giao dich gitta don vi v6i ngudi mua hodc
giao thdu vé nhitng vit tu hodc lao vu don vi
da gui di hodc dd hoan thanh nhung nguwéi mua
ho#c ngwdi giao thau chua thanh toédn tién.

Bén No¢ : ghi s6 tién tri gid vat tu lao vy da
giti cho ngudi mua hodc giao thiu;

Bén (6 : ghi 8 tién ngudi mua ho¥c giao thiu
dd thanh toédn tra cho don vi;

S6 du Ng: I3 6 tién ngudi mua hodic giao
thdu con ng chwa thanh toan hét.

Gid tién vat tuw, lac vu thanh to4dn vdi ngud!
mua, ngudl giao thiu la gid da ghi trong hep
déng gitra don vi va ngwdi d6. Néu so vai gid
thanh thye t€, gid ndy cao hodc thdp hon thi
hach todn s& chénh Jéch vao tai khodn Thanh
toan thu nép Ngén sich (n&u cao han) hoile tai
khodn Chi ngén sich (n&u thép hon). Pon vi
phai phan dfu gidm nhing khodn trong gia
thanh c6 thé giam duge, d8 gidm chi che Ngén
sdch, ti€n t&i c6 141 va téng thu cho Ngéin séch.

§. 20. Tai khoan 20 — Thanh toin ve&i déi
tuwong khie (b¢nh nhan, trai vien,..)

Diu 60. — Tai khodn 20 — Thanh lodn vdi
ddi fwong khéc (bénh nhén, trai vién...), 4p dung
cho mot s6 don vi k& todn d& phan 4nh tinh
hinh thanh todn véi cdc d6i tugng riéng cua
don vi nhw don vi bénh vién, bénh x4, trai digu
dudng : thanh todn wvéi bénh nhén, trai vién;
Céc "don vi khéc: thanh toan véi cdc déi
tugng khéc khong 1iét vao cée tai khodn thanh
toan ké trén.

Bén Ng¢ : ghi 58 ti8n thude, tién &n, tién boi
dudng da diung cho cdc ddi tugng v s6 Lién phai
ho&n tra lai cho céde d8i tugng néu trude day ho
da ndp Ung trudec qud mike ddng 18 phai nop ;

Bén Cé: ghi s§ tién d8i tugng ndp tng trude
cho don vi, s§ tién thude, tién &n, tién boi dudng
do Nha nuéc génh chiu (quyét todn vdo Chi
Ngén sach); s6 tién phdi thu thém cia dé&i
twong néu trude day ho da nép tng trudc dudi
mirc déng 18 phai n@p ho#c toan bd s& tidn doi
tuwgng phai ndép néu trudce; déy ho chua ndp
tng trudc ;

S8 du No: la s6 tién d8i twong con phai thanh
todn tra cho don vi hoiic don vi con phai quyét
todn vao Chi ngén séch ;

S8 dw C6: 1a 88 tidn don vi c¢dn phﬁl thanh
todn trd cho doi twrong.

§. 21. Tai khoin 21— Céc khoan phm thu,
phai tra khie,

Biéu 61 — Tai khodn 21 — Cdc khodn phdi
thu, phdi trd khde, ap dung cho tit ca céc loa
don vi k& toan d& hach toan cdc khodn pha
thu vé cho don vi va phai trd cho cic ddi tugmg
giao dich.

Bén N : ghi cdc khodn phai thu va cac khon
don vi da tra ;

Bén (.6 : ghi cde khoan phai tra va céc khoan
don vi da thu ;
56 dw Ng: 1a s8 tidn don vi con phai thy;

58 du Cé: lé §6 tién don vi con phai td
Dién 62. — Cac tiu khoan cua tai khoan 2l

Céc khoan phai thu, phai tra khac hach toan theo?
ndi dung sau day :

~— Tita khodn 21.1—Cdc khodn (hi€n hut phiiZ
thu, dung 48 hach toan céic khodn vén bing tidn, 5
dung cu, vét liéu thidu huyt, tham 6, va céc khoén%
t6n thdt do @8 hong hang héa, vét lidu ma ngudi-

. ’ i , # e A ) . =
chiu trich nhiém quan ly phai bdi thudng. Bén=
No ghi cdc khoan thiéu hut phai boi thudng ;@
hén Cé ghi s tign boi thuong da nhan duge. E

— Titu khodn 21.2 — Thanh todn vé bﬁo&
hi¢m xd h¢i ding 48 hach toan céc khoan thanhs
todn v& tién trich qu$ bdo hidm xa hoi (4792
quy lwong), bén Ne ghi s6 tién dd ndp va nbiEng=
s tidn thudc pham vi quy Bao hiém x& hoi génh‘*’
chiu ma don vi dd tro cdp cho cdng nhén wen°°
chire (phin nay ddi tng v&i bén Cé cua céac tfu-
khoan 24 Kinh phi dwge c#ip); bén Cé ghf‘
8 tién phai trich ndép bao hidm xa hoi (dadi ﬁng‘;
voi bén N cuia tai khodn 10 Chi ngén sach). =

— Tiéu khodn 21.3 — Tién tam giir, dimg ﬂ%
hach toan ede khoan tam gi cia cén b, congs
nhin vé céc khoan tam giir khacsau nay sé phai
trd lai. Khi tam gi& thi ghi vao bén Cé ; khi tra
lai thi ghi vao bén Ng.

com

uat

Can thanh todn kip théi cde khoan tam gil
néu cé nhieng khoan tam giwr 14un khong thanh
todn duge thi khi kidm ké cudi ndm, khoa sb,
phai nép hét cho ngén sach.

— Tiku khodn 21. 4—CGdc khodn phal thu khdc
dang @& haeh todn cdc khoan thanh todn vai cée
khéch ng khdc. Bén No ghi cdc so tién phai thy,
bén C6 ghi cac s6 tien @4 nhan duwge. Phai mé
sO chi ti€t theo d&i tirng khéch ng d& kip théi
thu Lét ng.

— Titu khodn 21. 5 — Cde khodn phdi ird
khde, ding d8 hach todn cac khodn thanh toén
voi cae chi ng khde. Bén No ghi céce s6 1ién di
tra, bén C6 ghi eéc s tidn phai tra. Phai mo sb
chi tiét theo doi timg cha ng dé trd ng.
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§. 22. Tai khoan 22 — Vén c6 dinh.

Bibu 63. — Téi khodn 22 — Vén 8 dinh ép
dung cho tat ca cédc loai don vj k& todn d& phén
. 4nh tinh hinh t#ng gidm ngudn v8n ¢d dinh va
xéc dinh 86 vdn ¢4 dinh ma Nha nuée giao cho
don vi quan ly.

Bén Ng: ghi giam ngudn vén ¢d dinh do tai
san ¢8 dinh dugc digdu di noi khie hodc hur héng,
mit mét duge chép nhin cho thanh ly.

Bén C6 : ghi téng ngudn vdn ¢ dinh do dwge
cip thém, mua sdm, tyr ché da xong hoiic trang
bj thém lam t&ng gi4 i tai san cd dinh.

§6 du C6 : phan dnh 88 von ¢6 dinh ma don
vi dang quan ly.

§. 23. Tai khoan 23— Vén vat ré tidn man
kong.

Diku 64. — Tai khodn 23 — V8n véal ré tién
mau hdng &p dung cho tdt ca céac loai don vi k&
todn d& phan 4nh tinh hinh t3ng gidm vén vit
ré tién mau hong tri gid tir 5 ddng dén 149499
did xudt kho nhung van phai tiép tuc theo doi
quan ly.

Bén Ng : ghi gidm v8n vit ré tién mau hong do
tii sin dang ding bj héng va khéng ding dwec
nita ;

Bén C6: ghi tiing vén vAt ré tién mau hong
do xudt kho ra sir dung ;

S8 dir C6 : phan énh s6 vOn vit ré tién mau
héng hién cdn dang diing va con phai tiép tuc
theo ddi quan ly.

§. 24, Tai khoin 24 — Kinh phi dwoc cdp,

Dida 65. — Tal khodn 24— Kinh phi dirge
¢dp, 4p dung cho tidt cd céac loai don vi ké todn
dé phin dnh ngudn kinh phi do Ngin siach cip
qua Ngin hang Nhd nwéc d8 chi cho ban thin
don vi va don vi da riit tién ¢ Ngan hang ra d8
st dung. Toan b$ s6 han mire kinh phi dwge co
quan tii chinl théng béo hodc duge don vi cip
trén phin phoi vé khdng hach todn vao tai khoan
nay ma theé hién trén s6 sdch theo déi riéng, ghi
vao tai khoan ngoaj bang can d4di tai khoan.

Bén Nog : ghi s8 kinh ph{ nfp lai Ngén hang
dé khéi phuc han mirc kinh ph{ & Ngén hang
Nhi nwée;

Bén Cé : ghi s3 tién da rit & Ngdn hang ra six
dyng ;

S0 dur Cé : phéan anh s6 kinh phf di thye rat &
Ngin hang ra s& phii quyé&t todn véi Ngin sach
hodic nfp tra lai Ngén sach.

Bikn 66. — Céc tiu khoan cilia tai khoan 24
Kinh phf dugc cdp hach todn theo ndi dung
sau ddy :

Titu khoan 2.1 — Kinh phi trong han mtre,
ding d& ghi s8 tién d& rit & Ngin hang ra theo
ché d§ cdp phét han mikre.

Tidu khodn 24.2 — Kinh phi ngodi han mirc,
diing d& ghi sd tién don vi duge cép bing 1énh
chi tién vd & chuyén khodn d& ghi vao tai
khoan Tién giri Ngén hang va céc sd kinh phi
ném trude chuyén sang.

Trudmg hop céc don vi dy toan & dia phwong
duge B¢ chii quan cdp kinh phi &2 lam mot s8
cdng tac nhat dinh do Ngin sdch trung wong
ganh chiu thi cdc B chii quan phai chuyén tién
cho 56, Ty tai chinh dia |phuong quan 1y hs. Co
quan tai chinh cdp phat s8 kinh phfi nay cho don
vi bing Iénh chi ti8n va don vi phai ghi vao tidu
khodn 24:2 Kinh phi ngdai han mic, ddng
th¥i mé s6 theo doi riéng dé phan biét véi kinh
phf do Ngan sach dia phuong cdp phat.

§. 25. Tai khoan 25 — Kinh phi ném sau. g

Diéu 67. — Tdi khodn 25— Kinh phi nim san®
ap dung cho mot s3 it don vi dir todn d& phanZ
anh s6 kinh phi dugc cdp vio thoi ky cudi nim
cho ném sau.

— Bén Ng : ghi s6 kinh phi ndm sau di ngp=
lai hodc thu Lidi ngay trong ndm ci va s§ kinhz
phi da chuy&n sang nim sau (vdo tadi khoan—
Kinh phi dugc cdp cia 88 sich ndm sau).

— Bén Go: ghi s8 kinh phi duge cdp truée
cho nam sau.

— 58 dur Cé : 1a s8 kinh phi thue cidp cho n#l
sau s& phai chuyén vio s6 sdch n3m sau. ;

Diu théng 1 n8m sau, tai khodn nay phai duo‘c?«'}
tat todn, khéng cdn s duw nira : ngay ngay”
diu thang 1 ndm sau sé du nay phai duge chuyén®
vao tdi khoan Kinh phi duge cdp cua s sbch=
ndm sau. =

hapl;

WWWW,

&
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§. 26. Tai khoin 26 — Kinh phi nam truaé
chuydn sang. =
Bicu 68. — Tai khodn 26— Kinh phi nd
trude chugén sang dp dung cho tit ca céc lozz
don vi k& to4n @& hach todn céc khoan chuyén

tir ndm cd sang n{m méi.

— Tri gia tdén kho véat liéu, vat ré tién mau
hong ;

— S6 du tién gii Ngén hang dén cudi ndm
trude da duge co quan tai chinh duyét cho chuyén
sang ndm sau ;

— 50 dwu chia céc tai khoan thanh Lodn, d& &
gang giai quyét nhung vén chua thanh toédn
duge ngay trong ndm trude...

Céc khoin chuyén sang nay phai dugc tiép
tuc theo d&i, thu hoi, sir dung ; mdi lin thu
hdi, sir dung duege bao nhiéu, phai khiu trir ngay
vao sb kinh phf dwoc cdp bdng cich ghi No tai
khoén Kinh phf ndm truée chuyén sang (&2 thanh
toan din) va ghi C6 tii khodn Kinh phi dugc cép
(dé sau quyét toan v&i Ngan sich).

Didu 69. — Tai khodn 26— Kinh phl ndm
trude chuyén sang hach Loén nhw sau:
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— Bén N¢ ghi : tri gid s6 vat lidu, vat ré tién
mau hong nim truée chuyén sang, nim nay huy
déng ra siv dung ; 88 du £ién giri Ngén hang ndm
trudc chuyén sang, ndm nay dem ra chi dang ;
s6 du thudc céc tai khoan thanh todn ndm truée
chuydn sang, nim nay thu hdi dwge dem
ra chi tiéu ; va 361 ing v&i bén €6 ena tai khoan
24 Kinh phi dwoe cép.

— Bén C6 ghi : tri gia s6 vat lidu, vat ré tién
mau hong ton kho cudi ndm chuyeén sang ndm
sau; s6 du tién giui Ngén hang con lai cudi ndm
chuyén sang nim sau (phin thuje kinh phi duge
ciip); s8 du céc tai khodn thanh todn (phin thudc
kinh phi dwge cép) con lai cudi ndm duoc
chuyénsang n3dm sau... va ddi &¢ng v6ibén Ng céc
tai khoan 02 Vat liéu, 03 Vit ré tién mau hong,
08 Tién gtri Ngin hang va céc tai khoan thanh
todn thich wng khéec.

— S8 du C6 : phan anh s6 kinh phi nam trude
chuy®n sang chwa thanh toén, chwa thu héi hét,
cdn phai tiép tuc thanh todn, thu hoi.

§. 27. Tai khoan 27 — Tieu thu.

Ditu 70. — Tai khodn 27 — Tiéu (hu &p
dung cho cac don vi ¢6 san xuit, nghién ctu, thi
nghiém, thue tdp dé phan aoh tinh hinh tiéu thy
san phiim tuw chd hay lao vu cung cdp cho bén
ngoai hodc trong néi bo don vi.

— Bén No : ghi tri gi4 s6 sin pham tu ché theo
gia thanb thue té, hodc s6 chi tidu vé lao vy da
cung ¢ip ;

— Bén Co : ghi s8 tién bén san phiim tu ché
theo gia bdn hay tién thu v¢ lao vu da®ung cip.

— S8 du No: phan 4nh s8 156 s& chuyén vao
tai khoan Chi Ngén sach.

— S6 du C6 : phan anh so lai sé chuyén vio
tai khoan Thanh toan thu ndp ngén séch,..

§. 28 Tai khoin 28 — Thn sw nghiép.

Didu 71 . — Tai khodn 28 — Tha su nghiép
ap dung cho don- vl sy nghiép quén 1y theo
ché d6 gan thu bt chi, d& phan anh s tién
don vi dathu va duwgc phép git lai dé st dung.

— Bén N¢ : ghi sé thodi thu trong trudng hop
thu thira, thu sai;

— Bén C6: ghi s6 tién da thu duge vé két
qua cbng tac sw nghiép;

— 86 du Co6 : phan anh s6 thye thu sy nghiép.

§. 290. Tai khoan 29 — Chénh léch thu ehi

Dién 72 . — Tdi khodn 29 — Chénh léch thu
chi ap dung cho don vi ¢6 san xuit, nghién ciru;
thi nghiém, thwe tdp d& phan dnh k&t qua vé
tiéu thu san phim vé cung Gng laoc vu cho bén
ngoai noéi & tai khoan 27.

— Bén No : ghi cédc khoan 15, hodic duge coi
nhw 16, va céc s8 1ai hodc coi nhw Iai da ndp cho
Ngan sach,

— Bén C6: ghi c4e khoan Ial, ho#ic coi nhu
lai, va cde 86 19, hodc coi nhu 16 dwge chuyén
vao chi Ngén sich.

— 56 du N¢ : phan anh $6 16 hode coi nhuld.

— 56 du €6 : phdn 4nh s ldi ho#c coi nhu

-

11,

§. 30. Céc tai khoan ngoai bang can dsi tai
khoan. \

Diéu 73. — Cac tai khodn ngotii bdng cdn doi
tai khodn hach toin theo ké todn don, d& phin
anli chi tiét s0 tai san, vat lidu khéng thude quy'én
quan ly cta don vi, nhl.mg don vi dang st dung
hay bao quan, va s6 han mic kinh phi duyés
cho dom vi, s6 kinh phi dy trit, du phong ﬁm}c“
cép. S

Ngoai ra, cdc tai khodn nay con phan anh lri’i
gid cdc ching ti&r, &n chi... in sdn cin quan ly,
cde khoan no khé déi dd duyét cho quyé’t 1:05111b
nlurng phai thu sau nay khi ngudi méc ng cf=
kha ndng tra, cac s0 vén vay Ngéan hang de t'DH

chie lao donﬂ san xuét. E
Tai khodn 1 — Tai san ¢6 dinh di mu-o'n
hogc thué ngodi. ;

Tai khoan nay phan dnh trigid tdt ca cé.c. tal:
san ¢ dinh ma dom vi muon hodc thué cua edc
don vi khac. "P

Gid thué, mugn 13 gid quy dinh trong hr;pq-
dbng. ke

Tai san ¢8 dinh @i muen hodie thué ngoai phéié
ké toan chi tiét theo tiang don vi cho thué va
theo tumg loai tai san ¢§ dinh. -

Tdi khoén 2 — V§t tw gitt ho.

Tai khodn nay phén dnh tri gid vat tw nhin
git ho theo gia quy dinh trong hop dong.

Phai k& todn chi tidt vit tu giir ho theo timg
don vi nho gitk hé va ting loai vat tw git hi.

Tai khodn 3 — Hqn murc kinh phi dugc dayl. |

Tai khoan nay phan &nh s8 han m@e kinh phi
duyét cho don vi ké ca han mi&e kinh phi ding
cho ban thén don vi vd han mie kinh phi duge
duyét dé phan phdi lai cho cic don vi phu thuge.

K& toan chi tiét han mie kinh phi dwge duyét
lam theo nhw hudéng dén trong ché do cdp phit
han mire.

Tai khodn % — Kinh phi du trit. dg phong

Tai khodn nay phan anh sé kinh phi dw tri,
du phong ma Ngén sich edp cho mdt s don v
dé dg tr@ nguyén, nhién, vat liéu, thude men,
luong thire, thye phim khi cin thiét.

K& todn chi tiét kinh phi dy trix 1am theo cht
dd cap kinh phi du trir, due phong,
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Tai khodn 5 — Cdc khodn ng khé doi da
quyél todn.

Tai khoan nay phan anh céc khoan n¢ phaéi
thu da duge duyét cho quyét todn vi trude mit
ngudi mic ng khdéng c¢6 kha néing tra.

Tuy d& quyél lodn nhung cdc khoan ng nay
vin khéng duge x6a boé ; don vi phai liép tuc
theo d6i trong vong 10 ndm d¢ truy thu khi
ngudri mac ng c6 kha néng tra.

Phai k& todn tai khoan nay da chi tiét dé
theo ddi duge tirng ngudi mic ng.

Tai khodn 6 — Cdc &n chl, chirng tir in sin.

Tai khodn nay dung dé ghi chép tri gid céc
inchi, cliing tir insdn ciin phai quéan ly chit ché.

K€ todn nhip, xudt cac an chi, ching tir.. in
sin nhw k& todn thu chi von béng tién.

Phai ké toan da chi tiét dé theo déi dwge ting
logi chirng tir, dn chi, theo timg neoi bao quan.

Tai khodn 7 — V&n vay Ngdn hang Nha nuéce-

Tai khoan nay phan anh s8 vdn vay Ngin
hang Nha nuéc do gt s8 don vj nhu cde Lewrdng
pho théng, dai hoc va trung hoc chuyén nghiép
vay d¢ lao déng san xudt.

K& toén chi tidt theo ché d¢ vay von cus Ngdn
hang Nhia nwoc.

(Xem phiin huwong dén cach ghi tai khoan d6i
ing & Lip phu Iue 56 2). (°)

Chicong 111
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MUC 1. — CHUNG TU KE TOAN

Bidu 74. — Pon vi ké todn phai theo ding
cic quy dinh trong ché d6 k€ todn ndy vé vife
lip chitng tir k& toén.

Bign 75. — Co hai loai chimg tir: chirng tir
gbe va chieng tir ghi s,

Chéng tir gdc phan dnl hoat d¢ng thu chi,
tuit nhap va la co s& d@ lap ching tir ghi sd va
ghi 50 chi tiét thu chi, xuft nhép.

Chirng tir ghi s6 la chimg tir tap hop sd ligu
¢in nhitu chirng tir gdc theo Lirng loai sw viée
vi |a céin cit 42 ghi s6 Cdi va s8 Nhat ky hay sb
Cii — Nhat ky.

Bidu 76. — Noi dung chimng tir gbe (chimg tix
chi) phai ¢6 céc chi tiét sau ddy :

— Tén chirng tir,

— Tén va dia chi co gquan, xi nghifp hoiic
aguén lap chirng Lir,

— Tén co quan nhén chirng tu,

— Ngay, thang, ndm lap chimg Lir,

— Nii dung s¢ viée chi tidu, (ndu la héa don
phii ghi r5 : tén hang, s lugng, gid don vi),
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— S50 tién (ghi bing con s8 va viét toan chix),

— Dau va chir ky cia ngudi phy trach co
quan, xi nghiép 1dp ching tir.

Déi véi nhitng khoan chi {4t viit, ndu thyc 18
khong |ay dugc ching tir thi ngudi chi tiéu phaéi
lam gidy ké khai, cé din chimg cu thg, cé ké
lodn trudng xét duyét va duge tha trudng co
quan chuan chi. Gidy ké khai nay duge coi la
chirng tir chi tidu.

Dién 77. — Nhiing ching tir géc ching minh
cde 56 chi tiéu ghi trong tai khoan Chi ngén séch
déu phai danh ddu d@ thanh todn théo miu duéi
day, ghi v6 chi vio loai, khoan, hang, mue, tiét
nao ciin myc Iye ngdn siach va gai vao ching tir
ghi 56 nao :

PA THANH TOAN £
Loai... Muye... 3;;
Khoén.., Tiét... =,
Hang... CTGS sé... é

e

1

Bidu 78. — Lap ching tir ghi s phai cdin cies
vao ching tir gdc hop phép va theo ding mauz
quy dinh (xem mausd 2. CT tdp phu lyc 58 1)(®¥;

Biku 79. — Cé the gop nhidu sy vide viao mot
chirng tir ghi 58 néu cdc chimng tir géc ghi nhing:
loai viée gibng nhau (xuét, nhip kho, quy, rﬁ%
tién & Ngin hang...) cing xiy ra trong mdt ngdy,”

Khi ¢6 chimg tir gdc, phai lap kip thoi chitng:
tir ghi s6 va ghi cung ngay vao sd Nhit ky va
s0 Cai (hodic s6 Cai — Nhit ky). Ngay ghi trénz
80 Nhat ky va s6 Cai (hodic s6 Cai — Nhit ky)”
1a ngay ldp chirng tir ghi s3. =

Bitu 80. — Truée khi ghi sd, phai thim tra.
cin thin céc ching tir k& toén, dam bio nji2
dung chinh xéc va viée lip chimg tir da theo>
diing cic yéu ciu da quy dinh.

Viéc ghi No, ghi C6 vio cdc tai khoan cua s6%
Cai phai dugc ké todn trudng (holic nguwdi duge
iy quyén chinh thite) quyét dinh va ky duyét
vao chimg tir ghi s6 noi & diéu 78.

Diéu 81. — Chimg tir ghi sd phai dugc dénh
s0 thir ty lién tuc tir ddu ndm dén cudi ndm.
Céc ching tir ghi s6 ding dé stra chua sai lam
k& todn va viét bing myc d6 phii duge dénh
s0 thir b riéng.

Dita 82. — Lip chimng tir ghi s6 va ghi Ng,
ghi C6 phai theo gt trong hai cich sau diy :

— Ghi No, ghi Co theo 18i gian don : ingt tai
khoan No¢ déi ang véi mét 1ai khoan Cé ;

— Ghi Ng¢, ghi C6 theo 16i phie tap: mdt tai
khodan Ng déi {rng véi nhiéu tai khodn.Cé hodc
nhidu 1ai khoan N¢ d6i ang véi mét tai khodn
Cé. .

(*) Khéng in vao Cong béo.
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Tuyét ddi cdm khéng duwoc ghiNo, ghi Co6 theo
161 ghi nhidu tai khoan No ddi ung voéi nhidu
tai khoan Cé hoiic nguoc lai.

Bidu 83. — Cudi mdi thang, sau khi da chinh
ly, d8ichiéu che khép, ding gika ching tir va
so sach, phai déng cAc ching tir ghi 86, cé kém
theo chirng tir gdc lién quan, thanh mt tap. Néun
s0 chirng tir mdi thing khéng nhiéu thi cé thé
3 thang déng thanh mét tap. Trén to bia caa
mdi tép ching tir phdi ghi diy d4 nhitng chi
tiét nhur sau :

Tén don vi du toén...

Tap ching tir ké& toan sb...

Nién dj ... théng...

Tap ndy c6... chitng tlr ghi s6, tir s0... dén s0..;

Biéu 84 — Chiung 1o ké todn, khi da déng
thanh tap roi, thi khong duge rit ra niva, néu cod
saildm thilam ching tir diéu chinh theo phwong
phap sira chita sai lim n6i & cac didu 102, 103
va 104 cia muc 4; n&u cin phai dung dén
chitng tir nao thi lam sao luc do k& todn trudng
va thu truéng co quan ky xic nhén.

MUC 2. — SO SACH KE TOAN

Dién 85. — S6 sach k& toan don vi du toan
gom ¢cé :

A. Phan ké tgdin tdng hop:
1. 86 Nhat ky
2. 56 Cai.

B. Phan ké todn phan tich:

3. S0 theo doi tai sin ¢d dinh va S6 theo doi
vat liéu, vat ré tién mau hong

4. S6 quy

5. S6 tién giri ngén hang

6. S6 chi tiét chi Ngén séch

7. S0 tinh luong va tra luong

8. 86 chi tiét chi phi san xudt, nghién ciru, thi
nghiém, thuc tép

9. S6 chi tigt thu

10, S6 theo déi cic khoan thanh toén.

Bitu 86.- — Mau muye céc loai s6 sich nél
trong diéu 85 trén ddy dugce quy dinh trong tép
phu luc s6 1 Chirng tir va s6 sach k& todn don
vi du toan dinh kém, Phai tén trong nhiing
nguyén tdc chung vé ghi chép ching tir va so
sadch k& todn quy dinh trong digu 10 Chuong I
diéu & nay.

MUC 3.—CACH M{® VA GHI CHEP CAC SO
SACH KE TOAN

Diéu 87. — S& Nhil ky — S6 Cai.

S5 Nhat ky (méu s6 1. SS) va s6 Cai (miu
g6 2. 88) c6 thd gop lam m¢ét thanh 6 Cai —
Nhat ky (mau sd 1.5S 4 2. S§).

S0 Céi c6 thé lam bing t& réi hofic ding s
déng sdn thanh quyén.chia lam nhidu phin, méi
phin 12 mat tai khodn, mét tidu khoan.

Phai ghi s6 Nhat ky (ho#c sd Cai — Nhat ky)
ding ngay 1ap chitng tir ghi s,

Phai céin et vdo s6 Nhat ky d& ghi sb Céi, ghi
chép vao ting tai khodn thich {rng, rbi cin ct
vao tinh chéit clia sy viéc ma phén tich va ghi
vao cac tiéu khoan.

BDiéu 88. — S& theo ddi tai sdn c8 dinh va sb
theo doi vdt liéu. vl ré 1ikn man héng.

a) 80 theo déi tii san ¢§ dinh (miu s 3. S§)
va 50 theo dai vit liéﬁl, vit ré tién mau hong
(miu s6 3.S8S), tdy co quan nhd hay 1én, cb it

‘hay nhiéu vat tu, tai sdn ma cé thé chi mé mijt

quyén c6 chia ra nhi€u phén, hodic md& nhinE
quyén : quyén theo doi tai sdn c¢§ dinh, quyén’
theo doi vat lidu, quydn theo déi vat ré titn-
mau hong. C6 thé dung s6 déng thinh quydnz
hay s6 t& ri. Cée s6 nay cé thd ‘ding mot m‘imé
d&n 5 n¥m. 2

Néu dung s8 déng thanh quyén thi: E

— BGi v6i tai sdn cf dinh : phai danh méts
s0 tiang ddu cho phin muyc luc ; ti€p theo, cin%
¢l véo 50 ti€u khodn ma danh s8 trang cin thiét,”
moi tieu khodn mot trang, cho tirng loai tai sin:
nha cra va vat kién triic (trir nha &), nha &, may,
mbe, thi¢t bi, dung cu chuyén ding..., tai sin:
e6 dinh khac. i

— D3&i véi vat lidu, vat ré tibn mau hong, thi%
cling phéi dimg mét s6 trang diu cho phiin mue.:
luc ; tiép theo, ciin et vio s vit lidu, vat ré tisr—
mau héng thudng ¢6 trong co quan ma dank
mgt sd trang can thiét d& ghi tung tha vat Lige=
ho#e vat ré tién mau hong, mdi thi mot s§ trang,

b) Phai ghi day da véao cac cdt cia sd taish
¢ dinh, s0 vat liéu, vt ré tién mau hong : ngay,
théng phit sinh sw viée ; s6 hiéu va ngay, théng
ching tir nhap, xuft; n6i dung s viéc nhip,
xudt ; s6 hiéu tai sin ; (ridng d8i v&i tai sm od
dinh) don vi tinh ; 5§ lugng ; gid don vi ; thanh
tién va két hop ghi tén ngudi chiu trdch nhiém
quan 1¥ hodc bao quan.

¢) Nhap xuét tdi sén, (tai san ¢d dinh, vil
lidu, vat ré tién mau hong) phai cé ching tir hep
1& ; bién ban ban gizo tai sdn ¢ dinh, gidy giao
nhugng tai san cé dinh, bién ban ban giao ti
san da sira chira. cai tao, hién d&ai hoéa, bién bin
thanh 1y tai san ¢d dinh, héa don mua héng
bién ban héi dong nhén hang, phigu xudt, phit
nhép (xem méAu phidu nhap s& 3.CT va phit
xuit s6 4 . CT, tap phu luc sd 1).

d) Pau nim, ngay 01 thang Ol trong sb vil
liéu, vat ré tién mnau héong, phai ghi s6 du nda
trude chuyén sang.

e
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Ditu 89. — S8 qujj.

a) SO quy lap theo mau sé 4 . SS.

b) Phiéu thu do b¢ phén k& todn lip, ké
loén trudng ky vi gioo cho ngudi ndp tién mang
dén njp quy. Thit quy nhin tién va phiéu thu,
r0i cap bién lai cho ngudi ndp tién ; phiéu chi
do by phén k& toan lip, thu trudng co quan ky
vii gino cho ngudi linh tién mang dén quy nhén
titn. Ngudi nhin tién phai ky nh.?m trén phiéu
chi tién (xem mau phiéu thu s8 5. CT, méu bién
lai 6 6.CT va mau phiéu chi s 7.CT & tédp
phu Iyc s6 1).

Sau khi ghi sé quy, thit quy chuyén cic phiéu
thu va phiéu chi (kém theo cdc ching tix gdc)
cho by phéin ké toan d& ghi s sach ké todn.

¢) Cudi mdi ngay, thit quy cong sd quy (phin
thu, phéin chi) tinh s6 ton quy roi dém tién quy,
xem s tién con lai ¢6 ding voi s tién quy ghi
trong s6 quy khéng. Néu ding thi lam béo céo
ton quy (méu sé 8, CT trong tap phu luc sd 1)
gi ké todn trudng. Néu khong ding, thi phai
tin nguyén nhdn vd bédo ciéo ngay cho ké toan
truong bi€t d& c6 bién phap xir 1y.

Didu 90.— S0 tién giri Ngdn hdng.

a) SO0 tién giri Ngan hang lip theo miu sd
5.855.

b) Trong s6 tién giri Ngan hang phai phan tich
riéng t#ng khoin, mdi khoan mé mét s6 trang dé
theo doi 50 dur, tién thu sy nghiép, tién thu trudc
cia bénh nhan, tién ban béo chi, tip san, tailidu,
dn chi, ddng phi, doan phi, quy céng doin, quy
tién thudong, tién dn cia céan bo.

Diéu 91.— So chi i€l chi Ngdn sach va sb
tinh hrong va tré lirong.

2) S6 chi tiét chi Ngan sich m¢ theo méu sé
6.55 ; s6 tinh lwong va trd luong theo miu s
7.88S.

b) Trong s6 chi ti&t chi Ngén sach, phéi phin
tich timg khodn chi theo ding loai, khoan, hang,
myc, tiét ciia myc lue Ngin sdch. Trong sd tinh
lwong va tra lwong phéi ghi chép diy du nhe da
huéng dén trong mau sd.

Bitn 92. — S& chi ti€l chi phi sin auil,
nghién ctea, thi nghiém, thue tap.

a) 86 chi tiét chi phi san xuft, nghién ciru, thi
nghigm, thuye tép ldp theo mdu s8 8. SS.

b) Trong s& nay phai ghi ro :

— 50 tién da chi hoiic phan b vao chiphi
sin xudit,

— 56 thu giam chi hoiic 3 tién ban sin phim
vd tinh s6 du (ldi hoiic 13).

Bibu 93. — S& chi tigt tha.

a) SO chi tiét thu lgp theo mau sd 9. SS,

b) Néu Ia thu ngp Ngin sach, thi phai ghiré
& diiu trang loai, khoun, hing theo myc luc Ngén
sich Nha nuwée, mdi hang 1 mét trang hay mde
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phén s6 r6i céin et vao tinh chdt khoén thu nép
dé phéan tich céc myc theo mue luc Ngén séch.

Bilu 9. — SO theo doi cdc loai thanh lodn.

a) S6 theo d&i céc loai thanh toan ldp theo
mau sd 10.SS.

b) V& mdi loai thanh toén (thanh todn véi
ngudi bin hang, thanh todn véi ngudi nhan
thiu, thanh toan v&i Ngén sach: boi thudng,
thu nop Ngén sach, thanh toin vé bdo hiém xa
hdi ; thanh todn tam éng véi cdng nhan, vién
chirc, thanh todn céc khoan. t.am gir, v.v..
phéu m& mdt sé riéng (theo miu s6 10.S8), mdi
s0 phai c6 3 phiin ; |

— Phén th nhit ghi muc lye,

— Phén thi hai (phin nhit k) ghi tudin ty
theo sur vige xiy ra,

— Phiin thir ba (phiin chi tiét) ghi chi ueE
tirng doi tugng.

Truong hep c¢6 loai thanh toan it suw viéc, ca
thé md s6 chung hofic dung t& roi.

Vé tam tng : chi duge éng trude (A8 mu®
hing, di cong téc, té chire hoi nghi,v.v...) tro
trudong hop phép luat cho phép va vai so tig
tdi da ciin thiét, V@ u‘mg cong viée cu thé phag
thanh toén xong tién Urng lrude lin trude m
duge linh tién @mg truée cho lin sau. Sapekhi
hodn thanh mét nhig¢m vy cdng téc (thi ﬂu\,
di mua mot mén hﬂng, t& chire mgt hdi nghi,vv...)%;
trong th&i han t8i da 10 ngdy phéi thu thip d&
tai li¢u va thanh todn xong tién ing truée da l]‘.l‘l}.h

Vé tam git : chi duwge tam giir nhirng s8 t:eﬁ
ma phéap luét cho phép tam git. Phai thanh toén.
kip thdi cdc khoén tam gi@ ; hét ndm néu chus
thanh todn dwoc va xét khﬁng phii thanh toén
nira thl ngp vao Ngin sich Nha nude, tuyét
do1 khidéng duge ding dé chi tiéu cho co quaﬁ
hode cho bit ky vige nio khac. Trudng hop di
nop vao Ngan sich Nha nuge nhung sau d6 xét
cin phai tra lai cho ngudi hode co quan ¢o Lién
tam gitr thi d¢ nghi véi co quan Liai chink thodi
thu d@ tra lai.

Ditu 95. — S6 cédp phdl han mirc.

Bon vi ké todn phai mo diy da cac loai sb
sach da quy dinh trong ché du cdp phét han
mire (chi thi lién B¢ Tai chinh — Ngin hang
Nha nuée s8¢ 32-CT/LB ngay 26-1‘2—1962) de
ddng ky sé gidy rit kinh phi, theo dai chi tiét
s0 kinh phi dugc duyét va phin phéi cho cic
don vi trire thude, tinh hinh xudt nhap han mire.
rat nop kinh phi, tinh hinh sir dung kinh phi ciia
ban thin don vi vi cic don vi phy thuge.

Bifu 96. — Ngoii nhirng 'sd sach ké trén, néu
thily cén, don vi c6 the mo thém mdt sd sd sach
khac dép éng yeu céu quan ly tai vu cia don vi
voi diéu kién la viée mé thém sé khéng dnh huéng
dén viée ghi chép theo nhirng s sich do ch& dd
nay quy dinh.

hap

e
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Biga 97. — C6 thé diung s§ déng sin thanh
gquyén hoZc t& rof, sau méi thang déng theinh
quyén, Trude ngay bit diu mdéi ndm Ngén sach
phai chuin D1 dia sé sich cho nién khoéa d6, bia
s& phai ghi tén co guan, nién dd k& toan, Lén sd;
phai danh s8 thir tu cdc trang s6. D8i vo1 nhitng
0 quan trong nhw s8 quy, sb tién giri Ngan hang,
s6 theo d6i tai san ¢é dinh, vat lién, vit ré tién
mau hong, s6 Cat nhit ky... phai déng ddu (gidp
lai) ciia co quan vao mdéi trang, ghi tén nhirng
ngudi chiu trach nhiém git s8, ¢6 chit ky cha thi
trudng va ké toan lrudng ctia co quan & trang
ddu ho#c trang cudi nhw sau :

S0 nay gdm c¢6... trang, da danh s§ tir trang 1
dén trang... va lin luot did qua nhitng ngudi gitr
s0 sau day :

- — - —

Ho, tén i:i]gfws Nf?ml
o | thang g oq o | CORBOE]  aes 4
Agudi i) ) on Chix ky siic Chi ky
G viée viée

Ngay thédng nam
Thi truéng co guan
Ky va déng diu

Ké toéan trudng
(Ho, tén va k¥)

Bitn @. — Hét thiang phdai cong s6 va khoéa
50 theo trinh tu nhw sau:

a) Bdi véi nhitng 56 ghi cd hai ¢t Ng va Cé:

— Cong trong thang cdc ¢t No va (9,

— Ghi xudng dudi sd edng céc thang truée,

— Cong Lir d8u ndm dé&n cudi thang khéa so,

— Ghi tiép sd duw cudi thing phia duéi cia
cOt ¢ con s6 cong nho hon (n€u la dw Ng ghi vao
¢t C6, ndu 14 du C6 ghi vao cot Ng).

— R&i cong dé thang bing hai cot Ng va Cé.

b) Bdi véi nhitng s& ghi ¢6 mét cét (hoiic
No¢ hodc C6):

— Cong trong thang,

— Ghi xudng duéi s8 edng cac Lthing lrude,

— Cong tie diu ndm d€n cudi thing khéa so.

Sau 46, gach hai gach & dwdi ¢ khda sb vi
ngudi gitr s6 k¥ tén, k& todn trudng kidm soat,
ddi chiu gitin céc chitng tir, 0 sich, hao biéu,
ky tén va trinh tha trudng ky duyél, ching
nhin sir phii tri gita cdce 86 lidu, bao dam chinh
xéc, khop ddang véi tinh hinh thire (8.

Dign 99. — Trude ngay khoa sd cudi ndm,
don vi dy toan phai [am cdc vige sau day :

— Thanh todn cdc khodn plhai thu, ndép cho
Ngén sach,

— Thanh toan céc tai khoan thudc loai thanh
foan va tiéu thuo...,

— Nop hét vao Ngén hang s0 tién mit con
du tai quy cling nhw s kinh phi eon thira.

Biéu 100. — Cudi ndmn tai khoan 0.7 Quy titn
mit, tai khoan 27 T'iéa thu, ta khoan chénb [éch
thu chi phai duge thing bing khong cén sé du
(t&e todn) ; cdc tai khodn khéc o thé con s6 du
phai chuytn $6 (chuyén todn) sang nim sau nhu
n6i & diéu 101 sau day; tai khoan 10 Chi Ngin
sach phai dwoe thing bane (chuydn tiéu) véi tai
khoan 24 Kinh phi duge cdp.

Bign 101. — Ngay mong 1 thang 1 nim wd;,
cong viée dau tién 1a ghi s6 du dén ngay 31 théng
12 nim ci ctia cdc tai khoan phai chuyén toan o
s sach ndm ¢l sang b sach ndm méi. Trong sb
moi, & diu trang thi nhit, 106': dién giai ghi cau :
« 36 du ngay 1-1-19..», 'sau dé, sé 1in lugt
ghi cde su viée ké todn clia ndm méi.

Néu tai khoan phai chuyén toan ¢6 ticu khoda
thi ghi s6 dur ca tiéu khoan theo cach thire ghisé £
dw cta tai khoan ; cudi thdng s& cong s6 duw nay 3
v&i s6 cong cha thang.

MUC 4. — CACH SUA GHIPA SAI LAM

Picu 102. — Viée sira chita céc chd sai lim
trong chung tir ghiso va sd Cai phai bao dam cée=
yéu ciu va theo dung cée quy dinh sau dﬁy:é

— Phin anh dang thye t&€ ; néu da ghi thia
thlsira d&rit bot, ndu da ghi thidu thi ghi b5ghe.”,

— Stra gon m{t lin, trén phiin s6 sach ',cimg
mot thang nhit dinh, trénh sioa s6 sach nhjew,
thang. :

huVienPhapLua

Céic truwirng hop ghi thiva:

a) Ghi thira, ghi sai phat hién ngay trong
thdng, trade khi khéa 56 :

— Trudnghep 1: Chitng Lic ghisd ding 11‘r11rng*
ghi s0 sai: ding muyc d6 gach mdt gach con i,
sai va ding mure den viét con s8 dung & ngay ch
irén con s0 sai.

— Traong hop 2: Chiang tir ghi s6 sai cho nénE
ghi s3 clng sai : sia chiing tir ghi s6 va s5 thep
phwong phap Leén,

b) Ghi thira, ghi sai phdt hién sau khi da
khoa sB thdng : Sita 80 sui, ¢dc 5§ cdng sui va cle
s dir sai ¢6 licn quan, theo phuong phap tzén,

¢) Ghi thira, ghi sai & thdng triede dén thdng
sau phat hién thay : Sta & phiin sd thing trude
theo phuong phip néi & diém b.

d) Ghi thira & mét thang nhung cach mot hay
nhién thang sau mdi phat hién : khong sia ¢
thang da ghi thita ma sita & dwéi s6 tong cong
cha thang phat hién viée ghi sai : 1ip mot chimg
tl ghi ¢ méi bing muce dd, theo ding con s6
sai (A€ hiy ching tie ¢fl) v ding mare 36 chép
chirng Lir d6 vao s6 Cai r6i lap mdt ching tir ghi
50 mo&i bang mue den, theo ding con s6 ding vi
ding muc den chép ching tir &6 vio s6 Cik

Sau dé, ehng cde s den, trk cac 58 dd dB tim
ra sd liy k& ding, mang sang thang sau ; chd §

Tel: +84-8-384
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tinh lai s6 dw cho déng ; chirng tir ghi s6 ditu
chinh viét bdng mue d6 hay viét bing mye den,
déu phai ghi r6 sai lim thude chirng tir ghi 3B
nio, ngdy, thang ndo va s6 hiéu nio,

Cic treong hop ghi thidu:

a) Ghi thi€u, ghi sai phdat hién trude khi
khoa s0 :

— T'ruéng hop 1. Ching tix ghi so6 ding nhung
ghi s0 sai : ghi thém s tién ghi thiéu d& bd sung
va chi thich rd & cft dién giai 12 b sung cho chiing
tir ghi s s8 ndo, ngay ndo d& tién kidm tra.

— Truedng hop 2 : Chitng tir ghi s6 sai chio nén
ghi s6 ciing sai: 1ap thém mot ching tir ghi sd
cho s0 tién thidu va chd thich & cét didn giai
la b5 sung cho chirng tir ghi sb s ndo, ngay nao.

b) Ghi thi€u, ght sai phat hién sau khi khéoa
$6 thang : Ghi b sung vio cudi thing d6 & ngay
¢ho dudi s6 tong cdng va didu chinh lai s§ du
cho dung.

Diéu 103. — Sira céc chd sai lim trong sd phan
tich chi ti8t thi dung muwe do gach con s8 sai va
viét con sé ding bing muc den ngay chd trén
con b sai.

Biku 104 : a) DGivoi tit cd cde trudng hop sira
cac chd sai 1am trong s6 sach k& toin, ké toéan
treong phai k¢ xde nhén bén canh chd sia chita.

b) Ngudilam ké todn (k& todn trudng va kétoan
vién) tdyét d6i khong dwge sira chira chirng tirgde.

Chuong IV
BAO BIEU KE TOAN

Biéu 105. — Béo bitu ké toan cua don vi dur
todn phuc vu cho viée quin Iy tai vu & don vi
dong thoi phan 4nh 1én cdp trén va co quan tai
chinh tinh hinh chdp hanh Ngéin sich trong tirng
thoi ky nhit dinh.,

Céc don vi du todn ¢6 trach nhiém lap va g
cac loai bdo bitu k& todn theo quy dinh, béo
dam ndi dung chinh x4c, trung ithwe, ddy duva
gtri ddng han, '

Bitu 106. — Bao bidu k& toan cha don vi
cép I va céc dom vi cdp II ¢6 edc don vi phu
thude, gém 2 phin :

a) Phin thu, chi ctia ban than don vi (khong k&

-

cdc don vi phu thude) lap theo mau, thé thie
bdo biéu caa don vi co sé ;

b) Phin téng hop chung : tdng hop cac bdo
bidu cha cde don vi phu thude va cia ban thén
don vi cp 1, cdp I1.

Bidu 107. — Tay theo tinh chdt don vi Ia
hanh chinh hay s nghiép, va tay theo ndi dung
cong viée thye t8, don vi du todn ldp cdc big
bigu ciin thiét, chon trong hé¢ thdng bao hitu
sau day :

e e et . e —— e ————————— L ———— —
Sé
T]El'r Ky hiéu bao bign "én béo bidu Don vi lap
14
A — Hing thang

1 1 BC Bang cdn ddi tai khoan thang Tat ¢a cac don vi ké toan.

2 2 BC Bing téng hop tién lwong va phy cip -nt-
théng

3 3 BC Bang bdo céo tinh hinh thue hién ché | Cae trudrng va cdc don vi ¢b
d6 cip sinh hoat phi va hoc bong théng, trwong dai hoce va trung hoe
quy, ndm chuyén nghiép

B — Hing quy

4 4 BC Béo cdo quyét todn thu sy nghiép quy | Don vi quan ly theo ché& dd
(va ndm) gén thu ba chi

5 5 BC Bdo cdo quyél tean thu ngén séach | Tdt cd cde don vi k& toan
quy (va ndm)

6 6 BC Béo cdo quyét toan chi quy -nt-

6a BC Béo cdo quyét todn chi quy (cho don | Bon vi quan Iy theo ché dd

vigan thu bu chi) gin thu b chi

7 7 BC (02-L.D) | Bdo cdo Jao ding va titn luong quy | T&t ca cde don vi ké toan
(va ndm)

8 8 BC (03-LDb) Béo céo téng giam lao dong thuong -nt-
xuyén quy (vd nim)

9 9 BC Béo cdo tinh hinh sin xudt va chi phi | Ponvisw nghiép c6 san xuft
san xudit, nghién ctu, thi nghiém, thwe | nghién ctu...
tip quy (va ndm)

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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tha [;zro :;:g:: "Tén béo biéu Pon vi lap
ty
10 10 BC Bing giai thich tinh hinh thywe hién | Tat ca cdc don vi ké todn
ké hoach thu, chi quy (va ném)
=
C — Hang nim
11 11BC (1QT) Bédo cdo tinh hinh han mirc kinh phi Bon vi trye tiép chi tiéu
ndm 19... (dung cho don vi trye tiép .
- chi tidu) '_
12 12 BC (2QT) Bao cédo quyét todn chi nam 19., . Pon vi trge tiép chi tiéu
(diung cho don vi trye tiép chi tiéu)
13 | 13BC (4QT) Béo céao tdong hgp tinh hinh han mic | Pon vi tong hop cfip 1 va Il
kinh phi ndm 19.. (dung cho don vi
tong hop cip I va II) -
14 14BC (5QT) | Béo cdo tdng hop quyét toan chi ndm -nt-
19... (dung cho don vi téng hop cip
: 1 va II)
15 15BC (16-HC) | Béo céo chi v& guan Iy hianh chinh Pon vi hanh chinh
16 16 BC (16a-HC) | Bdo cdo chi v& lao déng va quy luong -nt-
quan ly hanh chinh -nt-
17 17BC (20QT) | Bao céo tinh hinh thuc hién mot s -nt- =
dinh mite, tiéu chuin chi v& hanh chinh 2
18 18 BC (16h-HC) | Béo céo chi vé tidn nha &, dién, nuwée, | Don vi hanh chinh \:4;
vé sinh tdp thé ndm 19. .- =
19 19 BC (16¢-HC) | Béo cdo chi vE mua sdm tai sdn nim 19,.. -nt-
20 20 BC Bdo céo vé bién déng tii san ¢d dinh Tat ea cac don vi k& toén
trong ndm 19 .
21 21 BC Bio cédo vB bién djng vl tw trong
ndm 19 - - -nt-
22 22 BC Bio cdo vé chénh léch thu, chi nim 19... | Don visunghiép cé san xudt
23 | 23 BC (15QT) | Bio cdo chi vé tham quan, khio sit, | Pon vi c6tham quan, khio
thye tép via doan ra, doan vao ndm 19.. sit thue tip, doan ra, vio
24 24BC (1(?0\[-1 . Béo cdo sd chi vé chuyén gia niim 19... Boa vi ¢6 chivé chuyén gia
SNKT)
25 | 25BC (10a- Béo céio chi vé khao sit, thiét ké ndamn | Don vi c6 khao sat thidt ké
SNKT) | 19. ..
26 | 26BC (10b-SNKT)| Bfio céo chi vé tham do dia chit Tong cuye dia chat
nam 19... ' .
27 27BC (19QT) | Bao cdo chi vé thay lgi ném 19- . - Co quan thay lgi
28 28BC (10d — Biao cdo chi vé& duy tu, bio dudng | Nganh giao théng vin tii
SNKT) | ciu dudng bd ndm 19...
29 29BC (10d — Bédo céo chi tdbng hgp vé lao ding, -nt -
SNKT) | tién luong trong cong tic duy tu, bio
dudng ciu dwing bd cha ngdnh gino
thong van tidi ndin 19...
30 30BC (10e — Béo cdo chi bio dudng dudng song -l -
SNK'T) | n#m 19...
3 31BC (l0g — Bdo céo chi vé dai, trung tu ciu dudng - nt -
SNKT) | bo ném 19...
32 32CB(1L  — Bédo céo chi vé nghién ctu khoa hoc Don vi ¢6 nghién ciru khoa

NCKH)

nam 19...

hoc

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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t.s:ju' fii}; Il;:gs Tén béo bidu Don vi lap
33 | 33BC (11 a — Béo cdo thi v& tram, trai nghién ctru | Gac Uy ban Néng nghiép
NCKH) thue nghiém chén noéi gia sic, gla cam
nam 19...
34 34BC (_11b*‘ — Bao céo chi vé tram, trai nghién ciru,
NCKH) thiwe nghiém céc loai cdy trong (cAy
Iuong thiyee va cay cong nghiép) ndm 19... - nt -
35 35BC (12 — Bao céo chi vé tién bd k§ thudt ndm | Don vi ¢6 cai tién ky thudl
TBKT) 19..: 1
36 36BC (14 — Béo céo chi vé sy nghiép dao tao can Dom vi ¢6 chi vE sit nghiép
SNDT) b6 vi céng nhén ky thuat dao tao
37 | 37BC (l4a — Béo cdo chi vé tién lwong thuéc nganh | BPon vi nganh gido duc
SNDT) gido duc chuyén nghiép nam 19... chuyén nghiép
38 | 38BC (14 b — Béo céo chi vé& hoc bong va sinh hoat
SNDT) phi cua can b di hoe nim 19... — 19... - nt -
39 39BC (l4e — Béo céo co s& vét chat cia sy nghiép
SNBT) dao tao ndm 19... - nt -
40 | 40BC (15 — Béo céo chi vé sw nghiép y té ndim 19... | Pon vi ¢6 sy nghiép y t&
SNYT)
41 41BC (15a — Béo cdo thye hién « K& hoach giwdng
SNYT) bénh » ndm 19... -nt-
42 42BC (15b — Béo cdo thue hién «Ké& hoach lao
SNYT) dong » thuge nganh y t& ndm 19... - nt - =
43 43BC (15¢ — Béo céo tinh hinh co s& vt chit thudc =
SNYT) sir nghiép nganh y t€ nam 19... - nt - 5
4 | 44BC (01-YT) Béo c4o phat trignsy nghiép y t&é ndm 19.. -nt - =
43 45BC (02-YT) Bao céo hoat dong diéu tri ndm 19... -nt -
46 46BC (03-YT) Bao cao hoat ddng bio vé ba me va
t1é em ndm 19... - nt -
47 47CB (04-YT) Bao cédo hoat dong chéng céc bénh
xd héi ndm 19... -nt -
48 48BC (06-YT) Béo céo tiém ching va udng thudc
phong bénh nam 19... - nt -
49 49BC (0L-TT) Béo cado phat trién sy nghiép truyén | Don vi sw nghiép truyén
thanh ndm 19... thanh .
50 50BC (02-TT) Béo cdo phat trién sy nghiép théng | Pon vi sy nghiép théng tin
tin, ¢6 dong ndm 19... .
51 | 51BC (03-VH) Béo cdo san xudt va phét hanh phim | Don vi sy nghiép vin héa
nam 19...
52 52BC (04-VH) Béo céo hoat dong chigu béng nim 19.. - nt -
53 53BC (05-VH) Béo cédo hoat déng nghé thuit nam 19.. - nt -
54 534BC (06-VH) Béo céo hoat dong thw vién ném 19... -nt -
55 | 55BC (02-GD) Béo cédo hoc sinh phd théng ném hoc | Pon vi sy nghiép gido duc
19... —19.., phd thong
a6 | 56BC (03-GD) Béo cdo truong lop, gido vién pho
théng ndm hoc 19... — 19... - nt -
57 57BC (05-GD) Bao céo hoc sinh thi tdt nghiép céc
cdp phd thong ndm hoc 19... — 19... - nt -
58 | 58BC (8-QT) Béo cdo vit tu va tién v8n cia quy | DPon vi ¢6 quy du phong
du trir, dir phong.
59 59BC (9-QT) Bang kiém ké cdc khoan vdén bing | Tit ca cac don vi k& todn
tien va cdc khoan thanh todn.
60 | 60BC (10-Q7T) Bang kigm ké mét so tai san chi yéu. - nt -
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(Mau va céch sir dung cédc bdo biéu trén theo
tép phu luc 58 3 béo bidu k& todn don vi du toan
dinh kém).(®)

Bién 108. — a) Ngoai nhing bio bitu néu &
dieu 107, don vi dir toan phai |ap ding mau va
giri ding thoi han nhitng bdo bisu, bang ddi chiéu
kinh phi, v.v.., 48 quy dinh trong cac ché dé
quén ly tién lvong, qui hoc bong, quan Iy tién
mt va ché dd cip phit han mike.

b) Néu B¢ cha quan (& trung wong), cdc S0,
Ty tai chinh (& dia phuong) thdy ean phai lip
mét s8 hido bidu khic dé& phue vu cho yéu ciu
qudn |y tai chinh trong nganh, wong dia phwong,
thi c6 thé quy dinh thém, sau khi c¢d sy théa
thuédn clia Bé Tai chinh,

¢) P& phit hop véi dgc didm tinh hinh cta moi
ndm, B$ Tai chinh hudng dan va quy dinh thém
trong thoi ky cudi ndm cdc bho biéu ké toan
phai dinh kém quyét toidn hang ndm.

Diga 109. — Thoi han lip va gii cac loai
béo bigéu k& todn quy dinh nhux sau :

a) Bdo bitu hang thang :

— Don vi co s& giri don vi cdp 11 trude ngay
o théng sau, -

— Bon vicdp 1l gii don vicdp I truwde ngay 10
thang sau,

— Don vi céip 1 giri co quan tai chinh ddng
clp trude ngdy 15 thing sau.

b) Bao bién hang quy :

— Don vi co 3¢ giri don vi cap II : 8 ngay sau
kht hét quy,

— Donvicap [l g&i donviedp I :
khi hét quy

— Don vi cdp I giti co quan Lai chinh dong
cap 25 ngay sau khi hét quy.

¢) Bao biéu hdng nédm :

— Don vi co s& giri don vi cdp 11 : trude ngay
15 thang 1 (15/1) n&m sau,

— Don vicap Il giri don vicap I:
25 théing 1 (25/1) n&m saus

— Don vi cap I giri co quan tai chinh déng
cdp trudc ngay 10 thdng 2 (10/2) ndm sau.

Nhitng don vi co s& trwe thude don vi cép 1

15 ngay sau

trudc ngay

van phai bao dam thoi han lap va guai bio biéu
nhur céc don vi ¢o s& khéc ; don vi cdp I khong ¢6

don vi phu thudc thi phai lip va gai béo bitu
theo théi han quy dinh cho don vi co so.

d) Dya theo théi han chung quy dinh nhx
trén, B Tai chinh (& trung wong) va cac 55,
Ty tai chinh (dia phwong) quy dinh cu thé
ddi véi tirng don vi cdp I ngay cudi cung phai
lap va giri béo bidu d& vira phut hop véi dic
diém tinh hinh cta don vi d6, vira thudn tién
cho viée sdp xép lich xét duyit bao bicu laieo
quan tai chinh, trdanh ¢\ dong viéc; dam bio
xét duyét kip thoi

Cac don vi cdp I, cdp 11 ciing cin quy dinh
ohw trén 401 voi eac don vi triee thude nham
dam béo théi han phai giri bao biéu 1én cap tl-énE

va co quan tai chinh.

pef_,uat.

e) Tat ca céc don vi du todn cée cap déu phi
tén trong ky [udt bao cao ké toan néi trén day
Pon vinao khéng thye hién nghiém chinh, day di
kv ludgt bdo cdo thi dom vi edlp trén va co qua
tai chinll ¢6 quyén tam ho#n cdp phat mdt phan,
hay toan bé kinh phi cho d&n khi nhan duge
béo bitu theo ché do.

Nguee lai, don vi edip lrén, khi nhdn duge baos
biéu k& toén ctia c¢fp dudi, phai xét duyeét, tongg
hop va ¢6 nhan xét, thong bdo v& cho donvi,
cdp dudi, cham nhit la 10 ngay sau khi nhan;,
durge béo biéu thdng, 15 ngay sau khi nhin duac
bao bjéu quy, vit 25 ngay sau khi nhin dwoc bao™
biéu k¢ todn niim. Co quan tai chinh ¢6 nhiém vg_,
xét duyét, tong hop va g nhan xét théng hios
cho don vi cdp T trong thoi gian 10 ngay sau khiz
nhén duge bdo biéu thang, 15 ngay sau khi nhan™
duge bao biéu quy, 25 ngay sau khi nhin duoe
bdo biéu ndm.

=

"Th'i'MenPha

WWW.

684 *

Chuong V

KIEM KE TAI SAN (TA1 SAN €O DINH,
VAT LIEU, VAT RE TIEN MAU HONG,
QUY VA CAC GIAY TO
CO GIA TRI NHU TIEN...)

Bitn 170. — Kidm ké tai san ahim muyge dich:

a) Dua viéc quan ly tai sin vido nén nép:
gitr gin tai sin dwge todn ven, six dung tai san

(*) Khéng in vao céng bdo
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duge hop 1y, phat bién va ngén ngira nhitng
hanh déng lang phf, tham o6, vi pham chinh
sich, ché d¢ ky ludt tai chinh ;

b) Pam bdo cho céng viée ké todn tai sin duge
chinh xdc, diy 4 ;

¢) Bgm bdo béo cio quyét lodn cia don vidy
todn c6 clin ¢ chinh xdc, trung thye.

Pidu 111. — Phai tién hanh kidm ké dung céc
thin han nhir sau :

— Tai san ¢ djnh, vt ré tiécn mau hong :
mdi ndm kiém ké it nhdt mot lan, khdng sém
hon ngay 1 théng 11,

— Céac cdng téc xdy dung co ban : méi niim
kidm ké it nhdt mdt lan, khdng sém hon ngay 1
thang 12,

— Sin xudt dé dang va bén thinh phim ty
ché trong céc co sd sin xuit phu : mdi ndm kiém
ké it nhat m¢t 1an, khéng sém hon ngay 1 thing 10,

— Thanh phéim, vit liéu ding cho céng téc
giing day, nghién ciru khoa hoc vd céc muc
dich chuyén dang khée, nhién li¢u, thirc &n gia
sie, vn phong phim, vit tu xdy dyng vv..
sira ch@a |é6n : mdi ndm kiém ké ft nhit mdt
lin, khong sém hon ngay 1 théng 10.

— Sic vt non va siic vt nudi béo : mdi quy
kitm k& mdt 13n vao cudi quy.

— Luong thye, thye phéim : kidm ké cudi moi
thang,

Cae vat tu, taisan thué mugn, giir hi..., khong
thuge don vi dy todn, cing phai kidm ké theo cic
thai han ké trén.

Nhat thigt phai kidm ké vdt tu mdi khi thay
i ngudi chiu trach nhiém vit chit v cac vit
lr dy : kidm ké vdo ngdy ban giao cong viée.

Bitu 112. — a) Trwée khi bit diu cong tic
kitm ké, phai tdp trung di cic sd sdch, gidy 1o
¢0 lién quan (k& ca cdc lai licu ky thugt vé i
sin e dinh, ¢éc bLién ban, hgp dong vé thué,
mugn tdi san...) ; phai lJam xong hét cie cdng viée
ghi chép, nhip, xudl, vao sd sich & bd phin kho
vi by phin k& todn.

b) Tly loai tai san, khi kiém ké phaican, dong,
do, dém bing nhimg dung cu do lwdng hgp phap
twic mil ngudi chjn trach nhigm quan ly tdi

sdn d6. Ddi véi nhiung thir khong thé cin, dong,
do, dém béng nhirng dyng cy do luong hep phép
trude miit ngudi chin trach nhigm quin ly tai
san d6 thi c6 thé xée dinh trong lugng biing nhimg
Li¢n phap ky thujt thich hgp (trudmg hop nay
phai ghi ro trong bién ban kiém ké).

¢) Khi kiémn ké phai xét va danh gia tioh trang
vir phiim chdt tirng tdisan va két lugn vé vy 18 (%)
cOn sir dung dwge, Cac tdi sin kidm ké déu ghi
theo trj gid ban dau.

d) Cong viéc kiém ké phai tién hanh ngay taj
dia diém 4@ tai san. Riéng nhirng tai sin c¢d dinh
thudc loai di @dng luén (nhir 6-18, mé-té, xe dap...x
c6 the khong & co quan lic kim ké thi phai kisnt
ké riéng vdo thoi gian thich hop.

e) Khi ki&m k&, phai ghi ding tén (dd ding ba
diu), cong dung va sd hiéu tai san (ddi véi tﬁg
san c8 dinh). £

g) Trong thoi gian kiém ké, hét sirc trdnh vi"H
xufit nhip vat tw. Néu khdong thé ngirng cé
viée xufit, nhip vl tue duge (d& khoi tro ﬁgmo
d&n sy hoat dgng binh thudng cia co quan) ~l.hﬁ
phai ghi chép nhirng viée xudt, nhip djt xudt nﬁﬁ

viio bang théng ké riéng d& c6 céin cir digu chinh,.
50 lién kiém ké cho dugce chinb xde.

k) Pé ¢6 tinh hinh théng nhdt vao mdt ng&f
nhit dinh (ngay diu thing, ddu quy hofic dhu.
n#ém nhu ming 1 thang 1, ming 1 thang 7...) tong®
truémg hop ¢6 nhidu vit tw tdi san nén khén%
thé hodn thanh céng viée kidm ké trong mdt ngay
thi tht treong don vi dy toén phai bd tri ké
hoach tién hanh céng viéc kiém ké sém hon dé
khoi kéo dai thoi han qué nhidu.

i) Sau khi cdng viée kidm ké k&t thiic, phai lap
bién ban kidm ké (miu sd 9-CT) ¢6 chix k¥ cua
toan ban kiém ké va ngudi 6 trich nhiém gi
tai san. Bién ban kiém ké phai ghi nhing ¥ kién
nhfin xét va kién nghi cai tién cdng thc quan ly,
sir dung bao quén tai san va nhirng kién nghi v&
ky ludt d8i voi ngudi gdy ra t6n that tai san.

Didn 113. — Trong det kiém ké néu phat hién
thira ho#c thiéu tai san, so véi sd lugng hodic
trong lugng ghi trong sb sich thi phai thong ké
riéng 5 thira hofic s3 thidu va tim nguyén nhén :

nI‘TlapLua
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a) Néu thira, thi€u do nhim lan trong khi ghi
chép sb6 sach, thi phai digu chinh sb sach ; néu
do thigu gifly t& hep 18, thi phai swu tdm cho di
d& ghi bd sung vio sb sach.

b) Néu thira, thiu do ngwoi tryc tidp sit dung
tai san, nguwdi quan ly tai san ho#c ngudi thu
kho thiéu tinh thdn trdch nhiém thi phai xir Iy
theo ch& d9 trach nhiém vat chit ; s§ tién bdi
thudng phai hach todn vio ké todn d2 theo déi

c¢) Néu thira, thi€u do ditu kién ti nhién (khi
héu, thoi tiét) thi phai d8i chiéu véi dinh miee
hao hut da dwoc chinh thire quy dinh : Trudng
hop thira thi pkai ghi nhép thém (bing phiéu
nhip) ; trudng hep thidu trong pham vi dinh
mirc hao hut chinh thire quy dinh, thi phai ghi
xudt (bang phifu xudl). Néu thigu qua dinh
mirc hao hut chinh thitc quy dinh thi cling phai
ghi xudt (bdng phifu xuidt);.. ddng thdi x4c
dinh tréch nhiém cda ngudi cé trach nhiém bio
quén tai san, theo ch& d6 trdch nhiém vit chit,
vé phéi hach to4n s8 tién boi thudmg vao k& todn
dé theo dai.

d) Trong trudng hgp khdong xéc dinh duge rd
nguyén nhén thira, thiéu va khéng quy duge
trich nhi¢m c4 nhén, thi phai ghi xut (trueong
hgp thigu) hodc nhip (truéng hep thira) vao sb
sach bing cdc phidu xuit, nhdp hop lé.

Tét ca céc trudng hop thira, thidu néi trén déu
phai ghi 10 trong bién bén kiém ké.

Didu 114. — Trong dip ki8m ké céc tai sin cd
dinh, vat li¢u va vit ré tidn mau héng, phai d6ng
théi ki®m ké : quy, céc gidy t&, chirng khoan cé
gid tri nhu tién, ti&n giri Ngén hang, han mic kinh
phi dugc edp, cdc khoan thanh toan nhu thanh
todn thu ndp ngén sich, thanh todn tién tam
tng, thanh todn tidn tam gi, thanh toén tién
Iwong v6i cén bés+ cdng nhan, vién chie vv...

Phij xem xét k¥ tung mén tién, ddi chidu
chirng tir voi s6 sach va ddi chiéu cdc tai khoan
¢d lién quan véi nhau 48 két ludnveé s6 du chinh
thirc cta ting tdi khodn.

Phai ghi tén cdc tai khoan da dwoc kidm ka
(n6i 16 s8 du N hodc du C6 cua tirng tai khoén)
vao mét bang ké riéng d¢ dinh kém vao bién ban
kiém ké.

Khi ki8m k& quy va céc gify o, chirng khoin
¢0 gi& tri nhwr tién, phai d8m ting t& va ghiri
rang vao m@t bang ké riéng d& dinh kém vio
bién ban kiém ké (miu s§ 10-CT).

Viée xir Iy céc khodn thira, thi€u ciing theo
nhr quy dinh & diém a va diém b didu 113 teén
day. Ngudi k& toan phu trach theo ddi cdc ti
khoan thanh todn, néu do thiu tinh thin trich
nhiém ma d€ xay ra tinh trang khong thu duge
nhitng khoan tién dang 1& phai thu (nhu th
hoi tién tam dng...) hoiic d8 mit nhixng gidy to
¢6 gia tri nhu tién (nhuw tem buu dién) thi phai
bbi thudng nhur quy dinh & didm b didu 113 trén
day. Phai m& sb theo ddi riéng céc khoan né
khéng ¢6 kha niing thu hii dugc néi trén, dd thﬁ:
tuc truy ciru ngudi ¢6 trach nhiém tra ng tmng.
10 n&m,

Chuong VI

KIEM TRA KE TOAN

845 6684 ®* www.ThuVienPh

Dién 115.— Kiém tra k& toan nhim muc &ichg

— Bao dam ch& d6 k& todn don vi du toém}
dugc chdp hanh nghiém chinh va ¢é téc dungs
thye sy thic ddy edng tic quan Iy tai chinh,
di vao nén ndp va ky luat chit ché; =

— Bao dam sy tén trong triét d8 ché do thu;
chi tai chinh cic tiéu chulin, dinh mibc va ki=
lu@t tai chinh ; phat hién va ngéin ngira nhing
hién tugng lang phi, tham 6 vit tur va tign vén
cia Nha aude; bdo dam viée sir dung vit tu
vi tién vén cia Nha nuée duge hop ly, it
kiém va dem lai hiéu qua kinh t& cao nhit,

— Rat kinh nghiém d&8 bd sung, sim 46,
nhim céi tién khéng ngirng ché 45 k& toén vi
cdc ché 49, tiéu chuln chi tiéu cho phi hgp
voi tinh hinh thire t&,

Biéu 116 — Cic don vi k& toan phai duge
cip trén kidm tra vé ké toan it nhit mdi nim
mdt lan. Co quan tai chinh phai kiém tra don
vi k& toén cdp I va d6n ddc, huéng din don
vi k¢ todn cap I kiém tra cédc don vi k& todn
phu thudc. Pon vi ké toan cdp | phai kidm tn
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don vi k& todn cdp Il va dén ddc hudng dén
don vi k& toan cdp II kidm tra chc don vi ké
todn phu thudc.

Tha trudng don vi k& todn chc¥edp (cdp I,
¢dp Il va cdp co s6) ¢ trdch nhigém kidm tra ké
todn cia badn than don vi minh mdi ndm it
shit mét 1an,

Ditu 117. — Noi dung kiém tra k& todn la
xem xét : c4c 83 sdch, chimg tl, bdo bitu, béo
cdo ké todn va céc tai lidu khéc st dung trong
cdng tdc k€ todn ; qu¥y tién mit, kho hién vit
vi cdc cbng téc ¢ lién quan d&n céng tic ké
todn nhu viéc bao vé tién quy, bdo vé kho tang:
cit giir tai lidu k& todn, t3 chirc bd may ké toan)
phin ¢dng nhirng ngudi phu tréch céc phin
iec ké toan, viée #hdp hanh céc ché 49, thé 1¢
titn chuiin chi tiéu va céc ché d§, thé 1
khéc ¢é lién quan v.v...

Diéu 118. — Cén b kidm tra k& todn cb quyén
yéu ciu don vi duge kidm tra phai cung edp
it ¢d cdc tai lidu va béo cédo tinh hinh c@n
thiét cho viée kiém tra.

Trong qua trinh Jam viée, cdn bd kiBm tra ké
fodn ¢6 quyén yéu ciu thi truwong don vi duge
kiém tra cir ngudi tham gia va ching ki€én céng
vite kigm tra & t&t ca céc khau, cdc bd phéng

Thi trudng don vi duge kidm tia phai tao
moi ditu kién d& can bd kidm tra hoan thanh
1ot nhiém vu.

Bitn 119. — Sau khi két thic ecbng tac kidm
tra, phai l4p bién bdn kitm tra lam 2 bén:
{bin giao cho thit trurdng don vi duge kidm tra,
{ bin Iru hd so cha cdn bd kiem tra.

Bién ban ki8m tra phai cé chix ky cua cén bd
kifm tra, cia ké toan trudmg va cia thu trudng
don vi duge kiém tra.

Bién ban kidm tra phai ghi r6 k&t qua kidm
i

1, Nhitng cong viée kidm tra da tién héanh
(iém tra chimng ti, kiém tra sd sdch k& toén,
kiém tra kho, quy¥...)

2. Nhing vu didm, khuyét diém trong céng
lic k& toén.

3. Nhitng wu diém, khuy&t di8m trong viéc
thip hanh céc chfnh sdch, ché &9, thé 1é kinh

i tai chinh khéec ¢6 lién quan.

4. Nhitng wu diém, khuyét diém trong viée
b6 trf b may ké todn ; ,phén céng cdn b phy
trach cdng tée k& todn, 18 16i 1Am viée va sy phdi
hop cong tac gifta cdc c4 nhan, nhém, td ké
todn.

5. Nhimg ki€én nghj cai tién cdéng téc ké toin
va nhitng bi¢n phip khdc phuc céc thidu sét,
sai lim trong cOng téc k& toan ciing nhu trong
cong téc quan 1y tdi chinh clia don vi duge
kigm tra.

Trong trudmg hop cén thié{, duge kém vao
bién ban kiém tra nhitng tai lidu gidi thich cia
thi truéng don vi hojic ké todn truémg don vi
duge ki®m tra va ¥ kién nhdn xét v& phuong -
phap va 1& 18i lam viéc cha cén by kidm t.raE

Dién 120. — Thi - trwing don vi duge lanern'gs
tra phdi dit ké hoach va théi han khéc phuc%
cc thidu sot, sai Jim néu trong bién ban k13m°a
tra va béo céo béng vidn ban cho co quan kx&mb
tra. v4 co guan tdi chinh cing cip trong 'I;hﬁ'].[—._
han 15 ngdy k& tir ngdy cong tdc kigm tra két%
thic. M

Bi¥n 121. — Néu c6 nhimg vidn d& chwa:
nhdt tri gifa can bd kiém tra va thu trwong dcmm
vi duge kiém tra, thi cd hai bén phai béo caom
Ién cdp trén, dong théi bdo cho co quan tail

'ﬁ'

chinh biét dé gidi quyét. °..|9_
=

e

=l

Chuong VII 4

=

BAO QUAN, CAT GIC CHUNG TU,
SO SACH, BAO CA0 KE TOAN
VA BAN GIAO KE TOAN

Muyc 1. Bdo quan, edt gitr chirng tir, sd sach;
bio cdo ké todn.

BDién 122. — Cac ching tir, sb sach, bao céo
k& toan va cac tdi liéu khéc lién quan téi ké
todn phai duge cdt gir trong tu cb6 khéa va
phéi bao quan cin thén; phai sdp x8p theo loai,
thér tr thdi gian va phai c6 sb théng ké theo
dai.

Néu khéng duge sy dong y cta k& toan trudng
thi khéng duge ldy nhomg tai liéu cdt & noi
luu trix ra.



120

CONG BAO

Sé 9 — 15-6-1971

Truéng hop diic biét muén dem tai liéu ra
ngoai co quan, thi phai dugc sy ddng ¥ cia ké
to4n trudng va duge thi trudng don vi ky gidy
cho phép.

Ditu 123. — Céc tai litu k& toan mdi ndém
chi duge gi lai trong Phong k& toén lan nhat
la 12 théng sau khi hét nim, sau th&i han dé
phai chuyén cho b$ phén luu trit chung cua co
guan va d& & d6 trong thoi han duéi day :

— 10 n&m d&i véi tai liéu k& toan thang,

— 20 ndm d8i voi tai liéu k& todn quy,

— 30 n3m d8i véi tai liu ké todn ndm.

Riéng céc sd sach k& toan va céc béo cdo
quyét todn ndm, phai Juu trix vinh vién.

Myc 2. Ban giao ké toén.

Ditu 124. — D& coéng viée k& todn khoi bi gian
doan va d& xac dinh ré trach nhiém cua ngudi
giao, ctia ngudi nhdn, mdi khi thay thé ké toan
truémg hoiic ké toan vién do ngudi ci thay do61
coéng tac hodc théi viée, nhét thiét phai td chirc
cong viéc ban giao gita ngudi cll véi nguoj
méi :

— Céc sd sich, ching t, bao bigu ké toan;
cdc hd so cong viee da giai quyét va chua giaj
quyét ;

— céc con déu ding trong cdng viéc ké todn

— phitng viéc cin phai tiép tuc lam (ghi cu
thd noi dung va th&i han hoan thanh timg viée),

khong duge bé sot viée ndo, va phai lap bién
ban sau khi céng viéc ban giao hoan thanh.

Bign 125. — Bién ban ban giao phai lip
thanh 2 ban ¢6 chir k¥ cia ngwdi giao va ngudi
nhan. Ngoai ra, con phai c6 chix ky duyét cla:

— tha trudng don vi k& toan, hodc ngudi
duge iy quyén, trong trudmg hop thay thé ké
toan trudng,

— k& to&n trudng, trong trudng hop thay
thé ké toén vién.

Mét ban bién ban giao|cho ngudi giao, mit
ban bién ban giao cho ngduwi nhin d& luu vio
hd so tai liéu ké todn cua co quan.

Pidn 126. — Viéc ban giao phai duge tiénE
hanh trong th&¥i han quy dinh nhw sau, ké u‘:u
ngay ngudi ci c6 quyét dinh théi phu toéch 2
cong viéc k& toan:

— Téi da 5 ngay d8i véi nhén vién ké todn

— Téi da 10 ngay d6i voi ké todn trudng.

N&u céng viée ban giao gip khé khiin hoje=
khéng dam béo thoi han trén day, thi thi tru'bng
don vi phai kip thoi giai quy8t va béo céo Iy
do l8n cap trén. :;‘.

Ché dp k2 toan don vi dir toan ndy ban Imnhn
kém theo quydt dinh so 03-TC-TDT ngay Sh-i-m
1972 clia B8 Tai chinh.

K.T B$ truong Bd Tai chinh
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