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Thua tmrine g ~1nan neane Bd. Tha trrdne oo
quan thu¢c Chinh phu, Chu tich Uy ban Nhan
din cac tinh, thanh pho co lidn quan chiu trach
nhiém thi hanh GQuyet dinh nay.

K.T. Thu tuéng Chinh phu
Phé Thu tuong
TRAN DUC LUONG

CAC BO
BO THUGNG Ml

THONG TU s3 3-TM/PC ngay
10-2-1995 huéng dan thuc hign
Quy ché Pat va hoat dong cua
Van phong Dai dién to0 chuc
kinh t& nu6c ngoai tai Viét
Nam.

Can cui Nghj dinh 5 82-CP ngay 2-8-1994 cia
Chinh phi ban hanh Quy ch& Dat va hoat dong
cua Van phdong Dai dign t§ chic kinh t& nuéc
ngoai tai Vigt Nam va Nghj dinh s6 179-CP ngay
2-11-1994 cia Chinh phu sia d8i, b8 sung Quy
ch@ noi trén (sau day goi tit 1A Quy ché).

Sau khi trao d8i y ki®n vdi mdt s§ nganh, dja
phuong lién quan va dugec Thu tudng Chinh phu
thotng qua (Cong van s6 372-QHQT ngay
23-1-1995), B4 Thuong mai hudng dan cy thé vé
mot s6 diéfm trong Quy ch& d& thi hanh théng
nhat nhu sau:

I. bOI TUUNG PUOC XET CAP GIAY PHEP
DAT VAN PHONG DAI DIEN VA CO QUAN
CO THAM QUYEN CAP GIAY PHEP PAT
VAN PHONG PAI DIEN

1. Déi tugng duoc xét cip gidy phép dat
Van phong Dai dién:

T8 chuc kinh t& nuéc ngoai quy djnh tai Digu |
cia Quy ch® duge hidu la t8 chuc duge lap ra
zkdm myc dich hogt 48ng kinh doanh sinh l¢i
(dudi day gni tit 1a Cang ty) ndu cd ydu ciu dat
Van phong Dai dién tai Vit Nam d8 thist lap cac
mdi quan h¢ kinh t& thuong mai véi cic doanh
nghiép Vidt Nam va néu c6 di didu kidn quy dinh

tai Didn 2 ema Quv ché vA Théng tu nav. A4du
duge xét cdp gidy phép dat Van phong Dai dién
tai Vigt Nam.

Mot Cong ty c6 thé lua chon:

- Xin phep dat nhiéu Van phong Dai dién doc
lap truc thudc Cong ty, vdi tén goi thong nhat la
Van phong Dai dién cua Cbdng ty tai tinh, thanh
phd cua Viet Nam vA méi Van phong Dai dién
phai cé nguoi phu trach riéng.

- Xin phép dat mot Van phong Dai dign tai
mot tinh, thanh phd va dat nhiéu Chi nhanh cua
Van phong nay tai cac tinh, thanh phd khac cua
Viét Nam.

2. Co quan c6 thdm quyén cdp gidy phép dat
van phong Dai uién: g

- B& Thuong mai chju trach nhiém veét cap, fltr-a
han, b8 sung, thu hdi hoic huy bo gidy phép chu§
cac Cdng ty nude ngoai (trit cac t8 chuc tin dun
va ngan hang) dat Van phong Dai dién tai Viéé
Nam: <
- Ngan hang Nha nu6c chju tréch nhidm xétz
cdp, gia han, b8 sung, thu hdi hoac hiy bo gidy—
phép cho cic td chuc tin dung va ngan hang dat
Van phong Pai didn tai Vidt Nam.
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IL. PIEU KIEN PE PUQJC XET CAP GIAY
PHEP DAT VAN PHONG DAI DIEN
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1. Céc diéu kign d& Cong ty duge cfp gisly phép-
dat Van phong Dai dign tai Vigt Nam quy d;nb[_
tai Didu 2 cua Quy ch& duge hidu nhu sau:

- Cong ty thanh lap phu hgp v6i phap luat cuq:‘
nuée ho (nudc thanh lap Coéng ty);

- Da hoat ddng & nuéc thanh lap Céng ty%
khﬁng dudi 5 nam;

- C6 dy an dau tu, thuong mai dugc phia Vigt
Nam quan tdm va c6 kha nang thyc hién nham
thic ddy sy phat trién kinh t& thuong mai cua
Viet Nam, cy th& bao gom:

+ Cac dy an dau tu da dudc co quan o6 thdm
quyén cua Vigt Nam cap gidy phép;

+ Cic hgp dong kinh t& khoa hoc ky thuat
vivhoac chuyén giao cOng nghé mdéi phiu hgp véi
phéap luat Vidt Nam;

.+ Céc hgp ddng chuy2n nhap khiu hang héa
cua Viét Nam, nhiit 13 nhap khdu hang héa do
Viét Nam khuy&n khich xuat khau.

Ridng cic Cong ty xin dat Van phdng Dai dign
dé xic ti€n 1ap cdc dy 4n dau tu hoac giai quyst
thd tyc xin cp gidy phép dAu tu tai- Viet Nam thi
cing dude xét cho dat Van phéng Dai dign vai
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thoi han phi hop véi thoi gian can thiét dé hoan
thanh cdc cdng viéc néi trén nhung khong qua 3
nam ké tir ngay céip giay phép.

2. Cac Cbng Ly dudc gil;'l.l]t l'l‘llt_' dieu kiéh va
duge wu tien xét cAp giay phép theo quy dinh tal
Khoan 2 Piéu 2 clia Quy chi la:

- Céng ty tuy méi thanh lap va chua dd 5 nam
hoat ddng nhung co dv an dau tu duoc car gy
phép v6i s8 von tu 10 trieu USD tro len: hoac
hgp dong nhap khiu hang hoa san xuat ché bien
tai Viet Nam thupc cac mét hang do Viet Nam
khuyén khich xufit khdu nhu hang thu cong m§
nghe, thuy hai san, nobng san...;

- Cac Tap doan hoac Cong ty da thanh lap va
hoat ddng d nudc ngoa: khong dudi 5 naAm, nay
thanh lap Cong ty méi dé hop tac kinh té thuong
mai véi Viet Nam thi cang dudc xét cap gidy
phép dat Van phong Dai dién tai Vigt Nam.

1Il. THU TUC XET CAP GIAY PHEP DAT
VAN PHONG PAI DIEN

1. Cong ty c6 yeu cau dat Van phong bai dién
hoic Chi nhanh Van phong Dai dién tai mét tinh,
thhnh ph6 cua Vlet Nam can gii Bo Thuong mai

mo_b) hl sigimel

- Don xin dat Van phong Pai dién gobm 1 ban
bang tieng Viet Nam, 1 ban bang tiéng Anh;

. Gisv ching nhan thanh lap Cénr tv (1 ban
gbc__g_pﬂgﬁnh hoac sao chup cé chng chung
¢ nuoc thann lap Cong tv va i _ban dich ro tieng
Vigt),

- 1 ban t gi6i thidu tém tht v& Cone tv (1 ban
tieng Anh va 1 ban tieng Viét);

- Gidy cnung nhan ve unn trang ta cnmnb cus

Cong ty trong nim gan nhit do co guan Kiém
toan cua nudc thanb lap Céng ty cap (! ban goc
tieng Anh hoac sac chup co cbng chung o nudc
thanh lap Céng ty va 1 ban dich ra tiéng viet);
- Gisiy_phép dau tv hodc dv an dau tu chua
duge cap giay phép; h ugng mai hodic
hop tac kinh t€ khoa hoc ki thuat can ching
mink, (ban sac chyp'

Hé so néi tren. Cong ty can gi truc tigp tdi
B: Thuony mai (wa: Ha N¢i), Van phong B¢
Thuonr mai s k¥ nhan vac phiéu gai ho so cua
Cong tv.. Neu khonr co dieu kien gui hé sd true
tieép (Gnr rv co the oy quver (b.mr van tun- cho
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theo phap }uat V:en ham t.hay mat mmh quan he
véi B6 Thuong mai trong viéc nay.

2. Khi nhan duge ho so do Cong rv gu! den:
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- B Thuong mai g van ban trao d6i y kién
vé: Bo quan Iy Nha nucs oo lien gquan vé linh vuc
chuvén nganh va v6. Uy ban Nhan dan tinh,

thanh phé noi Van phong Dol dign =2 déng try

el e oy i

- Trong tht! han 20 (nal mudi) ngay lam viec,
ké tir ngav gui van ban trao doi y kién, néu chua
nhan dugc van ban tra 16 cia cAc od quan lién
quan, B{ Thuong mai van xem xét, quyét dinh
cap hay khong cip giay phép cho Cong ty lap Van
phong Dai dien dé dam bao thai han quy dinh tai
Dieu 6 cua Quyv ché

3. Giay phép dat Van phong Dai dien duge cap
moét ban chinh cho Cong ty va 1 ban sao gui Uy
ban Nhan dan tinh, thanh phd noi Van phong Dai
dien dong tru so.

IV. VE NGHIA VU VA QUYEN HAN CUA
VAN PHONG PAI DIEN

1. Khi nhan gidy phép (cip lan dau, cap bd
sung ndi dung hoat dong. g'na nan), Cong ty phaiZ=
nop 1 phi do Bo Tai chinh Vie. Nam quy djnh.
Ngoai l¢ phi chinh thuc, Nha nusc Vigt Nam
khong thu them khoan phi nao khac. o

2 Van phbnz Daf ditr thdngs dugs kinh closn"““
(san xuft, mua ban hang héa va djch vy) sinh: ll;ﬂq-
wai Viet Nam, khong duge cho thué lai try so, nham
¢ va khéng duoc thuc hién chuc nang dai dlén

]\nnn on ‘?P 'F-w-;
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3 Truong Var phOnf' Dai dién va nhan wén
lam viec tai Van pnong bai dien khong co tham,
quyén ky Hgp dong thuong mai véi cic doanh—
nELiep Vil gy cl gay w9
quvén hgp phep cuz nguti dung dav Céng ty. =

4 Van phong Dai dién dugc thué tru so tt&l.i':3
m%’ tink thank ph& chi dude thué mo* diz diem
d¢ dat tru sO). nhii ¢ va cac phuong tién phuc vy
hoat déng va sink hoat theo quyv dinh cua phap
luat Viet Nam.

5 Van phong Dai dién phai dang ky vdi U ban
Nhan dan tinh, thanh phé noi dong tru so vé s
ngudi nuéc ngoai van Viet Nam lam viec tai Van
phong Dai dien (bac gom nguci nuoc ngoai vo
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuoc ngoai) theo si
ivong quv dinh ta giay phép: ve sb ngud: tuyer
dyng tai Vieé: Nan. lan viéc tgi Van phong Dai
dien (bac gom cong dan Viét Ivam vi ngudi nuoc
ngoai dini. cu ¢ Vigt INam) theo Bo Luat Lao déng
Cue ¥iei Lvali Va CU LraCh DOl lao dleu Kien
thuan lgi cho nhing ngudi lam vige tai Van
phone Dai dien thue men day du nghia vu nor
thui thu nhar cz nhan theo wa: dinh,

Tel: +84-
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6. Van phong Dai dién phai mua cac loai bao

flleln 04t DUOC Lheo quy Jdinn d ted 14 cud wuy

ch& v hudng din cua BO T chinh Vit Nam.
—— e

7. Van phong Dai dién dugec md mot tai khoan
chuyén chi (bang ngoai t& hoac tién V1ét Nam co
goéc ngoai t&) tai mot Ngan hang duoc thanh lap va
hoat 4dng theo phap luat Viéet Nam d& chi tiéu
hanh chinh; lkhéong duge su dung tai khoan nay viao
muc dich kinh doanh, dich vu thu lgi hoAc mang
tinh chat tai khoan trung chuyen (nhan tién Viet
Nam nhap vao tai khoan dé& chuyén ddi ngoai ta
chuyén ra nudc ngoai noac thanh todn tién hang
tai Vigt Nam).

8. Van phong DPai dién dugc nhap khau vao
Vidat Nam cac vat dung ~An thidt cho nhu -Au
l:t}ng tac va sinh hoat, nhung phai m:‘)p thué’ theo

Ludt Thue muat hhau, akip | sanh oua
Vzét Nam va phai lam thu tuc nhﬁp khiu theo
quy dinh cia Téng cuc Hai quan.
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9. Van phong Dai dién duoc khic con ddu riéng
ghi ro dai dién cho cdng ty nao, dat tru so tai tinh,
thanh phd...? theo kich thudc, khuén maiu do Bd
Noi vy Viét Nam quy djnh va chi d su_dun
con diu trong giao dich hanh chinh tai Vidt Nam.

V. VE VIEC DANG KY HOAT DONG CUA
VAN PHONG PAI DIEN

1. Trong thoi han cham nhat la 90 ngay (gidy
phép cdp [an dau) hoac 15 ngay (trudng hgp gia
han, b3 sung gidy phép) ké tir ngay dugc cip gidy
phép, Cong ty phai gui téi Uy ban. Nhan dan tinh,
thanh phé noi Van phong Dai dign déng tru sg,
ho so dang ky hoat ddng gom co:

- Giay dang ky hoat dong;

- Hop ddng va cic van ban lién quan dén viéc
thud nha tai Viét Nam;

- Hgp dong va cdc van ban lién quan d&n viéc
thue (tuydn) lao ddng tai Viet Nam;

- Van ban bd nhiém Trudng Van phong Dai
dign cua ngudi dung dau Cong ty;

- S¢ y&u 1y lich cuia Trudng Vin phong Dai
di¢n, cia nhing ngudi tuyén dung ti nudc ngoai
va ngudi tuyén dung tai Viet Nam vao lam vide
trong Van phong Dai dign.

2. Uy ban Nhan dan tinh, thanh phd noi Van

phong Dai dién déng try sd cd trach nhidém chudn

y dang ky hoat ddng trong thoi han 15 ngay, k&
ti¥ nghy nhan dG hd so dang ky cua Cdng ty.

3. Sau khi chuiin y dang ky hoat ddng cho Van
phong Dai dién, Uy ban Nhan daAn tinh, thanh

pho phai gui 1 ban sao gidy dang ky cho Bd
Luong Ilal Jde ullev dol, lein lra Loyc nien.

VI. VE VIEC THAY POI TEN GOI, GIA HAN,
BO SUNG GIAY PHEP VA CHAM DUT
HOAT DONG CUA VAN PHONG DAI DIEN

1. Thay d8i t2n gpi Van phong Pai dién: Van
phong Dai dién chi duge déi tén trong truong hgp
Cong ty da thay d8i t2n goi phu hgp vai phap luat
cua nudc thanh lap Cong ty.

Cic truong hop sdp nhip, ziai thé hoac gop vén
d& thanh 1ap mot phap nhan vdi taén goi va chuc
nAng, nhidm 1 mdi, ndu ~5 Adu cAu At Van

hong D‘u dién tai Viet Nam thi Cong ty mo’lg
shai 1am tha fyc ti fAu iheo quy djnh uién hana.

*a'u'
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2. Gia han gidy phép dat Van phong Dai dlén%.
Khi gidy phép sap hét han, néu co yéu cau gia han 2
Cong ty cAn gui d&n Bd Thuong mai 30 ngav tr'u'dc,n‘il
ngay gidy phép hét han m¢t bd ho so gom co:

- Van ban dé nghj gia han gify phép cia Congy

hu'Vie

ty;

WWW,

&

- Béo cdo tém tit hoat ddng cia Van phong Bai”,
dién trong thdoi gian gidy phép c6 hiéu lyc; T

- Y kién cia Uy ban Nhan dan tinh, thanh ph
noi Van phong Dai dién déng try s6 ve vige gia®
han nay.

3. B8 sung gidy phép hoat ddng cua Van phbng
Dai dién:

a) Sta ddi, bd sung ndi dung hoat ddng: Van:
phong Dai dién chi dugec d& nghj sia déi, bd sun#
ndi dung hoat ddng trong trudng hgp cac sua ddi,>
bd sung nay phu hop vdi chuc nang, nhlém vuz
cua Cdng ty hoaic chuc nang, nhiém vy cia Cong™
ty o6 thay d8i theo phap luat cia nuéc thanh lap
Cong ty va phu hgp vdi phap luat Vigt Nam;

b) B sung thém sd0 ngudi lam viéc tai Van
phong Dai dién: Van phong Dai dién chi duge bd
sung thém sd ngudi tuyén tif nuéc ngoai vao lam
vigc tai Viet Nam khi o6 van ban chap thuan cia
Bd Thuong mai. V& s§ ngudi tuyén dung tai Viat
Nam, Van phong Dai dién chi can lam thu tyc
dang ky v6i Uy ban Nhan dan tinh, thanh phd va
khdng bj han ch& vé s3 lugng.

4. Cham dut hoat dfng cua Van phong Dai
djen; A b

a) Trong cdc trudng hop Van phong Dai dién
chim dit hoat ddng theo quy dinh tai diém 2,
diém 3 Diéu 10 cia Quy ché&, B Thuong mai o6
van ban théng bao cho Cong ty va Uy ban Nhan

845 84% 668

Tel
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déie tinh, think ph8 nci dsnz try =2 bitt 20 nohy
trudc khi cham dit hoat dong.

Riéng trudng hgp Van phong bai dien cham
dit hoat déng theo ditm 2 Ditu 10 iz Quv chil
Cong ty phai gii van ban de nghj dén Bs Thuong
mai truéc 60 ngay dy dinh cham dut hoat dong
va chi duge cham dut hoat dong khi co van ban
chéip thuan cua B¢ Thuong mai.

b) Van phong Dai dién c6 thé bi thu hoi giay
phép trong truong hgp vi pham phap juar Vigt
Nam téi mic bj phat tien tir 20.000 USD tro len
(khéng ké tdi pham).

¢) Trong céc truong hgp Van phong Bai dien bj
chiim dut hoat ddng, Uy ban Nhan dan tinh,
thanh phé noi Van phong Dai dién déng tru s& la
cd quan o6 thAm quyén giam sdt, kiem tra va don
doc viec thyc hien nghia vu cua Van phong ba
dién theo quy dinh tai Dieu 11 cua Quv chi,

VII. VE TRACH NHIEM QUAN LY,
KIEM TRA VA BAO CAO DINH KV

1. Trach nhiém quan l¥, kiém tra cis cic oo
quan quan ly Nha nuéc Viet Nam:

a) B0 Thuong mai c6 trach nhiem:

- Thong nhét quan 1y hanh chinh Nha nudc déi
v6i moi - hoat dong cua Van phong Dai dien tai
viei Inam;

- Lam dau mai phéi hgp véi cac o guan va die
phuong co lien quan to chuc kiem tra vé moi hoat
dong cia Van phong BDai dien tronc nhune
truong hop xét thav can thiét va/hoac tneo de
nghi cun ca~ Bé nganh vathoa~ Uy ban Nhas das
tinh, thanh phé c6 lien quan.

bi) Cac B¢, nganh lien guan co tracn nhiem:

- Quan ly Nha nuéc vé linh vyc chuyén nganh
theo chuc nang, nhiéem vy va quven han cus B,
nganh minh vi kjp thoi trao doi y kien voi B
Thuong mai va/hoac Uy ban Nhan dan ting,
thanh phd noi Van phong Dai dien dong tru so vé
cac van dé phat sinh c¢ lien quan dén hea' dong

cuz Van phong Dai dien 4 phé hop ch aac;

- Tham ga véi Bi Tnuong ma: vanoz- Uy pan
Nhan dan tinh, thant ph¢ nol Van phong Dai
dien déng tru so trong vi{s: }:ién. tra hozi: done
e Vne ﬂ}“"'ﬁ" n-? Ain~  1- b-i=- --r—'l-«-' LR A

'I‘huong mai va/ hoac Uy ban Nhan dan tinh,
thanh phé ra quyét dinh xu I¥ cdc vi pham thes
tham quven.

-
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c; U ioan s v tinl‘., tkinh ph5 nai Varn
phong Dci dign d&énz trv 50 o trdéch nhigm:

- Quan ly hanh chinh 46i véi cac Van phong
Dai dién trén dio ban lanh tho, bas gom vide quan
v va cac thi tuc hanh chinh nhu viée cho thué
nha, tuven dung (thué) lao dong, dang ky theo
quy dink v& mc. noat dong cua Van phong Dai
dién tai dia phuong;

- Dinh ki* (hang nam) hoac 46t xuit cha tri
phéi hgp cac co quan co lien guan té chic kiém
tra tai dj2 pnuong vé moi hoa! dong cia Van
phong Dai dién theo quyét dinh bang van ban cta
Chu tich Uy ban Nhan dan tinh, thanh phé.

- Trong nhing truong hgp xét thay can thiét,
de nghj BO Thuong mai chu tri ph&i hgp véi cacg
cu quan lién quan td chuc kiém tra hoat dong cua*-'
Van phong Dai dién tai dja phuong theo van ban3
quyvét dinh cua Bo Thuong mai.

2. Vé bao cao dinh ky:

- 6 thang mét [an, Van phong Dai dien gui bao.:
cdo bang van ban (tiéng Vit va ti€ng Anh - néu
can) dén B Thuong mai va Uy ban Nhan dan%
tinh, thanh phé nci dong tru sd vé cac hoat d@ng
c\mmmhlbaocauﬁmangdaunamgm tn_z_‘gﬁc“
ngdr 15 thang 7, bdu cdu i nam g trudc ngmm
20 thﬁng 1 nam tiép theo). [ Y 3

- Trong cac truong hgp can thiét, Bo Thu?clng'a?
mai va Uy ban Nhan dan tinh. thanh phé noi Van T
phong dong tru so co thé yeu cau Van phong Dai =
dién béo cdc 4ot xuft ngodi bao cdo dinh ki ndi
trén,

VienPhap
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VIll. THOI HAN HIEU LUC

Théong tu nay thav thé Thong tu st 4-TN/PC
ngay 6-5-1991 cuz B0 Thuong nghiép va e hieu
luc thi banh ti nga ky.

Trong qua trinh thuc hién. néu co khdé khan,
vironr mac hoar phat sinh nhin- vian dé mdéi. de
nghi ca~ Bl oo ouan nrans Bi. oo quan thuée
Chinh ph: va Ur bar. Nhan dan unk, thanh phe
phan anh kjp tho: cho B¢ Thuong mai bi€t do giai
Cuvel theu Lnan: quven hoi oac cao xin v Kkiéen
chi dao cuz Tht wwong Chinh phu.

E.T. B$ truong B& Thuong mai
Thr truong
MAI VAN DAU



