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QUYET PINH sé 214/2000/QD-BTC
ngay 28/12/2000 vé viéc ban hanh
Ché& dd k& toan ap dung cho don
vi chu dau tu.

BO TRUGNG BO TAI CHINH

Cdn ciz Phdp lénh Ké todan va théng ké céng bi’

theo L¢nh s6"06-LCT /HDNN ngay 20/5/ 1988 clia
Hoi déng Nha nudc va Didu lé TS chice ké todn
nha nwde ban hanh theo Nghi dinh s6’25/HPBT
ngay 18/3/1989 ciia Héi déng BJ trudng (nay la
Chinh phu);

Cdn c& Nghi dinh s6 15/CP ngay 02/3/1993
cia Chinh phu quy dinh nhiém vu, quyén han va
trach nhiém quan !y nha nuwde cua Bg, cd quan
ngang Bo;

Cdn ci Nghi dinh s6 178/ CP ngay 28/10/1994
cua Chinh phu quy dinh chizec ndng, nhiém vu va
t6 chize b6 mdy cia B6 Tai chinh;

Cdn ci Nghi dinh sé" 52/1999 /ND-CP ngay

08/7/1999 cua Chinh phu ban hanh Quy ché
Quadn ly ddu tw va xay dung; Nghi dinh sé

12/2000/ND-CP ngay 05/5/2000 cua Chinh
phii vé viéc sita d6i, b6 sung mét sé didu cia Quy
ché Qudn ly ddu tu va xay dung kem theo Nghi
dinh s6 52/1999/ND-CP ngay 08/7/1999 cua
Chinh phu;

Cén cit Quyét dinh s6 1141/TC/QBP-CDKT
ngay 01/11/1995 cia Bé truong Bé Tai chinh vé
viéc ban hanh Ché dé ké toan doanh nghiép; Quyét
dinh 56999 /TC/QD-CDKT ngay 02/11] 1996 cua
B¢ truong Bé Tai chinh vé viée ban hanh Hé
théng Ché d¢ ké todn hanh chinh su nghiép;

Sau khi cé y kién thoa thudn cua Bé trudng
Bé Xéay dung tai Cong van so6 2313-BXD /| TCKT
ngay 14/12/2000;

Theo dé nghi cua Vu trudng Vu Ché dé ké todn,

QUYET DINH:

DPiéu 1. Ban hanh kém theo Quyé&t dinh nay
Ché db ké& toan ap dung cho don vi cha diu tu,
gom:

1. Quy dinh chung;

2. ¢ théng biéu mau ching tit k& toan va quy
dinh vé phuang phap lap chang tir k& toan:

3. Hé théng tai khoan k& toan va quy dinh vé
ndi dung, két cdu va phuong phap ghi chép tai
khoan ké toan;

4. Hé thong biéu miu sé k& toin va quy dinte
vé phuong phap ghi chép sé ké& toan;

5. Hé théng biéu mau bio céo tai chinh va qu

nﬂapLuat%om

dinh vé phuong phap lap béao céo tai chinh.

DPiéu 2. Ché do k& toan don vi cha diu tu a
dung cho tit ca cac don vi cha diu tu cé than

“’?‘;"ﬁ hu'Vie

lap Ban quan 1y du an va t8 chic céng tées ké
toan riéng thude doanh nghiép thudée moi thﬁn}@
phan kinh t& va cac ddn vi hanh chinh su nghaép‘“
Truong hdp don vi chu diu tu khéng thanh Iép”
Ban quan ly du an thi ké toan du an diu tu dw.ji(g
thuc hién trén cing hé thong s6 ké toan cta doanh
nghiép hoac don vi hanh chinh sy nghiép.

TelT+

=

Piéu 3. Ché& d6 k& toan nay cé hiéu luc tl'ﬁ
hanh théng nhit trong ca nudc tit ngay 01
thang 1 nam 2001 thay thé Ché do ké toan don
cha dau tu ban hanh theo Théng tu lién B s&
T2/TTLB ngay 06/12/1991 hudéng din thuc hién
ché& db k€ toan ddn vi chti dau tu cia Bo Tai
chinh va Bé Xay dung.

Piéu 4. Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho
trite thude Trung wong; cac Bo, cd quan ngang Bo,
cd quan thude Chinh phu, cac e quan doan thé,
cac to chice xa héi 6 Trung wong, Thu trudng cac
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém chi dao,
trién khai thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. Bé trudng Bo Tai chinh
Th triong

TRAN VAN TA
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CHE PO k& toan ap dung cho don vi
chu dau tuw

(ban hanh theo Quyét dinh s6'214/2000/QP-BTC
ngay 28/12/2000 ciia B Tai chinh).

Phan thi nhat

QUY DINH CHUNG

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Ché& dd ké toan ddn vi chu dau tu ap
dung cho cac don vi chi dau tu ¢6 thanh lap Ban
quan 1y du an va td chiic céng tic k& toan riéng.
Cac don vi chu dau tu khong thanh lap Ban quan
1y du an thi ké toan dy an ddu tu duge thuc hién
trén ciing hé théng sd ké& toan cua doanh nghiép
hoac don vi hanh chinh su nghiép nhung phai
tudn thu nhiing quy dinh ciia Ché& dd nay vé ndi
dung, phuong phap ghi chép va md s6 ké toan chi
tiét phan anh nguon von dau tu, chi phi thuc hién
ddu tu, lap cac bao cdo tai chinh va quyét toan

von dau tu du an hoan thanh.

Piéu 2. Don vi chu dau tu phai chap hanh ché
d6 ké toan theo Phap lénh K& toan va théng ke,
biéu 1é Té chiic k& toan nha nude, cac van ban
phap quy hién hanh vé ké& toan, kiém toan va

nhitng quy dinh tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. K& toan don vi chu diu tu ¢6 nhiém

vu:

I. Thu thap, phan anh, xu 1y va téng hgp diy
du, kip thoi, chinh xac théng tin v& nguén vén
dAu tu hinh thanh (bao gdm vén ngin sach nha
nudc cip, von chu s6 hitu, vén vay, vén duge tai
trg, vién trd,...); tinh hinh chi phi, sit dung va
thanh toan vén dau tu; tinh hinh quyét toan vén
dAu tu theo co cau vén diu tu, theo du an, cong

trinh, hang muc céng trinh hoan thanh.

2. Tinh toan va phan anh chinh xac, day du,
kip thoi sd lugng va gia tri timg loai, titng thi tai
san ¢é dinh va tai san luu dong tang lén do dau

tu xay dyng mang lai.

3. Thuc hién kiém tra, kiédm soat tinh hinh
chdp hanh céc tiéu chuan, dinh mue, cac ché do,
chinh siach quén 1y tai chinh vé ddu tu va xay
dung cta Nha nude va ctia don vi; kiém tra viéc
quan 1y, st dung cac loai vat tu, tai san, tinh
hinh chdp hanh ky luat thanh toan, chdp hanh
du toan.

4. Lap va nop ding han bao cao tai chinh chog

e

cac ¢d quan quan Iy cdp trén va cac co quan thanh =

hapL.

toan, cho vay va tai trg vén, co quan théng ké.
Cung cip thong tin va tai liéu cin thiét phuc vu%
cho viéc xay dung du toan, xay dung cac dinh%
mue chi tiéu cho hoat dong dau tu va xay dung.ﬁ.
Phan tich va danh gia hiéu qua sit dung cac
nguén von dau tu d don vi cha dau tu.

Diéu 4. Yéu cdu cong tac k& toan & don vi eht
dau tu:

+84-8-3845 6684 * www.

- Phan anh kip thoi, ddy dua, chinh xac va trung
thue moi hoat déng kinh té&, tai chinh phat sin

el

trong qua trinh dau tu va xiy dung tai don vi cht

oft=

dau tu;

aw

- Phai dam bao quan ly chit ché, toan dién
lién tuc moi khoan vat tu, tai san, tién vén § don

vi chu dau tu;

- Chi tiéu do ké toan phan anh phai thong nhat
véi chi tiéu quy dinh trong dy toan vé noi dung

va phuong phap tinh toan;

- 56 liéu trong bao cao tai chinh phai cung cap
ddy du, trung thue, chinh xac nhitng théng tin
kinh té&, tai chinh cin thiét cho hoat déng quan
Iy va thuc hién qua trinh dau tu, quyét toan vén

dau tu cta don vi chu diu tu;

- T8 chiic coéng tac k& toan phai gon, nhe, tiét

kiém va hiéu qua.
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Piéu 5. Noi dung cong viée k& toan cta don vi
chu dau tu.

Ké& toan nguén von dau tu:

Phan anh s6 hién ¢6 va tinh hinh bién ddong
vén dau tu theo titng nguén hinh thanh, bao
gém: Ngudn vén ngan sach nha nude cdp, ngudn
von chu sd hitu caa chi diu tu, ngudn vén vay,
ngudn vén duge tai trg, vién trg va cac khoan hé
trg vé diu tu.

Ké& toan sit dung vén dau tu:

1. Phan anh chi phi thuc hién dau tu theo co
cau von diu tu, theo du an, coéng trinh, hang muc

cong trinh.

2. Phan anh sé hién cé va tinh hinh bién déng
cAc loai tai san ctiia don vi chi ddu tu, nhu:

- Tién miit, ngoai té tai quy hoic gt tai Ngan
hang, Kho bac nha nudc;

- 86 lugng, gia tri vat tu, thiét bi, nguyén vat

lidu, edong cu, dung cy;

- Phan anh sé lugng, nguyén gia va gia tri hao
mon cua tai san ¢d dinh hién cé va tinh hinh bién
ddng cta tai san c6 dinh, cong tac mua sim, xay
dyng va sita chita tai san ¢d dinh cua Ban quan
1y du an;

- Phan anh cac khoan ng phai tra va thanh
toan nd phai tra cho ngudi ban, ngudi cung cip

dich vu, ngudi nhan thau;

- Phan anh cac khoan nd phai thu va tinh hinh
thanh toan cac khoan ng phai thu cua cac déi

tugng trong va ngoai don vi cha dau tu;

- Phan anh s6 hién cé va tinh hinh bién déng
- - P - - & <ot - -
cac loai tai san khac thude quyén kiém soat va

quan ly caa don vi cht diu .

3. Phan anh cac khoan ng phai tra phat sinh
trong hoat déng cua don vi chua diu tu, nhu: cac
khoan trich nép theo luong, ciac khoan phai tra

nhan vién Ban quan ly du an, cac khoan ndp ngéan

sach (néu cé) va viéc thanh toan cac khoan phai

tra, phai nop khac.

4. K& toan cic khoan thu nhap khae, chi phi
khac (theo quy dinh cua chinh sach tai chinh) caa
Ban quan ly du an.

Lap bao cao tai chinh va bao cao quyét toan

von dau tu:

- Lap va gti ding han bao céo tai chinh don vi
chu dAu tu cho cd quan quan 1y cdp trén, cd quan
thanh toan, cho vay, tai trg von, cd quan théng
ké;

at.com

- Lap va gui ding han béao ciao thue hién m:m'q
ddu tu hang nim va bao ciao quyét toan vou_=
déau tu dy an hoan thanh dua vao khai thac sﬁ%

Vi

dung theo quy dinh hién hanh vé quyét toanz

von dau tu;

WVVW.T

- Binh ky phén tich bao cao tai chinh, dé xuata=
cac bién phap ting cudng quan ly hoat déng délfg
tu xay dung cua don vi cht dau tu.

Piéu 6. Kiém ké tai san.

“+84-8-3845 6

Cudi nién d6 k& toan, trude khi khoa sé kéx

Tel:

toan, don vi chit ddu tu phai thye hién kiém ké dé

=

xac dinh chinh xac s6 lugng va gia tri cac loai tai=
san, vat tu, tién von... hién cé tai thoi diém kiém=
ké, d6i chiéu va xac nhan cic khoan céng ng hiérE
¢6 dé dam bao su khdp dung gitta s6 liéu trén s&

ké toan véi thuc té,

Don vi cht ddu tuf con phai kiém ké bat thuong
khi giai thé, sap nhap, dinh chi hoat déng hoac
trong cac trudng hdp khac theo quy dinh caa phap

luat.
Piéu 7. Kiém tra k& toan.

Kiém tra ké toan nhiim dam bao cho cac quy
dinh phap 1y vé tai chinh, ké toan dude chap
hanh nghiém chinh, s& liéu ké toan duge chinh

xac, trung thuc, khach quan,

Don vi cht ddu tu phai chiu su kiém tra ké
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toan cua cd quan quan 1y cidp trén va cd quan tai
chinh it nhat m6i nAm mot 1an va nhat thiét phai
dudc tién hanh trudc khi phé duyét quyét toan
von ddu tu du an hoan thanh.

Thu trudng va ngudi phu trach ké toan don vi
chi ddu tu phai chap hanh lénh kiém tra cta co
quan quan ly cip trén, cd quan tai chinh, cd quan
thanh toan, cho vay va tai trg vén; c6 trach
nhiém cung cap day dua, kip thdi, trung thuc sd
lidu, tai liéu can thiét cho cong tac kiém tra ké

toan dude tién hanh thuan 1gi.
Piéu 8. Luu trad tai liéu ké toan.

Tai lidu ké toan phai hutu trit bao gbm: ching tit
k& toan, s6 k& toan, bao cao tai chinh va cac tai

liéu khac lién quan dén ké toan.

Sau khi két thic nién dé ké toan va da hoan
tat toan bo cong viée ké toan, cac tai liéu ké toan
khéng con st dung dé€ ghi s6 k& toan trong nién
d6 ké toan tiép theo phai dude sip x&p, phan loai,
liét ke, goi bude va 1ap danh muc dé dua vao Iuu
trit theo quy dinh.

Truong hgp ghi sé k& toan va lap bao cio tai
chinh bdng may vi tinh thi cudi ky k& toan
(thang, quy), sau khi hoan thanh viée khéa so
phai in toan bd hé théng s6 ké toan téng hop, s6
ké& toan chi tiét va bao cao tai chinh, lam du cae
tht tuc phap 1y nhu cac s6 k& toan ghi biing tay
dé phuc vu cho viéc kiém tra, kiém soat cta co
quan nha nude, sau dé duge luu trit cting vdi tai

liéu ké toan khac.

Thai han luu trit, bdo quan tai lidu ké& toan

theo ché& d6 luu trit tai lidu ké toan etia Nha nude.

Piéu 9. Don vi ch( diu tu ¢6 thanh lap Ban
quan ly du an tuy theo quy mé phai td chtc k6
may ké toan thanh phong (hodic t6) va phai ¢
ngudi phu trach ké toan.

Pon vi chit dau tu phai bd tri ngusi lam cong
tac ké toan c¢6 trinh dé chuyén mén, nghiép vu

dude dao tao tir bac trung hoce tai chinh, ké toan

trd 1én. Can bo ké toan phai dude dam bao quyén
déc lap vé nghiép vu chuyén mén trong viéc thuc
hién nhiém vu cua minh.

Trudng hop chu dau tu khéng thanh lap Ban
quan 1y du an thi phai b8 tri can bo k& toan dé
thue hién céng tiac ké todn phan anh toan bé qua
trinh tiép nhan va st dung von diu tu va quyét
toan vén dau tu khi du an hoan thanh dua vao
khai thac st dung.

Diéu 10. Khi thanh lap Ban quan ly du an cta
don vi cha dau tu, sau khi ¢6 quyét dinh b nhiém
Trudng ban (hodc Giam déc ban), ¢d quan cg
tham quyén phai déng thdi ¢t ngudi phu trach ké
toan dé td chitc thuce hién ké toan tai Ban quan l@
du an.

Diéu 11. Can bd, nhan vién etia don vi cha da

-

tu phai nghiém chinh chap hanh cac quy dinh v

“wwi T VienPh

tai chinh, ké toan va cé trach nhiém cung cap da

*
du, kip thoi ching tit, tai ligu cdn thiét c6 hén
quan dén cong tic ké toan va chiu trach nhiém vé

sy chinh xic, trung thuc, hgp phap, hgp ]écué

ching tu, tai lidu ké toan da thuc hién. ot
==

+

biéu 12. Ngudi phu trich ké toan cta ddn vi

At

chu ddu tu ¢é chiie ning gitip tha trudng don vi
hoac Trudng ban, Giam déc Ban quan 1y du &
chi dao, 16 chic thyc hién toan bo cong tac lﬁ?
chinh, ké toan va théng tin kinh té trong don v
thyc hién kiém tra, kiém soat viéc tuan tha cae
ch& dd, chinh sach tai chinh, ké toan, viéc thuc
hién cac tiéu chuén, dinh mic cia Nha nude va
viéc chap hanh ky luat tai chinh, ké& toan & don
vi chu dau tu.

Piéu 13. Ngudi phu trach k& toan chiu su chi
dao, lanh dao tryc tiép cua Tha trudng don vi chu
dau tu hodc Trudng ban, Giam déc Ban quan ly
du an, déng thoi chiu su chi dao va kiém tra vé
nghiép vu chuyén mén tai chinh, ké toan cua cg

quan quan ly tai chinh.
Piéu 14. Xit 1y vi pham.

Moi hanh vi vi pham cac quy dinh phap 1y vé
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k& toan, tuy theo tinh chat va miec dé vi pham
dudge xt phat theo diing quy dinh cua Phap 1énh
Ké toan va théng ké, Nghi dinh x4 phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc ké toan va cac van ban

phap quy khac ¢6 lién quan cua Nha nude.

Chuong 11
CHUNG TU KE TOAN

Piéu 15. Ching tu ké toan la nhiing chung
minh bing gidy td hoidc vat mang tin vé nghiép
vu kinh té&, tai chinh da phat sinh va thuc su
hoan thanh. Moi s6 liéu ghi trong s6 ké toan bat

budc phai duge chitng minh bing chiing tir ké

toan hgp phap va hgp lé.

Piéu 16. Moi nghiép vu kinh t& tai chinh phat
sinh trong viéc ti€p nhan va st dung nguén vén
dau tu, cac khoan thu nhap va chi phi hoat dong
khac ctia don vi chu dau tu déu phai lap ching G
ké toan. Chung tir ké toan phai lap theo dung
quy dinh vé hoa don, ching tu va dung quy dinh
trong Ché dé nay.

Diéu 17. N6i dung hé théng ching tir ké toan

gom céac chi tiéu:
1. Lao déng tién luong;
2. Vat tu;
3. Tién té;
4. Tai san cd dinh;

5. Chung tu ké toan ban hanh & cac van ban
phap quy khac.

Danh muc ching tir ké toan ap dung cho don vi
cht dau tu dude quy dinh ¢ Phan thit hai (A).

Diéu 18. Ching tir k& toan phai ¢6 diy da cac

yéu t& sau day:

1. Tén goi cua ching ti (phiéu thu, phiéu
chi...);

2. Ngay, thang, nam lap ching tu;
3. 86 hiéu caa chitng tu;

4. Tén, dia chi cia don vi hodc ca nhan lap

chang tu;

5. Tén, dia chi cua don vi hodc ca nhan nhéan

chiing tiu;

6. Noi dung nghiép vu kinh té tai chinh phat

sinh;
7. Cac chi tidu vé sb lugng va gia tri;

8. Chu ky etia ngudi lap va ngudi chiu trachc

nhiém vé tinh chinh xac cua nghiép vu kinh té&
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kinh té& gidta don vi chu dau tu véi cac phap nhanpé'
vit thé nhan phai ¢6 chit ky ctia nguoi kiém soat, ">
ngudi phé duyét va dong dau don vi.

# www. ThuVi

Déi véi nhing chung tir lién quan dén viéc ban,
san pham san xuat thi (néu c6) phai thuc hlénw
theo dung quy dinh vé hoa don, ching tir cua: BOln
Tai chinh. =

+84-8-384

Piéu 19. Chiing tu ké toan phai duge lap day®
du sé lién theo quy dinh. Ghi chép ching tix phalﬁ
ro rang, trung thue, diy da cac yéu to, gach bos
phin dé trong. Khong dude tdy xoa, sita chﬁ&%
trén chimg tir. Trudng hdp viét sai phai hay bé,g

khong xé rai ra khoi cudng. =

Piéu 20. Thu trudng va ngudi phu trach ké
toan cua don vi cht dau tu khéng dude ky trén
chimg tir trdng, mau in sdn. Chu tai khoan va
ngudi phu trach ké toan tuyét déi khong duge ky
séc tring. Nghiém cdm viée hgp phap héa chiing

tu ké toan.

Piéu 21. Trinh tu luan chuyén ching tu ké

toan.

Trinh tu va thai gian luin chuyén chtng tir ké
toan do ngudi phu trach ké& toan don vi chua dau
tu quy dinh. Chiing tit ké toan do don vi cha diu
tu lap ho#c ti bén ngoai vao déu phai tap trung
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vao bd phan ké toan cta don vi. B6 phan ké toan
phai kiém tra tinh trung thue, hop phap, hop 1é
cua ching ti k& toan da nhan va chi sau khi kiém
tra, xac minh la ding thi mdi dung nhiing ching
tir d6 d€ ghi sd ké toan.

Trinh ti luan chuyén chiing tit ké toan gém

cac budce sau:

1. Lap ching tit k& toAn va phan anh cac nghiép
vu kinh t&, tai chinh phat sinh vao ching tir;

2. Kiém tra, soat xét, phé duyét noi dung nghiép

vu kinh té;
3. Can ¢l vao chitng tit dé ghi sb ké toan:;
4. Bao quan, luu trit chiing tir ké toan.

Diéu 22. Noi dung viéc kiém tra chang ti ké

toan, gom:

1. Ki€m tra tinh ré rang, trung thue, diy du

cua cac chi tiéu phan anh trén ching ti;

2. Kiém tra tinh hgp phap, hop 1é cta nghiép
vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi trén ching ti;

. - s - " A LA -~
3. Kiém tra tinh chinh xac cua s6 liéu, théng

tin trén chang tu;

4, Kiém tra viéc chap hanh quy ché kiém soat
néi bd ctia nhitng nguai lap, kiém tra, xét duyét

déi vai tig loai nghiép vu kinh té& tai chinh.

Khi kiém tra chitng tit ké toan, néu phat hién
c6 hanh vi vi pham chinh sach, ché& d6 kinh t&,
tai chinh cua Nha nude thi phai tir chéi thuc
hién (xuAt quy, thanh toan, xuat kho,...) déng
thoi bao cao ngay cho thu trudng va phu trach
ké toan don vi biét dé xit 1y kip thoi theo ding
quy dinh hién hanh.

ba1 véi chiing tir ké toan lap khong diing thu
tuc, ndi dung hodc chit viét, con s6 khong ré ring
thi ngudi chiu trach nhiém kiém tra hoac ghi so
phai tra lai hodc théng bao cho noi lap ching tu
biét dé lam lai, lam thém tha tuc va diéu chinh

dung sau dé méi nhan va dung lam cian e ghi so.

Diéu 23. Quan ly chitng tu ké toan.

Moi truong hgp mat ching ti goc déu phai bao
céo thu trudng va ngudi phu trach ké toan don vi
biét dé ¢6 bién phap x 1y kip thoi. Riéng trudng
hgp mat hoa don ban hang, bién lai, séc tring
phai bio cao ¢d quan thué, ngian hang, kho bac va
cd quan c¢éng an dia phudng vé sé lugng mat,
hoan canh bi mat dé cé bién phap xac minh, xt
ly theo phap luat; sdm cé bién phap théng bao va
v6 hiéu héa ching tit bi mat.

Chuong 111
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

Diéu 24. Hé thong tai khoan ké& toan ap dung
cho don vi chu dau tu gom 33 tai khoan trong
Bang caAn d6i k& toan va 4 tai khoan ngoai Bang &
cin doi k& toan duge quy dinh d Phan thi ba (A)

chia lam 9 loai.

G|

e
c

Cac tai khoan trong Bang can d6i ké toan &
thuc hién theo phuong phap “Ghi sé kép”.

&

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Il

Cac tai khoan ngoai Bang can ddi ké toan dudc ..
thuc hién theo phudng phap “Ghi sé don”.

oft

Ban qudn 1y du an cin ¢t vao dic diém hoa

dong va yéu cau quan ly dy an, phén cap tai chink

aw

dé lua chon va ap dung nhitng tai khoan ké toan
phu hdp. Ban quan 1y du an duge md thém cac tai
khoan cdp 2 (d61 v61 nhiing tai khoan chua quy
dinh tai khoan cap 2). Viée md thém tai khoan
cip 1 phai co ¥ kién chap thuan bing vin ban ctaa
Bo6 Tai chinh.

Chuong IV

SO KE TOAN

Diéu 25. S6 ké toan, gém:

- S8 ctia phan k& toan téng hop goi la s8 k&

toan t,(";ng hop;
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- 86 ctia phdn ké toan chi tiét goi 1a s8 ké toan
chi tiét.

S6 ké& toan téng hgp gdm: S6 Cai, s6 Nhat ky
va s6 ké toan téng hdp khac.

S6 ké& toan chi tiét gém: Cac sé, thé k& toan
chi tiét.

Nha nuéc quy dinh bdt bude vé mau sd, ndi
dung va phuong phap ghi chép déi véi cac loai Sé
Cai, s6 Nhat ky; quy dinh mang tinh huéng din
d6i vdi cac loai s6, thé ké toan chi tiét.

Viéc dang ky s6 k& toan cta don vi cht diu tu
vli ¢d quan quan ly nha nude dude thue hién theo
quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

Diéu 26. S6 Nhat ky diung dé ghi chép cac
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong timg
ky k&€ toan va trong mét nién dé ké& toan theo
trinh ty thoi gian va quan hé dai tng cac tai
khoan cia cac nghiép vu d6. So liéu ké toan trén
s8 Nhat ky phan anh téng sé phat sinh bén Ng
va tong s phat sinh bén Cé cla tat ca cac tai
khoan ké toan st dung & don vi cht ddu tu.

S6 Nhat ky phai phan anh diy du cac yéu to

sau
1. Ngay, thang ghi s6;

2. 86 hiéu va ngay lap ching ti ké toan dung

lam cén ci ghi s6;

3. Tém tit néi dung kinh t& cua nghiép vu
phat sinh;

4. S6 tién clia nghiép vu phat sinh.

Diéu 27. S§ Cai dung dé ghi chép cac nghiép
vu kinh té, tai chinh phat sinh trong ky va trong
nién dé k& toan (theo cac tai khoan ké toan duge
quy dinh trong ché& dé tai khoan ké toan ap dung
cho don vi chu dau tu). S§ lidu ké toan trén So
Cai phan anh téng hdp tinh hinh bién déng va sé
hién ¢é cta cac ngudn vén diu tu, chi phi thuc

hién du an dau tu, cac loai tai san, ng phai thu,

phai tra, cac khoan thu nhap va chi phi hoat dong

khac (néu cé) caa don vi cht ddu tu.
S6 Cai phai phan anh diy dd cac yéu t8 sau:
1. Ngay, thang ghi s6;

2. S8 hiéu va ngay lap ching tir k& toan dung
lam can cit ghi sé;

3. Tém t&t néi dung kinh t& cha nghiép vu
phat sinh;

4. S6 tién cua nghiép vu kinh té& phat sinh ghi

vao bén Ng hodie bén Cé etia tai khoan.

atconl

Diéu 28. S6 ké toan chi tiét dung dé ghi che;ﬁ
chi ti€t cic déi tugng ké toan phai theo dai chﬁ
tiét theo yéu ciu quan ly. S liéu trén s6 ké t,oé.r%
chi tiét cung cap céac thong tin phuc vy cho viéE
quan ly ting loai tai san, nguén vén, ng phﬁb'
thu, ng phai tra chua duge phan anh chi tiét trérE
s6 Nhat ky va Sé Cai phuc vu cho viéc tink va
lap cac chi tiéu trong bao cao tai chinh va bao caﬁ

quyét toan vén ddu tu du an hoan thanh.

4-8-384

S6 lugng, két ciu cac s6 ké toan chi tiét khonge
quy dinh bét budc. Cac don vi chia dau tu phai ci’ué
¢l vao quy dinh mang tinh hudng dan ctia Ché dg,
nay va yéu cdu quan 1y ctia don vi dé mé cac s&
2

Piéu 29. Don vi chu ddu tu phai cin ct vaoe

ke toan chi tiét can thiét, phu hgp.

hé thong tai khoan k& toan, cac ché& dé ké toan
cua Nha nude va yéu cdu quan ly caa don vi dé
md du cac s6 ké toan tong hdp va sé ké toan chi

tiét cAn thiét.

Diéu 30. Viéc ghi s6 k& toan phai cin ci vao
ching tu ké toan. Moi sé liéu ghi trén sé ké toan
bét bude phai c6 chiing tit k& toan hgp phap, hgp
lé chiing minh.

Diéu 31. S6 ké toan phai duge quan ly chit
ché, phan cong ro rang trach nhiém ca nhan gid
va ghi s6. 86 k& toan giao cho nhan vién nao thi

nhéan vién dé phai chiu trach nhiém vé nhing
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didu ghi trong sé va giit so trong thoi gian ding

]

80.

Khi cé sy thay d8i ngudi gitt va ghi sb ké
toan, ngudi phu trach ké toan phai té chuc ban
giao trach nhiém quan ly va ghi sé ké toan gilta
can bd k& toan cii véi can bd ké toan méi. Can
b k& toan cit phai chiu trach nhiém vé toan b
nhitng diu ghi trong s6 trong sudt thai gian gitt
va ghi s8. Can bo k& toan mdi chiu trach nhiém
ti ngay nhan ban giao. Bién ban ban giac phai
dude thu trudng don vi va ngudi phu trach ké

toan don vi chu ddu tu ky xac nhan.

Piéu 32. S6 k& toan phai dung gidy tot, dam
bao ghi chép ré rang, sach sé. Ghi sé ké toan
phai ding muc t6t, khéng phai. Cam tdy x6a, cdm
ding chét héa hoc dé sita chita. Khi can sita chita
s6 lidu trong s6 k& toan phai thyc hién ding cac

phudng phap quy dinh trong Ché do nay.

Piéu 33. Cac hinh thic s6 ké toan gquy dinh ap
dung théng nhat ddi véi don vi chl ddu tu, gém:

- Hinh thiic s8 k& toan Nhat ky - S§ Cai;
- Hinh thic s6 k& toan Chung tit ghi s&;
- Hinh thitc s6 k& toan Nhat ky chung.

Trong mdi hinh thitc s6 k& toan c6 nhing quy
dinh cu thé vé s8 lugng, két cdu, trinh tu, phuong
phap ghi chép va mo1l quan hé gita cac 50 ké
toan (quy dinh tai Phdn thu ba). Pon vi cha ddu
tu phai cin ¢t vao quy md, dic diém hoat ddng,
yéu ciu quan ly, trinh d¢ nghiép vu ctua can bd
k& toan, diéu kién trang bi k§ thuat tinh toan dé
lua chon mot hinh thic s k& toan phi hgp, cac
don vi chit ddu tu phai tuan th moi nguyén téc
¢d ban cua hinh thic sé k& toan da chon vé: loai
s, két cau tiung loai s6, méi quan hé va su két
hgp gitta ¢ac loai s6, trinh tu va ky thuat ghi

chép cac loai so ké toan.

Diéu 84. Viéc md va ghi chép s6 ké toan phai
dam bao phan anh day du, kip thoi, chinh xac,
trung thyc, lién tuc, cé hé thong tinh hinh tiép

nhan va sit dung cac ngudn vén dau tu; chi phi
thue hién du an; tinh hinh bién déng va hién cé
ctia cac loai tai san, ng phai thu, ng phai tra
nhim cung cdp cac théng tin kinh t&, tai chinh
cho viéc 1ap bao cao tai chinh va bao ciao quyét
toan vén dau tu dy an hoan thanh cta don vi cha
dau tu.

Tuyét doi khong duge dé ngoai sb ké toan mot
khoan tai san, vat tu, tién vén cia don vi chu
diu tu dudi bat ky hinh thitc nao.

Piéu 35. S6 k& toan phai dudc md vao dau
nién dé ké toan ho#éc ngay sau khi cé quyé’tg
dinh thanh lap don vi cha diu tu hodc Ban &

quan 1y du an. Thu trudng va ngudi phu tréch%

h

k& toan don vi cha ddu tu hofic Ban quan ly dupa

1e

an c6 trach nhiém ky duyét cac so k& toan nay
trude khi st dung.

Z
=
Piéu 36. S6 ké toan phai theo ding mau quy%
dinh trong Ché& dé nay, so cé thé déng t.hs‘;_\:ph;,_o
quyén hosc dé td roi. Cac to s6 khi dung xengs
phai déng thanh quyén dé lvu trit. Trude khi dﬁngg

s6 k& toan phai hoan thigén cac thu tuc sau:

e P P ~ - 2
Poi véi 86 ké toan dang quyén:

Tel: +84-8-3

Trang diu s6 phai ghi rd tén don vi cha dau tu,,
(én 8, ngay md s6, nién dé k& toan, ho tén ngudi=
oit s6. ngay két thie ghi s6 hodc ngay -;:hu;,rc‘}"nlI=>
giao cho ngudi khac. -

Phai danh s8 trang va gidta hai trang so phai

déng dfiu cua cha dau tu (goi la dau giap lai).

Thu trudng va ngudi phu trach ké toan dadn vi
cht diu tu hodc Ban quan ly dy an phai ky xac

nhan vao trang ddu va trang cuéi clia so k& toan.
D&i vai sd Lo rol:

PAu méi s6 td roi phai ghi ré tén don vi chu
dau tu, s6 thi ty cua tiung td sd, tén so, ngay

thang sit dung, ho tén nguoi git va ghi sé.

Céac 13 rdi trude khi ding phai duge Thu trudng

va ngudi phu trach k& toan don vi chu dau tu
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hosic Ban quan 1y du an ky xac nhan, déng dau va
ghi vao sd ding ky st dung sé to rdi.

Cac s6 to roi phai duge sdp xép theo mét trat tu
nhat dinh va phai dam bao an toan, dé tim.

Piéu 37. Trudng hgp ghi sé ké toan bing may
vi tinh:

Don vi cht ddu tu ¢6 thé ghi sé k& toan bing

may vi tinh.

S6 ké& toan ghi bing may vi tinh phai theo
ding bidu miu quy dinh trong Ché& d6 nay. Cudi
thang phai in ra s8, déng thanh quyén va phai
duge thu trudng va nguoi phu trach ké toan don
vi cht ddu tu ky xac nhan.

Diéu 38. S4 liéu ghi trén so ké toan phai ro
rang, lién tuc, c6 hé théng; khong duge bo cach
dong; khéng dude ghi xen ké, chéng dé; khi hét
trang phai cdng s6 liéu méi trang, dong thdi phai

chuyén s téng céng sang diu trang ké tiép.

Diéu 39. Cac sai sot trong s6 ké& toan (néu c¢o)
phai dugc sta chita theo mét trong 3 phuong phap

sau:

- Phudng phap cai chinh (con goi 1a phuong

phap x6a bo);

- Phudng phap ghi s6 4m (con goi la phuong
phap ghi do);

- Phuong phap ghi b sung.

Piéu 40. Khi dung phuong phap cai chinh dé
dinh chinh chd sai trén s6 ké& toan thi gach mét
dudng bidng muc dé x6a bo chd ghi sai dé con
thay néi dung ché ghi sai da xéa bo. Trén chd bi
x6a bo ghi sd ding biing muc thuong. Néu sai sét
chi mot chit s ciing phai xéa bo toan bé con sé
sai va viét lai con s6 dung. Can phai chung thuc
$6 hiéu dinh chinh bang ch@ ky ctia ngudi phu

trach ké toan ¢ bén canh.

Phuong phap cai chinh 4ap dung trong trudng
hop:

- Sai sé6t trong dién giai, khéng lién quan dén

quan hé d6i ing ctia cac tai khoan;

- Sai s6t khong anh hudng dén sé tién tong

cong.

Piéu 41. Khi diung phuong phap ghi s6 am dé
dinh chinh ché sai thi truée hét phai viét lai bing
muce do but toan sai (ghi s6 Am) dé€ hiy bd but
toan nay, sau dé dung mue thudng viét bt toan

dung dé thay thé.

Phuong phap ghi s6 am ap dung cho trudng
hogp:

com

- Sai vé quan hé d6i ing gida cac tai khoan do

e

dinh khoan sai da ghi s6 ké& toan ma khéng th
sta lai bing phuong phap cai chinh:

1

O
5 6684 * www.ThuVienPhapLuat

- Khi da lap va gui Bang can déi ké toan di r

mdi phat hién ra sai sét;

- Sai s6t, khi s¢ tién ¢ tai khoan da ghi nhiéu
lan hoiéic con s6 ghi sai ldn hon con s& ding.

Khi dung phuong phap ghi s§ am dé dinh chiith &
s0 sai thi phai lap mot “Ching tir ghi sé dinh ¥

chinh” do ngudi phu trach ké toan ky xac nhan.

* Tel: +84

Diéu 42. Phuong phap ghi bé sung dude ap
dung cho truong hgp but toan ghi diung vé quang=
hé déi ting giita cac tai khoan nhung s& tién ghi=
lai it hon 86 tién thyc t& phat sinh trong céc%
nghiép vu kinh té, tai chinh hodc 1a bé sét khéng-
cong du s6 tién ghi trén ching tu. Truong hop
sua chita theo phudng phap nay cang phai lap
“Chuing ti ghi s6 dinh chinh” do ngudi phu trach
ké& toan ky xac nhan. Cin cit vao ching tu nay
ké toan ghi bé sung sé tién chénh léch cho du

véi s6 dang.

Diéu 43. Trudng hgp ghi s6 ké& toan bing may
vi tinh thi tay ting trudng hdp cé thé sita chia
sal sot theo mét trong ba phuong phap néu trén,

song phai tuan thu eae quy dinh sau:

- Néu sai s6t dude phat hién khi chua in s6 thi

duge phép sita chita truce t1€p vao s6 trén may;
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- Néu sai so6t dude phat hién sau khi da in sé,
da ky tén, déng dau don vi thi trén s6 da in dude
sua chita theo quy dinh cua 1 trong 3 phudng
phap néu trén, déng thoi phai sua lai chd sai trén
may va in lai td s6 mdéi. Phai luu t6 s6 mdi eting
véi to 86 co sai s6t d@ dam bao thuan tién cho

s o . N
viée kiém tra, kiém soat.

Diéu 44. Khi kiém tra xac nhan bao cao tai
chinh ndm hoic khi bao cio quyét toan vén dau
tu du an hoan thanh. hoic khi thanh tra, kiém
tra, kiém toan két thic va ¢ két luan chinh thic,
néu phai diéu chinh lai sé liéu trén bao cao tai
chinh lién quan dén sd liéu da ghi s6 ké toan thi
don vi phai sita déi hoac ghi bd sung vao tai
khoan lién quan trén sé ké toan nam nay (thdi
diém phat hién nghiép vu sai); déng thai phai ghi
chi vao trang cudi (dudi dong cudi) cia s6 ké toan
nam bio cao dé thuan tién cho viée déi chiéu,
kiém tra. D61 v6i nhitng sai s6t phat hién truée
khi giti bao cao chinh thic thi cé thé diéu chinh
vao so k& toan niam bao cao; déng thdi phai diéu

chinh sd du dau ndm cta sé6 ké toan nam nay.

Diéu 45. Két thuc ky ké& toan (thang, quy) va
két thue nién do ké toan phai khoa s6 ké toan.
Ngoai ra, phai khoa s6 ké toan trong cac trudng
hop: Kiém ké tai san, sap nhap, chia tach, dinh

chi hoat déng hoic giai thé don vi cha diu tu.

Maéi lan khoa s6 ké toan, ngudi git sd, ngudi
kiém tra sé va hguoi phu trach k& toan phai ky

tén vao so.

Diéu 46. Cac loai s0 ké toan (du dang st dung
d bo phan ké& toan hay luu trit tai bo phan luu trit
cua don vi) déu phai duge sap xép gon gang, ngin
nip va bao quan chu dao d trong tt, hom hoic
phong c6 khéa chic chdn dé tranh mat mat, that
lac. Tai noi luu trid phai lam day da cac bién phap
cdn thiét dé dam bao viée luu trit s6 k& toan dudce

an toan.

Trong thoi gian cac loai s6 ké& toan con tam luu

gid tai bd phan k& toan, ngudi phu trach ké toan

la nguoi chiu trach nhiém té chiic cong viée bao
quan, Truong hgp dude hru trit tai noi luu tri,
ngudi phu trach k& toan va thu trudng don vi chi

diau tu phai chiu trach nhiém.

Chuong V
BAO CAO TAI CHINH

>

Piéu 47. Noi dung hé thong bao cao tai chinh:

m

1. Bao cao tai chinh ap dung cho ddn vi chus
dau tu quy dinh tai Phan thd nam, gém 4 biétﬁ

mau bao cao va 5 phu biéu chi tiét nhu sau:

4 biéu mau bao cao

Mau sé B0l - CDT

Bang can dé&i k&
toan
2. Nguédn von diau tu
Thuc hién dau tu
xdy dung

o

Miu s6 B02 - @BT
Méu s6 B03 - CET

4, Thuyé&t minh bao cao MAu sé B04 - C}fi:T

tai chinh

5 phu biéu chi ti&t

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapl.

1 R . - Mau sé F02 - CDT
Chi tiét nguon von
dau tu %
2. Thue hién dau tu MAu sé FO3A - CH
theo dy an, cong E

trinh, hang muc
cong trinh
3. Quyét toan vén diu Mau sd FO3B - CDT
tit theo du an, cong
trinh, hang muec
cong trinh hoan
thanh ban giao su
dung
4. Chi phi khac Mau sd F03C - CDT
5. Chi phi Ban quan ly MAiu sé F03D - CDT

du an

2. Ngoai bao cao tai chinh quy dinh néi trén,
dan vi chu dau tu phai lap cac bao cao tai chinh
khac theo yéu cau ciia cd quan thanh toan von,
cac t6 chite cho vay hodc tai tro, vién trg vén dau
tu.
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Piéu 48. Pham vi ap dung ché& d¢ bao cao tai
chinh.

1. S& lugng bao cao, ndi dung va phudng phap
tinh toan, hinh thic trinh bay cic chi tiéu trong
timg bao cao tai chinh quy dinh trong Ché d¢ nay
duge ap dung cho tat ca cac don vi chu dau tu ¢é
thanh lap Ban quan 1y du an va td chic coéng tac

ké toan riéng.

Dai vai don vi chu dau tu khéng thanh lap Ban
quan 1y du an va céng tac ké toan du an dau tu
dude thuc hién trén cing mot hé thong s6 ké
toan cua doanh nghiép hoeic don vi hanh chinh su
nghiép thi ngoai hé théng biéu mau bao cao tai
chinh theo quy dinh ctia ché& do ké toan doanh
nghiép hoic ché do ké toan hanh chinh sy nghiép
don vi phai lap 2 bidu miu bao cio va 4 phu biéu

chi tiét sau:

2 biédu mAu bao cao

s6 B02 - CHT
s6 B03 - CBHT

Maiu
Mau

1. Nguén vén diu tu
2. Thuc hién diu tu
xay dung

4 phu biéu chi tié&t

1. , . . Miu
Chi t1ét nguon vdn
dau tu

2. Thyc hién ddu tu
theo dy an, céng
trinh, hang muc
cong trinh

3. Quyét toan von diu
tu theo du an, céng
trinh, hang muc
céong trinh hoan
thanh ban giao st
dung

4. Chi phi khae

s6 02 - CDT

Méau so FO3A - CDT

Miu s F03B - CDBT

MAu sé FO3C - CDT
2. D&i véi cac dg an c6 phan cap quan ly dau
tu:

- Ban quan ly du an cap trén va cdp dudi phai
lap bao cao tai chinh theo quy dinh cua Ché do
nay phu hgp vdi phan cap quan 1y vén dau tu va
phan cap tai chinh ctaa don vi;

- Ban quan ly dy an cap trén, ngoai viéc lap

bao cao tai chinh cta ban than, don vi cap trén

con phai lap bao cao tai chinh téng hgp tit bao cao
tai chinh ctia minh va bao cao tai chinh cua cac

don vi cap dudi truc thudc.

Diéu 49. Thoi han va ndi nhan bao cao tai
chinh quy dinh nhu sau:

- Cac bao cao tai chinh cia don vi chu dau tu
dude lap va gui cudi mdi quy, cudi nam tai chinh.
Cac don vi chu dau tu c6 thé lap bao cao tai chinh
hiing thang dé phue vu yéu cau quan ly va diéu

hanh hoat dong du an dau tu.

- Bao cao tai chinh quy duge giti cham nhat
sau 20 ngay ké tir ngay két thic quy; Bao cdo tai
chinh niam dude giri cham nhat sau 30 ngay ké tit
ngay két thic nam tai chinh.

- Noi nhan bao cao tai chinh don vi cha diu tu

duge quy dinh nhu sau:

Ndi nhan Co
bao cao | Ban Cidp | quan =
quan | Chu | trén | thanh | Ca
Iy du | ddu | caa | toan, | quan
an cap| tu chua cho | thong
trén didu | vay, | ké (*)
tu | taitrg
Dan vi vén
A 2 3 4 5
- Cht dau x X X X X
tu cod thanh E
lap Ban
quan ly du
an
- Chu dau X X X
tu khong
thanh lap
Ban quan ly
du an

dAWDSOIU = Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

(*) Chi giti bao cao tai chinh nim cho cd quan

thong ké.

Trong trudng hgp c¢é van ban phap ly quy
dinh vé lap va ndp bao cao tai chinh cua ddn vi
cha dau tu khace véi quy dinh trong Ché do nay,
don vi chu dau tu thue hién quy dinh vé ché d6
bao cao tai chinh theo vin ban c¢é6 tinh phap 1y

cao hon.
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Phan thi hai

HE THONG BIEU MAU CHUNG TU KE TOAN VA

QUY DINH VE PHUGNG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN

A. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN AP DUNG CHO BON VI CHU PAU TU

AWDSOIU * Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Sé
thu Tén chitng tit 84 hisu
tu
I Lao ddng tién ludng
1 Bang cham céng 01 - LDTL
2 Bang thanh toan tién ludng 02 - LBTL
3 Phifu xac nhan c¢éng vigée hoan thanh 03 - LbTL
4 (iay di duong 04 - LBTL
5 Lénh dicu xe 05 - LDTL
¢] Phiéu bao lam thém gio 06 - LbTL
7 Hgp déng giao khoan 07 - LDTL
8 Bién ban diéu tra tai nan lao dong 08 - LDTL
I1 Vat tu
9 Phiéu nhap kho 01 -NT
10 Phiéu xuit kho 02 - VT
11 Bién ban kiém nghiém vat tu, thiét bi 03-VT
12 | Phiéu bao hong, mat cong cu, dung cu 04 -VT
13 Bién ban kiém ké vat tu, thiét bi, san pham 05-VT
14 Phiéu ké mua hang 06 - VT
I11 | Tién té
15 | Phiéu thu 01-TT
16 Phiéu chi 02-TT
17 | Giay dé nghi tam ding 03-TT
18 | Giay thanh toan tam ing 04-TT
19 | Bang kiém ké quy 05a-TT
20 | Bang kiém ké quy 05b-TT
IV | Tai san ¢é dinh
21 | Bién ban giao nhan tai san ¢6 dinh 01-TSCH
99 | Bién ban thanh 1y tai san ¢d dinh 02-TSCb
23 | Bién ban danh gia lai tai san 8 dinh 03-TSCb
24 | Bién ban kiém ké tai san ¢ dinh 04-TSCD
V | Chitng tit k& toan ban hanh & cac van ban phap quy khac
25 Héa don (gia tri gia tang) 01/GTKT-3LL
26 Héa don (gia tri gia ting) 01/GTKT-2LN
27 Héa don ban hang 02/GTTT-3LL
28 Hoéa don ban hang 02/GTTT-2LN
29 | Gidy chiing nhan nghi viéc hudng bao hiém xa hoi C03-BH
30 | Danh sach ngudi lao déng hudng trg cdp bao hiém xa hdi ngan han C04-BH
31 | Giay rat vén ddu tu kiém linh tién mat C5-01/KB
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32

33
34
35
36
37
38
39
40
41

42
43
44

45
46

Gidy rat von dau tu kiém chuyén khoan, chuyén tién thu - dién, cip
séc bao chi

Gidy dé nghi thanh toan tam ting vén dau tu

Phi€u gia thanh toan khdi lugng xay dung co ban hoan thanh
Bang ké thanh toin vén diu tu xay dung cd ban hoan thanh
Gidy dé nghi tam {ng v6n dau tu

Gidy dé nghi thanh toan von dau tu

Gidy dé nghi tam dng vén

Khé uéc vay von

Phi¢u gia thanh toan khéai lugng xay dung ¢d ban hoan thanh
Thong bao han muc vén dau tu xay dung co ban

Théng bao thu héi han mdc vén dau tu xay dung cd ban

Bién ban nghiém thu khéi lugng xay lidp hoan thanh

Bién ban nghiém thu khéi lugng céng viée tu van hoan thanh
Bén xac nhan khoi lugng dén bu da thuc hién

Quyét dinh phé duyét quyét toan von didu tu hoan thanh

C5-02/KB

C5-03/KB
BO1/KB
BO2/KB
BO3/KB
BO4/KB

C10-Q
C11-Q
C20-Q

Phan th@ ba

HE THONG TAI KHOAN KE TOAN VA QUY DINH VE NOI DUNG, KET CAU
VA PHUONG PHAP GHI CHEP TAlI KHOAN KE TOAN

A. HE THONG TAI KHOAN KE TOAN AP DUNG CHO PON VI CHU DAU TU

Sé hiéu
tai khoan Tén tai khoan Ghi cha
Cidp 1 Cép 2
LOAI 1. TAI SAN LUU PONG
111 Tién mat
1111 Tién Viét Nam
1112 Ngoai té
112 Tién giti Ngin hang, Kho bac
1121 Tién Viét Nam
1122 Ngoai té
113 Tién dang chuyén
1131 Tién Viét Nam
1132 Ngoai té
131 Phai thu cua khach hang
133 Thué gia tri gia tang duge khau tru Chi tiét theo yéu cau quan ly
136 Phai thu néi bd
1361 Phai thu néi bé vé vén dau tu
1368 Phai thu néi bé khac
138 Phai thu khac Chi tiét theo véu cdu quan ly
1381 Tai san thiéu chg xit 1y
1388 Phai thu khac
141 Tam dng

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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151
152

153
154

1556

211
213
214

241

311
331
333

334
336
338

341

412
413
421
441

1621
1522
1523
1524
1525
1526
1528

2141
2143

2411
2412

3331

3332
3333
3338
3339

3381
3382
3383
3384
3388

Hang mua dang di trén duong
Nguyén ligu, vat liéu

Vat liéu trong kho

Vat lidéu giao cho bén nhan thau
Thiét bi trong kho

Thié&t bi dua di lap

Thiét bi tam su dung

Vat liéu, thiét bi dua gia edng
Vat lieu khac

Cong cu, dung cu

Chi phi san xudt thit dd dang

Thanh pham

LOAI 2. TAI SAN O DINH

Tai san ¢6 dinh hitu hinh

Tai san ¢d dinh vé hinh

Hao mon tai san ¢é dinh

Hao mon tai san ¢d dinh hitu hinh

Hao moén tai san ¢d dinh v6 hinh

Chi phi dau tu xay dung

Chi phi dau tu xay dung d¢ dang

Du an, ¢éng trinh, hang muc cong trinh
hoan thanh dua vao su dung chd duyét
quyét toan

LOAI 3. NO PHAI TRA

Vay ngan han

Phai trd cho ngudi ban

Thué va cac khoan phai nép Nha nudc
Thué gia tri gia ting phal nop

33311 - Thué gia tri gia tang ddu ra
33312 - Thué gia tri gia tang hang nhap khiu
Thué t1éu thu dac biét

Thué nhap khau

Cac loai thué khac

Phi, 1é phi va cac khoan phai nép khac
Phai tra cong nhin vién

Phai tra néi bo

Phai tra, phai nop khac

Tai san thira chdg gial quyét

Kinh phi ¢éng doan

Bao hiém xa hoi

Bao hiém y t&

Phai tra, phai ndép khac

Vay dai han

LOAI 4. NGUON VON CHU SO HUU
Chénh léch danh gia lai tai san
Chénh léch ty gia
Chénh léch thu, chi chua xu ly
Nguén vén dau tu

Ap dung cho du an c6 chay
thi ¢é tai, ¢6 san xuit thu
Ap dung cho du an ¢é chay
thit ¢6 tai, c6 san xudt tha

Chi tiét theo yéu cau quan ly

afk
Ul

AR EET

Yy
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4411 Nguén vén ngan sach nha nude
4412 Nguén vaon chu sd hitu
4418 Ngudn von khac
466 Nguén vén da hinh thanh tai san ¢6 dinh
LOAI 5. DOANH THU
511 Doanh thu ban san pham san xuét thu Ap dung cho dy an c6 chay
thu eé tai, c6 san xuat thit
LOAI 6. CHI PHI
642 Chi phi Ban quan ly du an
LOAI 7. THU NHAP HOAT DONG KHAC
721 Thu nhap hoat déng khac Chi tiét theo yéu cdu quan ly
LOAI 8. CHI PHI HOAT DONG KHAC
821 Chi phi hoat déng khac Chi tiét theo yéu cdu quan ly
LOAI 0. TAI KHOAN NGOAI BANG
001 Tai san thué ngoai
002 Tai san nhan gitt hd
007 Ngoai té cac loai
008 Han miic von dau tu
Phan th tu
HE THONG BIEU MAU SO KE TOAN VA QUY PINH VE
PHUONG PHAP GHI CHEP SO KE TOAN
A. DANH MUC SO KE TOAN AP DUNG CHO DON VI CHU DAU TU
e Hinh thic s6 ké toan
So )
t'];:’r I'én sO Mau so Dl:;]igkcl:looéflac Nhat | Ching | Nhat
: ky S6 | tu ghi ky
Cai b chung
1 | Nhat ky - Sé Cai SO01-CDT | Tat ca cac tai khoan X
2 | Ching tir ghi s6 S02-CDT
3 | S6 dang ky Chung it ghi so S03-CHT
4 | 86 Cai (hinh thie Chung ti ghi | S04-CH'T" | TAt ca cac tai khoan
)
5 | 86 Nhat ky chung S05-CDT | Tat ca cac tai khoan X
6 | S6 Cai (hinh thic Nhat ky S06-CHDT | Tat ea cac tai khoan X
chung)
7 | 86 quy tién mat S07-CHT | Duang cho thu quy X X X
8 | S6 chi tiét tién mat S08-CDT | TK111 X X
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—
9 | S§ tién giti Ngan hang. Kho 809-CHT | TK112 x x x
bac :
10 | S& kho (hoic thé kho) S10-CDT | Dung cho tha quy X
11 | S8 chi tiét vat liéu, céng cu, S11-ChT | TK152, 153, 155 X X
dung cu, thanh pham
12 | Sé tai san c6 dinh S12-CHT | TK211, 213 % X X
13 | S6 tai san theo don vi su dung | S13-CDHT X X X
14 | S& chi phi san xuat thi S14-CHT | TK154 X X X
15 | S6 chi phi dau tu xdy dung S15-CHT | TK241 X X X
16 | 86 chi phi Ban quan ly du an S16-CHT | TKG42 X X X
17 | S& chi phi khac S17-CDbT X X X
18 | S& chi tiét thanh toan vdi S18-CHT | TK131, 331 X g% X
ngudi mua, ngudsi ban
19 | S6 chi tiét thanh toan bang S519-CHT | TK131, 136, 331, X X X E
ngoai té 336, 341 *E
20 | S8 chi tiét tién vay S20-CDT | TK311, 341 X x =
21 | Sé& chi tiét cac tai khoan S21-CHT | TK133, 136, E
138, 141, 333, 334, =
336, 338, 431, 466... —
22 | 83 chi tiét ngubn vén dau tu S22-CHT | TK441 X E
93 | S8 doanh thu ban san pham S23-CHT | TK511 X X »
sén xudt thu 2
=
g
N = =]
Phén thit nim =
i = +
HE THONG BIEU MAU BAO CAO TAI CHINH VA QUY DINH VE 3
PHUONG PHAP LAP BAO CAO TAI CHINH ;
5
A. DANH MUC BAO CAO TAI CHINH AP DUNG CHO BON VI CHU PAU TU =
=
Sé
th Tén bao cao Ky hiéu
ty
1 Bang can doi ké toan BO1-CDT
2 Ngudn von dau tu B02-CDT
3 Thuc hién dau tu BO3-CDT
4 Thuyét minh bao cdo tai chinh B04-CDT
5 Chi tiét ngudn vén dau tu F02-CDT
6 Thue hién diu tu theo dy an, cong trinh, hang muc céng trinh FO3A-CDT
7 Quyét toan vén dau tu theo dy an, cong trinh, hang muc cong FO3B-CPBT
trinh hoan thanh ban giao st dung
Chi phi khac Fo3C-CDHT
Chi phi Ban quan 1y du an FO3D-CDT
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Phu lue sé 1

NOI DUNG VA TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC SO KE TOAN
NHAT KY - SO CAl

Diac trung co ban eta hinh thie sé ké toan
Nhat ky - S§ Cai:

Dac trung cd ban cia hinh thic sé ké toan
Nhat ky - S6 Cai la: cac nghiép vu kinh t& phat
sinh duge két hgp ghi chép theo trinh tu thai
gian va theo ndi dung kinh té (theo tai khoan ké
toan) trén cing mdt quyén sb k& toan tong hap
duy nhat la s6 Nhat ky - S& Cai.

Can cit dé ghi sé Nhat ky - S¢ Cai la cac ching
ti ké toan hodc Bang tong hgp chiing tit ké toan.

Hinh thuc s6 ké toan Nhat ky - S8 Cai gém

cac loai s6 ké toan sau:
- Nhat ky - So Cai;
- Cac s0, thé ké toan chi tiét.

Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thic s ké&
toan Nhat ky - Sé Cai:

- Hang ngay, can ci vao cac ching tir ké toan
hodc Bang tong hdp ching tir k& toan ghi vio
Nhat ky - S6 Cai, sau d6 ghi vao sé, thé ké toan

chi tiét.

- Cudi thang, phai khéa s& va tién hanh d6i
chiéu khdp diing s6 liéu gitta s6 Nhat ky - Sé Caj
va Bang tong hdp chi tiét (duge 1ap tir cac 6, thé
ké toan chi tiét).

- Vé nguyén tdc, s6 phat sinh No, s§ phat
sinh Ca va s6 du cudi ky cua ting tai khoan trén
s6 Nhat ky - Sé Cai phai khép dung véi sé ligu
trén Bang téng hgp chi tiét theo ting tai khoan
tuong Ung.

Danh muec, mau s6 ké toan theo hinh thte sé
ké toan Nhat ky - S6 Cai dude trinh bay & Phan
thi tu cia Ché d6 nay./.

TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH
THUC SO KE TOAN NHAT KY - 8O CAI

Chiing tir
ké toan

$6 Quy Bing

6ng

A hep
chang tir
ké todn

Sé, thé
k& todn
chi tiét

A\

—_— Bang
Nhat ky - ,oang
8 Sfi C:ii 4P tdng hop

chi tiét

b

Bao cao
tai chinh

Ghi chu:

—» Ghi hang ngay

awSoft = Tel: +84-8-3845 66

Ghi cudi thang

Dai chiéu, kiém tra

Phu luc sé6 2
NOI DUNG VA TRINH TU GHI SO KE TOAN
HINH THUC 80 KE TOAN CHUNG
TU GHI 8O

Dac trung co ban cua hinh thie sé k&
toan Chung tir ghi sé.

Dic trung co ban cua hinh thie sé k& toan
Chitng tit ghi s6: Can ct tryc tiép dé ghi sé k&
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toan téng hgp la “Chiing tir ghi s6”. Viéc ghi s6
ké toan tong hdp bao gom:

+ Ghi theo trinh ty thdi gian trén sé Diang ky
chiing ti ghi so.

+ Ghi theo né1 dung kinh té trén S6 Cai.

Ching tir ghi s6 do k& toan lap trén co s ting
ching tur gée hode Bang tong hop ching tu goc
cung loai va ¢6 cung noi dung kinh té.

Ching i ghi s6 duge danh sé hiéu lién tue cho
ca nam (theo s& thi ty trong s6 Ding ky ching
tir ghi 88) va ¢6 chiing tit gée dinh kém, phai duge
phu trach ké toan duyét trude khi ghi sé ké toan.

Hinh thie s6 k& toan Chitng tit ghi s6 cé
cac loai sé ké& toan sau:

- 86 Diang ky ching tir ghi sé:
- 88 Cai;
- Cac s0, thé k& toan chi tiét.

Trinh tu ghi s6 k& toan theo hinh thic sé
ké& toan Ching tit ghi s6:

- Hang ngay, cin ¢ vao cac chiing tir ké& toan
hodic Bang tong hdp chitng tit ké toan lap Ching
tu ghi s6. Cin et vao Chiing tir ghi $6 dé ghi vac
s6 Dang ky chimg tir ghi 6, sau dé dude dung dé
ghi vao S6 Cai. Cac ching tir ké toan sau khi lam
can cit lap Ching tit ghi s6 duge dung dé ghi vao
s0, thé ké& toan chi tiét.

- Cudi thang, phai khéa sé tinh ra téng sé tién
cua cac nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh
trong thang trén s6 Pang ky ching ti ghi 6,
tinh ra téng s& phat sinh Ng, téng s phat sinh
Co6 va s6 du cia titng tai khoan trén S6 Cai. Can
¢t vio S8 Cai lap Bang Can déi tai khoan.

- Sau khi dai chiéu khép ding, s6 liéu ghi
trén S6 Cai va Bang tdng hop chi tiét (dugc lap
tir cac s6 k& toan chi 1iét) dude dung dé lap bao
cao tai chinh.

Quan hé doi chiéu, kiém tra phai dam bao tong
s6 phat sinh Ng va téng sé phat sinh Cé ctia tat
ca cac tai khoan trén Bang Can déi tai khoan

phai bang nhau va biing téng sd tién phat sinh
trén s Ding ky ching tit ghi s6. Téng s& du Ng
va tong 86 du Cé clia cac tai khodn trén Bang
Can doi tai khoan phai bing nhau, va s& du cuia
ting tai khoan trén Bang Céan déi tai khoan phai
bing s6 du cha ting tai khoan tuong Gng trén
Bang tong hop chi tiét.

Danh muc, mau s ké toan theo hinh thitc s8
ké toan Ching tir ghi s6 xem Phan thd tu cta
Ché& d6 nay.

TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HIiNH
THUC SO KE TOAN CHUNG TU GHI SO

Chimg tur
ké toan

'
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Bang téng
hop chiing
tir k& todn

ké todn
chi tict

S6 Quy

v

Chimg tir
ghi s6

S6 Dang ky
chimg tir
ghi s6

i

S6 Cai

vy

Bang Can dai
1ai khoan

vy

Bao cao
tai chinh

Ghi chu:
——p Ghi hang ngay

:‘ Ghi cuéi thang
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Phu luc sé 3
NOI DUNG VA TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC SO K TOAN
NHAT KY CHUNG

Dic trung cd ban ctia hinh thite sé ké toan
Nhat ky chung.

T4t ca cac nghiép vu kinh té& tai chinh phat
sinh déu phai duge ghi vao s6 Nhat ky chung,
theo trinh tu thai gian phat sinh va dinh khoan
ké toan cua ting nghiép vu dé, sau dé 14y sé lieu
trén cac s6 Nhat ky chung dé ghi vao Sé Cai theo
tung nghiép vu phit sinh.

Hinh thitc s8 k& toan Nhat k¥ chung bao gém

cac loai sd k& toan sau:
- 86 Nhat ky chung;
- S5 Cai:
- Cac s0, thé k& toan chi tiét.

Trinh tu ghi s6 k& toan theo hinh thic s6 ké
toan Nhat ky chung,

Hang ngay, cin ¢ vao cac ching tir ké toan
duge dung lam cén ci ghi s6 trudée hét ghi nghiép
vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung, sau dé cin
cit s8 lidu trén sd Nhat ky chung dé ghi vao 86
Cai theo cac tai khoan ké toan pha hgp. Néu don
vi c6 md s6 ké toan chi tiét thi ddng thdi véi viée
ghi s6 N]lliilt ky chung, cac nghiép vu phat sinh

dude ghi vao cac s6 k& toan chi tiét lién quan.

Cudi thang, cubi quy, cudi nam, cong sé liéu

trén Sé Cai, lap Bang Can dé6i tai khoan.

Sau khi da kiém tra déi chiéu khdp ding, so
lidu ghi trén Sé6 Cai va Bang téng hop chi tiét
(duge 1ap tit cac s6 k& toan chi tiét) duge dung dé

lap bao cao tai chinh.

V& nguyén tic, téng s6 phat sinh Ng va tong

s6 phat sinh Cé trén Bang Can déi tai khoan phai
bing téng s phat sinh No va téng s6 phat sinh

Cé trén sé Nhat ky chung cung ky.

Danh muc, mau s8 k& toan theo hinh thic sé
ké toan Nhat ky chung xem Phan thd tu cia
Ché do nay.

TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH
THUC SO KE TOAN NHAT KY CHUNG

£
(=]
=
g
)
Chimg tir =
ké toan £
:
=
S6 Quy S6 Nhat ky Sa, !héiiéé’
chung Loan (hlllﬂl
X 3
% Lar}
®
-+
==
i
L Bing téng hop
........................... > S8 Cii € i id R
=
=
Bang Cin ddi o
tai khoan
Bao cao +— |
tai chinh +—
Ghi chi:
Ghi hang nga
- g ngay
—— p»  Ghicudi thang
—_—

Quan hé déi chiéu



