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BAN TO CHUC-CAN BO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHINH PHU Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S8: 43 /2004/Qb -BTCCBCP Ha Noi |, ngay A1 thing 4-ndm 2004

QUYET PINH CUA BO TRUONG -TRUONG BAN
BAN TO CHUC - CAN BO CHINH PHU |
V/v ban hanh Quy dinh noi dung va hinh thirc thi tuyén
cong chirc nganh luu tri

BOGTRU(")NG - TRUONG BAN
BAN TO CHUC - CAN BO CHINH PHU

Cin ¢t Nghi dinh s6 181/CP ngay 09/ 01/1994 ctia Chinh phii vé chic
ning, nhiém vu, quyén han v t6 chiic clia Ban T4 chitc - Can bo Chinh phi;

Can ctt Ngh1 dinh s& 95/1998/ND-CP ngay 17/11/1998 ctia Chinh pht
v& tuyén dung, st dung va quan 1y céng chiic;

Theo dé nghi clia Vu trudng Vu T6 chife - Can b8, Cuc trudng Cuc Luu
trit Nha nude,

QUYET PINH

Diéu 1; Ban hanh k&m theo Quyét dinh nay Quy dinh ndi dung va hinh
thitc thi tuyén céng chifc nganh Luu tit.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 15 ngdy k€ ti ngay ky. Nhiing
quy dinh trude day trai v6i quy dinh nay déu bai bo.

biéu 3: Cic Bo trudng, thi tiudng co quan ngang B6, co quan thudc
Chinh phtt va Uy ban nhan dan cdc tinh, thanh phé trae thuée Trung vong cé
trdch nhiém chi dao thi hanh Quyét dinh nz‘ty./lg
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BAN TO CHUC - CAN BO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHINH PHU Déc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha Noingay A1 thang 4 nam 2004,

| QUY PINH q
> A HINH THUC THI TUYEN CONG CHUC

NGANH LUU TRU
k ni;t o Quyét dinh s6- 43 1 200tL- OB - BTCCBCP
21y hdng 4 nam 2004.ciia BO trudng - Trudng ban
ol 2 Ban TS chitc - Cdn bo Chinh phil )

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Quy dinh ndy 4p dung cho céc co quan, t6 chtic luu trif c6 chi
tieu bién ché va k€ hoach tuyén dung dugc c4p cé thim quyén phé duyét.

Dicu 2: Ngudi tham gia thi tuyén coéng chiic nganh huu it phai duogc
ddo tao & cdc trudng, 16p dat trinh d6 theo tiéu chudn ngach céng chitc Nha
nude quy dinh tai Quyét dinh s6 420/ TCCP - VC ngay 29/ 5/ 1993.

Picu 3: Co quan cé thdm quyén 6 chiic thi tuyén céng chitc nginh luu
trlt 12 cdc B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phii, Uy ban Nhan dan
cé4c tinh, thanh phd truc thudc Trung vong.

Chuong 11
PIEU KIEN PANG KY DU THI

Diéu 4 - Diéu kién dang ky dur thi ;

1. La cong dan nude Cong hod x4 hoi chit nghia Viét Nam.
2. Tuéi doi:

- Tir &0 18 tudi dén dh 40 tudi.

- B6i véi nhiing nguoi da 1a s§ quan quan déi va cong an nhan dan, vién
chic trong cdc doanh nghiép Nha nuée, khéng qua 45 tudi.

3. C6 don xin diang ky du thi tuyén vi c6 1¢ lich 16 rang.
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4. C6 van bing, chiing chi v€ trinh d6 chuyén mén theo qui dinh tai
Quyét dinh s6 420/TCCP-VC ngay 29/5/1993 clia Ban T6 chiic- Can bd Chinh
phti vé tieu chudn nghiép vu cdc ngach cong chiic nganh luu trif.

5. C6 di stic khoé do co quan y t&€ cé thdm quyén xdc nhéin (t¥ bénh
vién huyén, quan ho#c tuong duong trd 1én).

6. Khong nhin don xin thi tuyén cdc trudng hgp sau:

- Pang trong thoi k¥ bi dn ky luat tir canh céo trd 1én hodc dang bi truy
ctru trdch nhiém hinh suy.

- Chit vi&t qua x4u, khong 10 rang.

Diéu 5: Ho so cla ngudi dang ky duy thi :
1. Bon xin du thi vao ngach céng chitc.

2. Gidy khai sinh.

3. So y&u 1y lich c6 déan anh ¢d 4 x 6, ¢6 x4c nhdn clia chinh quyén dia
phuong nai cu tru.

4. Ban sao cdc.vin bing, ching chi theo yéu cdu cia ngach céng chiic
du thi tuyén, c6 cong chitng Nha nuéc,

5. Gifly chitng nhan sitc khoé do co quan y t& ¢6 thim quyén cép.

Chuong TII
NOI DUNG VA HiNH THUC THI TUYEN

Diéu 6: Hinh thiic thi:

1. Phan thi bit budc:

- Thi viét;

- Thi van dép;

2. Phin thi ngdai ngft tuy theo yéu cdu cu thé cla timg co quan ma thuc

hién viéc kiém tra, ddnh gid nang lyc thyc t€ cho phit hop v6i nhu cdu céng
viéc.

Diéu 7: Noi dung thi tuyén cong chirc nganh lyu trix:
A. Nhitng ndi dung thi viét chung:

1. Hién phap nudc Cong hod xa hoi chil nghia Viét Nam. Ludt té chirc
chinh pht.

2. Phép lénh cdn b, cdng chiic; Phip lénh chéng tham nhiing; Phép l1énh
thuc hanh ti€t kiém; Quy ch€ dan chl & co quan va cdc van ban hudng din
thyc hién.

3. Nhiing v4n dé co ban vé quan 1y hanh chinh Nha nuéc.



4, Hé th6ng té chitc bo mdy theo chuyén nganh.
5. Nhitng hiéu biét v& tieu chudn nghiép vu cong chite clia ngach du thi.

B. Nhimg noi dung thi riéng cho timg ngach luu trir :
I. Noi dung thi tuyén ngach huu trif vién:

Phdn thi viét ;

1. He théng t6 chitc nganh luu tii.

2. Céc quy trinh nghiép vu; cdc vian ban quy pham phép ludt, huo’ng dén
nghiép vu vé cong tic luu trit.

3. Phip 1énh béo vé tai ligu luu trit Qudc gia.

4. Nghi dinh s6 34/ HDBT ngay 01/ 3/ 1984 cta Hoi déng Bo trudng(
nay 1a Chinh phl) quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va té chiic cla
Cuc Luu trit Nha nude.

5. Té chitc bd mdy, chitc ning, nhiém vy, quyén han cha co quan tuyén
céng chifc.

6. Céc nguyén tic, thi tuc hanh chinh Nha nuéc trong bio quan va sit
dung tai liéu luu tri.

7. Tiéu chudn nghiép vu chiic danh ngnh hru trif.

Phan thi vén ddp :

1. Vi trf, vai trd clia luu it vién.

2. Nhing tinh huéng phai giai quyét trong hoat dong nghiép vu luu trit.

3. Nhitng vin d€ xa hoi, doi séng, tinh hinh phét trién kinh t&€ cla dia
phuong anh hudng dén cong téc luu tril.

4. Nguyén vong clia ngudi thi tuyén vao ngach luu trit vien.

II. Noi dung thi vao ngach luu tri vién trung cap va ky thuat viéen
luu trit ;

Phdn thi viét -

N 1. T6 chiic bd mdy Nha nuée nudc Cong hoad x3 hoi chli nghia Viet
am. ‘

2. Hé théng nganh lvu trit .

3. Céc vin bdn quy pham phép luat vé cOng tdc huu trir.
4. Cic quy trinh nghiép vu luu triv.

5. Cdc quy trinh, phuong phdp bio quén, luu trit tai ligu.

6. Chiic ning, nhiém vu cfia co quan tuyén céng chiic.
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Phdn thi vdn ddp:

1. Vi tri, vai tro etia luu trit vién trung cdp va k¥ thuat vién litu trir.

2. Nhitog thao tic nghiép vu cu thé ma cdc luu trif vién trung cdp va cdc
k¥ thudt vién lyu trit phai thuc hién trong cOng viéc hang ngay.

3. Nguyén vong ctia ngudi tham gia thi tuyén.

Piéu 8: Tai li¢u nghién citu, tham khao: do Hoi déng thi huéng din cu
thé.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIRN

Dicu 9: Viéc thi tuyén cong chic nganh lwu trit duge thuc hién theo
Thong tu s6 04/1999/TT-TCCP ngay 20/3/1999 cla Ban T8 chic - Can bd
Chinh pht hwéng dén thyc hién Nghi dinh s6 95/1998/ND-CP ciia Chinh phi
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chiic va Quy ch€ thi tuyén cong chitc
ban hanh kém Quyét dinh s& 466/1998/QD-BCTL ngay 05/9/1998 cua Ban Té
chitc - Can bo Chinh phu.

Diéu 10: Trong qué trinh trién khai thuc hién viéc thi tuyén, néu c6 khoé
khan, vudng méic vé€ n6i dung, hinh thic thi, cic co quan c¢6 thdm quyén 6
chifc thi va co quan c6 nhu cdu tuyén dung giri van ban hodc lién hé tryc tiép
v6i Cuc Luu trit Nha nu6e dé bdo cdo Ban T6 chiic - Cén bo Chinh phi xem
Xét, giai quyét./. A
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