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THONG TU s6 14/2003/TT-BLDTBXH
ngay 30/5/2003 huéng din thuc
hién mo6t s6 diéu ctia Nghi dinh
s6 114/2002/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2002 vé tién luong doi véi
nguoi lao dong lam viéc trong cac
doanh nghiép c6 vén dau tu nudc
ngoai va cd quan, té chiic nudc
ngoai hoic qudc té tai Viét Nam.

Thi hanh Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP ngay
31 thang 12 nim 2002 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mét s6 diéu cia
Bs Luat Lao déng vé tién luong, sau khi trao d6i
¢ kién v6i Bo, nganh lién quan, Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa héi huéng din thyc hién vé
tién luong d61 véi ngudi lao dong lam viée trong
cac doanh nghiép c6 von dAu tu nudec ngoai va co
quan, t& chic nudc ngoai hosc qudc t&€ tai Viét

Nam nhu sau:

1. POI TUONG VA PHAM VI
AP DUNG

D61 tugng, pham vi 4p dung tién luong theo
quy dinh tai Thong tu nay 14 nguoi lao dong lam
viéc theo ché& d6 hgp d@dng lao ddng trong cac td

chitc sau:

1. Doanh nghiép thanh lap va hoat déng theo
Luat Dau tu nude ngoai tai Viét Nam;

2. Ngan hang lién doanh vdi nudc ngoai, chi
nhanh ngan hang lién doanh véi nude ngoai va to
chitc tin dung lién doanh, t6 chitc tin dung 100%

von nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam;

3. Nha thdu (thdu chinh, thAu phu) ctia nude

ngoai nhan thau cac céng trinh tai Viét Nam;

4. Co quan dai dién ngoai giao, cd quan lanh su
nuée ngoii, cé quan dai dién cac té chice quéc té
thudc hé thong Lién hop quéc, cac té chitc khu
vue, tiéu khu vuc ¢é6 thué lao dong, trit trudng
hgp Diéu udc quéc té ma nudc Cong hoa xa hoi
chi nghia Viét Nam ky két hodc tham gia ¢6 quy
dinh khac;

5. Van phong dai dién céac co quan théng téan,

béao chi, phat thanh va truyén hinh nudc ngoai;

6. Van phong dai dién va van phong du an cua
cac té chitc phi Chinh phii nude ngoai;

apLuat.com

7. Van phong cac du &n nudc ngoai, ch1 nhanh

VienPh

)

cbng ty nudc ngoai, véin phong dai dién cac t«
chtte: kinh té&, thuong mai, tai chinh, ngan hang,Z

=
bao hiém, khoa hoc - k¥ thuat, vin héa, gido duc,”

WWW,

y té, tu vAn phap luat cia nudc ngoai; chi nhanh
t6 chitc luat su nudc ngoai duge phép hoat dén
tai Viét Nam; =

53845 6655 *

8. Nguoi nuéc ngoai hodc ngudi Viét Nam dm

-
cu d nudc ngoai luu trd tai Viét Nam cé thué lao?

+

dong.

»

Oﬂ % Tel:

(Cac doanh nghiép, cd quan, don vi, té chiic, ¢
nhin néu trén dugc goi tét 1a doanh nghiép, cd

aw

quan).

II. LUONG TOI THIEU

Mitc ludng t6i thiéu theo Diéu 4 Nghi dinh s6
114/2002/ND-CP d6i véi lao déng lam cong viéc
gian don nhét (chua qua dao tao) vdi diéu kién lao
d6éng binh thuong trong doanh nghiép, c¢ quan
dude quy dinh nhu sau:

1. Mtc luong t6i thiéu hién hanh quy dinh va
tra bing tién Péng Viét Nam theo Quyét dinh s&
708/1999/QD-BLDTBXH ngay 15 thang 6 nam
1999 cia Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh
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va Xa héi, tiép tuc dugc 4p dung déi véi doanh
nghiép cé vén ddu tu nudc ngoai, cac bén hop
doanh, cu thé nhu sau:

a) Khong thdp hon 626.000 déng/thang, ap
dung d61 vdi doanh nghiép déng trén dia ban cac
quan ctua thanh phd Ha N1 va cac quén cua
thanh ph& H8 Chi Minh:

b) Khong thdp hon 556.000 déng/thang, ap
dung dé8i vdi doanh nghiép déng trén dia ban cac
huyén cta thanh phé Ha N6i va cac huyén cua
thanh phé Hé Chi Minh; cac quin cua thanh phé
Hai Phong, thanh phé Bién Hoa va thanh pho
Ving Tau;

¢) Khong thap hon 487.000 déng/thang, 4p dung
déi véi doanh nghiép déng trén dia ban cac huyén,
tinh, thanh phé con lai;

d) P61 véi mot sd doanh nghiép déng trén dia
ban khé khén, ha tdng cd sé thdp kém (ngoai
pham vi quy dinh tai tiét a, b néu trén) cin
phai 4p dung mic ludng t&i thiéu thap hon (tu
417.000 déng/thang dén dudi 487.000 dong/
thang) thi Chu tich Uy ban nhéan dan tinh,
thanh phé tryc thudc Trung udng xem xét,
quyét dinh cho phép ap dung trong mét thoi
gian nhéat dinh.

2. Mic luong t81 thiéu hién hanh theo quy dinh
tai Quyét dinh s5 385/QD-LDTBXH ngay 01 thang
4 nam 1996 cua B trudng Bé Lao dong - Thuong
binh va Xa héi tiép tuc duge ap dung déi véi co
quan, t8 chitc nudc ngoai, t6 chitc quéc té tai Viét
Nam.

3. Can cit vao ning sufit lao dong, hidu qua
san xudt, kinh doanh, doanh nghiép, cd quan
dude quyén dinh mic luong tdi thiéu cao hon
miic luong t&i thiéu do Nha nuéc quy dinh tai
diém 1, 2 néu trén lam can ci tra luong cho

ngudi lao dong.

III. THANG LUONG, BANG LUONG
VA PHU CAP LUONG

1. Thang ludng, bang ludng theo khoan 1, 3
Diéu 5 cia Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP dudc
quy dinh cu thé nhu sau:

a) Doanh nghiép, co quan c6 trach nhiém x4y
dung thang luong, bang luong, tiéu chufin cap bac
k¥ thuat cong nhéan, chic danh, tiéu chuéin
chuyén mén, nghiép vu vién chitc lam cd sd ky
két hgp dong lao déng va thoa ude lao dong taps
thé, xac dinh quy luong, tra luong va giai quyé’é
cac ché dé khac cho ngudi lao dong.

Viéc xay dung thang luong, bang luong pha
bao dam nguyén tic quy dinh tai khoan 1 Diéu
Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP, doanh nghiép, c¢
quan lya chon phuong phap tai Phu luc s6 1 ké

TiHIvVienPhapLu:

By

4

theo Théng tu nay hoac ap dung cac phuong pha
= M

khac phi hgp dé xay dung thang luong, bang
luong. 2

b) Khi xay dung va ban hanh thang luon

ell3r84-8-38

bang luong, doanh nghiép, cd quan phai tharm
khao ¥ kién Ban chdp hanh céng doan cd sd hoé
Ban chip hanh cong doan lam thoi va cong b3
¢dng khai trong doanh nghiép, cd quan trudc klg
ap dung.

¢) Doanh nghiép, co quan phai dang ky hé
thdng thang luong, bang luong vdi co quan quan
1§ nha nuéc vé lao dong tinh, thanh phd truc
thudc Trung udng noi doanh nghiép, cd quan
déng tru sé chinh trong vong mét thang ké ti
ngay thang luong, bang luong dude cong bd ap
dung. Hé so bao gdm coéng vin dé nghi dang ky,
kém theo hé théng thang luong, bang ludng
doanh nghiép, cd quan da xay dung.

2. Phu cédp luong:

Ngoai viéc xay dung thang luong, bang luong
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theo quy dinh néu trén, doanh nghiép, co quan
duge quyén quy dinh cac khoan phu cap luong
hogc 4p dung ché do phu cap luong do Chinh phu
quy dinh d61 véi doanh nghiép nha nudc dé tra
cho ngudi lao déng.

IV. DINH MUC LAO DONG

Pinh mic lao déng theo khoan 2, 3 Diéu 5
Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP dugc quy dinh cu
thé nhu sau:

1. Doanh nghiép, co quan c6 trach nhiém xay
dung hé thédng mic lao déng dé xac dinh ké&
hoach lao déng, t8 chic, sit dung lao déng va tra
luang cho nguoi lao dong. Viéc xay dung mic lao
dong phai bao dam cac nguyén tdc quy dinh tai
khoan 2 Diéu 5 Nghij dinh s8 114/2002/ND-CP.

2. Viéc xay dung mic lao déng duge thuc hién
nhu sau:

a) Doanh nghiép, co quan thanh lap Héi déng
dinh mitc lao déng dé t6 chitc xay dung hodc ra
soat, diéu chinh, b8 sung hé théng mic lao déng
ap dung trong doanh nghiép, cd quan. Thanh
phén hi dong gém c6 Giam déc doanh nghiép, co
quan, mét s§ thanh vién c6 dt nang luc, trinh d%
chuyén mén, ky thuat, nghiép vu do Giam déc lya
chon va dai dién Ban chép hanh céng doan co s6
ho#éc Ban chdp hanh c6ng doan lam thai.

b) C&n cit vao thuc t& t8 chiic san xuét, t8 chitc
lao ddng, doanh nghiép, co quan lya chon phuong
phap x4y dyng muc lao dong tai Phu luc s6 2 kém
theo Théng tu nay ho#c 4p dung cac phuong phap
xiy dung mic lao ddng khac phu hgp dé xay dung

mic lao dong bao ddm cac nguyén tdc néu trén.

¢) Hang ndm doanh nghiép, co quan té chiic
danh gia tinh hinh thyc hién mic lao déng dé siia
61, bé sung cho phu hop véi t8 chitc san xuft, to

chitc lao dong. Néu mic lao ddng thuc hién thap
hon 5% hodc cao hon 15% so véi miic dude giao,
thi trong thoi han 3 thang, doanh nghiép, cod quan
phai xem xét, diéu chinh lai cho phu hagp.

3. Khi xay dung, diéu chinh, bé sung mic lao
dong, doanh nghigp, co quan phai tham khao ¥
kién Ban chap hanh céng doan cd sd hoac Ban
chdp hanh céng doan lam thdi va céng bé cong

khai trong doanh nghiép, cd quan.

V. CHE PO TRA LUONG

1. Hinh thic tra luong:

'VienPhapLuat.com

* www. Thu

O

Hinh thic tra luong theo Diéu 7 Nghi dinh s
114/2002/ND-CP dudc quy dinh cu thé nhu sau:

a) Tién luong theo thoi gian (theo thang, theo
tufin, theo ngay hoic theo gid), Ap dung dm 'V(Il\o
nhing nguoi lam céng tac quan ly, chuyén mon oo
k¥ thuat, nghiép vu; nhiing nguoi lam céac cong+
viéc theo ddy chuyén cong nghé, may méc thiét bj.c_"?
va nhitng nguéi lam cac cdng viéc ma tra lucngE
thai gian ¢6 hiéu qua hon cac hinh thitc tra lm:in%
khac.

b) Tién luong theo san phdm, ap dung d8i véi™
c4 nhén hoic tap thé ngudi lao ddéng, can cit vao
mic d6 hoan thanh s& lugng, chat lugng san
phidm duge giao.

c) Tién luong khoan, ap dung déi véi cA nhan
hodc tap thé ngudi lao déng, can cit vao khéi
lugng, chat lugng céng viéc va thoi gian phai
hoan thanh.

Céan ci cac hinh thie tra ludng néu trén, doanh
nghiép, cd quan lua chon hinh thic tra luong phu
hgp véi tinh chdt cong viéc va diéu kién san
xudt, kinh doanh, gin tién luong véi két qua
cong viéc, bao dam khuyén khich ngudi lao déng
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nang cao hiéu qua, nang suit lao dong. Viéc lua
chon hodc thay do6i hinh thic tra luong phai thé
hién trong hgp dong lao déng va théa ude lao
déng tap thé.

2. Tra luong lam thém gio:

Tra luong khi ngudi lao déng lam thém gis
theo khoan 1, 2 va 3 Diéu 10 Nghi dinh s8 114/2002/
ND-CP duge quy dinh cu thé nhu sau:

a) Doi véi lao dong tra luong theo thdi gian,
néu lam thém ngoai gid tiéu chuin thi doanh
nghiép, cd quan phai tra luong lam thém gid theo

cach tinh sau:

thén Tién ]:0% S
HOg lwong o gity
lam — . x  200% X ;

h gio ) lam
t <.f'5m thuc tra o thém
gig 300%

Trong do:

- Tién luong gid thyc tra duge xac dinh trén cd
sd tién luong thuc trad ctia thang ma ngudi lao
déng lam thém gio (tru tién luong lam thém gio,
tién luong tra thém khi lam viée vao ban dém,
tién thudng va cac khodn thu nhap khac khéng c6
tinh chat luong) chia cho s6 gio thuc t& lam viée
trong thang (khéng ké s& gio lam thém) nhung
khong qua 208 gio, ddi vdi cong viée c6 diéu kién
lao dong, méi truong lao déng binh thudng hoic
156 gid, dé1 vdi cdng viéc c6 diéu kién lao dong
dac big¢t nang nhoc, déc hai, nguy hiém. Truong
hgp tra luong ngay, thi tién luong gio thuc tra
dugc xac dinh trén cd s tién luong thuc tra cua
ngay lam viéc d6 (trir tién luong lam thém gio,
tién luong tra thém khi lam viéc vao ban dém,
tién thudng va cac khoan thu nhap khac khéng c6
tinh chét ludng) chia cho s6 gid thuc t& lam viéc
trong ngay (khéng ké sd gig lam thém) nhung

khéng qua 8 gid, dd1 voi cong viéc c6 diéu kién

lao ddng, moi truong lao dong binh thudng hoic 6
gio, d6i véi cdng viée c6 didu kién lao déng dic

biét ning nhoc, déc hai, nguy hiém;

- Mtc 150%, ap dung d6i1 véi gid lam thém vao
ngay thuong;

- Muc 200%, ap dung déi véi gid lam thém vao
ngay nghi hang tuin quy dinh tai Piéu 72 cia B
Luat Lao déng;

- Mitec 300%, ap dung dé1 véi gid lam thém vao
ngay 1€, ngay nghi cé6 hudng luong (trong mitc
300% nay da bao gém tién luong tra cho thoi giarE
nghi duge hudng nguyén luong theo Biéu 73, 74@_
75 va 78 cua By Luat Lao dong). é

=
£

1 E |

- Thoi gio lam thém dude quy dinh tai Ngh
dinh s 109/2002/ND-CP ngay 27 thang 12 ninm:
2002 caa Chinh pht sita déi, b6 sung mét sé dié
ctia Nghi dinh s6 195/CP ngay 31 thang 12/im:
1994 caa Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng®
din thi hanh mét s diéu ctia Bo Luat Lao dang:
vé thoi gio lam viéc, thoi gig nghi ngoi. I

+84-8

Trudng hgp lam thém gio néu dudge ba tri nghg
bu nhing gio lam thém thi doanh nghiép, ca.
quan chi phéi tra phan chénh léch 50% tién luongs
g1d thuc tra cua cong viée dang lam, néu la
thém gid vao ngay binh thudng; 100%, néu lanf®
thém gi¢ vao ngay nghi hang tuin; 200%, néu
lam thém gidg vao ngay lé, ngay nghi c¢é6 hudng
ludgng.

Vi du 1. Tién luong va cac khoan thu nhap
khac thuc tra trong thang ctia anh A (Iam viéc
trong diéu kién lao déng binh thudng véi sd ngay
lam viée thuc té bang s6 ngay lam viéc ctia doanh
nghiép, c¢d quan chon la 24 ngay/thang) la
1.013.600 déng (trong dé tién thudng la 150.000
dong; tién ludng tra thém khi lam viéc vao ban
dém la 57.600 déng; tién an giita ca la 180.000
déng; tién hd trg phuong tién di lai 1a 50.000
dong):
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- Tién luong thang thuc tra (gom tién luong va
cac khoan phu cap ludng) la:

1.013.600 déng - (150.000 déng + 57.600 déng +
180.000 déng + 50.000 ddng) = 576.000 dong.

- Tién luong gio thuc tra la:
576.000 dong: (24 ngay x 8 gid) = 3.000 dong.

- Tién luong lam thém 1 gi¢ vao ngay thuong
dudc tra la:

3.000 déng x 150% x 1 gio = 4.500 dong.

Truéng hop anh A duge bd tri nghi bu gio lam
thém thi doanh nghiép, cd quan chi phai tra phan
chénh léch so véi tién lucng cua cong viée dang
lam, 1 gid 1a: 1.500 ddng (4.500 déng - 3.000
dong).

Vi du 2. Tién luong gid thuyc tra cua anh A nhu
vi du 1, néu lam thém 1 gid vao ngay nghi hang
tudn thi dude tra 6.000 déng (3.000 dong x 200% x
1 gid). Truong hop anh A dude bé tri nghi bu gio
lam thém thi doanh nghiép, cd quan chi phai tra
phan chénh léch so véi tién ludng ctaa cong viée
dang lam vao ngay binh thuong, 1 gio la 3.000
dong (600C dong - 3.000 dong).

Vi du 3. Tién luong gid thuc tra cua anh A nhu
vi du 1, néu lam thém 1 gid vao ngay 1é, ngay
nghi ¢6 hudng luang thi duge tra 9.000 déng (3.000
déng x 300% x 1 gid). Trudng hop anh A dude bo
tri nghi bu gid lam thém thi doanh nghiép, co
quan chi phai tra phan chénh léch so véi tién
ludng cua cong viéc dang lam vao ngay binh
thudng, 1 gi¢ 13 6.000 déng (9.000 déng - 3.000
dong).

b) D4i véi lao dong tra luong theo san phim,
néu ngoai gio tiéu chudn doanh nghiép, cd quan c6
yéu cAu lam thém s& lugng, khdi lugng san
phdm, céng viéc ngoai dinh miic hodc nhiing céng

viée phat sinh chua xac dinh trong ké& hoach san

xuét, kinh doanh nim, ma doanh nghiép, cd quan
cdn lam thém gid thi don gia tién luong cua
nhing san phiam, céng viéc lam thém duge tra
bdng 150% so v6i don gia tién luong cua san
pham lam trong gid tiéu chudn, néu lam thém vao
ngay thudng; bing 200%, néu lam thém vao ngay
nghi hang tuin; bang 300%, néu lam thém vao
ngay lé, ngay nghi c6 hudng luong.

Vi du 4. Pon gia tién luong clia san pham B
lam trong gi¢ tiéu chudn 1a 1,000 dong/san pham,
trusng hop doanh nghiép, cd quan yéu ciu lam
thém ngoai dinh mitc va ngoai gid tiéu chuén thi?3
don gia tién luong cua san pham lam thém cim;icé

tra nhu sau:

enPhapl.

- 1.500 ddéng/san phdm, néu san phidm duge
; =
lam thém vao ngay thudng (1.000 dong x 150%);=

- 2.000 déng/san phAm, néu san phim dugc%
lam thém vao ngay nghi hang tuan (1.000 dﬁng %
200%);

-3845 66

- 3.000 déng/san phdm, néu san pham duge

-

lam thém vao ngay 18, ngay nghi c6 huéng luong’
(1.000 ddng x 300%).

3. Tra luong lam viéc vao ban dém:

oft = Tel

Tién ludng cia ngudi lao dong lam viée vao ba%
dém theo khoan 4 Diéu 10 Nghi dinh s6 114/2002/
ND-CP dude quy dinh cu thé nhu sau:

a) D&i véi lao dong tra luong theo thdi gian,
néu lam viéc vao ban dém, thi doanh nghiép, co
quan phai tra luong lam viéc vao ban dém theo

cach tinh sau:

Tién

‘ S6
luong Tién i lam
lamviec = luonggid x 130% x vidic vio
vaio ban thuc tra ban dém
dém
Trong do:
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- Tién luong gio thuc tra dugc tinh theo tiét a

diém 2 néu trén;

- Mitc 130% gom tién ludng gid thuc tra lam
viéc vao ban ngay va 30% tién luong gid thuc tra

lam viéc vao ban dém;

- Thai gid lam viéc vao ban dém theo quy dinh
tai Diéu 6 Nghj dinh s’ 195/CP ngay 31 thang 12
nam 1994 cua Chinh pha duge xac dinh tir 22 gio
ngay hom trudc dén 6 gio ngay hém sau dsi véi
cac tinh, thanh phd tit Thita Thién - Hué trd ra
phia Béc; tit 21 gid ngay hém truéc dén 5 gid
ngay hdm sau d6i véi cac tinh, thanh phé tix Da
Néng tré vao phia Nam;

Vi du 5. Tién luong thyc tra cta cong viée dang
lam vao ban ngay 1 gid la 2.000 déng, néu nguoi
lao déng lam viéc vao ban dém thi tién luong 1
gid vao ban dém duge tra l1a:

2.000 dong x 130% x 1 git = 2.600 déng.

b) Déi véi lao déng tra luong theo san phdm:

Don gi tién Don gi4 tién

luong ciia san luong cua san

phim Iim vao = Phdmlamtrong x 130%
ban dém gio tiu chudn

vao ban ngay

Vi du 6. Don gia tién luong lam trong gid tiéu
chufn vao ban ngay ctia san phdm C 1a 1.000 dbng
thi don gia tién luong cta san ph&m d6 khi lam
vao ban dém 1a 1.300 déng (1.000 ddng x 130%)
va can cd vao s§ lugng san pham lam vao ban
dém dé€ thanh toan tra ludng theo thue té& thue
hién.

¢) Trudng hgp ngudi lao déng lam thém gio vao
ban dém thi tién luong lam thém gid duge tinh

tra nhu sau:

- Déi véi lao dong tra Iuong theo thoi gian:

e Tién 1509 ~ 08I0
luong lam
13 = luong 130% x hoge X thém
hé""m e - gy * g 200% \
t lmgt thue hoac ; ©
viao ban i 300% an
dém dém

Vi du 7. Ngudi lao déong lam viéce vao ban dém
1 gio duge tra 2.600 dong (vi du 5), néu lam thém
vao ban dém clua ngay thuong thi 1 gio dugc tra
la:

2.600 déng x 150% x 1 git = 3.900 déng.

- DG véi lao déng tra luong theo san phim:

Don gi4 tién Don gié tién 150%
luong cia sin , hoac
; luong cla san i
Pinlm = phdm 1am vao 200%
thém vao ban dém hoac

ban dem 300%

5 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Vi du 8. Don gia tién ludng cta san phé’nﬁ'; C§
lam vao ban dém dugc tra 1.300 déng (vi du 6),%
néu san phdm C duge lam thém vao ban dém cﬁac_‘ﬁ_

ngay thuong thi don gia tién luong duge tra 1a:

oft = Tel

1.300 ddng x 150% = 1.950 déng.

d) Tién luong lam thém gis, 1am viée vao ban%
dém quy dinh tai diém 2, 3 néu trén dude 14y
trong quy tién luong nam ting vdi k& hoach san
xuft, kinh doanh. Trudng hgp phat sinh s& lugng,
khéi lugng cong viéc méi chua xac dinh trong quy
tién luong k& hoach nam, doanh nghiép, cd quan
cln lam thém gig, lam viéc vao ban dém thi tién
luong lam thém gio, lam viéc vao ban dém nay
duge b8 sung vao quy tién luong ctia doanh
nghigp, co quan va hach toan vao gia thanh hosc
phi Iutu théng. '

Miic tra luong lam thém gio bing 150%; 200%;
300%, lam viéc vao ban dém bidng 130% quy dinh

tai diém 2, 3 néu trén la mic bat bude doanh
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nghiép, cd quan phai tra khi lam thém gig, lam
viéc vao ban dém, con mic cao hon thi ngudi su

dung lao dong va ngudi lao dong théa thuan.
4. Ché& dd nang bac luong:

Ché€ d% nang bac luong theo khoan 2 Diéu 6
Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP dugc quy dinh cu
thé nhu sau:

a) Hang n&m, cén ¢ vao nhu cdu céng viéc,
tinh hinh san xuét, kinh doanh, sau khi tham
khao § kién Ban chép hanh céng doan cd s& hoic
Ban chdp hanh céng doan 1am thdi, doanh nghiép,
cd quan lap k& hoach va td chitc ndng bac luong
d6i v4i nguoi lao dong lam viéc trong doanh
nghiép, co quan.

b) Nguoi lao dong c6 di cac didu kién dudi day
thi dugc xét nang bac luong hang nam:

- C6 thoi gian lam viéc tai doanh nghiép, co
quan {t nhat 1 nam (da 12 thang);

- Thudng xuyén hoan thanh céng viéc dugc
giao vé s6 lugng, chit lugng theo hop déng lao
déng da ky két;

- Khéng trong thoi gian thi hanh ky luat lao
dong theo quy dinh ctia B§ Luat Lao dong va nbi
quy lao ddng cia doanh nghiép, cd quan.

¢) Ch& 4% nang bac ludng d6i véi ngudi lao
dong phai dugc thé hién trong hgp dong lao déng
va théa udc lao dong tAp thé. Khuyén khich
nguoi sit dung lao dfng nang bac luong sém dsi
v6i nhiing ngudi lao ddng tai ning, déng gép
nhi€u vao hidu qua sadn xuét, kinh doanh cla

doanh nghiép, cd quan.
5. Quy ché tra luong:

Theo khoan 4 Diéu 5 Nghi dinh s& 114/2002/
ND-CP, doanh nghiép, co quan cé trach nhiém
x4y dung va ban hanh quy ché tra luong, khuyén

khich ngudi lao ddng nang cao nang sudt, chat
lugng, hiéu qua, tai nang, bao dam hai hoa giua
lgi ich doanh nghiép, co quan va ngudi lao dong.

VL. TO CHUC THUC HIEN

1. Doanh nghiép, co quan c6 trach nhiém:

- X4y dyng, ban hanh va diang ky dang hé
théng thang luong, bang ludng ap dung trong

doanh nghiép, co quan véi cg quan quan Iy nha‘lg

t.

nudc vé lao dong tinh, thanh phéd truc thuges

pL

Trung uong ndi doanh nghiép, co quan déng trug
sd chinh. Trudng h¢p stia déi, b sung hé thongpi'
thang luong, bang luong thi doanh nghiép, cd%

quan phai ding ky phén sia d6i, b sung d6;

www.Th

- Xay dyung, ban hanh phu cadp luong, hé thﬂng:
mitc lao dong, quy ché& tra ludng, tién thuc.’ﬁﬁi‘ng,QO
tiéu chuén cip bac ky thuat cong nhén, chiicﬂ'
danh, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu vién o:':a
chic dé ap dung trong doanh nghiép, cd quan. %

D61 véi co quan, té chitc nude ngoai hoéc quo'::q[e;"a
t€ déng trén lanh thd Viét Nam; ngudi nude=
ngodi ho#ic nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai o
luu trd tai Viét Nam c6 thué lao déng khéng nhét=
thiét phai xay dung thang ludng, bang luong,
dinh mic lao dfng theo diing quy dinh tai Muc
IIT va IV néu trén ma c6 thé van dung hoic tu
quy dinh cho phu hgp;

- Ra soat, sta déi, b6 sung ndi quy lao déng,
thoa uéc lao déng tap thé, hgp ddng lao dong cho
phu hgp véi nhiing néi dung quy dinh néu trén;

- Théng bao cong khai, kip thdi dén nguoi lao
dong cac chinh sach, ché d6 cua Nha nudc vé lao
ddng, tién luong, thu nhép; cac quy dinh cta
doanh nghiép, co quan vé thang luong, bang
luong, phu cép luong; tiéu chudn cdp bac ky thuat

céng nhan; chitc danh, tiéu chuidn chuyén mén,
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nghiép vu vién chite; dinh mic lao déng; quy ché
tra luong, tién thudng.

2. Uy ban nhén dén tinh, thanh phd tryc thude
Trung uong chi dao Sé Lao déng - Thuong binh

va Xa hoi ¢6 trach nhiém:

- Hudng din cic doanh nghiép, cd quan thudc
quyén quan l§ thuc hién cac chinh sach, ché d6
cua Nha nuéc vé lao dong, tién luong, thu nhap;

- Ti€p nhan, vao sé theo doi ban dang ky hé

thong thang luong, bang luong cua cac doanh
nghiép, cd quan déng trén dia ban thudc quyén
quan ly. Trudng hgp thang luong, bang luong cua
doanh nghiép, co quan xdy dung khéng theo diung
quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh sé 114/2002/ND-CP
thi trong 15 ngay ké tit ngay nhan dude ban ding
ky, S¢ Lao déng - Thuong binh va Xa héi phai

thong bao cho doanh nghiép, co quan sua lai;

- Kiém tra, thanh tra viéc thuc hién cac ché
dd, chinh sach déi véi nguoi lao dong trong doanh

nghiép, cd quan thudc quyén quan ly.

VIL. PIEU KHOAN THI HANH

Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh sau 15 ngay,
ké tit ngay dang Coéng bao.

Bai bé Théng tu sé 11/LDTBXH-TT ngay 03
thang 5 ndm 1995 cua Bo Lao dong - Thuong
binh va X& héi huéng dan thuc hién Nghi dinh s6
197/CP ngay 31 thang 12 nim 1994 caa Chinh
pht vé tién luong d61 vdi lao dong Viét Nam lam
viéc trong cac doanh nghiép cé vén diu tu nude
ngoai va cac ¢d quan, to chitc nudc ngoai hoic t&
chitc quéc té tai Viét Nam./.

B6 trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi

NGUYEN THI HANG

Phu luc s6 1

PHUONG PHAP XAY DUNG THANG
LUONG, BANG LUONG

(ban hanh kém theo Théng tu s6 14[2003/
TT-BLPTBXH ngay 30/5/2003 cua Bé Lao
déng - Thuong binh va Xa hoti).

Can cd nguyén tic xay dung thang luong, bang
luong, diéu kién td chite san xuat, kinh doanh, to £
chitc lao dong, doanh nghiép, ¢d quan tién himh%
x4y dung thang luong, bang luong déi véi lao dong 'g.
quan ly, lao déng chuyén mén, kj thuat nghiép%

vu va lao dong true tiép san xuét, kinh doanh

theo trinh tu sau:

1. Phan tich cong viéc

84 * www.Thu

- Ti€n hanh théong ké day du cac cong viécg
=
theo tung chitc danh dang sit dung trong doanh =

nghiép, cd quan;

+84-8-3

- Thu thap nhiing théng tin chi tiét vé ting VIE
tri cong viéc cu thé dé xac dinh nhiém vu chinh, «

» 2w i ww L
nhiém vu phu, cdc méi quan hé cua tung chué's
danh céng viéc va xac dinh cac yéu cau chuyéng
mén vé trinh d6 hoc vAn, kinh nghiém lam viée, =
kién thie, ky nang, thé chit diéu kién lam viéc

cAn thiét... cia tung céng viéc.
2. Danh gia gia tri cong viéc

Trén cd sd phan tich cong viée, tién hanh danh
gia gia tri cong viée dé xac dinh nhiing vi tri cong
viéc tuong tu nhau cé thé dugc tap hgp thanh
nhém lam co sd xac dinh thang luong, bang luong
cho méi nhém. Cac bude danh gia gia tri cong

viéc nhu sau:

a) Lap danh sach cac y&u t& cong viéc theo

nhém yéu té céng viéc chi yéu vé:
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+ Kién thidc va kj ning;

+ Tri luc;

+ Thé lye va cuong d6 lao dong;
+ M6i trudng;

+ Trach nhiém.

Trong mdi nhém yéu té céng viéc, doanh
nghiép, cd quan xac dinh cu thé cac yéu td thanh
phédn theo cac mitc d6 tir thap dén cao. Cac yéu té
cong viéc 1 cd sd dé so sanh giita cac vi tri cong

viée trong doanh nghiép, co quan.

b) Lua chon cac vi tri dé danh gia: trén cd sd
danh sach cac yéu t& cong viéc, danh gia gia tri
cong viéc cho tung vi tri riéng biét trong doanh
nghiép, cd quan ddng thdi so sanh cac yéu cdu

chuyén mén cia titng vi tri.

¢) Panh gia va cho diém cac mice dd cha cac
yéu té dé danh gia va cho diém cac yéu to thanh
phan theo cac mic do, trén co sé d6 xac dinh

thang diém cac yéu t& phi hop véi titng edng viéc.

d) Can d6i thang diém gida cac yéu té nhim
danh gia mic d phic tap hay gia tri cia méi yéu
t6 trong tong thé cac yéu t& ciu thanh céng viée,
tit d6 diéu chinh lai thang diém cho hgp 1¥.

3. Phan ngach cong viéc

Sau khi phén tich, danh gia gia tri titng céng
viéc, tién hanh nhém céc cong viée ¢6 chitc nang
va yéu cdu kién thic, k¥ ndng tudng tu nhau.
Mbi nhém coéng viéc duge quy dinh thanh mot
ngach céng viéc tuy theo tAm quan trong cua
nhém coéng viéc. Trinh tu phan ngach céng viéc
tién hanh theo cac bude sau:

- Tap hdp cac cong viéc riéng 1é thanh cac

nhém cbng viéc;

- Thiét lap cac mic ngach cong viée va tiéu

chuéin phan ngach;

- Quy dinh mét ngach céng viée cho moi nhom

cong viéc.

4. Thiét lap thang luong, bang luong cho
ting ngach cong viéc

Thang luong, bang luong theo ngach céng viéc
xac dinh theo trinh tu sau:

a) Xac dinh cac yéu t& anh hudng, bao gom:
kha néng canh tranh tién luong so vdi cac doanh
nghiép, cd quan khac; cac quy dinh cua phap luat,
trude hét 1a so véi mic luong t81 thidu Nha nude
quy dinh; nang sudt lao dong; kién thiic, ky nang,
kinh nghiém ho#dc tham nién cong tac cua nguoi
lao dong trong doanh nghiép, cd quan; cac hinh
thitc khuyén khich hién cé, cac khoan tién

thudng....

b) Thiét lap thang luong, bang lugng: trén co
sd cac thong tin da thu thap duge va cac yé’u:_@ﬁ'
anh hudng da xem xét, viéc thiét lap thang
luong, bang luong tién hanh theo trinh tu:

- Xac dinh sé ngach luong trong doanh nghiép,
cd quan théng qua viée lay théng tin ti khau

phan ngach cong viéc.

- Xac dinh s6 bac ludng trong méi ngach cin cd
vito viéc tinh cac diém uu thé theo két qua lam
viéc va xem xét muc dé phic tap can c¢6 déi vdi

thang luong, bang luong.

- Quyét dinh muc luong theo ngach va theo
bae./.

Phu luc s6 2
PHUONG PHAP XAY DUNG MUC
LAO PONG

(ban hanh kém theo Théng tuw sé 14/2003/
TT-BLDTBXH ngay 30/5/2003 cia Bé Lao
déng - Thuong binh va Xa hot).

t = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

[
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Trén cd sd nguyén tic xdy dung mic lao dong,
diéu kién t6 chiic san xuit, té chic lao dong,
doanh nghiép, co quan tién hanh xdy dung mitc

lao dong chi tiét theo cac phuong phap sau:

1. Phuong phap phan tich: Miic lao dong
dudge xay dung bing cach phan chia qua trinh san
xuflt, qua trinh lao déng, cac budc cong viéc ra
cac bo phan hgp thanh va nghién citu cac nhan to
anh hudng dén thoi gian hao phi lao déng dé thuc
hién cac bd phan hdp thanh dé6. Trén cd sd d6 xac
dinh cd cdu va trinh d6 hgp 1y dé thuyc hién cac
buédc céng viée, hoan thién té chitc san xuft, to
chitc lao ddéng, 4p dung cac thanh tyu khoa hoc,
k¥ thuat méi, cac kinh nghiém cua nhitng nguci
san xudt tién tién. Tuy theo diéu kién san xuAt,
doanh nghiép c6 thé x4y dung mic lao d6ng béng
phuong phap phan tich khao sat, phén tich tinh

toan ho#c so sanh dién hinh, cu thé:

- Phuong phdp phén tich khdo sdt: Mic lao dong
dugc xay dung céin cit vao cac tai liéu khao sat
(chup anh ho#c bdm gid) thoi gian lam viéc.
Phuong phap nay thudng ap dung trong san xuit
hang loat 16n hodc cac khau céng viéc c6 tinh
chat hang khéi. Cac bude xady dung mic lao dong
theo phuong phap nay nhu sau:

+ Phan tich va nghién ctu két cdu budc cong
viée, xac dinh cac nhén t§ anh hudng dén thoi

gian hoan thanh budc céng viéc;

+ Duya vao tiéu chudn hoac tai liéu nghién citu
khao sat tai noi lam viéc xac dinh thdai gian cua
ting bdé phin budc cong viéc va thdi gian trong
ca lam viéc cua ngudi lao dong (thdi gian chudn
bi, két thuc, tac nghiép, phuc vy, nghi ngoi, nhu
cAu cén thiét...).

+ Dung phuong phap tinh toan dé xac dinh mic

thai gian, midc san lugng.

- Phuong phap phdn tich tinh todn: Miic lao

dong duge xay dung dya vao tai liéu tiéu chuan
duge xdy dung sidn (tiéu chudn thoi gian, tiéu
chuén s& lugng...), van dung cac phuong phap
toan, st dung cac cong thic dé tinh toan cac thoi
gian chinh va thdi gian khac trong muc. Phudng
phap nay thudng ap dung d6i vdi di€u kién san
xuit hang loat. Cac budc xady dung muc lao dong
theo phuong phap phén tich tinh toan nhu sau:

+ Phéan tich budc cong viéc cAn dinh muc ra céce
bd phan hop thanh vé lao dong cling nhu vé cong
nghé, loai bé nhitng b6 phan thita va thay thé&

L

nhitng bd phan lac hau bang nhing bé phan tiéfg

L

tién dé c6 duge két ciu budc cong viée hop ly. =
E—
2

+ Phan tich cac nhan té anh hudng dén hag
phi thdi gian hoan thanh tirng bd phén cla budé
céng viéc, trén cd sd dé xac dinh trinh dd lan
nghé ctia ngudi lao dong cdn c6, may méc, dung
cu cAn diing, ché d6 lam viéc t6i uu va td chﬁz
noi lam viée hgp 1y nh4t. :

8-3845

L]

+ Duya vao quy trinh céng nghé va tiéu chuang

+

.

céc loai thdi gian cho ting bo phan cta tung bude

-]
o p » T =
cong viéc. Tong cong cac hao phi thoi gian nay

duge mic thai gian cho budc cdéng viéc. :.‘g

- Phuong phdp so sdnh dién hinh: Mic lao dﬁrg
dugc xdy dung dua trén nhiing hao phi theo mie
dién hinh. Mic dién hinh duge xay dung theo
phuong phap phan tich khao sat, c6 can ci khoa
hoc dai dién cho nhém cdng viéc c6 nhiing déc
trung céng nghé hay noi dung két cdu trinh tu
thuc hién giéng nhau nhung khéac nhau vé kich
¢3. Phuong phap nay thudng ap dung ddi véi diéu
kién san xudt nho, don chiée. Cac budc xay dung
mic lao dong theo phudng phap so sanh dién
hinh nhu sau:

+ Phéan tich budc céng viéc phai thuc hién
thanh cac nhém theo nhiing d#c trung nhét dinh

vé k&t cAu va quy trinh céng nghé tuong déi
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giéng nhau. Trong méi nhém chon mét ho#ic mét

s6 budc cong viée dién hinh.

+ Xac dinh quy trinh céng nghé hgp 1§ va cac
diéu kién t8 chitc - k¥ thuéat thuc hién budc cong
viéc dién hinh.

+ X4y dung muc lao déng cho budc cbng viée
dién hinh bing phudng phap phan tich khao sat
ho#c phén tich tinh toan.

+ Xac dinh hé s6 quy déi K. cho céc budc cong
viéc trong nhém véi quy udc: hé s8 cua budc céng
viéc dién hinh bing 1 (tdc la K, = 1), hé s6 cua
cac bude cong viée con lai trong nhom duge xac
dinh trén co sd phén tich diéu kién t6 chitc, ky
thuét cu thé caa ting bude cong viée d6, cac nhan
t6 anh hudéng dén hao phi thdi gian hoan thanh
va so sanh vdi budc cong viéc dién hinh. Néu
diéu kién t& chic k§ thuat, cac nhan té anh
hudng cua budc cong viéc dé6 thuan lgi hon bude
cong viée dién hinh thi K < 1; néu tuong ty nhu
bude cong viéc dién hinh thi K, = 1; néu khé khén
hon thi K > 1.

+ Can cit vao mic ciia bude cong viée dién hinh
va cac hé s§ quy d8i K, xac dinh mic lao déng
cho mdi buéc céng viéc trong nhém theo cong
thie sau:

]ﬁ'\rflwi=M“"xKi hodc M, =

Trong dé6: M, 1a miic thoi gian cho moi budc
cdng viéc 1 trong nhém;

M, la mic thoi gian cho budc cong viée dién
hinh;
K. 12 hé s8 quy ddi cho cac budc cong viée

trong nhém;

M, 1& mitc san lugng cho méi budc céng viéc i

trong nhém;

M_, 1a mitc san lugng cho budc cong viée dién
hinh.

2. Phuong phap tong hop: Mic lao déng
duge xdy dung dua trén céac tai liéu théng ké vé
thoi gian hao phi thuc t& dé hoan thanh bude
cong viée, kinh nghiém tich lay cua ngudi lam
dinh mic lao déng va tham khao ¥ kién tham

gia clia cdc chuyén gia dé xac dinh./.

BO TAI CHINH

‘ﬁ"huVienPhapLuat.com

™,
WWW,

THONG TU s 53/2003/TT-BTC ngay-
02/6/2003 hudng dan ap dung ch
d6 thué& déi véi Van phong luat
su, Cong ty luat hgp danh.

+84-8-3845 6684 *

Cdn ciz Phdp lénh Lugt su s6 37/2001/PL-..
UBTVQHI10 do Uy ban Thuong vu Quée hé
théng qua ngay 25/7/2001;

= “Tel

oft

Can cit Nghi dinh s6°94/2001/ND-CP ngay=
. g [
12/12/2001 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh Phap lénh Ludt su;

Can ciz Nghi dinh s6 86/2002 | ND-CP ngay
05/11/2002 cua Chinh phu quy dinh chitc ndang,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chic cua Bg,

cd quan ngang Bo;

Cdn ciz Nghi dinh s6 178 /CP ngay 28/10/ 1994
cua Chinh phii quy dinh nhiém vu, quyén han va
té chitc bé mdy Bé Tai chinh;

B¢ Tai chinh huwong ddan ché d6 thué dp dung
déi vdi Van phong ludt su, Cong ty ludt hop danh
va cd nhdn hanh nghé ludt su nhu sau:



