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Kinh gii : CAC S0 GIAO DUC VA BDAO TAO .

Tir ky thi 160 nghi¢p nam hoc 2002- 2003 By Gido duc va Dao tao cap phal
bang 0L nghigp trung hoe phd thong, bing W6t nghicp trung hoe ¢u s ban sao hiing
1ot nghiép trung hoe phé thong, bén sao biing 6t nghi¢p trung hoc cu s theo mau
mai.

D¢ thong nhat cong téc quin 1y cap phdt va ghi noi dung trén bang. ban sao. Bé
Gido dye va Bao tao hudng ddn nhu sau -

[ . CAC LOAI BANG VA GIAY CHUNG NHAN { <6 méau kém theo ) .

L. Bang 101 nghi¢p trung hoc pho thong @ La van bang cao nhat cita bac trun
hae, ciip cho hoe sinh (6t nghiép vung hoe phé thong |

2. Bing it nghi¢p vrung hge cd i : Cip cho hoe sinh 107 pghiép cap trung ho
s,
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3. Ban sav bang 10t nghi¢p trung hoe phé thong, bin sao bing 161 nghicp ilfi;ng
hov coso: GO gid tri phap 1y wong g véi timg loai bang. Cap cho hoc sinh thea vég

cu sir dung ¢d nhan hoac khi mat ( hong ) biing (0t nghidp.
LI. QUAN LY VA 1O CHUC CAP PHAT :

I. Quan IV in .

Bo Gido due viv Pao wo thong nhat in va cap phoi bing 01 nghiép trung hoé
pho thong. phoi bing 161 nghidp wung hov ¢u s, phoi ban suo biang & nghiép rung
hoc pha thong. phdr ban sao bing 16t nghi¢p trung hoo v sd. Cic don vi va cdc i
nhan khong duge quyédn in cic loai bang va bin sao 6 tén uén.

2. Vu Trung hoc pho thong ( doi vai B Gido dye v Dao tao ). Phong Trung
hoc phd thong hode Phong Khdo thi ( d6i wéi S6 Gido duc va Pao tao ) la nhimg ¢
yuan ¢6 nhi¢m vu thue hién quan 1¥ nha nude cdc loai bing 16t nghiép, cic loai bin
sa0 bing 161 nghi¢p bac trung hoc .

3. Tiep nhan vi quin 1y phoi bang, bing di hoan thién .

a) Ticp nhan 1ai Bo .

- Chuyén vién nhan phoi bang 16t nghiép vii bin sao tai Bo phai mang theo:

+ Giay gidi thi¢u do Gidm ddc 80 Gido duc va Dao tao k¥ ghi 16 56 lugng timg loai.
+ Ban sao van ban duygt 15t nghigp cia Bo Gido due va Pao wo ( ddi wai trung hyu
pho thong ). etia 8¢ Gido duc vi Do o ( doi véi trung hoe cu si ).
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- Nguii di nhédn phoi bang khong phai 1a thd kho bing .

- B) ¢hi «ap ¢4 50 lugng phoi bang, ban sao theo s0 lvgng hoe sinh WL nghiép
duge duyélt.

b) Ban giao va quan ly tai Sd Giao duc va Pio tao .

- Toan ho phoi bang, phoi bin sao sau khi nhan wi Bo duge ban giao ngay va
quan 1§ tai kho biing . Viéc ban giao phoi biing phéi duge vao s6 va lap thanh bién
bin gilta nguwi giao va ngudi nhan. ¢6 chi ky xde nhan vio bién ban‘cia Trudng hoay
Phdé phong trung hoe phé thong, Chénh hoac Pho chénh thanh tra gido duc .

- Mdi S& Gido dyc va Piao tao phai cé mét kho riéng hoac th bio mat dung phai
bing. hing di hoan thién, phoi ban sao va thiét bi phong chdy chira chdy

¢) Ban giao va quan 1§ & cdc Phong Gido duc va Dio 1ao. cdc uuimg trung hoc .

- Viec ban giao phoi bang. bang di hoan thién, phoi ban sao cho cic Phong
Gido duc va Dao 1o, cdc rudng trung hoe phd thong phai vao s6 ddy di vi 1ap thanh
bi¢n ban ban giao ¢6 chir ky cia ngudi giao, ngudi nhan.

- Mdi Phong Gido duc va Do tav, mdi trudng trung hoc pho thong, rung hoc
cd sG déu phai ¢6 W bilo mat d¢ bao quéin bang, bdn sao va giao cho cin bo ¢6 trach
nhi¢m. ¢ pham chdl dao die 161 quan 1y .

4. Tham quyén ky cidp bang 16t nghiép. cap ban sao vi cong lic hoan thicn
bing. bdn suo. :

a) Gidm doc So Gido duc va dio tao 13 cap ¢6 thaim quyén ky- cip bang 161
nghi¢p vi ban sao bang tdt nghi¢p cia bac trung hoc.

b) Hoan thi¢n bang 161 nghiép.

Can < vao danh sdach 161 nghigp da duge duyét, S& Gido duc va Dao o 1o
chire hodn thién bang 161 nghiép gdm cic vide :

- Din anh ¢t 3 cm x 4cm cia hge sinh 10U nghiép vao béng va déng dau ndi cia
S lén anh .

- Ghi ngi dung wén mat bing.

- Trinh Giam ddc ky va dong dau lén chir ky cta Gidm déc .

- Gidm doc S¢ Gido duce va Pao wo chi ky vio béng khi dnh cia hye sinh da
dugce din theo quy dinh vi cde ndi dung trén méat bang da duge ghi day di.

¢) Hoan thién ban sao: Thuc hién nhu quy dinh hodn thién bang.

S¢ Gido duc va Do o ¢6 rich nhiém hudng din day di nhimg yéu ciu, cong
viée cu the cia quy rinh hoan thién bang, ban sao vi qudn 1Y chdt ch@ khau niy dé
trdnh sai s61 vé nOi dung va that thodl vé s& luong .

5. Cap phidt bang .

- Bang 16t nghiép trung hoc pho thong, bang 16t nghiép trung hoc cu sd chi cap
mot lan .

Cilp lan dau cho méi hoe sinh 01 bang 16t nghiép va cap kém theo 03 hin sao
néu hoe sinh ¢é nhu ciu dang ky vai nha vuong.

- N&u mat bang va mdt toan bd sd lugng ban sao da duge cip theo quy dinh
wrong céic ruimg hop dic biét s& duge xem xét cip thém ban sao.

- Trutmg trung hoc phd thong, trung hoc oo s& duge gidao nhiém vy phat bing
Wt nghi¢p va bin sao cho hoe sinh cda trubng .
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- Vige phdt bang 16t nghiép vi sd luong bén sao theo quy dinh thye hi¢n dong
thiti vdi viée hoan tra todn bd hd so ¢d nhan cho hoc sinh 15U nghiép . Khi phdt bang.
bin sao phai ghi diy di nhimg ndi dung quy dinh rong s6 cép bing theo méu cla Bo.

SO béng. ban sao con lai do hoc sinh chua dén nhin sau mdi dot cdp phdl duge
luru giilr 1ai nha vuong rong thoi han 10 nam . Cic loai bing. ban sao da dugce luu giir
sau 10 nam. nha wudng lam bdo cdo véi ST Gido duc va Dao tao d¢ xin quyét dinh
huy. Chi sau khi did ¢6 Quyél dinh cia Gidm déc S& Gido duc va Pao 1wo cho hiy
béng cdc nhi truimg méi duge 16 chidc huy bing va ban sao. Quyét dinh cua Gidam doc
S Gido due va bBao o duge luu gilr lau dai tai nha urudng.

Hd sa bido cdo cua nha trudng gém:

- bdo cdo dé nghij cia nha wudmg.

- Bing ké sd bang xin huy theo méu dudi day.

S0 Tén nguti duge cap S8 higu S6 Iugng BS
TT phi trén bang, ban sao cla bing keém theo bing Ghi chi
1 2 3 4 5

Thi tue huy bang va ban sao:

- Nhi wrudmg phdi thanh lap moét ban huy bang dé tién hanh huy bang va ban
Sa0.

- Ti¢n hanh ki€m ke (oan b s¢ bang, ban sao bi huy. _

- Lap bién ban huy bing va ban sao { ghi day.di sd luong bang, ban sao  huy };
¢6 ho. 1én va chir k¢ cla diy db cdc thanh vién cia Ban sau khi dd hoam thanh cbg 3
viée.
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6. Doi phoi bang va cdp thém phoi béng méi .

a) Bo chi doi phdu ban&, do bi hcn&, trong qua uinh hoan thién hoac ¢ap thém
bin sao trong tudng hap cé dé nghi cla lll.h‘.. sinh xin ¢dp thém ban sao ngoai quy~
dinh.

b) Ngudi di d6i phoi bing hodc nhan ban sao khong phdi Ia thu kho bang
phai mang theo :

- Giay gidi thi¢u cia Gidm doc S¢ Gido duc va Dao tao ghi 10 56 lugng timg
loai.

- Bién ban xdc nhan s& luong phdi bang bj hong trong qud trinh hoan thi¢n cd
chir ky xdc nhan cia Trudng hoac Phd Trudng phong Truag hoc phd thong. Chinh
hodc Phé Chédnh thanh tra gido duc va ngudi chiu trdch nhiém quan 1y bang.

- Toan bo phoi bang hong va bang ké sd hi¢u phoi bang hong.

- Béo ¢do vé nhu cau cdp thém bin sao.

¢) Trudng hop mél phdi bang hodc phoi bin sao do rii ro dét xuil hoac do
thi¢u dch nhiém trong cong dc quéan ly xay ra & S& Gido duc va Pao tao, & Phong
Gido due va Do tao hodc ¢ trutng trung hoc thi BO s& xem xét cidp thém cho da so
phoi biang hoac phoi ban sao néu co di cic gidy 1 hop phap sau :

- Bdo cdo cua S6 Gido duc va Dao 1ao vé mal bang, mal ban sao.

- Bién bén kiém ké va xdc nhan & lugng phoi biang hoac phéi ban sao bi mat
coa mot ban kiém ké do Gidm a0¢ S0 chi dinh g6m : Trudng hoac Pho Trudng phong
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THPFT. Chidnh hoac Phd Chinh thanh tra giao duc. Truong hoac phd wudng phong
hianh chinh - ong hgp va chuyén vien lam nhiém vy quan 1y cap phat bang. Hicu
trudmg rudmg rung hoc noi bi mét biing hodc mét bin sao.

- Bang ké s3 hi¢u bang bi mat cin ¢ vao 56 hidu bang nhan i Bo hoac nhan
lai ¥,

- Bién hian xidc nhan cia co quan cong an Lit cap huyén urd leén vé thisi diem. 1y
do miilt bang .

- Bicn ban ki¢m diém viéc mat bing va xi 1§ trdch nhiém ¢ nhan .

7. Viec sta ndi dung ghi wén bing theo Nghi dinh s6 83/198/ND-CP ngay
11071998 cuoa Chinh phu thue hién theo hudng dan duGi day:

- B dong ¥ cho sira 18n. tén dém, ngay sinh. noi sinh rén bang 5t nghi¢p vi
bin sao bang 6L nghidp.

- Hoe sinh xin sira ndi dung ghi trén biang phai ¢6 don xin stra ndi dung kém
theo gidy khai sinh goc. sé hd khdu thuémg tra.

- NOi dung sira d6i trén bang, bin sao phai duge sira doi tren Hoc ba. s6 Goi 1én
vat Ghi diém. s0 Pang bo va cdc gidy W khac cia hoe sinh. Nha uudng noi hoc sinh
hoe 1dp cudi cap xde nhan viée sira d6i ndi dung vio cde loai sO néu rén va cie giday
15 ctia hoe sinh.

111 . GHI NOI DUNG TREN BANG VA GIAY CHUNG NHAN .

l. Ghi ndi dung trén bang .

Bing Lrung hoc phé thong. trung hoe co s ¢6 2 trang bia ( goi I bia | v Hid
4). 2 wang rudt ( 2oi la trang 2, trang 3 ) . Vice ghi nodi dung trén bing dugc thue Im.n
rén rang 2 va wang 3.

a) Trang 2 .

Dudi dong chit 8o Gido due va Pao tao i s6 hidu cioa bang do Bo Gido duc viy
Dao 1ae déng trude khi phan phéi phoi bing cho cde S¢ Gido duc vi Dio lao .

Anh ¢& 3 ¢m x 4 ¢em duge ddn vao khung va dong dau ndi cla SG 1én gée phai
phia duai dnh . '

Hai dong chir: Vao s6 cip bang s0 ...

Ngay ... thang ... nam .____.

theo gquy dinh chung cua S& Gido duc va Pio tao.

Tem bao hiém cia Bo duge ddn vao goc wdi phia trén cung cla trang 2 .

h) Trang 3 .

Ho vatén @ Viét chir in hoa wong duong ¢& chir 14 cia may tinh . Ghi duing
tén theo khai sinh. hd khau, s6 Dang b va cdc gidy i khdce cia hoe sinh .

T dong ngay sinh rd xudng dén hél trang vict chir thuting twong duong vdi ol
chir 13 cua mdy tinh, ddm nét, viél hoa theo quy dinh hién hanh .

Ngay sl : Theo gidy khai sinh .

Gimuinh  : Ghi rd nam hay nir.

N sinh @ Ghi tén huyén ( quan, thi xa. thanh phd thudc tinh ). tinh, thinh
phd nai sinh .

Hoc sinh trudmg @ Tén trudmg di hoc ca cap hoe hay hoe [Gp cudi cap .

Ky thi ngay ... thang ... nam ... : Ghi ngay thdng nam du thi .

Tai Hoi dong thi : Ten huyén, thi xd, thanh phda thudce tnh ¢ 4oi vai THCS ),
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tén unh. thanh phé wue thude TW (d6i v6i THPT ) .

X&p loai 16t nghigp : Theo loai WL nghiép trong danh sdch duy@t i .

Hai dong cudi bén phai phia dudi cho Gidm doc ky 1én :

+ Ngay... thing ... nam ... : Ghi theo ngay trinh ky .

+ Dugi dong chiv Gidm dée 5¢ Gido die va Pdao 1ae ghi @n tinh. thanh pho
true thude TW .

Dudi cung 1a chit k¥ va he €n cia Giam déc hodac Phd Gidm doc So Gido due
va Dao tao duge uy quydn . Dau cla S& déng 1én 1/3 phia bén trdi chir ky cia Gidam
doc .

2. Hoan thi¢n va ghi ndi dung wén ban sao .

Viée hoan thién dong thoi véi ghi ndi dung va hoan thién bang, thue hi¢n nhu
ddi veéi bing 161 nghiép .

Hudng dan ndy duge dp dung tir ky thi 6t nghigp r ung hoe pho thong. wrung -
hoc e s¢ nam hoe 2002 - 2003 thay cho nhimg hudng dan ma Bo di ban hanh urude © g
day . Cde S0 Gido duc va Dao tao cén phd bién day da dén cdc co quan quan 1y ;__laui
duc. cde trudmg trung hoc va it ca can bd chuyén vién lam nhiém vu quan Iy cilp phat
bing 101 nghi¢p . Trong qud tinh thyc hi¢n, néu c6 nhung. vudng mac can bao udu“a
ngay v& Bo ( Vu THPT ) d€ dugc giii thich hodc 1am ¢o sG cho viée didu chinh phii
hop vdi thue @& .

TL. BO TRUGNG BO GIAQDUC VA DAO TAO

Noi nhan :

- Nhu urén .

- LD B ( dé bt )

- Hoi dong VB-CC coa Bo,
Van phong B, Thanh tra GD.
- Luu VP.Vu THPT.
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