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hanh ké tit khi duge Bb trudng Bé néi vu
phé duyét.

Diéu 22. Chi c6 Dai hsi Dai biéu toan
qudc ctia Téng hoi Xay dung Viét Nam
mdi c6 quyén stta d6i, b sung Diéu lé
nay./.

BO TAI CHINH

THONG TU s& 03/2004/TT-BTC
ngay 13/01/2004 huéng dan ké&
toan cac don vi hanh chinh su
nghiép thuc hién Luit Ngan
sach nha nuéc va khoan chi
hanh chinh.

Cdn c& Ludt Ngén sdch nha nudc sé

01/2002/QH11 ngay 16/12/2002;

Cdn ci Nghi dinh s6°60/2003 /ND-CP
ngay 06/6/2003 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dén thi hanh Lugt
Ngén sdch nha nudc;

Cdn ci Théng tu s6°59/2003/TT-BTC
ngay 23/6/2003 cua Bé Tai chinh hudng
dan thuc hién Nghi dinh s6 60/2008/
ND-CP ngay 06/6/2003 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
Ludt Ngéan sach nha nudc;

Can cw Quyét dinh s6'192/2001/QDP-TTg
ngay 17/12/2001 cua Thu tuéng Chinh

phtt vé md rong thi diém khodn bién ché

va kinh phi qudn ly hanh chinh déi vdi
cdc co quan hanh chinh nha nudc va
Théng tu lién tich s6 17/2002/TTLT-
BTC-BTCCBCP ngay 08/02/2002 cua
B¢ Tai chinh va Ban Té chite - Cdn bé
Chinh phi (nay la Bé6 Néi vu) hudng dan
Quyét dinh s6°192/2001/QP-TTg néi
trén cua Thu tuéng Chinh phu,

Cdn cit Ché dé ké todn hanh chinh, su
nghiép ban hanh theo Quyét dinh sz
999/ TC-QD-CPKT ngay 02/11/1996 va:
cde thong tuw sua doi, bo sung Quyét d‘_inh%
56'999/TC-QD-CDKT ciia B6 Tai chinh’:
(Théng tu s6' 184/1998/ TT-BTC ngay’
28/12/1998 hudng dén ké todn quyét
todn vdt tw, hang héa ton kho, gid tri khoéi
liong sita chita lon, xdy dung co bdn hdanoo
thanh & thoi diém cuéi nam; Théng tu: som
185/1998/TT-BTC ngay 28!12/1998"‘
hudng dén ké todn thué gid tri gia tangeo

* www. Th

vé thué thu nhép doanh nghiép trong cdc®
don vi hanh chinh, su nghiép; Théng tu
$6°109/2001/TT-BTC ngay 31/12/2001%
hudng dan ké todn tiép nhan va sw dung%

cdc khoan vién tro khéng hoan lat);

Pé phu hop vdi quy dinh cia Ludt
Ngan sdch nha nwdc va cde vdan ban
hudng déan Ludt Ngan sdach va khodn chi
hanh chinh; Bé Tai chinh hudng dan ké
todn trong cdc co quan nha nudc va don
vi hanh chinh, sw nghiép nhu sau:

I. PHAM VI AP DUNG

Théng tu nay ap dung cho tat ca cac co
quan nha nudc, don vi hanh chinh, su
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nghiép thudéc bdé may quan 1y nha nude
Trung uong va dia phuong, cac t6 chic
chinh tri, t6 chitc chinh tri - xa héi, té
chtc chinh tri xd hoi - nghé nghiép, té
chuc xa hdi, t8 chitc xa héi - nghé nghiép,
cac don vi thudc luc lugng vi trang dudc
ngan sach nha nudc cdp kinh phi dang
thuc hién Ché&€ db ké& toan hanh chinh, su
nghiép ban hanh theo Quyét dinh sd
999/TC-QD-CDKT ngay 02/11/1996 va cac
théng tu hudéng din b sung, stia d6i Ché
d6 k& toan hanh chinh, sy nghiép ban
hanh theo Quyét dinh sé 999/TC-QD-
CDKT néi trén. Riéng d61 véi don vi su
nghiép ¢6 thu van thuc hién ké toan
theo Théng tu s6 121/2002/TT-BTC
ngay 31/12/2002 va nhing néi dung lién
quan dén ti€p nhan kinh phf ngan sach
nha nudc quy dinh trong Théng tu nay.

II. NOI DUNG SUA POI, BO SUNG

1. B6 sung cac chiing tit k& toan

1.1. B6 sung thém ching ti¥ “Bang
theo do1 thuc hién khoan chi hanh chinh”
(Mau so C42-KC).

1.2. Stta mau ching tu “Phiéu ké mua
hang” (M&u s8 C15-H).

1.3. S dung céc ching ti da sita doi
va ban hanh trong Théng tu s& 121/2002/
TT-BTC ngay 31/12/2002 cia Bo Tai
chinh gém:

- Bang thanh toan tién luong (Mau s6
C02-H).

- Bang thanh toan tién. thuong (Mau so
C34-SN).

- Gidy théi tra luong (Mau sé C35-SN).

- Gidy thanh to4n tién thué ngoai
(Mau s6 C36-SN).

- Bang téng hdp bién lai thu tién (Mau
s6 C37-SN).

- Bang ké chi tién (Mau s6 C39-SN).

- Gidy dé nghi thanh toan (Mau sé
C40-SN).

- Bang thanh toan tién lam thém
ngoai gid (MAu s6 C41-SN).

- Bang theo ddi thuc hién khoan chi
hanh chinh (Mau s6 C42-KC).

(Mau chiing tit va phuong phap lﬁp
chitng tir k& toan xem Phu luc s6 1).

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

2. Stta ddi, bo sung tai khoan ké .
toan

* Tel

t

9.1. M3 thém céac tai khoan cap 1115

(loai 5 chii s6) va tai khoan céap IV (loai 6%
chit s8) cho cac tai khoan:

a) TK4611 “Nam trudce”
+ TK 46111 “Nguon chi thuong xuyén”

+ TK 46112 “Nguén chi khong thuong
xuyén” (chi tiét tiing nguén chi)

- TK 4612 “N&m nay”
+ TK 46121 “Ngudn chi thuong xuyén”

+ TK 46122 “Nguén chi khdng thuong
xuyén” (chi tiét tiing nguén chi)

- TK 4613 “Nam sau”

+ TK 46131 “Nguon chi thuong xuyén”
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+ TK 46132 “Ngudn chi khong thudng
xuyén” (chi tiét tirng nguon chi).

b) TK 6611 “Nam trudc”

+ TK 66111 “Chi thuong xuyén”

TK 661111 - Chi thanh toan ca nhéan

TK 661112 - Chi nghiép vu chuyén
mon

TK 661113 - Chi mua sé&m, sua chiia

TK 661118 - Chi thuong xuyén khac

+ TK 66112 “Chi khong thudong xuyén”

TK 661121 - Chi tinh gian bién ché

TK 661122 - Chi nhiém vu dot xudt

TK 661128 - Chi khéng thudng xuyén
khac

- TK 6612 “Nidm nay”

+ TK 66121 “Chi thuong xuyén”

TK 661211 - Chi thanh todn c4 nhén

TK 661212 - Chi nghiép vu chuyén
mon

TK 661213 - Chi mua sém, stia chita

TK 661218 - Chi thudng xuyén khéac

+ TK 66122 “Chi khéng thudng xuyén”

TK 661221 - Chi tinh gian bién ché

TK 661222 - Chi nhiém vu dét xuét

TK 661228 - Chi khéng thudng xuyén
khéc

- TK 6613 “ Nam sau”
+ TK 66131 “Chi thuong xuyén”
TK 661311 - Chi thanh todn cA nhéan

TK 661312 - Chi nghiép vu chuyén
mon

TK 661313 - Chi mua sdm, sta chila
TK 661318 - Chi thuong xuyén khac
+ TK 66132 “Chi khéng thuong xuyén”
TK 661321 - Chi tinh gian bién ché
TK 661322 - Chi nhiém vu ddt xuat

TK 661328 - Chi khéng thudng xuyén
khac.

2.2. Déi tén va stia d6i noi dung mot sd
tai khoan:

a) D61 tén Tai khoan 008 “Han miuc
kinh phi” thanh “Duy toan chi hoat dong”.

Tai khoan nay dung cho cac don vi
hanh chinh, sy nghiép dugc ngan sach
cdp kinh phi hoat déng dé phan anh sé
du toan kinh phi hoat dong duge cdp co
thdm quyén giao va viéc rut du toan
kinh phi ra st dung.

K&t céu va ndi dung phan anh cua Tai
khoan 008 “Du toan chi hoat déng”:

Bén Nog: Dy toan chi hoat dong dugc
glao

Bén Coé: Rit duy toan chi hoat dong ra
si dung

S6 dw No: Du toan chi hoat dong con
lai chua rut.

Tai khoan 008 cé 2 tai khoan cép II:
- Tai khoan 0081 “Du toan chi thudng

xuyén”

- Tai khoan 0082 “Du toan chi khong
thuong xuyén”.

b) D61 tén Tai khoan 009 “Han mic
kinh phi khac” thanh “Du toan chi
chuong trinh, du an”.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Tai khoan nay dung cho céc don vi
hanh chinh, sy nghiép dugc ngan sach
cép kinh phi chuong trinh, du 4n, dé tai
khoa hoc va kinh phi ddu tu xay dung co
bdn dé phan anh s& du toan kinh phi
ngédn sach nha nudc giao cho cac chuong
trinh, du an, dé tai khoa hoc, cac du an
ddu tu xiy dyng co ban va viéc rat dy
toan kinh phi nay ra st dung.

Két cau va noi dung phan anh caa Tai
khoan 009 “Dy toan chi chudng trinh, du
an”:

Bén Ng: Du toan chi chuong trinh du
an dudce giao

Bén Cé: Rut du toan chi chuong trinh
du an ra st dung

S6’dw Ng: Du toan chi chuong trinh du
an con lai chua rat.

Tai khodn 009 c6 3 tai khoan c&p II:

- 0091 “Du toan chi chuong trinh, dy
an”

- 0092 “Du toan chi @& tai khoa hoc”

- 0093 “Du toan chi d4u tu xay dung
cd ban.

2.3. B6 sung Tai khodn 4214 “Chénh
léch khoan chi hanh chinh” cta Tai
khoan 421 “Chénh léch thu chi chua xu
1y”.

Tai khoan nay dung cho céc don vi
hanh chinh da thyc hién khoan bién ché
va khoan chi hanh chinh dé hach toan s&
chénh léch do tiét kiém khoan bién ché
va khoan chi hanh chinh va viéc phan
phéil st dung s6 tiét kiem d6.

K&t c4u va ndi dung phan anh cta Tai
khoan 4214 “Chénh léch khoan chi hanh
chinh”:

Bén Nog: Két chuyén s8 da chi tit khoan
tiét kiém cho tang thu nhap cua can b,
céng chiie, chi khen thuong, chi phuc loi
va chi ndng cao hiéu qua, chat lugng cong
viée...;

Bén Cé: Tam trich s6 tiét kiém chi hoac
két chuyén sé tiét kiém chi duge trichg
thém tu tai khoan ngudn kinh phis

. . =
thuong xuyén sang khi quyét toan dug

=

duyét; &
Sé dw bén Co: S6 tiét kiém khoan chiz
con lai chua su dung. E
2.4. B6 sung Tai khoan 336 “Tam ung:g
cua Kho bac” 2 I
Tai khoan nay dung cho cac ddnﬁ\ri:;

-

hanh chinh, sy nghiép dugc ngén sach®
céip kinh phi dé phan anh sd kinh phi das
tam ding cua Kho bac va viéc thanh toérg’:,
sd kinh phi tam {ing d6 trong thdi gian du®
toan chi ngédn sdch chua dudc cép Cf%
thdm quyén giao ho#c du toan chi da
dugc cép c6 th&m quyén giao nhung chua
da diéu kién thanh toan.

Két cu va néi dung phan anh ctaa Tai
khoan 336 “Tam tng cua Kho bac™

Bén Nog: K&t chuyén s tam tng da
thanh toan thanh nguén kinh phi

Bén Cé: S6 tién da nhéan tam ing cua
Kho bac

S6'du bén Cé: S6 tién tam ung da nhéan
cua Kho bac nhung chua thanh toan.
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2.5. B6 sung Tai khoan 004 “Khoan chi
hanh chinh” (Tai khoan ngoai bang)

Tai khoan nay dung cho don vi hanh
chinh da thuyc hién khoan bién ché va
khoan chi hanh chinh dé phéan anh s& da
khoan chi va tinh hinh thuc hién khoan
chi, trén co sd d6 xac dinh s6 tiét kiém chi
lam cd 83 b3 sung thu nhéap cho can bd
cong chitc va chi khen thudng, phic lgi,
chi néng cao hiéu qua, chit lugng cong
viéce.

Tai khoan 004 “Khoan chi hanh chinh”
md chi ti€t theo tiing muc duge khoan.

Két c4u va noéi dung phan &nh cta Tai
khoan 004 “Khoan chi hanh chinh”:

Bén Nog: - S6 duge khoan cla tiing muc
chi

Bén Co: - S§ chi thyc té& clia tirng muc

- S6 tiét kiém chi két chuyén khi da xu
ly

S6'dw bén No: - S6 dugde khoan chi chua
su dung

- S0 tiét kiém chi chua x@ 1y § thoi
diém cudi ky.

Tai khoan 004 ¢6 2 tai khoan cap II:

+ TK 0041 “Khoan chi hanh chinh
nam trude”

+ TK 0042 “Khoan chi hanh chinh
ndm nay”,

3. Strta d6i, bo sung sé k& toan
3.1. Bd cac sb ké toan sau:

- 86 theo d&i nguén kinh phi (Mau s§
S41-H)

- 86 theo ddi han mic kinh phi (MAu
s6 S42-H)

- S6 theo dai kinh phi ngoai han mic
(Mau s S42-H)

K Fa ~ Py ~ /
3.2. Sua cac mau so6 ké toan:

- 86 tong hop ngudn kinh phi (MAu sé
S41a-H)

- 86 chi ti€t cac khoan thu (MAu s&
S52-H)

at.com

- S6 chi tiét chi hoat dong (MAu s
S61a-H)

ot

- S6 chi tiét chi du an (Mau s6 S63-H)

ThuVienPhap

- 86 theo dai kinh phi cdp cho cap dud
(MAau sb6 S67-H)

—

8-3845 6684 * www.

3.3. B8 sung cac mau sé ké toan sau:

- S8 theo dbi ngudn kinh phi ngin sach
cdp (Mau s& S45-H)

* Tel: +84

- 86 theo d&i ngudn kinh phi ngoai
ngan sach (Mau s6 S46-H)

awSoft

- 86 tong hop chi theo nhém muc (MA
s6 S69-H)

- 86 theo ddi thyc hién khoan chi hanh
chinh (Mau s6 S72-KC)

- 86 téng hop tinh hinh thuc hién
khoan chi hanh chinh (Mau s6 S73-KC)

- S6 theo déi stt dung kinh phi tiét
kiém chi (Mau s6 S74-KC)

- 88 theo doi tam ung cta kho bac
(Mau sé S75-H)

(Mau sé va phuong phap ghi s6 xem
Phu luc s6 2).
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4. Stia ddi bao cao tai chinh
4.1. Stta lai bao céo “Tinh hinh kinh

phi va quyét toan kinh ph” (Mau B02-H)
va cac phu biéu cia Mau B02-H.

4.2. B sung bao cao tai chinh sau:

- Bao céo tinh hinh thuc hién cac chi
tieu khoan chi hanh chinh (Mau sdé
B10-KC)

- Bao cao st dung s8 kinh phi tiét
kiém vé khoan chi hanh chinh (Miu s&
B11-KC)

(MAu bao cao va phuong phéap lap bao
cho b6 sung, sta d6i xem Phu luc sé 3).

1II. PHUONG PHAP KE TOAN MOT
sO NGHIEP VU CHU YEU €O
SUA bOI, BO SUNG

1. P8i véi cac don vi duge ngan
sach cap kinh phi

1.1. Pau nam khi don vi duge cdp cb
thdm quyén giao du toan chi hoat dong,
ghi:

Ng TK 008 “Du toan chi hoat déng” va
cac tai khoan cap II phu hop:

- 0081 “Du toan chi thudng xuyén”
- 0082 “Du toan chi khéng thudng
xuyén”.

1.2. Khi nhan du toan chi chuong trinh
du 4n, @€ tai khoa hoc, du toan chi dau
tu xay dung co ban dugc c&p c6 tham
quyén giao, ghi:

Ng TK 009 “Du toan chi chuong trinh,
du an” va cac tai khoan cdp II phu hgp.

1.3. Khi rut du toan chi ngan sach ra
st dung (du toan chi hoat dong va du
toan chi chuong trinh dy an), cn cu vao
gidy mit du toan ngan sach va cac ching
tit ¢6 lién quan, ghi C6 TK 008 “Du toan
chi hoat d¢éng” hosc ghi Cé6 TK 009 “Du
toan chi chuong trinh, du 4n”, dong thai
ghi:

Ng TK 111 - Tién mat

Ng TK 112 - Tién gii Ngan hang, Kho
bac

Nog TK 152 - Vat liéu dung cu

84 * www.ThuVienPhapLuat.com

Ng TK 211 - Tai san ¢6 dinh hitu hinh
Ng TK 213 - Tai san c6 dinh v hinh
Ng TK 241 - X4y dung cd ban do dan;::",',?
Ng TK 331 - Cac khoan phai tra
N¢ TK 661 - Chi hoat dong

oft = Tel: +84-8

C6 TK 462 - Nguon kinh phi du an =

=
Cé6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong
(Chi ti€t TK eap II, II1 phu hop).

1.4. D&i v6i cac don vi trong truong hop
du toan chi ngan sach chua dugc cap c6
tham quyén giao hodc du toan da dudgc
cip ¢6 thim quyén giao nhung chua du
diéu kién dé thanh toan, don vi duge Kho
bac cho dng trudc kinh phi:

a) Khi nhan tam tng cua Kho bac, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
Ng TK 152 - Vat liéu dung cu
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Ng TK 331 - Cac khoan phai tra
No TK 661 - Chi hoat déng

C6 TK 336 - Tam tng ctia Kho bac.

b) Khi don vi duge cdp ¢6 tham quyén
giao du toan, ghi Ng TK 008 “Du toan
chi hoat dong”.

¢) Khi Kho bac tién hanh thu héi sé
tam dng cua don vi, cin cid vao gidy dé
nghi Kho bac thanh toan tam tng va
gidy rat du toan, chuyén s¢ da nhan tam
ung thanh ngudn kinh phi hoat déng
thuong xuyén, ghi Cé6 TK 008 “Duy toan
chi hoat dong”, déong thoi ghi:

Ng TK 336 - Tam ting ctia Kho bac

C6 TK 461 - Nguoén kinh phi hoat déng
(4612 - Nam nay)

(Tai khoan cdp III phu hop).

1.5. D6i véi nhitng don vi duge ngan
sach thanh toan chi tra bing lénh chi
tién, khi nhan duge gidy bao ctia Kho
bac, ghi:

N¢ TK 111 - Tién m#t (néu nhan béng
tién mit vé quy)

No TK 112 - Tién gtti Ngan hang, Kho
bac (n€u dugc chuyén vé tai khoan tién
gui du toan)

Ng TK 331 - Cac khoan phai tra (cap
chuyén thing cho nguoi duge hudng)

C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong
(TK cap II, III phu hgp)

Cé TK 462 - Nguon kinh phi du an (TK
cdp II phu hgp).

1.6. Khi chi hoat dong hodc chi du an,
ghi:

Ng TK 662 - Chi du an (Tai khoan cap
II phu hop)

Ng TK 661 - Chi hoat dong (Tai khoan
cap II, III phu hgp)

C6 TK 111 - Tién mat

Co TK 152 - Vat liéu dung cu
Co6 TK 312 - Tam tng

Cé TK 331 - Cac khoan phai tra

C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dgng
(4612 - Nam nay)

Cé TK 462 - Ngudn kinh phi du an

C6 TK 466 - Nguén kinh phi hinh

thanh tai san c¢é dinh

awSoft

......

2. P4i vdi cac don vi thue hién
khoan chi hanh chinh

2.1. Phan anh s8 dudc khoan vé chi
luong va chi hanh chinh theo bién ché
dude khoan vao bén N¢ TK 004 “Khoan
chi hanh chinh” ngoai Bang can déi tai
khoan (Chi tiét theo ting muc khoan).

2.2. Phan anh nguén kinh phi da rat

cua cac muc da khoan, ghi:

Ng TK 111 - Tién mit

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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Ng TK 152 - Vat liéu dung cu
Ng TK 331 - Cac khoan phai tra
Ng TK 661 - Chi hoat déng

C6 TK 461 - Nguodn kinh phi hoat dong
(4612 - Nam nay)

(Tai khoan cap III phit hgp va chi tiét
theo ngudn kinh phi cia muc khoan):

Déng thai ghi Cé6 TK 008 “Dy toan chi
hoat déng”.

2.3. Khi chi thuc t& vé cac noi dung da
khoan, ghi:

Nog TK 661 - Chi hoat dong

(TK 6612 - Nam nay va cac tai khoan
cap III, eadp IV phu hop)

C6 TK 111 - Tién mit

Co6 TK 152 - Vit liéu dung cu

Cé6 TK 331 - Cac khoan phai tra

C6 TK 461 - Nguén kinh phi hoat dong

(chi tiét TK 4612 - Nidm nay va cac TK
cap III)

Déng thoi, can ci vao badng thanh
toan khoan chi cuéi ky ghi Cé TK 004
“Khoédn chi hanh chinh” (Chi tiét theo
tung muc khoan).

2.4. Cudi ky két chuyén s6 chi thuc t&
vao ngudn kinh phi d& khoan khi quyét
toan dugdc cap c6 thaAm quyén phé duyét,
ghi:

Ng TK 461 - Nguén kinh phi hoat déng

(Tai khoan c&p II, III phu hgp va ngudn

kinh phi ctia cac néi dung da khoan)
Cé6 TK 661 - Chi hoat ddng

(Tai khoan cdp II, III, IV phu hop va

cac muc da khoan).

2.5. S& chénh léch bén Ng 16n hon bén
Cé cua TK 004 “Khoan chi hanh chinh”
1a s6 kinh phi khoan chua sit dung trong

om

ky va s6 tiét kiém chi cia cac muc khoan

vao cudi ky.

apLuat.c

2.6. Trong ky tam trich so tiét kiém déqéz

chi va cudi ky trich b6 sung thém the

ThaVi

quyét toan duge duyét sang tai khoan:

WWW,

chénh léch thu chi chua xi ly, ghi:

No TK 461 - Ngudn kinh phi hoat dén
(Tai khoan cap II, III pha hgp) ]

848 3845 6684 *

Coé TK 421 - Chénh léch thu chi chua*
xu 1y (4214 - Chénh léch khoan chi hanh™

chinh). o
o

2.7. B6 sung phan thu nhap ting thén%
cho can bd cong chiic ti s tiét kiém chi;

ghi:

Ng TK 661 - Chi hoat dong (TK cap II,
111 phu hgp)

C6 TK 334 - Phai tra vién chic.

2.8. Chi khen thuong, chi phic lgi, chi
nang cao hiéu qua chat lugng cong viéc,
chi mua sdm, stia chiia tai san c¢é dinh,
chi cho dao tao can bd cong chic hoac chi
bé sung ngudn kinh phi dau tu xiy dung
co ban tur s6 tiét kiém chi, ghi:
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Ng TK 661 - Chi hoat déng (TK cap II,
111, IV phit hop)

C6 TK 111 - Tién mit

C6 TK 152 - Vat liéu dung cu
C6 TK 312 - Tam tng

C6 TK 331 - Cac khoan phai tra

C6 TK 441 - Nguén kinh phi ddu tu

xay dung cd ban (néu cé)
C6 TK 466 - Nguén kinh phi hoat dong

......

2.9. Quyét toan s6 kinh phi tiét kiém
da st dung dé nang cao hiéu qua chat
lugng céng viéc va bé sung tiang thu
nhap vdi ngudn tiét kiém chi, ghi:

Ng TK 421 - Chénh léch thu chi chua
XU 1y (4214 - Chénh léch khoan chi hanh
chinh)

C6 TK 661 - Chi hoat dong (TK cap II,
III, IV phu hgp va cac muc chi tucong
ung).

IV. DIEU KHOAN THI HANH

1. Thong tu nay c¢é6 hiéu luc sau 15
ngay, ké ti ngay diang Coéng bao va ap
dung cho nam ngan sach 2004. Nhiing
don vi hanh chinh, su nghiép thude
pham vi ap dung tai Muc I Thong tu
nay phai toé chic thuc hién cong tac ké
toan theo Ché d9 ké toan hanh chinh sy
nghiép ban hanh theo Quyét dinh s8
999/TC-QD-CDKT ngay 02/11/1996 va
cac thong tu sua déi, bo sung Quyét
dinh s6 999/TC-QDP-CPKT va theo
huéng dan tai Thong tu nay.

2. Trong quéa trinh thuc hién néu cé
khé khan, vudng mac cac Bo, nganh, (ﬁﬂ
phuong, don vi phan anh kip thoi vé Bg:b
Tai chinh dé nghién ctu gidi quyét./.

KT. BO TRUONG BO TAI CHINH
Thi truong

Tran Van Ta

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

awSoft
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PHU LUC SO 1

MAU CHUNG TU VA PHUONG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN SUA DOL,
BO SUNG THEO THONG TU SO 03/2004/TT-BTC NGAY 13/01/2004
CUA BO TAI CHINH

Do Vit smssaionis MAu s6 C15 - H
BO phatis.asanis (ban hanh theo Quyét dinh s6'999/TC-QP-CDKT

ngay 02/11/1996 va stia doi theo Thong tu s6 03 /2004
TT-BTC ngay 13/01/ 2004 cua Bé Tai chinh)
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Méau s6 C02- H

Pon vit.es
(ban hanh theo Quyét dinh 999-TC/QD/ CDKT ngiy 02/ 11/1996
va stta doi bo sung theo Thong tu s6°121/2002/ TT-BTC ngay 31/12/2002 cia Bo Tai chinh)
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MAu s6 C34 - SN

Pon vii..oooooe.
(ban hanh theo Thong tu 6 121/2002/ TT-BTC ngay 31/12/2002 cua Bo Tai chinh)
BANG THANH TOAN TIEN THUGNG
Quy..... nam 200.. S0isiusiivian
. CAC KHOAN TIEN THUONG
) Hova tén Chitcvu | Xép loai Ky nhan | Ghi chu
th tu Cén
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Pon viteeeereeennen. MAu sé C35 - SN

(ban hanh theo Théng tw s6 121/2002 ) TT-BTC
ngay 31/12 /2002 cua Bé Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY THOI TRA LUONG
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Thu truong don vi
(Ky, ho tén, déng ddu)



30 B | ——

Méu s6 C36 - SN
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Don Viteeeeernee, Mau s6 C37 - SN
(ban hanh theo Théng tu s6 121/2002/TT-BTC
ngay 31/12/2002 cua Bé Tai chinh)
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(ban hanh theo Théng tu s6'121/2002/TT-BTC
ngay 31/12/2002 cua Bé Tai chinh)
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(kém theo Thong tu s'121/2002/ TT-BTC ngay 31/12/2002 ctia Bo Tai chinh)
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GIAI THICH NOI DUNG VA
PHUGONG PHAP GHI CAC
CHUNG TU KE TOAN
BO SUNG SUA POI

PHIEU KE MUA HANG
(M&u s6 C15 - H)

1. Muc dich: Phiéu ké mua hang la
ching tit ké khai mua vat tu, hang hoéa,
dich vu trén thi trudng trong truong hop
do1 tugng ban hang khong d dién phai lap
héa ddn, lam cén ci lap phiéu nhap kho
va thanh toan tién mua hang héa, dich
vu.

2. Phuong phap va trach nhiém
ghi

Phiéu k& mua hang phai déng thanh
quyén va ghi s ting quyén dung trong 1
ndm. M&i quyén “Phiéu ké mua hang”
phai dugc danh s& lién tuc tit ddu quyén
dén cudi quyén.

- Trudng hgp mua & noi ¢é cla hang
ghi r6 ho tén, dia chi cia ngudi ban hang
(s6 nha, phg, quay s6,...). Trudng hgp mua
cua nguoi khéng & dién phai lap héa don
thi khong phai ghi.

- Ghi r6 ho tén, bd phan (phong ban)

cua nguoi tryc tiép di mua hang.

" - Hinh thuc thanh toan: Ghi ro thanh
toan bang tién mat.

Cot 1, 2, 3: Ghi sb thu ty, tén quy cach,
phdm chat, don vi tinh cia ting thia vat
tu, hang héa, dich vu.

Cot 4: Ghi s8 lugng ctia méi loai vat tu,
hang héa, dich vu da mua.

Cot 5: Ghi don gid mua cua tung thu
hang héa.

Cot 6: Ghi s8 tién phai tra cho tiing loai
hang héa, dich vu da mua.

Dong céng ghi téng s6 tién da mua cac
loai hang héa ghi trong phiéu & cot 6.

Cac c¢ot 2, 3, 4, 5, 6 néu con thua thi
duge gach 1 dudng chéo tir trén xudng.

Phiéu ké mua hang do nguoi mua lap
2 lién (dat giay than viét 1 1an)

Sau khi nhan hang va tra tién xong, &

* Www. ThuVienPhapLuat.com

nguol mua va ngudi ban cé cua hang
cung ky vao phiéu ké mua hang. Ngumw
mua phai chuyén “Phiéu ké mua hang

cho ngudi ¢6 tham quyén ky duyét" va

lam tha tuc nhap kho (néu cé) hoic glaow
hang cho ngudi quan 1y st dung. Phiguz
ké mua hang sau khi dudc ké toan truang*
va thu truéng don vi phe duyét lam cans

cit thanh toan va ghi s6 ké toan. E

Lién 1 luu, lién 2 ké toan lam thu tuc
thanh toan.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG
(Mau s6 C02 - H)

1. Muc dich: Bang thanh toan tién
luong 1a chtng ti lam cén ca dé thanh
toan tién luong, phu cdp va thu nhéap
ting thém cho céng nhan vién, déng thoi
dé kiém tra viéc thanh toan tién luong
cho e¢ong nhan vién trong ¢d quan.
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2. Phuong phap va trach nhiém
ghi:

Bang thanh toan tién luong dudc lap
hang thang, cin cit vao cac chiing tiu lién
quan nhu: Bang chdm c¢éng, Bang tinh
phu cép, trg cdp, Phidu nghi viéc hudng
bao hiém xa héi, ching tit chia thu nhap
t&ng thém do tiét kiém chi...

Cét 1, 2, 3: Ghi s8 tha tu, ma so6, ho va
tén ngudi duge huong luong.

Cét 4: Ghi cdp bac va chitc vu.

Cét 5: Ghi mé s6 ngach luong.

Tt co6t 6 dén cét 9: Ludng theo hé s6,
trong dé:

+ Cdt 6: Ghi hé sé luong cd ban

+ Cbét 7: Ghi hé s6 phu cap

+ Cot 8: Ghi tong hé s8 duge hudng

+ Cot 9: Ghi téng s0 tién ludng co ban
dude hudng

Cot 9 = cot 8 x luong co ban

T ¢6t 10 dén o6t 12: Ghi phan thu
nhap tdng thém, trong d6:

+ C6t 10: Ghi hé s6 thu nhap chia
thém cua ting ngudi tit s6 tiét kiém chi
cia don vi. Hé s6 nay cdn cit vao miic do
déng gép vao cdng viéc va tao ra tiét
kiém cho don vi

+ Cot 11: Ghi miuc chia hé s6 cta don
vi ti s6 tiét kiém chi (muc chia 1 hé s6 do
thu trudng don vi quyét dinh)

+ Cot 12: Ghi s6 tién dudce chia thém
(cot 12 = ¢t 10 x cft 11)

+ Cot 13: Ghi s6 ngay nghi viéc khéng
duge hudéng lucng

+ Cot 14: Ghi sé tién luong cua nhiing
ngay nghi viéc khong duge hudng luong

+ C6t 15: Ghi s6 ngay nghi duge hudng
bao hiém xa héi

+ Cot 16: Ghi téng s6 tién bao hiém xa
héi tra thay luong cho nhitng ngay nghi
viéc hudng bao hiém xa hoi

+ Cot 17: Ghi téng cong tién luong va
bao hiém xa hdi duge hudng

Cot 17 =cOt 9 + cdt 12 - cit 14 + cot 16

+ Cot 18, 19, 20, 21: Ghi céac khoan tru
vao luong va téng s6 tién phai tri vao
luong

+ Cot 22: Ghi téng s6 tién luong con
dude nhan ciia méi ngudi 0

+ Cét 23: Khi linh luong, ngudi nhan
tién phai tryc ti€p ky xac nhan vao bang
thanh toan ludng, hodc ngudi nhan h(_)

6684 * W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com

W
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==

phai ky x4c nhan. D6i v6i cac don vi thuc =

hién viéc thanh toan tién luong qua Kho

Ld

N
bac thi ngudi nhan luong ky truc tiép vaos
td séc cua minh va khong phai ky vaog

bang thanh toan tién ludng.

Cudi moi thang can ci vao ching tu
lién quan, k& toan tién luong lap Bang

thanh toan tién luong chuyén cho ké

toan trudng duyét. Trén co sd do lap
phiéu chi va phat luong cho can bd. Bang
thanh toan tién luong duge luu tai phong
ké toan cua don vi. Néu don vi thuc hién
viéc tra luong tai Kho bac thi Bang
thanh toan tién luong duge lap thanh 2
lién:

- 1 lién luu tai phong k& toan don vi dé

lam co sé ghi s6;
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- 1 lién chuyén cho Kho bac (noi chiu
trach nhiém tra luong cho don vi) dé lam
cd s0 thanh toan tién luong cho tiing ca
nhén.

BANG THANH TOAN TIEN THUGNG
(M&u s6 C34 - SN)

1. Muc dich:

Bang thanh toan tién thudng la ching
tl lam cén ci dé thanh toan tién thudng
cho can bd cong nhéan vién trong don vi.

2. Phuong phap va trach nhiém
ghi

Bang thanh toan tién thudng dugc lap
khi c¢é chia tién tit quy thudng

Cot 1, 2: Ghi s6 thi tu, ho va tén tiing
can bd thude dién duge thudng

Cot 3: Ghi ro chic vu

Cot 4: Ghi x€p loai thudng (loai A, B,
C..)

Cot 5, 6, 7, 8: Ghi ro cidc khoan tién
duge thudng trong ky nhu thudng hoan
thanh xudt sic nhiém vu,... va ghi ro
téng s8 tién duge thudng cla timg khoan

Cot 9: Khi nhén tién thudng ngusi
nhan tién phai ky nhan vao cét nay.

GIAY THOI TRA LUONG
(Mau s6 C35 - SN)

1. Muc dich: Gidy théi tra luong dung
cho don vi khi ¢6 can bg, cong chic duge

diéu déng, thuyén chuyén céng tac dén
mdt cd quan khac, lam cin ct dé co quan
méi ti€p tuc qua trinh chi tra luong va
giai quyét cac ché do chinh sach c6 lién

quan.

2. Phuong phap va trach nhiém
ghi:

Gidy théi tra luong phai ghi rd ho va
tén, chic vu cua can b duge diéu dong,

thuyén chuyén céng tac.

Ghi r6 noi nhan cong tac méi theo

Quyét dinh s4.... ngay... thang... nam.

Ghi r6 don vi ct da tra luong va cac

ThuVienPhapLuat.com

khoan phu c4p can bd dugde diéu dong

WWW,

chuyén di dén hét ngay thang nim nao*

p ‘- . - ~ A A0
theo cac tiéu thic: Ma sd ngach; Hé 562

3 3 7 P oy L
ludng, Phu cdp chie vu (né€u cé); Cacs

8-3

khoan phu cdp khac (néu cé) va tinh ra®

184

tong sé tién bing s va bing chii hang
thang don vi da tra.

* Tel

t

Cac quyén lgi khac da duge don vi ciis
déng bao hiém xa héi dén hét thang =
=

o

nam.

Dbé nghi ¢ quan méi tiép tuc tra luong
tl ngay, thang, nam va déng tiép bao
hiém x3 hdi tit thang.... nam....

GIAY THANH TOAN TIEN
THUE NGOAI

(MAu s8 C36 - SN)

1. Muc dich: Gidy thanh toan tién
thué ngoai la ching tu dé thanh toan
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cho nguoi dude thué nhiing cong viée
khéng lap duge hop déng nhu thué lao
dong boc vac, thué van chuyén thiét bi,
thué lam khoan 1 céng viéc nao do...

2. Phuong phap va trach nhiém
ghi

Ghi ho va tén ngudi thué thudc bd
phan nao (Phong, ban, Trung tam)

Ghi r6 thué lam céng viéc gi, 6 dau vao
thoi gian nao

Cot 1, 2: Ghi s8 thi ty, ho va tén ngudi
duge thué

Cot 3: Ghi r6 s6 chitng minh thu va dia
chi nguoi dude thué

Cot 4: Ghi r6 nd1 dung, tén cong viée
da thueé

Cét 5: Ghi sd cong lao dong hodc khéi
lugng cong viée da lam

Coét 6: Ghi don gia phai thanh toan cho
1 ¢ong lao dong hodc 1 don vi khéi lugng
cong viéc. Truong hgp thué khoan gon
cot nay dé trong

Cot 7: Ghi s6 tién phai thanh toan (cot
7 =cbt 5 x cot 6)

Cot 8: Nguoi duge thué ky nhan khi
nhan tién.

BANG TONG HOP BIEN LAI
THU TIEN

(MAu s& C37 - SN)

1. Muc dich: Bang tong hop Bién lai

thu tién dung cho cac don vi ¢6 thu phi, lé
phi dé téng hdp cac bién lai da thu cua
cac bé phan ¢6 nhiéu néi dung thu trong

ngay, lam cd sé dé nhap quy tién mait.

2. Phuong phap va trach nhiém
ghi

Bang téng hop bién lai thu tién do
nguoi thu tién lap va dudc danh sé lién

tuc va ghi r6 ngay thang lap.
Cot 1: Ghi tén bd phéan thu
Cot 2: Ghi ky hiéu bién lai
Cét 3: Ghi ky hiéu cua quyén bién lai

Cét 4, 5: S6 bién lai ti s6 dén s6

684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Cot 6: Ghi tong s tién ghi trén bién Ialg

8

Trong dé6: Cot 7, 8, 9: Ghi s& tién da”

==

thu theo tung ndi dung thu ;
2=t

Cuéi mébi bang téng hop bién lai, nguﬁg
lap bang phai ky va ghi rd ho tén. <
2

BANG KE CHI TIEN
(Mau s6 C39 - SN)

1. Muc dich: Bang ké chi tién la
chiing tit dung dé liét ké cac khoan da chi
cho nhiing cong viéc trong du toan duge
duyét ma nhidng khoan chi nay khéng
16n c6 thé c6 chiing tit va c6 thé khong cb
ching ti nhung ngudi chi tién phai chiu
trach nhiém vé s6 tién da chi dé lam can

cd thanh toan va hach toan vao chi phi.
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2. Phuong phap va trach nhiém
ghi:

Bang ké chi tién do ngudi truc tiép chi
tiéu lap theo ding néi dung da chi (theo
quy dinh) néu ¢6 nhiing khoan chi vugt
troi hodc bat thudng thi phai cé giai
trinh. Bang ké chi tién phai dude ngudi
¢6 thdm quyén duyét méi c6 gia tri lam
cdn ci thanh toan va ghi sé.

Ghi r6 ho tén, don vi hodc bé phan cla
ngudi da chi tién.

Ghi ré ndi dung céng viéc lam phat
sinh céc khoan chi duge ké & cot 2 va sé
tién cta ting ndi dung chi ghi vao cot 3.

Cuéi chung tu ghi rd tdng s6 tién bing
s8 va bing chit kém theo cac ching tit goc
(néu co).

Sau khi thyc hién xong nhiém vu duge
glao, ngudi truc tiép chi ti€n hanh lap
Bang ké chi tién chuyén cho nguoci cé
thim quyén ky duyét. Sau khi dugc
duyét chuyén cho k& toan dé 1am tha tuc
thanh toan va ghi sd k& toan.

GIAY DE NGHI THANH TOAN
(Méu so C40 - SN)

1. Muc dich: Gidy d& nghi thanh toan
dung trong truéng hop da chi khong
bing tién tam idng dé téng hop cac
khoan d& chi kém theo chiing tit (néu cb)
dé lam thu tuc thanh toén.

2. Phuong phap va trach nhiém
ghi

Ghi ré ho va tén ngudi dé nghi thanh

toan.

Ghi rd6 by phan (phong, ban) ciia nguoi
dé nghi thanh toan.

Ngi dung thanh toan: Ghi tém tit noi
dung dé nghi thanh toan.

Ghi r5 s6 tién bing s6 va bang chi.
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tiéu cho nhiing nhlem vu dugc giaog
ngudi mua hang hodc chi tiéu lap Gla};:
d€ nghi thanh toan chuyén cho phu trach:
ké’ toén kié‘;m soat va chuyén cho nguifii céE
duyét chuyén cho ke toan dé lam thu tudQ
thanh toan va ghi sé ké toan.

BANG THANH TOAN TIEN LAM
THEM NGOAI GIO

(Mau s8 C41 - SN)

awSoft = Tel: +84-8-38

1. Muc dich: Bang thanh toan tién
lam ngoai gid nham xac dinh khoan tién
lam thém gio ma coéng chiic, vién chiic
duge hudng sau khi dd lam viéc thém
ngoai giG.

2. Phuong phap lap:

Dong thang nadm: Ghi r6 thang va nim
ma cong chic vién chitc da tién hanh
lam thém.

Cot 1, 2 - S tha tu, ho tén: Ghi v6 s8
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thd tu, ho va tén ctia ngudi lam thém
ngoai gid.

Cot 3 - Hé s6 luong: Ghi rd hé so luong
cong chic vién chiic dang hudng

Cot 4 - Hé sd phu cdp chic vu: Ghi ro
hé s6 phu cap chic vu ciia cdng chiic vién
chic dang huong.

Cot 5: Téng hé s6 luong va phu céip

Cot 6: Ghi luong thang cua tiing ngudi
tinh theo hé so

Cot 7 - Muc luong ngay: Dugce tinh
bang luong co ban (theo quy dinh cua
Nha nuéc) x (hé s6 luong + hé sé phu cap
chic vu) (Chia) / s6 ngay lam viéc trong
thang theo quy dinh cua Nha nuéc.

Cot 8 - Muc luong gio: Puge tinh béng
Muc luong ngay cua ting ngudi (chia) / 8
gi0.

Cac cot 9, 11, 13: S6 gio lam thém
ngay thuong, sé gi lam thém ngay thu
bay, chu nhat, s gic lam thém ngay 1é,
tét: cidn cd vao bang chAm céng 1am thém
ngoai gio trong thang d6 cua tiing nguadi
dé ghi.

Cot 10 thanh tién ctia lam thém ngay
thuong (cot 10) = sd gio (cdt 9) x muc
luong gid (cot 8) x hé s6 duge huong thém
lam ngay thuong (1,5)

Cdt 12 thanh tién cua lam thém ngay
thit 7, CN: (cot 12) = sd gid (cot 11) x mic
luong gi6 (cot 8) x hé s6 duge huong thém
lam tha bay CN (2)

Cot 14 thanh tién cta lam thém ngay
1&, tét (cot 14) = so gio (cot 13) x muc
luong gio (cot 8) x hé sé duge husng thém
lam ngay 1é tét (3)

C6t 15 tong cong tién: Cot 15 = Cot 10 +
Cét 12 + Cot 14

Bang thanh toan tién lam ngoai gio
phai kém theo bang cham cong lam
ngoai gid cua thang do, c6 day du chi kyg
ciia nguoi lap biéu, k& toan trudng va thfr;:
truong don vi duyét. Sau dé lam cin Lu%
lap phiéu chi tién lam thu tuc xudt quﬁ;
thanh toan tién lam thém ngoai gmé
N Lan A Hiaa BT Khi Ak B

phai ky vao bang thanh toan tién lam

< I

thém ngoai gio. S
o A

Bang thanh toan tién lam ngoai :‘gnﬁ
dugc lap thanh 2 ban, 01 ban nguoi lap}

gitt dé so sanh doi chi€u, 01 ban luu tg

phong ké toan dé lam cin cit thanh toan

L0
aw Oft * el

BANG THEO DOI THUC HIEN
KHOAN CHI HANH CHINH

(Mau s6 C42 - KC)

1. Muc dich: Bang theo doi thuc hién
kho4n chi hanh chinh dung dé theo doi
tinh hinh thuc hién khoan ch: hanh

chinh ctia ting boé phan va toan don vi.
2. Phuong phap lap:

- Can ci lap: Dua vao so theo tinh hinh
thuc hién khoan chi hanh chinh cua
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tung phong, ban trong thang, trong quy
dé lap;

- C6t 1 Tén Phong, Ban, bé phan: Ghi
tén cac phong, ban, b6 phan duge giao
khoan. Mdi bo phan trong don vi ghi 1
dong va ghi s8 giao khoan va thuc hién
cua nhing muc da khoan cho phong,
ban, bé phan 4d6.

- Cot 2 dén cot 7 theo déi khoan chi
quy luong: Phan giao khoan va phan
thuc hién cua tiung bo phan dude giao
khoan ho#c cua toan don vi.

- Cot 8 dén cot 10 theo ddi khoan chi
dién thoai: Ghi mic giao khoan chi va
thuc té chi vé dién thoai cla titng may
cua ting bé phan.

- Tu ¢t 11 dén ot 20 ghi mitc khoan
va mic thuc hién cua ciac muc khoan
khac. S6 cot 6 phan nay nhiéu hay it phu
thudc vao s6 muc khoan nhiéu hay it.

- Cdt 21 ghi tdng s6 tién luong da giao
khoan trong ky.

- Cdt 22 ghi téng s6 tién khoan cia cac
muc khac ngoai luong trong ky. Co6 thé
ldy muc khoan cua titng muc trong ting
thang, hoic quy. Néu khéng ¢ mic
khoan cua ting thang, quy thi lay muc
khoan nam chia cho thang hoic chia cho

4 quy.

- Cot 23, 24: Ghi tong s6 cua tién iucng
thuc té va s8 thuc hién cidc muc da
khoan.

- Cot 25, 26 - Chénh léch: Lay téng s6
thuc hién cua 2 cot 23 + 24 dem so sanh
véi tong s6 cia 2 cot 23 + 24. Néu ra sﬁ
tiét kiém ghi vao cot 26, néu ra sd vugt

chi ghi vao cét 25.

Tinh-két qua cudi cung toan don vi bu
trit phan vuogt chi (cot 25) véi phan tidt
kiém (cot 26).

Sé liéu trén Bang nay duge ghi vao so
t6ng hop thuc hién khoan chi cia toan
don vi.
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PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN
SUA POI, BO SUNG

SO TONG HOP NGUON KINH PHi
(MAu s6 S 41a - H)

1. Muc dich:

S6 nay dung cho cac don vi HCSN dé
téng hop kinh phi theo loai kinh phi,
nguédn kinh phi, loai khoan, nhém muc,
muc dé cung cip s lidu cho viéce lap bao
cao tai chinh (biéu B02-H).

2. Can c@ va phuong phap ghi so:
- 86 duge tong hop theo titng quy.

- Can cu ghi s6 1a s6 liéu ghi trén so
theo doi nguén kinh phi ngan sach va
nguoén kinh phi ngoai ngan sach.

- Cach mé s8: Méi tai khoan nguén
kinh phi (kinh phi hoat ddng, kinh phi
chuong trinh du an...) theo déi 1 sd hoac
1 phén s6. Mdi nguén kinh phi (ngan
sach cap, nguon kinh phi ngoai ngan
sach) theo déi mét s§ trang.

- Cot A, B, C, D: Ghi loai khoan, nhém
muc, muc (d61 véi cac khoan kinh phi
khong giao theo nhém muc); Méi muc,
nhém muc ghi mdt dong. Ghi theo ting
khoan, ttng loai.

- Cot 1: Ghi s6 kinh phi chua quyét
toan ndm trude chuyén sang bao gém
phén da st dung chuyén sang chd quyét
toan va phan kinh phi chua st dung.

- Cot 2: Du toan duge giao trong nam:
Ghi s6 du toan giao trong nam bao gém
ca giao bo sung trong nam.

- Cot 3: Ghi so kinh phi dugc st dung
trong nam.

- Cot 4: Ghi sd kinh phi da rit da nhan

- Cot 5: Ghi s6 kinh phi da su dung dé
nghi quyét toan

- Cot 6: Ghi so6 kinh phi giam (nop tra)

- Cot 7: Ghi s6 kinh phi con lai chuyén
ky sau.

cong lay ké ti dau nam.

SO CHI TIET CAC KHOAN THU
(Mau so S 52 - H)

N fy
+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.

1. Muc dich: _i
S0 nay dung cho cac don vi HCSN cé63

thu phi, 1é phi dé theo dai cac khoan thuz
phi, 1¢é phi, thu thanh ly, nhugng ban sztH
liéu, tai san ¢é dinh va cac khoan thu bl!.':‘
nghiép khac phat sinh ¢ don vi va viéc XUB
ly cac khoan thu nay.

2. Can c@ va phuong phap ghi so:

- Can cu ghi s6: Can cd vao cac bién lai
thu phi, 1& phi, phiéu thu va cac ching
ti khéc c¢6 lién quan téi cac khoan thu
cua don vi.

Phuong phap md va ghi s6:

- Maéi loai thu md va ghi riéng 1 quyén
hodic 1 s8 trang sé.

- Cét 1: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot 2, 3: Ghi s hiéu, ngay thang cua
ching tu
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- Cét 4: Ghi nd1 dung chung tu.

- Cdt 5: Ghi téng s6 thu trén bién lai
hodc chiing ti thu.

- Tt c6t 6 trd di ghi s6 phéan chia cac
khoan thu theo cd ché tai chinh quy dinh
cho tung nganh.

Cudi thang céng s6 phat sinh thang va
s6 lay k& tit dau quy téi cudi quy. S8 liéu
trén so cac khoan thu khac dung lap cac
chi tiéu bao cao thu.

SO CHI TIET CHI HOAT DONG
(Mau s6' S 61 a - H)

1. Muc dich:

S6 nay dung cho cac don vi HCSN dé
tap hgp cac khoan chi da si dung cho
cong tac nghiép vu, chuyén mén va bo
may hoat dong cua don vi theo nguédn
kinh phi dam bao, theo loai, khoan,
nhém muc, muc, tiéu muc cua muc luc
ngan sach nha nudc nham quan 1y, kiém
tra tinh hinh si dung kinh phi va cung
cap s liéu cho viéc 1ap bao céo s6 chi da
su dung dé nghi quyét toan.

2. Can ci phuong phap ghi sé:

- Can ct ghi s6 la cac ching tir ké toan
hodc Bang tong hdp ching ti lién quan
dén chi hoat dong.

- S6 duge déng thanh quyén md theo
ngudn kinh phi, theo loai khoan, nhém
muc (d61 véi chi thudng xuyén) va theo
Muc.,

- Méi muc ghi 1 trang hoac 1 s6 trang;

- Cot 1: Ghi ngay, thang ghi s6;

- Cot 2, 3: Ghi s6 hiéu, ngay thang caa
ching ti;

- Cot 4: Ghi t6m tat ndi dung cua
nghiép vu phat sinh;

- C6t 5: Ghi tong s6 tién phéat sinh trén
chung tu;

- Tu ¢ét 6 trd di: Ghi sd chi thude cac

tiéu muc;
Cubi thang hodc cudi quy phai cédng sb

phat sinh trong thang hodc trong quy, s
liy k& ti ddu ndm, dau quy, dé chuyén

E

sO'=

0%

e

sang S6 tong hgp chi tiét chi hoat don gE
theo nhém muc theo tiing nguén kinh=
phi. E
SO CHI TIET CHI DU AN = ¢

(Mau s6 S 63 - H) '3

i

=

1. Muc dich: .

. A

S6 nay dung dé tap hop toan bd s chi®

da su dung cho cac chuong trinh, du an E

dé tai khoa hoc nham cung cap s heu
cho viéc lap bao cao quyét toan su dung
kinh phi chucng trinh, du an, dé tai khoa
hoc.

2. Can ci ghi s6 va phuong phap
ghi so:

- 86 duge dong thanh quyén va theo
doi riéng tung du an, chuong trinh, dé
tai khoa hoc va theo ndi dung chi quan ly
du an, chi thuc hién du an va theo muc
luc ngan sach nha nudc.

- Mbéi muc ghi 1 trang hodc mot sé

trang.
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- Can ct ghi s6 1a cac chiing t k& toan
ho#c bang téng hgp ching tit chi cho
chuong trinh, du an, dé tai khoa hoc.

- Cot 1: Ghi ngay, thang ghi sé

- Cot 2, 3: Ghi s§ hiéu, ngay thang cua
ching ti

- Co6t 4: Dién giai ndi dung cta nghiép
vu kinh té& phat sinh

- Cét 5: Téng s6 tién phét sinh trén
ching tu

- Cot 6 tro di: Can cd vao ndi dung ghi
trén chiing tit dé ghi vao cac ndi dung
chi tuong ung.

Cubi ky: Cong tong s6 phat sinh trong
quy, so lay ké tit ddu nam, va s6 lay ké
tir khi khéi dau dén cudi ky. S6 liéu khoa
s6 phuc vu cho viéc lap bao céo sé chi du
an dé nghi quyét toan.

SO THEO DOI KINH PHi CAP
CHO CAP DUOI
(Mau s6 S 67 - H)

1. Muc dich:

S6 nay dung cho cac don vi cdp trén
theo doi cac khoan kinh phi cdp cho cap
duédi va viéc thanh quyét toan s6 kinh
phi da cap cho cac don vi cdp dudi.

2. Can c& va phuong phap ghi so:

S6 duge lap dé theo déi cho ca nam, chi
tiét cho ting don vi cap duéi nhan kinh
phi, mé61 don vi duge theo ddi trén 1 s6
trang riéng.

Cén cd s6 la cac ching tur lién quan

dén viéc giao du toan, phan phéi kinh
phi, gidy chuyén tién, bang d6i chidu du
toan kinh phi va bao céo s6 chi dé nghi
quyét toan cua cac don vi cdp dudi dé ghi
vao cac cot tudng Ung.

- Cot 1: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot 2, 3: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua
ching tu.

- Cot 4: Dién giai néi dung cta ching
tu.

- Cot 5: Ghi tong sb cac loai kinh phi d
giao, da phén phdi cho don vi cap duéi.

javl]

- Cot 6,7, 8, 9: Ghi s6 kinh phi thuon

xuyén da phéan phéi cho don vi cap dué
theo tiing nhém.

§ o]
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- T ¢6t 10 trd di ghi cac khoan ki%h
phi khac da cdp cho don vi cap dudi.

2

HEelE]

SO THEO DOI NGUON KINH PHi
NGAN SACH CAP
(Mau s6 S 45 - H)

awSoft

1. Muc dich:

S0 nay dung cho cac don vi hanh
chinh, su nghiép dé theo dai viéc tiép
nhan cac nguodn kinh phi ngan sach cap
va tinh hinh su dung, thanh quyét toan
ciac nguon kinh phi dé.

2. Can c@ va phuong phap ghi sé:

S3 nay duoc theo doi riéng cho tung
nguon kinh phi, theo noi cap kinh phi,
theo loai, khoan va nhoém muc hoic muc

Mo6i loai kinh phi (kinh phi thuong
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xuyén, kinh phi khéng thuong xuyén
nhu: kinh phi du an, dé tai khoa hoc,
kinh phi dau tu xay dung co ban ) theo
doi riéng 1 quyén, mdi nhém muc hoic
muc duge theo ddi trén mét sé trang sd
riéng.

Cin ct dé ghi s6 1a nhing tai liéu,
ching tu lién quan dén giao du toan, gidy
rit du toan kinh phi ngin sach va cac
ching ti khac ¢é lién quan.

S6 ¢6 2 phan: Phan trén theo doi s6
kinh phi nim trudc chuyén sang, du toan
kinh phi giao trong nim, s6 kinh phi dugc
st dung va nhu cau chi ctua don vi trong
tling quy. Phan dudi theo déi kinh phi da
rut, kinh phi d3 st dung, kinh phi ndp
tra va phan kinh phi con lai.

I. Phan theo déi kinh phi nam
trude chuyén sang, kinh phi duoc
giao, dugc suw dung:

- Cot 1: Téng s8 kinh phi chua quyét
toan nim trude chuyén sang bao gdm sé
kinh phi nam trudc da st dung chuyén
sang chdé phé duyét quyét toan va sd
kinh phi con lai chua s dung dudc
chuyén sang nim nay st dung tiép.

- Cot 2: S6 kinh phi nam trudc da su
dung chuyén sang chd phé duyét Quyét
toan cua tirng nhom muc (d6i véi kinh phi
thudng xuyén) hodc muc (d61 véi kinh phi
khong thuong xuyén).

. - Cot 3, 4, 5: Kinh phi nidm trudc chua
st dung chuyén sang nim nay st dung
(D61 v6i ngudn kinh phi thudng xuyén va
nguén kinh phi khéng thudng xuyén
duge c¢d quan tai chinh cho phép chuyén
sang).

+ Co6t 3: Tong s kinh phi chua st dung
nam trudc chuyén sang.

+ Cot 4: Ghi s6 kinh phi nam trudc
chuyén sang da rit vé nhung chua su
dung.

+ Cot 5: Ghi s kinh phi nam trudc
chuyén nam nay con lai ¢ Kho bac chua

rat vé.

- Cot 6: Ghi s6 du toan dudc giao trong
nim ké ca phin giao bd sung cua nhém

com

muc hoéic muc. Néu cé giao b8 sung ghi
tiép vao dong duéi cua cot 6.

- Cot 7: Ghi téng sé kinh phi dudc su
dung nim nay cua nhém muc hoic muc.™
Cé6t 7 bang (=) cot 1 + cot 6; |

684 * www.ThuVienPhapLuat

]

- Caccot 8, 9, 10, 11: Ghi nhu ca‘iu'@féuw
dung kinh phi cia don vi trong tiing quyg
theo nhém muc hodc mue. S& lidu ghlz
vao ¢dt nay cin ctt vao so lidu & cot 7%
(téng s6 kinh phi duge sti dung trong némé
phin ra cac quy theo nhu ciu sii dungi
kinh phi cua don vi).

1

=)
II. Phan theo déi viéc tiép nhgin,%
stz dung va kinh phi con lai:

- Cot 1: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cét 2, 3: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua
ching tu riat, nhan kinh phi.

- Cot 4 dién giai: Ghi noi dung cua
nghiép vu kinh t& phéat sinh (rit kinh
). Cubi quy tién
hanh khéa sé bing 2 dong: Cong phat
sinh trong quy, céng phat sinh lay ké tu

phi, hoan tra kinh phi,

dau nam cua cac chi tiéu: Kinh phi da
nhén, kinh phi, da si dung dé nghi quyét
toan va kinh phi da nép tra.
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- Cot 5: Ghi s6 kinh phi da rit da nhan
tu Kho bac hodc cua cép trén thuse nhom

muc hoéc muc trong ky.

- Cot 6: Ghi s6 kinh phi da st dung dé
nghi quyét toan ky nay (sé liéu nay cin
cit vao s6 chi dé nghi quyét toan trong ky
trén sé téng hop chi theo nhém muc hodc
so chi theo muc).

- Cot 7: Ghi s6 kinh phi da nép tra
ngan sach hoac giam khac.

- Cot 8, 9, 10: Ghi tong sé kinh phi con
lai cua nhém muc hodc muc.

+ Cot 8: Ghi téng sd kinh phi con lai.
Cot 8 = cot 7 phan trén - (cot 6 - cot 7)
phan dudi hodc ¢t 8 = c6t 9 + cot 10.

+ Cot 9: Con 6 Kho bac chua rit vé. So
liéu ghi cot nay duge tinh nhu sau: Lay
s6 kinh phi ndm trudc chuyén sang con
lai 6 Kho bac (c6t 5 phan trén) Cong (+)
Du toan kinh phi giao trong nam (Cét 6
phan trén) tru (-) S& kinh phi da riat da
nhéan lay k€ tu dau nam (c6t 5 phan
dudi).

- Cot 10: Ghi s6 kinh phi da nhan
nhung chua s dung. Cét nay tinh nhu
saw: Lay s6 kinh phi da rat vé nam trudc
chua st dung céng (+) S6 kinh phi da rit
da nhan lay ké tu ddu nam (cot 5 phan
du6i) trit (-) Kinh phi da st dung dé nghi
quyét toan lay ké& (c6t 6 phan dudi) triv
(-) Kinh phi giam (c6t 7 phan duéi).

Cudi quy tién hanh khoéa sé 14y s6 liéu
lap bao céo tinh hinh kinh phi va quyét
toan kinh phi.

SO THEO DOI NGUON KINH PHI
NGOAI NGAN SACH

(Mau s6 S 46 - H)

1. Muc dich:

S6 nay dung cho cac don vi hanh chinh
su nghiép dé theo doi viée tiép nhan, su
dung va thanh quyét toan cac nguon
kinh phi khac ngoai ngan sach (cAp bang
hién vat, thu git lai dé chi).

2. Can c& va phuong phap ghi so:

Cidn ci ghi s6 la cac chung tur tiép
nhan cac nguon kinh phi khac (ngoai
ngan sach) caa don vi hoac caa cap trén,=
cua don vi khac.

oy

- Cot 1: Ghi ngay, thang ghi s6 S

___,J
+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

- Cot 2, 3: Ghi s6 hiéu, ngay thang la
ching tu.

- Cot 4: Dién giai néi dung nghiép vué
kinh t& phat sinh. Cuéi quy tién hanh.
khéa sé biang cac dong cong phat sin}%
quy va cong lay k& ti dau nam cua cacy
chi tiéu s6 kinh phi nhan va s& kinh phi®=
da su dung dé nghi quyét toan.

- Cét 5: Ghi tong s6 kinh phi dd nhan
tlt cac nguén khac chuyén sang.

- Cot 6, 7, 8, 9: Chi tiét cac khoan kinh
phi khac (kinh phi ngoai ngan sach cap)
phédn chia cho cac nhém chi thuong
Xuyén.

- Cot 10, 11, 12: Chi tiét ngudn kinh
phi khac (nguén kinh phi ngoai ngan
sach) vao cac khoan chi khéng thuong
xuyén, cac khoan chi cho cac hoat dong
khac.
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- Cot 13: Kinh phi chuyén ky sau cua
ngudn kinh phi khac.

- Cuéi ky khéa s6 ké toan tinh ra s6
kinh phi khac da ti€p nhan trong ky, sd
kinh phi khac da nhan lay ké tu dau
nidm, s6 kinh phi khéac da st dung dé
nghi quyét toan trong ky, sé kinh phi da
stt dung Ity k€ tit ddu nam, s8 kinh phi
con lai chuyén ky sau.

SO TONG HOP CHI NGAN SACH
THEO NHOM MUC HOAC MUC
(Mau s6 S 69 - H)

1. Muc dich: Sé nay dung cho cac don
vi hanh chinh su nghiép dé téng hdp cac
khoan chi hoat déng theo loai khoan,
nhém muc d8i véi chi thuong xuyén (ké
ca don vi khoan chi hanh chinh) hoic
theo muc d61 vdi cac khoan chi khéng
thuong xuyén.

2. Can c@ va phuong phap ghi sé:

- S6 duge téng hgp theo ngudn kinh
phi, theo loai, khoan, nhém muc va muc;

- Can ct ghi s6 la s6 liéu da chi cua
ting muc trén so chi tiét chi hoat dong

- Cot 1: Ghi tén ngudn kinh phi, ghi
loai khoan, ghi nhém muc chi thuong
xuyén va ghi theo titng muc. Mdi muc
ghi 1 dong. Nhiing don vi da thuc hién
khoan chi hanh chinh thi ghi ciAc muc
trong khoan chi duge x&p lién nhau dé
két hgp tong hop theo khoan chi. Ghi hét
cac muc cua nhém nay, khoan nay, loai
nay sang cac muc cua nhém khae, khoan
khac loa1 khac.

- T cot 2 dén cot 9: Ghi sb thuc hién
trong quy va s6 thuc hién lay ké tu dau
nam vé s6 thuc chi cua ting muc, ting
nhém muc, titng khoan, ting loai theo
nguén kinh phi dam bao chi.

- Cuél nam can clt vao sé liéu cot 9 “So

d ~ ~ =~ a - ] o - . ar
chi liiy ké tut dau nam” dé lap bao cao sb
chi dé nghi quyét toan.

- Cot 10: Ghi s6 dudc cap trén pheé -
duyét quyét toan: Sau khi bao cao quyét 3
toan dugc cap trén phé duyét ghi sd dut_jc;f_
cidp trén phé duyét cua tung muc, tﬂngé
nhém, tting khoan, ting loai vao cdt 10.

SO THEO DOI THUC HIEN KHOAN
CHI HANH CHINH
(Mau s6 S 72 - KC)

G630 1
Tt = Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVie

1. Muc dich:

S6 dung cho cac don vi da thyc hién=s
khoan chi hanh chinh dé theo dai viécE
thuc hién cac chi tiéu da giao khoan c:th':=€
tiung phong, tung b phan trén co so doé
danh gia tinh hinh thuc hién cac chi tiéu
khoan cua phong, tiing bd phan trong

don vi.
2. Can c@ va phuong phap ghi sé:

- 86 dude md cho mdi phong, bd phan

nhan khoan mot trang;

- Can cit ghi s6 la bang giao khoan va
cac ching tu lién quan dén viéc thuc
hién khoan cua don vi cho tiing phong,
bo phan trong don vi.
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- C6t 1: Ghi tén cAc muc kho4n caa
tiung phong, ban;

- C6t 2: Ghi mutc khoadn ca nam cua
ting chi tiéu cho titng phong, ban;

- Cot 3, 4, 5, 6: Ghi s8 thuc hién ting
chi tiéu khoan trong cac thang cta quy I
(c6 thé theo doi ting thang hoic ca quy);

- Cot 7, 8, 9, 10: Ghi s8 thuyc hién cac
chi tiéu khoan trong cac thang cta quy
IT;

- Cot 11, 12, 13, 14: Ghi s8 thyc hién
cac chi tiéu khoan trong cac thang cia
quy III;

- Cot 15, 16, 17, 18: Ghi s6 thuc hién
cac chi tiéu khoan ctia phong trong cac
thang cua quy IV:

- Cot 23: Ghi s6 téng cong thuc hién cac
chi tiéu khoan cta phong, ban trong ca
nam;

- Cot 24, 25: So sanh thuyc hién véi chi
tiéu giao khoan trong ca nam trén cd sd

d6 danh gia qua trinh thuc hién cta ting
phong ban.

SO TONG HOP TINH HINH THUC
HIEN KHOAN CHI HANH CHINH
(Mau s6 S 73- KC)

1. Muc dich: S¢ dung cho cac don vi
dd khoan chi hanh chinh dé téng hap
qua trinh thuc hién khoan hanh chinh &
don vi, trén cd s6 d6 danh gia két qua
thuc hién khoan lam co sé cho viée lap
bao cao thuc hién khoan chi ¢ don vi.

2. Can c& va phuong phap ghi sé:

S6 md theo thang hoiic quy va ca nam.
Mdi thang hodc quy md 1 trang

Cin ctt ghi s6 la s8 liéu trén s6 theo dai
thyuc hién khoan cua phong, bo phan
hang thang, quy;

- Cot 1:

+ Dong trén cung ghi tung chi tic"auE
khoan ca nédm cua toan don vi theo ting
chi tiéu khoan dude cip c6 tham quyéxg

glao; £

Z

+ Ghi tén tung phong, bé phan; =

=

+Sau khi ghi hét tén cac phong, b§
phan tién hanh coéng thang hodc con

quy; S 2

, A o

+ Ghi dong cong lay ké thuc hién tig

dau nam; ot

= -]

+

+ Ghi 86 liéu so sanh giita s6 thuc hiérE
cua ting chi tidu véi chi tiéu giao khoan
ca nim (hang quy so sanh bing chi tié%
tuong doi dé danh gia tién do thuc hién
chi tiéu khoan nam, cudi nam so sanh.
béng chi tiéu tuyét d6i dé danh gia so
tiét kiém hay vugt chi).

- T ¢t 2 dén cot 14: Dong trén cung
ghi chi tiéu khoan ca ndm va s6 thuc
hién ting chi tiéu khoan caa tiing phong,
bo phéan trong thang hodc quy;

- Cot 15: Tong cong s6 thuc hién cia
ting phong, bd phan vé cac chi tiéu da
khoan trong thang trong quy;

ol -~ Py . * A -
S6 liéu trén so6 nay phuc vu cho viée lap
bao cao tinh hinh thuc hién cac chi tiéu
khoan chi hanh chinh.
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SO THEO DOI SU DUNG KINH
PHI TIET KIEM CHI
(Mau s6 S 74 - KQ)

1. Muc dich: S6 dung cho cac don vi
da khoan chi hanh chinh dé theo doi viéc
su dung kinh phi tiét kiém do khoan bién
ché& va khoan chi hanh chinh, trén co sd
d6 c6 cin ci lap bao cdo tinh hinh su
dung kinh phi tiét kiém vé khoan chi
hanh chinh.

2. Can ¢t va phuong phap ghi sé:

Can ci ghi s6 14 s6 liéu trén bang téng
hgp thanh toan khoan chi hanh chinh va
cac ching tu lién quan dén viéc tam
trich, su dung kinh phi tiét kiém khoan
chi hanh chinh.

Cot 1, 2, 3: Ghi ngay thang ghi sé, s6
hiéu, ngay thang, ching tu

Cot 4: Dién giai noi dung chiing tu

- Cot 5, 6, 7: Trong cac quy ghi s6 tam
trich ti ngudn tiét kiém chi dé chi. Khi
quyét toan duge duyét vé s kinh phi tiét
kiém dugc trich sé ghi sé trich bd sung
thém cho du s6 dude trich

- Cot 8, 9: Ghi s6 tiét kiém bé sung thu
nhéap cho cong chiic, trong d6 stit dung tu
nguodn tiét kiém chi hanh chinh

- Cot 10, 11, 12, 13, 14, 15: Ghi s8 kinh
phi tiét kiém da st dung vao chi khen
thudng, chi phuc lgi, chi nang cao chat
lugng cong viée, trich lap quy du phong
on dinh thu nhép, bd sung vén dau tu

(néu c6) hoac chuyén cho cac don vi cip

dudi (do1 v6i don vi hach toan toan
nganh)

Cot 16: Ghi sd kinh phi tiét kiém con
lai chua phan phoi.

Sé liéu trén sé phuc vu cho viéc lap bao
cao su dung kinh phi tiét kiém chi hanh
chinh.

SO THEO DOI TAM UNG CUA
KHO BAC
(Mau s6 S 75- H)

nPhapLuat.com

e

1. Muc dich: S6 dung cho cac don viZ
hanh chinh sy nghiép dugce ngan sécké:
cap kinh phi dé theo doi sé kinh phi dﬁE
tam cua Kho bac va viéc thanh toan.so:
tam Ung do.

s

3
e

il

)
)]

-8-3845 6684

2. Can c@ va phuong phap ghi

Can cl vao s8 lidu trén cac ching tiF
lién quan dén viéc nhan tam Gng cuag
kho bac va gidy dé nghi Kho bac thanh.

, , " , , Jg
toan tam Ung, gidy rut du toan ngaﬁs
sach. 4

=
Cét 1, 2, 3: Ghi s6 hiéu ngay thang

ching tu
Coét 4: Dién giai néi dung ching tu
Cot 5: Ghi s6 tién dd nhan tam dng cua

Kho bac

Cot 6: Ghi s6 tién tam tng da thanh
toan val kho bac

Cot 7: Ghi s6 tién tam tung con lai ¢ kho
bac chua thanh toan.

S6 liéu trén s6 nay phuc vu cho viéc lap
bang déi chiéu tinh hinh st dung kinh
phi ngan sach tai Kho bac Nha nudc.
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PHU LUC SO 3
MAU VA PHUONG PHAP LAP BAO CAO TAI CHINH SUA POL BO SUNG THEO
THONG TU SO 03/2004/TT-BTC NGAY 13/01/2004 CUA BO TAI CHINH

Ma chuong:................... Mau s6 B02 - H
Don vi bao cao.............. (ban hanh theo Quyét dinh s6°999 | TC-QD-CPKT ngay
Ma s6 DVSDNS............ 02/11/1996 va sua doi theo Thong tw s6 03 /2004 /

TT-BTC ngay 13/01/2004 cua Bé Tai chinh)

TONG HQP TINH HINH KINH PHi
VA QUYET TOAN KINH PHI DA SU DUNG
Quy.....nam 200...

PHAN I. TONG HOP TiNH HINH KINH PHi Don vi tinh:

Chia ra 5

So Ngu6n kinh phi , %
hit Mfl Tﬁ:’}g Ngan sach Nguﬁé
tu | Chi tidu | %° lGiao| V" | khae
trg
A B C 1 2 3 4

I | KINH PHI HOAT PONG

A | Kinh phi hoat déng thudng xuyén
1 | Kinh phi chuwa quyét toAn nam 01
trude chuyén sang
- Kinh phi da st dung chd phé duyét | 02
‘quyét toan
- Kinh phi chua st dung chuyén nam | 03
nay
2 | Du toan Kinh phi dugc giao trong | 04
nam (ké ca bd sung)
3 | Kinh phi dugc st dung trong nam | 05
4 | Kinh phi da rat, da nhan trong ky | 06
Lay ké tir dau nam 07
5 | Kinh phi da sit dung dé nghi quyét | 08
toan ky nay

AWSOIT = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Liay ké tir dau nam 09
6 | Kinh phi giam ky nay (Nop tra, 10
giam khac)
7 | Lay ké ti dau nam 11
8 Kinh phi chuyén ky sau 12
Trong do: - Kinh phi da st dung cha 13
phé duyét quyét toan
- Kinh phi con lai chua st dung 14
+ Kinh phi con 0 Kho bac chua rit 15
B | Kinh phi tinh gian bién ché&
1 | Kinh phi chua quyét toaAn nam 16
trudc chuyén sang
- Kinh phi da su dung cho phé duyét 17
quyét todan
- Kinh phi chua st dung chuyén nam 18
nay
2 | Du toan duge giao trong nam (Ké 19
ca bd sung)
3 | Kinh phi dugc st dung trong nim | 20
4 | Kinh phi da rat trong ky 21
- Liy ké'tw dau nam 22
5 | Kinh phi da st dung dé nghi quyét | 23
toan ky nay
Liy ké tit ¢4u nam 24
6 | Kinh phi giam ky nay (Nop tra, 25
giam khac)
Loy ké& tir ddu nam 26
7 | Kinh phi chuyén ky sau 27
Trong do: - Kinh phi d3 si dung chd 28
phé duyét quyét toan
- Kinh phi con lai chua si dung 29
+ Kinh phi con ¢ Kho bac chua rit 30

AWDOIL * Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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~1

(W]

C

II

Kinh phi thuc hién nhiém vu dot
xuat

Kinh phi chua quyét toan nam
trudc chuyén sang

- Kinh phi da st dung chd phé duyét
quyét toan

- Kinh phi chua st dung chuyén nam
nay

Dv toan kinh phi duge giao trong
nam

Kinh phi dugc st dung trong nam
Kinh phi da rat

Luy ké tu dau nam

Kinh phi da sit dung dé nghi
quy€t toan ky nay

Lay ké tit dau nam

Kinh phi giam ky nay (Nop tra
giam khac)

Lay ké tir ddu nam

Kinh phi chuyén ky sau

Trong d6 :- Kinh phi da st dung cho
phé duyét quyét toan

- KP con lai chua st dung

+ KP con lai ¢ Kho bac chua rut

KINH PHi DU AN

Kinh phi chua quyé&t toan nam
trudc chuyén sang

- Kinh phi da st dung chd phé duyét
quyét toan

- Kinh phi chua stt dung chuyén nam
nay

Du toan kinh phi dugc giao trong

nam

31

32

33

34

35

36

37

38

39
40

41
42

43

44
45

46

47

48

49
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4 | Kinh phi dugc st dung trong nam | 50
5 [ Kinh phi da rut, da nhan trong ky 51
Lay ké ti dau nidm 52
7 | Kinh phi da st dung dé nghi quyét | 53
toan ky nay
Lay ké tir dau nam 54
8 | Kinh phi giam (Nop tra, giam khac) 55
Liay ké tit dau ndm 56
9 | Kinh phi chuyén ky sau 57
Trong do6 : + Kinh phi da st dung cho 58
phé duyét quyét toan
+ Kinh phi con lai chua st dung 59
+ Kinh phi con lai 6 Kho bac chua rit | 60
III | VON PAU TU XAY DUNG CO BAN )
1 | Von ky trude con lai chuyén sang 61 ?;1
ky nay §
- Nam trude chuyén sang 62
2 | Von thuc nhan ky nay 63
- Ly ké'tie dGu nam 64 ‘
3 | Téng s6 von dudge st dung ky nay 65 ]
- Lay ké'tie dau nam 66
4 | Von thue st dung ky nay 67
Trong do: - Vén thue sit dung da hoan | 68
thanh khff;i luong xay dung co ban
trong ky
- Ly ké'tw dau nam 69
Trong do6: Pa hoan thanh tir dau nam | 70
dén cudi ky bdo cdo
5 | Von giam (nop tra, giam khac) 71
6 | Lay ké'tie dau nam 72
7 | Von chua st dung chuyén ky sau 73
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PHAN IL KINH PHI DA SU DUNG P NGHI QUYET TOAN

Chia ra
Tiéu T8 Ngan sach Neud
Loai| Khoan | Muc | muc | Noéi dung chi woE Vien | oo
* ) S0 (Giao . khac
trg
A B C D E 1 2 3 4
1. CHI HOAT bONG

1/ Chi thuong xuyén
2/ Chi tinh giam
bién ché

3/ Chi nhiém vu
dot xuat

--------------------------------

II. CHI DU AN

1. Chi quan ly du
an

.............................

...........................

2. Chi thue hién
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Ma chuong: .....ooveeeeens
Don vi: oo

(F02-1H)

BAO CAO CHI TIET KINH PHI HOAT DONG

(ban hanh theo Quyét dinh 56999/ TC-@D-CDKT ngdy 02/11/1996 v
sita doi theo Thong tu s6°03/2004/ TT-BTC ngay 13/01/2004 cua BTC)

NGUON KINH PHL.......oooerrirnirn
QUY..... NAM.......
wa i . , | Kimhphi | . . | ,
Kinh phi chua Kinhphi | .., P Kinh phi | Kinh phi
i . .. |dasudung | ., ;
quyét toan nam E 0w da rut, da ok glam | chua su
trude chuyén sang | . ~ | & & nhén Tl (Nop tra) | dung
5 S | A 28 |n? ' quyét toan
g?gz%’aﬁ vl RIEF|5F - - AR
= 8a -z i.-r- Dﬂﬁﬁa EI m : o ‘ci ci (ﬂl L] &
[ oo B a E ™ e (ol :: m '5., s g n ok} ﬁ b HH < ﬁ 4 ;\ ’J
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eOQ-‘EI =} g s oy = o
= 5 o c £ .|
A| B C[D|E|F|1] 2 3 4 b | 6| 7 8 | 9 |10]11]12]13
Ngy......... thang....... nam 200.....
Ngudi lip bicu K& toan truong Thu trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

el 25
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Ma chuong: ..........c.... (F02-2 H)
DOV (ban hanh theo Quyét dinh s6°999/ TC-QD-CKT ngay 02/11/1996
Ma s DVSDNS........ i stta déi theo Théng it s6°03/2004 TT-BTC ngiy 13/01/2004 ctia BTC)
BAO CAO CHITIET KINH PHI DU AN
QUY..... NAM.....
1T ) S— Y Thudc chudng trinh:.......ooooccccce.e. Khoi dau:............... K&ttt
T I VT U0 T s S 200 A G HEAR RS
Tong s6 kinh phi duge duyét toan du An:.........coococeereeeen 86 KR ditos diiyet ky .o sumanamnamsmsss
I TINH HINH KINH PHI
So , ;
. - . Lity ke Lily ke
‘:::’ thriey Ky ndy fir ddu nam tr khi b'.'ityd:'iu durin
A B I 2 3
[ | Kinh phi chua quyét todn nim trudc chuyén X X
sang
Trongdé: el o e cmm—— g .
KP da sirdung chiy phé duyét quyct todn X
KPchuasitdung chuyénmamnay o f L
I |Dywinduegiorongnam || L
..... Il | Kinh phi duge st dung
IV | Kinh phi d rt, d nhin N
V' |Kinhphi da sirdung dé nghi quyéttodn
VI |Kinbphigam opred)
VIL | Kinh phi chuyén ky sau

Trong do:

- Da sit dung chi phé duyt quyét todn

- Kinh phi chua stt dung chuyén ky sau

o8

Oved DNQO

Bheligsd sl b
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A* » , - 9 A L H 02
I1. CHI TIET KINH PHI DU AN DA SUDUNG DE NGHI QUYET TOAN a8
IS
3 Tiéu 3
thir | Muc Chi tiéu Ky nay Lity ké tir dau nam | Liy ké tir khi khéi dau '
i Muc oo
; H =
A B C D 1 2 3 1o g
-------------------------------- g9
Cong
[1L THUYET MINH a
oY =
Muc tiéu, ndi dung nghién cftu theo tiéh d6 da quy dinhi...oovooooooooooo czu j;
...................................................................................................................................................... W
ok
...................................................................................................................................................... ®)

Khéi luigng cong viée du an di hoan thanh:.................... .

Ngay ........thdng ......... nam 200 .....
Ngudi lip biéu K& toan trudng Thi trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Ma chllrdng: ................. (F02-3a/ H) ®
DO Ve (ban hanh theo Thong ti s 03/2004/ TT-BTC
Ma 56 DVSDNS....... ngay 13/01/2004 cia BTC)
Ngan sach: .................
BANG DOI CHIEU DU TOAN KINH PHI NGAN SACH TAI KHO BAC
Quy......... niam 200.........
Dy Dy todn Dd | pygoan | NoREKBOL 1 p
toan | giao trong nam todn dé rat phge toan
, duoc du toan .
; , | Nhom KP : - - - con
Loai | Khoan Muc . . su Luy Lay ‘9
' muc | nam | T 2 e Lo | laio
' ot + | Bo | .. _|dung|Trong| ke ti |Trong | kéti | |
ruoe | dau CQng i ki 4 i i kho o
con lai | nim sung ne| a y Ml bac | o
A | B | C|D| 1 [ 23|45 6 789 w]|s
__________________________________________________________________ 2k
Xéac nhén cha Kho bac Don vi st dung ngén sach
Ngy........ thang..... nam 200.... Ngay........ thang..... nam 200.... N
Kétoan  Giam ddc Kho bac K& toan trudng Thit trudng don vi i
(Ky, hotén)  (KY, ho tén, ding ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, ding dd) i
o b
o
910
co
oo
B R




Ma ch‘erng ..................... (F02-3b/H)
DO Vo (ban. hinh theo Quyét dinh 55999/ TC-QD-CDKT ngay 02/11/1996 vi
M 56 DVSDN......... sita déi theo Thing ti 560312004 TT-BTC ngay 13/01/2004 ciia BTC)
Ngan sach...................

BANG DOI CHIEU TINH HINH SUDUNG KINH PHI NGAN SACH TAT KHO BAC NHA NUGC

Quy.... Nam....
Muc luc ngén séch nha nude Tam {ing Thuic chi Téng cong
; Phat sinh o o ; .
Loai | Khoan e Muc | Tiéumuc | trong ky C(B.l la} Phat sinh | Liiy ké Phat Luy
muc cudi ky sinh | ké
A B C D E 1 2 3 4 5 6
Xac nhan cua Kho bac Don vi st dung ngén séch
Ngty........ thng..... nam 200....
Kétoan  Giam dc Kho bac Ké toan trudng Tha trudng don vi
(Ky, hotén)  (Ky, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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Ma chuong:.....cceeeveenn.... MAu sé6: B10 - KC

Don vi bao céo:.............. (ban hanh theo Théong tw s6 03/2004/TT-BTC

M3i s6 DVSDNS:............ ngay 13/01/2004 cia Bé Tai chinh)

BAO CAO TINH HINH THUC HIEN CAC CHI TIEU
KHOAN CHI HANH CHINH

Ném: 2%0"0
Chénh léch
: Mic Thue
Chi tiéu khoa ’ ie
P en Enoan khoan hién Vugt Tiet
khoan kiém
1 2 3 4 D

I. Bién ché quy luong

1. S& bién ché& dugc giao

2. Téng hé s6 luong duge giao
3. Téng quy luong dudge giao
theo bién ché&

II. Chi hanh chinh
1. Dién thoai

mon

AWSOIT ™ Tel: 154-5-3545 6654 * www. ThuVienPhapLuat.com

Ngay .... thang .... nam 200...
Ngudi lap biéu K& toan trudng Thu trudng don vi
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Ma chuong:.....cccouu........ Mau sé B11 - KC
Don vi bao cao.............. (ban hanh theo Théng tu s6' 03/2004/TT-BTC

Ma s6 DVSDNS............ ngay 13/01/2004 cua B Tai chinh)

BAO CAO SUDUNG SO KINH PHi TIET KIEM

VE KHOAN CHI HANH CHINH
Nam: 200.....

Don vi tinh: Dong

Chi tiéu

Sé tién Ghi chnt

I. Téng s6 kinh phi ti&t kiém
- Trong d6 : Do tinh gian bién ché

I1. Pa st dung:

1. B8 sung thu nhép cho céng chiic

- Bang ngudn tiét kiém do gidm bién ché
- Bdng ngudn tiét kiém chi hanh chinh
2. Chi khen thudng

3. Chi phuc loi

4. Chi nang cao hiéu qua cong viéc

- Chi mua sdm, sa chiia trang thiét bi

T ssiiiasssess

(o)

. Chi b6 sung kinh phi dAu tu xay dung cd ban
6. Chuyén cap duéi (néu co)
Téng cong s6 d4 sit dung

III. Con lai

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Ngudi lap biéu K€ toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PHUGNG PHAP LAP BAO CAO TAI
CHINH SUA POI, BO SUNG

TONG HOP TiNH HINH KINH PHi
VA QUYET TOAN KINH PHIf

PA SU DUNG
Mau B02 - H
1. Muc dich:

Bao céo téng hop tinh hinh kinh phi
va quyét toan kinh phi di st dung la bao
c4o tai chinh téng hgp phan anh téng
quéat tinh hinh ti€p nhan va st dung cac
ngudn kinh phf hién ¢6 ¢ don vi (bao gém
cac khoan thu tai don vi va phan kinh

phi dugc ngidn sach Nha nudc cap) va sé

thuc chi cho tung loai hoat dong theo
tling ngudn kinh phi dé nghi quyét toan.

Béo cdo nay duge dung cho tat ca cac
don vi hanh chinh, su nghiép nhdm gidp
cho don vi va cic ¢ quan chic ndng ciia
Nha nudc ndm dugc téng s8 cac loai kinh
phi theo titng ngudn hinh thanh va tinh
hinh st dung céac loai kinh phi & don vi
trong mot ky k& toan.

2. Két cdu cua bao cao:

Bao cao Tong hgp tinh hinh kinh phi
va quyét toan kinh phi da sit dung gdm 3
phéan:

Phén I: Tong hgp tinh hinh kinh phi

Phan anh téng hgp toan bé tinh hinh
nhén va st dung nguén kinh phi trong
ky cua don vi theo tung loai kinh phi.

Phén II: Kinh phi da si dung dé nghi
quyét toan

Phan anh toan bd s6 kinh phi st dung
trong ky cua don vi theo ttng loal kinh
phi, theo ngudn hinh thanh va theo loai,
khoan, mue, tiéu muc ctia Muc luc ngén

L ]

sach d& nghi quyét toan.

Phén III: Quyét toan von ddu tu, vén
sta chiia 16n su dung trong ky

om

Phan anh téng hop qua trinh st dung=
cac ngudn vén trong nim béo cdo va giaZ
tri khéi lugng slta chiia 16n va xay dung;:EI
¢d ban méi hoan thanh ban giao dua vao:

hapLua

st dung trong nam.

3. Ngudn sé liéu dé lap bao cao:

(ET84 * www. Thu'vi

- C#n cd vao bao cao “Téng hgp tm
hinh kinh phi va quyét toan kinh phi d
su dung” ky trudc;

+84-8-3§31

- C#n ct vao sb k& toan chi tiét nguon—
kinh phi, s8 chi ti&t chi hoat déng, s6 ch1,,
ti€t chi du an (cac tai khoan loai 4 v%
loai 6, Tai khoan 241). 4

=

4. Thoi han lap bao cao: Quy, niam:

5. N6i dung va phuong phéap lap céc chi
tidu trong bao cdo Tdng hgp tinh hinh
kinh phi va quyét todn kinh phi d&d su
dung.

Phén I. TONG HOP TINH HINH
KINH PHI

Phan “Téng hop tinh hinh kinh phi”
dudc phan anh theo ting loal kinh phi:
Kinh phi hoat déng (Kinh phi thuong
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xuyén, kinh phi thuc hién tinh gian bién
ché, kinh phi thuc hién cac nhiém vu dbt
xudt), kinh phi dy an va vén diu tu xay
dung cd ban. Trong ting loai kinh phi
duge phan anh chi tiét tinh hinh nhan
kinh phi va st dung kinh phi.

Goéc trén bén trai: Ghi ma chuong theo
muc luc ngén sach, tén don vi bao cao,
ma s6 don vi st dung ngin sach

- Cot A: Ghi s6 thit tu chi tiéu

- Cot B: Ghi tén cac chi tiéu cua bao
céo theo titng nguén kinh phi

- Cot C: Ghi ma s cac chi tiéu

- Cot 1: Ghi téng sb tién cua ting chi
tiéu phat sinh trong ky

- Cot 3, 4: Kinh phi ngan sach

+ Cot 2: Ghi s8 kinh phi ngan sach giao

+ Co6t 3: Ghi s6 kinh phi d& nhan va da
st dung thudc ngubn vén vién trg (coi
nhu ngan séch cép) trong ky

- Cot 4: Ghi s8 kinh phi khac (phén
kinh phi ngoai ngan sach phat sinh tai
don vi).

I. Kinh phi hoat dong

A. Kinh phi hoat déng thudng
xuyén: Phan anh ngudn kinh phi hoat
déng thuong xuyén cua don vi.

1. Kinh phi chua quyét toAn niam trudc
chuyén sang - Ma s6 01

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi hoat
dong thuong xuyén nam trudc chuyén
sang bao gom kinh phi con lai chua chi

hét chuyén sang nam nay va sé kinh phi
nam trudc da st dung chuyén sang nam

nay cho phé duyét quyét toan.

S6 lieu dé ghi vao chi tiéu nay dude cin
¢ vao sd liéu ghi 6 chi tiéu ¢6 ma sd 13
va ma sd 14 cua bao cido nay cudl nam
trudc.

2. Kinh phi nam truéc da su dung
chuyén sang nam nay chd phé duyét
quyét toan - Ma so 02

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi hoat
dong thudng xuyén thudc nién do ngan
sach ndm trudc da st dung chuyén nam
nay cho phé duyét quyét toan.

S6 lidu @é ghi vao chi tiéu nay duge can
cit vao s8 liéu ghi & chi tiéu c6 ma so' 13

cua bao cio nay cudi nam trudc.

3. Kinh phi chua s dung chuyén sang
nam nay - Ma s6 03

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat
déng thudng xuyén thuéc nién dé ngén
sach ndm trudc con lai chua sit dung
chuyén sang nam nay st dung tiép.

S6'lidu dé ghi vao chi tiéu nay dudc can
cit vao s8 lidu ghi & chi tidu c¢6 ma s6 14
cua b&o cdo nay cudi nam trudc.

4. Du toan kinh phi dudc giao trong
nim - Ma s6 04

4.1. Dé1 véi phan kinh phi ngén sach
Nha nudc giao:

Chi tiéu nay phan anh du toan kinh

phi hoat déng thuong xuyén dugc giao
trong nam ké ca phan giao bo sung.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay can cd
vao dy toan kinh phi nam do cip c6 thAm
quyén giao cho don vi trong ndm béao céo
ké ca phan giao bé sung.

4.2. Ngudn vién trg: Phan anh nguén
kinh phf do don vi dd nhén vién trg

4.3. D81 véi ngudn kinh phi khac
(Ngudn kinh phi ngoai ngén sach):

Phén 4nh nguén kinh phi khac phat
sinh tai don vi b6 sung ngudn kinh phi
thuong xuyén trong ky.

5. Kinh phi duge st dung trong nim -
Ma s6 05

5.1. Phan kinh phi ngan sach nha
nudc giao:

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat
dong thudng xuyén don vi dugc st dung
trong ndm bao gém s8 du toan dudc giao
trong nam ké ca phén bd sung va s8 kinh

phi ndm trudc chuyén sang nim nay.

Sé liéu ghi chi tiéu nay bang chi tiéu
ma s§ 01 Cong (+) vdi chi tiéu ma sd 04.

5.2. Nguén kinh phi khac:

Chi tiéu nay phan anh s8 kinh phi hoat
dong thuong xuyén bang ngudn kinh phi
khac hinh thanh tai don vi bao gbm s6
kinh phi n&dm trudc con lai chuyén sang

va ngudn bo sung tai don vi trong nam.

6. Kinh phi da rat, da nhan trong ky -
Ma s6 06

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat

dong thuong xuyén ngan sach cap don vi

da rat t Kho bac va sé kinh phi khac
hinh thanh tai don vi da chuyén tu cac
tai khoan khéc sang tai khoan 461 trong
ky bao céo.

S& liéu d€ ghi vao chi tiéu nay la sé
phat sinh bén C6 tai khoan 4612 hoic
c6t 5 kinh phi d& nhén trong quy ctia “So
theo ddi ngudn kinh phi ngédn sach cép”
va céc ¢dt cia cAc nhém muc d8i véi
ngudn kinh phi thudng xuyén khac ngoai
ngin sach phat sinh trong ky bao cao.

7. Kinh phi da rat liay k& ttf dau nam -
Ma sb 07

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat
dong thuong xuyén ngin sach cdp don vi
da rat tit Kho bac liy ké tit ddu nim va
s6 kinh phi khac hinh thanh tai don vi ciéi
chuyén tit cac tai khoan khac sang tai
khoan 461 lay ké ti dau nam téi cudi ky

bao céo.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay la so
phat sinh bén c6 tai khoan 4612 hoic
dong cong liay ké cta cét 5 (phan kinh
phi da nhan lay k& tit ddu nam) cua “Sé
theo d&i nguén kinh phi ngan sach cap”
va dong lay ké ti dau nam cua céc cot
thudc cac nhém muc déi véi ngudn kinh
phi thutng xuyén khac ngoai ngin sach
phat sinh lay ké dén cuéi ky béo cao.

8. Kinh phi da st dung dé nghi quyét
toan ky nay - Ma so 08

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat
déong thudng xuyén don vi da su dung
trong ky bao cao dé nghi quyét toan.
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S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay la s6
phat sinh lay k& bén Ng TK 661 “Chi
hoat dong” tru (-) di s§ phat sinh bén C6
TK 661 (nhing khoan giam trir cho phép)
trong ky bao cao hoac cin ci vao sd phat
sinh trén s¢ chi tiét chi hoat dong cua
nguodn kinh phi ngan sach va ngudn kinh

phi khéac ngoai ngan sach.

9. Kinh phi di st dung dé nghi quyét
todn lay k€ tit ddu nam - M3i sé 09

Chi tiéu nay phan anh sé& kinh phi hoat
dong thuong xuyén don vi da su dung
lay ké tir ddu nadm dén cudi quy nay dé
nghi quyét toan bao gém ca phan kinh
phi dd s dung nam trudc chuyén nim
nay chd phé duyét quyét todn (Néu
quyét toan chua duge duyét).

S& lidu dé ghi vao chi tiéu nay 1a s
phat sinh lay k& bén Ng TK 661 “Chi
hoat dong” trit (-) di s§ phat sinh bén C6
TK 661 (nhiing khoan giam tri cho phép)
hoéc cdn cit vao sd phat sinh lay ké trén
s€ chi tiét chi hoat dong ctia ngudn kinh
phi ngan sach va nguén kinh phi khac
ngoal ngan sach.

10. Kinh phi giam ky nay (Nép tra,
giam khac) - Ma sé 10

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi hoat
dong thudng xuyén giam trong ky bao
cdo, do don vi ndp tra Ngan sach, nop tra

cap trén (néu cb) va giam khac,...

S6 liu dé ghi vao chi tiéu nay duge cin
ci vao sd phat sinh bén Ng TK 461

“Nguén kinh phi hoat déng” d8i tng vdi
bén C6 TK 111, 112,... trong ky bao cao.

11. Kinh phi giam lay ké ti dau nam -
Ma sb 11 '

Chi tiéu nay phan anh s8 kinh phi hoat
dong thuong xuyén giam lay ké tu dau
nam téi cudi ky bao cao, do don vi ndp tra
Ngan sach, nép tra cip trén (néu cé) va

giam khac,...

S6 litu dé ghi vao chi tidu nay dude can
cd vao sO phat sinh lay ké bén Ng TK
461 “Nguon kinh phi hoat déng” d61 dng
vl bén C6 TK 111, 112.... trong nam bao
cao.

12. Kinh phi chuyén ky sau - Ma so| 12

Chi tiéu nay phan anh du toan kinh
phi hoat déng thudng xuyén chuyén ky
sau bao gom kinh phi da st dung chg
phé duyét quyét toan va kinh phi chua
st dung con dé & Kho bac chua rit va sé
kinh phi d3 rit vé nhung chua st dung.
S6 lidu ghi chi tiéu nay tinh nhu sau:

Ma s6 12 = Ma sd 01 + Ma s6 04 - Ma
sé 08 - Ma sé 10

Chi tiét Nguén kinh phi ngan sach va
chi ti€t nguén kinh phi khac.

13. Kinh phi da st dung cho phé duyét
quyét toan - Ma sb 13

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi da
si dung cho phé duyét quyét toan bao
goébm kinh phi nam truée da si dung
chuyén sang cho phé duyét quyét toan
nhung chua duge duyét va sé kinh phi
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nam nay da su dung chd phé duyét
quyét toan.

Chi tiéu nay tinh nhu sau: Ma s6 13 =
Ma sé 02 + Ma sb 09

14. Kinh phi con lai chua st dung - Ma
sO 14

Chi tiéu nay phan anh nguén kinh phi
hoat dong thuong xuyén con lai chua su
dung chuyén ky sau bao géom kinh phi
con lai 6 Kho bac chua rit va sé kinh

phi da rat da nhan nhung chua su dung.

Chi tiéu nay tinh nhu sau: Ma sé 14 =
Ma (01 +04 -09 -11)

15. Kinh phi c¢on ¢ Kho bac chua rut -
Ma sé 15

Chi tiéu nay phan anh du toan kinh
phi hoat dong thuong xuyén con lai chua
riit con dé ¢ Kho bac. S8 liéu ghi chi tiéu

nay tinh nhu sau:

Ma s6 15 = Ma s6 03 (Phan chua ruat) +
Ma sb6 04 - Ma sb 07

Chi tiét ngudn kinh phi ngan sach.
B. Kink phi tink gidn bién ché:

1. Kinh phi chua quyét toan nam trudc

~ . ~
chuyén sang - Ma s6 16

Chi tiéu nay phan anh kinh phi tinh
gian bién ché chua quyét toan nam trude
chuyén sang nam nay bao gém kinh phi
da su dung chd phé duyét quyét toan va
s6 kinh phi chua st dung chuyén nam
nay (néu dudc co quan tai chinh cho

phép chuyén nam sau). Sé liéu dé ghi
chi tiéu nay cin ¢ vao chi tiéu ¢6 Ma so
27 cua bao cao nay cudi nam trude. Ma
so 16 = Ma 17 + Ma 18

2. Kinh phi da st dung cho phé duyét
quyét toan - Ma s6 17

Chi tiéu nay phan anh so kinh phi thuc
hién tinh gian bién ché thudc nién do
ngan sach nam trude da chi chuyén sang

nim nay cho phé duyét quyét toan.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay can cu
vao s6 liéu S6 kinh phi da su dung chd
quyét toan cua bao cao nay nam trudc
(Ma s6 28) d€ ghi vao chi tiéu nay.

3. Kinh phi chua st dung chuyén niifn

nay - Ma so 18

Chi tiéu nay phan anh nguén kinh phi &

4-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

tinh gian bién ché thudc nién d6 ngan %
sach nam trudc chua st dung dude CUE
quan tai chinh cho phép chuyén sang
nim nay su dung tiép. S6 liéu ghi vao chi @
tiéu nay cin ci vao chi tiéu c6 Ma s6 295

cua bao cdo nay cudl nim trudc.

4. Dy toan kinh phi dude giao trong

nim - Ma s6 19

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi thuc
hién tinh gian bién ché duge giao trong
nim nay ké ca phan giao bé sung.

Sé liéu ghi vao chi tiéu nay can ci viao
s6 liéu du toan dude giao trong nam vé
tinh gian bién ché.

5. Kinh phi duge su dung trong nim -
Ma s6 20
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Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi vé
tinh gian bién ché& dudc sii dung trong
nim bao gom kinh phi nim trudc chuyén

sang va du toan dudc giao trong nam.

Chi tidu nay tinh nhu sau: Ma s6 20 =
Ma s6 16 + M4 s& 19

6. Kinh phi da rit trong ky - Ma sé 21

Chi tiéu nay phan anh sd kinh phi thue
hién tinh gian bién ché& don vi da rit é
Kho bac (ké ca chuyén khoan va rat tién
mét sau khi da tri s6 nép khéi phuc du

toan) trong ky bao cao.

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay dude can
cu vao s phat sinh bén Cé TK 46122
“Nguén kinh phi khéng thudng xuyén”
(chi ti&t ngudén kinh phi thuc hién tinh

gian bién ché) trong ky bao céo.

7. Kinh phi da rat lay ké tit dau niam -
Ma sé 22

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi thue
hién tinh gian bién ché don vi da rut tai
Kho bac lay ké tit ddu nam dén cudi ky
bao cao (ké ca chuyén khoan va rat tién
mét sau khi da trit s6 noép khoi phuc du

toan).

S6 lieu dé ghi vao chi tidu nay dude can
¢l vao s6 phat sinh lay ké& bén C6 TK
46122 “Ngudn kinh phi khéng thuong
xuyén” (chi tiét nguon kinh phi thuc hién
tinh gian bién ché) trong ky bao cao.

8. Kinh phi da st dung dé nghi quyét
toan ky nay - Ma so 23

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi
thuc hién tinh gian bién ché don vi da su
dung dé nghi quyét toan trong ky.

S& lidu dé ghi vao chi tidu nay la s
phat sinh bén Ng TK 66122 “Chi khong
thuong xuyén” tru (-) di s6 phat sinh bén
Cé TK 66122 (nhiing khoan giam tru cho
phép) chi tiét phan kinh phi thuc hién
tinh gian bién ché trong ky bao cao, hoic
cAn cit vao s6 liéu trén so chi tiét chi
hoat déng (Phan kinh phi tinh gian bién
ché).

9. Kinh phi dia st dung dé nghi quyét
toan lay ké tu ddu nam - Ma s6 24

Chi tiéu nay phan anh sd kinh phi thuc
hién tinh gian bién ch& don vi da st
dung dé nghi quyét toan lay ké tu dau
nam.

-

3

ft =

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay la sq
phat sinh lay ké bén Ng TK 66122 “Chi
khong thudng xuyén” tru (-) di s phat
sinh bén Cé TK 66122 (nhiing khoan
giam trit cho phép) chi tiét phan kinh phi
thuc hién tinh gian bién ché trong ky
bao cao.

10. Kinh phi giam ky nay (Nép tra,
giam khac) - Ma s6 25

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi thuc
hién tinh gian bién ché giam trong ky
bao cao, do don vi ndp tra ngin sach va

giam khac theo quy dinh.

S& liéu dé ghi vao chi tiédu nay duge

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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cdn cit vao s0 phat sinh bén Ng TK 461
“Nguon kinh phi hoat déng” (46122-
Nguén kinh phi khéng thudng xuyén)
(chi tiét phan kinh phi thuc hién tinh
gian bién ché) @61 Gng véi bén Cé TK
111, 112,... trong ky bao cao.

11. Kinh phi giam lay ké ti dau nim
(Nop tra, giam khac) - Ma sé 26

Chi tiéu nay phan 4nh s6 kinh phi thuc
hién tinh gian bién ché giam lay ké tu
dau ndm dén cudi ky bao cdo, do don vi
nép tra ngan sach va giam khac theo
quy dinh.

S8 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge can
cd vao s6 phat sinh liiy ké& bén Ng TK
461 “Ngudn kinh phi hoat déng” (46122 -
Nguén kinh phi khong thuong xuyén)
(chi ti€t phan kinh phi thuc hién tinh
gian bién ché) d6i tng v6i bén Cé6 TK
111, 112,... liy k€ t ddu nam.

12. Kinh phi chuyén ky sau - Ma sb 27

Chi tiéu nay phan anh kinh phi tinh
gian bién ché con lai chuyén ky sau gém
kinh phi dd st dung cha phé duyét quyst
toan va kinh phi con lai chua s dung.

Chi tiéu nay duge tinh nhu sau: Ma s6
27 = Ma s6 (16 + 19 - 24 - 26)

13. Kinh phi d4 st dung chd phé
duyét quyét toan chuyén ky sau - Ma sé
28

Chi tiéu nay phan anh nguén kinh phi
tinh gian bién ch& da st dung chd phé

duyét quyét toan chuyén ky sau bao gém

ca kinh phi nam trude da su dung chuyén
sang cho phé duyét quyét toan néu chua
dudc phé duyét va kinh phi da su dung

trong nam cho phé duyét quyét toan.

14. Kinh phi c¢on lai chua su dung

chuyén ky sau - Ma s§ 29

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi thuc
hién tinh gian bién ché& con lai chua su

dung chuyén ky sau.

Sé liéu ghi vao chi tiéu nay duge tinh

nhu sau:

Ma s0 29 = Ma so (18 +19 - 24 - 26)

15. Kinh phi ¢on lai 6 Kho bac chua rit -
Ma sd 30

Chi titu nay phan anh s& kinh phi thue
hién tinh gian bién ché con lai ¢ Kho'bac

don vi chua rat vé.
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S& lieu ghi vao chi tiéu nay duge tinh

nhu sau:

oft -

Ma s6 30 = Ma s6 18 (phan con ¢ Kho%
bac) + Ma s6 19 - MAa s6 22.

C. Kinh phi thuc hién cdc nhiém

vu dét xudt

1. Kinh phi chua quyét toan nam trudc

chuyén sang - Ma sé 31

Chi tiéu nay phan anh kinh phi thuc
hién nhiém vu d6t xudt nam trudc
chuyén sang nam nay bao gom kinh phi
da st dung cho phé duyét quyét toan va
s& kinh phi chua st dung chuyén nam

nay (néu dude c¢d quan tai chinh cho phép
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chuyén nam sau). Chi tiéu nay cdn cu
vao chi tiéu c6 ma s6 42 ctiia bao cao nay
cudl nam trude.

2. Kinh phi da st dung chd phé duyét
quyét toan - Ma so 32

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi cap
dé thuc hién nhiém vu dot xuat thudce
nién d6 ngan sach nim trudc da su dung
chuyén sang niam nay chd phé duyét
quyét toan.

56 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dudge cin
¢ vao s6 lidu ghi 6 chi tiéu c6 ma sd 43

cua bao cao nay cudl nam trudc.

3. Kinh phi chua st dung chuyén nam
nay - Ma sd 33

Chi tiéu nay phan anh nguén kinh phi
thuc hién nhiém vu dét xuat thudc nién
d0 ngan sach nidm truée chua si dung
dude co quan tai chinh cho phép chuyén
sang nam nay su dung tiép. So liéu ghi
vao chi tiéu nay can cd vao chi tiéu co

ma s6 44 cua bao cao nay cudi nam trude.

4. Du toan kinh phi duwgc giao trong
niam - Ma s 34

Chi tiéu nay phan anh s8 kinh phi thuc
hién nhiém vu dét xuat duge giao trong

nam ke ca phin giao bd sung.

S6 liéu dé ghi vao chi tidu nay cin cd
vao du toan kinh phi dudgc giao trong
nam;

5. Kinh phi duge su dung trong niam -
Ma sé 35

Chi tiéu nay phan anh s8 kinh phi

thuc hién nhiém vu dot xuidt duge su
dung trong nam bao gom kinh phi nam
trude chuyén sang va du toan dude giao

trong nam.

Chi tiéu
Ma s6 31 + Ma so 34

nay tinh nhu sau: Ma s6 35 =

6. Kinh phi da rat - Ma sé 36

Chi tiéu

hién nhiém vu dét xuit don vi da rat taiE

nay phan anh sé kinh phi thuc

Kho bac trong ky bao cao (ké ca chuyénz

TLuat

khoan va rat tién méat sau khi da tru s

ndép khoéi phuc du toan).

Sé lidu dé ghi vao chi tiéu nay dudc cans
¢l vao sd phat sinh bén Cé TK 46122
“Nguén kinh phi khéng thuong xuyén™,

oo

* www. ThuVienPhap

(chi tiét nguén kinh phi thuc hién nhlemw
vu dot xuat) trong ky bao cao.

7. Kinh phi da rat lay ké tu dau niam -
Ma s6 37

* Tel: +84—8—384

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi thlj%
hién nhiém vu dét xuat don vi da rut tai
Kho bac liiy k& tix ddu nam dén cudi ky=
bao cao (ké ca chuvén khodn va rdt tién
mit sau khi da tri s6 nop khéi phuc du

toan).

S liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugde can
cit vao sd phat sinh lay k& bén Cé TK
46122 “Ngudn kinh phi khéng thudng
xuyén” (chi tiét ngudn kinh phi thuc hién

nhiém vu dot xudt) trong ky bao cao.

8. Kinh phi da su dung dé nghi quyeét
toan ky nay - Ma so 38

Chi tiéu nay phan anh sd kinh phi
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thuc hién nhiém vu dot xuat don vi da su

dung dé nghi quyét toan trong ky.

S& liéu dé ghi vao chi tiéu nay la sé
phét sinh bén Ng TK 66122 “Chi khong
thuong xuyén” trit (-) di s6 phat sinh bén
Co TK 66122 (nhiing khoan giam trit cho
phép) chi ti€t phan kinh phi thuc hién
nhiém vu dot xudt trong ky bao céao.
Hodc can ci vao sd liéu trén so chi tiét
chi hoat dong (Phan kinh phi thuc hién

nhiém vu dot xuat).

9. Kinh phi da sd dung dé nghi quyét

toan lay ké tu dau nam - Ma s6 39

Chi tiéu nay phan anh s kinh phi thuc
hién nhiém vu dot xuat don vi da su
dung dé nghi quyét toan lay ké tir dau

w

nam.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay la so
phat sinh lay ké bén Ng TK 66122 “Chi
khong thuong xuyén” tri (-) di s6 phat
sinh bén C6 TK 66122 (nhiing khoan
giam tru cho phép) chi tiét phan kinh phi
thuc hién nhiém vu dét xudt.

10. Kinh phi giam ky nay (Nop tra,
giam khac) - Ma sd 40

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi thuc
hién nhiém vu dét xuat giam trong ky
béo cao, do don vi nép tra Ngan sach va

giam khac theo quy dinh,...

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dudc can
¢l vao sé phat sinh bén Ng TK 461 “
Nguén kinh phi hoat dong” (46122-
Nguén kinh phi khéng thudng xuyén)

(chi tiét phan kinh phi thuc hién nhiém
vu dét xuat ) déi tng véi bén Cé6 TK 111,
112,... trong ky bao cao.

11. Kinh phi giam lay ké tU dau nam
(Nop tra, giam khac) - Ma s6 41

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi thuc
hién nhiém vu dot xuat giam lay ké tu
dau nam dén cudi ky bao cao, do don vi
nop tra Ngan sach va giam khac theo

quy dinh,...

S6 lidu dé ghi vio chi tiéu nay dude cin
cl vao s6 phat sinh lay k& bén Ng TK
461 “Nguon kinh phi hoat dong” (46122-
Ngudn kinh phi khéng thudng xuyén)

ThuVienPhapLuat.com

(chi tiét phan kinh phi thuc hién nhiéh

vu dot xudt) doi ung véi bén Co TK 111,

112,... lay ké tir ddu nam.
12. Kinh phi chuyén ky sau - Ma so 42

Chi tiéu nay phan anh kinh phi thuc

ft = Tel: +84-8-3845 6684 * www.

hién nhiém vu dot xudt chuyén ky saus
gom kinh phi da st dung chd phé duyét%
quyét toan va kinh phi con lai chua su

dung.

Chi tiéu nay duge tinh nhu sau: Ma
s6 42 = Ma s6 (31 + 34 - 39 - 41)

13. Kinh phi da si dung cho phé duyét

quyét toan chuyén nam sau - Ma sd 43

Chi tiéu nay phan anh nguén kinh phi
thuc hién nhiém vu dot xudt da su dung
chd phé duyét quyét toan chuyén ky sau,
bao gom ca kinh phi nam trude da su

dung chuyén sang cho phé duyét quyét
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toan (néu chua duge phé duyét) va kinh
phi da st dung trong nim cho phé duyét
quyét toan.

14. Kinh phi con lai chua st dung - Ma
sO 44

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi thuc
hién nhiém vu dét xuit con lai chua su

dung chuyén ky sau.

Sé liéu ghi vao chi tiéu nay duge tinh

nhu sau:
M3 s6 44 = Ma s6 (31 + 34 - 39 - 41)

15. Kinh phi ¢on lai 6 Kho bac chua rit -
Ma sb 45

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi thuc
hién nhiém vu dot xuit con lai 6 Kho bac

chua rut veé.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay duge tinh

nhu sau:

Ma s6 44 = Ma s6 (33 con 6 kho bac +
34 -37)

II. Kinh phi du an

1. Kinh phi chua quyét todn nam trudc

chuyén sang nim nay - Ma sé 46

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi du
an nam trudc chuyén sang nim nay gém
phin kinh phi da st dung cho phé duyét
gquyét toan va phan kinh phi chua st
dung dudc co quan tai chinh cho phép

chuyén sang nam nay st dung tiép.

S& liéu dé ghi vao chi tiédu nay dudge

can cd vao so liéu ghi 6 chi tiéu c6 ma so

57 cua bao cdo nay nam trudc.

2. Kinh phi da st dung cho phé duyét
quyét toan - Ma so 47

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi du
an thudc nién do ngan sach nam trude da
st dung chuyén sang nam nay chd phé
duyét quyét toan.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay can ci vacg

G e Ch v ea s m amg 122
so liéu ghi ¢ chi tiéu c6 ma soé 58 cua bao:

=

cdo nay cudl nam trudc. g.
-]

& i a9 o~ w %

3. Kinh phi chua su dung chuyén NANE
nay - Ma s6 48 é

Chi tiéu nay phan anh so kinh phi dl,*E
an thudc nién do ngan sach nam trtgto@
chua st dung dudc cidp cé6 tham quy‘élg
cho phép chuyén sang nam nay su duni

tiép.

el: +54

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay duge cin
L
cu vao so liéu ghi ¢ chi tiéu c6 ma s6 59
5 , : R o P <
cua bao cao nay cudl nam trudc.

=

=
4. Du toan kinh phi dugc giao nam nay-

Ma so 49

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi du
an dudc giao nam nay bao gom phan
kinh phi ngin sach giao va phan kinh
phi vién trg do cac nha tai trg da cam két
tai trg trong nam ngan sach.

S6 lieu dé ghi vao chi tiéu nay can cud
vao du toan dude cdp c6 tham quyén giao

ké ca phan giao bd sung.

5. Kinh phi dudc st dung trong nam
nay - Ma sé 50
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Chi tiéu nay phén 4anh s kinh phi du
an dugc su dung trong nam bao gém sé
kinh phi du an nam trudc chuyén sang
nidm nay bao gdom phan da s& dung chd
phé duyét quyé&t toan va du toan kinh

phi giao trong nam nay.
M3 s6 50 = Ma s§ (46 + 49)

6. Kinh phi da rut, da nhan trong ky -
Ma s6 51

Chi tiéu nay phan anh s kinh phi du
an da rut 6 Ngan hang, Kho bac (ké ca
chuyén khodn va rit tién mat sau khi da
trit s6 nop khéi phuc du toan) va sé kinh
phi du an nhan tryc tiép tir cac ngudn tai
trg, vién trg, chia du 4n va cdc ngudn

khac (néu c¢6) trong ky bao céo.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dude can
clt vao s6 phat sinh laiy k& bén Cé TK 462
trén s¢ ké toan chi tiét “Nguén kinh phi

du an” trong ky bao cao.

7. Kinh phi da rit lay k€ tit dAu nam -
Ma s 52

Chi tiéu nay phan anh téng kinh phi
dy an da rat tai Ngan hang, Kho bac liy
ké tu ddu nam.

S0 liéu dé ghi vao chi tiéu nay cin ci
vao s6 phat sinh liy k& bén Cé TK 462
trén sb ké toan chi tigt “Ngudn kinh phi

du 4n” tit ddu ndm tdi cudi ky bao céo.

8. Kinh phi da st dung dé nghi quyét
toan ky nay - Ma sé 53

Chi tiéu nay phan anh s& kinh phi dy

an da su dung dé nghi quyét toan trong
ky bao cao.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dude can
¢l vao sO ké toan chi tiét tai khoan 662

“Chi du an” trong ky bao cao.

9. Kinh phi da st dung dé nghi quyét

toan lay ké ti dau nim - Ma sé 54

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi du
an da su dung dé nghi quyét toan trong

ky bao cao.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dude cin
¢t vao sé ké toan chi tiét tai khoan 662

“Chi dy an” trong ky bao cao.

10. Kinh phi giam (Nop tra, giam khag)+
Ma s6 55

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi du
an giam do don vi ndp tra Ngan sach,
ndp tra cdp trén, ndp cho chi du an va

giam khac trong ky bao cao.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dudge cin
cd vao s phat sinh bén Ng TK 462
“Nguén kinh phi dy an” déi tng véi bén
C6 TK 111, 112,... trong ky bao cao.

11. Kinh phi giam Iy ké to ddu nim
(Nop tra, giam khac) - Ma sd 56

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi du
an giam lay ké tit dadu ndm t61 cudi ky
bao cao do don vi ndp tra ngan sach, nop
tra cAp trén, nop cho chu du an va giam

khac trong ky bao cdo.

S6 liéu de ghi vao chi tiéu nay dude can

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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¢l vao so phat sinh lay ké bén Ng TK 462
“Nguon kinh phi dy an” déi ting véi bén

Co6 TK 111, 112,... trong ky bao cao.

12, Kinh phi chuyén ky sau - Ma s¢ 57

Chi tiéu nay phan anh nguén kinh phi
du an chuyén ky sau bao gém kinh phi
da st dung cho phé duyét quyét toan va
kinh phi chua su dung.

Chi tiéu nay tinh nhu sau: Ma s 57 =
Ma s6 46 + Ma s6 49 - Ma s6 54 - Ma
sd 56.

13. Kinh phi da su dung cho phé duyét
quyét toan - Ma sé 58

Chi tiéu nay phan anh kinh phi dy an
da st dung chuyén ky sau chd phé duyét

quyét toan.

14. Kinh phi con lai chua st dung - Ma
s 59

Chi tiéu nay phan anh sd kinh phi du
an chua st dung bao gém kinh phi du
an da rut tu Ngan hang, Kho bac vé
chua stt dung va sé kinh phi du an con &
Ngan hang, Kho bac chua rut vé.

S& liéu dé ghi vao chi tiéu nay dudc
tinh nhu sau:

A 56 (48 + 49 - 54 - 56)

15. Kinh phi con ¢ Kho bac chua rit -
Ma s6 60

Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi du
an con 6 Kho bac chua rit. S6 liéu ghi
vao chi tiéu nay dudge tinh nhu sau:

Ma s6 60 = Ma 48 (Phan con 6 Kho
bac) + Ma 49 - Ma 52

IIl. Vén dau tu xdy dung co bdan
1. Vén nam trude con lai chuyén sang
ky nay - M3a sé 61

Chi tiéu nay phan anh vén xay dung
cd ban chua dung ky truéc chuyén sang
ky nay.

So liéu dé ghi vao chi tiéu nay cin CcuE
vao s6 liéu ghi & chi tiéu ¢6 ma s6 73 cuas
bao cao nay ky trudc.

2. Vén nam trude chuyén sang - Ma s
62

ThuVie;iPhapLu

WWWW.

Chi tiéu nay phan anh vén dau tu xay
dung co ban nam trudc chua su dufl
chuyén sang nam nay.

8:’2*

—?—3845 66

S6 lidu ghi chi tiéu nay cian cd vao

:4.:-J..
.I—“ 0 Zebhet

T84

liéu trén chi tiéu ¢cé ma s6 73 cua bao cao

nay cudl nam trudc.

Oft * Tel:

3. Vén thuc nhan ky nay - Ma s6 63

Chi tiéu nay phan anh vén xay dUngE
cd ban thuc nhan (ting) trong ky bao cdo;
bao gém von xay dung co ban nhan
Ngéan sach cap, cap trén ciap va bo sung
tu cac ngudn khac tai don vi.

Sé liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a so
phat sinh liay ké bén C6 TK 441 “Ngudn
kinh phi dau tu xay dung cd ban” trong
ky bao cao.

4. Von thuc nhan lay ké tu dau nam -
Ma sd 64

Chi tiéu nay phan anh vén xay dung
cd ban thyc nhan (ting) luy ké tu dau
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nam tdi cudi ky béo cdo, bao gém von
x8y dung co ban nhan ti Ngan sach, ti
clp trén cdp va bd sung tit cdc ngudn
khac tai don vi.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 12 sé
phat sinh liiy k& bén C6 TK 441 “Ngudn
kinh phi dau tu x4y dung cd ban”.

5. Téng s6 von duge st dung ky nay -
Ma s6 65

Chi tiéu nay phan anh tong s6 vén xay
dung cd ban duge st dung trong ky bao
cdo, bao gém von xay dung co ban ky
trude con lai chuyén sang ky nay va vén
xdy dung cd ban thuc nhan (tang) trong
ky bao cao.

Sé liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugc

tinh nhu sau:
M4 s6 65 = Ma sd (61 + 63).

6. Tong s6 von duge st dung liy k& ti
ddu nam - M4 s8 66

Chi tiéu nay phan anh téng sd vén xay
dung co ban duge st dung liy ké tit ddu
nam téi cudi ky béo céo, bao gom vén xay
dung cd ban nam trudc con lai chuyén
sang nadm nay va von xay dung co ban
da nhan (tang) liy ké ti dau nam.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dudge
tinh nhu sau:

M3 s6 66 = Ma s6 (61 + 64).
7. Von thuc si dung ky nay - Ma s6 67

Chi tiéu nay phan anh s& vdn xAay

dung co ban da su dung trong ky bao
céo.

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay dugc cdn
clt vao s6 phat sinh 1y k& bén Ng TK
241 “xay dung cd ban dé dang” (Chi tiét
xay dung cd ban) trong ky bao céao.

8. Von thuc st dung da hoan thanh
khoi lugng xdy dung co ban trong ky -
Ma s6 68

1

Chi tiéu nay phan anh gia tri kho:
lugng xay dung ¢d ban dd hoan thanh
trong ky bao cao

S5 liéu dé ghi vao chi tidu nay duge can
cit vao sd phat sinh liiy ké bén C6 TK 241
“xay dung co ban do dang” trong ky bao

cao.

9. S§ von thuc st dung lay k& tu dau
ndm dén cudi ky - Ma s6 69

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Chi tiéu nay phan anh s8 vdn xay
dung co ban da thuc st dung liy ké t

ddu nam dén cudi ky bao céo

ft

awono

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay duge 14y
s8 liéu ghi & chi tiéu c6 méa sd 65 cua bao
c4o nay ky nay, cong (+) véi sb liéu ghi &
chi tiéu c6 ma s6 69 cia bio céo nay ky
trudc.

10. Von thuc st dung da hoan thanh
khéi lugng xay dung cd ban tit dau ndm
dén cudi ky - Ma s6 70

Chi tiéu nay phan anh gia tri khai
lugng xay lap da hoan thanh lay ké tu

dau nam dén cudl ky bao cao
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ar " oA ry ® 1. oA ~ ~ a
S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay la sé

phat sinh liy k& bén Cé6 TK 241 “xay
dyng co ban dd dang” tit ddu nam dén
cudi ky béo cao, hoic 18y s6 lidu ghi & chi
ti€u ¢6 ma s6 68 (dd hoan thanh trong
ky) cia bao cdo nay ky nay, cong (+) véi
s0 liéu ghi ¢ chi tiéu ¢6 ma s 70 (da
hoan thanh t¥ ddu nam dén cudi ky bao
céo) cua bao nay ky trudec.

11. Vén giam (Nop tra, giam khéac) -
Ma3i sé 71

Chi tiéu nay phan anh von xay dung

cd ban giam trong ky bao céo, bao gdm s&

ndp tra Ngan sach, nép cap trén va giam
khac

Sé liu dé ghi vao chi tiéu nay dugde cin
ci vao s6 phat sinh bén Ng TK 441
“Nguén kinh phi ddu tu xay dung cd
ban” trong ky béo céo.

12, V6n giam lity k€& tit ddu nadm - Ma
88 72

Chi tiéu nay phan anh vén xay dung
cd ban giam liy k€ tit ddu nam téi cudi ky
béo céo, bao gdm sé ndp tra ngan sach,
ndp cép trén va giam khac.

S6'liu dé ghi vao chi tidu nay duge can
cd vao s6 phat sinh lay k& bén Ng TK
441 “Nguén kinh phi d4u tu xay dung co
ban” trong ky bao céo.

13. Vén chua st dung chuyén ky sau -
Ma sd 73

Chi tiéu nay phan anh vén xay dung
cd ban chua sit dung (con lai) cudi ky bao
cao.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge
tinh nhu sau:

M3 s6 73 = Ma sd (65 - 67 - 71).

Phén II: KINH PHI PA SU DUNG
DE NGHI QUYET TOAN

Kinh phif da su dung dé nghi quyét

g 2 N AT E
toan duge phan anh theo ting néi dung ¢
kinh t& va theo Muc luc Ngan sach nha =

nudc gém cac cot: Loai, khoan, Mue, Tiéu
2 ar * -~ - - A
muc, téng s6 chia ra ngan sach giao, vién

trg va nguodn khac bd sung tai don vi.
I. Chi hoat dong

Chi hoat déng gém cac khoan dhl
thuong xuyén, chi tinh giam bién che
chi nhan ng d6i vdi nha tai trg va cac

khoan chi thuong xuyén khéc.

1. Chi hoat déng thudng xuyén: La ch:
tiéu tong hgp phan 4nh tong sb chi hoat
dong thudng xuyén trong ky bao cdo dé=
nghi quyét toan.

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu “Chi hoat
dong thuong xuyén” theo ting noi dung
chi cia Muc luc Ngén sach nha nudc la
s6 phéat sinh cda tiing muc, tiéu muc trén
s6 chi ti€t chi hoat déng (sd chi tiét tai
khoan 661 “Chi hoat déng”) (phan chi
thudng xuyén) dé ghi mdi muc, tiéu muc

1 dong.

2. Chi tinh gian bién ché: La chi tiéu
téng hop phan anh sé chi thuc hién tinh

<

=
=

=

2

-§- 3845 6684 * www.Thu

'ﬁ'

* Tel: +8

aw Off"
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gian bién ché& dé nghi quyét toan cta don
vl trong ky bao cao.

So liéu dé ghi vao chi tiéu “Chi tinh
gian bién ché” theo tiing néi dung chi la
s6 phat sinh cua tiing mue, tiéu muc trén
s6 chi tiét tai khoan 661 “Chi hoat dong”
phan chi khéng thudng xuyén chi tiét
(Chi tinh gian bién ché) trong ky bao cao.

3. Chi thuc hién nhiém vu dé6t xuéat: La
chi tiéu téng hdp phan anh sd chi thuc
hién nhiém vu dot xudt dé nghi quyét

toan trong ky bao cao.

S& liéu dé ghi vao chi tiéu “Chi nhiém
vu dét xudt” theo noi dung chi 1a s phat
sinh cua tling muc, tiéu muc trén s6 chi
tiét tai khoan 661 “Chi hoat dong” phan
chi khéng thuong xuyén (Chi tiét chi
thyc hién nhiém vu dot xuit) trong ky
bao cao.

4. Chi du an: La chi tiéu téng hop
phan anh s chi du an dé nghi quyét toan
trong ky bao cao bao gom: Chi quan ly
du &n va chi thuc hién cac chuong trinh,
du an, dé tai nghién ciiu khoa hoc cap
Nha nudc, cdp Bo nganh, bang nguén
kinh phi ngan sach cip, vién trg, tai trg
da da can ct phap 1y dé nghi quyét toan.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu “Chi du an”
theo tiung nodi dung chi phi la s¢ phat
sinh cia cac muc, tiéu muc trén sé chi
tiét cua tai khoan 662 “Chi du an” trong
ky bao cao.

4.1. Chi quan ly du 4n: Phan anh téng

s6 chi vé noi dung quan 1y cac chuong

trinh, dy an, dé tai nghién ctiu khoa hoc
da dugec co quan ¢6 tham quyén phé
duyét c6 du can ci phap 1y dé nghi quyét

toan trong ky bao cao.

S6 lieu dé ghi vao chi tiéu “Chi quan ly
du an” theo tiing ndi dung chi la sé phat
sinh cua ting muc, tiéu muc trén s ké
toan chi tiét chi du an (phan chi phi
quan ly du an) cua tai khoan 6621 “Chi
quan ly du an” trong ky bao cao.

4.2. Chi thuc hién du an: Phan anh
téong s chi thuc hién cac chuong trinh
du an, dé tai khoa hoc cuia don vi trong

ky bao cao.

684 * W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com

S8 ligu dé ghi vao chi tiéu chi thuc
hién du an theo ndi dung chi va theo 2

muc luc ngan sach nha nudc la so phflt 2

o
O,
Co 0
o,
§8-3

sinh cua titng muc, tiéu muc trén
toan chi tiét tai khoan 662 “chi du an”
(phan thuc hién du an) trong ky bao cao.

oft * Tel: +84-

Viéc quyét toan theo tung ndi dung chig
va nguon caAp phat kinh phi ngoai bfiog
céo tong hop tinh hinh kinh phi va quyét
toan kinh phi da st dung, cac don vi con
phai lap cac phu biéu F02 - 1H, F02 - 2H,
F02 - 3H (xem giai thich phan phu biéu).
Méi mot ngudn kinh phi lap 1 phu biéu.

Phén 1II. QUYET TOAN VON DPAU TU,
VON SUA CHUA LON SU DUNG
TRONG KY

Cot A, B, C: Ghi s6 thu tu, tén cong

trinh va hang muc cong trinh (phan loai
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theo cong tac sia chita 16n va dau tu xay
dung c¢d ban méi) va méa sé quy dinh déi
VGl tung cong trinh va hang muc cong
trinh

1. Ct 1 - Tong du toan duoc duyét:

Phan anh téng gia tri du toan cac cong
trinh duge cd quan c6 tham quyén trén
phé duyét theo quy dinh cta diéu lé
quan 1y vén dau tu va xay dung.

S6 liéu dé ghi vao c¢ot 1 1 théng bao
duyét du toan vén dau tu xay dung co
ban cho cac céng trinh, hang muc cong
trinh.

2. Cot 2, 3 - S6 v6n da dudc thuc
hi¢n Ity k& dén cudi nam trudc:

Phan anh tong s6 vén dau tu xay dung
cd ban va sta chita 16n (trong d6: vén
ngan sach nha nudc) da thuc hién tir khi
khdi cong cong trinh cho dén cudi nim

trudc cua nam bao cao.

S6 liéu dé ghi vao cot 2, 3 14 ban bio
cao tinh hinh thyc hién dau tu xay dung
cd ban.

3. Cat 4,5,6,7 - S6 von dugc su
dung:

Phan anh s6 von dau tu xay dung co
ban don vi dudc phép si dung trong ky
bao cdo (cot 4, 5) va s6 von thuc dugc su
dung tir dau nam lay k& dén cusi ky bao
cao (cot 6, 7).

S8 liéu dé ghi vao cot 4, 5 1a s§ phat
sinh bén Co cta tai khoan 441 - Ngudn
kinh phi dau tu xay dung co ban, tai

khoan 461 - Nguén kinh phi hoat déng,
tai khoan 462 - Nguén kinh phi du an
(Phan kinh phi duge tiép nhan dé phuc
vu cho cong tac xay dung co ban va sua
chta 16n tai san ¢d dinh) trong ky bao

cao.

S6 liéu dé ghi vao cot 6, 7 1a téng cong
s0 phat sinh liiy ké tir dau nam dén cudi
ky bao cao va duge 14y tir s6 phat sinh

bén C6 cua s6 chi tiét tai khoan 441 -2

com

Nguéon kinh phi dau tu xay dung cd ban
tai khoan 461 - Ngudn kinh phi hoat
dong, tai khoan 462 - Nguén kinh phi du%
an (Phan kinh phi dugc tiép nhan dé~

-

nPhaplLuat

phuc vu cho cong tac dau tu xay dung co

ban va stia chiia 16n tai san c¢é dinh).

4. Cot 8,9, 10, 11, 12, 13 - S6 vén da
su dung:

Phan anh s6 von dau tu xay dung co

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.

ban don vi da st dung trong ky bao cao
(cot 8, 9, 10) va lay ké tir dau nam dén=

ft

W

cudi ky bao cdo (cot 11, 12, 13). SO von daz
su dung duge theo doi chi tiét riéng cho

cac nf1 dung cong viée xay lap, thiét bi.

S6 liéu dé ghi vao cac cot 8, 9, 10, 11,
12, 13 1a s6 chi tiét tai khoan 241 - Xay
dung co ban dé dang, trong ky bao cao
(Phan ghi Ng).

5. Cot 14, 15, 16, 17, 18, 19 - Khéi
lugng xay dung va stwa chita 16n
hoan thanh:

Phan anh khéi lugng xay dung, stua

chta 16n hoan thanh trong ky bao cao va
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s0 lay k&€ tit ddu nam dén cudi ky bao

cao.

S6 liéu dé ghi vao cac cot 14, 15, 16 1a
bang ké thanh toan khoi lugng cia bén
B da dudc bén A xac nhéan trong ky bao

cao.

Sé liéu dé ghi vao cac cot 17, 18, 19
dugc tinh dua trén co so:

Cot 17 = Cot 17 cua bao céo ky trude +

Cot 14 cua bao céao ky nay

Cot 18 = Cot 18 cua bao céo ky trude +
Cot 15 cua béo cao ky nay

Cot 19 = Cot 19 cua bao céo ky trude +
Cot 16 cta bao cao ky nay.

6. Cot 20, 21, 22, 23, 24, 25 - Gia tri
khoi lugng céng trinh hoan thanh
da diéu kién cap phat:

Phan 4nh gi4 tri c¢6ng trinh hoan
thanh d3 dude co quan ¢6 thdm quyén
thdm tra va phé duyét thanh toan cua ky
bao cdo va liiy ké tit ddu nam dén cudi
ky bao cao.

S6 litu dé ghi vao c¢ot 20, 21, 22 1 ban
ké thanh toan da dudc co quan c6 tham
quyén phé duyét cdp phat thanh toan

trong ky bao cao.

S6 lidu dé ghi vao cot 23, 24, 25 dude
tinh dya trén co sé:

Cot 23 = Cot 23 cua bao cao ky trude +
Cét 20 cua bao cao ky nay

Cdt 24 = Cot 24 cua bao cao ky trude +
Cot 21 cua bao céo ky nay

Cot 25 = Cot 25 cua bao cao ky trude +
Cdt 22 cua bao cao ky nay

Bao cao duge 1ap hang quy, ndm. Sau
khi lap, k& toan trudng va tha truong don
vi ky va ghi r6 ho, tén, déng dau va gui
cdc cd quan c6 thdm quyén theo quy
dinh.

Phu biéu F02-1H
BAO CAO CHI TIET KINH PHIi
HOAT DONG

I. Muc dich:

5 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

=11

Béo cao “Chi tigt kinh phi hoat dong">
12 phu biéu bt budc ctia bao céo B 02 - H;
Phu bigu nay duge lap ¢é phan anh chi:
tiét kinh phi hoat dong va sé da su dung:
dé€ nghi quyét toan theo ting ndi dun%
chi, theo loai, khoan, nhém muc, muc;
tidu muc cia MLNS nha nudc va theo"

ting nguén kinh phi.
II. Can ctt lap:
- S6 chi tiét tai khoan 461, TK 661;
- B4o cdo nay cua ky trudc.
III. N§gi dung va phuong phap lap:

Bao cao nay dudge lap hang quy theo
ting ngudn hinh thanh kinh phi, do dé
don vi ¢6 bao nhiéu ngudn kinh phi hoat
déng thi phai lap bady nhiéu phu biéu
“Béo céo chi tiét kinh phi hoat déng”
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- Cot A, B: Ghi loai khoan

- Cot C, D, E: Ghi nhém muc, muc, tiéu
muc

- Cot F: Ghi tén chi tiéu
- C6t 1: Ghi téng s6 kinh phi nam truéc

chua quyét toan chuyén sang ctia nhém
muc hodc muc. Cot 1 = Cét 2 + ¢t 3

- Cot 2: Ghi s6 kinh phf d3 st dung
nidm trude chua quyét toan chuyén sang
cho phé duyét quyét toan

- Cot 3: Ghi s6 kinh phi nam trudc chua
quyét todn chuyén sang nam nay si
dung

- Cot 4: Ghi s6 du toan giao trong nam
ké ca phan bd sung

- C6t 5: Ghi s§ kinh phi dugc st dung
nam nay

- Cot 6, 7: Ghi s8 kinh phi da rut, da
nhén trong ky va sé kinh phi da rut lay
ké ti ddu nam cha ting nhém muc hodc
cua tiing muc

- Cot 8, 9: Ghi s6 kinh phi da st dung dé
nghi quyét toan trong ky va liy k& tu
dau ndm cua timg muc

- Cot 10, 11: Ghi s8 kinh phi giam do
ndp tra ngan sach, nop tra cap trén trong
ky va lay ké tit ddu nam

- Cot 12, 13: Ghi s& kinh phi con lai
chua sit dung chuyén ky sau trong d6 s8
da rat vé chua st dung va s6 chua rit
con & Kho bac

Bao cdo duge lap hang quy va nam.

Sau khi lap xong nguoi lap, ké toan
trudng va thu trudng don vi ky va ghi ro
ho tén, déng diu va gui téi cac co quan
chic nang theo quy dinh.

Phu biéu F 02 - 2H
BAO CAO CHI TIET KINH
PHI DU AN

I. Muc dich:

Bao cido “Chi tiét kinh phi du 4n” la
phu biéu cia bao cao B 02 - H dung dé
phan anh chi tiét kinh phi chuong trinh,
du 4n dé tai khoa hoc dé nghi quyét toan
theo ting chuong trinh, du an, dé tai

khoa hoc (duéi day goi tit 1a du 4n) va
theo ngudn kinh phi (ngan sach cip, vién
trg khac,...).

II. Can cw lap:

- 86 chi tiét cac tai khoan 462 va 662;
- Bao cao nay ky trudc.

III. N§0i dung va phuong phap lap:

Bao céo nay duge lap cho ting du an,
theo ting nguén kinh phi trong du an co
nhiéu nguén kinh phi khac nhau (ngéan
séch cdp, vién trg khac) thi phai lap tung
phu biéu cho tiing ngudn theo noi dung
bao c4o nay. Phu biéu cé 2 phan:

Phan I. Tinh hinh kinh phi.

Phan II. Chi tiét kinh phi du an da su
dung dé nghi quyét toan.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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1. Cac chi tiéu chung:

+ Tén dy an, ma sd: Ghi rd tén goi cua

du 4n va ma s0 dang ky cua du an

+ Thuéc chuong trinh: Ghi ré tén cua
chuong trinh ma dy an 14 mé6t bé phan
cua chuong trinh do.

+ Nam khdi dau... Nam két thic: Ghi
rd nam bit dau thuc hién va nam két
thic du an theo quy dinh trong hiép
dinh hay hgp dong da dude ky két.

+ Co quan thuc hién du an: Ghi r6 tén,

dia chi cua co quan thuc hién du an.

+ Téng s6 kinh phi duge duyét cta
toan du an va s6 dugec duyét ky nay: Ghi
tong so kinh phi dudge duyét cta ting du
an va so kinh phi duge duyét cho ky bao
cao thudc tdt ca cac nguon kinh phi
(ngéan sach cap, vién trg, bé sung ti cac
khoan thu,...).

2. Phan 1. Tinh hinh kinh phi:

- Cot A, B: Ghi s6 thi tu va tén chi
tiéu

- Cot 1: Ghi s6 lieu phat sinh vé kinh
phi trong ky;

- Cot 2, 3: Ghi s6 phat sinh vé kinh phi
lay ké tit dau nam va so phat sinh lay ké
ti khi khdi cong dén cudi ky bao cao cha
du an;

- Cot 1: Ghi s6 phat sinh theo tiung chi
tiéu ghi g cot B (tu I dén VII) cua tiung

du an trong ky bao cao.

+ Chi tiéu I - Kinh phi nam trudc
chuyén sang: S& liéu dé ghi vao chi tiéu
nay dudc lay tu chi tiéu VII - Kinh phi
chuyén ky sau cua bao cdao nay nam

trudc.

Trong dé: Kinh phi da su dung cho
phé duyét quyét toan

Kinh phi chua si dung chuyén niam

nay.

+ Chi tiéu II - Du toan giao trong niam:

P A . \ 9 . A - " -
S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay can ci

enPhapLuat.com

1

vao du toan giao trong nam ké ca phan =
"y - % - ~ -~ £
b6 sung cua ting du an theo tiing nguon. =

WWWW,

+ Chi tiéu III - Kinh phi dugc su dung;

trong nam: S& liéu dé ghi vao chi thén &

nay duge tinh bang cach 1ay chi tiéu 1%
> Lra =

cong (+) vai chi tiéu I1. ®
-

= -]

+
+ Chi tiéu IV - Kinh phi da rut, d’ﬁ:

nhan: S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay.
dugc 1ay tu s6 phat sinh bén Cé6 TK 462 -‘E
Nguon kinh phi dy an sau khi da tru d‘i%
s6 ndp khéi phue du toan kinh phi hoic sér
kinh phi da thu héi (néu cé)

+ Chi tiéu V - Kinh phi da st dung dé
nghi quyét toan: So liéu dé ghi vao chi
tiéu nay duge lay tu s6 phat sinh bén Ng
TK 662 - Chi du an (phan kinh phi dé
nghi quyét toan) sau khi da triu so thu

giam chi (néu co6).

+ Chi tiéu VI - Kinh phi giam (njp
tra): S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge
lay tu s6 phat sinh bén N¢ TK 462 -
Nguon kinh phi du an (phan kinh phi da
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thu héi d6i dng C6 cac tai khoan 111,
112)

+ Chi tiéu VII - Kinh phi chuyén ky
sau: S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge
tinh bing cach 1ay chi tiéu 111 trit (-) chi
tiéu IV tru (-) chi tiéu V (néu cé) tru (-)
chi tiéu VI

- Cot 2: Ghi s6 phat sinh lay ké ti dau
nam dén cudi ky bao cao theo ting chi
tiéu ghi 6 cot B.

S ligu dé ghi vao chi tieu II, 111, 1V,
VI dugc tinh bing cach 14y s6 liéu & cot 1
ctia bao cao ky trudc cong (+) cot 1 ky

nay tuong dng cua tung chi tiéu.

- Cot 3: Ghi sd phat sinh lay ké tu khi
bit dau trién khai du 4n dén cusi ky bao

cao ghi g cot B.

S6 liéu dé ghi vao cot 3 cia bao cao ky
nay dudc tinh nhu sau:

Cot 3 cua Cot 2 cia Cot 3 cua
bdocao = baocido + bao cao
ky nay ky nay ky truéc

3. Chi tiét kinh phi du an da st dung
dé nghi quyét toan

Phan nay phan anh sé lidu chi tiét s
kinh phi du 4n dé nghi quyét toan theo

muc, tiéu muc cia MLNS nha nudc.

- Cot A, B, C, D: Ghi s8 thi tu muc,

tiéu muc, tén chi tiéu;

- Cot 1: Ghi s6 dé nghi quyét toan cua

tiing muc, tiéu muc trong ky nay;

- Cot 2, 3: Ghi s6 phat sinh lay ké tu
dau ndm va sé phat sinh lay ké& tu khi
khdi cong dén cudi ky bao cao cua tung

. A
muc ,tieu muc.

4. Phan thuyét minh: Ghi mét s nhiing
muc tiéu, ndi dung nghién ciu theo tién
d6 da quy dinh va khéi lugng san pham
(hoac khoi ludng céng viéc) da hoan
thanh dén thai diém bao cao.

Bao cao duge 1ap hang quy va nam .
Sau khi lap xong nguoi lap, ké toan
trudng va tha trudng don vi ky va ghi rd
ho tén, déng diu va gui téi cac cd quan

c6 thaim quyén theo quy dinh.

Phu biéu F 02 - 3a H
BANG DPOI CHIEU DU TOAN KINH'
PHI NGAN SACH TAI KHO BAC

I. Muc dich:

Ooft = Tel: +84-5-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Bang d61 chiéu du toan kinh phi ngan E
sach tai Kho bac duge 1ap nham x4c nhan
tinh hinh du toan kinh phi dugc giao,
kinh phi da rat va kinh phi con lai tai
Kho bac gitia don vi véi Kho bac nai giao
dich.

Bang nay do don vi st dung ngan sach
lap va Kho bac ndi don vi st dung ngan
sach giao dich xem xét xac nhan cho don

V1.

Bang nay la cin cd dé Kho bac cép
phat thanh toan kinh phi cho don vi
trong ky tiép theo.
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II. Can ca lap:

Co s6 1ap bang d6i chiéu du toan kinh
phi ngan sach tai Kho bac la:

+ Bang doi chiéu du toan kinh phi
ngan sach ky trudc.

+ S6 chi tiét ngudn kinh phi ngan sach
cap.

III. No6i dung va phuong phap lap:

- Géc trén bén trai ghi rd tén chuong,

tén don vi, ma don vi st dung ngan sach;

- Cot A, B, C, D: Ghi r6 loai, khoan,
nhém muc, muc.

- Cot 1: Ghi dd toan kinh phi nim
trudc con lai 6 Kho bac. Sé liéu c6t nay
tuy thudc vao nguén kinh phi d6 c6 duge
¢ quan tai chinh cho phép chuyén qua
nam sau hay khong;

- Cot 2, 3, 4: Ghi du toan kinh phi dugc
glao trong ndm cua nhém muc hoic muc
(d61 v6i phan kinh phi khéng thudng

xuyén);

- Cot 5: Ghi téng s6 du toan kinh phi
dugce su dung nim nay bao gom du toan
kinh phi ndm trude con lai va du toan
kinh phi duge giao nam ké ca phan bé
sung (Cot 5 = Cot 1 + Cot 4)

- Cot 6, 7: Ghi s6 du toan da rut trong
ky va lay ké ti dau nam;
- Cot 8, 9: Ghi s6 nop khéi phuc du toan

trong ky va lay ké tu didu nam;

- Cot 10 : Ghi du toan con lai tai Kho
bac.

Bao cao lap thanh 2 ban, ké toan
trudng va tha trudng don vi ky tén dong
d&u va chuyén ra Kho bac déi chiéu. Kho
bac sau khi dé1 chiéu ky xac nhan va tra

lai don vi 1 ban.

Phu biéu F 02 - 3b H
BANG POI CHIEU TINH HINH SU
DUNG KINH PHI NGAN SACH
TAI KHO BAC

I. Muc dich:

huVienPhapLuat.com

Bang déi chiéu tinh hinh st dung kinh =
phi ngan sach tai Kho bac nham xac

* WWW,

nhan tinh hinh st dung kinh phi ngﬁn%
sach (tam ung, thuc chi) gitda don vi su:
dung ngan sach véi Kho bac Nha nudc

noi giao dich.

el: +84-8-384

Bang nay do don vi stt dung ngan ss’xch:
lap va Kho bac nha nude noi don vi si’ﬁc

dung ngan sach giao dich xac nhan chog

don vi. =

II. Can c1@ lap:

Can ctd lap bang do61 chiéu tinh hinh su
dung kinh phi ngan sach tai Kho bac la:

+ Bang d61 chiéu tinh hinh st dung
kinh phi ngan sach ky trudc;

+ S chi tiét nguén kinh phi ngan sach

cap;
+ S6 theo doi tam tng ctia Kho bac.

III. N§oi dung va phuong phap lap:
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- Cot A, B, C, D, E: Ghi ky hiéu cua
loai, khoan, muc, tiéu muc.

- Cot 1 Tam tng phat sinh trong ky:
Ghi s6 kinh phi don vi da nhan tam tng
cua Kho bac trong ky khi du toan kinh
phi chua dugc giao hoic du toan da duge
giao nhung thua cé6 du diéu kién dé
thanh toan.

- Cot 2 Tam tGng con lai cudi ky: Ghi s6
du tam tng cua Kho bac con lai dén cuéi
ky bao cao. S& liéu ghi cot nay cin cit vao
¢t con lai trén sé theo dbi tam tng caa
Kho bac.

- Cot 3 Thuc chi phat sinh trong ky:
Ghi s6 thyc chi cia nhém muc hosc muc
bao gdm phan chi ngan sach duge thanh
toan thing khéng qua tam dng va sb
thanh toan chuyén tit tam Gng thanh
thuc chi . Sé liéu ghi chi tiéu nay can cu
vao s6 phat sinh bén Ng cua cac tai
khoan 661 “Chi hoat dong” hodc cac muc
cua “Sé chi tiét chi hoat ddéng” thuec chi
lay ké tu dau nam.

S6 liéu ghi cot nay bing sé thuc chi lay
k& ky trudc cua bao cao nay ky trude cong
vdi s6 thuc chi phat sinh ky nay cua bao
cao ky nay.

- Cot 5 Téng cong phat sinh: Ghi tong
s6 phat sinh thuc chi va s6 phat sinh tam
ing trong ky.

- Cot 6 Tong cong luy ké: S6 liéu ghi
cot nay bing so tong cong lity ké cha bao
cao nay ky trudec cong véi sé téng cong

phat sinh ky nay.

Bao cao lap thanh 2 ban, ké toan
trudng va tha trudéng don vi ky tén dong
dau va chuyén ra Kho bac d8i chiéu.
Kho bac sau khi d6i chiéu ky xac nhan

va tra lai don vi 1 ban.

(MAu sé B10 - KC)
BAO CAO TINH HINH THUC HIEN
CAC CHI TIEU KHOAN CHI
HANH CHINH

I. Muc dich:

ThuVienPhapLuat.com

Béo céo tinh hinh thuc hién cac chi

tiéu khoan chi hanh chinh nham dash *,

WWW,

8

k=l
i

gia viéc thuc hién céc chi tiéu khoan bién
ché& va khoan chi hanh chinh 1am cd 56

cho viéc xac dinh sé tiét kiém dé trich la

g=l

awSoft = Tel: +84-8-3845

quy va bd sung thu nhap.
II. Can c@ lap:

Dua vao bang giao khoan va sé theo
ddi thuc hién khoan chi hanh chinh dé
lap.

III. Noi dung va phuong phap lap:

- Cot 1: Ghi cac chi tiéu khoan;

- Cot 2: Ghi muc khoan cua tiing chi
tiéu;

- Cot 3: Ghi s6 thuc hién khoan cua
titng chi tiéu. S6 liéu ghi cét nay dua vao
s6 tong hop khoan chi hanh chinh toan
don vi;



108 CONG

S6 14 -28-01 - 2004
BAO S615-28-01 - 2004

- Cot 4, 5: Ghi s6 chénh léch gitta cot
thuc hién (cot 3) véi ot mic khoan (cot
2). Néu 1a s6 tiét kiém chi ghi cot 5, néu
12 s8 vugt so véi mic khoan ghi cot 4. So
liéu tinh cta chi tiéu nao ghi vao chi tiéu
dy. So sanh sd liéu dong cong cot 5 véi
dong cong cot 4 néu la mot sé duong 1a

s6 thuc tiét kiém chi cia toan don vi.

Béo cao duge 1ap hang ndm. Sau khi
lap xong ngudi lap, ké& toan trudng va thu
trudng don vi ky, ghi rd ho tén, déng dau
va gui téi cac cd quan chiic niang theo

quy dinh.

(Mau sé B11-KC)
BAO CAO SU DUNG KINH PHi
TIET KIEM VE KHOAN CHI
HANH CHINH

I. Muc dich:

Bao cao su dung kinh phi tiét kiém
khoan chi hanh chinh nham gidp cho
don vi va cd quan quan ly cip trén nim
duge tinh hinh st dung kinh phi tiét

kiém khoan chi cua don vi.
II. Can cw lap:

Dua vao s6 theo ddi sit dung kinh phi
tiét kiém khoan chi hanh chinh, S6 chi
tiét chi hoat dong (Tai khoan 661) dé lap.

ITI. N§i dung va phuong phap lap:

Muc I. Tong sé& kinh phi ti&t kiém:
Ghi téng sé kinh phi tiét kiém do thuc

hién cac chi tiéu khoan bién ché va
khoan chi hanh chinh. Trong dé ghi s
tiét kiém do viéc tinh gian bién ché mang
lai.

Muc II. Pa s dung: Muc nay dua
vao s6 liéu trén so6 theo déi st dung kinh

phi va s6 chi hoat dong dé ghi.

1. B6 sung thu nhap: Ghi sé kinh phi
da tiét kiém bo sung thu nhap cho can bo
cong chic. Sé liéu ghi dong nay 1ay s6
lidu trén s8 theo déi st dung kinh phi
tiét kiém va so chi hoat dong ctia muc
108 (tiéu muc 03).

2. Chi khen thudng: Sé liéu ghi dong =

nay cin cu vao sb liéu cua theo dai su
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dong muc 104.

3. Chi phuc lgi: S& liéu ghi vao déng
nay cin cd vao so liéu cua s6 theo doi st .
dung kinh phi tiét kiém va s6 chi hoat
dong muc 105.

oft = Tel: +84-5-3845 668

4. Chi ning cao hiéu qua cong viéc can g
¢l vao s6 theo doi stt dung kinh phi tiét
kiém va cac muc chi trén so chi hoat dong
(phan st dung kinh phi tiét kiém theo
ting muc) dé lén.

5. Chi lap quy du phong én dinh thu
nhap: Can cit vao s6 theo déi st dung
kinh phi tiét kiém vao muc 134 (TM 16)
trén s6 chi hoat dong (phan si dung kinh
phi tiét kiém) dé 1én.

6. Chi bé sung kinh phi dau tu xay
dung cd ban: Can cd vao sb theo doi st
dung kinh phi tiét kiém va so chi hoat
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dong (Muc 134, tiéu muc 19 lap quy phat
trién hoat dong su nghiép) dé lén.

7. Chi chuyén cap dudi: Cén cd vao sé
theo doi st dung kinh phi tiét kiém.

Muc III - Con lai: Ghi & kinh ph{

ti€t kiém con lai chuyén ky sau.

Bao cao dugc lap hang nam. Sau khi
lap xong nguoi lap, ké toan trudng va tha
trudng don vi ky, ghi rd ho tén, déng dau
va gl t6i cac co quan chic nang theo
quy dinh./.

BO THUONG MAI

QUYET DINH ctia Bb trudng Bé
Thuong mai s6 1890/2003/
QD-BTM ngay 31/12/2003 uy
quyén Ban quan 1y Khu cong
nghé cao thanh phé Hé Chi
Minh quan ly hoat dong xuat
nhap khau va hoat déng thuong
mai cua cac doanh nghiép trong
Khu céng nghé cao thanh phé
Hé6 Chi Minh.

BO TRUONG BO THUONG MAI

Cén ct Nghi dinh s6'95/CP ngay 04
thang 12 ndm 1993 cia Chinh phii vé

chic nang, nhiém vu, quyén han va té

chitc b6 may Bo Thuong mai;

Can cw Quy ché Khu cong nghiép, Khu
ché xudt, Khu cong nghé cao ban hanh
kéem theo Nghi dinh so6 36/CP ngay 24
thang 4 nam 1997 cua Chinh phu;

Can cu Quyét dinh s6'146 /2002 /| QD-TTg
ngay 24/10/2002 cua Thu tudng Chinh
phit vé viéc thanh lap Ban qudn ly cdc
Khu cong nghé cao thanh phé Hé Chi
Minh truc thudc {}y ban nhén dan thanh
phé H6 Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Uy ban nhan dan
thanh phé Hé Chi Minh tai Céng vdin sé
6112 /UB-VX ngay 26/11/2003,

QUYET DINH:

DPiéu 1. Uy quyén cho Ban quan 1y
Khu cong nghé cao thanh pho Hé Chi
Minh (sau day goi tat 1a Ban quan ly)
quan ly hoat déng xudt nhap khau va
hoat dong thudng mai cta cac doanh
nghiép trong Khu c¢éng nghé cao thanh
phé Hé Chi Minh.

Piéu 2. Ban quan ly xét duyét ké
hoach nhap khau va quan ly hoat dong
thuong mai cua cac doanh nghiép theo

no1 dung sau:
1. Vé hoat déng xudt nhip khdu

a) D61 véi doanh nghiép c6 vén dau tu

nudc ngoai:
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