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viéc cua doanh nghiép cung cip dich vu NGHI DINH cta Chinh phu sé

k€& toan va thuc hién theo quy dinh tai
biéu 53 cua Luat K& toan;

b) Cé ching chi bdi dudng ké& toan
trudng theo quy dinh ctia B Tai chinh:

¢) C6 dang ky kinh doanh dich vu ké&

todn hodc ¢6 dang ky hanh nghé k& toan
trong doanh nghiép dich vu ké& toan.

4. Ngudi dai dién theo phap luat cta
don vi k& toan phai chiu trach nhiém vé
viéc thué lam ké toan, thué lam ké toan
trudng.

Diéu 50. Hiéu lyc thi hanh

1. Nghi dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh
sau 15 ngay, ké tit ngay ding Cong bao.

2. Cac quy dinh vé k& toan trudc day
trong linh vyc ké toidn nha nudc trai véi
Nghi dinh nay déu hét hiéu luc tit ngay
Nghi dinh nay c6 hiéu luc.

Piéu 51. T6 chic thyc hién

1. B truong Bo Tai chinh chiu trach
nhiém hudng dan va t§ chic thi hanh
Nghi dinh nay.

2. Cac B¢ truong, Thu trudng cd quan
ngang B4, Thu trudng co quan thuéc
Chinh pht, Cha tich Héi déng nhan dan,
Cht tich Uy ban nhén dan cac tinh,
thanh phé tryc thudée Trung uong chiu
trach nhiém t8 chic thi hanh Nghi dinh
nay./.

TM. CHINH PHU
Thu tudng

Phan Van Khai

129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004
quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét sé diéu ctia
Luat K& toan ap dung trong
hoat dgng kinh doanh.

CHINH PHU

Can ciz Lugt T6 chic Chink phi arzgayu
25 thang 12 ndm 2001;

Cdn ci Ludt Ké todn ngay 17 thdang
nam 2003;

ThuVienﬁlapLua

Cdn cit Ludt Doanh nghiép nha nuwdc:
ngay 26 thdng 11 ndm 2003, Lua
Doanh nghiép ngay 12 thding 6 na:
1999, Ludt Pau tu nuwde ngoai tai Vze
Nam ngay 12 thdang 11 nam 1996 vi
Ludt siza doi, bo sung mét sé diéu cua§
Lugt Pau tu nude ngoai ‘ai Viét Namé
ngay 09 thdang 6 nam 2000 va Ludt Hop-
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tdc xd ngay 26 thdang 11 ndm 2003; =

h
WWW.

-8 384‘“5*6684 #

Theo dé nghi ciia B¢ truong B¢ Tdi%
chinh,

NGHI DINH:

DPiéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 diéu caa Luat
K& toan ap dung d6i véi cac d6i tugng quy
dinh tai Piéu 2 ctia Nghi dinh nay (sau
day goi tat 1a hoat dong kinh doanh).

Diéu 2. Déi tugng ap dung
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Cin cit diém ¢, d, d, e khoan 1 Diéu 2
cua Luat K& toan, doi tugng ap dung
Nghi dinh nay la cac td chic, ¢4 nhéan
sau day:

1. Céc té chic hoat dong kinh doanh
gom:

a) Doanh nghiép nha nudc;

b) Cong ty trach nhiém hdu han;
¢) Céng ty co phan:

d) Cong ty hgp danh;

d) Doanh nghiép tu nhan;

e) Doanh nghiép c6 von dau tu nude
ngoaitk;

g) Chi nhanh cua doanh nghiép nuéc
ngoal hoat dong tai Viét Nam;

h) Van phong dai dién cta doanh
nghiép nudc ngoai hoat déng tai Viét
Nam;

1) Hgp tac xa;
k) Ho kinh doanh ca thé va t8 hop tac.

2. Nguoi 1am k& toan; ngudi hanh nghé
k€ toan; ngudi khac c6 lién quan dén ké&
toan thudc hoat ddng kinh doanh.

Piéu 3. Ddi tugng k& toan thude hoat
dong kinh doanh

Cén ci khoan 3 Diéu 9 cua Luat K&
toan, doi tugng k€& toan thudc hoat dong
kinh doanh duge quy dinh nhu sau:

1. D61 tugng ké toan la tai san c¢d dinh
va tai san luu dong, gém:

a) Tién va cac khoan tuong duong
tién;

b) Cac khoan phai thu;

¢) Hang ton kho;

d) Dau tu tai chinh ngén han;

d) Tai san c6 dinh hitu hinh, tai san ¢
dinh v6 hinh, tai san ¢é dinh thué tai
chinh;

e) Dau tu tai chinh dai han;

g) Tai san ngén han va tai san dai han
khac.

com

2. D6i tugng k& toan 1a nd phai tra,s
gom:

a) Phai tra ngudgi ban;

b) Phai tra ng vay;

¢) Phai tra céng nhan vién;

e

v
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d) Cac khoan phai tra, phai nop khic.

845 6684 * www.ThuVienPhapLuat

3. Déi tugng ké toan 1a vén chu sé httu,”
gom:

a) Vén cta chua sd hitu;

b) Cac quy;

awSoft = Tel: +84

¢) Lgi nhuén chua phan phéi.

4. Cac khoan doanh thu, chi phi kinh
doanh; thu nhap khéc va chi ph{ khac.

5. Thu& va céc khoan ndp ngan sach
nha nuée.

6. K&t qua va phan chia két qua hoat
dong kinh doanh.

7. Cac tai san khac cé lién quan dén
don vi ké toan.

Diéu 4. Trach nhiém quan ly, st dung,
cung cip théng tin, tai liéu ké toan:

Can ci Diéu 16 cua Luat Ké toan, trach
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nhiém quan ly, st dung, cung cap théng
tin, tai liéu ké& toan duge quy dinh nhu
sau:

1. Don vi k& toan phai xay dung quy
ché vé quan ly, st dung, bao quan tai liéu
ké& toan, trong d6 quy dinh ré trach
nhiém va quyén dai véi tirng bd phan va
tiung nguoi lam ké toan; don vi ké toan
phai dam bao day dt co sd vat chét,

phuong tién quan ly, bao quan tai liéu ké

toan.

2. Pon vi ké toan phai cé trach nhiém
cung cdp tai liéu k& toan cho c¢d quan
thué va cd quan nha nude c6 thim quyén
thuc hién chiic nang thanh tra, kiém tra,
diéu tra, kiém toan theo quy dinh cua
phéap luat. Cac co quan dugc cung cap tai
liéu ké toan phai c6 trach nhiém giit gin,
bao quan tai liéu ké toan trong thoi gian
st dung va phai hoan tra day du, dung
han tai liéu k€& toan da s dung.

3. Nguoi dai dién theo phap luat cta
don vi ké toan cé6 quyén cung cdp théng
tin, tai lidu ké& toan cho cac t8 chiic, ca
nhan theo quy dinh cta phéap luat. Viéc
khai thac, sit dung tai liéu ké toan phai
duge sy dong ¥ béng vén ban cta ngudi

dai dién theo phap luat cta don vi ké&

toan hodc nguoi dude iy quyén cua
nguoi dai dién theo phap luat ctia don vi
ké toan.

Piéu 5. Miu ching tir k& toan

Can cit khoan 2 Diéu 19 cha Luat K&

todn, mAu ching ti ké& toan dude quy
dinh nhu sau:

1. MAu chiing ti ké toan bao gébm mau

chiing tir ké toan bit budc va mau chiing
ti ké toan huéng dan.

a) Miu ching tu ké toan bét budc la
mau ching tu k& toan do ¢o quan nha
nudc ¢6 thaim quyén quy dinh ndi dung,
két cAdu cua mau ma don vi ké toan phai
thuc hién ding vé biéu mau, néi dung,
phuong phap ghi cac chi tiéu va ap dung
thong nhat cho cac don vi ké toan hoic
ting don vi k& toan cu thé.

b) Mau chiing tir k& toan huéng dén lag
mau ching ti k& toan do cd quan nhé%
nude ¢6 thim quyén quy dinh; ngoai cacz
ndi dung quy dinh trén mau, don vi ké
toan c6 thé bd sung thém chi tiéu hod
thay d6i hinh thitc mau biéu cho phua hg
vdi viéc ghi chép va yéu cau quan ly cua
don vi.

6684 # “W-Ci"hu%’ie

2. B6 Tai chinh quy dinh danh muec vsiQ
méu ching ti ké toan bat budc, danhao
muc va miu ching ti k& toan huéng®
dan; quy dinh vé in va phat hanh maus
chiing ti ké toan.

Diéu 6. Chiing tu dién tu

awSoft -

Can cit khoan 2 Diéu 18 ctia Luat Ké
toan, chiing tir dién tu duge quy dinh nhu
sau:

1. Chiing ti dién t phai ¢6 da céc noi
dung quy dinh cho ching tu ké toan va
phai duge ma héa bao dam an toan du
liéu dién ti trong qua trinh xi ly, truyén
tin va luu tru.

2. Chung tit dién tu dung trong ké toan
dudc chita trong cac vat mang tin nhu
bang tu, dia tu, cac loai thé thanh toan.

3. D81 véi ching ti dién tu, phai dam
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bao tinh bao mat va bao toan dit liéu,
thong tin trong qua trinh st dung va luu
trit; phai c6 bién phap quan 1y, kiém tra
chéng cac hinh thic 1¢i dung khai thac,
tham nhap, sao chép, danh cip hoac st
dung chiing ti dién ti khong dung quy
dinh. Ching tu dién ti khi bao quan,
duge quan ly nhu tai ligu ké toan & dang
nguyén ban ma né dudc tao ra, gui di
hodc nhan nhung phai ¢é dua thiét bi
phu hgp @€ st dung khi can thiét.

DPiéu 7. Diéu kién st dung chiing tu
dién tu

Cén ci khoan 2 Diéu 18 ctia Luat Ké&
toan, diéu kién st dung ching tir dién tu
dude quy dinh nhu sau:

1. Té chiic cung cap dich vu thanh
toan, dich vu k€ toan, kiém toan su
dung ching tit dién t& phai cé cac
diéu kién sau:

a) Cé dia diém, cac dudng truyén tai
thong tin, mang théng tin, thiét bi
truyén tin dap dng yéu cAu khai thac,
kiém soat, xu ly, st dung, bao quan va
Iuu trit ching tu dién t;

b) C6 d6i ngt nguoi thuc thi @4 trinh
d9, kha nang tuong xiing véi yéu cau ky
thuat dé thuc hién quy trinh lap, su dung
ching tu dién tu theo quy trinh ké toan
va thanh toan;

¢) Cac quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. T8 chiic, ca nhan st dung chiing
ti dién t@ va giao dich thanh toan
dién ti phai cé cac diéu kién sau:

a) C6 chi ky dién tu cta nguoi dai dién
theo phéap luat, nguoi dude iy quyén cta

ngudi dai dién theo phap luat cta té chic
hodc ca nhan st dung ching tu dién tu
va giao dich thanh toan dién tu;

b) Xac lap phuong thic giao nhan
ching ti dién ti va ky thuat cta vat
mang tin;

¢) Cam két vé cac hoat dong dién ra do
ching tut dién t cia minh lap khdp,
ding quy dinh.

Diéu 8. Gia tri ching tu dién tu

Céan ci khoan 2 Diéu 18 cua Luat K&
toan, gia tri ching tu dién tu dude quy
dinh nhu sau:

1. Khi mgt ching tu bing gidy duge
chuyén thanh ching ti dién tu dé giao
dich, thanh toan thi ching tur dién tise
¢6 gia tri dé thyc hién nghiép vu kinh ¢,
tai chinh va khi d6 chiing tir bing. giay
chi ¢6 gia tri luu gitt dé theo doi va kiém
tra, khong c6 hiéu luc dé giao dich, thanh
toan.

ft * Tel: +84—8—3845 6684 # W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com

2. Khi mét ching tit dién tu da thuc s
hién nghiép vu kinh t&, tai chinh chuyén 3
thanh ching tu bang gidy thi ching tu
bang gidy d6 chi c6 gia tri luu giit dé ghi
s6 ké toan, theo ddi va kiém tra, khong co
hiéu luc @€ giao dich, thanh toan.

3. Viéc chuyén d6i ching tu bing giay
thanh chung ti dién td hodc nguge lai
dugc thuc hién theo dung quy dinh vé
lap, st dung, kiém soat, xt 1y, bdo quan
va luu gitt ching ti dién ti va ching tu
bang giay.

DPiéu 9. Chit ky dién ti trén chiing tu
dién tu



S& 24 - 15 - 6 - 2004 CONG

BAO 25

Can ci khoan 4 Diéu 20 ctia Luat Ké
toan, chit ky dién tu dudc quy dinh nhu
sau:

1. Chit ky dién ta 1a théng tin dudi
dang dién ti duge gdn kém mét cach phu
hop vdi dit liéu dién t nham xac 1ap méi
lién hé gitta nguoi gui va ndi dung cua
dit liéu dién tu 6. Chit ky dién td xac
nhan nguoi gii da chdp nhan va chiu
trach nhiém vé néi dung théng tin trong
chiing tit dién td.

2. Chit ky dién td phai duge ma hoéa
bang khéa mat ma; chit ky dién ti duge
xac lap riéng cho ting ca nhan dé xac
dinh quyén va trach nhiém cta ngusi
lap va nhiing ngudi lién quan chiu trach
nhiém vé tinh an toan va chinh xac cua
chung tit dién tu. Chit ky trén ching tu
dién tit ¢6 gia tri nhu chi ky tay trén
ching tit bing gidy.

3. Truong hop thay d6i nhan vién ky
thuat gidi ma thi phai thay déi lai ky
hiéu mat, chit ky dién t1d, cac khoa bao
mat va phai théng bao cho cac bén ¢6 lién
quan dén giao dich dién tu.

4. Nguoi dude giao quan 1y, st dung ky
hiéu mat, chit ky dién ta, ma khéa bao
mat phai bao dam bi mat va chiu trach
nhiém trudc phap luat, néu dé 16 gay
thiét hai tai san cua don vi va cua cac
bén tham gia giao dich.

Piéu 10. Héa don ban hang

Can ct khoan 1, khoan 4 Diéu 21 cua
Luat Ké toan, trudng hop ban hang va
muc tién ban hang khéng phai lap hoéa
don ban hang duge quy dinh nhu sau:

1. T6 chiic, ca nhan thudc hoat dong
kinh doanh ¢6 si dung héa don ban
hang, khi ban lé hang héa hoic cung cap
dich vu mot 1an c6 gia tri dudi mic quy
dinh cua Bg Tai chinh thi khong bat budc
phai 1ap héa don ban hang, tri khi ngusi
mua hang yéu cau giao héa don thi ngudi
ban hang phai lap va giao héa don theo
ding quy dinh. Hang héa ban 1é hoic
cung clp dich vu mét 14n cé gia tri dudi
mitc quy dinh tuy khéng bat buéc phai

om

lap héa don nhung van phai lap bang ké =
ban 1é hang héa, dich vu hoic c6 thé lf_ipg_
héa don ban hang theo quy dinh dé 1am =

nat

chiing tu ké toan. Truong hop lap béngg
ké ban 1é hang héa, dich vu thi cudi mdi =
ngay phai cin ctt vao sd liéu téng hop ;
cua bang ké dé lap héa don ban hél;r:l:g*

WWW,

trong ngay theo quy dinh. 5

2. T6 chiic, ca nhan khi mua san phéiim,

-t
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quyén yéu cau ngudi ban, ngudi cung cip =

* Tel: +

dich vu lap va giao lién 2 hoa don ban
hang cho minh dé st dung va luu trﬁ%’
theo quy dinh, déng thaoi ¢6 trach nhiém

W

kiém tra ndi dung céc chi tiéu ghi trén =
héa don va tit chol khong nhan héa don
ghi sai cac chi tiéu, ghi chénh léch gia tri
vdl lién héa don luu cuaa bén ban.

3. Té chiic, caA nhan tu in héa don ban
hang phai dugc Bo Tai chinh chap thuan
bing van ban trudc khi thuc hién. Té
chic, ca nhan duge ty in héa don phai c6
hgp déng in héa don véi té chiic nhan in,
trong d6 ghi rd sé lugng, ky hiéu, s thu
tu héa don. Sau méi 1an in héa don hoic
két thic hgp déng in phai thuc hién
thanh ly hgp dong in.
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4. Pon vi ké toan phai st dung héa don
ban hang theo ding quy dinh; khéng
. dude mua, ban, trao dd6i, cho héa don
ho#c st dung héa ddn cta to chiic, ca
nhan khac; khéng duge st dung héa don
dé ké khai tron lau thué: phai md sé theo
doi, c6 ndéi quy quan ly, phuong tién bao
quan va luu giit héa don theo ding quy
dinh ctia phap luat; khong duge dé hu
hong, mat héa don. Truong hgp héa don
bi hu hong hodc bi mat phai théng bao
bang van ban véi cd quan thué cung cAp.

Diéu 11. Ching tir ké toan sao chup

C#n cd khoan 3 Diéu 22 va khoan 3
Diéu 41 cta Luat K& toan, ching ti ké
toan sao chup dudc quy dinh nhu sau:

1. Chiing ti ké toan sao chup phai duge
chup tit ban chinh va phai c6 chit ky va
d4du xac nhan cua nguoi dai dién theo
phap luat cua don vi ké toan luu ban
chinh hoic cd quan nha nuéc c¢6 tham
quyén quyét dinh tam gid, tich thu tai
liéu ké toan trén ching ti sao chup.

2. Ching ti ké toan sao chup chi dude
thuc hién trong cac trudng hgp sau day:

a) Don vi ké toan c¢6 du 4n vay ng, vién
trg cia nude ngoai theo cam két phai nop
ban chiing tit chinh cho nha tai trg nudc
ngoai. Truong hgp nay ching tit sao chup
phai ¢6 chi ky va ddu xiac nhan cua
nguoi dai dién theo phap luat ciia nha tai
trg hodc cia don vi ké toan;

b) Pon vi ké toan bi ¢d quan nha nudc
c6 tham quyén tam gid hoac tich thu
ban chinh chiing ti ké toan. Trudng hap
nay ching ti sao chup phai cé chit ky va
ddu x4c nhan cta nguoi dai dién cua co

quan nha nudc ¢6 thadm quyén quyét dinh
tam git hodc tich thu tai liéu ké toan
trén ching ti ké toan sao chup theo quy
dinh tai Diéu 26 cta Nghi dinh nay;

¢) Chiing tit k& toan bi mat hodc bi huy
hoai do nguyén nhian khach quan nhu
thién tai, hoa hoan. Truong hdp nay, don
vi ké toan phai dén don vi mua hodc don
vi ban hang héa, dich vu va cac don vi
khéac c6 lién quan dé xin sao chup chung
tit ké& toan bi mat. Trén chiing tir ké toan
sao chup phai c6 chii ky va dau xac nhan
cua ngudi dai dién theo phap luat cua
don vi mua, don vi ban hodic cua don vi
ké toan khac;

d) Cac truong hgp khac theo quy dinh
cua phap luat. |

Piéu 12. Dich ching tit k& toan ra
tiéng Viét

Cén cit Diéu 19 cua Luat K& toan, chi
viét trén chiing tir ké toan dude quy dinh &
nhu sau:

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

=

1. Ching tu k& toan phat sinh d ngoﬁic

lanh thd Viét Nam ghi bing tiéng nu’c’ic%
ngoai, khi st dung dé ghi s6 ké& toan &

Viét Nam phai duge dich ra tiéng Viét.

2. Cac ching tu it phat sinh thi phai
dich toan bo ching tu. Cac chung tu
phat sinh nhiéu lan thi phai dich cac nd:
dung chu yéu theo quy dinh cua Bo Tai
chinh.

3. Ban dich ching ti ra tiéng Viét
phai dinh kém véi ban chinh bang tiéng
nudc ngoai.

Piéu 13. Lua chon va cu thé héa so ké
toan
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Can cit khoan 2 Diéu 2 va Diéu 26 cua
Luat K& toan, viéc cu thé héa sé ké toan
dudec quy dinh nhu sau:

1. Hé théng s6 k& toan ma don vi ké
toan da chon phai duge md ddy du cac so
k& toan téng hgp va s6 ké toan chi tiét,
dam bao kha ning d6i chiéu, tdng hgp s
liéu k& toan va lap bao céo tai chinh.

2. Hé thong s ké toan da chon phai
dude st dung thong nhit trong mét ky
ké toan nam.

3. Van phong dai dién cua doanh
nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét
Nam, ho kinh doanh ca thé va td hgp tac
quy dinh tai diém h, k khoan 1 Diéu 2
ctia Nghi dinh nay 1ap sé ké& toan theo
quy dinh cua B¢ Tai chinh.

Piéu 14. Ghi s ké toan bang may vi
tinh

Can ci khoan 7 Diéu 27 cha Luat Ké
toan, viéc ghi sd k& toan bang may vi
tinh duge quy dinh nhu sau:

1. Trudng hop don vi ké toan ghi s6 ké
toan badng may vi tinh thi phdn mém ké
toan lua chon phai dap ing duge tiéu
chuin va diéu kién theo quy dinh, dam
bao kha ning déi chiéu, tong hop sé lidu
ké toan va lap bao céo tai chinh,

2. B6 Tai chinh quy dinh tiéu chuin va
diéu kién cia phan mém ké toan.

Piéu 15. Ky han lap bao cao tai chinh

C#n ci khoan 3 Diéu 29 va khoan 1
Diéu 30 cua Luat K& toan, ky han lap
bao cao tai chinh dude quy dinh nhu sau:

1. Don vi ké toan thudc hoat dong kinh

doanh phai lap bao cio tai chinh vao cudi
ky ké toAn niam.

2. Don vi ké& toan bi chia, tach, hdp
nhit, sap nhap, chuyén d6i hinh thic s6
hitu, giai thé, chAm dat hoat dong, pha
san phai lap bao cao tai chinh tai thoi
diém chia, tach, hgp nhéat, sap nhap,
chuyén d6i hinh thtc s hitu, giai the,
chdm dut hoat dong, pha san.

3. P61 v6i doanh nghiép nha nudc,
ngoai viéc phai lap bao cao tai (,hmtﬁ
nam, con phai lap bao cao tai chinh quyg

Piéu 16. Lap bao cao tai chinh tén
hgp hoic bao cao tai chinh hgp nhat

C#n ci khoan 2 Diéu 30 cua Luat K&
toan, viéc 1ap bao cao tai chinh téng hg
ho#c bao cao tai chinh hgp nhat dude qu
dinh nhu sau:

3845 665% * Whuﬂenﬁi’apma

1. Pon vi ké toan c¢6 cac don vi ke tOrlH:
truc thude, thi ngoai viéc phai lap bad
co tai chinh ctia don vi k& toan d6 coi
phai lap béao céo tai chinh tong hop ,hoat‘:
béo cao tai chinh hop nhat vao cud ky k6
toan nam dua trén bao cédo tai chinh cug
cac don vi ké toan truc thudc trong cung
don vi k€& toan do.

2. Cong ty me phai lap béao cao tai
chinh hgp nhat vao cudi ky ké toan nam
theo quy dinh cia Bo Tai chinh.

3. Téng cong ty nha nudc va doanh
nghiép nha nudc cé cac don vi ké toan
truc thudc phai lap bao céao tai chinh
tong hop hoic bao céo tai chinh hgp nhat
vao cudi ky k& toan quy va cudl ky ke
toan nam.

4, Bo Tai chinh quy dinh cu thé viéc lap
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b4o cao tai chinh téng hgp va bao céo tai
chinh hdp nhat cia don vi ké toan ¢6 cac
don vi ké toan truc thudc.

Piéu 17. Don vi tién té rat gon va lam
tron s6 khi lap bao céao tai chinh hoac
cong khai bao cao tai chinh

Cian cd Diéu 11 va Diéu 30 cua Luat
Ké toan, don vi tién té rat gon khi lap
bao cao tai chinh hoéc cong khai bao cao
tai chinh duge quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké toan khi lap bao céo tai
chinh tong hgp hoic bao cao tai chinh
hgp nhat ti bao céo tai chinh cua cac don
vi ké toan truc thudc, néu cé s6 liéu bao
cao trén 9 chi s6 thi duge lua chon su
dung don vi tién té rat gon la nghin dong
(1.000 déng) hodc triéu dong (1.000.000
dong) dé lap bao céo tai chinh.

2. Pon vi ké toan khi cong khai bao cao
tai chinh dude st dung don vi tién té rut
gon la nghin déng hoic triéu dong quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Khi stt dung don vi tién té rat gon,
don vi ké& toan duge lam tron sé bang
cach: chit s6 sau chi sd don vi tién té rut
gon néu bing nam (5) trd lén thi duge
tang thém mot (1) don vi; néu nho hon
nam (5) thi khong tinh.

Diéu 18. Chuyén ddi bao céo tai chinh
cua don vi k& toan hoat dong 6 nudc
ngoai

Can cy Diéu 29, Diéu 30 va Diéu 31
cua Luat K& toan, truong hop don vi ké
toan hoat déng ¢ nudc ngoai gui bao cao
tal chinh vé Viét Nam dude quy dinh

nhu sau:

Don vi ké toan hoat dong 6 nude ngoai
khi gtii bao cao tai chinh vé cho don vi ké
toan cap trén ¢ Viéet Nam phai ghi theo
dong ngoai té dung dé ghi so ké toan,
déng thoi chuyén d6i ra Péng Viét Nam
theo quy dinh cua Bo Tai chinh va phai
dich ra tiéng Viét.

Diéu 19. Noi nhan bao cao tai chinh

Can c Diéu 31 cua Luat K& toan, ndi
nhan bio céo tai chinh dugec quy dinh
nhu sau:

1. Bao cao tai chinh cua don vi ké toan
thuoc hoat dong kinh doanh phai nop
cho co quan thué, cd quan théng ké, co
quan cap diang ky kinh doanh cung cap
va c¢d quan khac theo quy dinh cua phap
luat.

2. Dé&i v6i doanh nghiép nha nudc ¢on

phai ndp bao cao tai chinh cho cd quan
tai chinh cung cap.

3. Pon vi ké toan truc thudc con phai
ndp bao cao tai chinh cho don vi ké toan
cip trén.

Piéu 20. Thdi han ndp bao cao tai
chinh

Céan cd Diéu 31 ctia Luat Ké toan, thai
han ndp bao cédo tai chinh dude quy dinh
nhu sau:

1. D&i véi doanh nghiép nha nuée:
a) Thol han nop bao cao tai chinh quy:

- DPon vi k& toan phai nép bao cao tai
chinh quy cham nh&t 1a 20 ngay, ké tu
ngay két thuc quy; doi véi Téng cong ty
nha nudc cham nhat la 45 ngay;

- Pon vi k& toan truc thudc Téng cong

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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ty nha nuéc noép bao cao tai chinh quy
cho Tong cong ty theo thoi han do Tong
cong ty quy dinh.

b) Thoi han ndp béao céo tai chinh nim:

- Pon vi ké toan phai ndp bao cao tai
chinh nam cham nhat 1a 30 ngay, ké tu
ngay két thuc ky ké toan nam; d6i véi
Téng cong ty nha nude chaAm nhat 1a 90
ngay;

- Don vi ké toan tryc thudc Téng cong
ty nha nudc nép bao céo tai chinh nam
cho Téng cong ty theo thoi han do Tdng
cong ty quy dinh.

2. D61 véi cac loai doanh nghiép khac:

a) Pon vi k€ toan 1a doanh nghiép tu
nhén va coéng ty hdp danh phai nép bao
cao tai chinh ndm cham nhat 1a 30 ngay,
ké ti ngay két thuic ky k& toan nam; doi
véi cac don vi k€ toan khac, thoi han nop
bédo cao tai chinh nidm cham nhat la 90
ngay;

b) Don vi ké toan truc thudc nép bao
cao tai chinh nam cho don vi ké toan cap
trén theo thoi han do don vi ké toan cap
trén quy dinh.

Diéu 21. Thai han cong khai bao cao
tai chinh nam

Can ct khoan 2 Diéu 32 va Diéu 33
cua Luat K& toan, thoi han cong khai bao
cdo tai chinh nam dudc quy dinh nhu
sau:

1. D61 véi doanh nghiép nha nudc:

a) Pon vi k& toan phai cong khai bao
cao tai chinh nadm trong thoi han 60
ngay, ké ti ngay két thic ky ké toan

nam; d6i véi Téng céng ty nha nudc thoi
han céng khai cham nhat 1a 120 ngay;

b) Don vi ké& toan truc thude Tong cong
ty nha nudc phai céng khai bao cao tai
chinh nam trong thoi han do Tong cong
ty quy dinh nhung khéng chiam hon 90
ngay.

2. Dé1 véi cac loai doanh nghiép khac:

a) Pon vi k& toan l1a doanh nghiép tu
nhén va cong ty hgp danh phai cong_
khai bao céo tai chinh nam trong thoi:
han 60 ngay, ké tit ngay két thuc ky k&=
toan nam; déi véi cac doanh nghiép khacs

nP

thoi han cong khai bao cao tai chinh
cham nhat 1a 120 ngay;

WWWW.

b) Don vi ké toan truc thudc phai cong
khai bao céo tai chinh nam trong thoiz
]

han do don vi k€& toan cap trén quy dinh...

&

-384

Piéu 22. Nop va cong khai bio cao taie

4

-

chinh ctua don vi ké toan c6 cac don vi ké

+5

toan truc thude

* Tel

Cén cit Didu 33 ctia Luat K& toan, vide
ndp va cong khai bao cio tai chinh cua
don vi ké toan c6 cac don vi ké toan trucs
thudc dude quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké toan cé cac don vi ké toan
truc thudc, trong dé c6 Tong céng ty nha
nudc va Cong ty me khi nép bao cao tai
chinh téng hdp hodc bao cao tai chinh
hgp nhat phai nép ca bao cao tai chinh
cua cac don vi ké toan truc thudc va bao
cdo tai chinh cua cac Cong ty con.

2. Pon vi ké toan quy dinh tai khoan 1
Diéu nay khi céng khai bao cao tai chinh
téng hgp hodc bao céo tai chinh hop nhat
phai céng khai ca bao cao tai chinh cua
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cac don vi ké toan truc thude va bao céao
tai chinh cua céac céng ty con.

Piéu 23. Truong hgp dugc mién lap va
noép bao cao tai chinh

Can ct khoan 2 Piéu 2 ctia Luat K&
toan, cac don vi dudc mién lap va ndp bao
cao tai chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké toan dugc mién lap va ndp
b4o cao tai chinh goém: Van phong dai
dién ctia doanh nghiép nudc ngoai hoat
dong tai Viét Nam, ho kinh doanh ca thé
va td hgp tac quy dinh tai diém h, k
khoan 1 Diéu 2 cuia Nghi dinh nay.

2. Pon vi ké toan quy dinh tai khoan 1
Piéu nay van phai lap bang ké khai nop
thué theo quy dinh cuia phap luat.

Piéu 24. Co quan c¢6 thim quyén
quyét dinh kiém tra ké toan

Can ci Piéu 35 ctia Luat Ké toan, co
quan c6 thim quyén quyét dinh kiém tra
ké toan dudc quy dinh nhu sau:

1. B Tai chinh, cac B9, cd quan ngang
B0, cd quan thudc Chinh phu va cd quan
khac 6 Trung udng trong pham vi nhiém
vy, quyén han cia minh quyét dinh kiém
tra ké toan cac don vi ké toan trong linh
vue dude phan cong phu trach.

9. Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thudc Trung uong trong pham vi
nhiém vu, quyén han cia minh quyét
dinh kiém tra ké toan cac don vi ké toan
tai dia phuong do minh quan ly.

3. Don vi ké toan cap trén, trong dé c6
Tong cong ty nha nude quyét dinh kiém
tra ké toan cac don vi ké toan truc thudc.

Piéu 25. Co quan c6 tham quyén kiém
tra ké toan

Can cit Diéu 35 ctia Luat K& toan, co
quan c6 thaAm quyén kiém tra ké toan
dudgc quy dinh nhu sau:

1. Cac co quan c6 thdm quyén quyét
dinh kiém tra ké& toan quy dinh tai Diéu
94 ctia Nghi dinh nay déng thoi c6 tham
quyén kiém tra ké toan.

2. Co quan Thanh tra Nha nudc, Thanh
tra Tai chinh, Kiém toan Nha nuéc, co
quan Thué khi thuc hién nhiém vu kiém
tra, thanh tra, kiém toan cac don vi ké
toan c6 quyén kiém tra ké toan.

Piéu 26. Niém phong, tam git, tich
thu tai liéu ké toan

Can ctt khodn 3 Diéu 22 va khoéan 2
Piédu 40 ctia Luat K& toan, viéc niém
phong, tam giit, tich thu tai liéu ké toan
duge quy dinh nhu sau:

1. Co quan nha nudc c¢6 tham quyén

ft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

quyét dinh niém phong tai liéu ké toan
theo quy dinh cua phap luat thi don v';%
ké toan va ngudi dai dién cua cd quan
nha nude c6 tham quyén thuc hién nhiém
vu niém phong tai liéu ké toan phai lap
“Bién ban niém phong tai liéu ké toan”.
Bién ban niém phong tai liéu ké toan
phai ghi ro: 1y do, sé lugng, chung loai,
ky ké toan cua tai liéu ké toan bi niém
phong. Nguoi dai dién theo phap luét cua
don vi ké toan, nguoi dai dién cua cd
quan nha nudc c6 thAm quyén niém
phong tai liéu ké toan phai ky tén va
déng dau vao Bién ban niém phong tai
lidu ké toan.
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2. Truong hdp c¢o quan nha nudc cod
thAm quyén tam git ho#c tich thu tai
liéu k& toan thi don vi k€ toan va ngudi
dai dién cta cd quan nha nudc c6 thdm
quyén thuc hién nhiém vu tam gid, tich
thu tai liéu k& toan phai lap “Bién ban
giao nhan tai liéu ké toan”. Bién ban giao
nhan tai lidu ké toan phai ghi rd: 1y do,
loai tai liéu, s& lugng ting loai tai ligu,
hién trang cua ting loai tai liéu bi tam
gitt hoic bi tich thu; néu tam gid thi ghi
rd thoi gian st dung, thoi gian tra lai tai
liéu ké toan. Nguoi dai dién theo phap
luat cta don vi ké toan va nguoi dai dién
ctia ¢d quan nha nuéc cé6 thadm quyén
tam gitt, tich thu tai liéu k& toan phai ky
tén va déng ddu vao Bién ban giao nhén
tai lidu ké toan; dong thoi phai sao chup
tai liéu ké& toan bi tam gilt hodc bi tich
thu va ky, déng dau xac nhan ctua nguoi
dai dién cua cd quan nha nudc ¢6 tham
quyén tam giit hodc tich thu tai liéu ké
toan trén tai liéu ké toan sao chup. Déi
v6i chiing tit k& toan, sé ké toan va bao
c4o tai chinh lap trén may vi tinh nhung
chua in ra gidy thi co quan nha nudc cé
tham quyén yéu ciu don vi ké toan in ra
gidy va thuc hién cac thu tuc quy dinh
d6i vai tai liéu ké toan trude khi tam gid
hoic tich thu.

Piéu 27. Loai tai liéu ké toan phai luu
tru

Can ct Diéu 40 cha Luat Ké toan, loai
tai lidu k& toan phai luu tri gém:
1. Ching tut ké toan;

2. S8 k& toan chi tiét, sé k& toan tong
hgp;

3. B4o cao tai chinh, bao céo ké toan
quan tri;

4. Tai lidu khac c6 lién quan dén ké
toan ngoai cac tai lidu quy dinh 6 khoan
1, khoan 2 va khoan 3 Diéu nay, bao
gdm: cac loai hgp déng, Quyét dinh bo
sung von tit Igi nhuan, phan phéi cac quy
tu 1gi nhuan, Quyét dinh mién giam
thué&, hoan thué, truy thu thué, bao cao
két qua kiém ké va danh gia tai san; cac
tai liéu lién quan dén kiém tra, thanh
tra, kiém toan; cac tai liéu lién quan dén
giai thé, pha san, chia, tach, sap nhap,
ch&m dit hoat déng, chuyén ddi hinh
thiic s6 hitu; bién ban tiéu huy tai liéu
ké& toan va cac tai liéu khac ¢6 lién quan

hapLuat.com

dén ké toan.
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Piéu 28. Bao quan, luu tri tai lieu &

toan

Can cit Didu 40 ctia Luat K& toan, viéc
bao quan, luu tri tai lidu ké toan dude
quy dinh nhu sau:

1. Tai lidu ké& toan phai duge don vi ké::
toan bao quan diy dd, an toan trong quaZz
trinh st dung. Ngudi lam ké toan cc’%
trach nhiém bao quan tai liéu ké toan
ctia minh trong qua trinh su dung.

2. Tai liéu ké toan luu tri phai la ban
chinh theo quy dinh cua phap luat cho
tung loai tai liéu ké toan. Truong hdp tai
liéu ké toan bi tam gid, bi tich thu, bi
mét hosc bi hiy hoai thi phai ¢6 bién ban
kém theo ban sao chup tai liéu bi tam
gid, bi tich thu, bi mait hodc bi huy hoai.
D61 véi ching tir ké toan chi ¢6 mot ban
chinh nhung can phai luu trit 6 ca hai noi
thi mot trong hai noi duge luu tri ban
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chiing tlt sao chup theo quy dinh tai Diéu
11 cia Nghi dinh nay.

3. Ngudi dai dién theo phap luat cia
don vi ké toan phai chiu trach nhiém to
chic bao quan, luu trit tai liéu ké toan
vé su an toan, ddy di va hop phap cua tai
liéu ké toan.

4. Tai liéu ké toan dua vao luu trit phai
day du, c6 hé thong, phai phan loai, sip
xép thanh ting bo hd so riéng theo thu
tu thdi gian phat sinh va theo ky ké toan
nam.

Diéu 29. Noi luu trit tai liéu ké toan

Cén ci Diéu 40 ctia Luat K& toan, noi
luu trit tai liéu ké toan duge quy dinh
nhu sau:

1. Tai liéu ké toan chia don vi ké toan

nao dudge luu trit tai kho ca don vi ké

toan d6. Kho luu tri phai c6 day da thist
bi bao quan va diéu kién bdo quan bao
dam an toan trong qua trinh luu trit theo
quy dinh caa phap luat. Don vi ké toan cé
thé thué té chic luu trit thuc hién luu
tri tai liéu ké toan trén co sd hgp dong
ky két gitta cac bén.

2. Tai liéu ké toan cta doanh nghiép cé
von diu tu nude ngoai, chi nhanh va
Vin phong dai dién ctia doanh nghiép
nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam trong
thaoi gian hoat dong tai Viét Nam theo
Gidy phép dau tu hoic Gidy phép thanh
lap dugc cap, phai duge luu trit tai don
vi k& toan trong lanh thé nuéde Céng
hoéa xa hdi chi nghia Viét Nam. Khi
doanh nghiép c¢6 vén ddu tu nudc ngoai,
chi nhanh va Vin phong dai dién cta
doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai

Viét Nam két thic hoat dong tai Viét
Nam thi tai liéu ké toan duge luu tri tai
noi theo quyét dinh ctia nguoi dai dién
theo phap luat cia don vi ké toan.

3. Tai liéu k& toan cta don vi giai thé.
pha san bao gom tai liéu k& toan cla cac
ky ké toan nam dang con trong thdi han
luu trit va tai liéu ké toan lién quan dén
viée giai thé, pha san duoge luu tri tai noi
theo quyét dinh ctia ngudi dai dién theo
phap luat caa don vi ké toan.

4. Tai liéu ké toan ctia don vi ¢d phan
héa, chuyén déi hinh thic sé hitu, bao

nPhaplLuat.com

gom tai liéu ké& toan cua cac ky ké todn 2
nam dang con trong thoi han luu trit véé_
tai liéu k€& toan lién quan dén cé phﬁn%
héa, chuyén d6i hinh thic s¢ hiu du:gc*
luu tri tai don vi ké toan 1a chu sé hEU\o
mdi hodc luu tri tai noi theo quyét dlﬁhw
cta cd quan c¢6 thAm quyén quyét dinh 6%
phin héa, chuyén déi hinh thiic sd hﬁu.

Tel: +84-8

5. Tai liéu ké toan cta cac ky ké toan,
nam dang con trong thai han luu tri cﬁa%
cac don vi dugc chia, tach thanh hai hayg
nhiéu don vi méi: néu tai liéu ké& toan™
phan chia duge cho don vi k& toan méi
thi phan chia va luu trit tai don vi méi:
néu tai liéu k& toan khong phan chia
dudc thi luu trit tai don vi ké toan bi chia
hodc bi tach hodc luu tri tai noi theo
quyét dinh cta cd quan c6 thAm quyén
quyét dinh chia, tach don vi. Tai liéu ké
toan lién quan dén chia, tach thi luu tri
tai cac don vi k&€ toan méi chia, tach.

6. Tai liéu ké toan ctaa cac ky ké toan
ndm dang con trong thoi han luu trit va
tai liéu ké toan lién quan dén sap nhap
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cac don vi ké toan thi luu trit tai don vi
nhan sap nhap.

7. Tai liéu k€& toan vé an ninh, qudéc
phong phai dua vao luu trit theo quy
dinh caa phap luat.

Piéu 80. Tai liéu k& toan phai luu trii
to1 thieu 5 nim

Can cu Diéu 40 cha Luat Ké toan, tai
liéu k€& toan phai luu trit tdi thiéu 5
nim, gom:

1. Tai liéu ké toan dung cho quan ly,
diéu hanh thudng xuyén cta don vi ké
toan, khéng st dung truc tiép dé ghi sb
k& toan va 1ap bao cao tai chinh duge luu
trit 51 thi€u 5 niam tinh tir khi két thuc
ky ké toan ndm nhu phiéu thu, phiéu chi,
phiéu nhap kho, phiéu xuit kho khong
luu trong tap tai lidu ké toan cua Phong
K€ toan.

2. Tai liéu ké toan khac dung cho quan
1y, diéu hanh va chiing tir k& toan khac
khong truc ti€p ghi s6 ké toan va lap bao
cao tai chinh.

Piéu 31. Tai lidu k& toan phai luu trit
t61 thiéu 10 nam

Can ci Diéu 40 cua Luat K& toan, tai
liéu k& toan phai luu tri t6i thidu 10
nidm, gom:

1. Chung tir k& toan st dung truc tiép
dé ghi sé k& toan va lap bao cao tai
chinh, cac bang ké, bang téng hop chi
tiét, cac s6 k& toan chi tiét, cac s6 ké&
toan téng hgp, bao cao tai chinh thang,
quy, nadm cua don vi ké toan, bién ban
tiéu hay tai liéu ké toan va tai lidu khac
¢6 lién quan dén ghi sé k& toan va lap

béao cao tai chinh, trong d6 cé bao cao
kiém toan va bao cio kiém tra ké toan.

2. Tai liéu ké toan lién quan dén thanh
1y tai san c6 dinh.

3. Tai liéu ké toan cua don vi chu dau
tu, bao gom tai liéu k& toan cua cac ky
ké toan nam va tai liéu ké toan vé Bao
cdo quyét todn vén dau tu du an hoan
thanh.

4. Tai ligu ké toan lién quan dén thanhZ
lap, chia, tach, hgp nhé&t, sap nhap,:

o 7. " i 2 -, . A =
chuyén doi hinh thic sé hiu, giai the,z
chdm dut hoat dong, pha san don vi ké%

toan.

ThuVi

WWW,

5. Tai liéu k€& toan khac ctia don vi ké
toan st dung trong mét s§ truong Ko p-,
ma phap luat quy dinh phai luu tri t'&nw
10 ndm thi thuc hién luu tri theo céxy*
dinh do.

45668
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6. Tai liéu, ho so kiém toan bao cao ts
chinh cta céc t6 chic kiém toan doc lap.

= Tel

t
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Piéu 32. Tai lidu ké toan phai luu tr
vinh vién

Can ci Diéu 40 cua Luat Ké toan, tai
liéu ké toan phai luu trd vinh vién duge
quy dinh nhu sau:

1. Tai liéu k€ toan c6 tinh st liéu, c6 y
nghia quan trong vé kinh té&, an ninh,
qudc phong. Viéc xac dinh tai lidu ké
toan luu trit vinh vién do nguoi dai dién
theo phap luit cua don vi ké toaAn quyét
dinh cén cd vao tinh st liéu va y nghia
lau dai cua tai liéu, théng tin dé quyét
dinh cho ting trudng hop cu thé va giao
cho bé phan ké toan hoic bé phan khac
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luu tri dudi hinh thic ban géc hoac
hinh thic khac.

2. Thoi han luu trit vinh vién phai la
thoi han luu tri trén 10 ndm cho dén khi
tai liéu ké toan bi huy hoai tu nhién hoac
dude tiéu huy theo quyét dinh cua ngusi
dai dién theo phap luat cua don vi k&
toan.

Piéu 33. Luu trid ching tu dién tu

Can cd Diéu 18 va Diéu 40 caa Luat
Ké toan, luu trit chiing tu dién ti dudgc
quy dinh nhu sau:

1. Chiing tu dién ti 1a cac bing tu, dia
tt, thé thanh toan phai dudc sip xép
theo thi tu thoi gian, dude bao quan vdi
dua cac diéu kién ky thuat chong thoai
héa chitng tu dién tu va chéng tinh
trang truy cap thong tin bat higp phap tu
bén ngoai.

2. Chiing tu dién tu trudc khi dua vao
luu trit phai in ra gidy dé luu trit theo
quy dinh vé luu trit tai liéu ké toan.
Trudng hgp chiing tiu dién ti dude luu
trit bing ban gdc trén thiét bi d#c biét thi
phai luu trit céc thiét bi doc tin phu hop
dam bao khai thac dugc khi can thiét.

3. Thoi diém, thoi han luu trit, noi luu
trit va tiéu huy ching tix dién ti thuc
hién theo quy dinh tai cac Diéu 28, 29,
30, 31, 32, 34, 35 va Diéu 36 cua Nghi
dinh nay.

Diéu 34. Thoi diém tinh thoi han luu
trid tai liéu ké toan
Céan cit Diéu 40 cua Luat Ké toan, thoi

diém tinh thoi han luu tri tai liéu ké
toan dudec quy dinh nhu sau:

1. Thoi diém tinh thoi han luu tri doi
véi tai lidu ké toan quy dinh tai Diéu 30,
khoan 1, khoan 2 va khoan 5 Diéu 31 va
Diéu 32 cua Nghi dinh nay dugc tinh tu
ngay két thuc ky ké& toaAn nam.

2. Thoi diém tinh thoi han luu tri déi
vdl cac tai liéu ké Lvan quy dinh tai
khoan 3 Diéu 31 cua Nghi dinh nay dude
tinh tu ngay Bao cdo quyét toan von
dau tu du an hoan thanh dugc duyét.

m

3. Thi diém tinh thoi han luu trit d6i 2
véi tai lidu k€& toan quy dinh tai khoan 4;_
va tai liéu, hd so kiém toan quy dinh tais
khoan 6 Piéu 31 ctia Nghi dinh nay duges
tinh ti ngay két thac cong viéc.

nP

Piéu 35. Tiéu huy tai liéu ké toan_

Can ct Diéu 40 cua Luat Ké toan, v1"
tidu hay tai liu k& toan duge quy din
nhu sau:

+84-8-3545 5684 * www.Thu

1. Tai ligu k€ toan da hét thoi han luus
trit theo quy dinh thi duge phép tiéu huy
theo quyét dinh cua nguci dai dién theg
phéap luat ctia don vi k& toan, trit khi cé
quyét dinh ctia cd quan nha nudc &
thdm quyén.

2. Tai liéu ké toan luu trit ciia don vi
k€& toan nao thi don vi k& toan dé thuc
hién tiéu huy.

3. Tuy theo diéu kién cu thé cua méi
don vi k€& toan dé thuc hién tiéu huy tai
liéu k& toan bang hinh thic tiéu huy tu
chon. Déi véi tai liéu ké toan thude loai bi
mat thi tiéu hiy bang cach dét chay, cit,
xé nhd bang may hodc bang thu cong,
dam bao tai liéu ké toan da tiéu huy sé
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khéng thé st dung lai cac thong tin, s6
liéu trén do.

DPiéu 36. Tha tuc tiéu hay tai lieu ké
toan

Céan ci Diéu 40 cua Luat K& toan, thu
tuc tiéu huy tai liéu ké toan dude quy
dinh nhu sau:

1. Nguodi dai dién theo phap luat cua
don vi ké toan quyét dinh thanh lap “Hoi
dong tiéu huy tai liéu k& toan hét thoi
han Iuu tri”. Thanh phan Héi dong gdm:
lanh dao don vi, ké toan trudng va dai
dién cua bd phan luu tra.

2. Héi déng tiéu huy tai liéu k€& toan
phai tién hanh kiém ké, danh gia, phan
loai theo tung loai tai liéu ké& toan, lap
“Danh muc tai liéu ké toan tiéu huy” va
“Bién ban tiéu hay tai liéu k€& toan hét
thdi han luu tri”.

3. “Bién ban tiéu huy tai liéu ké toan
hét thoi han luu trit” phai lap ngay sau
khi tiéu huay tai liéu ké toan va phai ghi
rd cac ndi dung: loai tai liéu ké toan da
tiéu huy, thoi han luu trit cia mdi loai,
hinh thic tiéu huy, két luan va chit ky
cua céc thanh vién Héi dong tiéu hiy.

Diéu 37, B6 tri, bai mién ké toan trudng

Can ctt khoan 2 Diéu 48 cta Luat Ké&
toan, viéc bd tri, bai mién k& toan trudng
duge quy dinh nhu sau:

1. T4t ca cac don vi ké toan quy dinh
tai khoan 1 Diéu 2 ctia Nghi dinh nay déu
phai bd tri nguoi lam ké toan trudng, tri
Véan phong dai dién cua doanh nghiép
nudc ngoal hoat dong tai Viét Nam, hé
kinh doanh ca thé va té hop tac quy

dinh tai diém h, k khoan 1 Piéu 2 cua
Nghi dinh nay khong bat bude phai bé tri
nguoi lam ké& toan trudng ma dude phép
cu nguoi phu trach ké toan.

2. Khi thanh lap don vi ké toan phai b
tri ngay nguoi lam ké toan trudng.
Truong hgp khuyét k& toan trudng thi
cdp c6 tham quyén phai bé tri ngay k&
toan trudng mdi. Truong hdp chua c¢6
nguoi ¢6 du tiéu chudn va diéu kién bo
nhiém ké toan trudng thi phai ct ngu‘fﬁi?j
phu trach k& toan hoiac thué ké toéng
trudng. P6i véi doanh nghiép nha nude,z
cong ty trach nhiém htu han, cong ty ch
phan, doanh nghiép c6 vén dau tu nu’dqg
ngoai va hgp tac xa chi dude cii ngusi
phu trach ké toan trong thoi han téi. daa=
12 mét nam tai chinh, sau dé phai b6 trlzg

nguoi lam ké toan trudng.

-8-3845

3. Viéc bé tri, bai mién ké toan trlmngg
duge thuc hién theo quy dinh cua phap—

luat d6i véi timg loai hinh doanh nghlep.,,

4. Khi thay d6i ké toan trudng, ngusi

dai dién theo phap luat cha don vi k&
toan phai t6 chitc ban giao céng viée vi
tai liéu ké toan gitta ké toan trudng cii va
ké toan trudng méi, déng thai thong bao
cho cac bo phan c6 lién quan trong don vi
va cho ngdn hang noi mag tai khoan giao
dich biét ho, tén va miu chit ky cta ké
toan trudng mdi. K& toan trudng mdi chiu
trach nhiém vé céng viéc lam cia minh
ké tit ngay nhan ban giao cong viéc. Ké
toan trudng cit vAn phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, day du, khach
quan cua théng tin, tai liéu ké& toan
trong thol gian minh phu trach.
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Diéu 38. Tiéu chuin va diéu kién cta
ké toan trudng

Can cu Diéu 53 cia Luat Ké toan, tiéu

> . A oA "~ ey A’
chuan va diéu kién chuyén moén cta ké

toan trudng dude quy dinh nhu sau:

1. Nguoi dude bd tri 1am ké toan trudng
phai c6 cac tiéu chuin sau:

a) K& toan trudng cua don vi k& toan
quy dinh tai diém a, b, ¢, e khoan 1 Diédu 2
cua Nghi dinh nay phai ¢6 chuyén mén,
nghiép vu vé ké toan ti trinh d6 dai hoc
trd lén va cé thoi gian cong tac thuc t& vé
ké toan it nhat 1a hai nam. Trudng hop ¢6
chuyén mén, nghiép vu vé ké toan trinh

d6 cao dang thi thoi gian céng tac thuc t&

vé k& toan it nhit la ba nim;

b) K& toan trudng ctia don vi k& toan
quy dinh tai diém d, d, g, i khoan 1 Diéu 2
cua Nghi dinh nay phai c¢6 chuyén mén,
nghiép vu vé ké toan tit bac trung cip trd

lén va c6 thoi gian céng tac thuc té vé ké

toan it nhat 1a ba nam;

¢) K& toan trudng ctia don vi k& toan c6
cac don vi ké toan tryc thudc va ké toan
trudng Téng cong ty nha nude phai cé

trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké&

toan tu trinh do dai hoc trd 1én va cé
thoi gian cong tac thuc t& vé ké toan it
nhit 14 nAm nam.

2. Ngudi dugc bo tri lam ké toan trudng
phai c6 cac diéu kién sau day:
a) Khong thujc ciac doi tugng khong

duge lam ké toan quy dinh tai Diéu 51
cua Luat K& toan;

b) Pa qua 16p béi dudng ké toan trudng

va dudc cip ching chi béi dudng ké toan
trudng theo quy dinh ctia Bo Tai chinh.

Diéu 39. Thué lam ké toan, thué lam
ké toan trudng

Can ci khoan 1 Diéu 56 ciia Luat Ké
toan, viéc thué lam ké toan, thué lam ké
toan trudng dudc quy dinh nhu sau:

1. Don vi ké toan dugc thué doanh
nghiép dich vu ké toan hodc ngudi cb
dang ky kinh doanh dich vu ké toan lam
ké& toan ho#c lam ké toan trudng.

2. Nguoi duge thué lam ké toan, thué
lam ké toan trudng phai dam bao nhiing
tiéu chuian nghé nghiép quy dinh tai cac
Diéu 51, 55, 56 va Diéu 57 cua Luat Ké
toan.

3. Ngudi duge thué lam ké toan trl.mng
phai ¢6 du cac diéu kién:

a) C6 ching chi hanh nghé ké toan

theo quy dinh tai Diéu 57 ctia Luat Ké&

toan;

b) Cé ching chi béi dudng ké toan
trudng theo quy dinh cia Bo Tai chinh:

¢) C6 dang ky kinh doanh dich vu ké

toan hodc c6 dang ky hanh nghé ké toan
trong doanh nghiép dich vu ké toan.

4. Nguoi duge thué lam ké toan cé trach
nhiém va quyén cua ngudi lam ké toan
quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 50
cua Luat Ké& toan. Nguoi dude thué lam
ké toan trudng c6 trach nhiém va quyén
cua ké toan trudng quy dinh tai Diéu 54
cua Luat K& toan.

5. Nguoi dai dién theo phap luat cua

don vi ké toan phai chiu trach nhiém vé

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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viéc thué lam ké toan, thué 1am ké toan
trudng.

Piéu 40. Co quan nha nudc c¢6 tham
quyén cdp chiing chi hanh nghé ké toan

Can ctt Diéu 57 cha Luat Ké toan, co
quan nha nudc ¢6 thdm quyén cap chiing
chi hanh nghé k& toan duge quy dinh
nhu sau:

1. B Tai chinh c¢6 thdm quyén té chiic
thi va cdp ching chi hanh nghé ké& toan
ho#c iy quyén cho t6 chitc nghé nghiép
k& toan t6 chitc thi va cidp ching chi
hanh nghé ké& toan.

2. B4 Tai chinh quy dinh chuong trinh
boi dudng, hdi déng thi tuyén, tha tuc,
thdm quyén cdp va thu héi ching chi
hanh nghé k& toan theo quy dinh caa
Luat K& toan va cac quy dinh khac cua
phap luat ¢6 lién quan.

Piéu 41. Doanh nghiép dich vu ké&
toan

Can ci Diéu 55 cta Luat K& toan,
doanh nghiép dich vy ké& toan duge quy
dinh nhu sau:

1. Doanh nghiép dich vu k& to&n dugc
thanh lap va hoat déng theo quy dinh
cua phép luat véi mdt trong ba hinh thite:
Coéng ty trach nhiém hiiu han, cong ty
hgp danh va doanh nghiép tu nhan. Dé
thanh lap doanh nghiép dich vu ké toan
phai c6 it nhat hai ngudi ¢6 ching chi
hanh nghé ké toan, trong d6 c6 mot trong
nhiing ngudi quan 1y doanh nghiép dich
vu ké toan phai cé chiing chi hanh nghé
ké toan theo quy dinh tai Piéu 57 cua

Luat K& toan va Diéu 40 cua Nghi dinh
nay.

2. Viéc thanh lap, té chic quan ly va
hoat dong ciia doanh nghiép dich vu ké&
toan phai tuan theo quy dinh cia phap
luat vé doanh nghiép va theo quy dinh
cua Nghi dinh nay.

3. Doanh nghiép dich vu ké& toan dugc
dang ky kinh doanh dich vu ké& toan
theo quy dinh tai Diéu 43 ctia Nghi dinh 2
nay.

hapLuat.co

4. Trong qua trinh hoat dong, doanh
nghiép dich vu k& toan phai dam bao co“&'
it nhat mot nguoi quan 1y doanh nghlep%
c6 chiing chi hanh nghé ké toan quy dlnh
tai Diéu 57 cia Luat Ké toan va Didu 40
cua Nghi dinh nay.

Diéu 42. C4 nhan dang ky kinh doanh
dich vu ké toan

Can cit Diéu 55 ctia Luat K& toan, ca
nhan déng ky kinh doanh dich vu k&
toan dugec quy dinh nhu sau:

® Tel +84—8—3845 6684 * www.T
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1. Ca nhéan c6 ching chi hanh nghé ké
toan va cé céac diéu kién khac theo quy
dinh cta phap luat dugc phép ding ky
kinh doanh dich vu ké& toan theo quy
dinh caa phap luat vé dang ky kinh
doanh va dang ky nép thué nhu ho kinh
doanh c4 thé va theo quy dinh ctia Nghi
dinh nay.

2. Ca nhan dang ky kinh doanh dich
vu k& toan phai c6 van phong va dia chi
giao dich.

Piéu 43. Noi dung dich vu k& toan

Cén cit Diéu 55 ctia Luat Ké toan, to
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chiic va ca nhan cé diang ky kinh doanh
dich vu ké toan duge thuc hién cac dich
vu ké toan sau day:

1. Lam ké toan;
2. Lam ké toan trudng;

3. Thiét 1ap cu thé hé théng k& toan cho

don vi ké toan;

4. Cung cdp va tu vian ap dung céng
nghé thong tin vé ké toan;

5. B61 dudng nghiép vu ké toan, cap
nhat kién thuc ké toan;

6. Tu van tai chinh;
7. Ké khai thué;

8. Cac dich vu khac vé ké toan theo

quy dinh cua phap luat.

Piéu 44. Trach nhiém cta té chic, ca
nhan hanh nghé ké toan

Can ct khoan 5 Diéu 56 cua Luat Ké
toan, t8 chic va ca nhan hanh nghé ké
toan c6 trach nhiém sau:

1. Thuc hién cong viéc k€& toan lién
quan dén ndi dung dich vu ké toan thoa
thuan trong hgp déng.

2. Tuan thu phap luat vé ké toan va
phép luat vé hoat ddng nghé nghiép ké

toan.

3. Chiu trach nhiém trudc khach hang
va trude phap luat vé ndi dung dich vu ké
toan da cung cip va phai bdi thuong
thiét hai do minh gay ra.

4. Thudng xuyén trau déi kién thuc

chuyén mén va kinh nghiém nghé
nghiép, thyc hién chuong trinh cap nhat

kién thiuc hang nam theo quy dinh cua
Bé Tai chinh hodc cia cac té chic nghé
nghiép duge Bo Tai chinh uy quyén.

5. Tuan thu su quan ly nghé nghiép va
kiém soat chat lugng dich vu ké toan cua
B6 Tai chinh ho#c cia té chic nghé
nghiép k& toan duge Bé Tai chinh uy
quyén.

Piéu 45. Truong hop khéng duge cung
cép dich vu ké toan

Can ci Diéu 55 cua Luat Ké toan,
doanh nghiép dich vu ké toan, ca nhan
dang ky kinh doanh dich vu ké& toan
nhung khong duge cung cip dich vu ké
toan khi ngudi c¢6 trach nhiém quan ly,
diéu hanh doanh nghiép dich vu ké toan
hoidc ca nhan ding ky kinh doanh dich
vu ké& toan thudc cac trudng hgp sau

3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

1. La bd, me; vd, chong; con; anh chi emoo
rudt ctia ngudi ¢é trach nhiém quan 15:%
diéu hanh, ké ca ké toan trudng cha don
vi k& toan quy dinh tai diém a, b, c, e, g,,
i khoan 1 Piéu 2 ciia Nghi dinh nay.

of

W

2. C6 quan hé kinh t€, tai chinh véi=
khach hang.

3. Khong du nang luc, chuyén mon
ho#c khong du diéu kién dé thuc hién
dich vu ké toan.

4. Pang lam ké toan trudng thué cho
don vi k& toan c¢6 quan hé kinh té, tai
chinh véi khach hang.

5. Don vi k& toan ¢6 nhiing yéu cau
trai véi dao diic nghé nghiép hodc trai véi
yéu cau vé chuyén mén nghiép vu ké

toan, tai chinh.
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6. Cac truong hgp khac theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 46. Quyén tham gia t6 chic nghé
nghiép ké toan

Can cd Diéu 58 cua Luat K€ toan,

quyén tham gia t8 chitc nghé nghiép ké

toan va td chic Hiép Hoi k& toan dudc
quy dinh nhu sau:

1. Don vi ké toan, ngudi lam ké toan,
ngudi hanh nghké ké toan trong cac
doanh nghiép dich vu ké& toan hoic ca
nhin hanh nghé ké toan c6 quyén tham
gia Hoi Ké toan Viét Nam. Doanh nghiép

dich vu ké toan va ngudi hanh nghé ké

toan phai ding ky danh sach hanh nghé
véi Hoi Ké toan Viét Nam va chiu su
quan ly caa Hoi K€ toan vé dao ddc nghé
nghiép va chuyén mon nghiép vu theo su
1y quyén cta Bé Tai chinh.

2. B Tai chinh quy dinh cu thé viéc
ding ky va quan 1y danh sach doanh
nghiép va ca nhan hanh nghé ké toan.

Piéu 47. Hiéu luc thi hanh

1. Nghi dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh
sau 15 ngay, ké tit ngay dang Cong bao.

2. Cac quy dinh vé ké& toan trudc day
thudc hoat dong kinh doanh trai véi
Nghi dinh nay déu hét hiéu luc thi hanh
tu ngay Nghi dinh nay c¢é hiéu luc.

Piéu 48. T4 chitc thuc hién

1. B6 trudng Bd Tai chinh chiu trach
nhiém huéng dan, té chitc thi hanh Nghi
dinh nay.

2. Cac Bé truong, Thu trudng cac co
quan ngang B, Thu trudng cd quan

thudc Chinh phu, Chu tich Héi déng
nhan dan, Chua tich Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh phé truc thuéc Trung
uong chiu trach nhiém té chiec thi hanh
Nghi dinh nay./.
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