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CHINH PHU

NGHI PINH cta Chinh pht1 s6
128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004
quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét sé diéu cua
Luat K€ toan ap dung trong
linh vuc k& toan nha nuéc.

CHINH PHU

Can ci Ludt Té chic Chinh phil ngay
25 thang 12 nam 2001;

Can ci Ludt Ké toan ngay 17 thdng 6
nam 2003;

Can ciz Ludt Ngén sdch nha nude ngay
16 thdng 12 nam 2002;

Theo dé nghi cua Bo truong Bé Tai
chinh,

NGHI DINH:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat
Ké toan ap dung d6i1 véi cac d6i tugng
quy dinh tai Diéu 2 caa Nghi dinh nay
(sau day goi tit 1a linh vuc ké toan nha
nudc).

Piéu 2. Déi tuong ap dung

Can ci diém a, b, e khoan 1 Diéu 2 ctua
Luat Ké& toan, déi tudng ap dung Nghi
dinh nay la cac to chic, cA nhan sau day:

1. Co quan nha nudc, don vi su
nghiép, t6 chic cé sit dung kinh phi
ngan sach nha nuéc, gom:

a) Co quan, td chiic ¢6 nhiém vu thu,
chi ngéan sach nha nudc cac cap;

b) Van phong Quéc hoi;

¢) Van phong Cht tich nuéc;

d) Vian phong Chinh phu;

d) Toa an nhan dan cac cap;

e) Vién Kiém sat nhan dan cac cip;

g) Don vi vii trang nhan dan, ké ca To

» ~ - " A ey y ~
an quan su va Vién Kiem sat quan su;

ThuViethapLuat.com

h) DPon vi quan 1y quy du trit cia Nha

WWW,

nude, quy du trit cua cic nganh, cac c_é{p,,c

4

quy tai chinh khac cua Nha nudc;

{345 668

1) Bo, co quan ngang Bé, cd quan thuo
Chinh pht; Hoi dong nhan dan, Uy ba

nhéan dan céc cap;

Tel: +85‘—8

k) Té chiitc chinh tri, td chiic chinh tri =
xa héi, t6 chic chinh tri - xa héi nghsés

t

nghiép, td chiic xa hoi, td chic xa hoi Z
nghé nghiép c6 st dung kinh phi ngan
sach nha nudc;

1) Pon vi su nghiép duge ngan sach nha
nudc dam bao mot phan hodc toan bo
kinh phi;

m) Té chitc quan 1y tai san quéc gia;

n) Ban Quan 1y du an dau tu c6é ngudn
kinh phi ngian sach nha nudc;

o) Cac Hai, Lién hiép héi, Téng héi, cac
t6 chic khac dude ngan sach nha nude hé
trd mo6t phan kinh phi hoat déng.
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2. Pon vi su nghiép, t6 chitc khong
st dung kinh phi ngin sach nha
nudc, gom:

a) Don vi su nghiép tu can dé1 thu, chi;

b) Pon vi su nghiép ngoai céng lap;

¢) T4 chiic phi chinh phu;

d) Hoéi, Lién hiép hoi, Tong hoi tu can
do1 thu chi;

d) T6 chiic xa hai, té chic xa hoi - nghé
nghiép tu thu, ty chi;

e) T6 chiic khac khong st dung kinh
phi ngidn sach nha nudc.

3. Nguoi 1am ké toan, ngudi khac cé
lién quan dén ké& toan trong linh vuc ké
toan nha nudc.

Piéu 3. Dsi tudng ké toan thudc hoat
dong thu, chi ngin sach nha nudc

Can cd khoan 1 Diéu 9 cua Luat Ké
toan, doi tuong ké toan thudc hoat dong
thu, chi ngan sach nha nudc duge quy
dinh nhu sau:

1. Tién va cac khoan tuong duong tién;
2. Nguén kinh phi, quy;

3. Cac khoan thanh toidn trong va
ngoai don vi ké toan;

4. Thu, chi ngan sach nha nudc cac cip;
5. Két du ngan sach nha nudc cac cip;
6. Dau tu tai chinh, tin dung nha nuéc;
7. Ng va xu 1y ng cua Nha nudc;

8. Tai san quéc gia;

9. Cac tai san khac lién quan dén don
vi k€& toan.

Piéu 4. Dsi tudng ké toan thuoc hoat
dong hanh chinh, su nghiép, hoat djny
cua don vi, to chic ¢6 st dung kinh phi
ngin sach nha nudc

Cin ci khoan 1 Diéu 9 cua Luat ke
toan, doi tugng ké toan thudc hoat dong
hanh chinh, su nghiép, hoat dong cua
don vi, t6 chic ¢6 st dung kinh phi ngin
sach nha nudc duge quy dinh nhu sau:

1. Tién va cac khoan tuong duong tién:
2. Vat tu va tai san c¢d dinh;
3. Nguon kinh phi, quy;

4. Cac khoan thanh toan trong v

ThuVE\:anPhapLuat.com

ngoai don vi ké toan;

-
WWW.

5. Thu, chi va xu ly chénh léch thu, ch
hoat dong;

845 6684 *

6. Pau tu tai chinh, tin dung nha mt{ic

7. Cac tai san khac lién quan dén dd
vi ké& toan.

Tel: +81.8

Piéu 5. Doi tudng ké toan thudc hoat’
dong cua don vi, t6 chic khong st dun@

kinh phi ngan sach nha nudc E

Can cd khoan 2 Diéu 9 cta Luat Ké
toan, doi tudng ké toan thudc hoat dong
cua don vi, td chiic khéng su dung kinh
phi ngan sach nha nudéc duge quy dinh
nhu sau:

1. Tién va cac khoan tuong duong
tién;

2. Vat tu va tai san c§ dinh;

3. Nguon kinh phi, quy;

4. Cac khoan thanh toan trong va
ngoai don vi ké toan;
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5. Thu, chi va xu 1y chénh 1éch thu, chi
hoat dong;

6. Cac tai san khac lién quan dén don
vi ké toan.

Piéu 6. Don vi tién té sit dung trong
ké toan khi ¢6 thu, chi bing ngoai té

Can ci khoan 1 Diéu 11 cta Luat K&

toan, don vi tién té khi c6 thu, chi bing
ngoai té dugc quy dinh nhu sau:

1. Cac nghiép vu thu, chi ngan sach
nha nudc bing ngoai té phai ghi theo
nguyén té va quy déi ra Péng Viét Nam
theo ty gia hoi doai do Bo Tai chinh quy
dinh tai thdi diém phat sinh nghiép vu.

2. Co quan nha nuée, don vi su nghiép,
t6 chitc ¢6 st dung kinh phi ngan sach
nha nude khi nhan kinh phi bing ngoai
té phai ghi theo nguyén té va quy déi ra
Dong Viét Nam theo ty gia hoi doai do
B0 Tai chinh quy dinh tai thoi diém phéat
sinh nghiép vu.

3. Co quan nha nudc, don vi su nghiép,
t6 chic c6 st dung kinh phi ngan sach
nha nudc khi phat sinh giao dich thanh
toan bang ngoai té, trit trusng hdp quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay phai ghi theo
nguyén té va Pong Viét Nam theo ty gia
héi doai thuc t&€ hodc quy d6i theo ty gia
hé1 doai do Ngan hang Nha nudc Viét
Nam céng bd tai thdi diém phat sinh
nghiép vu.

4. Cd quan dai dién cta nuéc Cong hoa
xa héi chl nghia Viét Nam va cac don vi,
t8 chitc thuge linh vuc ké toan nha nuéc
tai nudc ngoai c¢6 nghiép vu kinh té&, tai
chinh phat sinh ho#c thu, chi ngan sach

nha nudc bang ngoai té thi duge chon
mét loai ngoai té dé ghi sd; khi 1ap bao
cao tai chinh, bao cdo quyét toan ngan
sach giti vé Viét Nam phai thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 29 cia Nghi dinh
nay.

Diéu 7. Ky ké toan

Can ci di€m a khoan 1 Piéu 13 cua

Luat Ké toan, ky k& toan ctia don vi ¢6
dac thu duge quy dinh nhu sau:

uat.com

Truong h¢p co sd gido duc - dao tao
chon ky k& toan nam theo niam hoc khacé
v6i ndm duong lich thi ky k& toAn ndm?Z
phai 12 mudi hai thang tron tinh tu dau
ngay 01 thang 7 nidm nay dén hét ngay:
30 thang 6 nam sau hodc tu ngay 01.

4 WwahuV nPha pL

thang 9 nadm sau. Khi thuc hién phaw
thong béo cho cg quan tai chinh cung capoo
va ¢d quan thué quan Iy truc tiép blet ¥
cudi ndm duong lich van phai lap bao<
céo tai chinh theo quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém quan 1y, st dung;

wSoft * Ter:

cung cAp thong tin, tai liéu ké toan =

Céan ci Diéu 16 cua Luat K& toan,
trach nhiém quan ly, st dung, cung cap
thong tin, tai liéu ké toan dude quy dinh
nhu sau:

1. Don vi ké toan phai xay dung quy
ché quan ly, st dung, bao quan tai lidu
k& toan, trong d6 quy dinh ré trach
nhiém va quyén doi véi tiing bo phan va
ting ngudi lam ké toan; don vi k& toan
phai dam bao didy du co s vat chat,
phudng tién quan ly, bao quan tai liéu
ké toan.
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2. Pon vi ké toan phai cé trach nhiém
cung cip théng tin, tai lidu ké toan cho
cd quan nha nudc c6 thim quyén thuc
hién chic ning thanh tra, kiém tra, diéu
tra, kiém toan theo quy dinh ctia phap
luat. Cac cd quan duge cung cép tai liéu
ké toan phai cé trach nhiém git gin, bao
quan tai liéu k€& toan trong thoi gian su
dung va phai hoan tra diy du, ding han
tai liéu ké toan di st dung.

3. Viéc cung cdp thong tin, tai lidu cho
cac d6i tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay do nguoi dai dién theo phap luat cta
don vi ké todn quyét dinh theo quy dinh
‘cua phap luat. Viéc khai théc, st dung tai
liéu k& toan phai dudc su dong ¥ bing
vdan ban cua ngudi dai dién theo phap
luat caua don vi k€& toan hoic ngusi duge
Uy quyén cua ngudi dai dién theo phap
luat cua don vi ké toan.

Diéu 9. Miu chiing tit k& toan

Can ci khoan 2 Diéu 19 cua Luat Ké&

toan, mau ching tu ké toan dude quy
dinh nhu sau:

1. MAu chiing tir ké& toaAn bao gdm méiu
ching ti k& toan bit budc va mau chiing
tit k& toan huéng dan.

a) Mau ching tu ké toan bat budc 1a
mau ching tir dic biét c6 gia tri nhu tién
gom: séc, bién lai thu tién, vé thu phi, 1&
phi, trai phiéu, tin phiéu, cong trai, cac
loai héa don ban hang va mau chiing tu
bit budc khac. MAu chiing tit ké& toan bit
budc do co quan nha nudc c6 thAm quyén
quy dinh néi dung, két cdu ciia miu ma
don vi k€ toan phai thuc hién ding vé
biéu mau, néi dung, phuong phap ghi

cac chi tiéu va ap dung théng nhat cho
cac don vi ké toan hoac tiung don vi ké
toan cu thé.

b) Mau chiing tit ké toan hudng dan la
mAu chitng tit ké toan do ¢d quan nha
nuéc cé6 thAm quyén quy dinh; ngoai cac
né1 dung quy dinh trén mau, don vi ké
toan c6 thé bd sung thém chi tiéu hoic
thay d6i hinh thiic mau biéu cho phii hop
v0i viéc ghi chép va yéu cau quan 1y cua
don vi.

2. Bidu mau ching ti ké toan bt buéc
do B§ Tai chinh hoéc don vi duge B Taiz
chinh ty quyén in va phat hanh. Pon vi
duge iy quyén in va phat hanh chiing tu.:

£
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—
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ké& toan bit budc phai in ding theo mau
quy dinh, ding sé ludng dudc phép. m.,:
cho tung loai chitng tur va phai chapu:
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chi cua B6 Tai chinh.

3. B6 Tai chinh quy dinh danh muc va

® Tel +84-8-3845 6

mau chung td k& toan bit budc, danh
muc va mau chiing tit k& toan hudng
dan; quy dinh vé in va phat hanh mduE
chiing tit ké toan trong tung linh vuc ké
toan nha nudc.

O’f't

Piéu 10. Ching tir dién tu

Can ci khoan 2 Diéu 18 ctia Luat Ké
toan, ndi dung ching tu dién tu duge quy
dinh nhu sau:

1. Ching tu dién td phai ¢6 du cac néi
dung quy dinh cho chiing ti ké toan vi
phai duge ma héa bao dam an toan du
lidu dién ti trong qua trinh xu ly, truyén
tin va luu tri.

2. Ching tu dién tu dung trong ké toan
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dugc chia trong cac vat mang tin nhu
bang tit, dia tu, cac loai thé thanh toan.

3. Doi véi chiing tur dién td, phai dam
bao tinh bdo mat va bao toan di lidu,
thong tin trong qua trinh sit dung va luu
trit; phai ¢6 bién phap quan ly, kiém tra
chong cac hinh thic 1¢i dung khai thac,
tham nhap, sao chép, danh cip hoic st
dung ching tu dién ti khéng ding quy
dinh. Ching ti dién tu khi bao quan,
dude quan ly nhu tai lidu ké toan & dang
nguyén ban ma né duge tao ra, gii di
hoéc nhan nhung phai cé du thiét bi
phu hop dé st dung khi cin thiét.

DPiéu 11. Diéu kién st dung chiing ti
dién tu

Cén cit khoan 2 Diéu 18 Luat Ké toan,
diéu kién st dung ching tir dién t& dugc
quy dinh nhu sau:

1. Té chitc cung cdp dich vu thanh
toan, dich vu ké toan, kiém toan st
dung ching tir dién ti phai cé cac
diéu kién sau:

a) C6 dia diém, cac dudng truyén tai
thong tin, mang théng tin, thiét bi
truyén tin dap dng yéu cAu khai thac,
kiém soat, xt 1§, st dung, bao quan va
Iuu trd ching tu dién tu;

b) Cé déi ngii ngusi thuc thi da trinh
do, kha ning tudng xting véi yéu cau ky
thuat dé thuc hién quy trinh lap, st dung
ching tit dién ti theo quy trinh k& toan
va thanh toan;

¢) Cac quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Té chiic, ca nhan sit dung chitng
tit dién ti va giao dich thanh toan
dién t& phai c6 cac diéu kién sau:

a) C6 chit ky dién tit chia ngudi dai dién
theo phap luat, ngusi duge Gy quyén caa
nguoi dai dién theo phap luat cia t6 chic
hoéc ca nhan st dung chiing tu dién tu
va giao dich thanh toan dién tu;

b) Xac lap phuong thtc giao nhan chiing
tr dién ti va ky thuat ctia vat mang tin;

c¢) Cam két vé cac hoat déng dién ra do
ching tu dién ti caa minh lap khép,
ding quy dinh.

DPiéu 12. Gia tri ching ti dién ti

-

Can cit khoan 2 Diéu 18 cta Luat Ké
toan, gia tri ching tur dién ti duge quy
dinh nhu sau:

www. ThuVienPhapLuat.com

1. Khi mét ching tu bing gidy dugec.
chuyén thanh chitng tit dién ti dé gzao%
dich thanh toan thi chiing tir dién tugég
c6 gia tri d€ thuc hién nghiép vu thaﬁh:;
toan va khi d6 chiing tit bing gidy chi cé%
gia tri luu trit dé theo doi va kiém tra,
khong c6 hiéu luc giao dich, thanh tean.

Tel

ft -

2. Khi mét ching tu dién ti da thud
hién nghiép vu kinh t€, tai chinh chuyén
thanh ching tit bing gidy thi ching tu
bing gidy dé chi c6 gia tri luu giit dé ghi
s6 k& toan, theo dbi va kiém tra, khong co
hiéu luc dé giao dich, thanh toan.

awono

3. Viéc chuyén d6i chitng ti bing gidy
thanh ching tur dién td hodc nguge lai
dugc thuc hién theo quy dinh vé lap, st
dung, kiém soat, xt 1y, bdo quan va luu
tri ching tir dién tu va ching tir bing
gidy.

Piéu 13. Dich ching tu k& toan ra
tiéng Viét
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Cén c Diéu 19 cia Luat Ké toan, chit
viét trén chiing tit ké toan duge quy dinh
nhu sau:

1. Chiing tit k& toan phat sinh ¢ ngoai
lanh tho Viét Nam ghi bang tiéng nudc
ngoai, khi sit dung dé ghi sé ké toan o
Viét Nam phai dude dich ra tiéng Viét.

2. Céc chiing tu it phat sinh thi phai
dich toan bd ching tu. Cac ching tu
phat sinh nhiéu 14an thi phai dich cac néi
dung chu yéu theo quy dinh caa Bd Tai
chinh.

3. Ban dich ching tu ra tiéng Viét
phai dinh kém véi ban chinh bing tiéng
nudc ngoai.

Piéu 14. Chil ky dién td trén ching tu
dién tu

Can cit khoan 4 Diéu 20 cua Luat Ké
toan, chi ky dién tu dudec quy dinh nhu
sau:

1. Chi ky dién ta 14 théng tin dudi
dang dién ti duge gidn kém mot cach phu
hop véi dit liéu dién ti nham xac lap moi
lién hé gitia nguol gul va ndl dung cua
di liéu dién tu d6. Chua ky dién tu xac
nhan nguoi gui da chdp nhan va chiu
trach nhiém vé ndi dung théng tin trong
ching tu dién tu.

2. Chit ky dién td phai duge ma héa
bang khéa mat ma. Chit ky dién ti dude
xac lap riéng cho tung ca nhan dé xac
dinh quyén va trach nhiém cta ngudi
lap va nhiing ngudi lién quan chiu trach
nhiém vé tinh an toan va chinh xac cua
ching tu dién tu. Chi ky dién tu trén
ching tu dién t ¢é gia tri nhu chi ky tay
trén ching ti bang gidy.

3. Trudng hop thay déi nhan vién ky
thuat lap ma thi phai thay déi lai ky hiéu
mat, chi ky dién tu, cac khoa bao mat va
phai théng bao cho cac bén ¢6 lién quan
dén giao dich dién tu.

4, Nguoi duge giao quan 1y, su dung ky
hiéu mat, chi ky dién td, ma khoéa bao
mat phai bao dam bi mat va phai chiu
trach nhiém trudc phap luat, néu dé 1o
lam thiét hai tai san cua don vi va cua
cac bén tham gia giao dich.

Piéu 15. Héa don ban hang

Can cd khoan 1, khoan 4 Diéu 21 cua
Luat Ké toan, truong hdp ban hang va
muc tién ban hang dude quy dinh nhu

ThuVienPhapLuat.com

sau.

WWWW,

&

_____ -
hang, khi ban 1é hang héa hoéac cung ﬁ’ng%
dich vu mét 14n c6 muc tién duéi muc guys
dinh ctia Bo Tai chinh thi khong bét buge?
phai lap héa don ban hang, trit khi nguoi .
mua hang yéu cau giao héa don thi nguoi

+8

* Te

ban hang phai lap va giao héa don thee=
ding quy dinh. Hang héa ban 18 hosc~
cung cap dich vu mot 1an ¢é gia tri du:ﬁ‘i%
mic quy dinh tuy khéng bit budc phai
lap héa don nhung van phai lap bang ko
ban 1& hang héa, dich vu hoic co thé lap
héa ddn ban hang theo quy dinh dé lam
chiing tu k& toan. Trudng hgp lap bang
ké ban 1é hang héa, dich vu thi cudi méi
ngay phai cdn ci vao sb liéu tong hap
cua bang ké dé 1lap héa don ban hang
trong ngay theo quy dinh.

2. T6 chiic, ca nhan khi mua san phim,

hang héa hodc duge cung cap dich vu cé
quyén yéu ciau nguoi ban, ngudi cung cap
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dich vu lap va giao lién 2 héa don ban
hang cho minh dé st dung va luu trit
theo quy dinh, dong thoi c6 trach nhiém
kiém tra ndi dung cac chi tiéu ghi trén
héa don va tu chéi khéng nhan héa don
ghi sai cac chi tiéu, ghi chénh léch gia tri
v0l lién héa don luu cta bén ban.

3. T6 chic tu in héa don ban hang phai
duge B6 Tai chinh chap thuan bing van
ban trudc khi thuc hién. Té chic tu in
héa don phai ¢6 hgp dong in héa don véi
td chic nhan in, trong dé ghi ro s&
lugng, ky hiéu, s6 thi tu héa don. Sau
maéi lan in héa don hoic két thic hop
déng in phai thuc hién thanh ly hgp
déng in.

4. DPon vi ké toan phai st dung héa don
ban hang theo ding quy dinh; khong
dudc mua, ban, trao doi, cho héa don
hodc st dung héa don cua té chitc, ca
nhan khac; khéng duge sit dung héa don
dé ké khai tron lau thué: phai md sd theo
dol, ¢6 ndi quy quan 1y, phuong tién bao
quan va luu giit héa don theo ding quy
dinh cta phéap luat; khéng duge dé hu
hong, mat héa don. Trudng hgp héa don
bi hu héng hodc bi mat phai théng bao
bang vin ban véi co quan thué cling cip.

Diéu 16. Tem, vé, bién lai thu tién

Can cd diém d khoan 3 Piéu 21 caa
Luat K€ toan, tem, vé, bién lai thu tién
duge quy dinh nhu sau:

1. Don vi ké toan khi thu phi, 18 phi,
thu tién phat phai dan tem, giao vé hoic
giao bién lai thu tién cho ngudi nop tién.
Tem, vé, bién lai thu tién phai dude quan
Iy nhu tién.

2. Don vi k€& toan khi nép phi, 1& phi
hoidc ndp tién phat phai yéu cidu ngusi thu
tién dan tem, giao vé hoac lap va giao bién
lai thu tién cho minh.

Piéu 17. Sip xé&p, bao quan ching tir
ké toan

Can ci khoan 2 Diéu 22 cta Luat Ké
toan, viéc sip xép, bao quan ching tir k&
toan dugc quy dinh nhu sau:

1. Chu’ng tur ké toan sau khi st dung de
ghi s6 ké& toan phai dude phén loai theo w
noi dung kinh t&, sip xép theo trinh tu'z =
thoi gian va déng thanh tiung tap, ngoal“a
mdi tap ghi: Tén tap chung tu, thang,
niam cua chiing ti va sé lugng ching tit'-
trong tap ching tu. Cac tap ching tu
duge luu tai by phan ké toan trong tﬁdi %
han 12 thang, ké tit ngay két thic ky Le 0
todn nam, sau d6 chuyén vao luu tri~
theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

* WWW, ThuVie

dung phai dudec bao quan can than,-
khong duge dé hu héng, muc nat. Ching. s
tu k& toan lién quan dén thu, chi ngén%
sach nha nudc chua st dung phai dudc
quan ly theo ché& d6 quan 1y &n chi cia
B6 Tai chinh. Ching tiu ké toan cé gia tri
nhu tién trong thdi han c6 gia tri st
dung phai duge quan ly nhu tién.

3. Sép xép, bao quan chitng ti dién ti
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 cua
Nghi dinh nay.

Piéu 18. Chitng tit ké toan sao chup

Can ci khoan 3 Diéu 22, khoan 3 biéu
41 cua Luat K& toan, ching tu ké toan
sao chup duge quy dinh nhu sau:
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1. Chiing tir ké toan sao chup phai dude
chup ti ban chinh va phai ¢é chit ky va
ddu xac nhan cua nguoi dai dién theo
phap luat cua don vi ké toan noi luu ban
chinh ho#c cd quan nha nuéc c¢6 thAm
quyén quyét dinh tam gid, tich thu tai
liéu ké toan trén ching tit k& toan sao
chup.

2. Ching tit ké toan sao chup chi dudge
thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Pon vi ké toan c6 du an vay nd, vién
trg cia nudc ngoai theo cam két, néu
phai nép ban chiing tit chinh cho nha tai
trg nudc ngoai. Truong hgp nay ching tu
sao chup phai ¢6 chit ky va ddu xac nhan
cua nguoi dai dién theo phap luat cua
nha tai trg hodc cua don vi ké toan;

b) Don vi k& toan bi cé quan nha nuéc
c6 tham quyén tam giit hoac tich thu
ban chinh chiing ti ké& toan. Truong hop
nay ching ti sao chup phai c6 chit ky va
ddu xac nhan cua nguci dai dién cua co
quan nha nuéc c6 thim quyén quyét dinh
tam gi@t hoac tich thu tai liéu ké toan
trén ching tit k& toan sao chup theo quy
dinh tai Diéu 33 ctia Nghi dinh nay;

¢) Chung tu k& toan bi mat hoéc bi huy
hoai do nguyén nhan khach quan nhu
thién tai, hoa hoan. Truong hdp nay, don
vi k& toan phai dén don vi mua hoic don
vi ban hang hoéa, dich vu va cac don vi
khac c6 lién quan dé xin sao chup chitng
tit k& toan bi mat. Trén ching tir ké toan
sao chup phai ¢6 chii ky va ddu xac nhan
cua nguoi dai dién theo phap luat cua
don vi mua, don vi ban hodc cia don vi
ké toan khac c6 lién quan;

d) Cac truong hgp khac theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 19. Ghi s6 k& toan bing may vi
tinh

Can cd khoan 7 Diéu 27 cua Luat Ké
toan, viéc ghi so ké& toan bang may vi
tinh dugec quy dinh nhu sau:

1. Truong hop don vi ké toan ghi so
b&ng may vi tinh thi phdn mém ké toan
Iya chon phai dap tng dude tiéu chuan g
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niang doi chiéu, tong hop s6 liéu ké toan
va lap bao cao tai chinh.
2. Bo Tai chinh quy dinh tiéu chuén va
diéu kién ctia phan mém ké toan. .
Piéu 20. Ky han lap bao céo tai chiih
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Diéu 30 ctia Luat Ké& toan, ky han lapz
-
béo céo tai chinh duge quy dinh nhu saw:®

* Tel

1. Bao céo tai chinh cua don vi ké toan
thuoc hoat dong thu, chi ngan sach nh:‘sﬁg
nude duge lap vao cudl ky ké toan thémg.g
quy, nam. =

2. Bao céo tai chinh cia don vi ké toan
hanh chinh, su nghiép, t6 chic cé st
dung kinh phi ngan sach nha nuéc dugc
14p vao cudi ky ké toan quy, nam.

3. Bao céo tai chinh cta don vi, td chiic
khong st dung kinh phi ngan sach nha
nudc duge lap vao cudl ky ké toan nam.

4. Don vi ké toan bi chia, sap nhap.
chidm dut hoat dong phai lap bao cao tai
chinh tai thoi diém quyét dinh chia, sap
nhap, chAm dat hoat dong.
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Piéu 21. Ky han lap bao cao quyét
toan ngan sach

Cén ci khoan 1 Diéu 30 cua Luat K&
toan, ky han lap bao cao quyét toan ngin
sach dugc quy dinh nhu sau:

1. Bao cio quyét toaAn ngan sach nha
nudc cua don vi ké toan thudc hoat dong
thu, chi ngén sach nha nudc 1a bao cio
tai chinh ky ké toan nam sau khi da
chinh ly.

2. Bao cao quyét toan ngan sach cua co
quan nha nudc, don vi su nghiép, té chic
¢6 st dung kinh phi ngan sach nha nudc
la bao cao tai chinh ky ké toan nam theo
quy dinh cua Bé Tai chinh.

3. Bao cao quyét toan ctia don vi su
nghiép, t6 chitc khéng st dung kinh phi
ngan sach nha nuédce 12 bao cao tai chinh
ky k& toan nam theo quy dinh ctia B
Tai chinh.

Diéu 22. Trach nhiém lap va ndp bao
cao quyét toan

Can ci khoan 2 Diéu 30 cua Luat K&
toan, trach nhiém lap va nép bao cao tai
chinh va bao cao quyét toan ngian sach
dudc quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké toan thudc hoat déng thu,
chi ngan sach nha nudc cap co s phai
l1ap va ndp bao cao tai chinh thang, quy,
nidm va bao cido quyét toan ngan sach
niam cho co quan thu, chi ngan sach nha
nudc cdp trén va ¢o quan nha nudc cé
thim quyén.

2. Co quan nha nuéc, don vi su nghiép,
t6 chic c6 st dung kinh phi ngan sach
nha nudc trong trudng hop c6 té chiic cac

cip dy toan thi don vi du toan cdp dudi
phai lap va ndp bao cao tai chinh quy,
nam va bao cdo quyét toan ngan sach
nam cho don vi du toan cap trén.

Piéu 23. Noi dung va phuong phap
trinh bay bao cao tai chinh

Cén ci khoan 3 Diéu 30 cua Luat Ké
toan, ngi dung va phuong phap trinh
bay bao cao tai chinh dude quy dinh nhu
sau:

Noi dung va phuong phap trinh bay
cac chi tiéu trong bao cao tai chinh phai
phu hdp véi ndi dung va phuong phap
trinh bay cac chi tiéu trong du toan cua
nam tai chinh va caa bao cao tai chinh
ky ké toan nidm trudc. Truong hgp khi
lap bao cao tai chinh ¢6 noé1 dung vél
phudong phap trinh bay khac véi cac chi’
tiéu trong du toan hoic khac véi bao cfm
tai chinh ky k& toan nim trudc thi phai
giai trinh trong phan thuyét minh bao
cao tai chinh.

1
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Diéu 24. Thoi han nop bao cao t
chinh

Can ci khoan 2 Diéu 31 ctia Luat Ké
toan, thoi han nop bao cao tai chinh duge
quy dinh nhu sau:

1. Thoi han nép bao cao tai chinh
thang cua don vi ké toan thuéc hoat dong
thu, chi ngan sach nha nudc phai nép cho
don vi ké toan cdp trén va cd quan tai
chinh cang cdp cham nhit 1a 15 ngay
sau khi két thuc thang.

2. Thoi han nép béo cao tai chinh quy:

a) Bao cao tai chinh quy cua don vi ké
toan thudc hoat déng thu, chi ngan sach
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nha nude phai nép cho don vi k& toan
cdp trén va cd quan tai chinh cung cap
cham nhit 1a 25 ngay sau khi két thuc
quy;

b) Bao cao tai chinh quy cua c¢o quan
nha nudc, don vi su nghiép, to chic cé st
dung kinh phi ngan sach nha nudc phai
ndép cho don vi ké toan cdp trén va co
quan tai chinh cung cdp cham nhat 1a 25
ngay sau khi két thuc quy.

3. Thoi han nép bao cao tai chinh nam
cua don vi k& toan thudc hoat dong thu,
chi ngan sach nha nude cho co quan cap
trén va cd quan tai chinh cung cidp cham
nhit 14 45 ngay sau khi két thiic ndm.

Piéu 25. Thdi han ndp va noi nhan
bao cido quyét toAn ngan sich nim

Can cu khoan 2 DPiéu 31 cua Luat Ké
toan, thdi han ndép va noi nhan bao céao
quyét toan ngan sach duge quy dinh nhu

sau;

1. Bao cao quyét toan ngan sach niam
cua cac cdp nop cho don vi ké toan cap
trén va co quan tai chinh cung cAp cham
nhdt vao cudl ngay 01 thang 10 nim sau
dé6i véi ngan sach tinh. D6i véi ngan sach
cAp huyén, xa do Uy ban nhan dan cap
tinh quy dinh cu thé nhung phai dam
bao thoi han duyét quyét toan cua cac
cidp ngin sach.

2. Bao cao quyét toan ngan sach nam
cua don vi du toan cap I cua ngan sach
trung uong ndp cho cd quan cép trén va
c¢d quan tai chinh ciung cdp cham nhat
vao cudl ngay 01 thang 10 nim sau.

Thoi han ndp bao cao quyét toan ngan

sadch nam cua don vi du toan cap II, cép
IIT do don vi du toan cap I quy dinh cu
thé.

Thoi han ndép bao cao quyét toan ngan
sdch nim cta don vi du toan cap I cia
ngin sach dia phudng do Uy ban nhan
dan tinh quy dinh cu thé.

3. Bao cdo quyét toAn nam cua don vi,
t6 chic khong st dung kinh phi ngan
sach nha nudc phai nép cho don vi ké
toan cAp trén (néu c6) va co quan tai
chinh cung cdp cham nhat 1a 45 ngay
sau khi két thuc nam.

Piéu 26. Bao cao quyét toan tong hap
ngan sach nam

Can cd khoan 2 Diéu 30 cua Luat Ké
toan, bao ciao quyét toan téng hop ngan
sach nam dugc quy dinh nhu sau: =

1. Don vi k& toan cip trén thudc Hoat
dong thu, chi ngan sach nha nude ngoai
viéc phai lap bao cdo quyét toan ngan
sach nam cua don vi con phai lap bao cao

quyét toan tong hdp ngan sach nam dua=

trén bao cdo quyét toan tong hop ngin
sach nam cua cac don vi k& toan truc
thudc don vi k& toan cap trén.

2. Pon vi ké toan cap trén cua cd quan
nha nuédc, don vi su nghiép, t6 chic ¢b s
dung kinh phi ngian sach nha nudc ngoai
viéc phai lap bao cdo quyét toan ngan
sach nidm cua don vi con phai lap bao cao
quyét toan tong hop ngan sach nam dua
trén bao cao quyét toan nam cua cac don
vi k& toan truc thudc don vi ké toan cép
trén.

Piéu 27. Trach nhiém thidm tra va
duyét bao cdo quyét toan ngan sach

: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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Cédn cd Diéu 31 cua Luat Ké toan,
trach nhiém tham tra va duyét bao cao
quyét toan ngan sach cta don vi ké toan
cdp trén duge quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké toan cip trén thudc hoat
dong thu, chi ngan sach nha nuéc phai
xem xét, thadm tra bao cdo quyét toan
ngan sach nidm va théng bao két qua xét
duyét cho don vi k€& toan cap dudi.

2. Pon vi du todn cép trén cua cd quan
nha nudc, don vi su nghiép, t6 chic cé si
dung kinh phi ngadn sach nha nudc phai
xem xét, thdm tra bao cdo quyét toan
ngan sach nadm va théng bao két qua xét
duyét cho don vi cdp dudi.

Diéu 28. Don vi tién té rit gon va lam
tron so khi lap bao céo tai chinh hoac
cong khai bao cao tai chinh

Can cu Diéu 11 va Diéu 30 cta Luat
K€ toan, don vi tién té rit gon khi lap
bao cao tai chinh hodc céng khai béo cao
tai chinh duge quy dinh nhu sau:

1. Pon vi k€ toan cAp trén khi lap bao
cdo quyét toan téng hdp ngan sach tu
bao céo quyét todn nidm cta cac don vi ké
toan truc thudc, néu cé sb liéu bao cao
trén 9 chit s6 thi duge lya chon s dung
don vi tién té rit gon 1a nghin dong, néu
trén 12 chit s6 don vi tién té rat gon la
triéu dong, néu trén 15 chit sé don vi tién
té rut gon la ty dong.

2. Pon vi ké& toan khi cong khai bao céo
tai chinh duge st dung don vi tién té rat
gon quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Khi st dung don vi tién té rat gon,
don vi k& toan dudc lam tron sé béng

cach: chit s6 sau chit s6 don vi tién té rut
gon néu bang nam (5) trd lén thi duge
tang thém mot (1) don vi; néu nho hon
nam (5) thi khong tinh.

Diéu 29. Chuyén ddi bao cao tai chinh
cta don vi, t6 chic thudc linh vuc ké
toan nha nudc hoat déng & nuéc ngoai.

Can ci Diéu 29, Piéu 30 va biéu 31
cua Luat K& toan, truong hgp don vi ké
toan hoat dong 6 nudc ngoai gui bao cé%

tal chinh vé Viét Nam dude quy dlnh.;
nhu sau f:;_
-]

Co quan dai dién cua nudc Cong hoz—%

x4 hoi chu nghia Viét Nam va cac don vi
té chic thudc linh vuc ké toan nha nué

Th“uVi

tal nudc ngoai khi lap béo céo tai Chlnh%‘
béo cdo quyét toan ngan sach gui vé \‘?léé
Nam phal ghi theo dong ngoai té dt'mg
dé ghi s6 k& toan, dong thoi quy dor rg
Déng Viét Nam theo phuong phap quygg
d6i va ty gia héi doai do B Tai chinkg
quy dinh va phai dich ra tiéng Viet. -

ft

Piéu 30. Thoi han céng khai béo cé
tai chinh

aw

Can ci khoan 1 Diéu 32 cua Luat Ké&
toan, thoi han cong khai bao cao tai
chinh ndm dudc quy dinh nhu sau:

1. Don vi ké toan thudc hoat déng thu,
chi ngan sach nha nudc phai cong khai
bao céo tai chinh ndm trong thoi han 30
ngay, ké tit ngay bao cdo quyét toan nam
dude ¢6 quan nha nudc c6 thAm quyén
phé duyét.

2. Don vi su nghiép, t6 chiic cé st dung
kinh phi ngan sach nha nuédc phai cong
khai bao cao tai chinh trong thoi han 30
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ngay, ké tit ngay bao cdo quyét toan
nam dugc don vi k& toan cdp trén hoic co
quan nha nudc c¢6 thAm quyén phé duyét.

3. Don vi su nghiép, t6 chic khéng si
dung kinh phi ngin sach nha nudc phai
cdng khai bao cao tai chinh trong thoi
han 30 ngay, ké tit ngay hét han nop bao
cao tai chinh nidm cho don vi ké toan cip
trén va co quan tai chinh cung cip.

Diéu 31. Co quan c6 thaim quyén quyét
dinh kiém tra ké toan

Can cu Diéu 35 caa Luat Ké toan, co
quan c6 thdm quyén quyét dinh kiém tra
ké todn dugc quy dinh nhu sau:

1. B6 Tai chinh quyét dinh kiém tra ké
toan cac don vi k& toan thudc cac Bo, co
quan ngang B§, co quan thude Chinh
phu, ﬂTy ban nhian dan cidp tinh va don
vi k& toan khac ctia Trung uong.

2. Cac Bo, co quan ngang Bd, co quan
thudéc Chinh phd va cd quan khac &
Trung uong trong pham vi nhiém vu,
quyén han ctia minh quyét dinh kiém tra
k€& toan cac don vi ké toan thudc linh vue
dude phan c¢éng phu trach.

3. Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thude Trung udng trong pham vi
nhiém vu, quyén han ctia minh quyét
dinh kiém tra ké toan cac don vi k& toan
tai dia phuong do minh quan ly.

4. Pon vi ké toan cdp trén quyét dinh
kiém tra ké toan cac don vi k& toan truc
thudc don vi ké toan cdp trén.

Diéu 32. Co quan c¢6 thAim quyén kiém
tra ké toan

Can ci Diéu 35 cua Luat K& toan, cd
quan c6 thAm quyén kiém tra ké toin
dudc quy dinh nhu sau:

1. Cac cd quan c6 thAm quyén quyét
dinh kiém tra ké toan quy dinh tai Diéu
31 cua Nghi dinh nay déng thdi co tham
quyén kiém tra k& toan.

2. Cac co quan Thanh tra nha nudc,
Thanh tra tai chinh, Kiém toan Nha
nudc, ¢d quan thué khi thuc hién nhiém
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vi ké toan c6 quyén kiém tra ké toan.

Piéu 33. Niém phong, tam gii, tic
thu tai liéu ké toan

ﬁ"huVienI;EapLuat

=
WWW.

Can ci khoan 3 Diéu 22 va khoan
Diéu 40 cua Luat K& toan, viéc nién
phong, tam gid, tich thu tai liéu ké tml
dudge quy dinh nhu sau: ‘

845 668'4'1 ®

3

1. Co quan nha r.uéc ¢6 tham quyon:o
quyét dinh niém phong tai liéu ké& toanf
theo quy dinh cua phap luat thi don VE
ké toan va ngudi dai dién cua cd quaﬂ‘
nha nuéc c¢6 thim quyén thuc hién nhlcm:
vu niém phong tai liéu k& toan phai 1?.*}%
“Bién ban niém phong tai liéu ké toan’,
Bién ban niém phong tai liéu ké toan
phai ghi rd: ly do, sé ludng, chiung loai,
ky k& toan cua tai liéu ké toan bi niém
phong. Nguoi dai dién theo phap luat cua
don vi ké& todn va nguoi dai dién cua cd
quan nha nuée ¢6 thim quyén niém
phong tai liéu ké toan phai ky tén va
déng ddu vao Bién ban niém phong tai
liéu ké toan.

2. Truong hgp ¢6 quan nha nuéc ¢

tham quyén tam gid hoic tich thu tai
liéu ké toan thi don vi k& toAn va ngudi
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dai dién cua cd quan nha nuéc c6 tham
quyén thyc hién nhiém vu tam gid, tich
thu tai liéu ké toan phai lap “Bién ban
giao nhan tai liéu ké toan”. Bién ban giao
nhan tai liéu k& toan phai ghi ré: 1y do,
loai tai liéu, sd lugng tiung loai tai liéu,
hién trang cua tung loai tai liéu bi tam
git hodc bi tich thu; néu tam gid thi ghi
ro thoi gian st dung, thoi gian tra lai tai
liéu k€ toan. Nguoi dai dién theo phap
luat caa don vi k€ toan va ngudi dai dién
cia c¢d quan nha nudc c¢6 thdm quyén
tam git, tich thu tai liéu ké toan phai ky
tén va déng ddu vao Bién ban giao nhan
tai liéu ké toan, déng thoi phai sao chup
tai liéu ké& toan bi tam giit hodc bi tich
thu va ky, dong ddu xac nhan cua ngusi
dai dién cua cd quan nha nudc cé6 tham
quyén tam giit ho#c tich thu tai lidu ké
toan trén tai liéu ké& toan sao chup. Déi
v3i ching tit ké& toan, s6 ké toan va bao
cao tai chinh lap trén may vi tinh nhung
chua in ra gidy thi cd quan nha nuéc cé
th&m quyén yéu cAu don vi ké toan in ra
gidy va thuc hién cac thu tuc quy dinh
ddi vai tai liéu k€& toan trude khi tam gid
hoéc tich thu.

Piéu 34. Loai tai lidu ké& toan phai luu
tru

Cén ci Diéu 40 ctia Luat K& toan, loai
tai liéu ké& toan phai luu trit dude quy
dinh nhu sau:

1. Ching ti ké toan.

2. S6 k& toan chi tiét, sé k& toan téng
hagp.

3. Bao cao tai chinh, bao cao ké toan
quan tri.

4. Tai liéu khac ¢6 lién quan dén ké
toan ngoai cac tai liéu quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu nay
gdm: cac loai hgp dong; cac tai liéu lién
quan dén nhan va st dung kinh phi, von,
quy; tai liéu lién quan dén nghia vu thué
d6i v6i Nha nuéc; tai liéu lién quan dén
kiém ké&, d4anh gia tai san; tai liéu lién
quan dén kiém tra, thanh tra, kiém toan:
tai liéu lién quan dén chia, tach, sap
nhép, chdm duat hoat dong; bién ban tiéu
huy tai liéu k& toan va cac tai liéu ké ¢

m

toan khac c6 lién quan dén ké toan.

=
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Diéu 35. Bao quan, luu trit tai liéu k
toan

Can ct Diéu 40 cua Luat Ké toan, viéc =
bao quan, luu tri tai lidu ké toan dudc
quy dinh nhu sau:

1. Tai lidu k& toan phai duge don vi k&
toan bao quan day du, an toan trong qua
trinh st dung. Ngudi lam ké toan cé
trach nhiém bao quan tai liéu ké toan
cua minh trong qua trinh st dung.

oft

2. Tai liéu ké toan luu tri phai la bﬁng
chinh theo quy dinh ctua phap luat cho®
timg loai tai liéu ké toan. Truong hop tai
liéu k& toan bi tam giit, bi tich thu, bi
mat hoic bi huy hoai thi phai c¢6 bién ban
kém theo ban sao chup tai liéu bi tam
git, bi tich thu, bi mat hoic bi hiy hoai.
D61 véi chitng tir ké toan chi c6 mot ban
chinh nhung cin phai luu trit 6 ca hai noi
thi mot trong hai noi duge luu tri ban
ching tu sao chup theo quy dinh tai
Diéu 18 cua Nghi dinh nay.

3. Nguoi dai dién theo phap luat cta
don vi k& toan phai chiu trach nhiém té
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chic bao quan, luu trit tai liéu ké toan vé
su an toan, day dua va hgp phap cuaa tai
liéu ke toan.

4. Tai liéu ké toan dua vao luu trit phai
ddy da, c6 hé théng, phai phawu I:ai, sép
x€p thanh ting bé hd so riéng theo thi
tu tho™ gian phat sinh va theo ky ké& toan
nam

Pi7a 86. Ndi luu trit tai litu ké& toan

Ca. cit Diéu 40 cua Luat K& toan, noi
luu trit tai liéu k& toan duge quy dinh
nhu sau:

1. Tai liéu ké toan ctia don vi k& toan
duge luu tai kho luu trit ctia don vi dé.
Kho luu trit tai lidu ké toan phai bé tri
gan dia ban noi don vi déng tru sd, phai
c6 day dua thiét bi bdo quan va diéu kién
bao quan bao ddm an toan trong qua
trinh luu trit theo quy dinh ctia phap
luat.

2. Truong hgp don vi ké toan khong t8
chic bé phan hoac kho luu trit tai don vi
thi phai thué té chiic, ¢o quan luu trit tai
ligu ké toan trén co sd ky két hop déng
luu trit theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tai ligu ké todn cia cac ky ké toan
nam dang con trong théi han luu trit cta
don vi k€ toan bi chia, tach, sap nhap
duge luu trit tai don vi méi thanh lap.
Truong hgp tai liéu ké toan cta don vi k&
toan bi chia, tach khong phan chia duge
cho cac don vi méi thi luu trit lai don vi
bi chia, bi tach hoic Iuu trit tai ndi theo
quyét dinh cla cd quan ¢6 thim quyén
quyét d‘;inh chia, tach.

4. Tai liéu ké toan ctia don vi cham dut

hoat dong gém tai liéu ké toan cua ky ké
toan ndm dang con trong thoi han luu
trit va tai liéu k€& toan lién quan dén
cham dit hoat dong luu trit tai noi theo
quyét dinh cia cd quan c¢6 thaAm quyén
quyét dinh chdm dit hoat dong.

5. Tai liéu ké& toan vé an ninh, quéc
phong va tai liéu luu trit vinh vién phai
dua vao luu trit theo quy dinh ctia phéap
luat.

Piéu 37. Tai liéu k& toan phai luu tri
t6i thiéu 5 nam

Cén cit Diéu 40 caa Luat K& toan, tai
liéu k€& toan c6 thoi han luu trit téi thiéy
5 ndm, gom:

1. Tai liéu k€ toan dung cho quan 1y,
diéu hanh thudng xuyén ctia don vi ke
toan khéng st dung truc ti€p dé ghi &6
ké toan va lap bao cio tai chinh duge Teu
tri t5i thi€u 5 nam tinh tir khi két thic
ky ké toan ndm nhu phiéu thu, phiéu chi,
phiéu nhap kho, phiéu xuit kho khéng
Iuu 6 tap ching tir cia phong ké& toan.

oft = Tel: +84—8—3845 6684 # W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com

2. Tai liéu ké toan khac ding cho quén E
1y, diéu hanh va chiing tit k& toan khac
khong tryc tiép ghi sé ké toan va lap bao
cao tai chinh.

Diéu 38. Tai liéu k& toan phai luu tri
toi thiéu 10 nim

Cén cd Diéu 40 cha Luat K& toan, tai
liéu k& toan phai luu trit t61 thiéu 10
ném, gom:

1. Ching tit k& toan st dung truc tiép
dé ghi sé k& toan va lap bao cao tai
chinh, cac bang ké, bang téng hgp chi
ti€t, cac sb k& toan chi tiét, s k& toan
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téng hop, cac bao cao tai chinh thang,
quy, nadm, bao cao quyét toan, bién ban
tiéu huy tai liéu ké toan luu trit va tai
lidu khac c6 lién quan dén ghi s6 ké toan
va lap bao céo tai chinh.

2. Tai liéu ké toan lién quan dén thanh
ly tai san ¢é dinh.

3. Tai liéu k& toan va bao cao quyét
todn vén diu tu du 4n hoan thanh cua
Ban quan ly du an.

4. Tai liéu ké toan lién quan dén thanh
lap, chia, tach, sap nhap, chdm dut hoat
dong cua don vi ké toan.

5. Tai liéu ké toan khac cua don vi ké
toan st dung trong mot sd truong hgp
ma phéap luat quy dinh phai luu tri trén
10 ndm thi thyc hién luu trit theo quy
dinh dé.

6. Tai liéu, hd so kiém toan ctia c¢d quan
Kiém toan nha nudc.

Diéu 39. Tai liéu ké& toan phai luu trit
vinh vién

Cén cit Diéu 40 ciua Luat K& toan, tai
liéu k€& toan phai luu trit vinh vién gém:

1. Béo céo tdng quyét toan ngan sach
nha nudc ndm da dugec Quéc hdi phé
chuén.

2. Ho sg, bao céo quyét todn vén ddu tu
xay dung co ban du 4n thudéc nhém A.

3. Tai liéu ké toan khéc cé tinh si lidy,
c6 ¥ nghia quan trong vé kinh té&, an
ninh, quéc phong.

Viéc xac dinh tai liéu ké& toan khac
phai luu trit vinh vién do ngudi dai dién

theo phap luat cia don vi k€& toan, do
nganh ho#c dia phudng quyét dinh trén
¢d sd xac dinh tinh chat su liéu, y nghia
quan trong vé kinh t€, an ninh, quéc
phong. Thdi han luu tri vinh vién phai
la thoi han luu trd tit 10 ndm tré 1én cho
dén khi tai liéu k€& toan bi huy hoai tu
nhién hodc dugc tiéu huy theo quyét
dinh cua ngudi dai dién theo phap luat
cua don vi ké toan.

Piéu 40. Luu trit ching tir dién td

Cén cit Diéu 18 va Diéu 40 cua Luat
K& toan, viéc luu trit ching tir dién tu
duge quy dinh nhu sau:

huVienPhapLuat.com

1. Chiing tit dién tu 1a cac bing tu, dia”
tu, thé thanh toan phai dudc sdp xé’p%

&

dl céc diéu kign ky thuat chéng thoair,
héa chitng tir dién ti va chéng tmhf
trang truy cap thong tin bat hgp phap tirz
bén ngoai.

* Tel: +

2. Ching tu dién tu trude khi dua vao
luu trit phai in ra gidy dé luu trit theo®
quy dinh vé luu trit tai liéu ké toén.%
Trudng hgp chitng tir dién tit duge luu
tri bang ban géc trén thiét bi dic biét thi
phai luu trit cac thiét bi doc tin phu hgp
dam bao khai thac duge khi can thiét.

ft

3. Thdi diém, thoi han luu tri, noi luu
trit va tiéu huy ching tu dién tu thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 35, 36, 37,
38, 39, 41, 42 va Diéu 43 cua Nghi dinh
nay.

Piéu 41. Thoi diém tinh thoi han luu
tri tai liéu ké toan

Cin ci Diéu 40 cta Luat K& toan, thoi
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diém tinh thoi han luu trit tai liéu ké
toan dudgc quy dinh nhu sau:

1. Thoi diém tinh thdi han luu trit d6i
voi tai lieu ké toan quy dinh tai Diéu 37,
khoan 1, khoan 2 va khoan 5 Diéu 38
cua Nghi dinh nay dudc tinh ti ngay két
thuc ky ké toan nam.

2. Thoi diém tinh thoi han luu tri d6i
vdi tai liéu ké toan quy dinh tai khoan 3
Diéu 38 cua Nghi dinh nay dugc tinh tu
ngay Bao cao quyét toan von dau tu du
an hoan thanh duge duyét.

3. Thoi diém tinh thoi han luu trit d6i
vdi tai lidu ké toan quy dinh tai khoan 4
va tai liéu, hd so kiém toan quy dinh tai
khoan 6 Diéu 38 cua Nghi dinh nay dugc
tinh tiu khi két thic cong viéc.

Piéu 42. Tiéu huy tai liéu ké toan
Can cui Diéu 40 cua Luat Ké toan, viéc

tiéu huy tai lieu ké toan dude quy dinh
nhu sau:

1. Tai liéu ké toan da hét thoi han luu
trit theo quy dinh, néu khong cé chi dinh
nao khac cia cd quan nha nudc c6 thadm
quyén thi dugc phép tiéu huy theo quyét
dinh cua ngudi dai dién theo phap luat
cua don vi ké toan.

2. Tai liéu k& toan luu tri cua don vi
ké toan nao thi don vi ké toan d6 thuc
hién tiéu huy.

3. Tuy theo diéu kién cu thé cua mbi
don vi dé thuc hién tiéu hay tai liéu k&
toan bing cac hinh thuc tiéu hay tu
chon. D61 véi tai liéu ké toan thudc loai bi
mét thi tiéu hiy bing cach dot chay, cét,
xé nhd bing may hodc bang thu céng bao

dam tai liéu ké toan da tiéy huy sé
khong thé st dung lai dugc cac thong tin,
sO liéu trén dé.

Piéu 43. Tha tuc tiéu hay tai liéu ké
toan

Cén ct Diéu 40 cua Luat K€ toan, thu
tuc tiéu huy tai liéu ké toan dude quy
dinh nhu sau:

1. Nguoi dai dién theo phap luat cua
don vi ké toan quyét dinh thanh lap “Hoi
déng tiéu huy tai liéu ké toan hét thoi
han luu trit”. Thanh phan Héi dong gom
c6: lanh dao don vi, ké toan trudng va

dai dién cua bo phan luu tri.

ThuVienPhapLuat.com

2. Hoi déng tiéu huy tai liéu ké toan

WWW,

phéi tién hanh kiém ké, danh gia, phén
loai theo tiing loai tai lidu k& toan, lap#
“Danh muc tai liéu ké toan tiéu huy”vaé
“Bién ban tiéu huy tai liéu ké toan Bé'tg
thoi han luu tri”.

el: +854

3. “Bién ban tiéu huy tai liéu ké toan™
hét thai han luu trii” phai lap ngay saté
khi tiéu hay tai liéu k& toan va phai ghi?
ro cac noi dung: loai tai liéu ké toan déi%
tiéu huy, thoi han luu trit cia méi loai
tai liéu ké toan, hinh thic tiéu huy, két
luan va chit ky caa cac thanh vién Héi
dong tiéu huy.

Piéu 44. Bg tri nguoi lam ké toan

Can cit khoan 1 Diéu 48 cua Luat Ké

toan, viéc b tri ngudi lam ké toan dudc
quy dinh nhu sau:

Céac don vi k& toan cé khéi lugng cong
viéc k& toan khong 16n c6 thé bs tri mot
nguoi lam ké toan hoic bé tri nguosi lam
ké toan kiém nhiém cac cong viéc khac
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ma phéap luat vé ké toan khéng nghiém
cdm. O don vi ké toan phai bé tri ké toan
truong thi nguoi duge bd tri lam k& toan
hodc kiém nhiém lam ké& toan phai du
tiéu chuan, diéu kién va dude bd tri 1am
ké toan trudng ho#c 1a ngudi phu trach
ké toan theo quy dinh tai Diéu 45 va Diéu
47 cua Nghi dinh nay.

Diéu 45. B4 tri, bai mién k& toan
truéng

Can ci khoan 2 Diéu 48 ctia Luat Ké
toan, viéc bd tri, bai mién ké& toan trudng
duge quy dinh nhu sau:

1. Cac don vi ké toan phai bé tri ngusi
lam ké& toan trudng, tru cac don vi k&
toan c6 khoi lugng coéng viéc ké toan
khéng 16n theo quy dinh ciia Bé Tai
chinh. Khi thanh lap don vi ké toan phai
bd tri ngay ngudi 1am ké toan trudng.

2. Viéc bo tri, bai mién ké toan trudng
thudc don vi ké toan quy dinh tai khoan
1 Diéu 2 cua Nghi dinh nay va don vi su
nghiép tu can do6i thu, chi do co quan
nha nudc thanh lap do ngudi dai dién
theo phap luat cta don vi ké toan dé nghi
va do cdp c6 thdm quyén bd nhiém ngusi
dai dién theo phap luit ctia don vi ké
todn d6 quyét dinh sau khi c¢6 ¥ kién
thoa thuin bang van ban cta ké& toan
trudng don vi k& toan cdp trén truc tiép.
Cac don vi k€& toan con lai do ngudi dai
dién theo phap luat ctia don vi ké toan
quyét dinh.

3. Truong hgp khuyét ké toan trudng
do k€& toan trudng cii duge dé bat lén
cuong vi méi hodac thuyén chuyén cong
tac hodc bi ky luat thi cdp c6 thdm quyén

theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay phai
b tri ngay ké toan trudng méi thay thé.

Diéu 46. Tiéu chuian va diéu kién cta
ké toan trudng

Can cit Diéu 53 cua Luat K& toan, tiéu
chudn va diéu kién chuyén mén cta ké
toan truong duge quy dinh nhu sau:

1. K& toan trudng don vi ké toan thuoc
hoat dong thu, chi ngdn sach nha nudc
phai ¢6 chuyén mén, nghiép vu vé ké
toan tu trinh do dai hoc tro 1én d6i véi
don vi cdp Trung uong va don vi cap
tinh; don vi k& toan & cap huyén va xa,
k& toan trudng phai cé trinh do chuyén
mén, nghiép vu vé k& toan tu bac trung
cip tro lén.

2. K& toan trudng ¢ cac don vi su
nghiép, cac t6 chiic ¢é st dung kinh phl
ngan sach nha nudc va td chitc khong st
dung kinh phi ngan sach nha nuéc ¢ cap
Trung wong va cip tinh phai ¢6 trinh d6
chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tu
trinh d6 dai hoc trd 1én. Pon vi k€& toan ¢
cdp khac phai ¢6 trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu vé ké toan ti bac trung cip trd
lén.

3. P81 v4i nhitng ngudi cé trinh do
chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tu
trinh d6 dai hoc trd 1én thi thoi gian cong
tac thuc té vé ké toan it nhit 1a 2 nam;
d61 véi nhitng ngudi cé trinh d6 chuyén
mon nghiép vu bac trung cidp hoic cao
ddng thi thoi gian cong tac thuc t& vé k&
toan it nhat la 3 nam d61 véi moi cap va
moi1 don vi.

4. Nguoi duge bé trf 1am ké toan trudng
phai c6 cac diéu kién sau day:

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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a) Khong thudc cac déi1 tugng khong
dugc lam ké& toan quy dinh tai Piéu 51
cua Luat Ké toan;

b) Pa qua lép bdi dudng ké toan trudng
va dugc cdp ching chi bdi dudng ké toan
trudng theo quy dinh ctia Bd Tai chinh.

Diéu 47. Ngudi phu trach ké toan

Cén cit khoan 2 Diéu 48 cua Luat K&
toan, ngudi phu trach k& toan duge quy
dinh nhu sau:

Cac don vi ké toan chua c6é ngusi du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé bé
nhiém ké toan trudng thi dudc cit nguoi
phu trach ké toan. D61 véi don vi thu, chi
ngan sach nha nuéc, don vi su nghiép, to
chic c6 st dung kinh phf ngan sach nha
nudc duge cit ngudi phu trach ké toan
trong thoi han t61 da 12 moét nam tai
chinh, sau dé phai bé tri nguoi lam ké&
toan trudng theo quy dinh.

Diéu 48. T8 chitc b may k& toan céc
cép

Can cit khoan 3 Diéu 48 ctia Luat K&
toan, t6 chic bd may ké toan céc cip duge
quy dinh nhu sau:

1. Pon vi k€ toan thudc hoat dong thu,
chi ngén sich nha nudc duge to chic bd
may k& toan theo cac cip ngan sach nhu
quy dinh cua Luat Ngan sach nha nude.

2. Pon vi sy nghiép, t6 chitc c6 st dung
kinh phi ngén sach nha nuée, don vi du
trit caa Nha nude, cac quy tai chinh khac
cia nha nudc to chiic bd may k& toan
theo cac cdp du toan, nhu sau:

a) Don vi ké toan cap I;

b) Don vi ké toan cap II;
¢) Pon vi k& toan cap III.

3. Truong hgp don vi ké toan cap III
can t6 chic bd phan ké toan truc thuac
thi viéc t& chitc by phan ké toan truc
thudc do nguci dai dién theo phap luat
cia don vi k& toan cip trén don vi ké
toan cdp III quyét dinh.

Piéu 49. Thué lam ké toan, thué lam
ké& toan trudng

.COI’I’I

Céan ci khoan 1 Diéu 56 ctia Luat Kéw
toan, viéc thué lam ké toan, thué lam kew
toan trudng dude quy dinh nhu sau:

P

uVienPh

a4

1. Don vi sy nghiép, t6 chic khong stz
dung kinh phi ngdn sach nha nuéc du'(_jcé
thué doanh nghiép dich vu ké toan hedc:
ngudi cé ding ky kinh doanh dich vu ke
toan lam ké& toan ho#c lam k& toén:
trudng. Don vi su nghiép cé sit dung kinhﬁ
phi ngan sach nha nuéc c6 thé thué lémf
ké toan ho#c thué lam ké toan trudng, do~
ngudi dai dién theo phap luat cua don va:
quyét dinh.

2. Ngudi duge thué lam ké toan, thu@
lam k€ toan trudng phai dam bao nhiing
tiéu chudn nghé nghiép quy dinh tai cac
Diéu 55, 56, 57 cua Luat K& toan va Diéu
46 cua Nghi dinh nay.

3. Truong hgp don vi ké toan thué
ngudi lam k€& toan trudng thi ngudi dudc
thué lam ké& toan trudng phai cé du céac
diéu kién:

a) C6 ching chi hanh nghé ké toan
theo quy dinh tai Diéu 57 cua Luat Ké&
toan, trit truong hgp ngudi duge thué lam
ké toan trudng véi tu cach thuc hién coéng
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viée ciia doanh nghiép cung cap dich vu
k& toan va thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 53 cua Luat K& toan;

b) C6 ching chi béi dudng k€& toan
trudng theo quy dinh ctia Bé Tai chinh:

¢) C6 ddng ky kinh doanh dich vu ké&

toan hodc ¢6 didng ky hanh nghé ké toan
trong doanh nghiép dich vu ké& toan.

4. Nguoi dai dién theo phap luat cta
don vi k& toan phai chiu trach nhiém vé
viéc thué lam ké toan, thué lam ké toan
trudng.

Piéu 50. Hi¢u luc thi hanh

1. Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh
sau 15 ngay, ké tit ngay ding Céng bao.

2. Cac quy dinh vé ké& toan trudc day
trong linh vuc ké& toAn nha nude trai véi
Nghi dinh nay déu hét hiéu luc tit ngay
Nghi dinh nay c¢é hidu luc.

Piéu 51. Té chitc thuc hién

1. Bo trudng Bo Tai chinh chiu trach
nhiém hudéng dan va té chic thi hanh
Nghi dinh nay.

2. Cac Bo trudng, Thu trudng cé quan
ngang B, Thu trudng co quan thuéc
Chinh phu, Cht tich Hbi déng nhan dan,
Ch tich Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh phé truc thudc Trung uong chiu
trach nhiém t6 chic thi hanh Nghi dinh
nay./.

TM. CHINH PHU
Thu tudng

Phan Van Khai

NGHI DINH cua Chinh phu sé
129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004
quy dinh chi ti€t va huéng
dan thi hanh mét sé diéu cua
Luat K& toan ap dung trong
hoat dgong kinh doanh.

CHINH PHU

at.com

Can cit Ludt Té chic Chinh phii ngay?

25 thdng 12 nam 2001; 2
=
=

Can cu Luat Ké toan ngay 17 thdang 6‘%

nam 2003; Z

b=
Cén ci Ludt Doanh nghiép nha nu‘dc%

ngay 26 thang 11 nam 2003, Lu___aaf

Doanh nghiép ngay 12 thding 6 ncrm\o
1999, Ludt Pdu tu nude ngoai tai VL@teo
Nam ngay 12 thdng 11 nam 1996 va®
Lugt stta do6i, bé sung mét s6 diéu cﬁaf
Ludt Pau tu nwdc ngodi *ai Viét Nam™
ngay 09 thang 6 nim 2000 va Ludt Hope

tac xa ngay 26 thang 11 nam 2003; ;
Theo dé nghi cia B¢ trudng B Tai”™

chinh,

NGHI DINH:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s§ diéu cta Luat
K& toan ap dung déi vé6i cac déi tuong quy
dinh tai Piéu 2 caa Nghi dinh nay (sau
day goi tat 1a hoat dong kinh doanh).

Piéu 2. Déi tugng ap dung



