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QUYẾT ĐỊNH
CỦA UBND THÀNH PHỐ VỀ VIỆC THÀNH LẬP VĂN PHÒNG ĐĂNG KÝ ĐẤT VÀ NHÀ HÀ NỘI 

UỶ BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI
Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Uỷ ban nhân dân;
Căn cứ Luật đất đai;
Căn cứ Thông tư số 01/2003/TTLT-BTNMT-BNV ngày 15/7/2003 của Bộ Tài nguyên Môi trường và Bộ Nội vụ về việc hướng dẫn chức năng nhiệm vụ quyền hạn và tổ chức của cơ quan chuyên môn giúp việc của UBND tỉnh thành quản lý nhà nước về tài nguyên môi trường ở địa phương;
Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ và Giám đốc Sở Tài nguyên, Môi trường và Nhà đất Hà Nội,
QUYẾT ĐỊNH
Điều 1: Thành lập Văn phòng Đăng ký đất và nhà Hà Nội trực thuộc Sở Tài nguyên, Môi trường và Nhà đất trên cơ sở tổ chức lại Trung tâm thông tin lưu trữ và dịch vụ nhà đất thuộc Sở Tài nguyên, Môi trường và Nhà đất Hà Nội.

Văn phòng Đăng ký đất và nhà Hà Nội là đơn vị sự nghiệp có thu, có tư cách pháp nhân đầy đủ, có con dấu riêng, được mở tài khoản tại Kho bạc và ngân hàng theo đúng quy định của pháp luật.

Trụ sở đặt tại 18 phố Huỳnh Thúc Kháng, quận Đống Đa, Hà Nội.

Điều 2: Chức năng, nhiệm vụ và biên chế của Văn phòng Đăng ký đất và nhà Hà Nội:
A/ Chức năng:

- Là tổ chức sự nghiệp giúp cho Sở Tài nguyên Môi trường và Nhà đất thực hiện chức năng quản lý nhà nước chuyên ngành về tài nguyên, môi trường và nhà đất.

- Thực hiện tư vấn và cung cấp dịch vụ hành chính công cho tổ chức, công dân có nhu cầu liên quan đến chuyên môn nghiệp vụ chuyên ngành về tài nguyên, môi trường và nhà đất.

- Văn phòng Đăng ký đất và nhà Hà Nội chịu sự chỉ đạo trực tiếp của Sở Tài nguyên, Môi trường và Nhà đất Hà Nội và chịu sự kiểm tra, giám sát của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền.

B/ Nhiệm vụ:

1. Thực hiện đăng ký quyền sử dụng đất và nhà đối với các trường hợp thuộc thẩm quyền quyết định của UBND Thành phố Hà Nội.

2. Lập, chỉnh lý và quản lý hồ sơ địa chính gốc trên địa bàn Thành phố; Tiếp nhận kết quả biến động đất và nhà từ sở Tài nguyên và Môi trường và Nhà đất và cơ quan có thẩm quyền để  tập hợp chỉnh lý biến động thống nhất hệ thống hồ sơ địa chính gốc.

3. Cung cấp số liệu địa chính và nhà các cơ quan chức năng phục vụ mục đích quản lý nhà nước của Thành phố.

4. Xây dựng, quản lý, khai thác sử dụng hệ thống thông tin về đất và nhà của Thành phố.

5. Đào tạo, bồi dưỡng và hướng dẫn thống nhất hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ cho các tổ chức đăng ký đất và nhà tại quận huyện.

6. Nghiên cứu ứng dụng, tư vấn triển khai công nghệ, áp dụng tiến bộ khoa học kỹ thuật và chuyển giao công nghệ trong lĩnh vực quản lý và lưu trữ thông tin của ngành.

7. Hợp tác với các tổ chức trong và ngoài nước để tổ chức, tiếp nhận, triển khai thực hiện các dự án liên quan đến lĩnh vực đăng ký đất và nhà.

8. Thực hiện các dịch vụ hành chính công về đăng ký quyền sử dụng đất và quyền sở hữu nhà, cung cấp thông tin đất và nhà, trích lục bản đồ do chia tách nhập thửa đất, trích sao hồ sơ địa chính. Được thu phí, lệ phí và khoản thu khác theo quy định của pháp luật.

C/ Tổ chức bộ máy và biên chế:

1. Bộ máy quản lý:

- Giám đốc và một số Phó Giám đốc

- Giám đốc Văn phòng do Thành phố bổ nhiệm theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ và Giám đốc sở Tài nguyên, Môi trường và Nhà đất.

- Phó Giám đốc do sở Tài nguyên, Môi trường và Nhà đất Hà Nội bổ nhiệm theo quy trình, tiêu chuẩn hiện hành của Nhà nước và Thành phố.

2. Các phòng chuyên môn:

- Phòng Tổ chức – Hành chính (bao gồm cả Tài chính Kế toán)

- Phòng Đăng ký đất và nhà

- Phòng Kỹ thuật xử lý dữ liệu

- Phòng Lưu trữ

- Phòng Dịch vụ hành chính công

3. Biên chế của Văn phòng:

Biên chế của Văn phòng là 40 người, bao gồm: 15 biên chế của Trung tâm Thông tin Lưu trữ và Dịch vụ nhà đất và một số công chức được điều động từ các Phòng, Ban chuyên môn của Sở Tài nguyên, Môi trường và Nhà đất Hà Nội (Ban 60/CP, Phòng Đo đạc bản đồ, Phòng đăng ký thống kê ...).

4. Phương tiện làm việc của Văn phòng Đăng ký đất và nhà

- Chuyển nguyên trạng cơ sở vật chất, phương tiện làm việc của Trung tâm thông tin lưu trữ và dịch vụ nhà đất để giao cho Văn phòng ổn định đi vào hoạt động.

- Giao Giám đốc Văn phòng Đăng ký đất và nhà Hà Nội phối hợp với sở Tài chính lập dự trù kinh phí Thành phố phê duyệt để mua sắm: máy móc, trang thiết bị văn phòng, ô tô, trang phục ... phục vụ cho Văn phòng hoạt động có hiệu quả.

Điều 3: Cơ chế tài chính
- Chế độ tài chính của Văn phòng Đăng ký đất và nhà Hà Nội thực hiện theo Nghị định số 10/2002/NĐ-CP ngày 16/01/2002 và Thông tư hướng dẫn số 25/2002/TT-BTC ngày 21/3/2002 của Bộ Tài chính.

- Giao cho Sở Tài chính hướng dẫn Văn phòng Đăng ký đất và nhà Hà Nội xây dựng đơn giá chi phí dịch vụ hành chính công và các chi phí có liên quan khác dến hoạt động của Văn phòng.

Điều 4: Giao Giám đốc Văn phòng Đăng ký đất và nhà Hà Nội xây dựng quy chế, tổ chức và hoạt động, quy định chức năng nhiệm vụ, cơ cấu chức danh tiêu chuẩn của Văn phòng Đăng ký đất và nhà trình Giám đốc sở Tài nguyên, Môi trường và Nhà đất Hà Nội phê duyệt sau khi có ý kiến tham gia của Sở Nội vụ Thành phố.

Điều 5: Quyết định có hiệu lực thi hành kể từ ngày 1/9/2004.

Điều 6: Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Uỷ ban nhân dân Thành phố; Giám đốc Sở Nội vụ, Giám đốc Sở Tài nguyên, Môi trường và Nhà đất, Thủ trưởng các Sở, Ban, Ngành Thành phố có liên quan và Giám đốc Văn phòng Đăng ký Đất và Nhà Hà Nội có trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
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