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BO KHOA HOC VA CONG NGHE

QUYET DINH ctia B trudng Bd
Khoa hoc va Cong nghé sé
36/2004/QD-BKHCN ngay
29/10/2004 ban hanh Quy ché&
T6 chitc va Hoat dong cua
Van phong Bo Khoa hoc va
Cong nghé.

BO TRUONG BO KHOA HOC
VA CONG NGHE

Cdn ciz Nghi dinh s6'54/2003/ ND-CP
ngay 19/5/2003 cua Chinh phu quy
dinh chic ndng, nhiém vu, quyén han va
co céu t6 chite cia B6 Khoa hoc va Cong
nghé va Nghi dinh s6"28/2004/ND-CP
ngay 16/01/2004 cua Chinh phu sia
doi, bé sung mét s6’ diéu ctia Nghi dinh
s6 54/2003 /ND-CP;

Xét dé nghi cua cdc Chdnh Vin phong
va Vu truong Vu T6 chitc cin b6,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyé&t
dinh nay Quy ché& T4 chitc va Hoat dong
cua Vin phong Bé Khoa hoc va Céng
nghé.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc sau
15 ngay, ké tit ngay dang Cong bao va

S629-28-11-2004

thay th& Quyét dinh s6 550/QD-TCCBKH
ngay 12/5/1997 cua Bo trudng Bé Khoa
hoc, Cong nghé va Méi trudng (nay la Bo
Khoa hoc va Céng nghé) ban hanh Diéu
18 T§ chitc va Hoat déng ciia Vin phong
Bb.

Piéu 8. Cac Chanh Van phong, Vu
trudng Vu T8 chiic can bd va Thi trudng
céc don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG BO KHOA HOC
VA CONG NGHE

Hoang Van Phong

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

QUY CHE Té chitc va Hoat déng
cua Vian phong B Khoa hoc
va Cong nghé

ft

aw

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé
36/2004/QP-BKHCN ngay 29/ 10/ 2004
cua Bé truong Bé Khoa hoc va Céng
nghé).

Chuong I

CHUC NANG, NHIEM VU
VA QUYEN HAN

Piéu 1. Van phong B6 Khoa hoc va
Coéng nghé (goi tat 1a Van phong) la don
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vi truc thudc Bd Khoa hoc va Céng nghé,
¢6 chtic ning tham muu cho B trudng
trong viéc chi dao, diéu hanh céc hoat
d6ng chung caa Bg; gitip Bd trudng td
chitc diéu hoa, phéi hgp hoat déng cua
cac don vi truc thudc Bo; xdy dung, quan
1y va thuc hién chuodng trinh va k& hoach
cong tac cia Bo; quan ly tai chinh, tai
san cua don vi tai chinh c4dp 3 Vin phong
va gitdp Bo trudng quan 1y truc ti€p mot
s6 mit cong tac khic.

Piéu 2. Van phong c¢6 nhitng nhiém
vu, quyén han cha yéu sau diy:

1. Trong viéc xAy dung van ban,
chinh sach

a) Chu tri hodc phdi hgp véi cac don vi
chitc ning xay dung va trinh Bd trudng
ban hanh Quy ché lam viéc va cac quy
dinh ndi bo khac; theo ddi, d6n déc, kiém
tra cac don vi truc thudc Bé thuc hién
Quy ché lam viée, cac quy dinh néi bo va

cac quyét dinh cta B trudng.

b) Tham muu cho Bé trudng trong viéc
lya chon nhiing vdn dé vé chu truong,
chinh sach, phap luat va co ché& quan ly
quan trong dé giao cho cac don vi lién
quan truc thudéc Bé nghién ciu trinh Bé
trudng.

2. Trong viéc ti€p nhéan, tham tra
va trinh B trudng cac van ban,
chinh sach

a) Ti€p nhan, thim tra (vé thé thiic,
tha tuc hanh chinh, tinh phu hgp véi co

ché chinh sich cua Pang va Nha nuéc,
tinh phit hop véi chi dao cha Bj trudng)
va trinh Bd trudng xem xét, quyét dinh
d61 véi cac cf;ng viéc thudng xuyén do cac
don vi truc thudc B trinh.

b) Phéi hop d6n déc cac don vi tryc
thudc Bo trong viéc chudn bi cac dé an,
du 4n dugc phan céng va du thao van
ban quy pham phap luat kém theo; tiép
nhan, th&m tra (vé thé thic, thu tuc,
hanh chinh, tinh phu hop véi co ché&
chinh sach cta Pang va Nha nudc, tinhZ
phu hgp véi chi dao cia B trudng) aé&
trinh B6 trudng quyét dinh.

apLua

3. Trong viéc xay dung va thy

684 * vrw. ThuVie

hién k& hoach cdng tac cua Bo

6

a) Huéng dan cac don vi truc thude B%
xay dung ké hoach cong tac cua don vi vﬁ
téng hop thanh ké& hoach chung héné_ﬁ
nadm cua Bo trinh B trudng xem xét?
phéi hgp chuong trinh, ké hoach cong té%
cua cac don vi truc thudc Bd trong quéa
trinh trién khai thuc hién chuong trinh':,te
k& hoach céng tac chung cua B6; t6 chiic
theo d&i, kiém tra va bao cédo v6i B
trudng viéc thuc hién k& hoach cong tac
cua cac don vi; truc tiép thuc hién ké

hoach céng tac cua Van phong.

b) Huéng dan cac don vi truc thudc Bo
xdy dung va té chiic thuc hién k& hoach
nghién ctiu khoa hoc, ing dung tién b
khoa hoc va céng nghé dai han va hang

nam.
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¢) Huéng dan cac don vi truc thudec Bo
xdy dung ké hoach ddu tu phat trién dai
han va hang nam trinh cac cdp c6 tham
quyén phé duyét; quan ly va t6 chic viéc
thuc hién cac du an dau tu thudc Bo
theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu va
xay dung. Quan ly cong tac ting cuong
trang thiét bi, sia chiia - xady dung nhd

cua Bé.

4. Trong cdédng tac dam bao cac

hoat dong hanh chinh cua B

a) Quan 1y kinh phi hoat déng hang
nidm cua don vi tai chinh cdp 3 Vin
phong, thuc hién cac ché€ dé tai chinh,
chinh sach xa héi déi véi can b, cong
chic, vién chitc va nguoi lao dong cua
Van phong va cac don vi truc thudc Bo

khéng dugc phan cidp quan 1y tai chinh.

b) Sip xép chuong trinh lam viéc cua
Bo trudng va cua cac Thi trudng; thuc
hién nhiém vu thu ky cong vu cho Lanh
dao Bo. Quan ly va hudng dan thuc hién
cong tac hanh chinh, van thu, luu tri
cua B6 theo dung quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

¢) Thuc hién cong tac quan tri, phuc vu
trong cd quan; quan ly co sd vat chét, bao
dam phuong tién va diéu kién lam viéc
cua co quan Bd; bao vé tru sé lam viéc

cua cd quan Bd.

d) Pam bao céng tac théng tin - lién
lac, in &n, sao chup tai liéu; quan ly, diéu

phéi su dung 6td phuc vu cac yéu cau

cong tac cua Lanh dao B, Van phong va
cac don vi truc thude Bo khong cé t6 chic

hanh chinh, quan tri riéng.

5. Trong cong tac thi dua khen
thudng, théng tin, tuyén truyén va lé
tan cua Bo

a) Thuong truc céng tac thi dua - khen
thudng va théng tin tuyén truyén cua
B6. Chu tri thuc hién va theo dai kiémE

tra cong tac tu vé, phong chéng bao lut%

phong chay chiia chay, lao dong cong iché_
=

=

b) Chu tri va phéi hgp véi cac don v%

chiic niang truc thudc Bo to chitc va thu

hién céng tac l1é tan ciua Bo.

6. Cac cong tac khac
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sinh phong dich, céng tac ké hoach héaz
+
gia dinh va cong tac bao vé sitc khoe cha:
-

can bg, cong chic va vién chic trong Bo.

b) Thuc hién nhiém vu lam diu mai

waft

cua Bd trong ciac quan hé giao dich véE
cAp trén, cAp dudi va co quan, td chic bén
ngoal theo su phin céng cua Lanh dao
Bb.

¢) Quan 1y t6 chic can bd ctia Vin
phong theo su phin cdp quan ly cua Bé
trudng.

d) T§ chitc va quan ly cac hoat dong
cua Vian phong thudng truc phia Nam
dat tai thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 3. Van phong duge su dung con
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diu riéng mang tén Vin phong; duge md
tai khoan noi té va ngoai té tal Kho bac

nha nudc va Ngan hang nha nudc.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC

Diéu 4. Van phong dudc td chic va
lam viéc theo ché do thu trudng két hgp
v6i ban bac tap thé.

Chanh Vian phong chiu trach nhiém
truée Bb trudng vé toan bd hoat dong cua
Vian phong.

Cac Ph6 Chanh Vidn phong la nguoi
giip Chanh Vian phong chi dao mét s
mét cong tac theo su phan cong cua
Chanh Vian phong va chiu trach nhiém
truéc Chanh Van phdong vé nhiém vu
duge phén cong.

Khi Chanh Vin phong vidng mit, viéc
diéu hanh hoat dong cuia Van phong sé
do mot Phé Chanh Van phong duge uy
quyén thuc hién. Chanh Vin phéong chiu
trach nhiém vé cac quyét dinh cua Phé
chanh Vin phong khi duge uy quyeén.

Piéu 5. T6 chic bo may cia Vin
phong bao gém céc don vi chuyén mén
nghiép vu sau:

1. Phong Téng hop

2. Phong Hanh chinh - Td chic

3. Phong Luu trd

4. Phong Tai vu

5. Phong Quan tri - Y té

6. Phong Lé tan

7. Phong Xe

8. Phong Khoa hoc va Céng nghé noi
bo

9. Phong Thi dua - Khen thudng

10. Phong Xay dung Cd ban

11. Van phong Thuong truc phia Nam

Chic nang, nhiém vu, quyén han cu
thé cua cac don vi trén do Chanh Vér%
phong quy dinh. Ngoai ra cdn cu vécﬁ-
chdc nang, nhiém vu cua Vin phcmg‘éI
Chanh Van phong c6 thé xin y kién B%

trudng dé thanh lap cac bdé phan, cac t%
doc lap thuc hién ting phan céngpvié

theo chic ning nhiém vu dugc pha

cong.

Chuong 111
QUAN HE CONG TAC

awSoft = Tel: +84-8-3845B6847

Piéu 6. Chanh Van phong diéu hanh
moi hoat dong ctia Van phong trén cd sd
quy ché& lam viéc cia B6, Quy ché t6 chuc
va hoat dong cua Vin phong, cac quy
dinh cua phap luat vé can bd, céng chiic
va vién chiec.

Piéu 7. Lanh dao Vidn phong thuc
hién ché& dd lam viéc, quan hé cong tac
véi thu trudng cac don vi tryc thuge Bo
theo quy ché lam viéc cua B va theo cac
quy dinh khéac do Bé trudng ban hanh.
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Chuong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Chanh Vian phong phéi hgp Vu
trudng Vu T4 chic can bd td chitc thuc
hién Quy ché nay.

Diéu 9. Viéc stta d6i, b8 sung Quy ché

nay do Chanh Vin phong phéi hop véi
Vu trudng Vu Té chitc can bd d& nghi Bo
trudng Bo Khoa hoc va Céng nghé xem
xét, quyét dinh./.

BO TRUONG BO KHOA HQC
VA CONG NGHE

Hoang Van Phong

QUYET PINH ctia B$ trudng B

Khoa hoc va Céng nghé sé

37/2004/QD-BKHCN ngay
11/11/2004 vé viéc ban hanh
Quy ché& Té chitc va Hoat déng
cua Ban Quan ly Dy an “Hé
trg phat trién nguén nhan luc
cho c6ng nghiép phan mém
Viét Nam”.

BO TRUONG BO KHOA HOC
VA CONG NGHE

Cdn ciz Nghi dinh s6'54/2003 ) ND-CP

ngay 19/5/2003 cua Chinh-phi quy
dinh chic ndang, nhiém vu, quyén han va
co cdu té chite cia Bé Khoa hoc va Cong
nghé va Nghi dinh s6' 282004/ ND-CP
ngay 16/01/2004 cua Chinh phu sita
déi, bo sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh
s6 54/2003 /ND-CP ngay 19/5/2003;

Can ciz Nghi dinh s6°17/2001 / ND-CP
ngay 04/5/2001 cua Chinh phu vé Quys
ché qudn ly va sw dung nguén hé tro:

At.c

phdt trién chinh thic;

enPhapl.

Can ci Théng tu s6'06/2001 / TT-BKH:
ngay 20/9/2001 cua Bé Ké hoach Udé
Déu tw vé viéc hudng dan thuc hién Quy.

Th

ché Quan ly va s dung nguén héd trcé
phdt trién chink thitc (ban hanh kém:
theo Nghi dinh s6 17/2001/ND- CP«r
ngay 04/5/2001 cua Chinh phu);

* Tel: +8

Cdn cw Quyét dinh s6 487 /Q@D-TTg=
ngay 08/5/2003 cua Thu tudng Chinh;
phil vé viéc phé duyét Dy dn "Hé tro phdf”
trién nguén nhan luc cho céng nghiép
phén mém Viét Nam" bang vén vién tro

khong hoan lai cua Chinh phu An Dé;

Cén ciz Quyét dinh s6" 1092 /QP-BKHCN
ngay 22/6/2004 cua Bé trudng Bé Khoa
hoc va Coéng nghé vé viéc thanh lap Ban
Qudn ly Dy dn "Hbé tro phdt trién nguon
nhan luc cho céng nghiép phdan mém Viét

Nam";

Theo dé nghi cia cdc Truong Ban



