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Lêi nãi ®Çu 

 

TCVN ISO 11180 : 2004 hoµn toµn t−¬ng ®−¬ng víi ISO 11180 : 1993. 

TCVN ISO 11180 : 2004  do Ban kü thuËt tiªu chuÈn TCVN/TC 154 Qu¸ 

tr×nh, c¸c yÕu tè d÷ liÖu vµ tµi liÖu trong th−¬ng m¹i, c«ng nghiÖp vµ hµnh 

chÝnh biªn so¹n, Tæng côc Tiªu chuÈn §o l−êng ChÊt l−îng ®Ò nghÞ, Bé 

Khoa häc vµ C«ng nghÖ ban hµnh.   

Tiªu chuÈn nµy ®−îc chuyÓn ®æi n¨m 2008 tõ Tiªu chuÈn ViÖt Nam cïng sè hiÖu 

thµnh Tiªu chuÈn Quèc gia theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 69 cña LuËt Tiªu  

chuÈn vµ Quy chuÈn kü thuËt vµ ®iÓm a kho¶n 1 §iÒu 6 NghÞ ®Þnh sè 

127/2007/N§-CP ngµy 1/8/2007 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt thi hµnh mét sè 

®iÒu cña LuËt Tiªu chuÈn vµ Quy chuÈn kü thuËt.    

 

 

 



Tcvn iso 11180 : 2004 

 4 



 

5 

Tiªu chuÈn quèc gia TCVN ISO  11180 : 2004 

 

 

 

§Þa chØ cho dÞch vô b−u ®iÖn 

Postal addressing 

 

 

1     Ph¹m vi ¸p dông 

Tiªu chuÈn nµy qui ®Þnh kÝch th−íc lín nhÊt vµ vÞ trÝ cña ®Þa chØ b−u ®iÖn trªn biÓu mÉu phï hîp 

TCVN ISO 8439 vµ ®−îc thiÕt kÕ ®Ó chuÈn hãa viÖc tr×nh bµy vµ cÊu tróc cña ®Þa chØ b−u ®iÖn. 

2    Tµi liÖu viÖn dÉn 

ISO 216 : 1975, Writing paper and certain classes of printed matter - Trimmed sizes - A and B series 

(GiÊy viÕt vµ mét sè Ên phÈm nhÊt ®Þnh – Khæ xÐn – Lo¹i A vµ B). 

ISO 269 : 1985, Correspondence envelopes - Designation and sizes (Phong b× th− – Tªn vµ kÝch 

th−íc). 

ISO 353 : 1975, Processed writing paper and certain classes of printed matter - Method of expression of 

dimensions (GiÊy viÕt ®· ®−îc xö lý vµ mét sè lo¹i Ên phÈm in – Ph−¬ng ph¸p biÓu diÔn kÝch th−íc). 

ISO 3535 : 1977, Forms design sheet and layout chart (B¶n thiÕt kÕ biÓu mÉu vµ biÓu ®å tr×nh bÇy). 

ISO 4882 : 1979, Office machines and data processing equipment - Line spacings and character 

spacings (ThiÕt bÞ xö lý d÷ liÖu vµ m¸y v¨n phßng – Kho¶ng c¸ch dßng vµ kho¶ng c¸ch ký tù). 

TCVN ISO 7372 : 2003, Trao ®æi d÷ liÖu th−¬ng m¹i – Danh môc phÇn tö d÷ liÖu th−¬ng m¹i. 

TCVN ISO 8439 : 2004, ThiÕt kÕ biÓu mÉu – Tr×nh bÇy c¬ b¶n. 

UPU: 1989, Convention of the Universal Postal Union - Detailed Regulations of the UPU Convention (Quy 

−íc cña HiÖp héi B−u chÝnh ThÕ giíi – C¸c Qui ®Þnh chi tiÕt vÒ Quy −íc cña UPU). 

3    §Þnh nghÜa 

Tiªu chuÈn nµy ¸p dông c¸c ®Þnh nghÜa sau. 
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3.1  

§Þa chØ b−u ®iÖn (Postal address) 

TËp th«ng tin ®Çy ®ñ vµ chÝnh x¸c dùa trªn c¬ së mét môc cã thÓ göi hoÆc ph©n ph¸t tíi ng−êi nhËn th− 

mµ kh«ng cÇn ph¶i t×m kiÕm vµ kh«ng cã bÊt kú nghi ngê nµo. 

3.2  

Tr−êng ®Þa chØ (Address field) 

Trªn c¸c biÓu mÉu, tr−êng dµnh ®Ó nhËp mét hoÆc hai ®Þa chØ b−u ®iÖn.  

3.3  

MiÒn ®Þa chØ (Address zone) 

MiÒn h×nh ch÷ nhËt, trong tr−êng ®Þa chØ, ®−a ra vïng lín nhÊt trong ®ã ®Þa chØ b−u ®iÖn cã thÓ ®−îc ghi l¹i.  

3.4  

Khèi ®Þa chØ (Address block) 

Khèi ch÷ nhËt ®−îc t¹o bëi ®Þa chØ b−u ®iÖn.  

3.5  

PhÇn tö ®Þa chØ (Address element) 

§¬n vÞ th«ng tin ®−îc xem nh− kh«ng thÓ chia nhá, trong ng«n ng÷ ®Þa chØ b−u ®iÖn. 

3.6  

CÊu tróc ®Þa chØ (Address structure) 

Tæ hîp c¸c phÇn tö ®Þa chØ b−u ®iÖn. 

4   Quy t¾c chung 

4.1   Tiªu chuÈn nµy x¸c ®Þnh kÝch th−íc vµ vÞ trÝ cña c¸c tr−êng ®Þa chØ trªn biÓu mÉu ®−îc thiÕt kÕ phï 

hîp víi 

− ISO 216 vµ ISO 353, liªn quan ®Õn viÖc sö dông c¸c khæ giÊy xÐn th«ng dông (A4 vµ A5 L); 

− phô lôc A cña ISO 3535, liªn quan ®Õn viÖc s¾p xÕp Ên phÈm ®−îc in trªn khæ giÊy A4 "b¶n 

thiÕt kÕ biÓu mÉu"; 

− ISO 4882, liªn quan ®Õn viÖc x¸c ®Þnh kho¶ng c¸ch dßng (4,23 mm hoÆc 1/6 in) vµ kho¶ng c¸ch ký 

tù (2,54 mm hoÆc 1/10 in) khuyÕn c¸o cho c¸c ký tù cña m¸y v¨n phßng vµ thiÕt bÞ xö lý d÷ liÖu; 

− Môc 6 vµ 7 cña TCVN ISO 8439, liªn quan ®Õn c¸c ®iÒu kho¶n tr−êng ®Þa chØ. 

Chó thÝch 1 C¸c biÓu mÉu phï hîp víi ISO 216 vµ ISO 353 ®−îc chÌn b×nh th−êng vµo c¸c phong b× 
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®−îc thiÕt kÕ theo ISO 269. 

Tiªu chuÈn nµy còng cã thÓ ®−îc sö dông víi c¸c d¹ng biÓu mÉu kh¸c ch−a ®−îc chuÈn hãa theo SO. 

4.2   §Þa chØ b−u ®iÖn nµy ph¶i tu©n theo c¸c khuyÕn c¸o cña HiÖp héi B−u chÝnh quèc tÕ (UPU), 

®Æc biÖt theo ®iÒu kho¶n 22 cña Quy −íc liªn quan ®Õn viÖc tr×nh bµy c¸c h¹ng môc ®· ®−îc chuÈn 

hãa còng nh− ®iÒu kho¶n 113 trong c¸c Quy ®Þnh chi tiÕt cña nã vÒ cÊu t¹o cña c¸c h¹ng môc th− 

tÝn b−u ®iÖn. §èi víi c¸c h¹ng môc trong phong b× víi c¸c panen (cöa sæ) trong suèt, ®Þa chØ b−u 

®iÖn ph¶i tu©n theo c¸c yªu cÇu cña ®iÒu kho¶n 124 trong c¸c Quy ®Þnh chi tiÕt.   

5  Tr−êng ®Þa chØ 

Tr−êng ®Þa chØ trong c¸c tµi liÖu th−¬ng m¹i ph¶i bao gåm 9 kho¶ng c¸ch dßng c¬ së (bds) trªn 

vïng hiÓn thÞ cña 72 kho¶ng c¸ch chiÒu réng c¬ së (bws). Xem TCVN ISO 8439: 2004.  

Kho¶ng ®Ønh ph¶i dµnh cho tiªu ®Ò cña tr−êng nµy. §èi víi c¸c tµi liÖu ®−îc göi trong c¸c phong b× 

víi c¸c panen trong suèt, hai kho¶ng c¸ch d−íi ®¸y, cã chøc n¨ng an ninh, ph¶i ®Ó l¹i kho¶ng trèng 

kh«ng nhËp bÊt kú môc nµo vµo ®Ó tr¸nh c¸c vÊn ®Ò kh«ng ®−îc ®Ò cËp xuÊt hiÖn trong cña sæ do 

sù xª dÞch cña tµi liÖu trong phong b×. V× vËy, kho¶ng c¸ch cã s½n ®Ó ghi ®Þa chØ gåm s¸u dßng cßn 

l¹i. 

6     MiÒn ®Þa chØ 

6.1   ChiÒu cao cña miÒn ®Þa chØ lµ 25,4 mm (6 bds). 

6.2   ChiÒu réng cña miÒn ®Þa chØ lµ 76,2 mm (30 bws). 

Chó thÝch 2 ChiÒu réng cña miÒn ®Þa chØ ®−îc giíi h¹n bëi nhu cÇu cã thÓ ghi hai ®Þa chØ s¸t c¹nh nhau 

trªn tµi liÖu th−¬ng m¹i, ghi nhí vai trß gi÷a phong b× vµ tµi liÖu. 

7    Khèi ®Þa chØ 

Khèi ®Þa chØ biÓu diÔn c¸c kÝch th−íc tæng cña ®Þa chØ thùc. Khèi ®Þa chØ ph¶i ®−îc nhËp vµo c¸c 

miÒn ®Þa chØ vµ cã kÝch th−íc miÒn ®Þa chØ gÇn b»ng kÝch th−íc miÒn ®Þa chØ. 

8     VÞ trÝ cña c¸c miÒn ®Þa chØ 

8.1    Trong c¸c biÓu mÉu theo TCVN ISO 8439 

VÞ trÝ cña c¸c miÒn ®Þa chØ ë bªn ph¶i vµ bªn tr¸i cña tµi liÖu, nh− trong h×nh 1.  
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Chó thÝch 3 C¸c vÞ trÝ nµy ®¶m b¶o ®Þa chØ chØ xuÊt hiÖn trong cöa sæ cña phong b× víi panen trong suèt. Khi 

®Þa chØ ë miÒn bªn tr¸i, vÞ trÝ nµy ng¨n ngõa viÖc chång chÐo gi÷a ký tù ®Çu tiªn cña ®Þa chØ vµ dßng kÎ bªn tr¸i 

cña khung.  

8.2    Trong tµi liÖu bÊt kú kh¸c 

VÞ trÝ ®Þa chØ ph¶i tu©n theo c¸c khuyÕn c¸o cña UPU. 

9    Tr×nh bµy ®Þa chØ  

9.1   C¸ch ghi  

§Þa chØ b−u ®iÖn ph¶i ®−îc ghi mét c¸ch ng¾n gän, kh«ng ®Ó kho¶ng trèng gi÷a c¸c ch÷ c¸i trong tõ vµ 

kh«ng g¹ch ch©n c¸c phÇn tö cña nã. Tªn ®Þa ®iÓm, v¨n phßng ph©n ph¸t th− vµ quèc gia n¬i ®Õn ®−îc 

khuyÕn c¸o viÕt ch÷ hoa. 

 

20,3 (8 bws) 3 bws

20  1+-

10
  1+ -

183 (72 bws)

C0 C1 C2 C3 C4 C5 C6 C7 C8

Tr−êng Bªn ph¸t hµnh Tr−êng Tham chiÕu

H×nh 1 - VÝ dô vÒ c¸ch tr×nh bÇy c¸c tr−êng d÷ liÖu (kÝch th−íc thu nhá kho¶ng 75%)

03

09
10

15
16
17
18

§¬n vÞ ®o: mm

MiÒn ®Þa chØ MiÒn ®Þa chØ

76,2 (30 bws)76,2 (30 bws)

25
,4

 (
6

 b
ds

)
T

r−
ê

ng
 ®

Þa
 c

hØ
3

8,
1 

(9
 b

d
s)

1 bws

2
5,

4 
(6

 b
d

s)

Chó gi¶i

bds = kho¶ng c¸ch dßng c¬ së (1/6 in or 4,23 mm)
bws = kho¶ng chiÒu réng c¬ së (1/10 in or 2,54 mm)

KÝch th−íc tÝnh theo mm 
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9.2   C¨n lÒ 

C¸c dßng ®Þa ph¶i ®−îc c¨n lÒ bªn tr¸i.  

9.3 Sè dßng 

Sè dßng trong ®Þa chØ b−u ®iÖn ®−îc giíi h¹n lµ s¸u dßng. 

Chó thÝch 4 Sè nÐt ®øng chÝnh theo ®iÒu tra cña UPU ®−a ra cho tÊt c¶ c¸c thµnh viªn tham gia ®· ®−a ra 

sè dßng lín nhÊt cÇn thiÕt cña ®Þa chØ b−u ®iÖn, kh«ng chØ ®Ó göi th− tÝn tíi c¸c ®Þa chØ doanh nghiÖp mµ cho c¶ 

c¸c c¸ nh©n. Nghiªn cøu chØ ra r»ng s¸u dßng lµ cÇn thiÕt, ®iÒu nµy ®· ®−îc phª chuÈn bëi quyÕt ®Þnh cña Héi 

®ång T− vÊn vÒ Nghiªn cøu B−u ®iÖn (CCPS) t¹i kú häp n¨m 1985. 

9.4 Sè ký tù 

Sè ký tù trªn mçi dßng trong mét ®Þa chØ b−u ®iÖn h¹n chÕ tíi 30 ký tù ®Ó ®Þa chØ cã thÓ võa khÝt víi 

miÒn ®Þa chØ, kho¶ng c¸ch chiÒu réng c¬ së. 

Mét ®Þa chØ cã nhiÒu h¬n 30 ký tù mçi dßng, theo TCVN ISO 7372: 2003, cã thÓ ®−îc ghi b»ng c¸ch sö 

dông kho¶ng c¸ch chiÒu réng nhá h¬n (1/12 in) ®Ó ®¸p øng c¸c khuyÕn c¸o cña UPU cho c¸c h¹ng 

môc ®−îc göi trong c¸c phong b× víi c¸c panen trong suèt. 

Chó thÝch 5 Khi ®−îc ghi theo ISO 4882, ®Þa chØ b−u ®iÖn th−êng ®−îc l−u tr÷ trong c¸c file ®iÖn tö th−êng 

kh«ng thay ®æi l¹i sè dßng vµ sè ký tù mçi dßng. ViÖc sö dông mét kho¶ng c¸ch dßng vµ/hoÆc kho¶ng c¸ch chiÒu 

réng nhá h¬n chØ dÉn ®Õn viÖc gi¶m kÝch th−íc cña khèi ®Þa chØ. 

10 CÊu tróc ®Þa chØ 

10.1 C¸c phÇn tö ®Þa chØ 

C¸c phÇn tö sau ®©y cña mét ®Þa chØ b−u ®iÖn ph¶i ®−îc ghi ®óng vµ ®Çy ®ñ (xem phô lôc A). 

10.1.1 Cho c¸c c¸ nh©n 

a)  Tiªu ®Ò cña ng−êi nhËn th−; 

b)  Tªn (tªn khai sinh, hä vµ ®Öm); 

c)  NghÒ nghiÖp, chøc vô, ®Þa chØ nhê chuyÓn (c/o); 

d)  §iÓm ph©n ph¸t th− (tªn ®−êng phè, sè hiÖu ®−êng phè, khu, cæng vµo, tÇng, quËn/huyÖn, lµng/xãm/th«n, 

hßm th−, hép th− l−u (n¬i ph©n ph¸t chÝnh); 

e)  M· th− tÝn hoÆc sè hiÖu tuyÕn b−u ®iÖn (PRN), khu vùc, n¬i ph©n ph¸t th−; 

f)  Tªn l·nh thæ (miÒn) hoÆc tØnh vµ/hoÆc tªn n−íc. 
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10.1.2 Cho c¸c tæ chøc hîp ph¸p 

a)  Tªn hoÆc tªn viÕt t¾t chÝnh thøc cña tæ chøc; 

b)  LÜnh vùc ho¹t ®éng hoÆc s¶n phÈm; 

c)  Phßng hoÆc ban cña tæ chøc; 

d)  §iÓm ph©n ph¸t th− (nh− cho c¸ nh©n); 

e)  M· th− tÝn hoÆc sè hiÖu tuyÕn b−u ®iÖn (PRN), khu vùc, n¬i ph©n ph¸t th−; 

f)  Tªn l·nh thæ (miÒn) hoÆc tØnh vµ/hoÆc tªn n−íc. 

10.2    Tr×nh tù cña c¸c phÇn tö 

Khi c¸c ®Þa chØ, ®Æc biÖt c¸c m· th− tÝn ghi theo c¸c ph−¬ng ph¸p kh¸c nhau, kh«ng thÓ x¸c ®Þnh ®−îc 

mét tr×nh tù tuyÖt ®èi. V× vËy, c¸c ®Þa chØ ®−îc khuyÕn c¸o nªn ghi theo thø tù danh s¸ch c¸c phÇn tö 

®−îc nªu trong 10.1, cã thÓ nhãm c¸c phÇn tö, nh−ng vÉn ph¶i tu©n theo c¸c chØ dÉn, c¸ch sö dông vµ 

phong tôc cña n−íc ®Õn, ®Æc biÖt khi liªn quan ®Õn m· th− tÝn. 

10.3    C¸c tõ viÕt t¾t 

C¸ch dïng vµ phong tôc ë mçi quèc gia lµ kh¸c nhau, thËm trÝ c¶ trong c¸c n−íc cã cïng ng«n ng÷, v× 

vËy, c¸c tõ viÕt t¾t ®−îc sö dông nh»m gi¶m sè l−îng ký tù trªn mçi dßng nªn tu©n theo c¸c h−íng dÉn 

hoÆc c¸ch dïng cña n−íc ®Õn. 

11   VÝ dô ®Þa chØ b−u ®iÖn 

VÝ dô vÒ ghi c¸c ®Þa chØ b−u ®iÖn xem phô lôc B. 
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Phô lôc A 

(Tham kh¶o) 

C¸c phÇn tö cña ®Þa chØ ng−êi nhËn 

 

A.1 C¸ nh©n 

C¸c phÇn tö vµ ®Þnh nghÜa 

a)  Tiªu ®Ò cña ng−êi nhËn th− 

Ghi ®Þa chØ th− tõ b»ng c¸ch chØ ra t×nh tr¹ng h«n 

nh©n hoÆc t−íc vÞ cña ng−êi nhËn.  

b)  Tªn 

-  Tªn khai sinh/hoÆc bÝ danh 

Tªn cô thÓ ®−îc kÕt hîp víi hä ®Ó ph©n biÖt gi÷a 

nh÷ng ng−êi cïng hä.  

-  Hä 

Hä (tõ hoÆc nhãm tõ) ®−îc sö dông ®Ó ®Þnh danh 

mét hä. 

-  §Öm 

 C¸c vÝ dô 

 

¤ng, Bµ, C«, TiÕn sÜ, §øc gi¸o hoµng, Phu nh©n, 

Hoµng ®Õ, Hoµng tö, v..v. 

 

 

John, Michael, Doody, Milly, Dick, Gi¸o sü Edward, 

v..v. 

 

Ryder, Smith, Cheeseman, Widdows, Pearce-

Atkinson, Jones-Ellis, v..v. 

Senior, Junior, lll 

c)  NghÒ nghiÖp, chøc vô, ®Þa chØ nhê chuyÓn     

(c/o) 

1)   NghÒ nghiÖp 

NghÒ nghiÖp chÝnh ®Ó kiÕm sèng. 

2)   Chøc vô 

Vai trß cña mét c¸ nh©n trong x· héi. 

3)  §Þa chØ nhê chuyÓn 

-  ChuyÓn tiÕp tíi c¸ nh©n hoÆc tæ chøc hîp ph¸p 

kh¸c; 

- N¬i c− tró cña c¸ nh©n hoÆc gia ®×nh kh¸c.                                                                        

  

 

 

Kü s− n«ng nghiÖp, luËt s−, c«ng chøng viªn, huÊn 

luyÖn viªn l¸i xe, b¸c sÜ nhi khoa, v..v. 

Thñ t−íng, quan toµn, ®¹i diÖn, tïy viªn th−¬ng m¹i, 
v..v. 
 
c/o Asea Brown Boveri 
 

c/o Mr A N Other, c/o Gia ®×nh Smith 

d)  §iÓm ph©n ph¸t th− 

-   Lo¹i ®−êng phè 

 

-  Tªn ®−êng phè (th−êng sö dông tªn lµ c¸ch 

nhËn biÕt dÔ dµng ®−êng phè) 

  

§¹i lé, ®−êng lín, ®−êng phè, phè/ngâ côt, ®−êng, 
®o¹n phè, v..v. 
 

VÝ dô: "S©n ga" 

§¹i lé S©n ga  
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-  Sè hiÖu ®Þnh danh trªn ®−êng phè (sè hiÖu cña 

cæng hoÆc cña tßa nhµ, tÇng hoÆc phßng) 

 

 

-  Tªn thµnh phÇn ®Þa chØ bæ sung liªn quan mét 

tßa nhµ, mét toµ th¸p, mét khu, mét khu liªn hîp, 

v..v. 

 

 

 

 

 

-  Tªn cña lµng, cña th«n (xãm), cña ®Þa ph−¬ng, 

cña miÒn, cña vïng. 

-  Hßm th− vµ sè hiÖu hßm th− (cña ng−êi së h÷u 

hßm th−). 

-   Hép th− l−u. 

§−êng phè S©n ga  

§−êng S©n ga 

Qu¶ng tr−êng S©n ga  

Nhµ ga Euston 

Nhµ ga Th¾ng Lîi  

Nhµ ga phè Lime, v..v. 

27/307 =  Cæng: Sè 27 

                 TÇng: 3  

                 Phßng: Sè 7 

Centrepoint, 

Trocadero,  

Th¸p Millbank,  

Trung t©m th−¬ng m¹i quèc tÕ,  

BÕn c¶ng Canary, 

Edgware, 

BÖnh viÖn ®a khoa, etc. 

Tickhill, Docklands, Earlham, Camden, Soho, etc. 

 

e)  Ma th− tÝn hoÆc sè hiÖu tuyÕn b−u ®iÖn, tªn n¬i ph©n ph¸t th− 

-   M· th− tÝn 

M· th− tÝn th−êng ®−îc s¾p xÕp cuèi cïng, 

theo ®¬n vÞ ph©n ph¸t ®Þa ph−¬ng hoÆc vïng. 

C¸c m· nµy cã thÓ ®−îc hoµn thiÖn h¬n b»ng 

viÖc thªm c¸c con sè hoÆc ch÷ c¸i kh¸c.  

-   Sè hiÖu tuyÕn b−u ®iÖn 

M· bao gåm nhiÒu ch÷ sè vµ/hoÆc ch÷ c¸i biÓu 

thÞ lé tr×nh göi th− tõ tíi n¬i ®Õn.  

 -   Tªn n¬i ph©n ph¸t 

  

75015  

BH2120U 

 

 

67 = Phè Bellinzona-Airolo 

K1A = khu vùc ph©n lo¹i th− göi  
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Tªn n¬i chÞu tr¸ch nhiÖm ph©n ph¸t mét b−u 

kiÖn tíi ng−êi nhËn t¹i n¬i ®Õn.                           

BERNE 

BERNE 31 (Thïng th−), etc. 

f)  Tªn lanh thæ hoÆc tØnh/thµnh vµ/hoÆc tªn n−íc 

Tªn cña vïng, n−íc, quËn/huyÖn, bang, v..v. 

  

TEXAS, YORKSHIRE, WALES, etc. 

g)  Tªn n−íc  

Tªn n−íc ®Õn. 

  

Thôy ®iÓn, Ph¸p , Anh, etc. 

A.2    C¸c tæ chøc hîp ph¸p 

C¸c phÇn tö vµ ®Þnh nghÜa C¸c vÝ dô 

a)  Tªn hoÆc tõ viÕt t¾t cña tæ chøc 

-  Tªn cña mét c«ng ty, mét tæ chøc hoÆc mét 

h·ng, th«ng qua viÖc kÕt hîp tªn cña c¸c ®èi 

t¸c, hoÆc ®Ò cËp ®Õn mét ®èi t¸c, kÕ tiÕp lµ tªn 

viÕt t¾t. 

 

-  C¸c s¶n phÈm ®−îc sö dông nh− tªn cña mét 

h·ng. 

-  Tõ viÕt hoÆc d·y c¸c tõ viÕt t¾t ®−îc sö dông 

nh− mét tõ viÕt t¾t, cã kh¶ n¨ng ph¸t ©m nh− mét 

tõ th«ng th−êng. 

-  BiÓu t−îng cÊu thµnh nªn th−¬ng hiÖu cña mét 

c«ng ty. 

 
 

C«ng ty Saatchi vµ Saatchi 

John Lewis Partnership 

Nestle Ltd 

Kodak Ltd. 

 

The Tile Company 

Electric Ovens Ltd 

Unesco  

Sapco 
 

 

Hoover Ltd 

b)  LÜnh vùc ho¹t ®éng hoÆc s¶n phÈm 

-  LÜnh vùc ho¹t ®éng 

LÜnh vùc ho¹t ®éng cô thÓ cña tæ chøc. 

-  S¶n phÈm  

Lo¹i s¶n phÈm liªn quan ®Õn lÜnh vùc ho¹t ®éng. 
 

c)  Phßng hoÆc ban cña tæ chøc 

BÊt kú viÖc chØ ®Þnh mét ho¹t ®éng cô thÓ nµo 

trong h·ng, c¬ quan chÝnh quyÒn hoÆc c¬ quan 

®ang ®−îc bµn ®Õn. 

  

H·ng chÕ t¹o m¸y Civil 

C«ng ty x©y dùng d©n dông 

 

Wholesale manufactured products 

Seed merchants 

 

Phßng Ngo¹i th−¬ng  

Ban Kim lo¹i kh«ng chøa s¾t  

Phßng c«ng nghÖ b−u ®iÖn 

C¸c phÇn tö kh¸c t−¬ng tù víi c¸c phÇn tö trong ®Þa chØ b−u ®iÖn cña c¸c c¸ nh©n. 
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Phô lôc B 

(Tham kh¶o) 

VÝ dô vÒ c¸c ®Þa chØ 

1   Mr Walter EGGERS  

3040 Idaho Ave NW 

Apt # 621 

WASHINGTON D.C. 20016 USA 

2     Mr Adam SIMPERINGHAM 

37 Franklin Road  

Freemans Bay  

AUCKLAND 

NEW ZEALAND 

3     Mr Husgang JAZI 

Gorgan S1./.Mohammadilane 38  

16156 TEHERAN 

ISLAMIC REP. OF IRAN 
 

 

4     City Bankers Association 

Mr Ian SCORER 

12 Bolingbroke Grove 

LONDON 

GREAT BRITAIN 

SW11 6ER 

5  Kladkompaniet HB  

Miss Annika Ericsson  

Erikbergsgatan 44  

S-114 30 Stockholm  

Sweden 

6  Akademie Klausenhof  

S1. Gudula E.V.  

Schlossstrasse 1  

D-4292 RHEDE  

Germany 

7  Melle Gisele CHAPPUIS  

B©timent C 

RÐidence Les Peupliers  

Bd Bouge 

F-13013 MARSEILLE  

FRANCE 

 8          Mr Costas MAVRIKIS 

81 Pine Brook Dr  

LARCHMONT N.Y. 10538  

USA 

9          Mr Erin SIMPERINGHAM  

127 Salisbury Road  

CAMPERDOWN NSW 2050  

AUSTRALIA 
 

10        Livingston International Inc. 

Suite M-100 

276 Rue St-Jacques 

MONTREAL, Quebec 

CANADA 

H2Y 2B4 

11        Mrs Paula PRICE 

Lantern Cottage 

Giddylake-Colehill 

WIMBORNE-DORSET 

GREAT BRITAIN 

BH21 2QU 

12        International Youth Service 

Post Box 125 

SF-20101 TURKU 

FINLAND 

 
13 Mevrouw Petra VAN DEN DONKER 

Rododendronplein 7b 

3053 ES ROTTERDAM  

NETHERLANDS 
 

14 Mr Isao OJIMA 

Director of Div. Bui/din,) Der.  

Ministry of P& T 

3-2, Kasumigaseki 1 chome,  

Chiyodaku 

TOKYO 100-90 JAPAN 

 

Chó thÝch 6 C¸c c¬ quan qu¶n lý hµnh chÝnh vÒ b−u ®iÖn liªn quan nªn bµn b¹c tr−íc khi sö dông m· 

ph−¬ng tiÖn m«t« quèc tÕ ®Ó chØ râ quèc gia ®Õn. 


