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	Số: 64/2005/QĐ-UBDT
	Hà Nội, ngày 28 tháng 03 năm 2005


 
QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC BAN HÀNH QUY CHẾ LÀM VIỆC CỦA BAN BIÊN TẬP TRANG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ (WEBSITE) TRÊN INERNET CỦA UỶ BAN DÂN TỘC
BỘ TRƯỞNG, CHỦ NHIỆM UỶ BAN DÂN TỘC
Căn cứ Nghị định số 51/2003/NĐ-CP ngày 16/05/2003 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Uỷ ban Dân tộc;
Căn cứ Quyết định số 239/2003/QĐ-UBDT ngày 27/10/2003 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Uỷ ban Dân tộc về Quy chế làm việc của Uỷ ban Dân tộc;
Căn cứ Quyết định số 19/2005/QĐ-UBDT ngày 18/01/2005 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Uỷ ban Dân tộc về việc thành lập trang thông tin điện tử (Website) trên Internet về lĩnh vực công tác Dân tộc của Uỷ ban Dân tộc;
Căn cứ Quyết định số 37/QĐ-UBDT ngày 04/02/2005 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Uỷ ban Dân tộc về việc thành lập Ban Biên tập trang thông tin điện tử (Website) trên Internet của Uỷ ban Dân tộc;
Theo đề nghị của Vụ trưởng Vụ Tuyên truyền, Giám đốc Trung tâm Tin học và Vụ trưởng Vụ Tổ chức Cán bộ.
QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này "Quy chế làm việc của Ban Biên tập trang thông tin điện tử (Website) trên Internet của Uỷ ban Dân tộc".
Điều 2. Quy chế này có hiệu lực kể từ ngày ký. Các ông Chánh Văn phòng Uỷ ban, Vụ trưởng Vụ Tổ chức Cán bộ, Tổng Biên tập trang Web, Thủ trưởng các đơn vị thuộc Uỷ ban Dân tộc chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.
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QUY CHẾ 
LÀM VIỆC CỦA BAN BIÊN TẬP WEBSITE TRÊN INTERNET CỦA UỶ BAN DÂN TỘC
(Ban hành kèm theo Quyết định số 64/QĐ-UBDT ngày 28 tháng 3 năm 2005)
Chương 1:
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1.
1. Ban Biên tập trang thông tin điện tử trên Internet của Uỷ ban Dân tộc (gọi tắt là Ban Biên tập Website) được thành lập theo Quyết định số 37/QĐ-UBDT ngày 04/02/2005 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Uỷ ban Dân tộc.
2. Ban Biên tập Website có nhiệm vụ giúp Bộ trưởng, Chủ nhiệm Uỷ ban Dân tộc quản lý, vận hành Website theo Quyết định số 19/2005/QĐ-UBDT ngày 18/01/2005 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Uỷ ban Dân tộc.
Điều 2.
1. Hoạt động của Ban Biên tập Website tuân theo Luật Báo chí; Nghị định số 55/2001/NĐ-CP ngày 23/08/2001 của Chính phủ về quản lý, cung cấp và sử dụng dịch vụ Internet; và nội dung đã quy định trong Giấy phép thiết lập Trang tin điện tử trên Internet số 455/GP-BC ngày 13/10/2004 của Cục Báo chí (Bộ Văn hoá - Thông tin).
2. Mối quan hệ làm việc của Ban Biên tập Website thực hiện theo Quyết định số 37/2005/QĐ-UBDT ngày 04/02/2005 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Uỷ ban Dân tộc về việc thành lập Ban Biên tập trang thông tin điện tử (Website) trên Internet của Uỷ ban Dân tộc.
3. Ban Biên tập Website làm việc theo hình thức kiêm nhiệm. Giúp việc cho Ban Biên tập Website có Tổ thư ký thường trực.
Chương 2:
NHỮNG QUY ĐỊNH CỤ THỂ
Điều 3. Ban Biên tập Website có nhiệm vụ và quyền hạn:
1. Biên tập các tin bài, ảnh liên quan đến các chủ trương, chính sách, pháp luật của Đảng và Nhà nước về lĩnh vực công tác dân tộc trên Website của Uỷ ban Dân tộc về các hoạt động của Uỷ ban Dân tộc, tình hình vùng đồng bào dân tộc, các Bộ, ngành, địa phương trong quá trình thực hiện chính sách dân tộc.
2. Sử dụng Website để lưu trữ và giới thiệu truyền thống, bản sắc văn hoá của đồng bào các dân tộc Việt Nam, là cầu nối để phổ biến kinh nghiệm, kiến thức khoa học kỹ thuật đến với đồng bào các dân tộc, góp phần xóa đói giảm nghèo, từng bước nâng cao đời sống vật chất và tinh thần cho các dân tộc thiểu số ở Việt Nam.
3. Tổ chức xây dựng các dịch vụ hành chính công trực tuyến để phục vụ đồng bào các dân tộc và các tổ chức trong nước và ngoài nước trên Website Uỷ ban Dân tộc. Tạo điều kiện để đồng bào các dân tộc và các tổ chức trong nước và ngoài nước tham gia giao dịch với Uỷ ban Dân tộc thông qua các dịch vụ trên Website.
4. Phối hợp với các Vụ, đơn vị thuộc Uỷ ban để tiếp nhận, khai thác sử dụng các thông tin; tham gia các hội nghị, hội thảo, họp giao ban và các hoạt động thuộc lĩnh vực thông tin tuyên truyền theo quy định của Uỷ ban.
5. Thông qua kế hoạch nội dung thông tin tuần, tháng, quý, năm của Website do Tổ thư ký thường trực xây dựng.
Điều 4. Tổng Biên tập Website có nhiệm vụ, quyền hạn:
1. Chịu trách nhiệm về toàn bộ hoạt động và nội dung thông tin của Website trước Lãnh đạo Uỷ ban, Chỉ đạo chung các hoạt động của Ban, duyệt kế hoạch nội dung thông tin, kế hoạch công tác, kế hoạch tài chính, chủ trì các cuộc họp của Ban.
2. Phân công các Thành viên trong Ban Biên tập thực hiện các nhiệm vụ đã được quy định tại điều 3 của quy chế này.
Điều 5. Các Phó Tổng Biên tập Website có nhiệm vụ, quyền hạn:
1. Các Phó Tổng Biên tập giúp Tổng Biên tập quản lý từng lĩnh vực, do Tổng Biên tập phân công, chịu trách nhiệm trước Tổng Biên tập và pháp luật về công việc được giao.
2. Lãnh đạo Trung tâm Tin học kiêm Phó Tổng Biên tập thường trực chịu trách nhiệm về hoạt động của Tổ thư ký và kỹ thuật của Website.
3. Lãnh đạo Báo Dân tộc và Phát triển kiêm Phó Tổng Biên tập thường trực chịu trách nhiệmv ề toàn bộ nội dung của Website lấy từ Báo Dân tộc và Phát triển và các báo tham gia Website Uỷ ban Dân tộc.
4. Lãnh đạo Tạp chí Dân tộc kiêm Phó Tổng Biên tập chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung của Website lấy từ Tạp chí Dân tộc và các tạp chí tham gia Website Uỷ ban Dân tộc.
Điều 6. Các Biên tập viên của Ban Biên tập Website có nhiệm vụ, quyền hạn:
1. Thực hiện các nhiệm vụ được Tổng Biên tập phân công.
2. Các Biên tập viên có trách nhiệm đại diện cho đơn vị mình đang công tác biên tập, cung cấp các thông tin cho trang Web. Trong trường hợp các Biên tập viên vắng mặt, thủ trưởng đơn vị quản lý Biên tập viên có trách nhiệm cử người thay thế để hoàn thành nhiệm vụ cung cấp và biên tập thông tin của đơn vị mình.
3. Báo cáo tình hình công việc được phân công trước cuộc họp Ban Biên tập.
Điều 7. Tổ Thư ký thường trực Website có nhiệm vụ, quyền hạn:
1. Xây dựng kế hoạch phát hành Trang thông tin điện tử trình Tổng Biên tập; Thực hiện và quản lý công tác phát hành trang điện tử đúng quy định của Nhà nước.
2. Xây dựng nội dung tuyên truyền từng số trang tin điện tử, tháng, quý, 6 tháng trình Tổng Biên tập duyệt để đưa lên Website.
3. Lập kế hoạch tài chính trình Tổng Biên tập duyệt. 
4. Tổng hợp tình hình thực hiện kế hoạch, chương trình công tác, dự thảo các báo cáo định kỳ, báo cáo đột xuất, nội dung, quy định báo cáo sơ kết, tổng kết trình Tổng Biên tập xem xét phê duyệt.
Điều 8. Chế độ họp, thông tin, báo cáo
1. Tổng biên tập hoặc uỷ quyền cho các Phó Tổng Biên tập thường trực tổ chức họp Ban Biên tập theo định kỳ, họp giao ban, sơn kết tháng, quý, 6 tháng kết hợp với lần cuối tháng, cuối quý. Họp tổng kết vào cuối năm.
2. Họp đột xuất, họp chuyên đề: Khi có việc đột xuất hoặc có việc quan trọng cần thảo luận, trao đổi ý kiến, Tổng Biên tập tổ chức họp đột xuất, họp chuyên đề.
Chương 3: 
TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Điều 9. Quy chế này được áp dụng cho Ban Biên tập Website trong việc thực hiện Trang thông tin điện tử của Uỷ ban Dân tộc trên mạng Internet. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, Tổng biên tập kiến nghị các nội dung cần bổ sung, sửa đổi, trình Bộ trưởng, Chủ nhiệm Uỷ ban xem xét, quyết định./.
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