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BO TU PHAP

BO TU PHAP

S&: 220/2005/QD-BTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay 14 thdng 4 ndm 2005

QUYET PINH CUA BO TRUGNG BO TU PHAP
Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ctia B6 Tu phap

BO TRUGNG BO TU PHAP

Cdn ciz Nghi dinh s6°86/2002/ND-CP
ngay 06 thdng 11 ndm 2002 cua Chinh
phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chite cua Bé, co
quan ngang Bé;

Cén ci Nghi dinh s6°62/2003/ND-CP
ngay 06 thdng 6 ndm 2003 cia Chinh
pht quy dinh chitc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cu té chie cua Bé Tu
phdp;

Theo dé nghi cta Vu trudng Vu Té

chitc can bé B¢ Tu phdp,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét

dinh nay Quy ché& lam viéc cia Bf Tu
phép.

- www. ThuVienPhapLuat.com

Diéu 2, Quyét dinh nay c6 higu lyuc thi
hanh sau 15 ngay, ké tit ngay dang Congm
bao va thay thé Quyét dinh so 02/ 1999/ “
QD-BTP ngay 09/01/1999 ctua Bo truangw
Bo Tu phéap vé viéc ban hanh Quy chés
lam viéc cua lanh dao Bé Tu phap.

668

=
Pidu 3. Bo trudng, Thit trudng, Tha
trudng céc don vi thuse B9, Giam doc S35
Tu phap tinh, thanh phé truc thuée
Trung uong chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

BO TRUONG BO TU PHAP

Uo6ng Chu Luu
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BO TU PHAP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC CUA BO TU PHAP
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6'220/2005/ QP-BTP
ngay 14 thang 4 ndm 2005 cua B¢ truong Bé Tu phdp)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi tudng diéu
chinh

Quy ché& nay quy dinh pham vi trach
nhiém, 1&€ 161 lam viéc ciia Bo trudng,
Thi trudng, Thu trudng cic don vi thude
Bd, quan hé cong tac gitia B trudng véi
Ban Can su Pang, Pang uy cd quan Bj,
cac td chic chinh tri - xa héi trong cd
quan B9, gitta B6 va Sé Tu phap tinh,
thanh pho truc thuéc Trung uong; ché do
xay dung chuong trinh, ké hoach cong
tac, hoi hop, thong tin, bio cao, tiép nhan,
xu 1y va soan thao van ban, tha tuc trinh

ty, giai quyét cong viéc cia Bo Tu phép.

Nhiém vy, quyén han va ché& d6 lam
viéc cua cac don vi thude Bo thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat va theo Quy
ché& Té chitc va hoat déng ctia céc don vi.

Diéu 2. Nguyén téc lam viéc

Bo Tu phéap lam viéc theo cic nguyén
tic sau day:

1. Thuc hién nguyén téc tap trung danE
chii va ché dg thu trudng, bao dam su ch1 us
dao di€éu hanh théng nhat, thong suot’“
cua Bo trudng déi véi cac linh vuc (:o:mgﬁ‘il

-

tac cua Bo; =
=

2. Phén cong, phan cap rd rang, dé cao%
trach nhiém va phat huy tinh cha dong,;
\O

sang tao cua don vi, cA nhan; mot ngum m
mot don vi dudc giao thuc hién nhiéu” o

4-8

viéc nhung moi viéc chi mot don vi hodc®

mot nguoi chiu trach nhiém chinh;

* Tel: +

3. Giai quyét cong viéc theo ding tham:=

Soft

quyén va pham vi trach nhiém duge glao,g
cdp trén khong lam thay cong viée thuoc
pham vi trach nhiém cua cip duéi va
cap dudi khéng chuyén cong viée thude
chic nang, trach nhiém cta minh lén
cdp trén hoac don vi khéc;

4. Tuén thu trinh ty, tha tuc va thoi
han giai quyét céng viéc theo quy dinh
cia phap luét, chuong trinh, k& hoach
cdng tac cua Bj va sy chi dao cia Bo
trudng;

5. Bao dam sy phéi hgp cong tac, trao
d6i théng tin trong giai quyét cong viéc.
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Chuong 11
PHAM VI TRACH NHIEM

Diéu 3. B6 trudng

1. Bo trudng 1a ngudi ding dau va lanh
dao Bo, chiu trach nhiém truéc Thu
tuéng Chinh phu, Chinh phu va Quéc
héi vé quan 1y nha nudc cac linh vuc
thuéc B phu trach va thuc hién cac
nhiém vy, quyén han theo quy dinh caa
phap luat.

2. Bo trudng phan céng Thit trudng
phu trach mét sé linh vuc cong tac va chi
dao su phdi hgp gitia cac Thi trudng
trong qua trinh thuc hién nhiém vu duge

giao.

Khi B9 trudng ving mat, Bb trudng uy
quyén cho mét Thit trudng chi dao, lanh
dao cac hoat dong cua Bo va giai quyét
cac cong viéc thuge linh vuc Bé trudng
phu trach.

Trudng hgp cin thiét, Bo trudng cé thé
chi dinh mét Tha trudng giii cuong vi
thudng truc.

3. B§ trudng truc tiép giai quyét
cac cong viéc sau day:

a) Céc cong viéc thudc linh vuc cong tac
va cla céc don vi do B trudng truc tiép
phu trach;

b) Nhitng vén dé€ gitia cac Thit trudng
con cé ¥ kién khac nhau;

¢) Nhitng vdn dé phat sinh vugt qua

thim quyén giai quyét ctia Thi trudng
phu trach,;

d) Cac cong viéc theo su phan cong truc
ti€p cua Thu tuéng Chinh phu, Chinh
phu va nhing cong viéc khac ma Bo
trudng thdy cin thiét phai truc tiép giai
quyét.

4. B truong chiu trach nhiém trudc
phap luat khi ¢6 nhiing khuyét diém vé
quan ly va dé xay ra tinh trang tham?3
nhing, quan liéu, gay thiét hai léng
trong co quan, don vi thuéc quyén quan

ly cua Bé.

Diéu 4. Thi trudng

* www. ThuVienPhap

1. Tha trudng 1a céng chiic lanh dao,

-+
i =]
dude B6 truéng phan coéng truc tiép phus

‘ & 1 & 5 > @4 T
trach mot so linh vuc cong tac; chi dao, 3
A

theo déi, kiém tra hoat déng ciia mét so

+84

don vi va giai quyét cac cong viéc dots

* Tel

xuat khac do B9 trudng giao.
=

2. Khi giai quyét cong viéc duge phan=
=

=

cong, Thi trudéng nhan danh Bo trudng
va chiu trach nhiém truée Bé trudng vé
viéce giai quyét cong viée d6. Thii trudng
c6é trach nhiém:

a) Chi dao, d6n déc, kiém tra Tha
trudng cac don vi trong viée t6 chiic thuc
hién céc nhiém vu thuéc linh vuc dude
giao;

b) Béao cao, xin y kién chi dao ciia Bo
trudng trudc khi giai quyét cac van dé
quan trong, phic tap, lién quan dén co
ché, chinh sach ma chua duge phap luat
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quy dinh va céc vdn d€ quan trong khac
thé hién quan diém ca B6, nganh:

c) Béo cdo Bo trudng va théng tin dén
cédc Thi trudng khac vé tinh hinh giai
quyét cong viée thude pham vi duge phan
céng phu trach.

3. Thu trudng chiu trach nhiém truéce
B trudng va truée phap luat khi cé
nhiing khuyét diém vé quan ly va dé xay
ra tinh trang tham nhiing, quan liéu, gay
thiét hai 16n trong linh wye céng tac, don
vi duge B) trudng phén céng phy tréach.

Diéu 5. Thi trudng don vj gitp B
trudng thyc hién chtc ning quan 1y nha
nudc

1. Thi trudng don vi gitip Bo trudng
thuc hién chiic ning quan 1y nha nuédc
thudc Bj bao gém Cuc trudng, Vu trudng,
Chéanh Vin phong, Chanh Thanh tra.

2. Thu trudng don vi gitp Bé trudng
thyc hién chitc ndng quan 1y nha nudc la
cong chic lanh dao, ding ddu don vi,
chiu trach nhiém truéc B trudng vé to
chie, chi dao thuc hién cac nhiém vy,
quyén han cta ddn vi; vé tién @6, chat
lugng, hiéu qua thuc hién cac nhiém vu
dugc giao; vé tinh hinh nganh, linh vuec
thudc chiic nang quan 1y ctia don vi theo
quy dinh cua phap luat.

3. Thu trudng cic don vi giap Bo
trudng thuc hién chtic ndng quan 1y nha
nudc chiu trach nhiém truée Bo trudng
khi ¢6 nhitng khuyét diém vé& quan ly va
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d€ xay ra tinh trang tham nhiing, quan
liéu, gay thiét hai 16n trong don vi.

4. Vu trudng thyc hién cac nhiém
vu, quyén han sau day:

a) X4y dung quy hoach va ké& hoach
phat trién linh vuc chuyén mén, chuyén
nganh, trinh B trudng xem xét, quyét
dinh; chi dao viéc xay dung ké hoach cong
tac cua Vu va td chitc thuc hién sau khi
da dugc B trudng phé duyét;

b) Xdy dyng, trinh B6 trudng xem xét
dé trinh céc cfp c6 thAm quyén ban hanh
chc vén ban quy pham phéap luat; kién
nghi, sia d6i cac vin ban quy pham
phap lult, cdc ché€ d9, chinh sach thude
linh vyc chuyén mén, chuyén nganh du:qlc
giao;

¢) T6 chitc huéng dan, kiém tra, tham
gia thanh tra viéc thuc hién cic vin ban
quy pham phap luat, cac ché& d6, chinh
sdch da ban hanh thugc chic nang,
nhiém vu dugc giao;

d) Chu d6éng tham muu véi Bo trudng
hodc Thit trudng truyc tiép phu trach vé
viéc thuc hién céc nhiém vu thuée chic
ning, nhiém vu cia Vu;

d) Phan c6ng nhiém vy, chi dao sy phéi
hgp, kiém tra, dén dac viéc thyc hién
cdng viéc cua cac Phé Vu trudng va céac
cong chuc khac thudc Vu;

e) Chu tri ho#c tham gia véi Thu
trudng don vi khac trong giai quyét céng
viéc c6 lién quan;

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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g) Dai dién cho don vij trong quan hé
véi céc cd quan, t8 chiic, ca nhan trong
viéc t6 chitc thyuc hién céac nhiém vu
duge giao;

h) Ky thia lénh B6 trudng cac vin ban
theo quy dinh tai Di€u 18 ciia Quy ché&
nay;

1) Quy dinh noi quy, 1€ 161 lam viéc,
quan ly can b, cong chitc cia don vi;
quan 1, sit dung c6 hiéu qua tai san dude
giao theo quy dinh;

k) Thyc hién ché& d6 kiém tra, théng
tin, bdo céo theo quy dinh;

]) Bao dam thyc hién Quy ch& dan cha
trong td chitc va hoat ddng cta don vi
theo quy dinh hién hanh;

m) Thuc hién cac nhiém vu khac do Bb
trudng giao.

5. Cuc trudng thyc hién nhiing nhiém
vy, quyén han quy dinh tai khoan 4
Diéu nay, chiu trach nhiém vé viéc thuc
hién cac quy dinh cua phéap luat chuyén
nganh thudc linh vyc quan 1y cta Cuc va
ky cac vdan ban theo quy dinh tai Piéu
18 cua Quy ché nay; thuc hién cac ché
d9, chinh sach, khen thuodng, ky luat dsi
véi can bg, cong chic cua don vi; thuc
hién cac ch& d9 tai chinh, ké toan, giai
quyét khiu nai, t6 cio theo quy dinh cta
phap luat va cua Bo.

6. Chanh Thanh tra B6 thuc hién
nhiing nhiém vy, quyén han quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay va thuc hién cac
nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua
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phép luat vé€ thanh tra, giai quyét khigu
nai, t& cdo, phdong ngita va ddu tranh
chéng tham nhiing.

7. Chanh Van phong thuc hién cac
nhiém vu, quyén han quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay va cé nhiém vu,
quyén han sau day:

a) Chu tri viéc xay dung chuong trinh,
k& hoach cong tac ctia Bo va theo dbi, dén _
d6c thyc hién chuong trinh, k& hoach dé <
sau khi duge B9 trudng quyét dinh; kié’né
nghij véi Bo trudng cac giai phap dam bao =
thyc hién chuong trinh, k& hoach cong
tac cua B§;

enP

b) Téng hgp théng tin phuc vy hoat
dong chi dao, diéu hanh ctua Bj tru&ng;

845 6684 * www.Thu

¢) T8 chtic quan 1y va hudng dan thuc %

+
trdt, téng hop, cong téc thi dua - khen =
thuong cua B§; ;:

. \ =
d) Kiém tra thé thic va thi tuc trong ~
=

viéc ban hanh céc vén ban cia Bo;

d) Giup B0 trudng trong viéc cung cap
thong tin d61 v6i cac phudng tién thong

tin dai ching, cac td chic, cA nhan:

e) Bao dam trat ty, an toan, ky luat
hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat
va cua Bé;

g) Ky cac vdn ban theo quy dinh tai
Diéu 18 ctia Quy ché nay;

h) Quan 1y co sd vat chit, bao dam
phuong tién va diéu kién lam viéc cia cd
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quan Bo; quan ly tai san, kinh phi hoat

déng cua cd quan B.
Piéu 6. Thu trudng don vi su nghiép

1. Thu truong don vi su nghiép bao
gdbm Vién trudng Vién Khoa hoc phap 1y,
Hiéu truong Truong Dai hoc Luat Ha
Néi, Giam déc Hoc vién Tu phap, Téng
bién tap Bao Phap luat Viét Nam, Téng
bién tap Tap chi Dan chu va Phap luat,
Giam doc Nha xuat ban Tu phap, GiaAm

déc Trung tam tin hoc.

2. Thu trudng don vi su nghiép la
vién chic lanh dao, dang dau don vi su
nghiép thudéc Bo, chiu trach nhiém
trude phap luat va trude B trudng vé to
chic, chi dao thuc hién cac hoat dong

cua don vi.

Tha trudng don vi su nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat va trude Bo
trudng khi c¢6 khuyét diém vé quan ly va
dé xay ra tinh trang tham nhiing, quan

liéu, gay thiét hai 16n trong don vi.

3. Thu trudng don vi su nghiép
thuc hién cac nhiém vu, quyén han
sau day:

a) Lanh dao, chi dao hoat déng caa don
vi theo ding dudng 161, chu truong, chinh
sach cua Pang va phap luat cia Nha
nudc va su huéng dan cua Bo;

b) Chu dong to chiic, chi dao x4y dung
va thuc hién ké& hoach, chuong trinh céng
tac cua don vi theo quy dinh cta phéap

luat va dap tng yéu cAu phéat trién cua
Bo, nganh va cua xa hoi;

¢) Thuc hién co ché tu chu va tu chiu
trach nhiém vé t6 chic boé may, bién ché,
can bo va tai chinh, ké toan cua don vi
theo quy dinh ctua phap luat va su huéng
dan cua Bo;

d) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han
quy dinh tai diém d, e, g, i va | khoan 4
Diéu 5 ctia Quy ché nay;

d) Thuc hién ché do thong tin, bao cao,
khen thudng, ky luat, thanh tra, kiém

VienPhapLuat.com

tra, giai quyét khiéu nai, té cao theo quy =

Th

dinh cua phap luat va theo su chi dao
cua Bo trudng;

684 * www,

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo

quy dinh cua phap luat va do Bo trudngﬁ
g1a0. 33
Piéu 7. Thu ky Bo trudng va chuyén™

vién giup viéc Thit trudng

oft

1. Thu ky Bd trudng va chuyén?
vién giup viéc Thi trudng (sau day
goi chung la Thu ky lanh dao Bé) c¢é
trach nhiém:

a) Ti€p nhan va kiém tra céc hd so, tai
liéu trinh giai quyét cong viéc cua Thu
trudng cac don vi @8 trinh lanh dao B6;

b) Bao cdo Chanh Van phong vé két

qua giai quyét céng viéc cua Bd trudng,
Thi trudng;

c¢) Phéi hop véi Van phong va phoi hgp
véi nhau trong viéc téng hgp thong tin
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phuc vu céng tac chi dao, diéu hanh cua
lanh dao Bo;

d) Tham du cac cudc hop lanh dao B9,
giao ban Thu trudng cac don vi thudc B8,
hop lién tich va cac cudc hop khéac theo
yéu cdu cua lanh dao Bo;

d) Thuc hién cac cong viée khac do
lanh dao B6 giao.

2. Thu ky Bo truong do Bo trudng
lga chon va quyét dinh theo dé nghi
cua Vu truéng Vu Té chitc can bd.

Chuyén vién giup viéc Thu trudng do
Thi trudng lua chon va quyét dinh theo
dé nghi cua Vu trudng Vu T4 chiic can
bb.

Trong thoi gian giup viéc cho lanh dao
Bo, Thu ky lanh dao B6 van thuéc bién
ché ctia don vi noi ho céng tac va duge
hudng moi quyén 1gi nhu can bo, céng
chic cua don vi dé.

Chuong III
LE LOI LAM VIEC

Diéu 8. Lé 16i lam viéc cua Bo trudng,
Thd trudng

1. B6 trudng, Thi trudng chi dao, diéu
hanh hoat déng cua Bo theo chudng
trinh, ké hoach, lich lam viéc; xt 1y cong
viéc trén co sé Hé so trinh caa Thu
truéng don vi; nhiing van dé lién quan
dén chuong trinh, ké& hoach cong tac,
chién luge phat trién dai han, cac dé an,

du an 16n cua B, nganh, nhiing van dé
phiic tap ¢6 nhiéu y kién khac nhau thi
Bj trudng té chic hop dé tham khao y
kién trude khi quyét dinh.

2. Bb truong théng tin kip thdi cho Thi
trudng, Thu trudng cac don vi vé cac chu
truong, chinh sach va quan diém cua
Pang va Nha nuédc lién quan dén linh

vuc cong tac caa Bo, nganh.

Cac Thi truéng phéoi hdp trong cong
tac va théng tin kip thdi cho nhau vé
viéc giai quyét cac céng viéc dude phan

cong.

Khi thuc hién céng viéc duge phan :
cong, néu cé6 van dé lién quan dén hnh
vuc do Thu trudng khac phu trach ma
can c¢6 y kién cua Thi trudng d6, thi Thu 2

4 * WwWw. ThuVienPhapLuat com

truong chu tri ¢é trach nhiém chua dgng B
phéi hgp dé gidi quyét; trusng hop con cc’)%
¥ kién khac nhau, thi bao cao Bo trudng =
quyét dinh.

oft -

3. Thd truong dude Bo trudng phang
cdng truc ti€p phu trach linh vuc chiu
trach nhiém trude Bo trudng vé viéc giai
quyét cong viéc thude linh vuc céng tac
duge phan cong; trong trudng hop can
thiét, trao d6i y kién véi Thi trudng phu
trach don vi ¢6 lién quan truée khi quyét
dinh.

4. Thi trudng truc tiép phu trach don
vi chi dao, dén déc, kiém tra va bao cao
Bo trudng vé két qua hoat dong ctia don
vi d6; trong truong hop can thiét, trao doi
¥ kién vdi Thi trudng phu trach linh vuc
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khi quyét dinh nhiing cong viéc cé lién
quan dén don vi dugc phan cong phu
trach; c6 y kién vé viéc danh gia can bo,
quy hoach, bé nhiém, diéu dong, luan
chuyén, khen thudng, ky luat dsi véi
Thu trudéng cie don vi dude phan cong
phu trach.

Khi thuc hién viéc danh gia can bd,
quy hoach, bé nhiém, diéu dong, luan
chuyén, khen thudng, ky luat d6i véi
Thu trudng cac don vi, B6 trudng tham
khao y kién ctia Thit trudng truc tiép phu
trach don vi.

5. Khi thdy can thiét, B6 trudng, Thu
trudng yéu cau Thu trudng don vi hodc
céng chic chuyén mén truc ti€p bao céo

vé cong viéc dude phén coéng giai quyét.

Piéu 9. Lé 16i 1am viéc cia Thu trudng
don vi

1. Trén co so chuong trinh, k&€ hoach,
lich 1am viéc da duge phé duyét, Thu
trudng don vi chu ddng giai quyét cong
viéc theo ding chitc néng, nhiém vu va
thdm quyén dugc giao; khéng chuyén lén
lanh dao Bd ho#c chuyén dén cac don vi
khac giai quyét nhiing cong viéc thude
pham vi nhiém vu, quyén han ctia don
vi; thudng xuyén béo céo, xin ¥ kién chi
dao cua Thi trudng hodc Bo trudng truc
ti€p phu trach vé viéc thuc hién cac

nhiém vu céng tac cua don vi.

2. Trong qua trinh giai quyét cong viéc,
néu phat sinh vdn d&& méi, khé khin,

vuéng méc, Thi trudng don vi bao céo
va xin y kién chi dao ctia Bo trudng hoac
Thi trudng duge Bo trudng phan céng
phu trach giai quyét céng viéc do.

Truong hgp ¢6 ¥ ki€n khac véi ¥ kién
cia Thi trudng truc ti€p phu trach, Tha
trudng don vi phai chap hanh sy chi dao
cua Thu trudng va duge bao cdo Bo

trudng vé y kién cua minh,

3. Khi giai quyét cong viéc lién quan
dén don vi khac, Thu trudng don vi cha
tri phai trao ddi, théng nhat y kién véi
Thu trudng cac don vi dé; Thu trudng
don vi duge hoi y kién ¢6 trach nhiém tra
161 bdng van ban. Trudng hdp c¢6 § kién
khac nhau thi Tha truéng don vi chta tri
béo cdo Thu trudng hodc Bé trudng trtit'
tiép phu trach dé giai quyét.

D61 véi eong viée do don vi phu trach

thudc thim quyén giai quyét cta lanh
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phap luat, cac quy ché lam viéc ctia B
trong tiung linh vuc va tinh chit cong
viéc, Thu trudng don vi c¢6 trach nhiém
14y y kién tham gia bing van ban cua
Thu trudng cac don vi c6 lién quan truéc
khi hoan thién hé so trinh Bé trudng
hodc Thiu trudng giai quyét.

4. Trong trudng hgp ving mit 1 ngay
trg 1én, Tha trudng don vi iy quyén cho
mot cdp phé thyc hién nhiém vu, quyén
han cia minh va bao cao Thi trudng
hodc Bd trudng truc ti€p phu trach vé
viéc uy quyén db.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Chuong IV
CHUONG TRINH VA KE HOACH
CONG TAC

Diéu 10. Cac loai chuong trinh, ké&
hoach céng tac

1. Chuong trinh, k& hoach céng tac caa
B6 bao gém chuong trinh cong tac dai
han, ké hoach céng tac nam, 06 thang va
quy.

2. Pon vi thudce Bd c6 ké hoach cong tac
nam, 06 thang, quy, va thang.

3. Lich céng tac tuan cta lanh dao Bo
bao gdm cong viéc cia B trudng va cac
Thi trudng cdn giai quyét theo ting
ngay trong tudn.

Piéu 11. N6i dung chuodng trinh, ké

hoach cong tac cua Bo

1. Chuong trinh céng tac dai han gém
cac muc tiéu cAn dat dudc, cac nhiém vu
chti yéu va cac bién phap té chiic thuc
hién cac nhiém vu va danh muc cac dé
an, du an, dy thao van ban quy pham
phép luat va cac nhiém vu khac can thuc
hién trong giai doan 5 ndm, 10 nam.

2. K& hoach cong tac ndm dugc xay
dung trén cd sd cu thé héa chuong trinh
cong tac dai han, két qua coéng tac cua
nam trudc, chuong trinh, k&€ hoach céng
tac cua Chinh phti va cac nhiém vu cong
tac cua nam.

K& hoach coéng tac nam gdm céc nhiém

vu cong tac, don vi chu tri, don vi phéi
hgp, tién d va danh muc cac du an, du
thao vdn ban quy pham phap luat, dé
an, cong viéc phai hoan thanh trong
nam.

3. K& hoach céng tac 06 thang va quy
duge xay dyng dé cu thé héa ké& hoach
cdng tadc ndm va bd sung thém nhiing
nhiém vu mdi phat sinh.

K& hoach cong tac 06 thang va quy
gém nhitng nhiém vu cht yéu, phan céng
trach nhiém, tién d6 va bién phap thuc
hién.

Diéu 12. Trinh ty xay dung chuong
trinh, k& hoach céng tac cia Bo

1. Trinh ty xay dyng chuong trinh

cong tac dai han

a) Cham nhit 06 thang trudce khi két
thuc chuong trinh céng tac dai han truée,

theo su chi dao cia Bd trudng, Vian
phong xdy dung van ban huéng dan cac

Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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ndi dung co ban cia chuong trinh céng E

tac dai han va gui dén cac don vi.

b) Trén cd sé hudng dan cua Vin
phong, cac don vi xay dung néi dung
chuong trinh cong tac dai han thuéc linh
vuc quan ly ctia don vi va gti Vin phong
tong hop, xay dung du kién chuong trinh
cong tac dai han.

c¢) Dy kién chuong trinh céng tac dai
han dugc gui dén cac don vi, céc ¢d quan,
t6 chiic ¢6 lién quan tham gia ¥ kién.

d) Trén co sd cac ¥ kién tham gia, Vin
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phong téng hgp, chinh ly chuong trinh
cong tdc dai han va trinh B trudng
quyét dinh cham nhat 1a 01 thang trudc
khi két thic chuong trinh dai han.

2. Trinh tu xay dung ké& hoach

cong tac nam

a) Theo su chi dao cha Bé trudng, Van
phong xay dung van ban huéng dan céc
nd1 dung cua ké hoach cong tac nam va

gui dén cac don vi truée ngay 15/10;

b) Trén cd s¢ hudng dan ctia Vian
phong, cac don vi dé xuat ké hoach cong
tac nam cua don vi minh, bao gém danh
muc cac dé an, cong viéc can hoan thanh
trong nam, don vi phéi hgp thuc hién,
thoi han hoan thanh dé an, cong viéc va
gui Van phong trude ngay 30/10 dé téng
hop, xdy dung du kién ké hoach cong tac

nam sau cua Bo;

¢) Du kién ké hoach céng tac nam duge
gui dén cac don vi dé 14y y kién. Cham
nhdt sau 07 ngay lam viée, ké tit ngay
nhan dude du kién ké hoach cdng tac
nam, cac don vi ¢6 trach nhiém gui y kién
tham gia vé Van phong;

d) Van phong téng hop, chinh 1y ké
hoach cong tac ndm cua B trén co sG y
kién tham gia ctia cac don vi, trinh Bo
trudng quyét dinh trude ngay 01/01 cua

nam cong tac do.

3. Trinh ty xay dung ké& hoach
cong tac 06 thang

a) Ké hoach cong tac 6 thang ddu nam

Khi xay dung ké hoach cong tac nam,
Van phong va cac don vi du kién ké
hoach c6ng tac 6 thang dau nam trinh
Bé truong quyét dinh déng thdi véi ké
hoach céng tac ndm.

b) K& hoach cong tac 6 thang cudi nim

Trén co s danh gia tinh hinh thuc
hién ké hoach cong tac 6 thang dau nam,

ra soat lai cac cong viéc cua 6 thang cudi

com

nam da dugc ghi trong ké& hoach cong tac

pLuat.

nidm va xem xét vidn dé méi phat sinh,

cac don vi xay dung ké hoach cong tac 62

o
www. ThuvienP

thang cudi nam gui Van phong trude

ngay 10/6;

Cén cit vao ké hoach cong tac nam, ké:
hoach c6ng tac 6 thang cudi nam cua céc%
don vi va su chi dao cua Bd trudng, Véng
phong xay dung ké hoach céng tac Sﬁ

o ~ s 9 A~ @
thang cuéi nam trinh B trudng quyét

dinh cham nhat vao ngay 25/6. R
, =

4. Trinh tu xay dung ké& hoacho
céng tac quy E

a) Thang cudi cia mdi quy, cac don vi
danh gia tinh hinh thuc hién ké& hoach
cong tac cua quy do, ra soat lai cac cong
viéc cua quy tiép theo da dudc ghi trong
ké& hoach cong tac 6 thang va xem xét cac
van dé mdi phat sinh d¢é dé nghi diéu
chinh ké& hoach céng tac quy sau.

Cham nhat 1a ngay 15 ctia thang cudi
quy, cac don vi giii dé nghi diéu chinh ké
hoach céng tac quy sau dén Vian phong.

b) Can cu vao ké& hoach cong tac 6
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thang, dé nghi diéu chinh ké& hoach céng
tdc quy cua cac don vi va chi dao ctia B
trudng, Van phong xay dung ké& hoach
cong tac cua quy sau trinh Bo trudng
quyét dinh cham nhat vao ngay 25 cta
thang cudi quy.

5. Lich céng tac tuan cua Bé
trudng, cac Thit trudng (sau day goi
la lich céng tac tuln cta lanh dao
Bo)

Thu trudng cac don vi dang ky lich
lam viéc véi B§ trudng, Thit trudng cham
nhét vao chiéu thi nam hang tuan. Thu
ky lanh dao Bd giup Chanh Vian phong
xdy dung va trinh lanh dao B6 quyét
dinh lich cong tac tuin ctia lanh dao Bo.

Diéu 13. K& hoach céng tac ctia’don vi

Can cd vao phuong huéng, nhiém vu
va chuong trinh, ké& hoach céng tac chung
cua Bg, cac don vi x4y dung k& hoach

cong tac cua don vi.

N6i dung va trinh ty x4y dung ké
hoach céng tac cua don vi duge quy dinh
trong Quy ché& T4 chitc va hoat dong cta
don vi.

Diéu 14. Thuc hién chuong trinh, k&
hoach cong tac

1. Bo trudng chi dao chung viéc thuc
hién chuong trinh, ké hoach cong tac cta
Bo.

B6 trudng, Thi trudng chi dao viéc
thuc hién chuodng trinh, ké& hoach cong

tac theo linh vuc cong tac dude phan
cong phu trach.

2. Thu trudng don vi té chiic thuc hién
ké hoach cong tac ctia don vi minh; chu
ddng td chiic thuc hién va phéi hop véi
cac don vi ¢6 lién quan dé dam bao thuc
hién coéng viéc theo ding chuong trinh,
ké hoach cong tac, tién do dé ra va bao
cao Bo trudng, Thu trudng truc tiép phu
trach khi c6 su thay déi.

3. Chanh Vian phong theo déi, d6n déc
danh gia viéc thuc hién chuong trinh, ké

b}

hoach cong tac cua Bo; bao cao két qua
va tham muu véi Bj trudng cac giai pha ap =
nhdm bao ddm thuc hién va can d6i cac
chuong trinh, ké hoach céng tac véi cac
nhiém vu dugc giao.

8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat com

Truong hdp c¢6 su diéu chinh chu’dng
trinh, k& hoach céng tac chia B9, lich congt
tac tudn cta lanh dao B, Chanh Vian<
phong théng bao kip thoi dén cac don vi,
va ca nhéan cé lién quan.

awSoft =

Chuong V

QUAN LY VAN BAN, SOAN THAO
VA BAN HANH VAN BAN; THU TUC
TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

DPiéu 15. Tiép nhan va xi 1y vin ban
gui dén

1. Cac cong van, tai liéu cua cd quan,
don vi, cd nhén gui dén Bé Tu phap
dugc tiép nhan, xi 1y theo quy dinh cta
phap luat va theo quy dinh caa B6.
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2. Chanh Van phong cé trach nhiém:

a) Xay dung va trinh B6 trudng quyét
dinh quy trinh, thu tuc tiép nhan, xu ly
cong vin, tai lidu caa Bd Tu phap;

b) Theo dd1, don doc viéc giai quyét cac
van ban gui dén; bao cdo B trudng céc
cong viéc phéat sinh va céc cong viéc da
gidi quyét trong ngay; hang tudn, lap
Danh muc vin ban duge gti dén Bj va
viéc phén cong xu 1y dé bao céo lanh dao
Bo va thong bao cho Thu trudng cac don

Piéu 16. Soan thao vin ban

1. D61 vé1 van ban quy pham phéap luat
tit Nghi dinh trd 1én, Bo trudng quyét
dinh thanh lap Ban soan thao dé soan
thao.

P6i véi van ban quy pham phép luat
thudc thim quyén ctia Bo, B trudng
giao cho mét don vi chu tri soan thao.

Viéc soan thao vdn ban quy pham
phap luat dude thuc hién theo quy dinh
cua Luat ban hanh van ban quy pham
phap luat va cac vén ban huéng dan thi
hanh.

2. P61 v6i van ban hanh chinh thudc
thAm quyén ban hanh ctaa B trudng,
Thi trudng, don vi chu tri soan thao
van ban ¢6 trach nhiém béo cao véi B
trudng hodc Thi trudng truc tiép phu
trach xem xét, cho y kién. Trén cd sd y
kién chi dao cua Bd trudng hodc Thu
trudng truc tiép phu trach, don vi hoan

chinh du thao va trinh lanh dao B6 ky
ban hanh hoic ky ban hanh theo su uy
quyén cua B truong.

3. Truong hop néi dung ctia vin ban cé
lién quan dén linh vyc chuyén mén,
nghiép vu cua don vi khéac, don vi chu tri
soan thao c6 trach nhiém phéi hop, trao
d6i y kién vdi don vi &6. Pon vi cé lién
guan c6 trach nhiém tham gia y kién
theo ndi dung va thdi han yéu cdu cua

don vi chu tri.

Piéu 17. Thu tuc trinh giai quyét cong
viée, trinh ky van ban

1. P&1 véi cong viéc lién quan dén cacH

www. ThuVienPhapLuat.com

van dé vé chuyén mén, nghiép vu thuc_}c
chitc nang, nhiém vu caa don vi thi hd ';‘sd:r
duge trinh Bd truong hodc Thu trlicmgm
truc ti€p phu trach linh vue cong tac a6; = -
dé1 véi cac cong viéc khac lién quan denj:
td chiic va hoat déng ctia don vi, hod 807
dugc trinh Bd trudng hodc Thit trudng-
truc tiép phu trach don vi. %

2. B6 trudng, Thit trudéng xem xét, E
gidi quyét céng viéc trén cd sd Ho sd
trinh cla Thu trudng don vi ding thdm
guyén, thu tuc va trinh tu.

Hd sd trinh giai quyét céng viéc bao

gom:

a) Phiéu trinh giai quyét céng viéc theo
quy dinh,;

b) Du thao vén ban trinh;

¢) Y kién tham gia ctia Thu trudng cac

don vi ¢6 lién quan (néu c6);
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d) K& hoach trién khai thuc hién (néu

cd);

Trong thoi gian cham nhat l1a 3 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duge H6 so
trinh, B trudng hodc Thu trudng cé y
kién giai quyét; truong hop trinh du thao
van ban quy pham phap luat, dé an,
chuong trinh, ké hoach cong tac dai han,
hang ndm, thi thoi gian cham nhat 1a 7
ngay.

Thu ky lanh dao B6 c6 trach nhiém
chuyén lai Hé so cho don vi trinh ngay
sau khi c6 y kién giai quyét cua 1anh dao
Bé6.

Diéu 18. Thim quyén ky van ban

1. Bb trudng ky cac bao cao, to trinh
dy thao van ban quy pham phéap luat,
chudng trinh, chién luge, dinh hudng
phét trién nganh va van ban gii B
Chinh tri, Ban Bf thu, Quéc hdi, Uy ban
thuong vu Quéc héi, Chi tich nude,
Chinh phu, Thu tuéng Chinh pht; cac
vén ban quy pham phép luat thudc thdm
quyén ban hanh cta B9, cic van ban vé
chu truong, chinh sach quan trong lién
quan dén td chitc va hoat déng cua
nganh Tu phép, vé t6 chtic bd may, nhan
su cdp Vu, chuyén vién cao cdp va tuong
duong, chuyén vién chinh va tuong
duong; cac van ban khac ma Bé trudng
xét thay can thiét.

2. Thit trudéng ky thay Bé trudng cac

van ban giai quyét céng viéc, cdng vin

thim dinh dy thao van ban quy pham
phap luat thuédc linh vue phu trach va
cac van ban khac theo su phan céng cua
Bo trudng.

3. Vu trudng ky thua lénh B trudng
cac cong van huéng dan chuyén mén,
nghiép vu thudc linh vuce quan 1y caa
don vi, céng van gép ¥ du thao van ban
quy pham phap luat, cdng van gui cac
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quan thude Chinh pha, S6 Tu phap tinh,
thanh phé truc thudc Trung uong va cac

vin ban khac khi duge B6 trudng giao.

4. Cuc truéng ky thiua lénh Bo trudng

cac vin ban theo uy quyén cia Bo trudng.

Cuc trudng ky cac vian ban tra ldl
huéng dan chuyén mén nghiép vu thudce

linh vuc quan 1y cua don vi, cac quyét

Tel

dinh khen thudng, ky luat, giai quyét

=

khiéu nai, t8 cao theo thdm quyén; ky .
cac cdng van hanh chinh phuc vu hoat?
déng quan ly, diéu hanh don vi va kff%
hop ddng dé thuc hién cac nhiém vu theo

quy dinh.

5. Thu trudng don vi su nghiép ky cac
quyét dinh khen thudng, ky luat, giai
quyét khi€u nai, t& cdo theo thdm quyén;
ky cac cong vdn hanh chinh phuc vu
hoat dong quan ly, diéu hanh don vi, ky
hgp dong va cac van ban khac theo quy
dinh cta phap luat.

6. Chanh Vian phong ky thua lénh Bo

trudng cac van ban phuc vu cong tac chi
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dao, diéu hanh cta lanh dao Bo; van ban
dén déc, truyén dat y kién cua lanh dao
Bo; van ban huéng dan vé cong tac van
phong, thi dua, luu trit, bao vé; bao cao
cOng tac; cong vin mdi hop cua lanh dao
Bo; sao trich cac van ban da ban hanh.

Chanh Van phong ky giay gi6i thiéu
cong tac, hop dong mua ban cac vat tu,
hang héa, dich vu va cac cong van hanh
chinh, tai liéu phuc vu hoat déng cua Bo
thudc thAm quyén cua Vin phong theo

quy dinh.

7. Van ban, cdng van ky thira 1énh Bo
trudng phai duge gui bao cdo Thi trudng
truc tiép phu trach va Bd trudng.

8. Viéc ky cac van ban thudc linh vuc
quan hé déi ngoai cua Bd thuc hién theo
Quy ché vé quan ly hoat dong déi ngoai
cua Bo Tu phép.

Piéu 19. Phat hanh va luu tri van
ban

1. Sau khi van ban duge 1anh dao Bo
ky, Van phéng c6 trach nhiém phéi hgp
vél don vi soan thao phat hanh va luu
trit véan ban theo quy dinh ctia phap luat
vé van thu, luu tra.

2. Viéc cung cép vin ban, tai liéu cho
cic ¢o quan va bao chi phai c¢6 ¥ kién cua
B6 trudng hoéic Thi trudng phu trach

cong tac bao chi.

3. Cac don vi ¢6 con ddu riéng bao cao
lanh dao B6 va gui Van phong nhiing

van ban c6 lién quan dén coéng tac quan

1y nganh do don vi minh ban hanh theo
tham quyén dé theo ddi va luu trit theo
quy dinh.

Chuong VI
CHE DO HOI HOP

Piéu 20. T6 chiic hop

1. Lanh dao B6 quyét dinh triéu tapg
céc cude hop dinh ky hodc dot xuat; chi’
dinh don vi chuén bi ndi dung cudc hQP-f:;-
Chanh Vin phong té chiic viéc phuc vué
theo d&i, don doc, kiém tra cac don vP

chuén bi ndi dung, tai liéu cho cac cuoé‘

WWW.

hop, ky va gui gidy moi hop.

684 *

2. Cac don vi ¢6 nhu cdu té chic hopo
ma ndi dung hop cé lién quan dén cac cqg
quan, don vi khéac thi phai béo céo lénho:
dao B6 vé ndi dung, thoi gian va déng ky-
v6i Van phong dé chuén bi cac diéu klen,=
phuc vu cudc hop. Trudng hdp do B%
trudéng ho#c cac Thi trudng chu tri cude:
hop thi phai déng ky trong lich lam viac.
tudn cua lanh dao B, trit truong hgp dét
xudt.

3. Pon vi, cA nhan du hop phai di ding
thanh phan, thoi gian va c¢6 su chuén bi
ndi dung; trudng hop khong thé du hop
vi 1§ do chinh dang thi c6 thé iy nhiém
cho ngudi khac di thay va phai chiu
trach nhiém vé ¥ kién ctia nguoi duge uy

nhiém.

4. Ngudi chu tri cude hop phai c6 két
luan vé cac noi dung hop.
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5. Theo ¥ kién chi dao ctia lanh dao B,
Chanh Van phong théng bao néi dung va
két luan hop lanh dao B§, giao ban Thi
trudng cac don vi, hop lién tich dén céc cd
quan, t6 chic, ca nhéan cé lién quan dé
thuc hién.

6. Ché dd hoi hop ctia don vi duge quy
dinh trong Quy ché& T¢ chitc va hoat

dong cua don vi.
Diéu 21. Hop lanh dao Bb

1. Lanh dao Bo hop dinh ky 2 tuan mét
lan va hop bat thuong theo yéu ciu ctia
B6 trudng hodc theo dé nghi cta cac Thit
trudng dé giai quyét cac cong viéc phat

sinh dot xuat.

2. Thanh phan hop lanh dao Bo gdém:
Bé trudng va cac Thu trudng, do Bo
trudng chu tri. Tha trudng cac don vi
thuoc Bo va cac cong chic cé lién quan
dén néi dung cudc hop cé thé duge mdsi
tham dy theo y kién ctia Bo trudng.

3. N6i dung hop:

a) Thong tin vé tinh hinh thuc hién
nhiém vu cong tac cua B, vé két qua cac
cong viéc da giai quyét va cac cong viée
du kién thyc hién;

b) Thao luan va cho y kién vé cac bién
phap giai quyét kho khan, vidng méc va
t6 chic chi dao thuc hién nhidm vu caa
Bg, nganh, cac van dé do Thi trudng bao
céo, xin y kién chi dao ciia B trudng va

cac vin dé khac ma B trudng thay can
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thiét phai 18y y kién tap thé lanh dao B
trude khi quyét dinh.

B6 trudng két luan va cho § kién chi
dao vé nhiing van dé trong ndi dung hop.

4. Trudng hgp cdn thiét, Bs trudng
quyét dinh hop chuyén dé thao luan cac
dy 4n, dy thao van ban quy pham phap
luat, dé an, ké hoach, chuong trinh céng
tac dai han, hang ndm va nhitng néi
dung cén thiét khac.

at.com

5. Chanh Vian phong phéi hop véi Thas
trudng cac don vi c6 lién quan chudn b@
chuong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu,&:
hop. Cac tai liéu hop lanh dao Bo dugc=
gui dén nhiing ngudi tham du hop chém%
nhét 1a 3 ngay lam viéc trude khi hﬂp -
tri truong hop dot xuat. Chuong trmh
hop phai dy kién thoi gian trinh bay *
thao luan va két luan d6i véi ting néis
dung hop.

Chanh Vin phong ¢6 trach nhiém tqw:
chic chudn bi hop lanh dao B6 va ci”
ngudi ghi bién ban cudc hop lanh dao Bé.
Bién ban phai duge ghi ddy du, chinh
xac, ¢6 chit ky cia Chanh Van phong va
duge Iuu trit theo diing quy dinh.

6. Sau khi c6 y ki€n chi dao ctia B
trudng, Chanh Van phong cé trach
nhiém théng bao bang vin ban két qua
hop lanh dao B dén cac don vi thudc
B6 cham nhét 1a 3 ngay lam viéc sau
ngay hop; trong truong hdp can thiét,
k&t qua hop lanh dao B duge thong
bao dén cac co quan, t6 chic c6 lién
quan dé thuc hién.

ap
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Diéu 22. Viéc clt dai dién lanh dao Bj
tham gia cac cudc hop

1. B truong tham gia cac phién hop
cia Chinh phu, tham du céc phién hop
ctia B4 Chinh tri, Ban Bif thu, Uy ban
thudng vu Qudc héi theo gidy tridu tap
va cac cufc hop khac madi dich danh Bd
trudng. Trudng hop Bo trudng khong thé
tham dy duge va duge su déng ¥ cta co
quan triéu tap, thi Bd trudng uy quyén
cho Thi trudng di hop thay. Thii truong
dugc iy quyén phai xin ¥ kién chi dao
cua Bd trudng trude khi tham du va cé
trach nhiém béo céo v61 B trudng vé noi
dung, két qua cta cudc hop.

2. Truong hgp gidy moi dai dién lanh
dao Bo thi Bo trudng hodc Bd trudng ct
Tht truong tham du hop.

3. Trudng hdp gidy mai dai dién B Tu
phép, néu Bé trudng khong thé tham du
thi c6 thé ¢t ngudi khac tham dy hop.

Nguoi duge Bo trudng cit di hop dai
dién cho B6 Tu phéap c6 trach nhiém xin
y kién chi dao ciia Bd trudng trudc khi
tham du va bao céo véi Bo trudng vé két
qua cua cudc hop d6 theo quy dinh tai
Diéu 25 ctia Quy ché nay.

4. Chanh Vian phong va Thua trudng cac
don vi lién quan c6 trach nhiém chuén bi
day du tai lidu cho lanh dao Bd du hop.

Diéu 23. Giao ban Thu trudng cac don

vi

1. Thu trudng cac don vi giao ban vao

tuan ddu cia thang hodc dot xuit theo
yéu cAu cta Bo trudng.

Thanh phén giao ban gém lanh dao
B, Thu trudng cac don vi va nhiing can
bd, cdng chitc khac theo yéu clu cta B
trudng. Trudng hgp Thu trudng don vi
khong thé tham du giao ban thi phai bao
cdo Bd trudng va néu duge B trudng
dong y thi iy quyén cho Phé Thu trudng
don vi tham du.

B0 trudng chu tri giao ban, truong hop
B6 trudng vang mit thi Thit trudng duge
B6 trudng phan céng chu tri giao ban.

2. Chanh Van phong chuén bi chuong &

* Www. ThuVienPhapLuat.com

trinh giao ban trén c¢ sé y kién chi dao

cua Bo trudng va dé xuit cua Thuw
trudng cac don vi, trinh Bo trudng qu}_r_et £
dinh; du kién thdi gian trinh bay, thao”
luan va két luan déi véi ting néi dungz
hop va gui dén Thu trudng don vi chammH
nhédt 1& 3 ngay lam viéc trudc ngay hqp%
Céc don vi dudgc phén cong cé trachi
nhiém gui cac tai liéu c¢6 lién quan t:rong':te
chuong trinh giao ban dén nhitng ngudi

tham du cham nhat 12 2 ngay lam viéc

trudc ngay hop tru truong hop dét xuat.
3. Noi dung giao ban:

a) Théng bao vé Nghi quyét phién hop
thudng ky cua Chinh phu va su chi dao
cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu va
cac vin dé c6 lién quan dén cong tac cua

B6, nganh;

b) Kiém diém két qua thuc hién céng
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tac thang trudc; du kién céc céng viéc
trong tdm trién khai thuyc hién;

¢) Giai quyét nhitng vudng méc, phat
sinh, nhitng kién nghi, dé xudt ciua dia
phuong trong qué trinh trién khai thyc
hién nhiém vu céng tac cua Bj, nganh.

B6 trudng ho#c Thi trudng chu tri két
luan chi dao viéc t6 chic trién khai cong

tac trong thang tiép theo.

4, Truong hop can thiét, Bo trudng
quyét dinh t8 chic giao ban chuyén dé
thao luan céc du 4n, du thao vén ban
quy pham phap luat, dé an, k& hoach,
chuong trinh céng tac dai han, hang nam

va nhiing néi dung can thiét khac.

5. Chanh Van phong c6 trach nhiém té
chitc chuén bi giao ban Thi trudng céc
don vi thudc B, dén déc, kiém tra viéc
chuféin bi ndi dung, tai liéu hop cua céac
don vi, t8 chitc ¢6 lién quan, phan céng
nguoi ghi bién ban cudc hop giao ban.
Bién ban hop phai dugc ghi ddy du,
chinh xéc, c6 chit ky x4c nhan cua
Chéanh Vin phong va dude luu tri theo
ding quy dinh.

6. Cham nhat la 3 ngay lam viéc sau
ngay giao ban, Chanh Van phong thong
bao bang van ban ké&t luadn cua B
trudng tai phién hop giao ban dén cac
don vi dé t8 chiic thuc hién.

Piéu 24. Hop lién tich

1. Lanh dao B&, 1anh dao cac don vi,
ngudi ding ddu cac td chic chinh tri,

chinh tri - xd héi, trudng Ban thanh tra
nhan dan hop lién tich vao tuén cuédi
quy. Cén b, cong chitc khac cé thé duge
mdi du hop theo yéu cdu ctia Bé trudng.

2. Noi dung hop lién tich:

a) Thong tin vé tinh hinh va két qua
thuc hién cac nhiém vu cong tac caa B9,
nganh; kiém diém tinh hinh thuc hién
Quy ché lam viéc cua Bo;

com

b) Théng bao két luan cua cd quan cb

thdm quyén vé viéc giai quyét cac vu

|
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viéc tiéu cuc, tham nhiing cua cd qua

]

O

giai quyét khiéu nai, td cédo cua can b

cong chuc;

¢) Kiém diém tinh hinh thuc hién Nghi
quyét cua Hoi nghi can b, cong chite ¢o
quan Bo;

d) Théng bao ¥ kién phan anh ctia can
bd, cong chiic vé t6 chic va hoat déng cla_.
Bg; vé viéc thuc hién ché& d9, chinh sach
déi véi can bd, cong chiic;

* Tel
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d) Thao luan cac chu truong, bién phép%
phéi hop giita lanh dao B, Pang uy;
Céng doan, Hoi Cuu chién binh va Doan
TNCS Hé Chi Minh co quan Bd dé thuc

hién nhiém vu chinh tri cia B, nganh;

e) Cac van dé khac ma B0 trudng thay

can thiét.

3. Chanh Vin phong cé trach nhiém to6
chitc chuén bi hop lién tich, dén déc,
kiém tra viéc chuén bi ndi dung, tai liéu
hop clia cac don vi, td chiic 6 lién quan,
phéan céng ngudi ghi bién ban cudc hop
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lién tich. Bién ban hop phai dugc ghi day
du, chinh xac, c¢6 chi ky xac nhan cua
Chanh Van phong va duge luu trd theo
ding quy dinh.

4. Theo su chi dao cua Bd trudng,
Chanh Van phong théng bao ndi dung va
két luan cua cudc hop lién tich dén cac
don vi, Pang uy, cac td chic chinh tri -
xa hoi va Truong Ban Thanh tra nhan
dan cham nhé&t la 5 ngay lam viéc sau

ngay hop.

Chuong VII
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Piéu 25. Nhiém vu bao cao
1. Thua truong don vi ¢6 nhiém vu:

a) Bao cao dinh ky (thang, quy, 06
thang va nam) vé tinh hinh, két qua thuc
hién cac nhiém vu cong tac, cac dé an

dudc phan céng theo quy dinh cua Bo;

b) Bao céo theo yéu cdu cua Thu
trudng hodc Bo6 trudng truc tiép phu
trach;

¢) B4o céo dé xin ¥ kién chi dao cia
Thit trudng hodc Bo trudng truc ti€p phu
trach @61 vl nhiing cong viéc mdéi phat
sinh, nhiing khé khan, vuéng mic, nhiing
vin dé con c6 ¥ kién khac nhau gita cac
don vi trong qua trinh thuc hién cac

nhiém vu dudc giao.

2. Truong hop duge Thu trucong hoac
B trudng truc tiép phu trach cu di hop,

di cong tac, nguoi di hop, di cong tac cod
trach nhiém xin y kién chi dao truéc va
bao céo véi Bo trudng, Thit truéng phu
trach vé ndi dung va két qua cudc hop,
chuyén cong tac cham nhat la 5 ngay sau
khi cudc hop, chuyén céng tac két thuc.

3. Giam déc S6 Tu phéap tinh, thanh
phé truc thuéc Trung uong cé trach
nhiém béo céo vé tinh hinh t& chic, can
b6 va két qua thuc hién cidc nhiém vu ¢
cong tac cua dia phuong gui Van phéng%
dinh ky thang, quy, 6 thang va nam ht::uéfu:5
theo yéu cdu ciia Bd Tu phap.

Piéu 26. Thong tin vé tinh hinh thuc

hién cadc nhiém vu cong tac cua B9,

nganh

5 6684 * www.ThuVienPhap

1. Can bg, cong chiic co quan Bo dum:g
%
thong tin vé tinh hinh thuc hién cac®

= ~ - il ~ - ¥
nhiém vu céng tac cua Bg, nganh. Pham™,

* Te

vi, n61 dung va hinh thic thong tin duge
thuc hién theo quy dinh cua Bo.

awSoft

2. Chanh Vian phong 1a ddu méi cun
cdp thong tin ddi1 véi cic co quan thong
tin dai chung, cic t6 chiic va ca nhén va
chiu trach nhiém truéc lanh dao Bo vé

cac thong tin dudce cung cap.

3. Truong hop ¢6 yéu cidu cung cip
thong tin cua cac ¢d quan thong tin dai
ching vé cac linh vuc thudc pham vi
quan 1y cia Bd, Thu trudéng don vi cd
trach nhiém phdi hgp véi Chanh Van
phong va bao cao xin y kién chi dao cua
lanh dao B6 trude khi cung cdp théng
tin.
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4. Can bd, cdong chic thuc hién nghiém
chinh ky luat phat ngén cua co quan, don
vi. Nghiém cdm viéc cung cdp théng tin
khi chua c6 y kién chi dao ctia lanh dao
Bd, nhitng théng tin khéng dudc phép
cong bd hodc vi muc dich vu 1gi ca nhén.

Piéu 27. Tiép nhan va xu ly thong tin,
bao cao

1. Can bog, cong chiic cd quan By Tu
phap khi tiép nhan théng tin caa té chic,
ca nhan c6 trach nhiém phan anh dén
lanh dao truc tié€p phu trach nhing
thong tin cé lién quan dén cac linh vyc

cong tac cua don vi va cua Bo, nganh.
2. Van phong cé trach nhiém:

a) Tiép nhan, tdng hdp théng tin, bao
cdo cua cac don vi va dia phuong; lap bao
cao dinh ky va dot xuat vé viéc thuc hién
cac nhiém vu cua Bj;

b) Theo su chi dao cua lanh dao Bg,
thong bao kip thoi nhiing vuéng mac va
cac van dé c6 lién quan cua dia phuong
dén don vi ¢6 trach nhiém dé giai quyét;

¢) Huéng dan, theo ddi va dén déc cac
don vi thyc hién nghiém tic ché do théng
tin, bao cido va t6 chitc khai thac cac
théng tin nay phuc vu su chi dao diéu
hanh cua Bé truong, Thi trudng va viée
thuc hién cac nhiém vy cta don vi.

Piéu 28. Ché& do cung cdp, cap nhat
théng tin vao Cong giao tiép dién tu cua
B6 Tu phap

1. Chuong trinh, k& hoach céng tac cua
Bd va don vi, cac théong tin phuc vu hoat

dong quan ly, chi dao, diéu hanh cua B6
va cac thong tin khac vé to chic va hoat
déng cua Bd, nganh duge cap nhat vao
Céng giao tiép dién tit cia Bo Tu phap.

2. Chanh Van phong, Giam déc Trung
tam tin hoc, Thu trudng cac don vi thudc
B6 bao dam viéc cung cap, cap nhat
thong tin dap ung yéu cau chi dao, diéu
hanh cua Bd trudng.

3. Viéc cung cap, cap nhat thong tin
vao Cong giao tiép dién tu cua Bo Tu
phap dudgce thuc hién theo quy dinh cua
phap luat va theo quy dinh cua Bb.

Chuong VIII

CHE PO PI CONG TAC,
TIEP KHACH
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Piéu 29. Ché dp di cong tac dia phuong *

1. Khi Bd trudng, Thit truong di
cong tac dia phuong, Chanh Van
phong co6 trach nhiém:

awSoft = Tel

a) Lap chuong trinh, k& hoach coéng
tac cua BO trudng, Tha trudng tai dia
phuong; '

b) Phéi hgp véi Thu trudng don vi ¢
lién quan chuén bi néi dung di céng
tac dia phuong cta lanh dao B9;

¢) Thong bao téi dia phuong vé lich lam
viéc cua lanh dao B6 trude 03 ngay lam

viéc, tri truong hgp dot xudt.

2. Thu truong don vi di cdng tac dia
phuong c6 trach nhiém xay dung chuong
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trinh, ké& hoach céng tac ghi rd néi dung
va thoi gian di trinh B trudng phé
duyét.

8. Cong chic don vi &i cdng tac do Thu
trudng don vi ctt, céc trudng hgp dét xust
do B trudng hodc Thit trudng duge Bd
trudng phén céng giai quyét cong viée
quyét dinh.

Céng chitc ¢6 trach nhiém chudn bi nbi
dung, xin ¥ kién lanh dao don vi &€ phat
biéu va bao céo két qua di cong tac bdng
vén ban theo yéu cidu caa lanh dao don
vi ho#c lanh dao B§.

Piéu 80. Ché d6 di cong tac va hoc tap
nudc ngoai

Ché& d6 di céng tac va hoc tdp nudc
ngoai duge thuc hién theo Quy ché vé
chon, cu va quan ly céng chiic co quan Bj
di dao tao boi dudng, Quy ché vé quan ly
hoat ddng dd6i ngoai cua Bd Tu phap va
cac quy dinh c6 lién quan.

Diédu 81. Tifp khach

1. Khéach ¢én lam viéc véi cac don vj
trong cd quan B ddng ky véi Phong
Hanh chinh &€ duge chi d&n. Khéach c6
nhu clu lam viéc véi lanh dao Bé ding
k¥ véi Thu ky 1lanh dao B vé ndi dung
va thoi gian.

2. Khi c6 nhu ciu lam viée véi lanh dao
B6, S3 Tu phép céc tinh, thanh phé§ trye
thudc Trung udng c6 trdch nhiém déng
ky trudc véi Chédnh Van phdng vé noi
dung va thoi gian. Sau khi ¢6 ¥ kién chi

dao cia lanh dao Bj, Chanh Vin phong
théng bao dén S6 Tu phap vé thaoi gian
lam viéc va chuén bi cac diéu kién dé
lanh dao Bd lam viéc véi Sé Tu phap.

3. Viéc tiép khach nudc ngoai thyc
hién theo Quy ché vé quan 1y hoat ddng
461 ngoai cua B§ Tu phéap.

4. Viéc tiép cong dan dugc thuyc hién
theo Quy ché tiép cong dan cha B Tu
phép.

Chuong IX
QUAN HE CONG TAC

ThuVienPhapLuat.com
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Diéu 82. Quan hé giita Bj trucng va
Ban cén sy Dang

-3845 6684

Quan hé gita Bo trudng va Ban can SL{;
Dang dugc thuc hién theo cac quy dml‘ﬁ&
cua Pang, Nha nudc va Quy ché lam viécs
cua Ban céan sy Dang B$ Tu phap.

Soft =

Piéu 83. Quan hé gita Bj trudng vdg
Dang ay

a

1. Dinh ky 6 thang mét 14n ho#c khi c6
yéu cdu &t xuflt, By trudng va Pang uy
hodc Thudng vy Dang uy hop lién tjch
dé thong béo vé céic chu truong, k& hoach,
tinh hinh thyc hién céng tdc chuyén
mdn va cdng tdc Dang trong cd quan Bo;
ban cAc ndi dung va bién phép phéi hgp
lanh dao cdng tac giho duc chinh trj - tu
tudng, coéng tac td chic - can by, bao vé
ndi bd, lanh dao céc doan thé chinh trj -
x& héi trong co quan thyc hién cic nhiém
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vu chinh tri, cing cd doan két, nhat tri
ndi bd, cham lo doi séng cua can bo, cong

chic trong cd quan.

2. Trong céng tac b nhiém can bo lanh
dao, B6 truéng phéi hgp véi Pang uy
thuc hién theo quy dinh cua Pang va

Nha nudc vé cdng tac can bd.

3. Bd trudng phéi hgp véi Pang uy chi
dao cong tac kiém tra, khen thudng, ky
ludt can bo, cong chic 12 dang vién va
thong bao céng khai vé két qua giai

quyét.

4. B trudng tao diéu kién thuan loi dé
Pang uy hoat déng c6 hiéu qua theo
ding Nghi quyét, diéu 1é, cac quy dinh
cua Pang va phéap luat cua Nha nudec.

DPiéu 34. Quan hé gitta B6 trudng, Tha
trudng cac don vi véi t6 chitc Cong doan
va t0 chitc chinh tri - xa hoi khac

1. B6 trudng, Thu trudng cac don vi
phéi hdp véi Cong doan va cac té chiic
chinh tri - xa hé1 khac trong viéc thuce
hién cac nhiém vu chinh tri ciia co quan,
don vi, ché d9, chinh sach d&1 véi can bo,
cong chic theo quy dinh va cac cong tac
khéac ¢6 lién quan bao dam su cong bang,
dan chu va doan két trong cd quan, don
vi. Khi quyét dinh cac van dé lién quan
dén quyén, nghia vu va lgi ich cta can
bd, céng chiic hoidc cac van dé lién quan
dén hoat dong cta cac td chic chinh tri -
xd hoi, Bg trudng, Thu trudng cac don vi

tham khao y kién ctia céc t6 chiic nay.
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Céng doan va cac to chic chinh tri - xa
héi khac cua co quan B tham gia, giam
sat hoat déng quan ly caa B theo quy
dinh cta phap luat va Quy ché thuc hién
dan chu caa co quan B Tu phap.

2. B6 trudng, Thu trudng cac don vi
tao diéu kién dé Coéng doan va cac to
chic chinh tri - xa hdi khac trong co

quan, don vi hoat dong, théng tin dén

o
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Cong doan va céc td chitc chinh tri - x
héi khac vé tinh hinh kinh t& - xa héi,
tinh hinh, két qua thuc hién cac nhiém
vu cua B0, nganh, don vi, cac chi truong,
chinh sach méi cia Pang va Nha nuéc~
lién quan truc tiép dén quyén, nghia vu

va lgi ich ctia can bd, cong chiic trong Bb.

DPiéu 35. Quan hé giita Bo6 Tu phap va
S¢ Tu phap tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong

1. B6 Tu phap chi dao, huéng da

ff

chuyén mén, nghiép vu d61 vdi Sé Tu

WH0

phap tinh, thanh phé truc thuéc Trung=
uong;

2. Thu trudng don vi theo déi tinh hinh
hoat dong, giai quyét khé khan, vuéng
méc va kién nghi ctia co quan tu phéap
dia phuong c¢6 lién quan dén linh vuc
quan 1y ctia don vi; thuc hién ché& d¢ kiém
tra, bao cao theo quy dinh./.

BO TRUONG BO TU PHAP

Uo6ng Chu Luu



