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THONG TU
Huéng dan quan ly tai liéu khi chia, tach, sap nhap cd quan, t6

chite, don vi hanh chinh va t6 chic lai, chuyén ddi
hinh thic s6 hitu doanh nghiép nha nuéc

Thuec hién Diéu 9 Nghi dinh s6 111/2004/
ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu cua Phap lénh Luu trit quéc gia,
Bd Noi vu huéng dan viéc quan 1y tai
liéu luu tri trong cac trudng hgp chia,
tach, sip nhap co quan, té chie, don vi
hanh chinh va t6 chic lai, chuyén déi
hinh thic sd hitu doanh nghiép nha nuéc
nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay hudéng dan quan ly tai
lidu khi chia, tach, sap nhap cd quan, to
chiic, don vi hanh chinh va té chuc lai,
chuyén ddi hinh thiic sé hitu cac doanh
nghiép nha nudec.

2. Péi tugng ap dung

Thong tu nay duge ap dung dé1 véi cac

¢o quan nha nudc, cac to chuc chinh tri,

www. ThuVienPhapLuat.com

t6 chitc chinh tri - xa héi, t6 chite xa hoi,
to chic xa hoi - nghé nghiép, té chacr

: a* 3 P < A =) o
kinh té nha nudc va don vi va trangs

3

nhan déin (sau day goi chung la co qua:n§
td chuic).

3. Giai thich tw ngi

Trong Thong tu nay, mdt sd tU ng
duéi day duge hiéu nhu sau:

aw Oﬁl * Tel: +84-8-

3.1. Chia, tach, sap nhap co quan, td
chic bao gom:

- Chia cd quan, t6 chic dé thanh cac co
quan, to chiic mdi;

- Tach mét hoac mot sé bd phan cua co
quan, té chiic dé sap nhap vao co quan,
t6 chic khéac;

- Sap nhéap co quan, t6 chic vao co
quan, to chtic khac (hodc hgp nhit mot so
¢ quan, td chic dé thanh co quan, té
chic méi).
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3.2. Chia, tach, sap nhap don vi hanh
chinh tinh, thanh phd truc thudc Trung
udng; quan, huyén, thanh phé thudc tinh;
xd, phudng, thi tran (sau day goi chung

1a tinh, huyén, xa) bao goém:

- Chia tinh, huyén, xa dé thanh cac
tinh, huyén, x4 méi: Chia tinh dé thanh
cac tinh méi, huyén dé thanh cac huyén

méi, xd dé thanh cac xd mdi;

- Chia tach tinh, huyén, xa dé sap nhap
vao tinh, huyén, xa khac: Diéu chinh
huyén cua tinh nay cho tinh khac, xa caa
huyén nay cho huyén khac, mét phan
dién tich tu nhién va dan s6 (thon, lang,

ban, dp) cia xa nay cho xa khac quan ly;

- Sap nhap (hodc hdp nhét) tinh,
huyén, xa dé thanh tinh, huyén, xa méi:
Sap nhap (hoic hgp nhéit) tinh nay vdi
tinh khéc dé thanh tinh méi, huyén nay
v6i huyén khac dé thanh huyén méi, xa

nay véi xa khac dé thanh xd méi.

3.3. T8 chic lai doanh nghiép nha
nudc khéng lam thay d6i sd hitu cta
doanh nghiép bao gém: chia, tach, sap
nhap, hop nhadt céng ty nha nudc;
chuyén céng ty nha nuéc thanh coéng ty
trach nhiém hitiu han nha nudc mdt
thanh vién, hogc cong ty trach nhiém hiu
han nha nudc c6 hai thanh vién trd 1én;
chuyén tdng coéng ty do Nha nude quyét
dinh d4u tu va thanh lap thanh téng
cong ty do cac céng ty tu dau tu va
thanh 1ap; khoan, cho thué cong ty nha
nudc va cac hinh thic khac theo quy

dinh ctia phap luat (theo Diéu 73 Luat
Doanh nghiép nha nudc nam 2003).

3.4. Chuyén d6i hinh thic sd hitu doanh
nghiép nha nuéc bao gém: ¢d phan héa
cédng ty nha nudc; ban toan bé mot cdng
ty nha nuéc; ban moét phan céng ty nha
nude dé thanh lap cdng ty trach nhiém
hitu han c¢6 hai thanh vién trd lén, trong

d6 c6 mot thanh vién 1 dai dién chu so

m

hitu phan vén nha nudc; giao cdng ty ¢

nat

nha nudc cho tap thé ngudi lao déng dé =
=2

chuyén thanh cong ty cé phan hoac hop é
tac xa (theo Didu 80 Luat Doanh nghiép &
nha nudc nam 2003).

www. Thu

3.5. Co quan, té chic thudc ngudn nép *,
luu tai liéu vao luu trit lich su la nhﬁiﬁég%
cd quan, to chic dude cd quan cé th§m§
quyén quy dinh theo phap luat hién%

hanh.

oft + Tel:

4. Yéu cau quan ly tai liéu

Toan bd hé so, tai lidu hinh thanhZ
trong quéa trinh hoat déng cua co quan,
t4 chic khi cg quan, t8 chic, don vi hanh
chinh, té chtc chia, tach, sap nhap;
doanh nghiép nha nuéc té chic lai,
chuyén déi hinh thtc sd hitu phai dudc

quan 1y theo cac yéu cau sau:

- Bao dam nguyén tic tap trung, thong
nhat: Viéc thu thap, chinh 1y, thong ké,
ban giao hd so, tai liéu trong cd quan, to
chtic va tit cd quan, to chiic vao luu tri
lich st phai duge thuc hién théng nhat
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theo cac quy dinh vé nghiép vu luu trit
cua phap luat hién hanh.

- Bdo dam nguyén téc khong phan tan
phéng luu trit: Tai liéu hinh thanh trong
qué trinh hoat ddng ctia cd quan, t6 chiic
nao phai duge théng ké va bao quan theo
phéng luu trit cta co quan, td chic dé.

- Thuén tién cho viéc bao quan va

nghién citu st dung tai liéu luu tri..

II. HUGNG DAN CU THE

Khi co quan, t8 chic c6 quyét dinh
thay ddi thudc pham vi diéu chinh cta
Théng tu nay, tat ca hé sg, tai liéu da
glal quyét xong cua cac don vi, cd nhéan
trong cd quan, t6 chiic phai dudc giao nop
vao luu trit hién hanh cha cd quan, t8
chitc € tién hanh phéan loai, chinh 1y,
xac dinh gia tri va théng ké thanh muc
luc hé sd theo quy dinh. Sau d6, viéc
quan 1y hé so, tai lidu duge thong nhat
thuc hién nhu sau:

1. Quan ly tai liéu khi chia, tach,

sap nhap cd quan, t6 chic

1.1. Khi chia co quan, t6 chitc dé

thanh cdc co quan, té chitc mai

a) Né&u co quan, t& chic trude khi chia
thudc ngudn ndp luu tai lidu vao luu tri
lich su:

- H6 so, tai liéu thudc dién nop luu

duge giao ndp vao luu trit lich sit c6 thAm

quyén.

- H6 so, tai lidu khong thude dién nop
Iuu: co quan méi thanh 1ap tiép nhéan tru
86 cii ti€p tuc quan 1y. Néu céc cd quan
méi thanh lap déu khéng ti€p nhan tru
s0 cii, ho3c cling tiép nhén tru sd ci: viée
quan ly nhing tai liéu ci do co quan
quan ly cdp trén quyét dinh.

- Hb so, tai liéu vé nhiing viéc dang?

=

giai quyét: co quan mdi thanh lap, hién>
dang c6 nhiém vu tiép tuc giai quyé

cong viée d6, ti€p nhan dé theo doi gia
quyét tiép.

W.Thuﬁenﬁla

b) Néu c6 quan, t6 chic trude khi chia-

Iuu tri lich si:
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- Ho sg, tai liéu vé nhiing viéc da giai
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nhén tru sd ci tiép tuc quan ly. Néu cac’,
¢d quan mdi thanh 14p d8u khong ti€p
nhén tru sd cii, hodc cing tiép nhan trl,g
s cli: viéc quan 1y nhiing tai liéu ca do co

quan quan ly cdp trén quyét dinh.

- Hb6 so, tai lidu vé nhiing viéc dang
gial quyét: cd quan mdi thanh lap, hién
dang ¢6 nhiém vu tiép tuc giai quyét
cdng viée d6, ti€p nhan dé theo dbi giai
quyét tiép.

1.2. Khi chia tach mét hodc mét sé6
b6 phédn cua co quan, té chitc dé
sdp nhdp vao co quan, té chizc khdc

- Toan bd hd sg, tai liéu vé nhiing viéc
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da giai quyét xong ctia bo phan duge
tach: giao lai cho luu tri cua cd quan cia
quan ly theo nguyén téc khong phén tan
phéng luu tri.

- H6 so, tai lidu vé nhiing viée chua
gial quyé&t xong ctia bd phan duge tach:
dua vé& cd quan méi d€ theo dai giai quyét
tiép.

1.3. Khi sdap nhdp co quan, t6 chize
vao mét co quan, té chizc khdc (hodc
hop nhdt mét sé co quan, té chite dé
thanh co quan, té chitc mai)

a) Néu co quan, td chitc ci thude ngudn
nop luu tai liéu vao luu tri lich sa:

- Hb so, tai lidu thudc dién nép luu da
dén han giao ndép dude giao ndp vao luu

trit lich st ¢6 thAm quyén.

- Hé so, tai lidu thudc dién nop luu
nhung chua dén han giao nép duge

A ~ .
chuyén vé cd quan méi.

- Hb so, tai lidu khéng thudc dién nop
luu va nhiing hé so, tai liéu dang giai
quyét duge chuyén vé cd quan méi.

b) Néu co quan, t8 chitc cii khong
thudc ngudn ndp luu tai lidu vao luu trit
lich sd: toan bd hé sd, tai liéu dude

chuyén vé ¢ quan méi.

2. Quan ly tai liéu khi chia, tach,
sap nhap don vi hanh chinh

2.1. Khi chia tinh, huyén, xa d€ thanh

cac tinh, huyén, xd méi

2.1.1. Khi chia tinh d& thanh céac tinh

mal

a) D61 v6i cae phong Iuu trit dang bao
quan tai Trung tdm luu trit cta tinh bj
chia;

- Néu tinh bi chia nay dugc tai lap lai
tl cac tinh cli trude day: cac phéng luu
trit thudc tinh cit nay duge tra lai tinh
ti 1ap 4.

- Cac phéng luu trit thude tinh bi chia:
dugc tinh méi ti€p nhan tru sé tinh cii
ti€p tuc quan ly.

b) D6i véi cac cd quan, td chitc thude
pham vi quan ly cta tinh bi chia: viéc
quén ly tai liéu dugc 4p dung nhu khi
chia co quan, t8 chitc dé thanh cac eo
quan, t0 chic mdi (Phan II Muc 1.1. claa
Théng tu nay).

¢) Déi v6i cac clp huyén, xa thude tinh
bi chia:

Ooft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

- Néu huyén, xa van giit nguyén don vi z
hanh chinh cii: viée quan 1y tai liéu
khong thay dai.

- Néu huyeén, xa dudc chia tach dé nhap
vao huyén hodc xa khéc: viéc quan 1y tai
liéu duge 4p dung nhu Phan IT Muc 2.2
cua Théng tu nay.

2.1.2. Khi chia huyén dé thanh cac

huyén méi

Viéc quan 1y tai liéu duge ap dung nhu
khi chia tinh dé thanh céac tinh méi
(Phén II Muc 2.1.1. ctia Théng tu nay).
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2.1.3. Khi chia x& d€ thanh cic x3 méi

HG4 so, tai ligu hién c6 ctia xa bi chia
dugc x4 méi tiép nhan tru sé cii tiép tuc
quan ly.

2.2. Khi chia tdch tinh, huyén, xa
dé nhdp vao tinh, huyén, xa khdc

2.2.1. Khi diéu chinh huyén cuaa tinh
nay cho tinh khéac quan ly

- N&u huyén dugc diéu chinh cho tinh
khéc quan 1y nhung van giit nguyén don
vi hanh chinh huyén cii: viée quan ly tai
liéu cua huyén khéng thay déi.

- N&u huyén caa tinh nay duge diéu
chinh d€ nhéap vao huyén ctia tinh khac:
viéc quan ly tai liéu duge 4p dung nhu
khi hai huyén sap nhéap (hoic hop nhat)
(Phan II Muc 2.3 ctia Théng tu nay).

2.2.2. Khi diéu chinh x4 cta huyén nay
cho huyén khac quan ly

Viéc quan ly tai liéu duge 4p dung nhu
khi chia tach huyén cta tinh nay nhap
sang tinh khac (Phdn II Muyc 2.2.1. cla
Théng tu nay).

2.2.3. Khi diéu chinh mét phan dién
tich tu nhién va dan sé cta xa nay cho
xa khac quan ly

Toan bd hé so, tai lidu vé phan dién
tich va dan sd dugc diéu chinh van do xa

ci tiép tuc quan ly.

2.3. Khi sap nhdp (hodc hop nhat)

S63-05 -5 -2005

tinh, huyén, xda dé thanh cdc tinh,
huyén, x@ maoi

2.3.1. Khi sap nhap (hoac hgp nhat)
mdt s8 tinh &€ thanh tinh méi

a) Déi v6i nhitng phéng luu trit dang
bao quan tai Trung tdm luu trit cla cac
tinh cli: théng ké tai lidu theo phong luu
trit v dua vé bao quan tap trung tai

Trung tdm luvu tri cia tinh méi.

b) Déi véi cac co quan, té chiic thuoc

iapLuat com
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viéc quan ly tai liéu dugc ap dung nhu?
e
khi sap nhap (ho#ic hop nhédt) co quan, t&=

WWWW.

chic d¢é thanh co quan, td chic méi
(Phan II Myc 1.3. cia Théng tu néy).':

¢) Déi véi cac cdp huyén, xa thude cac

tinh cii:

Tel: +84-8-3845 6684 *

- Néu huyén, xa van giu nguyén don V1
hanh chinh cti: viéc quan 1y tai lleu
trong pham vi huyén, xa d6 khéng thay‘:
doi.

aw

- Néu huyén, xa c6 chia, tach, sap nhap:
vigc quan ly tai lidu duge thuc hién nhu
quy dinh tai cac muc tuong dng cua
Théng tu nay.

2.3.2. Khi sap nhép (ho#c hgp nhat)
mot s6 huyén dé thanh huyén méi

Viéc quan 1y tai lidu duge 4p dung
tuong tu nhu khi sap nhap (hoic hgp
nhdt) mdt s6 tinh dé thanh tinh méi
(Phan II Muc 2.3.1. cia Théng tu nay).
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2.3.3. Khi sap nhap (hodc hgp nhét)

mot s6 xa dé thanh xa méi

Hé so, tai lidu hién c6 ctua cac xa ci
dugc dua vé bao quan tap trung tai xa
mai.

3. Quan 1y tai liéu khi t8 chic lai
hoidc chuyén ddi hinh thic sd hitu
doanh nghiép nha nuéc

3.1. Khi t6 chic lai doanh nghiép
nha nuée khéng lam thay déi sé hitu

cua doanh nghiép

a) Khi td chiic lai doanh nghiép nha
nude duédi cac hinh thuc chia, tach, sap
nhap, hgp nhédt: viéc quan ly tai liéu
dugc ap dung nhu khi chia, tach, sap
nhap (hodc hop nhét) co quan, td chic
(Phéan II Muc 1 ctia Théng tu nay).

b) Khi té chic lai doanh nghiép nha
nudc dudi cdc hinh thidc nhu chuyén
cong ty nha nudc thanh coéng ty trach
nhiém h@u han nha nudc mét thanh
vién hodc céng ty trach nhiém hitu han
nha nudc c¢é6 hai thanh vién trd lén;
chuyén téng céng ty do Nha nudc quyét
dinh d4u tu va thanh lap thanh téng
cong ty do cac cong ty tu ddu tu va
thanh lap; khoan, cho thué céng ty nha
nudc va cac hinh thic khac theo quy
dinh cta phéap luat: viéc quan 1y tai liéu
dudc tiép tuc ap dung nhu déi véi cac co
quan, t8 chic khac cia Nha nuée.

3.2. Khi chuyén déi hinh thic sé

hitu doanh nghiép nha nuée ma Nha
nwdc van tiép tuc ndm gii cé phén,

vén gép chi phéi

Viéc quan ly tai liéu cua doanh
nghiép dudgc ti€p tuc ap dung nhu d6i véi

cAc cd quan, to chiic khéac cia Nha nuéc.

3.3. Khi chuyén déi hinh thic sé
hitu doanh nghiép nha nudec ma
Nha nude khéng tiép tuc ndm giit cé
phan, vén gép chi phéi

a) D61 véi doanh nghiép nha nudc
trudc khi chuyén d6i sé hitu thude ngudn

nop luu tai liéu vao luu tri lich su:

- Nhitng hé so, tai liéu thudc dién nép
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hitu dudce giao ndp vao luu trit lich sd €6
thdm quyén.

- Nhiing hé so, tai liéu khéng thude
dién ndp luu duge doanh nghiép tiép tuc
quan ly.

b) Ddi véi doanh nghiép nha nudc
truée khi chuyén ddi sé hitu khong thuée
nguén ndp luu tai liéu vao luu trit lich
si: toan bd hé so, tai liéu duge doanh
nghiép ti€p tuc quan ly.

III. TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém cua luu trit lich s

cac cap

Khi trong Danh muc nguén nép luu

-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

awSoft = Tel: +s84



26 CcONG

BAO S63-05-5- 2005

tai liéu cua luu trit lich si nao ¢6 trudng
hop ¢d quan, td chic chia tach, sap nhap,
hay doanh nghiép nha nudc t6 chic lai,
chuyén déi hinh thitc s hitu, luu trit lich
st d6 phai té chic huéng dan, kiém tra
viéc chudn bi tai liu cta co quan, td
chic va thuc hién viéc tiép nhan tai liéu
vao kho Iuu tri lich st theo quy dinh.

2. Trach nhiém Thu trudng cd quan
quan 1y c&p trén, nguoi ding diu cua co
quan, td chic, don vi hanh chinh khi chia
tach, sap nhap; cua doanh nghiép nha
nuée khi t8 chic lai hosc chuyén d6i hinh
thic sé httu

Chi dao thuc hién viéc quan ly tai liéu
theo nhitng quy dinh, huéng dan tai
Thong tu nay.

3. Trach nhiém luu trit hién hanh

cua cd quan, t& chic

Tham muu giip nguoi ding d4u co
quan, t8 chic trong viéc huéng dan chinh

1y, théng ké, sip xép tai lidu va lam thu
tuc giao ndp tai liéu vao luu tru hién
hanh va luu trd lich su theo quy dinh.

4. Trach nhiém cac don vi va céa

nhin trong co quan, té chiic

Thuc hién viéc chinh ly, théng ké toan
bd hd so, tai lidu va giao ndop hé so, tai
lidu vao luu trit hién hanh cua co quan,
td chitc theo quy dinh.,

‘Eat com

Thong tu nay c¢6 hiéu lyc thi hanh saw
15 ngay, ké tit ngay diang Céng bao. Cag
quy dinh va hudéng dan trudc day trai vée
quy dinh va huéng déin tai Thong tu néjé:

déu bi bai bo.
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Trong qua trinh thuc hién néu cé va

dé viéng mic, dé nghi phan anh vé B§
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