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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 23 thang 5 nam 2005

THONG TU
Huéng dan ché do cong tac phi, ché dé chi hoi nghi
cho cac don vi du toan truc thudéc By Y té

Céin cit Nghi dinh s6'49/2003 | ND-CP
ngay 15/5/2003 cua Chinh phu quy
dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va

co cdu t6 chite cua B6 Y té:

Can cit Thong tu s6 118/2004 | TT-BTC
ngay 08/12/2004 cua Bé Tai chinh quy
dinh ché d6 coéng tdac phi, ché dé chi hoi
nghi dét vdi ede co quan hanh chinh va
don vi s« nghiép coéng ldp trong ca nudc;

Bé Y té quy dinh cu thé ché dé cong
tdc phi cho cdn bé, cong chiue, vién chiic
va ché dé chi héi nghi cho cac don vi du
todn truc thuéc Bé co su dung kinh phi
do Ngén sdach Nha nudc cGp nhu sau:

I. CHE PO CONG TAC PHi

1. P6i tugng va diéu kién dugce
hudng ché& dd cong tac phi

1.1. Déi tugng dude hudng ché d6 cong
tac phi bao gom: Can bd, cong chic, vién
chiic thude cac co quan, don vi dudge cu
di cong tac.

1.2. Céc diéu kién dé dugc thanh toan
cong tac phi:

- C6 quyét dinh cit di cong tac hodc
gidy di dudng do Thu trudng co quan ky.

- Thuc hién ding nhiém vu dude giao.
- C6 day du cac chiing tir dé thanh toan.

- Nhing truong hgp sau day khéng
dugc thanh toan cong tac phi:

+ Thoi gian diéu tri tai bénh vién,
bénh x4, nha diéu dudng, dudng suc.

+ Nhing ngay lam viéc riéng trong
thoi gian di céng tac.
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+ Nhing ngay hoc ¢ truong 16p dao
tao tap trung dai han, ngdn han, dugé=z
hudng ché d9 d6i véi can bd duge co=

=

quan cu di hoc.

t

+ Nhiing ngay dudc giao nhiém vu
thuong tra hodc biét phai tai mot dia
phudng hoic ¢d quan khac.

2. Khai niém vé coéng tac phi: Cong
tac phi 12 moét khoan chi phi tra cho
ngudi di cong tac trong nudc dé tra tién
vé tau, xe cho ban than va cudc hanh
1y, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu
c6); chi phi cho nguoi di céng tac trong
nhitng ngay di duong va 6 noi dén
cong tac.
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3. Thu trudng cac don vi du toan phai
xem x6t, cAn nhéc khi ct nguoi di cong
tac (vé sb lugng ngudi va thoi gian di
cong tac), bao dam kinh phi dugce su
dung tiét kiém, c6 hiéu qua trong pham
vi du toan ngan sach hang ndm cia don
vi minh da dugc Bd giao.

4. Ngoai mic cong tac phi quy dinh
tai Théng tu nay, cac don vi ci nguoi di
cong tac va don vi c6 ngudi dén cong tac
khong st dung ngin sach nha nudc dé
chi thém bat cit khoan chi nao dudi bat
ky hinh thic nao cho nguoi di céng tac
va nguoi dén cong tac tai don vi.

5. Cac khoan thanh toan cong tac

phi

5.1. Thanh toan tién tau xe di va vé
tif cd quan dén noi cong tac

5.1.1. Trudng hop di cong tac bing
phuong tién giao thong dudng bd, duong
thuy, duong sét:

- Nguoi di cdng tac st dung cac phuong
tién giao théng céng cdng néu co du vé
tdu, vé xe hgp lé thi dugc thanh toan tién
tdu xe theo gia cudc thong thudng (gia
khéng bao gom cac dich vu khac, vi du
nhu: tham quan du lich, tién #n, cac
dich vu d#c biét theo yéu ciu...).

- Tién tau, xe dugc thanh toan bao
gdm tién mua vé tau, xe, cudc qua pha,
do ngang cho ban thin ngudi di céng
tac, phi st dung duong bd va cudc chuyén
chd tai lidu phuc vu cho chuyén di cong
tac (do co quan cu di cong tac yéu ciu)
ma ngudi di cong tac truc tiép chi tra.

Trudng hop ngusi di cong tac bing xe
6td co quan thi khong duge thanh toan

tién tau xe.

5.1.2. Truong hop di cong tac bing
phuong tién may bay:

a) Nguoi di céng tac duge thanh toan
tién vé may bay trong cac truong hop:

+ La can bd lanh dao tu cdp Vu va
tuong duong tré lén.

+ Can bd, cong chic, vién chiic c6 muc
luong tu hé sé 5,76 trd lén.

Trudng hgp dic biét cac don vi can cu

ngudi di cong tac gial quyét cong viéc
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gdp ma ngudi duge cui di cong tac khong
da tiéu chuén thanh toan vé may h&yw
thi Thu trudng don vi (1a nguoi dUngm
dau don vi du toan, dude giao quyén phe

duyét va chuan chi cac khoan chi t1eu+
tai don vi du toan) xem xét, quyét dinhé
dé dugc thanh toan va phai chiu tréch;:,
nhiém truéc Lanh dao Bo vé quyét dinh7

cua minh. E

Ngudi di cong tac bang phuong tién
may bay dudc thanh toan cac khoan sau:
tién vé may bay va tién cudc phuong
tién van tai céng cong ti ndi cong tac ra

sin bay va ngudc lai (néu co).

b) Ngudi di cong tac khéng nim trong
cac truong hop quy dinh tai diém a néu
trén, néu di bing phuong tién may bay
thi chi dudc thanh toan theo gia cudc
van tai 6t6 hanh khach cong cong thong
thuong (khi c6 vé may bay).
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5.1.8. D61 véi cadn bd, cong chite, vién
chic ty tic phudng tién di cong tac:

- Khi di céng tdc ngudi di céng téc
khéng st dung phuong tién védn tai cua
co quan ma ty tic phuong tién thi duge
thanh toan tién tdu xe theo gia cuédc
van tai 6td6 hanh khach cong cong thong
thuong tai dia phuong cho s& km thuc
di; d61 véi doan dudng thudc vung nii
cao, bién gidi, hai dao cé6 cung d6 dai
doan duong thi dugc thanh toan t6i da
gdp 2 1dn gia cudc van tai 6t6 hanh
khach cong cong théng thuong tai dia
phuong ndi can bd duge cu di cong tac.

- Cin cd dé thanh toan gdm gidy di
duong cua ngudi di cong tac cé xac nhan
cua cd quan noi dén cong tac va bang ké
d6 dai quiang dudng di cong tac trinh
tha trudng don vi duyét thanh toan.

5.2. Phu cdp cong tac:

- Phu cdp cdng tac dudc tinh ti ngay
ngudi di céng tac bat dau di cong tac
dén khi trd vé cd quan, don vi cua
minh (bao gém thdi gian di trén dudng,
thoi gian luu trd, ngay 1&, ngay nghi
theo quy dinh). Phu cép cong tac dugc
quy dinh bao gém: phu c4p tién &n va
tién tiéu vit, mic chi quy dinh cu thé
nhu sau:

+ Nguoi di cdng tac dén cac dia phudng
c6 phu cédp khu vyc duéi 0,3 duge hudng
mitc t61 da 40.000 ddng/ngay/nguoi.

+ Ngudi di cong tac dén cac dia phuong
c6 phu cép khu wyc ti 0,3 dén 0,5 duge

hudng mic téi da 45.000 déng/ngay/
nguoi.

+ Ngudi di cong tac dén cac dia phuong
c6 phu cdp khu vyc tix 0,5 trd 1én dugc
hudng mic t6i da 50.000 dong/ngay/
nguai.

(Hé s6 khu vuc thuc hién theo quy
dinh ctia Bd Lao déng - Thuong binh va
X3 hoi, Uy ban Dan téc mién nui, Bo
Nbi vu va Bd Tai chinh. Hién nay dang:
quy dinh tai Phu luc kém theo Thong tu§
lién tich s6 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH- &

BTC-UBDT ngay 05/5/2005 huéng din thuc
hién ché d6 phu cip khu vuc)

nPh

=
E

H
- Tiéu chudn dé dudc thanh toan tien%

phu cép cong tac phi duge quy dinh
thé nhu sau: e

o
-3845 66% ®

+ P61 véi cac dia phuong c6 hé sé kh
vuc dudi 0,3: doan dudng tit cd quan dé
noi céng téac tdi thidu tix 20 km trd 1én

oft - TeF 1858

cho mot chiéu di.

W

+ D481 véi cac dia phuong c6 hé sé khuz
wvuc tit 0,3 tré 1én: doan duong tit co quan
dé&n noi cong tac téi thiéu tix 15 km trd
1én cho mét chiéu di.

5.3. Thanh toan tién thué phong nghi
tai noi dén cong tac:

- Nguoi di cong téac dugc thanh toan
tién thué phong nghi tai noi dén cong
tdc. Mic chi tién thué phong nghi duge
thanh toan theo héa don thu tién thuc
t&€, nhung tdi da khéng qua 120.000
dong/mgay/ngudi.
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- Truong hdp nguoi di cong tac mot
minh hoéc truong hgp doan cong tac co
1é nguoi khac giéi phai thué phong riéng
thi miic thanh toan tién thué phong nghi
dé1 vdi nguol di cdng tdc mot minh hoac
nguoi lé trong doan t61 da khéng qua
240.000 dong/ngay/ngudi.

- Can bo, cong chiic, vién chic duge cu
di céng tac nghi lai cac dia phuodng
khéng ¢6 nha nghi, nha khach (khong ¢é
hoa don) thi dugc thanh toan theo miic
khoan t61 da khéng qua 40.000 déng/
ngay/mgudi (néu dude dia phuong xac

nhan c6 dén cong tac).

5.4. Thanh toan theo muc khoan tién
cong tac phi

D61 véi can bd, cong chite, vién chice
thuong xuyén phai di cong tac luu dong
trén 15 ngay/thang nhu: van thu, thu
quy, ké toan, ... thi dugc khoan cong tac
phi véi mic téi da khéng qua 150.000
dong/thang/nguoi.

Trén co sé nhiém vu dude giao cua
ting nguoi, Thu trudng co quan, don vi
phai dua ra tap thé can bd, cong chiic,
vién chic thong qua tung truong hgp
dude hudng khoan céng tac phi thang
theo ting muc cho phu hgp, sau dé lén
danh sach nhiing nguci duge hudng
khoan céng tac phi va phé duyét theo
tung thang. Sau mdi quy, danh sach
khoan coéng tac phi néi trén phai dugc
lap lai dua trén thuc t€ cdong viéc cua
ting nguoi. Nghiém cdm viéc thanh
toan cong tac phi khoan mét cach tran
lan nhu mo6t khoan phu cép.

Tha trudng co quan, don vi ¢é trach
nhiém kiém tra theo doi lich trinh di
cong tac cua can bod, céng chic, vién
chic trong thang dé lam cin ci duyét
va thanh toan tung mudc khoan cong tac
phi. Néu trong thang can bd, cong chic,
vién chiic khéng di c¢éng tac hoic sd
ngay di thadp hon quy dinh trén day thi
khong duge thanh toan tién khoan cong
tac phi thang d6. Nhiing nguoci dudgce
thanh toan tién khoan céng tac phi, néu

di cong tac xa hon s km quy dinh tai

‘diém 5.2 thi dudc thanh toan tién phu

cAp cong tac phi theo quy dinh trén.

5.5. Truong hgp ¢é6 nhing doan cong
tac lién nganh, lién cd quan thi co quan,
don vi chu tri doan céng tac chi ¢ho
nhiing cong viéc chung cua doan (nl%u
tién van phong pham, tién thué xe 61;6,5).
Co quan, don vi ci nguol di cdng tac co
trach nhiém thanh toan tién cong tac
phi cho nguoi thudc ¢ quan minh cu
(bao géom tién tau xe, phu cap coéng ta
phi, tién thué ché nghi).

II. CHE PO CHI HOI NGHI

1. Diéu kién dugc té chic hdi nghi

Céc c¢d quan, don vi t6 chiic hoi nghi
tong két, dai héi vdi quy mo toan qudc
phai duge phép bing van ban cia Ban
Bi thu ho#ic Thu tuéng Chinh phu.

2. Chi phi cho hoi nghi

a) Mot so yéu cau chung:

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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- Chi phi héi nghi néu trong Thong tu
nay dudc ap dung théng nhat dé1 véi cac
hoi nghi téng két, hdi nghi c¢é tinh chét
theo nhiém ky, tap hudn, hoi nghi dinh
ky chi dao trién khai cong tac cua co
quan, don vi trong nganh Y té.

- T4t ca cac ¢d quan, don vi trong
nganh khi t6 chitc héi nghi phai nghién
ctu sép xép dia diém hop 1y, két hop
nhiéu néi dung va chuin bi ndi dung cé
chit luong, can nhéc thanh phéan, sé&
lugng dai biéu. Thoi gian té chidc hoi
nghi khong qua 3 ngay, t6 chiic 16p tap
huan khéng qua 7 ngay. Cac c¢d quan,
don vi khi t6 chitc héi nghi phai thuc
hién theo dung ché do chi tiéu quy dinh
tai Théng tu nay va du tru kinh phi
trong pham vi du toan cua cd quan, don
vi dugde Bo giao, khéong phd truong hinh
thic, khong duge t6 chic tiée lién hoan,
chiéu dai, khong chi cac hoat dong két
hgp tham quan, nghi mat, khéng chi qua

tang, qua luu niém.

- Cd quan, don vi té chic hoi nghi
phai ¢é trach nhiém tao diéu kién thuan
loi vé chd an, chd nghi cho dai biéu. Dai
bidu du hdi nghi tu tra tién an, nghi
béng tién cong tac phi va mot phan tién
ludng ctia minh; Co quan, don vi to chiic
hoi nghi trg cdp tién an, nghi, di lai theo
ch& d6 cho nhing dai biéu dudc mai
khong thudc dién hudng luong tit ngin
sach Nha nuéc. Khéng hé trg tién an,
nghi d6i véi dai biéu dudc mai 1a can ba,
cong chic, vién chiic Nha nudc, dai biéu
ti doanh nghiép.

b) N6i dung chi hoé1 nghi:

- Tién thué héi truong trong nhiing
ngay to chic héi nghi (trong trudng hgp
cd quan to chiic hdi nghi khong cé dia
diém phai thué).

- Tién in (hoic mua) tai liéu phuc vu
héi nghi. Nhitng ngudi ¢6 nhu cau thém
tai lidu thi co quan t6 chiic héi nghi
thuc hién ban thu tién bu dip chi phi
hoi nghi theo gia khéng tinh 1ai.

t.com

*
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- Tién thué xe 6td dua dén dai biéu t

noi nghi dén noi té chic héi nghi.
- Tién nudc udng cho dai bidu.

- Chi hd trg¢ tién dn, tién thué chd nghis
(néu truong hop hdi nghi ca ngay), tié

WWW,

=

ol

tau xe cho dai biéu la khach mai khén
hudng luong. "

-3845 6584

- Céc khoan chi khac nhu: tién lang
thém gio, tién thudce chita bénh th(’in%
thuong, trang tri hdi truong... thanh
toan theo thuc chi trén tinh than tiét
kiém. E

Cac khoan chi khen thudng thi dua
trong hoi nghi téng két hang nam, chi
cho coéng tac tuyén truyén, tham quan,
nghi mat cho d6i tugng du hoi nghi
khong dudc tinh vao kinh phi hoi nghi,
ma tinh vao khoan chi khen thudng,
cong tac tuyén truyén, quy phuc 1di cua
co quan, don vi (néu cd).

¢) Mot s6 miic chi cu thé:

- Chi hd trg tién &n cho dai biéu la
khach moi khong hudng lucng: muc chi
chia thanh 3 muc nhu sau:
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+ Ho1 nghi vdi quy md toan quéc: miic
chi 40.000 dong/ngay/ngudi.

+ Hoi nghi v8i quy mé cdp tinh: mic
chi 30.000 déng/mgay/nguoi.

+ Héi nghi vdi quy mo6 cdp huyén: miic
chi 20.000 déng/ngay/mgudi.

- Trong trudng hogp phai td chiic 4n
tap trung thi cd quan to chuc hoi nghi
thuc hién thu tién &n cta cac dai biéu va
chi duge t6 chiic ndu &n theo 3 mic quy
dinh nhu trén.

- Chi hd trg tién nghi cho dai biéu la
khach moi khéng hudng luong: t6i da
khéng qua 120.000 ddng/ngay/ngudi.

- Chi nuéce udng: té1 da khéng qua miic
5.000 dong/ngay/mguoi.

- Chi hd trg tién tdu, xe cho dai biéu
la khach moi khong hudng luong theo
giad cudc van tai 6té6 hanh khach céng
cong thong thuong tai dia phuong cho
s6 Km thuc di do Thu trudng cd quan t8
chiic héi nghi quyét dinh.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Viéc lap du toan, phan bd va quyét
toan kinh phi chi cong tac phi, chi tiéu
hol nghi duge thuc hién theo quy dinh
cua Luat Ngan sach Nha nudc va cac

van ban huéng dan Luat.

2. Nhitng khoan chi céng tac phi, chi
hé1 nghi khéng ding quy dinh tai Thong

tu nay, khi kiém tra, co quan quan ly
cdp trén, cd quan tai chinh cac cap c6
gquyén yéu cau ¢ quan, don vi xuit
toan. Ngudi ra 1énh chi sai, chuan chi sai
thi tuy theo mic dd vi pham sé bi xu ly
ky luat, xu phat vi pham hanh chinh
hoéc truy ctu trach nhiém hinh su theo
quy dinh ctia phap luat, déng thoi cé
trach nhiém thu héi nép ngan sach nha

nudc sb tién chi sai.

3. Mic chi cong tac phi, hoi nghi phi
néu tai Thong tu nay la mic té1 da. Can
cd vao kha ning ngéan sach va tinh hinh
thuc té& cua don vi, Tha trudng don vi ¢
thé quyét dinh cac mic chi thdp hon
nhung van phai bao dam hoat déng

chuyén mén cua don vi.

4, D6i v6i cac don vi su nghiép c6 thu
da dugc giao quyén tu chu tai chinh va
cac ¢d quan hanh chinh nha nuéc thuc

hién khoan bién ch& va kinh phi quan

T : 7 N —
Iy hanh chinh dude ap dung theo Thong=
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tu nay va cac van ban hudéng dan riéng =
=

cua Bo Tai chinh.

5. Théong tu nay c6 hiéu luc sau 15
ngay, ké tit ngay ding Coéng bao.

Trong qua trinh thuc hién néu cé
vuéng mac, dé nghi cac don vi kip thoi
phan anh vé Bo Y t&€ dé dudc huéng
dan./.

BO TRUONG BO Y TE

Tran Thi Trung Chién



