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BO TAI CHINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phic

Sa: 103/2005/TT-BTC

Ha Néi, ngay 24 thang 11 nam 2005

THONG TU
Huéng din tiéu chuian va diéu kién cua
phan mém ké toan

Can cd Luat K& toan ngay 17/6/2003;

Can cii Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP
ngay 31/5/2004 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi hanh mét sd
diéu cta Luat Ké toan ap dung trong
linh vuc ké toan nha nudc;

Can ct Nghi dinh s6 129/2004/ND-CP
ngay 31/5/2004 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sd
diéu cua Luat K& toan ap dung trong
hoat déng kinh doanh;

Dé ¢ ¢o s6 cho don vi ké toan lua chon
phan mém ké toan phu hgp va cac don vi
san xudt phan mém ké toan tham khao
khi san xuit phan mém ké& toan, B Tai
chinh huéng dan tiéu chuin va diéu kién
cua phan mém ké toan ap dung tai cac

don vi k& toan, nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. Théng tu nay ap dung cho cac don vi
ké toan thuc hién ké toan trén may vi
tinh bing phan mém ké toan. Khi thuc
hién k& toan trén may vi tinh bang phan

mém ké& toan, don vi k& toan phai van
dung céac tiéu chuin va diéu kién cua
phin mém ké toan hudng dan tai Thong
tu nay dé lua chon phidn mém ké& toan
phu hgp véi diéu kién ap dung phan

mém k& toan cua don vi.

2. Khi 4p dung phan mém ké toan,

ngoai viéc dam bao céng tac ké toan th\;téz
hién dung cac quy dinh hién hanh cta
phép luat vé k& toan, don vi ké toan con
phai ap dung cac quy dinh cu thé vé tiéu
chudn va diéu kién cua phan mém ké

toan huéng dan tai Thong tu nay.

3. Cac don vi cung cdp phan mém ké
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toan phai cén cl vao cac quy dinh hién
hanh vé ké toan va tham khao cac tiéu
chuan va diéu kién cua phian mém ké
toan hudng din tai Théng tu nay dé
thiét ké, san xuat phan mém ké toan phu

hop véi yéu clu cua cac don vi ké toan.

4. Cac thuat ngt trong Thong tu nay
dude hiéu nhu sau:

Phéan mém ké todn 1a b chudng trinh
dung dé tu déng xu 1y cac thong tin ké
toan trén may vi tinh, bat dau tu khau
nhap chitng tit géc, phan loai ching tu,
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xu ly thong tin trén cac ching ti theo
quy trinh cua ché dé ké toan dén khau
in ra s6 ké toan va bao céo tai chinh, bao
cao ké toan quan tri.

Tiéu chudn phdn mém ké todn la nhiing
tiéu thic mang tinh bat buéc hoac
huéng dan vé chat lugng, tinh ning ky
thuat cia phan mém ké toan lam co so
cho cac don vi ké toan lua chon phan
mém ké toan phu hdp va don vi san xuét
phan mém ké toan tham khao khi san
xudt phan mém ké toan.

Diéu kién dp dung 1a nhiing yéu cau
vé cd sd vat chat, quy ché kiém soat, bo
may td chiic, con ngudi dé thuc hién
cong viéc ké toan bing phan mém ké
toan tai don vi.

1I. QUY PINH CU THE

1. Tiéu chuan ctia phan mém ké&
toan ap dung tai don vi k€ toan

1.1. Phan mém ké todn phdi hé trg
cho nguoi s dung tudan thu cac quy
dinh cia Nha nudc vé ké todn; khi s
dung phan mém ké toin khéng lam
thay déi ban chdt, nguyén tdc va
phuong phdp ké todan duge quy dinh
tai cdc van ban phdp ludt hién hanh
vé ké todn

Phin mém ké toan ap dung tai cac don
vi k& toan phai dam bao cac yéu cau claa
phap luat hién hanh vé ké& toan theo cac

noi dung sau:

a) Déi vdi chitng tit ké toan: Ching tu

ké toan néu dude lap va in ra trén may
theo phan mém ké toan phai dam bao néi
dung cta chiing tir k& toan quy dinh tai
Diéu 17 cua Luat Ké toan va quy dinh cu
thé d6i véi mbi loai chiing ti ké& toan
trong cac ché dé ké toan hién hanh. Don
vi k& toan c6 thé bd sung thém cac noi
dung khac vao ching tu ké toan dugce lap
trén may vi tinh theo yéu cau quan ly
cua don vi ké toan, tri cac ching tu ké
toan bat budc phai 4p dung ding mau
quy dinh. Chiing tit ké toan dién ti duge
st dung dé ghi sd k& toan theo phan
mém ké& toan phai tuan thu cac quy dinh
vé ching ti k& toan va cac quy dinh
riéng vé chiing tu dién tu.

b) P61 vdi tai khoan ké todn va phuong
phdp ké todn: Hé thong tai khoan ké toan
siu dung va phuong phap ké toan duac
xay dung trong phan mém ké& toan phai
tuan thu theo quy dinh cta ché do ké
toan hién hanh phu hgp véi tinh chat
hoat déng va yéu cau quan ly cia don vi.
Viéc ma héa cac tai khoan trong hé
théng tai khoan va cac déi tugng ké toan
phai dam bao tinh théng nhéat, cé6 hé
thong va dam bao thuan lgi cho viéc tong
hgp va phén tich théng tin ctia nganh va
don vi.

¢) D6i vdi hé théng sé ké todn: SO ké
toan duge xay dung trong phan mém ké
toan khi in ra phai dam bao cac yéu cau:
Dam bao ddy du s6 ké& toan; dam bao méi
quan hé giita cac s6 ké& toan véi nhau;
dam bao cé thé kiém tra, d6i chiéu sé
lidu gitta cac s6; phai ¢6 di ndi dung chua
yéu theo quy dinh vé sb ké toan trong cac
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ché d6 ké toan hién hanh; sé liéu dugce
phan anh trén cac s6 ké toan phai duge
18y tir s6 liéu trén ching tit da dude truy
cap; dam bao tinh chinh xac khi chuyén
s0 du tu s6 nay sang s6 khac. Pon vi ké
toan c6 thé bé sung thém cac chi tiéu
khéc vao so ké toan theo yéu cidu quan ly
cua don vi.

d) Déi vdi bdo cdo tai chinh: Bao cao
tai chinh duge xdy dung trong phéan
mém ké toan khi in ra phai ding miu
biéu, ndi dung va phuong phap tinh toan
cac chi tiéu theo quy dinh ctia ché do ké
toan hién hanh phua hgp véi tiung linh
vde. Viéc ma héa cac chi tiéu bao cao
phai dam béo tinh théng nhat, thuan lgi
cho viéc tong hgp s6 liéu ké toan giita cac
don vi truc thudc va cac don vi khac ¢
lién quan.

e) Chit s6'va chit viét trong ké todn: Chit
s& va chit viét trong ké toan trén giao
dién cua phan mém va khi in ra phai
tudan thu theo quy dinh cua Luat K&
toan. Truong hgp don vi ké toan can su
dung tiéng nudc ngoai trén sé ké& toan
thi c6 thé thiét ké, trinh bay song ngit
hodac phién ban song song bang tiéng
nudc ngoai nhung phai thong nhat véi
phién ban tiéng Viét. Giao dién méi man
hinh phai dé hiéu, dé truy cap va dé tim
kiém.

P In va luu triz tai liéu ké todn: Tai liéu
ké toan dugc in ra tit phan mém ké toan
phai c6 ddy du yéu td phap ly theo quy
dinh; dam bao su théng nhat giita so liéu
ké toan luu gidt trén may va sé ligu ké

toan trén so k€& toan, bao cio tai chinh
dugc in ra ti may dé luu tri. Thoi han
luu tra tai liéu ké toan trén may dudgc
thuc hién theo quy dinh vé thoi han luu
tri tai liéu ké toan hién hanh. Trong qua
trinh luu tri, don vi ké toan phai dam
bao cac diéu kién ky thuat dé c6 thé doc
dude cac tai liéu luu tri.

1.2. Phan mém ké todan phdi cé
kha nang nang cap, cé thé sia doi,
b6 sung pht hgp véi nhiing thay doE
nhdat dinh cia ché dé ké toan vdE

L

chinh sach tai chinh ma khéng anlg
hudng dén co sé di liéu da cé E
a) C6 kha nang dam bao khau khai béé:j
dit liéu ban dau ké ca truong hop bd sun
cac chimg tit k& todn mdi, sita doi lai ffy:
biéu, ndi dung cach ghi chép mi)@s%
chiing tit ké toan da duge st dung tri_“;n%
hé thong. C6 thé loai bd bét cac chiing tl¥
ké& toan khong stt dung ma khong anlg
huéng dén hé thong.

ft -

b) Cé thé bd sung tai khoan méi hoie
thay d6i néi dung, phuong phap hache
toan déi vdi cac tai khoan da duge su

W30

dung trong hé théng. Cé thé bd bét cac
tai khoan khong sit dung ma khong anh
hudng dén hé thong.

¢) C6 thé bd sung mau s6 ké toan mdéi
ho#c sitia d6i lai mau biéu, noi dung,
cach ghi chép cac sd ké toan da duoc su
dung trong hé théng nhung phai dam
bao tinh lién két c6 hé thong vdi cac s6
k& toan khac. Cé thé loai bo bét s6 ké
toan khong si dung ma khéng anh
hudng dén hé thong.
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d) Cé thé bé sung hoac stia d6i lai mau
biéu, ndi dung, cach lap va trinh bay bao
cao tai chinh da dude st dung trong hé
thong. Cé thé loai bd bét bao cao tai
chinh khong st dung ma khéng anh
hudng dén hé thong.

1.3. Phan mém ké toan phai tu
déng xu ly va dam bdo su chinh xac
vé s6 lidu ké todn

a) Tu déng xu 1y, luu gid s6 liéu trén
nguyén tdc tudn thu cac quy trinh ké
toan ciing nhu phuong phap tinh toan
cac chi tiéu trén bao cao tai chinh theo
quy dinh hién hanh.

b) Pam bao su phu hgp, khéng trung
l4p gitia cac s6 liéu ké toan.

¢) Cé6 kha niang tu déong du bao, phat
hién va ngéin chian cac sai sot khi nhap
dit liéu va qua trinh xi ly thong tin ké

toan.

1.4. Phan mém ké todn phdai dam
bao tinh bao mat théng tin va an

toan dit liéu

a) C6 kha nang phan quyén dén ting
ngudi st dung theo chitc nang, gom: Ké
toan trudng (hoac phu trach ké toan) va
ngudi lam ké& toan. Méi vi tri duge phan
cong c¢6 nhiém vu va quyén han dudc
phéan dinh rd rang, dam bao ngudi khong
c6 trach nhiém khéong thé truy cap vao
cong viéc cua nguoi khac trong phan
mém ké toan cua don vi, néu khong duge
ngudi ¢o trach nhiém dong .

b) Cé6 kha nang to chic theo ddi duge
ngudi dung theo cac tiéu thie, nhu: Thoi

gian truy cap théng tin ké toan vao hé
thong, cac thao tac cua nguoi truy cap
vao hé thong, cac ddi tugng bi tac dong
cua thao tac dé,...

¢) C6 kha nang luu lai cac ddu vét trén
s6 k& toan vé viée stia chida cac sd lieu ké
toan da dude truy cap chinh thic vao hé
théng phu hgp vdéi tung phuong phap
stia chiia s ké toan theo quy dinh; dam
bao chi ¢6 ngudsi co trach nhiém maéi duge
quyén sua chiia sai s6t doi véi cac nghiép
vu da dudc truy cap chinh thic vao hé
thong.

d) C6 kha ning phuc hoi duge cac du
liéu, théng tin ké toan trong cac truong
hop phét sinh su ¢é ky thuat don gian

trong qua trinh su dung.

)
:

ft = Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

i

2. Piéu kién cua phan mém

i

toan

a) Phan mém ké toan trude khi dua
vao st dung phai duge dat tén, thuyét
minh r6 xudt x4, tinh nang ky thuat,=
miuc d6 dat cac tiéu chuan huéng dan tai

W

Théng tu nay va cac quy dinh hién hanh =

vé ké toan.

b) Phan mém ké& toan khi dua vao su
dung phai cé tai liéu huéng dan cu thé
kém theo dé giip ngudi su dung van
hanh an toan, c¢é6 kha niang xu ly cac su

co don gian.

¢) PhAn mém ké toan do td chic, ca
nhan ngoai don vi ké toan cung cap phai
dudc bao hanh trong thoi han do hai bén
thoéa thuan, it nhat phai hoan thanh

cong viéc ké toan cia mot nam tai chinh.
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3. Diéu kién ap dung phin mém ké&

toan

3.1. Ddm bdo diéu kién ky thudt

a) Don vi k& toan phai can cd vao té

chiic hoat déng san xuat, kinh doanh va
yéu cdu quan ly chung, titng phan hanh,
titng bd phan cu thé cta don vi minh dé
Iga chon phin mém ké& toan phu hdp.
Phin mém ké toan dugc lua chon phai
dam bao tiéu chudn, diéu kién phu hop
véi t chic hoat déng va yéu ciu quan ly
caua don vi.

b) Pdn vi k& toan phai trang bj hé
thong thiét bi vé tin hoc phu hgp véi yéu
cdu, trinh dé quan ly, trinh 45 tin hoc

cua can bd quan ly, d6i ngii nhan vién k&

toan.

¢) Pon vi k& toan duge van hanh thu
nghiém trudc khi ap dung chinh thitc
phin mém k& toan nhung viéc thiu
nghiém phai dudc tién hanh song song
véi viéc ghi s6 bing tay (trudng hop don
vi chua 4p dung phdn mém k& toin) hoic

thuc hién song song véi phidn mém ké&

toan ma don vi dang ap dung (trudng

hgp don vi da 4p dung phin mém ké&

toan). Sau qua trinh thd nghiém, néu
phdn mém ké& toan dap dng duge tidu
chuén ctia phin mém k& toan va yéu ciu
k& toan ctia don vi thi don vi mdi trién
khai 4p dung chinh thyc.

d) Don vi k& toan phai xay dung quy
ché st dung phin mém ké& toan trén may
vi tinh theo cac yéu cdu: Quan 1y may
chu (néu ¢6); quan 1y dit liéu; kiém tra,
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kiém soat viéc dua thong tin ti ngoai vao
hé théng; thuc hién cong viée sao, luu di
liéu dinh ky; phan quyén dé1 véi cac may
nhap va xu ly sé lidu; phan dinh chiic
ning cua tirng ngudi trong by may ké
toan.

@) Pon vi ké toan phai td chitc trang bi
va su dung cac thiét bi luu trit an toan
cho hé théng, dude bé tri va van hanh
theo ding yéu cau ky thuat.

=
2. Pam bdo diéu kién vé corigi
nguadi va té chitc bé mady ké toin 5
a) Don vi k& toan phai lya chon hogc té
chiic dao tao can bd ké toan cé du trin T
dé chuyén mén, nghiép vu ké toan, trink
dd st dung may vi tinh dap tng yéu calg
stt dung phan mém ké toan trén may vﬂ
tinh.

' +84-8-38

b) Pon vi ké toan phai lap ké& hoach va'a
té chic thuc hién cac khau céng vmcq=
Lap ching ti vao may; kiém tra vleE
nhép sé liéu vio may; thuc hién cac tha@
tac trén may theo yéu ciu cia phan mem
k& toan; phan tich cac s6 liéu trén s6 ké
toan va bao céo tai chinh, quan tri mang

va quan tri théng tin ké toan.

c) Pon vi k& toan phai quy dinh ro
trach nhiém, yéu cdu bao mat di liéu
trén may tinh; chic nang, nhiém vu cua
ting nguoi si dung trong hé théng: ban
hanh quy ché& quan Iy di liéu, quy dinh
chic nang, quyén han cua ting nhan
vién; quy dinh danh muc théng tin
khéng dugc phép luu chuyén.
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3.3. Pam bdo tinh théng nhat trong

cong tdc ké todn

Déi véi cac don vi k& toan cb cac don vi
ké toan truc thudce (Cong ty, Téng Cong
ty, Céng ty me,...) phai lap bao céo tai
chinh téng hop hodc bao cao tai chinh
hop nhat cdn chi dao cac don vi ké toan
truc thudce sit dung phidn mém ké toan
dam bao thuan tién cho viéc két néi

thong tin, sé liéu bao céo.

4. Van dung cac tiéu chuan va

diéu kién ctia phin mém ké toan

a) Pon vi k& toan phai lya chon phan
mém ké& toan c6 du tidu chuin ctia phin
mém ké& toan quy dinh tai Piém 1.1 Muc
1 Phéan II Théng tu nay.

b) Pon vi k& toidn chua c6 diy du cac
diéu kién ap dung phdn mém k& toan
quy dinh tai Muc 3 Phin II Théng tu
nay thi c6 thé lua chon cac phAn mém ké
toan chua c6 diy du cac tiéu chuén quy
dinh tai diém 1.2, 1.3 va 1.4 Muc 1 Phan
II Thong tu nay.

¢) Pon vi k€ toan cé ddy du cac diéu
kién quy dinh tai Muc 3 Phéan II Thong
tu nay va cé cac yéu cau vé ndi mang,
tong hop thong tin trong dién rdng,
nhanh, hang ngay,... thi lua chon cac
phdn mém k& toan c6 day du cac tiéu
chuin huéng dan tai Thong tu nay va cé

cac tiéu chuan khac cao hon.

1L TO CHUC THUC HIEN

1. Théng tu nay c6é hiéu lyc thi hanh
sau 15 ngay, ké tit ngay dang Céng bao.

2. Nha nuéc khuyén khich cac don vi
ké& toan Ap dung phdn mém ké toan
nhung phan mém ké& toan phai phu hdp
cac tiéu chudn, diéu kién hudng dan tai
Théng tu nay nhdm niang cao hiéu qua
cua cong tac ké toan tai don vi.

3. Don vi k& toan dang ap dung phan %
mém k& toan néu xét thiy phin mém ké
toan d6 khong dam bao cac tiéu chuin va
diéu kién hudng dan tai Thong tu nay,
phai c6 k& hoach nang cép, hoan thién 7
lai phdn mém ké toan dang ap dung dap
ing cAc tidu chuin va diéu kién hufdng
dan tai Thong tu nay. N
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4. Thu trudng, ké& toan trudng (hoa‘ic
phu trach ké toan) cia cac don vi ké toangg
ap dung phdn mém ké toan trong congz
tac ké toan cé trach nhiém té chuc, trién+
khai thuc hién viéc lua chon phan mémz
ké& toan theo céc tiéu chuin va diéu kleng

hudng dan tai Thong tu nay.

Trong quéa trinh thuc hién, néu cé
vuéng mic dé nghi cac don vi phan anh
kip théi v& Bo Tai chinh dé nghién ciu,
giai quyét./.

KT. B) TRUONG
THU TRUONG

Tran Van Ta



