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NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM

NGAN HANG NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1913/2005/QD-NHNN Ha Noi, ngay 30 thdang 12 nam 2005
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Ché dd lwu trir tai liéu ké todn trong nganh Ngan hang
THONG DPOC NGAN HANG NHA NUGC

Can cir Luat Ngan hang Nha nude Viét Nam s6 01/1997/QH10 ngay 12/12/1997
va Ludt stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Luat Ngan hang Nha nuge Viét Nam 0
10/2003/QH11 ngay 17/6/2003; '_

Cian cir Luat Cac Té chue tin dung s6 02/1997/QH10 ngay 12/12/1997 va Luat
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Cac T6 chic tin dung s6 20/2004/QH1 |
ngay 15/6/2003;

Can ctr Luat Ké toan s6 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003;

Can ctt Phap 1énh luu trir quc gia sé 34/2001/PL-UBTVQHI0 ngay 04/4/20017
cua ny ban Thuong vu Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

Can ¢t Nghi dinh s6 52/2003/ND-CP ngay 19/5/2003 cua Chinh phu quy dinh

churc ndng, nhi€m vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Ngan hang Nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cua Chinh phua quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot sb diéu ciia Luat Ké toan 4p dung trong linh vuc ké
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toan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ké todn ap dung trong hoat dong kinh
doanh;

Xét dé nghi cua Vu truong Vu Ké toan - Tai chinh,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Ché do luu triv tai liéu ké todn
trong nganh Ngén hang".

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc sau 15 ngay, ké tir ngay ding Cong bdo va
thay thé Quyét dinh s6 63/QDP-NH2 ngay 22/3/1997 cua Théng doc Ngan hang
Nha nude quy dinh vé bao quan chimg tir ké todn Ngan hang Nha nudc.

Piéu 3. Chanh Van phong, Vu truéng Vu Ké toan - Tai chinh, Thu truong don vi
thudéc Ngan hang Nha nudc, Gidm doc Ngan hang Nha nudc chi nhanh tinh, thanh,
phé truc thudc Trung vong, Chu tich Hoi déng quan tri, Tong Giam déc (Giam dbe):

1 E |

T6 chire tin dung, Van phong dai dién cia to6 chirc tin dung nudc ngoai, to ch(ru%
khéng phai 1a t6 chirc tin dung c6 hoat déng ngin hang chiu trach nhiém thi hanh:
Quyét dinh nay./.

KT.THONG POC
PHO THONG POC

Vii Thi Lién
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NGAN HANG NHA NUOC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHE PQ LUU TRU TAI LIEU KE TOAN
TRONG NGANH NGAN HANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 191 3/2005/0P-NHNN
ngay 30/12/2005 cia Thong doc Ngan hang Nha nuoc)

Chuwong 1
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi dieu chinh

Ché d6 nay quy dinh viéc luu trir tai lidu ké todn trong nganh Ngan hang. Fai
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liu ké toan theo Ché do nay la cac tai liéu phan anh tinh hinh tai san va cic mat @
. A ~ T I > . A L ) e - # n’ -~ . =y hey

hoat dong kinh té, tai chinh ciia moi Ngan hang tir Hoi sé chinh dén cac chi nhash 3
= "+ » [= =]

va la cong cu dé kiém tra, gidm sat va phan tich hoat dong kinh té, tai chinh cua 2

moi ngan hang, timg hé thong ngin hang, bao gom:
1. Ching tir ké toan

2. S6 ké toan chi tiét, sb ké toan tong hop

awSoft = Tel: +

3. Bdo cdo tai chinh, bdo cdo ké toan quan tri

4. Tai liéu ke toan khéc c6 lién quan dén ké todn ngoai cdc tai liéu quy dinh o
khoan 1, 2, 3 Dicu nay, bao gom: cac loai hgp dong, cac tai liéu lién quan dén kinh
phi, von, quy; tai liéu lién quan dén nghia vu thué déi véi Nha nudc; tai liéu lién
quan dén kiém ké va danh gid tai san; cac tai liéu lién quan dén kiém tra, thanh tra,
kiém todn; cdc tai liéu lién quan dén giai thé, pha san, chia, tach, sap nhap, cham
dut hoat dong, chuyén doi hinh thic s¢ hiru; bién ban tiéu huy tai liéu ké toan va
cac tai liéu khac co lién quan dén ké toan.

. A A .
Diéu 2. Doi twong ap dung
Doi tuong dp dung Ché dg nay bao gom:

I. Ngin hang Nha nudc Viét Nam;
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2. Céac To chuce tin dung dugc phép hoat dong tai Viét Nam;

3. Van phong dai dién cua t6 chire tin dung nuée ngoai:

4. C4c to chic khong phai 1a Té chire tin dung ¢6 hoat dong ngan hang;

(sau day goi tat 1a Ngin hang).

Picu 3. Tai liéu ke toan dugc the hién dwoi dang dir liéu dién tir

Cic tai liéu ké toan quy dinh tai Piéu 2 néu dugc thé hién dudi dang du licu
dién tir dugce ghi chép trén vat mang tin nhu bang tur, dia tu, cac loai the thanh todn
phai dugc phéan loai va sdap xép theo quy dinh tai Diéu 6 cta Quy dinh nay. Vicc
bao quan, luu trir tai lieu k€ todn thé hién dudi dang dir liéu di¢n tir phai thuc hién
ding cdc quy dinh hién hanh clia nha nuéc va ciua nganh vé bdo quan, luu trir da
liéu dién tu.

Piéu 4. To chirc luu trir tai liéu ke toan

Tai liéu ke todn dugc luu trir phai 1a ban chinh hodc ban sao chup theo quy dinh
tai Diéu 16 Ché d6 nay va phai duoc bao quan day du, an toan trong qua trinh su
dung va luu trir. Nguoi dai dién theo phap luat cia Ngan hang phai chiu trach
nhiém to chirc bao quan, luu trir tai liéu ké todn dam bao su an toan, day du va hap

phdp cua tai liéu ké toan.

Chuong I1
QUY PINH CU THE
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Dieu 5. Thoi han luu trir tai liéu ke toan
1. Loai luu trir tdi thiéu 5 nam.
2. Loai luu trir to1 thiéu 10 nam.
3. Loai luu trit vinh vién.
- A ~ - "o - . A’ -~
Piéu 6. Phan loai tai liéu ke toan
Tai liéu ké todn sau khi sir dung phai dugc chuyén giao toan bd cho ngudi lam
ké toan phu trach lam thu tuc bao quan tai liéu ké toan. Khi nhan tai liéu, nguoi
phu trach lam thu tuc bao quan tai liéu ké toan phai kiém sodt lai cdc tai liéu ké
todn va dam bao tap hop day du tai liéu ké todn va tien hanh phan loai tai licu k¢

toan theo thoi han luu trir:
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1. Loai luu tri¥ toi thiéu 5 nam, bao gom:

a) Tai liéu ké todn diung cho quan ly, diéu hanh thudng xuyén cua Ngan hang
khong sir dung truc tiép dé ghi sb ké toan va lap bdo cao tai chinh duoc luu i toi
thi€u 5 nam tinh tir khi két thic ky ké toan nam nhu phiéu thu, phiéu chi, phiéu
nhap kho, phiéu xuit kho khong luu trong tap tai liéu ké todn cta phong ké todn.

b) Tai liéu ké todn khdc dung cho quan 1y, diéu hanh va chimg tir ké todn khac
khéng truc tiép ghi sd ké toan va lap bao cdo tai chinh.

2. Loai luu trir t6i thiéu 10 nam, bao gom:

a) Chiung tur ke todn sir dung truc tiép dé ghi s6 ké todn va lap bdo cdo tai chinh.
cac bang ké, bang tong hop chi tiét, cic s6 ké todn chi tiét, cdc s6 ké toan tong hop.
cdc bdo cdo tai chinh thang, quy, nam cta Ngéin hang, bdo cdo quyét toan, bién ban
ti€u huy tai liéu ké toan luu trir va tai liéu khac ¢6 lién quan dén ghi $6 ké todn va
[ap bdo cdo tai chinh, trong do c6 bdo cdo kiém todn va bio cio kiém tra ké todn.

b) Tai liéu ké toan lién quan dén thanh 1y tai san co dinh.

¢) Tai licu ké todn cua cic ky ké todn nam va tai liéu ké todn vé Bio cio quiiét
toan von dau tu du an hoan thanh cia Ban quan 1y du an, don vi chii dau tu (khdsie
thudéc du dn nhém A). '

d) Tai liéu ké todn lién quan dén thanh lap, chia, tach, hop nhat, sip nhap,
chuyén d6i hinh thirc s hitu, giai thé, cham dat hoat dong, phd san Ngan hang.

d) Tai liéu ke toan khac cua Ngin hang st dung trong mdt s6 truong hop mi
phap luat quy dinh phai luu trir trén 10 nam thi thyue hién luu trit theo quy dinh do.

e) Tai liéu, ho so kiém todn bdo cdo tai chinh cta co quan Kiém toan Nha nuac,
cac to chuce kiém toan doc lap.

3. Loai luu trir vinh vién bao gom:

a) Ho so, bdo cdo quyét toan von dau tu xay dung co ban dur 4n thude nhém A.

b) Tai li¢u ké todn c6 tinh sir liéu, c¢6 ¥ nghia quan trong vé kinh té, chinh uj va
lich sir lién quan lau dai dén hoat dong cua Ngan hang.

Viéc xdc dinh tai liéu ké todn phai luu trit vinh vién do Ngudi dai dién theo phdp
luat cua Ngan hang quyét dinh can cir vao tinh su liéu va y nghia quan trong cua
tai liéu, thong tin d€ quyet dinh cho timg truong hop cu thé va giao cho bo phan ké
toan hoac bo phan khac luu trir dudi hinh thirc ban goc. Thoi han luu trir vinh vién
phai la thoi han luu tri trén 10 ndm cho deén khi tai liéu ké toan bi huy hoai tu
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nhién hodc duoc tiéu hiy theo quyét dinh cua ngudi dai dién theo phap luat cua
Ngan hang.

4. Tai ligu ké todn hét thoi han luu trit nhung ¢6 lién quan dén céc vu kién, tranh
chép, cac vu an da, dang hoac chua xét xur thi khong ap dung thoi han luu trir theo
Ché do nay ma ap dung theo thoi han quy dinh cta phap lut hién hanh c6 lién
quan hodc theo quyét dinh ctia n guoi ¢6 tham quyén.

Pieu 7. Sap xép tai li¢u ké toan
1. Céc tai liéu ké todn trudce khi dong thanh tap phai duoc sip xép theo tur ng loai

tai licu (ching tu ké todn, so ké toan, bdo cdo tai chinh,...), theo tht tu thoi guui

phit sinh theo méi nién do ké toan, bao dam hop 1y, dé tra cir, st dung khi cir
thiét.

2. Riéng dbi véi chimg tr ké toan phai dugc tap hop day du, kip thoi toan b
ching tir phat sinh (bao gdm chimg tir ghi s6 va chimg tir gdc va céc phu kién ker
theo) va dong thanh tap riéng "Nhat ky chimg tir” theo timg ngay phat sinh.

684 # “mrﬁ'c'eThlﬁ%nPhapL

Céc chimg tir trude khi déng thanh tap nhat ky phai duoc SAp xép theo loai gmw
dich (cdc ching tir vé tién mit, céc chimg tr thanh toan dién tir, cic chung tr mﬁ
bd, céc ching tir diéu chinh, cic chimg tir ngoai bang, v.v...). V&i mbéi loai phal laﬁ
"Bang ké céc chimg tir phat sinh ...." déng kém theo cic chimg tr duoc sap xép

theo s6 thtr tu gmo dich trong ngay. Cac chimg tir gbc phai duoc dong kem theg,
chirng tir ghi sé.

awSofte

Tap nhat ky chimg tir dugc sip xép theo trat tu:
a) Bang ké tong hop chimg tir cic loai
b) Nhat ky quy (déng ngay trén chimg tir tién mat)

c) Bang ké chimg tir phat sinh (loai giao dich) kém céc chung tir loai do phiit
sinh trong ngay.

3. Péi véi céc loai tai liéu ké toan quan trong ¢é thoi han luu trit vinh vién ¢é
lién quan dén viéc ghi s6 ké todn duogc photocopy thém mot ban (ké ca tai liéu di
kém). Ban photocopy duoc déng vao tip nhat ky chung tir dé dam bao tinh lién tuc
theo quy dinh tai Diéu 7 Ché d6 nay. Trén ban photocopy phai ¢6 chit ky xdc nhan
sao y ban chinh cuia ké todn truong hodc ngudi phu trach ké toan (sau day goi tit Ia
ké toan truong) va ngudi phu trach lam tha tuc bao quan tai liéu ké toan.
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Piéu 8. Péng géi tai liéu ké toan

1. C4c tai liéu ké todn sau khi da sdp xép theo trat tu trén, ngudi phu triach lam
tht tuc bao quan tai liéu ké todn chiu trach nhiém déng tai liéu ké toan thanh timg
tap chic chan, gon gang. Ngoai cing cua tap tai liéu ké todn phai ¢6 bia ghi 16 cic
ndi dung chu yéu: tén don vi, tén tai lidu ké toan, ngay phat sinh, ngudi dong va
danh s6.

2. Chimg tir ké toan duoc dong thanh tap ching tir theo timg ngay phat sinh. T it
ca chimg tir trong tap (bao gom ca Bang ké tong hop chimg tir cdc loai, Bang ké
ching tu phdt sinh (loai giao dich), chimg tur ghi 50, chimg tir gbe, v.v...) phai dugc
ghi s thir tu lién tuc tir 01 tré di. Bia ngoai cung cua tap ching tir ngoai nhimg ndi
dung trén phai ghi ro tap nhat ky ching tir nay gom c6:... ching tir duge danh s6
tir 01 dén...

Trudmg hop sd luong ching tir ké todn phit sinh trong ngay nhiéu thi ¢6 thé chia
va déng thanh nhiéu tip nho, trén bia ngoai cling cua tap ching tir phai ghi ré Tép

) .../témg s6 tap trong ngay. ..

-

Trudong hop sé lugng chimg tir ké toan phat sinh hang ngdy it thi dugc dén

i)
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nhiéu ngay thanh mét tip nhung giita cic ngay phai cé bia ngan cdch, trén bia

8

ngoai cung cua tap chung tir phai ghi ro nhat ky chimg tr tir ngay. .. dén ngay...

3. Trudce khi chuyén giao tai liéu ké todan cho bd phdn luu trit, b phan ké todn

ft = Tel: +84

phai dong goi cdc tap tai liéu thanh bé (hoac bao, hom, thung) theo ting loai tai
liéu, thoi han bao quan. Ngoai moi bé (hodc bao, hom, thung) tai liéu phai ghi 1o

awono

cic ndi dung cha yéu: tén don vi, tén tai liéu ké todn, tong so tap trong bo (hoac
bao, hom, thung), nién d6 ke toan, so luu trir, thoi han luu trir, ngay het han Juu
trit, nguoi dong goi.
. ). - -~ L] .~ J: Ly

Dieu 9. Giao nhan tai liéu ke toan

Viéc giao nhdn tai liéu ké toan gitra b phan ké toan va bo phan luu o duge
thuc hién giao theo b6 (hodc bao, hom, thung) va phai ¢o bién ban giao nhan tai
liéu ké toan luu trir. Bién ban phai ghi chi tiét theo tung noi dung, c6 chir Ky cua
bén giao va bén nhan. Bién ban phai dugc Iap lam 2 ban, moi bén gitr mdt ban.

Pieu 10. S6 theo dai tai liéu ké toan luu triv

Tai kho luu trit cia Ngan hang phai mo “S6 theo doi tai lidu ké toan luu trir” dé
ghi chép, theo d6i va quan ly tai li€u ké toan ctia Ngan hang dang luu trit. S6 theo
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doi tai liéu ke toan luu trit phai ¢6 cdc noéi dung chu yéu: Loai tai liéu luu triv, $6
luu trlt, ngay thang dua vao luu triv, hién trang khi dua vao luu triv, thoi han luu
trit, ngay hét han luu tri.

Piéu 11. Noi luu trir tai li¢u ké toan

1. Tai li€u ké todn cua Ngan hang nao duoc luu triv tai kho luu trir cua Ngin
hang d6. Kho luu trir tai liéu ké todn phai duoc b tri gan dia ban noi Ngan hang
dong tru s&, phai c6 day du trang thiét bj bao quan va di¢u kién bao quan, bao dam
an toan trong qud trinh luu trit theo quy dinh cua phap luat.

2. Truong hop Ngian hang khéng td chic bo phan hoac kho luu trir tai Nedinz

hang thi phai thué t5 chic, co quan luu trir thuc hién luu trit tai liéu ké todn trén o«

o ky két hop déng luu trir theo quy dinh cua phap luat.

uat com

3. Tai liéu ké todn cua Ngan hang ¢6 vén diu tu nudce ngoai, chi nhanh va Van=
phong dai dién cua Ngén hang nude ngoai hoat dong tai Viét Nam trong thoi gian
hoat dong tai Viét Nam theo Gidy phép thanh lap va hoat dong, Gidy phép mo ¢hi
nhénh, hoic Giay phép mo vin phong dai dién duogc cap (goi chung 1a Giay ph(,p}
phai dugc luu trir tai Ngan hang hoat dong trén lanh tho nude C ong hoa xa hoi chu

nghia Viét Nam. Khi Ngin hang két thdc hoat dong tai Viét Nam thi tai liéu ké=

* Tel: +84—8—3845 6684 * www. ThuVienPhap

toan duoc luu trit tai noi theo quyét dinh cla co quan cap Giay phép

ft

4. Tai liéu ké toan cua Ngin hang chidm dut hoat dong, giai thé, pha san bao

= =

awsno

gbdm tai liéu ké todn cua cac ky ké todn nim dang con trong thoi han luu trir va tai
liéu ké toan lién quan dén viéc cham dut hoat dong, giai thé, pha san dugc luu i
tai noi theo quyét dinh cua co quan c6 thim quyén quyét dinh cham durt hoat dong,
gidi thé, ph4 san.

5. Tai liéu ké toan ctia Ngan hing ¢6 phan hoéa, chuyén doi hinh thie so hiu.
bao gdm tai lidu ké todn cua cic ky ké todn nam dang con trong thot han luu trir vi
tai liéu ké toan lién quan dén c¢d phan héa, chuyén doi hinh thic sé hiru duogc luu
trir tai Ngan hang la chu s¢ hitu mdi hodc luu trit tai noi theo quyét dinh cua co
quan ¢6 thim quyén quyét dinh c6 phan hoa, chuyén d6i hinh thac so hiu,

6. Tai liéu ké todn cta cic ky ké todn nam dang con trong thoi han luu triv cua

cac Ngan hang bi chia, tich thanh hai hay nhiéu Ngan hang maoi:
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a) Néu tai lidu ké todn phin chia dugc cho Ngin hang méi thi phan chia va luu

trir tai Ngan hang moi;

b) Néu tai liéu ké toan khéng phan chia duoc thi luu trir tai Ngan hang bi chia
hoac bi tach hoac luu trit tai no1 theo quyét dinh cua co quan cé tham quyén quyét
dinh chia, tich Ngan hang.

¢) Tai liéu ké toan lién quan dén chia, tach thi luu trir tai cac Ngan hang méi

chia, tach.

7. Tai liéu ké todn cua cac ky ké todn nam dang con trong thoi han luu trir va tai
liéu ké todn lién quan dén sap nhap cic Ngin hang thi luu trir tai Ngan hang nhan
sap nhap.

- l - A - -~ o) o) - A A- Ll b A J{ -

bieu 12. Trach nhiém cua cac by phan lien quan doi vai tai licu ke toan luu

trir

1. Di véi bod phén ké toan: nguoi 1am ké toan va ngudi phu trach lam thu tuc bao
quan chimng tir chiu trach nhiém bao quan tai licu ké todn day da, nguyén ven. an
toan tai chd minh, khong dugc cung cép tai liéu néu khdng duoc su dong ¥ cua Le
todn trudng. Ké todn truéng chiu trach nhiém vé su an toan, diy du ciing nhu tiﬁ-h
hop 1€, hop phap cua tai liéu ké toan va tinh chinh xédc cia cac ndi dung ghi trén tap,
b6 (hodc bao, hom, thiing) tai lidu ké todn luu tri.
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2. D6i v6i bo phéan luu trir: ¢6 trach nhiém quan 1y, bao vé an toan va phuc vu
viéc khai thac, st dung tai liéu luu trit, phai chiu trach nhiém ddi vai viée to chire o
trinh ty trong phong luu trir do minh quan ly. Khong duoc phép cho bét ctr t6 chiic, E
cd nhan nao xem, sur dung tai liéu ké todn luu trit néu khong c¢6 su dong y bang van
ban cua nguoi dai dién theo phap luat cia Ngan hang hodc nguoi duge uy quyeén.
Trudng hop ¢ nguy co hodc phat hién tai liéu ké toan luu trit bi mat, méi mot, hu
hong, by phan luu trir phai bao cdo ngay cho ngudi dai dién theo phdp luat cua
Ngén hang dé kip thoi c6 bién phap xu 1y, khéc phuc. B4 phéan luu trit chiu trich
nhiém trude ngudi dai dién theo phép luat ctiia Ngan hang, trude phép ludt vé sy mat
mat, hu hong, bi lam gia, danh tréo, stra doi, hodc su ¢ khic dbi voi tai liéu ké todn

dang Iuu trir do chi quan minh gay ra.

3. Béi véi nguoi dai dién theo phdp luat cua Ngan hang: trong pham vi quyén
han cua minh c6 trach nhiém chi dao cdng tic luu trit va viéc ing dung khoa hoc
va cong nghé dé hién dai héa cong tic luu trir, ning cao hiéu qua quan ly, bao vé
va khai théc, sir dung tai liéu luu trit. Nguoi dai dién theo phdp luat cua Ngin hang
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chiu trach nhiém trudc phép ludt vé sur an toan, day du va hop phap cic tai liéu ké
toan cua Ngan hang dang luu tri.

Piéu 13. Khai théc, sir dung, cung cip tai liéu ké toan luu triv

Ngan hang c6 trach nhiém cung cap thong tin, tai liéu ké todn cho co quan nha
nude cd tham quyén thuc hién chirc nang thanh tra, kiém tra, diéu tra, kiém todn
theo quy dinh cta phap luat. Viéc cung cap thong tin, tai liéu ké toan nay do nguoi
dai dién theo phép luat cia Ngan hang quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat.

Viéc khai thic, sir dung cac tai liéu ké todn luu trir phai duogc su d(:')ng y bang
van ban cua nguoi dai dién theo phap ludt cua Ngan hang hodc ngudt duoc uy
quyén.

Pié¢u 14. Niém phong, tam giir, tich thu tai liéu ké toan

1. Khi co quan nha nudc c6 thdm quyén quyét dinh niém phong tai liéu ké todn
theo quy dinh cua phép luat thi Ngan hang va nguoi dai dién cua co quan nha nudc
¢6 tham quyén thuc hién nhiém vu niém phong tai liéu ké toan phai lap “Bién ban

* www. ThuVienPhapLuat.com

niém phong tai liéu ké todn”. Bién ban niém phong tai liéu ké toan phai ghi ro: Iy 2

66

do, s6 lugng, ching loai, ky ké ton cia tai liéu ké toan bi niém phong. Nguoi dai ¢
dién theo phdp luat cua Ngan hang va nguoi dai dién cua co quan nha nuoc C(’)%
tham quyén niém phong tai liéu ké todn phai ky tén va déng dau vao Bién ban™
niém phong tai liéu ké toan.

t * Tel:

2. Truong hgp co quan nha nudc ¢o tham quyén tam gitr hoac tich thu tai liéu ké"-
todn thi Ngan hang va nguoi dai dién cua co quan nha nudc c6 tham quyén thm,g
hién nhiém vu tam gii, tich thu tai liéu ké todn phai 1ap “Bién ban giao nhan t;u
Jiéu ké toan”. Bién ban giao nhén tai liéu ké toan phai ghi ro: 1y do, loai tai liéu, sd
lugng tirng loai tai li€u, hién trang cua ting loai tai liéu bi tam gilr hoac bi tich thu;
néu tam giff thi ghi ro thoi gian sir dung, thoi gian tra lai tai lidu ké toan. Ngudi dai
dién theo phdp luat cia Ngan hang va nguoi dai dién cua co quan nha nudc ¢o
thAm quyén tam giir, tich thu tai lidu ké toan phai ky tén va déng dau vao Bién ban
giao nhan tai liéu ké toan, dé}ng thdi phai sao chup tai liéu ké todn bi tam giir hoac
bi tich thu va ky, déng dau xac nhan ctia nguoi dai dién cua co quan nha nude ¢
thdm quyén tam giir hodc tich thu tai liéu ké todn trén tai liéu ké todn sao chup. Doi
voi tai liéu ké todn duge thé hién dudi dang dir liéu dién tr thi Ngan hang in ra
gidy va thuc hién céc thu tuc quy dinh déi véi tai liéu ké toan trudc khi tam gitr
hoac tich thu.
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Piéu 15. Truong hop tai liéu ké toan bi mét hoic bi hity hoai

Khi phat hién tai liéu ké toan bi mét hoic bj hily hoai. Ngan hang phai thanh lap
Hoi dong phuc héi, xir 1y tai liéu ké todn do Nguoi dai dién theo phép luat cuia
Ngén hang 1am chu tich Héi dong, Ké toan truong va dai dién bo phan c6 lién quan
la thanh vién. Hoéi déng phai thuc hién cic cdng viéc sau:

1. Kiém tra, xdc dinh va 13ap bién ban vé sb lugng, hién trang, nguyén nhan tai
liéu ké toan bj mét hodc bi huy hoai va théng bao cho t6 chirc, cd nhan ¢6 lién quan
va co quan Nha nuéc c¢é thim quyén. Bién ban nay phai dugc luu trir cung thoi han
luru trit quy dinh d6i véi tai liéu bi hu héng, bi mAt.

2. T chitc phuc hdi lai, bao toan céc tai liéu ké todn bi hu héng cé thé phuc héi
duoc.

3. Lién hé vdi cé nhan, to chic ¢é giao dich tai liéu, sé lidu ké todn dé duoc sao
chup hodc xdc nhan lai tai liéu ké toan bi mét hodc bi huy hoai.

4. Di voi tai lidu ké todn c6 lién quan dén tai san nhung khong thé phuc hoi
bang cdc bién phap quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu nay thi phai kiém ké tai
san dé 1ap lai tai liéu ké todn bj mat hodc bj huy hoai.

Dicu 16. Tii li¢u ké toin sao chup

Tai liéu ké todn sao chup phai dugc chup tir ban chinh va phai c6 chir ky xdc
nhan cua ngudi dai dién theo phap luét cia Ngan hang noi luu ban chinh hoac co
quan Nha nudc c6 thim quyén quyét dinh tam gif, tich thu tai liéu ké todn trén tai
liéu sao chup. Tai liéu ké todn sao chup duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat
trong cac truong hop sau day:

1. Truomg hop néu tai khoan 2 Piéu 14, khoan 3 Piéu 15 Ché dd nay.

2. Truong hop tai liéu ké toan chi ¢c6 mdt ban chinh nhung can phai luu trix ca o
2 noi thi mét trong hai noi dugc luu trir ban ching tir sao chup.

3. Céc truong hop khac theo quy dinh cua phat luat

Diéu 17. Thoi diém tinh thoi han lwu triv ti lidu ké toan

1. D6i voi tai liéu ké todn quy dinh tai khoan 1, cac tiét a, b, d khoan 2 vi khoan
3 Diéu 6: dugc tinh tir ngly két thic ky ké todn nim.

2. Béi véi tai lidu ké toan quy dinh tai tiét ¢ khoan 2 Didu 6: duoc tinh tir ngay
B4o cdo quyét todn vén dau tu du 4n hoan thanh dugc duyét.

Tel +84-8-3845 6684 # W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com
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3. Doi véi tai liéu ké todn quy dinh tai tiét d, va tai liéu, hd so kiém todn quy
dinh tai tiét e khoan 2 Diéu 6: dugc tinh tir ngay két thiic céng viéc.

Picu 18. Thoi han dwa tai liéu ké todn vao luu triv

1. Tai liéu ké todn ctia nién do ké toan da két thiic va khong con sir dung dé ghi
s6 ké todn trong nién do ké toan tiép theo, dua vao luu trir cham nhat 1a 12 thiang
ké tir ngay két thic nién do ké toan.

2. Tai liéu ké toan vé béo cdo quyét toan von dau tu du dn hoan thanh, phai dua
vao luu trir chAm nhat 1a 12 thang ké tir ngay bao cdo quyét toan von dau tu du an
hoan thanh dugc duyét.

com

3. Tai liéu ké todn lién quan dén cham dat hoat dong, giai thé, pha san, co phan

-

hoa, chuyén ddi hinh thirc s& hitu, chia tich, dua vao Iuu trit cham nhét 1a 06 thang

fy

www. ThuVienPhapLuat

ké tlr ngay két thiic mdi coéng viéc néi trén.
Piéu 19. Tiéu hay tai liéu ké toan hét thoi han luu triv

I. Tai liéu ké toan da hét thoi han luu trir theo quy dinh trir truong hop ¢ quy

L3
-+
=

dinh khac cta co quan Nha nudc ¢6 tham quyén thi thuc hién tiéu huy theo quyét
dinh cua Nguoi dai dién theo phap luat cua Ngin hang. '

2. Tai liéu ké toan luu trit cia Ngan hang nao thi Ngan hang doé thuc hién tiéu
huy.

* Tel: +84-8-3845 66

3. Tly theo diéu kién cu thé ctia mdi Ngan hang dé thuc hién tiéu huy tai liéu ké

oft

toan bing mot trong cac hinh thirc nhu: dot chay hodc cét, xé, nghién nho, dam bao

W

tai liéu ké todn di tiéu hiy s& khong thé sir dung lai duoc cic thong tin, s6 liéu rénz
do.
Picu 20. Thii tuc tiéu hiiy tai liéu ké todn hét thoi han luu triv

1. Dinh ky hang nim, Nguoi dai dién theo phdp luat ciia Ngan hang quyét dinh
thanh 1ap “Hoi déng tiéu huy tai lidu ké todn hét thoi han luu triy”. Thanh phan Hoi
déng gom: 01 dai dién Ban Giam d6c Ngan hang, Ké toan truong, dai dién bd phan
kiém sodt va dai dién bo phan luu tri;

2. Hoi dong tiéu huy tai liéu ké toan phai tién hanh kiém ké, danh gi4, phan loai
theo timg loai tai liéu ké todn, 1ap “Danh muc tai liéu ké todn tiéu huy”, va “Bién
ban ti€u huy tai liéu ké todn hét thoi han luu triv”.

3. "Bién ban tiéu huy tai lidu ké todn hét thoi han luu trir” phai 1ap ngay sau khi
tiéu huy tai lidu ké toan. Bién ban tiéu hiy tai lidu ké todn hét thoi han luu trir phai



A ) S619 - 14 - 01 - 2006
112 CONG BAO S5 20 - 14 - 01 - 2006

ghi 1o céc ndi dung chu yéu: loai tai liéu ke todn, so lugng da tiéu huiy, thoi han luu
trit cia méi loai (tir nam, dén nam), hinh thirc tiéu huy, két luin va chir ky cia cic

thanh vién Hoi dong tiéu huy.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Thu trudng céc don vi Ngén hang nha nudc trong pham vi trach nhiém
cta minh té chic thuc hién Ché dé nay.

Chu tich Hoi déng quan tri, Téng Gidam ddc (Gidm ddc) td chic tin dung, Van
phong dai dién cua té chic tin dung nudc ngoai, td chirc khong phai 12 t6 chirc tin
dung cé hoat dong ngan hang chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién Ché do nay trong
don vi minh.

Piéu 22. Moi hanh vi 1am huy hoai, lam hu héng hoac mat tai lidu ké todn luu
trit, tily theo tinh chat, mirc d6 vi pham sé bi xtr phat hanh chinh hoic bi xur ly theo
quy dinh cua phép luat.

Pieu 23. Viéc sira do6i, b sung Ché do nay do Théng dbc Ngan hang Nha nuée
quyét dinh./.

KT. THONG POC
PHO THONG POC

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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