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THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 77/2006/QD-TTg
Ha Noi, ngay 13 thang 4 nam 20006

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché 1am viéc miu
cita Uy ban nhin dén xi, phuong, thi trin

THU TUONG CHINH PHU

Can ctr Luat T6 chie Chinh phi ngay 25 thang 12 nam 2001;
Can ctr Ludt T6 chire Hoi dong nhén dan va Uy ban nhin dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Pé thuc hién Quyét dinh s6 169/2{]03/(;)5 TTg ngay 12 lh[mg 8 nam 2003 cua
Thu tudng Chinh phu phe duyét Dé 4n doi moi phuong thire diéu hanh va hién d@l
héa cong s cua hé thdng hanh chinh nha nuéc giai doan I;

Il

* Tel: +84-8-3845 6684 # W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com

Xét dé nghi ctia BO truong, Chi nhiém Vian phong Chinh phu,

QUYET PINH:

ft

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc mau cua Uy ban

nhan dan xa, phuong, thi tran.
-A i ~ ~ el ~ b e f’\ - ’ ~ - ~ " *

Pieu 2. Uy ban nhan dan cdc xa, phuong, thi tran can cr vao dac thu quan ly,
dac diem cu thé cua dia phuong dé ban hanh Quy ché lam viéc cua minh phu hop
vl Quy ché nay.

Pieu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay diang Cong
bao.

Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu chua tri, phdi hop vai Chu tich Uy
ban nhéin dan tinh, thanh pho truc thudéc Trung vong chiu trach nhiém doén doc,
kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh nay./.

THU TUONG

Phan Van Khai

awsno
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THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC MAU
ciaa Uy ban nhén dan xa, phwong, thi tran

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 77/2006/0D-TTg
ngay 13 thang 4 nam 2006 cua Thu tuwong Chinh phu)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhiém, I€ 161 lam viéc, trinh
tu giai quyét cong viéc va quan hé cong tic cua Uy ban nhan dan xa, phuong, lhl
tran (sau ddy goi chung 1a Uy ban nhan dan xa). 2

2. Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan din xa; cong chirc va cin b()
khong chuyén trach c.ap xd; Truong thon, ap ban, budn, lang, phum, soéc (sau day
goi chung la Trudng thon), To truong din phd, Truong khu dan cu (sau day goi
chung 12 T6 truong dan phd), cdc té chire va cd nhin ¢6 quan hé lam viée voi Uy
ban nhéan dan xa chiu su diéu chinh cta Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Uy ban nhan dén xa

1. Uy ban nhén dan xi 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, phat huy vai
tro tap thé, dé cao trach nhiém cd nhén va tinh than chu dong, sing tao ctia Chu
tich, Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhin dan. Mdi viéc chi duogc giao mot ngudi
phu trach va chiu trach nhiém chinh. Mdi thanh vién Uy ban nhan dan xa chiu
trach nhiém cd nhan vé linh vuc duoc phin cong.

2 Chﬁp hanh su chi dao, diéu hanh ctia co quan nha nudc cap trén, su lanh dao
cua Dang uy, su giam sat cua Hoi dong nhan dan xa; phéi hop chat ché giira Uy
ban nhan din xa voi Mat tran To qudc va cdc doan thé nhan dan cing cap trong
qua trinh trién khai thuc hién moi nhiém vu.

3. Giai quyét cac cong viéc cua cong dan va to chuc theo ding phap luat, dung
tham quyén va pham vi trach nhiém; bao dam cong khai, minh bach, kip thoi va

45 6684 # W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com
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hiéu qua; theo ding trinh tu, thu tuc, thoi han quy dinh va chuong trinh, ké hoach
cong tic ctia Uy ban nhan dén xa.

4. Can bg, cong chirc cé‘ip xa phai sau sat co so, léng nghe moi y kién déng gdp
cua nhan dan, ¢6 y thirc hoc tap dé nang cao trinh do, tirng bude dua hoat dong cua
Uy ban nhéin dan xa ngay cang chinh quy, hién dai, vi muc tiéu xay dung chinh
quyén co s¢ vimg manh, nang cao doi Séng nhan dan.

Chuwong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trich nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Uy ban nhan dan xa
1. Uy ban nhén dan xa thao luan tap thé, quyét dinh theo da sb cac van dé duoc
quy dinh tai Diéu 124 Luat T6 chie Hoi dong nhan din va Uy ban nhén dan nam
2003 va nhiing van dé quan trong khic ma phép luit quy dinh thudc tham quyén

cua Uy ban nhan dan xa.

2. Céch thic giai quyét cong viéc cua Uy ban nhan dan xa:

686370

i
=

[ 18

a) Uy ban nhan dan xa hop, thao luan tap thé va quyét dinh theo da sé cdc van
quy dinh tai khoan 1 Piéu niy tai phién hop Uy ban nhan dan;

b) Déi véi cdc van dé can giai quyét gap nhung khong t6 chire hop Uy ban nhén
dan dugc, theo quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén dan, Van phong Uy ban nhén

ft * Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

dan xa guri toan bd ho so ctia van dé can xur ly dén cdc thanh vién Uy ban nhén dén
dé lay y kién. Néu qua nira tong s6 thanh vién Uy ban nhan dan xa nhat tri thi Van
phong Uy ban nhén dan xa tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh va
bdo cdo Uy ban nhan dan xa tai phién hop gén nhat.

- 1 » - . - .- 5 o8 A -~ - A r P ot - A =
Dieu 4. Trach nhiém, pham vi giii quyét cong viéc cua cac thanh vién Uy
ban nhan dan xa

1. Trach nhiem chung:

a) Tich cuc, chu dong tham gia cic cdng viéc chung cua U_y ban nhan dan xa:
tham du ddy du cdc phién hop ctia Uy ban nhan dan, ciing tap thé quyét dinh cdc
van dé thuoc nhiém vu va quyén han cua Uy ban nhin dan; t6 chic chi dao thuc
hién chu truong, chinh sich, phap luat cua Pang va Nha nudc: kién quyét dau
tranh chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; tang cudng kiém tra,
don ddc cén bo, cong chirc cap xa, Trudng thon, Té trudng dan phd hoan thanh céc

awono
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nhiém vu; thuomg xuyén hoc tap, niang cao trinh do, nghién ctru dé xuat véi cap co
tham quyén vé chu truong, chinh sdch dang thi hanh tai co so;

b) Khong dugc néi va lam trai cic nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan, quyét
dinh, chi thi ctia Uy ban nhén dan xa va vin ban chi dao cia co quan nha nude cap
trén. Truong hop c6 ¥ kién khac thi van phai chz’ip hanh, nhung duoc trinh bay y
kién voi Hoi dong nhan déan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén xa.

2. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Chua tich Uy ban nhan dan xa:

a) Chu tich Uy ban nhan din xa 1a nguoi dimg dau Uy ban nhén dan, ldnh dao
va diéu hanh moi cong viéc cua Uy ban nhan dan, chiu trach nhiém thuc hién
nhiém vu, quyén han ctia minh theo quy dinh tai Piéu 127 Luat To chirc Hoi dEmU
nhén din va Uy ban nhan dan nim 2003; dong thoi, ciing Uy ban nhan dan xa chiu
trach nhiém tap thé vé hoat dong cuia Uy ban nhan dan trudc Dang uy, Hoi dong
nhan din xa vi Uy ban nhéan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh (sau day
goi chung 1a Uy ban nhan dan huyén);

b) Chu tich Uy ban nhan dan xi triéu tdp, chu ti cdc phién hop va cac hi nghi
khiac cia Uy ban nhan dan, khi vang mit thi Gty quyén Phé Chu tich chu tri 1ha}y

bao dam viéc chap hanh phap ludt, cic van ban cua co quan nha nudc cap tren.
nghi quyet cua Pang uy va Hoi dong nhan dén xa;

¥

¢) Can cir vao cdc van ban cua co quan nha nudc cap trén, Nghi quyét cua Dan

U

uy, Ho1 dong nhin déan xa va tinh hinh thuc tién cua dia phuong, xiy dung Chuong
trinh ¢Ong tac nam, quy, thang cua Uy ban nhan dan xa;

d) T6 chtrc thuc hién cdc chuong trinh, ké hoach céng tac; phin cdng nhiém vu!
don doc, kiém tra cac thanh vién Uy ban nhan dan xa va cac can bo, cdng chirc
khdc thuoc Uy ban nhan din xa, Truong thon, To truong din pho trong viéc thuc
hién nhieém vu dugc giao;

d) Quyét dinh nhirng van dé quan trong, lién quan dén nhiéu noi dung cong vigc,
nhitng van dé dot xuat, phirc tap trén dia ban; nhimg van de¢ con y kién khac nhau
hodc vuot qui tham quyén cta Pho Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan xa:

¢) Ky ban hanh cic van ban thudc tham quyén Uy ban nhan dan xa va tham
quyén Chu tich Uy ban nhin dan theo quy dinh cua phap luat;

g) Bdo cdo tinh hinh kinh té - xa hdi cua xa, hoat dong cta Uy ban nhin dan voi
Dang uy, Hoi dong nhan dan xa va Uy ban nhin dan huyén;

* Tel: +84-8- 84 6684 # W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com
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h) Thuong xuyén trao doi cong tac véi Bi thu Pang Gy, Chu tich Hoi dong
nhan din, Chu tich Mat tran T6 qudc va ngudi ding dau cdc doan thé nhan dan
cap xa; phoi hop thuc hién cédc nhiém vu cong tic; nghién ctu, tiép thu vé cic
dé xudt ctia Mat tran TS quéc va céc doan thé nhan dan dbi voi cong tic cua Uy
ban nhén dan; tao diéu kién dé cdc doan thé hoat dong co hiéu qua;

i) T6 chire viée tiép dan, xem xét giai quyét cac khiéu nai, t& cdo va kién nghi
cua nhan dan theo quy dinh cua phép luat.

3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ctia Phé Chu tich Uy ban nhan dan

Xa.:

Luat.com

a) Truc tiép chi dao cic linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich phan cong; cht

nIrl‘lap

dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cic Long viéc theo linh vuc duoc
phan cong trén dia ban. Phé Chu tich dugc sir dung quyén han ctiia Cha tich khi
giai quyét cac van dé thude linh vue duoc giao;

www. ThuVie

b) Chiu trach nhiém c4 nhan trude Chi tich, trude Uy ban nhan dan va Hoi do

l',k.-

nhian dan xa vé linh vuc dugc giao, vé nhitng quyét dinh chi dao, diéu hanh ¢

IMJJE}‘)U—

minh; cung Chu tich va céc thanh vién khac ctia Uy ban nhéan din chiu trach nhié

sa‘s 3‘8’45 $ts4

tap thé vé toan bd hoat dong ctia Uy ban nhén dén trudce Pang uy, Hoi dong nhan;
ddn x@ va Uy ban nhan dan huyén. Dbi véi nhung van dé vuot qua pham vi tham:
quyen thi Phé Chu tich phai bao cao Chu tich quyet dinh;

ft # Tel" +

¢) Khi gidi quyét cong viée, néu cé véan dé lién quan dén pham vi va trich nhiénf
giai quyét cong viéc cta thanh vién khéc caa Uy ban nhan dan thi chu déng trac%
do6i, phéi hop véi thanh vién dé dé théng nhat cach giai quyét; néu van con vy kién
khac nhau thi bdo cdo Chu tich quyét dinh;

d) Kiém tra, dén doc cén bd, cong chirc, cdc thon va td dan phd thue hién cdic
chu truong, chinh sach va phap luat thudc linh vuc duoc giao.

4. Trach nhiém, pham vi giai quyeét cong viéc cua Uy vién Uy ban nhin déan xa:

a) Uy vién ﬁy ban nhén dan xi chiu trich nhiém vé nhiém vu duogc phan cong
truée Chu tich Uy ban nhéan déan va Uy ban nhan dén xa; cing Chu tich va Phé Chu
tich chju trdch nhiém tap thé vé hoat dong ctia Uy ban nhan dan trude Hoi dong
nhin dan x3 va Uy ban nhan dan huyén; nam tinh hinh, béo céo kip thoi voi Chu
tich Uy ban nhan dén xd vé linh vuc cong tic cia minh va céc cong viéc khac ¢o
lién quan;
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b) Truc ti€p chi dao, kiém tra, don doc cong viéc thude linh vuc duoc phan cong
trén dia ban; chu dong dé ra cdc bién phdp dé hoan thanh tot cong viée do;

¢) Phéi hop cong téc véi cac thanh vién khac cua Uy ban nhan dén. cic cdn bo.
cong chirc ¢6 lién quan va gilt moi lién hé chat ché& véi co quan chuyén mén cua
Uy ban nhan dan huyén (sau day goi chung la co quan chuyén mon cé‘ip huyén) de
thuc hién tt nhiém vu cua minh,;

d) Thuc hién cic nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan giao.
Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia cong chire cAp xa

Ngoai viéc thuc hién cic quy dinh tai Nghi dinh s6 114/2003/NP-CP ngay 10
thang 10 nam 2003 ctia Chinh phu, céng chirc cap xa con ¢6 triach nhiém:

1. Gitip Uy ban nhéan dan va Chu tich Uy ban nhan dan thuc hién chire ning
quan ly nha nudc & cap xd, bao dam su théng nhat quan 1y theo 1inh vuc chuyén
mon; chiu trach nhiém trude Chu tich [jy ban nhan déan xa va co quan chuyén mon
cap huyén vé linh vuc duoc phan cong.

55
P

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chu dong giai quyét cong viée duoc giao. ei‘q.l
sat co so, tan tuy phuc vu nhan dan, khong gay kho khan, phién ha cho din. Néu
van dé giai quyét vuot qua tham quyén, phai kip thoi bdo cdo Chu tich hodc Phé
Chu tich phu trach dé xin y kién.

3. Tuan thi Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dén xa, chdp hanh su phéan cong
cong tic ctia Chu tich Uy ban nhan dan; giai quyét kip thoi cong viée theo ding
chirc ning, nhiém vu duoc giao, khéng dé ton dong, un tac; chap hanh nghiém
chinh quy dinh cua phap luat va néi quy co quan.

4. Khéng chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhan 1én Chu tich.
Phé Chi tich hodc tu y chuyén cho cén bd, cong chirc khac; khong tu y giai quyél
cdc cong viée thude trach nhiém cua can bd, céng chue khac; trong trudng hop noi
dung cong viéc ¢6 lién quan dén can bd, cong chic khéc thi phai chu dong phdi
hop va kip thoi bdo cdo Chu tich, Phé Chu tich xu 1y.

5. Chiu trdch nhiém bao quan, giit gin ho so tai liéu lién quan dén cong tic
chuyén mén; t6 chirc sép xép, luu trir tai liéu ¢6 hé théng phuc vu cho cong tac lau
dai cua Uy ban nhan dan xa: thuc hién ché d6 bdo cdo bao dam Kip thot, chinh xac
tinh hinh vé linh vuc céng viéc minh phu trach theo quy dinh cua Chu tich Uy ban
nhin dan xa.

com
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Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia can by khong chuyén
trach cip xi, Truwong thon va T6 truéong din pho

1. Can bo khong chuyén trach cap xa chiu trach nhiém trudc Uy ban nhén dan
va Chu tich Uy ban nhan dan xd vé nhiém vu chuyén mon duge Chu tich phan
cdng, thuc hién cac nhiém vu duoc quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

2. Trudng thon, To truong dan phd chiu trich nhiém truée Chu tich Uy ban
nhin dan x@ vé moi mat hoat dong cua thon, to dan phd; to chirc thuc hién moi
nhiém vu cong tac trén dia ban; thuong xuyén bdo cdo tinh hinh cong viée voi Chu
tich, Ph6 Chu tich phu trach; dé xuét giai quyét kip thoi nhimg kién nghi cua cong
dan, té chire va cdc thon, td dan phd.

Chuong 111
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN XA

www. ThuVienPhapLuat.com

>

Pidu 7. Quan hé véi Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén mén cij
huyén

3696370
83845 6684 T

1. Uy ban nhén dén xa va Chi tich Uy ban nhan dén x4 chiu su chi dao cua {‘J
ban nhan din huyén, chiu trach nhiém va bdo cdo cong tic trude Uy ban nhin da
huyén.

* Tel: +§-‘:I—

Trong chi dao didu hanh, khi gip nhimg vén dé vuot quéd tham quyén hodc c.er.é:
dugc phap luat quy dinh, Uy ban nhan dan xa phai bdo cido kip thoi dé xin y Kién~
chi dao cua Uy ban nhén dan huyén; thuc hién nghiém tic ché do bdo cio tinh hinhs
voi Uy ban nhan din huyén va co quan chuyén mén cip huyén theo quy dinh hién
hanh vé ché do thong tin bdo céo.

2. Uy ban nhan dan xa chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra, don dbc vé chuyén
mon, nghiép vu cua co quan chuyén mon cﬁp huyén trong thuc hién nhiém vu
chuyén mén trén dia ban xi; ¢6 trich nhiém phdi hop véi co quan chuyén mon cap
huyén trong dao tao, boi dudng nghiép vu cho cin bo, cong chic cip xa, timg
budc nang cao chat lugng ddi ngt cdan bg, cong chirc cap xi.

Uy ban nhin dan xa bd tri can bo, cong chirc du ning luc dap tmg yéu cau theo
doi céac linh vuce cong tac theo hudng dan nghiép vu cua cép trén, git moi lién hé
chat ché voi co quan chuyén mon cép huyén, tuan thu su chi dao 1h('5ncr nhat cua co

quan chuyén mon cdp trén.
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Piéu 8. Quan hé voi Pang iy, Hoi dong nhan dan, Mit tran TS qudc va cac
doan thé nhan dan cap x3

1. Quan hé v&i Pang uy xa:

a) Uy ban nhén dan xi chiu su ldnh dao ciia Pang ny x3 trong viéc thue hién
nghi quyét cua Pang, phép luét caa Nha nudc va cac van ban chi dao cua co quan
nha nudc cép trén;

b) Uy ban nhén dan x4 chi déng dé xuit véi Dang ty phuong hudéng. nhiém vu cu
thé vé phat trién kinh té - xa hoi, gid viing an ninh, trat tu an toan xa hoi, ning cao doi
song nhan dan va nhimg vén dé quan trong khéc & dia phuong; ¢6 ké hoach dao tao,
boi dudmg dé gidi thiéu véi Pang dy nhimg cin b, dang vién cé pham chat, ning luc
dam nhiém céc chirc vu cong tic chinh quyén.

2. Quan hé v&i Héi ddng nhan dan xa:

a) Uy ban nhén dan xa chiu su giam sit cua Hoi dong nhan dan xa; chiu trach
nhiém t6 chuc thuc hién Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan, bdo cdo trude Hoi

ddng nhan dan xa; phdi hop voi Thudng truc Hoi dong nhan dan chuén bi ndi dung
céc ky hop ciia Hoi dong nhén dan x4, xdy dung céc dé 4n trinh Hoi dong nhan dan

x4 xem xét, quyét dinh; cung cap thong tin vé hoat dong ctia Uy ban nhan dan x4,
tao didu kién thuén loi cho hoat dong cua cic dai biéu Hoi déng nhan dan xa;

b) Cé4c thanh vién Uy ban nhan dan xa c6 trach nhiém tra 161 cdc chat van cua
dai biéu Hdi dong nhan dén; khi dugc yéu cau, phai bio cdo gii trinh vé nhing
van dé c6 lién quan dén cong viéc do minh phu tréach;

¢) Chu tich Uy ban nhén dan xi thudng xuyén trao déi, 1am viéc v&i Thudng
tryc H6i dong nhan dan xa dé nim tinh hinh, thu thap ¥ kién cia cir tri; cing
Thuong tric Hoi dong nhan dén x4 giai quyét nhimg kién nghi, nguyén vong chinh
ddng ciia nhan dén.

3. Quan hé v61 Mat trén T6 qudc Viét Nam va cdc doan thé nhan dan cap xa:

Uy ban nhén dan xa phdi hop chit ché véi Mt trin T6 qubc va cdc doan thé
nhan din cédp xa trong thuc hién cdc nhiém vu cong téc, cham lo doi song va bao
vé loi ich cta nhén dén; tao diéu kién cho céc té chirc nay hoat ddng cé hiéu qua;
dinh ky 6 thang mot 1an hodc khi thdy cin thiét théng béo vé tinh hinh phat trién
kinh té - xa héi dia phuong va cic hoat dong ciia Uy ban nhin dan cho céc té chirc
ndy biét dé phbi hop, van dong, t6 chirc cc tang 16p nhén dan chip hanh ding

5-CB
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duong 16i chinh sich, phdp ludt va thuc hién tot nghia vu cong dan doéi vai Nha
nudc.

Piéu 9. Quan hé giira Uy ban nhan dan xi voi Truong thon va To truong
dan pho

I. Chui tich Uy ban nhén din xa phan cong céc thanh vién Uy ban nhan dan phu
trach, chi dao, ndm tinh hinh cic thén va to dan phd. Hang thang, cdc thanh vién
Uy ban nhan din lam viéc voi Trudng thon, T6 truong dan phé thuoc dia ban duoc
phén cong phu trich hodc truc tiép lam viéc voi thon, to dan phd dé nghe phan dnh
tinh hinh, kién nghi va giai quyét cic khiéu nai cua nhin din theo quy dinh cL'mE
phap luat.

2. Truéng thon, 16 truong dan pho phai thuong xuyén lién hé vai Hoi dong

nPHapLuat.c

nhin dan, Uy ban nhén dan xa dé t6 churc quan triét cac chu truong, chinh sach cuz:

Vel

rD)

Ding va Nha nudc, cdc van ban chi dao diéu hanh cta co quan nha nudc «.’lp tr
va ctiia Hoi dong nhin dan, Uy ban nhén dan xa dé trién khai thue hién; phat hu
quyén lam chu cua nhan dan, thuc hién tot Quy ché dan chu ¢ co so.

JCJJTJ}’U
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Trudng thon, To truong dan pho kip thoi bdo cdao Uy ban nhan dan va Chu lu.,h

(Lo~
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ban nhan dan xa tinh hinh moi mat cta thon, to dan pho dé xuét bién phap giai quy
khi can thiét, gop phan gilr gin an ninh trat tu trén dia ban.

Chuong 1V
CHE PO HOI HOP, GIAI QUYET CONG VIEC

awSoft

Piéu 10. Ché d§ hdi hop, lam viéc cia Uy ban nhin dan xa
1. Phién hop Uy ban nhan dan xa:

a) Uy ban nhin dan xd moi thing hop it nhat mot lan, ngay hop cu thé do Ch
tich quyél dinh.

Thanh phi’in tham du phién hop gdm c¢6: Chu tich, Phé Chu tich va céc Uy vién
Uy ban nhan dan xi. Chu tich Uy ban nhan dan moi Thuong truc Dang uy.
Thuong truc HO1 déng nhan dan cing tham du. Chu tich Mat tran To6 quéc, nguoi
ding dau cic doan thé nhan dan, can b khong chuyén trach, cong chire cép Xa va cac
Trudmg thon, To trudng dan phd duge moi tham dy khi ban vé cdc cong viée ¢6 lién
quan. Dai biéu moi tham du duoc phat biéu y kién nhung khéng c6 quyén biéu quyél:
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b) Noi dung phién hop:

N6i dung phién hop cia Uy ban nhan dan xa gdm nhiing van dé duoc quy dinh
tai khoan 1 DPiéu 3 Quy ché nay.

c¢) Trinh tu phién hop:

- Chut tich Uy ban nhan dén chi toa phién hop. Khi Chu tich ving mat, tiy quyén
Phé Chu tich chu toa phién hop;

- Van phong Uy ban nhan dan béo cdo sb thanh vién Uy ban nhén dan c6 mat.
véng mit, dai biéu duoc moi du va chuong trinh phién hop;

- Chii dé dn béo céo tém tit dé dn, nhitng vin dé con ¢ ¥ kién khéc nhau, nhimg
van dé cén thao ludn va xin ¥ kién tai phién hop;

- Céc dai biéu du hop phat biéu ¥ kién;

- Chii toa phién hop két luin timg dé 4n va lay biéu quyét. Pé 4n duogce thoéng qua
néu dugc quaé nira tong s6 thanh vién Uy ban nhin dan biéu quyét tin thanh.

Truomg hop van dé thao luan chua dugc théng qua thi Chu toa yéu céu chuan bi
thém dé trinh lai vao phién hop khéc;

- Chii toa phat biéu ¥ kién két luan phién hop.

2. Giao ban ctia Chu tich va Phé Chu tich Uy ban nhén déan xa:

a) Hang tudn, Chu tich va cdc Phé Chu tich hop giao ban mét lan theo quyét
dinh ctia Chu tich dé kiém diém tinh hinh, théng nhit chi dao cic cong tic; xur ly ©
cic van dé mdi nay sinh; nhitng van dé can bdo cdo xin ¥ kién ctia Uy ban nhin E
dan, Hoi ddng nhan dan x3, Uy ban nhan dan huyén; chuan bi néi dung céc phién
hop Uy ban nhén dan, céc héi nghi, cudc hop khic do Uy ban nhén dan xi chu tri
trién khai. Thudng truc Hoi dong nhén dén, Chu tich Mit trén T qubc va ngudi
dimg ddu cdc doan thé nhan dan cép xa va can b, cong chirc xa dugc moi tham du
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khi ban vé cic van dé cé lién quan;

b) Trinh tu giao ban:

- Van phong Uy ban nhan dan xi b4o cio nhiing cong viéc chinh da giai quyét
tuan trudc, nhimg khé khan, vudng mic, ton tai va céc cOng viéc cAn XU ly;
chuong trinh cong tic tuan;

- Chi tich, Phé Chu tich thao ludn, quyét dinh mdt s6 van dé thudc thadm quyén
va xur ly cac ndi dung cdng tac.



. , S6 30 - 27 - 4 - 2006
36 CONG BAO S6 31 -27 - 4 - 2006

3. Khi can thiét, Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dén xa triéu tap céc
Truong thon, T truong dan phd, mot sé can bo, cong chic hop dé chi dao, giai
quyét céc van dé theo yéu cau nhiém vu.

4. Sau thang mot lan hodc khi théy can thiét, Uy ban nhan dan xa hop lién tich
voi Thuong truc Pang uy, Thuong truc Hoi df’ing nhan dan, Chu tich Mat tran T6
qudc va ngudi dimg dau cdc doan thé nhan din cép xa, can bd khong chuyén trach
va cong chire cép xa, Truong thon, T6 truong dan phod dé thong bio tinh hinh kinh
té - xa hoi, kiém diém su chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan va trién khai

nhiém vu cong tac sap toi.
g
- A . ~ A A - A ~ - p “ < u " e
5. Cac hdi nghi chuyén dé, so két, tong ket cong tic 6 thang, ca nam cua Uy ban 3

A ~ o o . ~ » A A ’ ’ = " =
nhan dian xa vé cac nhiém vu cong téc cu thé dugce to chuc theo hudng dan cua coZ
quan nha nudc cap trén.

6. Lam viéc voi Uy ban nhén dan huyén va co quan chuyén mon cap huyén tai
Xa:

a) Theo chuong trinh da dugce Uy ban nhan dan huyén thong bao, Chu tich Uy ban
nhan dan xa chi dao Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhén dan, cdc cin bd, cong ch’%rc
c6 lién quan cing Van phong Uy ban nhin dan xa chuan bi ndi dung, tai liéu lam viéc’
voi Uy ban nhéan dan huyén va co quan chuyén mon cap huyén;

* Tel: +84-8-3845 6684 * Www.ThuWenPha

b) Can cr ndi dung cong tic cu thé, Chu tich Uy ban nhan dan xd ¢6 thé uy
quyen cho Phé Chu tich phu trach Iinh vuc chiu trach nhiém chuan bi ndi dung »3:‘
trure tiép lam viéc voi co quan chuyen mén cap huyén, bido cdo két qua va xin Vg
kién Chu tich vé nhtmg céng viéc can trién khai.

7. Céc can bo, cong chirc cap xa phai tham du ddy du va ding thanh phan quy
dinh céac cugc hop, tap huén do cé‘ip trén triéu tap; sau khi du hop, tap huéan xong
phai bdo cdo két qua cudc hop va ké hoach cong viée can trién khai véi Chu tich
hoac Pho Chu tich phu trach.

8. Viéc to chirc cdc cudc hop va tiép khach cua Uy ban nhan dan xa phai quan
triét tinh than thiét thuc, tiét kiém, chong lang phi.

9. Trach nhiém cua Van phong Uy ban nhan dan xa trong phuc vu cac cudc hop
va tiep khach cua Uy ban nhin dan xa:

a) Chu dong dé xuat, bo tri lich hop, lam viéc, cung voi cac can bo, cong chuirc
co lién quan dén ndi dung cudc hop, tiép khach chuan bi cac diéu kién phuc vu:
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b) Theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan, phoi hop vai can bo, cong chire
lién quan chuan bi ndi dung, chuong trinh cdc cudc hop, lam viée; gui gidy moi vi
tai liéu dén cac dai biéu; ghi bién ban cac cudc hop.

‘A - e ‘ -~ -~ -~ e = ~ ~ (g

Dieu 11. Giai quyét cac cong viéc cua Uy ban nhan dan xa

1. Chu tich ny ban nhian dan xa chiu trach nhiém chi dao, td chie viée giai
quyét cong viéc cua cong din va td chie theo co ché "mét ctra” tir tiép nhan yéu
cau, hd so dén tra két qua thdong qua mot dau mdi 1a "bd phén tiép nhan va tra két
qua" tai Uy ban nhan dén; ban hanh quy trinh vé tiép nhan ho so, xu ly, trinh ky.
tra két qua cho cong dan theo quy dinh hién hanh.

2. Cong khai, niém yét tai tru s¢ Uy ban nhan dan cdc van ban quy pham phip
luat cua Nha nuoc, cua Hoi déng nhan dan, l]y ban nhin dian xa, cac thu tuc hanh
chinh, phi, 1& phi, thoi gian giai quyét cong viée cua cong dan, 6 chire: bao dam
giai quyét cong viéc nhanh chéng, thuan tién cho to chirc va cong dan: xur ly kip
thai moi biéu hién gay phién ha, nhling nhiéu nhan dan cua can bo, cong chure cfnp

Xa.

AiETa

3. Uy ban nhin dan xa c6 trach nhiém phoi hgp cic bo phan ¢6 lién quan cua b

2%
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ban nhin din hoac véi Uy ban nhin dan huyén dé giai quyét cong viée cua cong
déin va to chic; khong dé ngudi ¢6 nhu cau lién hé cong viée phai di lai nhicu lan.

4. BS tri da cdn bo, cong chac ¢6 nang luc va phém chat tot, ¢6 kha nang giao
tiép vOi cong dan va t6 chirc lam viéc o bod phan tiép nhan va tra két qua; trong kha
nang cho phép, can b tri phong lam viéc thich hop, tién nghi, du diéu kién phuc
vu nhan dan.

Piéu 12. Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cdo ciia cong dan

1. Hang tuan, Chu tich Uy ban nhan déan xi bo trf {t nhat mét budi dé ticp dan.
lich tiép dan phai dugc cong bd cong khai dé nhan dan biét. Chu tich va cdc thanh
vién khac ctia Uy ban nhan dan phai luén c6 ¥ thirc lang nghe y kién phan dnh. giai
quyét kip thoi hodc hudng dan coéng dan thue hién nhiém vu, quyén han cua minh.

Uy ban nhin dan xa phéi hop voi cdc doan thé c6 lién quan, chi dao cin b,
cong chire t6 chire viée tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va kién nghi cia cong
dan theo tham quyén; khong dun day trach nhiém Ién cap trén. Nhitng thu tuc hanh
chinh li€n quan dén quyén va lgi ich hgp phap cua cong dan phai duoc giai quyét

nhanh chéng theo quy dinh cua phap ludt. Ddi véi nhimg vu viée vuot qud tham

i
=

Z
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quyeén, phai hudng dan chu déo, ti mi dé cong dan dén ding co quan cé tham quyén
tiép nhan giai quyeét.

Trudng thon, To trudng dan phd cé trach nhiém nim viing tinh hinh an ninh trat
tu, nhiing thic mic, mau thuan trong ndi bd nhéan dan, chu dong giai quyét hoac deé
xuat voi Uy ban nhan dan xa kip thaoi giai quyét, khéng dé ton dong kéo dai.

2. Can b, cong chirc phu trich timg linh vuc ¢dng tic ciia Uy ban nhan déan xa
chiu trdch nhiém gidp Chu tich Uy ban nhan dan tiép cong dan; tiép nhan, phan
loai, chuyén kip thoi dén bo phan, co quan c6 trach nhiém giai quyél cac don thu
khiéu nai, t6 céo cta cong dan.

Picu 13. Phoi hep giira Uy ban nhan din véi Thanh tra nhan dan & cap xi

Uy ban nhin dén xa c6 trach nhiém:

1. Thong béo kip thoi cho Ban Thanh tra nhan dan nhirg chinh sach, phap luat
lién quan dén t6 chuec, hoat déng, nhiém vu ctua Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhén
dan xa; cac muc tiéu va nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi hang nam cua dia
ohuong.

2. Yéu cau to chure, cd nhén c6 lién quan cung cap day du va kip thoi cdc thong
tin, tai liéu can thiét cho Ban Thanh tra nhan dan.
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3. Xem xét, giai quyét kip thoi cdc kién nghi cia Ban Thanh tra nhin dan; xuir ly =
=
nghiém minh nguoi cé hanh vi can tré hoat dong cia Ban Thanh tra nhian dan hoic.

ft

nguoi ¢ hanh vi tra th, tri dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

awono

4. Thong bdo cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6 céo.
viéc thuc hién Quy ché dan chu & co s&; hd tro kinh phi, phuong tién dé Ban
Thanh tra nhan din hoat ddng ¢6 hiéu qua theo quy dinh cua phap luéat.

Dié¢u 14. Thong tin tuyén truyén va bio cio

1. Uy ban nhéan dan xa chiu trach nhiém t6 chirc cong tic théng tin tuyén truyén,
phd bién chi truong duong 16i, chinh sdch phap luat cua Pang va Nha nudc, cac
van ban ciia Hoéi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan xa cho nhan dan bang nhiing
hinh thirc thich hop; khai thdc ¢6 hiéu qua hé théng truyén thanh, nha van hoa,
sich phap luat, diém buu dién - van héa xa dé tuyén truyén, phé bién, giai thich
dudng 16i, chinh sach, phap luat.

Khi ¢ van dé dot xuat, phirc tap nay sinh, Uy ban nhan dan xa phai béo c4o tinh
hinh kip thoi vdi Uy ban nhan dan huyén bang phuong tién thong tin nhanh nhat.
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2. Pinh ky hang thdng hodc ddt xuit, cdc thanh vién Uy ban nhan dén, cdn bd,
cbng chirc cap xa, Trudng thén, To trudéng dan phé c6 trach nhiém tdng hop tinh
hinh vé Iinh vuc va dja ban minh phu trach. bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén xa
dé bao cdo Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén mon cip huyén theo quy
dinh.

3. Van phong Uy ban nhén dan xi giap Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén
dan tong hop bao cdo kiém diém chi dao, diéu hanh ciua Uy ban nhan din theo dinh
ky 6 thiang va ca nam; bdo cdo tong két nhiém ky theo quy dinh. Bio cao duoc gui
H6i dong nhan dan xa va Uy ban nhan dén huyén, dong giri cdc thanh vién Uy ban
nhan dan, Thuéng truc Pang ty, Thudng truc Hi dong nhan din, Mat tran T6
qudc va cdc doan thé nhan dan cip xa.

Chuong V
QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN CUA UY BAN NHAN DAN XA

Pieu 15. Quan Iy vin ban

1. Tét ca cdc loai van ban dén, van ban di déu phai qua Van phong Uy ban
nhan din xd. Van phong Uy ban nhan dan x4 chiu trdch nhiém dang ky cdc van
ban dén vao s6 cong van va chuyén dén cdc dia chi, ngudi c6 trach nhiém giai
quyét. Céc van ban déng dau hoa tdc, khan, phai chuyén ngay khi nhan duoc.

2. Déi véi nhitng van ban phat hanh cia Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban
nhén din xd, Van phong Uy ban nhan dan xa phai ghi ddy du ky hiéu, sé van ban.
ngdy, thang, nam, déng dau va giri theo diing dia chi; déng thoi luu giir ho so va
ban goc.

3. Cdc van dé vé chi truong, chinh sich da duoc quyét dinh trong phién hop cla
Uy ban nhan dan xi déu phai dugc cu thé héa béng cac quyét dinh, chi thi cua Uy
ban nhan dan. Van phong Uy ban nhéan dan xi hodc cén bd, c¢dng chirc theo doi
linh vuc ¢6 trach nhiém du thao, trinh Cht tich, Phé Ch tich Uy ban nhan dan ky
ban hanh chdm nhat 12 5 ngay, ké tir ngay phién hop két thic.

Diéu 16. Soan thio va thong qua vin bin cia Uy ban nhan dan xi

Trinh tu, tha tuc soan thao, ban hanh quyét dinh, chi thi cua Uy ban nhiin din
x4 thuc hién theo quy dinh tai Diéu 45, 46 Luat Ban hanh van ban quy pham phip
luat ciia H6i d6ng nhan dan va Uy ban nhén dan nam 2004.
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l. Chu tich Uy ban nhén din xa phan cong va chi dao viéc soan thao van ban.
Can b0, cong chirc theo doi linh vue nao thi chi tri soan thao van ban thudce linh
vuc d6, chiu trach nhiém vé noi dung va thé thirc van ban theo quy dinh; phoi
hop véi 16 chure, ca nhan c6 lién quan dén noi dung du thao dé hoan chinh van
ban trinh Chu tich Uy ban nhén din hodc Phé Chu tich phu trich xem Xét, quyct
dinh.

2. Déi véi cac quyét dinh, chi thi cta Uy ban nhan dén, can ctr vao tinh chét va
ndi dung cua du thao, Chu tich Uy ban nhin din xi to chire viée léy y kién cua
cdc co quan chire ning, cic to chire, doan thé 6 lién quan va ctia nhan dan tai cic
thon, céc khu dan cu dé chinh 1y du thao.

To chire, ca nhan duogc phin cdng soan thao phai guii to trinh, du thao quyct
dinh, chi thi, ban tong hop ¥ kién gép y va cic tai liéu ¢6 lién quan dén cic thianh
vién Uy ban nhan din cham nhét 12 3 ngdy trude ngay hop Uy ban nhan dan.

3. Chu tich Uy ban nhin dan thay mat Uy ban nhdn dan ky ban hanh quym
dinh, chi thi sau khi duoc Uy ban nhén din quyét dinh thong qua.

e596370
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4. Trong trudong hop dot xuat, khan cap, Chu tich Uy ban nhan dan chi dao vige
soan thao, ky ban hanh quyet dinh, chi thi theo quy dinh tai Diéu 48 Luat Ban
hanh van ban quy pham phap ludt ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan.

Piéu 17. Thim quyén ky viin ban

1. Chu tich Uy ban nhin déan xa ky cdc vin ban trinh Uy ban nhin dan huyén
va Hoi dong nhén dan xi; cac quyét dinh, chi thi cua Uy ban nhan din xa. cdc
van ban thudc thdm quyén c4 nhan quy dinh tai DBidu 127 Luat Té chirc Hoi done
nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003.

Khi Chu tich ving mat, Chu tich Gy quyén cho Phé Chu tich ky thay. Phé Chu
tich ¢6 trach nhiém b4o cdo Chu tich biét vé van ban da ky thay.

2. Pho Chu tich ky thay Chu tich cdc van ban xtr ly nhiing van dé cu thé. chi
dao chuyén mon nghiép vu thudc linh vue duge Chu tich phan cong.

Piéu 18. Kiém tra tinh hinh thuc hién vin bin

Chu tich Uy ban nhin dan xa truc tiép chi dao, don ddc kiém tra tinh hinh thuc
hién cdc van ban phdp luét cua cic co quan nha nude cap trén, van ban cua Hoi
df‘mg nhan din va Uy ban nhan dan xa, kip thoi phdt hién nhimg van dé vudng
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méc, bat hcrp ly trong qua trinh trién khai thuc hién céc vin ban dé, bio céo cap
tham quyén bo sung, stra ddi.

Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhén dan xa, cdn bd va cong chire cép xa, Truong
thon, T truomg dan pho theo nhiém vu dugc phan céng phai thuong xuyén sau :5atw

timg thon, t6 din phd, ho gia dinh, kiém tra viéc thuc hién cic chu truong, chinh s.erch,,
cua Pang va Nha nude cua moi cong dan trén dia ban xa./.

THU TUONG

Phan Van Khai
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