UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN DPéc 14p - Tw do - Hanh phiic
sé: 939 /2006/QD-UBND Bdc Kan, ngay 45 thdng 5 nam 2006
QUYET PINH

Vé vige ban hanh Quy ché vé qudn Iy va sir dung
hé thong thuw dién tir ciia tinh Bic Kan

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC KAN

- Can cir Luat t6 chirc Hi ddng nhan dan va UBND ngay 26/11/2003;

- Cén cir Nghi dinh 55/2001/ND-CP ngay 23/8/2001 cua Chinh phu vé quan
ly, cung cap va sir dung dich vu Internet;

- Can ctr Quyet dinh 112/2001/QD-TTg ngay 25/7/2001 cta Thu tuéng Chinh
phii phé duyét Bé an Tin hoc hoa quan ly hanh chinh Nha nudc giai doan 2001-2005:

- Can cu Quyet dinh s6 769/QD-UB ngay 20/5/2002 cua Chi tich UBND
tinh phé duyét Dé an Tin hoc héa quan 1y hanh chinh Nha nuée tinh Béc Kan giai
doan 2001-2005;

- Theo hudng dan ctia Ban Dleu hanh Dé an 112 Chinh phu tai Cong van so

462/CV-BBH112 ngay 22/9/2005 vé viéc van hanh cac hé thong thong tin dién tir

thudc Dé an 112 cia Bo, tinh;
- Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong UBND tinh,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sir dung hé
théng thu dién tir cua tinh Bic Kan.
Piéu 2. Giao Chanh Vin phong UBND tinh chi dao Trung tdm Tin hoc trirc
tiép hu’0‘ng dan, kiém tra don déc cac cip, cac nganh thue hién Quyét dinh nay.
Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam dbc cac so, Thu trudng cac
ban nganh thudc tinh, Chu tich UBND céc huyén, thi xa; Giam ddc Trung tdm Tin
hoc Van phong UBND tinh; can bg, cong chite, vién chirc ciia cac co quan hanh
chinh nha nuée trong tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.
Noi nhin: TM UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN
- Nhu diéu 3 (t/hién);
- Ban PHPAI112 CP;
- Cuc kiém tra van ban;
-TTTU, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tmh
- LBVP; -Ebe«uo WM‘&W

- Luu VT, TTTH:

Hoang Ngoc Puong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BACKAN Poc Lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Veé viéc quan ly, siv dung h¢ thong thu dién tir ciia tinh Bic Kan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 959 /2006/QB UBND ngay A5 /52006
ctia Uy ban nhédn dén tinh Béc Kan)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Picu 1. - Hé thng thu dién tir ciia tinh Béc Kan: la thanh phin cua hé théng
thong tin dién tir cua Chinh phu; 1a mét dich vy co ban ciia Trung tdm Tich hop dir
liéu tinh (TTTHDL), dugc xay dung trong chuong trinh Tin hoc héa quan ly hanh
chinh Nha nuéc giai doan 2001-2005 (Dé an 112), nhiam phuc vu céc co quan hanh
chinh nha nudc (Céc don vi), cac can bd, céng chirc, vién chirc trong cac don vi
thudc tinh Bic Kan st dung gm nhén thong tin dudi dang thu tin dién tr qua mang
tin hoc dién rong, phuc vu cong tac chuyén mon, nghiép vy theo chirc ning, nhiém
vu duoc phan cong.

- Quén tri mang:

+ Quan tri mang luoi: (Network Admmzsrranon) duoc dinh nghia 1a cac cong
viéc quan ly mang ludi bao gbm cung cap cac dich vu ho trg, ddm bao mang ludi
hoat dong hiéu qua, dam bao chat lwong mang ludi cung cip dung nhu chi tiéu: dé ra.

+ Quan tri hé rhong (System Administration) dugc dinh nghia 1a cac cong
viéc quan ly hé théng bao gdm cung cap cac dich vu hd tr(}, dam bao su tin cdy, On
dinh, tinh hiéu qua hoat dong cua hé théng va dam bao chéat lwong dich vu cung cip
clia hé théng ding nhw chi tiéu dinh ra.

Quan tri mang theo nghla mang may tinh cho cac co quan, td chirc c6 thé hicu
khai quat 1a tap hop bao gom céac cong vige cla cong tac quan tri mang ludi va mot
phén c6ng tac quan tri hé thong.

Diéu 2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh chiu trach nhiém quéan 1y hé théng
thu dién tir ctia tinh. Trung tAm Tin hoc Van phong Uy ban nhan dan tinh (Trung
tdm Tin hoc) chiu trach nhiém vé quan trj k¥ thuat hé théng thu dién tir va cac dich
vu co ban ctia hé thong thong tin dién tir ctia tinh Bic Kan.

Piéu 3. Qui dinh nay ap dung cho tat ca cac don vi va can bd, céng chuec,
vién chirc cua tinh Bic Kan khi khai thac va sir dung hé thong thu dién tir caa tinh.

CHUONG II
TO CHUC HE THONG THU PIEN TU
CUA CAC CO QUAN TRONG HE THONG CHINH TRI TiNH

Pidu 4. Hé thdng thu d1en tir duoc thiét 14ap va van hanh trén ha tang ky
thuét tin hoc cua tinh c6 két ndi dén mang thoéng tin toan clu (Internet) gom:
TTTHDL, mang may tinh ndi b (LAN) cta cac don vi; mang dién rong (WAN)
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cua tinh, cia Chinh phi (CPNet) va mang Internet.

Mai don vi trén dia ban tinh tham gia vao hé théng thur dlen tir clia tinh Bic
Kan duoc cip va st dung hai dja chi thu dién tt nhw sau:

- Dia chi hop thu dién tir ciia cac don vi dung dé trao d6i thong tin phuc vu
cong tiac chuyén mén c6 dang: <tén_donvi>@backan.gov.vn (Hop thu dién tir
don vi)

- Pia chi hop thu dién tir cia cac don vi dung dé tiép dan co dang:
tiepdan.<tén_donvi>@backan.gov.vn (HOp thu dién tir tiép dan)

Mai can bo, cong chire, vién chire trén dia ban tinh tham gia vao hé thong
thl}’ dién tir cia tinh Béc Kan chi dugc cap va stt dung mét dia chi hop thu dién tir,
thé hién dudi dang nhu sau : <ténCB-CC.tén-don-vi>@backan.gov.vn"

Moi thong tin vé co quan, c4 nhén, khi dang ky st dung hop thu dién tir cia
tinh dugce luu trir trong mot co s dir liéu dat trong hé thong may chu cua Trung
tam Tin hoc - goi 1a "Danh ba dién ti¢" cua tinh Bac Kan.

CHUGONG III
QUY PINH QUAN LY VA SU DUNG THU PIEN TU

Dleu S. Trach nhiém cua cac don vi tham gia quin ly thw dlen tir cua
tinh Biic Kan.

5.1. Van phong Uy ban nhan dén tinh:

- Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém quan ly Danh ba
dién tir cia tinh, cho phép ding nhép, sira do6i, loai bé cac hop thu dién tir trong
Danh ba dién tir cua tinh.

- Trung tam Tin hoc ¢6 trach nhi€ém giup Chanh Van phong thyc hi€n cap
nhat thong tin vao hé théng thu dién tir cia tinh theo quyét dinh ciia Chanh Vin
phong Uy ban nhén dén tinh.

5.2. S& Noi vu cung cip thong tin khi c¢6 sy thay dbi ctia mdi can bd cong
chirc cho Vin phong Uy ban nhén dan tinh dé cdp nhét kip thoi vao Danh ba dién
tir cua tinh.

5.3. Cac co quan tham gia hé thong thu dién tir cta tinh ¢6 nhiém vu:

a) Thong tin cho Van phong Uy ban nhan dén tinh vé sy thay d6i cia ngudi
sir'dung thu dién tir trong co quan minh dé cap nhat cac thdng tin nay vao Danh ba
dién tir caa tinh.

b) Bé tri ngudi chuyén trach quan tri mang ciia co quan, giup thi trudng co
quan theo dbi, quan ly va cung cAp nhitng théng tin ¢6 lién quan cho Van phong
UBND tinh (Trung tdm Tin hoc).

5.4. Trung tam Tin hoc c6 nhiém vu:

a) Quan trj hé théng Danh ba dién tir cua tinh Bic Kan va cap nhat thong tin
vao Danh ba dién tir trong tinh.
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b) Cép cho timg can bd, cong chirc, vién chirc tinh Bic Kan dia chi thu dién
tir, mat khau sir dung va khai thac thu dién tir khi dugc Chanh Vian phong Uy ban
nhan dan tinh yéu cau.

¢) Quan tri Hé thong thu dién tir cia tinh, bao dam cho Hé théng thu dién tir
cua tinh Bic Kan hoat dong théng sudt, lién tuc.

~ d)Bao dam an toan, bao mét thong tin ddi véi Hé thong thu dién tir cua tinh
Bac Kan theo che do mat, quan ly quyén truy cdp cia cac co quan, can bd, cong
chirc, vién chirc trong tinh.

e) Phéi hop va huéng din nguoi ding x6a bd thu rdc va céc thu dién tir co
nd1 dung khéng phu hop véi muc dich phuc vu cong tac nghi€p vu chuyén mon.

f) Cai dat hé thdng phong chdng Virus tin hoc déi véi Hé théng thu dién tir
cua tinh Bac Kan.

g) Tao lap ché d6 luu trir thong tin cho Hé thong thu dién tir cua tinh.

h) X4y dung va thue hién ké hoach bdi dudng, tap huan cho can by, cong
chire, vién chirc trong tinh khai thac sir dung Hé théng thu dién tir cia tinh Bic Kan.

i) X4y dung ké hoach va 1ap du toan kinh phi hang nim cho viéc quan 1y,
xay dung, luu trir va phat trién Hé thong thu dién tir ctia tinh Béc Kan thong qua
Van phong UBND trinh UBND tinh Bac Kan phé duyét.

Piéu 6. Cung cap va quan Iy hop thw dién tir.

Viéc cung cap va quan ly thu dién tir duge ap dung cho dbi twong la can bo,
cong chirc, vien chirc duong nhiém, méi duge tuyeén vao lam viéc trong. tinh,
thuyén chuyén cong tac hoic thoi khong lam viée trong tinh Bic Kan.

6.1. D6i v6i can b, cong chirc, vién chirc duwong nhiém: Thu trudng cac co
quan trong tinh, Chanh Van phong UBND cac huyén, thi, thanh 13p danh sich giri
vé Chanh Vin phong UBND tinh c6 y kién va giao Trung tdm Tin hoc tao 1ap hop
thw c4 nhéan trong Danh ba dién tir cia tinh.

6.2. D6i v6i truong hop cong chirc méi lam viée trong tinh

Sau khi c6 quyét dinh tuyén dung hodc tiép nhan can bd méi ciia co quan c6
thAm quyén va y kién ciia Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Quan tri mang
cua Trung tdm Tin hoc phéu' tao 1ap mdt hdp thur mai trong Danh ba dién tir cho can
bd d6 dé tham gia hé thong théng tin dién tir cia tinh.

6.3. D6i v6i truong hop cong chire thay di vi tri cong tac.

Trung tdm Tin hoc cin cir vao quyét dinh cia co quan c6 thAm quyén cép
nhat thong tin vao Danh ba dién tir cta tinh dé bao dam tinh thong nhét quan ly
ngudi sit dung trong hé théng thong tin dién tir cua tinh,

6.4. Pbi véi trudng hop cong chirc chuyén cong tac ra khoi tinh Bac Kan
hoac vé huu.

Trung tdm Tin hoc cin cir vao Quyét dinh ciia co quan c6 thim quyén dé
cap nhat thong tin vao Danh ba dién tir cua tinh va loai hop thu dién tir cua can bd
nay ra khoi hé thong thong tin dién tir cua tinh.
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Piéu 7. Trich nhiém cia ngwoi siv dung hdp thw dién tir c4 nhén.

Cac can bg, cong chirc, vién chirc thudc tinh Béc Kan duoc cﬁp hop thur dién
tir ca nhan co trach nhiém:

7.1. Bao vé& mat khiu str dung thur dién tir.

7.2. Quan ly va hru trit cac thu dién tir cua ca nhan.

7.3. Chiu trach nhiém v& ndi dung thong tin tir hdp thu c4 nhin cia minh g
1én mang.

7.4. Khong truy nhap vao hop thu ciia ngudi khac va khong dé ngudi khac
sir dung dia chi, hdp thur dién tir cia minh.

7.5 Khéng dugc cung cap mat khau, hodc dé 16 mét khau truy nhap vao Hé
thong thu dién tir cho ngudi khéc. Truong hop bi mat quyén kiém soét hdp thur hay
mat khau bi 16 phai bao ngay cho Trung tdm Tin hoc tinh dé dwoc khic phyc.

~ 7.6. Khong phat tan thu rac hodc cac thu dién tir khong dung muc dich cua
Hé théng thu dién tir tinh Bac Kan tir dia chi hop thu ciia minh.

7.7. Khi gdp su cb vé hé théng phai bao cho Trung tdm Tin hoc biét dé khoi
phuc, stra chira.

Piéu 8. Trach nhiém cia ngwdi quan 1y, si dung hdp thw dién tir don vi
va hdp thu tiép din ciia don vi.

H(;‘)p, thu dién tir don vi 13 loai hop thu dic biét danh cho cac don vi trong
tinh trao d6i thong tin lién quan dén cong tac cua don vi.

Hép thw dién tir tiép ddn cta don vi 1a loai hop thw danh cho céc don vi
trong tinh tiép nhan cac ¥ kién cta cong dan lién quan dén linh virc minh quén 1y
thong qua thur tin dién tir.

Hop thu dién tir don vi va hop thur dién tir tiép dan cua don vi do Thu truwong
don vi quan ly, Thu truéng don vi c6 thé Gy quyén cho mét ca nhan trong don vi
sir dung. Khi ngudi quan ly, sir dung phat hién mét khau hop thu don'vi hosic mat
khau hop thu tiép dan bi 16 phai bao ngay cho Trung tdm Tin hoc dé khic phuc.
Cac thong tin c6 dang van ban (Text) giri qua hép thu dién tr don vi va hop thu
tiép dan phai thong nhat st dung phéng Unicode va bd m3 ky tur chir Viét theo tiéu
chuan TCVN 6909:2001.

Khi c6 sir thay doi, Thu trréng don vi thi phai ban giao hop thu dién tir don
vi, hop thu dién tir tiép dan, mét khiu va toan bd nodi dung dir liéu, thong tin cua
hop thur don vi, hop thu dién tir tiép dan cho Thu trudng mdi.

Cac thur dién tir giri di hay nhan dén tir hop thur dién tir don vi do Thu trudng
don vi (hodc ngudi duge Thi trudng iy quyén) c6 trach nhiém xi 1y va thue hién,
Céc thong tin dang vin ban, bao cao truyén nhan qua hop thu dién tir co quan phai
bao dam tinh chinh x4c va c6 hiéu lyc thi hanh nhu thong tin trén vin ban gidy. Tat
ca cac thu dén va thu di trong hép thw dién tir don vi déu phai dwoc lru trir va bao
dam tinh nguyén ven cua thong tin.
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Khi nhan dwgc thu phan 4nh cua dan tir hop thu dién tir tiép dan cua don vi
thi c4 nhan duoc giao trach nhiem phu trach hop thu dién tir tiép dan cua don vi
phai c6 trach nhiém bao cdo dén cap co thdm quyén xtr ly va tra 161 ngudi dan. Tat
ca cac thu dén va thu di trong hop thu dién tu tiép dan cua don vi déu phai dugc
lru trit va bao dam tinh nguyén ven cua théng tin.

Thu tredng don vi ban hanh quy ché sir dung va chip hanh thong tin duoc
truyén qua hop thu dién tir don vi va phai coi d6 nhu phwong tién cong bd ménh
1énh hanh chinh cta tha truéng don vi, bao dam vi€c xtr ly thong tin trong hop thu
dién tir don vi kip thoi, chinh xac va an toan. Khuyén khich cac co quan st dung
hinh thirc trao d6i thong tin qua hop thu dién tir don vi, hép thw dién tir cua ca nhan
can b, cong chirc, vién chirc.

Piéu 9. Cac hanh vi bi nghiém cidm

9.1. Ty tb chirc hé théng thu dién tir riéng,

9.2. Sir dung hop thu dién tir cuia cac t6 chirc, ¢4 nhan dang khéc hodc thir
dién tir khong ding ky tén mién (Domain Name) v6i Trung tam Internet Viét Nam

(dia chi thu dién tir khong c¢6 .vn phia sau) dé trao di cong viéc trén hé thing g
thong tin dién tir cua tinh Bic Kan.

9.3. T td chirc mang LAN riéng voi dla chi IP riéng va tén mién (domain) riéng.

CHUONG 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Trung tdm Tin hoc va thu
tredng cac don vi tham gia vao Hé théng thu dién tir ¢6 trach nhiém t6 chire trién
khai thue hién cac quy dinh trén trong don vi minh.

Co quan, ca nhin nao vi pham quy dinh nay phai chiu trach nhiém xir 1y
theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 11. S& Tai chinh cin cir vao ké hoach duoc UBND tinh phé duyét hang

nam, phbi hop voi Van phong UBND tinh dé bd tri kinh phi cho viée quan ly stir
dung va phat trién hé thong thong tin dién tir cua tinh.

Piéu 12: Trong qua trinh thyc hién, neu cé nhirng van dé& vudng méc can
su'a ddi, bd sung, @ nghi cac co quan giri v& Vin phong Uy ban nhén dan tinh dé
tong hop bao cdo Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh. /

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
KT, CHU TICH
pRHO CHU TICH

Hoang Ngoc Duwong
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