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QUAN 12

UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - T do - Hanh phic

So: 168 2006 CT-UBND Quan 12, ngay 07 thang 6 nam 2006

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché to chire va hoat dong ciia Ban Quin ly
du An khu vue thude Uy ban nhin din quén 12

UY BAN NHAN DAN QUAN 12

Cin clr Luat t6 chire Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thangi{u
nam 2003;

84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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Uy ban nhan dan thanh ph-:) 16 Chi Minh céng nhén hinh thirc t6 chirc Chu nhlenH
diéu hanh du 4an va Ban Quan ly du an khu vue thugc Uy ban nhan dan quan 12;

3

aw Oft

Theo dé nghi cua Giam dbc Ban Quan ly du an khu vuce va Truéng Phong N¢

vu quan,

QUYET DPINH:

Picu 1. Nay ban hanh kem theo Quyél dinh nay la Quy ché to chire va hoat dong
cua Ban Quan |y du an khu vuc quan.

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky, bai bo Quyét dinh s6
06/2002/QD-UB ngay 22 thang 01 nam 2002 cua Uy ban nhan dan quén 12 v¢ viée

ban hanh Quy ché to chire va hoat dong ciia Ban Quan ly du an khu vuce quan.
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Di¢u 3. Chanh Van phong Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhin dan quans

Truong phong Néi vu, Giam déc Ban Quan ly du an khu vuc, Thu truong cac don v
c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Thi

—
WWW,

DEB4 7002

awSoft = Tel: +84-8-3845 6684 *

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Vian An
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UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - T do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chire va hoat dong ciia Ban Quin ly du
an khu vue thudce Uy ban nhin din quin 12
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 168/2006/0D-UBND
ngay 07 thang 6 nam 2006 cua Uy ban nhan ddn qudn 12)

Chuong 1
VI TRi CHUC NANG, NHIEM VU QUYEN HAN

Picu 1. Vi tri chirc ning:

www. ThuVienPhapLuat.com

Ban Quan ly du 4n khu vuc quan 12 (goi tat la Quan ly du 4n) hoat dong thnoll
hinh thire cht nhiém diéu hanh du an; la t6 chic su nghiép kinh té ¢6 tr cach phépm
nhén, duoc sir dung con dau neng, c6 trach nhiém tiép nhan vén tir co quan chu quanm
dAu tu dé thanh todn cho cac t6 chire tur van, xdy lip, cung (g vat tur thiét bi,.

Tel: +84-§-

Ban Quan ly du an chiu trach nhiém truéc co quan chu quan dau tu la Uy ban
nhan dan quan, chiu su kiém tra gidm sét toan dién cua Uy ban nhan dan quéan tron&
moi hoat dong quan ly ddi vdi toan bé cong trinh dau tu xay dung co ban tir cac”
nguon von do Uy ban nhan dan thanh pho, Uy ban nhéan dan quan giao lam cht dau=
tu, dam bao dung chu truong chinh sach, phap luét tir khau chuan bj dau tu, thuc hién
dau tu ciing nhu két thuc du 4n xay dung dua du 4n vao khai thac str dung. Ngoai ra,
Ban Quan ly du an con giup cac chu dau tu khac thuc hién du an theo chirc ning trén
dia ban quan khi Uy ban nhan dan quén chi dao.

Diéu 2. Nhi¢m vu, quyén han:
Ban Quan ly du an c6 nhiém vu, quyén han chu yéu nhu sau:

2.1. Lam chu dau tur cac du an dau tu do Uy ban nhan dan thanh pho, cac so-
nganh, Uy ban nhin dan quén giao trén co s& ké hoach nim. Thuc hién day du trach
nhiém, quyén han cta chu dau tu theo quy dinh tai muc 2, 3, 4, 5 Piéu 36 Nghi dinh
16/2005/ND-CP ngay 07 thang 02 nam 2005 cua Chinh phu.
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2.2. Duoc quyén yéu cau cac don vi co quan hitu quan cua Nha nudc cong bé,
cong khai, cung cap cac quy dinh c6 lién quan dén cong tac quan ly dau tu xay dung
nhu: quy hoach xdy dung, quy hoach sur dung dat dai, 1ai nguyén, ngudn nudec. dién.
giao thong van tai, moéi truong sinh thai, bao vé di tich van hoa, lich sur, an ninh quéc
phong trong pham vi dnh hudong cua du an dé Ban Quan ly dur an khu vuc quan biét
va thuc hién.

2.3. Thuc hién nhirng nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan quan 12
giao c6 lién quan dén cong tac quan ly dau tu xdy dung.

2.4. Dugc quyén gop y trong viée dé ra ké hoach nam va duoc dé nghi diéu
chinh ké hoach khi thdy can thiét va chinh déng.

Chuong 11
CO CAU TO CHUTC - BIEN CHE - KINH PHi HOAT PONG

Piéu 3. Co céu tb chirc bé may, phan cong nhi¢m vu:

3.1. Co céu, td chire:

45 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

3

3.1.1. Ban Giam déc: gom Giam doc, cac Phé Giam déc, va Ké toan 1r1rdng*ﬂoz
Uy ban nhan dén thanh phé bd nhi¢m, phé duyét sau khi c6 y kién dé nghj cua Uyz
ban nhén dén quan. Tuy theo tinh hinh thuc hién nhiém vu, Uy ban nhan dan quén sé&z
quyét dinh s luong Pho Giam déc (tir 02 dén 03 Pho Giam déc).

3.1.2. Cac bd phan chirc niang giip viée: Ban Giam doc chon can bd du nan

awsoft

luc quan ly, pham chat tdt dé giao nhiém vu T4 truong To6 chuyén muén.
- T6 ky thuat xay dung dan dung.
- T6 k¥ thuat xdy dung ha tang.
- T6 Ké toan-Hanh chinh-Van thur do K¢é toan truong lam Té truong.
- T6 Ké hoach-tong hop.
3.2. Phan cong nhi¢m vu:
3.2.1. Péi véi Ban Gidim doc:

- Gidm dbc: Ban quan 1y du an lam viée theo ché dé thi truong. Giam doc la
ngudi chiu trach nhiém cao nhat vé moi hoat dong ctia don vi trude Uy ban nhén dan

quan 12, truc tiép chi dao toan bg hoat dong cua co quan, truc liép diéu hanh hoat
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dong cua Té Ké toan-Hanh chinh-Van thu va To Ké hoach; tham gia thanh vién Hoi
ddng bdi thuong cac du an theo quyét dinh phéan cong.

- Phé Gidm doc: 1a ngudi gitp viée cho Giam déc, duge Giam déc uy quyén
phan cong phu trach mét s0 khau cong viéc cu thé, lién doi chiu trach nhiém trudc
cap trén vé nhimg phan viéc duge phén cong phu trach va dugc uy quyén thuc hién
mot sb cong vicc cu thé khi Giam déc di vfmg.

* Cac Pho Giam déc duogc phan céng phu trach cac linh vyc sau:

+ Phé Giam déc phu trach khoi cong trinh xay dung giao thong:

Duge Giam ddc uy nhiém tryuc tiép giai quyét va chiu trach nhiém trudc
Thuong true Uy ban nhan dan vé 1oan bo cac du an céng trinh giao thong, thuy I(_n,
(goi tat la xdy dung ha léing). Phu trach 16 ky thuat ha té‘mg. Dac thu quan ly mot s0
cong trinh dan dung theo phan cong cua Giam ddc tir trudc.

Giam sat va ky cac hé so boi thuomg va tai dinh cu thude pham vi dugce phan cong.

Giam sat va ky cac ho so qui hoach str dung dét va qui hoach xdy dung do Ban
Quan ly du an lam chu dau tu.

+ Phé Giam déc phu trach khoi cong trinh xay dyung dan dung:

Puoc Giam ddc iy nhiém truc tiép giai quyét va chiu trach nhiém trudc Thuong

truc Uy ban nhan dan quén vé toan bé cac du an Long trinh dan dung Phu trach to k¥ .
thuat xay dung dan dung. Dac tha quan ly mot s6 cong trinh ha tang nho theo phan

oft = Tel: +84 8-3845 6684 * W‘W.ThuﬂenPhapLuat.com

cong cua Giam doc tu truoec.

Giam sat va ky cac ho so boi thuong va tai dinh cu thuge pham vi duge phan cong. E

Giam sat va ky cac ho so qui hoach mang ludi gido duc, y té cua quin do Ban
Quan ly du an lam chu dau tu.

3.2.2. Poi véi cdc bd phéin chire nang giup viéc:

* Hai to ky thugt:

- Xay dung chuong trinh cong tac hang tuan, thang, quy, ndm trinh Phé Giam
déc theo doi kiém tra, dong thai can clr chuong trinh cong tac da dugce duyét, 1ap ke
hoach cu thé dé to chire thuc hién.

- Co nhiém vu quan ly, giam sat tién trinh du an va chiu trach nhiém lién doi
chuyén mén vé mat giam sat ho so va trén céng trinh tir khi du an duge lap dén khi
két thue du an vao dua sir dung, dam bao duy tri hoat dong mét cach h¢ thong.
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- Quan ly va luu trix dfiy di hé so ky thudt cua timg dy 4n duoc phan cong thuc
hién theo danh sach phan cong ctia Ban Giam dbc cho dén khi c6 su luan chuyén
hodc thay d6i cong tac.

- Di v6i céc truomg hop dic biét vuong mic phai bdo cdo kip thoi cho Pho
Giam ddc phu trach biét dé xir ly, can thiét phai xin y kién Giam déc va dé xudt cap
trén cho chu truong thuc hién, khong duge tuy tién giai quyét.

- Déi véi cac T truong tham muu cho Phé giam doc phu trach vé viée diéu
dong, phan cong cac thanh vién trong to, tham gia truc tiép cac du an do t6 phu trach,
¢ quyen han nhét dinh theo su phan cong ciia Giam déc.

* Té K& todn — Hanh chinh vin thi :

+ BJ phin ké todn:

- C6 nhiém vu tham muu cho Gidm doc trong viéc lap, quan ly du toan thu chi,

cén doi tai chinh hang nam cua co quan.

- Huéng dan céc 6 nghiép vu thuc hién coéng tac thanh toan, quyét toan theo
dung thu tuc, ché dé tai chinh. :

- Thuc hién cong tac thu chi, thanh todn, quyét ton, kiém ké, béo céo theo gily
dinh tai chinh.

- Theo d&i kiém tra ky nhay, giam sat tinh chét ché vé mat phap ly

-
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Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

hop dong ky két véi cac don vi ¢6 chirc nang va lién quan dén cong tac quan 1y du an..

ft

- Du bdo vé cong tac cin déi tai chinh va bao cio voi Giam déc vé nhimg van dé
c6 lién quan.

aw 0

- Chiu sy lanh dao truc tiép va duy nhét cia Giam déc déi véi cong tac tai chinh
cua co quan.

- Thyc hién cong tac bao quan luu trir hé so thanh toan va hd so lién quan dén
thanh toan céng trinh day du, sin sang phuc vu cho cac co quan chuyén mén thanh
kiém tra khi c6 yéu cAu.

+ Bé phdn Hanh chinh — vin thue:

- Nhan va chuyén cong van, thu tin, bdo chi, tai liéu theo ding ché do va diung

dia chi theo sy chi dao cua Giam déc.

- Giit con ddu co quan, luu trit hé so tai licu, thuc hién ché dé bao mat theo quy
dinh cua Nha nudc.
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- Theo ddi cong tac thi dua khen thuong, thong ké, tong hop.

- Xay dung ché dé quan ly, bao dudng, dé xuat sira chira trang thiét bi, tai san

cua co quan.

- Quan ly tai san cdng cua don vi theo diing s6 lwong phan anh trong s6 sach ké toan.

- Quan ly toan bo ho so vé nhan su (ly lich, sé lao dong, bao hiém, quyét dinh
lwvong, diéu dong can bd cong chire, quyét dinh khen thuong, ky luat ...)

- Quan ly theo doi cac bién ban ban giao ho so do ¢6 can bd phai luan chuyén
cong tac hodc nghi viéc.

% 5.2
*To ké hoach:
- Kiém tra su pht hop ctia céc ndi qui — qui ché co quan dé bo sung dicu chin

kip thoi trong ting giai doan hoat dong.

uﬁenPhapLEt.com

- Tiép nhan va theo doi kiém tra tién do timg du an mot cach co hé théng, tham mur

M \ <A . P .4 - . - . " P P LA~ n =
nhac nho cac thiéu sot, cham tién d§ du an trong cong tic quan ly cua cac to ky thuat.
- Tong hop va luu bao cao hang thang, quy, nam va céac bao cao khac theo pk}]ﬁng

5 o B K S [
cong cua Giam doc. 2 &
w2 " T oo Sl BT e e S

- Chiu trach nhié¢m trude Giam doc, cac Pho Giam doc doi voi nhimg van d&

2 ) = i

thu¢c tham quyén duge phan cong, cac du an cong trinh duoc phan cong (néu co). 3
3.2.3. Trach nhiém cua can bo, vién chirc: =

) +

- Puoc bién ché vao cac t6 chuyén mon, nghiép vu duoc phan cong va chiu s%
diéu dong cua t6 truong, chiu trach nhiém truc tiép trude Ban Giam doc. e
=

- Thuc hién ché dé bao cao hang ngay. hang tuan, thang, quy, nam theo tién d@
du an da dugce giao, chu dong giai quyét cong vige, truong hop gap kho khan phai

bao cao vai to truong dé cung gial quyet.

- Chap hanh néi quy co quan, thue hién ché d6 di cong tac theo lich va néi dung
da dang ky, truong hop ving vi ly do dot xudt phai bao cdo vai t6 truong va Ban
Giam déc.

- Thuc hién quy ché dan chu co sd, giam sat, kiém tra viéc thuc hién chu truong
chinh séch, cac ché dé nha nudc, ké hoach cong tac, kinh phi hoat dong, ché dé quan
ly va sur dung tai san cua co quan, ndi quy, quy ché va viéc giai quyét khiéu nai, 16
cao trong ndi bo co quan thong qua cac hoat dong cua to chtic Dang, Cong doan, Chi

doan trong don vi.
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Diéu 4. Bién ché:
Thyc hién tuyén dung, str dung can bd, vién chitc theo quy dinh tai Nghi dinh
[16/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cia Chinh phu va Théng tu sb

10/2004/TT-BNV ngay 12 thang 02 nam 2004 ctia B4 Noi vu vé huéng dan thyc hién
mdt s6 diéu ciia Nghi dinh sé 116/2003/ND-CP, theo dé:

- Ban Quan ly du 4n khu vyc quan gém cé: Cong chirc lanh dao va vién chirc
chuyén mén nghiép vu dugc phan cong theo trinh d6 dao tao va theo ngach vién chuec.
- Thuc hién hop dong lam viéc, tuyén dung, thir viéc, bd nhiém, nang bac, nang

ngach, chuyén ngach theo quy dinh.

- Cin cir khéi luong cdng viéc va tinh hinh cu thé cua quan & tirng giai doan,
Chu tich Uy ban nhén dan quén xem xét quyét dinh sé lugng nhan vién theo dé xué
ciia Giam déc va dé nghi ciia Trudng phong Noi vu.

ri.uat com

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhap

- Ngoai ra tiy theo dic diém, tinh chét, quy mé timg dy 4n c6 thé tuyén dung lao
dong hop déng thai vu theo cdng viéc dé hoan thanh va nhiém vu dugc giao.

Piéu 5. Kinh phi hoat dgng:

5.1- Kinh phi hoat déng dugc sir dung tir chi phi dugc trich ty 1€ % cac du an
dugc thuc hién theo quy dinh ctia Nha nude.

5.2- Moi nhu ciu chi tiéu cho cdc miit hoat dong déu phai lap du toan hang nam -
va trinh Uy ban nhén dan quan phé duyét.

Chuwong 111
CHE PQ LAM VIEC

awSoft

Diéu 6. Ché d lam viéc:

6.1. Ché dd hdi hop:

- Thuc hién hop giao ban dinh ky hang tuan giira lanh dao co quan véi cac to
truong dé kiém diém céng tac tun qua va trién khai céng tac tudn téi.

- Hang théng hop toan thé can bd nhéan vién cta co quan mét lan dé kiém diém
tinh hinh thyc hi¢n cong tac trong thang qua, dé ra cong tic cho thang tiép theo, dong
thdi phéd bién cac chu truong, chinh sach ché dé méi phat sinh trén dia ban quén.

- Ngoai ra, Ban Giam ddc c6 thé té chirc hop d6t xuét dé trién khai cac cong viéc
cén thiét va cép bach theo yéu cdu cua T huong truc Uy ban nhan dan quan.
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6.2. Ché dj bio cio:

- Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky hang thang cho Uy ban nhén dén quén vao
ngay 15 hang thang. Trong trudng hop khan, cé yéu ciu cua Uy ban nhan din quén
cac td nghiép vu phai dép img bao céo theo diing tién dé quy dinh. Truong hcrp kho
khan phai xin y kién giai quyét kip thoi.

- Hang quy, 6 thang va cudi nim bao céo so, tong két cong tac theo quy dinh.
6.3. Ché d6 lam viéc:

- Thyc hién theo quy dinh chung cua Nha nuéc va Uy ban nhan dan quan: Thoi
gian lam viéc sang tir 7 gio 30 phut dén 11gio 30 phat, chiéu tir 13 gio dén 17 gio.
Tuy nhién c6 thé lam ngoai gior dé dam bao cong viéc.

tb:-
ELuat.com

TﬁuﬂenPhap

- Can bg, nhan vién cua Ban Quan ly du 4n dugc quy dinh ré chirc danh, nhié
vu cu thé, yéu cdu deo thé day du trong gid 1am viéc.

- Péi v6i nhig trudong hop vi ly do coéng viéc phai sir dung may moc thiét bj

WWW.

ciia co quan dé lam viéc ngoai gior (0 lai dém, ngay thir bay va chu nhat) nhét thiét:
phai cé sy ddng y cua Giam déc hoic cac Phé Giam doc.

56684 *

- Can b, nhan vién phai ¢6 thai dg, phong cach lam viéc lich su, hoa nha, tan t;ly,,
khiém ton, ton trong va lang nghe y kién clia nhan dan, cac don vi ddi tac cling nhu cuao
dong nghiép, phai c6 dao dirc nghe nghiép; thudong xuyén thuc hién ché d6 bao cao vcm
Ban Giam déc nhét 1a nhirng van dé mai phat sinh trong khi thuc thi nhiém vu.

Ht = Tel:

- Khi Giam déc ving, sé uy quyén cho Phé Gidm ddc trong khoang thoi gian cée
thé giai quyet cong viée thudc tham quyén Giam d6c va phai duge Uy ban nhan darg
quén dong y.

Chuong 1V
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Ban Quan Iy dwr 4n c6 cic moi quan hé cong tic sau:

7.1. P6i véi Uy ban nhdn dan quin:

- Ban Quan ly du an chiu su lanh dao va quan Iy truc tiép ciia Uy ban nhéan dén
quan. Giam déc truc tiép nhén chi dao cua Thuong truc Uy ban nhan dan quén va
phai thuong xuyén bao cao vai Thudng truc Uy ban nhin dan quén vé viéc thuc hién
cong tac da dugce phan cong.
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- Truong hop cac co quan, t6 chie khdc ¢6 yéu cau, néu duge su dong y cua
Chu tich Uy ban nhan dan quén thi Giam déc Ban Quan ly du 4n bao cdo hodc giai
trinh nhimg van dé co lién quan cho phép.

- Theo dinh ky, Gidm doc béo céo véi Thudng truc Uy ban nhan dan quan vé
ndi dung, két qua cong tic ctia don vi va dé xuét cac bién phap chuyén moén trong
moi hoat dong quan ly thude linh vire phu trach cua don vi.

7.2. D6i véi Uy ban nhin din thanh phd va cic sé, nganh:

- Ban Quan ly dyu an lam viéc truc tiép cac van dé cua du an thudce linh vuce
chuyén mén va bao cdo Thuong truc Uy ban nhan dan quin xem xét, quyeét dinh.

- Chap hanh cac quy dinh cua Uy ban nhan dan thanh phéd va yéu ciu vé chuyén
mon cua cac so nganh.

7.3. Pdi véi cac co quan khac true thuge Uy ban nhéin dan quan:

- Thue hién tdt méi quan hé phéi hop va hop tac binh dang trén co sé chirc nang,
nhiém vu dugc quy dinh.

- Khi phéi hop giai quyét cong viée thude linh vuce minh phu trach, néu chifa

—

nhat tri y kién véi céc co quan khac, Giam doc chu dong tap hop cac y kién va trinh

=

Thuong truc Uy ban nhan dan quén quyét dinh. =
7.4. D6i véi Uy ban nhan din phuong:

- Phéi hop voi Uy ban nhan dan cac phuong co du an dau tr trong vicc diéu tra,

khao sat hién trang, cung cap cac tai liéu, théng tin can thiét dén Uy ban nhan dan cac
phuong dé thong bao cho nhan dan dugc biét.

- Khi phéi hop giai quyct cong vige thude linh vue minh phu trach, néu chua
nhat tri v6i y kicn cua Uy ban nhan dan phuong, Giam ddc chu doéng tap hop vy kien
trinh Uy ban nhan dan quan quyét dinh.

- Trong qua trinh trién khai thi cong, Ban Quan ly du an thong bao dé Uy ban
nhan din cac phuong phoi hgp giam sat cong viée bao dam cong khai dan chu.

!" L - ~ ;: ‘ ’ - . :\ -ﬂ’ Ld -~ -~

7.5. Doi voi Mat trin To quoc, ciac doan theé, to chire xa hoi:

- Phoi hgp voi cac nganh, doan thé ¢d lién quan trong viéc tuyen truyén, van
ddng cac 16 chire va ca nhan thuc hién cde chu truong cua Dang, phap ludt, quy dinh
cua Nha nudce dé thong bao ndi dung chu truong thue hién du an dau tu da duoc phé
duyét.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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- Khi cac td chirc trén co yéu cau, kién nghi nhitng véan dé thude chirc ning cua
Ban Quan ly du 4n, Giam dbc hodc cac Phé giam doc c6 trach nhiém trinh bay, giai
quyét hodc trinh Uy ban nhéan dan quén giai quyét cac yéu cau d6 theo quy dinh

Chwong V
KHEN THUONG —~ KY LUAT

Diéu 8. Khen thudng - Ky luit

8.1. Cac thanh vién co thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién nhiém vu duoc

co quan t6 chire binh xét va dé xuat Uy ban nhan dan quan khen thuong hodc dé nghig
Uy ban nhén dan thanh pho khen thuong theo quy ché khen thuong da ban hanh. é
, q

8.2. Cac thanh vién trong thuc hién nhiém vu néu co vi pham s€ bi xu ly theog
Phap 1énh can b cong chirc hodc Luat Lao dong va cac van ban phép ludt 6 lién quan.2
E

=

Chwong VI *E

PIEU KHOAN THI HANH 8 3

Piéu 9. Di¢u khoin thi hanh: -3

- Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, Lanh dao va can bg, vién chirc an;

et

Quan 1y du an khu vue quén c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay. .
=

- Trong qua trinh thuc hién can rat kinh nghiém, dé xuét véi Chu tich Uy bare
nhan dan quén viéc bé sung hoic sua ddi Quy ché sau khi 6 su thay d6i, thong nhaE

vGi phong NoOi vu cua quan.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L¢ Van An



