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THANH PHO
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lip - Tr do - Hanh phiic
S6: 110/2006/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 21 thing 7 nam 2006
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché tuyén dung va ché do tap su
d6i véi cong chire phwdng - x3, thi trin

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cin cu Luét T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan ngay 26 thang 1
nam 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP, ngay 10 thang 10 nim 2003 cua Chm
phti vé can bd, céng chic x3 - phudng, thi tran;

Xét dé nghi ctia Giam déc S& Noi vu tai To trinh sb 117/TTr-SNV, ngay OF
thang 3 nam 2006,

t * Tel: +847% 3845 665‘5 * www. ThuVienPhapLuat.com

QUYET PINH:

of

Dic¢u 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung va ché daﬁ
tap su déi véi cong chirc phudng - x4, thi tran thudc thanh phd H Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 (mudi) ngay ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Van phong Héi dong nhén dan va Uy ban nhan dan thanh phd,
Giam déc S& Noi vy, Thu trudng cic s& - nganh thanh phé, Chu tich Uy ban nhan
dan cac quan - huyén, Chu tich Uy ban nhan dan céc phuong - x4, thi tran chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thanh Tai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lip - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

TUYEN DUNG VA CHE PO TAP SU
POI VOI CONG CHU'C PHUONG - XA, THI TRAN
(Kém theo Quyét dinh s6 110/2006/0H-UBND
ngay 21 thang 7 ndm 2006 ciia Uy ban nhdn ddn thanh phé)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung va ché d¢ tap su dbi véi cong chirc phuong
- x4, thi tran thudc thanh phd HS6 Chi Minh (goi chung la cong chirc cp phuong).

2. Quy ché nay dugc ap dung déi voi nhiing ngudi duge tuyén dung, giao giir mét

45 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

chire danh chuyén mén, nghiép vu thudée Uy ban nhan dan phuong - x3, thi trin theo f
quy dinh tai khoan 2, Diéu 2, Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP ngay 10 thing 10 nam

2003 cua Chinh phu vé can b, cong chirc xa - phudng, thi trén (goi tat 1a Nghj dinh s6
114/2003/ND-CP).

Piéu 2. Phan loai cong chirc cap phuong

awSoft = Tel

Céng chic cap phudng dugc phin loai theo trinh dé ddo tao va theo ngach
luong, bao gf}m:

1. Cong chic ngach chuyén vién (nhém ngach cong chirc loai A1) la nhimg
nguoi co trinh do dai hoc, trén dai hoc theo nganh chuyén mén duoc tuyén dung;

2. Cong chire ngach chuyén vién (nhom ngach coéng chic loai A0) 1a nhiing
nguoi co trinh dd cao d’fmg phu hgp nganh chuyén mén duoc tuyén dung;

3. Cong chue ngach can sy (nhém ngach céng chirc loai B) la nhitng nguéi ¢
trinh d¢ trung cap phii hgp nganh chuyén mén duoc tuyén dung;

4. Cong chuc ngach nhéan vién thira hanh (nhém ngach cong chic loai C) la
nhiing ngudi c6 trinh d6 so cap phi hop nganh chuyén mén dugc tuyén dung.
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Chuong I1
TIEU CHUAN CONG CHUC CAP PHUONG

Pi¢u 3. Tiéu chuin chung

Cdng chirc cap phuong phai dap tmg nhimg tiéu chuén chung dugc quy dinh tai
Chuong 1, Diéu 3, Quyét dinh sé 04/2004/QD-BNV ngay 16 thang 01 ndm 2004 cua
Bo truong B6 Noi vu vé tiu chuin cu thé déi voi can bd, cong chirc xa - phuong, thi
tran (sau day goi tht 1a Quyét dinh sb 04/2004/QD-BNV).

Diu 4. Tiéu chuin cu thé

Cong chuc Cé:lp phuong phai dam bao tiéu chuan theo quy dinh tai Chuong II,
Muc 2, tir Didu 10 dén Didu 16, Quyét dinh s6 04/2004/QD-BNV.

Chuong 111
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP PHUONG

Piéu 5. Nguyén tic tuyén dung cong chire cAp phuong

1. Viéc tuyén dung cong chirc cip phuong phal ciin ctr vao nhu ciu cong viéc, ¥i
tri cong tac, tiéu chuén va sb lugng cta chic danh cén tuyén dung; dam bao thuc hlen
cong khai, cong bang va khach quan trong tuyén dung;

2. Ngudi dugce tuyén dung lam cong chirc phai c6 pham chat dao duc, du tiéu
chuan va thong qua thi tuyén;

Viéc xét tuyén c6 thé dugce van dung thuc hién doi vo1 mot s6 xa vung xa do

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

thanh phé quy dinh;

3. Chu tich Uy ban nhan dén quén - huyén chi dao, to chire viéce tuyén dung cong
chirc cép phuong theo quy dinh tai Quy ché nay;

4. Nguoi dugce tuyén dung phai thuc hién ché do tap su theo quy dinh tai Piéu
25, Quy ché nay.

Pidu 6. U tién trong thi tuyén cong chirc cip phudng

Céc trudong hop sau day duge uu tién trong thi tuyén:

1. Thuong binh, con liét si, con thuong binh, con bénh binh co trinh d6 chuyén
mon phu hgp véi chuyén nganh can tuyén dung;

2. Nguoi ¢ hoc vi dao tao sau dai hoc, nguoi t6t nghiép loai gioi va xuit sdc &

cac bic dao tao chuyén mon phu hgp véi nhu cau tuyén dung;
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3. Ngudi tot nghiép & cac bac dao tao chuyén mén phu hop véi nhu ciu tuyén
dung, da hoan thanh nghia vu quén sy hodc tham gia thanh nién xung phong,

Ciac dbi tugng wu tién néu trén, dugc cong thém tir 10 dén 30 diém wu tién, do
Hoi dong tuyén dung quén - huyén quyét dinh theo thé 18 thi tuyén va dugc cong khai
theo quy dinh.

Diéu 7. U'u tién trong xét tuyén céng chirc cAp phwong

1. Nhitng ngudi tot nghiép dai hoc, cam két tinh nguyén lam viéc tir 5 nam tré
lén & mot sb xi ving khé khan theo quy dinh cta Uy ban nhan dan thanh phé;

2. Thuong binh, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, ngudi dd hoanc
thanh nghia vu quén sy, thanh nién xung phong, c6 trinh dé dao tae chuyén nganh:
phti hop véi nhu céu tuyén dung.

Piéu 8. Piéu kién, hé so diang ky dy tuyén cong chire cap phuong

1. Nguoi ding ky du tuyén cong chtc cip phuong phai dam bao nhl.mg diéu-
kién sau day:

a) La cong dan Viét Nam, c6 hd khiu thudng trii tai thanh phd;
b) Tudi doi ctia nguoi du tuyén tir di 18 tudi dén khéng qué 35 tudi;

c) Co ly lich r& rang; ¢6 vin bang, chimg chi dao tao phi hop véi yéu céu cia
ngach du tuyén;

* Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLu

d) Du stirc khoé dé dam nhan cong viéc dugc giao;

Oft

d) Khéng trong thoi gian bj truy clru trach nhiém hinh su, chap hanh an phat tu,g
cai tao khong giam giit, quan ché, ap dung bién phéap gido duc tai phuong - x4, th1
trn hodc quyet dinh dua vao co sd chita bénh, co s& gido duc.

2. H6 so xin du tuyén bao gom:

a) Pon ding ky du tuyén (theo mau);

b) Ban khai Iy lich theo mau;

¢) Gidy chimg nhén strc khde cua co quan y té quan, huyén hodc tuong duong
trd lén;

d) Ban sao ho khau, chimg minh nhan dan va cdc vin bang, chimg chi theo yéu
cau cua ngach du tuyén (chua can cong chung hodc chimg thuc);

d) Céc loai gidy to dé xac nhan la déi turong duoc wu tién (néu cd);
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e) 02 phong bi dan tem, ghi ré dia chi nguoi du tuyén, 2 anh ¢& 4 x 6.

Ho6 so du thi cia timg c4 nhan duoc bo vao phong bi riéng.

Piéu 9. Thong bdo tuyén dung

1. Théng bao tuyén dung phai duoc théng bdo truée khi tuyén dung 30 ngay,
trén mat trong cac phuong tién thong tin dai ching (bao chi, phat thanh, truyén hinh
thanh phé) 3 lan, dong thoi niém yét cong khai tai dia diém tiép nhan hd so;

2. N6i dung théng bao tuyén dung gém: Cac chirc danh, sb lugng cin tuyén;
diéu kién, tiéu chuan du tuyén; ho so dang ky du t'uyén; lich so tuyén, thi tuyén hoac
xét tuyén; hudng din néi dung, dia diém thi, 1& phi du tuyén, dia chi va sb dién thoai
lién hé;

a) Thoi gian nop ho so dang ky du tuyén phai sau thoi gian thong béo it nhét la
15 ngay;

VienPhapLuat.com

b) Thoi gian so tuyén (néu c6) phai sau thoi gian ndp hd so ding ky du tuyén ité
nhét la 15 ngay;

WWW.

¢) Thoi gian thi tuyén hodc xét tuyén phai sau thdi gian ndp ho so dang ky du:g
tuyén it nhét 12 15 ngay hodic sau thoi gian so tuyén it nhat la 15 ngay.

Chuong IV
HOI PONG TUYEN DUNG
VA CAC BAN PE THI, COI THI, CHAM THI

Muc 1
HQI PONG TUYEN DUNG

awSoft = Tel: +84-8-3845 66

Piéu 10. Hoi dong tuyén dung (4p dung chung cho ci so tuyén, xét tuyén va
thi tuyén)

1. Viéc tuyén dung cong chirc cdp phuong do Hoi dong tuyén dung quan - huyén
thuc hién. Trudong hop s6 ngudi diang ky du tuyén cao hon nhiéu so véi chi tidu duge
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 thé té chirc so tuyén;

2. Hoi déng tuyén dung dugc thanh lap theo quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan
dan quan - huyén, thuc hién nhiém vu trong mdi ky tuyén dung va tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu. Khéng duge bé tri thanh vién Hoi dong 1a nguoi ¢6 quan hé gia
dinh nhu cha, me, anh, chi, em ruét (hoac bén vo, bén chéng) cua ngudi du thi;
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3. Hoi dong tuyén dung dugc phép st dung con dau cua Uy ban nhan déan quén -
huyén trong thoi gian hoat dong tuyén dung; duoc sir dung kinh phi hoat dong tur 1€
phi thi do Chu tich Hoi ddng quyét dinh theo quy dinh hién hanh;

4. Thanh phé“m cua Hoi dc:‘mg tuyén dung cé tur 5 dén 7 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong la Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a Truong Phong Néi vu quan - huyén;

c¢) Cac Uy vién Hoi déng la dai dién cac co quan, td chire, don vi chuyén nganh
cta quan - huyén va Chu tich Uy ban nhén dan cac phudng c6 nhu cau tuyén dung
cong chirc (hoac dai dién);

d) Uy vién kiém Thu ky Hai déng 1a cong chirc Phong NOI vu quan - huyén ph
trach cong tac tuyen dung.

Piéu 11. Nhiém vu vi quyén han cta Hji dong tuyén dung

Hbi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da 50, ¢é

nhiém vu va quyén han sau ddy:

684 * WWw, ThuWenPhapLﬁ:at com

1. Thong bao cong khai ké hoach td chirc tuyén dung; thé 1€, quy ché, tiéu chualﬁ
va diéu kién du tuyén (doi voi xét tuyén va thi tuyén); mén thi, ndi dung va hinh thuc?
thi, thoi gian va dia diém thi, céc tai liéu nghién ctru, tham khao truéce khi thi chqg
nguoi du thi (goi la thi sinh) it nhit trude mot thang (dbi véi thi tuyén);

* Tel:

2. Thanh lap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban chdm thi (d6i voi thi tuyén) dé giup viéc;=

0

3. Tiep nhan va xét hd so dy tuyén; to chirc so tuyén (néu co); thong bao dan%
sach nhiing nguoi du di€u kién va tiéu chuan du tuyén;

4. Té chirc viéc ra dé thi, chon d& thi dam bao ding ndi dung huéng dan thi va
yéu cau ve tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong chire du thi;

5. T6 chire xét tuyén hodc thi tuyén theo diing quy ché va bao cao két qua cho Chu tich

Uy ban nhén dan quan - huyén xem xét va ra quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung;

6. Cong bd cong khai két qué thi tuyén céng chirc;

7. Giai quyét khiéu nai, td cdo ctia ngudi du tuyén lién quan dén viéc thi tuyén
cong chirc.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia cic thanh vién Hoi dong tuyén dung

l. Chu tich Hoi dong:
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a) Chiu trach nhiém t6 chirc, thuc hién céc nhiém vu cta Héi dong quy dinh tai
Diéu 11 cua Quy ché nay va chi dao qua trinh thi;
b) Thanh lap Ban d¢é thi, Ban coi thi, Ban chdm thi;

¢) Phan cong nhi€m vu cho timg thanh vién cua Hoi dong;

d) T6 chirc viéc ra dé thi va lua chon dé thi theo ding quy dinh, phin cong
ngudi quan ly dé thi, dam bao tuyét ddi bi mat d2 thi;

d) Thdng bdo cong khai két qua thi tuyén va két qua thi cho thi sinh theo quy
dinh tai khoan 6, Diéu 11, Quy ché nay;

2. Phé Chu tich Hoi ddng:

a) Gitip Chii tich Hoi déng chudn bi, t6 chirc thuc hién nhiém vu ctia Hoi dong
va diéu hanh cong viéc do Chu tich Hoi ddng phan cong;

b) Hudng dan, theo d&i, don doc, kiém tra qua trinh coi thi, cham thi;

¢) Cung vé6i Chu tich Hoi dong xem xét va cong bd két qua xét tuyén hodc thi tuyén;

d) Pé xuit danh sach va du kién phan cong nhiém vu cho cac ny vién Hoi déng.

3. Cac thanh vién thuc hién nhiém vu do Chu tich Hoi dong phan cong cu thé/"

4. Thu ky Hoi dong, gitp Chu tich Hoi ddng:

a) T6 chirc viéc tiép nhan hé so cia ngudi xin du tuyén;

b) T6 chirc, hudng dan cho thi sinh n tap trude khi thi;

¢) Tap hop céc dé thi, dap an dé bao cdo Chu tich Hoi dong;

d) Chuén bj c4c tai liéu cho Hoi dng va ghi bién ban cac cude hop ciia Hoi déng;

d) T6 chire viéc thu nhén bai thi va tai liéu co6 lién quan; danh ma phach, roc
phach bai thi va lam thu tuc chuyén giao cho Ban chim thi;

e) Thu nhédn cac bai cham thi, khép phach, 1ap bang diém va lap danh sach két
qua xét tuyén hodc thi tuyén.

Muec I1
BAN PE THI, BAN COI THI, BAN CHAM THI

Piéu 13. Ban dé thi

1. Ban dé thi c6 trach nhiém soan thao dé thi (thi viét va vin dap) theo yéu ciu
ctia Chui tich Hai déng tuyén dung; néi dung soan thao can cit theo Diéu 19 cua Quy
ché nay. Viéc ra dé thi c6 thé phdi hop véi Trudng Can bd thanh phd dé thuc hién;

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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2. Méi ky thi tuyén céng chirc cip phudng, Ban dé thi phai ra nhimng dé thi khéc nhau,
Pi¢u 14. Ban coi thi

1. Ban coi thi ¢6 trach nhiém giup H6i dong tuyén dung t6 chirc giam sat, kiém

tra viéc thi cua thi sinh;
2. Ban coi thi ¢co nhiém vu, quyén han:
a) T6 chirc sip xép va phan cong Giam thj tai cac phong thi (Giam thi phong thi);
b) T6 chirc va sap xép ngudi bao vé & bén ngoai cac phong thi (Giam thi bién):
c) Thuc hién ding ndi quy phong thi;
d) Kiém tra thé du thi va cac diéu kién dé dam bao tbt ky thi;
d) Phan phat dé thi cho thi sinh theo dung ndi quy;
e) Thu bai thi cua thi sinh;
g) Giai quyét cac truong hop thi sinh vi pham quy ché thi, lap bién ban va bao-
cdo Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xét, giai quyét.
Pi¢u 15. Nhiém vu va quyén han cia cic thanh vién Ban coi thi

1. Truong Ban coi thi:

-8-3845 6684 * mmqfhuﬂenPhapLuat.com

Té4

—

a) To chire chi dao coi thi thuc hién tdt nhiém vu cia Ban coi thi quy dinh ta

Diéu 14 cuia Quy ché nay;
b) Bé tri, sip xép Giam thi phong thi, Gidm thi bién;

awSoft = Tel

¢) Nhan va bao quan dé thi theo ding quy ché;

d) Tam dinh chi viéc coi thi cia Gidm thi phong thi hodc tam dinh chi viéc thi
cta thi sinh khi Giam thj hoic thi sinh vi pham quy ché, ndi quy phong thi va bdo céo
ngay v&i Chu tich Hi ddng tuyén dung dé xem xét, quyét dinh;

d) TG chirc tip hop bai thi cua thi sinh dé ban giao cho Thu ky Hoi déng tuyén
dung theo dung thu tuc.

2. Giam thi phong thi:

a) Kiém tra thé du thi cua thi sinh khi vao phong thi va hudéng dan thi sinh ngoi
dung noi quy dinh theo sd bao danh;

b) Phé bién ndi dung thi cho céc thi sinh;

¢) Phat gidy thi va ky vao gidy thi theo diing quy dinh;
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d) Nhén dé thi, doc (hogc phat dé thi) va chép chinh xac dé thi Ién bang;

d) Thuc hién nhiém vu coi thi trong phong thi theo diing néi quy;

e) Thu nhén bai thi va ndp cho Truéng Ban coi thi.

3. Giam thi bién:

a) Gilr gin trat tur va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phat hién, nhéic nhe, phé binh, 1ap bién ban Giam thj phong thi hoic thi sinh vi
pham quy ché khi ¢ ngoai phong thi, bao cao ngay véi Truong Ban coi thi dé giai quyét;

¢) Khong duoc vao trong phong thi.

Piéu 16. Ban chim thi

I. Ban cham thi ¢6 trach nhiém giup Chu tich Hoi déng tuyén dung td chirc va
thuc hién viéc chidm thi theo ding quy ché.

2. Ban chim thi ¢o nhiém vu:

a) Té chirc trao ddi, thao ludn thong nhét dap an, thang diém da duoc Chu tich &
Hoi dong tuyén dung phén céng truéc khi cham thi;

b) T6 chirc b tri ngudi cham thi viét, thi van dap; bao dam nguyén tic mdi bal
thi, méi ban thi van déap phai c6 hai ngudi cham thi (Giam khao);

¢) Nhéan va phan chia bai thi cia thi sinh cho cac giam khao chim diém;

* Tel: +84-8-3845 6684 ® WWW. ThuVienPhapLuat.com

d) Ban giao bai thi da chdm va két qua chdm thi viét, két qua diém thi vin dap
ctia ting thi sinh cho Thu ky Héi dong thi;

ft

d) Khi phat hién bai thi cta thi sinh vi pham quy ché thi, lap bién ban nhiing
truong hop doé va béo céo véi Hoi dong tuyén dung xem xét, giai quyét;

awono

e) Gitt gin bi mat két qua diém thi;

g) T6 chirc phc tra bai thi theo yéu cu ctia Hi ddng tuyén dung.

Pi¢u 17. Nhiém vu ciia cdc thanh vién Ban chim thi

1. Trudng ban cham thi:

a) T chuc chi dao, phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban cham thi:

b) T6 chirc thuc hién 6t nhiém vu ciia Ban chim thi quy dinh tai Didu 16 cia
Quy ché nay; kiém tra cong viéc cua cac Giam khao;

¢) Quyét dinh diém thi khi cic Gidm khao cho diém chénh léch theo diém c,
khoan 2 cua Diéu nay;
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d) Téng hop két qua thi cua thi sinh, ban giao két qua cham thi cho Thu ky Hoi
dong tuyén dung.

2. Céc thanh vién:

a) Cham diém cac bai thi viét, thi vin dap bao dam nghiém tic, chinh xac theo
dGng thang diém ctia dap an;

b) Bao cao cac d4u hiéu vi pham trong céac bai thi voi Truong Ban cham thi va
dé nghi hinh thire xtr ly;

¢) Mdi bai thi dugce hai Giam khao chidm va cho diém doc 1ap. Néu diém cua hai
Giam khao chénh léch téi da 10 diém thi cong lai chia trung binh, néu chénh léch trén

.2 . Ré HE R % Z % X 4 . 2 v ¥R , B
10 diém thi trao déi dé thdng nhit. Néu khong thong nhat dugc thi chuyen hai két quaZ

diém d6 1én Truéng Ban chdm thi quyét dinh.

Chuong V
TO CHUC SO TUYEN
THI TUYEN, XET TUYEN VA LE PHIi
Piéu 18. So tuyén

N6i dung so tuyén gom:

[q*}]
oft = Tefr+84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat

. Nghién ctru hd so: Kiém tra so bd cac dieu kién ve ly lich, sic khoe; ti
chuan vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu thé hién trén cac vin bang chimg chi.

2. Tiép xuc vdi nguoi du tuyén:

a) Tim hiéu nguyén vong, quan diém, 1p truong, nang luc s& truong, ngoal hing
va phong cach;

b) Gidi thiéu khai quat vé chirc nang, nhiém vu, t6 chirc bo may cua Chinh
quyén phudng - xa, thi tran va chirc trach, nhiém vu cia chitc danh can tuyén dung;

¢) Vé diéu kién lam viéc va cac yéu cau khac phu hop va&i tiéu chuan chirc danh
ctia vi tri can tuyén dung,

3. Lam viéc voi Uy ban nhéan dan cip phudng noi cu trii ctia nguoi du tuyén, dé
thdm dinh cdc nédi dung yéu cau vé ho so du tuyén (néu can thiét).

4. Két luan bang vin ban vé ngudi du tuyén, néu khong dat yéu cau phai néu ro
ly do.

5. Thong bao két qua so tuyén cho ngudi dur tuyén it nhat 15 ngay trudce khi thi tuyén.
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Piéu 19. Thi tuyén

Hinh thtre thi tuyén gdm 2 phan bt bude: Thi viét va thi van dép.

N6i dung thi tuyén:

1. Noi dung thi ctia ngach chuyén vién:

a) Phan thi viét: Thi sinh thuc hién phan thi viét v6i mot trong nhimg ndi dung sau:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan;

- Phép 1énh Cén b0, cong chirc va nhitng van ban cua Nha nudc huong dan thuc
hién lién quan dén can bd, cong chire cap phuong;

- Hé thdng t6 chirc bd may Nha nudce tir Trung uong dén phuong - x4, thi tran;

- Nhiém vu, quyén han cua Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan phuong - xa,
thi trin theo Luat Té chirc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhéan dan;

- Nhitng van dé co ban cua cai cach hanh chinh Nha nudc; muc tiéu va doi
tugng cua quan ly hanh chinh Nha nuoc;

- Du thao mét viin ban (cong vin, quyét dinh, thong bao) dé trinh co quan cO
tham quyén ban hanh;

b) Phan thi van dép:

Muc dich hoi thi van dap la dé xac dinh kha nang nam bat van dé quan ly, phat
hién ning khiéu, kién thie xa hoi caa thi sinh, cach xir ly tinh huéng khi tiép xuc voi

doi turong quan ly. Ngi dung thi van dap tap trung vao mot s6 van dé chu ycu:
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- Nhitng van dé vé tinh hinh phat trién kinh té - xa héi cua dia phuong;

- Pua ra nhitng van ban cta cac co quan dé nguoi du thi nhan xét ngi dung, hinh
thirc va tinh phap |v cua van ban;

- Nhitng chu truong, chinh sach cua DPang, Nha nudce, cua nganh, dia phuong

dang duoc thuc hién ¢ dia phuong;
- Chitc trach, nhiém vu va tiéu chuan cong chuc doi véi ngach du luyfin.
2. Noi dung thi cuia ngach céan su va nhan vién thtra hanh:
a) Phan thi viét (mét trong nhimmg nodi dung sau):

- Phap 1énh Céan bd, céng chirc va nhirng van ban cua Nha nudce hudng dan thuc

hién lién quan dén can bg, cong chirc cap phuong;
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- Hé théng té chuc b may Nha nuée tir Trung uong dén phuong - x3, thi tran;

- Nhiém vy, quyén han cua Hoi dfing nhan dan va Uy ban nhan dan cac cap theo
Luat T6 chirc Hai dong nhan dan va Uy ban nhan dan;

- Viét mot van ban (cong van hoic mot quyét dinh) dé xem xét kha nang viét
cua thi sinh, trinh bay thé thire van ban, thim quyén ky, ...

b) Phén thi van dap:

- Muc dich thi van dap la dé xéc dinh kha nang dénh gia, phan tich, cach img x, kién
thitc x& hoi cua thi sinh. Do d6, néi dung thi vén dap tap trung vao moét sé vén dé chil yéu:

- Pua ra nhiing tinh huéng xu ly, dé yéu cau nguoi dy thi tra 161 cach giai quyét;

- Dua ra nhitng vin ban cuia cic co quan dé nguoi du thi nhan xét ding, sai theo
quy dinh vé ban hanh vin ban cua co quan hanh chinh Nha nudc;

- Chire trach, nhiém vu va tiéu chuan cong chirc dbi voi ngach du tuyén.

Didu 20. T4 chirc thi tuyén

. Trude ngdy thi mét ngay, cic phong thi phai duge danh sé thir tu, niém yét

danh sach thi sinh truée phong thi.

Phai niém yét céc thong tin can thiét cho thi sinh biét nhu: So d6 phong thi, néi
quy thi, thoi gian thi,. ..

2. Hoi déng tuyén dung t6 chire 1& khai mac ky thi, néu sé luong thi sinh déng
thi ¢ thé té chirc 12 khai mac tir ngdy hom truée. Lé khai mac can ngén gon, néu lén
duoc y nghia, muc dich va yéu cau chinh cua ky thi, cong b Quyét dinh thanh lap
Hoi dong tuyén dung va céc Ban gilp viéc.
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3. Moi phong thi cé hai Giam thj phong thi va c6 mot Giam thj bién.

Giam thi phong thi khéong duogc coi & phong thi ¢6 thi sinh 1a ngudi cé quan h¢
gia dinh;

Giam thi bién c6 thé dugc giao nhiém vu gidm sat ca 2 phong thi lién ké.

4. Giam thi phong thi chi duoc mé bi dung d¢é thi khi c6 hi¢u [énh. Trude khi mo
dé thi, Giam thj phong thi md&i hai thi sinh chimg kién dé thi con nguyén niém phong;
Giam thi phong thi doc va viét chinh xdc dé thi 1én bang hoac phét dé thi cho céc

thi sinh;

Giam thi phong thi khéng duge gidi thich dé thi hodc trao déi riéng véi bat ky
thi sinh nao trong phong thi.
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5. Hét gi¢ thi, Giam thi phong thi ¢6 nhiém vu:

a) Yéu cau thi sinh ndp bai thi;

b) Kiém tra sé luong bai thi da ndp, chir ky cua thi sinh, danh sach phong thi;

¢) Lam thu tuc ndp bai thi cua thi sinh, dé thi da str dung, chua sir dung va céc
van ban khéc c¢o lién quan cho Trudng Ban coi thi.

Piéu 21. Xét tuyén

1. Viéc xét tuyén cong chirc cip phuong thuc hién trong trudng hop sau khi to
chure thi tuyén nhung khéng du s6 lugng can tuyén so véi so lugng thi sinh tham gia
thi tuyén hodc ddi voi nhitng xa thudc ving xa theo quy dinh cua thanh phd;

2. Hinh thirc xét tuyén: Nhirng nguoi thude dién xét tuyén phai qua kiém tra sat
hach bﬁng hinh thire van dap;

3. Noi dung xét tuyén: Tuong tu phan thi van ddp cua thi tuyén theo ngach
chuyén vién hodc can su.

Piéu 22. Cach tinh diém trong ky thi tuyén, xét tuyén

1. Mdi phz"in thi duoc chim theo thang diém 100, tinh theo hé sb 1;

2. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén 1a ngudi phai thi du cac phan thi, c6 86
diém cua mdi phan thi dat tir 50 diém tro 1én va tinh tir ngudi cé tong so diém cao
nhat cho dén hét chi tiéu duoc tuyén;

3. Ngudi duge uu tién thi tuyén quy dinh tai Diéu 6 cta Quy ché nay duoc con
thém diém wu tién vao téng sb diém thi, néu nguoi du thi thude nhiéu dién uvu tién, thi
chi duge cong diém uu tién cao nhat ma nguoi d6 dugc huong;

4. Trudng hop nhiéu ngudi du thi co tong sé diém bang nhau & chi tiéu cudi
cung dugc tuyén, thi Hoi dong thi tuyén xem xét chon ngudi tring tuyén cé diém
mon thi Hanh chinh Nha nudc cao hon sé dugc chon la nguoi trung tuyén.

Pi¢u 23. Lé phi thi tuyén, xét tuyén

Lé phi thi tuyén, xét tuyén cong chirc cap phudng thuc hién theo quy dinh cla
Bo N6i vu va Bo Tai chinh.

Piéu 24. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhin viée

I. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao triing tuyén, ngudi
trang tuyén phai cé trach nhiém hoan chinh hé so du tuyén nhu quy dinh. Trudng hop
vi ly do déc biét nhu dm dau, tai nan,... thi ¢é thé dugc kéo dai thém thoi gian hoan
chinh hé so, nhung khéng qua 15 ngay va phéi c6 nhimng giay to lién quan chimg minh;
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2. Sau khi Hoi dong tuyén dung cong chirc cap phuong két luan nguoi trung
tuyén da hoan tat hé so theo quy dinh, thi méi dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
quén - huyén ra quyét dinh tuyén dung. Thoi gian ra quyét dinh tuyén dung [a 15
ngay, ké tir ngay két luan da hoan tat hd so theo quy dinh;

3. Khi kiém tra héd so du tuyén cua ngudi tring tuyén, néu co quan c6 tham
quyén tuyén dung phat hién thay van bang, chimg chi khong hop phép hodc khéng
thudc dién uu tién tuyén dung (néu c6) nhu ké khai tr ong ho so du tuyén, thi nguoi

trung tuym s€ bi co quan co thim quyen tuyén dung xem xét huy bo két qua trang
tuyén, dong:, thoi gtri thong bao dén ngudi du tuyén biét;

4. Nguoi duge tuyén dung phai dén nhan viéc theo quyét dinh tuyén dung.
Truong hop ngudi duoc tuyén dung vi ly do chinh dang khéng thé dén nhan viéc
ding han, thi ¢6 thé lam don xin gia han va phai duoc co quan ra quyét dinh tuyén
dung dong y. Thoi gian dugc gia han khong qua 30 ngay. Truong hop ngudi dén
nhan viéc chdm qud thoi han noi trén ma khongj co ly do chinh dang, thi nguoi ra
quyét dinh tuyén dung huy bo quyét dinh tuyén dung.

Chuong VI
TAP SU VA CHE DQ, CHINH SACH POI VOI
NGUOT HUGNG DAN TAP SU

Dicu 25. Tap sw, hwéng dan tip su

I. Nguoi duoe tuyén dung vao cdng chire cdp phudng phii thue hién ché do tap
su; thoi gian tap sur la 06 thang. Tap su la dé nguoi méi duge tuyén dung lam quen
voi méi truong cong tac, tap lam nhimng cong viéc cua cong chic sé duge bd tri va
rén luyén pham chat dao duc, 16 séng'

2. Chu tich Uy ban nhan dan phuong - x4, thi tran cin ct vao quyét dinh tuyén

dung cua Uy ban nhan dan quan - huyén, cir can bg, cong chirc huéng dan ngudi tap
su trong thoi gian tap sur;

3. Noi dung tap su:

a) Nam ving va thuc hién nghia vu cia can b, cong chire theo quy dinh tai
Diéu 8, Chuong 111, Nghi dinh sé 114/2003/ND- CP;

b) Hiéu biét vé co cu té chire, chiic nang nhi¢ém vy cta co quan, don vi dang
cong tac;
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¢) Nam viing ndi quy, quy ché lam viéc cha co quan, don vi; chirc trach, nhiém
vu cua vi tri cong tac;

d) Nam viing cac ché dg, chinh sach va cac quy dinh lién quan dén céng viéc
dang cong tac;

d) Trao doi kién thirc va cdc k¥ ndng hanh chinh theo yéu ciu chuyén mén; giai
quyét va thuc hién cac cdng viéc cua cong chirec chuyén mon;

¢) Soan thao vdn ban hanh chinh va sir dung may tinh thanh thao.

biéu 26. Che dg, chinh sach doi véi nguoi tip sy va ngudi hudng dan tip sw

1. Trong thot gian tap su, nguoi tap su dugc huong 85% bac luong khoi diém
theo trinh do dao tao chuyén mon cua ngach cong chire dugce tuyén dung va sau thoi
gian tap su duoc huong 100% muc luong bac | cung ngach. Truong hop ngudi tap su
co trinh d§ sau dai hoc thi dugc hudong 100% muc luong bac 1, ngach A, trong thoi
gian tap su, sau thoi gian tép su duge hudng bic 2 ctia muae luong cung ngach;

2. Cong chuc duge co quan phan cong hudng dan tap su duge huong phu cap
trach nhiém bang 30% murc luong t6i thiéu trong thoi gian hudng dan tap su;

3. Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong theo
thdm nién céng tac; |

4. Khi hét thoi gian tap su, nguoi tap su viét bao cao két qua, nguoi hudng dan
co ban nhan xét déi voi nguoi tap su;

5. Chu tich Uy ban nhan dan cac phuong - xa, thi tran can ctr vao tiéu chuan, két
qua cong viéc cua nguol tap su va lay y kién bang van ban cta co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan quén - huyén, néu du diéu kién thi dé nghi Chu tich Uy ban
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nhan dan quéan - huyén ra quyét dinh tuyén dung (thong qua Phong NoO1I vu quan -
huyén); néu khong du diéu kién tuyén dung thi quyét dinh cho thai viéc.

Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Picu 27. Quy ché nay thuc hién théng nhét déi véi phuong - x4, thi tran thude
thanh phé H6 Chi Minh.

I. Chu tich Uy ban nhin dan cic quan - huyén co trach nhiém té chire viée tuyén

dung cong churc cap phuong theo ding Quy ché nay.
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2. Giao S¢ Noi vu gitip Uy ban nhan déan thanh phé thuc hién viéc kiém tra,
thanh tra to chire tuyén dung. Truong hop Hoi dong tuyén dung t6 chirc khong ding
quy trinh, khong thue hién dang cac diéu khoan trong Quy ché nay thi trinh Uy ban
nhén dan thanh phé huy bo két qua tuyén dung.

Piéu 28. Co quan, t chirc va ca nhan nao vi pham Quy ché tuyén dung, tuy theo
tinh chat, muc dé vi pham, ma bi xur ly ky ludt hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém
hinh su.

Pitu 29. Trong qué trinh thuc hién, néu cé vudng mic, Uy ban nhan dén céc
quan - huyén béo cdo Uy ban nhan dan thanh phé (thong qua S& Néi vu) dé xem xetE
b sung va sira di cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thanh Tai
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Qudn (huyén)..............., ngay ... ... thang... ... ndam 200....

PON DANG KY THI TUYEN (XET TUYEN)
CONG CHUC PHUONG - XA, THI TRAN
Npachid.cowmvesranysi Maso:.........

Kinh goi:

Toiténla:.....oooo Nany, Nl oo
Ngay: thang: nAmM SRR iy s R e S v s
IR oot 530 O R R R B e R AR SN
Ho khau ‘Ler()'ng i T T
Ché & hién . Pién thoai lién lac..............
DAt covvamaavmsis v

Thudce dién uu tién (ghi thudce dién vu ti€n nao):.....ooovviiiiiiiii e,

Sau khi nghién ciru diéu kién va tiéu chuin tyén dung can bd, cong chir
ARACKH: oo ssincasd toi thay ban than t6i ¢ di diéu kién, tiéu chudn dé tham du ky thi thi tuyén
Vi vdy t6i lam don nay xin ding ky du tuyén tai Hoi dong lh1+
Néu tring tuyén, t6i xin chip hanh nghiém tic moi quy dinh cua Nha nudrc.
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Téi xin guri kém theo don nay hé so d.l_l' tuyén gdm:

1. Ban khai ly lich;

2. Gidy ching nhan stc khoe;

3. Ban sao ho khau, chirng minh nhan dén, cac vin bang. chimg chi (chua can cong
chirng hodc ching nhén ctia co quan ¢6 tham quyén), gdm:

4. 02 phong bi, 02 anh c& 4x6

Toan bo ban sao vin bang, chirng chi, so yéu ly lich, chirng nhan sirc khoe trong hé so
du tuyén cua t8i néu trén khi duoc thong bao tring tuyén, t6i s& hoan chinh lai theo dung
quy dinh.

T6i xin cam doan ho so dur tuy ¢n cua toi la su that, dung va du IILU thldl‘l diéu ki¢én du
tuyén. Néu sai thi két qua tuyén dung cua toi s& bj co quan ¢6 thim quyén tuyén dung huy bo.

Kinh don
(Ky va ghi r6 ho tén)



