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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN S Doc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 29/2006/QD-UBND Quan 8, ngay 24 thang 8 ncun 20006
QUYET PINH

A anm A o A LA - ~ ~
Vé viée di¢u chinh Quy ché to chire va hoat dong

Vin phong Ding ky quyén sir dung dit quin 8

UY BAN NHAN DAN QUAN 8
Cin ctr Ludt To chire Hai dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;
Can cir Quyét dinh s6 1582/QD-UB ngay 29 thang 3 nam 2005 cua Uy ban nhan
dan quan 8 vé viéc thanh lap Van phong Dang ky quyén sir dung dat quan §;
Xét dé nghi cua Truong Phong Tai nguyén va Mai truong quan 8 (Cong van 5(5
658/CV-TN&MT ngay 19 thang 7 ndm 2006) va Truong Phong Noi vu quan 8,

QUYET PINH:

Diéu 1. Nay diéu chinh Quy ché o chire va hoat dong Van phong Dang ky
quyén sur dung dit quan 8 truce thuée Phong Tai nguyén va Maoi trueong quan 8 (kem
theo Quyét dinh).
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Pié¢u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 7 ngdy ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 62/2005/QD-UB ngdy 31 thang 5 nam 2005 cua Uy ban nhan dan quén 8 vé viéc
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong Van phong Pang ky quyén str dung dét quan 8.

Pi¢u 3. Chanh Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan quan 8,
Truong Phong No1 vu quéan 8, Thu truéng cac don vi ¢6 lién quan, Truong Phong
Tai nguyén va Mdi truong quan 8, Giam doc Van phong Pang ky quyén sur dung dat
quan 8 ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén D6 Luong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 8 Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT DONG
CUA VAN PHONG DANG KY QUYEN SU DUNG DAT QUAN 8
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 29/2006/0D-UBND
ngay 24 thang 8 nam 2006 cua Uy ban nhédn déin qudan 8)

Chuong I
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri

%enPhapLuat.com

Vin phong Dang ky quyén sir dung dét quan 8 la co quan dich vu cong: thudez
Phong Tai nguyén va Moi truong quan 8, do Uy ban nhan dan quan 8§ quyét de“
thanh 1dp, chiu su lanh dao truc tiép va toan dién ctia Phong Tai nguyén va Moi;

*WWW.

truong quan §, don;: thoi chiu sy hudéng dan, kiém tra vé chuyén mon nghiép vu {.uzeg
Trung tdm Théng tin Tai nguyén - Moi truong va Dang ky nha dat thanh phd.

-8-3845 6

Vin phong Dang ky quyén str dL,mg dat c6 con dau riéng, duge mo tai khoan ta
kho bac Nha nude va ngan hang dé hoat déng theo quy dinh cua phap luét.

Picu 2. Chirc ning

Vin phong Diang ky quyén sir dung dat quan 8 c6 chirc nang:
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1. T6 chire thuc hién dang ky quyén sur dung dat, chinh ly théng nhat bién dong
vé sur dung dat, quan 1y hd so dia chinh, giup Phong Tai nguyén va Méi truong quan
8 thuc hién tha tuc hanh chinh vé quan ly, st dung dét dai theo quy dinh phap luat.

2. T6 chure thue hién dang ky quyén s¢ hitu nha ¢, céng trinh kién truc khi thé
chap, bao lanh dé vay von, gop von hodc khi ¢6 mét trong nhirng thay déi vé kién
trice, dién tich sir dung, tén chu sé hitu.

Dicu 3. Nhiém vu

I. Gitap Truong Phong Tai nguyén va Moi truong lam dau moi thuce hién cac thu
tuc hanh chinh vé cfip giay ching nhan quyén sur dung dat trén dia ban quén 8 doi vai
ho gia dinh, ca nhéan, cong c’léng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai mua

nha & gan lién voi quyén sur dung dat o.
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2. bang ky str dung dat va chinh ly bién déng ve sir dung dat theo quy dinh cua
phap luat khi thuc hién cac quyén cia nguoi su dung dat la h¢ gia dinh, ca nhan,
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai mua nha gan lién voi quyen sir dung dat o,
cdng dong dan cur.

3. Luu trir, quan ly va chinh ly toan bd ban sac ho so dia chinh doi vai tat ca cac
thira dat thudc pham vi dia gi¢i hanh chinh quén 8 theo trich sao ho so dia chinh goc
da chinh ly do Vin phong Pang ky quyén su dung dat thanh pho gui toi; hudng dan
va kiém tra viéc luu trit, quan ly va chinh ly toan b ban sao hé so dia chinh cua Uy
ban nhan dan 16 phuong.

4. Cung cap so liéu dia chinh cho co quan ¢ chirc nang xac dinh murc thu ti¢n
sir dung dat, tién thué dat, cdc loai thué cé lién quan dén dat dai doi voi ngudi su
dung dét 1a ho gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai mua nha o
gan lién vai quyeén suir dung dat o, cong dong dan cur.

5. Luu trlir quan ly ban sao giay ching nhan quyén sur dung dat va céc giay (&
khéac hinh thanh trong qua trinh thuc hién tha tuc hanh chinh.

6. Thuc hién trich do dia chinh thia dat; thong ké, kiém ké dat dai va lap ban do
hién trang str dung dat cap quén va cap phuong.

7. Cung cap ban do dia chinh, trich luc ban d6 dia chinh, trich sao ho so dia
chinh va céc thong tin khac vé dat dai phuc vu yéu cau quan ly Nha nude va nhu cau
cua nhan dan.

8. Thuc hién viéc thu phi, 1é phi trong quan ly sur dung dat dai theo quy dinh cua
phap ludt; thuce hién céc dich vu ¢6 thu vé cung cap thong tin dat dai, trich luc ban do
dia chinh, trich sao ho-so dia chinh;

9, Thuc hién ché dé bao céo theo quy dinh hién hanh vé tinh hinh thyc hién
nhiém vu vé cac linh vuc cong tac duge giao cho Phong Tai nguyén va Méi truong.

10. Quén ly vién chire, nguoi lao dong va tai chinh, tai san thuc Van phong
Pang ky quyén sur dung dat theo quy dinh ctia phap luat.

. A A

Diéu 4. Quyen han

|. Yéu cau cac don vi thudc quan 8, can b dia chinh - xay dung cua phuong
cung cap tai liéu phuc vu cho cong tac dang ky bién dong nha, cong tac dang ky
quyén sur dung dat, c¢dp nhat, chinh ly ho so dia chinh theo quy dinh hién hanh.

2. Dugc dam bao cac diéu kién vé 1ai chinh, tai san, nhan su va phuong tién lam

viéc dé thuc hién tot nhiém vy. Pugc truc tiep 6 chirc hodc hop dong lién két voi cac
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don vi ¢o chire nang thue hién cée cong viée thudc hoat dong nghiép vu cia minh
theo quy dinh tai Diéu 3 cua Quy ché nay.

Chuong Il
TO CHUC BO MAY

Diéu 5. T6 chire bd may

[.anh dao Van phong Pang ky quyeén siur dung dat quan 8 c¢o 01 Giam doc (¢o
the Ia Pho Truong Phong Tai nguyén va Méi truong kiém nhiém) va co tir 01 dén 02
Pho Giam doc.

Giam doc Van phong Dang ky quyu] str dung dat quan 8 chiu trach nhié¢m truoe
Truong Phong Tai nguyén va Moi truong va Cha tich Uy ban nhan dan quén 8 v
toan b két qua va hi¢u qua hoat dong cua Van phong.

Pho Giam ddc giap viée cho Giam déc va chiu trach nhiém trude Giam doc v
nhimg phan viée da duoc phan cong. Giam doc va Pho Giam dée do Chu tich Uy ha
nhin din quan 8 bd nhi¢m theo dé nghi cua Truong Phong Tai nguyén va Mai l:m:tng

va Truong Phong No6i vu quan, dam bao tiéu chuan chire danh do Bé Tai Nguye
Moi truong ban hanh.
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2. B6 may gilip viée cua Vin phong Pang ky quyén sir dung dt quan 8§ dugc to
chire thanh cac Té ng,hlep vu va ¢o nhiém vu nhu sau:

a) T6 Hanh chinh - Tong hop: phu trach nhiém vu hanh chinh quan tri, k¢ toa
tai chinh, 16 chirc, lao dgng ti¢n luong, k& hoach, tong hop.

awSott * Tel:

b) T6 Dang ky: thuc hién céc nhiém vu sau:

- Tiép nhan hd so, thu ly giai quyét theo ty quyén cua Chu tich Uy ban nhan din
quan goém: cic truong hop dang ky quyén so hiru nha o, ¢ong trinh kién tric khi ¢o
mot trong nhig thay doi vé kién tric, dién tich sur dung, tén chu so hiru hoac khi cho
thué, thé chip bao lanh dé vay vén, 26p von.

- Cung cdp s0 lic¢u dia chinh cho co quan thué dé xac dinh mure thu cac loai thué
co lién quan dén dat dai.

- Tiép nhan hé so, thu ly trinh Phong Tai nguyén va Moi trudng giai quyét theo
quy dinh tai khodn 2 va 4 Diéu 57 Nghi dinh sé 181/2004/ND-CP.

¢) To Luu trir va Cong nghé thong tin: thuc hién cac nhiém vu:

- Luu trtr, quan ly va chinh ly hé so dia chinh ban sao theo phéan cép.
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- Xay dung va quan ly h¢ théng mang may tinh cua Vin phong.

- Té chirc bao quan an toan va xac dinh ché dd sur dung tai lidu; thuc hién cac
dich vu khai thac tu liéu dia chinh, nha dat cho té chire va ca nhan cé nhu cau theo
quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién dich vu trich luc ban do dia chinh, trich do dia chinh thua dat, trich
sao ho so dia chinh cho cac t6 chirc va ca nhan co nhu cau.

- Tiép nhan ho so chuyén Phong Tai nguyén va Mo6i truong xem xét trinh Uy
ban nhan dan quén giai quyét gém hd so xin giao dat, xin thué dat, xin chuyén muc
dich sir dung dat (trong truong hop phai xin phép), chuyén doi quyén sir dung dat,
chuyén nhuong quyén sir dung dit (trong trudong hop c¢é tach thira, nhép thua) va gop
von (néu hinh thanh phap nhan mai).

- Tiép nhan ho so va thu ly chuyén Phong Tai nguyén va Mai truong xem xét
trinh Uy ban nhdn dan quédn 8 giai quyét hd so xin cap gidy chimg nhin quyen sur
dung dat.

3. Nhan vién Van phong Ding ky quyén sir dung dat quan sau khi dugc tuyén
dung va bé nhiém vao chirc danh chuyén mén phai dang ky chir ky, khi duge giag
thuc hién cong viéc cta thu tuc dang ky phai ky tén vao vén ban ghi két qua thuc hlen
nhiém vu cua minh va chiu trach nhiém trude phap ludt vé két qua do.

4. Viéc sap nhip, bo sung, thay ddi cac Té nghiép vu do Giam dbc Vian phong
Ding ky quyén su dung dat quyét dinh va bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan quén 8.

Ngoai bién ché khung duoc giao hang nam, Van phong Dang ky quyén st dung
dat duoc quyén ky horp dong lao dong thoi vu theo quy dinh dé giai quyét nhiing cong
viéc cap bach, dot xuat ngoai ké hoach nim cua don vi. Dugc tuyén dung thém lao
dong hop dong co thoi han va tra luong tir nguon thu cia Vian phong.

Viéc quan ly va stir dung bién ché cua Van phong Ding ky quyén sir dung dat
duoc thuc hién theo Nghi dinh sd 112/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cua
Chinh phu quy dinh co ché quan ly bién ché doi véi don vi su nghiép ctiia Nha nudc.

Chuong Il
BAO QUAN VA TO CHUC SU DUNG
TAI LIEU LUU TRU PIA CHINH - NHA DAT

Pi¢u 6. Bao quan tai liéu

1. Tai liéu luu trit dia chinh - nha dat phai duge quan ly theo mét quy trinh thong
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nhal sap xép theo cac phong va don vi bao quan, théng nhit vé kich cd, chét liéu,

mau ma, mau sic, nhin mac cua ting chung loai hd so trong hé théng thong tin luu
trir tu liéu dia chinh ca nude.

2. Giam déc Van phong Ping ky quyén su dung dat quan 8 cdn cir vao hudng
dan ctua B Tai nguyén va Moi truong, So Tai nguyén va Méi truong thanh phé dé
quy dinh cu thé nham bao dam céc tiéu chuin ky thuat, bao quan va céc diéu kién vé
phong chay, chira chay, an toan bi mat.

3. Viéc huy bo cac tai liéu dja chinh - nha dit hét gia tri do Giam déc Van phong
Dang ky quyén su dung dat quén dé nghi, Truong Phong Tai nguyén va Méi truong

quan 8 sé dé nghi thanh lap héi dong huy tai liéu dé t6 chire thuce hién theo ding trinhZ
tur thu tuc do B Tai nguyén va Méi truong quy dinh.

.COoIm

Piéu 7. T chire sir dung tai li¢u

. Sau khi tién hanh xur ly nghiép vu déi véi cac tai lidu luu trtr, Van phong

ang ky quyén sur dung dat quan 8 phai lap thé chuyén dé, cac coéng cu tra ciru dé:
phuc vu khai thac ¢6 hiéu qua.

5 6684 * www., ThuVienPhapLuat

2. DI véi cac thong tin tu liéu dia chinh - nha dit ¢6 quy dinh khi cung Lap cho

céc dbi tuong sur dung chi dugc cap ban sao, Giam dée Vin phong Bing ky quyén Ser
dung dat quin 8 thuc hién chimg thuc ban sao nay.

Tel: +84-8-

3. Chi giai quyét cho muon mang hoé so ra khoi kho luu triv khi ¢é van ban cua
CO quan yéu cdu trong cac truomg hop sau:

- Céc co quan diéu tra, Vién Kiém sat, Toa 4n can muon hd so, tai liéu phuc vu
cho viéc diéu tra, té tung.

aw oft -

- Cac truong hop giai quyet khiéu nai, té cao cua Thanh tra.
- Thu ly ho so giai quyét cap lan dau Gidy chirng nhéan quyén sir dung dat.

Chuong IV
CHE PQ TAI CHiNH VA KINH PHi HOAT DONG

Pi¢u 8 Vin phong Dang ky quyén sir dung dit quan 8 la don vi sirnghiép co
thu, tur bao dam mét phan chi phi hoat déng thudng xuyén theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 10/2002/ND-CP ngay 16 thang 01 nam 2002 cua Chinh phu.

Hang nam, cin cr vao két qua hoat dong tai chinh, sau khi lrang trai cac khoan
chi phi, ndp thué va cic khoan khac (néu c6) cho ngén sach Nha nudce, néu can déi tai
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chinh chénh léch thu 1én hon chi thi duge phép trich lai cac quy du phong on dinh thu
nhap, quy khen thudng va phic loi, quy phat trién hoat dong su nghiép theo quy dinh.

Vin phong Dang ky quyén su dung dat quian 8 dam bao vi¢c thuc hién ché do
bao cdo thong ké, quyét toan, kiém tra va cong khai tai chinh theo quy dinh hi¢n hanh.

Viéc lap du toan, thanh quyét toan hang nam thuc hién theo su huong dan cua
S& Tai chinh thanh phd va Phong Tai chinh - Ké hoach quén 8.

Chwong V
MOI QUAN HE CONG TAC

Didu 9. Pdi voi nguoi sir dung dat

Khi nguai sir dung dat ndp hé so dang ky quyén sur dung dat, Van phong Dang
ky quyén sir dung dat quan 8 phai cé trach nhiém xem xét va tiép nhén nhimg ho so
day du, hop 1é va thudc tham quyén giai quyét. Truong hop hé so chua hop 1é hoidc
khong thude tham quyén giai quyét thi hoan tra cho duong sur va thong bao rd ly do.

Nguoi sur dung dit duoc cung cap dich vu thi phai tra chi phi theo quy dlnh
Mirc thu duoc thue hién theo Thong tu sé 25/2002/TT-BTC ngay 21 thang 3 nam
2002 ctia B Tai chinh vé ché do tai chinh déi véi don vi su nghiép ¢6 thu va Thong 3
tur lién tich s6 33/2002/TTLT/BTC-BTP ctia Bé Tai chinh - Bd Tu phap hucmgj dan e
ché dé thu nop va quén ly sir dung 1é phi dang ky va phl cung Cdp thong tin vé Q]’IO =
dich bao dam va tai san cho thué tai chinh, Thong tu s6 93/2002/TT-BTC ngay 21 -
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thang 10 nam 2002 cua Bé Tai chinh quy dinh ché d¢ thu, nop va quan ly sur dung [€
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phi dia chinh.
'k # A e Ll -~ -~ L - . - r ’. =
Picu 10. Trach nhi¢ém cia can bg, cong chirec Vian phong Pang ky quyen sw
A ~
dung dat quan 8
Can bo, cong chire, nhan vién thugc Van phong Dang ky quyén su dung dat
quin 8 co trach nhiém trau doi nghiép vu chuyén moén, ren luyén dao duc, phdi hop,

ho trg va gitip do nhau dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Giam doc Van phong Dang ky quyén sur dung dat quan 8 xay dung noi quy lam
viéc cua don vi va cac by phan nghiép vu; thuong xuyén, dinh ky hodc dot xuat to
chire kiém tra cong tac cua can bd, cong chire va nhan vién dé thuce hién ché do khen

thuong, ky luat theo quy dinh.

Piéu 11. D6i véi Trung tam Théng tin Tai nguyén - Moi trudmg va Dang ky nha

dat thanh phé va can bd dia chinh phuong:
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Vian phong Pang ky quyén st dung dat quan 8 chiu su quan ly, chi dao cua
Phong Tai nguyén va Moéi truong, chiu sy kiém tra, huéng dan chuyén mén cua
Trung tam Thong tin Tai nguyén - Méi truong va Dang ky nha dét thanh phé, co
trach nhiém té chire trién khai thuc hién nhiém vu vé dang ky dat dai, quan ly ho so
dia chinh dam bao phuc vu yéu cau quan ly dat dai cua quan 8.

Van phong Dang ky quyén sir dung dét quén 8 c6 trach nhiém hudng dan kiém

tra doi voi can bg, cong chirc dia chinh phudng trong viée quan ly, chinh ly ban sao
hé so dia chinh.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

hapLuat.com

Piéu 12. Giam déc Vin phong Pang ky quyén sur dung dit quan 8 chiu trachz
nhiém thi hanh Quy ché nay va cu thé héa thanh quy trinh lam viéc, phan cong uachz
nhiém cho timg can bg, cong chirc va nhan vién trong don vi.

* www. T

Khi cé yéu cau stra déi, bd sung Quy ché nay, Truong Phongj Tai nguyén va me
truong quén 8 trinh Uy ban nhan dan quan 8 xem xét quyét dinh sau khi co sur t:';:—m.n
d6i théng nhét voi Truong Phong No§i vu quén 8./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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