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QUAN 8

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUANS Doc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 35/2006/QD-UBND - Qudn 8, ngay 18 thdang 9 ndm 2006

QUYET PINH
V& ban hanh Quy dinh ché d§ hop va thong tin bio cao trong hoat dong
ciia cac co quan hanh chinh Nha nuéc thuge Uy ban-nhin din quén 8

UY BAN NHAN DAN QUAN 8

Cin cir Luét T8 chirc Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhan dén ngay 26 thang 11 nim 2003; £
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tudng Chinh phu vé ban hanh Quy dinh ché do hop trong hoat ddng ciia cac co qualg
hanh chinh Nha nuéc; -

Theo dé& nghi cia Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén d
quén 8 va Truong Phong N§i vu quén 8,

>

awSoft = Tel: Fh4-8-384

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh ché do hop va thong
tin bao céo trong hoat dong cia cac co quan hanh chinh Nha nudc tryc thuge Uy ban
nhan dan quén 8”.

Pidu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén quéan 8,
Trudng Phong Nbi vu quin 8, Thu trudng cac co quan chuyén mén quén va Chu tich
Uy ban nhan dan 16 phudang chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén P6 Luong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUANS Ddc lap - Tw do - Hanh phic
QUY PINH

Ché d hop va thong tin bio cdo trong hoat dong caa cac
co quan hanh chinh Nha nuéc thudc Uy ban nhin din quéin 8
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 35/2006/QP-UBND
ngay 18 thang 9 ndm 2006 cia Uy ban nhan ddn qudn 8)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc tiéu

Muc tiéu ctia Quy dinh nay la nhim giam bét sé lugng, ning cao chét lugng cact
cudc hop trong hoat dong cia cac co quan hanh chinh Nha nudc ¢ cap quan, phudong
va cic phong ban thudgc quén; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc to chifc
cac cudc hop, gop phan tich cuc tiép tuc d6i méi, nang cao hiéu luc, hiéu qua sur chi.,
dao, didu hanh ctia Thu truéng co quan hanh chinh Nha nuéc, dép tmg yéu ciu ‘cla’
cai cach hanh chinh.

* www. ThuVienPhapLuat.com
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Piéu 2. Nguyén tic to chirc cude hop

t + Tel: +84-

1. Bao dam giai quyét cong viéc ding thAm quyén va pham vi trach nhiém dugéz
phén cong, cap trén khong can thiép va giai quyét cong viéc thudc thim quyen cua capg
dudi va cap dudi khong day cong viéc thude thAm quyén 1én cho cap trén giai quyét.

2. Chi tién hémh cudc hop khi thuc su can thiét dé phuc vu cho cong tac chi dao,
diéu hanh thuc hién cac nhiém vu cong tac quan trong. Khong ding cudc hop dé thay
cho viéc ra cc quyét dinh quan ly, diéu hanh.

3. Xac dinh rd muc dich, yéu cau, ndi dung, thanh phan tham dur; dé cao va thuc
hién nghiém tuc ché d6 trach nhiém c4 nhan trong phén cdng va xir ly cong viéc, bao
dam tang cuong hiéu luc, hiéu qua cong tac chi dao, didu hanh tap trung théng nhit,
thong sudt ciia Thi truong co quan hanh chinh Nha nude.

4. Theo chuong trinh, ké hoach; thuc hién cai tién, don gian hoéa quy dinh thu
tuc tién hanh, duge b tri hop ly; bao dam chit lugng, higu qua, thiét thue, tiét kiém,
khong hinh thirc phé truong.
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5. Thi_rc hién l(f‘mg ghép cac néi dung‘vén dé, cong viéc cén xur ly; két hop cac
loai cudc hop véi nhau trong viéc té chirc hop mét cach hop ly.

6. Phi hgp véi tinh chat, yéu céu va néi dung cta vén dé, cong viéc cin giai
quyét; phi hop véi tinh chét va dic didm vé td chuc va hoat dong cua co quan hanh
chinh Nha nudc.

7. Thu truéng co quan, don vi hanh chinh Nha nuéc cip quan, phudng va cac
phong ban, don vi c6 trach nhiém t6 chuc, chi dao nghién ciru, trién khai tmg dung
khoa hoc va céng nghé, truéc hét 1a cdng nghé thdong tin, vao viéc dbi mai cong tac
lanh dao, chi dao, diéu hanh dé giam bdt cac cude hop; khéng ngimg cai tién néi
dung, cach thirc tién hanh, nang cao chit lugng va hiéu qua cac cudc hop. Thuc hleno
¢ hiéu qua viéc trao dbi théng tin, xin y kién chi dao giai quyét kip thoi théng quaz
hop thu dién tir cha thanh phé va trang Web ctia quan.

Piéu 3. Cic truong hop khéng to chire cude hop

Thu‘ﬁenPhapL

1. Phé bién, quan triét va trién khai thuc hién cac van ban quy pham phap luat|
cac van ban chi dao cta cap trén. Déi voi nhirng van ban quy dinh nhung chu truong,
chinh sach l6n, quan trong, nhung nhiém vu trong tim, cap bach vé phat trién kinh te:;o
- x3 héi, thi khi cin thiét c6 thé td chirc cudc hop dé quan triét, tap huin nham thong«g
nhét nhan thirc va hanh dong trong trién khai thuc hién.

* WWW.

84-8-38
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2. Viée so két kiém diém, danh gia tinh hinh va két qua 6 thang thuc hién”,
chuong trinh, ké hoach nhiém vu cong tac hang nam cua dja phuong.

3. Giai quyét nhimg cong viéc thuong xuyén trong tinh hinh c6 thién tai, dic
hoa hodc tinh trang khan cip.

aw (ﬁt * Tel!

4. Nhimng viéc cu thé di duoc Gy quyén hoic phan cong, phan cip rd thim quyérn
va trach nhiém cho t6 chirc hodc c4 nhan giai quyét.

5 Cf’:‘ip trén triéu tap cép dudi 1én dé truc tiép phén cong, chi dao thuc hién cac
nhiém vy cdng tic hodc dé nghe béo cdo tinh hinh thay cho viéc thyuc hién ché do di
co s& tryc tiép kiém tra, giam sat theo quy dinh.

6. Trao ddi thdng tin hodc giao luu hoc tap kinh nghiém gitta cac co quan, don vi.

7. Giai quyét nhitng ndi dung cong viéc mang tinh chit chuyén mén, k¥ thuat
hoic dé giai quyét nhimg cong viéc chuan bi trudc cho viée td chirc cac cudc hop, trir
truong hop nhimg cudc hop 16n, quan trong.

8. Nhitng viéc da dugc phap ludt quy dinh giai quyét bang cac cach thirc khéc
khong can thiét phai thong qua cudc hop.
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Diéu 4. Phéi hop giia co quan hanh chinh véi cic co quan, té chire khae
ciia hé thong chinh tri thudc quén trong viée t6 chirc cac cude hop

Cac co quan hanh chinh Nha nudc phai thudng xuyén phdi hop chit ché véi co
quan khac trong bd may Nha nudce, co quan ciia Quan ay, Uy ban Mit tran T quoc
va cac Doan thé cip quén trong viéc xdy dung chuong trinh, ké hoach té chirc cac
cugc hop ¢6 lién quan mot cach khoa hoc, hgp ly va hiéu qua.

Chuong 11
QUY TRINH TO CHUC CUQC HQP

Piéu 5. Xay dung ké hoach td chire cac cudc hop

I. Can cir vao chuong trinh cong tac hang nam, quy, thang cia co quan minh va
yéu cau giai quyét céng viéc; Uy ban nhin dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan cac
phudong va Thu trudng cac phong ban, don vi chuyén mén chi dao xay dung va quyét
dinh ké hoach té chirc cac cudc hop 16n, quan trong trong nim va hz‘mg thang; phan
cong trach nhiém co quan, don vi chuén bi ndi dung, dia diém va cac van dé khac hen
quan dén viéc té chirc cac cudc hop do.

Ké hoach té chirc &ac cudce hop trong ndm va hang quy, thang phai dugc thong
bao trudc cho cac dbi tuong dugc triéu tap hoac moi tham du.

2. Céc cudc hop bat thudng chi duge td chuc dé giai quyét nhitng cong viée dot
xuat, khan cép; giai quyét cac khé khin vudng mic phat sinh trong qua trinh thuc
hién nhiém vu (néu co). -

Pi¢u 6. Chuin bi ni dung cic cude hop

Noi dung céc cugc hop phai dugc co quan, don vi duge phan cong chuan bi k¥,
day du, chu ddo, dung yéu ciu va thoi gian quy dinh.

Picu 7. Trén co s¢ ké hoach va théng béo chi dao ciia Uy ban nhan dan quan vé
viéc chuan bj t6 chirc cac héi nghi so (téng) két cac linh vuc an ninh quéc phong,
kinh té, vin héa xa hdi... Cac don vi dugc giao nhiém vu cha tri chuan bj néi dung
(hoac cac don vi duge phan cong 1a Phé Ban Thudng truc céc ban chi dao) can phoi
hop chat ché vai cac don vi ¢ lién quan chuan bj tdt cac ndi dung theo céac budec:

1. Tong hop s liéu, du thao bao cdo va phuong huong (chuong trinh) cong tac
theo yéu cau, ké hoach chung dam bao dung thoi gian quy dinh. Guri cho cac don vi
¢6 lién quan déng gép bd sung.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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- Chuén bj va gi¢i thiéu cac tap thé va c nhan bao céo tham luén trong hdi nghi
(néu co).

- Bao cé4o tém tit thong qua trong hdi nghi (dua trén co s¢ du thao bao cao
théng qua hdi nghi).

- Bai phat biéu cua lanh dao phét biéu trong hi nghi.
- Danh sach khen thuéng tap thé, c4 nhén c6 thanh tich (néu cd).

- Du kién chuong trinh hdi nghi; Ban phan cfmg phu trach cong tac chuan bj hoi
nghi (chuin bj bdo céo, tham luan, didu hanh td chirc, doc bdo cdo va phuong

huéng...); thu moi du hdi nghi; thanh phan dy hdi nghl ‘kinh phi té chirc hdi nghi.
g

2. Gui toan bd cac bao céo, tai liéu lién quan dén viéc t6 chirc hdi nghi vé U§
ban nhan dan quén (ddng chi chu tri hi nghi) va Van phong Hoi dong nhan dan vg_
Uy ban nhan dan quén dé xem xét dong gop, bod sung (néu co). Riéng d6i voi danﬁ
sach dé nghi khen thudng tap thé, ca nhan giri vé Thuong truc Hoi dong Thi duab
Khen thuong dé tdng hop bdo céo Hoi ddng Thi dua - Khen thudng quén quyét dinh.; E

- Pon vi dugc giao nhiém vy chu tri chuin bi néi dung tién hanh hoan chmh.bap
céo, phuong hudng va céc tai ligu 6 lién quan dén hoi nghi.

845 668

- Bao cao Uy ban nhan dan quan (dong chi chu tri hdi nghi) dé nghi bb tri h@u
hop kidm tra tién d6 chuan bi hoi ngh1 tiép tuc déng gop chinh sira bao cao, phucrrfg

=

hudng (néu c) va xin dang ky lich td chirc hoi nghi chinh thirc. =

Ld

3. Pon vi dugc giao nhiém vu chu tri chuén bi ndi dung t6 chirc hdi nghi ph%l
hgp voi Van phong Hoi déng nhan dén va Uy ban nhan dan thuc hién viéc in an tgl
liéu, dong tap (néu co); phét hanh thu mdi, khéu hiéu...

Ping ky lich té chie hdi nghi (chi ghi vao lich cong tac tudn dbi v6i cac hoi
nghi da chuan bi dly du bao cdo va cac tai ligu co lién quan trude 07 ngay so vdi thoi
gian chinh thirc t6 chirc hdi nghi).

Pitu 8. Gidy moi hop (trr nhimng cudc hop da dugc ghi cu thé trong lich cong
tc tudn ciia Thudng truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén).

1. Gidy méi hop phai dugc ghi rd nhimmg ndi dung sau day:
a) Ngudi triéu tdp va chu tri;
b) Thanh phén tham dy;

¢) Nguoi dugc triéu tap; nguoi duge moi tham du;
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d) Ndi dung cudc hop; thoi gian, dia diém hop;
&) Nhitng yéu cdu déi voi ngudi dugrc triéu tap hodc duge moi tham du.

2. Gidy moi hop phai dugc giri truéc ngay hop it nhat 1a 03 ngay lam viéc, kém
theo 13 tai liéu, van ban, ndi dung, yéu cau va nhing goi y lién quan dén ndi dung

cudc hop, trir truong hgp cac cugc hop dot xuét.
Picu 9. Thanh phan va sb lirgng ngudi tham du cude hop

1. Tuy theo tinh chét, noi dung: muc dich, yéu cau ctia cudc hop, ngudi triéu tap
cudc hop phai can nhic ky va quyét dinh thanh phﬁ'in, s6 luong ngudi tham du cudce
hop cho phu hop, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

com

2. Thu trudéng co quan, don vi dugc mai hop phai cur ngudi tham dy cudc hop
diing thanh phan, cé di thdm quyén, ning luc, trinh d6 dap vmg ni dung va yéu cau
cua cudc hop.

3. Truong hop ngudi duge triéu tap hodc duge moi 1a Thu trudng co quan, don
vi khong thé tham du cudc hop, thi c6 thé iy quyén cho cap dudi cé du kha niang dap
{mg ndi dung va yéu céu ciia cuge hop di hop thay. -

Piéu 10. Thoi gian tién hanh cudc hop

1. Thoi gian tién hanh mét cudc hop thudc céc loai cude hop dudi day dugc quy
dinh nhu sau:

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat

a) Hop tham muu, tu vin khéng qua mét budi lam viéc;

oft

b) Hop chuyén mén tir mot budi lam viéc dén 01 ngay, trudng hop d6i voi
nhitng dé 4n, du an 16n, phirc tap thi cé thé kéo dai thoi gian hon, nhung ciing khﬁngg
qua 02 ngay,

¢) Hop tong két cong tac nim khéng qué 01 ngay;

d) Hop so két, tng két chuyén dé tir 01 dén 02 ngay tuy theo tinh chat va noi
dung ctia chuyén dé;

d) Hop tap huén, trién khai nhiém vu cong tac tir 01 dén 03 ngay tuy theo tinh
chét va ndi dung véan dé.

2. Céc loai cudc hop khac thi thy theo tinh chit va ndi dung ma bb tri thoi gian
tién hanh hop Iy, nhung khéng qua 02 ngay.

Pidu 11. Nhirng yéu cdu vé tién hanh cugc hop

1. M3i cudc hop c6 thé két hop giai quyét nhidu ndi dung, sir dung nhiéu hinh



48 _______CONGBAO _ $635-30-9-2006

thirc va cach thirc tién hanh phu hop véi tinh chat, yéu ciu cua timg van dé va diéu
kién hoan canh cu thé dé tiét kiém thoi gian, bao dam chét lugng va hiéu qua giai
quyét cong viéc.

2. Nguoi chu tri hodc nguoi duge phan cong chi trinh bay tém tit ngin gon tu
tuong, ndi dung cot 161 cua dé an, du an, van dé dugce dua ra cudc hop hodc chi néu
nhimg van dé con y kién khac nhau, khéng doc toan vin tai lidu, viin ban cia cude
hop, khong trinh bay toan bd ndi dung chi tiét van dé can xir ly tai cude hop.

3. Don vi dugc giao chil tri cong tac chuan bi noi dung c6 trach nhiém tng hop,

bao cdo tém tat ndi dung cude hop, céc y kién gop y cua don vi ¢6 lién quan; trinh
bay y kién tham muu, dé& xut chi dao giai quyét cua don vi minh; Vin phong HOE

dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén bdo cdo bé sung (néu cd). é
, -

4. Viéc phat biéu, trao ddi y kién tai cudc hop phai tép trung chi yéu vao nhimg:

van dé dang con nhitng y kién khac nhau dé dé xuit nhirng bién phap xur ly. E
=

5. Y kién két luan cua nguorl chu tri cugc hop phai rd rang va cu thé, thé hiérn
dugc day du tinh chét, noi dung va yéu cau cta cude hop. E
Piéu 12. Nhirng yéu ciu vé ding ky cdc cudc hop vao lich céng tac tuan _ %

1. Péi vdi cac cude hop do cac phong ban, don vi ding ky Chu tich, cac Phé Chu-f

tich Uy ban nhan dan quan chu tri hop chi dugc ghi vao lich cong tac tudn cia Thuong:
truc Hoi dong:, nhan dan va Uy ban nhén dan quan khi dam bao cac yéu cau sau: ;
=

- Noi dung cudc hop, cac ndi dung cén xin y kién chi dao giai quyét. N

e

- Déi véi nhimg ndi dung can c6 su phéi hop va y kién thdng nhat cla cac
phong ban chirc nang cé lién quan (hodc céc s, nganh thanh phd): don vi chu tri phéE
guri van ban cho cac don vi, phong ban (hodc ¢é thé chu tri cudc hop moi céc don vi
c6 lién quan) ldy y kién dong gép bé sung sau do téng hop toan bé cac v kién théng
nhat, chua thdng nhét cua cac don vi lién quan va y kién tham muu, dé xuit chi dao
giai quyét ciia don vi duoge giao chu tri thuc hién.

- Guri cac tai liéu lién quan dén cudc hop (ké ca bang tong hop ¥ kién thdng nhét
hoac khonf, thdng nhat cua cac don vi ¢6 lién quan; ¥ kién dé xuat tham muu cia don
vi) vé ddng chi chu tri cudc hop va Vian phong Héi dong nhéan dan va Uy ban nhan
dan quan (chuyén vién tham muu giup viéc cho Chu tich hoac Phé Chu tich) dé bao
cdo va xin bd tri lich hop (ghi rd ndi dung, thanh phan du hop, thoi gian du kién hop).

2. Béi vdi cac cude hop do Thudng truc Uy ban nhén dan quan chi dao ghi vao lich
cdng tac tuan: Céc don vi dugc giao chu tri chuan bi ndi dung bdo céo phai chuan bj noi
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dung béo cao ngin gon va nhimg y k_ién kién nghi, tham muu dé xuat Uy ban nhén dan
quén chi dao giai quyét giri vé cho dong chi chu tri cudc hop, Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhéan dan quan va cac don vi ¢6 lién quan ciing du hop trudc 02 ngay.

3. Pbi véi cac cude hop ddt xudt (ngoai lich cong tac tun) va mang tinh cap
bach cén c6 y kién chi dao giai quyét ngay cia Uy ban nhan dan quan, dong chi chu
tri cudc hop sé& c6 chi dao va yéu cau cu thé.

4. Céc don vi, phong ban va Uy ban nhéan dan cac phuong dﬁng ky lich cong tac
tudn ciia Thudng truc Quan Uy - Hoi ddng nhan dan - Uy ban nhan dan chim nhét
vao sang Thir Ba hang tuan (c6 thé dang ky bing vin ban hoic théng qua hé théng
thu dién tur).

Piéu 13. Trach nhiém cia ngudi cha tri cude hop

1. Quén triét muc dich, yéu cau, ndi dung chuong trinh, thai gian va lich trinh
cua cudc hop.

2. Xéac dinh thoi gian ti da cho mdi ngudi tham du cude hop duoc trinh bay v
kién ctia minh mét cach hop ly. |

3. Diéu khién cudc hop theo diing muc dich, yéu cau dit ra.

4. C6 y kién két ludn cudc hop, trude khi két thuc cude hop.

5. Giao trach nhiém cho co quan, don vi ¢6 tham quyén ra vin ban thong bao két
quéa cudc hop dén nhiing co quan, don vi, ¢4 nhan cé lién quan.

Piéu 14. Triach nhiém cta ngudi tham duw cude hop

1. Nghién ctru tai liéu, van ban cta cudc hop nhan dugc trude khi dén dw cudc hop.

2. Chuan bi trude y kién phat biéu tai cudc hop.

3. Phai di du hop ding thanh phan, dén hop ding gi¢r va tham du hét thdi gian cua
cudc hop (néu ngudi du hop 1a Thi truéng don vi khéng du hop duge phai cir nguoi
khac di thay, phai bao cao va dugc su df“mg y cua nguoi chu tri cudc hop méi duge cur
nguoi khac di thay). Chi trong truong hop vi nhimg ly do dot xuat va dugc sy dong y
ctia ngudi chu tri thi ngudi tham dur ¢6 thé rdi cude hop trude khi cude hop két thic.

4. Trong khi dy hop, khong dugc 1am viéc riéng hodc xir ly céng viéc khéng c6
lién quan dén ndi dung cudc hop. Khéng goi hoic nghe dién thoai trong phong hop.

5. Trinh bay y kién tham gia hoc tranh luan tai cuéc hop phai ngén gon, di thing
vao ndi dung van dé va khoéng vuot qua thai gian ma ngudi chu tri cude hop cho phép.

el: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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6. Trong trudng hop dugc ctr di hop thay, thi phai bao céo két qua cudc hop cho
Thu trudéng co quan, don vi d3 cr minh di hgp.

Piéu 15. Trach nhi¢ém ciia don vi dwgc giao trich nhi¢m chi tri chuan bj
ndi dung cugc hop

Pon vi dugce giao trach nhiém chu tri chuin bi ndi dung cac cudc hop, hdi nghi
va téng hop céc bao cdo, ké hoach dugc quyén mdi cac don vi c6 lién quan hop dé
thong qua céc bdo cdo, ké hoach va trao dbi dong gop bd sung hoan chinh béo céo, ké
hoach; théng nhit ndi dung bao cdo dé xuat, tham muu Uy ban nhan din quan cé y
kién chi dao giai quyét. Trong cdc cudc hop c6 ghi bién ban cu thé (ghi rd ndi dung,
ho tén chirc vu ngudi chu tri cudc hop; cac don vi c6 mat, vz"mg mat); y kién két ]u:’;‘mE
ctia ngudi chu tri cudéc hop. Pon vi chu tri cuge hop phai chiu trach nhiém trudc Uy
ban nhin dan quan vé cac ndi dung va y kién két luan cudc hop.

tenPhapLu:it

Céc du thao bao cao, ké hoach dugc giri cho cic don vi 6 lién quan dong gop ¥

hu,\.f'.

kién chinh stra, b6 sung phai ghi rd thoi gian cac don vi giri y kién déng gop bd sung.~

‘iﬂvw

Piéu 16. Trich nhiém ciia don vi chire ning cé lién quan trong viéc phu:u,=
hgp véi don vi dwge giao chii tri chuin bi ndi dung cude hop

45 6684

Pon vi chuc ning c6 lién quan can phdi hgp chat ché véi don vi duge giao chie
tri chudn bj tét cac ndi dung cudc hop; tham gia déng gép y kién vao céc du thao bao;;
c40, ké hoach do don vi duge giao chu tri giri dén hodc tham du day day du cac cuoe’-
hop c6 lién quan do don vi dugc giao chu tri triéu tap nham tham gia thao luan dﬂmg=
gop vao cac du thao ké hoach, chuong trinh, cac ndi dung tham muu, dé xuét cho U%
ban nhan dan quan chi dao giai quyét. Qud thoi gian quy dinh, cdc don vi khéng c%
phan hoi y kién dong gop bé sung vao cdc du thdao bdo cdo, ké hoach do don vi diroe
giao chi tri giri dén, xem nhu dong ¥ va phai cung chiu trdach nhiém déi véi ngi dung

ctia du thdo bdo cdo, ké hoach dé.
Piéu 17. Bién ban cudc hop va théng bio két qua cudc hop

1. N6i dung didn bién ctia cudc hop phai dugc ghi thanh bién ban. Trong trudng
hop cén thiét, thi té chic ghi 4m, ghi hinh cudc hop.

Bién ban cudc hop phai gdm nhing néi dung chinh sau day:
a) Nguoi cht tri va danh sach nhiing ngudi tham du cé mit tai cudc hop;
b) Nhitng van dé duoc trinh bay va thao luan tai cudc hop;

¢) Y kién phat biéu ciia nhitng ngudi tham dy cudc hop;
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d) Két luan cua chu toa cudc hop va céc quyét dinh dugc dua ra tai cude hop.

2. Cham nhét 14 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic cudc hop, co quan, don vi
duogc giao trach nhiém phai ra théng bao bang vin ban két qua cudc hop, giri cho cac
co quan, don vi, cd nhan co lién quan biét, thuc hién. Di vdi céc cong viéc cip bach
cac don vi dugc giao nhiém vu can trién khai thyc hién ngay, khéng chd Vin phong
Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan din quén théng bao truyén dat y kién két luan,
chi dao cia nguoi chu tri cude hop.

Van ban thong bao két qua cudc hop bao gdm nhing ndi dung chinh sau day:

a) Y kién két luin cua nguoi chu tri cuge hop vé cac van dé dugc dua ra tai
cugc hop;

b) Quyét dinh cua ngudi cé thim quyén dugc dua ra tai cudc hop vé viée gii
quyét cac van dé c6 lién quan va phan cong trach nhiém t6 chirc thuc hién.

3. Vin ban thong bao két qua cudc hop khong thay thé cho viéc ra vin ban quy
pham phap luat hodc van ban ca biét cia Thu truéng co quan hanh chinh Nha nudc
c6 thAm quyén theo quy dinh cia phap luit dé giai quyét cac van dé lién quan duge

quyét dinh tai cudc hop.

Chuong III
CAC CUOC HQP CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN
VA THU TRUONG CAC CO QUAN CHUYEN MON, CO QUAN
THUQC UY BAN NHAN DAN QUAN

Diéu 18. Cic loai cudc hop ciaa Chi tich Uy ban nhin din quin
1. Hop giao ban cua Chu tich Uy ban nhin dan véi cac Phé Cha tich Uy ban

nhan dan cling cap.
2. Hop tham mu, tu vén.
3. Hop lam viéc.
4. Hop (hoi nghi) tap huén, trién khai.
5. Hop (hdi nghi) so két, tdng két chuyén dé.

Pic¢u 19. Viéc t6 chirc cudc hop dé giai quyét nhimg van dé quan trong lién
nganh vurgt qua thAm quyén ciia co quan chuyén mén thude Uy ban nhan din quan

1. Thi truéng co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quén cé thé dé nghi

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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td chirc cudc hop lam viéc cua Chu tich Uy ban nhan dan hodc cac Phé Chu tich Uy
ban nhan dan dé didu phdi giai quyét nhung van dé quan trong lién nganh vugt qua

thim quyén cta co quan chuyén mén.

- 2. Chanh Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan quén c6 thé duoc
Chu tich Uy ban nhan dan quin dy quyén chu tri cude hop néi tai khoan 1 Diéu nay;
béo c4o Cha tich Uy ban nhén dan két qua cudc hop.

Piéu 20. Trach nhiém cia Chanh Vin phong Hoi ddng nhan déin va Uy ban
nhin din quin trong viéc to chitc cude hop cia Chii tich Uy ban nhéin din quén

1. Xay dung ké hoach td chirc cac cudc hop hang nim, quy, thang, tuan cla ChLE
tich Uy ban nhén dén, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dén, trinh Chu tich Uy ban nhari:

dan quén quyét dinh. j:;_
=

2. Bé tri, sip xép cac cude hop mot cach hop ly, trinh Ch tich Uy ban nhan dénE

Phé Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh. -
3. Gui gidy moi hop dén cac co quan va ca nhin ding thanh phan theo chi dacE

cua lanh dao Uy ban nhan dan quan. :g
4. Pon doc, hudng dan co quan chuyen mon thugc Uy ban nhan dan quén duc&

phan céng chuan bi day du, dung yéu cau quy dinh cac tai liéu, vin ban thudc n0°P
dung cua cudc hop va giri trude ngay hop it nhét 03 ngay lam viéc.

- Tel: +8

5. Thdm tra cac dé an, du an hodic vin dé, céng viéc thude ndi dung cude hopa;
tom tit cac van dé thudc néi dung cudc hop, x4c dinh nhiing van dé con c6 y klEl:D

khac nhau va dé xuat huéng xir ly. z

6. Tham du hoédc cur c.t?ip dudi tham du cudce hop.

7. T chirc ghi bién ban, ghi am néi dung cudc hop.

8. Thong bao bing vin ban y kién két luan chi dao ctia ngudi ch tri cude hop.
9. Kiém tra, don déc cac co quan thuc hién ¥ kién két luan, chi dao tai cudc hop.

Diéu 21. T6 chirc hop, hdi nghi ciia co' quan chuyén mén, co quan thude Uy
ban nhin din quin, Uy ban nhian din phudng

1. Thu truéng co quan chuyén moén, co quan thudc Uy ban nhan dan quén,
Chu tich Uy ban nhin din phudng cé quyén quyét dinh va chiu trach nhiém vé
viéc td chtc hop, hdi nghi dé trién khai hodc téng két cong tic, thao luan chuyén
moén, tip hudn nghiép vu trong linh vuc quan 1y cla cdp minh. Tit ca cac cudc
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hop, hoi nghi phai dugc td chirc ngin gon, dung thanh phan; bao dam thiét thuc,
tiét kiém va hiéu qua.

2. Cudc hop, héi nghi do co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhan dan
quan td chirc cé moi lanh dao ctia nhiéu co quan chuyén mén, co quan thuéc Uy ban
nhian dan quan, Chu tich Uy ban nhan din phudng du, phai b4o cdo xin y kién va
duge su dong y ctia Cha tich Uy ban nhan dan quén vé ndi dung, thanh phan thoi
gian va dia diém té chirc cudc hop.

Piéu 22. Ché d6 théng tin, bao cao (thuc hién theo Diéu 24 Quy ché lam viéc
cua Uy ban nhin dan quén ban hanh kém theo Quyét dinh sé 34/2006/QD-UBND
ngay 18 thang 9 ndm 2006).

Chwong IV
CHAM DPIEM THI PUA

Piéu 23. Viéc chap hanh ché d6 héi hop, théng tin bao céo la mét trong nhim
ndi dung danh gia thi dua 6 thang va ca nim dbi v&i cac don vi phong ban, Uy baré
nhan din cac phuong.

Chuyén vién Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén chiu trac
nhiém theo d&i cap nhat diém danh cac cuéc hop, theo ddi ché do bao céo cia tim
don vi.

Sel: +84-§3845-‘6684 * mﬁv"[%ﬂenPhapLuat.com

Can bg thi dua Van phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan quin chl
trach nhiém cap nhét, chdm diém thi dua ché d6 héi hop, bao céo va tong hop charn:
diém thi dua cudi nam.

=

Pieu 24. Thuong truc Hoi ddng Thi dua - Khen thudng quén xay dung th&mé=€

diém danh gia thi dua hang nam déi vai cac don vi, phong ban va Uy ban nhan dan

cac phuong. Theo d&i viéc thuc hién quy dinh cua ciac don vi va ¢6 thong bao trur
diém thi dua hang quy ddi véi cac don vi khong thuc hién dung quy dinh.

Chwong V
CAC QUY PINH KHAC

Piéu 25. Xay dung chwong trinh céng tac khoa hoc, hop Iy dé giam bét viée
to chirc cac cude hop

1. Trén co s& chirc nang, tham quyén theo quy dinh, Thu trudng cac don vi,
phong ban, cac Chu tich Uy ban nhén dan phuong c6 trach nhiém chi dao xay dung
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chuong trinh céng tac hang ndm, hang quy va hang thang cia co quan minh bao dam
khoa hoc, hgp ly, pht hgp véi yéu cau quan ly, diéu hanh va kha ning, ning lyc trinh
do thuc té cia bo may gitp viéc.

2. Tang cudng ky luat, ky cuong hanh chinh trong viéc quan ly, thuc hién
chuong trinh céng tac. Chi trong trudmg hop that can thiét thi méi diéu chinh chuong
trinh cong tac.

.A - l A- o - K - [a) F 4 = b
Dicu 26. Yéu cau doi véi viée to chire cuge hop ciaa cac co quan, don vi hanh
r b1 r r ~ t‘ L A -~ A i r A A L4
chinh Nha nwéc c6 quan hé trye tiep giai quyet cong viéc ciia ca nhan, to chirc

1. Cac phong ban, don vi va Uy ban nhan din phuong cé quan hé truc tiép giai
quyét cong viéc hang ngay ciia cdng dén, t6 chirc khéng dugce vi t chirc cac cude h{_:-[g
ciia co quan, don vi ma lam cham tr3, gdy khé khin, phién ha cho viée tiép nhan vé
xir ly cong viéc ctia cong dan, té chirc theo quy dinh cta phap luat.

ienPhap

1oy

2. Thu trudng co quan, don vi khong duoc sir dung thoi gian thuc hién ché d¢

Th

tiép céng dan, truc tiép xir ly khiéu kién cia cong dan theo quy dinh cta phap luat d
chu tri hoac tham du cac cudc hop.

Piéu 27. Cam két hop to chirc cudc hop véi viéec tham quan, nghi mat

(

*TTel: +84-823845 6684 *

1. Nghiém cdm viéc két hop té chirc cudc hop véi tham quan, nghi mat hoa
dung hinh thirc hop dé t6 chirc vui chai, giai tri cho can b, cdng chirc, vién chirc.

2. Thi truéng co quan, don vi dimg ra t6 chirc triéu tip cudc hop phai chiu trac

oft

nhiém ca nhéan vé viéc di dé xay ra tinh trang noi tai khoan | Diéu nay.

Piéu 28. Thyc hién ché do kiém tra thuong xuyén, giai quyét cong viéc tai ch§
ctia Thu truéng co quan hanh chinh Nha nuéc déi véi cap dudi dé giam bét cac cude
hop x1r ly cac vu viéc phat sinh.

I. Thu truéng phong ban, don vi va cac Chu tich Uy ban nhan din phuong
khong dugc sir dung hinh thirc cugc hop dé nghe bao cao tinh hinh thyuc hién nhiém
vu cdng tac cua cip dudi thay thé cho viée kiém tra truc tiép dbi vai céc co quan, don
vi cip duéi va co s9. '

2. Thu trudng cac phong ban, don vi va cac Chu tich Uy ban nhan dan phudng
phai danh thoi gian thich dang va c6 chuong trinh ké hoach cu thé dé thuc hién ché
d6 kiém tra thuong xuyén hoat dong cia cic ca nhén, bé phan cép dudi thude quyén
trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luét, cac van ban cua cip trén, truc tiép
chi dao xtr ly tai chd nhimg cong viéc phat sinh c6 lién quan thudc thim quyén.
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Chwong V1
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 29. Trich nhiém ciia Chanh Vin phong Hgi ddng nhin din va Uy ban
nhin din quin 8 trong quin ly ché d¢ hop va thong tin bao cdo trong cic co
quan hanh chinh Nha nwée

1. Té chirc thuc hién cac quy dinh vé tb chirc cudc hop cua Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban nhan din quin thudc pham vi thim quyén dugce giao.

2. Chanh Vian phong Hoi déng nhan dén va Uy ban nhan din quéin cé trach
nhiém theo d&i, huéng din, dén déc, kidm tra cic co quan, don vi va Uy ban nhan:
dan cac phudng thudc quén 8 trong viéc thuc hién quy dinh nay, kip thoi bao cao vz‘n‘.:
c6 van ban truyén dat ¥ kién chi dao cia Uy ban nhan dén quén phé binh cic don viz

# =

khéng nghiém tic thuc hién day di cic ndi dung theo quy dinh. £
-

Diu 30. Hiéu lyc thi hanh 2

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh theo hiéu luc thi hanh cua Quyét dinh ban hanh%

2. Céc quy dinh trudc ddy vé ché d¢ hop va thdng tin bao céo trong hoat dé‘né

ctia cac co quan hanh chinh Nha nudec trai vai Quy dinh nay déu bii bo./. g
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