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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC THÀNH LẬP TỔ THƯ KÝ, CHUYÊN GIA CỦA CHỦ TỊCH UBND THÀNH PHỐ 

ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI 
Căn cứ Luật Tổ chức HĐND và UBND ngày 26/11/2003;
Căn cứ Pháp lệnh cán bộ, công chức;
Căn cứ Nghị định số 136/2005/NĐ-CP ngày 08/11/2005 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng UBND tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương; 
Căn cứ Quy chế làm việc của UBND thành phố Hà Nội được ban hành kèm theo Quyết định số 126/2006/QĐ-UB ngày 31/7/2006;
Xét đề nghị của Chánh Văn phòng UBND Thành phố, Giám đốc Sở Nội vụ tại công văn số 549/CV-SNV ngày 11/8/2006,
QUYẾT ĐỊNH: 
Điều 1. Thành lập Tổ Thư ký, Chuyên gia của Chủ tịch UBND Thành phố trực thuộc Văn phòng UBND Thành phố (gọi tắt là Tổ Thư ký).

Điều 2. Nhiệm vụ của Tổ Thư ký:

- Soạn thảo, thẩm định một số dự thảo văn bản trình Chủ tịch UBND Thành phố; thu thập thông tin cung cấp cho Chủ tịch UBND Thành phố; dự thảo các bài nói, bài viết, bài trả lời phỏng vấn của Chủ tịch UBND Thành phố tại các cuộc họp hoặc trên các phương tiện thông tin đại chúng. 

- Chủ trì hoặc phối hợp với các bộ phận của Văn phòng UBND Thành phố để phục vụ công tác chỉ đạo, điều hành, tác nghiệp hàng ngày của Chủ tịch UBND Thành phố. 

- Huy động các nguồn lực về khoa học, công nghệ trên địa bàn, kết nối các cơ quan chuyên môn thuộc UBND Thành phố, các Trường Đại học, các Viện nghiên cứu của Trung ương và Hà Nội, các tổ chức nghiên cứu, tư vấn trong nước và ngoài nước phục vụ công tác của Chủ tịch UBND Thành phố.

- Trực tiếp nghiên cứu hoặc làm đầu mối triển khai nghiên cứu những vấn đề do Chủ tịch UBND Thành phố giao cho.

- Thực hiện các công tác do Chủ tịch UBND Thành phố giao.

Điều 3. Quyền hạn của Tổ Thư ký, Chuyên gia.

- Được mời tham dự một số cuộc họp của UBND Thành phố do Chủ tịch UBND Thành phố hoặc Phó Chủ tịch UBND Thành phố chủ trì, các cuộc họp của các sở, ban, ngành, chính quyền địa phương về những vấn đề liên quan đến nhiệm vụ đang thực hiện.

- Làm việc với lãnh đạo các sở, ngành, chính quyền địa phương, các đơn vị của Thành phố, các cơ quan trung ương. Được cung cấp thông tin, tài liệu cần thiết theo yêu cầu công tác. Đề xuất, tham gia ý kiến vào các văn bản dự thảo của các sở, ban, ngành biên soạn trình Chủ tịch UBND Thành phố.

- Được cử đi công tác tại các địa phương trong nước, ngoài nước theo yêu cầu nhiệm vụ.

- Được đảm bảo điều kiện, trang thiết bị làm việc cần thiết theo quy định, có kinh phí hoạt động độc lập trong dự toán hàng năm của Văn phòng UBND Thành phố.

Điều 4. Tổ chức của Tổ Thư ký, Chuyên gia.

- Tổ Thư ký gồm có: Thư ký hành chính. Chuyên viên, nghiên cứu viên, không quá 2 người, thuộc biên chế của Văn phòng UBND Thành phố. 

- Chuyên gia và cộng tác viên không thuộc biên chế của Văn phòng UBND Thành phố.

Chủ tịch UBND Thành phố xem xét, mời chuyên gia, công tác viên theo phương thức làm việc thường xuyên hoặc cộng tác theo từng lĩnh vực, chuyên đề, đề án, bài viết hoặc thời hạn theo yêu cầu công tác.

Văn phòng UBND Thành phố giải quyết chế độ thù lao thông qua hợp đồng lao động. Riêng việc mời người nước ngoài, người Việt Nam định cư ở nước ngoài làm chuyên gia, cộng tác viên phải thực hiện theo quy định hiện hành của nhà nước về đối ngoại.

- Tổ Thư ký có một Tổ trưởng, Tổ trưởng, được hưởng phụ cấp tương đương Phó Văn phòng UBND Thành phố. Trước mắt, Tổ trưởng Tổ Thư ký do một Phó Văn Phòng UBND Thành phố kiêm nhiệm.

Điều 5. Chế độ làm việc 

- Tổ Thư ký làm việc theo Quy chế làm việc của Văn phòng UBND Thành phố.

- Trong công tác chuyên môn, Tổ Thư ký làm việc theo chế độ trực tuyến với Chủ tịch, Chánh Văn phòng, UBND thành phố, Giám đốc các sở, ban, ngành, Chủ tịch UBND các quận, huyện.

Điều 6. Chánh Văn phòng UBND Thành phố, Tổ Thư ký, Giám đốc Sở Nội vụ, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các ban, ngành, Chủ tịch UBND các quận, huyện và các đơn vị liên quan của Thành phố chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. Quyết định này có hiệu lực từ ngày ký.

 

	 
Nơi nhận: 
- Như Điều 6
- TT Thành ủy;
- TT HĐND Thành phố;
- Các thành viên UBND TP;
- VP Thành ủy, VP đoàn đại biểu QH;
- VP HĐND Thành phố;
- CPVP, các phòng, ban, trung tâm
- Lưu VT, TH
	TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
CHỦ TỊCH 




Nguyễn Quốc Triệu    


 

