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QUAN3
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 3 Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 02/2007/QD-UBND Qugn 3, ngay 01 thang 02 ndm 2007
QUYET PINH

V& ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Phong Gido duc quin 3

UY BAN NHAN DAN QUAN 3

Can cir Luat TS chirc Héi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cian cir Luat Giao duc ngay 14 thang 6 ndm 2005; Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP.
ngay 02 thang 8 nam 2006 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot so diéu cua Luit Giao duc;

Cian cir Nghi dinh s6 172/2004/ND-CP ngay 29 thang 9 nim 2004 cta Chinh
phii quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén mén thude Uy ban nhin din huyén, quan,
thi x4, thanh phd thudc tinh;

Céan cr Thong tu lién tich s6 21/2004/TTLT/BGD&DT-BNV ngay 23 thang 7 g
nam 2004 cua Lién BO Giao duc va Pao tao va B6 Noi vu huéng din chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc clia co quan chuyén mén gidp Uy ban nhén
déan quan ly Nha nudc vé giao duc va dio tao & dia phuong;

Cin ctr Quyét dinh s 341/2004/QD-UB ngay 31 thang 12 niam 2004 cia Uy ban
nhan déan thanh phd vé t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan quan,
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huyén;

Cin cir Chi thi sé 02/2005/CT-UB ngay 04 thang 4 nim 2005 ciua Uy ban nhan
dan quin 3 vé viéc ra soat, sira doi, bd sung quy ché cac Phong ban chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan quan 3;

) Theo dé nghi cua Trudng Phong Noi vu quén 3 va Bao cao tham dinh s6 18/BC-
TP ngay 15 thang 01 nam 2007 cua Phong Tu phap quén 3,
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QUYET PINH:

Pidu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chitc va hoat déng
cua Phong Giao duc quéan 3.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc sau 07 ngay, ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3. Chanh Vin phong Hoi déng nhin dan va Uy ban nhan dan, Truéng
Phong N&i vu quén 3 va Truong Phong Gido duc qudn 3 ¢6 trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Trinh Van Thinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 3 Doc ldp - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

T chire va hoat dgng cita Phong Gido duc quin 3
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2007/QD-UBND
ngay 01 thang 02 nam 2007 cua Uy ban nhén dan qudn 3)

Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Chire niing

Phong Gido duc la co quan chuyén mén thudée Uy ban nhan dan quan, chiu su
lanh dao tryc tiép va toan dién cua Uy ban nhén dén quén, ddng thdi chiu sy chi dao,
huang dan vé chuyen mon nghiép vy cua S& Giao duc va Pao tao thanh phd, 1a mot
cap thudc hé thong t6 chic quan ly ctia nganh gido duc.

Phong Gido duc co<hirc niang tham muu, gitip Uy ban nhén dan quan thuc hién
chic nang quan Iy, Nha nude vé: ¢ong tic gido duc trén dia-ban quén, quan ly Nha
nude doi vai cac trudng hoc thude Uy ban nhan dan quén, thuc hién tot cong tac quan
ly chinh quyén dia phuong dbi véi cac trudng hoc, cong tac quan ly chuyén mén theo
sur huéng dan clia nganh doc, gin viéc thuc hién muc tiéu glao duc v&i muc tiéu kinh
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té x4 hoi va an ninh qudc phong trén dia ban quan.
Piéu 2. Nhiém vu

I. Tham muu xdy dung quy hoach nganh trén co s& quy hoach tong thé ciia quén
da duoc duyét.

2. Tham dinh va chiu trach nhiém néi dung thdm dinh cac d2 an, hd so thanh
lap, sap nhép, chia tach, dinh chi hoat dong, gidi thé cac truong thuge thdm quyén
quan ly trinh Chii tich Uy ban nhéan dan quén quyét dinh.

3. Chiju trach nhiém thyc hién cic quy dinh vé tiéu chuin gido vién, xay dung
d6i ngll can bo, gido vién; bd tri, sir dung, diéu dong, bdi dudng, thuc hién ché do
chinh sach, cham lo ddi séng vat chét va tinh than cua cin bg, gido vién, cong nhan
vién; tham gia xdy dung Pang, doan thé quan ching trong nha truong.
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4. T chire thue hién cac quy dinh vé quy ché thi cir, cip phat van bang chimg
chi theo quy dinh phap luat. '

5. Dy tri1 va thuc hién kinh phi gido duc di dugc duyét theo ché dé don vi du
toan va c6 tai khoan riéng & kho bac. Huéng dan va kiém tra cac truong thuc hién
thu, chi co hiéu qua cac ngudn quy ngoai ngan sach.

6. Thuc hién tét viéc két hop gitra nha trudong, gia dinh va xa hoi nham thuc hién
hiéu qua muc tiéu giao duc. Theo déi, giup d& cac co s gido duc dong trén dia ban
trong chirc nang, quyén han cia Phong.

7. Téng két sang kién kinh nghiém gido duc, té chirc img dung cac kinh nghiém,
thanh tyu khoa hoc cong nghé tién tién trong gido duc, xay dung nhan dién hinh tiér@
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8. To churc thuc hién cong tac phd cédp giao duc va té chirc thuc hién xa hi hoﬁ

c4c hoat dong gido duc trén dia ban quan. « =
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9. Phdi hop céc co quan lién quan kiém tra va thanh tra viéc thi hanh phép luat:
vé linh vuc gido duc; giai quyét khiéu nai, t6 céo vé linh vuc gido duc thudc tha
quyé‘n theo quy dinh.

Picu 3. Quyén han
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1. Thanh tra, kiém tra dén ddc cac truong quan 1y thuc hién ké hoach Nha nudéc
ndi dung va phuong phap giang day, cic quy dinh vé nuéi day tré.
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2. Quan ly can bg, céng chirc, vién chirc nganh gido duc quén 3 theo phén ¢
ctia Uy ban nhén dan thanh phé va phéan cong ctia Uy ban nhén dan quén.

3. Phén phdi va kiém tra viéc sir dung hop 1y céc thiét bj va do dung day ho&
trong nha truong; phdi hop véi cac co quan cé lién quan dé huéng din va kiém tra
viée xdy dung va tu bb co sé vt chat cac truong hoc.

Ditu 4. Thim quyén ky vin ban

Viéc Gy nhiém, Gy quyén cho Trudng Phong Gido duc quan 3 duge ky tén va
dong déu ﬁy ban nhan dédn quén theo co ché “mét cira, mot dau” do Chu tich Uy ban
nhan din quan quy dinh cu thé bang vin ban.

Chwong 11
TO CHUC BO MAY

Piéu 5. Té chitc bd may
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1. Phong Gido duc quan td chirc va hoat dong theo ché do Thi trudng.
2. V& phan cong, phan nhiém, td chirc bd may:

a) Lanh dao gom: Trudng phong phu trach chung, ¢6 02 Pho Trudng phong giup
viéc cho Trudng phong.

- Trudng phong chiu trach nhiém vé moi hoat ddng cua Phong va nganh gido
duc quén da duoc phéan cap quan ly trude Uy ban nhan din quan, déng thoi chiu trach
nhiém véi Gidm ddc S& Gido duc va Pao tao. Truc tiép phu trach cong tac thanh tra
nganh, thanh tra khiéu t6; cong tac t6 chirc can b, tai chinh, co s& vat chét, céng tac
thi dua khen thudng, Chu tich Héi dong tuyén sinh, chu tai khoan: hoat dong cua
Trudng Bdi dudng Gido duc; Trung tim Gido duc thudng xuyén.

- M6t Pho Truong phong gitip viéc cho Truédng phong trong viéc diéu hanh hoat
ddng chuyén mén nganh hoc phé théng (tiéu hoc va trung hoc co s&); phu trach hoat
dong chuyén mén ciia Trung tdm KTTHHNDN; theo d&i phong trao “Day tit - hoc
t5t” nganh hoc phd thong.

- Mot Pho Trudng phong gtup viéc cho Trudng phong trong viéc diéu hanh hoatt
déng chuyén mén nganh hoc mam non; phu trich hoat dong gido duc tré khuyét tat
hoat ddng an toan truong hoc; theo ddi thi dua nganh hoc mam non. :

Cac Phé Trudng phong lién déi chju tréch nhiém trude cép trén vé nhiing phan
viéc dugc phén cong phu trach va duoc ty quyén thue hién mot sé cong viée cu thé
khi Truéng phong di véng.

b) Phong Gido duc gém cac T chuyén mén sau:

- T6 Phé théng.
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- T6 Mam non.
- Té T6 chirc can bo - Thanh tra - Téng hop - Doan thé.
- T6 Tai vu - Co s& vat chit - Vin thu - Thu vién thiét bi.

Vao dau mdi ndm hoc, Truéng Phong Gi4o duc cir va quyét dinh T6 trudng theo
y€u cdu nhiém vu va nang luc gido vién.

Céac can bd, cong chirc ciia Phong chiju trach nhiém c4 nhan phan cong tac cia
minh trude Trudng phong.

Diéu 6. Bién ché

Bién ché ctia Phong Gido duc do Uy ban nhén dan quén quyét dinh trén co so
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dam bao hoan thanh nhiém vu cia Phong va trong pham vi chi tiéu bién ché quan ly
Nha nuéc cia quan duge Uy ban nhéan dén thanh phé giao hang nam.

Chwong II1
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 7. Gid giac lam viéc ctia co quan

1. Phong Gido duc lam viéc tir thir hai dén th{r sau hang tudn. Nghi lam viéc vao
ngay thir bay, chu nhit va cac ngay 1€ theo quy dinh chung.

2. Gio lam viéc: lam dung va du 8 gio/ngay:

- Sang: tir 7 gié 30 phut - 11 gio 30 phut.

- Chiéu: tir 13 gio 00 phat - 17 gi& 00 phit.

Can bg, cdng chirc phai c6 mit tai noi lam viéc theo quy dinh (trir trudng hop di
du hop hogc di cong tac). Timg bd phan phai cir can bg, cong chirc dé tiép nhén va
giai quyét cong viéc.

3. Céan bg, cong chirc phai c6 bang tén, chirc vu, chitc danh dit tai ban lam v:éc
va deo the cong chirc theo quy dinh. :

Dié¢u 8. Ché d¢ thong tin bao cio

1. Phong Gido duc nghiém chinh thuc hién ché do thong tin béo cdo (thang, quy,
06 thang, nam) theo quy dinh ctia Uy ban nhén dan quén, sO - nganh cé‘ip trén.

2. Trong qua trinh céng tic néu c6 tinh hudng dot xuat phat sinh, chuyén vién
phai kip thoi thdng tin, bao cdo ngay cho Truéng phong dé Truong phong d& ra hudng
giai quyét trong pham vi chirc ning va quyén han. Ngoai ra cac chuyén vién giup viéc
c6 nhi¢m vu théng tin, bdo cédo kip thoi nhitng cong viéc minh phu trach khi Truéng
phong yéu cau.

3. Trudng phong chiu trach nhiém dam bao viéc thuc hién ché do thong tin, béo
cao dinh ky (hodc dot xuét) theo quy dinh cta Uy ban nhén din quan va nganh cép
trén kip thoi, chinh xac, trung thuc,

Dieu 9. Ché d¢ hdi hop

1. Phong Gido duc hop co quan mdi tudn 01 lan (vao sang th{r hai hang tudn).

2. Ngoai ra, Phong c6 thé t6 chirc hop bét thuong phd bién, trién khai nhitng
cong viéc dot xuét cia thanh phé hodc cua quén.
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3. Ty theo nhu cau céng tac, Phong Gido duc cé thé té chirc cic cude hop giao
ban voi cdc nganh c6 lién quan dé thdng nhat trude khi dé xudt Uy ban nhan dan quan.

4, Can bg, cdng chuc co trach nhiém thyc hién tét ché dd truc co quan hang

ngay theo lich phan céng.
Piéu 10. Mi quan hé cdng tic

1. Pbi vé S& (ban, nganh) thanh phd: Phong Gido duc quin thudng xuyén lién
hé dé duge hudéng dan vé chuyén moén nghiép vu. Pong thoi thue hién céc cong téc,
bao céo theo yéu ciu cua S& nganh thanh phd.

2. B6i véi Uy ban nhan dén quan: chiu sy 13nh dao toan dién cta Uy ban nhan
dan quan. Truong phong c6 trach nhiém tiép nhan chi thi, churong trinh cong tac dé
tham muu ké hoach va bao cédo Uy ban nhan dén quan nhimg két qua cong tac dugc
phan cong.

Trudng hop Hoi déng nhén dan quén c6 yéu cau, néu duoc su uy nhiém cua Chu
tich Uy ban nhan dan quén, thi Trudng phong bdo cdo hodc giai trinh nhitng van dé
c6 lién quan trong ky hop ctiia Hoi dong nhén dan.

3. Pbi vdi cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhéan dan quén: thuc hién mo
quan hé binh déng, phéi hop trén co s& chire ning nhiém vy duge quy dinh. Trong
truong hop chua dat dugce su nhét tri cia céc don vi vé cong tac co lién quan, Trudng
phong chi ddng tap hop béo cdo dé xin y kién Uy ban nhan déan quén.

4. Dbi véi Uy ban Mat tran TS qudc va doan thé quéan: khi cac t6 chirc trén cd
yéu cdu, kién nghi nhitng van dé thugc chirc ning cua Phong, Trudng phong co trach
nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dén quan giai quyét cac yéu ciu
theo quy dinh.

5. Péi véi Uy ban nhan dan céc phudng: Phong Gido duc ¢6 trach nhiém huéng
dan, giup do ny ban nhéan dan phudong trong viéc thuc hién quan 1y Nha nude vé gido
duc - dao tao; xay dung quy hoach téng thé, phat trién va chiam lo toan dién cho su
nghiép gido duc - dio tao & dia phuong theo quy ché phan céng, phan cip quan ly
gido duc - dio tao ctia Uy ban nhan dan quan va S¢ Gi4o duc va Dao tao thanh phd.

Truéng Phong Gido duc 1am viéc truc tiép véi Chi tich Uy ban nhén déan phudms,
dé giai quyét cac cong viéc thude nganh.

Pi¢u 11..Ché dd khen thuéng, ky lujt

Cén b, cong chirc cia Phong dugc Uy ban nhan dan quan khen thudng hoic ky
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luét thy vao mirc do hoan thanh céng tac chuyén mon, gfm lién véi viée chfip hanh
ndi quy co quan, théng qua nhan xét danh gia két qua cong viéc hang thang, quy, 06

thang, nam.

Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Truéong Phong Giao duc quan c¢é trach nhiém trién khai thuc hién Quy
ché nay. Trong qua trinh thuc hién néu c6 nhiing khé khin vuéng méc, Trudng phong
trao ddi thong nhat véi Phong Noi vu quéan dé xuét Uy ban nhén dén quan diéu chinh,
bé sung, sira ddi cho phi hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Trinh Van Thinh
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