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BO NOI VU

BO NOI VU

Sé: 04/2007/TT-BNV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi. ngay 21 thang 6 nim 2007

THONG TU

hwong dan thue hi¢n mét s6 diéu cia Nehi dinh s6 116/2003/ND-CP
ngay 10 thing 10 nam 2003 cia Chinh phu va Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP
ngay 23 thing 10 nim 2006 ciia Chinh phi sia déi, bé sung mot sé diéu ciia
Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP vé tuyén dung, sir dung va quan ly can bd,

cong chire trong ciac don vi sw nghiép ciia Nha nude.

Can cir Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP
ngay 10 thang 10 nam 2003 cia Chinh
phti vé tuyén dung, suw dung va quan Iy
can bo, cong chirc trong cac don vi sir
nghiep ciia Nha nude (sau dav goi (at
la Nghi dinh sé 116/2003/NP-CP) va
Nghi dinh so 121/2006/ND-CP ngav 23
thang 10 nam 2006 cua Chinh phu sira
doi, bo sung mot so dicu ciia Nghi dinh
so 116/2003/ND-CP Bo Noi vu hieong
dan thuc hién mot sé noi dung Ve cong
lac m_vefn dung, c}m_'..'é-n loai va thi nang
ngach doi voi can bo, cong chire trong
cac don vi sir nghiép cua Nha nuwée (sau

day goi chune la vién chire) nhe sau:
- = &

|
]

I. TUYEN DUNG:

LN
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[. V& dang ky du tuyén va thue hién

=

viée tuyén dung: *
o

- 3

a) Vé dang ky du tuyén: 2

=

Nguoi dang ky dur tuyén phai ndp hé.
so cho Hoi dong tuyén dung theo dung
yéu ciu cua Hoi dong tuyén dung. Cac
ban chup vin bang, chimg chi va ban
chup cic giay to lién quan khdc trong ho
so du tuyén khong phai cong chirng hodc
ching nhan cua co quan ¢6 tham quyén.

Ngudi ding ky du tuyén phai cam két
trong don dang ky du tuyén vé diéu kién,

ticu chuan theo quy dinh hién hanh da
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duoc thong bao cong khai va chiu trach
nhiém trude phap ludt vé cac ban chup
van bang, chimg chi va giay to lién quan
khéc nop trong hd so ding ky du tuyén.
(Mau don ding ky du tuyén ban hanh

kém theo Thong tu nay).

b) V& tuyén dung bing hinh thirc xét

tuyén:

Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén
la nguoi dat yéu ciu, tiéu chuan nghiép
vu cua ngach du tuyén va co két qua hoc
tap trung binh toan khoa (duoc quy doi
theo thang diém 100) cong vai diém wru
tién theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 12
Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP tinh tir
nguoi co két qua cao nhit cho dén hét

chi tieu duoc tuyen dung.

Trudng hop nhiéu ngudi ¢ két qua xét
tuyén bang nhau & chi ticu cudi cting thi
Hoi dong tuyén dung bo sung ndi dung
phong van dé lua chon nguoi o két qua
cao nhét trimg tuyén. Viée 16 chire phong

van duroc tién hanh nhu sau:

- HoOi df}ng tuyén dung quy dinh noi
dung phong van, thang diém cu thé dé

tién hanh phong van nguoi du tuyén;

- N6i dung phong van: Nham danh gia
vé kién thace giao tiép; hidu biét xa hoi;
nguyén vong, hudéng phi‘in diu cua nguoi
du tuyén vao vi tri cua ngach duoc tuyén

dung.

¢) Vé trach nhiém hoan chinh hé so

tuyén dung;

Trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhin
dugc thong bdo tring tuyén trong ky
tuyén dung, nguoi tring tuyén co trach
nhiém hoan chinh hé so tuyén dung theo
quy dinh tai co quan, don vi tuyén dung.
Trudmg hop vi 1y do diic biét nhu 6m dau,
tai nan... duoc co quan ¢ thim quyén
xac nhan thi co thé duoc kéo dai 1hém§
thot gian hoan chinh ho so nhung khﬁnﬂz

qua 30 ngay ké tir khi nhan duoc thén

bao trang tuyén (theo dau buru dién).

uVienPh ﬁL

Khi kiém tra hé so du tuyén cua nguoE
triing tuyén, néu co quan, don vi tuyeng
dung phat hi¢n thay vin bang, thmweihg
va cac gidy to ¢6 lién quan khong }':i:rpg
phéap hoac khai man trong hé so dur tuyeno

84

thi bao cao co quan, don vi cé tham quyén’
xem x¢ét huy bo két qua tring tuyén.

t* Tel:

Sau khi co quan, don vi tuyén dun@E
xac nhan nguol trung tuyén da hoéu%
chinh hé so tuyén dung theo quy dinh thi
thong bao cho don vi sunghiép dé nguoi
dirng dau don vi su nghi¢p hodc ngudi
duoc uy quyén cta nguoi dimg dau don
vi sur nghiép thuc hién ky hop dong lam
viée theo quy dinh.

2. Vé ché do, chinh sach doi vai mot
sO truomg hop trong tuyén dung:

Po6i véi truomg hop khi duoe tuyén
dung vao céac don vi su nghi¢p cua Nha
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nude da co thoi gian cong tac lién tuc co
dong bao hiém xa hoi trong cac co quan,
to chire, don vi cua Nha nude hodc trude
day la can bd, cong chirc sau dé chuyénra
lam o cac khu vue khac ngoai nha nude,
nay dugc tuyén dung va bd tri lam viée
theo dung chuyén moén nghiép vu trudc
day dd dam nhi¢m thi qua trinh cong tac
c6 dong bao hiém xa hoi duoc xem xét
dé lam co s& xép ngach, bic lwong phu

hop vai vi tri duoc tuyén dung.

3. Thoi gian thuc hién ché d6 thir
viéc:

a) Thoi gian thir viée dbi véi nguoi
duoc tuyén dung bang thei glan cua hop
déng lam viéc lan dau (ng voi moi loai
vién chirc. Ngudi duoc tuyén dung phai
thue hién du thoi gian tha viée quy dinh
trong hop ddng lam viée 1an diu;

b) Trong thdi gian thuc hién ché do
thir viée, néu ngudi thir viée nghi viée ¢o
ly do chinh dang dudi 15 ngay déi véi
vién chire loai A; 10 ngay déi véi vién
chirc loai B va 05 ngay déi vai vién chirc
loai C ma duoc ngudi dimg dau don vi
su nghiép dong ¥ thi thoi gilan nay duoc
tinh vao thoi gian thuc hién ché do thir
viéc;

¢) Céc trudng hgp trong thoi gian thuc
hién ché do thir viéc ma nghi sinh con
theo quy dinh cda phap luat, nghi ém
hodc nghi vi cac ly do khac qua thoi han

quy dinh tai diém b khoan 3 muc I Thong
tu nay thi thoi gian nghi d6 khong tinh
vao thoi gian thuc hién ché do thur viée
va phai kéo dai thoi gian thuc hién ché
do thur viée cho du thoi gian thir viée

theo quy dinh.

4. Xt ly ky ludt vién chirc trong thoi
gian thu viée:

a) Vién chirc trong thoi gian thir viée
néu vi pham ky ludt thi bi xir ly ky luat
nhu dbi véi cén bo, cong chire theo quy
dinh ctiia Nghi dinh sé 35/2005/ND-CP
ngay 17 thang 3 nam 2005 cia Chinh
phii vé viéc xur ly ky luat can bg, cong
chirc va Thong tu sd 03/2006/TT-BNV
ngay 08 thang 02 nim 2006 cua Bo Né;l
vu huéng din thi hanh mot sé diéu ctia
Nghi dinh s6 35/2005/ND-CP:

b) Cac hinh thire ky luat duge ap dung
doi voi vién chuc trong thoi gian thu
viéc gom:

- Khién trach:

- Canh cao;

- Budc thdi viéc.
[I. CHUYEN LOAI VIEN CHUC

1. Dér1 twong dugce xét chuyén loai:

a) Vién chic loai B, loai C (dang
huong luong ¢ cac ngach tuong duong

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



CONG BAO/S6 444 + 445/09-7-2007/VBQPPL/TT-BNV/850

23965

ngach can su hodc nhan vién), duoc co
quan, don vi ¢6 tham quyén cir di dao tao
tir ngudn kinh phi Nha nudc, kinh phi
ctia don vi su nghiép, kinh phi ciia céc to
chac khac hodc kinh phi ¢4 nhan tu chi
tra va di ¢ bing tét n ghiép, néu duoc bb
tri vao vi tri cong tac phi hop vaéi yéu cau
cua trinh d6 dao tao va dat du tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh thi duoc xem xét
chuyén loai A hoic loai B va duoc bd
nhiém, xép luong vio ngach vién chirc
pht hop véi vi tri cong tac, yéu ciu tiéu
chuén nghiép vu va trinh dé dao tao;

b) Vién chirc dang huong luong A ,
duogc co quan, don vi ¢ thim quyén ctr
di dao tao va di c6 biang tét nghiép dai
hoc, néu duoce bd tri vao vi tri cong tac
phu hop véi yéu cau cua trinh do dao tao
vi dat du tiéu chuén, diéu kién theo quy
dinh thi duge xem xét bo nhiém va xép
lurong vao ngach vién chirc phu hop vai
tri vi cong tac, yéu cau tiéu chuan nghiép
vu va trinh do dao tao.

2. Tiéu chuan va diéu kién xét chuyén
loai vién chuc:

Vién chirc ¢6 du cac tiéu chuan va diéu
kién sau thi dugc xem xét ch11yé11 loat:

a) Pat yéu cau trinh d6 dao tao theo
quy dinh cua ngach tuong rng véi loai
vién chirc dé nghi chuyén xép:

b) Hoan thanh tdt cac nghia vu cta cén
bd, cdng chirc quy dinh tai Phap 1énh can

bd, cong chirc va cac quy dinh khac cua
phap luat;

¢) DPuoc don vi bd tri vao vi tri viée
lam phu hop véi tiéu chudn nghiép vu
va trinh d§ dao tao chuyén mon cua
ngach tuong tmg vaéi loai vién chirc duoc
chuyén, déng thoi dap ng véi nhu cau

st dung va kha nang tu chu cua don vi;

d) Khong trong thoi gian dang thi hanh
ky luat.

3. Trinh tu xét chuyén loai vién chirc:

a) Pon vi su nghiép khi xét chuyé
loai vién chirc phai thanh 1ap Hoi don

3
THEVielﬁ’hapLuat.com

dé xem xét vé ticu chuan diéu kicn cue

=)

)

vién chite theo quy dinh tai khoam
muc I Thong tu ndy va nhu cau str le:n

_'N

=11

cua don vi. =

-
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Thanh phan Hoi dong xét chuyd
loal vién churc ¢6 05 hodc 07 thanh viér

e Tel

gom:

- Chu tich Hoi dong 12 nguoi dimg da

aﬁ oft

don vi su nghiép;

- Cac uy vién Hoi dong khac 1a dai
dién lanh dao cac bd phan chuyén mon
cua don vi su nghiép, trong do cé dai
dién lanh dao bd phan vién chirc dang
cong tac, dai dién lanh dao b phédn phu
trach cong tac t6 chirc can bd va co mot
uy vién kiém thu ky Hoi d611g;

Truong hop don vi su nghiép khong
du 05 thanh vién dé thanh lap Hoi dong
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theo quy dinh hodc vién chirc duoc xét
chuyén loal la nguot dung dau don vi su
nghiép thi cap trén truc ticp cua don vi
su nghiép thanh lap Hoi dong xét chuyén
loai vién chirc. Hoi dong xét chuyén loai
c6 05 hodc 07 thanh vién do nguoi ding
diu co quan, don vi cfip trén truc tiép cua

don vi su nghiép quyét dinh.

b) Cin cir két qua coa Hoi dong xét
chuyén loai vién chire, nguoi ding dau
don vi sur nghiép c6 van ban (kém danh
sach trich ngang vién chirc dé nghi xét
chuyén loai) dé nghi co quan, don vi cap
trén truc tiép xem xét va gu1 danh sach
xét chuyén loai vién chirc vé Bg, co quan
ngang B9, co quan thudc Chinh phu (sau
ddy goi chung la B9, nganh) qua Vu To
chirc can bé hodc Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong (sau
day goi chung la tinh) qua S& Néi vu phé
duyét trude khi ra quyét dinh bé nhiém

vao ngach vién chirc.

4. Trach nhiém t6 chirc xét chuyén
loai vién chuirce:

a) Cac B9, nganh, tinh ¢6 trach nhiém
hudng dan, kiém tra, giam sat viée to
chirc xét chuyén loai vién chirc cac don
vi su nghié¢p thudc tham quycn quan 1y
va bdao cao danh sach vé Bo No1 vu dé
theo doi, kiém tra;

b) Ngudi dirng dau don vi su nghiép
va nguot dimg dau co quan, don vi cap
trén truc tiép cua don vi su nghiép phai

chiu trach nhiém vé cac tiéu chuin, diéu
kién cua vién chirc dugc dé nghi xét

chuyén loai.

5. Bo nhiém ngach va xép luong d6i

voi vién chirc duoc xét chuyén loai:

Vién chire duoc xét chuyén loai duoc
co quan, don vi cé tham quyén ra quyét
dinh bd nhiém vao ngach mai tuong (g
vGi loai vién chirc duoc chuyén. Viéc
xép luwong duoc thue hién theo quy dinh
hién hanh cia phap luit vé xép luong khi
nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai

cong chire, vién chirc.

24

[1I. THI NANG NGACH
VIEN CHUC

i |

U -’ Chad o

1. Diéu kién v€ tién luong:

a) Vién chirc tham gia thi ning ngach
phai dat hé so luong chénh léch thap hon
khong qua trong duong hai bac luong so

vOi bac mot cua ngach dur thi.

Vi du I: Vién chirc tham gia thi ning
ngach tir cac ngach xép luong vién chirc
loai A2 nhéom | (nhu nghién clru vién
chinh, bac sy chinh, ky su chinh...) 1én
cac ngach xép luong vién chirc loai A3
nhoém 1 (nhu nghién clru vién cao cép,
bac sy cao cip, k¥ sur cao cdp...) thi phai
dat hé so luong khong thap hon bac 4/8,
hé s 5,42.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Vi du 2: Vién chirc tham gia thi nang
ngach tr cac ngach xép luong vién chire
loai A2 nhom 2 (nhu luu trir vién chinh,
du bdao vién chinh bao vé thuc vit, thu
vién vién chinh...) Ién cdc ngach xép
lrong vién chiuc loai A3 nhom 2 (nhu
liru trir vién cao cz‘ip, du bao vién cao cfnp
bao v¢é thuc vat, thu vién vién cao cfip...)
thi phai dat hé s6 luong khéng thip hon
bic 4/8, hé sb 5,02.

Vi du 3: Vién chirc tham gia thi ning
ngach tir cac ngach xép luong vién chire
loai A1 nhém 1 (nhu nghién clru vién,
bac sy, giang vién, phong vién...) lén
cac ngach xép luong vién chirc loai A2
nhom 1 (nhu nghién ciru vién chinh, bac
sy chinh, giang vién chinh, phong vién
chinh...) thi phai dat hé s6 luong khong
thap hon béc 5/9, hé s6 3,66,

b) Truong hop khac:

Vi du 4: Vién chirc tham gia thi niang
ngach tir cic ngach xép luong vién chirc
loai Al nhom | (nhu luu trir vién, du bao
vién bao vé thuc vat, thu vién vién...) Ién
cdc ngach xép luong vién chire loai A2
nhém 2 (nhu luu trir vién chinh, du bao
vién chinh bao vé thuc vat, thu vién vién
chinh...) thi phai dat h¢ s luong khéng
thap hon bac 5/9, hé sé 3,66.

2. Quy trinh, thu tuc ctr vién chirc tham
gia thi nang ngach:

a) Can cu vao hudng dan té chirc thi

nang ngach cua ciac Bo duoc giao quan
ly ngach vién chirc chuyén nganh hoac
cua cic co quan, don vi duoc giao tham
quyén 16 chire thi nang ngach, cic B,
nganh, tinh 16 chirc so tuyén cir vién
chure dur thi theo dung quy dinh;

b) Hoi dong so tuyén guri két qua dé
nghi cdp co tham quyén dé xem xét va
ra quyct dinh cu vién chirc du thi nang

ngach;

Euat.com

¢) Quyét dinh cir vién chire du thi ndn

ngach gui vé cac Bo duoce giao quan |

hu%ier:ﬁ‘lapr

ngach vién chirc chuyén nganh hoac ¢

quan, don vi duoc giao tham quyén t6;

W\W

chirc ky thi kém danh sach trich ngang’
cua vién chirc du thi thco miu cua co?g
quan, don vi c6 thim quyén to chie 3(){00
thi nang ngach quy dinh. ;
=
Doi véi ky thi nang ngach 1én cacE
ngach vién churc trong duong voi nﬂaClL
chuyén vién chinh, hé so cta vién c:hu“cO
dugc ctr du thi khéng phai gui vé cacg
Bo duoc giao quan ly ngach vién chire
chuyén nganh hoac co quan, don vi ¢co
tham quyén 16 chire ky thi ning ngach
ma do co quan, don vi ¢6 thim quyén cir

vién chirc dur thi luu gitr, quan ly.

D6i vai ky thi nang ngach 1én céc
ngach vién chire twrong duong véi ngach
chuyén vién cao cap, ho so cua vién
chitc duge cur du thi duge giri vé cac
Bo duoc giao quan ly ngach vién chire
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chuyén nganh hodc co quan, don vi co
tham quyén t6 chire ky thi ndng ngach dé
thim dinh va quan ly.

d) Nguoi dirng diu co quan, don vi co
tham quyén quyél dinh cir vién chire du
thi ning ngach phai chiu trach nhiém vé
diéu kién, tiéu chudn ctia vién chic duoc
cu du thi.

Truong hop vién chire duoc cir du thi
khong bao dam tiéu chuin, diéu kién du
thi hodic khéng ding nhu cau, vi tri cong
tac thi khong dugc tham du ky thi, néu
da thi thi bi huy két qua thi. Vién chic
néu sir dung van bang, chimg chi khong
hop phap, ké khai khéng dung su that dé
du tidu chuan, diéu kién du thi, khi bi
phat hién sé b1 xur ly ky luat theo quy
dinh va hiy két qua du thi.

IV. TO CHUC THUC HIEN

l. Cac B9Q, co quan ngang B, co
quan thudc Chinh pha va Uy ban nhédn
dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong khi tuyén dung, str dung va quan
ly vién chirc trong cac don vi su nghiép

cua Nha nuoc thuc hién theo hudng
dan tai Thong tu s6 10/2004/TT-BNV
ngay 19 thang 02 nam 2004 cua Bo Noi
vu hudng dan thuc hién Nghi dinh s0
116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim
2003 cua Chinh phu vé tuyén dung, sur
dung va quan ly can b9, cong chirc trong
cac don vi su nghiép cua Nha nude va

Thong tu nay.

2. Thong tu nay co hiéu luc sau 15
ngdy, ké tir ngay ding Cong béo.

3. Théng tu nay thay thé cac quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly can
b, cong chire trong cac don vi su nghiép £
ctia Nha nudc tai Thong tur s6 74/2005/
TT-BNV ngay 26 thang 7 nam 2005 cua
Bd Nai vu.

=4

4. Trong qua trinh thuc hién cé g1
vuéng mic dé nghi cac Bo, co quan
ngang Bo, co quan thudc Chinh phu, Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudce
Trung wong phan anh vé Bé Noi vu dé
nghién ctru giai quyét./.

BO TRUONG

D6 Quang Trung

aw Oft * Tel: +84-8-3845 6684 * WwahuVienPhapLuat.com
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lé_ip - Tu do - Hanh phuc

MAU BPON DANG KY DU TUYEN VIEN CHUC

(ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2007/TT-BNV
ngay 21 thang 6 nam 2007 cua B Néi vu)

Tén to1 la: Nam, Nir:
Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thudng tri:

Ché & hién nay: Dién thoai lién lac:

GR3 74722
LR AT e SO

t * Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Dan toc:
Trinh do dao tao:
Thubc dbi tuong uu tién (ghi thudc ddi tuong vu tién ndo):

Sau khi nghién ciru didu kién va tidu chuin tuyén dung cén bg, cong chue, ngaclg
..................... t6i thiy ban than tdi c¢é du diéu kién, tiéu chuan dé tham du ky thk
tuyén. Vi viy toi lam don nay xin dang ky du tuyén tai Hoi dong thi..........oovvvovo
Néu trang tuyén téi xin chap hanh nghiém tic moi quy dinh cua Nha nudc.

T6i xin guri kém theo don nay ho so du tuyén gbm:
1. Ban khai ly lich;
2. Gidy chirng nhan sirc khoe;

3. Ban chup cdc vin bang, chimg chi va cac gidy to ¢o lién quan khac (chua can
cong chimg hoac chirng nhan cua co quan ¢6 thim quyén), gom:

-------------------------------

4. 2 phong bi, 2 anh cd 4 x 6.

Toan bd ban chup vin bang, chimg chi va cic gidy t& lién quan khéc trong hé so
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du tuyén ctia t6i néu trén khi dugc thong béo triing tuyén, t6i s& hoan chinh lai theo
dung quy dinh.

T6i xin cam doan ho so du tuyén cua téi 13 sur that, ding va du tiéu chuan, diéu
kién du tuyén. Tdi xin chiu trach nhiém trudc phap ludt vé cic ban chup vin bang,
chimg chi va gidy t& lién quan khac nop trong ho so du tuyén, néu sai thi két qua

tuyén dung ciia tdi s& bi co quan c6 tham quyén tuyén dung huy bo.

Kinh don.

(Ky va ghi 1o ho tén)

UG637427
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