BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC VAN TIIU' VA LUU TR Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
NIANUGC :
$6:733 IVTLTNN-NVTW Ha Ngi, ngay A4f thing 9 ném 2007

V/v quan ly ho so, tai ligu
khi thay ddi 16 chirc céc bg,
ca quan ngang bd
Kinh giri: Cac bd, co quan ngang bd

Thyre hién chire néing quén Iy nha nude vé Iinh wire van the, leu trit theo
Quyét dinh s 177/2003/ QD-TTg ngay Ol thang 9 nam 2003 cua Thu tudng
Chinh phy; duge su uy quyén cia Bo Noi vu trong viée hudng dn quan 1§ hd
s, tai liéu luu triF khi thay dbi 1 chirc cta céc bd, co quan ngang bd theo Nghi
quyét cta Ky hop thir nhit Qudc hdi khoa X11, Cuc Vian thu va L trit nha
nude dé nghi cic bd, co quan ngang b3 (sau ddy goi chung 13 bd, nganh) thyrc
hién viéc quan 1y hd so, tai liéu theo quy dinh tai Didu 15 Phdp lénh L triv
qudc gia nam 2001 va Khodn 4 Muc I, Khoan 1 Mue [I va Muc 11l Théng tw 56
46/2005/TT-BNV ngay 27 thang 4 ndn 2005 ctia B§ Ni vu hudmg dan quan 1y
taii ligu khi chia, tach, sap nhdp co quan, t6 chire, don vi hanh chinh vé t8 chire
Iai, chuyén d6i hinh thicc s& hitu doanh nghiép nhé meére. Cu thé nbhu sau:

1. Huéng dan chung

Toan bd hd so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cuia céc bo,
nganh trude khi thay ddi v& t8 chirc phai duge quin Iy theo céc yéu ciu chung
nhur sau:

- Viéc thu thap, chinh Iy, thng ké, ban gino hé so, Lai lidu vio hru trit
hién hinh cda bd, nganh va vao Trung tim Luu trit Qude gia cb tham quyén phii
dure Lhue hién théng nhét theo cac quy dinh vé nghiép vu luu trik.

- Tai liéu luu trir hinh thanh trong qua trinh hoat déng cia bd, nganh nao
phii duge théng ké va bao quin theo phong lwu (i cda bd, nginh dé;, khong
phin tan, xé 1& phong luu i,

- Hd so, tai lifu v& nhimg cdng viée di gidi quyét xong phai duge tap
trung bdo quan trong kho luu tri d8 tao didu kién thudn tién cho viée quan ly va
nghién ctru st dung

2. 1hrémg diin ey (hé

a) Quiin | hd so, 14i lidu khi co quan gidi 1hé:

DSi véi co quan gidi thé nhu Uy ban Dan s8, Gia dinh va Tré em:

- Giao ndp todn b hd so, tii ligu ¢b gid trj vinh vidn va ¢o thai han bio
yuin vioTtung tam Luu trlt Quéc gia ¢6 thim quyén.

-;_flé"su, ti lidu vé céc viee dang gidi quyél duge chuyén vién Liép e
cong videdé 1iép nhin d& theo dai, gidi quyét tai co quan mdai,
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b) Quén 1y hd so, 14i lidu khi co quan hgp nhét khéng con tén i, ddi tén
ddng thai didu chinh chire ning nhiém vu:
D6i vai nhimg b, nganh hop nhét khong con tcn cii nhu B$ Thuy san. Bo
("ung nghlcp. B$ Thuong mai, Uy ban Thé duc - Thé thao; nhimg bd ddi 1én
ddng thai diéu chinh chire ning nhiém vu nhu B8 Vin hoé - Théng tin, B§ Buu
chinh - Vién théng:

- Giao ngp vao Trung tam Luu trir Qubc gia ¢6 lham quyén nhimg hd so.
tai liéu thude dién ndp luru c6 thai gian Lir ndm 1997 trér vé trude.

- HO so, tai liéu thude dién ndp luu ¢d thai gian tir nim 1997 dén nay vi
nhitng hd so, tai liéu khong thude dién ndp luu cta b cii duge giao cho Luu trir
cia bd mai quan ly.

- Ho so, lén liéu vé céc viée dang giai quyét duge cac chuyén vién tiép tuc
cdng viéc do Liép nhan dé theo ddi, gii quyét tai co quan mdi.

c) Quan Iy ho so, tai ligu khl co quan glu nguyén tén goi va cé diéu chinh
mél sb chirc ning, nhiém vu cu thé hodic thay ddi co quan chi quén

b6 voi nhimg bé nganh giff nguyén tén goi va c6 dicu chinh mét 50 chirc
ning. nhiém vu cu thé nhu Bo Lao ddng - Thuong binh va Xa héi, B Nai vu,
Bo Nong nghiép va Phat trién ndéng thén, B Tai nguyén va Mdi trur.mg, Bo Y
té,..va nhimg co quan thay ddi co quan chi quin nhw Ban Co yéu Chinh phd,
Ban Thi dua - Khen thudng Trung uong, Ban Tén giao Chinh phu, Cuc Béo chi,
Cuc Xuat ban, Iong cuce Du lich...: viée quan 1y hd so. tai lidu van thue hién
theo quy dinh cta phap luat hién han.h

3. Té chirc thyc hién
a) Trach nhiém cta Trung tdm Luu trit Qudc gia 11, 111, 1V:

Trung tdm Luu trit Quéc gia 11, III, IV ¢6 trach nhiém hudng dan ki¢m
tra viéc chuan bi tai liéu ndp luu ciia cac bd, nganh va thue hién viée llcp nhan

hd so, tai liéu theo quy dinh.
b) Triach nhiém cta cac b, nganh:
- Sao giri viin ban nay cho cdc co quan, don vi duge giao quan ly;

Chl dao, bd tri kinh phi dé thuc hién viée quan Iy hd so, tai lidu khi thay
ddi v& 13 chire theo quy dinh phép luit va theo hudng dan tai viin bin ndy,

‘Trong ua trinh thye hién néu ¢6 van dé gi vurdng nw. dé& nghi lién hé vai
Cuc Vin thu va Luu trit nha nude theo dia chi: 12 Dao T 4n - Ba Dinh - I1a Néi

hotic dién thoai s6 04. 8327008./. o
Noi nhdn:
- Niur ten;
- B Noi vu (a8 Lo cho);
- Trung, 1im Luu triy Qudc gia I1, T1L IV
- Linh dgo Cuc(4);
- Phing NVDP;
- Lani: VT, NVTW(6)
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