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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

BO LAO PONG - THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI

S6: 19/2007/TT-BLDTBXH

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 04 thang 10 nim 2007

THONG TU
huéng dan thue hi¢n Nghi dinh s6 141/2007/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2007
cia Chinh phii quy dinh ché do tién luong déi véi cong ty me do Nha nudce

lam chu so hiru va cac cong ty con trong Tap doan kinh té

Can cit Nghi dinh s6 141/2007/ND-CP
ngay 05 thang 9 nam 2007 cua Chinh
phii quy dinh ché do tién luong doi voi
cong tv me do Nha niweoc lam chu so hiru
va cac cong ty con trong Tap doan kinh
té, Bé Lao dong - Thieong binh va Xa hoi

hwong dan thiwc hién nhu sau:

I. PHAM VI BPIEU CHINH VA
POI TUONG AP DUNG

Pham vi diéu chinh va ddi tuong ap
dung cic quy dinh vé ché do tién luong,
phu cip luong va quan Iy tién luong theo
Picu 1 va Diéu 2 Nghi dinh s6 141/2007/
ND-CP dugc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Pham vi diéu chinh:

1.1. Cong ty me la cong ty nha nudc

hodc cong ty trach nhiém htru han mot
thanh vién do Nha nudc so huu lOO%i

von diéu 18, bao gom: _:
a) Cong ty me trong Tap doan kinh
té do Thu tuéng Chinh phu quyét dinh

thanh lap;

b) Cong ty me trong Tap doan kinh té
do Thu tuéng Chinh phu phé duyét dé
an thanh lap va giao cho B¢ truong, Thu
truong co quan ngang B, Thu truong
co quan thudc Chinh phu, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong quyét dinh thanh lap (sau
day goi tat la cong ty me trong Tap doan
kinh té do B truong, Chu tich f]y ban

nhan dan cap tinh quyét dinh thanh lap).

1.2. Cac cong ty con la cong ty thanh

vién trong Tap doan kinh té do cong ty
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me lam chu s& htu hodc gitr quyén chi
phoi, bao gom:

a) Téng cong ty, cong ty thanh vién
hach toan doc lap hoat dong theo Luat
doanh nghiép nha nudc trong thoi gian
chua chuyén d6i theo quy dinh tai Ludt
doanh nghiép (sau diy goi 1at la Tong
cong ty, cong ty thanh vién hach toan
ddc 1ap);

b) Cong ty trach nhiém htru han mot
thanh vién;

c) Cong ty me la cong ty nha nudc
hoac cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién trong Tong cong ty, cong ty
hoat dong theo mé hinh cong ty me -
cong ty con;

d) Cong ty trach nhiém hiru han hai
thanh vién tro lén;

d) Cong ty c6 phan;

e) Doanh nghié€p lién doanh vai nude
ngoai,

g) Cong ty con ¢ nudc ngoai.

2. Doi tuong ap dung:

2.1. Nguoi lao dong lam viéce theo ché
dd hop dong lao dong quy dinh tai Nghi
dinh s 44/2003/ND-CP ngay 09 thang
5 ndm 2003 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu
ctia B luat lao dong vé hop dong lao
dong trong cong ty me va cac cong ty
con;

2.2, Thanh vién chuyén trach, thanh
vién khong chuyén trach Hoi dong quan
tri; Thanh vién Ban kiém soat; Thanh
vién chuyén trach, thanh vién khong
chuyén trach Hoi dong thanh vién hodc
Chu tich cong ty chuyén trach, Chu tich
cong ty khong chuyén trach; Kiém soat
vién chuyén trach, Kiém soat vién khong
chuyén trach trong cong ty trach nhiém
hiru han mot thanh vién; Tong giam ddc,
Giam doc, Pho Tong giam doc, Phod giz’un?3

. : 3
doc, Ké toan truong trong cong ty me va 2
cic cong ty con (khong ké Tong gidm
dbc, Giam dde, Pho Tong giam doc, Phod
giam doc, Ké toan truong lam viée theo™
hop dong trong cong ty me va cac cong

]
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2.3. Nguoi duoc cu lam dai dién phan
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von gop cua cong ty me tai cong ty con.

I1. CHE PO TIEN LUCONG POI VOI
CONG TY ME

awSoft

Ché do ticn lurong ddi véi cong ty me
theo Piéu 4 Nghi dinh s6 141/2007/ND-
CP duoc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Xép luong va phu cap luong:

1.1. Boi vo1 nguoi lao dong lam viéc
theo ché do hop dong lao dong:

Can cur vao tinh chat, diéu kién lao
dong va cong viéc duogce giao, ticu chuan
cap bac k¥ thuat cong nhan, tiéu chuan
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vién chirc chuyén mon, nghiép vu dé xép
luong, phu cap luwong doi véi nguai lao

dong nhu sau:

a) Nguoi lao dong lam viéc trong
cong ty me la cong ty nha nudc, dugc
xép luong theo thang luong, bang luong
va hudng cac ché do phu cap luong theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 205/2004/
ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004
ctia Chinh phu quy dinh hé théng thang
luong, bang luong va ché do phu cap
luong trong cac céng ty nha nudc va
cac Thong tu hudng dan thyc hién.

b) Nguoi lao dong lam viéc trong
cong ty me la cong ty trach nhiém htru
han mdt thanh vién do Nha nudc s¢ hiru
100% vén diéu 1é, duoc xép luong va
hudng phu cép luong theo quy dinh tai

Nghi dinh sb 86/2007/ND-CP ngay 28 .

thang 5 nam 2007 cua Chinh phu quy
dinh quan ly lao dong, tién luong trong
cong ty trach nhiém hitru han mot thanh
vién do Nha nudc sé hiru 100% von dicu
1é va Thong tu hudng dan sé 15/2007/
TT-BLDTBXH ngay 31 thang 8 nam
2007 cua BO Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

c) Vién chuac git chuc vu Truong
phong, Pho trudng phong; Kiém soat vién
chuyén trach trong cong ty trach nhiém
hiru han mot thanh vién dugc xép luong
theo bang lurong chuyén mon, nghiép vu
va hudng phu cdp gitr chirc vu nhu sau:

- D6i voi cong ty me trong Tap doan
kinh té do Thu tuéng Chinh phu quyét
dinh thanh lap:

+ Truong phong va tuong duong, Kiém
soat vién: 0,8

+ Phé Truong phong va tuong duong:
0,7

_ Pbi voi cong ty me trong Tap doan
kinh té do Bé truong, Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh thanh lap:

+ Truong phong va tuong duong, Kiém
soat vién: 0,7

+ Pho Truong phong va tuong duong:
0,6.
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d) Viéc xép luong doi v&i ngudi lao
dong & khu vuc khac chuyén dén lam vigc b
tai cong ty me thuc hién theo nguyén tac

4-8-38

lam cong viéc gi, xép luong theo cong =
viéc d6, khong bao lwu mirc luong ci, cu £
thé nhu sau:

ft -

. . =
- Nguoi chuyén dén lam cong nhan,g

nhan vién truc tiép hoic phuc vu san "~
xuét, kinh doanh thi cin cir vao cong viée
duoc giao, chire danh, tiéu chuan cap bac
k¥ thuat cong nhan, cong ty t6 chire kiém
tra trinh do tay nghé. Ngudi lao dong dat
bac cua nghé nao thi xép vao bac luong
cua nghé do theo cac thang luong, bang
luong do Nha nudce quy dinh.

- Nguoi chuyén dén lam cong viéc
chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, phuc
vu tai cong ty thi lam cdng viéc chuyén
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mén, nghiép vu & ngach nao, xép luong
¢ ngach d6 theo bang luong chuyén
mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu theo
quy dinh cua Nha nudce. Con bac luong
thi ¢an cir vao cong viéc nguoi lao dong
dam nhan, mirc luong huong trude do va
tirong quan muc luong cua nhirng nguoi
cung dam nhan cong viéc ¢ cong ty dé
lam can cur thoa thuan.

1.2. Béi véi Thanh vién Hoéi dong
quan tri, Thanh vién Ban kiém soat;
Thanh vién Hoi dong thanh vién (hoic

Chu tich cong ty), Kiém soat vién; Tong
giagm déc, Pho Tong gidm ddc va Ké toan
truong:

1.2.1. Thanh vién chuyén trach Hoi
dong quan tri; Thanh vién chuyén trach
Ho1 déng thanh vién (hoac Chu tich cong
ty chuyén trach); Téng g1am ddc, Pho
Téng giam ddc va Ké toan trudng (sau

day goi tat 1a vién chirc quan ly):

a) Bang luong cua vién chirc quan ly

Tap doan kinh té:

UHDIAYUY)

Tap doan kinh | Tap doan kinh té do Bo
té do Thu tudéng truong, Chu tich Uy
Chitrc danh Chinh phi1 quyét | ban nhén dén cap tinh
dinh thanh 1ap | quyét dinh thanh lap
Bac 1 Bac 2 Bac 1 Bac 2
- Chu tich Héi déng quan tri; Chu| 8,80 | 9,10 8,20 8,50
tich Hoi ddng thanh vién (hoic Chu
tich cong ty):
- Thanh vién Hoi dong quan tri;| 7,90 | 8,20 7,33 7,66
Thanh vién Hoi dong thanh vién
(khong ké Tong giam ddc):
- Téng giam dbc: 8,50 | 8,280 7,85 8,20
- Ph6 Téng gidm ddc: 7,90 | 820 7,33 7,66
- Ké toan truong; 7,60 | 7,90 7,00 7,33

b) Chuyén xép luong:

- Vién chire quan 1y dang gitr chire danh nao thi chuyén xép tuong (g vao chic

danh do6 nhu sau:
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+ Bac 1 ct chuyén vao bac 1 moi. Thoi
gian nang bac luong lan sau tinh tur khi

cO quyét dinh xép bac 1 moi;

+ Bac 2 cii chuyén vao bac 1 mai. Thoi
gian nang bac luong lan sau tinh tir khi
co quyét dinh x¢p bac 2 cii. Truong hop
gilr bac 2 cii tir 3 nam trd 1én hodc hé s6
lwong bac 2 cii cong v6i hé sd chénh 1éch
bao luu (néu c0) cao hon h¢ ) lurong bac

1 mai thi chuyén vao bac 2 moi.

- Vién chire quan ly méi duoc bo
nhiém, dam nhan chirc danh nao thi xép
lurong theo chie danh do nhu sau:

+ Xép vao bic 1, néu hé s6 luong (ké
ca phu cép giir chire vu néu co) trude khi
bd nhiém bang hodc thap hon hé s6 luong
bac 1. Thoi gian nang béac luong lan sau
tinh tir khi xép luong bac 1. Truong hop
mirc chénh 1éch gitta hé sé luong trude
khi bd nhiém va hé sb luong bac 1 nho
hon 70% khoang chénh I¢ch gitra hé 56
luong bac 1 va bac 2 cua Bang luong
vién chirc quan 1y Tap doan kinh té thi
thoi gian ning bac luong lan sau tinh tir
khi xép murc luong trudce khi bo nhiém;

+ Xép vao bac 2, néu h¢ so luong (ké
ca phu cap gitr chirc vu néu co) trudce khi
bd nhiém cao hon hé s6 luong bac 1.

- Vién chuc quan 1y ¢6 hé¢ so luong
cu (ké ca phu cap giu chuc vu va h¢ so
chénh léch bao luu néu co) cao hon hé

sO lrong bac 2 mai thi chuyen xép vao

bac 2 mdi va huong hé sé chénh I¢ch bao
luu cho bang he so luong cu.

- Vién chue thdr gitr cac chire danh
quan ly thi xép lai luvong theo cong vicc,
chire vu mati, khong bao luu hé so luong
cu hodc chuyén sang ngang hé so luong
mo1i tuong duong.

¢) Quy¢t dinh xép luong:

Vién chirc quan ly do cap nao quyct

com

dinh bo nhiém thi cap d6 quyét dinh xép 2
luong. Riéng d6i véi vién chirc quan 1y =
cong ty ghi tai phu luc kém theo Nghi
dinh s6 86/2006/ND-CP ngay 21 thing
8 nam 2006 cua Chinh phu stra doi,

bo sung mot so diéu cua Nghi dinh,so

132/2005/ND-CP ngay 20 thang 10 nam

2005 cua Chinh phu vé thuc hién cac

!
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4-

quyén va nghia vu cua chu so htru nha

==

+

nudc doi voil cong ty nha nudc thi dOE
Bo truong Bé quan 1y nganh quyét dinh -

ft

xép luong theo ty quyén ctia Thi tuéng =
Chinh phu.

aw

d) i vai cong ty me¢ trong Piéu 1&
t6 chie da duoc Thu tudng Chinh phu
phé duyét quy dinh co cau quan 1y, diéu
hanh ¢6 chirc danh Giam doc diéu hanh
thi chirc danh Giam doc diéu hanh duoc
van dung xép luong twong duong chirc
danh K& toan trrong; Déi vai cac don vi
true thudce cong ty me thi vién chire quan
Iy xép luong theo hang cong ty dugc xép
quy dinh tai Thong tu lién tich s6 23/2005/
TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 8
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nam 2005 cua BO Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi - Bo Tai chinh hudng dan
x¢p hang va xép luong doi véi Thanh vién
chuyén trich Hoi dong quan tri, Tong
giam doc, Giam doc, Phé Tong gidam doc,
Pho giam dbc va Ké toan trudng cong ty

nha nuoc.

1.2.2. Thanh vién khong chuyén trach
Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém
soat (khong ké Truong ban kiém soat):
Thanh vién khong chuyén trach Hoi
dong thanh vién (hodc Chu tich cong
ty khong chuyén trach), Kiém soat vién
khong chuyén trach duoc huong phu cap

trach nhiém cong viéc nhu sau:

a) D6i voi cong ty me trong Tap doan
kinh té do Thu tuéng Chinh phu quyét
dinh thanh lap:

- Chu tich Hoi dong thanh vién (hoic
Chu tich cong ty): 0,8

- Thanh vién Hoi dong quan tri; Thanh
vién Hoi dong thanh vién: 0,7

- Thanh vién Ban kiém soat; Kiém
soat vién: 0,5

b) Déi vai cong ty me trong Tap doan
kinh té do B truong, Cha tich Uy ban
nhén dén cap tinh quyét dinh thanh lap:

- Thanh vién Hoi dong quan tri; Thanh
vién Hoi dong thanh vién: 0,5

- Thanh vién Ban kiém soat; Kiém

soat vién: 0,3

5-CB

1.2.3. Thanh vién Hoi dong quan tri,
Thanh vién Ban kiém soat; Thanh vién
Ho1i déng thanh vién (hoac Chu tich cong
ty), Kiém soat vién, Téng g1am doc, Pho
Téng giam doc, Ké toan truong, tuy theo
tinh chat va di¢u kién lao dong duoc
huong cac ché do phu cip luong theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 265/2004/
ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua
Chinh phu va cac Thong tu huéng dan
thuc hicn.

1.3. Cac hé s6 luvong va phu cap luong
2.1 va khoan 1.2.2,
muc I Thong tu nay duoc tinh so vé

quy dinh tai khoan 1.

mirc luong toi thiéu chung do Chinh ph
cong bd dé lam can cir tinh cac ché d@
theo quy dinh tai Dicu 5 Nghi dinh ‘;6
205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2004 cua Chinh phu.

2. Quan ly tién luong:

2.1. Béi v6i nguoi lao dong lam viée
theo ché do hop dong lao dong va Pho
Téng Giam ddc, K¢ toan truong.

a) Pdi voi cong ty me la cong ty nha
nude, thue hién quan ly lao déng, tién
luong, tién thuong theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 206/2004/ND-CP ngay 14 thing
12 nam 2004 cua Chinh phu quy dinh
quan ly lao dong, tién Tuong va thu nhap
trong cac cong ty nha nuoc; Piéu 4 Nghi
dinh s6 94/2006/ND-CP ngay 07 thang
9 nam 2006 cua Chinh phu dic¢u chinh

murc luong to1 thicu chung va Thong tu
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huéng dan sé 07/2005/TT-BLRPTBXH
ngay 05 thang 01 nam 2005 va Thong
tu s6 12/2006/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 9 nam 2006 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

Pbi véi cong ty bao dam du cac diéu
kién quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh sb
206/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2004 cua Chinh phu va diém b, khoan
1, muc II Théng tu sd 07/2005/TT-
BLDTBXH ngay 05 thang 01 nam 2005
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi va ¢é loi nhuan ké hoach cao hon tir
5% tro 1én so vai loi nhuan thuc hién cua
nam trude lién ké thi duoc ap dung hé sO
diéu chinh tang thém khong qua 2 1an so
v&i mice hrong t6i thiéu chung do Chinh
phu cong bb lam co s¢ dé tinh don gia
tién luong.

b) B6i voi cong ty me 1a cong ty trach
nhiém htru han moét thanh vién do Nha
nude s& hiru 100% vén diéu 1€, thuce hién
quan ly lao dong, tién luong theo quy
dinh tai Nghi dinh sé 86/2007/ND-CP
ngay 28 thang 5 nam 2007 cua Chinh phu
va Théng tu s6 15/2007/TT-BLDTBXH
ngay 31 thang 8 nam 2007 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

¢) Pon gia tién luong cua cong ty me
phai ding ky véi dai dién chu sé hiru
trude khi thue hién. Doi vdi cong ty me
trong Tap doan kinh t& do Thi tudng
Chinh phu quyét dinh thanh lap thi ding

ky vo1 Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi, Bo Tai chinh.

2.2. P6i voi Thanh vién Hoi dong
quan tri, Thanh vién Hoi déng thanh vién
(hodc Chu tich cong ty), Kiém soat vién,
Tong Giam doc.

a) Doi véi cong ty me 1a cong ty nha
nude, thue hién ché do tién lrong, tién
thuong va ché d6 trach nhiém theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 207/2004/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh
phi quy dinh ché do tién luong, tién
thuong va ché do trach nhiém dbi voi
cic Thanh vién Hoi d¢ong quan tri, Tong
giam doc, Giam déc cong ty nha nudce
va Thong tu huéng dan s6 08/2005/ T
BLDTBXH ngay 05 thang 01 nim 2005
cua B Lao dong - Thuong binh va Xa
hor;

b) D6i vdi cong ty me 1a cong ty trach
nhiém htru han moét thanh vién do Nha
nude s& hiru 100% vén diéu 1, ché do
tién hrong, tién thuong va ché do trach
nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh s6
86/2007/NP-CP ngay 28 thang 5 niam
2007 cua Chinh phu va Thong tu sb
15/2007/TT-BLDTBXH ngay 31 thing
8 nam 2007 cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi;

¢) Quy tién luong ké hoach cuia Thanh
vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Hoi
dong thanh vién (hoac Chu tich cong ty),
Kiém soat vién, Tong Giam ddc phai bao
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cdo dai dién chu so hiru tham dinh trude
khi thuc hién. Péi voi cong ty me trong
Tap doan kinh té do Thu tuéng Chinh
pht quyét dinh thanh lap thi dang ky voi
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
Bo Tai chinh.

2.3. Chi tiéu san xuat, kinh doanh lam
cin cir xac dinh tién luong

Chi tiéu san xuat, kinh doanh lam ciin
ctr dé xac dinh don gié tién luong, quy
tién luong thuce hién cua ngudi lao dong,
Pho Tong Giam déc, Ké toan truong va
quy tién luong ké hoach, quy tién luong
thuc hién cia Thanh vién Hoi déng
quan tri; Thanh vién Hoi déng thanh
vién (hodc Chi tich cong ty), Kiém soét
vién; Tong Giam déc theo quy dinh tai
khoan 2.1 va khoan 2.2, muc II Thong
tu nay la tong doanh thu; tong doanh thu
trir tong chi phi (chua cé luong); tong
san pham (ké ca tdng san pham quy d6i
ti€u thu); loi nhuan tir cac hoat dong san
xuét, kinh doanh, hoat dong tai chinh va
cac hoat dong khac theo quy dinh cua
phap luat.

Céc chi tiéu tong doanh thu, tong chi
phi, lo1 nhuan cua cong ty me la cong
ty nha nude duge tinh theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 199/2004/ND-CP ngay 03
thang 12 nam 2004 cua Chinh phu ban
hanh Quy ché quan 1y tai chinh cua cong
ty nha nudc va quan ly von nha nudc dau
tu vao doanh nghiép khéc va cac van ban

huémg dan cua Bo Tai chinh. Ddi voi
cong ty me la cong ty trach nhiém htru
han mot thanh vién do Nha nudce s& hiru
100% von diéu 1é thi tinh theo quy dinh
tai Thong tu s6 24/2007/TT-BTC ngay
27 thang 3 nam 2007 cua B Tai chinh
hudng dan Quy ché tai chinh cua cong
ty trach nhiém htru han moét thanh vién
thudc s& hiru nha nudc, to chie chinh tri,
to chire chinh tri xa hoi.

Chi tiéu tong san pham (ké ca san
pham quy doi) tiéu thu, dugc tinh theo
Thong tr s 06/2005/TT-BLDTBXH
ngay 05 thang 01 nam 2005 cua B6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

2.4. Xay dung quy ché tra luong, q

09632500
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ché thuong

a) Cong ty co trach nhiém xdy dung
quy ché tra luong, quy ché thuong lam
cian cir dé tra luong, tién thuong cho
ngudi lao dong, Thanh vién Hoi dong
quan tri, Thanh vién Hoi dong thanh vién
(hoic Chu tich cong ty), Kiém soat vién,
Tong Giam doc, Phé Tong Giam déc, Ké
toan truong theo quy dinh cua phap luat,
bao dam din chi, cong bang, cong khai,
minh bach;

b) Tién luong, tién thuong phai gin
vai chirc danh cong viée, nang suat lao
dong va hiéu qua san xuat kinh doanh,
khuyén khich tra luong, tién thudng thoa
dang (khong han ché mirc tdi da) dbi voi
nguoi ¢o tai nang, co trinh do chuyén



40094  CONG BAO/SH 727 + 728/16-10-2007/VBQPPL/TT-BLDTBXH/1370

mon, k¥ thudt, nang suat lao dong cao,
dong gop nhiéu cho cong ty, phu hop véi
mdt bang tién cong trén thi truong lao

dong;

¢) Khi xdy dung quy ché tra luong,
quy ché thuong phai ¢é su tham gla cua
Ban Chap hanh cong doan cong ty, ddng
théi pho bién dén timg ngudi lao dong
va dang ky vai dai dién chu sé hiru trudce
khi thuc hién.

I11. CHE PO TIEN LUCNG DbOI1 VOI
CONG TY CON

Ché d9 tién luong ddi voi cong ty con
theo Diéu 5 Nghi dinh s6 141/2007/ND-
CP duogc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Déi véi Tong cong ty, cong ty thanh
vién hach toan dgc lap; cong ty me trong
Tong cong ty, cong ty hoat dong theo mé
hinh cong ty me - cong ty con va cong ty
trach nhiém hiru han mot thanh vién do
cong ty me lam chu s¢ hiru.

1.1. Xép luong va phu cap luong:

1.1.1. Boi voi ngudi lao dong lam viée
theo hop dong lao dong

a) Can cr vao tinh chat, diéu kién
lao dong va cong viéc duoc giao, tiéu
chuan cé‘ip bac ky thuat cong nhan, tiéu
chuan vién chirc chuyén mén, nghiép
vu dé xép luong, phu cip luong déi véi
nguot lao dong theo quy dinh tai Nghi

dinh 56 205/2004/ND-CP ngay 14 théng
12 nam 2004 cua Chinh phu, Nghi dinh
50 86/2007/NP-CP ngay 28 thang 5 nim
2007 cua Chinh phu va cac Thong tu

huong dan thuce hién;

b) Vién chic gitr chic vu Trudng
phong, Pho truong phong; Kiém soat vién
chuyén trach trong cong ty trach nhiém
htru han maot thanh vién duoc xép luong
theo bang lwong chuyén mon, nghiép vu =
va huong phu c’ip gitr chure vu theo hang, 2
cong ty dugc xep trong dé Kiém soat 'z
vién huong phu cap giir chie vu tuon

)=}

* Tel: +84—8 3845 6684 = infw.ThuWenPh

duong Truong phong cong ty;

c) Viéc xép luong doi vai nguoi lao
dong lam viéc ¢ khu vyc khac chuy éh
dén lam viée tai cong ty con thuc hién

UJ

theo quy dinh tai diém d, khoan 1.1, muc
IT Thong tu nay.

1.1.2. P6i v6i Thanh vién chuyén
trach Hoi dfing quan tri, Thanh vién
chuyén trach Hoi dong thanh vién (hoic

awSoft

Chu tich céng ty chuyén trach), Tong
giam déc, Giam doéc, Pho Téng giam
doc, Pho giam déc, Ké toan trurong, xép
luong chure vu theo hang cong ty duoc
xép; Thanh vién khong chuyén trach Hoi
dong thanh vién (hodc Chu tich cong ty
khong chuyén trach), Thanh vién Ban
kiém soat (khong ké Truéng Ban kiém
soat), Kiém soat vién khong chuyén
trach hudng phu cép trach nhiém céng
viéc; Ngoai ra, tiy theo tinh chat va diéu
kién lao dong con dugc huong cac ché
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do phu cap lwong theo quy dinh tai Nghi
dinh s 205/2004/ND-CP ngay 14 thang
12 nim 2004; Nghi dinh sé 86/2007/
ND-CP ngay 28 thiang 5 nam 2007 cua
Chinh phu va cac Thong tu hudng dan
thuc hién.

Péi véi cong ty con du cac diéu kién
dudi day thi Chu tich Hoi déng quan tri,
Chu tich Hoi dong thanh vién (hodc Chu
tich cong ty) hodc Tong giam ddc, Giam
ddc dé nghi cong ty me trong Tap doan
kinh té ¢ vin ban bao cdo dai dién chu
so hiru, B6 Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi, B6 Tai chinh viéc xép luong,
phu cip luong theo Téng cong ty; xem
xét, trinh Thu tuéng Chinh phu quyét
dinh viéc xép lwong, phu cap luong theo
Tong cong ty diac biét:

a) Xép luong va phu cap luong theo
Tong cong ty dac biét: '

- Giir vai tro trong yéu trong Tap doan
kinh té do Thu tuéng Chinh phu quyét
dinh thanh lap;

- C6 vbn diéu 1é tir 700 ty dong tro
lén; Lot nhudn tr 70 ty déng tro 1én;
Nop ngan sach nha nudce tir 70 ty dong
tro 1én;

- Co tir 10 don vi thanh vién tro lén.

b) Xép luong va phu cap lvong theo
Tong cong ty (khong ké cac cong ty con
trong quyét dinh thanh 1ap la Téng cong
ty):

+ C6 vbn diéu 18 tir 500 ty dong tro

lén; Loi nhuan tr 50 ty dong tro lén;
Nop ngan sach nha nude tir 50 ty dong
tro 1én;

+ Co tir 5 don vi thanh vién tro 1én.

¢) Ho so kém theo vin ban cua cong
ty me trong Tap doan kinh té dé nghi xép
lwrong, phu cép lwvong theo Tong cong ty
dic biét hoic Tong cong ty, bao gom:

- Quyét dinh thanh lap cong ty; Quyét
dinh phé duyét Diéu 18 t6 chire va hoat
dong cua cong ty;

- Ban thuyét minh céc chi tiéu vé von
diéu 18, lgi nhuén, nop ngan sach nha
nudc, trong do chi tiéu ndp ngan sach
nha nudc tinh theo sé phat sinh trong
ky, loi nhuan tinh theo s6 loi nhudn thue
hién trudc thué. Truong hop do thuc hié_i}f;
nhiém vu cong ich hoac do Nha nudc
co quyét dinh can thiép dé binh 6n thi
trudng dan dén loi nhuan thip hon so véi
quy dinh thi phai thuyét minh r6 cac yéu
t6 lam giam loi nhuan.

- Ban thuyét minh vai tro trong yéu
trong Tap doan kinh té (d6i véi trudong
hop dé nghi xép luong, phu cap luong
theo Téng cong ty dic biét), thé hién & vi
tri cua cong ty doi voi su phat trién cua
Tap doan kinh té va cac cong ty con khac;
pham vi hoat dong trong nudc, ngoai
nuoc, thu hut va su dung lao dong;

- Bdo céo tai chinh nam trudc lién ké
va ké hoach san xuat, kinh doanh cua
nam dé nghi.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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d) Viéc chuyén xép luong va quyét
dinh xép luong theo Tong cong ty dic
biét hoac Téng cong ty, thuc hién theo
quy dinh tai diém b va diém c, khoan 1.2,
muc [I Thong tu nay.

1.2. Quan 1y tién luong:

1.2.1.
viéc theo hop dong lao déng va Thanh

Do1 val nguot lao dong lam

vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc,
Giam doc, Pho Tong Giam doc, Pho
giam dbc, Ké toan truong cong ty con
la Tong cdng ty, cong ty thanh vién hach
toan doc lap; cong ty me la cong ty nha
nudc trong Tong cong ty, cong ty hoat
dong theo mo hinh coéng ty me - cong
ty con, thuc hién quan ly lao déng, tién
lrong, thu nhap theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 206/2004/ND-CP, Nghi dinh s6
207/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2004, DPiéu 4 Nghi dinh s6 94/2006/ND-
CP ngay 07 thang 9 nam 2006 cua Chinh
phu va cac Thong tu huéng dan cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

1.2.2 Dbi v6i ngudi lao dong lam
viéc theo hop dong lao dong va Thanh
vién Hoi dong thanh vién (hoic Chu tich
cong ty), Kiém soat vién, Tong Giam
ddc, Giam dbc, Pho Tong Giam ddc, Pho
giam ddc, Ké toan truong cong ty con la
cong ty trach nhiém htru han mot thanh
vién do cong ty me lam chu so htu;
cong ty me la cong ty trach nhi€ém hutu

han maot thanh vién trong Tong cong ty,

cong ty hoat dong theo mod hinh cong ty
me - cong ty con, thuc hién quan ly lao
dong, tién luong theo quy dinh tai Nghj
dinh s6 86/2007/ND-CP ngay 28 thang 5
nam 2007 cua Chinh phu va Thong tu s6
15/2007/TT-BLDTBXH ngay 31 thang
8 nam 2007 cua BO Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

1.2.3. Chu tich Héi dong quan tri;
Chu tich Hoi déng thanh vién (hoac
Ch tich cong ty) hodc Tong giam doc,
Giam ddc phai bao cdo coéng ty me don
gia tién luong, quy tién luong ké hoach
cua Thanh vién Ho1 déng quan tri, Thanh
vién Hoi dong thanh vién (hodc Chu tich
cong ty), Kiém soat vién, Tong Giam
déc, Gidm dbc dé tham dinh trude khi
thuc hién.

e
D8634
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1.2.4. Cong ty c6 trach nhiém xay
dung quy ché tra luong, quy ché thudng -
va tra luong, tién thuong cho nguoi lao
dong va Thanh vién Hoi dong quan tri,
Thanh vién Héi dong thanh vién (hodc
Chu tich cong ty), Kiém soat vién, TOI’]”
Giam dbc, Giam dbc, Phé Tong Giam
ddc, Pho giam doc, Ké toan truong nhu
quy dinh doi voi cong ty me tai khoan
2.4, muc II Thong tu nay.

2. Doi vdi ¢dng ty trach nhiém hiru
han hai thanh vién tr¢ 1én, cong ty co
phan, doanh nghiép lién doanh véi nude
ngoar.

Cong ty, doanh nghiép thuc hién xay

dung va dang ky thang luong, bang

2

z
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lwong, phu cap luong, xdc dinh quy tién
[wong, tién thuong theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 114/2002/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2002 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t va hudng dan thi hanh mot sb diéu
cua B¢ luat lao dong vé tién lurong; Nghi
dinh s6 03/2006/ND-CP ngay 06 thang
@1 nam 2006 cua Chinh phu quy dinh
mirc luong t6i thiéu dbi vdi lao dong
Viét Nam lam viéc cho doanh nghiép
¢6 von dau tu nude ngoai, co quan, to
chie nude ngoai, to chirc quic té va ca
nhan nguoi nude ngoai tai Viét Nam va
Théng tu huéng dan sé 13/2003/TT-
BLDTBXH, s6 14/2003/TT-BLDTBXH
ngay 30 thang 5 nam 2003 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

Ddi véi cong ty, doanh nghiép co trén
50% von diéu 1¢ do cong ty me nam giir
thi Cha tich Hoi dong quan tri; Chu tich
Hoi dong thanh vién (hodc Chu tich cong
ty); hoidc Tong giam doc, Giam déc ding
ky ké hoach tién luong voi cong ty me
trude khi thuc hién.

3. D61 voi cong ty con ¢ nude ngoai

Cong ty con 0 nudc ngoai xay dung
thang luong, bang lurong, phu cap luong,
xac dinh quy tién luong, tién thudng
theo quy dinh cua phap luat nudc so tai.
Déi véi cong ty do cong ty me s hitu
100% von dicu 1é thi Chu tich Hoi dong
quan tri hoic Tong giam déc, Giam doc
bao cdo cong ty me thang luong, bang

luong, phu cap luong, quy tién luong,
quy tién thuong dé tham dinh trude khi
thuc hién.

V. TO CHUC THUC HIEN

Trach nhiém cua cac cong ty va co
quan quan ly Nha nude theo Piéu 6, 7 va
Piéu 8 Nghi dinh s6 141/2007/ND-CP £
duoc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Chu tich Hoi dfing quan tr1, Chu
tich Hoi dong thanh vién (hodc Chu tich
cdng ty) hodic Tong giam ddc cong ty me

co trach nhiém chi dao:

1.1. Cén ctr quy dinh cua phap luat 15?0
dong, xdy dung va ban hanh chinh sdch
st dung va phat trién nguon nhan luc cua

Tap doan kinh té, bao gom:

Oft = Tel: +84-8-3845 6684 * “W.ThuﬂenPhapLuat

a) Xay dung ké hoach tuyén dung, =
st dung lao dong; dao tao, boi dudng g
nang cao trinh dé chuyén mon, ky thuat,
nghi¢p vu cho ngudi lao dong hang nam
va timg thoi ky pht hop véi ké hoach
phat trién san xudt kinh doanh cua Tap
doan kinh té;

b) Xay dung hé thong cac tiéu chuan,
dinh mrc, quy ché:

- Hé thong chirc danh nghé, cong viéc;
ticu chuan chuyén mén nghiép vu, cap
bac ky thuat gan voi chirc danh nghé,

cong ViIEc;
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- Quy trinh, tiéu chuan v¢é dinh mirc
lao dong; thoi gio lam viée, thol gio
nghi ngoi; an toan lao dong, v¢ sinh lao

dong;

- Hé thong céc quy ché vé tuyén dung
lao dong, dao tao, ning bic, ning ngach
luong, tra luong, tién thuong, bo nhiém,
mién nhiém, ky két hop dong voi vién
chirc quan ly; no1 quy lao dong; thoa udc
lao dong tap thé; quy trinh dam phan,
thuong lwong va giai quyét tranh chap
lao dong.

¢) Xay dung hé thong tién luong gin
vdi chirc danh nghé, cong viéc dam nhan
va cac hinh thuec, ché do tra luong khi
+h6i viée, nghi viée, trg cip om dau, thai
san, di hoc; ché do bao hiém xa hoi, bao
hiém vy té.

d) binh ky so két, tong két, danh gia
viéc thuc hién cac chinh sach lao dong,

tién luong trong Tap doan kinh té.

1.2. Thuc hién chinh sach tién luong
d6i véi cong ty me:

a) Quy I hang nam, bao cdo dai di¢n
chu so htru tinh hinh thuc hién ké hoach
san xufit, kinh doanh, lao dong, tién
lwong nam trude lién ké (theo biéu mau
s6 1 kém theo); ké hoach don gia tién
lwong, quy tién lrong nam ké hoach cua
Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh
vien Hoi démg thanh vién (hoac Chu tich
cong ty), Kiém soat vién, Tong giam doc
cong ty me, dong thoi gui cho co quan

thué tai dia phuong dé lam can c( tinh
thué (theo biéu mau sé 2a hodc 2b kém
theo). Riéng cong ty me trong Tap doan
kinh té do Thu tuéng Chinh phu quyét
dinh thanh lap thi bao cdo Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, B Tai chinh.

b) Xac dinh quy tién lwong thue hién,
quy tién thuong va tra luong, tién thuong
cho ngudi lao déng gan véi nang suit lao
dong va hiéu qua san xuat kinh doanh
theo quy ché tra luong, quy ché thuong

cua cong ty.

1.3. Thuc hién chinh sach tién luong

doi voi cong ty con:

a) Xem x¢t d€ nghi cua cOng ty con

dé bao cao dai dién chu so hiru, Bo Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai
chinh trinh Thu tuéng Chinh phu quyét
dinh viéc xép luong va phu cap luong
theo Tong cong ty dic biét; xem xét viée
xép luong va phu cip luong theo Ton

[Vje]
awSoft = Tel

cong ty;

b) Tiép nhan va tham dinh don gia
tién luong, quy tién luong nam ké hoach;
quyét dinh tam tng tién luong, tién
thuong va viéc hoan tra tién luong, tién
thuong huong qua mirc quy dinh cua
Nha nude ddi voi Thanh vién Hoi dong
quan tri: Thanh vién Hoi dong thanh vién
(hodc Chu tich cong ty), Kiém soat vién;
Téng giam dbc, Giam ddc cong ty con
quy dinh tai khoan 1, muc III Thong tu
nay. Riéng cong ty con xép luong theo

+84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com
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Téng cong ty dic biét trong Tap doan
kinh té do Thu tudng Chinh phu quyét
dinh thanh lap, sau khi cong ty me tham
dinh don gia tién luong, quy tién lwong
nam ké hoach thi guri Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi dé tong hop, theo
doi;

¢) Tiép nhan ding ky ké hoach tién
luong cua cong ty con la cong ty trach
nhiém htru han hai thanh vién tro lén,
cong ty cd phan, doanh nghiép lién doanh
voi nude ngoai do cong ty me nam giir
trén 50% von diéu 1&; Tham dinh quy
tién hrong ké hoach, quy tién thudéng cua
cOng ty con ¢ nudc ngoai do cdng ty me
s& hiru 100% von diéu 18.

1.4. Thuc hién cac quyén va trach
nhiém d6i voi nguoi dai dién ph::"m von
gdp cua cong ty me tai cong ty con:

a) Chi dao dé nguoi dai dién phan von
gbp hudng dan, yéu cau cong ty con xdy
dung thang luong, bang luong, phu cap
lrong, phuong 4n tién luong, tién thuong
pht hop véi chinh sach lao dong, tién
lwong, tién thuong cua Tap doan kinh té.
Trén co s¢ do, nguoi dar dién co trach
nhiém bao cao cong ty me tinh hinh thuc
hién cia coéng ty con do minh lam dai
dién phéan vdn gop;

b) Lap ké hoach chi tra phu cap trach
nhiém va tién thuong doi véi ngudi dugc
ctr 1am dai dién phan vén gép tai cac cong

ty con theo quy dinh cua phap luat;

6-CB

1.5. Quy I hang nam, bao cao dai dién
chu s& hiru tinh hinh thuc hién ké hoach
san xuat kinh doanh, lao dong, tién luong
nam trude trong Tap doan kinh té (theo
biéu mau so 3);

1.6. Kiém tra, giam sat cong ty con
trong viéc thuc hién cac quy dinh tai
Thong tu nay.

2. Chu tich Héi dong quan tri, Chu
tich Hoi dong thanh vién (hodc Chu tich
" S ik < £ i x E
cong ty) hoac Tong giam doc, Giam doc ¢
cong ty con co trach nhiém chi dao thuc =

uat.

hién:

2.1. Dbi v6i Tong cong ty, cong ty
thanh vién hach toan doc lap; cong ty me
trong Tong cdng ty, cong ty theo md hinh

cong ty me - cong ty con; cOng ty tranh
nhiém hiru han mo6t thanh vién: G

a) Cian ctr vao cac diéu kién quy dinh

+84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhap

tai Thong tu nay, dé nghi cong ty me bao

Tel:

cdo dai dién chu sé hiru, B6 Lao dong -,
Thuong binh va Xa héi, Bo Tai chinh=
trinh Thu tuéng Chinh phu quyét dmhg
viéc xép luong va phu cap luong theo.~
Tong cong ty dic biét; xem xét viée xép
luong va phu cap luong theo Tong cong
ty;

b) Xay dung ké hoach lao dong, ké
hoach kinh doanh, lgi nhuan lam co s&
dé xac dinh don gia tién luong, quy tién
luong ké hoach cua Thanh vién Hai dé‘rng
quan tri, Thanh vién Hoi dong thanh vién
(hoiic Chu tich cong ty), Kiém soat vién,
Téng Giam dbc, Giam déc;
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¢) Thang 1 hang nam, xdy dung va
ding ky don gia tién luong véi cong ty
me; xay dung quy tién lurong ké hoach
ctia Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh
vién Hoi déng thanh vién (hoac Chu tich
cong ty), Kiém soat vién, Tong Giam
ddc, Giam dbc bao cao cong ty me tham
dinh trude khi thuce hién, dong thoi g
cho co quan thué tai dia phuong dé lam
can c tinh thué (theo biéu mau sb 2a
hoac 2b kém theo);

d) Xac dinh quy tién luong thuc hién,
quy tién thuong; xay dung dinh mirc lao
dong; tiéu chuan cap bac ki thuit cong
nhan, tiéu chudn vién chirc chuyén mén,
nghiép vu; quy ché ning ngach, niang bac
luong; quy ché tra luong, quy ché thuong
va thuc hién tra hurong, tién thuong cho
nguoi lao dong theo quy dinh cua phap
luat va chinh sach cta T4p doan kinh té;

d) Quy I hang ndm, bdo cdo cong ty
me tinh hinh thuc hién ké hoach san
xuat, kinh doanh, lgi nhuén, lao déng,
tién luong, tién thuéng nam trude lién
ké (theo biéu mau sb 1 kém theo).

2.2. Poi voi cong ty trach nhiém hai
thanh vién trd 1én, cong ty c¢b phan, doanh
nghiép lién doanh vdi nudce ngoai:

a) Xay dung thang luong, bang luong,
cac ché d6 phu cip lwong va dang ky voi
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dia

phuong, noi cong ty dong tru s chinh;

b) Thang 1 hang nim, xdy dung ké
hoach tién lvong lam cin cir d¢ tra lwvong
cho nguoi lao dong, dong thai giri cho
co quan thué tai dia phuong dé lam can
clr tinh thué. Poi véi cong ty do cong
ty me nam giir trén 50% vén diéu 1é thi
dang ky ké hoach tién luong véi cong ty
me trudce khi thue hién;

¢) Xac dinh quy tién luong thuc hién,

qu¥ tién thuong; xay dung dinh mic lao = E
dong; tiéu chuan cip bac ki thuit cong
nhan, tiéu chudn vién chirc chuyén mén,
nghiép vu; quy ché ning ngach, ning ba

lwong; quy ché tra lvong, quy ché thudn
va thuc hién tra luong, tién thudng cho
nguoi lao dong theo quy dinh cua phap
luat va chinh sach cua Tap doan kinh tQ,

d) Quy I hang ndm, bdo cdo cong ty

ag O
Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.c

me tinh hinh thuc hién ké hoach san
xuat, kinh doanh, loi nhuan, lao dong, *
tién luong, tién thudng nim trude lién

aw Of

ké (theo biéu mau s 3 kém theo).

2.3. D6i v6i cong ty con & nudc
ngoai:

a) Xay dung cic ché do tién luong,
tién thuong va thuc hién ché dé bao cdo
vé lao dong, tién luong, tién thudng theo
quy dinh cua phap luat nudc sé tai. Déi
vO1 cong ty do cong ty me s& hiru 100%
von diéu 18 thi bao cdo cong ty me ké
hoach sir dung lao dong, quy tién luong,
tién thudng trude khi thuce hién;
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b) Quy I hang nam, bdo cdo voi cong
ty me tinh hinh thuc hién ké hoach san
xuat, kinh doanh, loi nhuin, lao dong,
tién luong, tién thuong nam trudce lién
ké (theo biéu mau sb 3 kém theo).

3. Trach nhiém cua B9, co quan ngang
B9, co quan thudc Chinh pha, Uy ban
nhan dan cép tinh d6i voi Tap doan kinh
té do minh 1a dai dién chi s& hiru.

1. Phéi hop véi Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, By Tai chinh
trinh Thu tuéng Chinh phu viéc xép
luong va phu cap luong theo Tong cong
ty dic biét; xem xét viéc xép luong va
phu cip luong theo Téng cong ty ddi véi
cac cong ty con quy dinh tai Thong tu
nay;

3.2. Tiép nhén bao céo vé tinh hinh
thuc hién ké hoach san xuat, kinh doanh,
lao dong, tién lwrong nim trude lién ké
cua Tap doan kinh té; xem xét bin ding
ky ké hoach don gié tién lurong; tham dinh
quy tién luong nim ké hoach, quyét dinh
tam mg tién luong, tién thudng va viéc
hoan tra tién luong, tién thuong hudng
qua muc quy dinh cia Nha nuée doi voi
Thanh vién Ho6i dong quan tri, Thanh
vién Hoi dong thanh vién (hodc Chu tich
cong ty), Kiém soat vién, Tong giam doc
cong ty me trong Tap doan kinh té;

3.3. Phoi hop véi Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, B6 Tai chinh
kiém tra viéc xac dinh don gia tién luong

va quy tién luong ké hoach ctia Thanh
vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Hoi
dong thanh vién (hoic Chu tich cong ty),
Kiém soat vién, Tong giam ddc cong ty
me trong Tap doan kinh té do Thu tudng
Chinh phu quyét dinh thanh 1ap;

3.4. Quy I hang nam, tong hgp va bao
cdao Bo Lao dfng - Thuong binh va Xa
hoi tinh hinh thuc hién ké hoach san
xuat, kinh doanh, lao dong, tién lucmg
nam trude lién ké cua Tap doan kinh té
(theo biéu miu sé 4 kém theo).

3.5. Kiém tra va giam sat viéc thuc
hién cac quy dinh tai Thong tu ndy trong
Tap doan kinh té.

4. Trach nhiém cua B¢ Lao d(’jng-»
Thuong binh va X3 hoi :

4.1. Chu tri, phbi hop véi Bo Tai chmh
va dai dién chu s¢ hitu trinh Thu tucmg
Chinh phu viéc xép luong va phu cap
lwong theo Tong cong ty dic biét; xem
xét viée xép lwong va phu cip luong theo
Téng cong ty ddi véi cong ty quy dinh
tai Thong tu nay; kiém tra viéc xac dinh
don gia tién luong va quy tién luong ké
hoach ctia Thanh vién Hoi dong quan tri,
Thanh vién Hdi dong thanh vién (hoic
Chu tich cong ty), Kiém soat vién, Tong
giam doc cong ty me trong Tap doan
kinh té do Tha tudng Chinh phi quyét
dinh thanh lap;

4.2. Kiém tra va giam sat viéc thuc
hién céc quy dinh tai Thong tu nay trong
cac Tap doan kinh té.

wSoft = Tel: +84-8-3845 6684*“W.ThuVienPhapLuat.com
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V. HIEU LUC THI HANH

1. Can cr ndi dung hudng dan tai
Thong tu nay, cac B9, co quan ngang B0,
co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhén
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
rong va Chu tich Ho1 df’ing quan tri, Chu
tich Hoi dong thanh vién (hodc Chu tich
cong ty) cong ty me trong Tap doan kinh
té chi dao thuc hién chinh sach tién lrong
theo dung quy dinh cua Nha nudec.

2. Thong tu nay co6 hiéu luc thi hanh
sau 15 ngay, ké tir ngay ding Cong bdo.

Viéc xdc dinh don gia tién luong va
quy tién luong nim 2007 cua Thanh
vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Hoi
dong thanh vién (hodc Chu tich cong ty),
Kiém soat vién, Tong giam déc, Giam
~ dbc cong ty me va cic cong ty con trong
Tap doan kinh té dugc thuce hién theo cac
quy dinh tai Thong tur nay.

3. D6i vé6i cong ty do Nha nudc s
hiru 100% vén diéu 1é 1a don vi thanh
vién cta Tap doan kinh té nhung khong
phai cdng ty con, thi viéc quan 1y tién

luong thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 206/2004/ND-CP; Nghi dinh s
207/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2004; Diéu 4 Nghi dinh s6 94/2006/ND-
CP ngay 07 thang 9 nam 2006 cua Chinh
phu va cac Thong tu huéng dan cia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

4. Cac Tdéng cong ty, cong ty nha
nudc, cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién do Nha nudc sé hiru 100%
von diéu 1¢é hoat dong theo mo hinh cong
ty me - cong ty con dugc van dung quy
dinh tai Diéu 6 Nghi dinh sé 141/2007/
ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2007 cua
Chinh phu.

Trong:, qua trinh thue hién c6 gi Vuong
mic, dé nghi cac Bo, co quan ngang Bo,‘-
co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan

dan tinh, thanh phé truc thudc Trung

uong va cac cong ty phan anh vé B Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét,

giai quyét./.
BO TRUGNG

Nguyén Thi Kim Ngan
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Mau s 1

TINH HINH THUC HIEN KE HOACH SAN XUAT, KINH DOANH, LAO

PONG, TIEN LUONG VA THU NHAP CUA NGUGOI LAO PONG VA

THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI; THANH VIEN HOI PONG
THANH VIEN HOAC CHU TICH CONG TY, KIEM SOAT VIEN;
TONG GIAM DOC, GIAM DOC NAM: ... .

S5 - Ponvi | Ké |Thuc| ™| Ghi
TT Chirtiz tinh hoach | hién i chu
‘ " | KH %
1 2 3 4 5 6 7
I | Chi tiéu san xuat, kinh doanh:
1 |- Tong san pham (ké ca quy doi)
2 | - Téng doanh thu Tr.dong
3 |- Téng chi phi (chua c6 luong) Tr.dong
4 |- Tong cac khoan ndp ngan sich NN | Tr.dong
5 | - Loi nhuan Tr.dong
IT | Chi tiéu lao dong:
1 | - Lao dong dinh mirc Nguoi
2 | - Lao dong str dung thuc té binh quan | Nguoi
III | Tién lrong, thu nhdp cia nguoi lao
dong
1 | Quy tién luong theo don gia Tr.dong
2 | Quy tién luong ngoai don gia Tr.dong
Quy tién luong bo sung Tr.dong
Quy phu cap va ché d6 khac ngoai Tr.dong
don gia (néu co)
Quy lam thém gi¢y, lam dém ngoai Tr.dong
don gia
3 | Tién luong BQ theo lao dong dinh | 1.000d/thg

muc
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s L Ponvi | Ké |Thee| "% | Ghi
TT S dih {boach| hign | 2 |ohi
: " |KH %

I 2 3 4 5 6 | 7
4 | Tién luong BQ theo lao dong thuce té | 1.000d/thg

str dung BQ
5 | Quy tién thudmg va phic loi tir lgi Tr.dong

nhuan

Trong dé: phan phdi trre tiép cho

nguoi lao dong (ké ca tién an ca,

thudng,...)
6 | Quy thu nhap khac Tr.dong
7 | Thu nhép binh quéan thuc té (1) 1.000d/thg
8 | Nang suit lao ddng binh quén tinh Tr.d/ndam

theo doanh thu

|
|
¥

IV | Quy tién luong, tién thuong cua
HPQT; HDTV hoic Chu tich cong

ty, kiém soat vién; Tong giam doc,

¥
el

f="e)

Giam doc:

ShERT ﬂ"‘i’ =
[imagwivyyn

1 | S6 thanh vién chuyén trach HDQT; Ngudi
HDTYV, Chu tich cong ty va KSV

chuyén trach

2 | S6 thanh vién khong chuyén trach Nguoi
HDQT; HDTV, Chut tich cong ty va
KSV khong chuyén trach

3 | Téng giam dbc, Giam doc Nguoti
4 | Quy tién luvong Tr.dong
5 | Quy tién thuong Tr.dong
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S6 Ponvi | Ké |Thue| | gh;
TT i 15 ok Phouoh| Btk | V% | chi
- " |[KH %
2 3 4 5 6 7
6 | Tién lwong binh quan 1.000d/thg
Thu nhép binh quan (tién luong + 1.000d/thg
tién thudng)

Ghi chi: (1) Thu nhap binh quan gdm tién lvong binh quan, tién thuong va phic
lgi phan phéi truc tiép cho ngudi lao dong va quy thu nhap khac tinh binh quén theo
thang theo lao dong thuc té str dung binh quan.

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON V]
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

8634800
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KE HOACH DON GIA TIEN LUONG THEO TONG DOANH THU, TONG
DOANH THU TRU TONG CHI PHI, LOI NHUAN VA QUY TIEN LUONG
CUA HOI DPONG QUAN TRI: HOI PONG THANH VIEN HOAC CHU TICH

CONG TY, KIEM SOAT VIEN; TONG GIAM POC, GIAM BOC NAM

S6 béo cao
, , o , nam trudc Ké
So Chi ti€u tinh don gia tién luong Don vi :
TT va quy tién luong ké hoach tinh (?am....) h?aCh
Ké | Thuc | nam...
hoach | hién
1 2 3 4 5 6
[ | Chi tiéu sin xuat kinh doanh "
1 | Téong doanh thu Tr.dong
2 | Téng chi phi (chua c6 luong) Tr.dong
3 | Loi nhuin Tr.df“mg
4 | Téng cac khoan ndp ngan sach Nha nuée | Tr.dong
I | Pon gia tién luong
1 | Lao dong dinh mirc (1) Nguoi
2 | Lao dong thuc té str dung BQ (1) Ngudi
3 | Hé sb lurong theo cép bac cong viéc BQ (1)
4 | Hé s6 phu cap BQ tinh trong don gia (1)
5 | Mirc luong t6i thiéu cia céng ty lwa chon | 1.000d/th
(ML) @ |
6 | Phan chénh léch tién luong cua can bd Tr.dong
chuyén trach doan thé:
7 | Quy tién luong tinh thém khi lam viéc Tr.ddn g
vao ban dém tinh trong don gia
8 | Pon gia tién luong

AWSOTT * Tel: +84-8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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SO bao cao

S6 Chi tiéu tinh don gia tién luong Pon vi mm,] . ke
TT va quy tién luong ké hoach tinh (Tam....) hf}aCh
Ké | Thuc | nam...
hoach | hién
1 2 3 4 5 6
9 | Quy tién lvong nim ké hoach theo don Tr.dong
gia
10 | Quy phu cip, ché do khéc (néu co) khong Tr.dong
duoc tinh trong don gia (1)
11 | Quy tién lwong lam thém gio ngoai ké Tr.dong
hoach (1)
12 | Téng quy tién luwong chung (9+10+11) Tr.dong
13 | NSLD BQ tinh theo lao dong dinh mic: | Tr.d/nam
14 | NSLD BQ tinh theo lao dong thuc té str Tr.d/nam
dung BQ: =
15 | Tién luong BQ tinh theo lao dong dinh | 1.000d/th
murc -
16 | Tién luong BQ tinh theo lao dong thyuc té | 1.000d/th
sir dung BQ
[1I | Quy tién luong, tién thuong cua HDQT;
HDTV hoic Chu tich cong ty, Kiém soat
vién; Tong giam ddc, Giam doc:
1 | Sé thanh vién HDQT; HDTV, Chu tich Ngudi
cong ty va KSV chuyén trach
2 | Sé thanh vién HDQT; HPTV, Chu tich Neudi
cong ty va KSV khong chuyén trach
3 | Tong giam déc, Giam doc Nguoi
4 | Hé sb luong chire vu binh quan (2)
5 | Hé so phu cap binh quén (3)
6 | Hé sb diéu chinh quy tién luong
7 | Quy tién luong Tr.dong

7-CB
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S6 bdo cdo
i L o _ nam trudc K¢é
SO Chi ticu tinh don gia tién luong Don vi .
. Y B ) (nam....) hoach
T va quy ticn luong ké hoach tinh - y
K¢ | Thue | nam...
hoach | hién
1 2 3 4 5 6
8 | Quy tién thuong Tr.dong
9 | Tién luong binh quan 1000d/th
10 | Thu nhép binh quan (tién luong + tién 1000d/th
thudng)

Ghi chi: (1) Céc chi tiéu nay déu la chi tiéu téng hop, cong ty phai co6 giai trinh
va thuyét minh chi tiét cac chi tiéu nay cho nam ké hoach.

(2) va (3): Tinh binh quan theo sd thanh vién cua Hoi déng quan tri; Hot déng
thanh vién hodc Chu tich cong ty, Kiém soat vién; Téng Giam déc, Giam doc thife

k
SRS -

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

té c6 mat tai thoi diém x4c dinh quy tién luong ké hoach.

09634

NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG DON VI
(Ky va ghi 16 ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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Mau so 2b

KE HOACH PON GIA TIEN LUONG THEO BON VI SAN PHAM VA QUY
TIEN LUOGNG CUA HOI PONG QUAN TRI; HOI PONG THANH VIEN
HOAC CHU TICH CONG TY, KIEM SOAT VIEN; TONG GIAM DOC,

GIAM DOC NAM.........
S6 bdo cdo
, _ o o | nam trudc Ké
SO Chi tiéu tinh don gia tién luong Bon vi y
TT va quy tién luong ké hoach tinh (r:am..-.) h?ach
Ké | Thuc | nam...
hoach | hi¢én

l 2 3 4 5 6 &
[ | Chi tiéu san xuat kinh doanh *3
1 | Tong doanh thu Tr.dong 3
2 | Téng chi phi (chua co luong) Tr.dong
3 | Loi nhuan Tr.déng
4 | Tong cac khoan ndp ngan sach Nha nudce Tr.dong
11 | Pon gia tién lwong
1 | Lao dong dinh murc (1) Nguoi
2 | Lao dong thuc té sir dung BQ (1) Nguoi
3 | Hé sd lwong theo cap bic cong viée BQ (1)
4 | Hé s6 phu c{ip BQ tinh trong don gia (1)
5 | Mirc luong tdi thiéu cua cong ty lya chon | 1.000d/th

(TL, 0,)
6 | Phin chénh léch tién luong cua cn b Tr.dong

chuyén trach doan thé:
7 | Quy tién luong tinh thém khi lam viéce Tr.déng

vao ban dém tinh trong don gid
8 | Don gia tién luong
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S6 bdo cdo
SO Chi tiéu tinh don gia tién luong Don vi nan“] e B
TT va quy tién luong ké hoach tinh (r:am....) h?adl
K¢ | Thuc | nam...
hoach | hién
1 2 3 4 5 6
9 | Quy ticn luong nam ké hoach theo don gia | Tr.dong
10 | Quy tién luong bod sung (1) Tr.dong
I1 | Qu¥y phu cap, ché do khéc (néu ¢6) khong | Tr.ddong
duoc tinh trong don gia (1)
12 | Qu¥ tién luong lam thém gio ngoai ké Tr.dong
hoach (1)
13 | Quy tién lvong lam viée vao ban dém Tr.dong
ngoai don gia (1)
14 | Téng quy tién luong chung (9 + 10 + 11 + | Tr.dong
12 + 13) =
15 | NSLD BQ theo san pham tinh theo lao Tr.d/nam :?
dong dinh murc:
16 | NSLD BQ theo san phim tinh theo lao Tr.d/nam
dong thuc té sir dung BQ:
17 | Tién luong BQ tinh theo lao dong dinh 1.000d/th
miurc
18 | Tién luong BQ tinh theo lao dong thuc té | 1.000d/th
su dung BQ
II | Quy tién luong, tién thuong cua HDQT;
HDTYV hoic Chu tich cong ty, Kiém soat
vién; Tong giam ddc, Giam doc:
1 | Sé thanh viéen HDQT; HDTV, Chu tich Nguoi
cong ty va KSV chuyén trach
2 | Sé thanh vién HDQT; HDTV, Chu tich Nguoi
cong ty va KSV khong chuyén trach
3 | Tong giam doc, Giam déc

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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S6 bao cio
: & i o _ nam trudc Ké
SO Chi ticu tinh don gia tién luong Don vi y
o . ) (nam....) hoach
TT va quy ticn luong ké hoach tinh = )
K& | Thuc [nam...
hoach | hién
1 2 3 4 5 6
4 | Hé s luong chie vu binh quan (2) Nguoi
5 | Hé s6 phu cap binh quén (3)
6 | Hé s6 diéu chinh quy tién luong
7 | Quy tién luong Tr.dong
8 | Quy tién thuong Tr.dong
9 | Tién luong binh quan 1000d/th
10 | Thu nhép binh quan (tién luong + tién 1000d/th
thuong)

Ghi chu: (1) Cac chi tiéu nay déu 1a chi tiéu toncr hop, cong ty phai ¢o giai tr1

9637900
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va thuyét minh chi tiét cac chi tiéu nay cho nam ké hoach.

(2) va (3): tinh binh quén theo s6 thanh vién cia Hoi dong quan tri; Hoi dong
thanh vién hodc Chu tich cong ty, Kiém soat vién; Tong Giam doc, Giam ddc thuc
té co mit tai thoi diém xéac dinh quy tién lwong ké hoach.

...... , ngay......thang......nam........
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON V]
(Ky va ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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Mau s0 3

Tén Tap doan Kinh t€.....oooi
HORE tOn EONE T o assusrssssiia

TINH HINH THUC HIEN KE HOACH SAN XUAT, KINH DOANH, LAO DONG,
TIEN LUONG VA THU NHAP CUA NGUOI LAO BONG VA THANH VIEN
HOI DONG QUAN TRI; THANH VIEN HOI DPONG THANH VIEN HOAC
CHU TICH CONG TY, KIEM SOAT VIEN; TONG GIAM POC,

GIAM POC NAM.........

2 : 2 Thuc _
SO o Pon vi Ké | Thuc . Ghi
Chi tiéu ) B hién ,
TT tinh hoach | hién chua
KH %
1 2 3 4 5 6 7
[ | Chi tiéu san xudt, kinh doanh:
1 |- Téng san phém (ké ca quy doi)
2 |- Tong doanh thu Tr.dong
3 |- Tong chi phi (chua c6 luong) Tr.dong
4 |- Tdng cac khoan ndp ngan sach NN Tr.dong
5 |- Loi nhuin Tr.dong
IT | Chi ti€u lao dong:
1 |- Lao dong ké hoach Nguoi

2 |- Lao dong st dung thuc té binh quan Nguoi
[1I | Tién luong, thu nhap cua nguoi lao
dong

1 | Quy tién luong (ké ca luong lam Tr.dong
dém, thém g10)
2 | Quy phu cép, tién thuéng, phic loi | Tr.dong
va ché do khac phan phdi truc tiép
cho nguoi lao dong (ké ca tién an
ca)

3 | Tién luong BQ theo lao dong ké 1.000d/thg

hoach

e R
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: : £ Thuc .
So o Don vi K¢ | Thuc n Ghi
Chi ticu ) . hi¢n
TT tinh hoach | hién chu
KH %
I 2 3 4 5 6 7
4 | Tién luong BQ theo lao dong thue | 1.000d/thg
t¢ sir dung BQ
5 | Thu nhéap binh quan (goém tién 1.000d/thg
luong, tién thuong, phu cap...)
6 | Nang suat lao dong binh quan tinh Tr.dong
theo doanh thu.
IV | Quy tién luong, tién thuong cua
HDQT; HDTV hoac Chu tich cong
ty, kiém soat vién; Tong gidm doc,
Giam déc:
I | S6 thanh vién chuyén trach HDQT; | Nguoi
HDTYV, Chu tich cong ty va KSV
chuyén trach f:
2 | So thanh vién khong chuyén trach Nguoi ‘
HDQT; HDTV, Chi tich cong ty va -
KSV khong chuyén trach
3 | Téng giam ddc, Giam ddc Nguoi
4 | Quy tién luong Tr.dong
5 | Quy tién thuong Tr.dong
6 | Tién luong binh quan 1.000d/thg
7 | Thu nhép binh quan (tién lvong + | 1.000d/thg
tién thuong)

Ghi chii: Khi bdo cdo tinh hinh thyc hién ké hoach san xut kinh doanh, lao déng
tién luong va thu nhap ctia Tap doan kinh té theo biéu sb 4 thi cac chi tiéu la chi tiéu
tong hop cua cong ty me va cc cong ty con trong Tap doan kinh té, trong d6 ngoai
chi tiéu tong hop chung, dé nghi tach riéng theo 2 loai cong ty con: c¢ong ty con
100% vén nha nudc va cong ty con khéc.

THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong dau)

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi r6 ho tén, chic vu)
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B0, nganh, Uy ban nhan dan tinh, Thanh phé ........................
Hoac Tap doan kinh t¢ do Thu tuéng Chinh pha quyét dinh thanh lap........

TINH HINH THUC HIEN KE HOACH SAN XUAT, KINH DOANH,

Chi tiéu nhiém vu san xuat, kinh doanh
g
San pham — )
s A Tong doanh |NOp ngan sach . .. 2
o (tan, m’, = Loi nhuan Lao dong =
. | Tén tap > thu nha nudc E
SO ‘ chiéc) =
T doan E
kinh té ;
H | km | | BEp TR KA CTH G KH A TH :
3 v nam | nam | nam | nam | nam | nam | nam
nam | nam , , . ,
e || ma truéc | nay | trudc | nay | trude | nay | trudce
T (Ted) | (Ted) | (Ted) | (Trd) | (Ted) | (Trd) | (nguoi)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 | Tap
doan A
2
Tong cong

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vu)
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LAO DONG, TIEN LUONG NAM TRUGC VA KE HOACH NAM.....
Tién luong cta ngudi lao dong Tién lwong cua lao dong quan ly
: Hésol
Sé thanh ¢?° R
. 1w ca
Quy luong, vién p ‘ p
x < binh quan 5
phu cap chuyén o Quy
sk .. , cua thanh X
Tidn | & Quy tién ngoai DG, trach: vién chuvén Qui tidn tién
ién luong toi 1én chuy¢
2, S luong theo | thuong phuc | HDQT, ) Y ] thuén
thicu ap dung iy ; s trach: HDQT, luong
don gia loi truc ticp | HDTYV, ' duoc
.. L HDTYV, Chu N
chonguoi | Chutich ich Ct huong
lao dong | Cty, TGD, : Y ¥
GELESY | T 3
’ KSV
| KH TH | KH
il Bl i Bl Bl el B AE A E A R R Bl
nam nam nam | nam | nam | nam _ ] _ ) nam | nam | nam %
, , , nam |nam| nam | nam . .1
trirdic nay |trudc | nay [trudc | nay crwdie| nav | trude | na trudc | nay | trudc F
(1000d) [ (1000d) | (Tr.d) | (Tr.d) | (Tr.d) | (Tr.d) ¥ y (Tr.d) | (Tr.d) (Tr.-:fl):a
13 14 15 16 17 18 | 19 | 20 | 21 22 23 24 25 gf%
i
-

...... ,ngay...... thang...... nam........
THU TRUONG DBON VI
(Ky tén, dong dau)




