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UY BAN THUONG VU QUOC HOI

UY BAN THUONG VU
QUOC HOI

Nghi quyét sb: 545/2007/
UBTVQHI12

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

NGHI QUYET
thanh lap va quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han, co céu,
té chirc ciia vin phong doan dai biéu qudc hdi va hdi dong
nhan din tinh, thanh phd true thugc Trung vong

UY BAN THUGNG VU QUOC HOI NUGC CONG HOA
XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Cén cir Hién phdp nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam nam 1992 da
duge sira doi, b6 sung mot s6 diéu theo
Nghi quyét s6 51/2001/QH10;

Can cir Ludt té chitc Quéc héi;

Cdn cir Ludt t6 chirc Hi dong nhan
ddn va Uy ban nhén dén;

Céan cir Quy ché hoat dong cia dai
biéu Quéc héi va Poan dai biéu Quoc
héi ban hanh kém theo Nghi quyét 50
08/2002/QH11;

Cdan cir Quy ché hoat déng ciia Hoi
dong nhdn ddn ban hanh kém theo Nghi
quyét sé 753/2005/NO-UBTVQHI11;

Sau khi théng nhat véi Chinh phii;

Xét dé nghi cua Truéng ban Cong tde

dai biéu,
QUYET NGHI:

Piéu 1.

1. Thanh 14p Vian phong Poan dai biéu
Qudc héi va Ho6i dong nhan dén tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong (sau
ddy goi 1a Van phong Poan dai biéu Quoc
hoi va Hoi déng nhéan dan) trén co s& hop
nhit Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi
va Vin phong Héi dong nhén dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong.

Thuong truc Hoi ddng nhan dén tinh,
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thanh phd truc thudc Trung uong sau
khi théng nhat véi Truong Poan dai
biéu Qudc hoi quyét dinh thanh 1ap Vin
phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi
dong nhan dan.

2. Van phong Poan dai biéu Quoc hoi
va Hoi déng nhan dén 1a co quan gilp
viéc ctia Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi
déng nhan dan tinh, thanh phd truc thude
Trung wong (sau day goi la cfip tinh) co
nhiém vu tham muu va t6 chirc phuc vu
hoat dong ciia Poan dai biéu Quéc hoi,
Truéng Poan, Phé Trudng Poan dai biéu
Qudc hoi, dai biéu Qubc hdi, Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan, Ban cua Hoi déng nhan dan va dai
biéu Hoi déng nhan dan cép tinh.

3. Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi
va Hoi dong nhan dan c6 tu cach phap
nhan, c¢6 con ddu va duoc mé tai khoan
ta1 Kho bac nha nudc theo quy dinh cua
phap luét.

Diéu 2.

1. Trong viéc t6 chirc phuc vu hoat
dong ciia Poan dai biéu Qudc hoi, Trudng
Poan, Phé Truong Poan dai biéu Quéc
hoi va dai biéu Qudc hoi, Vin phong
Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong
nhén dan co6 cac nhiém vu sau day:

a) Tham muu xay dung chuong trinh
lam viéc, ké hoach hoat dong hang thang,
hang quy, sdu thang va ca nam cua Poan

dai biéu Qudc hoi; t chirc phuc vu viée
thuc hién chuong trinh, ké hoach da duoc

phé duyét;

b) Phuc vu Poan dai biéu Quéc hdi,
dai biéu Quéc hoi truc tiép dong gép ¥
kién, t6 chirc ldy y kién déng gop vao du
an Ludt, du 4n Phép 1énh, du thao Nghi
quyét va cac van ban khac theo yéu ciu
ctiia Uy ban thudng vu Qudc hdi;

¢) Phuc vu Poan dai biéu Qudc hoi, dai
biéu Quéc hoi trong hoat ddng giam sat;
theo d&i, d6n ddc cac co quan, td chirc
va ca nhan thuc hién kién nghi trong két
ludn giam sat;

d) Phuc vu Poan dai biéu Qudc hdis
dai biéu Qudc hoi tiép cong dan, tiép
nhan, xir Iy kién nghi, don thu khiéu nai,
t6 cdo cua cong dan; theo ddi, don déc
viée giai quyét khiéu nai, t§ cdo va kién
nghi cua céng dan;

d) Phéi hop véi cac co quan, t6 chirc
hiru quan phuc vu dai biéu Quéc hdi tiép
xic ctr tri; giup Truong Poan dai biéu
Qudc hoi xdy dung bdo cdo tdng hop
y kién, kién nghi cua cir tri giri Uy ban
thuong vu Quéc hdi va co quan, td chirc
c6 trach nhiém xem xét giai quyét;

e) Guap Truong Doan, Phé Trudng
Poan dai biéu Québc hoi téng hop tinh
hinh hoat dong ctia Poan dé b4o cao Uy
ban thuong vu Qudc hoi, gitt mbi lién

hé vdi cac dai biéu Quoc hdi; phuc vu
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Poan dai biéu Quéc hoi, dai biéu Qudc
hdi tai ky hop Qudc hdi va hoat dong doi

ngoail.

2. Trong viéc to chirc phuc vu hoat
dong cua Hoi dong nhan dan, Thuong
truc Hoi dong nhan dan, Ban cua Hoi
ddng nhan dan va dai biéu Hoi dong
nhan dan cap tinh, Vin phong Doan dai
bidu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan cé
cac nhiém vu sau day:

a) Tham muu xay dung chuong trinh
lam viéc, ké hoach hoat dong hang thang,
hang quy, sau thang va ca nam cua Hoi
ddng nhan dan, Thudng truc Hoi dong
nhidn din, Ban cua Hoi déng nhan dan;
t6 chirc phuc vu viéc thuc hién chuong
trinh, ké hoach da dugc phé duyét;

b) Tham muu, phuc vu Thuong truc
Hoi ddng nhan dan diéu hanh cong viée
chung cua Hoi déng nhan dan; diéu hoa,
phdi hop hoat dong cac Ban cua Hoi
ddng nhn dan; bao dam viéc thuc hién
quy ché hoat dong cua Hoi déng nhén
dan, Thuong truc HO1 ddng nhan dan,
Ban ciia Hoi dong nhan dén, ndi quy ky
hop Hoi dong nhan dan; gitip Thudng
truc Hoi ddng nhan dan giir mbi lién hé
véi Té dai bidu va dai biéu Hoi dong
nhén dén; phuc vu Hoi dong nhéan dan,
Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban
cua Hoi df‘mg nhan dan trong hoat dong

ddi ngoai;

¢) Gitip Thudng truc Hoi dong nhan
dan xay dung chuong trinh, t6 chirc phuc
vu ky hop Héi df)ng nhan dan, cudc hop
ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan va
Ban cua Hoi ddng nhan dén; don déc co
quan, t& chirc hitu quan chuén bi tai liéu
phuc vu ky hop Héi dong nhan dan, cudc
hop ctia Thudng truc Hoi dong nhan dan,

cudc hop Ban cua Hoi dong nhan dan;

d) Gitp Thuong truc Hoi dong nhin
dan, Ban cua Ho6i dong nhian dan xay
dung bao cao cong tac; phuc vu Ban cta
Hoi dong nhan dan tham tra dé an, bao
cao, du thao nghi quyét; giap Thu ky
ky hop Hoi déng nhan dan hoan chinh
Nghi quyét ctia Hoi déng nhan dan; gitip
Thuong truc HO1 ddng nhan dan hoan
thién cac nghi quyét cua Hoi dong nhén
dan;

d) Phuc vu Hoi dong nhin dan,
Thudng truc Hoi dong nhan din, Ban
ctia Hoi ddng nhan dén va dai biéu Hoi

‘ déng nhin dan trong hoat dong giam sat;

theo ddi, don ddc co quan, td chirc va ca
nhan thue hién kién nghi trong két ludn
giam sat;

¢) Phuc vu Ho6i dong nhan dan,
Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban
cua Hoi déng nhan dan va dai biéu Hoi
ddng nhan dan tiép cong dan, tiép nhan,
xir 1y kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cao

cua cong dan; theo doi, don doc viée giai
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quyét khiéu nai, t6 cao va kién nghi cua
cong dan;

g) Phéi hop véi co quan, td chirc hitu
quan phuc vu dai biéu Hbi dfjng nhén
dan tiép xuc ctr tri; gitp Thudng truc
Hoi dong nhan dan tong hop v kién, kién
nghi cta cir tri va guri co quan, to chirc c6
trach nhiém xem xét giai quyét;

h) Phuc vu Thuong truc Hoi déng
nhan dan t6 chirc lay y kién dong gop
vao du an Luat, du an Phap 1énh va cac
vin ban khac theo yéu cau cua Uy ban
thuong vu Qudc héi;

1) Phuc vu Thuong truc Hoi déng
nhan dan trong céng tac bau cu dai
biéu Québc hoi va bau cir dai biéu Hoi
déng nhan dan cac cﬁp; phé chuin két
qua bau Chi tich, Phé Chi tich va Uy
vién thuong truc Hoi dong nhin dan
cap dudi truc tiép;

k) Phuc vu Thudng trec Hoi déng nhan
dan, Ban ciia Hoi déng nhan dén trong
cong tac giao ban, trao déi kinh nghiém,
bbi dudng k§ ning hoat dong cho dai
biéu Hoi dong nhan dén céc cép.

3. Ngoai cac nhiém vu quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Vin phong
Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong
nhan dan con co6 cac nhiém vu sau day:

a) Phuc vu Doan dai biéu Qudc héi,
Trudong Doan, Pho Truong Poan dai
biéu Qudc hoi, Hoi ddng nhan dan,

Thuong truc Hoi dong nhén dan, Ban
cuia Hoi dong nhan dan giit méi lién hé
cong tac vdi cac co quan Trung uwong
va cac tinh, thanh phé truc thudc Trung
uvong, Thuong truc Tinh uy, Thanh uy,
Uy ban nhan dan, Uy ban Mit tran T
qudc Viét Nam, Tda 4n nhan dan, Vién
kiém sat nhan dan va cic co quan, td
chure, doan thé & dia phuong;

b) Phuc vu Truéng Poan dai biéu
Qudc hdi, Thuong truc Ho1 déng nhan
dan lap du toan kinh phi hoat dong hang
nam, t6 chirc thuc hién, quan 1y kinh phi
hoat dong cua Poan dai biéu Quéc héi
va kinh phi hoat dong cta Hoi déng nhan
dan;

¢) Bio dam diéu kién hoat dong ciia
Doan dai biéu Quéc hoi, Trudng Poan,
Ph6 Truong Poan dai biéu Quéc ho1,
dai biéu Quéc hoi, Hoi déng nhan dan,
Thuong truc Ho1 déng nhian dan, Ban
cua Hoi déng nhan dan, T4 dai biéu Hai
ddng nhan din va dai biéu Hbi ddng
nhan dan; phuc vu Trudng DPoan dai
biéu Qudc hoi va Thuong truc Hoi df’ing
nhan dén thyc hién ché do, chinh sach
d6i véi dai biéu Qudc hoi va dai biéu
Hoi déng nhan dan;

d) Quan 1y co s vat chit, hoat dong
nghién curu khoa hgc, cong tac hanh
chinh, luu trir, bao vé va 1é tdn cua co
quan, cua Poan dai biéu Qudc héi va
Hoi dong nhan dan;
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d) Tham gia xay dung quy hoach, ké
hoach dao tao, béi dudng va thuc hién
viéc quan ly can bg, cong chire, vién chuc
ctia Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi
va Hoi dong nhan déan theo quy dinh cta
phap luat;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do
Truong Poan, Pho Truong Doan dai
biéu Qudc hoi, Thuong truc Hoi dong
nhan dan giao.

Piéu 3.

1. Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi
va Hoi dong nhin dan c¢6 Chanh Vin
phong va khéng qua 3 Phé Chanh Van
phong. Thudng truc Hoi ddng nhan dan
sau khi thong nhit véi Truéng Poan dai
biéu Qudc hdi bd nhiém, min nhiém,
cach chic Chanh Van phong va Pho
Chénh Van phong.

2. Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi
va Hoi dong nhan dan c6 Phong Cong
tac dai biéu Qudc hoi, Phong Cong tac
Hoi dong nhan dan, Phong Hanh chinh -
Té chirc - Quan tri.

Can cir tinh hinh thuce té ciia dia phuong
va yéu céu that su can thiét, Thuong truc
Hoi dong nhan dan sau khi thong nhat
voi Truonmg Poan dai biéu Qudc hoi
quyét dinh thanh lap thém phong.

Chirc nang, nhiém vu va bién ché cua
timg Phong do Thuong truc Hoi dong
nhan dan sau khi thong nhat véi Truong

3-CB

Poan dai biéu Qubc hdi quyét dinh. Cac
Phong c¢6 Trudng phong va khong qua
2 Pho Trudng phong. Chanh Van phong
sau khi xin y kién cia Thuong truc Hoi
dong nhan dan va Truéng Poan dai biéu
Qudc hdi bd nhiém, cach chirc Trudng
phong va Pho Truong phong.

3. Bién ché cua Van phong Poan dai
biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan
nam trong tong bién ché hanh chinh cua
dia phuong do Uy ban nhan dén cap tinh
phan bo sau khi théng nhat véi Trudng
Poan dai biéu Qudc hdi va Thuong truc
Hoi dong nhan dan.

4. Vin phong Poan dai biéu Qudc

hoi va Hoi déng nhan dan lam viéc theé_ff
ché d thu truéng. Chanh Van phong la
ngudi dimg dau Van phong, diéu hanh

cong viéc chung cua Van phong va chiu
trach nhiém truéc Thuong truc Hoi déng
nhin dan, Truong Doan, Pho Trudng
Poan dai biéu Qubc hoi va trude phap
luat vé toan bg hoat dong ctia Vin phong.
Cac Ph6 Chanh Van phong gitip Chanh
Van phong thuc hién nhiém vu theo phan
cong cua Chanh Van phong.

5. Van phong Doan dai biéu Qudc hoi
va Hoi dong nhan dan c6 quy ché lam
viéc. Quy ché lam viéc do Chanh Vin
phong ban hanh.

Piéu 4. Kinh phi hoat ddng ctia Vin
phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi
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ddng nhan dan nim trong kinh phi hoat
dong cua Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi
d6ng nhan dan.

Piéu 5.

1. Vin phong Doan dai biéu Quéc hoi
va Hoi ddng nhan dan giit mbi quan hé
cong tac véi Van phong Tinh uy, Thanh
iy, Van phong Uy ban nhan dan, Ban
thuong truc Uy ban Mit tran T qudc
Viét Nam, cic so, nganh cap tinh va cac
co quan, t chirc, don vi & dia phuong dé
phéi hop phuc vu hoat dong ctia Poan dai
biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan dan.

2. Van phong Qudc hoi, Vin phong
Chinh phu, B Noi vy, Ban Cdng tac
dai biéu thudc Uy ban thuong vu Quéc
héi theo chirc nang, nhiém vu cua minh
huéng din hoat dong cua Vian phong
Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng
nhan dan.

Pidu 6. Chu nhiém Vin phong Qudc

hoi, Bo trudng - Chu nhiém Van phong
Chinh phu, cac B9 truong, Thu truong
co quan ngang Bo, Trudng Ban Cong tac
dai biéu, Poan dai biéu Qubc hoi, Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dén tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong theo
trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Diéu 7.
1. Nghi quyét nay cé hiéu luc tir ngay
01 thang 01 nam 2008.

2. Nghi quyét nay thay thé Nghi
quyét s6 416/NQ-UBTVQH11 ngay 25
thang 9 nim 2003 cia Uy ban thudng
vu Quéc hdi va Nghi dinh s6 133/2004/
ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2004 cfia

=

Chinh phi. Bii bé doan 1 va doan 2
Pidu 79 Quy ché hoat dong cua Hoi
ddng nhin dan ban hanh kém theo Nghi
quyét sé 753/2005/NQ-UBTVQHI11
ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy ban
thuong vu Quéc hoi.

Ha Noi, ngay 11 thang 12 nam 2007
TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI

CHU TICH

Nguyén Phi Trong
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