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HUYEN HOC MON

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Pic lap - Tw do - Hanh phiic
SH: 06/2007/QP-UBND Hoc Mén, ngay 31 thang 12 nam 2007
QUYET PINH

V& ban hanh Quy ché quy trinh tiép nhin, chuyén ho ho, xir ly va
tra két qua ho so trén linh vire nha dat cho cong din theo co ché hanh chinh

“mot cira lién théng” tir xi dén huyén va nguoc lai tai 11 xa va thi tran

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
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—

-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

Can cir Luat Té chirc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
nam 2003;

Can ctr Quyét dinh sb 93/2007/Qb-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cua Thﬁg
tuéng Chinh phi vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mot ciraz
lién thong tai co quan hanh chinh nha nudc ¢ dia phuong;
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Can ctr Quyét dinh s6 321/2004/QD-UBND ngay 28 thang 12 nim 2004 cia Uy?
ban nhan dan thanh phé Hd Chi Minh vé ép dung co ché “mét cira” tai Uy ban nhanZ
dan cac phuong - x4, thi trin thudc thanh phd;

Cin ctr Nghi quyét s& 16/2007/NQ-HDND ngay 18 thang 12 nim 2007 cta Hoi
dong nhéan dan huyén khoa IX tai ky hop lan tha 9;

Xét dé nghi ctia Thuong truc Ban Chi dao Cai cach hanh chinh, Truéng Phong
Tai nguyén va Mdi truong va Phong Quan ly D6 thi huyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché quy trinh tiép
nhan, chuyén ho so, xir ly va tra két qua giai quyét hé so trén linh vue nha dat cho
cong dan theo co ché hanh chinh “mét cira lién thong” tir xa dén huyén va ngugc lai

tai 11 xa va thi tran.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2008.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Thuong trec Ban Chi dao Cai cach hanh chinh, Trudng Phong No6i vy, Phong Tai
nguyén va Mdi truomg, Phong Quan ly D6 thi, Phong Tai chinh - Ké hoach, Chi cuc
truong Chi cuc Thué huyén va Chu tich Uy ban nhén dén cac x4 - thi trdn chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
~ KT.CHUTICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Lé Thi Tién

08645746

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com



98 CONG BAO S6 14+ 15-01 - 02 - 2008

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MZN Péc lap - Ty do - Hanh phiic
QUY CHE

Quy trinh tiép nhén, chuyén ho so, xir ly va tra két qua
gidi quyét hd so trén linh vue nha - dat cho cong din theo co ché hanh chinh
“mot cira lién théng” tir xa dén huyén va ngugc lai tai UBND 11 xa va thi trin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/0D-UBND
ngay 31 thang 12 ndm 2007 ciia Uy ban nhdn dén huyén Héc Mon)

Luat.com

Pidu 1. Quy ché quy dinh viéc tiép nhén, chuyén hé so, xir 1y va tra két qua glaf
quyét hd so cho ho gia dinh, ca nhan; trach nhiém cta cac bd phén, co quan lién quag
trong viéc thuc hién co ché hanh chinh “mét ctra lién thong” tir xa dén huyén v&
nguoc lai dé giai quyét hd so hanh chinh trén linh vyc nha - dat tai 11 x4 va thj tran. E

Piéu 2. Cac loai hd so dugc tiép nhan va glal quyét theo co ché hanh chinh fm
ctra lién théng” tir x4 - thi tran dén huyén bao gom céc loai cong viée sau:
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. Cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat lan dau.
. Chuyén muc dich quyén st dung dat.
. Didu chinh gidy ching nhan quyén sir dung dat.

. CAp lai, cAp ddi gidy ching nhan quyén sir dung dat.
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5. Téach thira, hop thira dat.

6. Chuyén nhuong, chuyén doi, tang cho quyén sir dung dat.

7. Thira ké quyén str dung dat.

8. Cap moi giay chimg nhan quyén so hitu nha & va quyén sir dung dat o.

Diéu 3. Ho gia dinh, ca nhan c6 yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh nhitng
loai cong viéc theo Diéu 2 ndp day du ho so va nhan két qua giai quyét tai Uy ban
nhan dan x3 - thi trdn noi dat toa lac.

Pidu 4. Thoi gian hoan tra két qua cua timg loai ho so cho h¢ gia dinh, ca nhan
duoc co quan cap gidy (Phong Tai nguyén va Mai trudng va Phong Quan ly D6 thi)
thuc hién theo lich lam viéc nhu sau:
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1. Cép gidy chimg nhan quyén sir dung dét 1an dau: thoi gian thu ly khong qua
40 ngay lam viéc (xa 10 ngay, Phong Tai.nguyén va Méi truong 25 ngay, Van phong
Héi dong nhén dan va Uy ban nhax dan huyén 05 ngay).

Khéng dp dung thoi gian gidi quyét ndy doi véi truong hop cdap Gidy chimg
nhdn quyén sir dung dat lan dau tai khu vue dap 5, xd Xudn Théi Son va dp 6, xa Xudn
Thoi Thuong.

2. Chuyén muc dich sir dung dat (lam nha &, chuyén ddi co cu ciy trong): thoi
gian thu ly khéong qua 30 ngay lam viéc (xa 03 ngay, Phong Tai nguyén va Mai
trurdng 22 ngdy, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan huyén 05 ngay).

3. Diéu chinh gidy chimg nhan quyén sir dung dét (didu chinh nhitng ndi dun
c6 sai sot trén gidy chiung nhan quyén sir dung dit nhu sai tén, sai dia chi, sb CMNIE
nam sinh...): thoi gian thu ly khong qua 10 ngay lam viéc (xa 03 ngay, Phong T3
nguyén va Méi truong 07 ngay).
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4. Cap lai - cap d6i Gidy chimg nhén quyén sir dung dat:

Www.ThuWenP

a) Cap lai gidy chimg nhén quyén st dung dat do bi mét gidy chirng nhén quye
str dung dat: thoi gian thu ly khong qua 30 ngay lam viéc (xa 03 ngay, Phongﬁl‘e&
nguyén va Moi truong 22 ngay, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan;la&
huyén 05 ngay).
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Thoi gian thu ly trén khang tinh thoi gian niém yét 30 ngay tai Uy ban nhdn dai
xd noi dat toa lac va Té tiép nhdn va tra hé so cua Huyen.
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ngay lam viéc (x4 03 ngay, Phong Tai nguyén va Méi truong 10 ngay, Van phong
Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén 05 ngay).

5. Tach thira, hop thira dat: thoi gian thu ly khéng qua 30 ngay lam viéc (xa 03
ngdy, Phong Tai nguyén va Méi truong 22 ngay, Vin phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan huyén 05 ngay).

6. Chuyén nhugng, chuyén déi, tang cho quyén sir dung dét (tron thira):

a) Trudng hop sau khi di 1ap thi tuc tach, hop thira hodc da dugc cip mai gidy
chimg nhan quyén sir dung dét theo tai liéu sb méi: c6 thai gian thu ly 13 ngay lam
viéc (xa 03 ngay, Phong Tai nguyén va Mai truong 10 ngay).

b) Céc truong hgp con lai: c6 thoi gian thu ly 30 ngay lam viéc (xa 03 ngay,
Phong Tai nguyén va Moi truong 22 ngay, Van phong Hoi déng nhén dan va Uy ban
nhén dan huyén 05 ngay).
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Trudng hop nhitg hd so khong 1ap thi tuc tai xa - thi trin noi dét toa lac ma
duoc 1ap tai Phong Corng ching... thi ho gia dinh, ca nhan cé thé ndp ho so tai 02 co
quan nhu sau:

- Tai Uy ban nhan dan xi - thi tran noi dét toa lac: thoi gian giai quyét theo Muc 7.

- Tai Tb tiép nhan va tra két qua hd so thudc huyén: V& thai gian giai quyét theo
Muc 7: cong thém 02 ngay lam viéc (cho viéc tiép nhan, tra hd so tai huyén) va
khong tinh thoi gian 03 ngay lam viéc tai x4 - thj tran.

7. Thira ké quyén str dung dat:

a) Péi vai truong hop ding ky thira ké quyén sir dung dat khong do vé theo taig
liéu ban d6 sd (mot ngudi nhan tron thira, tron Gidy chirng nhéan quﬁn sur dung dz"it):*g
thoi gian thu ly khéng qua 20 ngay lam viéc (xa 05 ngay, Phong Tai nguyén va Mo6iz
truong 10 ngay, Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén 05 ngay).

b) Péi voi truomg hop dang ky thira ké quyén sir dung dit do v& theo tai liéu banZ
dé sb (phan chiét nhiéu thira dat mé&i cho nhiéu nguoi nhan thira ké): thoi gian thu ly
khong qua 30 ngay lam viéc (xa 05 ngay, Phong Tai nguyén va Mai truong 20 ngay,
Vian phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén 05 ngay). =
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Thoi gian thu Iy trén khéng tinh thoi gian niém yét 30 ngay tai Uy ban nhén dan

xa - thi tran noi dat toa lac.

- Truomg hop hé so khong 1ap thu tuc tai x3 - thi trdn noi dit toa lac ma duoc lap tai

fit »

Phong Céng chimg. .. thi ho gia dinh, ca nhan ¢6 thé ndp hé so tai 02 co quan nhu sau:

awono

(a) Tai Uy ban nhan déan x4 - thi trdn noi dat toa lac: thoi gian giai quyét theo
Muc 8.

~ (b) Tai T6 tiép nhan va tra két qua hd so thudc huyén: V¢ thoi gian giai quyét
theo Muc 8: céng thém 02 ngay lam viéc (cho viée tiép nhan, tra hé so tai huyén) va
khong tinh thoi gian 05 ngay lam viéc tai x4, thi tran.

8. Cap Giay chung nhian quyén s hitu nha & va quyén sir dung dat ¢ (QSHNO
& QSDDO) thai gian thu ly khéng qua 47 ngay lam viée, gdm:

- Tai Uy ban nhan dan xa: 10 ngay lam viéc gébm 05 ngay niém yét danh sach
dé nghi cap Gidy ching nhan va 05 ngay thim tra, xac nhan don dé nghi cap Giay
chung nhan.

- Tai huyén: thu ly giai quyét hé so 32 ngay (tai Phong Quan ly D6 thi 27 ngay
lam viéc, Uy ban nhan dan huyén 05 ngay lam viéc).
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Piéu 5. Cin ctr theo lich nép hé so trong tudn, Uy ban nhén dén céc x4 - thi tran
ndp va nhan két qua ho so tai Phong Tai nguyén va Mai trudng, Phong Quan ly D6
thi vao mdi budi chiéu tir 16 gio 00 cia ngay lam viéc.

Piéu 6. Trong qua trinh thyu 1y néu nhan thiy hd so thiéu co s& phép 1y can bd
sung thi thoi gian tra va ndp lai hd so bd sung dugc tinh theo ngay lam viéc nhu sau:

1. Thoi gian tra cac loai ho so dé bb sung cu thé:

- Cép Gidy ching nhan quyén sir dung dit lan dau (sau 17 ngdy lam viéc ké tir
khi nhan hd so).

- Chuyén muc dich quyén sir dung dt (sau 12 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd SU)

- Cép lai gidy ching nhan quyén sir dung dit (sau 7 ngay lam viéc ké tir khi nh
hé so).

LfavE ]
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- Cap doi gidy ching nhan quyen sur dung dat (sau 6 ngay lam viéc ké tir khi nha
ho s0).

“W.Thuﬁe

- Tach thura, hop thira dét (sau 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so).

- Chuyén ddi, tang cho quyén sir dung dit (sau 7 ngay lam viéc ké tir khi h
hé so).

S:D)
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- Chuyén nhuong quyén sir dung dét (sau 12 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho s0).3

- Thira ké quyén str dung dat déi voi truong hop khéng do v& méi (sau 9 ngay
lam viéc ké tir khi nhan hd so).

Oft

- Thira ké quyén sir dung dat déi véi truong hop do vé méi (sau 14 ngay larg
viéc ké tir khi nhan ho so).

- Cép Gidy chung nhian QSHNO & QSDPO (sau 20 ngay lam viéc ké tir khi
nhan hoé so).

2. Huéng dan cac ho so bo sung:

H& so khi tra bd sung duoc Uy ban nhan dan x3 hudéng dan bang Giay dé nghi
bé sung dé nguoi dan biét thuc hién.

Hb so sau khi bd sung va nop lai hé so mét lan tai ﬁy ban nhan déan xa véi diéu
kién hd so da bd sung day du theo yéu cau,

3. Thoi gian thu 1y hd so bd sung: dugc tinh tir thoi diém nen tra ho so lan dau
cong voi thoi gian tir luc tra hd so cho dén khi nhan lai hé so hop 1é.

Diéu 7. Uy ban nhan dan x4 - thi tran c6 trach nhiém:
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- Théng tin, tuyén truyén dé ca nhén, ho gia dinh biét vé hoat dong cua co ché
“mdt ctra lién thong” tai dia phuong theo cac néi dung do co quan cap gi::"iy cung cap
kem theo Quy trinh nay.

- Niém yét cong khai thu tuc ho so, thoi gian giai quyét, 18 phi va phi dich vu
hanh chinh d6i véi cac loai cong viéce tai bo phan tiép nhan va tra két qua.

- Giai thich, huéng dan cho hd gia dinh, c4 nhan thuc hién ding theo quy dinh
dé hoan chinh hd so lién quan dén thAm quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan

huyén.

- Tiép nhan, tham tra, xac minh ndi dung, cip nhét theo ddi trén ban d6 sé. Khi
nhén thay hé so da hop 1¢, Uy ban nhan dan x4 - thi trdn xac nhin noi dung va chuyelﬁ
ho so dén co quan cip gidy dé thu ly theo thim quyén;

nﬁ:apLua

Péi v6i hd so chua hop 1é ma co quan cap gidy tra ra cin bd sung, Uy ban nh
dan xd - thi trdn kip thoi huéng dan duong su bd sung hodc diéu chinh ho so v
chuyén lai theo thoi gian quy dinh tai Piéu 6 cua Quy ché nay.

Www.Thu’ﬁe

- Déi vé6i cac hd so khong c6 phan ndi dung xac nhan (chimg thuc) cua, dl
phuong noi c6 dat thi xa - thi trin bd sung thém bao cdo xac minh hién trang thuada§

.

can lap thi tuc (theo mau huéng din cua Phong Tai nguyén va Méi trudng). S
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- Tiép nhan két qua ho so tai Phong Tai nguyén va Méi truong, Phong Quan lye
d6 thi gdm: hé so hoan thién, phiéu chuyén thong tin dia chinh... dé h¢ gia dinh, c&
nhan thue hién nghia vu tai chinh. .. _ ;:

- Tra két qua ho so va thu phi dich vu cho h¢ gia dinh, ca nhan. ;

- Bao cdo quyét toan thu - chi mirc thu phi dich vu theo Nghi quyét sé 16/NG=
HDND cuia Hoi dng nhén dan tai ky hop lan 9 khéa IX ngay 18 thang 12 nam 2007.

- Phan céng can bd, cong chirc tiép nhan, thu ly hd so, thu phi, 1€ phi theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 8. Cac phong chuyén mén c6 trach nhiém:
8.1. Phong Tai nguyén va Mai trudong va Phong Quan ly D6 thi:

- Tiép nhan, thu ly hé so do Uy ban nhén dan x3 - thi trn chuyén dén, tham
muu, dé xudt trinh Thuong truc Uy ban nhan dan huyén cdp Gidy chirg nhén.

- Lap phiéu chuyén théng tin dia chinh cho hé gia dinh, ca nhéan hodc phiéu
chuyén thué dén Chi cuc Thué ddi véi hd so dé nghi cip Gidy chimg nhan QSHNO &
QSDDO.
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- Lép phiéu bao tin giri cho ngudi din biét dé nhan két qua hé so cip gidy chimg
nhan vé nha - dit khi hd so hoan chinh.

- Vo sb dia chinh, sb cip gidy ching nhén quyén str dung dét, sd theo dai cp
Gidy chimg nhan QSHNO & QSDDJ.

- Tra két qua hd so cho Uy ban nhan dan x3 - thi trdn (phiéu giao, phiéu chuyén
thué, Gidy chung nhan).

- Huéng dan can bo dia chinh xa - thi tran cac tha tuc hanh chinh ¢6 lién quan
dén ndi dung ho so dé nghi cép gidy.

- Nhan giay xac nhan, bién lai ndp thué cia ngudi dan do Uy ban nhan dan xa
thi trin chuyén dén.

8.2. Phong Tai chinh - Ké hoach:
- Cung cép bién lai thu tién dich vu cho cac x4 - thi tran.

- Kiém tra viéc thuc hién thu - chi khoan thu 1& phi hanh chinh theo quy dinh.

“W.ThuﬁenPhapLuat.com

Piéu 9. Tt ca hé so duge tlep nhén cua ho gia dinh, ca nhan, Uy ban nhén. cl
x4 - thi trdn phai lap bién nhan hd so giao cho ngudi dan, vao s theo dbi tai ijbasﬁ
nhan dan x4 - thi trdn. Viée chuyén giao hé so tir co quan nay sang co quan khac:':den
phai 1ap phiéu giao, nhan ho so.

Piéu 10. Mirc thu dich vu ap dung théng nhét trong huyén nhu sau:
- Béi véi hd so cap Gidy chimg nhan QSHNO & QSDDPJ: 150.000d/h6 so.
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- Béi véi hd so chuyén quyén sir dung dat: 100.000d/ho so.

- Cac loai hd so con lai: 50.000d/hé so.

Piéu 11. Thudng truc Ban Chi dao Cai cach hanh chinh huyén chu tri phéi hop
cuing véi cac co quan co lién quan theo d&i va kiém tra thue hién Quy trinh nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vudng méic cac co quan lién quan
kip thoi bao cao vé Thuong truc Ban chi dao cai cach hanh chinh huyén dé tdng hop
bao cdo Uy ban nhan dan huyén xem xét giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN

' KT. CHU TICH
PHO CHU TICE 7 1UONG TRUC

Lé Thi Tién



