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BO LAO BONG - THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI

Sé: 05/2008/QD-BLDTBXH

Doc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 18 thang 02 nam 2008

QUYET PINH
ban hanh chwong trinh mén hoc Tin hoc dung cho
cac trudng trung cap nghé, truomg cao dang nghé

BO TRUONG BO LAO PONG - THUGNG BINH VA XA HOI

Cén cir Ludt day nghé ngay 29 thang
11 nam 2006,

Cdn cir Nghi dinh s6 186/2007/ND-
CP ngay 25 thang 12 nam 2007 cua
Chinh phu quy dinh chu'c _nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu to chire ciia Bg
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Can cir Quyét dinh sé 01/2007/0P-
BLDPTBXH ngay 04 thang 01 nam 2007
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa héi vé viéc Ban hanh Quy dinh
vé chuong trinh khung trinh do trung
cdp nghé, chwong trinh khung trinh d¢
cao ddng nghé;

Theo dé nghi cua Tong cuc trucng
Tong cuc Day nghé,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét
dinh nay chuong trinh mén Tin hoc dung
cho cac truong trung cap nghé, trudng
cao ding nghé dé giang day trong khoa
hoc trinh d6 trung cdp nghé, trinh d6 cao
dang nghé.

g
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thiz
hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ding Cong=
bao. Nhimng quy dinh trude day trai voiz

Quyét dinh nay déu bii bo. E

h

Pi¢u 3. Cac B truong, Thu tmcﬁlg
co quan ngang B9, Thu trudng co quann
thugc Chinh phu, Chu tich Uy ban nh“ﬁn;
dan tinh, thanh phd truc thudc Trungf
wong, Chanh Vin phong B, Tong cuc:
truéng Tong cuc Day nghe Hiéu truo'n%
trudng cao dang nghé, Hiéu trudng®
truong trung cap nghé, cac Hiéu tru'cmg,z
truong trung cip chuyén nghiép, truong
cao déng, trudong dai hoc cé dang ky hoat
dong day nghé trinh d6 trung cép, trinh
d6 cao ding, Thu truéng cic co quan,
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

KT. BO TRUGNG
THU TRUONG

Pam Hitu Dic
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CHUONG TRINH
mén tin hoc dung cho cic trudng trung cip nghé, trudmg cao ding nghé
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2008/0P-BLDTBXH
ngay 18 thang 02 nam 2008 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Phan I

VI TRi, TINH CHAT, MUC TIEU,
YEU CAU CUA MON HOC

1. VI TRi, TINH CHAT

1. Mén Tin hoc 12 mén hoc bét budc
trong chuong trinh day nghé trinh do
trung cdp, trinh d¢ cao dang;

2. Mon Tin hoc 1a mét trong nhirng
ndi dung dugc su dung rong rai trong
céc linh vuc cia doi song xa hoi, gop
phan ning cao chat luong dao tao nghé
va phét trién ngudn nhan luc trong giai
doan moi.

II. MUC TIEU

1. Cung cép cho ngu'orl hoc nghé nhitng
kién thirc co ban vé tin hoc va may tinh,
trén co s& d6 co thé khai thac duoc cic
chuong trinh tng dung, céc phian mém
chay trén may tinh.

2. Trang bi kién thirc tin hoc co ban
phuc vu cac mon hoc chuyén mén khac.

11I. YEU CAU

Ngudi hoc nghé sau khi hoc mén Tin
hoc phai dat dugc nhimg yéu cau sau:

. Kién thic:

1.1. Nim dugc céc kién thirc co ban vé
cAu triuc hé théng may tinh va thong tin
trong may tinh, itng dung cua tin hoc.

1.2. Hiéu duoc tinh ning va phwong
thirc hoat dong co ban ciia may tinh, hé
diéu hanh va céc thiét bi ngoai vi.

1.3. Niam duoc cac kién thirc co ban vé
mang va ing dung cia mang may tinh

1.4. Dbi véi trinh d6 cao ding ngh__;

45 6684 # “W.ThuﬂenPhapLuat com
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chuong trinh ing dung nhu Excell hoél
Autocad.

2. K¥ nang:

2.1. Str dung dugc may vi tinh va céac

aw Oft * Tel: +84-8- 38

thiét bi ghép nébi.
2.2. Lam duoc cac cong viéc co ban

cua tin hoc van phong

2.3. Pbi véi trinh dd cao déng nghé,
nguoi hoc nghé sir dung thanh thao mot
chuong trinh ing dung nhu Excell hodc
Autocad.

3. Thai do
Rén luyén long yéu nghé, tu thé tac
phong cong nghiép, tinh kién tri, sang
tao trong cong viéc.
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Phan II

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

I. CHUONG TRINH 1 (30 gio, dung cho khda hoc trinh d9 trung cé‘ip nghé)

................

II HE DIEU HANH
Bal 4 Cac lenh co ban cua MS DOS

£ Loy |
SO SO gio i 5 |
Kié TG |
STT Tén bai gioly | thee | | P8
: ‘ tra | sOgio |
thuyét | hanh |
L. KIEN THUC CHUNG VE CONG NGHE | 2 1 3
T HONG TIN VA TRUYEN THONG :
1 |Bait: Cac kha1 niém co ban 0.5 0.5 |
2 Ba1 2 Cau truc co ban cua he thong 1 1 2
may tmh
3 |Ba 3 Bleu dlen thong tin trong may 0.5 0.5
t1nh

awdoIt = Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

2 1 1

5 |Bai 5: Gidithigu Windows |

6 ------ Bal 6 Nhung thao tac co ban trén R 4“ ------- 4 ---------
Wmdows

-III MANG CO BAN VA INTERNET 2 6 1 9

] 7 Bal 7 Mang may t1nh 1 -------------- 1 2

8 Bal 8 Khal thac va su dung Internet 1 5 ----------------- 1 ) 7

V. HE SOAN THAO VAN BAN T s [ 1| 10

MICROSOFT WORD

"9 |Bai 9: Cic thao tic soan thio, hicu| 1 | 3 4
chinh va dinh dang

10 |Bai10:Lamvievoibang | | 5 | 1 | 6

Téng cong 13 15 2 30
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II. CHUONG TRINH 2 (75 gio, ding cho khoa hoc trinh d cao déng nghé)

S6 | Sé gio
STT Tén bai gigly | thuc
thuyét | hanh
I. KIEN THUC CHUNG VE CONG NGHE 2 1 3
THONG TIN VA TRUYEN THONG

| Bal 1 Cac khal nlem co ban i (}.5 __ 0.5

...................................

Kiém | Téng

tra |[sO gio

2 |Bai 2 CAu tric co ban cua he thong may 1 1 2
tmh

3 Ba1 3 Bleu dlen thong t1n trong may t1nh 0.5 0.5

HHE BIEU HANH ) 2

4 Bal 4 Cac lenh co ban cua MS DOS
5 Bai 5: GlO‘l thiéu Wlndows 1

i 6 Ba1 6 Nhu'ng thao tac co ban trén Windows | |
_III MANG CO BAN VA INTERNET | 2 |
1

7 | Bai7: Mang may tinh

smssfescassscsmacssnteomranpaniihoan

Bal 8 Khal thac va su dung Intemet 1
IV HE SOAN THAO VAN BAN MICROSOFT 1

0 L= Oy
[a—

9 Bai 9: Cac thao tac soan thao, hiéu chinh 1 3 4
vadinh dang

10 Bal 10 Lam v1ec v0‘1 bang 5 1 6
V BANG TINI—I EXCEL 5 '10 33 2 45
11 Bai 11: G10'1 thleu vé Excel 2 3 5

12 _Bal 12 Lap thm glan bleu _________________________________

14 Bch 14 Cd(., h&m d(‘)l vén két xuat du lléu | _

2 8

13| Bai 13: Léap bang thong ke tai chmh 2 7 1 10
2 8
2 7

15 |Bai 15. Lam viéc vo1 WorkSheet

Téng cong 17 54 4 | 75
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Phén I11
NOI DUNG CHI TIET

[. KIEN THUC CHUNG VE
CONG NGHE THONG TIN
VA TRUYEN THONG

Bai 1. Cac khai niém co ban

1.1. Thong tin va xa ly thong tin
1.1.1. Thong tin

1.1.2. Dt liéu

1.1.3. X1 ly thong tin

1.2. Phin cimg, phan mém va cong
nghé thong tin

1.2.1. Phan cing

1.2.2. Phan mém

1.2.3. Cong nghé thong tin

Bai 2. Céu tric co ban cua hé théng
may tinh

2.1. Phin cimg

2.1.1. Bon vi xir Iy trung tim (CPU)

2.1.2. Thiét bi nhap

2.1.3. Thiét bi xuét

2.1.4. BO nhé va thiét bi luu trir

2.2. Phian mém

2.2.1. Phan mém hé thong

2.2.2. Phin mém {mg dung

2.2.3. Cac giao dién v&i nguot stir dung

2.2.4. MultiMedia

Bai 3. Biéu dién thong tin trong mdy
tinh

3.1. Biéu dién thong tin trong may
tinh

3.2. Don vi thong tin va dung luong
bd nho

1. HE PIEU HANH

Bai 4. Hé diéu hanh MS-DOS

4.1. MS-DOS la gi?

4.2. Tén 6 dia va diu doi lénh

4.3. Tép va thu muc

4.3.1. Tép

4.3.2. Thu muc

4.4. Cac lénh vé dia

4.4.1. Lénh dinh dang dia FORMAT
4.4.2. Lénh tao dia khéi dong

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Bai 5. Gidi thiéu Windows

5.1. Windows la gi?

5.2. Khoi dong va thoat khoi Windows
5.3. Desktop

5.4. Thanh tac vu (Task bar)

5.5. Menu Start

5.6. Khoi dong va thoat khdi mot ing

dung

5.7. Chuyén doi giira cac ing dung
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5.8. Thu nho mot cira sé, dong cua sb

mot ung dung

5.9. Str dung chudt

Bai 6. Nhitng thao tdc co ban trén

Windows

6.1. File va Folder

6.1.1. Tao, ddi tén, xoa...
6.1.2. Copy, cut, move...
6.2. Quan ly tai nguyén
6.2.1. My Computer
6.2.2. Windows Explorer

III. MANG CO BAN VA INTERNET

Bai 7. Mang co ban

7.1. Nhirng khai niém co ban

7.2. Phan loai mang

7.2.1. Phan loai theo pham vi dia ly

7.2.2. Phan loai theo k¥ thudt chuyén

mach

7.2.3. Phan loai theo mé hinh
7.3. Céc thiét bi mang

7.3.1. Network Card

7.3.2. Hub

7.3.3. Modem

7.3.4. Repeater

7.3.5. Bridge

7.3.6. Router

7.3.7. Gateway

chinh, va dinh dang

Bai 8. Khai thac va sir dung Internet
8.1. Tong quan vé Internet

8.2. Dich vu WWW (World Wide Web)
8.3.Thu dién tir (Email)

IV. HE SOAN THAO VAN BAN
MICROSOFT WORD

Bai 9. Cac thao tac soan thao, hiéu

m

9.1. Man hinh soan thao

9.2. Cac thao tac soan thdo

9.3. Céac thao tac hiéu chinh

9.4. Céc thao tac dinh dang

Bai 10. Lam viéc voi bang

10.1. Tao bang

10.2. Cac thao tac voi bang
10.2.1. Copy, di chuyén, xéa bang
10.2.2. Hiéu chinh bang

10.2.3. Tao tiéu dé bang

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.co

10.2.4. Tao dudng ké, vién khung

V. BANG TINH EXCEL

Bai 11. Gidi thiéu vé Excel

11.1. Khot dong va thoat khoi Excel
11.2. M& mét bang tinh méi

11.3. Cira sb Excel

11.4. Hop hoi thoai
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11.5. Nhép dir liéu

11.6. Sip xép dir liéu don gian
11.7. Thém dong va cot

11.8. X6a dong va cot

11.9. Hi€u chinh kich thudc 6, dong,

cot

11.10. Luu bang tinh 1én dia

11.11. M& mét/nhiéu File c6 sin
11.12. Tim kiém file

11.13. Dong file

Bai 12. Lap thoi gian biéu

12.1. Tao bang théi gian biéu

12.2. Sir dung Fills

12.3. Dinh dang van ban trong 6
12.4. Can 1& vin ban trong 6

12.5. Tao tiéu dé (Bang tinh, cdt, dong)
12.6. Puong vién khung

12.7. Mau nén khung

12.8. Tim kiém va thay thé

12.9. Chon d6i tugng (O, khéi, dong,

cot)

12.10. Sao chép, dit liéu, xda dit liéu
12.11. Tao tiéu dé

12.12. Luu thoi gian biéu

12.13. In mét bang tinh

12.14. In mdt phan ciia bang tinh
Bai 13. Lap bang thong ké tai chinh

13.1. Tao bang thong ké

13.2. Nhép du li¢u

13.3. Tu dong d4nh sb thir tu

13.4. Str dung cOng thirc

13.5. Sap xép thir tu va thir tw dic biét
13.6. Tinh tdng cac sb

13.7. Mot s6 ham co ban (Sum,
Average, Round,...... )

13.8. Tinh phén trim

13.9. Dia chi tuyét ddi va tuong d6i
13.10. Sao chép, di chuyén dir liéu sb.
13.11. Cac ky hiéu va ky tu dic biét
13.12. Thong béo 15i

13.13. Luu bang thong ké. :
Bai 14. Céc ham véi két xuét dir 1ieﬁ’*
14.1. Nhom cac ham

14.2. Chon va nhap ham

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

14.3. Dbat tén vung (Range), chon
vung, st dung tén vung, x6a vung

14.4. Chon dir liéu c6 gia tri MAX,
MIN

14.5. Bém c6 didu kién (COUNT IF,
DCOUNT,.....)

14.6. Ham diéu kién IF

14.7. Ham tinh tong c6 diéu kién
(DSUM, SUM IF....)

14.8. Tinh trung binh cong cé dicu
kién (DAVERAGE),....



CONG BAO/S6 151 + 152/27-02-2008/VBQPPL/QD-BLDTBXH/265

8193

14.9. Ham logic AND, OR

14.10. Ham tinh s6 ngay (DAY 360,
DATEVALUE,....)

14.11. Ham tim kiém (VLOOKUP,
HLOOKUP, LOOKUP,......)

Bai 15. Lam viéc voi WorkSheet
15.1. WorkBook va Workseet
15.2. Tao thém mot bang tinh

15.3. Di chuyén, sao chép cic trang
bang tinh

15.4. Thay d6i tén Workseet

15.5. M& nhiéu bang tinh

15.6. Tinh toan trén nhiéu bang tinh

Phan [V

HUGONG DAN THUC HIEN
CHUONG TRINH

I. TO CHUC GIANG DAY

1. Gido vién day mon Tin hoc c6 thé
la gido vién chuyén trach hodc gido vién
kiém nhiém huy dong tir luc lugng gido
vién tin hoc trong nha truong.

2. Phan thuc hanh 1a nham muc dich
cung cb ghi nhé, khic sau kién thirc da
hoc vé cdu truc chung may vi tinh, hé
didu hanh MS-DOS, Windows XP, biét
cach soan thdao mot van ban, su dung

Internet cling nhu thuc hién cac bai quan
ly co ban trén bang tinh dién to Excel
hodc ban vé Autocad.

3. Pdi véi khoa hoc trinh dd cao déng
nghé, Hiéu trudng nha trudng cin ¢t vao
nganh nghé dao tao dé quyét dinh hoc
muc V trong chuong trinh mén Tin hoc
1a “Béng tinh Excell” hay “Tin hoc mg
dung Autocad” (phu luc kém theo).

4. Déi voi ngum hoc nghé sau khi tt =

apLuat.com

nghiép trung cép nghé hoc lén cao dang 2
nghé, Hiéu trudng nha trudng cén cir vao 2

huVienPha

chuong trinh moén Tin hoc 1 va 2 noi trén £

WWW.

dé quyét dinh nhitng ndi dung ngudi hoc
nghé khong phai hoc lai. "

1. THI, KIEM TRA, PANH GIA

f?* Tel: +84-8-3845 6684 *

Viéc thi, kiém tra va danh gia két qua
hoc tdp mén Tin hoc cua ngudi hoc nghe

awono

duoc thue hién theo “Quy ché thi, kiém
tra va cong nhén t6t nghiép trong day
nghé hé chinh quy” ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 14/2007/QD-BLDTBXH
ngay 24/5/2007 cua B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi.

[11. PHUONG PHAP, PHUONG TIEN,
DUNG CU GIANG DAY

1. Gido vién c6 thé van dung phuong
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phap thuyét trinh, giing giai két hop
phuong phap goi ma, phét van dé ngudi
hoc nghé co thé tham gia tich cuc vio
bai giang.

2. Phuong tién, dung cu gidng day:
Ngoai phuong tién giang day truyén
thdng gido vién con cé thé sir dung May
chiéu Projector, Laptop, so dd, tranh anh
minh hoa giup lam rd va sinh dong nd1

dung bai hoc.

3. Trong diéu kién c6 thé két hop
giang day 1y thuyét va thuc hanh trong
cung mdt phong hoc chuyén mén hoa cd
may tinh duoc nbi mang LAN va mang
Internet, co sir dung cac phuong tién day
hoc bang hinh anh./.

KT. BO TRUGNG
THU TRUONG

Pam Huru Pac

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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Phu luc

TIN HOC UNG DUNG AUTOCAD

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2008/0P-BLPTBXH
ngay 18 thang 02 nam 2008 cua B¢ trucng B Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

5 ol SO g0 | Lz Tél}g
STT Tén bai SO BIO Iy Ty [ RIEM | g
thuyét ha tra .y
anh gio
__V.TINHOCUNGDUNGAUTOCAD | 12 | 31 | 2 | 45
11 | Bai 11: Cac 1énh thao tac vq}“@.lm’g_t_rggg _________ 2 | 6 | | 8
mgwﬁmDThammmwmm _________ 2 | 6 | | 8
13Bal 13 Cac lenh thao tac VGl man hmh 141 6
14 | Bail4: Ciclénhthaotacveilop | 2 | 6 | | 8
_Is |Biil5:Toovahiguchinhvinbin | 1 | AN N 4.
16 | Bai 16: Thiét 1ap ban vé nang cao, in 4n 2 6 1 9
NOI DUNG CHI TIET 11.1.2. Man hinh Autocad
11.1.2.1. Man hinh d6 hoa
Bai 11. Céc 1énh thao tac véi ddi 11.1.2.2. Man hinh van ban
weng 11.1.3. Céc lénh nhép
11.1. M& dau 11.1.3.1. C4c phuong phap nhap lénh
11.1.1.1. HE toa do 11.1.4. Thiét 1dp man hinh Autocad
11.1.1.2. Céc gbc trong Autocad theo ¥ mudn
11.1.1.3. Vé theo kich thudc thuc 11.1.4.1. Thanh cong cu
11.1.1.4. Vé theo ti 1& 11.1.4.2. Dong lénh

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com
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11.1.4.3. Hop thoai 11.2.6.3. Pline c6 mét doan la cung
11.1.5. Lam viéc véi tép tindd hoa  OT ‘ |
11.1.5.1. M mot file méi/da c6 sin 11.2.7. T6 méu, dién chif cac doi tugng
11.2.7.1. T6 day daoi tugng
11.2.7.2. Dién chit 1én ban vé

11.2.8. Céc lénh hiéu chinh di twrong

11.1.5.2. Luu ban vé
11.1.5.3. Thoat khoi1 Autocad

11.2. Céc Iénh thao tac véi doi tugng
11.2.8.1. Chon dbi tugng, nhom déi

11.2.1. Pdi tuong trong Autocad
tuong

11.2.1.1. i tuong

com

11.2.8.2. Bb sung, loai bo dbi twong tir

11.2.1.2. Thong tin vé ddi tuong nhém d&i tuong da lya chon ;
11.2.2. Céc phuong phip nhdp lénh vd 1128 3. Copy, di chuyén, x6a bo déi &
nhap toa do fuong E
11.2.3. Lénh v& doan thang 11.2.8.4. Loai bé mot phan cua déi%
11.2.3.1. V& céc doan thang ngang tuong %
11.2.3.2. V& céc doan thiang ding 11.2.8.5. Quay, md rong, thu hep dﬁig
11.2.3.3. V& céc doan thing nghiéng 08 3
11.2.4. V& dudng tron. Cung tron 11.2.9. Cac Ity giip 3

11.2.9.1. Tim hiéu vé Help cho cic
1énh

11.2.9.2. Khéi phuc dbi tuong vira bi =
11.2.4.3. V& kich thuéc, dudng kinh, g,

ban kinh
11.2.5. V& Elipe, da giac
11.2.5.1. V& hinh Elipe
11.2.5.2. V& hinh chir nhét

11.2.4.1. V& dudng tron

wSoft

11.2.4.2. V€ cung tron

11.2.9.3. Huy bo 1énh cudi cing
Bai tap thuc hanh
Bai 12. Thiét lap ban vé

12.1. Cac buéc co ban thiét lap ban
11.2.5.3. V& hinh da giac va

11.2.6. V& cac duong da tuyén (Pline) 122 C4c 1énh thiét 14p ban vé co ban

11.2.6.1. Pline c6 d6 rong cy the 12.2.1. Lénh dinh kiéu, chon don vi
11.2.6.2. Pline c6 doan thing riéng 18 goc, dudng thing
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12.2.2. Lénh chon kich thudc ban vé

12.2.3. Lénh diéu khién budc nhay
con tro/ diém ludi

12.3. Pon vi c4c diém cua ddi tuong

12.3.1. Pinh vi cic diém dau, giira
cudi, giao diém

12.3.2. Pinh vi tdm cia mdt dudng
tron. Cung tron. Vanh khan

12.3.3. Xac dinh d6 chinh xédc cac
diém

12.4. Cac 1énh hiéu chinh lién quan
gitra 2 dbi tuong

12.4.1. Tao mdt cung tron giira 2 doi
tuong

12.4.2. Tao dudng vat mép giira 2 d6i
tuong

12.4.3. Copy dbi ximg ddi tuong

12.4.4. Tao mét ban sao cua mot hay
nhiéu ddi tugng

12.4.5. Cit bo cac nét thira cua ddi
tuong khi vé

12.4.6. Chia déi twong thanh céc phén
bang nhau

Bai tdp thuc hanh

Bai 13. Cac lénh thao tic véi man
hinh

13.1. Thay ddi ving cia ban vé& hién
thi trén man hinh

13.1.1. Phong dai mdt vung nhé trén

ban vé

13.1.2. Hién thi mét viing 1ém trén ban
vé

13.2. Di chuyén ban vé dén mot vi tri
madi

13.2.1. Dich chuyén sang trai/phai

13.2.2. Dich chuyén lén/xudng

13.3. Luu ctra s6 hién thi man hinh

.COoIm

13.3.1. Luu, hién thi lai ctra sd hién
hanh

13.3.2. Cac tuy chon

Bai tap thuc hanh

Bai 14. Cac lénh thao tac véi 16p
14.1. Lép, mau séc va loai nét vé B
14.1.1. Khéi niém vé 16p

14.1.2. Mau séc va nét vé& cho 16p

* Tel: +84-8-3845 6684 * www.ThuVienPhapLuat

14.1.3. Mau séc va nét v& cho timg o
tuong z

14.2. Piéu khién 16p

14.2.1. Diéu khién 16p théng qua Layer

14.2.2. Tinh chit va cach hién thi

14.2.3. Thiét 1ap 16p hién hanh

14.2.4. Thiét lap mau sic va nét vé
cho 16p

14.3. Thay dbi tinh chat d6i tuong
trong 16p

14.3.1. Tinh chit d6i tuong
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14.3.2. Hién thi tinh chat d6i tuong

14.3.3. Thiét lap lép doi tugng va 16p
hién hanh

14.3.4. Thiét lap mau sic, nét v& cho
ddi tugng

14.3.5. Thay ddi tinh chét ddi twong

14.3.6. Nhom cac d6i tuong thanh doi
tugng don

14.3.7. Chén mot d6i tuong da tao vao
v1 tri trén ban veé

Bai tap thuc hanh

Bai 15. Tao va hiéu chinh van ban

15.1. Cac 1énh tao van ban

15.1.1. Chén van ban vao mot ban vé

15.1.2. Nhap nhiéu dong ky tu

15.1.3. Nhap mot dong ky tu

15.2. Kiéu chit, phong chir

15.2.1. Thiét lap kiéu, dang chir

15.2.2. Sép xép, hudng hién thi vin
ban

15.2.3. Cac ky tu van ban dac biét

15.3. Hiéu chinh van ban

15.3.1. Diéu chinh dic tinh cua ky tu

15.3.2. Tim va thay thé chudi ky tu

15.3.3. Hién thi mot dong ky tur

15.3.4. Thay thé Font chir

Bai tap thuc hanh

l:’,'c‘li 16. Thiét lap ban v& ning cao va
11 an

16.1. Céc thiét 1ap ban v& nang cao

16.1.1. Cai dit don vi

16.1.2. Cai dit gi6i han

16.1.3. Hé sb ti 1¢ ban vé&

16.1.4. Dat gia tri Snap/Grid

16.1.5. Bat gia tri nét v€ khong lién
tuc

16.1.6. Tao 16p Layer mong mudn

16.1.7. Tao kiéu dang vin ban

16.1.8. Tao kiéu dang kich thudc

16.1.9. Tao tiéu dé, dudng bién

16.2. V& hinh chiéu truc do

‘ 16.2.1. Hinh chiéu truc do vuéng g;')c

déu

16.2.2. Hinh chiéu truc do vudng goc
can
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16.2.3. Hinh chiéu truc do vudng gocZ

léch

16.2.4. Hinh chiéu truc do vudng goc
xién

16.3. V& cit

16.3.1. Tao mau mit cit

16.3.2. Hiéu chinh cdc mau hoa vin
mat cat va dudng bién

16.3.3. V& cac duong cit

16.4. In 4n

Bai tap thuc hanh./.



