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BQ THONG TIN VA TRUYEN THONG

BO THONG TIN VA
TRUYEN THONG

S6: 03/2008/QD-BTTTT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha No1, ngay 06 thang 3 nam 2008

QUYET PINH
vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia B§ Thong tin va Truyén thong

BO TRUONG BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Nghi dinh s6 178/2007/NP-CP
ngay 03 thang 12 nam 2007 cua Chinh
phu quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau té chirc cia B¢, co quan

ngang Bo;

Cdn cir Nghi dinh s6 187/2007/ND-CP
ngay 25 thang 12 nam 2007 cua Chinh
phii quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu té chirc cia Bé Théng tin

va Truyén théng;

Can cir quyét dinh sé6 337/2005/0P-
TTg ngay 19 thang 12 nam 2005 cua Thu
twomg Chinh phii vé viéc ban hanh Quy
ché lam viéc mau ctia Bg, co quan pgang
B9,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong

Bé va Vu truéng Vu To chiec cin bé,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét din
nay Quy ché lam viéc ctia Bd Thong ti

84—8—38% 66?:1‘ * www. ThuVienPhapLuat.com

va Truyén thong.

+

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi:

- H

hanh sau 15 ngay, ké tir ngay dang Cong,
bao, bdi bé céc quy dinh trudc day triE

véi quy ché nay. E

Piéu 3. B9 trudong, cac Thir trudng,
Chéanh van phong B9, Thu truéng, can
b, cong chirc, vién chuc cac co quan,
don vi thudéc BO chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG

Lé Doan Hop
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QUY CHE
lam viéc ctia B§ Thong tin va Truyén thong
(ban hanh theo Quyét dinh s6 03/2008/0P-BTTTT
ngdy 06 thang 3 nam 2008 ciia BS truomg Bé Théng tin va Truyén théng)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, dbi tugng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén
tic, ché d6 trach nhiém, 18 16i lam viéc,
quan hé cong tac va trinh tu giai quyét
cong viéc cia Bo Thong tin va Truyén
thong.

2. Moi can bg, cong chirc, vién chirc
cac co quan, don vi thuoc Bo; cac tod
chirc, ca nhan c6 quan hé lam viéc véi
Bo chiu sy diéu chinh cua Quy ché nay.

.1 g v r k) .~

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, cac tir ngir duogc
hiéu nhu sau:

B trudong, cac Thir tredng goi chung
la Lanh dao BO.

Van phong, cac Cuc, Vu, Vién, Thanh
tra, cac don vi su nghi€p, co quan bao
chi va td chirc nha nudc khac thudc BO
goi chung 1a don vi.

Thu trudng don vi 14 ngudi dimg dau
cia don vi d6. Cip trudng, cip phé cic
don vi thugc B§ goi chung la Lanh dao
don vi.

Céc d& an, du an bao gfim ca du an
xdy dung van ban quy pham phap luit
sau ddy goi chung la dé 4n. Thu truéng

don vi chu tri xay dung d¢ 4n sau day goi
chung 14 chu dé 4n.

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc

1. B6 lam viée theo ché d6 Thu truong.
Moi hoat dong ctia B§ déu phai tuan thuz
quy dinh cua phap luit va Quy ché lz‘lmé
viéc cua B§. Can bg, cong chirc, viéng
chirc thudc Bo phai xir 1y va giai quyéts
cong viéc dung pham vi trach nhiém,=

Vi

thdm quyén.

WWW,

2. Trong phan cong cong viéc, mdi Viée:
chi dugc giao mot don vi, mot ngufri'phuinf
trach va chiu trach nhiém chinh; tréhhﬁ
phén c6ng chdng chéo, bo sot. Néu céng%
viéc d3 duoc giao cho don vi thi Thuz
truong don vi d6 phai chiu trach nhiém’,

r -‘H. ~ ) fa) ~ h
chinh vé céng viéc dugc phan cong. <

3. Lanh dao don vi dugc giao 1am dine
méi hoic chu tri xir Iy cbng viéc, trong
qua trinh thuc hién dugc quyén yéu cau
phéi hop, trao ddi, ban bac vdi cac don
vi, c4 nhan co lién quan dé quyét dinh
va tu chiu trach nhiém vé tién d va chét
luong coéng viéc. Pon vi phdi hop phai
c6 trach nhiém dong gop ¥ kién dam bao
dung chirc nang va thot han.

4. Bao dam tuan tha trinh tu, tha tuc va
thdi han giai quyét céng viéc theo diing
quy dinh cia phap luat, chuong trinh,
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ké hoach, lich 1am viéc va Quy ché lam
viéc, trir trrong hgp dot xuat hoac c¢o yéu
ciu khéc ctia co quan cap trén.

5. Phin c6ng cong viéc dung vdi nang
luc, trinh d6 cia can bg, cong chirc, vién
chirc bao dam phat huy nang luc va s¢
trudng cla can bo, dé cao su phfii hop
cong tac, trao doi thong tin trong giai
quyét cong viéc va trong moi hoat dong
theo chirc nang, nhiém wvu, quyén han
dugc phap luat quy dinh.

6. Bao dam dan chu, rd rang, minh
bach va hi€u qua trong moi hoat dong.

7. Can bd cong chuc, vién chic cac
don vi thudéc Bé dugce thao ludn, phat
biéu ¥ kién, cung cap thong tin theo quy
dinh. Cong chirc, vién chirc cac don vi
thudéc Bo khong dugc tu y 1am viée véi
Linh dao B6 khi chwa thong qua cap
Lanh dao don vi. Trong truong hop dugc
Lanh dao B yéu ciu lam viéc truc tiép
vé cong tac chuyén mon, thi sau khi 1am
viéc, cong chirc, vién chirc phai bao cao
v6i Lanh dao don vi vé v kién chi dao
cuia Lanh dao BJ.

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI
QUYET CONG VIEC VA
QUAN HE CONG TAC

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi
quyét cong viéc cia Bo trudng

1. Bo trudng B Thong tin va Truyén
thong co trach nhiém:

a) Chi dao, diéu hanh B6 Thong tin
va Truyén thong thuc hién chirc ning,
nhiém vu va quyén han theo ding quy
dinh cua Hién phap, Luat t5 chiic Chinh
phi, Nghi dinh s 187/2007/ND-CP ngay
25/12/2007 ciaa Chinh phu quy dinh chire
ndng, nhiém vu, quyén han va co céu td
churc cia B Thong tin va Truyén thongt
va cac vin ban phap luat ¢ lién quan; E

b) Phan cong cong viée cho céc Thif
trueong; phan cap cho Uy ban nhan dan:
cac tinh, thanh phd truc thudéc Trun ;
uong giai quyét mot s6 cong viée thucj?

£ |

nganh, linh vuc quan ly cua B§ tai dia
phuong; uy quyén cho thu trudng cac _ccE
quan, don vi thudc B6 thyc hién mdt s&
cong viée cu thé trong khudn khd phél%
luat; cha dong phéi hop vo1 cac Bo, ot
quan khac dé xir 1y cac van dé co Iiéé
quan dén nhiém vu ctia Bo hoic cac va
dé do Chinh phu, Thu tuéng Chinh ph
phan cong;

¢) Chi dao viéc huéng din, thanh tra,
kiém tra hoat déng cua cic B0, nganh,
UBND céc cép, cac té chirc khéc, cac
co quan chuyén nganh ¢ dia phuong,
cac don vi thudc B trong viéc thuc hién
phap luat, nhiém vu da phan cong, phan
cap thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua
B6;

d) Ky cac van ban thugc thAm quyén
cua Bo trudng;
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d) Chu tri cac hoi nghi, hoi thao, 1&
ky niém lén cua Pang, Nha nudc va cua
Nganh theo tinh chit va tim quan trong
ctia hoi nghi, hoi thao, 1& ky niém do cip
trén phan cong va theo chic niang cua
BJ.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cua
B4 trudng

a) Nhimg cong viéc thudc thim quyén
quy dinh trong Hién phdp, Luat t6 chirc
Chinh pht, Quy ché 1am viéc ctia Chinh
phu, cac van ban phép luat lién quan va
nhitng cong viéc quy dinh tai khoan 1
Diéu nay;

b) Nhirng cong viéc dugc Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu giao hodc uy
quyén;

c) Truc tiép giai quyét mot s6 viéc tuy
da giao cho Thir trudng, nhung do thay
can thiét vi ndi dung van dé cip bach
‘hodc quan trong, hodc do Thir trudng di
cong tac vang; nhimng viéc lién quan dén
tir hai Thir trudng trd 1€n nhung cac Thir
trudng c6 ¥ kién khac nhau;

d) Phan cong mét Thuo trudong lam
nhiém vu Thu trudng thuong truc, giup
Bo trudng diéu hanh cong viéc chung
cua Bo.

3. Nhitng cong viéc can thao luan tip
thé Lanh dao B6 trude khi Bo trudng
quyét dinh:

a) Chién luoc, quy hoach, ké hoach
phat trién nganh, linh vuc;

b) Chuong trinh cbéng tac, ké hoach
xay dung vdn ban quy pham phap luét
hang nam va dai han cia nganh; du thao
cac van ban quy pham phép luét trinh
Chinh phu, ny ban Thudng vu Quéc hoi,
Qudc hoi quyét dinh;

¢) K& hoach cta nganh trién khai céac
chu truong, chinh sach quan trong cuia
Pang, Nha nudc, cac van ban quy pham
phap luét quan trong cua cap trén da banE
hanh;

('D)
%Luat.c

d) Céc chuong trinh, du 4n trong dié
cua nganh;

d) Phan b6 va diéu chinh cac ngud
von dau tu hang nam;

On-
WWW. ?huVienPh

e) Cong tac td chirc bd may va nhan s

-3845 6&4 ®

cua B theo quy dinh;

8

g) Bao c4o hang nim vé tong két tinl‘gl
hinh thuc hién ké hoach Nha nudc vaE
ki€ém diém su chi dao di€u hanh cua BE}&:

h) Nhiing van dé vé ky két va tham gi;5
cac diéu udc quéc té, ké hoach thuc hién%
cac cam két bao dam hai nhap qudc té;

1) Nhu'ng van dé khac ma Bo truang
thiy cn thiét phai dua ra thao lun.

Trong trudmg hop khong co diéu kién
td6 chirc thao luan tap thé, theo chi dao

‘cua B0 trudong, don vi chu tri dé an phdi

hop véi Van phong Bo liy vy kién cac
Thir trudng, trinh B trudng quyét dinh.

Sau khi cac Thir trudng di co v kién,
B6 truong 14 ngudi dua ra quyét dinh
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cudi cung va chiu trach nhiém vé quyét
dinh cua minh.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai
quyét cong viéc ciia Thir trudng

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc
cua Thir trudng:

Cac Thir trudng duoc B trudng phan
cong phu trach mét sd linh vuc va dia
ban cong tic, phu trach mot sé don vi va
dugc sir dung quyén han cia Bo trudng,
nhan danh B§ trudng khi giai quyét cac
cdng viéc thudc linh vuc dugc phéan cong
va chiu trach nhiém truéc Bo trudng va
trude phép luat vé nhimg quyét dinh cua
minh.

Khi Bo truéng diéu chinh sy phén
cong gitra cac Thu truong thi cac Thu
trrong phai ban giao ndi dung cdng viéc,
hd so, tai liéu lién quan cho nhau va béo
cao Bo trudng.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cua
Thir trudng:

a) Chi dao viéc thyc hién cdng tac
quan ly nha nudc, xdy dung van ban quy
pham phép luat, chién luoc, quy hoach,
ké hoach, dé 4n va cac vin ban quan ly
khac trong linh vuc duge B trudng phan
cong;

b) Chi dao kiém tra viéc trién khai
thuc hién cdc chu truong, chinh sach,

phép luat ciia Nha nudc, cac quyét dinh -

cua B0 truong trong pham vi dugc phan

cong, phat hién va d€ xuat nhirng van dé
can sua doi, bo sung;

¢) Chii dong giai quyét cong viéc duoc
phan céng, néu c6 van dé lién quan dén
linh vuc cua Thir trudng khéc thi truc
tiép phéi hop voi Thir trudng do dé giai
quyét. Truong hop can c6 y kién cia Bb
truong hodc gitra cac Thir trudng con co
cac y kién khac nhau, phai bao cao Bd
trudng quyét dinh;

uat.com

d) Pbi v6i nhitng van dé thudc vé chﬂﬁ-
truong hodc c6 tinh nguyén tic ma chu%
c¢6 vin ban quy dinh hoic nhimng vin dé
nhay cam dé gay tic dong dén tinh hmIE
kinh té - x4 hoi cta dat nudc, tinh hmlt,
cua Nganh, viéc ky két théa thuan quoc;
té va nhitng van dé quan trong khac: th1'=

TIL

Thir trudng pha1 xin y kién ctia B6 tmcmgg
truéc khi quyét dinh.

oft + Tel:

Bieu 6. Thir truong Thudng truc

Thir trudng Thuodng truc, ngoai Vige
thuc hién cac nhiém vu thudng xuyén
theo pham vi dugc phan cong dugc néu
tai Piéu 5 noéi trén ctia Quy ché nay, con
c6 quyén han va nhiém vu sau:

1. Pugc Bo trudng ty quyén thay mit
Bo truong, chi dao giai quyét cac cong
viéc chung cuia B¢ va ky van ban thay
B6 truéng khi Bo trudng ving mit.

2. Pugc Bo trudng uy quyén chi tri
viéc phdi hop hoat dong giita cac Thir
trudng.
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3. Giai quyét mot s6 cong viée cipbach
cua Thir trudng khéac khi Thir trudng do
ving mit theo Gy quyén ctia B trudng.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai
quyét coéng viéc cia Thi trudng cac don
vi thudc Bd

Thu truong cac don vi thudc Bo céd
trach nhiém:

1. Cha dong td chirc thuc hién cong
viéc thudc chirc nang, nhiém wvu, quyén
han cua don vi minh; chiu trach nhiém
truéc Bo trudng vé két qua thyc hién
cdng viée duoc giao; thuc hién day du
ché d6 thong tin, bao cio theo quy dinh
cua phap luat va cua Bo.

2. Nhimg viéc phat sinh vuot qua
thAm quyén phai kip thoi bao cdo Bo
truong hodc Thir trudng phu trach cho ¥
kién chi dao dé giai quyét; khong chuyén
cong viéc thudc nhiém wvu, thdm quyén
cua don vi minh sang don vi khac hodc
1én Lanh dao Bo; khong giai quyét cong
viéc thudéc nhiém vu, thim quyén cua
don vi khéc.

3. Chu dong phdi hop véi Thi trudng
céc don vi khac dé xir 1y nhitng van dé
c6 lién quan dén nhiing coéng viéc thude
chirc nang, nhiém vu cua don vi va thuc
hién nhiém vu chung cua B4.

4. Thuc hién nhirng nhi€ém vu khac do
Bo trudng hoac Thi truong giao; dugc
B6 trudng Gy quyén giai quyét hoac ky
thira 1énh mot sé van ban thudc thim

quyén ciia B9 trudng va phai chiu trach
nhiém ca nhan trudc phap luat va trude
B6 trudng vé ndi dung cong viée duge
uy quyén.

5. Phan cdng cdng tac cho cap pho, can
bd, cong chirc, vién chuc thudc quyén
quan 1y; xdy dung va kiém tra thuc hién
quy ché lam viéc tai don vi theo hudng
dan cua B6.

om

6. Khi vang mat khoi don vi phai uy:

nat.

quyen cho cip phé quan 1y, diéu hanhg_
don vi; vang tir 2 ngay lam viéc tr¢ ler%
phai béo céo B truéng hodc Thi truong:
phu tréch bing vin ban va thong bao che:
Chéanh Vin phong B6. Ngudi duge-ny,
quyén chiu trdch nhiém truéc Tha truéng:
don vi, BJ truong va trude phap luat V&
moi hoat dong cua don vi trong thot glar§

=

duoc uy quyén. c

7. Diéu hanh don vi minh chdp hankz
chinh sach, phap luat cia Nha nudec, qug
ché cua Bo, clia don vi, cic chu trucmg,
chinh sach cua chinh quyén dia phuong
noi don vi dong tru so.

Piéu 8. Trach nhiém va pham vi gii
quyét cong viéc cua can bd cdng chirc,
vién chirc

1. Chu dong nghién clru, tham muu
vé linh vuc chuyén mén dugc phin cong
theo doi, xur ly cac cong viéc dugec Thu
trudng don vi hoac Lanh dao Bd giao
theo chirc nang, nhiém vu chuyén mén
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cua don vi; dé xuét ¥ kién vé céac chinh
sach, co ché phuc vu cong tic quan ly
nha nudc co6 hiéu qua.

2. Chiu trach nhiém ca nhan trudc
Thu truong don vi, trude Lanh dao Bo
va trude phap luat vé y kién d& xuat, tién
do, cht lugng, hidu qua cia timg cong
viéc duogc giao; v& hinh thic, thé thirc,
trinh tu va tha tuc ban hanh van ban;
quy trinh giai quyét cong viéc dugc phan
cong theo doi.

3. Thuc hién cic quy dinh duoc néu
trong Phap Iénh can b, cong chirc, Quy
ché lam viéc cua B6, ciia don vi va cic
quy dinh khéc c6 lién quan.

Pitu 9. Quan hé cong tac giira BO véi
co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong

1. Bo co trach nhiém chi dao, huéng
dén, kiém tra hoat dong ctia cic co quan
quan 1y chuyén nganh thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung
vong; td chirc kiém tra, thanh tra cac co
quan chuyén mon thudc dia phuong vé
viéc chép hanh co ché, chinh séach, phap
lut, chién luge, quy hoach va ké hoach
phat trién nganh da dugc phé duyét & dia
phuong.

Cac co quan chuyén mon thudc dia
phuong chiu su chi dao, huéng din cua
B6 vé nghiép vu, chuyén mén. DPinh ky

hoic dot xuéat, Bd trudng va cac Thir-

trudng phai danh thoi gian di cdng tac

dia phuong, co s& dé kiém tra, don doc
va chi dao thuc hién cac cong viéc thude
tham quyén va trach nhiém cua BJ.

2. Thu truéng co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhén dén tinh, thanh phd
truc thude Trung wong td chirc trién khai
thuc hién cac chuong trinh cong tac l1on
cua Bo, nganh tai dia phuong; bao cao
Bd két qua cong tac cua don vi theo quy
dinh; tham gia day du céac hoat dc’_‘m%
chung va tham du céc cudc hop B triéfﬁ
tap ding thanh phan quy dinh; thuc h1er§
day du cac quy dinh quan ly cua Bo dog

..:

véi toan nganh.

Piéu 10. Quan hé giita Lanh dao B§
véi Thu truong cac don vi thude Bo

45 6684

1. B§ truéng, Tha truong phu tracl%
linh vuc, don vi va mét s dia phuon@
theo sy phan cong cua B truéng, dinky
ky hoic dot xuit hop véi Thu truon&
cac don vi hodc lam viéc voi lanh da@
timg don vi, dé truc tiép nghe bao cag:
tinh hinh, chi dao viéc thuc hién chuong
trinh, ké hoach c¢ong tac cia don vi va
cua Bé.

2. Thu truéng don vi ¢é trach nhiém
bao cao kip thoi vdi Lanh dao Bo vé két
qua thuc hién cong tac va kién nghi céac
vén dé can giai quyét khi thuc hién céc
quy dinh tai Diéu 7 ctia Quy ché nay va
nhitng vén dé vé co ché, chinh sach cén
stra ddi, bo sung; kién nghi stra doi, bd
sung chuong trinh, ké hoach cdng tac
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cho phu hop vé6i yéu cau cia Chinh phu,
Thu tudéng Chinh phu va cua Bo.

Piéu 11. Quan hé giita Thu trudng cac
don vi thuéc Bd

1. Quan hé céng tac gitra cac don vi
thudc Bo 1a quan hé phéi hop dudi su chi
dao théng nhit ctia Lanh dao Bo dé hoan
thanh nhiém vu cua B§ va cua tung don
vi noi riéng.

Thu trudng don vi khi dugce giao chu
tri giai quyét cac vin dé c6 lién quan dén
chirc nang, nhi¢m vu, quyén han cua don
vi khac thi cé quyén yéu ciu va nhit thiét
phai trao d6i ¥ kién v&i Thu truéng don
vi d6. Tha trudng don vi duoc hoi ¥ kién
c6 trach nhiém tra 16i theo dung yéu cau
cua don vi chu tri trong pham vi chirc
nang, nhi€ém vu va quyén han ctia minh.

2. Theo phan cong cua Bo trudng, Thu
trudng cac don vi ¢6 trach nhiém phdi
hop thuc hién cac dé an cia Bo. Péi véi
nhirng véan dé lién quan dén nhiéu don vi
ma vurot quéa tham quyén giai quyét hoic
khong du diéu kién thuc hién thi Thu
truong don vi chi tri bao cdo, dé xuat
Lanh dao BO xem xét, quyét dinh.

Piéu 12. Cac quan hé cong tac khac

1. Quan hé lam viéc gitra B truong
v6i Ban Chép hanh Trung wong va céc
Ban cia Pang, cic co quan ciia Qudc
hé1, Chinh phu, cdc Bd, nganh khac, cac
dia phuong, Co quan Trung uong cua
cac t6 chirc chinh tri - x héi, to chirc xa

hoi - nghé nghiép thudc nganh, linh vuc
dugc thuc hién theo quy dinh cua Hién
phép, Luat t6 chitc Chinh phu, cic vin
ban phap luédt va cac quy dinh co6 lién
quan.

Bo lién hé chat ché vor Van phong
Chinh phi dé thuong xuyén trao di
thong tin, phdi hop, ra soit viéc thuc
hién chuong trinh cong tac, bao dam
hoan thanh cé chat luong, ding tién do:
cac dé an, cong viéc dugc giao theo su*-'
chi dao, diéu hanh cia Chinh phu va Thiz
tuong Chinh phu.

Bo thuémg xuyén phéi hop véi Uy ban
nhan dan cép tinh trong viéc chi dao thuc
hién cic nhiém vu cua Nganh, chim-lo:
xdy dung cac co quan chuyén moén & dla\o
phuong vimg manh, dao tao, boi dlro'ngao
d6i ngii can bd cong chirc ¢6 chat Iuong,,
chuyén mon, k¥ nang hanh chinh, ky luat
va ky cuong bao ddm hoan thanh moi
nhiém vu.

* www. ThuVienPhaplL.

ft* Te

awono

2. Quan hé cong tac gitra Lanh dao B§
véi Ban can su Pang cua B9 thuc hién
theo quy dinh cua Trung uvong Dang va
Quy ché lam viéc ctia Ban cén sy Pang.

3. Quan hé gitra Lanh dao By véi Dang
uy co quan Bo thuc hién theo quy dinh
cua Pang va cac quy dinh vé phdi hop
cong tac do Bo td chirc xay dung.

4. Quan hé gitra Lanh dao B4 v61 Cong
doan Bé duoc thuc hién theo Quy ché
hodc Nghi quyét lién tich vé mbi quan hé
cong tac va 1é 16i 1am viéc giira Lanh dao
B6 va Ban Thuong vu Cong doan BJ.
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5. Quan hé gitta Lanh dao B véi cac
td chic Coéng doan, Poan Thanh nién
(goi chung la Doan thé) trong co quan
Bo:

a) Dinh ky 06 thang mét 1an Bé truong
hoac Thu truéng dugc BO trudng uy
quyén lam viéc v6i Ban Thudng vu cdc
Poan thé co quan Bo dé théng bao nhitng
chu truong cdng tac cua B§, bién phap
giai quyét nhitng kién nghi cia doan
vién va ling nghe y kién déng gbp cua
cac Doan thé vé hoat dong cua Bg;

b) Ngudi dimg déu cic td chirc doan
thé co quan B§ dugc moi tham du cac
cudc hop, hoi nghi do lanh dao B chu
tri ¢6 ndi dung lién quan dén hoat dong,
quyén, nghia vu va loi ich hop phdp cua
doan vién t6 chirc d6;

¢) BG truong tao diéu kién thuan loi dé
cac t6 chirc trén hoat dong c6 hiéu qua,
g6p phan thuc hién nhiém vu chinh tri
cua B6 dugc Nha nudc giao; tham khao
¥ kién cua céac to chuc trude khi quyét
dinh céc van dé co lién quan dén quyén,
nghia vu va lgi ich hgp phédp cua doan
vién.

6. Quan hé gira Thu truéng don vi
thudc Bo véi cip uy, cac td chire quan
ching va can bg, cong chirc trong don
Vi

a) Tha trudng don vi tao didu kién
thudn loi cho t6 chirc Pang va cac doan
thé hoat dong theo diing diéu 18, ton chi,
muc dich; phéi hop véi cap iy Pang va

céc to chirc quan ching cham lo va tao
diéu kién lam viéc, hoc tip va ning cao
trinh d6 chinh tri, chuyén mdn, nghiép
vu cho can b, cdng chuc, vién chic
trong don vi; bao dam thuc hién Quy ché
dan chu trong hoat ddng cua co quan,
xdy dung nén nép vin hoa cong so va ky
luat, ky cuong hanh chinh;

b) Can b, cong chirc, vién chirc, doan
vién, dang vién cac Poan thé trong dO’ng_
vi guong mau hoan thanh tét cong vié(:g
duoc giao; nghiém chinh thuc hién céc%"-
quy dinh vé nhiém vu, trach nhiém, gié%
quyét cong viée ding thu tuc va thot
gian; chiu trach nhiém trude Thu trudn ;
don vi vé két qua thuc hién cong viéc:

duoc giao. é
Chuong I1I f

CHUONG TRINH CONG TAC ~ ©
CUABO &

=

2

Piéu 13. Céc loai chuong trinh cong
tac

1. Chuong trinh c6ng tac nam:

Vin phong Bé chu tri phdi hop voi
cac don vi thuéc Bo xdy dung chuong
trinh cOng tic nam cua BJ.

a) Trudc ngay 01/10 hang nam, Van
phong Bo giri cong vin dé nghi cac don
vi thuéc B kiém diém, danh gia viéc
thuc hi€n nhiém vu dugc giao, kién nghi
cac nhiém vu, giai phdp va xay dung ké
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hoach chuong trinh cong tac cua don vi
minh trong nam sau;

b) Trude ngay 05/11 hang nam, cac
don vi thuéc B§ giri Van phong B
danh muc céng viéc cin trinh cac
cdp trong nim sau. Vin phong B c6
trach nhiém tong hop trinh Linh dao
B6 ky giri Van phong Chinh phu dang
ky nhitng cong viéc cua B§ dua vao
chuong trinh cdng tac trinh Chinh phu
trude ngay 15 thang 11 hang nam;

¢) Cham nhat 05 ngiy lam viéc sau
khi Van phong Chinh phu giri chuong
trinh cong tac nam ctia Chinh phu va Thu
tudng Chinh phi, Van phong Bo phai cu
thé héa thanh du thao chuong trinh cong
tdc nam cua Bo guri cac don vi lién quan
dé tham gia v kién;

d) Céac don vi phai c6 y kién chinh thirc
bang vin ban vé du thio chuong trinh
cOng tac nam cua BY gt Van phong Bo
dé téng hop xin ¥ kién chi dao cua Bo
truong. Van phong B§ giup Bo truong
tham khao v kién cua cac Thir trudng dé
théng qua Chuong trinh cong tac nam
cua Bo;

d) Chanh Vian phong B¢ trinh B
trrong ky ban hanh va gin Thu trudng
céc don vi thuoc Bo dé thuc hién.

Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh cua
Quy ché nay, chuong trinh xay dung van
ban QPPL phai thyuc hién theo quy dinh
cua Luit ban hanh vin ban QPPL va cac
quy dinh c6 lién quan.

2. Chuong trinh cong tac quy:

a) Cham nhét la ngay 15 cta thang cudi
quy, cac don vi phai gui du kién chuong
trinh cong tac quy sau cho Van phong
B§. Nhirng cong viéc b6 sung hoic cé su
diéu chinh vé thoi gian thi phai ¢ vin
ban bédo cao Lanh dao Bo;

b) Cham nhat 13 ngay 20 cua thang
cudi quy, Vin phong Bé tong hop chuong
trinh cong tac quy sau cua B9, trinh B{i%
trudng xem xét, quyét dinh. Nhimng véng
dé trinh Chinh phu, Thi tuéng Chinhg
phu, néu cé su thay doi vé thoi gian, Vian:
phong B phai c6 vin ban trinh Lanh dac-
B6 ky d& nghij Thii tuéng Chinh phii chof
diéu chinh. Chi sau khi dugc chip nh‘&né
cac don vi méi duge thyc hién theo tién:
do mai; '

84-8-384

-
[l

Chuong trinh cong tac quy I dugc thé

+

el:

hién trong bao cdo va chuong trinh {:E‘)ngmH
tac ndm; Chuong trinh cong tac quy IE
dugc thé hién trong bao cio va chuong.

3 — i =
trinh cong tac 6 thang.

3. Chuong trinh cong tac thang:

a) Hang thang, cac don vi can cu
chuong trinh coéng tic quy dé xay dung
va trién khai thuc hién chuong trinh cong
tac thang. Néu tién d¢ thuc hién chuong
trinh cong tac thang bi cham phai bao cao
B trudng trudce ngay 20 hang thang;

b) Cham nhét 13 ngay 27 hang thang,
Vin phong Bé téng hop chuong trinh
cong tac thang sau cua Bd trinh B
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trudng xem xét, quyét dinh va thong bdo
cho cac don vi.

Chuong trinh cong tic thing dau quy
dugc thé hién cu thé trong chuong trinh
cdng tac quy.

4. Chwong trinh cong tac tuin clia Bo
truéng, cac Thir trudng:

a) Cian cir chuong trinh cong tac thang
va su chi dao cua BJ trudng, Van phong
B6 phdi hop véi cac don vi c6 lién quan
xdy dung chuong trinh céng tac tuan,
trinh Lanh dao Bo duyét va guri cac don
vi vao chiéu thtr sdu hang tuin;

b) Khi ¢6 su thay ddi chuong trinh
cong tac tudn cua Lanh dao B9, thu ky
cua B§ truong va cac chuyén vién giap
viéc Thir trudng kip thot thong bao cho
Vian phong Bo cdp nhét thong tin trén
mang may tinh cua B va thong bao cho
cac dbi tuong lién quan biét.

5. Chuong trinh c6ng tac cia cac don
vi thudc Bo:

a) Can cir chuong trinh cong tac cua
Bd va chuc nang, nhiém vu, quyén han
duoc giao, cac don vi xay dung chuong
trinh, k& hoach cong tac ctia don vi va to
chirc thuc hién. Chuong trinh nay phai
xac dinh rd trach nhiém dén tirng can
bd, céng chirc trong don vi; df‘)ng thoi
thé hién r lich trinh thuc hién cong viéc,
bao dam tién d6 trinh lanh dao cip trén
xem xét theo chuong trinh cong tac cua
Bo.

b) Thu trudéng don vi co trach nhi€ém
theo ddi, don déc, tao diéu kién dé don vi
hoan thanh chuong trinh, ké hoach cong
tac. Truong hgp do nhirng kho khén chu
quan, khich quan khoéng hoan thanh
duoc cong viéc theo tién do, ké hoach da
dinh, phai kip thoi bdo cdo Thir trudng
phu trach linh vyc va thong bao cho Van
phong B6 biét dé diéu chinh chuong trinh
chung va tim giai phap khic phuc.

Dinh ky hodc dot xuit theo yéu cduz
cua Lanh dao B§, Lanh dao cac don vi
b4o c4o tinh hinh thyc hién, tién do xir ly
cong viéc theo chuong trinh; xin y klen
chi dao ctia Lanh dao B vé thuc hién,
giai phap xu ly cdc cong viéc chua glal

nPhapLuat com

quyet xong.
Diéu 14. Chuan bi dé 4n

el: +84-8-3845 6684 * Www T

1. Céan cr Chuong trinh c6ng tic nam,
Thi truéng don vi dugc giao chu tri dé”
an phai 1ap ké hoach chi tiét vé viéc xay:=
dung dé an. Sau khi dugc Lanh dao B(’_ig
ddng ¥, don vi chu tri phai thong bdo ké™
hoach d6 dén Vin phong Bo dé theo dai,
don doc viée thuc hién. Pon vi chu tri
phai phdi hop chit ché véi cic co quan,
don vi lién quan dé thuc hién dung ké
hoach da dugc phé duyét.

Ddi véi viée chuén bi cac du thao vin
ban quy pham phap luit, ngoai viéc tuin
theo cac quy dinh tai Quy ché nay con
phai thuc hién theo quy dinh cua Luat
ban hanh van ban quy pham phap luat va
cac van ban khac co6 lién quan.
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2. Néu don vi chu tri thay di thoi han
trinh va ndi dung cia dé an thi phai bao
cdo va duogc sy ddng ¥ cua Bo trudng,
hodc Thir truédng phu trach.

Piéu 15. Quan hé phdi hop trong
chuén bi dé an

1. Chu dé an méi Thu trudng cac don
vi lién quan dén trao ddi viéc chuén bi
dé 4n hodc dé nghi cir can bd tham gia
chuén bj dé an. Pon vi dugc mdi ¢é trach
nhiém cir ngudi tham gia theo dé nghi
cua chul dé 4n. Ngudi dugc cir 12 dai dién
ctia don vi tham gia chuén bi dé 4n phai
thudng xuyén bao cao va xin y kién Thu
truong don vi trong qua trinh tham gia
xdy dung dé an.

2. Sau khi dé an di duoc chuin bi
xong, chu d& 4n phai liy ¥ kién chinh
thirc cua cac don vi lién quan bang cac
hinh thirc sau day:

a) T chirc hop: Chu dé an giri trudc
gidy moi va tai liéu hop dén Thi truéng
cac don vi lién quan. Chi dé an chu tri
cudc hop, gidi thi€éu ndi dung va thu
thap y kién dé bd sung hoan chinh dé 4n.
Nhimg ¥ kién thao luan phai dugc ghi
vao bién ban c6 chir ky cua chu toa cudc
hop;

Pon vi dugec moi hop phai cuir dai dién
c6 du thim quyén dén hop, phét biéu
kién cia Tha trudng don vi (néu cé) va
b4o cio diy du két luan cudc hop cho
Thu trudng don vi biét. Trudng hop dai
dién don vi dugc mdi ving mit, chu d¢&

an giri phan két luan c6 lién quan cho
don vi d6 va Thu trudng don vi d6 phai
tra 101 bang vin ban.

b) Giri cong van ldy y kién: Chu dé 4n
guri ban thao cudi cing cua dé an va hd
so kém theo dén Thu truéng don vi co
lién quan dé ldy y kién. Thu trudng don
vi duoc hoi ¥ kién co trach nhiém phat
biéu y kién chinh thirc bang vin ban, giri
chu dé an trong khoang thoi gian quy
dinh theo quy ché lam viéc cia Bd. Viin%
ban gbp ¥ kién phai ghi 18 nhitng diém=
ddng ¥, khong ddng ¥, nhitng kién nghi
vé viéc stra ddi, bd sung. Néu hé so déz
an chua r6 hoic do van dé phirc tap cfin%'
co thém thoi gian nghlen ctru thi don. Vie
duoc héi y kién co quyen yéu cau chi dew

ThuVi

an 1am rd hodc cung cip thém cac tai 1ié
cén thiét va thoa thuan thoi han tra 10i;

+84—8—3§I

¢) Gtri lay y kién qua mang may tirzh:g
ndi dung va thoi han thue hién nhu diémi
b khoan 2 Diéu nay. 3

Sau khi thu thap diy di cic ¥ kiénZ
dong gop, néu con co cac ¥ kién khac
nhau, chu dé 4n trinh B0 trudng xem xét
quyét dinh; chu @& an c6 trich nhiém
hoan thién dé 4n cin cir trén két luan cia
B6 trudng vé nhimng ¥ kién khac nhau.

Piéu 16. Theo ddi va danh gia két qua
thuc hién chuong trinh cdng tac

1. Hang thang, hang quy, sau thang va
hang nam, Thu trudng cac don vi ra soat,
théng ké danh gia viéc thuc hién chuong
trinh cong tac cia don vi, gui Van phong
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Bo dé téng hop, bao cao Bo truong vé
két qua xir ly cac cong viéc duoc giao,
nhitng cbéng viéc con ton dong, hudng xtr
Iy tiép theo, kién nghi viéc diéu chinh,
b6 sung chuong trinh cong tac thoi gian
toi.

2. Th trudong duge phan cong phu
trach dé an co trach nhiém chi dao cac
don vi trién khai thuc hién theo ké hoach
duoc duyét; bao cao B trudng trude khi
nghiém thu, phé duyét hodc trinh cép
trén.

3. Van phong B c6 nhiém vu thuong
xuyén theo doi, kiém tra, d6n déc viéc
thuc hién chuong trinh ké hoach cua cac
don vi thudc Bo; td chirc thuc hién bao
céo dinh ky va dot xuat vé két qua thuc
hién chuong trinh cong tac ciia Bo. Két
qua thuc hién chuong trinh cdng tac phai
duoc coi 1a mot tiéu chi quan trong dé
xem xét, danh gia viéc hoan thanh nhiém
vu cua moi don vi.

Chuong IV
TRINH TU GIAI QUYET CONG
VIEC CUA LANH PAO BO

Piéu 17. Cach thic gidi quyét cong
viéc cua Lanh dao Bo

1. Lanh dao B§ xem xét, giai quyét
cong viée trén co s& “Phiéu trinh giai
quyét cong viéc” theo mau cua Bo.

2. Lanh dao Bo chu tri hop, lam viéc
vO1 chuyén gia, 1anh dao cac don vi lién
quan, dé tham khao y kién truée khi giai
quyét nhimg vin dé quan trong, cén thiét
ma chua xir 1y ngay duoc bang cach thirc
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Céc céch thirc giai quyét khac theo
quy dinh tai Quy ché nay nhu di cong
tac va xu ly cong viéce tai co sd, lam viée
tric tiép véi cac don vi thudc pham ViE
phu trach, tiép khach va céc phucmgn
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uy quyén.
Piéu 18. Thu tuc giri vin ban, trinh=

giai quyét cong viéc

1. Tha tuc trinh Lanh dao B0 giai
quyét cdng viéc:

8-3845 6684 * www. ThuVienPhapLu:
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phai do Lanh dao don vi thudc Bo ky_
theo ding thAm quyén; céc t& trinh Lemh,,=

o
S
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dao B6 phai ghi rd chuyén vién soan thac=

0

& cudi van ban;

aw

b) Pi v6i nhitng van dé c6 lién quan
dén chirc ning, nhiém vu ctia don vi khac,
trong hd so trinh nhat thiét phai c6 y kién
chinh thirc bang van ban cua cac don vi
lién quan; nhitng dé xuit cua dia phuong
cé lién quan dén co ché, chinh sach cho
vang hodc ldnh thd phai c6 y kién bang
van ban cua Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

¢) Ho so trinh d61 véi cac van ban, dé
an bao gébm:
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- T& trinh B trudng phai thuyét minh
rd ndi dung chinh cua dé 4n, luan ctr cia
cac kién nghi, cac y kién khac nhau. Dbi
vOol van ban quy pham phap luét, ndi
dung t¢ trinh phai theo dung quy dinh
cua Luat ban hanh van ban quy pham
phép lut va cac vin ban hudng dan thi
hanh; d6i v6i diéu ude qudc té va thoa
thuan quéc té phai theo dung quy dinh
cua cac van ban co lién quan;

- Vin ban hodc ¥ kién ctia don vi tham
dinh dé an theo quy dinh cta phap luit
hay quy ché cta Bo;

- Béo céo giai trinh viéc tiép thu y kién
tham gia cia cac don vi c6 lién quan, ké
ca y kién tu van khac (néu co);

- Dy thdo van ban phai ¢6 chir ky nhay
cua Lanh dao don vi chu tri soan thao
van ban vao cubi du thao;

- Céc tai liéu cén thiét khéc.

2. Cac cbng vian, to trinh dé nghi giai
quyét cong viéc chi giri 01 ban chinh dén
don vi c6 thim quyén giai quyét. Néu can
gtri dén cac don vi c6 lién quan dé biét
hodc phi hop thi chi ghi tén cac don vi
d6 & phan Noi nhan ctia van ban.

3. Béi véi cac co quan, td chire khéng
thudc su quan ly cuia Bo vé hanh chinh
hodc chuyén moén theo nganh, thi thuc
hién thu tuc gui cong van dén BO theo
quy dinh hién hanh cta phap luat vé cong
tac van thu. Co quan, td chirc nude ngoai

c6 thé thuc hién thi tuc gui cong van dén
Bo theo thong 1é quéc té.

Piéu 19. Trach nhiém cua Vin phong
Bé trong viéc trinh Lanh dao B giai
quyét cong viée

1. Van phong B¢ chi trinh Lanh dao
B§ nhiing van dé thudc pham vi giai
quyét cta Lanh dao B6 khi c6 day du tha
tuc va hd so quy dinh tai Diéu 18 cu
Quy ché nay.

2. Khi nhan dugc hd so dé an, con
vi¢c cua cac don vi, dia phuong guri trin
Lanh dao Bg, Van phong B§ c6 nhié
vu:

elﬁg‘haﬁuat.com

W‘W.Tth:Vi

a) Tham tra vé& mit thu tuc: Néu ho: $C,
dé an, cong viéc trinh khong dung th;eoz
quy dinh, trong thoi gian khong qua 023'5
ngay lam viéc, Van phong B0 guri lai dmg
vi trinh va néu rd yéu cau dé thuc hlen-
dung quy dinh. Don v4i nhilng van d&
cin giai quyét gép, Van phong Bé l1ant
Phiéu bao cho don vi, dia phuong trinke
bd sung thém hd so, dong thdi bao cao
B¢ trudng, Thir trudng blet,

b) Tham tra vé mit thé thirc vin ban:
Néu noi dung dé 4n, cong viéc trinh
khong thudc tham quyén giai quyét cia
B¢ trudng, khong bao dam phu hop gitra
ndi dung ho so va noi dung cua du thao
vin ban s& ban hanh hodc ho so chua du
rd dé co thé ra quyét dinh, trong thoi gian
khong qua 03 ngay lam viéc, Van phong
B9 tra lai van ban cho don vi trinh va néu
o 1y do tra lai;
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¢) Tham tra vé ndi dung: Néu trong
nd1 dung dé én, cong viéc con cd nhirng
van dé chua rd hodc con ¢o y kién khéc
nhau vé quan diém xr 1y giita cac don vi
c6 lién quan, Vin phong Bo yéu cau chu
dé an giai trinh thém hoic theo uy quyén
cia B trudng, Thir truéng phu trach,
Chanh Vian phong B t6 chic hop véi
chi d& an va cac don vi lién quan hoac
giri van ban lay thém y kién cac don vi
khac dé xir Iy va bao cao Bo truang, Thir
truong phu trach linh vuc quyét dinh.

3. Cham nhit trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan hd so ding thu
tuc, Vin phong B6 phai hoan chinh hé so
va thu tuc trinh B truong, Thu truong.
Phiéu trinh giai quyét céng viéc phai thé
hién r8, ddy du, trung thanh ¥ kién cua
cac don vi, ké ca y kién khac nhau; y kién
dé xuét caa chuyén vién truc tiép theo
doi va y kién cua lanh dao Vin phong
B. Phiéu trinh giai quyét cong viéc phai
kém theo day du ho so.

4. H6 so trinh Lanh dao B6 phai dugc
Vin phong Bo 1ap danh muc (bao gém
ca hd so trén may vi tinh) dé theo d6i qua
trinh xur ly.

Piéu 20. Xt Iy hd so trinh va thong
bao két qua

1. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc, ké
tor ngay Van phong B§ trinh, Lanh dao
B c6 trach nhiém xir 1y ho so trinh va c6
y kién chinh thirc vao Phiéu trinh.

2. D6i voi nhitng dé an, cong viéc
ma B§ trudng hoic Thi trudng yéu cau
tham khao ¥ kién tu van cta cac chuyén
gia; yéu cau chi dé an va don vi lién
quan giai trinh trudc khi quyét dinh, Vin
phong Bo cé trach nhiém phdi hop voi
cac don vi lién quan chuén bi ddy du cac
ndi dung va té chirc dé Bo trudong hodc
Thir trrdng hop, lam viéc véi cac chuyén
gia, chii dé 4n va cac don vi c6 lién quan
theo quy dinh tai Diéu 21 cia Quy ché:
nay, trude khi quyét dinh.

nPhapLu

1e

Trong trudng hop can thiét, Bo trur{)'ng>
hoac Thir truong c6 thé uy quyén cho[-_
Chanh Van phong hoac Thua truong céc
don vi thudc Bo chu tri cac cudc hop quyw
dinh tai khoan 2 Diéu nay va bao caOm
bing vin ban véi Bo trudng hoic Thuc,o
trudng vé két qua cude hop.

* Tel: +84-

3. P6i voi nhitng cong viéc thude

t

pham vi cac cong viéc ma tap thé Lanhz
dao BO thao luan trudc khi By truonge=
quyét dinh quy dinh tai khoan 3 Diéu 4~
ciia Quy ché nay, B truong, Thir trudng
theo linh vyc dugc phan cong, xem xét
ndi dung va tinh chét cua ting dé an dé
quyét dinh:

a) Cho phép chu dé an hoan thanh thu
tuc va diang ky v6i Vin phong Bo dé bd
tri trinh tap thé Lanh dao B tai phién
hop gan nhat;

b) Giao Chul dé 4an chuin bi thém néu
xét thdy ndi dung chua dat yéu cau;
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¢) Giao chu dé an lam thu tuc lay y
kién cac don vi lién quan theo quy dinh
tai diém b khoan 2 Piéu 15 ctia Quy ché
nay.

4, Cin ctr y kién chi dao cia Lanh dao
Bé vé nodi dung dé an, cong viéc, Thu
truéng don vi chi tri phdi hop véi Vin
phong Bo hoan chinh du thao van ban
dé ky ban hanh. Nhitng ndi dung c6 lién
quan dén co ché, chinh sach thi nhit thiét
phai thé hién thanh vin ban giri cho don
vi hodc dia phuong c6 lién quan. Pbi véi
céc véin dé do cac don vi trinh vé cong
viéc chuyén mén, khong can thiét phai ra
van ban cua B9, khi Lanh dao B6 da cé
v kién vao hd so thi Vin phong Bo thong
béo cho don vi trinh biét.

5. Cham nhét 15 ngiy lam viéc ké tir
khi nhin duoc diy du hd so, néu chua
c6 quyét dinh cudi cing cua B6 trudng
hoac Thir trudng thi Van phong B6 phai
thong bao bﬁng van ban cho don vi hoac
dia phuong trinh dé an, cong viéc biét 15
ly do.

Piéu 21. T6 chirc hop xir ly cong viéc
thudmg xuyén

1. B6 trudong hoac Thir trudéng phu
trach linh vuc hop vdi cac chuyén gia,
Chu dé an va dai dién cac don vi co lién
quan dé nghe ¥ kién tur van, tham muu
truéc khi quyét dinh giai quyét cong
viéc. |

a) Trach nhiém cua Van phong Bo:

- Pon dbc don vi chi dé an chuan bi
day du tai liéu hop, giri gidy mdi cing tai
liéu dén céac thanh phan dugc moi trudce
ngdy hop it nhat 03 ngay lam viéc (trir
truong hop dac bi€t dugc B trudng, Thir
trudng dong ¥ giri tai liéu mudn hon);

- Chuén bi dia diém va cac diéu kién
phuc vu cho cudc hop, phdi hop véi cac
don vi lién quan dé thyc hién nhiém vy

m

nay néu cudc hop dugc td chirc & ngodi
co quan Bg;

- Ghi bién ban cudc hop va khi c

>
ThuViEnPhapLuar co

thiét c6 thé ghi am;

WWW.

- Thong bao bang vin ban két luan cia

&

B6 trudmng hodc Thir trudng vé ndi dun
cudc hop (trong trudmg hop can thtet)_,;

b) Trach nhiém cua chu dé an:

- Chuén bi diy du tai liéu hop the
thong bao cua Van phong Bg;

oft = Tel: +84-5-3845 6%34

X

- Chuén bi y kién giai trinh cac van d@
lién quan dén ndi dung hop;

- Sau cudc hop phdi hop véi Vin
phong Bo hoan chinh dé 4n hoic vin ban
trinh theo két luan cua B¢ trudng, Thir
truong.

2. Tép thé lanh dao B6 hop dé giai
quyét cac cong viée quy dinh tai khoan 3
Diéu 4, hop giao ban hang tuan hoic hop
thudng ky hang thang, thuc hién theo cac
thu tuc lién quan quy dinh tai Chuong V
ctia Quy ché nay.
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Chuong V
TO CHUC CAC HOI NGHI VA moi.
CUOC HOP

Pidu 22. Cac loai hdi nghi va cude
hop

Cin cir yéu cau cong viéc va pham vi
linh vuc cong tac, Bo 6 chirc cac hoi nghi
va céc cudc hop trén nguyén tic “diéu
hanh céng viéc nhanh hon, két luan gon
hon, hiéu qua va tiét kiém”.

a) Cac cudc hop, hoi nghi dinh ky cua
B6 Thong tin va Truyén théng:

- Giao ban tuan: 13 hinh thirc giao ban
diéu hanh; t6 chirc vao sang thir hai hang
tuan tai tru s& Bo. Thanh phan gdm Lanh
dao B9, Chanh vin phong, Lanh dao cép
Cuc, Vu ¢6 lién quan dén cong viéc ma
lanh dao Bo can xir 1y;

- Giao ban thang: 1a hinh thirc giao
ban quéan 1y nha nudc; td chirc vao sang
thir hai tudn dAu tién cta thang hodc tuin
cudi cta thang trudc tai tru s& Bd. Thanh
phz"in gém Lanh dao BO, Chanh van
phong, Lanh dao cac Vu, Cuc, Thanh tra,
dai dién Lanh dao céc tb chirc, doan thé
chinh tri xa hoi thudc B va khach moi;

- Giao ban quy: 1a hinh thirc giao ban
quéan 1y nha nudc mé rdng; to chirc vao
sang thir hai tudn dau tién cia quy tiép
theo tai tru s& B6. Thanh phan gém Lanh
dao B9, Chanh van phong, Lanh dao cac
don vi thudc BO, dai dién lanh dao céc td

Théng nao td chirc giao ban quy thi s&
khéng t6 chirc giao ban thang.

- Giao ban 6 thang: 1a hinh thirc giao
ban theo khu vuc (khu vuc I: cc tinh
thanh phé thude khu vue mién Bic; khu
vuc II: cac tinh, thanh phé thudc khu vue
mién Trung va Tdy Nguyén; khu vuc:s
Il cic tinh, thanh phé thudc khu vucé
mién Nam); td chirc theo chuong trinhz
so két cong tac 6 thang (tir 10 dén 20/7:
hang ndm), m3i khu vuc s& lya chon 01
S& Théng tin va Truyén théng ding caiE
t chirc; thanh phin gdm Lanh dao B6
dai dién mét sé Cuc, Vu, Vién thude B
¢6 lién quan, Gism dbc cac S& Thong:
tin va Truyén thong trong khu vuc, dai.
dién 1anh dao cac tb chirc, doanh nghiépf
Théng tin va Truyén thong (trudng hops
can thiét); E

- Téng két nim (Ho6i nghi tong két)
la cudc hop dé kiém diém, danh gia tinh
hinh va két qua thuc hién nhiém vu cdng
tic hang nam va ban phuong hudng
nhiém vu céng tac cho nam tdi cua don
vi thudc Bo; dugc td chirc vao dau nim
tiép theo tai tru s& B6. Thanh phan gdém
Lanh dao B, Chanh van phong, Lanh
dao cac don vi thudc B9, dai dién lanh
dao céc td chirc, doan thé chinh trj xa hoi
thudc Bo va khach mai.
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Thang nao t6 chirc Hoi nghi tong két
clia nim trudc thi khong td chirc hop
giao ban thang, quy.

Ngoai cac cudc hop dinh ky, Lanh
dao B t6 chirc cac cudc hop dot xuit
dé Lanh dao Bd nim duogc tinh hinh giai
quyét cong viéc, nhitng vudng mic va
chi dao phuong 4n giai quyét cong viéc
duoc kip thoi.

b) Cac cudc hop, hdi nghi chuyén dé:

Ho1 nghi toan nganh, héi nghi chuyén
dé (trién khai, so két, tong két mot hodc
mot sb chuyén dé), hdi nghi tip huin
cdng tac chuyén mon.

c) Hoi nghi, hoi thao qubc té vé thong
tin va truyén thong:

Cin cit yéu ciu cdng tac quan 1y nha
nudc, nghia vu tham gia céc td chirc qudc
té, Bo s& ding cai td chirc cac hdi nghi,
hdi thao qudc té vé thong tin va truyén
thong.

Hdi nghi, hdi thao qudc té td chirc tai
Viét Nam thudc thim quyén xét duyét
ciia B trudng B Théng tin va Truyén
théng 1a nhirng hdi nghi, hdi thao qudc té
c6 ndi dung vé chuyén mon, nghiép vu,
khoa hoc ky thuéat, cdng nghé thudc linh
vuc quan ly nha nudc cua Bo.

Bo trudng uy quyén cho Thu trudng
doanh nghiép thuéc B6 xem xét quyét
dinh viéc t6 chirc cac hoi thao cé tinh
chit chao hang, gidi thiéu sin pham
trong pham vi ndi bd cua doanh nghiép.

9669

Pé théng nhét chu truong va quan ly
céc hoat dong td chirc cac hoi nghi, hoi
thao qudc té theo quy dinh cua Chinh
phu, cac don vi phai c6 van ban bao cao
r0 muc dich, ndi dung, thanh phz"in, thoit
gian, dia diém, chuong trinh, ngudn kinh
phi giri Vu Hop tac Qudc té dé trinh Lanh
dao Bo duyét. Cu thé vé thu tuc va quy
trinh t& chirc cac hdi nghi, hoi thao qube
té duoc quy dinh tai Quy dinh vé hop.
tic quéc té cia Bo Théng tin va Truysr:

thong. f:;“
: 2

Diéu 23. Cong téc chuan bi hoi nghi;
hop dinh ky trong B9. £
1. Duyét chu truong E

a) B6 trudng quyét dinh cac cudc h'oftz
sau: E

- HoO1 nghi toan nganh (trudong hop
phai xin ¥ kién ctia Thu tuéng Chinh phie
thi thuc hién theo Quy ché 1am viéc cﬁé

o

Chinh pht); 4

i ; =
- H6i nghi chuyén @€, tdp huan (thude
linh vuc B trudng chu tri);

- Hop Lanh dao B giao ban thudng
ky: tudn, thang, hang quy;

- Hop giao ban vung;

- Hop tap thé Lanh dao B9, cac cudc
hop khac dé giai quyét cong viéc;

- Lanh dao BJ lam viéc vai lanh dao
cac co quan Trung vong, cac tinh, thanh
phd trire thudc Trung wong.
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b) Thir truéng quyét dinh chu truong
cac cudc hop thudc linh vuc Thir truéng
duogc phan cong phu trach, gdm:

- Giao ban khoi;

- Hop, lam viéc tai cic don vi, dia
phuong;

- H61 nghi chuyén dé, tap huén;

- Cac cugc hgp khac dé giai quyét
cong viéc do Thir trudng chu tri.

¢) Thu trudng cac don vi quyét dinh
cac cudc hop do lanh dao don vi chu tri
dé giai quyét cac cong viéc chuyén mén
va cac cong viéc khac theo chirc nidng,
nhiém vu.

2. Xy dung ké hoach t6 chirc hoi
nghi:

Pon vi chu tri chuan bi ndi dung chiu
trach nhiém xay dung ké hoach t6 chirc
hoi nghi dé xin y kién Lanh dao B6 quyét
dinh vé:

- Néi dung hoi nghi, phan céng chuan
bi cic bdo céo;

- Thanh phin, thoi gian, dia diém hop;

- Du tri1 kinh phi (ndi dung chi, ngudn
tai chinh);

- Dy kién thanh 1ap Ban t chirc hoi
nghi (néu co);

- Du kién chuong trinh hdi nghi;

- Céc vén dé can thiét khac.

3. Chuén bi va théng qua bao céo:

a) Vin phong B§ thong bao cho cac

don vi lién quan biét cic bao cdo chinh,
béo cdo tém tat va cac tai liéu can phai
chuin bi. Pon vi chu tri ndi dung dugc
phan cong du thao va trinh Bo truong,
Thir trudng phu trach linh vuc duyét bao
cdo va cic tai liéu can thiét khac. Thu
trudng don vi dugce phan cong cé trach
nhiém kiém tra k§ vé ndi dung, hinh thirc
cac bao cao, tai liéu trudce khi trinh Lanh
dao B duyét;

b) Thoi han trinh Lanh dao Bo duy
bao céo:

>
lenPhapI_Mt com

- Bao céo chinh phai gui Van phon
B trude ngay hoi nghl it nhat 05 nga

199

lam viéc dé kip hoan tit cAc thu tuc tl_'m
Lanh dao B phé duyét;

S 6684 %T

o

- Cac chuong trinh, du an 16n phai%
thong qua tai cudgc hop Lanh dao Bcg
thuong ky hang thang va phai gui derg
Lanh dao B trudce ngay hop 02 ngay; =.*:‘

- Céc bdo cdo chuyén d& cin Lank
dao B§ phu trach linh vuc duyét phai gfr%
trudc ngay hop 01 ngay;

¢) Péi vai hoi nghi nganh cé ndi dung
lién quan dén nhiéu don vi, Vin phong
B0 c6 trach nhiém dén ddc cac don vi du
thao bdo cdo va trinh Lanh dao B§ dang
thoi gian quy dinh; kip thoi bao cao Lanh
dao Bo giai quyét nhitng van dé vuot qua
kha ning va quyén han ctia don vi.

Céc cudc hop chi dé cap dén mot ndi
dung theo chuyén nganh thi don vi chu
tri chudn bi ndi dung theo ké hoach.
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d) Cac bao cao thdong qua Lanh dao
Bo gdm: Bao cao tong két cong tac chi
dao diéu hanh sau thang, mdt nam, nam
niam cua Bg; Bao cdo tong két thuc hién
cac chuong trinh, dy an, cong viéc quy
dinh tai khoan 3 Piéu 4 ctia Quy ché nay;
Bao c4o két qua trién khai thyc hién cac
chuong trinh 1én cua Bo.

4. Moi1 hop: Van phong Bo hodc don
vi chu tri t6 chirc hop giri gidy moi ding
danh sach thanh phan mai hop. Gidy moi
cép Lanh dao B9, Lanh dao Uy ban nhan
dan tinh va tuong duong trd 1én du hop
phai do Lanh dao BJ ky.

5. In tai lidu va chuén bj cac diéu kién
phuc vu hop:

a) Van phong B§ chiu trach nhi€m in
an cac tai liéu hop do cac don vi thudc
Bo chuan bi. Cac don vi thudc B co
kinh phi riéng phai ty in tai liéu hop theo
sb lugng cén thiét;

b) Néu té chirc hop & trong co quan
B0, Vin phong B0 chiu trach nhiém bé
tri phong hop. Néu td chirc hop & ngoai
co quan B§, Van phong Bo bd tri xe dua
d6n chung, noi in, nghi cho dai biéu
thudc co quan BJ. Pai biéu cac don vi
c6 kinh phi riéng do cac don vi d6 bao
dam phuong tién di lai va an nghi theo
ché do hién hanh;

c) Kinh phi cudc hop dugce chi theo
quy dinh chung cia Nha nudc va ké
hoach dugc duyét nhung phai bao dam
tiét kiém;

d) Chuong trinh hop do don vi dugc
phan cong chu tri du thao, trinh Lanh
dao B§ duyét.

Piéu 24. T6 chic hop, hdi nghi dinh
ky, chuyén dé trong Bo

1. Trién khai viéc t6 chirc hop:

- Sau khi chuong trinh da dugc phé
duyét, don vi chu tri té chuc hop chiu,
trach nhiém trién khai thyc hién; ding kya
dai biéu va ndi dung tham luin dé badi
c4o ngudi chu tri hop va xir ly nhu‘ng“f
tinh hudng cn thiét khac; E

e

- Tai cudc hop, ngudi chu tri hop%

&

diéu hanh cudc hop theo chuong trinh:
dir kién; tiy theo yéu cau thuc té ¢o thétc:
quyét dinh diéu chinh chuong trinh hop-
nhung phai théng bao dé nhimg nguoi’
dy hop biét;

ft* Tel:

- Ngudi chu tri hop diéu hanh cudc>
hop phai két luan r5 rang vé cic ndi
dung, chuyén dé da duoc thao ludn trong
cudc hop.

2. Ghi bién ban va thong béo két qua
hop:

a) Pon vi chu tri ngi dung hop chiu
trach nhiém cir thu ky ghi bién ban hop
(néu céan) va soan théo thong bao ¥ kién
két luan tai cudc hop cia Lanh dao B9,
giri Chanh Vian phong dé trinh B trudng
hodc Thir trudng duyét trude khi ky ban
hanh;
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b) Vin phong Bo phdi hop véi cac don
vi lién quan du thao thong bio hoi nghi
nganh, cudc hop Lanh dao B thudng
ky, giao ban Lanh dao B hang tuin, cac
cudc hop cua Lanh dao B9 véi lanh dao
cac co quan Trung uong, cac dia phuong
va cac co quan, don vi trong nganh;

¢) Cac don vi chuyén nganh du thao
thong bao két luan cac hdi nghi chuyén
dé; cac cudc hop ciia Linh dao Bo giai
quyét cong viéc dot xuat theo chuyén
nganh;

d) Cac truong hgp khac do Lanh dao
Bd phén céng.

3. Bdo céo két qua hop:

a) Thi trudng bio cdo két qua hoi
nghi do minh chu tri vé1 B trudng sau
khi hoi nghi két thic;

b) Péi v6i hoi nghi, cudc hop do Lanh
dao B6 uy quyén cho Thu trudng cic
don vi chu tri, sau khi két thic, ngudi
dugc iy quyén phai bao cédo Bo trudng
va Thir truéng phu trach vé két qua hoi
nghi, cudc hop va nhimng vin dé vuot
qué thim quyén giai quyét ciia don vi dé
Lanh dao Bo xir 1y kip thoi.

4. Cac c6ng viéc sau hop:

Vin phong B0 cung don vi duoc phén
cdng c6 trach nhiém td chirc trién khai
thuc hién nhirng ndi dung Lanh dao Bo
da két ludn tai cac hdi nghi, cudc hop;
kiém tra, d6n ddc, tong hop béo cdo Linh
dao Bb vé két qua thuc hién két luan do.

Chuong VI
BAN HANH CAC VAN BAN
CUA BO

Piéu 25. Thoi han ban hanh vin ban

1. Trong thdi han 02 ngay lam viéc, ké
tur ngay van ban dugce ky ban hanh, Van
phong Bd c6 trach nhiém gui vdn ban
cho céc t6 chirc, ca nhén c6 lién quan.

.COom

2. Trong thoi han 05 ngay lam vi€e,s
ké tir ngdy Lanh dao Bo thong qua hoz_‘icj:
cho y kién chi dao vé ndi dung dé an, du:
an, cong viéc, Vin phong Bo phdi hqu
voi don vi lién quan hoan chinh thi tuc%
dé ban hanh duogc vin ban hoic théng’.
béo ¥ kién két luan ctia Lanh dao Bd ta1~°

4-8-3845

cudc hop.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ke—t
tir ngay Lanh dao B hop dinh ky hétngE
thang, Van phong B phai ra thong baq:
y kién két luan cua Lanh dao Bo tai cuoc

=
hop. <

Piéu 26. Quy dinh vé viéc ky cac vin
ban

1. B trudng ky cac van ban sau:

a) Van ban quy pham phap luét theo
tham quyén, vin ban quan Iy hanh chinh
cua B0, cac thda thuan quéc té, cac vén
ban v& td chitc bd may va nhan su theo
quy dinh cua phap luét;

b) Cac van ban trinh cac co quan lanh
dao Trung wong Pang, Qudc hdi, Uy ban
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Thudng vu Quéc hdi, Chinh phu, Thi
tudng Chinh phu;

¢) Phé duyét cac du an, dé 4n, vin ban,
hiép dinh duoc Thu tuéng Chinh phi ty
quyén;

d) Phé duyét chu trwong diu tu cic
du 4n, theo quy dinh vé cong tac quan ly
déu tu xay dung co ban ciia Nha nudc va
cua B9,

d) Vin ban ty quyén cho Cuc trudng,
Vu truéng, Chanh Thanh tra B, Chanh
Vin phong Bé giai quyét mot sb cong
viéc thudc thim quyén cta Bd trudng
trong khoang théi gian xac dinh;

e) Céc van ban quan trong khéc.

2. Thit trudng duge B trudng giao ky
thay cac van ban:

a) M6t sb vin ban quy dinh tai khoan 1
Piéu nay theo linh vuc hoic khdi do B
trudng phan cong phu trach;

b) Quyét dinh ca biét, quyét dinh dau
tu, phé duyét thiét ké k¥ thuat, téng du
todn, tdng quyét toan, quyét toan cic
hang muc c6ng trinh, dy 4n dau tu theo
quy dinh vé cong tac quan ly dau tu va
xdy dung cia Nha nudc va cua B9, thanh
Iy tai san c6 dinh va cac vin ban xir Iy cac
van dé thudc linh vuc dugc Bd trudng
phan cong phu trach;

Khi B trudng vang mit, Thir trrdng
Thudng truc ky cdc vin ban thudc tham
quyén ctia B truéng.

3. Thu truéng cac don vi thudc B ky
cac van ban sau:

a) Ky thira 1énh Bg trirdng mot sb loai
vin ban theo quyét dinh riéng ctia B
trudng cho lanh dao ting don vi;

b) Lanh dac Thanh tra B9, Cuc thudc
B6 ky tAt ca céc vin ban thudc chic
nang, nhi€ém vu chuyén nganh duoc phan
cdng, phan cip quan 1y va dugc ky thira
ty quyén B9 truéng mdt s vin ban theo
quyét dinh riéng ctia B trudng cho timg =
don vi.

Piéu 27. Phat hanh viin ban

- A

-
<
a0
=

o]
=
o
=

g
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O
o
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=
o
o
=

@
S

e
=
o]
-

hanh céc van ban ciia Bo sau khi cip ¢6
thim quyén ky; giri tép dit lidu (file) cac 3
vin ban cin cdng bd rong rii cho Trung -
tim Thoéng tin dé cong bd trén trangﬁ
thong tin dién tir ciia B.

* www. ThuVienPhapL,

2. Béo, Tap chi ctia B9 c6 trach nhiém
diang danh muc, gidi thiéu ndi dung ca
vin ban quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Viéc phat hanh vin ban va quan ly
van ban phat hanh phai bao dam thuc
hién dang phap luit vé quan ly cac tai
liéu, thong tin thudc danh muc bi maéat
Nha nudc.

oft + Tel: +84

Z

Chuong VII
KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN
BAN VA NHIEM VU bUGC GIAO

Diéu 28. Pham vi va dbi tuong kiém
tra
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1. Pham vi: B9 c6 trach nhiém kiém
tra viéc thi hanh cac vin ban cua cép trén
va cia B9 ban hanh c¢6 quy dinh nhiing
nhiém vy, cong viéc ma BJ va cic don
vi thudc Bg, nganh, linh vuc do Bo quan
1y ¢6 trach nhiém thuc hién.

2. Pbéi tugng: Cac co quan, don vi
thugc BJ, nganh, linh vuc do B§ quén ly
chiu sy kiém tra ctia Bo.

3. Viéc kiém tra dbi v&i cac Bo, nganh
khéc, Uy ban nhin dan cac cip trong
viéc thi hanh cac vidn ban c6 lién quan
dugc tién hanh theo cic quy dinh cua
phap luat.

Piéu 29. Thim quyén kiém tra

1. B6 trudng kiém tra moi hoat dong
cua cac don vi thudc B9, nganh, linh vuc
trong pham vi chirc ndng, nhiém vu va
quyén han cua B0 va cua ca nhan B0
trudng theo quy dinh cua phap luat.

2. Thir trudng kiém tra hoat d6ng cua
cac don vi, linh vuc chuyén mén dugc
phan cong phu trach va thuc hién cac
nhiém vu kiém tra do B trudng giao.

3. Thu truéng cac don vi c6 trach
nhiém kiém tra trong pham vi chirc ning,
nhiém vu, quyén han quy dinh va kiém
tra viéc thuc hi€n cac cong viéc do Lanh
dao Bo iy quyén hodc giao chi tri.

Piéu 30. Hinh thirc kiém tra

1. Pon vi tu kiém tra: Tha trudng cac
don vi thudc B co trach nhiém thudng
xuyén td chirc tur kiém tra viéc thi hanh

cac van ban, cong viéc dugc giao tai don
vi, phat hién cic vuéng mic va dé xuat
bién phap xir 1y kip thoi.

2. B6 tién hanh kiém tra:

a) Lanh dao B9, 1anh dao cac don vi
chirc nang thu¢c B va cac cong chirc
duoc giao nhiém vu kiém tra tién hanh
lam viéc truc tiép tai don vi cn kiém tra
dé nim tinh hinh;

b) Lanh dao Bd yéu ciu cic co quan,.
don vi bao cao bang vin ban vé tinh hin.hz
va két qua thuc hién cic vin ban, con@
viéc dugc giao;

ThuVi

¢) B truéng uy quyén cho mdt can bd:
cip Vu, Cuc chu tri viéc kiém tra hodc:
quyét dinh thanh 14p cac doan kiém traso
viéc thi hanh cac van ban trong ting llnhm
vuc hoic timg céng viéc can tép trung‘::
chi dao trong tirng thoi ky. Pon vi chu tri, =
phéi hop véi cac don vi c6 lién quan xa)f'
dung dé curong kiém tra, trinh Lanh daa:‘
B6 phé duyét va trién khai thuc hién; 4

W\W

=

d) Kiém tra thong qua td chirc hdi nghj
so két, tong két viéc thyc hién chuong
trinh, du 4n 16n;

d) Hinh thirc khac do Bd trudng quyét
dinh.

Pidu 31. B4o cdo két qua kiém tra

1. Khi két thic kiém tra, ngudi chi tri
kiém tra phai thong bdo két qua kiém tra
v6i Thu truéng don vi duge kiém tra va
béo céo voi Thu trudng phu trach kiém
tra. B4o cdo phai néu rd ndi dung kiém
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tra, danh gia nhirng mat dugc va chua
dugc, nhiing sai pham cung bién phap
khéc phuc va kién nghi hinh thirc xir 1y
(néu co).

2. Thu truéng don vi kiém tra ¢6 vin
ban bdo cdo Lanh dao Bo két qua kiém
tra, dong thoi thong bao cho don vi dugc
kiém tra va cac don vi 6 lién quan trong
Bo. Néu phat hién c6 sai pham thi xir 1y
theo thim quyén hoic kién nghi cip co
thAm quyén xir 1y.

Thu truéng don vi kiém tra c6 trach
nhiém theo ddi viéc xir Iy sau khi kiém
tra, yéu cdu don vi dugc kiém tra khic
phuc nhimng sai pham theo quyét dinh cua
cap c6 thim quyén, bo c4o két qua khic
phuc sau kiém tra v&i Lanh dao Bd.

3. Pinh ky cubi mdi quy, Thu trudng
cac don vi thudc B bao cao Bo tinh hinh
thuc hién cac van ban, cac cong viéc
duoc Linh dao B giao theo thim quyén
& don vi minh.

4. Vin phong Bo téng hop chung, bio
c4o Bo tinh hinh kiém tra viéc thi hanh
cdc van ban, cac cong viéc dugc Lanh
dao Bo giao tai Hoi nghi so két 6 thang
d4u nim va Hoi nghi téng két cong tic
hang nam cua BJ.

Chuong VIII
TO CHUC TIEP CONG DAN

Piéu 32. T chuc tiép cong dan

1. Bo trudng b tri lich tiép cong dan,

tiy theo yéu cdu cua cong viéc dé bd tri
s6 14n tiép dan trong thang. Bo trudng co
thé ty nhiém cho Thir trudng tiép cong
din nhung it nhit méi quy B§ truong
phai bd tri thoi gian dé truc tiép tiép cong
dén 01 budi.

2. B§ truong chi dao Van phong B,
Thanh tra B6 va Thu truéng céac don vi
thugc Bo phdi hop thuc hién nghiém tic
nhiém vu tiép dan dén khiéu nai, tb cdo

.com

kién nghi.
a) Trach nhiém cua Van phong:

THiVienPhapLuat

- B tri phong tiép cong dan va ca
diéu kién, trang thiét bj can thiét phuc vu:
cong tac tiép cong dan tai try sé co quan
B&; chi din, tiép dén cong dén theo dng:

quy dinh;

-8-3845

- Thong bao kip thoi cho Thanh tra B&*

=

[

khi c6 céng dan dén yéu ciu giai quyé
khiéu nai, tb cdo;

- B4 tri lich & Lanh dao Bd tiép con
dan hang thang theo quy dinh cua phap
luat va dé nghi ciia Chanh Thanh tra Bb.

b) Trach nhiém cua Thanh tra Bg:

at™Soft -

- B6 tri can bd thudng truc tiép cong
dan tai phong tiép cong dan cia Bo. Viéc
tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, tb
cao thuc hién theo dung quy dinh cua
phap luat vé khiéu nai, t5 cdo va tiép
cong dan;

- Yéu ciu Thu trudéng cac don vi cé
lién quan cir can bd c¢6 thim quyén cung
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tham gia tiép cong dan tai phong tiép
cong dan khi can thiét;

- Hudng dan, tra 10i viéc khiéu nai, to
cao, kién nghi cia cong dan;

- Chu déng phoi hop véi cac don vi co
lién quan chuan bi ho so, tai liéu dé Lanh
dao B9 tiép cong dan;

- Thyc hién ché d6 bao cdo véi Lanh
dao B6 va Téng Thanh tra Chinh phu vé
cong tac tiép cong dan.

¢) Trach nhiém cua Thu trudng cac
don vi thudc B§:

- Thu trudng cac don vi ¢6 trach nhiém
phdi hop v&i Chanh Thanh tra Bg trong
viéc tiép cong dan, xir Iy cac khiéu nai, to
cao, phan anh, kién nghi ctiia cong dén;

- Cir can bd ¢6 chuyén mon theo ding
yéu cdu ctia Thanh tra B6 dé cung phoi
hop tiép cong dan tai phong tiép cong
dén; cir can b tham gia doan thanh tra,
kiém tra xir 1y cac vu viéc cu thé theo
chi dao ctia Lanh dao B¢ va yéu cau cua
Thanh tra Bo.

Chuong IX
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Piéu 33. Pi cong tac trong nudc

1. Lanh dao B di cong tac, cac don
vi dugc giao phai chuan bi tai liéu va cac
diéu kién phuc vu dé chuyén di cong tac
dat hiéu qua.

2. Thu truéng don vi phai c6 chuong

trinh, ké hoach di cong tac ghi ré noi
dung, thoi gian di cong tac bao cao Thir
trudng phu trach va trinh B trudng phé
duyét. |

3. Can bg, cong chirc cac don vi di
cong tac do Thu tru’('mg don vi cu, céc
trucrng hop dot xudt do L.anh dao B¢
quyét dinh.

4. Tham gia doan céng tac li€n nganh:

a) Cin cif chirc ning, nhiém vy, thanh:
ph;:'in dugc yéu cau, B cir can b, c-f‘mg%s
chirc tham gia cac doan cong tac clia Nhép-z
nude, cic doan cong tac lién nganh tai cac:
dia phuong, don vi (goi chung 14 co s6)5
Céan bd cong chirc tham gia doan céng%
tac lién nganh pha1 chuin bi bang vamo
ban nhitng van dé lién quan dén chu'o’ngQ
trinh cong tac ciia Poan theo chirc nﬁng,ao

ap

b) Khi két thuc chuong trinh céng téc,-?;
cham nhit sau 05 ngay lam viéc, can bd,
tham gia doan phai bao c4o bang vin béx%
giri Thu trudéng da cir di cong tac vé ketg
qua chuong trinh cong tac, nhimg van
dé c6 lién quan dén nganh do co s& dé
nghi khi lam viéc voi doan, két luan cla
truong doan.

5. Lanh dao B6 t6 chirc doan di cong
tac co so:

a) Khi c6 chu truong cua Lanh dao
Bo, don vi dugc giao chu tri phdi hop
vGi Vin phong B6 lién hé véi co s dé
théng nhét chuong trinh, ké hoach lam
viéc, trinh trudng doan;
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b) Sau khi chuong trinh, ké hoach
duoc duyét, Van phong Bo théng bdo
cho don vi lién quan dé chuin bi.

Thu trwéng cic don vi cir can bd tham
gia doan cong tac theo yéu cau ciia Linh
dao B, ddng thdi dam bao yéu cau quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay;

c) Céc bdo cdo va tai liéu can duoc
chuén bi xong trudc ngay lam viéc, bao
cao Lanh dao B§, gui trude cho cac co
quan, don vi lién quan;

d) Té chuc 1am viée: Pon vi chu tri
chiu trach nhiém phdi hop véi don vi
co s& trién khai cong viéc theo churong
trinh, ké hoach da théng nhét, xir Iy cac
tinh hudng phat sinh, trinh xin y kién
Linh dao B khi vugt qui thaim quyén.
Nbi dung lam viéc phai chuan bi xong
trude ngay lam viée va bao dam yéu cau
cua Lanh dao Bg;

d) Sau khi hoan thanh chuong trinh,
ké hoach lam viéc, don vi chu tri phdi

hop v6i1 don vi co s& du thao thdng bao

vé két qua 1am viéc, y kién két luan cua
Lanh dao Bg, g1 Chanh Van phong B6
dé trinh Linh dao Bo duyét trude khi
ky ban hanh. Van phdong Bd chiu trach
nhiém kiém tra, d6n déc viéc thyuc hién
thong bao cua BJ.

6. Cac doan cong tac khac do B cu
di:

a) Thu truédng don vi khi cir can bd
thudc thim quyén quan 1y di cong tac

phai dam bao dung thanh phén lién quan
dén ndi dung, churong trinh céng tac; néu
thot gian cdng tac tr 02 ngay lam viéc
tré 1én, phai bd tri nguoi thay thé giai
quyét cong viéc thudng xuyén;

b) Poan duoc cir di cong tac tai co s&
phai chuan bi ké hoach, chuong trinh,
ndi dung, bao cio lanh dao phu trach va
thong bao cho co s¢ trude khi dén it nhit
03 ngay lam viéc:

com

- Poan cdng tac dugc bd tri xe di chung

nat

dé tiét kiém kinh phi. %

e

- Khong bo tri két hop chuong trinh:=

=

tham quan du lich trong thoi gian COngE
tac.

- Poan cong téc tai co s¢ chi lam v?iéc%
va giai quyét nhitng van dé ding (noiz
dung, chuong trinh da thong bao va dﬁng%
thim quyén ctia doan, dong thdi ghi nhan®
day du nhitng kién nghi c6 lién quan dén-
nganh cua co sd.

WSoft +

- Trong tho1 han 3 ngay lam viéc, sa
khi di cong tic vé, trudng doan cong tac
phai c6 bao cdo bang vin ban véi Tha

a

truong don vi da cir di cong tic vé két
qua, nhing kién nghi cia co s& cb lién
quan dén nganh, dé xuét giai phap tb
chirc thue hién nhimg kién nghi do.

- k . ~ r L4 8 -
Dieu 34. Di cong tac nudc ngoai

1. Tham gia cac doan cong tac cua
linh dao DPang, Nha nudc, Quéc hdi,
Chinh phu va lién nganh:

a) Can bg, cong chirc duge cur tham
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gia céc doan cong tac phai chuén bj bing
vin ban nhitng van d& lién quan dén
nganh theo yéu cau ctia doan cong tac va
chiu trach nhi€ém trudc phéap luat vé ndi
dung cac van ban do;

b) Sau khi hoan thanh chuong trinh
cong tac, trong thoi han 5 ngay lam viéc,
can by tham gia doan phai bao cao Thu
trudmg co quan da cir di cong tic bang
van ban vé két qua lam viéc, ¥ kién két
luan cua truéng doan.

2. Bo trudng xem xét quyét dinh ké
hoach, chuong trinh hoat ddng hop tac
qudc té hang nim, trong d6 c6 cic doan
di cong tac, lam viéc & nudc ngoai.

a) Céac doan cdng tac do Lanh dao Bo
chu tri:

- Khi ¢6 Poan do B§ trudng hodc Thir
treong lam trudng doan di tham va lam
viéc chinh thirc vdi cac nudc, céc tb chirc
quéc té, du hoi nghi quéc té, hoi nghi I:Iy
ban lién Chinh phu véi cac nude, Vu Hop
tac qudc té hodc don vi dugc BH trudng
phén cong (sau day goi chung la Vu Hop
tac qudc té) chu tri phéi hop véi cac don
vi lién quan chiu trach nhiém chuén bi
thu tuc thanh 1ap doan, ndi dung chuong
trinh, chuén bi bdo c4o trinh trudng doan
phé€ duyét, cir can bd cia Vu tham gia
doan va chu tri té chirc thuc hién chuong
trinh cong tac; chuan bi bao cao két qua
cOng tac theo quy dinh,;

- Poan do Lanh dao B6 chu tri du
ho1 nghi, hdi thao, tham quan, khao sat

don vi chu tri nd1 dung chiu trach nhiém
chuén bi va t6 chirc thuc hién chuong
trinh va bdo cdo bang vin ban cho Vin
phong B, Vu Hop tac qubc té dé theo
dai, tong hop.

b) Cac doan cong tac khac:

Chi t6 chirc cac doan di cong tic theo
ké hoach di dugc duyét trong chuong
trinh doan ra cua B9, trong cac du an,

chuong trinh hop tac. Truong hop khac, ©
phai cé van ban bao cdo r6 muc dich, 1'101%s
dung, thanh phan, thoi gian, dia dlem,;:il
chuong trinh, nguon kinh phi gti Vu;
Hop téc qudc té dé trinh Lanh dao BOE-'
duyét. Chi théng bao cho ddi tac IllIO'C
ngoai moi va lam cac thu tuc khac, sau
khi dugc su dong y ciia Lanh dao Bo.

hap

- Thanh phan doan di phai dung 601
tuong, phu hgp vdi ndi dung, chuong
trinh lam viéc.

* Tel: +84-8- 3845 6684

- Thu truéng cac don vi ngoai viée dis
du cac hoi nghi, hdi thao & nudc ngoai g
theo ké hoach, chi dugc phép di tham.~
quan, khao sat khi ndi dung phu hop véi
linh vuc chuyén mén dugc phén cong
phu trach khong qué 2 1in mdi nim va
khong dugc s dung kinh phi tir ngadn
sach doan ra cua BJ, trir khi duoc Bo
trudng phan cong.

- Can b cong chirc co quan BS di cong
tac nudc ngoai do Bo trudng quyét dinh
hodc ngudi duge B trudng Gy quyén
theo Quy ché phén cép ciia B6 Thong tin
va Truyén thong quyét dinh.
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3. Trach nhiém cia Vu Hop tic quéc
té:

a) Giai quyét céc thii tuc vé hd chiéu,
xuit canh, nhip canh; huéng din cic
quy dinh cia Nha nudc, cia nudc ngoai
va céc van d& co lién quan dén chuong
trinh cong tac cua doan;

b) Té chirc chudn bi ndi dung va giai
quyét thi tuc di céng tdc nude ngoai cho
cac doan Lanh dao Bo. Cir can bd lam
tht tuc xuét canh tai cira khau Viét Nam
noi doan cua Lanh dao Bd xuét canh,
nhép canh.

4. Trach nhiém cua trudng doan do Bo
trudng cir:

a) Td chirc thuc hién ndi dung chuong
trinh va moi hoat dong ciia doan & nudce
ngoai theo ding chuong trinh dd duyét
va theo quy dinh cua phap luét;

b) Sau khi két thiic chuong trinh cong
tac, trong thoi han 5 ngay lam viéc, phai
cd bdo céo bang vin ban giri Lanh dao
Bd, sao giri cho Vu Td chirc cdn bd va
Vu Hop tac qudc té dé theo di. Bao cdo
trinh bay diy du, chi tiét vé cac hoat dong
cua doan trong thdi gian & nudc ngoai,
c4c thu hoach va kién nghi. Trudng hop
doan chi c6 mot can bd, can bd d6 cé
trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc va chiu trach
nhiém vé cac hoat ddng ctia minh.

Piéu 35. Tiép khach trong nudc

1. Céc cudc tiép va 1am viée chinh thirc
theo chuong trinh cia Lanh dao Bg:

a) Chanh Vian phong B§ c6 trach
nhiém bd tri chuong trinh d&& Lanh dao
Bo tiép khach i lanh dao Pang va Nha
nudc, lanh dao cac By, co quan ngang
B4, co quan thudc Chinh phu, 1anh dao
Tinh 0y, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh
pho truc thud¢ce Trung wong, 1anh dao cacE
t6 chirc chinh tri - x4 hdi & Trung ucng
va cac chirc danh twong duong, cac doan:
dai biéu va khach moi theo chuong trinh®
cuia Lanh dao Bo;

Thu

WWW.

b) Khi c6 ké hoach lam viéc vorL
khach, Van phong B9 thong nhét véi cot
quan khéch v& ndi dung chi tiét ké hO&Ch;g
chuin bi dé bao cao Linh dao Bo. Sa1P°
khi ké hoach dugc phé duyét, Vin phong;
Bo thong bao céc don vi dugc phin cong”
chuin bi; moi cac don vi lién quan tham:‘
dur; kiém tra don ddc va chiu trach nhlerrk
v& cong tac chudn bi; té chirc viéc dor
khach; ghi danh sach dai biéu; phat tai
liéu, ghi bién ban budi lam viéc...

2. Bbi véi cac cude tiép xi giao, thim
va lam viéc cua Lanh dao B9, Van phong
B ¢6 trach nhiém bd tri chuong trinh va
chu tri cong tic phuc vu theo yéu cau ciia
Lanh dao B9, phu hgp véi quy dinh cua
phap luat va quy ché ctia Bo.

3. Tha trudéng cic don vi chiu trach
nhiém té chirc tiép va lam viéc véi lanh
dao S&, lanh dao cac don vi ngang cap
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vé cac ndi dung thudce tham quyén giai
quyét cua don vi, hodc theo yéu cau cua
Lanh dao Bé. Trong quaé trinh giai quyét
cong viéc, néu ndi dung c6 lién quan dén
don vi khéc thi ¢6 thé moi hop hoic truc
tiép xin y kién don vi ¢ lién quan; nhiing
n6i dung vugt qua thim quyén giai quyét
cua don vi, Tha truéng don vi phai truc
tiép béo cdo va xin ¥ kién Lanh dao B6.
Piéu 36. Tiép khach nuéc ngodi

1. Bbi voi cac doan khach qubc té dén
theo chuong trinh dén tiép cua Trung
vong Pang, Nha nudc, Quéc ho1, Chinh
phtt ma c6 phan cong Lanh dao B§ don
tiép, Vu Hop tac qudc té c6 nhiém vu
lién hé véi co quan dé nghi tiép dé bb tri
nghi thirc, chuong trinh tiép. Pi véi cac
budi tiép khach, 1am viéc da dua vao lich
lam viéc Vu Hop tac qudc té co nhiém
vu bao cao Lanh dao B dugc phan cong
tiép khéch it nhat 01 ngay lam viéc trudc
khi tiép.

2. Céc cude don, tiép va lam viéc chinh
thirc vdi cac doan khach nudce ngoai theo
161 moi ciia B trudng hodc theo dé nghi
cia khach di dugc Bo trudng dong v,
cac cudc tiép x4 giao cua Lanh dao B6
dén lam viéc theo ké hoach va chuong
trinh dugc thuc hién theo cac Quy dinh
vé hoat dong hop tac qudc té ctia BJ.

3. Thi trudng cac don vi thudc B td
chirc tiép va lam viéc véi khach nuédce
ngoai theo phan cip ctia B6 trudng trong
pham vi céng viéc thudc chic ndng,

nhiém vu, thim quyén cua don vi. Hang
quy, Vu Hop tic quéc té tong hop két
qua cac chuong trinh lam viéc véi khach
nudc ngoai bao cdo Lanh dao Bo. Vu
Hop tac quéc té huéng dan gitip cic don
vi thudc Bo bao dam nghi 1€ va thi tuc
ngoai giao phu hop, ddng thoi phdi hop
dé xir ly nhitng van dé& phat sinh trong
mobi cude tiép khach nudc ngoai.

Chuong X
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Piéu 37. Thir trudmg bio cio B
tradng

4= WﬁhuﬂenPhapLuat.com

1. Tinh hinh thyc hién nhing céng
viéc thudc linh vuc dugc phan cong phu':z
trach, nhitng viéc vurot qua thim quyér
giai quyét va nhiing viéc can xin y ki{;ﬁ
B trudng.

Te

2. Noi dung va két qua cac hoi nghiz
cudc hop khi dugc Bé trudng iy quyéi
tham du hoac chi dao céc hi nghi dé.

3. Két qua lam viéc va nhitng kién nghi
dbi véi Bo cua cac nganh, dia phuong va
dbi tac khac khi dugc cir tham gia céc
doan céng tac ¢ trong nudc cling nhu
nudc ngoai.

Piéu 38. Cé4c don vi thugc B9 béo cao
Lanh dao B§

1. Thu trudng cac don vi thuéc B phai
thuc hién day du ché d6 thong tin bao
cao Lanh dao B0 theo quy dinh cua B4.
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Bao cao 6 thang, bdo cao nam phai thong
qua Thir trudng phu trach linh vuc.

Khi cé vén dé phat sinh virot qua thim
quyén quan 1y ciia don vi, Thi trudng
don vi phai bao cdo Lanh dao Bo dé xur
1y kip thoi.

2. Ngoai viéc thyc hi€n cac quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay, Chanh Vin phong
B6 con phai thuc hién nhiém vu sau
day:

a) Té chirc cung cap thoéng tin hang
ngay cho B§ trudng, Thir trudng vé cac
vin dé di duoc giai quyét;

b) Chuin bi béo céo giao ban Linh
dao Bo hang tudn;

c) Téng hop va xay dung bao c4o cong
thc ctia B& giri Chinh phu, Thu tuéng
Chinh phu va céc co quan Nha nuéc cap
trén; |

d) Huéng dén, theo ddi, d6n ddc cac
don vi, cac co quan quan ly chuyén
nganh ¢ dia phuong thuc hién nghiém
tac ché do thong tin, bao céo va td chirc
khai thac théng tin phuc vu su chi dao
diéu hanh ciia B trudng;

d) P& xuit va bao cao Linh dao Bo
nhimg van dé cin xir Iy qua phan anh
ctia bdo chi, du lun x3 héi lién quan dén
nganh.

Piéu 39. Cung cip thong tin vé hoat
ddng cua cac don vi thudc Bo

Cac don vi thudc BO co trach nhiém
thong béo bang nhimg hinh thirc thich

hop, thudn tién dé can bd, cong chir,
vién chirc nam bat duge nhitng thong tin
sau day:

1. Chu trueong chinh sach cua DPang,
Nha nudc va cua B lién quan dén cong
viéc cua don vi va cia Nganh.

2. Chuong trinh cdng tac cua Bg va
ctia don vi, kinh phi hoat dong va quyét
to4n kinh phi hang nim (néu cd).

3. Tuyén dung, di hoc, khen thuéng;
ky luat, nang bac luong, nang ngach Vi
bd nhiém can bd, cong chiic.
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4. Vin ban két luan vé viéc giai quy
khi€u nai, to cao trong don vi.

5. N§1 quy, quy ché lam viéc cuaBo
cua don vi. |

6. Cc van d& khac theo quy dinh.

Piéu 40. Cung cip thong tin vé hoa
dong cua Bo

* Tel

oft

1. V& cung cép thong tin:

a) Bb trudng quy dinh vé quan 1y cong:
tac thong tin ctia B§; bao dam thudong
xuyén cung cip théng tin phuc vu sy
chi dao diéu hanh cia Chinh phu, Thu
tudéng Chinh phu va cia cac Bg; tao diéu
kién cho céac co quan thong tin dai ching
trong viéc cung cip thong tin chinh x4c,
kip théi vé hoat dong cia nganh, linh
vuc do By quan ly;

Nguoi phat ngén cia Bo Thong tin va
Truyén thong 1a Bo trudng hodc ngudi
dugc B0 trudng giao nhi€ém vu phat ngén
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va cung cip thong tin cho co quan bdo
chi; duoc nhan danh, dai dién B Thong
tin va Truyén théng phét ngdn va cung
cap thong tin cho bao chi. Chi nhiing
thong tin do ngudi phat ngén cung cip
méi dugc coi la théng tin chinh thong
cua Bo Thong tin va Truyén thong.

Ngudi phat ngén cd quyén yéu cau cac
don vi, ca nhan ¢ lién quan trong don vi
minh cung cép thong tin, tdp hop thong
tin d&é phat ngén, cung cap théng tin dinh
ky, dét xuit cho bdo chi; dé tra 1oi cac
phan anh, kién nghi, phé binh, khiéu nai,
t cdo cua td chirc, cong dan do co quan
bao chi chuyén dén hoic ding, phat trén
bao chi theo quy dinh ctia phap luat.

b) Bd td chirc thuong xuyén viéc diém
bao va thuc hién viéc tra 101 trén bao chi
theo d& nghi cia cic co quan bdo chi
hoac theo chi dao ctia Thu tuwong Chinh
phi; yéu ciu cic co quan bdo chi di
dang, phat céc tin, bai c¢6 ndi dung sai su
that phai cai chinh hodc B thuc hién cac
quyén khac theo quy dinh ctia phap luét.
Chu tri, phbi hop véi Bd Ngoai giao dua
thong tin vé dit nudc, con ngudi Viét
Nam ra qudc té theo chi dao ctia Thu
tudng Chinh phu;

¢) Khi cung cép thong tin khéng duoc
dé 16 cac thoéng tin thudc danh muc bi
mat nha nudc va thong tin vé nhimg
cong viéc nhay cam dang trong qua trinh
Xtr 1y.

2. Viéc tra 1oi phong van bao chi thuc
hién theo quy dinh cia phap luét va céc
quy dinh vé cong tac quan ly thong tin
cua Bo.

Piéu 41. Truyén thong tin trén mang
tin hoc

1. Cac van ban sau day dugc dang trén
trang thong tin dién tir cua Bo:

a) Vin ban quy pham phap luét cd lién.
quan dén Nganh da ban hanh;

b) Cac van ban hanh chinh, bdo ca
cac loai, biéu mAu va vin ban khic dug
Chanh Van phong Bg chi dinh;

lapLuat.co

ThuViénP

" ¢) Céc van ban cua Nha nudc cung cé"q;
cho cc co quan, don vj trong B3 kip thot
nim dugc thong tin vé chinh sach, phap:
ludt méi, du thao cdc vin ban do cac cd
quan trong B soan théo hodc do céc co.
quan khac giri dén d8 td chuc ldy ¥ kién,
gop ¥ hoan chinh ndi dung vin ban. <

2. Vin phong Bb ¢6 trach nhiém khat
thiac va phd bién nhing thong tin trén
mang tin hoc dién rong cua Chinh phu,
cac van ban quy pham phép luét, cac bao
cdo va cac thong tin lién quan khac dé
phuc vu c6 hiéu qua cong tac diéu hanh
cua Chinh phu va Lanh dao Bd.

3. Cac don vi trong mang tin hoc cua
B phai thuc hién ché d6 trao dbi thong
tin qua mang tin hoc dién rdng cua Bo
theo quy dinh. Thuong xuyén theo doi
thong tin trén mang tin hoc dé kip thot
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nhén van ban chi dao diéu hanh va cac
thong tin do Bo guri dé quan triét va thuc
hién.

4. Viéc cap nhat thong tin trén trang
tin dién tir cia Bo phai chdp hanh cac
quy dinh cua phap luit vé ding tin trén
Internet va céc quy dinh c6 li€n quan.

Piéu 42. T6 chirc thuc hién

Linh dao B§, Lanh dao va can bd
cong chuc, vién chic trong cac don vi
thudc BO chiu trach nhiém thi hanh Quy
ché nay.

Chéanh Vin phong phéi hop véi Vu
truong Vu T chirc can bd chiu trach

nhiém hudng dan, theo ddi, kiém tra cac
don vi thudc B thi hanh Quy ché nay.

Cac don vi thuéc B9 Thong tin va
Truyén théng cin cir Quy ché nay xay
dung Quy ché lam viéc cho don vi
minbh.

Trong quéa trinh thuc hién, néu cd
nhitng phat sinh khéng phu hop véi thuc
t&, Van phong Bo va Vu Té chitc can bd
tap hop cac y kién, bdo cao B trudngz
quyét dinh./.

BO TRUONG

Lé Doan Hop
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