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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC BAN HÀNH QUY CHẾ THỰC HIỆN QUYỀN CHO NGƯỜI SỞ HỮU CHỨNG KHOÁN

GIÁM ĐỐC TRUNG TÂM LƯU KÝ CHỨNG KHOÁN
Căn cứ Luật Chứng khoán ngày 29 tháng 6 năm 2006;
Căn cứ Quyết định số 189/2005/QĐ-TTg ngày 27 tháng 7 năm 2005 của Thủ tướng Chính phủ về việc thành lập Trung tâm Lưu ký Chứng khoán;
Căn cứ Quyết định số 87/2007/QĐ-BTC ngày 22 tháng 10 năm 2007 của Bộ trưởng Bộ Tài chính về việc ban hành Quy chế đăng ký, lưu ký, bù trừ và thanh toán chứng khoán;
Căn cứ Quyết định số 3195/QĐ-BTC ngày 19 tháng 9 năm 2005 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Trung tâm Lưu ký Chứng khoán;
Được sự chấp thuận của Ủy ban Chứng khoán Nhà nước;
Theo đề nghị của Trưởng phòng Đăng ký Chứng khoán,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế thực hiện quyền cho người sở hữu chứng khoán.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực từ ngày 15 tháng 04 năm 2008.

Điều 3. Trưởng phòng Hành chính Tổng hợp, Giám đốc Chi nhánh, Trưởng phòng Đăng ký Chứng khoán và Trưởng các phòng thuộc Trung tâm Lưu ký Chứng khoán, các tổ chức, cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

 

	 
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- UBCKNN (để b/cáo);
- SGDCKTPHCM, TTGDCK HN;
- BGĐ TTLK;
- Chi nhánh, LK, NCPT, CNTH;
- Lưu HCTH, ĐK.
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QUY CHẾ
THỰC HIỆN QUYỀN CHO NGƯỜI SỞ HỮU CHỨNG KHOÁN

(Ban hành kèm theo Quyết định số 15/QĐ-TTLK ngày 15 tháng 04 năm 2008 của Giám đốc Trung tâm Lưu ký Chứng khoán)
Chương I 
QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh
Quy chế này quy định nội dung liên quan đến các hoạt động thực hiện quyền cho người sở hữu chứng khoán tại Trung tâm Lưu ký Chứng khoán (TTLK), bao gồm:

1. Quyền bỏ phiếu.

2. Quyền nhận lãi, vốn gốc trái phiếu và cổ tức bằng tiền.

3. Quyền nhận cổ tức bằng cổ phiếu, cổ phiếu thưởng.

4. Quyền mua chứng khoán phát hành thêm.

5. Quyền chuyển đổi trái phiếu chuyển đổi.

6. Các quyền khác theo quy định của pháp luật.

Điều 2. Tổ chức thực hiện quyền
1. TTLK thực hiện tính toán và phân bổ quyền cho người sở hữu chứng khoán lưu ký và chưa lưu ký theo tỷ lệ phân bổ do tổ chức phát hành (TCPH) thông báo.

2. Người sở hữu chứng khoán chưa lưu ký thực hiện quyền trực tiếp tại tổ chức phát hành. Trường hợp TCPH uỷ quyền cho TTLK thực hiện quyền cho người sở hữu chứng khoán chưa lưu ký, việc thực hiện sẽ tuân theo quy định tại văn bản thoả thuận hoặc Hợp đồng cung cấp dịch vụ được ký kết giữa TTLK và TCPH.

3. Người sở hữu chứng khoán đã lưu ký thực hiện quyền thông qua các Thành viên Lưu ký (TVLK) nơi mình mở tài khoản lưu ký chứng khoán.

4. TTLK không chịu trách nhiệm về các thiệt hại của người sở hữu chứng khoán và các đối tượng khác có liên quan do TCPH, TVLK không thực hiện đúng các quy định của Pháp luật và Quy chế này.

Điều 3. Xử lý hồ sơ thực hiện quyền
1. TTLK thực hiện quyền cho người sở hữu chứng khoán căn cứ vào bản chính và file dữ liệu (theo định dạng do TTLK quy định) các hồ sơ thực hiện quyền liên quan của TCPH, TVLK và người sở hữu chứng khoán.

2. Hồ sơ thực hiện quyền, chứng từ thực hiện quyền được giao, nhận trực tiếp giữa TCPH, TVLK, người sở hữu chứng khoán với TTLK được ký nhận vào sổ giao nhận công văn của TTLK. Trường hợp hồ sơ chuyển bằng đường bưu điện, TTLK căn cứ vào ngày nhận theo dấu bưu điện để xử lý.

3. TTLK có quyền từ chối thực hiện thông báo của TCPH về thực hiện quyền nếu thông báo có nội dung không phù hợp với các quy định pháp luật có liên quan, làm ảnh hưởng đến quyền lợi của người sở hữu chứng khoán.

4. Trong vòng 1 ngày kể khi nhận được hồ sơ thực hiện quyền đầy đủ và hợp lệ, TTLK sẽ xem xét và xử lý theo quy định tại các Chương II, III Quy chế này. Trường hợp có sai sót, TTLK sẽ thông báo bằng văn bản cho TCPH, TVLK và người sở hữu chứng khoán để sửa đổi bổ sung.

Điều 4. Trách nhiệm của tổ chức phát hành
1. Thực hiện đúng các nội dung trong thông báo gửi TTLK về ngày đăng ký cuối cùng để thực hiện quyền.

2. Trường hợp có thay đổi nội dung thông báo, TCPH phải gửi thông báo bằng văn bản cho TTLK chậm nhất 05 ngày làm việc trước ngày thực hiện theo thông báo, trong đó nêu rõ lý do thay đổi. Trường hợp bổ sung mục đích sử dụng danh sách người sở hữu chứng khoán để thực hiện quyền, TCPH phải gửi thông báo bằng văn bản cho TTLK trong vòng 15 ngày làm việc, kể từ ngày đăng ký cuối cùng.

3. Gửi công văn chấp thuận/không chấp thuận đối với danh sách người sở hữu chứng khoán, danh sách phân bổ quyền do TTLK lập; chuyển tiền thanh toán (trường hợp thực hiện quyền thanh toán cổ tức/lãi trái phiếu) theo đúng thời gian quy định tại Chương II, III Quy chế này. Trường hợp không chuyển tiền đúng hạn, TCPH phải gửi công văn thông báo cho TTLK chậm nhất vào ngày thanh toán trong đó nêu rõ lý do chậm chuyển tiền và TCPH phải chịu trách nhiệm đối với mọi thiệt hại phát sinh liên quan đến việc chậm chuyển tiền.

Điều 5. Trách nhiệm của TVLK
1. Thông báo đầy đủ, kịp thời, chính xác cho các nhà đầu tư có tài khoản lưu ký tại TVLK các nội dung trong thông báo về ngày đăng ký cuối cùng để thực hiện quyền.

2. Lập danh sách người sở hữu chứng khoán lưu ký hưởng quyền và gửi cho TTLK đúng thời gian quy định tại Quy chế này. Trường hợp TVLK không thực hiện đúng theo quy định, TTLK có quyền không tập hợp phần danh sách nhà đầu tư của TVLK nộp chậm và TVLK phải chịu trách nhiệm về các tổn thất của nhà đầu tư phát sinh liên quan đến việc chậm trễ thực hiện quyền.

3. Tuân thủ đúng các quy trình, thủ tục, thời gian thực hiện quyền được quy định chi tiết tại Chương II, Chương III Quy chế này. Trường hợp vi phạm sẽ bị xử lý theo Quy chế Thành viên của TTLK.

Chương II
THỰC HIỆN QUYỀN NHẬN LÃI, VỐN GỐC CỦA NGƯỜI SỞ HỮU TRÁI PHIẾU CHÍNH PHỦ
Điều 6. Thông báo thanh toán lãi/vốn gốc trái phiếu và lập danh sách người sở hữu trái phiếu
1. TTLK gửi Thông báo về ngày đăng ký cuối cùng để lập danh sách người sở hữu trái phiếu được hưởng lãi/thanh toán vốn gốc cho các TVLK, Sở giao dịch chứng khoán (SGDCK), Trung tâm Giao dịch Chứng khoán (TTGDCK) và tổ chức phát hành theo Biên bản thoả thuận được ký kết giữa TTLK và tổ chức phát hành. TTLK thực hiện gửi thông báo đồng thời đăng tin trên trang thông tin điện tử của TTLK chậm nhất 09 ngày làm việc trước ngày đăng ký cuối cùng

2. Chậm nhất 02 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TVLK gửi TTLK Danh sách người sở hữu chứng khoán lưu ký (Mẫu 01/Q-ĐK) kèm file dữ liệu theo định dạng do TTLK quy định.

Điều 7. Thực hiện thanh toán lãi/vốn gốc trái phiếu
1. Chậm nhất 07 ngày làm việc trước ngày thanh toán lãi/vốn gốc trái phiếu, TTLK gửi cho tổ chức phát hành các chứng từ sau:

a. Công văn đề nghị thanh toán lãi/vốn gốc trái phiếu.

b. Danh sách phân bổ quyền cho người sở hữu chứng khoán lưu ký (Mẫu 02/Q-ĐK) và Danh sách phân bổ quyền cho người sở hữu chứng khoán chưa lưu ký (Mẫu 03/Q-ĐK).

2. Chậm nhất 02 ngày làm việc trước ngày thanh toán, TTLK gửi cho các TVLK Danh sách phân bổ quyền cho người sở hữu chứng khoán lưu ký chi tiết theo TVLK (Mẫu 08/Q-ĐK).

TVLK có trách nhiệm kiểm tra đối chiếu danh sách, trường hợp có sai sót, TVLK phải gửi văn bản thông báo cho TTLK chậm nhất 01 ngày làm việc trước ngày thanh toán.

3. Chậm nhất 01 ngày làm việc trước ngày thanh toán, TCPH phải chuyển đủ số tiền thanh toán lãi/vốn gốc trái phiếu vào tài khoản của TTLK mở tại Ngân hàng thanh toán. Trường hợp chậm chuyển tiền thanh toán lãi/vốn gốc trái phiếu, chậm nhất vào ngày thanh toán, TCPH phải gửi công văn cho TTLK nêu rõ lý do chậm chuyển tiền. Căn cứ vào công văn của TCPH, TTLK sẽ thông báo cho các TVLK liên quan.

4. Vào ngày thanh toán lãi/vốn gốc trái phiếu, TTLK gửi Giấy đề nghị chuyển khoản cho Ngân hàng thanh toán để chuyển tiền vào tài khoản của TVLK liên quan. TVLK chịu trách nhiệm phân bổ tiền cho khách hàng sở hữu trái phiếu lưu ký theo Danh sách phân bổ quyền cho người sở hữu chứng khoán lưu ký chi tiết ngay trong ngày nhận được tiền trên tài khoản của TVLK tại ngân hàng.

Chương III
THỰC HIỆN QUYỀN CỦA NGƯỜI SỞ HỮU CỔ PHIẾU, TRÁI PHIẾU CÔNG TY VÀ CHỨNG CHỈ QUỸ
Điều 8. Thông báo thực hiện quyền và lập danh sách người sở hữu chứng khoán
1. Chậm nhất 10 ngày làm việc trước ngày đăng ký cuối cùng, tổ chức phát hành gửi cho TTLK Thông báo về ngày đăng ký cuối cùng (Mẫu 04/Q-ĐK) kèm theo các tài liệu có liên quan (nếu có).

2. Trường hợp thực hiện quyền làm tăng vốn điều lệ, tổ chức phát hành phải gửi cho TTLK những tài liệu sau:

a. Nghị quyết Đại hội cổ đông thông qua phương án phát hành thêm.

b. Văn bản của Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước không phản đối việc trả cổ tức bằng cổ phiếu hoặc phát hành cổ phiếu thưởng.

c. Giấy chứng nhận chào bán cổ phiếu ra công chúng của Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước đối với trường hợp phát hành tăng vốn điều lệ.

d. Phương án phát hành được cơ quan thẩm quyền phê duyệt.

e. Bản cáo bạch.

g. Các tài liệu liên quan khác (nếu có).

3. Chậm nhất 09 ngày làm việc trước ngày đăng ký cuối cùng, TTLK gửi các TVLK, SGDCK và TTGDCK Thông báo về ngày đăng ký cuối cùng (Mẫu 05/Q-ĐK).

4. TVLK có trách nhiệm thông báo đầy đủ, chính xác nội dung thông báo về ngày đăng ký cuối cùng đến từng nhà đầu tư là khách hàng lưu ký chứng khoán liên quan tại TVLK chậm nhất trong vòng 03 ngày làm việc kể từ ngày ghi trên thông báo của TTLK.

5. Chậm nhất 03 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TVLK gửi TTLK Danh sách người sở hữu chứng khoán lưu ký (Mẫu 01/Q-ĐK).

6. Chậm nhất 02 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TVLK gửi TTLK file dữ liệu danh sách người sở hữu chứng khoán lưu ký theo định dạng do TTLK quy định.

Điều 9. Thực hiện quyền bỏ phiếu
1. Chậm nhất 06 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TTLK gửi TCPH Danh sách phân bổ quyền bỏ phiếu cho người sở hữu chứng khoán lưu ký (Mẫu 06A/Q-ĐK) và Danh sách phân bổ quyền bỏ phiếu cho người sở hữu chứng khoán chưa lưu ký (Mẫu 06B/Q-ĐK).

2. Chậm nhất 08 ngày làm việc sau ngày sau ngày đăng ký cuối cùng, TCPH phải gửi công văn thông báo cho TTLK những thông tin không chính xác (nếu có).

3. Trường hợp tổ chức phát hành uỷ quyền TTLK làm đại lý thực hiện quyền, việc thực hiện quyền bỏ phiếu được thực hiện theo quy định tại Hợp đồng cung cấp dịch vụ được ký kết giữa TTLK và TCPH.

4. Kết thúc họp đại hội cổ đông, TCPH gửi Nghị quyết đại hội cổ đông cho TTLK.

Điều 10. Thực hiện quyền nhận cổ tức bằng tiền, thanh toán lãi và vốn trái phiếu
1. Chậm nhất 06 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TTLK gửi TCPH Danh sách phân bổ quyền nhận cổ tức, lãi và vốn trái phiếu cho người sở hữu chứng khoán lưu ký (Mẫu 02/Q-ĐK) và Danh sách phân bổ quyền nhận cổ tức, lãi và vốn trái phiếu cho người sở hữu chứng khoán chưa lưu ký (Mẫu 03/Q-ĐK).

2. Chậm nhất 08 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TCPH gửi TTLK văn bản chấp thuận/không chấp thuận Danh sách phân bổ quyền tại Khoản 1 Điều này (Mẫu 07A/Q-ĐK).

3. Chậm nhất 03 ngày làm việc trước ngày thanh toán cổ tức, lãi và vốn trái phiếu, TCPH phải chuyển đủ số tiền thanh toán cổ tức, lãi và vốn trái phiếu vào tài khoản của TTLK mở tại Ngân hàng thanh toán. Trường hợp chậm chuyển tiền thanh toán cổ tức, lãi và vốn trái phiếu, TCPH phải gửi công văn cho TTLK nêu rõ lý do chậm chuyển tiền. Căn cứ vào công văn của TCPH, TTLK sẽ thông báo cho TVLK liên quan.

4. Chậm nhất 02 ngày làm việc trước ngày thanh toán cổ tức, lãi và vốn gốc trái phiếu, TTLK gửi cho các TVLK Danh sách phân bổ quyền cho người sở hữu chứng khoán lưu ký chi tiết theo TVLK (Mẫu 08/Q-ĐK).

5. Tiền thanh toán cổ tức, lãi và vốn trái phiếu đối với chứng khoán lưu ký được TTLK phân bổ vào tài khoản của TVLK liên quan 01 ngày làm việc trước ngày thanh toán. TVLK chịu trách nhiệm phân bổ tiền cho khách hàng sở hữu chứng khoán lưu ký ngay trong ngày thanh toán.

6. Đối với chứng khoán chưa lưu ký, TCPH hoặc TTLK (theo uỷ quyền của TCPH) thực hiện thanh toán tiền cho người sở hữu chứng khoán.

Điều 11. Thực hiện quyền mua chứng khoán
1. Chậm nhất 06 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TTLK gửi TCPH Danh sách phân bổ quyền mua chứng khoán phát hành thêm cho người sở hữu chứng khoán lưu ký (Mẫu 09A/Q-ĐK) và Danh sách phân bổ quyền mua chứng khoán phát hành thêm cho người sở hữu chứng khoán chưa lưu ký (Mẫu 09B/Q-ĐK).

2. Chậm nhất 08 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TCPH gửi TTLK văn bản chấp thuận/không chấp thuận Danh sách phân bổ quyền tại Khoản 1 Điều này (Mẫu 07B/Q-ĐK).

3. Chậm nhất 10 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TTLK gửi các TVLK Danh sách phân bổ quyền mua chứng khoán chi tiết theo TVLK (Mẫu 10/Q-ĐK).

4. Chậm nhất 12 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TVLK gửi cho người sở hữu chứng khoán lưu ký Thông báo về việc sở hữu quyền mua chứng khoán (Mẫu 11/Q-ĐK). TCPH hoặc TTLK theo uỷ quyền của TCPH gửi cho người sở hữu chứng khoán chưa lưu ký Thông báo về việc sở hữu quyền mua chứng khoán.

5. Chuyển nhượng quyền mua chứng khoán lưu ký:

a. Việc chuyển nhượng quyền mua chứng khoán cho người sở hữu chứng khoán lưu ký được thực hiện tại TVLK nơi bên chuyển nhượng mở tài khoản. TVLK bên chuyển nhượng và bên nhận chuyển nhượng chịu trách nhiệm xác nhận giao dịch chuyển nhượng quyền mua chứng khoán cho người sở hữu chứng khoán. Trường hợp bên nhận chuyển nhượng chưa mở tài khoản lưu ký thì phải mở tài khoản lưu ký tại một TVLK.

b. Việc xác nhận chuyển nhượng quyền mua chứng khoán lưu ký giữa các khách hàng có tài khoản tại cùng một TVLK do TVLK đó thực hiện. Chậm nhất 01 ngày làm việc sau khi thực hiện chuyển nhượng quyền mua chứng khoán, TVLK liên quan gửi TTLK Báo cáo tình hình chuyển nhượng quyền mua theo ngày (Mẫu 13/Q-ĐK) và Giấy đề nghị chuyển nhượng quyền mua chứng khoán của nhà đầu tư (Mẫu 14/Q-ĐK).

c. Việc xác nhận chuyển nhượng quyền mua chứng khoán giữa các khách hàng có tài khoản tại hai TVLK khác nhau do TTLK thực hiện. TVLK bên chuyển nhượng phải gửi cho TTLK các chứng từ sau:

- Giấy đề nghị chuyển nhượng quyền mua chứng khoán của TVLK bên chuyển nhượng (03 liên) (Mẫu 12A/Q-ĐK).

- Giấy đề nghị chuyển nhượng quyền mua chứng khoán của nhà đầu tư có xác nhận của TVLK bên chuyển nhượng (Mẫu 14/Q-ĐK).

d. Chậm nhất 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ chuyển nhượng quyền mua đầy đủ và hợp lệ, TTLK gửi Giấy đề nghị chuyển nhượng quyền mua chứng khoán đã có xác nhận của TTLK cho TVLK bên chuyển nhượng và TVLK bên nhận chuyển nhượng.

e. Chậm nhất 02 ngày làm việc sau ngày hết hạn chuyển nhượng quyền mua, TVLK gửi TTLK Danh sách tổng hợp chuyển nhượng quyền mua chứng khoán (Mẫu 15/Q-ĐK).

6. Đối với chứng khoán chưa lưu ký, thủ tục chuyển nhượng quyền mua và đăng ký mua chứng khoán do TCPH trực tiếp thực hiện.

7. Hết thời hạn chuyển nhượng quyền mua chứng khoán, người sở hữu chứng khoán không chuyển nhượng quyền mua sẽ mặc nhiên được chấp thuận đăng ký mua chứng khoán.

8. Trường hợp quyền mua chứng khoán được phân bổ về tài khoản của TVLK nơi người sở hữu đã tất toán tài khoản chuyển sang mở tài khoản lưu ký tại TVLK khác, TVLK nơi người sở hữu đã tất toán tài khoản có trách nhiệm nộp hồ sơ chuyển quyền mua lên TTLK, bao gồm:

a. Giấy đề nghị chuyển quyền do tất toán tài khoản (Mẫu 12B/Q-ĐK).

b. Bản sao có đóng dấu treo của TVLK Yêu cầu chuyển khoản chứng khoán để tất toán tài khoản của khách hàng trước đây đã được TTLK xác nhận.

c. Các tài liệu liên quan khác (nếu có)

9. Chậm nhất 03 ngày làm việc sau ngày hết hạn đăng ký mua chứng khoán, TVLK phải nộp cho TTLK các tài liệu sau:

a. Giấy đăng ký mua chứng khoán (Mẫu 16/Q-ĐK);

b. Danh sách nhà đầu tư đăng ký mua chứng khoán (Mẫu 17/Q-ĐK) kèm theo file dữ liệu theo định dạng do TTLK quy định;

c. Chứng từ xác nhận đã chuyển tiền đặt mua chứng khoán phát hành thêm vào tài khoản của TTLK tại Ngân hàng thanh toán.

10. Trường hợp quá trình đăng ký và nộp tiền mua chứng khoán được chia thành nhiều đợt, thủ tục nộp tiền mua chứng khoán của các đợt được thực hiện tương tự như trên. Sau mỗi đợt nộp tiền đặt mua chứng khoán, TVLK gửi cho TTLK Danh sách người đầu tư đặt mua chứng khoán theo từng đợt và chứng từ xác nhận chuyển tiền đặt mua chứng khoán phát hành thêm vào tài khoản của TTLK tại Ngân hàng thanh toán theo từng đợt.

11. Chậm nhất 08 ngày làm việc sau ngày hết hạn đặt mua chứng khoán phát hành thêm, TTLK gửi Danh sách tổng hợp nhà đầu tư đăng ký mua chứng khoán phát hành thêm cho TCPH (Mẫu 18A/Q-ĐK).

12. Chậm nhất 12 ngày làm việc sau ngày hết hạn đặt mua chứng khoán phát hành thêm, TCPH gửi công văn chấp thuận/không chấp thuận nội dung của các tài liệu nêu tại Khoản 11 Điều này cho TTLK (Mẫu 07C/Q-ĐK).

13. Trường hợp đăng ký cổ phiếu phát hành thêm, TCPH nộp hồ sơ đăng ký bổ sung cổ phiếu theo quy định về hồ sơ đăng ký chứng khoán tại Quy chế Hoạt động Đăng ký chứng khoán.

14. Phân bổ chứng khoán:

Sau khi TCPH đã được TTLK chấp thuận đăng ký bổ sung phần chứng khoán phát hành thêm, việc phân bổ chứng khoán được thực hiện như sau:

a. Đối với chứng khoán lưu ký: TTLK phân bổ chứng khoán phát hành thêm vào tài khoản lưu ký của TVLK đồng thời gửi cho TVLK liên quan Thông báo xác nhận ký gửi chứng khoán phát hành thêm kèm Danh sách phân bổ chứng khoán phát hành thêm chi tiết theo TVLK (Mẫu 18B/Q-ĐK).

b. Đối với chứng khoán chưa lưu ký: TCPH chịu trách nhiệm cấp Sổ/Giấy chứng nhận sở hữu chứng khoán cho người sở hữu chứng khoán chưa lưu ký.

Điều 12. Thực hiện quyền chuyển đổi trái phiếu chuyển đổi
1. Chậm nhất 06 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TTLK gửi TCPH Danh sách phân bổ quyền chuyển đổi trái phiếu lưu ký (Mẫu 19A/Q-ĐK) và Danh sách phân bổ quyền chuyển đổi trái phiếu chưa lưu ký (Mẫu 19B/Q-ĐK).

2. Chậm nhất 08 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TCPH gửi công văn chấp thuận/không chấp thuận Danh sách phân bổ quy định tại Khoản 1 Điều này cho TTLK (Mẫu 07B/Q-ĐK).

3. Trường hợp người sở hữu trái phiếu chuyển đổi đã tất toán tài khoản chuyển sang mở tài khoản lưu ký tại TVLK mới nhưng chứng khoán phát sinh do chuyển đổi trái phiếu được phân bổ về tài khoản của TVLK nơi người sở hữu trái phiếu đã tất toán tài khoản, TVLK nơi người sở hữu trái phiếu đã tất toán tài khoản có trách nhiệm thực hiện theo quy định tại khoản 8 Điều 11 Quy chế này.

4. Trường hợp đăng ký cổ phiếu mới phát hành, TCPH nộp hồ sơ đăng ký cổ phiếu theo quy định về hồ sơ đăng ký chứng khoán tại Quy chế Hoạt động Đăng ký chứng khoán.

5. Phân bổ chứng khoán mới:

Sau khi TCPH đã được TTLK chấp thuận đăng ký chứng khoán, việc phân bổ chứng khoán được thực hiện như sau:

a. Đối với chứng khoán lưu ký: TTLK phân bổ chứng khoán phát hành thêm vào tài khoản lưu ký của TVLK; đồng thời gửi cho TVLK Thông báo xác nhận ký gửi chứng khoán phát hành thêm kèm Danh sách phân bổ chứng khoán chi tiết theo TVLK (Mẫu 20/Q-ĐK) và phân bổ tiền thanh toán cổ phiếu lẻ (nếu có) vào tài khoản của các TVLK liên quan.

b. Đối với chứng khoán chưa lưu ký: TCPH chịu trách nhiệm cấp Sổ/Giấy chứng nhận sở hữu chứng khoán và thanh toán tiền cho cổ phiếu lẻ (nếu có) cho người sở hữu chứng khoán chưa lưu ký.

6. Chậm nhất 03 ngày làm việc trước ngày thực hiện chuyển đổi trái phiếu, TCPH chuyển đủ số tiền thanh toán phần cổ phiếu lẻ (nếu có) vào Tài khoản của TTLK tại Ngân hàng thanh toán.

7. Vào ngày thực hiện chuyển đổi trái phiếu, TTLK chuyển tiền thanh toán cổ phiếu lẻ vào tài khoản của các TVLK. TVLK có trách nhiệm chuyển tiền thanh toán cổ phiếu lẻ vào tài khoản của khách hàng.

Điều 13. Thực hiện quyền nhận cổ tức bằng cổ phiếu, cổ phiếu thưởng
1. Chậm nhất 06 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TTLK gửi TCPH Danh sách phân bổ quyền nhận cổ tức bằng cổ phiếu, cổ phiếu thưởng đối với chứng khoán lưu ký (Mẫu 21A/Q-ĐK) và Danh sách phân bổ quyền nhận cổ tức bằng cổ phiếu, cổ phiếu thưởng đối với chứng khoán chưa lưu ký (Mẫu 21B/Q-ĐK)

2. Chậm nhất 08 ngày làm việc sau ngày đăng ký cuối cùng, TCPH gửi văn bản chấp thuận/không chấp thuận Danh sách phân bổ quy định tại Khoản 1 Điều này cho TTLK (Mẫu 07D/Q-ĐK).

3. Trường hợp cổ tức bằng cổ phiếu, cổ phiếu thưởng được phân bổ về tài khoản của TVLK nơi người sở hữu chứng khoán đã tất toán tài khoản chuyển sang lưu ký tại thành viên mới, TVLK nơi người sở hữu chứng khoán đã tất toán tài khoản có trách nhiệm thực hiện theo quy định tại khoản 8 Điều 11 Quy chế này.

4. Trường hợp đăng ký cổ phiếu phát hành thêm, TCPH nộp hồ sơ đăng ký bổ sung cổ phiếu theo quy định về hồ sơ đăng ký chứng khoán tại Quy chế Hoạt động Đăng ký chứng khoán.

5. Phân bổ chứng khoán mới:

Sau khi TCPH đã được TTLK chấp thuận đăng ký bổ sung phần chứng khoán phát hành thêm, việc phân bổ chứng khoán được thực hiện như sau:

a. Đối với chứng khoán lưu ký: TTLK phân bổ chứng khoán phát hành thêm vào tài khoản lưu ký của TVLK đồng thời gửi cho TVLK Thông báo xác nhận ký gửi chứng khoán phát hành thêm kèm Danh sách phân bổ chi tiết chứng khoán phát hành thêm theo TVLK (Mẫu 22/Q-ĐK) và phân bổ tiền thanh toán cổ phiếu lẻ (nếu có).

b. Đối với chứng khoán chưa lưu ký: TCPH chịu trách nhiệm cấp Sổ/Giấy chứng nhận sở hữu chứng khoán cho người sở hữu chứng khoán chưa lưu ký và thanh toán tiền chi trả cổ phiếu lẻ (nếu có) cho người sở hữu chứng khoán chưa lưu ký.

6. Chậm nhất 03 ngày làm việc trước ngày giao dịch của số chứng khoán phát hành thêm, TCPH chuyển đủ tiền thanh toán cổ phiếu lẻ (nếu có) vào tài khoản của TTLK tại Ngân hàng thanh toán.

7. Chậm nhất 01 ngày làm việc trước ngày giao dịch của số chứng khoán phát hành thêm, căn cứ vào danh sách nhà đầu tư được thanh toán cổ phiếu lẻ, TTLK chuyển tiền thanh toán cổ phiếu lẻ vào tài khoản của các TVLK liên quan.

Chương V
TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Điều 14. Điều khoản thi hành
1. Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có vướng mắc đề nghị các bên liên quan liên hệ với TTLK để được hướng dẫn, giải quyết.

2. Việc sửa đổi, bổ sung Quy chế này do Giám đốc TTLK quyết định sau khi có sự chấp thuận của Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước.

