BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sa: 586 /QD-BXD
Ha N¢i, ngay 23 thdng 4 nam 2008

vAN Mns UBND TINH Bk L4
E( QUYET PINH
N ”  ——— vVFa viéc quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han
o w::.. ! va co cdu t chirc cia Van phong Bo
BO TRUGNG BO XAY DUNG

Can cu Nghi dinh s6 178/2007/ND-CP ngay 03 thang i2 nam 2007 cla
Chinh phti quy dinh chifc nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chic cla bo,
co quan ngang bg;

Can cit Nghi dinh s6 17/2008/ND-CP ngay 04 thiang 02 nam 2008 cna
Chinh phit quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han v co céu té chiic caa Bo
Xay dung;

Theo dé nghii cda Vu trudng Vu T8 chitc cén bo va Chanh Vin phong Bo,
QUYET PINH

biéu 1. Vi tri, chitc ning:

Vin phong B0 1a co quan gitp viéc cia Bd va Bo tn (‘,”.lg, thuc hién chic
nang gidp BO trudng téng hgp, diéu phdi heat dong clia cdc co guan, don vi
thuoc Bo theo chuong trinh, k&€ hoach céng tdc clia Bo; t6 chitc thuc hién cong
tdc hanh chinh, van thu, lwu trir, quan tri, tai chinh, bdo mat, bao vé, quan sy, y t€
clia co quan Bo.

Vin phong B ¢6 tr cich phdp nhan, cé con ddu dé giao dich, duoc md tai
khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu:

1. Téng hop, x4y dung chuong trinh, k& hoach cong tic tudn, thing, quy,
nam cta Bo va B9 trudng; theo ddi, dén d6c cac co quan, don vi truc thudc thuc
hién chuong trinh, k&€ hoach cong tic clia Bo va B trudng; ddu méi tdng hop va
1ap bdo cdo dinh k¥, bdo céo dot xudt vé viéc thuc hién nhiém vu clia Bo giri cic
co quan ciia Dang va Nha nudc theo quy dinh.

2. Téng hop tinh hinh xir 1y cong viéc theo nhiém vu Bo giao; chudn bi

ndi dung bao cdo giao ban dinh ky ctia Bo; thong bdo ndi dung cdc cudc hop do
Lanh dao Bo cha tri.



3. Theo dbi, don ddc viéc xay dung va ban hanh cic van ban quy pham
phép luat, co ché chinh sich, van ban hanh chinh thong thuo’ng clia Bo; kiém tra
ndi dung, thé thitc va trinh ty thi tuc trong viéc ban hanh cic van ban clia Bo.

4. T8 chitc soan thao trinh Bd ban hanh Quy ché 1am viéc cia co quan Bg;
huéng dén, dén ddc, ki€m tra viéc thuc hién trong co quan Bo.

5. Chh tr1 ph01 hgp vm Trung t4m Thong tin, c4c don vi bao chi, xuat ban
va céc don vi ¢& 1ign quan 16 chic cic hoat dong thong tin, tuyen truyén vé cac
hoat £4ng, nhlmg thanh quéa va déng gép clia nganh Xay dung & trong va ngoai
nudc; giip BO trudng trong viéc phat ngon, cung cdp thong tin cho cdc phuong
tién thong tin dai chiing, cic td chiic, c4 nhan theo quy dinh cia phép luat.

6. T6 chifc thuc hién viéc ti€p nhan cic phan anh, ki€n nghi cla c4 nhan,
té chitc vé quy dinh hanh chinh thuéc pham vi quan ly cta Bo; nghlén ctru, tng
hop, dé xuat véSi 1anh dao Bo phuong hudng, bién phap xir 1y cdc phan anh, kién
nghi; don d6c cdc don vi duge giao giai quyét, xtr 1y kip thoi cic phan 4nh, kién
nghi va cong khai két qua xi Iy céc phan dnh, kién nghi.

7. Té chifc quan iy va diéu hanh céug téc hanh chinh, vin thu, Iuu triY, bao
mat, bao vé, y t€ irong co quan B; hudiig din thuc hién cong tic hanh chinh,
vin thu, luu trit d6i véi cac don vi thudc Bo.

8. Quan 1y tai chinh, tai san, co s& vat chét, k§ thuat, bao ddm phuong tién
va diéu kién lam viéc clia co quan Bo; t6 chitc cong tac 1€ tan, phuc vu khéch
trong nuéc va khiach nude ngoai dén lam viéc tai co quan Bo theo quy dinh; bao
dam trat tu ky luat, ky cuong, an toan, vé sinh moi trudng trong co quan Bo.

9. Phéi hop v6i Co quan dai dién Bo Xay dung tai Thanh ph6 H6 Chi
Minh trong viéc chuén bi chuong trinh, k&€ hoach cOng tic, cac diéu kién, phu‘O"‘lb

hpn 1am \nﬁr‘ va ha tri dén hpp 1anh ﬁan 'RA va cic doidn cin hn hﬁng ~h?r A

khéi co quan B0 khi di cong tic tai cac tinh khu vyc phia Nam.

10. Gitip viéc Bo trudng thuc hién chifc nang, nhiém vu ctia Thanh vién
Chinh ph.

11. Thuc hién cdc nhiém vu khic do Bo trudng giao.
Picéu 3. Vin phong B6 va Chdnh Vian phong chiu trdch nhiém trudc Bo
trudng vé:

1. Tinh hinh thyc hién chuomg trinh, k&€ hoach cong tic cia Bo, Bo trudng,
tinh hinh thuc hién Quy ché lam viéc cta co quan Bo.

2. Tinh hinh thyc hién cong tac hanh chinh, van thu, Ivu trit cia Bo va cic
co quan, don vi thudc B9.

3. Tinh hinh quan 1y tai chinh, tai san, co s& vat chit, k§ thuat, phuong
tién va diéu kién lam viéc clia co quan Bo; tinh hinh trat tu ky luat, ky cuong, an
toan, vé sinh moi truong trong co quan Bo.

4. Két qua thuc hién cdc nhiém vu quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh nay.



Diéu 4. Chanh Van phong duge quyén:

1. Yéu cdu c4c co quan, don vi, té chitc hoat dong trong céc linh vitc quan
ly nha nudc ctia BO bao cdo, cung cip nhitng tai liéu, s6 liu can thiét phuc vu sy
lanh dao, quan 1y, diéu hanh cta Bo va Bo trudng.

2. Thong bdo ¥ kién chi dao ctia Lanh dao BO dén céc co quan, don vi lién
quan dé thuc hién; phan phéi cong vin, gidy t& dén cdc don vi dé giéi quyét cong
viéc kip thoi.

3. Dé nghi Lanh dao B6 tam hoén hoic diéu chinh cic cudc hop ctia Lanh
dao B0 chu tri theo lich di ghi néu kiém tra thdy viéc chudn bi n6i dung, tai liéu
chua ddy da hoidc cic thanh phén du hop chua diing, du theo triéu tap; tra lai vin
ban clia cic co quan, don vi glti 1én Bo khi kiém tra thdy khong ding trinh ty, th
tuc hanh chinh.

4. Thong bio vé viéc thay ddi nhan su 1inh dao B6, 13nh dao c4c co quan,
don vi thudc Bo.

5. Theo uy quyén cta Bo trudng dugce triéu tap va chu tri hoi nghi vdi cac
co quan, don vi lién quan dé thong nh4t v kién vé gidi quyét mot s6 cong viéc
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6. Ky van ban hanh chinh va sir dung con ddu ctia Vin phong Bo theo quy
dinh cla phap luat.

7. Thira 1&énh Bo trlIo*ng ky mot s6 van ban theo quy dinh tai Quy ché 1am
viéc clia co quan Bo Xay dung.
Diéu 5. Co cdu t6 chuc cua Vin phong Bo:

1. Van phong Bé cé Chz’mh Vin phong, mét s6 Phé Chanh Van phong va
c4c phong chuyén moén nghiép vu gitip viéc v6i dinh bién phit hop nhu cdu cong
tac ctia don vi theo timg thoi ky.

Céc phong c6 Trudng phong, mot s6 Phé trudng phong va cac cong chiic,
vién chic chuyén mén nghiép vu.

2. Cac phong truc thudc Vian phong Bo:
a) Phong Hanh chinh - T8 chuc;
b) Phong Téng hop;
c) Phong Thong tin;
d) Phong Quan tri;
d) Phong Tai vu;
e) Phong Luu tri;
g) Phong Bao vé;
- h) bai xe.



3. Viéc thanh 1ap méi, t6 chic lai, gidi thé cdc phong va bd nhiém, mién
nhiém Tru'c"mg phong truc thuéc Van phong Bo do Bo trudng quyét dinh theo dé
nghi cha Chanh Vin phong va Vu trudng Vu T4 chic cdn bo.

4. Trén co s& chitc nang, nhiém vu cia Vin phong B, Chanh Vin phong
c6 trich nhiém cu thé hod thanh chuong trinh, k& hoach céng tac cho timg giai
doan, x4c dinh nhu cdu bién ch€ cuia Vin phong Bo bdo cdo B trudng; xay dung
quy ché€ 1am viéc clia Van phong B6, quy dinh chifc ning, nhiém vu cu thé cla
cic phong tryc thude, xac dinh 16 trich nhiém va san phidm clia méi don vi, ¢4
nhan trong Van phong BO.

Piéu 6. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tr ngay ky va thay thé
Quyeét dinh s6 890/QD-BXD ngay 25 thdng 6 nam 2003 cua B) trudng BQ Xay
dung vé viéc quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cdn 13 chirc cia
Van phong Bo.

Vi truong Vi To chiic ¢4n b3, Chanh Vian phong Bo va thii trudng cdc co
quan, don vi tryc thudc Bo chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ..

BO TRUONG

Noi nhdn:

- Nhu Didu 6;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP;

- UBND cic tinh, thanh phé tryc thuoc TW;

- S& Xay dung, S& Quy hoach - Kién triac
céc tinh, thanh ph6 truc thuoc Trung vong;

- Vian phong Trung wong Pang;

- Vian phong Chi tich nuéc;

- Van phong Quéc hai;

- Luu: VPB, TCCB (5b).
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