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BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

BO THONG TIN VA
TRUYEN THONG

Sb: 34/2008/QD-BTTTT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngy 26 thang 5 ndm 2008

QUYET PINH
quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu

to chirc ciia Viin phong B

BO TRUGNG BO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Cdan cir Nghi dinh s6 178/2007/NP-
CP ngay 03 thang 12 nam 2007 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém
Vi, quyén han va co céu té chire ciia Bo,

co quan ngang Bo,

Can cw Nghi dinh sé 187/2007/NP-
CP ngay 25 thang 12 nam 2007 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém
vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia Bo

Théng tin va Truyén thong;

Theo dé nghi cia Vu truong Vu T6
chue can bo va Chanh Van phong B9,

QUYET PINH:

- A - r by L el
Diéu 1. Vi tri va chirc nang

Vin phong Bo Thong tin va Truyén

thong (sau day dugc goi la Van phong
B4§) 1a co quan thudc B§ c6 chirc nang

tham muu tong hop gitp Bo trudng
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td chirc phdi hop cac hoat dong chung Z
giita cac co quan, don vi thuéc Bo; lam §
diu mdi quan hé voi cac bd, nganh & =
Trung vong va cac dia phuong theo chi

dao cua Bd truong; thuc hién cdng tac

awSof

hanh chinh, quan tri, van thu, luu trit, tai
chinh, ké toan d6i vdi cac hoat dong cua

co quan BJ.

Vin phong B c6 con dau va tai khoan

riéng dé giao dich.
.A A b .‘H
Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Vian phong B§ cé cac nhiém vu va

quyén han sau:

1. Tong hop, xiy dung trinh B
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truéng chuong trinh, ké hoach cdng
tdc dinh ky cua Bd va theo doi, don
dbe viéc thuc hién sau khi dugc phé
duyét; td chirc thuc hién cong tic bao
c4o dinh ky va d6t xuét vé viéc thyuc
hién nhiém vu cua B theo quy dinh
ctia Chinh phu va cua Bg; xdy dung va
trinh B6 trudng ban hanh Quy ché lam
viéc ciia BO va don dbc thyc hién sau
khi dugc ban hanh.

2. Quan ly va huéng dan cac co quan,
don vi thudc Bd vé cdng tac van thu,
Iuu trit; td chirc thuc hién cong tac hanh
chinh, van thu, luu trir cia co quan Bo

theo quy dinh cta phap luét.

3. Kiém tra thé thirc va thi tuc trong

viéc ban hanh cac vin ban cua Bé.

4. T chirc va phuc vu cac cude hop,
lam viéc, tiép khach cua Lanh dao Bo;
quan 1y bién ban cac hdi nghi, cudc hop,
lam viéc va tiép khach d6; phdi hop véi
cac co quan, don vi thudc Bo chuan bi
cdc bai viét, tra 101, chét van, phong van
cho Lanh dao BG.

5. Chu tri, phdi hop véi cic don vi lién
quan trong viéc cung cap thong tin doi
voi cac phuong tién théng tin dai chung,
céc tb chirc va ca nhéan.

6. Lam diu méi cia B tiép nhan

thdng tin, tbng hop tinh hinh hoat dong

chuyén nganh thudc pham vi quan ly
ctia Bo tai cdc tinh, thanh phé truc thudc

Trung uong.

7. Quéan ly co s¢ vat chét, bao dam
phuong tién di lai va diéu kién lam viéc
cua co quan BJ; quan ly tai san, nghién
ctru d& xuit ké hoach dau tu, quan ly
cOng tac dau tu xdy dung co ban, cai
tao, stra chira tru s&, nha lam viéc cta co £
quan Bd; hd tro céc don vi hanh chinh su :
nghiép thudc B¢ theo sy phin cdng cia £
B§ trudng.

8. Quan 1y cong tac ké toan, tai chinh
cip co sO; quan Iy cac ngudn kinh phi

hoat dong cua co quan B theo ché d¢ tai
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chinh, ké toan va cac quy dinh vé quan 1y

ngoai hoi cua Nha nudce.

9. T chire thuc hién cong tac bio V&,
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bao dam trit ty an toan va phong chongs
chay nd tai co quan Bg; phdi hop quén%
Iy cdng tac du bi dong vién va dan quan

tu vé.

10. To chirc thuc hién cac nhi€m vu 18
tan, khanh tiét, tang 1& cia B9; lam dau
moi thuc hién céc nghia vu cia co quan

Bo ddi véi dia phuong.

11. Phéi hop véi cac co quan, don vi
lién quan thudc B§ thyc hién céc ché do,
chinh sach va chim lo doi séng cho cin

bo, cong chire, vién chirc tai co quan Bo;
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phéi hop thuc hién cong tic huu tri cia

co quan Bo.

12. Lam dau mdi va phdi hop véi
cac co quan, don vi thudc Bo thyc hién
chuong trinh cai cach hanh chinh cua
B theo chwong trinh, k& hoach cai
cach hanh chinh nha nuéc cua Chinh
phu va su chi dao cua Thu tudng Chinh
phu.

13. Phéi hop v&i cac co quan, don vi
thuoc B§ quan ly mang tin hoc va thuc
hién chuong trinh Umg dung cong nghé
théng tin trong hoat dong cua Co quan
Bo.

14. Thuc hién ché d6 quan 1y can bo,
cong chirc, nhan vién lao dong hop ddng,
tai san, hd so, tai liéu cia Vin phong Bo
theo quy dinh cia phép luit va sy phan
cép cla Bo trudng.

15. Thuc hién cac nhiém vu khéc do
B{ trudng giao.

Didu 3. Co ciu td chic, bién ché

1. Lanh dao Van phong Bg:

Van phong B ¢6 Chanh Van phong,
cac Phé Chanh Vian phong.

Chéanh Van phong chiu trach nhiém
trude Bo truéng vé té chirc thuc hién
chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc

giao.

Phé Chanh Vin phong giip Chanh
Vin phong chi dao, diéu hanh cic mit
cdng tac ciia Van phong va chiu trach
nhiém trudc Chanh Vin phong vé phan

viéc duge phén cong.

2. Tb chirc bd may, bién ché:

- Phong Téng hop

- Phong Van thu - Luu trir -

- Phong Hanh chinh %

- Phong Quan tri :

- Phong Ké toan E
:

Bién ché cua Vin phong Bo do Chanh
Vian phong xay dung trinh B§ trudong BQ %
Théng tin va Truyén théng quyét dinh
Theo nhu cau cong viéc, Chanh Vin
phong dugc quyén ky hop dong lao dong -
phd théng.

Chénh Vin phong quy dinh cu thé
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nhiém vu, mdi quan hé cong tac giira cac =
phong va bién ché cia ting phong; xay
dung quy ché 1am viéc ciia Vin phong
trinh 1anh dao B phé duyét.

Piéu 4. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh
sau mudi lam (15) ngay, ké tir ngay
ding Cong bio. Bii bo Quyét dinh sb
70/2004/Qb-BBCVT ngay 09/12/2004
cua B0 truong Bo Buu chinh, Vién thong
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vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va thudc BJ Thong tin va Truyén thoéng chiu

co cAu té chirc cia Vin phong Bo. trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Pitu 5. Trach nhiém thi hanh . ,
BQ TRUGNG
Chéanh Vin phong, Vu truéng Vu Té
chirc can b va Thu trudng co quan, don vi Lé Doan Hop
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