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QUYẾT ĐỊNH
QUY ĐỊNH CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN VÀ CƠ CẤU TỔ CHỨC CỦA CƠ QUAN ĐẠI DIỆN BỘ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

BỘ TRƯỞNG BỘ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG
Căn cứ Nghị định số 178/2007/NĐ-CP ngày 03 tháng 12 năm 2007 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ, cơ quan ngang Bộ;
Căn cứ Nghị định số 25/2008/NĐ-CP ngày 04 tháng 3 năm 2008 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài nguyên và Môi trường;
Theo đề nghị của Trưởng cơ quan đại diện Bộ Tài nguyên và Môi trường tại thành phố Hồ Chí Minh và Vụ trưởng Vụ Tổ chức cán bộ,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Vị trí và chức năng
Cơ quan đại diện Bộ Tài nguyên và Môi trường tại thành phố Hồ Chí Minh (sau đây gọi tắt là Cơ quan đại diện) là tổ chức của Bộ Tài nguyên và Môi trường, có chức năng giúp Bộ trưởng theo dõi, tổng hợp tình hình thực hiện nhiệm vụ về các lĩnh vực thuộc phạm vi quản lý của Bộ trên địa bàn các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương ở phía Nam (từ tỉnh Ninh Thuận trở vào); tổ chức thực hiện một số nhiệm vụ theo chương trình công tác của Bộ trên địa bàn được giao phụ trách.

Cơ quan đại diện có tư cách pháp nhân, có con dấu và tài khoản riêng theo quy định của pháp luật.

Điều 2. Nhiệm vụ và quyền hạn
1. Về theo dõi và tổng hợp tình hình thực hiện nhiệm vụ:

a) Tổng hợp tình hình, báo cáo Bộ trưởng theo định kỳ hoặc đột xuất về diễn biến các hoạt động quản lý nhà nước về tài nguyên và môi trường của các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương thuộc địa bàn được giao phụ trách phục vụ công tác chỉ đạo, điều hành của Bộ trưởng;

b) Tiếp nhận và truyền đạt các chủ trương, chính sách, nhiệm vụ trọng tâm, cấp bách, đột xuất của Bộ Tài nguyên và Môi trường đối với các cơ quan, đơn vị thuộc Bộ và các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương thuộc địa bàn được giao phụ trách; theo dõi, đôn đốc tiến độ thực hiện nhiệm vụ;

c) Giữ mối quan hệ về thông tin, liên lạc giữa Bộ Tài nguyên và Môi trường với các cơ quan Đảng, chính quyền, Sở Tài nguyên và Môi trường các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương thuộc địa bàn được giao phụ trách; là đầu mối trao đổi và cung cấp thông tin giữa Bộ với các tổ chức, cá nhân;

d) Tham dự các cuộc họp, hội nghị, hội thảo do các Bộ, ngành, địa phương mời theo sự uỷ quyền của Bộ trưởng và có trách nhiệm báo cáo Bộ trưởng về nội dung, kết luận các cuộc họp, hội nghị, hội thảo sau khi tham dự;

đ) Phối hợp với Thanh tra Bộ tổ chức công tác tiếp dân, thanh tra, kiểm tra các hoạt động về tài nguyên và môi trường thuộc chức năng, nhiệm vụ của Thanh tra Bộ trên địa bàn được giao phụ trách;

e) Phối hợp với các cơ quan, đơn vị thuộc Bộ thực hiện công tác chuyên môn, nghiệp vụ được giao.

2. Về công tác đối ngoại:

Thực hiện theo uỷ quyền của Bộ trưởng:

a) Giữ mối quan hệ công tác với các cơ quan ngoại giao (Lãnh sự quán các nước, các tổ chức quốc tế) có trụ sở đặt tại thành phố Hồ Chí Minh;

b) Tiếp và làm việc với các tổ chức quốc tế và người nước ngoài khi có nhu cầu tiếp xúc, trao đổi, làm việc với Bộ Tài nguyên và Môi trường; báo cáo Bộ trưởng về nội dung, kết quả làm việc.

3. Về công tác hành chính - quản trị:

a) Phối hợp với Văn phòng Bộ và các cơ quan, đơn vị thuộc Bộ thực hiện công tác hậu cần và chuẩn bị các điều kiện cần thiết để tổ chức các hội nghị, hội thảo, tập huấn, giao ban của Bộ tại các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương thuộc địa bàn được giao phụ trách;

b) Tổ chức đón tiếp, phục vụ Lãnh đạo Bộ, các cơ quan, đơn vị thuộc Bộ, các đoàn khách trong nước và nước ngoài đến công tác tại các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương thuộc địa bàn được giao phụ trách theo chỉ đạo của Bộ hoặc theo chương trình, kế hoạch công tác đã được phê duyệt;

c) Làm chủ đầu tư các dự án xây dựng của Bộ tại các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương trên địa bàn được giao phụ trách theo phân công của Bộ trưởng;

d) Làm đầu mối tổ chức các hoạt động kỷ niệm các ngày lễ, ngày tết, ngày truyền thống của đất nước đối với các cơ quan, đơn vị thuộc Bộ đóng trên địa bàn được giao phụ trách theo quy định; theo ủy quyền của Bộ trưởng tham dự các hoạt động kỷ niệm các ngày lễ, ngày tết, ngày truyền thống của đất nước, việc hiếu, hỉ trên địa bàn được giao phụ trách.

4. Tổ chức thực hiện cải cách hành chính theo chương trình, kế hoạch cải cách hành chính của Bộ và phân công của Bộ trưởng; là đầu mối giải quyết các thủ tục hành chính liên quan đối với các đơn vị thuộc Bộ đóng trên địa bàn được giao phụ trách theo phân công của Bộ trưởng.

5. Lập dự toán; tổ chức thực hiện dự toán, quyết toán thu chi ngân sách theo quy định của Nhà nước và phân cấp của Bộ.

6. Quản lý cán bộ, công chức, người lao động; tài chính, tài sản được giao theo quy định của pháp luật và phân cấp của Bộ.

7. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Bộ trưởng giao.

Điều 3. Cơ cấu tổ chức
1. Lãnh đạo Cơ quan đại diện:

a) Lãnh đạo Cơ quan đại diện có Trưởng cơ quan đại diện (cấp Vụ trưởng) và không quá 03 Phó Trưởng cơ quan đại diện;

b) Trưởng cơ quan đại diện chịu trách nhiệm trước Bộ trưởng về nhiệm vụ được giao; điều hành và chịu trách nhiệm trước pháp luật về mọi hoạt động của Cơ quan đại diện; xây dựng quy chế làm việc của Cơ quan đại diện; ký các văn bản về chuyên môn, nghiệp vụ theo chức năng, nhiệm vụ được giao và các văn bản khác theo phân công của Bộ trưởng;

c) Phó Trưởng cơ quan đại diện giúp việc Trưởng cơ quan đại diện, chịu trách nhiệm trước Trưởng cơ quan đại diện về lĩnh vực công tác được phân công.

2. Bộ máy giúp việc Trưởng cơ quan đại diện:

a) Phòng Tổng hợp;

b) Phòng Hành chính - Quản trị;

c) Phòng Kế toán - Tài vụ.

Điều 4. Hiệu lực thi hành
Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Trưởng cơ quan đại diện, Vụ trưởng Vụ Tổ chức cán bộ và Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị trực thuộc Bộ chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

 

	 
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
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